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JAVNI NATJEdAJ Z:A POPUNJAVANJE IZVRSITELJSKIH RADNIH MJESTA U GRADSKoJ
UPRAVI GRADA SUBOTICE

USTROJBENA JEDINICA
Tajni5tvo za opdu upravu i zajedniike poslove

Radno mjesto, IIIlSl"i'16 Izvr5itelj za prijem po5te i evidentiranje akata u gradskom usluZnom
centru, u zvanju vi5i referent, I izvr5itelj
Opis poslova:

u predanim predmetima i aktima, te predodava na g ne otktanj anja, a Sto konstatira
sluZbenom zabilj e5kom Zaprimljene predmete evidez. etpok "- -"lnr. ou, JJ;ffJ:Xffrn'nH'.1.#qu1n po Kat g materijala, rasporedivanje podnesaka i akata na tijela8 izacij kretanja predmeta, vrsi idruzivanje predmeta i tiska
omote spisa' Uz navedeno izvr5itelji vode karloteku zaprimljenih akata. poudava stianku o moguinostiplatanja pristojbi putem pOS terminala.
Posebni uvjeti:
Strudna sprema: Sredrrje obrazovanje u detverogodiSnjem trajanju - IV. stupanj struene spreme
ekonomskog, tehnidkog,, gradevinskog ili op6eg smjera.
Dodatna znanjalispiti: PoloZen drLavni strudni ispit. Poznav anje radana radunalu.



Potrebno je znaile je'zi\<a nacionalnih manjina koji su u sluzbenoj upotrebi u GradLr - osnovna razina
znanja.
Radno iskustvo:Najrnanje pet godina radnog iskustva u struci.
U izbornom postupku provjerava se poznavanje:
- Uredbe o ureclskom poslovanju tijela drLavne uprave (,,S1, glasnik RS,,, broj g0192,45116198116)
- Uredbe o elek.tronidkom uredskom poslovanju iiiela ir?avne uprave (,,S1. glasnik RS,,, broj 40/f0
i 42tr7)
- Uputa o uredskom poslovanju tijela drLavne uprave (,,S1. glasnik RS", broj l0lg3,l4lg3-ispravka,
6712016 i 3t2017)
- upute o elektronidkom uredskom poslovanju (,,s1. glasnik RS,,, broj 10212010)- zakona o opdem upravnom postupku (,,S1, glasnik RS", broj istzorc i'951201g-autentidno
tumadenje)
- Uredbe o kategorijama registracijskog materijala s rokovima duvanja (,,S1, glasnik RS,,, broj
44t93)
- Zakona o arhivskoj gradi i arhivskoj djelatnosti (,,S1, glasnik RS", broj 612020)-primjenjuje se od0l.02.202L godine
- Zakona o ovjeri potpisa, rukopisa i prijepisa (,,S1, glasnik RS", broj 9312014,22/2015 i g7l2l1g)- Uputa o uredskom poslovanju tijela drLavne rpruu. (,,S1, glasnik RS,,, brol l'0/93,14193-ispravak,
67 t20r6 i 3t2017\
Provjera znanja vrSit 6e se pismeno i usmeno.

USTROJBENA JED]INICA
Taj niStvo za dru5fvene djelatnosti

Radno mjesto: lvlll0/6 Izvr5itelj za ekonomsko-financijske poslove za ustanove obrazovanja, uzvanju mladi savjetnik, I izvr5itelj
a) Poslovi izadaci:
Prati i primjenjuie z1ko11ke propise iz podrudja financija i radunovodstva u podrudju obrazovanja.
Evidentira i vrsi pregled ispravnosti dostavljen" dokutn.ntacije od strane korisnika proracuna u ciljurealizacije proraduna po funkcijama iz obiasti obrazovanja koja su u nadleZnosti Tainistva. prati

Strudna sprema: stedeno visoko obrazovanje na os opsegu od najmanje240 ESPB bodova, master akademskom stud iju, specijalistidkom
akademskom studiju, specijalistidkom strukovnom studiju u trajanju od

oznav anje rada naradunar u, 
znanostl '

va u struci.

- Statuta Grada Subotice
- zakona o osnovnom obrazovanju i odgoju (,,S1. Glasnik RS,,, br. 55113/r01117,10/lg
i 27 118 - dr zakon
- zakona o osnovama sustava obrazovanja i odgoja (,,SluZbeni glasnik RS,,, br. ggllT,2lllB _-dr. zakon,10tr9 i 6t20)
- Odluke o proradunu Grada Subotice
Provjera znanja vr5it 6e se pismeno i usmeno,

USTROJBENA JEDII{ICA
Tajni5tvo za imovinsko pravne poslove

Radno mjesto: Va3lDl:t Izvr5itelj za stambene poslove, u zvanju savjetnik, I izvr5itelj
a) Poslovi i zadaci:



Vrsenje strudnih poslova vezanih za rad Povjerenstva za stambene odnose, praienje propisa i izrad,a
nacrla akata iz stamtrenog podrudja, izrada nacrta
gradonadelnika, p stanova,
potraZivanja, te d pravobra
pribavljanje stam le za br
imenovanj em profesionalnog upravitelj a.
b) Posebni uvjeti:
Strudna sprema: Stedeno visoko obrazovanje na osnovnom akademskom studiju u opsegu od najmanje
240 ESPB, master akademskom studiju, master strukovnom studiju, specijalistidiom akademskom
studiju, speciialistidkom strukovnom studiiu, odnosno na osnovnom studiju u tiajanju od najmanje detiri

drudje: pravne znanosti.
Poznavanj e r ada na radunal u.
a u struci.

Zakona o javnom vlasniStvu,
Zakona o opdem upra\/nom postupku,
Zakona o obligacijskim odnosima,
Zakona o osnovama vtasnidko pravnih odnosa,
Zakona o hipoteci,

ribavljanja i otudenja nekretnina neposrednom pogodbom i davanja u najam stvari u

;,iilffifi?ilffil,"il r'i:H5ifl"riskoriitavanja 
drugih imovinskih piava, kao i

ce,

991'It o pribavljanju, raspolaganju i upravljanju stvarima u javnom vlasnistvu Grada Subotice
Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice
Provjera znanja vr5it ie se pismeno i usmeno.

III. Mjesto rada:
Gradska Subotica, ul. Trg slobode I
IV. Adr
Gradska .:tlT;botici, ul. Trg slobode 1, s naznak omi ,zajavni natjedaj i s
naznakom zakoje radrro mjesto.,,
V. Osoba zad,ui,ena za davanje obavijesti o natjedaju:

Sanda Usorac, telefrrn: 626-9i0
VI. Opii uvjeti za rad na radnim mjestima:
Drzavljanstvo Republike Srbije; da je sudionik natjedaja punoljetan; da sudioniku natjedaja ranije nijeprestajao radni odnos u drZavnom tijelu, tijelu.autonomne pokrajine ili jedinice lokalne samouprave zbog

Ti:^T."*ot 
duZnosti iz radnog odnosa, da nije pravomodno orudiuun nakaznu zatvoraod najmanje sest

mlesect.
Posebni uvjeti definirani su za svako radno mjesto.

VIL Rok za podno5enje prijava:
Rok za podnosenje prijavaje l5 dana i podinje teii narednog dana od dana objavljivanja na lnternetskoj
pr ezentaciji Grada Sub oti ce.

Zu uz prijavu na natjeiaj:
navodima o dosadasnjem radnom iskustvu; izvornik ili preslik uvjerenja o
preslik izvatkaizmatice rodenih; ovjereni preslik diplome lojom se potvrduje

I poloZenom drZavnom strudnom ispitu; izvornik ili

IX. Trajanje radnog odnosa:



zanavedenaradna mjesta, radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.
ni postupak:
ne, razumljive i potpune, uz koje su priloZeni svi

aSenom radnom mjestu provjera znanja koja se
13. svibnja 2021. godine, o demu 6e kandidatibiti

oje navedu u svojim prijavama.

epotpune prijave i prijave uz svi traZeni
ini ili sudu ili od stranejavn odbadene,
imenovana od strane Nadeln

Ovaj natjedaj objavljuje se na internetskoj stranici Grada Subotice
oglasnoj plodi Gradske uprave Grada

Subotice,
objavljuju
,,Danast', i

a obavijest o javnom natjedaju i adresa intemetske prezentaci;e na kojoj je objavljen oglas

:"'^,y,1-i,:-"rim.novinama 
koje se. distribuiraju za cijelo podrudje nepuuiitie srui.le"iilrri1 KUJ' se qlsulDurraJu za cuelo podrucle Republike Srbije i to listu

u lokalnim novinama,,Hrvatska rijed" i medu-op6instim novinama ,,|\iagya, s26,,.
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