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|. SKUPSTINA GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODACI O SKUPSTINI GRADA SUBOTICE

naziv: Skupstina grada Subotice
(u daljem tekstu: Skupstina grada)
adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1
maticni broj: 08070695
poreski identifikacioni broj: 100444843
NAPOMENA:

Organi Grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i poreske brojeve, nego
koriste zajednicki mati¢ni i poreski broj, kako je objavljeno Pravilnikom o
Spisku Kkorisnika javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RSy, br. 130/21)

adresa elektronske posSte odredene za prijem elektronskih podnesaka:
sgpredsednik@subotica.rs

sgzampredsednik@subotica.rs

sgsekretar@subotica.rs

Za ta¢nost 1 potpunost podataka o Skupstini grada u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i hjegovo redovno azuriranje u pogledu delova koji se odnose na
Skupstinu grada, odgovoran je Predsednik Skupstine grada, Dr Balint Pastor (Dr. Pasztor
Balint).

O delovima Informatora koji sadrze podatke o Skupstini grada i o azuriranju tih delova
Informatora stara se sekretar SkupStine grada.

ORGANIZACIONA STRUKTURA SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada je najvisi organ Grada koji vrsi osnovne funkcije lokalne vlasti, utvrdene

Ustavom, zakonom i Statutom.

Rukovodioci organa su:

Dr Balint Pastor (Dr. Pasztor Balint), predsednik Skupstine grada Subotice, 626-969
Nebojsa Crnogorac, zamenik predsednika Skupstine grada Subotice, 626-969

Dr DPula Ladocki, sekretar Skupstine grada Subotice, 626-969

Skupstina ima 67 odbornika, koji se biraju na éetiri godine.
Mandat odbornika u Skupstini su potvrdeni 21. avgusta 2020. godine od kojeg datuma

pocinje da te¢e njihov mandat.

Graficki prikaz:

SKUPSTINA GRADA
SUBOTICE
67 odbornika

Predsednik SkupStine grada Dr Balint Pastor
Subotice (Dr. Pasztor Bélint)

Zamenik predsednika
Skupstine grada Subotice

Nebojsa Crnogorac

Sekretar Skupstine grada
Subotice

Dr Pula Ladocki

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Skupstina osniva stalna ili povremena radna tela za razmatranje pitanja iz njene
nadleznosti. Radna tela daju misljenje na predloge akata koje donosi Skupstina i obavljaju druge
poslove utvrdene Statutom.

SKUPSTINA GRADA SUBOTICE

Stalna radna tela Povremena radna tela

Savet za budzet i finansije Savet za medunacionalne odnose

Savet za urbanizam, stambeno-komunalnu
delatnost 1 zastitu zZivotne sredine

Savet za zaposljavanje

Savet za razvoj drustvenih delatnosti Savet za zdravlje

Komisija za davanje predloga za naziv ulica
na teritoriji Grada Subotice

Savet za poljoprivredu

Komisija za podizanje i odrzavanje javnih
spomenika na teritoriji Grada Subotice

Savet za razvoj sela

Savet za razvoj privrede, male privrede i
privatnog preduzetnistva

Komisija za dodelu zvanja i priznanja

Savet za razvoj grada Komisija za planove

Komisija za statutarna pitanja, organizaciju i
normativna akta Skupstine

Komisija za gradevinsko zemljiste

Komisija za kadrovska i administrativna
pitanja i radne odnose

Komisija za poslovni prostor

Komisija za stambene odnose Grada
Subotice

Mandatno-imunitetska komisija

Komisija za izradu godiSnjeg programa
Komisija za predstavke i Zalbe zastite, uredenja i kori§¢enja poljoprivrednog
zemljiSta

Komisija za sprovodenje postupka javnog
Izborna komisija Grada Subotice nadmetanja za davanje u zakup
poljoprivrednog zemljiSta u drzavnoj svojini

Komisija za sredstva informisanja Komisija za borbu protiv bolesti zavisnosti

Komisija za sprovodenje konkursa za izbor
direktora

Komisija za rodnu ravnopravnost

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 5
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Stalna radna tela SkupStine grada

Savet za budZet i finansije

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predlog odluke budzeta Grada, predloge odluka vezanih za realizaciju
budzeta i odluke o raspolaganju prihodima i rashodima budzeta koje donosi Skupstina.

Savet za urbanizam, stambeno-komunalnu delatnost i zaStitu Zivotne sredine

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predloge odluka, drugih opstih akata kao i druga pitanja iz oblasti
urbanizma, stambeno-komunalne delatnosti, uredivanja i kori§¢enja gradevinskog zemljista,
poslovnog prostora kao i zastite zivotne sredine.

Savet za razvoj drustvenih delatnosti

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predloge odluka i drugih ops$tih akata kao i druga pitanja iz oblasti
obrazovanja, kulture, fizicke kulture, socijalne zastite, zdravstva, informisanja i druStvene brige
0 deci.

Savet za poljoprivredu

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predloge odluka, opstih akata kao i druga pitanja iz oblasti poljoprivrede,
stocarstva, veterinarstva, vodoprivrede, kori¢enja i unapredivanja zemljista, lovstva i drugih
oblasti.

Savet za razvoj sela

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

NadleZznost: razmatra pitanja organizacije i unapredenja komunalne, privredne, socijalne,
zdravstvene, vaspitne i drugih delatnosti koje su od znacaja za Zivot na selu i za razvoj sela, kao
1 organizaciju poljoprivredne proizvodnje i pobolj$anje uslova zivota na selu.

Savet za razvoj privrede, male privrede i privatnog preduzetnistva

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predloge odluke od znacaja za razvoj i organizaciju privrede, male
privrede i privatnog preduzetniStva, probleme zaposljavanja, kadrova i obezbedenje poslovnog
prostora kao i druga pitanja.

Savet za razvoj grada

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra pitanja organizacije i unapredenja komunalne, privredne, socijalne,
zdravstvene, vaspitne i drugih okolnosti koje su od znacaja za zivot, razvoj i poboljsanje uslova
zivota u gradu.

Komisija za statutarna pitanja, organizaciju i normativna akta Skupstine

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predlog Statuta, predlog dopune i izmene istog po odluci Skupstine,
predlog Poslovnika Skupstine, predlog dopune i izmene istog, razmatra predloge akata
Gradskog veca i drugih ovlas¢enih predlagaca, koji se upucuju Skupstini i utvrduje prec¢is¢ene
tekstove opstih akata Skupstine.

Komisija za kadrovska i administrativna pitanja i radne odnose

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: razmatra predloge za izbor, imenovanje i delegiranje ¢lanova u organe kao i
predstavnike Skupstine u organe odredene propisima Grada i zakonima. Komisija predlaze
prestavnike srpskog naroda u Savet za medunacionalne odnose. Komisija odlucuje o molbama
za prisustvovanje sednicama Skupstine. Komisija odlucuje u prvom stepenu o pravima po
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osnovu rada lica koje bira ili imenuje Skupstina, daje predloge 1 mi$ljenja Skupstini o valjanosti
uslova za sprovodenje postupka za imenovanje, izbor i razreSenje tih lica. Komisija predlaze
akte o pitanjima naknade troskova, o zaradi odbornika i nagradama odbornicima, kao i za birana
i imenovana lica u organe Skupstine i lica angazovana u radu organa Skupstine.

10. Mandatno-imunitetska komisija
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: razmatra pitanja u vezi sa mandatno-imunitetskim pravima odbornika, priprema
akte kojima se ureduju pitanja ostvarivanja prava i duznosti odbornika, razmatra razloge
prestanka mandata pojedinih odbornika, donosi zakljuéak o umanjenju mese¢ne naknade
odbornika za vrSenje odborni¢ke duznosti, a vrsi i druge poslove utvrdene Statutom i ovim
Poslovnikom.

11. Komisija za predstavke i Zalbe
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: razmatra prestavke i zalbe koje su upucene Skupstini i predlaze Skupstini i
nadleznim organima mere za reSavanje pitanja zatrazenih u istima, te o istom obaveStava
podnosioce predstavki i zalbi. O svojim zapazanjima povodom predstavki i Zalbi Komisija
podnosi izvestaj Skupstini najmanje jednom godisnje.

12. Izborna komisija Grada Subotice

Izbornu komisiju grada Subotice u stalnom sastavu ¢ine predsednik, 10 ¢lanova, zamenik
predsednika i deset zamenika ¢lanova, koji se imenuju na predlog odborni¢kih grupa
srazmerno njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju odbornika, koji pripadaju odborni¢kim
grupama, a u prosirenom sastavu ¢lana i zamenika ¢lana izborne komisije imenuje Izborna
komisija na predlog podnosioca proglasene izborne liste, koji mora biti dostavljen najkasnije 7
dana pre glasanja.

Nijedna odborni¢ka grupa ne moze da predlozi vise od polovine ¢lanova izborne komisije
u stalnom sastavu.

Odbornicka grupa koja ima vise od polovine od ukupnog broja odbornika predlaze
predsednika, zamenika predsednika, ¢lanova c¢iji broj zajedno sa predsednikom nije veéi od
polovine broja ¢lanova izborne komisije i zamenike ¢lanova ¢iji broj zajedno sa zamenikom
predsednika nije ve¢i od polovine broja zamenika c¢lanova izborne komisije, dok ostale
¢lanove i zamenike ¢lanova u izbornoj komisiji predlazu ostale odborni¢ke grupe srazmerno
njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju odbornika koji pripadaju odborni¢kim grupama.

Odbornickom grupom u smislu predlaganja ¢lanova i zamenika ¢lanova izborne komisije u
stalnom sastavu smatra se i odbornik pojedinac ili grupa odbornika koji broji manje od onog
broja odbornika koji je potreban za obrazovanje odborni¢ke grupe:

1) ako su svi ti odbornici izabrani sa iste izhorne liste;

2) ako izborna lista na kojoj su izabrani nije osvojila onoliko mandata koliko je
potrebno za obrazovanje odbornicke grupe;

3)  ako niko od njih nije pristupio nekoj odbornickoj grupi;

4)  ako su svi ti odbornici potpisali predlog za imenovanje ¢lana, odnosno zamenika
¢lana izborne komisije u stalnom sastavu.

Ako u skupstini postoji samo jedna odborni¢ka grupa, ona predlaze: predsednika, zamenika
predsednika, ¢lanove ¢iji broj zajedno sa predsednikom nije veéi od polovine broja ¢lanova
izborne komisije i zamenike ¢lanova ¢iji broj zajedno sa zamenikom predsednika nije veci od
polovine broja zamenika ¢lanova izborne komisije, dok preostale ¢lanove i zamenike ¢lanova
5.u izbornoj komisiji predlaze nacelnik opstinske, odnosno gradske uprave iz reda zaposlenih
u opstinskoj, odnosno gradskoj upravi koji imaju iskustva u sprovodenju izbora.

Ako u skupstini postoje dve odbornicke grupe, veéa odbornicka grupa predlaze
predsednika, zamenika predsednika, ¢lanove ¢iji broj zajedno sa predsednikom nije veci od
polovine broja ¢lanova izborne komisije i zamenike ¢lanova ¢iji broj zajedno sa zamenikom
predsednika nije ve¢i od polovine broja zamenika c¢lanova izborne komisije, nacelnik
opstinske, odnosno gradske uprave predlaze jednog ¢lana i zamenika ¢lana iz reda zaposlenih

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 7



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- SKUPSTINA GRADA SUBOTICE -

13.

14.

u opstinskoj, odnosno gradskoj upravi koji imaju iskustva u sprovodenju izbora, dok preostale
¢lanove i zamenike ¢lanova u izbornoj komisiji predlaze manja odbornicka grupa.

Za predsednika i zamenika predsednika izborne komsije moze da bude imenovano samo
ono lice, koje ima visoko obrazovanje u oblasti pravnih nauka.

U radu izborne komisije bez prava odlucivanja ucestvuje sekretar i zamenik sekretara
izborne komisije, koje imenuje Skupstina na predlog predsednika Skupstine.

Za sekretara i zamenika sekretara Izborne komisije mogu da budu imenovani sekretar
Skupstine, zamenik sekretara Skupstine, nacelnik Gradske uprave, zamenik nacelnika Gradske
uprave, ili lice iz reda zaposlenih u Gradskoj upravi, koje ima visoko obrazovanje u oblasti
pravnih nauka

Protiv odluke o imenovanju ¢lanova i zamenika ¢lanova izborne komisije u stalnom
sastavu svaki podnosilac izborne liste koja je osvojila mandate u postoje¢em sazivu Skupstinu,
moze podneti zalbu preko Skupstine Visem sudu u Subotici u roku od sedam dana od njenog
objavljivanja na veb-prezentaciji Republic¢ke izborne komisije.

Komisija za sredstva informisanja

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost:

1) prati i razmatra prema osnivaCkim aktima ostvarivanje ukupne programske orijentacije,
sprovodenje uredivacke politike i objektivnosti izveStavanja u sredstvima javnog

informisanja ¢iji je osniva¢, odnosno sufinansijer Skupstina;
2) predlaZze mere za pobolj$anje objektivnosti izveStavanja medija.

Komisija za rodnu ravnopravnost
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Komisija za rodnu ravnopravnost razmatra sve akte koji se upu¢uju Skupstini iz rodne
perspektive, saraduje sa svim drugim telima za rodnu ravnopravnost na nivou Grada Subotice,
Autonomne pokrajine VVojvodine i Republike Srbije.

Povremena radna tela SkupStine grada

Povremena radna tela Skupstine obrazuju se aktom Skupstine grada radi izvrSenja odredenih

zadataka i radi pretresanja odredenih pitanja iz njene nadleznosti.
Aktom o obrazovanju povremenog radnog tela utvrduje se delokrug i sastav povremenog radnog
tela i na¢in i vreme na koje se obrazuije.

1.

Savet za medunacionalne odnose

Sastav: Savet ima predsednika, zamenika predsednika i osam ¢lanova i Cine ga predstavnici
pripadnika srpskog naroda i nacionalnih manjina; i to:

- pripadnici srpskog naroda imaju dva predstavnika

- pripadnici madarske nacionalne manjine imaju Cetiri predstavnika

- pripadnici hrvatske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika

- pripadnici bunjevacke nacionalne manjine imaju jednog predstavnika

- pripadnici crnogorske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika

- pripadnici romske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika.

Predsednik i zamenik predsednika ne mogu biti pripadnici iste nacionalne manjine.

Nadleznost: Savet razmatra pitanja ostvarivanja, zaStite i unapredivanja nacionalne
ravnopravnosti, u skladu sa zakonom, Statutom Grada Subotice i Odlukom o delokrugu,
sastavu, izboru Clanova i nacina rada Saveta za medunacionalne odnose («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 31/10 i 4/22).

Savet za zapoSljavanje

Sastav: predsednik i Sest ¢lanova.

Nadleznost: Zadatak Saveta je da prati oblast zaposljavanja, daje preporuke i misljenja
nadleZznim organim, organizacijama, sluzbama i komisijama grada u vezi donoSenja programa,
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organizovanja javnih radova i radnog angazovanja zaposlenih u izvodenju javnih radova,
dodatnim obrazovanjem i obukom i u drugim pitanjima od znafaja za zapoSljavanje
nezaposlenih lica.

3. Savet za zdravlje
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i sedam ¢lanova
Nadleznost:
1) vrsi praéenje zdravstvenog stanja stanovnistva i rada zdravstvene sluzbe na teritoriji Grada;
2) uspostavlja saradnju sa humanitarnim i struénim organizacijama, savezima i udruZenjima na
poslovima razvoja zdravstvene zastite;
3) obavlja i druge poslove u cilju unapredenja zdravstvenog sistema i zdravlja stanovniStva
Grada.
Iz oblasti zastite prava pacijenata Savet obavlja sledece zadatke:
1) razmatra prigovore o povredi pojedina¢nih prava pacijenata na osnovu dostavljenih i
prikupljenih dokaza i utvrdenih ¢injenica;
2) 0 utvrdenim ¢injenicama obavestava podnosioca prigovora i direktora zdravstvene ustanove,
0dnosno oshivaca privatne prakse na koju se prigovor odnosi i daje odgovarajuce preporuke;
3) razmatra izveStaje savetnika pacijenata, prati ostvarivanje prava pacijenata na teritoriji
Grada i predlaZe mere za zastitu i promociju prava pacijenata;
4) podnosi godisnji izve$taj o svom radu i preduzetim merama za zaStitu prava pacijenata
Skupstini grada Subotice, ministarstvu nadleznom za poslove zdravlja i pokrajinskom
sekretarijatu nadleznom za poslove zdravlja.

4. Komisija za davanje predloga za naziv ulica na teritoriji Grada Subotice
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: predlaze nazive ulica, trgova, gradskih Getvrti, zaselaka i drugih delova naseljenih
mesta na teritoriji Grada Subotice o ¢emu odlucuje Skupstina grada uz prethodnu saglasnost
ministarstva za drzavnu upravu i lokalnu samoupravu.

5. Komisija za podizanje i odrZavanje javnih spomenika na teritoriji Grada Subotice
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: razmatra predloge za podizanje i odrzavanje javnih spomenika na teritoriji Grada i
donosi zakljucke.

6. Komisija za dodelu zvanja i priznanja

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: kontinuirano prati aktivnost u oblastima nauke, privrede, preduzetnistva -
zanatstva, kulture, umetnosti, zdravstvene i socijalne zaStite, unapredenje Zivotne sredine,
sporta i fizicke kulture; do kraja aprila kalendarske godine objavljuje javni poziv za
prikupljanje inicijativa za dodelu zvanja POCASNI GRADANIN i priznanja PRO URBE;
nakon procene pristiglih informacija Komisija sacinjava obrazlozen predlog kandidata za
dodelu zvanja i priznanja; predlog se dostavlja predsedniku Skupstine grada najkasnije do 31.
maja tekuce godine; do kraja februara kalendarske godine objavljuje javni poziv za
prikupljanje inicijativa za dodelu priznanja «dr Ferenc Bodrogvari»; obrazlozen predlog
kandidata dostavlja se predsedniku Skupstine grada najkasnije do 15. aprila tekuce godine.

7. Komisija za planove
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i sedam ¢lanova.
Nadleznost: obavlja stru¢ne poslove u postupku izrade i sprovodenja planskih dokumenata, i
daje stru¢no misljenje po zahtevu nadleZznih organa uprave.

8. Komisija za gradevinsko zemljiSte
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i tri ¢lana.
Nadleznost: sprovodi postupak javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja ponuda radi otudenja
odnosno davanja gradevinskog zemljista u javnoj svojini u zakup, u skladu sa Zakonom o
planiranju i izgradnji («Sluzbeni glasnik RS», 72/09, 81/09-ispravka, 64/10-US, 24/11, 121/12,
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10.

42/13-US, 50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr.zakon, 9/20 i 52/21) i
Odlukom o pribavljanju, otudenju i davanju u zakup gradevinskog zemljista i pretvaranju
prava zakupa na gradevinskom zemlji$tu u pravo svojine («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
14/15 i 53/16).

Komisija za poslovni prostor

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i tri ¢lana.

Komisija za poslovni prostor ima slede¢e nadleznosti:

- predlaze Gradonacelniku donoSenje akta o davanju odobrenja za izvodenje radova na
investicionom odrzavanju zakupljenog poslovnog prostora, a u skladu sa izveStajem
ovlas¢enog sudskog veStaka odgovarajuce struke, odnosno ovlaséene organizacije;

- predlaze Gradonacéelniku donoSenje akta o umanjenju zakupnine u iznosu od najvise 50%
od mese¢ne zakupnine, u slufaju kada zakupac, uz saglasnost zakupodavca, uloZzi
sopstvena sredstva u investiciono odrzavanje u poslovni prostor, a u skladu sa procenom
ovlaséenog sudskog veStaka odgovarajuce struke, odnosno ovla$éene organizacije;

- predlaze Gradskom vecu donoSenje akta 0 umanjenju zakupnine za vise od 50% od
meseCne zakupnine, u slucaju kada zakupac, uz saglasnost zakupodavca, ulozi sopstvena
sredstva U investiciono odrzavanje u poslovni prostor, a u skladu sa procenom ovla$¢enog
sudskog vestaka odgovarajuce struke, odnosno ovlas¢ene organizacije;

- predlaze Gradonacelniku oslobodenje od plac¢anja zakupnine tokom perioda izvodenja
radova koji imaju karakter investicionog odrzavanja na zakupljenoj nepokretnosti za period
dok traju radovi, a najduZe $est meseci;

- predlaze Gradonacéelniku dono$enje akta o produzenju zakupa, odnosno u davanju u zakup
poslovnog prostora neposrednom pogodbom;

- predlaze Gradonadelniku zakljucenje sporazuma o prestanku ugovora o zakupu poslovnog
prostora,;

- predlaze Gradonacelniku dono$enje akta o raskidu ugovora o zakupu;

- predlaze Gradonacelniku donosSenje akta o stavljanju van snage akta o raskidu ugovora o
zakupu poslovnog prostora u slu¢aju kada zakupac u roku od petnaest dana po prijemu akta
0 raskidu ugovora o zakupu poslovnog prostora u celosti izmiri dugovanu zakupninu sa
pripadaju¢om zateznom kamatom i podnese zahtev za stavljanje van shage akta;

- predlaze Gradonacelniku donosenje akta o otkazu ugovora o zakupu;

- predlaze Gradonacelniku da na zahtev zakupca donese akt o umanjenju zakupnine iz ¢lana
44, Odluke;

- sprovodi postupak davanja u zakup poslovnog prostora;

- predlaze Gradonacelniku donosenje odluke o na¢inu davanja u zakup poslovnih prostora;

- predlaze Gradonacelniku donosenje akta o davanju u zakup poslovnog prostora po
sprovedenom postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja pismenih ponuda;

- predlaze Gradonacelniku donoSenje akta 0 stavljanju van snage akta o davanju u zakup
poslovnog prostora po sprovedenom postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja
pismenih ponuda, iz razloga nezaklju¢enja ugovora o zakupu u propisanom roku;

- predlaze Gradonacelniku donoSenje akta o davanju u zakup poslovnog prostora datog u
zakup neposrednom pogodbom;

- po nalogu Gradonacelnika vrsi i druge poslove u vezi sprovodenja Odluke o davanju u
zakup poslovnih prostora («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 14/18).

Komisija za stambene odnose Grada Subotice

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i tri ¢lana.

Nadleznost: raspisuje Konkurs za davanje u zakup stanova, po namenama iz Odluke o
stanovanju («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 43/15 i 53/16), u skladu sa godi$njim
Programom Skupstine grada o dodeli stanova u zakup i zajmova za stambenu izgradnju i
poboljsanje uslova stanovanja licima Cije stambene potrebe resava Grad.

Komisija za izradu godiSnjeg programa zaStite, uredenja i kori§¢enja poljoprivrednog
zemljiSta
Sastav: predsednik i osam Clanova.
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Nadleznost: Zadatak Komisije je da izradi predlog Godisnjeg programa zastite, uredenja i
kori$¢enja poljoprivrednog zemljiSta za poljoprivredno zemljiSte u drzavnoj svojini koji se
nalazi na teritoriji Grada Subotice.

11. Komisije za sprovodenje postupka javnog nadmetanja za davanje u zakup
poljoprivrednog zemljista u drZavnoj svojini
Sastav: predsednik, zamenik predsednika i sedam ¢lana.
Nadleznost: Komisija vr$i prikupljanje prijava za javnu licitaciju, sprovodi postupak javne
licitacije, vodi zapisnik i daje Gradonacelniku predlog odluke o davanju u zakup
poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini.

12. Komisija za borbu protiv bolesti zavisnosti

Sastav: predsednik, zamenik predsednika i tri ¢lana.

Nadleznost: snima stanje u oblasti bolesti zavisnosti — narkomanije, alkoholizma, pusenja kod
maloletnika i donosi program preventivnih aktivnosti

13. Komisija za sprovodenje konkursa za izbor direktora

Sastav: predsednik i ¢etiri ¢lana

Nadleznost: - sprovodi javni konkurs za imenovanje direktora javnih i javno komunalnih

preduzeca ¢iji je osniva¢ Grad Subotica,

- razmatra podnete prijave,

- zaklju¢kom odbacuje neblagovremene, nerazumljive i prijave uz koje nisu prilozeni svi
potrebni dokazi,

- utvrduje da nijedan kandidat koji je ucestvovao u izbornom postupku ne ispunjava uslove za
imenovanje,

- sastavlja spisak kandidata koji ispunjavaju uslove za imenovanije,

- sprovodi izborni postupak medu kandidatima koji ispunjavaju uslove za imenovanje,

- utvrduje rezultat kandidata prema merilima propisanim za imenovanje direktora,
ocenjivanjem u izbornom postupku struéne osposobljenosti, znanja i veStina, usmenim
razgovorom ili na drugi odgovarajuci nacin,

- obavestava kandidate o mestu, danu i vremenu kada ¢e se obaviti usmeni razgovor sa
kandidatima,

- salinjava rang listu kandidata sa brojano iskazanim i utvrdenim rezultatima prema
propisanim merilima,

- dostavlja Sekretarijatu za komunalne poslove, energetiku i saobrac¢aj Gradske uprave Grada
Subotice, rang listu sa najvise tri najbolje rangirana kandidata sa brojéano iskazanim i
utvrdenim rezultatima, kao i zapisnik o izbornom postupku,

- omogucava uvid u dokumentaciju javnog konkursa po zahtevu kandidata koji je u¢estvovao u
izbornom postupku, pod nadzorom Komisije, u roku od dva dana od dana prijema zahteva.

OPIS FUNKCIJA STARESINA SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada ima predsednika.

Predsednik Skupstine grada organizuje rad SkupStine, saziva i predsedava njenim
sednicama, ostvaruje saradnju sa Gradonacelnikom i Gradskim vecem, stara se o ostvarivanju
javnosti rada, potpisuje akta koja Skupstina donosi i obavlja druge poslove utvrdene zakonom,
Statutom i Poslovnikom Skupstine.

Predsednik Skupstine grada je Dr Balint Pastor (Dr. Pasztor Balint).

Kontakt telefon:626-969

Predsednik Skupstine grada ima zamenika.

Zamenik predsednika Skupstine grada zamenjuje predsednika SkupStine grada u slucaju
njegove odsutnosti i sprecenosti da obavlja svoju duznost.

Zamenik predsednika Skupstine grada je Neboj$a Crnogorac.

Kontakt telefon: 626-969

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 11



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- SKUPSTINA GRADA SUBOTICE -

PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

- naziv: Skupstina grada Subotice
- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1

- maticni broj: 08070695

- poreski identifikacioni broj: 100444843

- adresa elektronske poste odredene za prijem elektronskih podnesaka:
sgpredsednik@subotica.rs
sgzampredsednik@subotica.rs
sgsekretar@subotica.rs

Rukovodioci organa su:
- Dr Balint Pastor (Dr. Pasztor Balint), predsednik Skupstine grada Subotice, 626-969
- Nebojsa Crnogorac, zamenik predsednika Skupstine grada Subotice, 626-969
- Dr Dula Ladocki, sekretar Skupstine grada Subotice, 626-969

Radno vreme Skupstine grada Subotice je radnim danima od 7:00 do 15:00 ¢asova.

Lice koje je ovlaséeno za saradnju sa novinarima i javnim glasilima je sekretar Skupstine
grada Subotice-626-969.

Predsednik Skupstine grada nije odredio posebno lice koje bi bilo ovla§¢eno za postupanje
po zahtevima za pristup informacijama od javnog znacaja, $to, u skladu sa odredbama ¢lana 38.
stav 3. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br.
120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21), znaéi da je predsednik Skupstine grada Subotice, kao
stareSina organa, nadlezan za postupanje po ovim zahtevima.

Prilaz licima u invalidskim kolicima nije u potpunosti obezbeden, ali nije nemogu¢ bez
pratioca. Osobe sa invalidskim kolicima se upuéuju na sluzbeni ulaz na kojem je obezbeden
pristup, zatim se liftom moze do¢i na I sprat gde se nalazi kabinet predsednika Skupstine grada
odnosno Velika veénica gde se odrzavaju sednice Skupstine grada.

Javnost rada Skupstine grada uredena je slede¢im aktima:

- ¢lan 10. Statuta Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-precisceni tekst,
13/21i16/21),

- ¢l 137-139. Poslovnika Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
21/19-precisceni tekst, 20/21-ispravka, 22/21 i 17/22),

- Odluka o objavljivanju akata organa Grada Subotice («Sluzbeni list Opstine Subotica», br.
29/08).

Sednice Skups$tine grada su javne i dopuSteno je audio i video snimanje aktivnosti
Skupstine grada.

Skupstina moze odluciti da sednica Skupstine ne bude javna iz razloga bezbednosti i
drugih razloga utvrdenih zakonom.

Skupstina moze odluciti da objavi kratak izvestaj o radu na zatvorenoj sednici, kao i odluke
odnosno druge akte, koje su na takvoj sednici donete.

U skladu sa odredbama Poslovnika Skupstine grada Subotice, gradani mogu prisustvovati
sednicama Skupstine grada.

Predstavnici sredstava javnog informisanja mogu prisustvovati sednicama Skupstine grada
i radnih tela, radi obavestavanja javnosti o njihovom radu.

Javnost rada Skupstine obezbeduje se i prenosom sednica putem elektronskih medija.

U «Sluzbenom listu Grada Subotice» objavljuju se:

- Statut i sve odluke i drugi opsti akti koje donosi Skupstina grada,

- pojedinacni akti koje donosi Skupstina grada, kada je u pojedina¢nom aktu odredeno
da se isti objavi u «Sluzbenom listu Grada Subotice»

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 12


mailto:sgpredsednik@subotica.rs
mailto:sgzampredsednik@subotica.rs
mailto:sgsekretar@subotica.rs

INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- SKUPSTINA GRADA SUBOTICE -

- akti stalnih i povremenih radnih tela Skupstine grada kada je u aktu radnog tela
odredeno da se isti objavi u «Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- ispravke odluka i drugih akata objavljenih u «Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- drugi akti Skupstine grada za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj tabli organa Grada objavljuju se:

- akti stalnih i povremenih radnih tela SkupStine grada kada je u aktu radnog tela
odredeno da se akt objavi na oglasnoj tabli,

- ispravke akata objavljenih na oglasnoj tabli,

- drugi akti Skupstine grada za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Podaci o autenti¢nim tumacenjima, stru¢nim misljenjima i pravnim stavovima u vezi sa
aktima kojima se ureduju javnost rada, iskljucenje i ograni¢avanje javnosti rada Skupstine rada
Subaotice, ne postoje.

SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

TrazZenje informacija od javnog znac¢aja moguce je:

- putem podnosenja zahteva za pristup informacijama od javhog znaéaja, u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaaja («Sluzbeni glasnik RS», br.
120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) i

- - putem postavljanja odborni¢kih pitanja od strane odbornika, u skladu sa

Poslovnikom Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 21/19-

preciséeni tekst, 20/21-ispravka, 22/21 i1 17/22).

U toku proteklog perioda (u 2021. godini), novinari i gradani su trazili razne informacije
vezano za rad skupstinskih komisija, medutim ne postoji najéeSce trazena informacija od javnog
znacaja putem podnoSenja zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja.

Odbornik ima pravo da postavi pitanja i zatrazi informacije o poslovima lokalne
samouprave od predsednika i zamenika predsednika SkupStine, sekretara SkupStine, saveta
odnosno komisije, Gradonacelnika, zamenika Gradonacelnika, Gradskog veca, od nacelnika
Gradske uprave, ustanova, preduzeca i fondacija koje je osnovao Grad Subotica.

Odbornicko pitanje podnosi se pismeno na kraju sednice Skupstine grada, ili izmedu dva
zasedanja Skupstine grada. Ukoliko je odbornic¢ko pitanje dostavljeno pet radnih dana pre zakazane
sednice, odgovor se odborniku koji je pitanje postavilo daje na sledecoj sednici.

S tim u vezi viSe novinara je trazilo kompletna odbornicka pitanja i odgovore date na ta
pitanja kao informacije od javnog znacaja.

OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA [ OVLASCEN]A SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada, u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RSy, br.
129/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon, 47/18 i 111/21) i Statutom Grada Subtice («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 27/19-precisceni tekst, 13/21 i 16/21):

1) donosi Statut Grada i poslovnik Skupstine grada;

2) donosi budzet i zavr$ni ra¢un Grada;

3) utvrduje stope izvornih prihoda Grada, kao i nac¢in i merila za odredivanje visine lokalnih
taksi i naknada;

4) donosi program razvoja Grada i pojedinih delatnosti;

5) donosi prostorni i urbanisticki plan Grada i programe uredivanja gradevinskog zemljista;

6) donosi propise i druge opste akte;

7) bira irazresava lokalnog ombudsmana;

8) raspisuje gradski referendum i referendum na delu teritorije Grada, izjaSnjava Se 0
predlozima sadrzanim u gradanskoj inicijativi i utvrduje predlog odluke o samodoprinosu;

9) osniva sluzbe, javna preduzeca, ustanove i organizacije, utvrdene Statutom i vrs$i nadzor
nad njihovim radom;
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10) imenuje i razreSava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razreSava direktore javnih
preduzeca, ustanova, organizacija i sluzbi, ¢iji je osniva¢ i daje saglasnost na njihove
statute, u skladu sa zakonom,

11) bira i razreSava predsednika Skupstine grada i zamenika predsednika Skupstine grada;

12) postavlja i razresava sekretara Skupstine grada;

13) bira i razreSava Gradonacelnika, i, na predlog Gradonadelnika, bira zamenika
Gradonacelnika i ¢lanove Gradskog veca,;

14) utvrduje gradske takse i druge lokalne prihode koji Gradu pripadaju po zakonu;

15) utvrduje naknadu za uredivanje gradevinskog zemljista;

16) donosi akt 0 javnom zaduzivanju Grada, u skladu sa zakonom kojim se ureduje javni dug;

17) propisuje radno vreme ugostiteljskih, trgovinskih i zanatskih objekata;

18) daje misljenje o republi¢kom, pokrajinskom i regionalnom prostornom planu;

19) daje misljenje o zakonima kojima se ureduju pitanja od interesa za lokalnu samoupravu;

20) daje saglasnost na upotrebu imena, grba i drugog obelezja Grada;

21) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i Statutom Grada.

OPIS POSTUPAN]A SKUPSTINE GRADA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA
| OVLASCENjA

Opis postupanja Skupstine grada u okviru nadleznosti, obaveza i ovla$éenja:

Skupstina grada, vr$eci svoju nadleZnost, donosi akte.

Vrste akata koje donosi SkupStina grada, postupak za donoSenje akata, amandmani i
preciséeni tekst odluke ureden je Poslovnikom Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 21/19-precisceni tekst, 20/21-ispravka, 22/21 i 17/22).

1. Akti koje donosi Skupstina grada

Skupstina grada donosi Statut, odluke i druga opsta i pojedina¢na akta, reSenja, zakljucke i
preporuke.

Akti Skupstine grada izraduju se nakon sednice Skupstine grada i moraju biti u skladu sa
izvornikom zapisnika o radu sednice.

Originalne primerke akata Skupstine grada potpisuje predsednik Skupstine grada, a prepise
sekretar Skupstine grada.

O ¢uvanju akata Skupstine grada stara se Gradska uprava.

O objavljivanju akata Skupstine grada stara se sekretar Skupstine.

Skupstina grada daje autenti¢no tumacenje onih akata ili pojedinih njihovih odredaba koje
ona donosi.

Akti Skupstine grada moraju biti u saglasnosti sa zakonom i Statutom Grada Subotice.

Odluke i drugi opsti akti Skupstine grada stupaju na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u «Sluzbenom listu Grada Subotice», osim ako iz naroCito opravdanih razloga nije
predvideno da ranije stupaju na snagu.

2. Postupak za donoSenje akata SkupStine grada

Predlog akata za usvajanje na sednici Skups$tine grada mogu podneti odbornici i
odborni¢ke grupe, Gradonacelnik, Gradsko vece, radna tela Skupstine grada koja su aktom o
osnivanju ovlas¢ena za podnosenje predloga akata kao i zborovi gradana po temama iz nadleznosti
Skupstine grada ili koja se putem gradanske inicijative predlazu Skupstini grada.

Predlog odluke, drugog opsteg ili pojedina¢nog akta podnosi se u obliku o kome se akt
donosi i mora da bude obrazlozen.

Obrazlozenje predloga odluke, drugog opsteg ili pojedinac¢nog akta obavezno sadrzi:

- oznaku predlagaca;

- pravni osnov predloga;

- razlog za donosenje;

- oznaku izvrSioca i rokove za izvrSenje;
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- izvor sredstava potrebnih za realizaciju.

Predlog odluke, drugog opsteg ili pojedina¢nog akta predlaga¢ upucéuje predsedniku
Skupstine grada najkasnije petnaest dana pre odrZzavanja sednice Skupstine grada.

Ako predlog nije pripremljen u skladu sa odredbama Poslovnika Skupstine grada,
predsednik Skupstine grada ¢e predlagac¢a u roku od pet dana od dana prijema predloga akta
obavestiti 0 razlozima zbog kojih je odbio predlog da unese u predlog dnevnog reda i pozvati ga da
isti uskladi sa odredbama Poslovnika Skupstine grada.

Predlog akta predsednik Skupstine grada upucuje nadleznom savetu, odnosno komisiji, radi
davanja misljenja da li predlog smatra pogodnim za donoSenje ili ne.

Predlaga¢ akta ima pravo da povuée predlog odluke, odnosno akta, sve do zavrSetka
rasprave na sednici Skupstine grada.

3. Amandmani

Predlog za izmenu i dopunu pojedinih delova predloga akta podnosi se predsedniku
Skupstine grada u obliku amandmana.

Amandman se podnosi najkasnije 48 sati pre odredenog pocetka sednice Skupstine grada u
pismenom obliku, sa obrazlozenjem, osim amandmana koje podnose radna tela i predlagac akta.

Pravo da podnose amandmane imaju svi ovlas¢eni predlagaci akta.

U toku rasprave predloga akta na sednici Skupstine grada, amandman u pismenom obliku
moze da podnese samo predlagac akta.

Amandman koji podnese predlaga¢ akta kao i amandman koji je predlaga¢ prihvatio,
postaje sastavni deo predloga akta i isti se odvojeno ne razmatra i 0 njemu se odvojeno ne glasa.

Skupstina odluc¢uje o amandmanima po redosledu ¢lanova predloga akta.

O podnetom amandmanu otvara se rasprava.

U raspravi o amandmanu mogu da ucestvuju po jednom: predlaga¢ amandmana, predlagaé
akta, predstavnik odbornic¢ke grupe i izvestilac nadleznog saveta, odnosno komisije. Vreme trajanja
izlaganja u toku rasprave o amandmanu ograni¢ava se ha tri minuta po izlagacu.

Ako je podneto vise amandmana na isti ¢lan predloga akta, rasprava i odlucivanje o
amandmanima vrsi se po redosledu podnosenja.

Ako je podnet amandman na amandman, prvo se glasa 0 amandmanu Kkoji je podnet na
amandman.

NAVODENjE PROPISA KOJE SKUPSTINA GRADA PRIMEN]jUJE U SVOM RADU

Skupstina grada u svom radu primenjuje sledece propise:

- Zakon o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 127/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-
dr.zakon, 47/18 i 111/21),

- odredene odredbe Zakona o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 20/92, 6/93-US,
48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr.zakon, 79/05-dr.zakon, 101/05-dr.zakon i 87/11-
dr.zakon),

- Zakon o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-
dr.zakon i 47/18),

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-
dr.zakon, 157/20-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o radu («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US,
113/17 i 95/18-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o opstem upravnom postupku (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

- Statut Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-precisceni tekst, 13/21 i
16/21),

- Poslovnik Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 21/19-precisceni
tekst, 20/21-ispravka, 22/21i17/22),
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Skupti

Odluka o Gradskom veéu Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 1/10 i
40/12)

Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 18/17-
precisceni tekst, 30/17 i 5/20),

Eticki kodeks ponasanja funkcionera lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 37/17).

USLUGE KOJE SKUPSTINA GRADA PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA,
POSTUPAK RADI PRUZANjJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUZENIM
USLUGAMA

Skupstina grada ne pruza usluge fizi¢kim i pravnim licima.

PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU SKUPSTINE GRADA

1. Spisak svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Skupstine
grada i koje se nalaze u posedu Skupstine grada

Informacije koje nastaju u radu i u vezi sa radom Skupstine grada i koje su u posedu
ne grada:

zapisnici sa sednica Skupstine grada,

zapisnici sa sednica stalnih radnih tela Skupstine grada,

zapisnici sa sednica povremenih radnih tela Skupstine grada,

«Sluzbeni list Grada Subotice»,

tonski i video zapisi sa sednica Skupstine grada.

2. Podaci o vrstama informacija kojima SkupS$tina grada omoguéava pristup
Informacije kojima Skupstina grada omogucava pristup su:

«Sluzbeni list Grada Suboticey,
tonski zapisi sa sednica Skupstine grada.

Datum
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Il. GRADONACELNIK GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODACI O GRADONACELNIKU GRADA SUBOTICE

- naziv organa Gradonacelnik Grada Subotice
(u daljem tekstu: Gradonacelnik)

- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1

- maticni broj: 08070695

- poreski identifikacioni broj: 100444843
NAPOMENA:

Organi Grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i poreske brojeve, nego koriste
zajednicki mati¢ni i poreski broj, kako je objavljeno Pravilnikom 0 Spisku Kkorisnika
javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RS», br. 130/21).

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: mayor@subotica.rs

Gradonacelnik Grada Subotice je Stevan Baki¢
Kontakt telefon: 024/666-677, 024/ 636-130
Media centar, press@subotica.rs 024/554-050

Za tac¢nost i1 potpunost podataka o Gradonacelniku u Informatoru kao i za pravilnu izradu i

objavljivanje Informatora i njegovo redovno azuriranje u pogledu delova koji se odnose na

Gradonacelnika odgovoran je Gradonacelnik, Stevan Baki¢.

O delovima Informatora koji sadrze podatke o Gradonacelniku i o azuriranju tih delova
Informatora staraju se:

1. Sef kabineta Gradonacelnika i

2. Sef Sluzbe za poslove Kabineta Gradonacelnika.

ORGANIZACIONA STRUKTURA ORGANA

Gradonacelnik Grada Subotice je Stevan Bakié.

Zamenik Gradonacelnika Grada Subotice je Imre Kern i zamenjuje Gradonacelnika u slucaju
njegove odsutnosti i sprecenosti da obavlja svoju duznost.

Pomoc¢nici Gradonacelnika Grada Subotice su:

1. Bosandi¢ Vesna, za oblast informisanja i poslove kabineta Gradonacelnika, postavljena
Resenjem Gradonacelnika broj 11-021-61/2020 od 24. avgusta 2020. godine;

2. Magosi ZuZana, za oblast ostvarivanja zajedni¢kih interesa i potreba gradana i saradnja sa
mesnim zajednicama, postavljena Resenjem Gradonacelnika broj 11-021-60/2020 od 24.
avgusta 2020. godine;

3. Zagorka Panié¢, za oblast ckonomskog razvoja i medunarodne saradnje — Gradski
menadzer, postavljena ReSenjem Gradonacelnika broj 11-021-62/2020 od 24. avgusta 2020.
godine;

4. Marko Mari¢, za oblast komunalnih delatnosti i javna preduzeca, postavljen ReSenjem
Gradonacelnika broj 11-021-9/2021 od 10. februara 2021. godine;

5. Hajnalka Matin, za oblast obrazovanja, zdravstvene i socijalne zastite, postavljena
ReSenjem Gradonacelnika broj 11-021-84/2021 od 22. oktobra 2021. godine.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 17
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Graficki prikaz:

GRADONACELNIK Stevan Bakié¢
GRADA SUBOTICE

Zamenik Gradonacelnika

. Imre Kern
Grada Subotice
Pomoc¢nici Gradonaéelnika Bosanti¢ Vesna,
Grada Subotice za oblast informisanja i poslove
kabineta Gradonacelnika

Magosi ZuZana,
za oblast ostvarivanja zajednickih
interesa i potreba gradana i
saradnja sa mesnim zajednicama

Zagorka Pani¢,
za oblast ekonomskog razvoja i
medunarodne saradnje — Gradski
menadZer

Marko Mari¢,
za oblast komunalnih delatnosti i
javna preduzeca

Hajnalka Matin,
za oblast obrazovanja,
zdravstvene i socijalne zastite

OPIS FUNKCIJA STARESINA

Prema odredbama Statuta Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-preciséeni
tekst, 13/21 i 16/21), Gradonacelnik predstavlja i zastupa Grad, predlaze na¢in reSavanja pitanja o kojima
odlucuje Skuptsina, naredbodavac je za izvrSenje budzeta, usmerava i uskladuje rad Gradske uprave,
donosi pojedinacne akte za koje je ovlaséen zakonom, Statutom ili odlukom Skupstine, daje saglasnost
na opSte akte kojima se ureduje broj i struktura zaposlenih kod direktnih i indirektnih korisnika
budzetskih sredstava koji se finansiraju iz budzeta Grada i na broj i strukturu zaposlenih i drugih lica
koja se angazuju na ostvarivanju programa ili dela programa korisnika budzeta Grada i vr$i i druge
poslove utvrdene Statutom i drugim aktima Grada.

Gradonacelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog veéa, i duzan je da obustavi od
primene odluku Gradskog veca za koju smatra da nije saglasna zakonu.

Gradonacelnik moze da pokrene postupak za ocenu ustavnosti ili zakonitosti zakona i drugog
opsteg akta Repulike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povreduje pravo na lokalnu samoupravu.

Gradonacelnik ima pravo zalbe Ustavnom sudu ako se pojedina¢nim aktom ili radnjom drzavnog
organa ili organa Grada onemogucava vrsenje nadleznosti jedinice lokalne samouprave.

Gradonacelnik donosi naredbe, uputstva, reSenja i zakljucke i akti Gradonacelnika moraju biti u
saglasnosti sa zakonom, Statutom i aktima Skupstine grada Subotice.

U slucaju ratnog stanja, Gradonacelnik donosi akte iz nadleznosti Skupstine s tim §to je duzan da
ih podnese na potvrdu Skupstini ¢in ona bude u mogucnosti da se sastane.

Prema Zakonu o lokalnoj samoupravi, Gradonacelnik je odgovoran za blagovremeno
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dostavljanje trazenih podataka, spisa i isprava kada to zahteva organ Republike, odnosno autonomne
pokrajine, koji vr§i nadzor nad zakonito$¢u rada i akata jedinice lokalne samouprave.

Gradonacelnik ima zamenika koji ga zamenjuje u slucaju njegove odsutnosti i sprecenosti da
obavlja svoju duznost.

PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA GRADONACELNIKA

- naziv organa Gradonacelnik Grada Subotice
(u daljem tekstu: Gradonacelnik)
- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1
- mati¢ni broj: 08070695
- poreski identifikacioni broj: 100444843
- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: mayor@subotica.rs

- Kontakt telefon: 024/666-677, 024/ 636-130
- Media centar, press@subotica.rs 024/554-050

Radno vreme Kabineta Gradonacelnika: od 7,00 do 15,00 ¢asova.

Gradonacelnik Grada Subotice je ReSenjem broj 11-021-63/2021 od 2. avgusta 2021. godine
odredio Tatjanu Tomié¢, kao lice za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od
javnog znacaja koji se podnose Gradonacelniku kao organu Grada Subotice.

Lice odredeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja
koji se podnose Gradonacelniku kao organu Grada Subotice:

1) obavestava trazioca o posedovanju informacija i obezbeduje uvid u dokument koji sadrzi
trazenu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovarajué¢i nacin, odbija zahtev reSenjem, pruza
traziocima neophodnu pomo¢ za ostvarivanje njihovih prava utvrdenih zakonom;

2) preduzima mere za unapredenje prakse postupanja sa nosa¢ima informacija, prakse odrzavanja
nosaca informacija, kao i prakse njihovog ¢uvanja i obezbedenja;

3) preduzima mere potrebne za upoznavanje zaposlenih sa njihovim obavezama u vezi sa
pravima na pristup informacijama od javnog znacaja, radi delotvorne primene zakona.

Izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obelezja za pracenje rada organa — nije
primenjivo.

Prilaz licima u invalidskim kolicima nije u potpunosti obezbeden, ali nije nemogu¢ bez pratioca.
Osobe sa invalidskim kolicima se upu¢uju na sluzbeni ulaz na kojem je obezbeden pristup, zatim se
liftom moZe do¢i na I sprat gde se nalazi kabinet Gradonacelnika.

Gradonacelnik je inokosni organ, tako da ne odrZava sednice.

Javnost rada Gradonacelnika uredena je slede¢im aktima:

- ¢lan 10. Statuta Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-precisceni tekst,
13/21i16/21),

- Odluka o objavljivanju akata organa Grada Subotice («Sluzbeni list Ops$tine Suboticay», br.
29/08).

U «Sluzbenom listu Grada Subotice» objavljuju se:

- svi op$ti akti koje donosi Gradonacelnik,

- pojedinacni akti Gradonacelnika kada je u pojedinacnom aktu odredeno da se isti objavi u
«Sluzbenom listu Grada Subotice»

- akti radnih tela Gradonacelnika kada je u aktu radnog tela odredeno da se isti objavi u
«Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- ispravke odluka i drugih akata objavljenih u «Sluzbenom listu Grada Subotice»,
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- drugi akti Gradonacelnika za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj tabli organa Grada objavljuju se:

- pojedinaéni akti koje donosi Gradonacelnik kada je u aktu odredeno da se akt objavi na oglasnoj
tabli,

- akti radnih tela Gradonacelnika kada je u aktu radnog tela odredeno da se akt objavi na oglasnoj
tabli,

- ispravke akata objavljenih na oglasnoj tabli,

- drugi akti Gradonacelnika za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Podaci o autenti¢énim tumacenjima, stru¢nim misljenjima i pravnim stavovima u vezi sa aktima
kojima se ureduju javnost rada, isklju¢enje i ograni¢avanje javnosti rada Gradonacelnika Grada Subotice,

ne postoje.

SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Trazenje informacija od javnog zna¢aja moguce je:

- putem podnoSenja zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja, u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br. 120/04,
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21),

- putem postavljanja odborni¢kog pitanja Gradonaécelniku i trazenja informacije o poslovima
lokalne samouprave, u skladu sa Poslovnikom Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 21/19-precisceni tekst, 20/21-ispravka, 22/21 1 17/22).

U toku proteklog perioda (2021. godina) Gradonacelniku je upuceno Cetrnaest zahteva za pristup
informacijama od javnog znacaja koji su se najveéim delom odnosili na informacije u vezi stipendiranja
uCenika i studenata, konkursa u sferi javnog informisanja, postupanje inspekcijskih organa u cilju
kontrole poStovanja mera u vezi virusa COVID-19 kao i odluka donetih od strane lokalne samouprave u
vezi virusa COVID-19.

Gradani su takode u moguénosti da odredene informacije od Gradonacelnika traze putem internet
adrese http://www.subotica.rs/index/asklist/lg/sr.

Odbornik ima pravo da, osim od predsednika i zamenika predsednika Skupstine, sekretara
Skupstine, saveta odnosno komisije, od Gradskog veca i nacelnika Gradske uprave, ustanova, preduzeca
i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postavi pitanja i zatrazi informacije o poslovima lokalne
samouprave i od Gradonacelnika.

Odbornicko pitanje podnosi se pismeno na kraju sednice Skupstine grada, ili izmedu dva
zasedanja Skupstine grada. Ukoliko je odbornicko pitanje dostavljeno pet radnih dana pre zakazane
sednice, odgovor se odborniku, koji je pitanje postavilo, daje na slede¢oj sednici.

OPIS NADLEZNOSTIL, OBAVEZA I OVLASCEN]A GRADONACELNIKA

Gradonacelnik, u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 129/07,
83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon, 47/18 i 111/21) i Statutom Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 27/19-pre¢iscéeni tekst, 13/21 i 16/21):

1. predstavlja i zastupa Grad,;

2. predlaze na¢in reSavanja pitanja o kojima odlucuje Skupstina grada;

3. naredbodavac je za izvrSenje budzeta;

4. usmerava i uskladuje rad Gradske uprave;

5. donosi pojedinacne akte za koje je ovlas¢en zakonom, Statutom Grada ili odlukom Skupstine
grada;

6. daje saglasnost na opste akte kojima se ureduju broj i struktura zaposlenih kod direktnih i
indirektnih korisnika budzetskih sredstava koji se finansiraju iz budzeta Grada i na broj i
strukturu zaposlenih i drugih lica koja se angazuju na ostvarivanju programa ili dela programa
korisnika budzeta Grada;
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7. wvrsiidruge poslove utvrdene zakonom, Statutom Grada i drugim aktima Grada.

U sluéaju ratnog stanja, Gradonacelnik donosi akte iz nadleZnosti Skupstine s tim §to je duzan da
ih podnese na potvrdu Skupstini ¢im ona bude u moguénosti da Se sastane.

Gradonacelnik je predsednik Gradskog veca.

Gradonacelnik predstavlja Gradsko vece, saziva i vodi njegove sednice.

Gradonacelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog veca.

Gradonacelnik je duZzan da obustavi od primene odluku Gradskog veca za koju smatra da nije
saglasna zakonu.

Gradonacelnik moze da pokrene postupak za ocenu ustavnosti ili zakonitosti zakona i drugog
opsteg akta Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povreduje pravo na lokalnu samoupravu.

Gradonacelnik ima pravo zalbe Ustavnom sudu ako se pojedinaénim aktom ili radnjom drzavnog
organa ili organa Grada onemoguc¢ava vr$enje nadleznosti jedinice lokalne samouprave.

OPIS POSTUPANJA GRADONACELNIKA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA |
OVLASCEN;A

1. Predstavljanje i zastupanje Grada

Grad predstavlja i zastupa Gradonacelnik.
Ugovore u ime Grada potpisuje Gradonacelnik.

2. Predlaganje nacina reSavanja pitanja o kojima odluduje Skupstina grada

Gradonacelnik je ovla$¢en da predlozi nadin reSavanja pitanja o kojima odluéuje Skupstina
grada.

3. Izvrienje budzeta (nalogodavac)

Na osnovu Odluke o budZetu Grada Subotice za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 39/21), a u skladu sa Zakonom o budZetskom sistemu («Sluzbeni glasnik RS», br. 54/09, 73/10,
101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravka, 108/13, 142/14, 68/15-dr.zakon, 103/15, 99/16, 113/17,
95/18, 31/19, 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon), Gradonacelnik je odgovoran za izvrSenje Odluke
0 budzetu Grada. On je naredbodavac za izvrsenje budzeta Grada u celini i po finansijskim planovima i
programima.

4. Usmeravanije i uskladivanje rada Gradske uprave

Gradonacelnik usmerava i uskladuje rad Gradske uprave davanjem smernica, uputstava i
nacelnih stavova Gradskoj upravi.

Gradska uprava ima pravo da od Gradonacelnika trazi smernice, uputstva i nacelne stavove o
odredenim pitanjima od znacaja za izvr§enje propisa Grada.

Ukoliko Gradska uprava ne izvr$ava svoje poslove stru¢no, zakonito i odgovorno, Gradonacelnik
¢e upozoriti na to Nacelnika i zatraziti da u odredenom roku preduzme odgovarajuce mere.

Ukoliko stanje iz prethodnog stava ovog ¢lana ostane nepromenjeno i nakon upozorenja,
Gradonacelnik ¢e izvestiti Gradsko vece.

5. Donosenje pojedinaénih akata za koje je ovla$éen zakonom, Statutom Grada ili odlukom
Skupstine grada

Gradonacelnik, vre¢i svoju nadleznost, donosi akte.

Nacrte akata koje donosi Gradonacelnik priprema nadlezni sekretarijat Gradske uprave.
Gradonacelnik donosi naredbe, uputstva, reSenja i zakljucke.

Postupak za donosenje akata od strane Gradonacelnika nije posebno ureden.
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6. Davanje saglasnosti na opste akte kojima se ureduju broj i struktura zaposlenih kod direktnih i
indirektnih korisnika budzetskih sredstava koji se finansiraju iz budzeta Grada i na broj i
strukturu zaposlenih i drugih lica koja se angazuju na ostvarivanju programa ili dela programa
korisnika budzeta Grada

Direktni i indirektni korisnici budzetskih sredstava koji se finansiraju iz budzeta Grada
dostavljaju nadleznom Sekretarijatu doneti opsti akt kojim se ureduje broj i struktura zaposlenih.
Nadlezni sekretarijat priprema nacrt resenja kojim se daje saglasnost na doneti opsti akt i dostavlja
Gradonacelniku na donoSenje. Gradonacelnik donosi resenje i dostavlja direktnom odnosno indirektnom
korisniku budzetskih sredstava. Opsti akt direktnog odnosno indirektnog korisnika budzetskih sredstava
kojim se ureduje broj i struktura zaposlenih moze da stupi na snagu samo nakon pribavljanja ovog
reSenja o davanju saglasnosti.

7. vrdenje i drugih poslova utvrdenih Statutom Grada i drugim aktima Grada:

Postavljanje pomoénika Gradonadelnika

Gradonacelnik moze za pojedine oblasti postaviti pomoénike Gradonacelnika.
Pomo¢nici Gradonacelnika mogu se postaviti za oblasti kao $to su:

- oblast infrastrukture,

- oblast investicija i razvoja,

- oblast razvoja kulturno-prosvetne

- delatnosti i racionalizaciju skolske mreze,

- oblast racionalizacije javne potro$nje i

- poslovanja javnih preduzeca i

- drugu oblast za koju Gradonacelnik odredi.

U skladu sa ¢lanom 32. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 18/17-pre¢isc¢eni tekst, 30/17 i 5/20), pomo¢nici Gradonacelnika organizaciono pripadaju
Gradskoj upravi — Sekretarijatu za opstu upravu i zajednicke poslove — Kabinetu Gradonadelnika.

U Gradskoj upravi moze biti postavljeno najvise pet pomoénika Gradonacelnika.

Pomocénici Gradonacelnika pokrec¢u inicijative, predlazu projekte i sacinjavaju misljenja u vezi sa
pitanjima koja su od znacaja za razvoj u oblastima za koje su postavljeni, daju uputstva pri resavanju
pitanja u delokrugu svoje nadleznosti, saraduju sa ustanovama, preduze¢ima i drugim subjektima u
delokrugu svoje nadleznosti, vr$e druge poslove po nalogu Gradonadelnika.

Pomoc¢nici Gradonacelnika se postavljaju u kabinetu Gradonacelnika najduze na period dok traje
duznost Gradonacelnika.

Pomoénik Gradonadelnika moze biti razresen i pre isteka perioda na koji je postavljen resenjem
Gradonacelnika.

Obrazovanje povremenih radnih tela

Gradonacelnik moze obrazovati povremena radna tela koja pruzaju stru¢nu pomo¢ u pitanjima iz
njegove nadleznosti.

Gradonadelnik kao predsednik Gradskog veéa

Gradonacelnik, kao predsednik Gradskog veca, predstavlja Gradsko vece, saziva i vodi njegove
sednice. Odgovoran je za zakonitost rada Gradskog veca.

Gradonacelnik je duzan da obustavi od primene odluku Gradskog veca za koju smatra da nije
saglasna zakonu.

Gradonacelnik redovno izvestava Skupstinu grada, po sopstvenoj inicijativi ili na njen zahtev, o
izvrsavanju odluka i drugih akata Skupstine grada.

Ovlaséenja u slucaju ratnog stanja

U slucaju ratnog stanja, Gradonacelnik donosi akte iz nadleznosti Skupstine grada, stim $to je
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duzan da ih podnese na potvrdu Skupstini grada ¢im ona bude u mogucnosti da se sastane.

VrSenje i drugih poslova utvrdenih aktima Grada

Gradonacelnik donosi i druge akte po raznim aktima Grada.

NAVODEN;E PROPISA KOJE GRADONACELNIK PRIMENjUJE U SVOM RADU

Gradonacelnik u svom radu primenjuje sledece propise:

Zakon o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 127/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon,
47/18 i 111/21),

Statut Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-pre¢iséeni tekst, 13/21 i 16/21),
Odluka o Gradskom vec¢u Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 1/10 i 40/12),
Poslovnik Gradskog veéa Grada Subotice ("Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 55/16-pre¢is¢eni
tekst),

Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 18/17-precis¢eni
tekst, 30/17 i 5/20),

Pravilnik o unutra$njem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Gradskoj upravi Grada Subotice,
Gradskom pravobranilastvu, Sluzbi za budZetsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnog ombudsmana
Grada Subotice i Sluzbi za internu reviziju koji je donet pod brojem 111-02-2/2021 dana 22. januara
2021. godine,

odredene odredbe Zakona o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 20/92, 6/93-US, 48/93,
53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr.zakon, 79/05-dr.zakon, 101/05-dr.zakon i 87/11-dr.zakon),

Zakon o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr.zakon i
47/18),

Zakon 0 opStem upravnom postupku («Sluzbeni glasnik RS», br.18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-
dr.zakon i 114/21),

Zakon o radu («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US, 113/17 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

gradske odluke kojima su uredeni odnosi iz oblasti iz kojih donosi akte,

Eti¢ki kodeks ponasanja funkcionera lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 37/17).

USLUGE KOJE GRADONACELNIK PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA,
POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA | PREGLED PODATAKA O PRUZENIM
USLUGAMA

Gradonacelnik nije pruzao i ne pruza neposredno usluge fizickim i pravnim licima.

PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU GRADONACELNIKA

1. Spisak svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Gradonacelnika i koje se
nalaze u posedu Gradonacelnika (Kabineta Gradonacelnika)

Informacije koje nastaju u radu Kabineta imaju sledece oblike:
- sluzbena beleska,
- ugovor,
- tonski, fotografski i video zapis,
- saopStenje za javnost,
- dopisi gradanima (pismeni, elektronski),
- dokumentacija 0 izvrSenim placanjima,
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- projektni predlog,

- odgovori na predstavke gradana,
- interno i eksterno obavestenje,

- analiticka dokumenta,

- razne vrste evidencija.

2. Podaci o vrstama informacija keojima Gradonacelnik (Kabinet Gradonaéelnika) omoguéava
pristup

Informacije kojima Gradonacelnik omogucava pristup su:
- dopisi,
- ugovori, sporazumi,
- zapisnici sa sednica povremenih radnih tela Gradonacelnika.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 24
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1. GRADSKO VECE GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODACI O GRADSKOM VECU GRADA SUBOTICE

- naziv: Gradsko veée Grada Subotice
(u daljem tekstu: Gradsko vece)
- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1
- mati¢ni broj: 08070695
- poreski identifikacioni broj: 100444843
NAPOMENA:

Organi Grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i poreske brojeve, nego koriste
zajednicki mati¢ni i poreski broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Spisku korisnika
javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RSy, br. 130/21).

- Za taénost i potpunost podataka o Gradskom vecu u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i njegovo redovno azuriranje u pogledu delova koji se odnose na
Gradsko vece odgovoran je Gradonacelnik, Stevan Bakié.

- O delovima Informatora koji sadrze podatke o Gradskom vecu i o azuriranju tih delova
Informatora staraju se:

1. sef Sluzbe za poslove Kabineta Gradonacelnika i

2. ef kabineta Gradonacelnika.

ORGANIZACIONA STRUKTURA GRADSKOG VECA

Gradsko vecte ¢ine Gradonacelnik, Zamenik gradonacelnika, kao i sedam ¢lanova
Gradskog veca koje bira Skupstina grada, na period od ¢etiri godine, tajnim glasanjem, ve¢inom od
ukupnog broja odbornika.

Gradonacelnik je predsednik Gradskog veca.

Zamenik gradonacelnika je ¢lan Gradskog vecéa po funkciji.

Clanovi Gradskog veéa mogu reSenjem Gradonadelnika biti zaduZeni za jedno ili vise
odredenih podru¢ja iz nadleznosti Grada.

Gradonacelnik moze pojedine ¢lanove Gradskog veca zaduziti za obavljanje odredenih
poslova i zadataka i izvan oblasti za koju su zaduzeni, ako je to neophodno za realizaciju nekog
projekta od znacaja za Grad, za izvr$enje odluka Skupstine grada, kao i kada Gradsko vece proceni
da je to od znacaja za sprovodenje politike u odredenoj oblasti.

Clanovi Gradskog veéa mogu biti na stalnom radu u Gradu.

Gradsko vece Grada Subotice Cine:

- Stevan Baki¢, Gradonadelnik,

- Imre Kern, zamenik Gradonadelnika,

- Cila Goli, ¢lan Gradskog veéa zaduZena za oblast komunalnih delatnosti i razvoja,

- Srdan Samardzi¢, ¢lan Gradskog veca zaduzen za oblast privrede,

- Hajnalka Bognar Pastor, ¢lan Gradskog veca zaduzena za oblast poljoprivrede,

- Milanka Kosti¢, ¢lan Gradskog veca zaduzena za oblast obrazovanja i kulture,

- llija Pukanovié, ¢lan Gradskog veca zaduzen za oblast socijalne zastite i zdravstva,

- Natasa Aleksié¢, ¢lan Gradskog veca zaduZena za oblast sporta i omladine i

- Hargita Eré¢i, ¢lan Gradskog veca zaduzena za oblast turizma, investicija i medunarodne
saradnje.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Graficki prikaz:

GRADSKO VECE

Predsednik Gradskog veca

|

Gradonacelnik Stevan Baki¢
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OPIS FUNKCIJA STARESINA GRADSKOG VECA

Gradsko vece ima predsednika.

Predsednik Gradskog veca je Gradonacelnik.

Gradonacelnik predstavlja Gradsko vece, saziva i vodi njegove sednice.

Gradonacelnik vodi i usmerava rad Gradskog veca i uskladuje rad ¢lanova Gradskog veca.

U slucaju odsutnosti ili sprecenosti Gradonacelnika u vrsenju prava i duznosti predsednika
Gradskog vec¢a, zamenjuje ga Zamenik gradonacelnika.

PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

Kontakt telefoni i elektronske adrese ¢lanova Gradskog veca Grada Subotice:

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Stevan Baki¢, Gradonacelnik:

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: mayor@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/666-677

Imre Kern, zamenik Gradonadelnika

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: imre.kern@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-131

Cila Goli, ¢lan Gradskog veéa zaduzena za oblast komunalnih delatnosti i razvoja

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: cila.goli@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Srdan Samardzi¢, ¢lan Gradskog veéa zaduzen za oblast privrede

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: srdjan.samardzic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-131

Hajnalka Bognar Pastor, ¢lan Gradskog veca zaduZena za oblast: poljoprivreda

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: hajnalka.bognar.pastor@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Milanka Kostié, ¢lan Gradskog veca zaduZena za oblast obrazovanja i kulture
- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: milanka.kostic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Ilija Pukanovié, ¢lan Gradskog veca zaduzen za oblast socijalne zastite i zdravstva
- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: ilija.djukanovic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-131

Natasa Aleksi¢, ¢lan Gradskog veca zaduZena za oblast sporta i omladine
- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: natasa.aleksic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-131

Hargita Er¢i, ¢lan Gradskog veca zaduzena za oblast turizma, investicija i medunarodne
saradnje

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: hargita.erci@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Radno vreme ¢lanova Gradskog veéa: od 7,00 do 15,00 ¢asova.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 28
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Gradonacelnik Grada Subotice je ReSenjem broj 111-021-64/2021 od 2. avgusta 2021.
godine odredio Tatjanu Tomié, kao lice za postupanje po zahtevima za slobodan pristup
informacijama od javnog znacaja koji se podnose Gradskom vecéu kao organu Grada Subaotice.

Lice odredeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog
znacaja koji se podnose Gradskom vecu kao organu Grada Subotice:

1) obavestava traZioca o posedovanju informacija i obezbeduje uvid u dokument koji sadrzi
trazenu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovaraju¢i nacin, odbija zahtev reSenjem,
pruza traZiocima neophodnu pomo¢ za ostvarivanje njihovih prava utvrdenih zakonom;

2) preduzima mere za unapredenje prakse postupanja sa nosacima informacija, prakse
odrzavanja nosaca informacija, kao i prakse njihovog ¢uvanja i obezbedenja;

3) preduzima mere potrebne za upoznavanje zaposlenih sa njihovim obavezama u vezi sa
pravima na pristup informacijama od javnog znacaja, radi delotvorne primene zakona.

Izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obelezja za pracenje rada organa — nije
primenjivo.

Prilaz licima u invalidskim kolicima nije u potpunosti obezbeden, ali nije nemogu¢ bez
pratioca. Osobe sa invalidskim kolicima se upuéuju na sluzbeni ulaz na kojem je obezbeden
pristup, zatim se liftom mozZe do¢i na I sprat gde se nalaze kancelarije ¢lanova Gradskog veca.

Javnost rada Gradskog veca uredena je slede¢im aktima:

- ¢lan 10. Statuta Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-pre¢iséeni tekst,
13/21i16/21),

- ¢lan 26. Odluke o Gradskom veéu Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
1/10 1 40/12),

- ¢lan 2. Poslovnika Gradskog veca Grada Subotice ("Sluzbeni list Grada Subotice", br.
55/16-precisceni tekst)

- Odluka o objavljivanju akata organa Grada Subotice («Shuzbeni list Opstine Subotica», br.
29/08).

Rad Gradskog veca je dostupan javnosti.

Za javnost rada Gradskog vec¢a odgovoran je Gradonacelnik.

Gradsko vece obavestava javnost o svom radu davanjem informacija sredstvima javhog
informisanja, odrzavanjem konferencija sa predstavnicima sredstava javhog informisanja,
davanjem saopstenja i stvaranjem drugih uslova za upoznavanje javnosti sa radom Gradskog veca i
njegovim odlukama.

U «Sluzbenom listu Grada Subotice» objavljuju se:

- svi opsti akti koje donosi Gradsko vece,

- pojedina¢ni akti Gradskog veéa kada je u pojedinac¢nom aktu odredeno da se isti objavi u
«Sluzbenom listu Grada Subotice»

- akti radnih tela Gradskog veca kada je u aktu radnog tela odredeno da se isti objavi u
«Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- ispravke odluka i drugih akata objavljenih u «Sluzbenom listu Grada Subotice»,
- drugi akti Gradskog veca za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj tabli organa Grada objavljuju se:

- pojedina¢ni akti koje donosi Gradsko vecée kada je u aktu odredeno da se akt objavi na
oglasnoj tabli,

- akti radnih tela Gradskog veca kada je u aktu radnog tela odredeno da se akt objavi na
oglasnoj tabli,

- ispravke akata objavljenih na oglasnoj tabli,

- drugi akti Gradskog veca za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Podaci o autenti¢nim tumacenjima, Struénim misljenjima i pravnim stavovima U Vezi sa
aktima kojima se ureduju javnost rada, iskljuc¢enje i ograni¢avanje javnosti rada Gradskog veca
Grada Subotice, ne postoje.

SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Trazenje informacija od javnog znac¢aja moguce je:

- putem podnosenja zahteva za pristup informacijama od javnog znaéaja, u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br.
120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) i

- putem postavljanja odborni¢kog pitanja Gradskom veéu i trazenja informacije o
poslovima lokalne samouprave, u skladu sa Poslovhikom Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 21/19-preci$éeni tekst, 20/21-ispravka, 22/21 i 17/22).

U toku proteklog perioda (2021. godina) Gradskom vec¢u su upucena tri zahteva za pristup
informacijama od javnog znacaja koja su se odnosila na informacije u vezi obrazovanja Zalbene
komisije, informacije u vezi projekta ,,Zastita biodiverziteta i voda jezera Pali¢ i Luda§® i
informacije u vezi programa u oblasti sporta Grada Subotice.

Odbornik ima pravo da, osim od predsednika i zamenika predsednika Skupstine, sekretara
Skupstine, saveta odnosno komisije, Gradonacelnika, zamenika Gradonacelnika, od nacelnika
Gradske uprave, ustanova, preduzeca i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postavi pitanja i
zatrazi informacije o poslovima lokalne samouprave i od Gradskog veca.

Odbornicko pitanje podnosi se pismeno na kraju sednice Skupstine grada, ili izmedu dva
zasedanja Skupstine grada. Ukoliko je odborni¢ko pitanje dostavljeno pet radnih dana pre zakazane
sednice, odgovor se odborniku koji je pitanje postavilo daje na sledec¢oj sednici.

OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA I OVLASCENjA GRADSKOG VECA

Gradsko vece, u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br.
129/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon, 47/18 i 111/21) i Statutom Grada Subotice («Sluzbeni
list Grada Subotice», br. 27/19-pre¢isceni tekst, 13/21 i 16/21):

1. predlaze Statut Grada, budzet i druge odluke i akte koje donosi Skupstina grada;

2. neposredno izvrSava i stara se 0 izvrsavanju odluka i drugih akata Skupstine grada;

3. donosi odluku o privremenom finansiranju u sluc¢aju da Skupstina grada ne donese

budzet pre pocetka fiskalne godine;

4. vrsi nadzor nad radom Gradske uprave, ponistava ili ukida akte Gradske uprave koji
nisu u saglasnosti sa zakonom, Statutom Grada i drugim opstim aktom ili odlukom
koje donosi Skupstina grada;

5. reSava u upravnom postupku u drugom stepenu o pravima i obavezama gradana,
preduzeca i ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Grada;

6. prati realizaciju programa poslovanja i vr$i koordinaciju rada javnih preduzeca ¢iji je
Grad osnivac;

7. podnosi tromeseéni izvestaj o radu javnih preduzeca Skupstini grada, radi daljeg
izveStavanja u skladu sa zakonom kojim se ureduje pravni polozaj javnih preduzeéa;

8. stara se o izvrSsavanju poverenih nadleznosti iz okvira prava i duznosti Republike,
odnosno autonomne pokrajine;

9. postavlja i razresava nacelnika Gradske uprave;

10. vrsi i druge poslove, u skladu sa zakonom, Statutom grada i aktima Grada.

Gradsko vece predstavlja Gradonacelnik koji je predsednik Gradskog veca.

OPIS POSTUPANjA GRADSKOG VECA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA |
OVLASCENjA

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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1. predlaganje Statuta Grada, budzeta i drugih odluka i akata koje donosi Skup$tina
grada:

Ukoliko je Gradsko veée predlaga¢ akta kojeg donosi Skupstina grada, za sednicu
Gradskog ve¢a materijal — nacrt akta nadlezni sekretarijat Gradske uprave dostavlja u obliku u
kome se akt donosi i mora da bude obrazlozZen.

Materijal za sednicu Gradskog veca potpisuju obradiva¢i i rukovodioci nadlezne
organizacione jedinice Gradske uprave.

Po pretresanju pitanja po dnevnom redu, Gradsko vece donosi zakljucak kojim utvrduje
predlog akta i upucuje ga Skupstini grada Subotice na donosenje.

2. neposredno izvr$avanje i staranje se o izvrSavanju odluka i drugih akata Skupstine
grada:

Ukoliko je odlukom ili drugim aktom koji je donela Skupstina grada Subotice uredeno da u
pogledu izvrsavanja te odluke ili akta zaduzeno Gradsko vece, Gradsko vece ¢e po stupanju na
snagu takve odluke ili akta doneti odgovaraju¢i akt ¢iji nacrt priprema nadlezna organizaciona
jedinica Gradske uprave.

3. donoSenje odluke o privremenom finansiranju u sluéaju da Skupstina grada ne donese
budZet pre podetka fiskalne godine:

U skladu sa ¢lanom 46. Zakona o budzetskom sistemu («Sluzbeni glasnik RS», br. 54/09,
73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravka, 108/13, 142/14, 68/15-dr.zakon, 103/15,
99/16, 113/17, 95/18, 31/19, 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon) u slu¢aju da Skupstina grada
Subotice ne donese budzet u roku utvrdenom budzetskim kalendarom, Gradsko veée Grada
Subotice, na predlog Gradonadelnika, donosi Odluku o privremenom finansiranju. Nacrt Odluke o
privremenom finansiranju priprema nadlezna organizaciona jedinica Gradske uprave.

Privremeno finansiranje se vr$i u vremenu od najduZe prva tri meseca fiskalne godine,
najvise do jedne Cetvrtine iznosa planiranih rashoda u Odluci o budZetu prethodne fiskalne godine,
S tim $to rasporedeni rashodi u prethodnoj godini po vrstama i namenama ne predstavljaju
ogranicenje.

Izuzetno, period privremenog finansiranja se moze produziti za jo$ tri meseca, tako da
ukupno traje Sest meseci, ako se budzet ne donese ni do 15. marta tekuce budzetske godine.

4. vrsenje nadzora nad radom Gradske uprave, ponistavanje ili ukidanje akata Gradske
uprave koji nisu u saglasnosti sa zakonom, Statutom Grada i drugim opstim aktom ili
odlukom koje donosi Skup$tina grada:

Prema ¢lanu 15. Odluke o Gradskom vecu Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 1/10 i 40/12) odnos Gradskog veca prema Gradskoj upravi zasniva se na pravima i
duznostima utvrdenim zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.
Odlukom o Gradskom vec¢u Grada Subotice uredeno je da:
- kada u vr$enju nadzora nad radom Gradske uprave Gradsko vece utvrdi da akt Gradske
uprave nije u saglasnosti sa zakonom, Statutom ili drugim opstim aktom Skupstine
grada, Gradsko vece takav akt ponistava ili ukida (¢lan 17.),

- Gradsko vece reSava o izuze¢u nacelnika Gradske uprave (¢lan 19.),

- Gradsko vece resava sukob nadleznosti izmedu Gradske uprave i drugih preduzeda,
organizacija i ustanova kad na osnovu odluke Skupstine grada odlucuju o pojedinim
pravima gradana, pravnih lica ili drugih stranaka (¢lan 20.),

- Gradska uprava podnosi Gradskom vecu izvestaj 0 svom radu kada ono to zahteva, a
najmanje jednom godisnje (¢lan 21.).

5. re$avanje u upravnom postupku u drugom stepenu o pravima i obavezama gradana,
preduzeéa i ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Grada:

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Gradska uprava je duzna da u roku od 15 dana od dana prijema Zalbe dostavi Gradskom
vecu predmete o kojima Gradsko vece reSava u drugom Stepenu.

Prilikom reSavanja Gradskog veca u drugom stepenu, sednicama obavezno prisustvuje
nacelnik Gradske uprave ili drugo ovlas¢eno lice (¢lan 18. Odluke o Gradskom vetu Grada
Subaotice).

6. pracenje realizacije programa poslovanja i koordinacija rada javnih preduzeca €iji je

Grad osnivag;

7. podnosenje tromeseénog izvestaja 0 radu javnih preduzeca Skupstini grada, radi daljeg
izvestavanja U skladu sa zakonom kojim se ureduje pravni polozaj javnih preduzeéa;

8. staranje o0 izvrSavanju poverenih nadleznosti iz okvira prava i duznosti Republike,
odnosno autonomne pokrajine:

Gradsko vece, u okviru svoje nadleznosti, moze naloziti Gradskoj upravi, da u odredenom
roku pripremi analizu, informaciju ili izvestaj sa odgovarajuc¢im predlozima, da donese odredeni
akt ili da preduzme radnje za koje je nadlezna (¢lan 16. Odluke o Gradskom ve¢u Grada Subotice).

9. postavljanje i razreSavanje nadelnika Gradske uprave:

Odlukom o Gradskom ve¢u Grada Subotice uredeno je da:

- nacelnika Gradske uprave, u skladu sa zakonom i Statutom, postavlja Gradsko vece, na
osnovu javnog oglasa, na period od pet godina (¢lan 22.),

- reSenje O raspisivanju javnog oglasa za nacelnika Gradske uprave donosi Gradsko
vece, javni oglas objavljuje se u javnim glasilima koja se distribuiraju na teritoriji AP
Vojvodine, Grada Subotica, kao i u sluzbenom glasilu Grada (¢lan 23.),

- obavezna sadrzina javnog oglasa (¢lan 24.),

- postupak sprovodenja postupka javnog oglaSavanja i donoSenja akta o postavljenju
nacelnika Gradske uprave (¢lan 25. stav 1-3.),

- U slucaju da ni jedan od prijavljenih kandidata za nacelnika ne ispunjava uslove
utvrdene javnim oglasom ili ako nema prijavljenih kandidata za nacelnika, Gradsko
vece ¢e doneti reSenje o ponovnom raspisivanju javnog oglasa (¢lan 25. stav 4.).

10. wvrSenje i drugih poslova, u skladu sa zakonom, Statutom grada i aktima Grada.

NAVODEN;E PROPISA KOJE GRADSKO VECE PRIMENjUJE U SVOM RADU

Gradsko vec¢e u svom radu primenjuje sledece propise:

- Zakon o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 127/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-
dr.zakon, 47/18 i 111/21),

- Statut Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-pre¢isceni tekst, 13/21 i
16/21),

- Odluka o Gradskom veéu Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 1/10 i
40/12),

- Poslovnik Gradskog veca Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 55/16-
preciséeni tekst),

- odredene odredbe Zakona o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 20/92, 6/93-US,
48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr.zakon, 79/05-dr.zakon, 101/05-dr.zakon i 87/11-
dr.zakon),

- Zakon o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-
dr.zakon i 47/18),
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- Zakon o opstem upravnom postupku (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-
dr.zakon, 157/20-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o radu («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US,
113/17 i 95/18-autenti¢no tumacenje),

- Eticki kodeks ponaSanja funkcionera lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 37/17).

USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA, POSTUPAK RADI
PRUZANjA USLUGA | PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Gradsko vece nije pruzalo i ne pruza neposredno usluge fizickim i pravnim licima.

PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU

1. Spisak svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom organa i
koje se nalaze u posedu organa vlasti

Informacije koje nastaju u radu i u vezi sa radom Gradskog veca i koje su u posedu
Gradskog veca:

- materijal dostavljen od strane izradiva¢a materijala,

- pozivi za sednice Gradskog veca sa prilozenim materijalom,

- akti Gradskog veca,

- zapisnici sa sednica Gradskog veca,

- zapisnici sa sednica radnih tela Gradskog veca,

- «Sluzbeni list Grada Subotice» i

- dopisi upuceni ¢lanovima Gradskog veca iz resora - po zaduZenju za odredena podrudja iz
nadleznosti Grada i njihovi dopisi.

Akte Gradskog veca potpisuje Gradonacelnik, odnosno zamenik Gradonacelnika ako je on
predsedavao sednici Gradskog veca na kojoj je akt donet, a tacnost prepisa akta overava sekretar
Gradskog veca.

U slucaju odsutnosti ili sprecenosti Gradonacelnika, akte Gradskog veca potpisuje zamenik
Gradonacelnika.

2. Podaci o vrstama informacija kojima drzavni organ omoguéava pristup

Informacije kojima Gradsko veée omogucava pristup su:

- materijal dostavljen od strane izradiva¢a materijala,

- pozivi za sednice Gradskog veca sa prilozenim materijalom,

- akti Gradskog veca,

- zapisnici sa sednica Gradskog veca,

- zapisnici sa sednica radnih tela Gradskog veca,

- dopisi upuceni ¢lanovima Gradskog veca iz resora - po zaduZenju za odredena podrudja iz
nadleznosti Grada i njihovi dopisi.

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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V. GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODACI O GRADSKOJ UPRAVI GRADA SUBOTICE

- naziv: Gradska uprava Grada Subotice
(u daljem tekstu: Gradska uprava)
- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1
- mati¢ni broj: 08070695
- poreski identifikacioni broj: 100444843
NAPOMENA:

Organi Grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i poreske brojeve, nego koriste
zajednicki matiéni i poreski broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Spisku korisnika
javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RS», br. 130/21).

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: kontaktcentar@subotica.rs

- Za ta¢nost i potpunost podataka o Gradskoj upravi u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i njegovo redovno azuriranje u pogledu delova koji se odnose na
Gradsku upravu odgovoran je Nacelnik Gradske uprave Marija USumovi¢ Davéik, master
pravnik.

ORGANIZACIONA STRUKTURA GRADSKE UPRAVE

U Gradskoj upravi obrazovani su slede¢e osnovne organizacione jedinice:

. Sekretarijat za finansije

Il.  Sekretarijat lokalne poreske administracije

I1l.  Sekretarijat za opStu upravu i zajednicke poslove

IV. Sekretarijat za drustvene delatnosti

V. Sekretarijat za gradevinarstvo

VI. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

VII. Sekretarijat za privredu, lokalne ekonomski razvoj i turizam
VI1II. Sekretarijat za poljoprivredu, zastitu zivotne sredine

IX. Sekretarijat za komunalne poslove, energetiku i saobracaj
X.  Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne poslove

XI. Sekretarijat za investicije i razvoj.

XIl.  Kabinet Gradonacelnika

XII.  Odeljenje za ljudske resurse
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Graficki prikaz:

GRADSKA UPRAVA

I. Sekretarijat za finansije

Il. Sekretarijat lokalne poreske administracije

I11. Sekretarijat za op$tu upravu i zajednicke poslove

IV. Sekretarijat za drustvene delatnosti

V. Sekretarijat za gradevinarstvo

VI. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

VII. Sekretarijat za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam

VIII. Sekretarijat za poljoprivredu i zastitu Zivotne sredine

IX. Sekretarijat za komunalne poslove, energetiku i saobraéaj

X. Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne poslove

XI. Sekretarijat za investicije i razvoj

XII. Kabinet Gradonaéelnika

XI11. Odeljenje za ljudske resurse

I. Sekretarijat za finansije

U Sekretarijatu za finansije obrazuju se sledece uze unutra$nje jedinice - sluzbe:
1. Sluzba za trezor, budzetsko planiranje i izvestavanje i

2. Sluzba za racunovodstvo

I1. Sekretarijat lokalne poreske administracije
U Sekretarijatu lokalne poreske administracije obrazuju se sledece uze unutrasnje jedinice - sluzbe:
1. Sluzba za utvrdivanje, kontrolu i poresko knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda i
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2. Sluzba za naplatu lokalnih javnih prihoda

I11. Sekretarijat za ops§tu upravu i zajednicke poslove
U Sekretarijatu za op$tu upravu i zajednic¢ke poslove obrazuju se sledeée uze unutrasnje jedinice:
1) SluZba za skupstinske poslove,
2) Sluzba za poslove Kabineta Gradonacelnika
3) Sluzba za propise, javne nabavke i opste poslove,
U Sluzbi za propise, javne nabavke i opste poslove obrazuju se sledece uze unutrasnje jedinice:
1. Odsek za propise
2. Odsek za javne nabavke
4) Sluzba za informatiku,
5) Sluzba za opstu upravu i zajednicke poslove.
U Sluzbi za opstu upravu i zajednicke poslove obrazuju se sledece uze unutrasnje jedinice - odseci:
Odsek za opstu upravu,
Odsek za li¢na stanja gradana,
Odsek mesne zajednice,
Odsek za zajednicke poslove i
Odsek za prevoz i odrzavanje putnickih vozila.

agkrwpnE

Odredene poslove Gradske uprave van sedista obavljaju slede¢e mesne kancelarije:

Mesna kancelarija Bajmok za naseljena mesta Bajmok i Misi¢evo

Mesna kancelarija Cantavir za naseljena mesta Cantavir, Backo Duganovo i Visnjevac
Mesna kancelarija Pali¢ za naseljena mesta Pali¢, Backi vinogradi, Supljak i Hajdukovo
Mesna kancelarija Tavankut za naseljena mesta Gornji Tavankut,Donji Tavankut i Ljutovo
Mesna kancelarija Stari Zednik za naseljena mesta Stari Zednik, Novi Zednik i Durdin

agrwdpE

IV. Sekretarijat za drustvene delatnosti
U Sekretarijatu za drustvene delatnosti obrazuju se sledeée sluzbe:
1) Sluzba za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informisanje, verske zajednice i
ostale drustvene organizacije i izbegla i raseljena lica,
2) Sluzba za fizicku kulturu, sport, omladinu, predskolsko obrazovanje, zdravstvenu zastitu na
primarnom nivou, socijalnu zastitu, humanitarne organizacije i socijalne projekte i
3) Sluzba za boracko —invalidsku zastitu, drustvenu brigu o deci.

V. Sekretarijat za gradevinarstvo

U Sekretarijatu za gradevinarstvo obrazuje se slede¢i odsek:
1) Odsek za sprovodenje objedinjene procedure
2) Odsek za ozakonjenje objekata

V1. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

U Sekretarijatu za imovinsko-pravne poslove obrazuju se sledece sluzbe:
1) Sluzba za imovinsko-pravne poslove, stambena pitanja i gradevinsko zemljiste ,
2) Sluzba za poslovne prostore,
3) Sluzba za odrzavanje objekata.

VII. Sekretarijat za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam

U Sekretarijatu za privredu, lokalni ekonomski razvoj (LER) i turizam obrazuju se sledece sluzbe:
1) Sluzba za lokalni ekonomski razvoj,
2) Sluzba za privredu i turizam.

VIII. Sekretarijat za poljoprivredu i zastitu Zivotne sredine

U Sekretarijatu za poljoprivredu i zastitu zivotne sredine obrazuju se sledece sluzbe:
1) Sluzba za zastitu Zivotne sredine i 0drZivi razvoj i
2) Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste.
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IX. Sekretarijat za komunalne poslove, energetiku i saobracaj

U Sekretarijatu za komunalne poslove, energetiku i saobracaj obrazuju se sledece sluzbe:
1) Sluzba za komunalne poslove;
2) Sluzba za energetiku i saobracaj.

X. Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne poslove

U Sekretarijatu za inspekcijsko-nadzorne poslove obrazuju se slede¢e uZe unutrasnje jedinice:
1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove
2) Komunalna milicija i
3) Sluzba za izvrsni postupak i upravno-nadzorne poslove.

XI. Sekretarijat za investicije i razvoj
U Sekretarijatu za investicije i razvoj obrazuju se slede¢e uze unutrasnje jedinice — sluzbe
1) Sluzba za tehnic¢ku pripremu investicionih projekata visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje;
2) Sluzba za izvodenje radova na investicionim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje;
3) Sluzba za finansijske, pravne poslove i javne nabavke;
4) Sluzba za odnose sa investitorima.

XIl. Kabinet Gradonacelnika
XI11. Odeljenje za ljudske resurse

OPIS FUNKCIJA STARESINA GRADSKE UPRAVE

Rukovodenje Gradskom upravom

Gradskom upravom rukovodi Nacelnik Gradske uprave.
Nacelnik Gradske uprave je Marija USumovi¢ Dav¢ik, master pravnik.

Nacelnik, u skladu sa zakonom, Statutom Grada Subotice i aktima Grada:
uskladuje rad Gradske uprave i obezbeduje funkcionisanje Gradske uprave kao celine,
predstavlja i zastupa Gradsku upravu,
vodi brigu o zakonitosti rada Gradske uprave,
vodi brigu o ekonomi¢nosti u radu Gradske uprave,
obustavlja izvrSenje nezakonitih akata donetih od strane sekretarijata Gradske uprave van
upravnog postupka,
reSava sukob nadleznosti izmedu sekretarijata Gradske uprave,
potpisuje akte iz nadleznosti sekretarijata Gradske uprave,
8. daje posebna ovlascenja sekretarima sekretarijata za potpisivanje akata iz nadleznosti
sekretarijata, odnosno zaposlenima Gradske uprave koji donose reSenja u upravnom postupku,
9. reSava 0 izuzecu sluzbenih lica u Gradskoj upravi,
10. stara se o obezbedivanju materijalnih i drugih uslova za efikasan rad Gradske uprave,
11. odlucuje o pravima, duznostima i odgovornostima zaposlenih u prvom stepenu u skladu sa
zakonom,
12. priprema predlog Pravilnika o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta i dostavlja ga
Gradskom vecéu na usvajanje,
13. donosi opste akte kojima se ureduju prava i duznosti zaposlenih Gradske uprave i
14. vrsi i druge poslove, u skladu sa Zakonom i aktima Grada.
Ukoliko zamenik nacelnika nije postavljen, u slu¢aju odsutnosti Nacelnika zamenjuje ga lice koje
on ovlasti.
Za svoj rad i rad Gradske uprave Nacelnik odgovara Gradskom vecu i Gradonacelniku, u skladu
sa Statutom i Odlukom o Gradskoj upravi Grada Subotice.
Zamenik Nacelnika Gradske uprave je Agota Balint, dipl.pravnik.

agrwbdE

No
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Rukovodenje osnovnim organizacionim jedinicama:

Sekretarijatom rukovodi sekretar, koji organizuje rad sekretarijata, stara se o pravilnom rasporedu
poslova i izvrsavanju radnih duznosti zaposlenih.

Sekretar je odgovoran za rad i zakonito i blagovremeno obavljanje poslova sekretarijata.

Sekretar Sekretarijata za finansije je Dubravka Rodié.

Sekretar Sekretarijata lokalne poreske administracije je Lajsi¢ Radenka.

Sekretar Sekretarijata za opStu upravu i zajednicke poslove je Petar Pantelinac.

Sekretar Seketarijata za drustvene delatnosti je Jasmina Stevanovié.

Sekretar Sekretarijata za gradevinarstvo je Nad KiSere§ Melinda.

Sekretar Sekretarijata za imovinsko-pravne poslove je Verica Misevi.

Sekretar Sekretarijata za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam je Kiki¢ Andrea.

Sekretar Sekretarijata za poljoprivredu i zastitu zivotne sredine je Vitkovi¢ Aleksandar.

Sekretar Sekretarijata za komunalne poslove, energetiku i saobracaj je Radoslav Vukelié.

Sekretar Sekretarijata za inspekcijsko-nadzorne poslove je Fazekas$ Tibor.

Sekretar Sekratarijata za investicije i razvoj je Vesna Zrni¢.

Radom Kabineta Gradonagelnika rukovodi Sef kabineta Gradonagelnika.
Vrsilac poslova Sefa Kabineta Gradonacelnika je Sava Stambolié.

Radom Odeljenja za ljudske resurse rukovodi Sef odeljenja. Sef odeljenja za ljudske resurse je
Sanda Usorac.

Rukovodenje uzim unutrasnjim jedinicama (sluzbom, kabinetom, kancelarijom i odsekom)

Uzim unutras$njim jedinicama (sluzbom, kabinetom, kancelarijom i odsekom) rukovode:

- sluzbom - rukovodi $ef sluzbe, koji organizuje rad sluzbe, stara se o pravilnom rasporedu poslova
i izvrSavanju radnih duZnosti zaposlenih; Sef sluzbe je odgovoran za rad i zakonito i
blagovremeno obavljanje poslova sluzbe;

- Komunalnom policijom - rukovodi na¢elnik Komunalne policije; nacelnik Komunalne policije je
odgovoran za rad i zakonito i blagovremeno obavljanje poslova Komunalne policije;

- Sluzbom za internu reviziju rukovodi Sef Sluzbe za internu reviziju koji rukovodi i organizuje rad
Sluzbe, obezbeduje najvisi profesionalni nivo obavljanja interne revizije kao bitnog elementa
upravljacke strukture;

- kabinetom - rukovodi Sef kabineta; Sef kabineta je odgovoran za rad i zakonito i blagovremeno
obavljanje poslova kabineta;

- odsekom - rukovodi rukovodilac odseka, koji organizuje rad odseka, stara se o pravilnom
rasporedu poslova i izvrsavanju radnih duznosti zaposlenih; rukovodilac odseka je odgovoran za
rad i zakonito i blagovremeno obavljanje poslova odseka.

I. U Sekretarijatu za finansije: 5
- Sluzbom za trezor, budzetsko planiranje i izvestavanje rukovodi Sef sluzbe Suji¢ Eva,
- Sluzbom za rac¢unovodstvo rukovodi Sef sluzbe Sanja Cvetkovié.

I1. U Sekretarijatu lokalne poreske administracije:
- Sluzbom za utvrdivanje, kontrolu i poresko knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda rukovodi sef
sluzbe, Lajsner Danilovi¢ Milica,
- Sluzbom za naplatu lokalnih javnih prihoda rukovodi sef sluzbe Taraji¢ Marijana.

I11. U Sekretarijatu za opstu upravu i zajedni¢ke poslove:
- Sluzbom za skupstinske poslove rukovodi sef sluzbe Viktorija Bogar;
- Sluzbom za poslove kabineta Gradonacelnika rukovodi sef sluzbe Tatjana Tomié;
- Sluzbom za propise, javne nabavke i opste poslove rukovodi neposredno sekretar sekretarijata s
obzirom da radno mesto Sefa sluzbe za propise, javne nabavke i opsSte poslove nije

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 38



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

sistematizovano; Odsekom za propise rukovodi rukovodilac odseka Préi¢ Zoran, a Odsekom za
javne nabavke rukovodi rukovodilac odseka Dejan SamardZija,

Sluzbom za informatiku rukovodi $ef sluzbe za informatiku Milo§ Borjan,

Sluzbom za op§tu upravu i zajednicke poslove rukovodi Sef sluzbe Sava Stamboli¢, Odsekom za
opstu upravu rukovodi rukovodilac odseka Conka Brigita, Odsekom za li¢na stanja gradana
rukovodi rukovodilac odseka Aranka Cajka$, Odsekom za mesne rukovodi rukovodilac odseka
Davidovi¢ Konstantin, Odsekom za zajednicke poslove rukovodi rukovodilac odseka Klaudio
Mesaro§ i Odsekom za prevoz i odrzavanje putni¢kih vozila rukovodi rukovodilac odseka Baba
Endre.

IV. U Sekretarijatu za drustvene delatnosti:

Sluzbom za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informisanje, verske zajednice i
ostale drustvene organizacije i izbegla i raseljena lica rukovodi Sef sluzbe Jokanovi¢ Jovana,
Sluzbom za fizi¢cku kulturu, sport i omladinu, predSkolsko obrazovanje, zdravstvenu zastitu na
primarnom nivou, socijalnu zastitu, humanitarne organizacije i socijalne projekte rukovodi Sef
sluzbe Mirosavljevi¢ Kornelija,

Sluzbom za boracko — invalidsku zastitu, druStvenu brigu o deci rukovodi Sef sluzbe Vidakovié
Gordana.

V. U Sekretarijatu za gradevinarstvo:

- Odsekom za sprovodenje objedinjene procedure rukovodi rukovodilac odseka Laura Bence.
- Odsekom za ozakonjenje objekata rukovodi rukovodilac odseka Rosa IvaniSevi¢.

VI. U Sekretarijatu za imovinsko-pravne poslove:

Sluzbom za imovinsko-pravne poslove i gradevinsko zemljiste rukovodi Sef sluzbe SaSa
Lolevski,

Sluzbom za poslovne prostore rukovodi $ef sluzbe Vuéini¢é Emina,

Sluzbom za stambena pitanja i odrzavanje objekata rukovodi $ef sluzbe Pejéi¢ SneZana.

VII. U Sekretarijatu za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam

Sluzbom za lokalni ekonomski razvoj rukovodi Sef sluzbe Golubovié¢ Bozidarka,
Sluzbom za privredu i turizam rukovodi $ef sluzbe Dobo Vajgner Kornelija.

VIII. U Sekretarijatu za poljoprivredu i zastitu Zivotne sredine:

Sluzbom za zaititu Zivotne sredine i odrzivi razvoj rukovodi Sef sluzbe Reh Zika,
Sluzbom za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste rukovodi Sef sluzbe Stipi¢ Grgur.

IX. U Sekretarijatu za komunalne poslove, energetiku i saobracaj:

Sluzbom za komunalne poslove rukovodi $ef sluzbe ISpanovi¢ Goran,
Sluzbom za energetiku i saobracaj rukovodi sef sluzbe Slobodan Madzarevié.

X. U Sekretarijatu za inspekcijsko-nadzorne poslove:

Sluzbom za inspekcijsko-nadzorne poslove rukovodi Sef sluzbe Hajnal Vesna,

Komunalnom policijom rukovodi na¢elnik Komunalne policije Laura Rajnovi¢ Evetovié¢
Sluzbom za izvr$ni postupak i upravno-nadzorne poslove rukovodi Sef sluzbe Tamara Jevtié
Konc.

XI. U Sekretarijatu za investicije i razvoj:

Sluzbom za tehni¢ku pripremu investicionih projekata visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje
rukovodi Nebojsa Pej¢i¢,

Sluzbom za izvodenje radova na investicionim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje rukovodi Barna Zolt,

Sluzbom za finansijske, pravne poslove i javne nabavke rukovodi Sef sluzbe Mandi¢ Nada,
Sluzbom za odnose sa investitorima rukovodi $ef sluzbe Srdan PareZanin.
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PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

- naziv: Gradska uprava Grada Subotice
- adresa sedista: Subotica, Trg slobode 1

- mati¢ni broj: 08070695

- poreski identifikacioni broj: 100444843

- adresa elektronske poste odredene za

- prijem elektronskih podnesaka: kontaktcentar@subotica.rs

Kontakt telefon: 024/636-101
Medla centar, press@subotica.rs 024/554-050

Radno vreme u Gradskoj upravi je svakog radnog dana (od ponedeljka do petka) od 7,00 do 15,00
casova.

Rad sa strankama u Komunalnoj policiji pri Sekretarijatu za inspekcijsko-nadzorne poslove
Gradske uprave traje od 7,00 do 22,00 ¢asova, a posle 22,00 ¢asova do ujutru do 7,00 ¢asova pozivi i
prijave se preusmeravaju na broj kontakt centra.

U Gradskom usluznom centru, koji je pri Odseku za gradski usluzni centar, mesne zajednice i
mesne kancelarije u Sluzbi za ops$tu upravu i zajedni¢ke poslove, pri Sekretarijatu za ops$tu upravu i
zajednicke poslove Gradske uprave, rad sa strankama traje od 7,30 do 14,30 ¢asova.

Kontakt telefoni i elektronske adrese nacdelnika Gradske uprave, zamenika nacelnika Gradske
uprave i sekretara sekretarijata Gradske uprave Grada Subotice su:

‘ Marija USumovi¢ Dav¢ik, nadelnik Gradske uprave ‘
- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: gunacelnik@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-101

Agota Balint, zamenik nacelnika Gradske uprave |

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: zamnacelnik@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-101

Dubravka Rodi¢, sekretar Sekretarijata za finansije Gradske uprave

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: guseffinansije@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-883

Lajsi¢ Radenka, sekretar Sekretarijata lokalne poreske administracije

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: Ipa@suboatica.rs
- kontakt telefon: 024/626-931

Petar Pantelinac , sekretar Sekretarijata za opstu upavu i zajedni¢ke poslove

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: gusefopstauprava@subaotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-158

Jasmina Stevanovié , sekretar Sekretarijata za drustvene delatnosti
- adresa elektronske poste odredene za
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prijem elektronskih podnesaka: gudrusdel@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-879

Nad KiSeres Melinda, sekretar Sekretarijata za gradevinarstvo

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: gusefgradjevinarstvo@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-777

Verica MiSevi¢, sekretar Sekretarijata za imovinsko-pravne poslove

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: gusefimovinsko@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-804

Vitkovié¢ Aleksandar, sekretar Sekretarijata za poljoprivredu i zastitu
zivotne sredine

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: aleksandar.vitkovic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-745

Radoslav Vukelié, sekretar Sekretarijata za komunalne poslove, energetiku i saobracaj

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: gukomunalno@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/557-012

Fazekas Tibor, sekretar Sekretarijata za inspekcijsko-nadzorne poslove

- adresa elektronske poste odredene za
prijem elektronskih podnesaka: guinspekcija@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/626-943

Vesna Zrni¢, sekretar Sekretarijata za investicije i razvoj
- adresa elektronske poste odredene za

prijem elektronskih podnesaka: guinvesticije@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/666-311

Nacelnik Gradske uprave nije odredio posebno lice koje bi bilo ovlaséeno za postupanje po
zahtevima za pristup informacijama od javnog znacaja, $to u skladu sa odredbama ¢lana 38. stav 3.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br. 120/04,
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) zna¢i da je Nacelnik Gradske uprave kao stareSina organa, nadlezan za
postupanje po ovim zahtevima.

Izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obelezja za pracenje rada organa — nije
primenjivo.

Prilaz licima u invalidskim Kkolicima nije u potpunosti obezbeden, ali nije nemogu¢ bez pratioca.
Osobe sa invalidskim kolicima se upu¢uju na sluzbeni ulaz na kojem je obezbeden pristup, zatim se liftom
moze doci na Ii Il sprat gde se nalaze stru¢ne sluzbe Gradske uprave. Licima u invalidskim kolicima je u
potpunosti obezbeden prilaz Gradskom usluznom centru u prizemlju Gradske ku¢e, dok im trenutno
jedino nije obezbeden pristup prostorijama Sekretarijata za inspekcijsko-nadzorne poslove koje se nalaze
na Il spratu.

Javnost rada Gradske uprave uredena je slede¢im aktima:
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- ¢lan 10. Statuta Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-preciséeni tekst, 13/21
i 16/21),

- ¢lan 52. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 18/17-
precisceni tekst, 30/17 i 5/20),

- Odluka o objavljivanju akata organa Grada Subotice («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 29/08).

Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se preko Skupstine grada, Gradskog vec¢a, Gradonacelnika
i Nacelnika ili lica koja su ovla$¢ena od strane Nacelnika.
Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se putem:
- dostavljanja i podnoSenja izvesStaja 0 radu Gradske uprave,
- davanjem informacija i saops$tenja sredstvima javnog informisanja,
- davanja odgovora na pitanje iz delokruga rada i
- na drugi nacin kojim se obezbeduje javnost rada.
Gradska uprava moze uskratiti davanje informacija ako njihova sadrzina predstavlja drzavnu,
sluzbenu ili poslovnu tajnu.
O davanju, odnosno uskrac¢ivanju davanja informacija o radu Gradske uprave odluéuje Nacelnik.

U «Sluzbenom listu Grada Subotice» objavljuju se:

- akti Gradske uprave, kada je u aktu Gradske uprave odredeno da se isti objavi u «Sluzbenom listu
Grada Subotice»,

- akti radnih tela Gradske uprave kada je u aktu radnog tela odredeno da se isti objavi u
«Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- ispravke odluka i drugih akata objavljenih u «Sluzbenom listu Grada Subotice»,

- drugi akti Gradske uprave za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj tabli organa Grada objavljuju se:

- opsti akti Gradske uprave, koji se ne objavljuju u «Sluzbenom listu Grada Subotice», a za koje
postoji zakonom propisana obaveza objavljivanja, odnosno stupaju na snagu nakon objavljivanja,

- akti radnih tela Gradske uprave kada je u aktu radnog tela odredeno da se akt objavi na oglasnoj
tabli,

- ispravke akata objavljenih na oglasnoj tabli,

- drugi akti Gradske uprave za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Podaci 0 autenti¢nim tumacenjima, struénim misljenjima i pravnim stavovima u vezi sa aktima
kojima se ureduju javnost rada, iskljucenje i ograni¢avanje javnosti rada Gradske uprave Grada Subotice,
ne postoje.

SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Najcesc¢e trazene informacije od javnog znacaja su informacije koje se odnose zapisnike o
otvaranju ponuda u postupcima javne nabavke koji se vode za Gradsku upravu kao narudioca i
informacije o eksproprijaciji zemljista.

Ove informacije se najc¢esce traze putem elektronske poste (e-mail-om).

OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA | OVLASCENjA

Gradska uprava, u skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 129/07,
83/14-dr.zakon, 101/16-dr.zakon, 47/18 i 111/21) i Statutom Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 27/19-pre¢iscéeni tekst, 13/21 i 16/21):

1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko

vece;

2) izvrsava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca;

3) resava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima gradana, preduzeca,

ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Grada;
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4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrS§avanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine

grada;
5) izvrsava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povereno Gradu;
6) obavlja struéne i administrativno-tehnicke poslove za potrebe rada Skupstine,

Gradonacelnika i Gradskog veca;
7) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

Unutar Gradske uprave, pojedini sekretarijati i uZe unutrasnje organizacione jedinice vrse sledece
poslove:

I. Sekretarijat za finansije vrsi sledece poslove:

- pripremu i izradu budzeta Grada i zavr$nog racuna budzeta Grada i internu kontrolu, bilansiranje
javnih prihoda i javnih rashoda, sastavljanje uputstva za izradu nacrta budzeta, kontrolu izvr§enja
planova direktnih Kkorisnika, odobravanje kvartalnih i mese¢nih planova i kvota preuzetih
obaveza, odobravanje zahteva za promenu aproprijacije i kvota, pracenje primanja i izdataka
budzeta i staranje 0 naplati sredstava iz budzeta Republike, upotrebu sredstava tekuce i stalne
rezerve i privremenu obustavu izvrSenja budzeta, pracenje primanja, izdataka i drugih obaveza
Grada po osnovu zaduzivanja, upravljanje slobodnim sredstvima trezora,

- obavljanje plansko-analitickih poslova i izvestavanje,

- usaglaSavanje nacrta finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i pracenje zakonitog i hamenskog kori$¢enja sredstava Budzeta za funkcije i
korisnike Budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- pripremu nacrta akata iz nadleznosti Sekretarijata, a koje donosi Skupstina grada, Gradonadelnik i
Gradsko vece,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz nadleznosti
Sekretarijata i

- druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

I1. Sekretarijat lokalne poreske administracije vrsi sledece poslove:

- poslove utvrdivanja i naplate lokalnih javnih prihoda,

- pripremu nacrta akata iz nadleznosti Sekretarijata, a koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada iz
nadleznosti Sekretarijata,

- strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko veée iz nadleznosti
Sekretarijata i

- druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

I11. Sekretarijat za ops$tu upravu i zajedni¢ke poslove vrsi slede¢e poslove:

- poslove za potrebe Skupstine grada i njenih radnih tela,

- poslove za potrebe Gradskog veca i njegovih radnih tela,

- poslove za potrebe obavljanja funkcije Gradonacelnika,

- poslove protokola,

- poslove za potrebe Nacelnika,

- poslove pruzanja besplatne pravne pomoc¢i u skladu sa zakonom,

- stucne i administrativno-tehni¢ke poslove u vezi sa sprovodenjem postupaka javne nabavke,

- poslove u vezi sa razvojem i odrzavanjem informacionog sistema Gradske uprave,

- poslove iz oblasti vodenja mati¢nih knjiga, drzavljanstva, braka, liénog imena, mati¢nih brojeva
gradana, birackih spiskova i kancelarijskog poslovanja, pisarnice, arhive, kao i koordinacije
izmedu lokalne samouprave i mesnih zajednica,

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 43



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- poslove u vezi sa koris¢enjem i odrzavanjem objekata i poslovnih prostora koji su dati na
upravljanje Gradskoj upravi,

- poslove vezane za organizovanje odrzavanja poslovnih objekata organa Grada i CiSéenja
poslovnih prostorija u istima,

- poslove prevoza za potrebe organa Grada i staranje o voznom parku,

- priprema nacrte akata iz delokruga rada Sekretarijata, a koje donosi Skupstina grada,
Gradonacelnik i Gradsko vece,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava Budzeta za funkcije i
korisnike Budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- druge stru¢ne, administrativne i tehni¢ke poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece iz nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

IV. Sekretarijat za drustvene delatnosti vrsi sledece poslove:

- sprovodi zakone i druge propise ¢ije je neposredno sprovodenje zakonom povereno Gradu iz
oblasti predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informisanja, rada verskih i
drugih dru$tvenih organizacija, drustvene brige o deci, zdravstvene zastite na primarnom nivou,
socijalne zastite, invalidsko-boracke zastite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih
projekata, fizicke kulture, sporta i omladine i studenata,

- sprovodi odluke i druge akte SkupStine grada, Gradskog veca i Gradonacelnika iz oblasti
predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informisanja, rada verskih i drugih
drustvenih organizacija, drustvene brige o deci, zdravstvene zastite na primarnom nivou, socijalne
zaStite, invalidsko-boracke zastite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih projekata,
fizicke kulture, sporta i omladine i studenata,

- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleZnosti Sekretarijata,

- vrSi poslove prosvetne inspekcije koji su povereni Gradu,

- obavlja poverene stru¢ne i organizacione poslove u vezi sa priznavanjem statusa izbeglica,
zbrinjavanjem izbeglica, pracenja stanja i staranja o zadovoljavanju potreba izbeglih i raseljenih
lica, kao i upravne i druge stru¢ne poslove u neposrednom sprovodenju propisa u oblasti
drustvene brige o izbeglim i raseljenim licima,

- Obezbedivanje posebnih uslova za poveéanje obuhvata i kvaliteta rada sa mladim sportskim
talentima,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrsavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz delokruga rada Sekretarijata koje donosi Skupstina
grada, Gradonacelnik i Gradsko vece,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzZeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

V. Sekretarijat za gradevinarstvo vrsi sledece poslove:

- izvrsava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti
gradevinarstva,

- organizuje proceduru donosSenja prostorno-urbanisticke dokumentacije i tehnicke dokumentacije
iz oblasti uredivanja zemljista,

- resava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata,

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrsavanje povereno Gradu iz oblasti gradevinarstva;
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- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko kori§¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada iz
nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz ablasti gradevinarstva,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

VI. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove vrsi sledece poslove:

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti
imovinsko-pravnih poslova,

- reSava U upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleZnosti Sekretarijata,

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti imovinsko-pravnih
poslova,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budZeta Grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata SkupStine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti imovinsko-pravnih poslova,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

VII. Sekretarijat za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam vrsi sledece poslove:

- izvrsava zakone i druge propise ¢ije je izvrSsavanje povereno Gradu iz oblasti privrede, lokalnog
ekonomskog razvoja i turizma,

- izvrsava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti privrede,
lokalnog ekonomskog razvoja i turizma,

- reSava U upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrsavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti privrede, lokalnog ekonomskog razvoja i turizma,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

VIII. Sekretarijat za poljoprivredu i zastitu Zivotne sredine vrsi sledece poslove:

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti poljoprivrede i
zastite zivotne sredine,

- izvrsava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti
poljoprivrede i zastite zivotne sredine,
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- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrsavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz ablasti poljoprivrede i zastite zivotne sredine,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budZzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budZeta koji su u nadleZnosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

IX. Sekretarijat za komunalne poslove, energetiku i saobraéaj vrsi sledece poslove:

- izvrsava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti komunalnih
delatnosti, energetike i saobracaja,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veta iz oblasti
komunalnih delatnosti, energetike i saobracaja,

- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti komunalnih delatnosti, energetike i saobracaja,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budZzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budZeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koje su u nadleZnosti Sekretarijata,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

X. Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sledece poslove:

- poslovi inspekcijskog nadzora u oblasti izgradnje i rekonstrukcije objekata,

- poslovi inspekcijskog nadzora u komunalnoj oblasti,

- poslovi inspekcijskog nadzora u oblasti saobracaja i puteva,

- poslove inspekcijskog nadzora u oblasti zastite zivotne sredine,

- poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine iz
nadleZnosti Sekretarijata Gradske uprave,

- poslove komunalne milicije,

- poslove koji proizilaze iz propisa koji ureduju obaveze jedinice lokalne samouprave u oblasti
odbrane,

- poslove koji proizilaze iz propisa koji ureduju obaveze jedinice lokalne samouprave u oblasti
vanrednih situacija,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava Budzeta za funkcije i
korisnike Budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

XI. Sekretarijat za investicije i razvoj vrsi sledece poslove:
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- strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i sprovodenja godisnjih programa, odnosno projekata
investicija znacajnih za Grad,

- projektovanja i pracenja realizacije budzeta za investicije,

- predlaganja prioriteta investicija, kao i odredivanja projektnih zadataka sa nosiocima,

- koordiniranja poslova imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne
dokumentacije sa nadleznim sekretarijatima Gradske uprave i preduzeé¢ima ¢iji je osniva¢ Grad,

- koordiniranja i sprovodenja poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima ovlas¢enim
za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i visokogradnje,

- uspostavljanja baze podataka neophodne za sprovodenje investicija i investicionog marketinga,

- priprema tenderske dokumentacije za investicije i vrSenje struénog nadzora nad investicijama u
kojima je Grad investitor,

- wrsi struéne poslove na wuskladivanju programa sa razvojnim programima komunalne
infrastrukture, u skladu sa odlukama Skupstine grada,

- vrsi poslove stru¢nog investitorskog nadzora,

- obezbeduje uslove za opremanje javnog gradevinskog zemlji§ta odnosno obezbedivanje uslova za
izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uredenja javnih povr$ina, ¢iji je investitor Grad,

- vrsi strune poslove u vezi realizacija investicija koje se finansiraju iz budzeta Grada, primanja na
osnovu zaduzivanja i donacija,

- rsi struéne poslove u vezi realizacija investicionih projekata koji se finansiraju po osnovu
finansijskih ugovora o kreditima i donacijama sa medunarodnim finansijskim institucijama, i po
osnovu drugih prihoda i primanja utvrdenih zakonskim propisima i Statutom Grada, a odnose se
na javne nabavke: dobara, usluga (izrada tehni¢ke dokumentacije, vrSenje kontrole tehnicke
dokumentacije, vrsenje stru¢nog nadzora;

- vrsenje tehni¢kog pregleda; IT i ERP usluge; konsultantske i druge usluge) i radova (izgradnja,
dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad
investitor),

- obezbedivanja informacija o lokaciji, lokacijskih uslova, gradevinskih dozvola, prijava radova i
upotrebnih dozvola za objekte na kojima je Grad investitor,

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista obima, kvaliteta i dinamike,

- vrsi pracenje i evidenciju finansijskih obaveza u okviru realizacije svih investicionih programa,

- obavlja i druge neophodne poslove u vezi sa pripremom tenderske dokumentacije i realizacijom
javnih nabavki,

- obavlja poslove stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova radi obezbedivanja osnovnih zivotnih
uslova u slucajevima elementarnih nepogoda ili tehni¢ko - tehnoloskih nesre¢a ¢ije posledice
ugrozavaju zivote ili zdravlje ljudi ili zivotnu sredinu, u skladu sa propisima kojima se ureduje
zaStita od takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti Grada,

- izvrSava odluke i druge akte SkupStine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti investicija,

- strucne poslove u vezi sa investicijama Grada,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrsavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine grada
iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti investicija,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

XI1. Kabinet Gradonacelnika vrsi sledece poslove:
- priprema i koordinira aktivnosti Gradonacelnika,
- prati saopstenja i informacije objavljene u medijima o radu organa Grada,
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- saraduje sa inostranim subjektima (medunarodne aktivnosti, regionalni i prekograni¢ni kontakti,
bilateralna i multilateralna saradnja),

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada i prati zakonito i
namensko koriséenje sredstava budzeta koji su u nadleznosti Kabineta.

XI11. Odeljenje za ljudske resurse vrsi sledece poslove:

- struéne i tehnicke poslove u postupku zaposljavanja i izbora kandidata,

- pripremu predloga Kadrovskog plana,

- organizaciju struénog usavr$avanja sluzbenika,

- procenu efekata sprovedenih obuka,

- analizu potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog sluzbenika,

- pripremu predloga godisnjeg Programa stru¢nog usavr$avanja sluzbenika i predloga finansijskog
plana za izvrSavanje godi$njeg Programa stru¢nog usavrsavanja,

- analizu rezultata i pracenje efekata ocenjivanja sluzbenika,

- vodenje kadrovske evidencije i personalnih dosijea zaposlenih,

- ostale poslove od znacaja za karijerni razvoj sluzbenika,

- priprema sva akta vezana za ostvarivanje prava i obaveza zaposlenih,

- ucestvuje u izradi nacrta finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada.

OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA 1 OVLASCEN]A,
NAVODENJE PROPISA, USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA |
POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

NAPOMENA:

Sazet opis postupanja Gradske uprave u okviru nadleznosti, obaveza i
ovlas¢enja, usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi
pruzanja usluga prikazuje se putem navodenja ovih opisa i postupaka pojedinih
sekretarijata Gradske uprave.

I. Sekretarijat za finansije
1) Sluzba za trezor, budzetsko planiranje i izve§tavanje

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

Poslovi pripreme Odluke o budZetu Grada

Izdavanje Uputstva za pripremu budzeta

Po dobijanju Uputstva za pripremu odluke o budzetu lokalne vlasti izdate od strane
Ministarstva finansija, drze¢i se budzetskog kalendara iz Zakona o budzetskom sistemu, Sekretarijat
za finansije (u daljem tekstu: Sekretarijat) - Sluzba za trezor, budzetsko planiranje i izvestavanje (u
daljem tekstu: Sluzba) izraduje Uputstvo za pripremu budzeta, i dostavlja direktnim korisnicima
sredstava budzeta Grada.

Na osnovu Uputstva za pripremu predloga budzeta Grada, direktni korisnici sredstava
budzeta Grada izraduju predlog finansijskog plana i dostavljaju Sekretarijatu.

Ucesce U izradi Predloga finansijskog plana indirektnih i direktnih korisnika budzeta

Sluzba zajedno sa direktnim Kkorisnicim sredstava budzeta Grada ili neposredno trazi od
indirektnih Kkorisnika budzetskih sredstava podatke o finansiranju korisnika, koji su neophodni za
pripremu predloga budzeta lokalne vlasti.

Utvrdivanje predloga budzeta i dostavljanje Skupstini grada

Na osnovu dostavljenih predloga finansijskih planova od strane direktnih, odnosno indirektnih
korisnika, Sekretarijat izraduje nacrt budzeta Grada i dostavlja Gradonacelniku, odnosno Gradskom
vecéu. Gradsko veée moze da trazi od Sekretarijata dodatne informacije ili objasnjenja koja se odnose

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 48



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

na nacrt budzeta Grada. Gradsko vece utvrduje predlog budZeta Grada i obavezno ga dostavlja
Skupstini grada na usvajanje u roku utvrdenom budzetskim kalendarom.
Odluka o budzetu se objavljuje u «Sluzbenom listu Grada Subotice».

Utvrdivanje predloga za privremeno finansiranje

Budzet se donosi za period od jedne fiskalne godine i vazi za godinu za koju je donet. U
slu¢aju da Skupstina grada ne donese budzet pre pocetka fiskalne godine, Sekretarijat izraduje nacrt
Odluke o privremenom finansiranju na tri meseca, i dostavlja Gradskom vecu, koji donosi Odluku o
privremenom finansiranju.

Utvrdivanje predloga Odluke 0 izmenama i dopunama budzeta i finansijskih planova
indirektnih korisnika budzeta

Ako se u toku fiskalne godine donese zakon ili drugi propis koji za rezultat ima smanjivanje
planiranih prihoda ili primanja, ili povecanje planiranih rashoda ili izdataka, donosi se odluka kojom
se utvrduju dodatni prihodi ili primanja, ili umanjenje rashoda ili izdataka, u cilju uravnotezenja
budzeta.

Ako u toku fiskalne godine dode do povecanja rashoda ili izdataka, ili smanjenja prihoda ili
primanja, budzet se uravnotezuje smanjenjem planiranih rashoda ili izdataka, ili uvodenjem novih
prihoda ili primanja.

Uravnotezenje budzeta se vrsi putem dopunskog budzeta, koji se donosi po postupku za
donosenje budzeta.

Poslovi izvr§enja budZeta

Naplata primanja budzeta

Primanja budzeta prikupljaju se i napla¢uju u skladu sa zakonom i drugim Kkorisnicima,
nezavisno od iznosa utvrdenih u budzetu za pojedine vrste primanja. Sekretarijat vodi evidenciju o
naplac¢enih prihodima Grada, signalizira eventualna odstupanja od planiranih prihoda odgovarajucoj
sluzbi zaduZenoj za utvrdivanje i naplatu prihoda i vodi ra¢una o kori$¢enju namenskih prihoda.

Dodeljivanje aproprijacija

U roku od 15 dana od dana stupanja na snagu zakona, odnosno Odluke o budzetu, direktni
korisnici budzetskih sredstava koji su, u budZetskom smislu, odgovorni za indirektne korisnike
budzetskih sredstava, vrse raspodelu sredstava indirektnim korisnicima u okviru svojih odobrenih
aproprijacija, i o tome obavestavaju svakog indirektnog korisnika, po dobijenoj saglasnosti Uprave
za trezor, odnosno trezora Grada. Direktnom korisniku budZetskih sredstava, koji ne postupi na
opisani nacin, nece se vrsiti prenos sredstava budzeta, ukljucujuci i sredstva za plate.

Placanje iz budzeta

Na osnovu dostavljenog zahteva za placanje od strane direktnog korisnika, koji uz sebe ima
fotokopije knjigovodstvene dokumentacije indirektnih korisnika, Sekretarijat vrsi prenos sredstava
na racun indirektnog korisnika, odnosno vrsi isplatu racuna.

Povradaj sredstava u budzet ili iz budzeta

U slucaju da za izvrSenje odredenog placanja nije postojao pravni osnov, direktni korisnik
budzetskih sredstava obavezan je da odmah zatraZi povracaj sredstava u budzet. Ako se sredstva
vrate u istoj fiskalnoj godini u kojoj je placanje izvrseno, srazmerno se umanjuje rashodna strana
finansijskog plana korisnika budzetskih sredstava. Ako je od obveznika napla¢eno vise tekucih
prihoda, odnosno ako je osnov za naplatu bio pogresan, izvrsi¢e se povracaj u skladu sa zakonom
kojim je uredena naplata javnih prihoda.

Promene u aproprijacijama u toku godine

U slucajevima koje Zakon o budzetskom sistemu opisuje, direktni Kkorisnik budzetskih
sredstava, uz odobrenje Sekretarijat, moze izvrsiti preusmeravanje aproprijacija odobrenih na ime
odredenog rashoda u iznosu do 5% vrednosti aproprijacije za rashod ¢iji se iznos umanjuje.
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Tekuca budzetska rezerva

Na osnovu zahteva za budzetska sredstva, Sekretarijat sastavlja predlog resenja za kori§¢enje
sredstava iz tekuce budzetske rezerve, vodec¢i raéuna o rasporedu sredstava na direktne korisnike
budZeta, i dostavlja resenje Gradonacelniku na donoSenje.

Stalna budzetska rezerva

Na osnovu zahteva i odgovaraju¢e dokumentacije za budzetska sredstva, Sekretarijat
sastavlja predlog resenja za kori$¢enje sredstava iz stalne budzZetske rezerve, vodeci racuna 0 uticaju
vanrednim okolnostima koji su prouzrokovali $tetu, i dostavlja resenje Gradskom veéu na donoSenje.
Na kraju izvestajnih perioda Sekretarijat sastavlja predlog izvestaja o koriS¢enju sredstava stalne
budzetske rezerve, koji ¢e Gradonacelnik dostaviti Skupstini grada, uz zavrsni ra¢un budzeta.

Poslovi konsolidovanog ra¢una trezora

Trezor Grada obavlja sledece poslove:
¢ finansijsko planiranje, koje obuhvata:
o projekcije i pracenje priliva na konsolidovani racun trezora lokalne vlasti i zahteve za
izvravanje izdataka;
o definisanje tromese¢nih i mese€nih kvota preuzetih obaveza i placanja;
e upravljanje sredstvima na konsolidovanom raunu trezora lokalne vlasti na koji se uplacuju
prihodi i sa kojeg se vrse plac¢anja iz budzeta, koje obuhvata:
o upravljanje likvidno$cu;
o upravljanje finansijskim sredstvima;
o upravljanje primanjima od zaduzivanja;
e budZetsko racunovodstvo i izvestavanije, koje obuhvata:
o obradu placanja i evidentiranje prihoda;
vodenje poslovnih knjiga;
finansijsko izvestavanje;
pripremu i izradu svih izvestaja i izradu zavr$nog raCuna budzeta lokalne vlasti, kao i
izradu konsolidovanog izvestaja grada;
e kontrolu rashoda, koja obuhvata upravljanje procesima odobravanja preuzimanja obaveza i
odobravanje pla¢anja na teret budzetskih sredstava
e pracenje kretanja mase zarada u javnim preduze¢ima na nivou tog trezora i dostavljanje
izvestaja Ministarstvu.

O O O

Poslovi oko zaduzivanja Grada

Zaduzivanje Grada

Odluku o0 zaduzivanju Grada donosi Skupstina grada, po prethodno pribavljenom misljenju
Ministarstva za finansije. Grad se moze zaduzivati u zemlji i inostranstvu, odnosno na domacéem i
inostranom trzistu u domacoj i stranoj valuti. Grad ne moze davati garancije.

Zaduzivanje Grada za finansiranje deficita tekuée likvidnosti

Grad se moze zaduzivati za finansiranje deficita tekuce likvidnosti, koji nastaje usled
neuravnoteZenosti kretanja u javnim prihodima i javnim rashodima. Ukupan iznos zaduzivanja mora
se vratiti pre kraja budzetske godine u kojoj je ugovoreno i ne moze se refinansirati ili preneti u
narednu budzetsku godinu.U toku budzetske godine zaduzivanje za finansiranje deficita tekuce
likvidnosti ne sme preci 5% ukupno ostvarenih prihoda budzeta Grada u prethodnoj godini.

Dugoroc¢no zaduzivanje Grada
Grad se ne moze dugoro¢no zaduzivati, osim u delu zaduzivanja radi finansiranja ili
refinansiranja kapitalnih investicionih rashoda predvidenih u budzetu Grada. Iznos neizmirenog
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dugoroénog zaduzenja za kapitalne investicione rashode ne moze biti ve¢i od 50% ukupno
ostvarenih tekuéih prihoda budzeta Grada u prethodnoj godini. 1znos glavnice i kamate koji dospeva
u svakoj godini na sva neizmirena dugoro¢na zaduzivanja za finansiranje kapitalnih investicionih
rashoda ne moze biti veéi od 15% ukupno ostvarenih tekucih prihoda budzeta Grada u prethodnoj
godini.

Plasiranje sredstava i zaduzivanje Grada

Grad moze, u cilju smanjenja troskova zaduzivanja, a u skladu sa odgovaraju¢im stepenom
rizika, plasirati sredstva, odnosno obaviti ostale transakcije sa raspolozivom gotovinom, posle
redovnog izvrSenja budzeta Grada, po kamatnoj stopi koja nije niza od eskontne stope Narodne
banke Srbije. Grad se moze zaduzivati uzimanjem kredita ili emitovanjem hartija od vrednosti, pod
uslovom da te hartije od vrednosti mogu Kkupiti iskljucivo Republika Srbija i finansijske institucije.
Grad Sestomese¢no dostavlja Ministarstvu za finansije podatke po vrstama zaduzivanja, iznosu i
otplati duga, vrednosti i nivou kamatnih stopa.

Navodenje usluga Kkoje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja
usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizi¢kim licima

2) Sluzba za ra¢unovodstvo

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

Poslovi organizovanja kretanja ra¢unovodstvenih isprava

Pod racunovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj poslovnoj promeni i
drugom poslovnom dogadaju koja sadrzZi sve potrebne podatke na osnovu kojih se vr$i knjizenje u
poslovnim knjigama.

Racunovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja u budzetskom
racunovodstvu, na osnovu koje se vrsi knjizenje u poslovnim knjigama, kao Sto je reSenje o
likvidaciji manjkova ili viskova po popisu, isprava o usaglasavanju potrazivanja i obaveza, obrac¢uni
zarada, pregledi, specifikacije, izvodi Uprave za trezor, blagajni¢ki nalozi, knjigovodstveni nalozi,
pocetni bilans i dr.

Racunovodstvena isprava se sastavlja obavezno na mestu i u vreme nastanka poslovnog
dogadaja, u tri (3) primerka, od kojih jedan primerak zadrzava lice koje je ispravu sastavilo, a dva
primerka se dostavljaju knjigovodstvu na knjizenje (jedan primerak za knjiZzenje u finansijskom
knjigovodstvu, a drugi primerak za knjizenje u pomo¢nim knjigama i evidencijama).

Svi sekretarijati Gradske uprave obavezne su:

- da racunovodstvene isprave sastavljaju blagovremeno i uredno, u skladu sa zakonskim
propisima i uputstvima Sluzbe za ra¢unovodstvo pre isplate likvidiraju - predaju na knjizenje

i

- da na zahtev Sluzbe za ra¢unovodstvo u sastavljanju racunovodstvenih isprava otklone sve
nepravilnosti i nezakonitosti.

Tok internog kretanja ra¢unovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa
racunovodstvenih isprava od mesta njihovog sastavljanja, odnosno ulaska eksternog dokumenta u
pisarnicu Gradske uprave preko mesta obrade i kontrole, do mesta knjizenja i arhiviranja.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na knjiZzenje u poslovne knjige narednog dana, a
najkasnije u roku od dva dana, ra¢unajuci od dana nastanka poslovne promene ili drugog dogadaja
putem dostavne knjige.

Smatrace se da je knjigovodstvo azurno:

- ako se u Glavnoj knjizi kao i odgovaraju¢im analitickim knjigovodstvima odnosno
pomo¢nim knjigama, knjizenje nastalin promena sprovedu u roku od dva dana od dana
prijema odgovaraju¢eg dokumenta u knjigovodstvo;
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- ako se poslovne promene odredene koris¢enjem racunara, Stampaju, kontrolisu i azuriraju na
poslovnim knjigama u ra¢unarskim medijima svaki dan;
- ako su odgovaraju¢i izvestaji, periodi¢ni racuni i godi$nji racéuni sastavljeni i podneti

nadleznim organima u roku koji je utvrden zakonom i drugim aktima i

- ako su u blagajnicki izvestaj unete sve promene istog dana kada su i nastale i ako je isti
izvestaj zaklju¢en svakog dana.

Formiranje, kretanje (protok) i dostavljanje knjigovodstvenih isprava kao i odredivanje
odgovornosti pojedinih zaposlenih za ispravnost, tacnost i zakonitost istih ureduje se odredbama
ovog Pravilnika te Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Gradske uprave i o sistematizaciji radnih
mesta u Gradskoj upravi.

Poslovi sprovodenja interne kontrole rac¢unovodstvenih isprava

Internu kontrolu rac¢unovodstvenih isprava vrsi lice koje je odredeno da kontrolise
raCunovodstvene isprave u pogledu pravnog osnova nastale poslovne promene i namenskog
kori$¢enja sredstava preuzimanja obaveza.

Zaposleni koji je ovlas¢en da vrsi kontrolu knjigovodstvene isprave, obavezno mora utvrditi
najmanje sledece:

- dali je knjigovodstvena isprava istinita po svojoj sadrzini,

- dali je poslovha promena izvrSena u skladu sa vaze¢im propisima,

- dali je formalno - pravno ispravna odnosno, da li sadrzi sve elemente,

- dali je raunski ispravna odnosno, da eventualno ne sadrzi ra¢unske greske.

Knjigovodstvenu ispravu pre knjizenja i placanja potpisuje odgovorni radnik za kontrolu.

Po izvrSenoj proveri knjigovodstvene isprave za svaku poslovnu promenu na ra¢unima
izdaje se Nalog za knjiZenje.

Nalog za knjizenje je knjigovodstvena isprava kojom ovla$éeno lice nareduje da se izvrsi
knjizenje u poslovnim knjigama Gradske uprave. Nalog za knjizenje izdaje se na posebnom, narocito
za tu svrhu pripremljenom obrascu ili na samom dokumentu za pravdanje.

Ukoliko se nalog za knjiZenje izdaje na posebnom obrascu na dokumentu za pravdanje mora
se oznaciti broj naloga za knjizenje.

Knjigovodstvene isprave moraju biti uredno snabdevene potrebnim potvrdama i overene i da
iznosi na njima nisu ispravljani, brisani ili ponistavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta ipak
nastala greska, ispravka se izuzetno, moze izvrsiti tako §to ¢e se pogresan podatak tankom crtom
precrtati i iznad njega ispisati ispravan podatak. Evidentirana ispravka mora biti overena od strane
lica koje je ispravku izvrsilo odnosno, od lica koje sastavlja knjigovodstveni dokument.

Poslovi evidentiranja poslovnih promena u poslovnim knjigama

U poslovne knjige mogu se unositi poslovne promene i evidentirati drugi poslovni dogadaji
samo na osnovu validnih racunovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se moze utvrditi osnov
nastale promene.

Poslovne knjige su: Dnevnik, Glavna knjiga, pomoéne knjige i pomoc¢ne evidencije.

Pomoc¢ne knjige obuhvataju:

- pomo¢nu knjigu kupaca;

- pomoénu knjigu dobavljaca;

- pomo¢nu Knjigu osnovnih sredstava;
- pomo¢nu knjigu sitnog inventara;

- pomo¢nu knjigu plata;

- pomoénu knjigu blagajne i

- ostale pomo¢ne knjige po potrebi.

Oblik poslovnih knjiga prilagodava se nacinu knjizenja.

Pomoc¢ne evidencije obuhvataju:

- pomocnu evidenciju izvrsenih isplata;
- pomoc¢nu evidenciju ostvarenih priliva;
- pomo¢nu evidenciju plasmana;
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- pomo¢nu evidenciju duga i

- ostale pomo¢ne evidencije po potrebi.
U poslovnim knjigama se knjiZze poCetna stanja i poslovne promene uz poStovanje nacela

azurnosti i urednosti, $to se obezbeduje na slede¢i nacin:

- knjiZenja se vrSe na osnovu verodostojnih isprava koje su prethodno kontrolisane i uredno
likvidirane,

- na osnovu knjigovodstvenih isprava daje se nalog za knjizenje i to na posebnom obrascu ili
se kontiranje vrsi na samom, izvornom dokumentu,

- sve poslovne promene nastale u jednom mesecu proknjizi¢e se U istom tom mesecu i

- knjizenja se obavezno vrse hronoloskim redom.
Za uredno i azurno vodenje poslovnih knjiga odgovorna su neposredno lica koja ih vode.

Poslovi obracuna zarada, poreza i doprinosa na zarade

Obracun zarada zaposlenih vrsi likvidator obra¢una zarada na osnovu odgovaraju¢ih ReSenja
0 visini akontacije zarada za svakoga zaposlenog koja je uneta u matiénu datoteku zaposlenih.
Zarada se obra¢unava postupkom automatske obrade podataka na rac¢unaru.

Sekretarijati Gradske uprave dostavljaju likvidaturi za obra¢un zarada najdocnije do prvoga
dana u mesecu za prethodni mesec meseéni pregled prisustva i odsustva sa posla za svakog
zaposlenog (radna lista), a za obracun akontacije zarade do 16-0g dana u mesecu, za teku¢i mesec.

Radnu listu svojim potpisima obavezno overavaju:

- zaposleni na kojeg se radna lista odnosi,
- zaposleni koji je popunio radnu listu i
- rukovodilac sekretarijata u kojoj zaposleni radi.

Radnu listu overenu na gore opisani nacin odobrava Nacelnik Gradske uprave.

Likvidator obracuna zarada na osnovu Radnih lista, evidencija bolovanja i drugih
odsustvovanja sa rada, administrativnih ili drugih zabrana i reSenja o promeni Vvisine akontacije
zarada, vrsi obracun zarada i pripadajucih poreza i doprinosa.

Radi kontrole ta¢nosti izvrSenog obra¢una poreza i doprinosa na zarade i naknade zarada
zaposlenih, likvidator obrauna zarada dostavlja obracun i naloge za prenos Upravi za trezor, dan
ranije u odnosu na dan isplate.

Isplatu zarada i naknada zarada zaposlenih vr$i blagajnik uz pomo¢ likvidatora za obracun
zarada, osim u slucajevima kad se isplata vrsi preko racuna koje zaposleni imaju kod poslovnih
banaka.

Reklamacije, primedbe i prigovore na obracun i isplate zarada prima i raspravlja likvidator
obrac¢una zarada.

Korekcije po eventualno usvojenim primedbama zaposlenog na obracun zarade i naknade
zarade zaposlenih sprovode se u radnoj listi prilikom narednog obracuna zarada.

Poslovi organizovanja rada blagajne

Isplatu zarada i naknada zarada i drugih licnih primanja vr$i se preko blagajne Gradske
uprave radi ekonomic¢nosti, racionalnosti i efikasnosti izvrsenja ovih poslova.

U kasi blagajne, pored gotovoga novca Cuvaju se i primljeni ¢ekovi, menice ili druge hartije
od vrednosti.

O prometu gotovog novca u blagajni, blagajnik je duzan da vodi knjigu dinarske blagajne.

Sve uplate i isplate u gotovom novcu hronoloski se registruju u Dnevniku blagajne —
blagajni¢kom izvestaju za svaki dan kada postoji promet u blagajni.

Blagajnicki dnevni izvestaj je pomoéna knjiga u koju se beleZze sve dnevne pojedinaéne
poslovne promene, koje nastaju u vezi sa poslovanjem gotovim novcem.

U blagajnicki dnevni izveStaj unose se podaci (opisno) o dokumentaciji i ispravama na
osnovu koje se vrsi prijem novca u blagajni kao i podaci o ispravama na osnovu kojih se vrse isplate
gotovog novca iz blagajne.

Blagajnicki dnevnik se sastavlja za svaki dan kada je bilo uplata, odnosno isplata preko
blagajne. Podaci u dnevniku se unose hronoloski, prema vremenskom redosledu transakcija.
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Isplate odnosno naplate preko blagajne, blagajnik vrsi po nalogu za isplatu odnosno nalogu
za naplatu koje potpisuje primalac odnosno uplatilac i blagajnik, a Dnevnik blagajne potpisuju
blagajnik i Sef sluZbe za ra¢unovodstvo.

Uz naloge za isplatu odnosno naplatu obavezno se prilazu originalne verodostojne
knjigovodstvene isprave.

Blagajnik je duZan da istog a najkasnije narednog radnog dana, gotov novac primljen po bilo
kojem osnovu (npr. gotov novac primljen od prodate imovine zaposlenima ili drugim fizi¢kim
licima) uplati na racun otvoren kod Uprave za Trezor i taj gotov novac ne moze se koristiti za
placanja i isplate.

Ukoliko postoji potreba za plac¢anjem gotovim novcem (razne sitne nabavke, popravke i sl.)
tada se za te potrebe moze podi¢i gotov novac sa racuna i o tome mora postojati pravno-valjana
dokumentacija (racuni, priznanice, obracuni i sl.).

Podignuti gotov novac blagajnik je duzan da utro$i odnosno isplati iz blagajne istog a
najkasnije narednog dana u odnosu na dan kada je gotov novac podignut.

Preostali, neutroseni iznos gotovog novca, 0dnosno iznos za koji ne postoji pravno-valjana
dokumentacija o utrosku gotovog novca blagajnik je duzan da istog dana, a najkasnije narednog dana
uplati na ra¢un otvoren kod Uprave za trezor.

Saldo blagajne gotovog novca na dan 31. decembar mora iznositi nula.

Isplate zarada i naknada zarada i ostalih li¢nih primanja vrSe se istog dana kada je novac za
ove namene podignut kod Uprave za trezor.

Neisplac¢ene zarade i naknade zarada i ostalih licnih primanja, blagajnik zadrzava i naknadno
isplacuje zaposlenima, u narednih pet dana.

Na kraju radnog vremena blagajnik zaklju¢uje Dnevnik blagajne prenosom pocetnog stanja i
utvrdivanjem ukupno naplacenog i isplacenog iznosa (prometa) i novog stanja gotovog novca na
kraju tog radnog dana.

Kad blagajnik zaklju¢i Dnevnik blagajne ¢iji saldo mora da odgovara stanju gotovog novca u
kasi, Sef sluZbe za ra¢unovodstvo kontroli$e stanje blagajne i pravilnost blagajni¢kog poslovanja, a
utvrdeno stanje - nalaz, potvrduje svojim potpisom na Dnevniku blagajne.

Dnevnik blagajne (original) sa nalozima za uplatu i isplatu i prilozenom dokumentacijom —
ispravama, dostavlja se knjigovodstvu na knjiZenje, a kopija ostaje u blagajni.

Poslovi uskladivanja poslovnih knjiga, popis imovine i obaveza i usagla$avanje
potrazivanja i obaveza

Uskladivanje prometa i stanja Glavne knjige sa Dnevnikom te pomoc¢nih knjiga sa Glavnom
knjigom vrsi se na kraju svakoga meseca, a narocito pre popisa imovine, potrazivanja i obaveza i pre
sastavljanja periodi¢nih i godi$njeg finansijskog izvestaja - Zavrsnog racuna.

Uskladivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem
koje se utvrduje popisom, se vr$i na kraju budzetske godine, sa stanjem na dan 31. decembra tekuce
godine.

Redovan popis imovine i obaveza vr$i se na kraju poslovne godine za koju se sastavlja
godisnji finansijski izvestaj - Zavr$ni racun.

Izuzetno, u toku poslovne godine moze se izvrsiti i vanredni popis.

Popisom se utvrduje fakticko stanje imovine, potrazivanja, obaveza i izvori kapitala.

Popis finansijskih plasmana, potrazivanja i obaveza vrsi se prema stanju u poslovnim
knjigama pod uslovom da je njihovo uskladivanje sa duznicima i poveriocima izvrSeno najmanje
jednom godisnje i da 0 tome postoji verodostojna isprava.

Elaborat 0 izvrSenom godiSnjem popisu zajedno sa odlukama, reSenjima i zakljuécima
Nacelnika Gradske uprave dostavlja se knjigovodstvenoj sluzbi radi knjizenja i uskladivanja
knjigovodstvenoga stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim u popisu.

Poslovi sastavljanja i dostavljanja finansijskih izvestaja

Finansijski izvestaji su:
- bilans stanja - pokazuje stanje imovine, kapitala i obaveza na dan bilansiranja;
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- bilans prihoda i rashoda - pokazuje prihode, rashode i rezultat poslovanja (dobit ili gubitak)

u poslovnoj godini do dana bilansiranja;

- izvestaj o kapitalnim izdacima i finansiranju;

- izvestaj o nov¢anim tokovima;

- izvestaj o izvrSenju budzeta saCinjen tako da prikazuje razliku izmedu odobrenih sredstava i
izvrSenja.

Godisnji finansijski izvestaj - Zavrsni racun, sastavlja se na osnovu evidencija o primljenim
sredstvima i izvrSenim plac¢anjima koja su usaglaSena sa trezorom, kao i na osnovu drugih analiti¢kih
evidencija koje vode.

Gradska uprava sastavlja tromese¢ne finansijske izvestaje u toku godine za periode: januar -
mart, januar - juni i januar - septembar, a na kraju budzetske godine sa stanjem na dan 31. decembra
godisnji finansijski izvestaj - Zavrs$ni racun.

Tromeseéni finansijski izvestaji indirektnih korisnika se dostavljaju Gradskoj upravi -
direktnom korisniku budzetskih sredstava u roku od deset dana od dana isteka tromesecja, a godisnji
finansijski izvestaj - Zavr$ni racun, po jedan primerak nadleznoj filijali Uprave za trezor kao i
Gradskoj upravi - direktnom korisniku budzetskih sredstava, najkasnije do 28. februara tekuce
godine.

Poslovi zaklju¢ivanja poslovnih knjiga i ¢uvanja poslovnih knjiga i raunovodstvenih
isprava

Na kraju budzetske godine se posle sprovedenih evidencija svih ekonomskih transakcija
odnosno posle knjizenja svih poslovnih promena i obra¢una, odmah po sastavljanju finansijskog
izvesStaja - ZavrSnog racuna za prethodnu godinu, zaklju¢uju poslovne knjige najkasnije do kraja
februara naredne godine.

Pomoc¢ne knjige koje se koriste dve ili vise godina, izuzetno se ne zaklju¢uju po zavr$etku
godine, ve¢ se zakljucivanje vrsi po prestanku njihovog koris¢enja.

Poslovne knjige se zakljuc¢uju i odlazu na nacin koji omogucuje uvid u iste do isteka roka
njihovog ¢uvanja.

Poslovne knjige, ra¢unovodstvene isprave i finansijski izve$taji, ¢uvaju se u rokovima koji
su kao minimalni, propisani ¢lanom 17. stav 4. Uredbe o budzetskom ra¢unovodstvu, a vreme
¢uvanja pocinje poslednjeg dana budzetske godine na koji se navedena dokumentacija odnosi.

Za cuvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava i racunovodstvenog softvera
zaduZena su lica koja ih obraduju. Kada se ove isprave predaju u arhivu onda ih ¢uva i odgovara za
njih Arhiva Gradske uprave.

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja
usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima

1. Sekretarijat lokalne poreske administracije

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlas§éenja

Pravni poslovi vezani za davanje pravnih saveta i izrada predloga odluka, reSenja i drugih
akata vezani su za:

- pracenje zakonskih propisa iz oblasti izvornih javnih prihoda i ostalih zakona i propisa
vezanih za rad Sekretarijata,

- davanje pravnih saveta strankama i saradnicima u Sekretarijatu, po potrebi izrada nacrta
resenja,

- izrada nacrta akata koje donosi Gradonacelnik iz delokruga rada Sekretarijata,

- izrada predloga odluka koje donosi Skupstina grada iz delokruga rada Sekretarijata,
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- izrada oblika reSenja o utvrdivanju obaveze fizickim 1 pravnim licima za potrebe
Sekretarijata,
- vodenje upravnog postupka i reSavanje u prvostepenom postupku.
Po osnovu sluzbene duznosti, pismenog ili usmenog naloga izraduju se predlozi odluke i vodi
postupak.
Na osnovu ulaznih informacija definisanih po sluzbenoj duznosti ili po zahtevu stranke,
odnosno, pismenog ili usmenog naloga izvrsavaju se poslovi i reSavaju se zahtevi stranaka.

Evidentiranje obveznika

- na osnovu baze podataka preuzete od Poreske uprave evidentirani su obveznici poreza na
imovinu fizi¢kih i pravnih lica, baza podataka se dopunjuje na osnovu podnetih poreskih
prijava (PPI-1 i PPI-2), ugovora i reSenja dobijenih od Suda i javnih beleznika, evidencije
Katastra nepokretnosti Subotica i drugih podataka do kojih dode Sekretarijat obavljajuci
poslove iz svoje nadleznosti;

- na osnovu baze podataka preuzete od JP ,,Direkcije za izgradnju Grada Subotice” evidentirani
su obveznici posebne naknade za zastitu i unapredenje zivotne sredine, baza podataka se
dopunjuje na osnovu podnetih poreskih prijava, evidencije Agencije za privredne registre i
drugih podataka do kojih dode Sekretarijat obavljajuci poslove iz svoje nadleznosti;

- na osnovu baze podataka preuzete od Poreske uprave evidentirani su obveznici lokalnih
komunalni taksi, baza podataka se dopunjuje na osnovu evidencije Agencije za privredne
registre, podnetih prijava taksenih obveznika za utvrdivanje lokalne komunalne takse za
kori§c¢enje prava, predmeta i usluga, i to za:

a) isticanje firme na poslovnom prostoru,

b) koris¢enje prostora na javhim povrSinama ili ispred poslovnih prostorija u poslovne
svrhe, osim radi prodaje Stampe, knjiga i drugih publikacija, proizvoda starih i
umetni¢kih zanata i domace radinosti,

c) koriS¢enje prostora za parkiranje drumskih motornih i priklju¢nih vozila na uredenim i
obeleZenim mestima,

i drugih podataka do kojih dode Sekretarijat obavljajuci poslove iz svoje nadleznosti;

- na osnovu izvrSene kancelarijske i terenske kontrole;

- na osnovu podataka iz PIB registra, koji se preuzimaju dva do tri puta mese¢no, a sadrze
podatke o novim poreskim obveznicima kojima je Poreska uprava izdala PIB-ove.

Formiranje baze podataka

- baza podataka za lokalne komunalne takse i za porez na imovinu formirana je na osnovu
podataka preuzetih od Poreske uprave, a za posebnu naknadu za zastitu i unapredenje zivotne
sredine i naknadu za kori§¢enje gradevinskog zemljista na osnovu podataka JP Direkcije za
izgradnju opstine Subotica;

- azuriranje baze podataka u Sekretarijatu vr$i se na osnovu podataka iz podnetih poreskih
prijava, iz ugovora i resenja dobijenih od Suda i javnih beleznika, iz evidencije Katastra
nepokretnosti Subotica, iz evidencije Agencije za privredne registre, iz evidencije PIB
registra Poreske uprave, iz ¢injenica utvrdenih u kancelarijskoj i terenskoj kontroli i drugih
podataka do kojih dode Sekretarijat obavljajuci poslove iz svoje nadleznosti;

Prikupljanije i praenje izmena podataka

- prikupljanje i proveru ta¢nosti podataka, kao i pracenje izmena podataka kod taksenih i
poreskih obveznika koje su od znacaja za rad Sekretarijata vrsi poreski kontrolor, inspektor
kancelarijske kontrole i poreski inspektor, kao i ostali zaposleni Sekretarijata u okviru svojih
radnih obaveza, po nalogu Sekretara Sekretarijata.

U interesu Grada i gradana neophodna je kontinuirana saradnja sa svim obveznicima,
organizacionim jedinicama Gradske uprave, drugih organa drzavne uprave i ovlaséenim
organizacijama radi pribavljanja i dostavljanja neophodnih podataka i dokumenata za rad
Sekretarijata radi evidentiranja obveznika i formiranje baze podataka.
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Poslovi utvrdivanja obaveza i izrada re$enja o lokalnim javnim prihodima

Utvrdivanje obaveze lokalnih javnih prihoda fizickih i pravnih lica vrsi se jednom godi$nje i
po potrebi vise puta godi$nje u skladu sa vaze¢im propisima i to:
- po sluzbenoj duznosti i
- naosnovu podnete poreske prijave.

Donosenje reSenja poreza na imovinu

Obaveza poreza na imovinu za fizi¢ka i pravna lica se donosi:

- za poreske obveznike koji su bili u vlasni$tvu nekretnine i prethodne godine - za period od
01.01.-31.12. tekuc¢e godine;

- za poreske obveznike koji su stekli nekretninu u toku tekuée godine - od dana sticanja
nekretnine do 31.12. tekuce godine.

Obaveza se utvrduje na osnovu podnete poreske prijave. Uz prijavu prilaze se:

- fotokopija ugovora o kupoprodaji, zameni, poklonu ili doZivotnom izdrzavanju, overenog na
Sudu ili od strane javnog beleznika, reSenja o nasledivanju ili sudske presude, izvod iz
Katastra nepokretnosti Subotica (dokaz o vlasni$tvu)

- fotokopija licne karte poreskog obveznika.

Dokaz na osnovu kojeg obveznik sti¢e pravo na poresko oslobodenje iz ¢lana 12. Zakona o
porezima na imovinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 26/01, ,,Sluzbeni list SRJ, br. 42/02-odluka SUS i
"Sluzbeni glasnik RS", br. 80/02, 80/02-dr.zakon, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12-
US, 47/13 i 68/14 -dr.zakon, 95/18, 99/18-US, 86/19, 144/20 i 118/21).

Poresku prijavu potpisuje i overava podnosilac prijave.

Donosenje resenja ostalih lokalnih javnih prihoda
Obaveza za ostale lokalne javne prihode se donosi:

- za obveznike koji su obavljanje delatnosti poceli prethodne godine - za period od 01.01. do
31.12. tekuce godine;

- za obveznike koji su obavljenje delatnosti poceli u toku tekuc¢e godine - od dana pocetka
obavljanja delatnosti do 31.12. tekuce godine;

- za obveznike Koji obavljanje delatnosti vr$e periodi¢no ili S vremena na vreme u toku tekuée
godine - od dana pocetka obavljanja delatnosti do dana prestanka obavljanja delatnosti.

Ako se obaveza utvrduje po zahtevu stranke uz zahtev za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda,
prilaze se fotokopija dokumentacije koja je naznacena kao potrebna u prijavi. Zahtev potpisuje i
overava podnosilac zahteva.

Na osnovu sluzbene duznosti odnosno zahteva stranke donosi se reSenje koje se nakon
potpisa i overe dostavlja stranci i arhivira. Ukoliko obveznik ne postupa po zakonskim odredbama
sacinjava se i prekrSajna prijava.

Poslovi kontrole utvrdivanja i plac¢anja lokalnih javnih prihoda

U skladu sa Zakonom o poreskom postupku i poreskoj administraciji kao i gradskih odluka,
pokrece se postupak kontrole utvrdivanja i placanja lokalnih javnih prihoda

Obavljanjem kontrole utvrduje se zakonitost popunjavanja poreskih prijava i blagovremenost
placanja lokalnih javnih prihoda

KontroliSe se podnoSenje poreskih prijava za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda.

Kontrola se vrsi na u kancelariji i na terenu sa utvrdivanjem ¢injeni¢nog stanja o ¢emu se
sastavlja zapisnik i poresko resenje.

Kontrola naplate se vrsi periodi¢no, ako nije izvrSeno plac¢anje u zakonom propisanim
rokovima izdaje se opomena, ako se ne izvrsi uplata po opomeni pristupa se prinudnoj naplati.

Resavanje po zalbi — vodenje upravnog postupka po ulozenoj zalbi
Po prijemu Zalbe izjavljene na resenje, inspektor koji je doneo resenje proverava da li je zalba
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dopustena, blagovremena i izjavljena od ovlas¢enog lica.

Proverava da li je prilozen dokaz o pla¢enoj opstinskoj admninistrativnoj taksi, i ako nije trazi
od taksenog obveznika da dostavi dokaz.

Ukoliko su navedeni uslovi ispunjeni, pristupa reSavanju Zalbe u skladu sa Zakonom o
poreskom postupku i poreskoj administraciji i Zakonom o opstem upravnom postupku.

Ako se Zalba ne moze reSiti u prvostepenom postupku ista se dostavljaju sa svim spisima
drugostepenom organu na nadlezno reSavanje, u skladu sa odredbama Zakona o poreskom postupku i
poreskoj administraciji.

Usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja usluga

1. Izdavanje uverenja o ¢injenicma o kojima se vodi sluzbena evidencija

Zakonski osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 29. Zakona o opStem upravnom postupku
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no tumacenje) organi izdaju strankama uverenja o
¢injenicama o kojima vode sluzbenu evidenciju u skladu sa zakonom.

Postupak za izdavanje poreskog uverenja pokreée se po zahtevu poreskog obveznika,
njegovog zakonskog zastupnika, ovlas¢enog predstavnika ili punomo¢nika.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice podnoSenjem zahteva u
pisanoj formi, na obrascima Kkoji se mogu preuzeti na adresi: Subotica, Trg slobode 1, I sprat,
kancelarija 139 od 8 do 14 Casova.

Zahtev treba da bude podnet od ovlas¢enog lica, uredno popunjen ta¢nim podacima i
potpisan. Uz zahtev se prilaze i dokaz o placenoj Gradskoj administrativnoj taksi u iznosu od 270
dinara i upla¢uje na racun broj 840-742241843-03 sa pozivom na broj 69-236, a prema Taksenoj tarifi
Odluke o lokalnim administrativnim taksama.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 111 12 od 8:30 do 14:30 Casova.

U skladu sa zakonom kojim se ureduje opsti upravni postupak, uverenja se izdaju po pravilu
istog dana kada je stranka podnela zahtev, a najkasnije u roku od osam dana.

Nakon evidentiranja zahteva za izdavanje uverenja, vr$i se provera ispravnosti podnetog
zahteva i uplate administrativne takse. Ukoliko zahtev nije uredan, pismeno se trazi dopuna zahteva.
Ukoliko se zahtev ne dopuni isti se odbija reSenjem.

Ako je zahtev uredan pristupa se proveri podataka u sluzbenoj evidenciji i raspolozivoj
dokumentaciji, nako ¢ega se izdaje uverenje ili se zahtev odbija reSenjem.

Zahtev stranke moze da se odbije reSenjem. Ako organ u roku od osam dana ne izda uverenje,
niti reSenje kojim odbija zahtev, stranka moze da izjavi zalbu kao da je zahtev odbijen.

Stranka koja smatra da uverenje o ¢injenicama o0 kojima se vodi sluzbena evidencija nisu
izdati saglasno podacima iz sluzbene evidencije, moze da zhteva njihovu izmenu ili izdavanje novog
uverenja. Ovaj zahtev moze da se odbije reSenjem. Ako organ u roku od osam dana ne izmeni izdato
uverenje ili ne izda novo uverenje niti izda reSenje kojim odbija zahtev stranka moze da izjavi zalbu
kao da je zahtev odbijen.

Stranka ima pravo na Zalbu u roku od 15 od dana prijema refenja o odbijanju. Zalba se taksira
sa 480 dinara republicke administrativne takse.

2. Davanje poreskim obveznicima podataka o stanju njihove obaveze

Zakonski _osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 24. Zakona o poreskom postupku i poreskoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05,
85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12,
47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19,
144/20 i 96/21) poreski obveznik ima pravo da ostvari uvid u podatke o utvrdivanju i naplati poreza
koji se 0 njemu vode i zahteva izmenu nepotpunih ili netacnih podataka.

Postupak za dobijanje podataka o stanju njihove obaveze pokrete se po zahtevu poreskog
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, ovlas¢enog predstavnika ili punomoc¢nika.
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Ova usluga je besplatna.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice i to:

1) Na usmeni zahtev u Sekretarijatu lokalna porske administracije: Subotica, Trg slobode 1, |
sprat, kancelarija 138 od 8 do 14 ¢asova.

Podaci se dobijaju istog dana.

Poreski kontrolor proverava identitet lica koji zahteva upit stanja, ako je lice ovlas¢eno
kontrolor §tampa pregled stanja na ra¢unu poreskog obveznika i neposredno ga urucuje.

2) Na pismeni zahtev podnet od ovlaséenog lica sa ta¢nim podacima (PIB ili JMBG, adresa,
kontakat telefon, na koji na¢in zeli da dobije podatke poStom ili mail-om) i potpisan.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11 i 12 od 8:30 do 14:30 Casova.

Po prijemu zahteva proverava se identitet lica koje zahteva upit stanja, nakon ako je lice
ovlasceno, stampa se pregled stanja na racunu poreskog obveznika i §alje po§tom, odnosno mail-om.

3) U cilju efikasnijeg i lakSeg pristupa podacima o obavezama po osnhovu izvornih javnih
prinoda koje administrira Sekretarijat lokalne poreske administracije, obveznici fizicka lica,
preduzetnici i pravna lica svoja stanja za teku¢u godinu mogu da provere koriste¢i internet.

Na internet adresi Grada Subotica, link: http://www.subotica.rs/index/page/id/7500/lg/cp -
UPIT STANJA nalazi se informacija vezana za pristup portalu JEDINSTVENOG
INFORMACIONOG SISTEMA LOKALNE PORESKE ADMINISTRACIJE.

3. Zahtevi za usaglaSavanje stanja poreskog duga

Zakonski _osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 24. Zakona o poreskom postupku i poreskoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05,
85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12,
47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19,
144/20 i 96/21) poreski obveznik ima pravo da izvr$i uskladivanje stanja lokalnih javnih prihoda
ukoliko postoji nesklad izmedu njgovih poslovnih knjiga, sa stanjem iz sluzbene evidencije
Sekratarijata.

Postupak za usaglaSavanje stanja poreskog duga pokrete se zahtevom poreskog obveznika,
njegovog zakonskog zastupnika, ovlas¢enog predstavnika ili punomocnika.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice podnosenjem zahteva u
pisanoj formi.

Zahtev treba da bude podnet od ovlaséenog lica, uredno popunjen tacnim podacima i
potpisan. Zahtev obavezno sadrzi podatke o poreskom obvezniku: ime i prezime, adresu, IMBG ili
PIB, kontakt telefon, kao i dokaz zbog na osnovu kojeg obveznik osporava stanje na analitickim
karticama koje se vode u Sekretarijatu.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11 i 12 od 8:30 do 14:30 ¢asova.

Ova usluga je besplatna.

U skladu sa zakonom kojim se ureduje opsti upravni postupak, zahtev se resava u roku 30

dana.

Nakon evidentiranja zahteva, poreski inspektor sadinjava zapisnik o utvrdenom ¢injeni¢nom
stanju — usaglaSenom stanju poreskog duga.

Ukoliko je zahtev osnovan, nakon potpunog i taéno utvrdenog ¢injeni¢nog stanja donosi se
reSenje o otpisu odnosno pripisu. Ako je zahtev neosnovan donosi se reSenje o odbijanju.

Stranka ima pravo na zalbu u roku od 15 od dana prijema resenja. Zalba se taksira sa 480
dinara republi¢ke administrativne takse.

4. Zahtevi za otpis duga po osnovu zastarelosti

Zakonski osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 114. Zakona o poreskom postupku i poreskoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05,
85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12,
47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19,
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144/20 i 96/21) — propisano je da pravo poreskog organa na utvrdivanje i naplatu poreza i sporednih
poreskih davanja zastareva za pet godina od dana kada je zastarelost pocela da tece.

Zastarelost prava na naplatu poreza i sporednih poreskih davanja poti¢inje da tece od prvog
dana naredne godine od godine u kojj je obaveza poreskog duznika dospela za placanje.

Postupak za otpis duga po osnovu zastarelosti pokre¢e se zahtevom poreskog obveznika,
njegovog zakonskog zastupnika, ovla§¢enog predstavnika ili punomoc¢nika.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice podnoSenjem zahteva u
pisanoj formi.

Zahtev treba da bude podnet od ovlas¢enog lica, uredno popunjen taénim podacima i
potpisan. Zahtev obavezno sadrzi podatke o poreskom obvezniku: ime i prezime, adresu, JMBG ili
PIB, kontakt telefon. Uz zahtev se prilaze i dokaz o pla¢enoj Gradskoj administrativnoj taksi u iznosu
od 455 dinara, i upla¢uje na racun broj 840-742241843-03 sa pozivom na broj 69-236, a prema
Taksenoj tarifi Odluke o lokalnim administrativnim taksama.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11 i 12 od 8:30 do 14:30 ¢asova.

U skladu sa zakonom kojim se ureduje opsti upravni postupak, zahtev se reSava u roku 60
dana.

Nakon evidentiranja zahteva, poreski inspektor poziva stranku pismenim putem radi uces$¢a u
postupku kako bi se ¢injeni¢no stanje u potpunosti uvrdilo.

Poreski inspektor proverava da li je bilo prekida roka zastarelosti, mirovanje duga, zastoj
zastarelosti ili odlaganja pla¢anja dugovanog poreza.

Ukoliko je zahtev osnovan, nakon potpunog i ta¢no utvrdenog Ginjeni¢nog stanja donosi se
reSenje o otpisu. Ako je zahtev neosnovan donosi se reSenje o odbijanju.

Stranka ima pravo na Zalbu u roku od 15 od dana prijema reSenja. Zalba se taksira sa 480
dinara republi¢ke administrativne takse.

5. Zahtevi za povracaj 1 preknjizavanje viSe ili pogreSno naplac¢enih izvornih javnih prihoda

Zakonski osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 114a. Zakona o poreskom postupku i poreskoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05,
85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12,
47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19,
144/20 i 96/21) - propisano je da pravo poreskog obveznika na povracaj, poreski kredit, refakciju i
refundaciju, kao i namirenje dospelih obaveza putem preknjizavanja poOreza i povraéaj sporednih
poreskih davanja zastareva za pet godina od dana kada je zastarelost pocela da tece.

Zastarelost prava na povracaj, poreski kredit, refakciju i refundaciju, kao i namirenje dospelih
obaveza putem preknjiZzavanja poreza i povracaj sporednih poreskih davanja pocije da tece od prvog
dana naredne godine od godine u kojoj je poreski obveznik stekao pravo.

Postupak za povracaj i preknjizavanje viSe ili pogreSno naplacenih izvornih javnih prihoda
pokrece se zahtevom poreskog obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, ovlas¢enog predstavnika
ili punomoc¢nika.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice podnoSenjem zahteva u
pisanoj formi.

Zahtev treba da bude podnet od ovlaséenog lica, uredno popunjen taénim podacima i
potpisan. Zahtev obavezno sadrzi podatke o poreskom obvezniku: ime i prezime, adresu, JMBG ili
PIB, kontakt telefon, broj ra¢una u banci na koji se vr$i povracaj.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11 i 12 od 8:30 do 14:30 ¢asova.

U skladu sa Zakonom o poreskom postupku i poreskoj administraciji, zahtev se reSava u roku
15 dana od dana podnoSenja zahteva.

Ova usluga je besplatna.

Nakon evidentiranja zahteva proverava se ispravnost i osnovanost podnetog zahteva i
prilozene dokumentacije. Ako je zahtev neuredan obavestava se obveznik na koji nac¢in da uredi
zahtev, ako ga ne uredi donosi se reSenje kojim se zahtev odbacuje.

Po potrebi sprovodi se postupak kancelarijske kontrole i pribavljanje podataka iz sluzbenih
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evidencija drugih organa.

Ukoliko su ispunjeni uslovi za povraéaj ili preknjiZzavanje, donosi se reSenje kojim se
odobrava povracaj ili preknjizenje.

Stranka ima pravo na Zalbu u roku od 15 od dana prijema reSenja. Zalba se taksira sa 480
dinara republicke administrativne takse.

6. Zahtevi za odlaganje placanja dugovanog poreza

Zakonski _osnov: Na osnovu odredbe ¢lana 73. Zakona o poreskom postupku i poreskoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05,
85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12,
47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19,
144/20 i 96/21) poreska uprava moze, na obrazlozen zahtev poreskog obveznika, u celosti ili
delimi¢no odloziti pla¢anje dugovanog poreza pod uslovom da pla¢anje dugovanog poreza za
poreskog obveznika predstavlja neprimereno veliko opterecenje ili nanosi bitnu ekonomsku Stetu.

Odredbom ¢lana 73. i 74. Zakona o poreskom postupku i poreskoj administraciji (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-
dr.zakon, 61/07,20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14,
105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20 i 96/21)
propisan je postupak odlu¢ivanja o odlaganju pla¢anja dugovanog poreza.

Postupak za odlaganje pla¢anja dugovanog poreza pokrece se po zahtevu poreskog obveznika,
njegovog zakonskog zastupnika, ovlas¢enog predstavnika ili punomoc¢nika.

Ovu uslugu moze ostvartiti fizicko lice, preduzetnik i pravno lice podno$enjem zahteva u
pisanoj formi. Zahtev za odlaganje pla¢anja dugovanog poreza i Zapisnik o usaglasavanju stanja
poreskog duga popunja se sa inspektorom kontrole i naplate ili poreskim izvrsiteljem (u daljem tekstu:
sluzbeno lice) na adresi: Subotica, Trg slobode 1, I sprat, kancelarija 136, od 8 do 14 ¢asova.

Zahtev treba da bude podnet od ovlas¢enog lica, uredno popunjen taénim podacima i
potpisan. Uz zahtev se prilaze i dokaz o pla¢enoj Gradskoj administrativnoj taksi u iznosu od 455
dinara iuplacuje na racun broj 840-742241843-03 sa pozivom na broj 69-236, a prema Taksenoj tarifi
Odluke o lokalnim administrativnim taksama.

Zahtev se podnosi putem poste ili licno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: Subotica,
Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11112 od 8:30 do 14:30 ¢asova.

Na zahtev obveznika, Zahtev o dolaganju placanja dugovanog poreza i Zapisnik o
usaglasenom stanju poreskog duga i analiticka Kartica moze se poslati mail-om, obvezniku. Sluzbeno
lice popunjava deo II u Zahtevu i Zapisnik o usaglasenom stanju a obveznik ostalo.

U skladu sa zakonom kojim se ureduje ops$ti upravni postupak, zahtev se reSava u roku od

dana.

Nakon evidentiranja zahteva, sluzbeno lice proverava ispunjenost uslova za sprovodenje
postupka odlaganja.

Ukoliko je zahtev neuredan, obavestava se obveznik na koji nacin da uredi zahtev, ukolko se
za zahtev ne uredi donosi se reSenje kojim se odbacuje zahtev.

Po potrebi pribavljaju se podaci iz sluzbenih evidencija drugih organa.

Ukoliko je zahtev uredan, prvo se proverava da li je poreski obveznik ve¢ imao odlozeno
placanje dugovanog poreza, i ako je imao da li mu je isto ukinuto zbog ne plac¢anja. Obveznik kome je
po sluzbenoj duznosti ukinuto reSenje, nema pravo da podnese zahtev za odlaganje placanja tog
dugovanog poreza.

Drugi korak je provera ukupnog iznosa duovanog poreza: za pravna lica i preduzetnike ¢iji je
dug veci od 1.500.000 dinara a za fizicko lice ¢iji je dug veci od 200.000 dinara, na svim racunima
koji se administriraju u Sekretarijatu, proverava se da li ispunjavaju uslove iz Uredbe o blizim
uslovima za odlaganje placanja poreskog duga (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 53/03, 61/04 i 71/05).
Obveznici ¢iji je dug, od gore navedenih iznosa manji, ne moraju ispunjavati uslove propisane
Uredbom, niti dati sredstvo obezbedenja naplate.

Po Uredbi, plac¢anje duga moze da se odlozi poreskom obvezniku ako dug iznosi najmanje, i

to za:
1) fizicko lice — 10% od oporezivih prihoda u godini koja prethodi godini u kojoj je podnet
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zahtev za odlaganije;

2) preduzetnika i malo pravno lice — 5% od ukupnog godi$njeg prihoda iskazanog u

poslednjem finansijskom izvestaju odnosno godi$njeg pausalnog prihoda;

3) srednja i velika pravna lica — 5% od obrtnih sredstava iskazanih u poslednjem

finansijskom izvestaju.

Od obveznika se zahteva davanje sredstva obezbedenja naplate koja ne mogu biti manja od
visine dugovanog poreza Cije se plac¢anje odlaze.

Sredstva obezbedenja naplate su:

1) hipoteka na nepokretnosti poreskog obveznika;

2) zaloga na pokretnim stvarima poreskog obveznika;

3) neopoziva bankarska garancija;

4) jemstvo drugog lica koje je vlasnik imovine;

5) trasirana menica, akceptirana od strane dva Zziranta, iz ¢ijih se zarada, na kojima se

ustanovljava administrativna zabrana, poreski dug moze naplatiti;

6) menica avalirana od strane poslovne banke.

Ako se dugovani porez obezbeduje sredstvima iz tacke 1), 2) i 4) sredstva obezbedenja ne
mogu biti manja od 120% visine dugovanog poreza ¢ija se naplata obezbeduje.

Ukoliko je poreskom obvezniku po sluzbenoj duznosti ukinuto reSenje o odlaganju placana
dugovanog poreza ili ne ispunjava gore navedene uslove odnosno ne obezbedi kvalitetno sredstvo
obezbedenja naplate, zahtev se odbija reSenjem.

Ukoliko obveznik ispunjava sve uslove, donosi se reSenje o odlaganju placanja dugovanog
poreza.

Stranka ima pravo na Zalbu u roku od 15 od dana prijema re$enja. Zalba se taksira sa 480
dinara republi¢ke administrativne takse.

II1. Sekretarijat za opStu upravu i zajednicke poslove
1) Sluzba za skupstinske poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovla§éenja

Sluzba za skupstinske poslove vrsi slede¢e poslove:

- struéne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Skupstine grada i njenih radnih tela,

- poslove pripremanja i organizovanja sednica i vodenja i izrade zapisnika sa sednica Skupstine
grada i njenih radnih tela,

- poslove prevodenja i lektorisanja materijala za organe Grada i njihovih radnihtela,

- informativno-dokumentacione i protokolarne poslove za potrebe Skupstine grada,

- administrativno-tehnic¢ke i pomo¢no-tehnicke poslove za potrebe predsednika Skupstine grada
i Sekretara Skupstine grada,

- poslovi u vezi sa objavljivanjem odluka i drugih akata u “Sluzbenom listu Grada Subotice”,

- poslove umnoZavanja materijala za organe Grada,

- poslove pripreme i koordiniranje aktivnosti Predsednika Skupstine grada,

- ucestvovanje u pripremi javnih i medijskih nastupa predsednika Skupstine grada, njegovog
zamenika i vodenje komunikacije sa medijima,

- informativno-dokumentacione i protokolarne poslove za potrebe Predsednika Skupstine grada
i

- druge stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Predsednik Skupstine grada i Nacelnik.

Navodenje usluga koje se pruZaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja

usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizi¢kim licima.
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2) Sluzba za poslove Kabineta Gradonacelnika

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaSéenja

U Sluzbi za poslove kabineta Gradonacelnika vrse se slede¢i poslovi:

- strucni i administrativno-tehni¢ki poslovi za potrebe Gradonacelnika i Gradskog veca,

- poslovi pripremanja i organizovanja sednica i vodenja i izrade zapisnika sa sednica Gradskog
veca i njegovih radnih tela,

- analiti¢ki poslovi,

- uCestvovanje u pripremi javnih i medijskih nastupa Gradonacelnika, njegovog zamenika,
predsednika Skupstine grada, njegovog zamenika, njegovih pomoc¢nika, ¢lanova Gradskog
veca i drugih predstavnika lokalne samouprave i Gradske uprave i vodi komunikaciju sa
medijima,

- informativno-dokumentacioni i protokolarni poslovi za potrebe Gradskog veca i

- izdavanje reSenja za sluzbeni put u inostranstvo,

- vodenje evidencije racuna Gradonacelnika, Gradskog veca i predsednika Skupstine grada,

- sluzbena komunikacija,

- organizacija gradskih manifestacija i prijema,

- organizacija ostalih manifestacija i

- regulisanje rada reprezentativnih i namenskih prostora.

Navodenje usluga Koje se pruZaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja
usluga

U Sluzbi za poslove Kabineta Gradonacelnika se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i
fizickim licima.

3) Sluzba za propise, javne nabavke i opSte poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaS§éenja

Sluzba za propise, javne nabavke i op$te poslove vrsi sledece poslove:

- struéne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Gradskog veca i njegovih radnih tela,

- struéne poslove u vezi sa pracenjem i evidencijom propisa,

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik, Gradsko vece i Nacelnik,
na osnovu zahteva Nacelnika odnosno Gradonagelnika,

- ucestvuje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih
organizacionih jedinica Gradske uprave i pruza im stru¢nu pomo¢ U pripemi u pogledu pravne
tehnike i sistematike, terminoloske ujednacenosti i medusobne uskladenosti odluka i drugih
akata;

- prati i primenjuje zakone i druge propise iz oblasti javnih nabavki,

- izraduje planove javnih nabavki direktnih budZetskih korisnika,

- po potrebi stru¢ne, administrativne i tehni¢ke poslove u vezi sa sprovodenjem postupaka javne
nabavke za direktne korisnike budZetskih sredstava,

- struéne, administrativne i tehni¢ke poslove u vezi sa sprovodenjem postupaka javne nabavke
za korisnike budzZetskih sredstava,

- prikuplja i evidentira podatke o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim
nabavkama i izraduje i dostavlja Upravi za javne nabavke izvestaje u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama i

- druge strucne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

1. Odsek za propise
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Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja

Odsek za propise vrsi sledece poslove:

- struéne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Gradskog veca i njegovih radnih tela,

- struéne poslove u vezi sa prac¢enjem i evidencijom propisa,

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik, Gradsko veée i Nacelnik,
na osnovu zahteva Nacelnika odnosno Gradonacelnika,

- ucestvuje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih
organizacionih jedinica Gradske uprave i pruza im struénu pomo¢ u pripremi u pogledu
pravne tehnike i sistematike, terminoloske ujednacenosti i medusobne uskladenosti odluka i
drugih akata i

- druge struc¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZzanja
usluga

U Odseku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima
2. Odsek za javne nabavke

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

Odsek za javne nabavke vrsi sledece poslove:

- prati i primenjuje zakone i druge propise iz oblasti javnih nabavki,

- izraduje planove javnih nabavki direktnih budzetskih korisnika,

- struéne, administrativne i tehnic¢ke poslove u vezi sa sprovodenjem postupaka javne nabavke za
direktne korisnike budZzetskih sredstava,

- po potrebi stru¢ne, administrativne i tehni¢ke poslove U vezi sa sprovodenjem postupaka javne
nabavke za korisnike budzetskih sredstava,

- prikuplja i evidentira podatke o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim
nabavkama i izraduje i dostavlja Upravi za javne nabavke izvestaje u skladu sa Zakonom 0
javnim nabavkama i

- druge struéne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Nacelnik, Gradonacelnik 1 Gradsko vece.

Navodenje usluga koje se pruZaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja
usluga

U Odseku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima.

4) Sluzba za informatiku

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

Sluzba za informatiku vrsi sledece poslove:

- poslove razvoja informacionog sistema Gradske uprave,

- poslove odrzavanja opreme informacionog sistema,

- poslove pripremanja izrade programa za potrebe Gradske uprave,

- poslove stalne kontrole funkcionisanja sistema i poslove preventive za nastale Stetne posledice
funkcionisanja,

- stalno obavestavanje o stanju informacionog sistema i predlaganje mera prosirenja delovanja
informativnog sistema na segmente rada Gradske uprave,
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- poslove izrade projekata za razvoj i primenu informacionih sistema (GIS, gradevinske
dozvole, koriSenje gradevinskog zemljista) i

- druge poslove vezane za delokrug rada i poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja

usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizi¢kim licima

5) Sluzba za opS$tu upravu i zajednicke poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja
Sluzba za opstu upravu i zajednic¢ke poslove vrsi sledece poslove:

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa Cije je
neposredno sprovodenje povereno Gradu u oblasti vodenja mati¢nih knjiga, drzavljanstva,
braka, li¢nog imena, mati¢nih brojeva gradana, birackih spiskova i kancelarijskog-poslovanja,
pisarnice, arhive,

- poslove Gradskog usluznog centra,

- poslove izbora odbornika za Skupstinu grada i sprovodenjegradskog referenduma,

- poslove primanja, evidentiranja, administrativno-tehnicke obrade i rasporedivanja u rad akata,
otpremanje poste, i poslove razvodenja,

- koordinaciju poslova izmedu lokalne samouprave i mesnih zajednica i u saradnji sa stru¢nim
sluzbama Gradske uprave, pruzanje potrebnih konsultativnih, stru¢nih i administrativno-
tehnickih usluga mesnim zajednicama,

- poslove u oblasti bezbednosti na radu i zastite od pozara,

- pripremu nacrta akata iz delokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece,

- poslove vezane za odrZzavanje poslovnih objekata organa Grada i ¢i$¢enje poslovnih prostorija
u istima,

- poslove vezane za organizovanje odrzavanja poslovnih objekata organa Grada i CiSéenja
poslovnih prostorija u istima,

- poslove prevoza za potrebe organa Grada i staranja o voznom parku,

- druge stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
Nacelnik, Gradonacelnik 1 Gradsko vece.

Detaljniji opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaséenja daje se kod odseka koji
su organizovani unutar ove Sluzbe.

1. Odsek za opstu upravu

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaS¢enja

Odsek za opstu upravu vrsi sledece poslove:

- poslove pisarnice Gradske uprave, prijem svih zahteva i evidentiranje svih predmeta po sluzbenoj
duznosti putem AOP-a i kroz internu dostavnu knjigu, po kojima reSavaju Skupstina grada,
Gradonacelnik, Gradsko veée i Gradska uprava,

- razduzivanje predmeta, ulaganje u arhivske fascikle, upisi u arhivsku knjigu, popis arhivske grade
i izlu¢ivanje bezvrednog registraturskog materijala,

- poslovi prijema i ekspedovanja poste,

- kurirski poslovi raznosenja predmeta i posiljki za organe Grada i organizacione jedinice Gradske
uprave,

- vodenja i azuriranja dela jedinstvenog birac¢kog spiska za Grad Suboticu,

- vodenja i azuriranja posebnih birackih spiskova nacinalnih manjina,

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 65



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

vodenja i azuriranja opsteg birackog spiska za Grad Suboticu za potrebe sprovodenja izbora za
organe mesnih zajednica i
sprovodenja svih izbornih radnji.

Opis poslova koji se obavljaju u Odseku

Poslovi prijema predmeta

prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sistemu
kartoteke,

davanje informacija strankama vezano za delokrug poslova Skupstine grada, Gradonaéelnika,
Gradskog veca i Gradske uprave,

dostavljanje predmeta u rad izvrSiocima putem interne dostavne knjige,

dostava prispelih racuna preko knjige racuna,

dostava sluzbenih listova, ¢asopisa i drugih publikacija preko kartona za dostavu.

Poslovi kancelarijskog poslovanja

Poslovi kancelarijskog poslovanja su:

prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sistemu kartoteke i
skeniranje istih sa prilozima,

zaduzivanje svih sluzbi u okviru Gradske uprave sa predmetima iz njihove nadleZnosti putem
interne dostavne knjige,

Stampanje omota spisa i izdavanje potvrde o prijemu podneska,

sastavljanje izveStaja o kretanju predmeta upravnog i vanupravnog postupka,

vodenje evidencije 0 poverljivoj posti,

upis kretanja predmeta, dopune i zdruZivanje predmeta,

izdavanje predmeta na revers,

stavljanje predmeta u rokovnik i dostavljanje istih iz rokovnika po isteku naznacenog na omotu
spisa u rad,

pracenje zalbi i prigovora,

pracenje izvrSenja predmeta.

Poslovi dostavljanja

Poslovi dostavljanja su:

podizanje obi¢nih i preporucenih poSiljki od strane kurira u objektu Poste smeStenom u
Usluznom centru,

razno$enje i urucivanje poste pristigle na organe Grada Subotice unutar Gradske uprave,
raznosenje i urucivanje poste fizickim i pravnim licima na uzem podrucju Grada,

predavanje posiljki i materijala na ekspedovanje posti.

Poslovi ekspedovanja poste i materijala

Poslovi ekspedovanja posSte i materijala su:

prijem akata za ekspedovanje i njihova $tampa u aplikaciji PTT,
razvodenje dostavnica i potraznica.

Poslovi arhiviranja predmeta i akata 1 ¢uvanja registraturskog materijala

U arhivi Gradske uprave se ¢uvaju svi predmeti nastali u radu organa Grada, kao i deo predmeta

koji su nastali u radu nekadasnje Direkcije za izgradnju Grada Subotice i Sluzbe pravne pomo¢i. Cuvanje
predmeta se vrsi u skladu sa Zakonom o kulturnim dobrima i Zakonom o listi kategorija registraturskog
materijala sa rokovima ¢uvanja, odnosno u ovom arhivu se ¢uvaju predmeti do isteka roka od 30 godina,
nakon ¢ega se isti predaju na ¢uvanje Istorijskom arhivu.

IzIlucivanje bezvrednog registraturskog materijala vrsi se na osnovu arhivske knjige a uz pismenu

saglasnost tj. odobrenje Istorijskog arhiva i to samo onih predmeta koji su uredno upisani u arhivsku
knjigu i ¢iji je rok Cuvanja po osnovu liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima cuvanja
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istekao.

Uvid tj. pristup ovim podacima je uvek mogu¢, ako to zakon dozvoljava i ako stranka svoj zahtev
ucini pravno opravdanim.

U arhivi se nalazi sva arhivska grada koja je evidentirana na osnovu Uredbe i Uputstva o
kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave, bilo ru¢no, bilo putem AOP-a u poslednjih 30 godina.

U arhivi rad sa strankama se obezbeduje od 7,00 do 15,00 ¢asova svakog radnog dana.

Poslovi arhiviranja predmeta i akata i Cuvanja registraturskog materijala su:

- razduzivanje predmeta putem AOP-a i u kartoteci,

- ulaganje razduZenih predmeta u registraturske jedinice, tj. arhivske omote po sistemu
klasifikacije predmeta po kategoriji registraturskog materijala i po rednom broju unutar klase,

- odlaganje kartica razduzenih predmeta u pasivu,

- vodenje arhivske knjige,

- izlucivanje bezvrednog registraturskog materijala,

- uvid u arhivirane predmete.

Poslovi vezani za dono$enje i potpisivanje upravnih i vanupravnih akata vezani su za:

- rukovodenje, organizovanje i koordinacija rada Odseka,

- donoSenje i potpisivanje akata po posebnom ovlas¢enju Nacelnika Gradske uprave,

- sastavljanje analiza, izveStaja i informacija iz delokruga rada Odseka,

- rasporedivanje poslova medu saradnicima u Odseku,

- saradnja sa rukovodiocima ostalih organizacionih jedinica kao i organima Grada, Pokrajine i
Republike,

- pracenje zakonskih propisa iz oblasti poslova opste uprave i ostalih zakona i propisa vezanih za
rad Odseka i obezbedenje blagovremenog, ta¢nog i zakonitog sprovodenja istih.

Davanje pravnih saveta i izrada predloga akata
Poslovi vezani za davanje pravnih saveta i izrada predloga akata vezani su za:
- pracéenje zakonskih propisa iz oblasti opSte uprave i ostalih zakona i propisa vezanih za rad
Gradske uprave i drugih organa Grada,
- izrada nacrta akata koje donosi Nacelnik Gradske uprave iz delokruga rada uprave
- izrada predloga odluka koje donosi Skupstina grada iz delokruga rada Sluzbe - Odseka
- vodenje skracenog upravnog postupka, izuzetno posebnog upravnog postupka i izrada nacrta
odluka po zalbama,
- prijem podneska na usmeni zahtev stranke.
Po osnovu sluzbene duznosti i po zahtevu stranke, donose se reSenja o promenama u delu
jedinstvenog birackog spiska za Grad Suboticu, u posebnom biratkom spisku nacionalnih manjina i u
opsStem birackom spisku.

Poslovi birac¢kih spiskova

Poslovi birackih spiskova su:

- donosenje reSenja o izmenama, U delu Jedinstvenog birackog spiska za Grad Suboticu i u
posebnom bira¢kom spisku nacionalnih manjina (upis, izmene, ispravke i brisanje),

- sastavljanje izveStaja o promenama u birackom spisku,

- sprovodenje izborne procedure, referenduma i narodne inicijative,

- izdavanje potvrda o bira¢kom i izbornom pravu,

- provera birackog prava kandidata i potpisnika koji podrzavaju listu predlozenog kandidata tj.
politicke stranke,

- Stampanje i povezivanje birackih spiskova,

- Stampanje i razvrstavanje obavestajnih listica,

- zavodenje i razvodenje predmeta u posebnoj evidenciji,

- zavodenje i razvodenje predmeta u internoj dostavnoj knjizi.
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IzvrSioci za rad na birackim spiskovima rade sa strankama od 7,00 do 15,00 ¢asova svakog radnog

dana.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja usluga

Usluge koje se pruzaju u Arhivi Gradske uprave su:

- uvid u arhivsku gradu, u skladu sa propisima,

- izdavanje overene fotokopije iz arhiviranog predmeta nastalog isklju¢ivo u radu organa Grada
Subotice.

2. Odsek za li¢na stanja gradana

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

Odsek za li¢na stanja gradana vr$i sledece poslove:
- upisi ¢injenice rodenja, vencanja i smrti u Registar mati¢nih knjiga u elektronskom i papirnom
obliku,
- izdavanje izvoda i uverenja iz mati¢nih knjiga,
- upravni poslovi za promenu li¢énog imena, vracanja prezimena, ispravki u mati¢nim knjigama,
- vodenje Registara mati¢nih knjiga u elektronskom i papirnom obliku,
- knjizenja promena u originale na osnovu prispelih presuda, reSenja, zapisnika i izvestaja
- poslove Gradske uprave u mesnim kancelarijama.
Matuuno nonpydje Cyboruna odyxBata HacesbeHa Mecta CybOoruna, Keneouja, Mana bocHa
u buxkogo.
Mati¢no podrugje Pali¢ obuhvata naseljena mesta Pali¢, Supljak, Hajdukovo i Ba¢ki Vinogadi.
Mati¢no podrucje Bajmok obuhvata naseljena mesta Bajmok i MiSic¢evo.
Mati¢no podrugje Cantavir obuhvata naseljena mesta Cantavir, Vi§njevac i Badko Duganovo.
Mati¢no podrué¢je Donji Tavankut obuhvata naseljena mesta Gornji Tavankut, Donji Tavankut
i Ljutovo.
Mati¢no podrugje Stari Zednik obuhvata naseljena mesta Stari Zednik, Novi Zednik i Purdin.

Poslovi vodenja mati¢nih knjiga:

- evidentiranje Cinjenice rodenja u mati¢noj knjizi rodenih na osnovu Prijave dobijene u
Elektronskom obliku od Opste bolnice u Subotici, elektronski zahtev za odredivanje mati¢nog
broja gradana, elektronska dostava statistike, izrada elektronskog izvoda i slanje putem izvoda
i uverenja o drzavljanstvu putem PTT-a, upis nastalih ¢injenica rodenja u mati¢ne knjige u
papirnom obliku, sastavljanje zapisnika o priznanju ocinstva, priprema zahteva za naknadni
upis u mati¢nu knjigu rodenih i unos nastalih promena za kalendarsku godinu,

- sastavljanje zapisnika o prijavi za vencanje u elektronskom obliku, obavljanje ¢ina vencanja,
evidentiranje ¢injenice zakljuéenja braka u mati¢noj knjizi vencanih, preuzimanje podataka iz
zapisnika o projavi vencanja u Registru mati¢nih knjiga, slanje izveStaja o Cinjenici
zakljuCenja braka drugim mati¢nim podru¢jima, Jedinstvenim birac¢kim spiskovima, MUP-U i
Mnistratsvu za drzavnu upravu i lokalnu samoupravu i izdavanje izvoda i uverenja o
drzavljanstvu, evidentiranje promene bra¢nog stanja u mati¢noj knjizi rodenih i u knjizi
drzavljana, priprema zahteva za naknadni upis u maticnu knjigu vencanih, organizacija
vencanja vikendom i unos nastalih promena za kalendarsku godinu,

- na osnovu prijava o smrti izdatih od strane Opste bolnice u Subotici, upis ¢injenice smrti u
Registar mati¢nih knjiga u elektronskom i papirnom obliku, elektronska izrada izvestaja o
smrti radi obavestenja nadleznih organa, u slucaju smrti van Opste bolnice Subotica, izrada
Zapisnika o smrti, priprema zahteva za naknadni upis u mati¢nu knjigu umrlih i unos nastalih
promena za kalendarsku godinu.

Poslovi ispravke i promene li¢nog stanja gradana:
- izrada resenja o promeni licnog imena (imena, prezimena) gradana,
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izrada reSenja o ispravci podataka licnog stanja gradana,
izrada reSenja o naknadnom upisu u mati¢nu knjigu rodenih i
izrada reSenja o naknadnom upisu u mati¢nu knjigu umrlih.

Poslovi izdavanja izvoda i uverenja iz mati¢nih knjiga:

izrada izvoda iz mati¢ne knjige rodenih na domacem obrascu, dvojezi¢nom obrascu i obrascu
namenjenim za inostranstvo,

izrada izvoda iz matic¢ne knjige vencanih na domacem obrascu, dvojezi¢nom obrascu i obrascu
namenjenim za inostranstvo,

izrada izvoda iz mati¢ne knjige umrlih na doma¢em obrascu, dvojezi¢énom obrascu i obrascu
namenjenim za inostranstvo,

izrada uverenja o drzavljanstvu na domaéem obrascu i dvojezi¢nom obrascu i

izrada uverenja iz mati¢nih knjiga.

Navodenje usluga Koje se pruZaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja
usluga

Odsek pruza sledece usluge zainteresovanim licima:

davanje obavestenja,

upis ¢injenice rodenja, vencanja i smrti u maticne knjige, ispravke u mati¢nim knjigama i
naknadni upisi,

izdavanje izvoda i uverenja iz mati¢nih knjiga,

vodenje upravnih postupaka vezano za promenu li¢nog imena i

vodenje ostalih postupaka vezano za li¢na stanja gradana.

3. Odsek za mesne zajednice

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlagéenja

Odsek za mesne zajednice vrsi sledece poslove:

koordinaciju poslova izmedu lokalne samouprave i mesnih zajednica u saradnji sa stru¢nim
sluzbama Gradske uprave

pruza potrebne konsultativne, struéne i administrativno-tehnicke usluge mesnim zajednicama i
druge stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz delokruga rada Odseka koje mu poveri Sef
sluzbe, Nacelnik, Gradonadelnik i Gradsko vece.

Mesne zajednice

Na teritoriji Grada Subotice obrazovano je 37 (tridesetsedam) mesnih zajednica i to:

MZ ,,ALEKSANDROVO¥, Subotica, Aksentija Marodica 28, tel: 024/566-070,
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 9 do 14 casova

Email adresa: aleksandrovo@tippnet.rs i mzaleksandrovo@mts.rs

MZ ,,BACKI VINOGRADI*, Ba¢ki vinogradi, Beogradska 2, tel: 024/757-003
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 ¢asova

Email adresa: epbacki@gmail.com

MZ ,,BAJIMOK¥*, Bajmok, Trg Marsala Tita 1, tel: 024/762-038

Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova, utortak od 7 do 11 Casova i Cetvrtak
od 11 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 11 ¢asova, utorak od 8 do 10 casova i
cetvrtak od 12 do 14 casova
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Email adresa: mzbajmok@eunet.rs

4. MZ ,,BACKO DUSANOVO¥, Batko Dusanovo, |.L.Ribara 48, tel: 024/782-243

Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i petak od 11 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 9 do 11 ¢asova i petak od 13 do 15 ¢asova
Email adresa: mzbackodusanovo@mts.rs

5. MZ ,BAJNAT¥, Subotica, Brace Radica 83, tel: 024/524-775
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 13 Casova
Email adresa: mzbajnat@mits.rs

6. MZ ,,BIKOVO*, Bikovo, Bikovacki put 197, tel: 024/4797-049
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 10 do 15 ¢asova
Email adresa: mzbikovo@tippnet.rs

7. MZ ,CENTAR I¥%, Subotica, D.Tucovi¢a 10, tel: 024/558-699
Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 dasova
Rad sa strankama: utorak od 8 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 14 dasova
Email adresa: mzcentarl@gmail.com

8. MZ,CENTAR II¥ Subotica, Petefi Sandora 2, tel: 024/558-166
Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 7 do 11 dasova
Rad sa strankama: utorak od 11 do 14 ¢asova i ¢etvrtak od 9 do 11 ¢asova
Email adresa: centardva@ptt.rs

9. MZ,,CENTARIII¥, Subotica, Maksima Gorkog 25, tel: 024/556-141
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 9 do 12 ¢asova

Email adresa: centartri@ptt.rs

10. MZ ,,CANTAVIR¥, Cantavir, Marala Tita 38, tel: 024/782-294

Radno vreme: ponedeljak, sreda i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova, utorak od 11 do 15 Casova i

petak od 7 do 11 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak i sreda od 8 do 11 ¢asova, Cetvrtak od 8 do 12 ¢asova, utorak od

12 do 14 ¢asova i petak od 8 do 10 ¢asova
Email adresa: mzcantavir@pannonweb.net

11. MZ ,,DUDOVA SUMA¥, Subotica, A.Carnojevica 22, tel: 024/ 571-066
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 12 ¢asova
Email adresa: mzdudovas@gmail.com

12. MZ ,,DURDIN¥, Purdin, Borisa Kidri¢a 9, tel: 024/4768-050
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 éasova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 12 ¢asova
Email adresa: mzdjurdjin@suonline.net

13. MZ ,,GAT¥, Subotica, Rudera Boskovica 22, tel: 024/ 4562-570
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 12 Casova
Email adresa: gat.mesnazajednica@gmail.com

14. MZ ,,HAJDUKOVO¥*, Hajdukovo, Borisa Kidri¢a 30, tel: 024/4758-021

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 11 Casova
Email adresa: mzhajdukovo@tippnet.rs

15. MZ ,,KELEBIJA*, Kelebija, Put E. Kardelja 383, tel: 024/4780-205
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 11 do 19 ¢asova
Rad sa strankama: utorak i éetvrtak od 14 do 17 ¢asova
Email adresa: mzkelebija@mits.rs i hatar@tippnet.rs

16. MZ ,,KER¥, Subotica, Beogradski put 62, tel: 024/ 552-106
Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 7 do 10 ¢asova i ¢etvrtak od 12 do 15 ¢asova
Email adresa: mzkersu@gmail.com

17. MZ ,,KERTVAROS*, Subotica, M.V.Tosinice 14, tel: 024/546-484
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak i petak od 7 do12 ¢asova i sreda od 10 do 15 ¢asova
Email adresa: kertvaros@mts.rs

18. MZ ,,LJUTOVO¥, Ljutovo, SlobodanaP. Selje 3, tel: 024/4767-552
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 11 ¢asova
Email adresa: mzljutovo@gmail.com

19. MZ ,MAKOVA SEDMICA¥, Subotica, MajSanski put 362, tel: 024/550-015
Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 dasova
Rad sa strankama: utorak od 7,30 do 10,30 ¢asova i ¢etvrtak od 11,30 do 14,30 ¢asova
Email adresa: mzmakovasedmica@hotmail.rs

20. MZ ,MALA BOSNA¥, Mala Bosna, Suboticka 12, tel: 024/4796-026
Radno vreme: utorak i etvrtak od 7 do 15 dasova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 7 do 11 ¢asova
Email adresa: mzmbosna @tippnet.rs

21. MZ ,,MALI BAJIMOK?”, Subotica, Franje Kluza 2, tel: 024/561-661
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 12 ¢asova
Email adresa: mzmbajmok@gmail.com

22. MZ ,,MALI RADANOVAC¥, Subotica, Lifke Sandora 4, tel: 024/546-149
Radno vreme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 12 ¢asova
Email adresa: mz.maliradanovac@ tippnet.rs

23. MZ ,MISICEVO?”, Misi¢evo, Vlade Cetkovica 23, tel: 024/4760-098
Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i Getvrtak od 7 do 11 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 ¢asova i ¢etvrtak od 8 do 10 dasova
Email adresa: mzmisicevo@gmail.com

24. MZ ,,NOVI GRAD¥, Subotica, Segedinski put 20, tel: 024/547-551
Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 7 do 11 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 12 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 7 do 10 ¢asova
Email adresa: novigrad@eunet.rs

25. MZ ,,NOVI ZEDNIK¥, Novi Zednik, Ilije Lubarde 4, tel: 024/785-009
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 12 ¢asova
Email adresa: mznovizednik@gmail.com

MZ ,,NOVO SELO¥, Subotica, Gajeva 50, tel: 024/556-796

Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 8 do 10 ¢asova i ¢etvrtak od 12 do 14 ¢asova
Email adresa: mznovoselo@ mts.rs

MZ ”PALIC”, Pali¢, Splitska aleja 1, tel: 024/ 754-037

Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 8 do 12 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 12 ¢asova i etvrtak od 8 do 11 ¢asova
Email adresa: mzpalic@gmail.com

MZ ,,PESCARA%, Subotica, Sabacka 7/a, tel: 024/516-124
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 12 Casova
Email adresa: mzpescara@mits.rs

MZ ,,PROZIVKA¥, Subotica, Nade Dimi¢ 34, tel: 024/524-807
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 12 Casova
Email adresa: mzprozivka@mts.rs

MZ ,,RADANOVAC¥, Subotica, Venac brat. i jedinstva 21, tel: 024/596-002
Radno vreme: utorak od 7 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 12 do 16 ¢asova

Rad sa strankama: utorak od 8 do 12 ¢asova i ¢etvrtak od 12 do 15 dasova
Email adresa: mzvelradanovac@mts.rs

MZ ,,STARI ZEDNIKY, Stari Zednik, Trg slobode 4, tel: 024/787-040
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 11 ¢asova

Email adresa: mz-zednik@mts.rs

MZ ,,SUPLJAK*, Supljak, Kostolanji Arpada 108, tel: 024/753-050
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 12 ¢asova

Email adresa: supljak@tippnet.rs

MZ ,,TAVANKUT¢, Donji Tavankut, Jovana Mikica 1, tel 024/4767-006
Radno vreme: ponedeljak, sreda i petak od 7 do 15 ¢asova

Rad sa strankama: ponedeljak, sreda i petak od 8 do 11 ¢asova

Email adresa: mztavankut@gmail.com

MZ ,,VERUSIC¥, Bikovo, Sala$ 18 b, tel: 024/552-723

Radno vreme: utorak od 7 do 11 ¢asova i ¢etvrtak od 11 do 15 ¢asova
Rad sa strankama: utorak od 7 do 9 ¢asova 1 ¢etvrtak od 13 do 15 ¢asova
Email adresa: verusic@gmail.com

MZ ,,VISNJEVAC¥, Visnjevac, M.Oreskovica 20, tel: 024/4782-040
Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 7 do 11 dasova
Rad sa strankama: utorak od 13 do 15 ¢asova i ¢etvrtak od 7 do 9 ¢asova
Email adresa: mzvisnjevac@tippnet.rs

MZ ,,ZORKA¥, Subotica, Sutjeska 82, tel: 024/527-491

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.
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37.

Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i ¢etrvtak od 7 do 11 asova
Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 ¢asova i ¢etvrtak od 8 do 10 ¢asova
Email adresa: mzzorka@tippnet.rs

MZ ,,ZELJEZNICKO NASELJE¥, Subotica, Majsanski put 53, tel: 024/576-795
Radno vreme: utorak od 11 do 15 ¢asova i Cetvrtak od 7 do 11 ¢asova

Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 ¢asova i Cetvrtak od 8 do 10 ¢asova

Email adresa: mzzeljnas@mits.rs

Shodno navedenom omoguceno je da svi gradani u odnosu na prebivaliSte putem mesne

zajednice dobiju Zeljene informacije vezane za rad organa lokalne samouprave, da mogu podneti
inicijative, uputiti predloge, sugestije za unapredenje rada mesne zajednice, bolju komunikaciju sa
organima lokalne samouprave, kao i predloge i inicijative za unapredenje komunalne opremljenosti na
podrucju mesne zajednice i reSavanje drugih pitanja od znacaja za zivot i rad gradana MZ.

Postupak radi pruZanja usluga

Putem Odseka vrsi se koordinacija poslova izmedu lokalne samouprave i mesnih zajednica i u

saradnji sa struénim sluzbama Gradske uprave pruzaju se potrebne konsultativne, strucne i
administrativno-tehnicke usluge mesnim zajednicama, te drugi poslovi koje Odseku poveri
Gradonacelnik grada, ¢lanovi Gradskog veca i nacelnik Gradske uprave:

koordinacija poslova izmedu organa lokalne samouprave, mesnih zajednica i javnih
preduzeca,

pracenje propisa vezanih za rad mesnih zajednica i njihovo sprovodenje,

obavljanje struc¢nih, administrativno-tehni¢kih i drugih poslova poverenih od strane
Skupstine Grada, Gradonalelnika, Gradskog veca i nadelnika Gradske uprave (rad na
podnescima upucéenim organima lokalne samouprave od strane mesnih zajednica i gradana a
koji se odnose na rad mesnih zajednica),

izrada nacrta akata i predloga odluka koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik, Gradsko
vece i naCelnik Gradske uprave iz delokruga rada Odseka,

priprema, izrada i predlaganje nacrta akata koje donose organi mesnih zajednica,

u saradnji sa stru¢nim sluzbama Gradske uprave pruzanje potpune, stru¢ne, administrativne i
tehnicke pomoc¢i mesnim zajednicama,

ucesce u izradi i realizaciji finansijskih planova mesnih zajednica, vodenju knjigovodstvenih
poslova,

safinjavanje analiza, izveStaja i informacija vezano za mesne zajednice,

uceS¢e u sprovodenju izbora za organe mesne zajednice i drugih oblika neposrednog
izjaSnjavanja gradana,

po potrebi prisustvo sastancima organa mesne zajednice,

stalna edukacija sekretara mesnih zajednica,

pruzanje raznih obaveStenja strankama i organima mesnih zajednica iz delokruga rada
Gradske uprave, kao i stalni rad na unapredenju saradnje izmedu lokalne samouprave —
mesnih zajednica — gradana.

4. Odsek za zajednicke poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja

Odsek za zajednicke poslove vrsi sledece poslove:

organizuje poslove investicionog i tekuceg odrzavanja na objektima Gradska kuéa, Nova
opstina i objektima na Pali¢u 0 kojima se stara Gradska uprava,

priprema nacrte akata u vezi sa koriS¢enjem, odrZzavanjem, obezbedivanjem i upravljanjem
objektima navedenim u prethodnoj alineji,

organizuje i koordinira poslove odrzavanja higijene u sluzbenim prostorijama i oko poslovnih
zgrada,
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- organizuje poslove obezbedenja sluzbenih prostorija,
- sacinjava predlog plana za restauraciju, revitalizaciju, investiciono i tekuce odrzavanje
objekata Gradska kuc¢a, Nova opstina i objekata na Pali¢u 0 kojima se stara Gradska uprava.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja

usluga

U Odseku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fiziCkim licima.
5. Odsek za prevoz i odrzavanje putnickih vozila

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaSéenja

Odsek za prevoz i odrzavanje putnickih vozila vrsi sledece poslove:
- obavlja poslove registracije sluzbenih vozila,
- kontroli§e tehni¢ku ispravnost sluzbenih vozila,
- otklanja sve kvarove i nedostatke na sluzbenim vozilima u saradnji sa serviserima,
- sprovodi mere u oblasti bezbednosti saobracaja,
- vrsi kontrolu psihofizi¢kog stanja vozaca,
- preduzima sve potrebne mere u slu¢aju saobracajne nezgode.

Navodenje usluga Kkoje se pruZaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja
usluga

U Odseku se ne pruZaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima.

IV. Sekretarijat za drusStvene delatnosti

1) Sluzba za Kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informisanje, verske
zajednice i ostale drustvene organizacije i izbegla i raseljena lica

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja

Obaveze Sluzbe su:

- sprovodi zakone i druge propise ¢ije je neposredno sprovodenje Zakonom povereno Gradu iz
oblasti kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informisanja, verskih zajednica i
ostalih drustvenih organizacija i izbegla i raseljena lica,

- sprovodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog veéa i Gradonacelnika iz oblasti
kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informisanja, verskih zajednica i ostalih
drustvenih organizacija i zastite izbeglih i raseljenih lica,

- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duZnostima lica u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Sluzbe,

- vrsi poslove prosvetne inspekcije koji su povereni Gradu,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine
grada iz nadleznosti SluZbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz delokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina
grada,gradonacelnik i Gradsko vece,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budZeta koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sluzbe,
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- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada.

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaséenja daje se po oblastima koje su u
nadleznosti ove Sluzbe.

Kultura

Opis postupanja:
- PodnoSenjem zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti kulture od strane resornih institucija,
udruZenja gradana, fondacija i drugih subjekata u ovoj oblasti na lokalnom nivou.
Zahtev za isplatu sredstava indirektnih korisnika budzeta (Gradski muzej Subotica, Gradska
biblioteka Subotica, Istorijski arhiv Subotica, Meduopstinski zavod za zastitu spomenika Kkulture,
Savremena galerija Subotica, galerija «Dr. Vinko Per¢i¢», Art bioskop «Aleksandar Lifka», ZOO vrt

Pali¢, Decje pozoriste Subotica, Pozoriste «Kostolanji Deze»)

Gradski muzej Subotica, Gradska biblioteka Subotica,
Istorijski arhiv Subotica, Meduopstinski zavod za zastitu
Podnosilac zahteva spomenika kultgre, Savremena galerija Suboticg, Galerija
«Dr. Vinko Per¢ié», Art bioskop «Aleksandar Lifka», ZOO
vrt Pali¢, Deéje pozoriSte Subotica, Pozoriste «Kostolanji

Deze»
Porebni prilozi Zahtev, racuni, kompletna dokumentacija u skladu sa javnim
P nabavkama, zapisnik, ugovor
Rok resavanja -
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter 11 i 12
dokumenata
Kontakt telefon 626-881,626-884, 626-886,626-718

Zahtev za isplatu sredstava ostalih korisnika budZeta (Narodno pozoriste Subotica, Fondacija
,»Suboti¢ka Sinagoga“, Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralastvo «DANILO KIS» Subotica,
udruzenja gradana kojima se sufinansiraju tekuc¢i rashodi i izdaci, koji svojim programima trajnije
zadovoljavaju kulturne potrebe gradana (OKUD ,Mladost”, MKC ”Nepker”, HKC “Bunjevacko
kolo”, SKC ,,Sveti Sava”, Ustanova kulture ,,Centar za kulturu Bunjevaca”, druga udruzenja gradana i

subjekti u ovoj oblasti na lokalnom nivou).

Narodno pozoriste Subotica, Fondacija ,,Suboti¢ka Sinagoga®,
Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralastvo «kDANILO
KIS», udruzenja gradana kojima se sufinansiraju teku¢i
Podnosilac zahteva rashodi i izdaci, koji svojim programima trajnije
zadovoljavaju kulturne potrebe gradana (OKUD ,,Mladost”,
MKC ”Nepker”, HKC ”Bunjevacko kolo”, SKC ,,Sveti Sava”,
Ustanova kulture ,,Centar za Kulturu Bunjevaca”, druga
udruzenja gradana i subjekti u ovoj oblasti na lokalnom nivou
Potrebni prilozi Zahtev, raéuni,fpriloz_i_ 0 projektu, plar_l_i program rada i
inansijski plan fondacija

Rok resavanja

Rok zalbe -
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter 11 i 12
dokumenata
Kontakt telefon 626-881, 626-884, 626-886,626-718
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Finansiranje i /ili sufinansiranje programa i projekata u kulturi

Finansiranje i/ili sufinansiranje programa i projekata u kulturi se ostvaruje na osnovu Uredbe
0 kriterijumima, merilima i nacinu izbora projekata u kulturi koji se finansiraju i sufinansiraju iz
budzeta Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS”, br. 105/16 i 112/17).

U skladu sa Uredbom o kriterijumima, merilima i naéinu izbora projekata u kulturi koji se
finansiraju i sufinansiraju iz budzeta Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne
samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 105/16 i 112/17), Gradonacelnik Grada Subotice raspisuje
konkurs za finansiranje ili sufinasiranje projekata u kulturi. Konkurs se raspisuje za svaku narednu
budzetsku godinu. Prijava na konkurs (Obrazac br. 1.) se nalazi na veb sajtu Grada www.subotica.rs u
odeljku — Konkursi i oglasi http://www.subotica.rs/index/pagelist/lg/sr/id_page_node/63/page/l i
predaje se u Gradski usluzni centar, salter br. 11 i 12 ili se $alje postom. Obrazac prijave (bez priloga)
Salje se na mail: konkurskultura@subotica.rs.

Pravo uces¢a na konkursu imaju ustanove, umetnicka i druga udruZenja registrovana za
obavljanje delatnosti kulture, pojedinci (umetnici, saradnici, odnosno struénjaci u kulturi), kao i drugi
subjekti u kulturi, osim ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Republika Srbija, autonomna pokrajina ili
jedinica lokalne samouprave, koji se finansiraju shodno ¢lanu 74. Zakona 0 Kulturi i ne mogu
ucestvovati na konkursima koje raspisuju njihovi osnivagi.

Ukoliko je podnosilac projekta pojedinac, korisnik sredstava mozZe biti iskljuéivo pravno lice
preko koga se ostvaruje projekat, partner podnosioca projekta ili koji na drugi na¢in ucestvuje u
projektu. Odobrena sredstva ne mogu biti upla¢ena na ziro racun fizi¢kog lica, niti se korisnik
sredstava moze naknadno menjati.

UcCesnik konkursa je u obavezi da dostavi jedan primerak popunjene Prijave na konkurs koji se
podnosi Komisiji na obrascu ,,Prijava na Konkurs za finansiranje ili sufinansiranje projekta u kulturi” -
Obrazac br.1.

Za svaki projekat podnosi se posebna prijava.

Uz prijavu, podnosilac prijave duzan je da obavezno priloZi:

1) Dokaz o podnosiocu prijave:

a. izvod iz registra u kojem je podnosilac prijave registrovan,

b. statut,

v. biografija i dokaz o partnerstvu sa pravnim licem (sporazum, ugovor), ukoliko prijavu
podnosi pojedinac;

2) Pregled osnovnih podataka o podnosiocu prijave (istorijat, opis delatnosti, dosadasnji
projekti i sl.) sa¢injen od strane podnosioca prijave;

3) Detaljan opis projekta u kulturi za ¢ije finansiranje ili sufinansiranje se podnosi prijava;

4) Podaci o stru¢nim, odnosno umetnickim kapacitetima podnosioca, odnosno realizatora
projekta (spisak ucesnika projekta i bar jedna profesionalna biografija);

5) Recenziju dva kriticara (ukoliko se prijava podnosi radi finansiranja ili sufinansiranja
projekta u kulturi — knjizevnost- za objavljivanje knjiga);

6) Stru¢no misljenje ovlaséenog prevodioca (ukoliko se prijava podnosi radi finansiranja ili
sufinansiranja programa odnosno projekta u kulturi — knjizevnost - za prevod knjiga sa jezika naroda
na jezik nacionalnih manjina i obrnuto);

7) Misljenje stru¢njaka u kulturi (ukoliko se prijava podnosi radi finansiranja ili sufinansiranja
programa odnosno projekta u kulturi — digitalno stvaralastvo i multimediji).

Rok resavanja: 60 dana od zaklju¢ivanja konkursa

Rok Zzalbe: nema roka zalbe. ReSenje o dodeli sredstava je konacno i moZe se pokrenuti
upravni pror.

Predaja dokumenata: Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 i 12

Kontakt telefon: 626-884, 626-718

Informacije nastale u radu:
Misljenja, reSenja, odluke, zapisnici sa sednica, zakljuceni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronska posta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavkama i javni pozivi,
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dokumentacija o izvrSenim pla¢anjima, dokumentacija o sprovedenim konkursima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene beleske i drugo.

Pristup podacima:

Pristup informacijama je omogucen u skladu sa Zakonom.

Izdvajamo nekoliko primera: ReSenja o raspodeli sredstava po konkursu. ReSenje se objavljuje
na zvani¢noj internet stranici Grada.

Obrazovanje
OSNOVNO | SREDNjJE OBRAZOVANjE

PodnoSenjem zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti obrazovanja od strane resornih
institucija u ovoj oblasti na lokalnom nivou:

Osnovne Skole:
1) «Sonja Marinkovié»
2) «Ivan Milutinovic¢»
3) «Matko Vukovié»
4) «Puro Salaj»
5) «Secenji Istvan»
6) «Ivan Goran Kovaci¢»
7) «Jovan Jovanovi¢ Zmaj»
8) «Kizur Istvan»
9) «Jovan Miki¢»
10) «10. oktobar»
11) «MajSanski put»
12) «Sveti Sava»
13) «Miroslav Antié» Pali¢
14) «Petefi Sandor», Hajdukovo
15) «Bosa Mili¢evi¢", Novi Zednik
16) «Pionir», Stari Zednik
17) «Matija Gubec", Tavankut
18) «Hunjadi Jano$», Cantavir
19) «Vuk Karadzi¢», Bajmok
20) «Vladimir Nazor", Purdin
21) Osnovna i srednja skola ,,Dr Svetomir Bojanin“
22) Skolski centar sa domom uéenika “Dositej Obradovi¢’
23) Muzic¢ka $kola Subotica
24) Osnhovno obrazovanje odraslih

’

Srednje skole:

Gimnazija «Svetozar Markovic¢»

Ekonomska srednja skola «Bosa Mili¢evié»
Politehnicka skola

Hemijsko-tehnolo$ka skola Subotica

Srednja medicinska $kola

Tehnicka Skola «Ivan Sarié»

Gimnazija za talentovane uc¢enike «DezZe Kostolanji»
Gimnazija «Paulinum»

Nk~ wNE

Meseéne karte zaposlenih u osnovnim i srednjim $kolama

Pravni osnov: Zakon o radu («Sluzbeni glasnik RS«, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14,
13/17-US, 113/17 i 95/18-autenti¢no tumacenje), Poseban kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim
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i srednjim Skolama i domovima ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i
Sporazum o produzenju roka vazenja Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i
srednjim $kolama i domovima ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/22).

Podnosilac zahteva

osnovne i srednje Skole

Potrebni prilozi

zahtev, spisak, ra¢uni

Rok resavanja

Predaja
dokumenata

Gradska kuca, III sprat, kancelarija broj 305

Kontakt telefon

626-883

Medumesni saobraéaj (ucenici srednjih skola)

Pravni osnov: Pravilnik o participaciji putnih troSkova u¢enicima srednjih $kola («Sluzbeni

list Grada Subotice, br. 30/13)

Podnosilac zahteva

Srednje $kole na teritoriji grada Subotice ¢iji u¢enici svakodnevno
putuju u medumesnom Ssaobracaju

Potrebni prilozi

- spisak ucenika
- relacija putovanja
- adresa i IMBG

Rok resavanja

odmah

Rok zZalbe nije ogranic¢en
FIIERE Gradska kuca, IIT sprat/kancelarija br. 305
dokumenata

Kontakt telefon

626-883

Podnosilac zahteva

Ucenici srednjih Skola sa teritorije Grada Subotice koji
svakodnevno putuju na relaciji Subotica-druga opstina i pohadaju
nastavu na onim obrazovnim profilima za koje nisu verifikovane

srednje §kole u Subotici

Potrebni prilozi

- zahtev

- potvrda iz skole 0 pohadanju nastave

- fotokopija dacke knjizice (Svedocanstva)
- fotokopija licne karte jednog od roditelja

Rok resavanja

8 dana

Rok Zalbe nije ograni¢en
P Gradska kuca, IIT sprat/kancelarija br. 305
dokumenata

Kontakt telefon

626-883

Podnosilac zahteva

Grad Subotica, na osnovu dopisa Centra za socijalni rad —
besplatno putovanje socijalno ugrozenih ucenika na medumesnim i
medugradskim relacijama

Potrebni prilozi

- dopis Centra za socijalni rad

- spisak ucenika koji sacinjava Sekretarijat za drustvene
delatnosti

- dostavljanje spiska na uvid Autobuskoj stanici

Rok resavanja

8 dana

Rok Zalbe nije ograni¢en
Predaja ; .. . .
Gradska kuca, III sprat/kancelarija br. 305 i Autobuska stanica
dokumenata
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Kontakt telefon 626-883

Studenti - pravo na regresiranje tro§kova prevoza

Studenti koji ispunjavaju sledeée uslove:

- da je stanovnik Grada Subotice

- da svakodnevno putuje u medumesnomsaobracaju

- da nije korisnik usluge smestaja u studentskim centrima

- da se skoluje na teret budzeta Republike

Podnosilac zahteva | - da prvi put upisuje godinu osnovnih ili master studija na teret
budzeta

- da nije korisnik stipendije i kredita Ministarstva prosveta,
Fonda za stipendiranje darovitih studenata Univerziteta u
Novom Sadu, Izvrsnog ve¢a AP Vojvodine i drugih raznih
fondacija, organizacija i preduzeca

- zahtev

- fotokopija li¢ne karte

- potvrda fakulteta da student prvi put upisuje godinu osnovnih
ili master studija na teret budzeta

- fotokopija §tedne knjizice, odnosno tekuceg rac¢una kod
odredene banke (ako student nema, onda jednog od roditelja)

Potrebni prilozi

Rok resavanja 7 (sedam) dana nakon resenja APV
Rok Zalbe bez prava Zalbe
FIIERE Gradska kuca, 111 sprat/kancelarija br. 305
dokumenata

Kontakt telefon 626-883

Stipendije studentima

Pravni osnov: Odluka o stipendiranju studenata sa teritorije Grada Subotice (“Sluzbeni list
Grada Subotice”, broj 27/17 i 35/21)

Student, pod slede¢im uslovima:

- da je drzavljanin Republike Srbije,

- da ima prebivaliste na teritoriji Grada Subotice najmanje godinu
dana pre raspisivanja konkursa,

Podnosilac zahteva | - da upisuje prvi put bilo koju godinu studija prvog stepena
(osnovne akademske studije, osnovne strukovne studije), ili
studije drugog stepena (master akademske studije, specijalisticke
strukovne studije, specijalisticke akademske studije na
visoko$kolskim ustanovama ciji je osniva¢ Republika Srbija.

- kratka biografija,

- uverenje o upisu na visokoskolsku ustanovu ili o upisu na
narednu godinu studija,

- uverenje o prosecnoj oceni tokom svih prethodnih godina
studija, a za student koji upisuju | godinu osnovnih studija -
svedocanstva o uspehu u svim razredima srednjih skola,

- fotokopiju licne karte,

- reSenje o smestaju u drugu porodicu,

- reSenje o priznavanju prava na novcanu socijalnu pomoc,

- potvrdu Nacionalne sluzbe za zaposljavanje ili Republickog

Potrebni prilozi
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fonda za penzijsko i invalidsko osiguranje o nezaposlenosti, ili
overenu izjavu dva svedoka o nezaposlenosti,

- overenu izjavu dva svedoka o broju ¢lanova domacinstva i

- uverenje o ukupnom prihodu domacinstva (za zaposlene
uverenje izdato od poslodavca, za penzionere oba isecka uverenja
izdatog od strane Republickog fonda za penzijsko i invalidsko
osiguranje-Filijala Subotica, ili izvestaj banke o izvr$enoj isplati
penzije u prethodnom mesecu, a u sluc¢aju drugih prihoda uverenje
izdato od strane nadleZnog republickog pores

Rok Zalbeog organa). | 8 dana

Prijave za dodelu stipendije po Konkursu dostavljaju se

Predaja neposredno Komisiji za dodelu stipendije sa naznakom ,,Prijava

dokumenata za konkurs za dodelu stipendije”, predajom u Gradskoj kuéi,
Gradski usluzni centar, Subotica, Trg slobode 1 ili poStom.

Budzetski fond za podsticanje razvoja mladih talenata Grada Subotice

Konkurs za dodelu sredstava za podsticanje razvoja mladih talenata Grada Subotice

Konkurs za dodelu sredstava za podsticanje razvoja mladih talenata Grada Subotice raspisuje
se u skladu sa Odlukom o osnivanju BudZetskog fonda za podsticanje razvoja mladih talenata Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).

Ucenici osnovnih i srednjihj §kola, kao i studenti, pod slede¢im
uslovima:

-da su drzavljani Republike Srbije,

Podnosilac zahteva |-da imaju prebivaliSte/boraviste na teritoriji Grada Subotice
najmanje jednu godinu do dana podnoSenja prijave za dodelu
sredstava,

-da su polozili sve ispite iz prethodnih godina studija,

-da nisu obnovili ni jednu godinu studiranja, odnosno nisu

ponavljali razred.
- kratka biografija sa ostvarenim rezultatima u prethodnoj godini,
- izvod iz mati¢ne knjige rodenih,
- uverenje o drzavljanstvu,
- fotokopija licne karte, za maloletno lice fotokopija liéne karte

Potrebni prilozi zakonskog zastupnika,

- fotokopija tekuceg racuna podnosioca prijave (za podnosioce

prijave do 18 godina broj tekuceg racuna zakonskog zastupnika),

- fotokopija svedocanstva,

- prosek ocena overen od strane obrazovne ustanove,

- fotokopija diploma sa takmicenja.

u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje prijava

Rok reSavanja komisija dostavlja predlog Gradonacelniku za donosenje Odluke o

dodeli sredstava (finansijske pomoci)

Rok Zalbe 8 dana

Prijave na Konkurs sa propisanom dokumentacijom podnosilac
prijave podnosi u zatvorenoj koverti dostavom u pisarnicu —

Predaja Gradski usluzni centar Grada Subotice ili putem poste na adresu:
dokumenata Grad Subotica, Trg slobode 1, 24000 Subotica, sa naznakom
,,Prijava na Konkurs za dodelu sredstava“ u roku od 15 dana od
dana objavljivanja Konkursa.
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Kontakt telefon 626-928

Sredstva za podsticanje razvoja mladih talenata Grada Subotice dodeljuju se u skladu sa
kriterijumima propisanim Odlukom o osnivanju Budzetskog fonda za podsticanje razvoja mladih
talenata Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).

Informacije nastale u radu:

Misljenja, odluke, zapisnici sa sednica, zakljuCeni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronska posta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavkama i javni pozivi,
dokumentacija o izvr§enim pla¢anjima, dokumentacija o sprovedenim konkursima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene beleske i drugo.

Pristup podacima:

Pristup informacijama je omogucen u skladu sa Zakonom.

Izdvajamo: Konkursi i obaveStenja o putovanju ucenika i studenata, Odluka o dodeli
stipendija za studenate sa teritorije Grada Subotice objavljuju se na zvani¢noj internet stranici Grada
(veb—sajt Grada) www.subotica.rs.

Zapisnici sa sednica komisija, kao i sva druga dokumenta vezana za prevoz studenata,
besplatan i regresiran prevoz ucenika, tabelarni pregledi podataka u vezi sa osnovnim i srednjim
Skolama: plan upisa u prvi razred srednjih Skola i upis u prvi razred osnovnih $kola, studentskim
standardom, dokumentacija o sprovedenim konkursima, sluzbene beleske i drugo, ¢uvaju se u arhivi
Sekretarijata.

PROSVETNA INSPEKCIJA

Vrsenje inspekcijskog nadzora neposrednim uvidom u rad predSkolskih ustanova, osnovnih i
srednjih $kola kroz kontrolu:

- postupanja ustanove u pogledu sprovodenja zakona, drugih propisa u oblasti obrazovanja i
vaspitanja i opstih akata,

- ostvarivanja za$tite prava deteta i ucenika, njihovih roditelja, odnosno staratelja i zaposlenih;

- obezbedivanja zastite deteta i uéenika i zaposlenih od diskriminacije, nasilja, zlostavljanja,
zanemarivanja i stranackog organizovanja i delovanja u ustanovi,

- postupka upisa i ponistava upis u Skolu ako je obavljen suprotno zakonu,

- ispunjenosti propisanih uslova za sprovodenje ispita,

- propisane evidencije koju vodi ustanova i utvrduje Cinjenice u postupku poniStavanja javnih
isprava koje izdaje ustanova,

- u postupku verifikacije utvrduje ispunjenost uslova za rad ustanove i uvodenje novih
obrazovnih profila.

Opis postupanja:

Inspekcijski nadzor ustanove se obavlja kao redovan, vanredni i kontrolni nadzor.

Redovan nadzor ustanove obavlja se najmanje jedanput godiSnje i obuhvata proveru
postupanja ustanove u pogledu sprovodenja zakona, drugih propisa u oblasti obrazovanja i vaspitanja i
opstih akata 1 vodenja propisane evidencije.

Vanredni nadzor ustanove obavlja se po predstavkama. Po prijemu pismene predstavke
obavlja se inspekcijski nadzor ustanove. Postupanje po anonimnim predstavkama ili dobijenim
elektronskom postom, sprovodi se po proceni prosvetnog inspektora.

Kontrolni nadzor ustanove sprovodi se po proteku roka koji je odreden u zapisniku ili reSenju.

Nakon izvrSenog inspekcijskog nadzora u ustanovi, prosvetni inspektor sacinjava zapisnik,
koji sadrzi nalaz stanja, a zavisno od rezultata i nalog mera. Zapisnik se dostavlja ustanovi, a direktor
ustanove ima pravo da stavi primedbu na nalaze u zapisniku. Kada se inspekcijski nadzor ustanove
obavlja po predstavci, prosvetni inspektor je duzan da o nalazima pismenim putem obavesti
podnosioca predstavke.
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Pristup zapisnicima omogucéava se samo strankama u tom postupku.
U vrSenju inspekcijskog nadzora prosvetni inspektori primenjuju zakone u oblasti
predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja i vaspitanja i propise donetih na osnovu njih.

Informacije nastale u radu:
Zapisnici, nalozi mera, reSenja, primljena elektronska posta i poruke na sluzbeni telefon, radne
verzije dokumenata u pripremi, sluzbene beleske i drugo.

Pristup podacima:
Pristup informacijama je omogucen samo strankama u postupku.

Informisanje

Sufinansiranje programa i projekata u oblasti javnog informisanja

Ovo pravo se ostvaruje na osnovu Zakona o javnom informisanju i medijima ("SluZbeni
glasnik RS", br. 83/14, 58/15 i 12/16 - autenti¢no tumacenje) i Pravilnika o sufinansiranju projekata za
ostvarivanje javnog interesa u oblasti javnog informisanja (“Sluzbeni glasnik RS”, br.16/16 1 8/17) kao
i zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti finansija koji regulisu ovu oblast.

Postupak u procesu sprovodenja konkursa:

Nadlezni organ donosi ReSenje o rasporedivanju sredstava za sufinansiranje projekata u
oblasti javnog informisanja radi ostvarivanja javnog interesa.

Nadlezni organ donosi ReSenje o raspisivanju konkursa i pojedina¢nim davanjima za
sufinansiranje projekata u oblasti javnog informisanja radi ostvarivanja javnog interesa i raspisuje
konkurs koji se objavljuje u novinama, na zvani¢énom sajtu grada Subotice - Konkursi i oglasi

U samom konkursu se objavljuje poziv za dostavljanje predloga za ¢lanove Konkursne
komisije za dodelu sredstava.

Konkurs sadrzi namenu i visinu sredstava, pravo uce$ca, kriterijume za ocenu projekata,
rokove za sprovodenje konkursa, spisak potrebne dokumentacije kao i poziv novinarskim i medijskim
udruZenjima za predlaganje ¢lanova komisije.

Struéna sluzba organa koji raspisuje konkurs sistematizuje pristigle projekte, obavestava
podnosioce prijave o nedostajuc¢oj dokumentaciji, kompletira predmete i sastavlja zapisnik o
ispunjenosti uslova za ucesc¢e na konkursu svih prijavljenih. Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Komisije.

Nadlezni organ donosi reSenje o imenovanju komisije, od prispelih predloga udruZenja i
pojedinaca. ResSenje se objavljuje na zvani¢nom sajtu grada Subotica.

Struéna sluzba pribavlja misljenja Nacionalnih saveta nacionalnih manjina, koja se dostavljaju
¢lanovima komisije.

Komisija razmatra prispele prijave. O radu komisije se vodi zapishik. Komisija sastavlja
predlog o raspodeli sredstava sa obrazlozenjem — razlogom za prihvatanje odnosno ne prihvatanje
projekta. Predlog Komisije se objavljuje na zvani¢noj internet stranici Grada Subotice
www.subotica.rs - Konkursi i oglasi.

Na osnovu predloga Komisije gradonacelnik, najkasnije u roku od 90 dana od dana
zakljucenja konkursa, donosi Odluku o raspodeli sredstava koje se objavljuje na zvani¢noj internet
stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Konkursi i oglasi.

Na zvani¢noj internet stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Konkursi i oglasi objavljuje
se poziv sa uéesnike U konkursu koji su dobili manji iznos od traZzenog da bez odlaganja dostave novu
specifikaciju troSkova u skladu sa dodeljenim sredstvima — Revidirani budzet projekta, odnosno
obavestenje o tome da odustaju od sredstava koja su im dodeljena.

Na osnovu sprovedenog postupka sastavlja se ugovor o sufinansiranju sa uc¢esnicima kojima
su dodeljena sredstva.

Korisnici sredstava kojima su dodeljena sredstva su u obavezi da u skladu sa zakonom i
pravilnikom dostave narativni i finansijski izvestaj o utrosenim sredstvima.

Nadlezni organ koji dodeljuje sredstva za sufinansiranje projekata obavezan je da u roku od 15
dana od dana donosenja Odluke o raspodeli sredstava Registru medija prijavi podatke o iznosu
dodeljenih novc¢anih sredstava.

Nadlezni organ po zavrSetku projektnog sufinansiranja u tekucoj godini, moze da izradi
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izvestaj o sprovedenom konkursu i analizu kvaliteta podrzanih projekata na osnovu izvestaja korisnika
i da ih objavi na veb-sajtu.
Kontakt telefon: 626-850

Informacije nastale u radu:
Zapisnici, odluke, resenja, ugovori, primljena elektronska posta i poruke na sluzbeni telefon,
radne verzije dokumenata u pripremi i drugo.

Pristup podacima:
Pristup informacijama je omogucen u skladu sa Zakonom.

Verske zajednice i ostale druStvene organizacije

Javni konkurs za dodelu sredstava radi sufinansiranja projekata crkava i verskih zajednica koje
deluju na teritoriji Grada Subotice

Ovo pravo se ostvaruje na osnovu Pravilnika o nacinu, postupku i kriterijumima za dodelu
sredstava crkvama i verskim zajednicama koje deluju na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 15/13), putem javnog konkursa koji raspisuje Gradonacelnik Grada Subotice.

Konkurs se raspisuje za svaku budzetsku godinu. Prijava na javni konkurs podnosi se Komisiji
na obrascu «Prijava na Konkurs za dodelu sredstava radi sufinansiranja projekata crkava i verskih
zajednica» (Obrazac broj 1.) koji je dostupan je na zvani¢noj internet stranici Grada: www.subotica.rs
u odeljku konkursi i oglasi.

Prijave se podnose u $tampanom obliku predajom u Gradskom usluznom centru Grada
Subotice, Trg slobode 1 ili poStom, a obavezno i u elektronskom obliku na e-mail adresu:
crkve@subotica.rs.

Rok za podnosenje prijave: 15 dana od dana objavljivanja javnog poziva na sajtu Grada
Subotice.

Rok reSavanja: 10 dana od dana zaklju¢enja konkursa

Predaja dokumenata: Gradska kuca, Gradski usluzni centar

Kontakt telefon: 626-880

Informacije nastale u radu:

Misljenja, resenja, odluke, zapisnici sa sednica, zakljuceni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronska posSta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavkama i javni pozivi,
dokumentacija o izvrSenim pla¢anjima, dokumentacija o sprovedenim konkursima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene beleske i drugo.

Pristup podacima:

Pristup informacijama je omogucen u skladu sa Zakonom.

Izdvajamo nekoliko primera: ReSenja o raspodeli sredstava po konkursu. ReSenje se objavljuje
na zvani¢noj internet stranici Grada.

Izbegla i raseljena lica

Poslovi utvrdivanja statusa izbeglog lica
Pravni osnov:
- Zakon o izbeglicama («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/92, «Sluzbeni list SRJ», br. 42/02-odluka
SUS i «Sluzbeni glasnik RS», br. 30/10) - ¢lan 13.
- Zakon 0 opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)
Lice podnosi pisanu molbu komesaru Komesarijata uz obrazlozenje za do sada nesteceni
status.
Molba se zavodi i priprema se predlog resenja, koje se parafira i salje na odobravanje i overu u
Komesarijat.
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. Sva lica koja su izbegla iz bivsih Republika, a jo$ nisu ostvarila
Podnosilac zahteva ) & Statls izbegﬁce -3

- molba,

Potrebni prilozi - kopije li¢cnih dokumenata koje lice poseduje (obrazac na kojem
se predaje zahtev propisan je od strane Komesarijata)

Rok resavanja Nije utvrden

Rok Zalbe 15 dana
Predaja dokumenata Gradska kuéa, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Poslovi ukidanja statusa izbeglog lica

Pravni osnov:

- Zakon o izbeglicama (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/92, «Sluzbeni list SRJ», br. 42/02-odluka

SUS i «Sluzbeni glasnik RS», br. 30/10) - ¢lan 13.

- Zakon o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)

Lice koje je dobilo drzavljanstvo Republike Srbije ostvaruje pravo na ukid statusa i sa
kopijom izbeglicke legitimacije, reSenjem o priznavanju statusa, reSenjem o prihvatu drzavljavljanstva
i kopijom izvoda iz knjige drzavljana popunjava obrazac i predaje PovereniStvu.

Zahtev sa ostalim priloZzenim dokumentima se zavodi, priprema se predlog reSenja koji se
parafira u 5 primeraka. ReSenje se sluzbenom po$tom $alje na overu u republicki Komesarijat overena
tri reSenja povrat u Povereni$tvo od kojih jedan primerak ostaje u arhivi Poverenistva, jedan primerak
se dostavlja Policijskoj upravi u Subotici, a jedan primerak se daje stranci.

Ukidanje statusa izbeglog lica stranka moze podneti i zbog odlaska u tre¢u zemlju
(inostranstvo) kao i zbog povratka u mesto prethodnog prebivalista.

Predlog reSenja o ukidanju statusa po Sluzbenoj duznosti se izraduje po nalogu Komesarijata
kada se proverom utvrdi da je lice povredilo zakon o izbeglicama ili napravilo drugi pravni prekrsaj.

Podnosilac zahteva Sva lica koja su dobila drzavljanstvo Republike Srbije

- reSenje 0 priznavanju statusa izbeglice,

- reSenje o drzavljanstvu,

Potrebni prilozi - uverenje o drzavljanstvu i

- fotokopija izbeglicke legitimacije (obrazac na kojem se predaje
zahtev propisan je od strane Komesarijata)

Rok reSavanja 30 dana
Rok Zalbe Nema
Predaja dokumenata Gradska kuéa, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Formiranje predmeta za izradu nove izbegli¢ke legitimacije
Pravni osnov:

- Zakon o izbeglicama (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/92, «Sluzbeni list SRJ», br. 42/02-odluka
SUS i «Sluzbeni glasnik RS», br. 30/10)

- Zakon o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)
Popuna zahteva stranke, koja je ostvarila naknadni status izbeglice. Zahtev uz odobrenje

(potvrdu) se prosleduje Policijskoj upravi, a jedan primerak ostaje u arhivi Poverenistva.

Podnosilac zahteva Lica kojima je Komesarijat reSenjem odobrio status izbeglice
- dve fotografije,
Potrebni prilozi - potvrda o priznavanju statusa (obrazac na kojem se predaje
zahtev propisan je od strane Komesarijata)
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Rok reSavanja odreduje Policijska uprava
Rok Zalbe ——-
Predaja dokumenata Gradska kué¢a, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Izrada duplikata ili zamena vazecih izbeglickih legitimacija
Stranka uz zahtev podnosi reSenje ili novo izmenjeno resenje, a izdavanje nove izbeglicke
legitimacije vrsi Policijska uprava.

Sva lica kojima je istekao rok vazenja legitimacije (2 godine) i lica

FOETEEIEE NI koja su imala promenu li¢nih podataka

Potrebni prilozi Dve fotografije, obrazac nije definisan
Rok resavanja odreduje Policijska uprava
Rok Zalbe ----

Promena adrese boravka izbeglog lica

Kada lice menja postoje¢u adresu u Subotici zbog preseljenja, izdaje se potvrda sa kojom se
reguliSe u Policijskoj upravi u Subotici nova adresa.

Ako lice Zeli da se doseli u Suboticu, izdaje se saglasnost sa kojom se lice odjavljuje iz mesta
svog prethodnog boravista.

Kada zeli da se odseli u drugu opstinu ili grad, izdaje mu se saglasnost i odjava boravista u
Policijskoj upravi u Subaotici.

Sve saglasnosti odjave i potvrde se zavode u Povereni$tvu, a odjavu i prijavu na osnovu tih
dokumenata vr$i Policijska uprava u Subotici

2) Sluzba za fizi¢ku kulturu, sport, omladinu, pred§kolsko obrazovanje, zdravstvenu zaStitu
na primarnom nivou, socijalnu zastitu, humanitarne organizacije i socijalne projekte

Obaveze Sluzbe su:

- sprovodi zakone i druge propise Cije je neposredno sprovodenje zakonom povereno Gradu iz
oblasti fizicke kulture, sporta i omladine, predSkolskog obrazovanja, zdravstvene zaStite na
primarnom nivou, socijalne zastite, humanitarnih organizacije i socijalnih projekata,

- sprovodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog veca i Gradonacelnika iz oblasti fizicke
kulture, sporta i omladine, predskolskog obrazovanja, zdravstvene zastite na primarnom nivou,
socijalne zastite, humanitarnih organizacija i socijalnih projekata,

- obavlja poslove zastite prava pacijenata,

- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duZznostima lica u upravnim stvarima
1z nadleZnosti Sluzbe,

- obezbeduje posebne uslove za povecanje obuhvata i kvaliteta rada sa mladim sportskim
talentima,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih ops$tih akata Skupstine
grada iz nadleznosti SluZbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz delokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada,
Gradonacelnik i Gradsko vece,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko koriS¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sluzbe i

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada.

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlas¢enja daje se po oblastima koje su u
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nadleznosti ove Sluzbe.

Sport

- PodnoSenjem zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti sporta od strane udruzenja u ovoj oblasti na
lokalnom nivou.

Podnosilac zahteva Udruzenja iz oblasti sporta na lokalnom nivou
Potrebni prilozi Zahtev (obrazac nije propisan)
Predaja dokumenata Gradska kuéa, Gradski usluzni centar, Salter br. 161 17
Kontakt telefon 626- 884

- Finansiranje ili sufinansiranje potreba i interesa gradana u oblasti sporta iz budzeta Grada

Potrebe 1 interesi gradana u oblasti sporta zadovoljavaju se kroz odobravanje i finansiranje
godiS$njih i posebnih programa organizacija u oblasti sporta sa sediStem na teritoriji Grada Subotice u
skladu sa odredbama Zakona o sportu i Pravilnika o odobravanju i finansiranju programa kojima se
zadovoljavaju potrebe i interesi gradana u oblasti sporta u Gradu Subotici («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 15/17).

Zahtevi za odobravanje godi$njih i posebnih programa podnose se u skladu sa odredbama Zakona
0 sportu, podzakonskih akata donetih na osnovu tog zakona i navedenog Pravilnika, i to na propisanim
obrazcima (u zavisnosti od vrste programa) koji se nalaze u prilogu Pravilnika o odobravanju i
finansiranju programa kojima se zadovoljavaju potrebe i interesi gradana u oblasti sporta u Gradu
Subotici («SluZbeni list Grada Subotice», br. 15/17) i ¢ine njegov sastavni deo

Prilikom objavljivanja javnog poziva formulari se objavljuju i dostupni su na zvani¢noj internet
stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Konkursi i oglasi.

Javni poziv se raspisuje za posebne programme iz ¢lana 137. stav 1. tacka 4), 9), 11) 1 15).

Nosilac programa mora:

1) da bude registrovan u skladu sa Zakonom o sportu (u daljem tekstu: Zakon);

2) da bude upisan u nacionalnu evidenciju u skladu sa Zakonom;

3) da iskljucivo ili pretezno posluje na nedobitnoj osnovi;

4) da ima sediste na teritoriji Grada;

5) da je direktno odgovoran za pripremu i izvodenje programa;

6) da je prethodno obavljao delatnost najmanje godinu dana;

7) da ispunjava, u skladu sa Zakonom, propisane uslove za obavljanje sportskih aktivnosti i
delatnosti;

8) da je sa uspehom realizovao odobreni program, ukoliko je bio nosilac programa ranijih
godina;

9) da raspolaze kapacitetima za realizaciju programa;

10) da bude ¢lan odgovarajuceg nadleZznog nacionalnog granskog sportskog saveza.

Nosilac programa ne moze da:

1) bude u postupku likvidacije, stecaja i pod privremenom zabranom obavljanja delatnosti;

2) ima blokadu poslovnog racuna u trenutku zaklju¢enja ugovora o realizaciji programa i uplate
budzetskih sredstava na poslovni rac¢un, poreske dugove ili dugove prema organizacijama socijalnog
osiguranja;

3) bude u poslednje dve godine pravnosnaznom odlukom kaznjen za prekr$aj ili privredni
prestup u vezi sa svojim finansijskim poslovanjem, korisé¢enjem imovine, radu sa decom i sprecavanjem
negativnih pojava u sportu.

Nosiocu programa nece se odobriti program u postupku dodele sredstava, ako je:

1) bio u konfliktu interesa;
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2) namerno ili s krajnjom nepaznjom lazno prikazao podatke trazene u obrascima za
podnosenje programa ili ako je propustio da da sve potrebne informacije;

3) pokusao da dode do poverljivih informacija ili da uti¢e na Stru¢nu komisiju ili na nadlezne
organe Grada tokom evaluacionog perioda ili nekog prethodnog postupka dodele sredstava.

Nosilac programa ne moze dobijati sredstva iz budzeta Grada za realizaciju svojih programa dve
godine od dana kada je utvrdeno da je u potpunosti nenamenski upotrebio odobrena sredstva za
realizaciju programa ili svojim propustom nije postigao u bitnom delu planirane efekte programa.

Nosiocu programa ne mogu biti odobrena sredstava za realizaciju novog programa pre nego $to
podnese izvestaj o ostvarivanju i realizaciji odobrenog programa u skladu sa odredbama Pravilnika o
odobravanju i finansiranju programa kojima se zadovoljavaju potrebe i interesi gradana u oblasti sporta u
gradu Subotici («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 15/17)

Obrazac na kojem se predaje zahtev: Obrazac 4— aplikacioni formular
Predaja dokumenata: Usluzni centar ili poStom
Kontakt telefon: 626 884

Slu¢aj nemoguénosti konkurisanja po posebnom programu:

Nosioci programa koji podnesu godisnji program u kojem su obuhvacéene i aktivnosti za koje se,
saglasno ovoj odluci, podnosi poseban program, ne mogu za iste aktivnosti da konkuriSu i u posebnom
programul.

Nosioci programa ne mogu predlogom programa da obuhvate aktivnosti koje se finansiraju i
sredstvima iz budzeta sutonomne pokrajine ili Republike Srbije.

Informacije nastale u radu:
Resenja, zakljuceni ugovori, dokumentacija o izvr§enim plac¢anjima, radne verzije dokumenata u
pripremi i drugo.

Pristup podacima:
Pristup informacijama je omogucen u skladu sa Zakonom.

Predskolsko obrazovanje i vaspitanje

- PodnoSenje zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti pred$kolskog obrazovanja i vaspitanja od
strane resornih institucija u ovoj oblasti na lokalnom nivou

Zahtev za isplatu sredstava korisnika budzeta (PredSkolska ustanova “Nasa radost™)

Podnosilac zahteva PredsSkolska ustanova «Nasa radost», osnovne $kole
Zahtev, racuni, kompletna dokumentacija u skladu sa javnim
nabavkama, zapisnik, ugovor

Rok reSavanja -

Potrebni prilozi

Rok zalbe -
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata
Kontakt telefon 626-885

Zdravstvena zaStita na primarnom nivou

- Podnosenje zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti zdravstvene zastite na primarnom nivou

Zahtev za isplatu sredstava korisnika budzeta (Dom zdravlja, Apoteka)

Podnosilac zahteva Dom zdravlja, Apoteka
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Zahtev, racuni, kompletna dokumentacija u skladu sa javnim
nabavkama, zapisnik, ugovor

Rok resavanja -

Potrebni prilozi

Rok Zalbe -
Pl Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata
Kontakt telefon 626-885

ZasStita prava pacijenata

Zastita prava pacijenata se ostvaruje u skladu sa Zakonom o pravima pacijenata (“Sluzbeni
glasnik RS”, br. 45/13 i 25/19-dr.zakon), Zakonom o javnom zdravlju ("Sluzbeni glasnik RS", br. 15/16),
Zakonom o za§titi podataka o licnosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/18), Odlukom o zaStiti prava
pacijenata na teritoriji Grada Subotice (“Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 40/12, 22/14 i 53/16) i
Pravilnikom o nacinu postupanja po prigovoru, obrascu i sadrzaju zapisnika i izveStaja savetnika za
zaStitu pacijenata (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 71/13 i 40/14-ispravka), a na osnovu propisa koji regulisu
oblast zdravstvene zastite.

Zastita prava pacijenata se ostvaruje kroz rad savetnika za zaStitu prava pacijenata i Saveta za
zdravlje.

Postupak za zaStitu prava pacijenata

Savetnik za zaStitu prava pacijenata postupa po prigovoru pacijenta koji smatra da mu je
uskra¢eno pravo na zdravstvenu zaStitu u zdravstvenoj ustanovi, privatnoj praksi i visoko$kolskoj
ustanovi zdravstvene struke.

Prigovor se podnosi usmeno na zapisnik ili pismeno na propisani obrazac koji se popunjava od
strane Savetnika.

Savetnik za zaStitu prava pacijenata odmah, a najkasnhije u roku od pet radnih dana od dana
podnosenje prigovora utvrduje sve bitne okolnosti i ¢injenice u vezi sa navodima iznetim u prigovoru.

Savetnik za zaStitu prava pacijenata vrsi uvid u medicinsku dokumentaciju, u navode prigovora u
prisustvu zdravstvenog radnika i trazi pismene informacije, podatke i misljenja od rukovodioca ustanove,
privatne prakse, organizacione jedinice, zdravstvenog radnika, odnosno saradnika na ¢ije postupanje se
prigovor odnosi, u skladu sa Zakonom.

O utvrdenim bitnim okolnostima i ¢injenicama u vezi navoda iznetim u prigovoru Savetnik
safinjava zapisnik.

Na osnovu utvrSenih relevantnih ¢injenica i okolnosti u vezi sa podnetim prigovorom Savetnik
saCinjava izveStaj koji odmah, a najkasnije u roku od tri radna dana dostavlja podnosiocu prigovora,
rukovodiocu organizacione jedinice i direktoru zdravstvene ustanove, odnosno osnivacu privatne prakse,
odnosno odgovornom licu u visokoskolskoj ustanovi zdravstvene struke.

Ukoliko odgovorna lica iz predhodnog stava, u roku od pet radnih dana od dobijanja izvestaja, ne
dostave Savetniku pacijenata obaveStenje o postupanju i preduzetim merama u vezi sa prigovorom
Savetnik ¢e obavestiti zdravstvenu inspekciju.

Savetnik za zaStitu prava pacijenata podnosi mesecni izveStaj direktoru zdravstve ustanove,
osnivacu privatne prakse i odgovornom licu u visokoskolskoj ustanovi zdravstvene struke.

Savetnik za zaStitu prava pacijenata dostavlja tromesecni, Sestomesecni i godiSnji izvestaj Savetu
za zdravlje.

Podnosilac prigovora nezadovoljan izveStajem Savetnika za zaStitu prava pacijenata moZe se
obratiti Savetu za zdravlje, zdravstvenoj inspekciji, odnosno nadleznom organu zdravstvenog osiguranja.

Saveti se mogu traziti i prigovori se dostavljaju Savetniku za zaStitu prava pacijenata li¢no,
pismeno, na telefon 024/626-882, mobil 064/6490175 odnosno na mail biljana.knezevic@subotica.rs.

Fondacija za pomo¢ pri leCenju teSko obolele dece i omladine

Fondacija za pomo¢ pri leCenju tesko obolele dece i omladine osnovana Odlukom o osnivanju
Fondacije za pomo¢ pri lecenju teSko obolele dece i omladine (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 10/13-
preciséeni tekst, 15/17 i 35/21) u cilju pruzanja pomo¢i pri leenju dece i omladine do navrSenih 18
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godina zivota, koji su iscrpili sve pravne moguénosti koje im pripadaju po propisima o zdravstvenom
osiguranju.

Ciljevi Fondacije su:

pomo¢ pri lecenju teSko obolele dece i omladine u zdravstvenoj ustanovi, socijalnoj ustanovi ili
kuénim uslovima,

pomo¢ pri nabavci lekova i pomagala,

pomo¢ pri obavljanju operativnih zahvata u zdravstvenim ustanovama u zemlji 1 inostranstvu,
pomo¢ pri rehabilitaciji.

Fondacijom upravlja Upravni odbor koji ima predsednika, zamenika i tri ¢lana.

Podnosilac molbe za pomo¢ je roditelj, staratelj ili zakonski zastupnik deteta. Molba treba da
sadrzi podatke o detetu i porodici, kratak istorijat bolesti i kontakt. Uz molbu se prilaze
medicinska dokumentacija, predracuni ili racuni iz zdravstvenih ili farmaceutskih ustanova.
Molba se podnosi u Gradskom usluznom centru Grada Subotice, Trg slobode 1.

Odluku o podnetim molbama donosi Upravni odbor veéinom glasova.

Socijalna zaStita:

PodnoSenje zahteva za ostvarivanje prava iz oblasti socijalne zastite od strane resornih institucija
u ovoj oblasti na lokalnom nivou.

Zahtev za isplatu sredstava korisnika budzeta (Centar za socijalni rad, Gerontoloski centar)

Podnosilac zahteva Centar za socijalni rad, Gerontoloski centar

Racuni, kompletna dokumentacija u skladu sa javnim nabavkama,

Potrebni prilozi zapisnik, ugovor

Rok resavanja -

Rok zalbe -

Predaja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Kontakt telefon 626-885

Zahtev za isplatu sredstava ostalih korisnika budzeta («Gradska organizacija Crvenog Kkrstas,

Dom za decu i omladinu «Kolevka).

«Gradska organizacija Crvenog krsta», Dom za decu i omladinu

Podnosilac zahteva

«Kolevka»

Potrebni prilozi

Zahtev, racuni, ugovor

Rok reSavanja

Rok Zalbe

Predaja
dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17

Kontakt telefon

626-885

PodnoS$enje molbe gradana za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomo¢ iz oblasti

socijalne zastite

Podnosilac zahteva

gradanin Grada Subotice

Potrebni prilozi

Molba ili zahtev (obrazac nije propisan)

Rok resavanja

Rok zZalbe -
Predaja T
dokumenata Centar za socijalni rad
Kontakt telefon 548-220
Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 89
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- PodnoSenje zahteva za ostvarivanje prava na subvenciju cena komunalnih usluga

Podnosilac zahteva

Za subvenciju komunalnih usluga:

- ratni vojni invalidi u€esnici oruzanih akcija posle 17. avgusta
1990. godine i za vreme agresije NATO snaga na SFRJ,

- ¢lanovi porodica palih boraca i umrlih vojnih invalida,

- zakupaci stana koji su kao lica u stanju socijalne potrebe dobili
stan u zakup namenjen za socijalno stanovanje,

- korisnik komunalnih usluga kao pojedinac ili ¢lan njegove
porodice ukoliko ustvaruju pravo na: dodatak za pomoc¢ i negu
drugog lica za detet, mesecna novc¢ana primanja po propisima iz
boracke i invalidske zasStite i zastite civilnih invalida rata, prava
kao mirnodopski vojni invalidi, prava po propisima o pravima
civilnih invalida rata RS,

- penzioner ukoliko je iznos penzije manji od 150% iznosa
nov¢ane socijalne pomoci koju bi pojedinac ostvario po zakonu
kojim se reguliSe oblast socijalne zastite i neposeduje drugih
stambenih prostora osim stambenog prostora koji po republickim
propisima odgovara potrebama pojedinca,

- penzioner koji zivi u domaéinstvu u kome nema radno sposobnih
Clanova domacdinstva pod uslovom da prihodi po clanu
domacinstva ne pralazi iznos 130% iznosa novcane socijalne
pomo¢i koju bi pojedinac ostvario po zakonu kojim se reguliSe
oblast socijalne zaStite i neposeduje drugih stambenih prostora
osim stambenog prostora koji po republickim propisima odgovara
potrebama porodice,

- korisnik prava na novéanu socijalnu pomo¢ i zivi u domacinstvu
u kome nema radno sposobnih ¢lanova.

Za subvenciju usluga gradskog i prigradskog prevoza koje pruza
JP ,,Subotica-trans”:

- lica starija od 65 godina sa prebivaliStem na teritoriji Grada
Subotice, ¢ija primanja ne prelaze 321% iznosa novcane socijalne
pomo¢i koju bi pojedinac ostvario po zakonu kojim se ureduje
oblast socijalne zastite,

- lica starija od 65 godina sa prebivaliStem u naseljenim mestima
na teritoriji Grada Subotice, ¢ija primanja ne prelaze 321% iznosa
novcane Socijalne pomo¢i koju bi pojedinac ostvario po zakonu
kojim se ureduje oblast socijalne zastite.

Potrebni prilozi

1. prijava prebivaliSta, odnosno fotokopija licne karte za sve
punoletne clanove porodice korisnika komunalnih usluga (uz
dostavljanje originala li¢ne karte na uvid), a za maloletne ¢lanove
porodice izvod iz maticne knjige rodenih (navedenom
dokumentacijom se dokazuje da je korisnik komunalnih usluga,
odnosno clanovi njegove porodice, prijavljen na teritoriji Grada
Subotice duze od Sest meseci i da se prebivaliste korisnika i
clanova domadinstva nalazi na adresi na kojoj se nalazi
nepokretnost za koju se podnosi zahtev za subvencionisanu cenu),
2. poslednji racun za komunalne usluge izdat od strane pruzaoca
usluga na ime korisnika prava ili ¢lana njegovog domacinstva,

3. potvrda od strane pruzaoca usluga da na ime korisnika
komunalnih usluga ili c¢lana njegovog domacinstva nema
neizmirenih obaveza prema pruzaocima usluga.

Datum poslednjeg azuriranja:
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Pored dokumentacije korisnik komunalnih usluga podnosi i
sledecu dokumentaciju u zavisnosti od kategorije:

1. reSenje o priznavanju prava, kao ratni vojni invalidi, koji su
ostvarili svojstvo odnosno pravo kao ucesnici oruzanih akcija
posle 17. avgusta 1990. godine i za vreme agresije NATO snaga
na SRJ;

2. reSenje o priznavanju prava, kao ¢lanovi porodice poginulih
borca i umrlih vojnih invalida;

3. ugovor o zakupu sklopljen sa Gradom Subotica, za zakupce
stana koji je, kao lice u stanju socijalne potrebe, dobio stan u
zakup namenjen za socijalno stanovanje, po propisima Grada
Subotice;

4. reSenje o priznavanju prava na dodatak za pomo¢ i negu drugog
lica za dete izdato od strane Centra za socijalni rad za korisnike
komunalnih usluga po osnovu prava na dodatak za pomo¢ i negu
drugog lica za dete po osnovu zakona kojim se ureduje oblast
socijalne zastite;

5. reSenje o priznavanju prava, za korisnike komunalnih usluga
koji imaju mesecna novCana primanja po propisima iz boracke i
invalidske zaStite i1 zaStite civilnih invalida rata;

6. reSenje o priznavanju prava, kao mirnodopski vojni invalid;

7. reSenje o priznavanju prava, po propisima o pravima civilnih
invalida rata Republike Srbije;

8. kao borac iz oruzanih akcija posle 17. avgusta 1990. godine i za
vreme agresije NATO snaga na SRJ:

- reSenje Republi¢kog fonda penzijsko invalidskog osiguranja o
priznavanju posebnog staza po osnovu ucesca u ratu,

- dokaz o ukupnim meseénim primanjima za korisnika
komunalnih usluga i ¢lanove domacinstva u mesecu koji prethodi
mesecu u kom se podnosi zahtev (Cek od penzije, uverenje
nadleznog organa odnosno poslodavca, za decu stariju od 15
godina potvrdu da su na redovnom Skolovanju, za nezaposlene
uverenje o nezaposlenosti izdato od strane nadleznog zavoda za
trziSte rada), - dokaz o broju ¢lanova domadinstva — overena
izjava dva svedoka,

9. resenje o0 priznavanju prava izdato od strane Centra za socijalni
rad za korisnike prava na nov¢anu socijalnu pomo¢

10. za korisnike prava na penziju:

- ¢ek od penzije

- dokaz o broju ¢lanova domacdinstva — overena izjava dva
svedoka,

- dokaz o nesposobnosti za rad za ¢lanove domacdinstva izdat od
strane nadleznog organa,

- dokaz o posedovanju nepokretnosti - reSenje o porezu i uverenje
iz katastra nepokretnosti,

11. za korisnike prava na subvenciju cene prevoza u gradskom i
prigradskom saobracaju:

- dokaz o ukupnim mese¢nim primanjima u mesecu koji prethodi
mesecu u kom se podnosi zahtev (cek od penzije, uverenje
nadleznog organa, izjava da nije korisnik inostrane penzije).

Rok resavanja 30 dana
Rok zZalbe 15 dana
Pl Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Datum poslednjeg azuriranja:
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Kontakt telefon 626-885

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne zastite nadlezan je Sekretarijat za drustvene
delatnosti Gradske uprave Grada Subotice na osnovu Pravilnika o subvencionisanju cena komunalnih
usluga («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 39/14, 43/14-ispravka, 42/15 i 18/19).

- PodnoSenje zahteva za sticanje statusa energetski ugrozenog kupca, kao i energetski
ugrozenog kupca zbog zdravstvenog stanja

Pojedinac ili porodica koji Zive u jednoj stambenoj jedinici sa
Podnosilac zahteva | jednim mernim mestom na kome se meri potro$nja elektricne
energije, odnosno prirodnog gasa

- dokaz o broju ¢lanova domacinstva (fotokopija li¢ne karte,
izvod iz mati¢ne knjige rodenih, uverenje o prebivalistu, izvod
iz maticne knjige vencanih, izjava dva svedoka data pred
nadleznim organima),

- dokaz o ukupnim meseénim primanjima (¢ek od penzije,
uverenje nadleznog organa, odnosno poslodavca, za decu
stariju od 15 godina da su na redovnom Skolovanju, a za
nezaposlene uverenje nadleznog zavoda za zapo$ljavanje,

izjava),
- dokaz nadlezne sluZzbe za katastar nepokretnosti iz mesta
Potrebni prilozi prebivaliSta i mesta rodenja o posedovanju nepokretnosti i

prihodima od nepokretnosti),

- uverenje poreske uprave da li poseduje imovinu koja podleze
oporezivanju,

- izjava data na =zapisnik, pok krivicnom i materijalnom
odgovornoscu, pred nadleznim organom, o posedovanju
nepokretnosti i prihodima od nepokretnosti, na teritoriji bivsih
republika SFRJ,

- poslednji racun za elektri¢nu energiju ili prirodni gas,

- za korisnike decijeg dodatka i novéane socijalne pomoci
reSenje o ostvarivanju prava.

Rok reSavanja 30 dana
Rok zalbe 15 dana
SRR Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Kontakt telefon 626-885

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne zastite nadlezna je Sekretarijat za drustvene
delatnosti Gradske uprave Grada Subotice na osnovu Uredbe o energetski ugrozenom kupcu («Sluzbeni
glasnik RS», br. 113/15, 48/16-dr.pravilnik, 88/16-dr.pravilnik, 49/17-dr.pravilnik, 104/17-dr.pravilnik,
36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18-dr.pravilnik, 34/19-dr.pravilnik, 82/19-dr.pravilnik, 76/20-dr.pravilnik,
144/20-dr.pravilnik i 51/21-dr.pravilnik).

Drustveno-humanitarne organizacije

- Prijava na javni konkurs za finansiranje ili sufinansiranje programa i projekata iz oblasti
drustveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.)
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Udruzenja gradana osoba sa invaliditetom, udruzenja gradana
koja se bave zaStitom i pruzanjem pomoc¢i gradanima koji se
zbog socijalnih ili zdravstvenih okolnosti nalaze u stanju
socijalne potrebe, udruZzenja gradana koje se bave zastitom i
Podnosilac zahteva promovisanjem ljudskih, manjinskih prava i prava deteta, kao i
polozaja i prava marginalizovanih grupa, drugi subjekti u
oblasti drustvenog i humanitarnog rada kao §to su: zaduZzbine,
fondacije, neprofitne ustanove i organizacije registrovane za
obavljanje delatnosti drustvenog i humanitarnog karaktera
Prijava (propisani obrazac), pregled osnovnih podataka o
podnosiocu prijave, opis programa/projekta u oblasti
drustvenog 1 humanitarnog rada za Cije finansiranje ili
sufinansiranje se podnosi prijava

Potrebni prilozi

Rok resavanja 60 dana od dana zaklju¢ivanja konkursa
Rok Zalbe Nema roka zalbe — odluka o dodeli sredstava je konaéna
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17
Kontakt telefon 626-885

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne za$tite nadleZzna je Sekretarijat za druStvene
delatnosti Gradske uprave Grada Subotice na osnovu Pravilnika o sredstvima za podsticanje programa ili
nedostajuceg dela sredstava za finansiranje programa od javnog interesa koja realizuju udruzenja u oblasti
drustvenog i humanitarnog rada, a koji se finansiraju iz budzeta grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 29/18 i 35/19).

- Na osnovu posebnih zahteva drustveno-humanitarnih organizacija i gradana.

Podnosilac zahteva Drustveno-humanitarne organizacije i osobe sa posebnim
potrebama
Potrebni prilozi Molba, zahtev (obrazac nije propisan)
Rok resavanja -
Rok Zalbe -
Predaja dokumenata Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
Kontakt telefon 626-885

Usluge prema fizi¢kim i pravnim licima

Predskolsko obrazovanje i vaspitanje:
- Nega i vaspitanje dece uzrasta od 1 do 3 godine
- Predskolsko vaspitanje i obrazovanje dece od 3 godine starosti do polaska u Skolu
- Pripremni predskolski program
Za ostvarivanje prava i usluga iz oblasti predSkolskog obrazovanja i vaspitanja nadlezna je
PredSkolska ustanova «Nasa radost» na osnovu Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja
(“Sluzbeni glasnik RS”, br. 88/17, 27/18-dr.zakon, 10/19, 6/20 i 129/21) i Zakona o predskolskom
vaspitanju i obrazovanju («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/10, 101/17, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon,
10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 129/21).

Zdravstvena zaStita na primarnom nivou:
- Preventivna zdravstvena zastita za sve kategorije stanovnika
- Hitna medicinska pomo¢
- Opsta medicina
- Zdravstvena zastita zena i dece
- Patronazna sluzba
- Laboratorijska i druga dijagnostika
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- Prevencija i leCenje u oblasti stomatoloske zdravstvene zastite
- Medicina rada i fizikalna medicina i rehabilitacija
- Sanitetski prevoz
- Farmaceutska zdravstvena zastita
- Laboratorijska, radioloska i druga dijagnostika
Za ostvarivanje prava i usluga iz oblasti primarne zdravstvene zaStite nadlezan je Dom zdravlja i
Apoteka na osnovu Zakona o zdravstvenoj zastiti (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 25/19).

Socijalna zastita:

- Jednokratna novéana pomo¢

- Pomo¢ i nega u kuci

- Privremeni smestaj u prihvatiliste ili prihvatnu stanicu

- Oprema korisnika za smestaj u ustanovu socijalne zastite ili drugu porodicu

- Pomo¢ u naturi (narodna kuhinja, paketi hrane, paketi higijene, ogrev

- Besplatne autobuske karte za srednjoskolce iz prigradskih naselja

- Troskove sahrane

- Preventivne, savetodavne i edukativne usluge

- Izuzetne i interventne novéane pomoci

- Gerontoloski klubovi

- Dnevni boravci (Dnevni boravak za decu i omladinu ometenu u razvoju, Dnevni boravak za decu
i omladinu sa poremecajem u druStvenom ponasanju, Dnevni boravak za umereno i teze
mentalno nedovoljno razvijena lica)
Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne zastite nadlezan je Centar za socijalni rad opstine

Subotica na oshovu Zakona o socijalnoj zastiti («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/11).

Drustveno-humanitarni rad
- Finansiranje i/ili sufinansiranje projekata i programa iz oblasti drus$tveno-humanitarnog rada:

Ovo pravo se ostvaruje na osnovu Pravilnika o sredstvima za podsticanje programa ili
nedostajuceg dela sredstava za finansiranje programa od javnog interesa koja realizuju udruzenja u oblasti
drustvenog i humanitarnog rada, a koji se finansiraju iz budzeta grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice”, br. 29/18 i 35/19), putem javnog konkursa koji raspisuje gradonacelnik Grada Subotice
pocetkom godine za tekuéu godinu. Prijava na konkurs (Obrazac br. 1) se nalazi na veb sajtu Grada
www.subotica.rs i predaje se u Gradskoj ku¢i, u Gradskom usluznom centru ili $alje postom.

Postupak dobijanja usluge:

PredSkolsko obrazovanje i vaspitanje:
Sve usluge predskolskog wvaspitanja i obrazovanja gradani mogu ostvariti obracanjem
Predskolskoj ustanovi «Nasa radost» Subotica, Antona Askerca 3 ili na telefon: 646-411.

Zdravstvena zastita:

- Sve usluge zdravstvene zastite na primarnom nivou gradani mogu ostvariti obracanjem Domu
zdravlja Subotica, Apoteci Subotica i sluzbi Hitne pomoc¢i Subotica.

- Dom zdravlja, Petefi Sandora 7, tel: 552-239

- Dispanzer za odojc¢ad, predskolsku decu, skolsku decu i omladinu, Pure Dakovic¢a 14, tel: 553-
559

- Dispanzer za plucne bolesti i tuberkulozu, Harambasi¢eva 2, tel: 553-849

- Jedinica polivalentne patronaze, Eugena Kumicica 4, tel: 552-791

- Opsta medicina, Sandora Petefija 7, tel: 553-151

- Zubna poliklinika, Trg Zrtava fasizma 16, tel: 553-554

Socijalna zastita:
- Sve usluge socijalne zastite gradani mogu ostvariti obracanjem Centru za socijalni rad Grada
Subotica, Santi¢eva 27 ili na telefon: 548-220.
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Drustveno-humanitarni rad:

Prijavom na javni konkurs za finansiranje ili sufinansiranje programa i projekata iz oblasti
drustveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.) koji se moze naci na veb sajtu Grada www.subotica.rs.

Obrazac se predaje Gradskoj kuci, u Usluznom centru, $alter br. 17 ili poStom, na adresu Gradska
uprava, Trg slobode 1. Dodatne informacije se mogu dobiti u Sekretarijatu za drustvene delatnosti,
Gradska kuca, III sprat/ kanc.br.307 ili na telefon 626-885.

Informacije nastale u radu:

Misljenja, odluke, zapisnici sa sednica, zaklju¢eni ugovori, dopisi gradana, primljena elektronska
poSta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavkama i javni pozivi, dokumentacija o
izvrSenim placanjima, dokumentacija o sprovedenim konkursima, radne verzije dokumenata u pripremi,
sluzbene beleske i1 drugo.

Pristup podacima:

Pristup svim informacijama se u naéelu omogucava bez ograniCenja osim u situacijama kada se
radi o pojedina¢nim slu¢ajevima gradana kada se pristup informacijama omoguéava samo strankama u
postupku.

3) Sluzba za boracko —invalidsku zastitu, druStvenu brigu o deci

- sprovodi zakone i druge propise ¢ije je neposredno sprovodenje zakonom povereno gradu iz
oblasti: invalidsko boracke zastite, druStvene brige o deci,

- sprovodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog veca i Gradonadelnika iz oblasti
drustvene brige o deci, invalidsko boracke zastite, drustvene brige o deci,

- reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima lica u upravnim
stvarima iz nadleznosti Sluzbe,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine
grada iz nadleZznosti Sluzbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz delokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vece,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko koriS¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vecée iz
nadleznosti Sluzbe, obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada.

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaiéenja

Nadleznosti Sluzbe za boracko—invalidsku zastitu i drustvenu brigu o deci su i obaveze
Sluzbe, a to su:

- sprovodenje prava u oblasti boracko—invalidske zastite;

- sprovodenje prava u oblasti drustvene brige o deci i
iz kojih proizilaze sledeéa ovla$éenija:

- osnovna i izvedena prava na licnu ili porodi¢nu invalidninu, prava korisnicima civilnih
invalida rata kao i u¢esnicima NOR-a odnosno ¢lanovima porodice umrlog ucesnika NOR-a

- prijem, priprema predmeta za rad lekarske komisije za pregled lica obuhvaéenih Zakonom o
osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i porodica palih boraca, obrada realizovanih
pregleda,

- izrada prvostepenih resenja po napred navedenim osnovama

- sprovodenje postupka i po drugostepenom reSenju

- evidentiranje realizacije ostvarenih prava,

- evidentiranje realizacije utroSenih sredstava,
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- izrada naloga za isplatu prava na boracko-invalidsku zastitu po saveznim propisima,

- vrSenje obracuna prava po republickim i pokranjskim propisima

- izdavanje uverenja o ostvarenim pravima,

- zavodenje zahteva,

- formiranje predmeta,

- unos svih podataka i skeniranih dokumenata za korisnike iz oblasti boracko invalidske zastite
i zastite civilnih invalida rata u aplikacioni program Ministarstva,

- slanje i prijem podataka nadleznom Ministarstvu putem elektronske poste,

- dostavljanje Ministarstvu i Postanskoj Stedionici nastale promene kod korisnika,

- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava,

- zavodenje zahteva za deciji dodatak

- formiranje predmeta decijeg dodatka

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na decji dodatak,

- slanje prvostepenih resenja korisnicima decijeg dodatka

- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava,

- sprovodenje postupka po zalbi i po drugostepenom resenju,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih reSenja,

- izrada informacija i izvestaja iz oblasti drustvene brige o deci,

- provera isplate de¢jeg dodatka na zahtev korisnika,

- unos osnovnih podataka za korisnike de¢jeg dodatka u aplikacioni program Ministarstva,

- sprovodenje Skolskih potvrda u aplikacioni program Ministarstva

- slanje i prijem podataka nadleznom Ministarstvu putem elektronske poste,

- dostavljanje Ministarstvu nastale promene kod korisnika de¢jeg dodatka ,

- koordiniranje radom Komisije za procenu potreba za pruzanjem dodatne obrazovne,
zdravstvene i socijalne podrske detetu — u¢eniku,

- zavodenje zahteva za ostvarivanje prava na materinski dodatak za nezaposlene majke za tre¢e
ili Getvrto dete (iz sredstava APV),

- formiranje predmeta za materinski dodatak,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za materinski dodatak,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na materinski dodatak,

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na materinski dodatak,

- sprovodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostepenom reSenju na materinski dodatak,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih resenja na materinski dodatak,

- izrada informacija i izvestaja iz oblasti materinskog dodatka,

- vodenje evidencije isplata materinskog dodatka,

- zavodenje zahteva za roditeljski dodatak (iz sredstava Grada Subotice i iz sredstava
Republike)

- formiranje predmeta za roditeljski dodatak,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za roditeljski dodatak,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na roditeljski dodatak,

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na roditeljski dodatak,

- sprovodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostepenom reSenju na roditeljski dodatak,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih resenja na roditeljski dodatak,

- izrada informacija i izveStaja iz oblasti roditeljskog dodatka,

- vodenje evidencije isplata roditeljskog dodatka,

- zavodenje zahteva za jednokratnu nov€anu pomo¢ trudnicama na teritoriji Grada Subotice,

- formiranje predmeta za jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama na teritoriji Grada Subotice,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama na
teritoriji Grada Subotice

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama na
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teritoriji Grada Subotice,

- izrada prvostepenih re§enja o pravu na jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama na teritoriji
Grada Subotice,

- sprovodenje postupka po Zalbi ili tuzbi i po drugostepenom resenju na jednokratnu nov¢anu
pomo¢ trudnicama na teritoriji Grada Subotice,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih reSenja na jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama
na teritoriji Grada Subotice,

- izrada informacija i izveStaja iz oblasti jednokratnu nov¢anu pomo¢ trudnicama na teritoriji
Grada Subotice,

- vodenje evidencije o isplati jednokratne novc¢ane pomoci trudnicama na teritoriji Grada
Subotice,

- zavodenje zahteva za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj ustanovi za decu bez
roditeljskog staranja,

- formiranje predmeta za naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi za decu bez
roditeljskog staranja,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj
ustanovi za decu bez roditeljskog staranja,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troS§kova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu bez roditeljskog staranja,

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na naknadu troSkova boravka u predskolskoj ustanovi za
decu bez roditeljskog staranja,

- sprovodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostepenom re$enju na naknadu troskova
boravka u predSkolskoj ustanovi za decu bez roditeljskog staranja,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih reSenja na naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu bez roditeljskog staranja,

- izrada informacija i izve$taja iz oblasti naknadu tro$kova boravka u predSkolskoj ustanovi za
decu bez roditeljskog staranja,

- zavodenje zahteva za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj ustanovi za decu sa
smethjama u razvoju,

- formiranje predmeta za naknadu tros$kova boravka u predSkolskoj ustanovi za decu sa
smethjama u razvoju,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu sa smetnjama u razvoju,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu tros$kova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu decu sa smethjama u razvoju,

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi
decu sa smetnjama u razvoju,

- sprovodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostepenom reSenju na naknadu trosSkova
boravka u predskolskoj ustanovi za decu decu sa smetnjama u razvoju,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih reSenja na naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu decu sa smethjama u razvoju

- izrada informacija i izveStaja iz oblasti naknadu tro§kova boravka u predskolskoj ustanovi za
decu decu sa smetnjama u razvoju,

- zavodenje zahteva za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj ustanovi za decu Korisnika
novcane socijalne pomo¢i,

- formiranje predmeta za naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi za decu korisnika
novcane socijalne pomodi,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu korisnika novéane socijalne pomoci,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu korisnika nov¢ane socijalne pomoc¢i,

- izrada prvostepenih reSenja o pravu na naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi za
decu korisnika novcane socijalne pomoc¢i,
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- sprovodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostepenom reSenju na naknadu troskova
boravka u predskolskoj ustanovi za decu korisnika novcane socijalne pomoci,

- evidentiranje poslatih prijava i prispelih reSenja na naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu korisnika novcane socijalne pomo¢i,

- izrada informacija i izvestaja iz oblasti naknade troskova boravka u predskolskoj ustanovi za
decu korisnika novcane socijalne pomoc¢i,

- formiranje predmeta za porodiljsko odsustvo i odsustvo sa rada radi nege deteta,

- zavodenje predmeta,

- utvrdivanje prava i donoSenje reSenja o naknadi zarada za vreme porodiljskog odsustva i
odsustva sa rada radi nege deteta,

- utvrdivanje prava i donoSenje reSenja na ostale naknade po osnovu rodenja i nege deteta,

- obrada i dostava statistickih podataka,

- odrzavanje fascikli registra korisnika prava,

- kretanje predmeta, odredivanje predmeta za arhiviranje,

- refundacija i obraun zarada za vreme porodiljskog odsustva i odsustva sa rada radi nege
deteta izrada izveStaja o potrebama i utrosku sredstava,

- provera isplate porodiljskog odsustva, odsustva sa rada radi nege deteta i odsustva radi
posebne nege deteta na zahtev korisnika,

- kontrola primljenih obrazaca za isplatu naknade za porodiljsko odsustvo i odsustvo sa rada
radi nege deteta,

- overa obrazaca,

- formiranje, azuriranje kao i arhiviranje predmeta,

- vrSenje racunske kontrole dokumentacije,

- grupisanje isplatnih lista i specifikacija isplata prema zahtevima,

- utvrdivanje elemenata zahteva po vrstama korisnika, popunjavanje naloga isplate i vodenje
evidencije,

- isplata naloga po zahtevu,

- obracun i isplata samostalnih zanatlija koji su privremeno zatvorili radnju za vreme
porodajnog odsustva i odsustva sa rada radi nege deteta,

- trebovanje sredstava i obrada pripadaju¢e dokumentacije prema Ministarstvu,

- pracenje stanja na racunu i evidentiranje tokova sredstava u oblasti drustvene brige 0 deci,

- izrada elemenata statisticke dokumentacije,

- izdavanje razli¢itih uverenja vezanih za isplatu naknade porodiljama po zahtevu korisnika,

- izdavanje potvrde o visini naknade zarade za vreme porodiljskog odsustva, odsustva sa rada
radi nege deteta i odsustva sa rada radi posebne nege deteta,

- ulaganje povratnica,

- evidetiranje i zavodenje zahteva za posebnu negu deteta,

- zakazivanje komisije za ocenu stepena psihofizi¢ke ometenosti deteta do navrsenih pet godina
Zivota deteta,

- koordinacija komisijom za ocenu stepena psihofizicke ometenosti deteta do navr$enih pet
godina Zivota deteta,

- izdavanje misljenja o stepenu smetnji u psihofizickom razvoju i invaliditetu deteta,

- izrada reSenja za ostvarivanje prava naknade zarade za vreme posebne nege deteta,

- sprovodenje postupka po prigovoru i po drugostepenom mi$ljenju o stepenu smetnji u
psihofizickom razvoju i invaliditetu deteta,

- refundacija i obracun zarade za vreme posebne nega deteta,

- izrada izvestaja iz oblasti posebne nege deteta,

- zavodenje predmeta za regresiranje treceg i Cetvrtog deteta,

- formiranje predmeta za regresiranje treceg i Cetvrtog detata,

- izrada reSenja za regresiranje dela troskova boravka u predskolskoj ustanovi za tree i cetvrto
dete,

- slanje reSenja predskolskim ustanovama i korisnicima,
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- odrzavanje fascikli registra korisnika,

- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- evidetiranje i zavodenje zahteva za ostvarivanje prava na sufinansiranje troSkova za
biomedicinski potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete,

- zakazivanje komisije za ostvarivanje prava na sufinansiranje troskova za biomedicinski
potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete,

- kominikacija sa komisijom za ostvarivanje prava na sufinansiranje troSkova za biomedicinski
potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete,

- izrada reSenja za ostvarivanje prava na sufinansiranje troSkova za biomedicinski
potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete,

- obracun i izrada saglasnosti za isplatu ¢lanova komisije za ostvarivanje prava sufinansiranje
troskova za biomedicinski potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete,

- sastavljanje i sklapanje ugovora o sufinansiranju troSkova za biomedicinski potpomognuto
oplodenje za prvo i drugo dete izmedu Grada Subotice i Korisnika sredstava,

- izrada izvestaja iz oblasti ostvarivanja prava na sufinansiranje troSkova za biomedicinski
potpomognuto oplodenje za prvo i drugo dete.

Opis postupanja:

Boragko-invalidska zastita

Poslovi utvrdivanja prava iz oblasti boracko-invalidske zaStite
Pravni osnov:

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih porodica
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida («Sluzbeni list SAPV», br. 19/85, 31/86, 32/88,
15/89, 1/90 1 37/90), na osnovu ¢lana 63.

Svaki gradanin ima pravo da podnese zahtev dok pravo

Podnosilac zahteva ostvaruje lice koje ispunjava uslove napred navedenim
propisima, a koje se utvrduje u upravnom postupku

Li¢no sastavljen zahtev stranke, li¢ni dokument, uverenje o

Potrebni prilozi drzavljanstvu kao i dokazi trazeni napred navedenim
propisima za odredeno pravo
Rok reSavanja 30 odnosno 60 dana
Rok Zalbe 15 dana od dana prijema
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 16
Kontakt telefon 626-856, 626-857

Poslovi realizacije prava na boracko- invalidsku zastitu
Pravni osnov:

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih porodica
(»»Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida («Sluzbeni list SAPV», br. 19/85, 31/86, 32/88,
15/89, 1/90 i 37/90), na osnovu ¢lana 63.
Predaja dokumenata: Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.11.
Kontakt telefon: 626-856

Drustvena briga o deci

Ostvarivanje prava na decji dodatak
Pravni osnov:

- ¢lan 33. 1 136. Zakona o opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),
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- c¢lan 26-33. Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa decom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
113/17, 50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),
- ¢l. 26-40. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18).

Podnosilac zahteva

Roditelj, hranitelj ili staratelj koji neposredno brine o detetu, koji
je drzavljanin Republike Srbije i ima prebivaliste na teritoriji
Republike  Srbije, zaposleno ili nezaposleno lice ili
poljoprivrednik

Potrebni prilozi

Zahtev (obrazac DD-1 propisan od strane Ministarstva); fotokopija
licnih karata odraslih ¢lanova porodice; prijava prebivalista za svu
decu u porodici; fotokopija overene zdravstvene knjizice (za oba
roditelja — staratelja); potvrda o prihodima u predhodna tri
meseca; uverenje o katastarskim prihodima u predhodnoj godini
za svakog ¢lana porodice iz mesta rodenja i mesta stanovanja;
potvrda o svojstvu redovnog uéenika za decu Skolskog uzrasta (od
prvog razreda osnovne $kole i srednje Skole); dokaz o ¢injenicama
u vezi stambenog prostora; dokaz o nezaposlenosti; dokaz o
samohranosti i da se neposredno brine o deci; dokaz o razlozima
za neredovno Skolovanje dece — Kkategorizacija dece; akt o
produzetku roditeljskog prava; reSenje o starateljstvu il
hraniteljstvu; uverenje o prihodima za sve ¢lanove porodice iz
mesta rodenja i mesta stanovanja; uverenje o posedovanju
imovine ili reSenje 0 porezu na imovinu za sve ¢lanove porodice
iz mesta rodenja i mesta stanovanja

Rok resavanja

30 dana od dana prijema zahteva

Rok Zalbe 15 dana od dana prijema resenja
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
dokumenata Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-939, 626-938

Provera podataka podnosioca zahteva

Podnosilac zahteva

Lice u postupku, Sud

Potrebni prilozi

Li¢ni zahtev gradana-usmeni ili pismeni

Rok resavanja 1-3 dana
Rok zalbe Nema
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 112, II
dokumenata sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-939

Komisija za procenu potreba za pruzanjem dodatne obrazovne, zdravstvene i socijalne

podrske detetu — uéeniku
Pravni osnov:

- Pravilnik o dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj podrsci detetu, uceniku i odraslom
(,»Sluzbeni glasnik RS”, broj 80/18).

Podnosilac zahteva

Roditelj, staratelj, odnosno hranitelj deteta, ustanova, koja predlaze
postupak procene

Potrebni prilozi

- Zahtev/inicijativa Komisiji za procenu potreba za pruzanjem
dodatne  obrazovne, zdravstvene ili  socijalne  podrske
detetu/uceniku za pokretanje postupka procene
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- Medicinska dokumentacija

Rok reSavanja 45 dana
Rok zalbe Prigovor u roku od 8 dana
Predaja dokumenata Gradska kuca, II sprat kancelarija 221
Kontakt telefon 626-939

Ostvarivanje prava na jednokratnu novfanu pomo¢ trudnicama iz sredstava budzeta Grada
Subotice

Pravni osnov:

- ¢lan 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice» br. 18/17-
precisceni tekst, 30/17 1 5/20),

- ¢l 2-5. Odluke o pravu na jednokrathnu novéanu pomo¢ trudnicama na teritoriji Grada
Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 3/12),

- Pravilnik o blizim uslovima i na¢inu ostvarivanja prava na jednokratnu nov¢anu pomo¢
trudnicama na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/12) i

- ReSenje o utvrdivanju nominalnog iznosa jednokratne novéane pomoci trudnicama na
teritoriji Grada Subotice iz sredstava budzeta Grada za 2022. godinu («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 1/22) .

Trudnica pod uslovima da ima prebivaliSte na teritoriji Grada
Subotice u trenutku podnoSenja zahteva, pravo na jednokratnu
novCanu pomo¢ trudnicama ima zena pred porodaj za prva Cetiri
zivorodena deteta.
- zahtev;
- potvrda koju izdaje Dom zdravlja Subotica, Sluzba za zastitu
zene i dece, Odeljenje za ginekologiju, o tome da je trudnica usla
u dvadesetosmu nedelju trudnoce;
- fotokopija li¢ne karte;
- fotokopija tekuceg racuna;
Rok resavanja 30 dana od dana podnoSenja zahteva

Rok Zalbe 15 dana od dana prijema resenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 1 i 2,
Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon 626-933, 626-940

Podnosilac zahteva

Potrebni prilozi

Predaja dokumenata

Ostvarivanje prava na roditeljski dodatak iz sredstava budzeta Grada Subotice
Pravni osnov:

- ¢lan 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice» br.
18/17-precisceni tekst, 30/17 i 5/20),

- ¢lan 2. i 7. Odluke o pravu na roditeljski dodatak za prvo dete iz sredstava budzeta Grada
(«Sluzbeni list Grada Subotice», br. 6/09),

- ¢lan 3. Pravilnika o blizim uslovima i na¢inu ostvarivanja prava na roditeljski dodatak za
prvo dete iz sredstava budzeta Grada («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 11/09 i 11/09-
ispravka) i

- ReSenje 0 utvrdivanju nominalnog iznosa roditeljskog dodatka za prvo dete iz sredstava
budzeta Grada za 2021. godinu («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 1/22).

Majka za svoje prvorodeno dete pod uslovima da ima prebivaliste
ili boraviste na teritoriji Grada Subotice na dan rodenja deteta i
Podnosilac zahteva | ukoliko neposredno brine o detetu, ili otac deteta u slucaju da
majka nije ziva,da je napustila dete ili da je iz opradanih razloga
sprecena da neposredno brine 0 detetu
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Potrebni prilozi

- kada zahtev podnosi majka deteta: zahtev; fotokopija li¢ne karte
odnosno izbeglicke legitimacije; fotokopija Stedne Knjizice
odnosno tekucéeg racuna;

- kada zahtev podnosi otac deteta: izvod iz mati¢ne knjige rodenih
za prvo zivorodeno dete, fotokopija li¢ne Kkarte,0dnosno
izbeglicke legitimacije za oca; jedan od slede¢ih dokaza: izvod iz
mati¢ne knjige umrlih za majku; uverenje organa staratelja o
¢injenici da je majka napustila dete, odnosno da je iz opravdanih
razloga sprecena da neposredno brine o detetu ili resenje da je
majka liSena roditeljskog prava; fotokopija tekuceg racuna; da
otac neposredno brine o detetu

Rok resavanja

30 dana od dana podnosenja zahteva

Rok Zalbe

15 dana od dana prijema resenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 1 i 2,
Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na materinski dodatak za nezaposlene majke za treée ili Eetvrto dete

Pravni osnov:

Pokrajinska skupstinska odluka o ostvarivanju materinskog dodatka za nezaposlene majke za
trece ili Getvrto dete (,,Sluzbeni list APV*, br. 60/18) i

Pravilnik o blizim uslovima i postupku ostvarivanja prava na materinski dodatak za
nezaposlene majke za trece ili Cetvrto dete (,,Sluzbeni list APV*, br. 4/19).

Podnosilac zahteva

Majka koja neposredno brine za svoje prvo, drugo, tree i ¢etvrto
dete pod uslovom da ima prebivaliste na teritoriji APV u trajanju
od najmanje godinu dana neprekidno do dana rodenja treceg,
odnosno Cetvrtog deteta, da deca prethodnog reda rodenja nisu
smestena u ustanovu socijalne zastite, hraniteljsku porodicu ili data
na usvajanje i koja nije lisena roditeljskog prava u odnosu na decu
prethodnog reda rodenja, da se majka treceg, odnosno Cetvrtog
deteta nalazi na evidenciji NSZ najmanje godinu dana od dana
rodenja deteta, kao i od dana rodenja deteta do dana podnosenja
zahteva neprekidno.

Potrebni prilozi

Zahtev, koji treba da popuni licno podnosilac zahteva, i izjava uz
zahtev i saglasnost o pribavljanju podataka, fotokopija licne karte
majke.

Ostala dokumentacija se pribavlja po sluzbenoj duznosti.

Rok reSavanja

30 dana od dana podnosenja zahteva

Rok zalbe

15 dana od dana prijema resenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 2, II sprat/
kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-940

decom

Ostvarivanje prava na roditeljski dodatak na osnovu Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa

Pravni osnov:

¢lan 33. i 136. Zakona o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

¢l. 22-25. Zakona o finansijskoj podrSci porodici sa decom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
113/17, 50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

¢1.19-25. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 58/18).
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Majka koja neposredno brine za svoje prvo,drugo,trece i ¢etvrto
dete pod uslovom da je drzavljanin Republike Srbije,da ima
prebivaliste u RS, da ostvaruje pravo na zdravstvenu zastitu preko
Republickog Zavoda za zdravstveno osiguranje i da deca
prethodnog reda rodenja nisu smestena u ustanovu socijalne
zastite, hraniteljsku porodicu ili data na usvajanje i koja nije
liSena roditeljskog prava u odnosu na decu predhodnog reda
rodenja; i otac deteta ukoliko majka deteta nije ziva, ukoliko je
napustila dete ili je iz objektivnih razloga sprecena da neposredno
Podnosilac zahteva | brine o detetu i ako je majka deteta strani drzavljanin,

kao i pod uslovom:

- da su deca prethodnog reda rodenja vakcinisana u skladu
sa propisima u oblasti zdravstvene zastite,

- da deca prethodnog reda rodenja (dospelog uzrasta)
pohadaju pripremni predSkolski program u okviru
predskolskog vaspitanja i obrazovanja u RS,

- da deca prethodnog reda rodenja (dospelog uzrasta)
redovno pohadaju osnovnu $kolu,

- damajka, otac i deca ne Zive u inostranstvu.

Zahtev, koji treba da popuni li¢no podnosilac zahteva i izjava uz

Potrebni prilozi zahtev i saglasnost o pribavljanju podataka.
Ostala dokumentacija se pribavlja po sluzbenoj duznosti.
Rok resavanja 30 dana od dana podnosenja zahteva
Rok Zalbe 15 dana od dana prijema resenja
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, salter br. 2, 1l
dokumenata sprat/kancelarija br. 221
Kontakt telefon 626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na naknadu zarada odnosno naknadu plate za vreme porodiljskog odsustva
i odsustva sa rada radi nege deteta
Pravni osnov:

- ¢lan 33. i 136. Zakona o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

- ¢l 12-16. Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br.
113/17, 50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

- ¢l 2-11. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Podnosilac zahteva Porodilja — zaposleno lice, poslodavac

- zahtev koji treba da popuni licno podnosilac zahteva i izjava uz
zahtev i saglasnost o pribavljanju podataka

- reSenje poslodavca o koris¢enju porodiljskog odsustva i odsustva
sa rada radi nege deteta

- izveStaj o privremenoj sprecenosti za rad (majke) za vreme
porodiljskog odsustva i odsustva sa rada radi nege deteta

- izvestaj o pocetku prve privremene sprecenosti za rad (majke)
radi koriS¢enja odsustva zbog komplikacija u vezi odrzavanja
trudnoce — doznaka (ukoliko je koris¢eno ovo pravo),

- fotokopija kartice tekuceg racuna

Potrebni prilozi

Rok resavanja 30 dana od dana prijema zahteva
Rok zZalbe 15 dana od dana prijema resenja
Predaja dokumenata Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
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Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933 i 626 855

Ostvarivanje prava na ostale naknade po osnovu rodenja i nege deteta

Pravni osnov:

¢lan 33. i 136. Zakona o opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),
¢l. 17-21. Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br.
113/17, 50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i
¢l. 12-18. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Podnosilac zahteva

Porodilja

Potrebni prilozi

- zahtev Kkoji treba da popuni li¢no podnosilac zahteva i izjava uz
zahtev i saglasnost o pribavljanju podataka

- reSenje poslodavca o koriS¢enju porodiljskog odsustva i odsustva
sa rada radi nege deteta

- izvesStaj o pocetku prve privremene sprecenosti za rad (majke)
radi kori$¢enja odsustva zbog komplikacija u vezi odrzavanja
trudnoce — doznaka (ukoliko je koris§¢eno ovo pravo),

- fotokopija Kkartice tekuceg racuna

Rok reSavanja

30 dana od dana prijema zahteva

Rok Zalbe

15 dana od dana prijema resenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933 i 626 855

Overa i provera podataka lica u postupku
Pravni osnov:

- ¢lan 13. Zakona o finansijskoj podrSci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 16/02,
115/05, 107/09, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

- ¢lan 9. Pravilnika o blizim uslovima i nadinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Podnosilac zahteva Lice u postupku, poslodavac

Zahtev na obrascu NZ-1, propisanom od strane Ministarstva, dokaz
o uplati poreza i doprinosa i zarade na propisanim obrascima,
reSenje izdato od Sekretarijata za drustvene delatnosti o pravu na
naknadu zarade za vreme porodiljskog odsustva i odsustva sa
rada radi nege deteta, kao i pravo na posebnu negu deteta
2 dana od dana podnoSenja zahteva
15 dana od dana preuzimanja overenih obrazaca
Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 3 i 4, 1l
sprat/kancelarija br. 221
626-855

Potrebni prilozi

Rok resavanja
Rok Zalbe

Predaja dokumenata

Kontakt telefon

Ostvarivanje prava na posebnu negu deteta
Pravni osnov:

- ¢lan 33. i 136. Zakona o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

- ¢l 12-21. Zakona o finansijskoj podrsci porodici Sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br.
113/17, 50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

- ¢l 2-18. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18) i

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 104



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- Pravilnik o blizim uslovima, postupku i nac¢inu ostvarivanja prava na odsustvo sa rada ili rada
sa polovinom punog radnog vremena radi posebne nege deteta («Sluzbeni glasnik RS», br.
56/18).

Zaposleno lice, poslodavac i lice koje ostvaruje pravo po osnovu
rodenja deteta

- zahtev

- li¢na karta podnosioca zahteva

- zdravstvena knjizica deteta

- uput za vestacenje

- misljenje o zdravstvenom stanju deteta

- reSenje poslodavca o pravu na odsustvo sa rada radi posebne
nege deteta

- fotokopija kartice tekuc¢eg racuna

Rok resavanja 30 dana od dana podnosenja zahteva

Podnosilac zahteva

Potrebni prilozi

Rok Zalbe 15 dana od dana dobijanja resenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 2,
Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon 626-933, 626-855

Predaja dokumenata

Ostvarivanje prava na sufinansiranje troskova za biomedicinski potpomognuto oplodenje za
prvo i drugo dete

Pravni osnov:

- ¢lan 136. Zakona o op$tem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumadcenje),

- ¢lan 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice» br.
18/17-precisceni tekst, 30/17 i 5/20),

- Odluka o ostvarivanju prava na sufinansiranje troskova za biomedicinski potpomognuto
oplodenje za prvo i drugo dete («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/20 i 46/20).

Bra¢ni odnosno vanbraéni partneri ukoliko Zena nema viSe od 44
godine starosti.

POTREBNI PRILOZI:

ZAPRVO DETE - Uz zahtev potrebno dostaviti:

a) izvod iz mati¢ne knjige vencéanih ili izjavu overenu od strane
javnog beleznika kao dokaz o vanbra¢noj zajednici;

b) uverenja za oba korisnika sredstava o mestu prebivali§ta na
teritoriji Grada Subotice najmanje godinu dana neprekidno do dana
predaje Zahteva za BMPO, izdata od strane nadleznog MUP-g;

c) fotokopije li¢nih karata oba korisnika sredstava;

d) Uverenje Republi¢kog Fonda za zdravstveno osiguranje (RFZO)
da je par imao odobrena tri pokusaja vantelesne oplodnje, odnosno
Potrebni prilozi biomedicinski potpomognuto oplodenje za prvo dete, na teret
sredstava obaveznog zdravstvenog osiguranja.

e) da ispunjava zdravstvene kriterijume, koje je propisala
Republicka stru¢na komisija, Ministarstva zdravlja za vantelesnu
oplodnju i asistiranu reprodukciju (u daljem tekstu Komisija za
biomedicinski potpomognuto oplodenje — Komisija BMPO) -
odnosno fotokopija medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje
postupka koja se predaju Komisiji BMPO.

f) predracun zdravstvene ustanove u kojoj ¢e se obavljati postupak
BMPO (u skladu sa ¢lanom 2.).

ZA DRUGO DETE - Uz zahtev potrebno dostaviti:

Podnosilac zahteva
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a) izvod iz mati¢ne knjige vencanih ili izjavu overenu od strane
javnog beleznika kao dokaz o vanbra¢noj zajednici;

b) uverenja za oba korisnika sredstava o mestu prebivalista na
teritoriji Grada Subotice najmanje godinu dana neprekidno do dana
predaje Zahteva za BMPO, izdata od strane nadleznog MUP-a;

c) fotokopije licnih karata oba korisnika sredstava;

d) izvod iz MKR za prvo zivorodeno dete, odnosno navesti tacne
podatke o detetu (zivorodeno zajednicko dete ili Zivorodeno dete
zene partnera -bra¢nog ili vanbra¢nog)

e) da ispunjava zdravstvene kriterijume, koje je propisala
Republicka struéna komisija, Ministarstva zdravlja za vantelesnu
oplodnju i asistiranu reprodukciju (u daljem tekstu Komisija za
biomedicinski potpomognuto oplodenje — Komisija BMPO) -
odnosno fotokopija medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje
postupka koja se predaju Komisiji BMPO. f) predracin zdravstvene
ustanove u kojoj ¢e se obavljati postupak BMPO (u skladu sa
¢lanom 2.)

Rok resavanja

30 dana od dana podnosenja zahteva da se formira Komisija, da se
izda mi$ljenje za BMPO i donese Resenje

Rok Zalbe

15 dana od dana dobijanja reSenja

Predaja dokumenata

Zahtev za ostvarivanje prava na sufinansiranje troSkova za BMPO
za prvo i drugo dete sa svom neophodnom dokumentacijom
predaje se Sekretarijatu za drustvene delatnosti Gradske uprave
Grada Subotice, Sluzbi nadleznoj za poslove druStvene brige o deci
na Obrazcu Z-BMPO . (ll-sprat , kancelarija br.221)

Kontakt telefon

626-933

Poslovi regresiranja treceg i Cetvrtog deteta

Pravni osnov:

- ¢lan 33. i 136. Zakona o op$tem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje) i
- ¢lan 3. Odluke o rasporedivanju sredstava za regresiranje dela troskova boravka u
predskolskoj ustanovi za dete treceg, odnosno Cetvrtog reda rodenja («Sluzbeni list AP
Vojvodine», br. 5/05,15/05, 2/06 i 2/10).

Podnosilac zahteva

Roditelji, usvojioci

Potrebni prilozi

- Zahtev na obrascu propisanom od strane Ministarstva

- izvod iz knjige rodenih za svu decu u porodici (ista majka)

- fotokopija li¢ne karte majke

- dokaz o prebivalistu za decu za koju se trazi ostvarivanje prava
- potvrda predskolske ustanove 0 upisu deteta u celodnevni
odnosno u poludnevni boravak

Rok resavanja

30 dana od dana podnosenja zahteva

Rok Zalbe

15 dana od dana dobijanja reSenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 314, Il
sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-940

Naknada troSkova boravka u predskolskoj ustanovi za decu bez roditeljskog staranja

Pravni osnov:

- ¢lan 33. 1 136. Zakona o opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),
- ¢lan 34. Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 113/17,
50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022.

106



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

¢l. 41-45. Pravilnika o blizim uslovima i nac¢inu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («SluZzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Podnosilac zahteva

Ustanova socijalne zastite, hranitelj i staratel]

Potrebni prilozi

- Zahtev na obrascu propisanom od strane Ministarstva

- akt ustanove socijalne zastite o smeStaju U ustanovu, odnosno
reSenje nadleznog organa starateljstva o smestaju u hraniteljsku,
odnosno starateljsku porodicu

- reSenje 0 ostvarenom pravu na de¢iji dodatak — za dete
smesteno u hraniteljsku odnosno starateljsku porodicu

- potvrda predskolske ustanove 0 upisu deteta

Rok resavanja

30 dana od dana podnoSenja zahteva

Rok Zalbe

15 dana od dana dobijanja reSenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 112,
Il sprat/kancelarija br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-855

Naknada troskova boravka u predSkolskoj ustanovi za decu sa smetnjama u razvoju
Pravni osnov:

- ¢lan 33. i 136. Zakona o opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

- ¢lan 35. Zakona o finansijskoj podr$ci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 113/17,
50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

- ¢l 46-50. Pravilnika o blizim uslovima i na¢inu ostvarivanja prava na finansijsku podr§ku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Roditelj, ustanova socijalne zastite, hranitelj i staratelj

- Zahtev na obrascu propisanom od strane Ministarstva

- akt ustanove socijalne zastite o smeStaju u ustanovu, odnosno
reSenje nadleZznog organa starateljstva o smestaju u hraniteljsku,
odnosno starateljsku porodicu

- reSenje o ostvarenom pravu na deciji dodatak — za dete smesteno
u hraniteljsku odnosno starateljsku porodicu

- potvrda predskolske ustanove o upisu deteta

30 dana od dana podnosSenja zahteva
15 dana od dana dobijanja resenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 1 i 2,
Il sprat/kancelarija br. 221

626-933, 626-855

Podnosilac zahteva

Potrebni prilozi

Rok reSavanja
Rok zZalbe

Predaja dokumenata

Kontakt telefon

Naknada troSkova boravka u pred$kolskoj ustanovi za decu korisnika nov&ane socijalne pomo¢i
Pravni osnov:

- ¢lan 33. 1 136. Zakona o opStem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumadcenje),

- Clan 36. Zakona o finansijskoj podrsci porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 113/17,
50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

- ¢l 51-55. Pravilnika o blizim uslovima i nacinu ostvarivanja prava na finansijsku podrsku
porodici sa decom («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/18).

Roditelj, ustanova socijalne zastite, hranitelj i staratelj
- zahtev na obrascu propisanom od strane Ministarstva

Podnosilac zahteva
Potrebni prilozi
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- akt ustanove socijalne zastite o smeStaju u ustanovu, odnosno
reSenje nadleznog organa starateljstva o smestaju u hraniteljsku,
odnosno starateljsku porodicu

- reSenje o ostvarenom pravu na novéanu socijalnu pomo¢
Potvrda predskolske ustanove o upisu deteta

Rok resavanja 30 dana od dana podnos§enja zahteva
Rok Zalbe 15 dana od dana prijema resenja
. Gradska kué¢a, Gradski usluzni centar, Salter br. 1.1 2.,
Predaja dokumenata

Il sprat/kancelarija br. 221
Kontakt telefon 626-933, 626-855

V. Sekretarijat za gradevinarstvo

Nadleznosti, obaveze i ovlaséenja

U izvornu nadleZnost Sekretarijata za gradevinarstvo koja je propisana Zakonom o
planiranju i izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispravka, 64/10-US, 24/11, 121/12,
42/13-US, 50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon, 9/20 i 52/21) spada
izdavanje sledecih akata:
informacije o lokaciji (¢lan 53. stav 2.)
lokacijske dozvole (¢lan 53a. stav 5.)
overe urbanisti¢kog projekta (¢lan 63. stav 1.)
overe projekta preparcelacije (¢lan 65. stav 4.)
odobrenja za postavljanje i uklanjanje manjih montaznih objekata privremenog karaktera na
javnim i drugim povrSinama (kiosci, baste ugostiteljskih objekata, tezge i drugi pokretni
mobilijar), balon hala sportske namene, nadstre$nica za sklanjanje ljudi u javhom prevozu,
objekata za deponovanje i separaciju re¢nih agregata i plovecih postrojenja na vodnom
zemljistu; (Clan 146.);

6. odobrenja za izgradnju i postavljanje spomenika i spomen obelezja na povr§inama javne
namene (uz prethodno pribavljenu saglasnost ministarstva nadleznog za poslove kulture) (¢lan
146).

agrwbdE

U izvornu nadleznost Sekretarijata, koja je propisana ¢lanom 96. Zakonom o planiranju i
izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 135/04 i 88/10), a u vezi ¢lana 46. Zakona o planiranju i
izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispr., 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-
US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon, 9/20 i 52/21) spadaju i poslovi obra¢una
i naplate doprinosa za uredivanje gradevinskog zemljista, ukljucenja i uskladivanja ugovora u slucaju
placanja doprinosa u ratama, kao i uspostavljanje, ¢uvanje i aktiviranje sredstava obezbedenja naplate,
osim za prostor odreden Odlukom o utvrdivanju prostornog obuhvata u kome su Drustvu sa
ograni¢enom odgovorno$éu za upravljanje turistickim prostorom ,PARK PALIC“, Pali¢ poverene
delatnosti od opsteg interesa u cilju realizacije Master plana Pali¢ (,,Sluzbeni list Grada Subotice* br.
1/10) u kome se ovi poslovi poveravaju Drustvu sa ogranic¢enom odgovornos¢u za upravljanje
turisti¢kim prostorom ,,PARK PALIC*, Pali¢.

U poverene poslove na osnovu Zakona o planiranju i izgradnji spada izdavanje slede¢ih
akata odnosno primanje slede¢ih prijava:

1. gradevinske dozvole (¢lan 134. stav 2.)

2. izmene reSenja o gradevinskoj dozvoli usled promene investitora (¢lan 141.)

3. izmene reSenja o gradevinskoj dozvoli usled promena u toku gradenja (¢lan 142.)

4. odobrenja za izvodenje radova na objektima i gradenje pomo¢nih i ekonomskih objekata (¢lan
145. stav 1.)

5. privremene gradevinske dozvole (¢lan 147.)

6. prijave pocetka gradenja odnosno izvodenja radova (¢lan 148. stav 1.)
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7. upotrebne dozvole (¢lan 158. stav 2.)
8. dozvole o uklanjanju objekta (¢lan 167. stav 1.)

U poverene poslove na osnovu Zakona o ozakonjenju objekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
96/15, 83/18 i 81/20-US) spada i izdavanje reSenja o ozakonjenju nezakonito izgradenog objekta.

U obaveze Sekretarijata po Zakonu o planiranju i izgradnji spada i vrienje funkcije nosioca
izrade planskih dokumenata za Grad Suboticu (¢lan 47.).

U nadleznost sekretarijata propisanu odlukama SkupStine grada spada izdavanje sledecih
akata:
Na osnovu Odluke o komunalnom redu (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 27/17-
preciséeni tekst, 19/18-dr.odluka, 27/18 i 29/18):
1. odobrenja za privremeno odlaganje ogreva i drugog materijala odnosno stavljanja predmeta na
javnoj povrsini (¢lan 20. stav 3.);
odobrenja za oslikavanje murala na spoljnim delovima zgrade i drugih objekata (¢lan 43.);
odobrenja za postavljanje namenskog kioska na javnoj povrsini (¢lan 68.);
odobrenja za postavljanje letnje baste na javnoj povrsini (¢lan 70.);
odobrenja za postavljanje zimske baste na javnoj povrsini (¢lan 71.);
odobrenja za postavljanje na javnhoj povrsini pokretne tezge za prodaju robe na malo povodom
obelezavanja verskih i drugih praznika (¢lan 72.);
7. odobrenja za postavljanje izloZbenog pulta na javnoj povrsini (¢lan 73.);
8. odobrenja za postavljanje na javnoj povrsini pokretnog uredaja za pripremu hrane povodom
verskih i drugih praznika (¢lan 75.);
9. odobrenja za postavljanje rashladnog uredaja na javnoj povrs$ini (¢lan 76.);
10. odobrenja za postavljanje na javnoj povrsini pokretnog uredaja i opreme za zabavu povodom
obelezavanja verskih i drugih praznika (¢lan 77.);
11. odobrenja za postavljanje suncobrana i tende na javnoj povrsini (¢lan 79.);
12. odobrenja za postavljanje objekata, uredaja i opreme u funkciji izvodenja gradevinskih radova
na javnoj povrsini (¢lan 80.);
13. odobrenja za postavljanje balon hale sportske namene na javnoj povrsini (¢lan 81.);
14. odobrenja za postavljanje objekata, uredaja i opreme na javnoj povrsini koja se postavlja
prilikom ostalih privrednih izlozbi i tradicionalnih manifestacija (¢lan 82.);
15. odobrenja za postavljanje drugih objekata, uredaja i opreme na javnoj povrsini (¢lan 83.).

ok wn

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovla§éenja

U okviru svojih nadleznosti, obaveza i ovlas¢enja, ovaj organ postupa vodenjem upravnih i
vanupravnih postupaka po zahtevu stranaka ili po sluzbenoj duznosti, §to za rezultat ima pojedinacan
upravni odnosno vanupravni akt. Kroz vrsenje funkcije nosioca izrade planskih dokumenata za Grad
Suboticu stvaraju se uslovi da Skupstina grada donese urbanisticki plan.

Ovaj organ svoje obaveze propisane Zakonom o planiranju i izgradnji_(,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 72/09, 81/09-ispravka, 64/10-US, 24/11 i 121/12, 50/13-US, 54/13-US, 108/13-US, 132/14,
145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon, 9/20 i 52/21) i Uredbom o lokacijskim uslovima (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 115/20), po postupku propisanom Pravilnikom o postupku sprovodenja objedinjene
procedure elektronskim putem (,,Sluzbeni glasnik RS*, br 68/19) izvr§ava obavljanjem niZe navedenih
poslova:

Poslovi urbanizma, planske dokumentacije i gradevinarstva
Izvrsilac:

1. priprema predloge odluka o izradi i odluka o donoSenju planskog dokumenta, saraduje sa
nadleznim javnim preduze¢em na izradi koncepta i nacrta plana;

2. pribavlja misljenje od organa, organizacija i preduzeca potrebnih za izradu planskih
dokumenata;
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3. organizuje vrsenje stru¢ne kontrole odluke o izradi, koncepta, nacrta i odluke o donoSenju
planova i stru¢ne kontrole urbanistickih projekata od strane Komisije za planove;

4. oglasava i organizuje rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata i javnu

prezentaciju urbanisti¢kih projekata i pruza stru¢nu pomo¢ zainteresovanim licima;

vrsi struéne i administrativne poslove za potrebe Komisije za planove;

6. wvrsi kontrolu uskladenosti urbanistickih projekata, projekata parcelacije i preparcelacije sa
urbanistickim planovima;

o

7. pruza stru¢nu pomo¢ u izradi nacrta akata iz nadleznosti sekretarijata.;
8. stara se o ¢uvanju i obezbedenju planske dokumentacije i vodenju evidencije 0 njima;
9. wvrsi unos i azuriranje podataka o stanju planske dokumentacije i saradnji sa Republickom

agencijom za prostorno planiranje;

10. izraduje informacije o lokaciji;

11. izraduje lokacijske uslove;

12. izraduje uslove za ispravku granica parcele;

13. overava urbanisticke projekte i izdaje potvrde o usaglasenosti istih sa vaze¢im planskim
dokumentom;

14. overava projekte preparcelacije i izdaje potvrde o usaglasenosti istih sa vaze¢im planskim
dokumentom;

15. pribavlja uslove za saobracajnu, komunalnu i drugu infrastrukturu, kao i druge uslove
propisane zakonom, potrebne za izradu lokacijskih uslova;

16. razmatra zahteve za ozakonjenje objekata prema vazeéoj planskoj dokumentaciji i drugim
opStim aktima;

17. prati propise iz oblasti izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih 0dnosa,
prostornog i urbanistickog planiranja, zastite Zivotne sredine i ostalih zakona i propisa vezanih
za nadleznost sekretarijata.

Poslovi izdavanja gradevinskih dozvola i izdavanja odobrenja za izvodenje radova i primanje
prijava
Izvrsilac:

1. po prijemu zahteva za izdavanje gradevinske dozvole proverava kompletnost i zahteva i
proverava tehnicku i drugu dokumenatciju u odnosu na zakonom predvidene uslove i izraduje
gradevinske dozvole za izgradnju, dogradnju, uklanjanje i rekonstrukciju objekata i za
izvodenje pripremnih radova;
prima prijave pocetka i zavrSetka gradenja;
prima prijave pocetka i zavrSetka izvodenja pripremnih radova;
izraduje reSenja o izmeni gradevinske dozvole;
izraduje reSenja za ugradnju unutrasnjih instalacija;
izraduje reSenja o izvodenju radova na investicionom odrzavanju objekta, prepreka za
invalidna lica, na sanaciji i adaptaciji objekata i promenu namene objekata bez izvodenja
radova;
izraduje reSenja za ugradnju unutrasnjih instalacija;

8. prati propise iz oblasti izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih odnosa,

prostornog planiranja i urbanistickog planiranja, zastite Zivotne sredine i ostalih zakona i

propisa vezanih za nadleznost sekretarijata.

ok own
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Poslovi izdavanja upotrebne dozvole
Izvrsilac:

1. po prijemu zahteva za izdavanje upotrebne dozvole provera kompletnost i sadrzaj tehnicke i

druge dokumentacije u odnosu na zakonom predvidene uslove, kontaktira sa investitorom;

izraduje reSenja 0 upotrebnoj dozvoli za objekte;

izraduje reSenja 0 probnom radu objekata;

4. prati zakonske propise iz oblasti izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih
odnosa, prostornog planiranja i urbanistickog planiranja, zastite zivotne sredine i ostalih
zakona i propisa vezanih za nadleznost sekretarijata;

5. dostavlja upotrebnu dozvolu organu nadleznom za poslove drzavnog premera i Katastra sa

wn
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elaboratom geodetskih radova za izvedeni objekat i posebne delove objekta, kao i elaborat
geodetskih radova za podzemne instalacije, radi upisa objekta.

Poslovi izdavanja reSenja o ozakonjenju nezakonito izgradenog objekta

Izvrsilac:

nakon pokretanja postupka ozakonjenja, proverava prethodne uslove, resava po prethodnim
pitanjima i proverava kompletnost i sadrzinu tehnicke i druge dokumentacije u odnosu na
zakonom predvidene uslove i izraduje nacrt reSenja o ozakonjenju objeta;

prima zahteve za etaZiranje viSestambenih poslovnih i stambeno-poslovnih objekata na kojima
je (su)vlasnik Grad Subotica, koordinira poslove prikupljanja dokumentacije i podataka na
terenu do izrade tehnicke dokumentacije za izradu etaznog elaborata;

snima i prikuplja podatke na terenu kao pripremne radove za izradu etaznog elaborata za
etaziranje objekata na kojima je (su)vlasnik-(su)korisnik Grad Subotica. Izraduje tlocrte
snimljenih objekata i njihovih delova, sastavlja evidentni list objekta sa podacima o delovima
objekta i njihovim vlasnicima-korisnicima;

obavlja sve administrativno-tehni¢ke poslove u okviru upravnog postupka ozakonjenja
objekata.

prati propise iz oblasti izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih odnosa,
prostornog i urbanisti¢kog planiranja, zastite Zivotne sredine i ostalih zakona i propisa vezanih
za nadleZnost sekretarijata.

Ovaj organ svoje obaveze propisane:
Odlukom o komunalnom redu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/17-preciséeni tekst,

19/18-dr.odluka, 27/18 i 29/18) izvrSava obavljanjem niZe navedenih poslova:

=
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Izvrsilac:

izraduje odobrenja za privremeno zauzimanje javnih povrSina gradevinskim materijalom;
izraduje odobrenja za privremeno zauzimanje javne povrSine radi postavljanja manjih
montaznih objekata i opreme;

izdaje odobrenja za zauzimanje javne povrSine radi postavljanja privremenih objekata radi
odrzavanja manifestacija i priredbi;

izdaje odobrenja za ulazak motornim vozilom u pe$acku zonu;

Pravni poslovi
Izvrsilac:

prati zakonske propise iz oblasti izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinsko-
pravnih odnosa, prostornog i urbanistickog planiranja, zastite zivotne sredine i ostalih zakona i
propisa vezanih za rad sekretarijata ;

daje pravno - struéna uputstva za vodenje postupaka i izradu upravnih i vanupravnih akata iz
nadleznosti sekretarijata;

izraduje nacrte pravnih akata za potrebe Skupstine grada, Gradskog veca i Gradonacelnika iz
nadleznosti sekretarijata;

sastavlja podneske i obraduje predmete u klasi kancelarijskog poslovanja;

daje pravne savete i informacije strankama iz nadleZnosti sekretarijata;

ucestvuje u vodenju usmenih rasprava u toku vodenja prvostepenih upravnih postupaka u
sekretarijatu;

Kancelarijski poslovi

Izvrsilac:

prima i zavodi postu - predmete iz nadleznosti sekretarijata u internu dostavnu knjigu;
dostavlja predmete izvrSiocima u rad;

razduzuje predmete radi arhiviranja;

obavlja pomo¢ne administrativno-tehnicke poslove za potrebe sekretarijata i sekretara;
obraduje radne lista zaposlenih;

kuca sve materijale za sekretarijat, po prepisu ili diktatu.
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Usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja usluga

Sekretarijat za gradevinarstvo postupajuci po zahtevima stranaka:

Izdaje sledeée akte na osnovu kompletne dokumentacije u slede¢im rokovima:

- lokacijske uslove - 5 dana od dana dostavljanja uslova za projektovanje i prikljucenje
objekata

- overu urbanisti¢kog projekta - 15 dana

- overu projekta preparcelacije - 10 dana

- izmenjeno resenje o lokacijskoj dozvoli - 8 dana

- gradevinsku dozvolu - 5 radnih dana

- privremenu gradevinsku dozvolu - 8 dana

- odobrenje za izvodenje radova (adaptacija, sanacija i dr. i gradenje pomo¢nih i
ekonomskih objekata) - 8 dana

- dozvolu o uklanjanju objekta - 15 dana

- izmenjeno reSenje o gradevinskoj dozvoli - 5 radnih dana

- reSenje o ozakonjenju objekta - 8 dana od uplate takse za ozakonjenje:

- odobrenje iz nadleznosti propisane odlukama Skupstine grada - 15 dana

Prima sledece prijave:
- pocetka gradenja odnosno izvodenja radova
- pocetka izvodenja pripremnih radova

Zahtev za pokretanje ovih postupaka podnosi se u Gradskom usluZznom centru u Subotici, Trg
slobode 1, Gradska kuca - prizemlje, prijemna mesta br. 14. i 15., ponedeljkom, utorkom, sredom i
petkom od 7,30 do 14,30 ¢asova i Cetvrtkom od 7,30 do 17,00 ¢asova.

Za podnosenje svih navedenih zahteva pripremljeni su obrasci zahteva u kojima su navedeni
obavezni prilozi i takse.

Obrasci zahteva se mogu preuzeti na prijemnim mestima i sa sajta Gradske uprave
http://www.subotica.rs/index/page/lg/sr/id/2726.

Zahtevi se mogu predati obi¢nom i elektronskom po$tom.

Stranke koje su podnele nekompletne zahteve organ poziva da iste dopune u odredenom roku.
Ukoliko stranka ne postupi po ovom pozivu, zahtev stranke se odbacuje.

Po prijemu kompletnog zahteva organ vodi postupak prema odredbama Zakona o opStem
upravnom postupku i primenjujujuéi odgovarajuéi materijalni propis izdaje trazeni akt u zakonom
propisanim rokovima.

Ukoliko za izdavanje nisu ispunjeni zakonom propisani uslovi, zahtev stranke se odbija.

Na sve upravne akte ovog organa stranka ima pravo na ulaganje odgovarajuceg pravnog
sredstva o ¢emu joj se u samom pojedinaénom aktu daje detaljno uputstvo o tome kom organu, u kom
roku u sa koliko takse se Zalba ulaze.

Pored navedenog reSavanja po zahtevima, ovaj sekretarijat takode u postupku donosenja
urbanistickih planova oglasava rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata, kao i javnu
prezentaciju urbanistickih projekata i pruza struénu pomo¢ zainteresovanim licima tokom ovog uvida.

U okviru sekretarijata Odsek za sprovodenje objedinjene procedure sprovodi objedinjenu
proceduru za: izdavanje informacije o lokaciji i lokacijskih uslova; izdavanje gradevinske dozvole;
prijavu radova; izdavanje upotrebne dozvole; pribavljanje uslova za projektovanje, odnosno
prikljucenje objekata na infrastrukturnu mrezu; za pribavljanje isprava i drugih dokumenata koji izdaju
imaoci javnih ovlaséenja, a uslov su za izgradnju objekata, odnosno za izdavanje lokacijskih uslova,
gradevinske dozvole i upotrebne dozvole iz njihove nadleznosti, kao i obezbedenje uslova za
prikljuéenje na infrastrukturnu mrezu i za upis prava svojine na izgradenom objektu.

Pristup centralnoj evidenciji objedinjene procedure (CEOP) podnosioci zahteva ostvaruju
putem WEB sajta Agencije za privredne registre Republike Srbije (APR).
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V1. Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja

- eksproprijacija nepokretnosti i administrativni prenos prava KoriS¢enja nepokretnosti,
utvrdivanje naknade za eksproprisanu nepokretnost;

- odredivanje zemljista za redovnu upotrebu objekata u posebnim slu¢ajevima,

- pretvaranje prava kori§¢enja u pravo svojine na gradevinskom zemljistu uz naknadu;

- prenos prava kori$¢enja na nepokretnostima u javnoj svojini Grada;

- prenos kori§¢enja na nepokretnostima u javnoj svojini Grada;

- poslovi vezani za poslovne prostore ¢iji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a
nosilac prava koris¢enja Grad,;

- poslovi vezani za stambene jedinice Ciji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a
nosilac prava koris¢enja Grad Subotica;

- poslovi vezani za odrzavanje objekata u vlasni§tvu Grada;

- poslovi vrSenja struénog nadzora nad izvodenjem radova na investicionom odrzavanju
poslovnih prostora koji su u svojini Grada Subotice, a na osnovu resenja Gradonacelnika;

- poslovi utvrdivanja Stete na objektima koji su oSteCeni usled pozara, poplave ili neke druge
sli¢ne nepredvidene okolnosti, procena potrebnih ulaganja na ugrozenim objektima u smislu
njihove upotrebljivosti, a sve po zahtevu Centra za socijalni rad Subotice;

- upravni poslovi vra¢anja zemlji§ta po Zakonu o nacinu i uslovima priznavanja prava i
vrac¢anja zemljiSta koje je preslo u druStvenu svojinu po osnovu poljoprivrednog zemljisnog
fonda i konfiskacijom zbog neizvrSenih obaveza iz obaveznog otkupa poljoprivrednih
proizvoda («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/91);

- preseljenje iz stanova u svojini gradana;

- iseljenje bespravno useljenih lica;

- evidencija nepokretnosti u vlasnistvu Grada;

- pribavljanje, otudenje, razmena i davanje u zakup nepokretnosti;

- razvrgnuée imovinske zajednice;

- pretvaranje prava zakupa u pravo svojine na gradevinskom zemljistu;

- poslovi prijema, razvodenja i arhiviranja predmeta;

- realizacija finansijskih planova po funkcijama.

1) Sluzba za imovinsko-pravne poslove i gradevinsko zemljiste vrsi sledeée poslove:

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa cije je
neposredno sprovodenje povereno Gradu u oblasti imovinsko pravnih poslova (eksproprijacija,
administrativni prenos, pretvaranje prava koriséenja u pravo svojine na gradevinskom zemljistu
uz naknadu, utvrdivanje zemljista za redovnu upotrebu objekata, vracanje zemlje, otudenje,
pribavljanje, razmena, zakup nepokretnosti, prenos koris¢enja i prava Kkoris¢enja na
nepokretnostima, otkup stanova, razvrgnuée imovinske zajednice, iseljenje bespravno useljenih
lica, preseljenje iz stanova u svojini gradana),

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju gradskih propisa u oblasti imovinsko
pravnih poslova (pretvaranje prava zakupa u pravo svojine na gradevinskom zemljistu, strucni i
administrativni poslovi vezani za rad Komisije za gradevinsko zemljiste),

- vodenje jedinstvene evidencije nepokretnosti, izradivanje nacrta finansijskih planova u
proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama,

- pracenje realizacije finansijskih planova po funkcijama iz nadleznosti Sluzbe,

- pripremu nacrta akata iz delokruga Sluzbe koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece,

- strucne, administrativno-tehnicke i druge poslove iz delokruga rada Sluzbe koje mu poveri
Sekretar, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

2) Sluzba za poslovne prostore obavlja sledece poslove:
Poslovi vezani za poslovne prostore u javnoj svojini Grada Subotice ili u javnoj svojini
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Republike Srbije sa pravom kori§¢enja Grada Subotice:

- vodi evidenciju poslovnih prostora;

- vrsi zaduzivanje zakupaca i korisnika i prati naplatu;

- predlaze Gradonacelniku donoSenje akta o davanju prethodne saglasnosti za vrSenje
adaptacije, sanacije ili rekonstrukcije zakupljenog poslovnog prostora;

- sacinjava nacrt predloga ReSenja 0 davanju saglasnosti korisniku poslovnog prostora da na
koris¢enom poslovnom prostoru izvede radove na investicionom odrzavanju;

- predlaze Gradskom vec¢u donoSenje akta 0 davanju poslovnog prostora na koris¢enje;

- sadinjava nacrt ugovora o zakupu poslovnog prostora, radi potpisivanja od strane
Gradonacelnika;

- sacinjava nacrt ugovora o davanju poslovnog prostora na kori$¢enje, radi potpisivanja od
strane Gradonacelnika;

- vrSi primopredaju poslovnog prostora i sa¢injava zapisnik 0 istoj;

- vr$i nadzor nad kori§¢enjem poslovnih prostora u pogledu zakupca, veli¢ine i strukture
poslovnog prostora, odrzavanosti poslovnog prostora, izvrsenih ulaganja i dr.;

- izvrSenom nadzoru sacinjava zapisnik i, po potrebi, dostavlja isti na dalji postupak nadleznom
organu odnosno organizaciji;

- vr$i struéne i administrativno-tehnic¢ke poslove vezane za rad Komisije za poslovni prostor;

- priprema nacrte akata koje donosi Komisija za poslovni prostor i Gradonaéelnik;

- priprema dokumentaciju potrebnu za naplatu potraZivanja i za prinudno iseljenje zakupca i
dostavlja Gradskom pravobranilastvu na dalje postupanje;

- vrSi i druge poslove koji su u vezi sa radom Komisije za poslovni prostor, u skladu sa ovom
odlukom, odnosno na osnovu posebnog naloga Gradonacéelnika ili Gradskog veéa.

3) Sluzba za stambena pitanja i odrzavanje objekata vrsi sledeée poslove:

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju gradskih propisa u oblasti imovinsko
pravnih poslova (stru¢ni i administrativni poslovi vezani za rad Komisije za stambene
odnose),

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa cije je
neposredno sprovodenje povereno Gradu u oblasti imovinsko pravnih poslova(prinudna
uprava, privremeni smestaj kao vid stambenog zbrinjavanja)

- izradivanje programa tekuceg i investicionog odrzavanja objekata u javnoj svojini Grada,

- izradivanje specifikacije za javne nabavke,

- izradivanje projektno tehni¢ke dokumentacije vezane za izvodenje radova koji imaju karakter
investicionog odrzavanja objekata,

- izradivanje predmera radova,

- pribavljanje ponuda izvodaca radova na teku¢em odrzavanju objekata,

- narucivanje radova,

- izradivanje nacrta finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama,

- pracenje realizacije finansijskih planova po funkcijama iz nadleznosti Odseka,

- procena stanja i veka trajanja imovine i predlaganje izvodenja radova koji imaju karakter
tekuceg i investicionog odrzavanja objekata u javnoj svojini Grada,

- procena opravdanosti izvodenja radova koji imaju karakter investicionog odrzavanja objekata
u javnoj svojini Grada,

- nadzor nad izvodenjem radova koji imaju karakter tekuceg i investicionog odrzavanja objekata
u javnoj svojini Grada,

- struéne, administrativno tehnicke i druge poslove iz delokruga rada Odseka koje mu poveri
Sekretar, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

VI1I. Sekretarijat za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam

U Sekretarijatu za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam obavljaju se sledec¢i poslovi:
- poslovi iz oblasti privrede,
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- poslovi lokalno-ekonomskog razvoja,
- poslovi iz oblasti ugostiteljstva i turizma i

U Sekretarijatu za privredu, lokalni ekonomski razvoj i turizam obrazuju se slede¢e Sluzbe:
1) Sluzba za lokalni ekonomski razvoj,
2) Sluzba za privredu i turizam.

1) Sluzba za lokalni ekonomski razvoj vrsi sledece poslove:

- ucestvuje u planiranju i razvoju — uées¢e u planiranju lokalnog ekonomskog razvoja, precenje
i uéesce u sprovodenju strategija i akcionih planova vezanih za LER, definisanje, predlaganje,
priprema i nadzor u projektima od znacaja za LER, podr§ka u sprovodenju aktivnosti lokalnih
samouprava koje su od indirektnog znacaja za LER, savetovanje gradonacelnika, ¢lanova
gradskog veca, skupstine grada i drugih organa lokalne samouprave iz domena LER,;

- vr§i promotivne aktivnosti — promocija regiona i lokalne samouprave kao potencijalne
investicione destinacije, promocija postoje¢ih privrednih potencijala regiona i lokalne
samouprave, komunikacija sa potencijalnim domacim i inostranim investitorima;

- pruza podr$ku privrednim subjektima — pruZanje podrske i direktna komunikacija sa
postoje¢im privrednim subjektima, pruzanje podrske privrednim subjektima u nastajanju,
pomo¢ i podrska domaéim i stranim investitorima, podrska u izgradnji poslovne infrastrukture
(klastera, poslovnih inkubatora, industrijskih zona i parkova), izgradnja i odrzavanje baze
podataka o0 postoje¢im privrednim subjektima i radnoj snhazi u regionu, redovna analiza
lokalnog privrednog okruzenja;

- institucionalno povezivanje i komunikacija — saradnja, odrZavanje i unapredenje odnosa sa
centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih
samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, medunarodnim
donatorima, ambasadama i drugim organizacijama i institucijama ¢ije su aktivnosti direktno ili
indirektno vezane za lokalni ekonomski razvoj,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleZnosti Sluzbe,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sluzbe,

- poslove pripreme nacrta akata iz delokruga rada Odseka, a koje donosi Skupstina grada,
Gradonacelnik i Gradsko vece i

- struéne, administrativne, tehnicke i druge poslove iz delokruga rada Odseka koje joj poveri
sekretar, Nacelnik, Gradonadelnik i Gradsko vece.

2) Sluzba za privredu i turizam vrsi sledece poslove:

- upravne i druge poslove pri neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa, Cije je
neposredno sprovodenje povereno Gradu u oblasti privrede i turizma,

- upravne i druge poslove u neposrednom sprovodenju gradskih propisa iz oblasti privrede i
turizma kao i poslove koji se odnose na zadovoljavanje odredenih potreba gradana u oblasti
privrede i turizma, izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po
funkcijama i korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko koris¢enje sredstava budzeta za
funkcije i korisnike budZeta koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sluzbe,

- poslove pripreme nacrta akata iz delokruga rada Sluzbe, a koje donosi Skupstina grada,
Gradonacelnik i Gradsko vece i

- struéne, administrativne, tehni¢ke i druge poslove iz delokruga rada Odseka koje mu poveri
sekretar, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

Poslovi lokalnog ekonomskog razvoja

Poslovi lokalnog ekonomskog razvoja grupisani su prema sledec¢em:
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o Podrska postojecoj poslovnoj zajednici

U okviru podrske vrsi se pracenje i obaveStavanje o raspisanim i najavljenim konkursima.
Osim direktnih i telefonskih kontakata obaveStavanje se sprovodi i putem elektronske poste. U bazi za
obavestavanje momentalno evidentiramo oko 250 privrednih subjekata.

Kontinuirano azuriranje baze podataka “poslovnih informacija” od znaCaja za lokalni
ekonomski razvoj. pri ¢emu Sluzba momentalno raspolaze sa slede¢im bazama:

o Baza podataka privrednih subjekata preuzeta od stane Agencije za registraciju
privrednih subjekata,
o Baza podataka proistekla iz podnetih zahteva za dozvolu za izgradnju poslovnih

objekata
Baza podataka o investicionim namerama na osnovu popunjenih podataka o
namerama ili pristiglim mailom, pismom i na druge nacine
Baza internet adresa raznih fondova, fondacija, donatora...
Baza hotela i turisti¢kih agencija na teritoriji opStine
Baza poslovnih partnera
Baza projekata
Baza zahteva za kapitalne investicije sakupljena sa terena od Javnih i Javno
komunalnih preduzeca, institucija, mesnih zajednica i ustanova
Baza propisa koji su relevantni za LER
Baza WEB lokacija koji su interesanti za LER
Baza lokacija koje su interesantne za potencijalne
Vode se i razne evidencije, i to 0 obrazovnim institucijama, javnim preduzec¢ima i
javnim komunalnim preduze¢ima, o indirektnim budZetskim korisnicima,
finansijskim institucijama i nevladinim organizacijama kao partnerima.

e}

O O O O O

O O O O

e Marketing delatnosti

Uces¢e u organizovanju stru¢nih skupova, sajmova kao $to su sajam privrede u Subotici, kao
i nastupom i posetama sajmova u zemlji i u inostranstvu, brofurama u Stampanom obliku i cd,
elektronskim izdanjem na srpskom, madarskom, engleskom i nemackom jeziku se razvija
marketingka delatnost. MarketinSke aktivnosti ogledaju se u stalnom azuriranju profila Grada na
srpskom i na engleskom jeziku i ,,ad hoc” prezentacijama na temu, obimu i jeziku koji se zahteva u
konkretnom slucaju.

Izraduju su razni upitnici radi ispitivanja mi$ljenja o uspe$nosti dosadaSnje saradnje i
dobijanja ideja za bolju saradnju, takode se popunjavaju upitnici koji se traZze od strane partnerskih
organizacija Grada.

e Upravljanje projektima i stratesko planiranje
Pracenje prioriteta i mera definisanih u strateSkim dokumentima, kao i implementacije
strateskih projekata grada. Koordinira saradnju u implementaciji projekata. Sastavlja plan javne
nabavke, priprema pokretanje postupka javne nabavke za odredene projekte grada po posebnom
imenovanju.

o Uces¢e na konkursima i javnim pozivima

Sluzba nastoji da se na sve dostupne konkurse i javne pozive odazove u skladu sa
mogucnostima uslovljenim sopstvenim uc¢es¢em u sufinansiranju.

Medu raspisanim konkursima odnosno objavljenim javnim pozivima na koje je Kancelarija u
ime Grada aplicira su raspisi na pokrajinskom i nacionalnom nivou, kao i evropski i ostali
medunarodni fondovi. Sprovodenje medunarodnih dugoro¢nih programa i projekata (Mreza
secesijskih gradova, Interkulturalni gradovi, saradnja sa Dunav Kri§ Mori§ Tisa - DKMT, MrezZa
evropskih gradova jezera).

e Vidovi saradnje
Organizovanje stru¢nih sastanaka, tematskih seminara, stalnih direktnih i telefonskih

kontakata sa bratskim i partnerskim gradovima, donatorima, lokalnim partnerima i nosiocima
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lokalnog i regionalnog razvoja.

Sluzba ucestvuje u radu Odbora za lokalni ekonomski razvoj Stalne konferencije gradova i
opstina (SKGO).

Ucesc¢e na izradi/popunjavanju brojnih upitnika i radnog materijala i teku¢i poslovi:

- izrada finansijskih planova i godis$njih programa i izvestaja

- izrada brojnih izveStaja prema republi¢kim i pokrajinskim institucijama.

e IzveStavanje
Transferi viSih nivoa vlasti (prvenstveno Republika i APV) kroz sredstva dodeljena po

zahtevu za odredene namene: edukacija, infrastrukturna ulaganja, opremanje, edukacija i izrada
projektno tehnicke dokumentacije, zahtevaju izvestavanje u toku i po zavrsetku realizacije.

Sluzba prati, prikuplja i sastavlja kvartalne izveStaje. Ukoliko realizacija nije o roku izvrsena,
upucuje se zahtev za aneksiranjem ugovora i prolongiranje roka utroSka sredstava.

e Ucesée na Sajmovima
Sluzba za LER razvija godisnji sajamski kalendar prema kojem ucestvuje kao suorganizator ili
izlaga¢ na brojnim sajmovima.

Poslovi iz oblasti privrede i turizma

Poslovi iz ablasti privrede i turizma, obavljaju se putem Sluzbe za privredu i turizam. Poslovi
i aktivnosti su grupisane po slede¢im:

Podrska postoje¢oj privredi:

- sacinjavanje planova i programa iz oblasti pracenja stanja u privredi, kao i predlog planova i
programa iz oblasti turizma i pripremanje izve$taja i analiza za organe Grada i njihova radna
tela;

- U saradnji sa turistickom organizacijom udestvuje u realizaciji razvojnog programa
Gradskog veca i Skupstine grada u vezi sa turizmom.

- priprema i izrada strategijskih dokumenata Grada, koordinaciji i usaglasavanju sa pravnim
tekovinama Evropske unije;

- organizovanje javnih rasprava i radnih sastanak u pripremi strate$kih dokumenta iz sfera
privred i turizama, kroz partnersku saradnju sa javnim preduzeéima, javno komunalnim
preduzeé¢ima, regionalnom privrednom komorom, obrazovnim insititucijama iz sfere
sekundarnog i tercijalnog obrazovanja, privrednim drustvima, udruzenjima preduzetnika i
zanatlija, sindikatima.

- saradnja sa resornim republickim ministarstvima, resornim pokrajinskim sekretarijatima i
regionalnim privrednim komorama, na poslovima na kojima ucestvuje lokalna samouprava u
sferi privrede, turima, zaposljavanja i unapredenja poslovnog ambijenata;

- finansijska podrska privredi putem organizovanja i sprovodenje konkursa i javnih poziva iz
oblasti delovanja Fonda za razvoj privrede i Saveta za zaposljavanje, kroz uspostavljenu
saradnju sa Garancijski Fondom Vojvodine i komercijalnim bankama.

- ucesce u radu i pruZanju struénje pomoéi fondovima koji kreditiraju projekte razvoja privrede
na teritoriji Grada i Savetu za zaposljavanje Grada.

Saradnja sa Sekretarijatima gradske uprave:

- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije finansijskih planova budzeta u okviru glave 19.
Promotivno razvojni poslovi, glave 22. Fond za razvoj privrede, glave 20. Turisticka
organizacija Grada Subotice i glave 21 ,,Poslovni inkubator Subotica“ D.O.O ;

- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije finansijskih planova funkcije 411 — opsti
ekonomski i komercijalni poslovi, funkcije 630 — vodosnabdevanje, funkcije 520 — otpadne
vode, funkcije 490 — Fond za razvoj privrede i funkcije 473 — Turizam i funkcije 474 —
“Poslovni inkubator Subotica” D.0.0.;

- izvrSavanje i kontrola tacnosti podnetih zahteva za potrebe prenosa sredstava za korisnike, po
finansijskim funkcijama u okviru budzetske glave 19. Promotivno razvojni poslovi, budzetske
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glave 20. Turisticka organizacija grada Subotice, budzetske glave 21. “Poslovni inkubator
Subotica” D.0.O i budzetske glave 22. Fond za razvoj privrede. Usaglasavanje troSenje
sredstava po zahtevima po funkcionalnoj i ekonomskoj klasifikaciji. Sprovodenje interne
kontrole i kontrole tac¢nosti svih transakcija, racuna prihoda i rashoda po funkcionalnoj i
ekonomskoj klasifikaciji kao i kontrolu svih zahteva za odobrena sredstva.

- priprema postupak javne nabavke iz oblasti privrede i turizma.

Marketing aktivnosti:
- ucesée u organizaciji sajmova i izlozbi koje organizuje asocijacija privrednika na podruéiju
Grada, na teritoriji Republike Srbije i Rebublike Hrvatske;

Aktivnosti promovisanja zapo$ljavanja i kreditiranja privrede

- U Sluzbi za privredu i turizam se izraduje nacrt Misljenja Saveta za zaposljavanje kao jedan
od dokumenata pri podnosenju zahteva po konkursu za finansiranje regionalnih programa
zapoS$ljavanja, raspisanog od strane Nacionalne sluzbe za zapo$ljavanje. Sluzba za privredu i
turizam je ukljuéena u pripremne aktivnosti i tesno saraduje sa Nacionalnom sluzbom za
zapoSljavanje;

- Utestvovanje u radu Saveta za zaposljavanje Grada Subotice;

- Priprema i implementacija Lokalnog akcionog plana zapoSljavanja na godi§njem nivou;

- Priprema, razrada i implementacija Mera Lokalnog akcionog zaposljavanja;

- Priprema, razrada, implementacija i administriranje Javnih radova na teritoriji Grada
(kreiranje teksta konkursa, kriterijuma raspodele, obrazaca i prate¢e dokumentacije);

- Dnevno pracenje i adminstriranje Subvencija poslodavcima za otvaranje novih radnih mesta
za period 2012-2015;

- IzveStavanje vis§im nivoima vlasti iz sfere zapo$ljavanja (relevantnim resornim ministarstvima
i pokrajinskim sekretarijatima);

- SluZba za privredu i turizam radi na promovisanju, koordiniranju i davanju misljenja u vezi
poziva Vlade Republike Srbije za organizovanje javnih radova od interesa za Republiku
Srbiju;

- Sluzba za privredu i turizam koordinira ili pomaZe koordinaciju prijava na konkurse iz sfere
privrede i zaposljavanja koje se podnose od strane Grada ili Gradske uprave;

Aktivnosti Fonda za razvoj privrede:

- Pracenje stanja duznika Fonda za razvoj privred period 2006-2016;

- Adminstriranje i komunikacija sa korisnicima sredstava Fonda za razvoj privrede;

- Priprema aproporijacije finansijske funkcije 490 - Fonda za razvoj privrede za 2015. godinu;

- ucesce u radu i pruzanju struénje pomo¢i fondovima koji kreditiraju projekte razvo

- japrivrede na teritoriji Grada i Savetu za zaposljavanje Grada;

- strucni i administrativni poslovi koji se vrse za potrebe Fonda za razvoj privrede

- priprema konkursa i javnih poziva za mala i srednja preduzeca, preduzetnike i zemljoradnic¢ke
zadruge,

- saradnja sa Garancijskim Fondom Vojvodine i komercijalnim banaka,

Saradnja sa Stalnom konferencijom gradova i opstina (SKGO):

- U Sluzbi za privredu i turizam, Povernik SKGO ispred Grada Subotice prosleduje informacije
od javnog znacaja koje su upucene rukovodstvu grada (gradonacelniku, predsedniku
skupstine, nacelniku), stara se 0 dokumentima, upitnicima i formularima koje SKGO posalje
na popunjavanje gradu, obaveStava gradsko rukovodstvo o skupovima i oOrganizacijama
SKGO i partnerskim institucijama iz sfere saradnje jedinica lokalne samouprave, pomo¢ u
organizovanju dogadaja, radionica i sastanaka, kao i organizovanje poseta zvani¢nika i
zaposlenih u SKGO.

Aktivnosti iz sfere turizma:
- sacinjavanje predloge projekata iz oblasti turizma, vrsi nadzor i ucestvuje u radu turistickog
informativnog centra.
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obavlja poslove povezivanja i koordinacije turistickih subjekata Grada i njihovog zajednickog
nastupanja na turistickim manifestacijama.

priprema reSenja kategorisanih kuca, apartmana, soba i seosko turistickog domacéinstva za
odmor namenjenih za pruZanje usluga smestaja, ishrane i pi¢éa u domacinstvima i vodenje
registra istin na osnovu Pravilnika o sadrzaju i naéinu vodenja registra kategorisanih kuca,
apartmana, soba i seosko turistickog domacinstva za odmor.

priprema resenja za produzenje radnog vremena ugostiteljskih, zanatskih i trgovinskih
objekata.

U vezi sa navedenim poslovima odnosno obavezama iz ove oblasti, proizilaze sledeca

ovlaséenja:

pracenje i primena zakonskih propisa iz delokruga poslova privrede i turizma ,

praéenje usaglaSenosti gradskih odluka sa zakonskim propisima,

prikupljanje podataka i vodenje evidencije o korisnicima budzetskih sredstava a u vezi oblasti
privrede i turizma,

sa¢injavanje analiza, informacija, izvestaja, odluka, zaklju¢aka, pravilnika i reSenja,
sadinjavanje merila i kriterijuma za utvrdivanje naknade koju energetski subjekat plac¢a za
vreme vazenja licence,

obavljanje stru¢nih i administrativnih poslova u konkursnim postupcima,

pracenje i primena zakonskih propisa iz oblasti privrede,

planiranje i pracenje realizacije finansijskih planova funkcija iz delokruga poslova privrede i
turizma,

saradnja sa korisnicima, nadleznim pokrajinskim i republickim institucijama i drugim
subjektima.

VII1. Sekretarijat za poljoprivredu i zastitu Zivotne sredine
1) Sluzba za zaStitu Zivotne sredine i odrzivi razvoj

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovla§éenja

Sluzba za zastitu Zivotne sredine i odrZzivi razvoj, u okviru svojih nadleznosti obavlja sledece

poslove:

1)

priprema nacrta akata iz nadleznosti Odseka koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece;

ucestvuje u donosenju finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta grada i prati
zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije koje su u nadleznosti Sluzbe i
prati njihovu realizaciju;

priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe
i prati njihovu realizaciju;

ucestvuje u pripremi dokumentacije za sprovodenje postupaka javne nabavke koji se realizuju
preko funkcije 560 — Fond za zastitu zivotne sredine;

obavlja poslove u nadleznosti lokalne samouprave u oblasti zastite zivotne sredine, u skladu sa
posebnim zakonima i to:

Na osnovu Zakona 0 zastiti zivotne sredine (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04, 36/09, 36/09-
dr.zakon, 72/09-dr.zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr.zakon):

izraduje nacrte planova i programa upravljanja prirodnim resursima i dobrima koje donosi
jedinica lokalne samouprave (¢lan 13.);

ucestvuje u pripremi i realizaciji programa zastite zivotne sredine, akcionih i sanacionih
planova u skladu sa nacionalnim programom, a prema svojim interesima i specificnostima
(¢lan 68.);

priprema nacrt akta za utvrdivanje visine posebne naknade za zastitu i unapredenje zivotne
sredine (¢lan 87.);
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- priprema nacrt programa za koris¢enje sredstava budzetskog fonda za zastitu zivotne sredine,
sadinjava izveStaje 0 realizaciji programa koriS¢enja sredstava i dostavlja ga ministarstvu
nadleznom za poslove zastite zivotne sredine (¢lan 100.);

- priprema nacrt programa monitoringa parametara zivotne sredine (¢lan 69.);

- priprema tehni¢ku specifikaciju za sprovodenje usluga kontinualne kontrole i sistematskog
praéenja stanja Zivotne sredine putem ovlasc¢enih akreditovanih organizacija (¢lan 70.);

- dostavlja podatke o rezultatima monitoringa parametara Zivotne sredine Agenciji za zastitu
zivotne (¢lan 73. i 76.);

- objavljuje podatke i informiSe javnost o stanju i kvalitetu Zivotne sredine u okviru monitoringa
(¢lan 78.);

- po zahtevu stranke dostavlja informacije o stanju i kvalitetu zivotne sredine (¢lan 79.);

- vodi lokalni registar izvora zagadivanja zivotne sredine (¢lan 75.);

- ufestvuje U postupku pripreme i donoSenja planova iz oblasti uredenja prostora, kori§¢enja
prirodnih resursa i dobara, u pogledu zastite zivotne sredine (¢lan 33.);

- ulestvuje u postupku pripreme prostornih i urbanistickih planova u pogledu obezbedivanja
mera i uslova zastite Zivotne sredine (¢lan 34.);

- priprema nacrt akta o uvodenju posebnih mera na teritoriji jedinice lokalne samouprave u
slu¢aju prekoracenja propisanih grani¢nih vrednosti zagadenja (¢lan 42.);

- priprema nacrt akta kojim je utvrden status ugrozene Zivotne sredine u skladu sa propisanim
kriterijumima, radi utvrdivanja prioriteta za sanaciju i remedijaciju koju utvrduje ministartsvo
(Clan 43.);

- ulestvuje u izradi plana zastite od udesa na osnovu podataka iz izvestaja o bezbednosti (seveso
postrojenja) (¢lan 60.);

- ufestvuje u donoSenju eksternih planova, koji su sastavni deo planova za reagovanje u
vanrednim situacijama, u skladu sa nadleZnostima kojima se ureduje zastita i spasavanje (¢lan
61.);

- priprema nacrt akta o proglasavanju stanja ugrozenosti Zivotne sredine (¢lan 62.);

- ucestvuje u aktivnostima jaanja svesti o znacaju zaStite zivotne sredine i popularizacije zastite
zivotne sredine na teritoriji grada (Clan 6.).

2) Na oshovu Zakona o zastiti prirode (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravka,
14/16, 95/18-dr.zakon i 71/21):

- sprovodi postupak ocene prihvatljivosti strategija, planova, osnova, programa, projekata,
radova ili aktivnosti na ciljeve o¢uvanja i celovitost podrucja ekoloske mreze (¢lan 10.);

- priprema nacrte akata 0 proglasenju zasticenih podruéja iz nadleznosti jedinice lokalne
samouprave (¢lan 41a.) i obezbeduje ucesée javnosti u postupku proglasenja (¢lan 116.);

- priprema nacrte akata u postupku davanja saglasnosti na planove upravljanja zasticenim
podru¢jima, godisnje programe upravljanja (¢lan 54.) i pravilnike o unutrasnjem redu i
Cuvarskoj sluzbi (¢lan 56.) i akte upravljaca kojima se utvrduje visina, nacin obracuna i
placanja naknade za kori§¢enje zasticenog podrucja (¢lan 70.);

- priprema nacrte programa zastite prirode (¢lan 113.);
- priprema izves$taje o Stanju prirode na podru¢ju grada (¢lan 114.);
- pruza javnosti informacije u vezi sa Stanjem i zastitom prirode (¢lan 115.).

3) Na osnovu Zakona o proceni uticaja na zivotnu sredinu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 135/04 i
36/09):
sprovodi postupak procene uticaja projekata na zivotnu sredinu za projekte za koje odobrenje
za izvodenje izdaje organ lokalne samouprave (¢lan 2.);

- odlucuje o potrebi procene uticaja projekta na zivotnu sredinu (¢lan 10.);

- odreduje obim i sadrZaj studije o proceni uticaja projekta na zivotnu sredinu (¢lan 14.);

- odlucuje o davanju saglasnosti na studiju o proceni uticaja projekta na zivotnu sredinu (¢lan
24));

- odlucuje o potrebi procene uticaja, obimu i sadrzaju, odnosno davanju saglasnosti na studiju
procene uticaja zate¢enog stanja na zivotnu sredinu (¢lan 10.);

- odlucuje o azuriranju postojece studije o proceni uticaja projekta na zivotnu sredinu (¢lan 28.).
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4) Na osnovu Zakona o strateskoj proceni uticaja na zivotnu sredinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
135/04 i 88/10):

- daje miSljenje u postupku odlucivanja o izradi strateske procene (¢lan 9.);

- ocenjuje (¢lan 21.) i daje saglasnost na Izvestaj o strate$koj proceni uticaja na zivotnu sredinu
(Clan 22.).

5) Na osnovu Zakona o0 zastiti vazduha (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09, 10/13 i 26/21-
dr.zakon):

- priprema nacrt programa kvaliteta vazduha na teritoriji grada (¢lan 15.);

- dostavlja podatke o kvalitetu vazduha Agenciji za zastitu Zivotne sredine u skladu sa zakonom
utvrdenim rokovima (¢lan 17.);

- Obavestava javnost kad se prekora¢i koncentracija iznad grani¢nih vrednosti prema posebnim
propisima (¢lan 23.);

- izdaje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uslova zastite vazduha od zagadivanja (¢lan 56.).

6) Na osnovu Zakona o hemikalijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 92/11, 93/12 i
25/15):

- izdaje dozvole za obavljanje delatnosti prometa naro¢ito opasnih hemikalija distributeru koji
nije uvoznik, proizvoda¢ odnosno dalji korisnik (¢lan 67.);

- izdaje dozvole za koris¢enje narocito opasnih hemikalija (¢lan 67.);

- obave$tava nadleZzno ministarstvo o izdatim dozvolama (¢lan 67.).

7) Na osnovu Zakona o integrisanom spreCavanju i kontroli zagadivanja zivotne sredine
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 135/04 1 25/15):

- sprovodi postupak izdavanja dozvole za integrisano sprecavanje i kontrolu zagadenja za
postrojenja i aktivnosti za koja dozvolu ili odobrenje za izgradnju i poéetak rada, odnosno
izvodenje ili obavljanje aktivnosti, izdaje drugi nadlezni organ jedinice lokalne samouprave
(¢lan 5.).

8) Na osnovu Zakona o upravljanju otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10 i 14/16):

- priprema nacrt lokalnog plana upravljanja otpadom (¢lan 20.) i izvestaj o realizaciji lokalnog
plana (¢lan 74.);

- izdaje dozvole za sakupljanje, transport, skladistenje, tretman i odlaganje inertnog i neopasnog
otpada na teritoriji grada, u skladu sa zakonom (¢lan 60.);

- izdaje potvrde o izuizmanju od obaveze pribavljanja dozvole (¢lan 61.);

- daje misljenja u postupku pribavljanja dozvola koje izdaje ministarstvo, odnosno, nadlezni
organ AP Vojvodine (¢lan 63.);

- vodi registar izdatih dozvola i podatke iz registra dostavlja Agenciji za zastitu zivotne sredine
(¢lan 76.);

- vodi i ¢uva evidenciju o prikupljenom komunalnom otpadu, odnosno popis neuredenih
deponija, i podatke o tome dostavlja Agenciji (¢lan 75.).

9) Na osnovu Zakona o zastiti od buke u zivotnoj sredini (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 96/21):

- priprema nacrte akcionih planova za aglomeracije na teritoriji jedinice lokalne samouprave,
sistemu kao i za postrojenja i aktivnosti za koje integrisanu dozvolu izdaje jedinica lokalne
samouprave (¢lan 21.);
priprema nacrte programa monitoringa buke u Zivotnoj sredini na teritoriji grada (¢lan 23.);

- obezbeduje pristup javnosti informacijama i podacima iz strateskih karata buke i akcionih
planova, u skladu sa zakonom (¢lan 27.).

10) Na osnovu Zakona o vodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12, 101/16 i 95/18):
- ucestvuje u postupku izrade akta kojim se utvrduje kvalitet ispustenih otpadnih voda u
kanalizaciju (¢lan 98.).
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11) Na osnovu Zakona o zastiti zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 112/15):

- propisuje mere zaStite zemljiSta u postupcima procene uticaja na zivotnu sredinu i postupku
izdavanja integrisane dozvole (¢lan 11.);

- priprema nacrt godi$njeg programa zastite zemljista (¢lan 16.);

- priprema izvestaj 0 sprovodenju mera i aktivnosti utvrdenih u godiSnjem programu, i dostavlja
ga ministartsvu (¢lan 17.);

- priprema nacrt lokalnog sanacionog plana u skladu sa godi$njim programom za zastitu
zemljista (Clan 27.);

- priprema nacrt programa monitoringa zemljista na nivou lokalne mreze i obezbeduje
sistematsko odrzavanje baze podataka o stanju i kvalitetu zemljista (¢lan 28.);

- dostavlja izvestaj monitoringa lokalne mreze i podatke o stanju i kvalitetu zemlji$ta, odnosno
zagadivacima, nadleznom ministarstvu i Agenciji za zastitu zivotne sredine (¢lan 33. i 34.);

- inforimiSe javnost 0 stanju i kvalitetu zemljiSta odnosno promenama u zemljiS$tu koje mogu
predstavljati opasnost na zivot i zdravlje ljudi, biljaka i Zivotinjskog sveta, u skladu sa
zakonom i drugim propisima (¢lan 35.).

Resavanje po zahtevu u prvom stepenu

Sluzba za zastitu Zivotne sredine i odrzivi razvoj u upravnom postupku, u prvom stepenu
odlucuje o slede¢im zahtevima:

- zahtev za odlucivanje o potrebi procene uticaja projekta na zivotnu sredinu,

- zahtev za odredivanje obima i sadrZaja studije 0 proceni uticaja projekta na zivotnu sredinu,

- zahtev za davanje saglasnosti na studiju o proceni uticaja projekta na Zivotnu sredinu,

- zahtev za odlucivanje o potrebi procene uticaja zate¢enog stanja projekta na zivotnu sredinu,

- zahtev za odredivanje obima i sadrzaja studije o proceni uticaja zate¢enog stanja projekta na
Zivotnu sredinu,

- zahtev za davanje saglasnosti na studiju o proceni uticaja zate¢enog stanja projekta na Zivotnu
sredinu,

- zahtev za odredivanje obima i sadrzaja za azuriranje studije o proceni uticaja projekta na
Zivotnu sredinu,

- zahtev za azuriranje postojece studije o proceni uticaja projekta na zivotnu sredinu,

- zahtev za izdavanje dozvole za skladiStenje, tretman i odlaganje otpada,

- zahtev za izdavanje dozvole za sakupljanje i/ili transport neopasnog otpada na teritoriji grada
Subotica,

- zahtev za promenu dozvole za sakupljanje, transport, skladistenje, tretman i odlaganje
inertnog i neopasnog otpada ili promenu integralne dozvole za obavljanje vise delatnosti
jednog operatera na teritoriji grada Subotica,

- zahtev za izdavanje potvrde o izuzimanju od obaveze pribavljanja dozvole za skladiStenje
inertnog i neopasnog otpada na teritoriji grada Subotica,

- zahtev za dobijanje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uslova o zastiti vazduha,

- zahtev za izdavanje dozvole za obavljanje delatnosti prometa naroéito opasnih hemikalija sa
spiskom naro¢ito opasnih hemikalija koje podnosilac zahteva namerava da stavi u promet,

- zahtev za izdavanje dozvole za kori§¢enje narocito opashih hemikalija,

- zahtev za izdavanje integrisane dozvole za rad postrojenja IPPC.

Zahtevi se podnose na Salteru br. 4 Gradskog usluznog centra u prizemlju Gradske kuce, Trg
slobode 1, Subotica, ponedeljkom, utorkom, sredom i petkom od 7.30 do 14.30 i ¢etvrtkom od 7.30 do
17.00 ¢asova. Zahtevi se mogu podneti i poStom.

Obrasci za podnoSenje zahteva mogu se preuzeti na prijemnim mestima i sa sajta Grada
Subotice na adresi: http://www.subotica.rs/index/page/id/8262/lg/sr/pr/1

2) Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaS¢enja
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Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste, u okviru svojih nadleznosti obavlja sledece
poslove:

- priprema nacrte akata za poslove pri neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa cije je
sprovodenje povereno Gradu u oblasti poljoprivrede;

- priprema nacrte akata iz nadleZnosti Sluzbe koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i
Gradsko vece;

- UCestvuje u donoSenju finansijskih planova u proceduri pripreme budZzeta grada i prati
zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta koji su u nadleZnosti Sluzbe i prati njihovu
realizaciju;

- priprema nacrte programa koris¢enja sredstava Fonda za razvoj poljoprivrede, koji se realizuju
preko funkcije 421;

- organizuje proceduru raspisivanja konkursa za finansiranje i/ili sufinansiranje programa i
projekata udruzenja gradana u oblasti poljoprivrede;

- ucestvuje u pripremi dokumentacije za sprovodenje postupaka javne nabavke koji se realizuju
preko funkcije 420 i 422;

- priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe
i prati njihovu realizaciju.

Na osnovu Zakona o poljoprivrednom zemlji$tu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/06, 65/08—
dr.zakon, 112/15 i 80/17), Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja stru¢ne poslove u
vezi sa kori$¢enjem poljoprivrednog zemljiSta u drzavnoj svojini, koji obuhvataju:

- pripremu nacrta Programa zastite uredenja i KoriS¢enja poljoprivrednog zemljiSta u drzavnoj
svojini na teritoriji grada Subotice, koje na predlog Komisije donosi nadleZni organ jedinice
lokalne samouprave (Skupstina grada);

- uceScée u pripremi i u samom toku postupka davanja u zakup poljoprivrednog zemljista u
drzavnoj svojini;

- izradu nacrta odluka o davanju u zakup i kori§¢enje poljoprivrednog zemlji§ta u drzavnoj
svojini, koje na predlog Komisije donosi nadlezni organ jedinice lokalne samouprave
(Gradonacelnik);

- izradu ugovora o zakupu i koriséenju poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini, koji
zakljuCuju zakupac/korisnik i nadlezno Ministarstvo, nakon dostavljanja potrebne
dokumentacije i dokaza o uplati zakupnine;

- Pracenje realizacije ugovora i izmirenja obaveza, u saradnji sa nadleznom sluzbom za
finansije Uprave za poljoprivredno zemljiste;

- Kontrolu koris¢enja poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini u saradnji sa nadleznim
poljoprivrednim inspektorom;

- sprovodenje postupka predaje drzavine na poljoprivrednom zemljistu u drzavnoj svojini, koje
je Resenjem Agencije za restituciju vra¢eno bivSsem vlasniku, odnosno zakonskim
naslednicima bivseg vlasnika;

- prijem, evidentiranje i kontrola podnetih zahteva i obavezne dokumentacije za promenu
namene poljoprivrednog zemljista;

- izrada resenja o visini naknade za promenu namene, koje donosi Sekretar sekretarijata.

Na osnovu Zakona o0 poljoprivrednom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 62/06, 65/08—
dr.zakon, 112/15 i 80/17), i Odluke o zastiti useva i zasada, poljoprivrednog zemljista, poljskih
puteva i kanala od poljske Stete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 38/15 i 29/18), Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja sledece poslove:

- prati poslove organizovane zastite useva i zasada, poljoprivrednog zemljista, poljskih puteva i
kanala od poljske stete;

- trazi izve$taj o rasporedivanju ¢uvara polja;

- trazi izvestaj o radu poljocuvarske sluzbe i dostavlja ga Gradonacelniku;

- vodi evidenciju zapisnika ¢uvara polja;

- moze da naredi ponovni premer poljskog puta ili popravku oste¢enog puta, na teret u¢inioca,;

- podnosi zahtev za pokretanje prekrsajnog postupka protiv po¢inioca poljske Stete, na osnovu
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zapisnika;
- podnosi Gradonacelniku izvestaj o podnetim zahtevima za pokretanje prekrsajnog postupka.

Na osnovu Zakona o odbrani od grada (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 54/15) Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:

- neposredno saraduje sa nadleZznim organom;

- obezbeduje podrsku za funkcionisanje sistema odbrane od grada na teritoriji Grada Subotica;

- obezbeduje podrsku nadleznom organu u angazovanje izvrsilaca za delovanje na gradonosne
oblake (strelaca na lansirnim stanicama na svojoj teritoriji;

- u skladu sa Zakonom i metodologijom, koju propisuje nadlezno ministarstvo, vrsi
preliminarnu procenu $tete na poljoprivrednim kulturama (u roku od 7 dana od dana kada je
Steta nastala, a kona¢na odluka u roku od 45 dana od dana kada je Steta nastala);

- razmatra izveStaje o funkcionalnosti i pripremljenosti sistema odbrane od grada za teritoriju
Grada Subotice.

Na osnovu Zakona o vodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12, 101/16 i 95/18) Sluzba
za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:
- izdaje vodne akte radi izgradnje, odnosno rekonstrukcije objekata, izvodenja radova i izradu
planskih dokumenata;
- vodi vodnu knjigu o vodnim aktima i dostavlja podatke nadleznom Ministarstvu;
- sprovodi preventivne i zastitne mere radi Spreavanja i otklanjanja Stetnog dejstva erozije i
bujica.

Na osnovu Zakona o Sumama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12 i 89/15) Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:
- izraduje nacrt programa kori$¢enja budzetskih sredstava za Sume;
- podnosi izvestaj o utroSku sredstava nadleznom Ministarstvu.

U skladu sa Zakonom o stocarstvu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 41/09, 93/12 i 14/16), Sluzba
za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste izdaje odebrenje za upotrebu sredstava za suzbijanje
komaraca avio metodom, otrovnih za péele u vreme pcelinje pase.

U skladu sa Zakonom o dobrobiti zivotinja (,,Sluzbeni glasnik RS%, br. 41/09), Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste priprema nacrte akata u oblasti dobrobiti zivotinja, koje
donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece.

U skladu sa Zakonom o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju vanrednim situacijama
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/18),-Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste uéestvuje u
poslovima za ostvarivanje prava i duznosti u pitanjima zastite i spasavanja na teritorij jedinice lokalne
samouprave, neposredno saraduju¢i sa nadleznom sluzbom, drugim drzavnim organima, privrednim
drustvima i drugim pravnim licima.

Na osnovu GodiSnjeg programa, zastite, uredenja i koriS§¢enja poljoprivrednog zemljiSta na
teritoriji Grada Subotice i Odluke o budzetu grada Subotice za tekuc¢u godinu, u vezi sa uredenjem
atarskih puteva, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavljaju se sledeci poslovi:

- priprema specifikacije radova na osnovu dostavljenih prioritetnih trasa, od strane mesnih
zajednica;

- pokretanje postupka javne nabavke;

- interna kontrola izvodenja radova;

- kontrola sprovodenja ugovora, primljenih privremenih i konac¢nih situacija;

- doznaka sredstava izvodacu radova, na osnovu overenih situacija od strane Gradonacelnika.

Na osnovu GodiSnjeq programa, zaStite, uredenja 1 kori§¢enja poljoprivrednog zemljiSta na
teritoriji Grada Subotice, Odluke o budzetu AP Vojvodine i Odluke o budzetu grada Subotice za
tekucu godinu, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja sledece poslove:
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- Priprema dokumentacije za prijavu na Konkurs, raspisan od strane Pokrajinskog sekretarijata
za poljoprivredu, vodoprivredu i Sumarstvo;

- kontrola uplaéenih sredstava od strane Grada sekretarijatu APV, nakon potpisivanja ugovora,;

- nakon sprovedene procedure izbora izvodaca od strane JVP ,,Vode Vojvodine® i zaklju¢enja
ugovora, kontrola sprovodenja ugovora i primljenih privremenih i kona¢nih situacija;

- kontrola doznake i realizacija namenskih transfernih sredstava od APV.

Na osnovu Zakona o veterinarstvu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-
dr.zakon) Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja slede¢e poslove:
- Prijem i evidentiranje prijava o uginucu i zahteva za uklanjanje leSeva Zivotinja;
- izdavanje naloga za preuzimanje, transport i neSkodljivo uklanjanje leSeva Zivotinja i
sporednih proizvoda Zivotinjskog porekla, koje je povereno JKP Cistoéa i zelenilo® Subotica;
- doznaka sredstava JKP ,,Cisto¢a i zelenilo Subotica, na osnovu dostavljenog izvestaja.

Na osnovu Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 129/07, 83/14—dr.zakon,
101/16-dr.zakon, 47/18 i 111/21), Zakona 0 zastiti od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 111/09,
20/15, 87/18 i 87/18-dr.zakoni) i Pravilnika o posebnim merama zastite od pozara (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 27/84) u Sluzbi za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavljaju se slede¢i poslovi:

- izrada reSenja o obrazovanju S§taba za Zetvu 1 protivpozarnu zaStitu, koje donosi

Gradonacelnik;

- organizacija i pracenje aktivnosti Staba u sprovodenju preventivnih mera sprecavanja pojave
pozara i njegovog suzbijanje u koordinaciji sa Vatrogasnim savezom grada Subotice.

U okviru nadleznosti, obaveza i ovlas¢enja, definisanih Odlukom o Gradskoj upravi Grada
Subotice, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja i sledece poslove:

- pruza podrsku i informacije zainteresovanim fizickim licima, poljoprivrednicima,
organizacijama iz oblasti poljoprivrede, udruzenjima poljoprivrednika i preduzetnicima iz
domena namene ulaganja u skladu sa programom utvrdivanja radova na zastiti, uredenju i
koris¢enju poljoprivrednog zemljista;

- izraduje nacrte konkursa za dodelu sredstava iz Budzeta grada Subotice, u skladu sa
Programom zastite, uredenja i koris¢enja poljoprivrednog zemljista;

- priprema konkursni materijal i prati realizaciju ostvarenih konkursa i programa.

Pristup podacima

Pristup svim upravnim predmetima u Sekretarijatu mogu¢ je u skladu sa Zakonom o Op$tem
upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no tumacenje) a vanupravnim
predmetima u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni
glasnik RS* br. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21).

IX. Sekretarijat za komunalne poslove, energetiku i saobracaj

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovla§éenja

U Sekretarijatu za komunalne poslove, energetiku i saobracaj obavljaju se slede¢i poslovi, u
okviru Sluzbe za komunalne poslove i Sluzbe za energetiku i saobracaj, obavljalju se sledeéi poslovi:
- poslovi iz oblasti rada sa javnim i javno komunalnim preduze¢ima — i drugi poslovi iz
komunalne oblasti,
- poslovi iz oblasti energetike,
- poslovi iz oblasti preduzetnistva i
- poslovi iz oblasti saobracaja.

Poslovi iz oblasti rada sa javnim i javno komunalnim preduzeé¢ima — poslovi iz
komunalne oblasti
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Poslovi iz oblasti rada sa javnim i javno komunalnim preduze¢ima — poslovi iz komunalne
oblasti su:

- pracenje i analiza rada javnih i javno komunalnih preduze¢a na podru¢ju Grada,

- pripremanje nacrta i predloga akata u skladu sa Zakonom o javnim preduzeéima i Zakonom o
komunalnim delatnostima,

- pripremanje Programa poslovanja javnih i javno komunalnih preduzeca,

- organizacija, priprema akata i pracenje realizacije poslova iz dela komunalne delatnosti u
okviru poslova zoohigijene, odrzavanje ¢istoe na povrSinama javne namene i odrZavanja
zelenila,

- pripremanje finansijskih planova za funkcije u okviru Sekretarijata vezane za javna i javno
komunalna preduzeca i pracenje realizacije istih,

- pripremanje nacrta ugovora po finansijskim planovima i pracenje realizacije istih,

- u saradnji sa nadleznom sluzbom Sekretarijata za finansije, obavljanje svih poslova vezanih za
obaveze koje proisti¢u iz Zakona o javnom dugu kada je predmet javnog duga vezan za
komunalnu oblast,

- salinjavanje izveS$taja, analiza i informacija u vezi rada javnih i javno komunalnih preduzeca
za potrebe organa Grada i drugih nadleznih organa,

- dostavljanje izvestaja nadleznim ministarstvima vezanih za realizaciju godi$njih programa
poslovanja Javnih, Javno komualnih preduzeéa i privrednih drustava u kojim je oshiva¢ Grad
Subotica, a obavljaju delatnost od opsteg interesa, i to:

- IzveStaj o izvrStenim uplatama razlika zarada na racun propisan za uplatu javnih
prihoda , mese¢no,

- Informaciju o stepenu uskladenosti planiranih i realizovanih aktivnosti iz programa
poslovanja, tj. obrasce tromese¢nih izvestaja , kvartalno,

- struéno —administrativni poslovi za Komisiju za utvrdivanje osnovanosti zahteva i visine
naknade $tete nastale usled ujeda napustenih Zivotinja,

- vodenje upravnog postupka u vezi izdavanja odobrenja za sadnju drveca, ozelenjavanje,
formiranje ba$te, odnosno za sadnju sadnica na javnoj zelenoj povrsini u skladu sa odlukom
kojom se ureduje odrzavanje javne zelene povrsineg, izdavanja odobrenja za orezivanje drveca,
ili seCu odnosno vadenje stabla,

- izdavanje uslova u pogledu zastite i ofuvanja postojeCeg zelenila na javnim zelenim
povrsinama u postupku izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili drugog
objekta,

- vodenje upravnog postupka u vezi izdavanja odobrenja za ekshumaciju.

Poslovi iz oblasti preduzetniStva

Poslovi iz oblasti preduzetniStva su:
- izdavanje uverenja o vodenju radnje koje su upisane u registar radnji do 30.12.2005. godine

Poslovi iz oblasti energetike

Izdavanje energetske dozvole

Postupak pribavljanja reSenja 0 energetskoj dozvoli zapo¢inje podnoSenjem zahteva na
propisanom obrazcu u Gradskom usluznom centru. Uz zahtev za izdavanje energetske dozvole,
zavisno od vrste i namene energetskog objekta, podnosilac zahteva podnosi akt o urbanisti¢kim
uslovima (ili izvod iz urbanistickog plana), akt nadleznog organa o nameni zemljista, eleborat o
izgradnji energetskog objekta, odgovarajucu izjavu banke i miSljenje operatera o uslovima i
moguénostima priklju¢ivanja novog energetskog objekta na sistem, u skladu sa Pravilnikom o
energetskoj dozvoli.

Na osnovu Zakona o energetici, Zakona o opstem upravnom postupku, Statuta Grada
Subotice i Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice donosi se resenje 0 energetskoj dozvoli
energetskog objekta u kom se navodi rok vaZenja dozvole od dve godine. Podnosiocu zahteva
omoguceno je produzenje vazenja dozvole po uslovima i uputstvu navedenim u dozvoli. O izdatim i
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oduzetim energetskim dozvolama vodi se registar (od 2007. godine ima 15 izdatih energetskih
dozvola za postrojenja veéa od IMW ).

Izdavanje licence za obavljanje energetskih delatnosti

Licenca se izdaje po zahtevu energetskog subjekta za obaljanje delatnosti proizvodnje,
distribucije, upravljanja i snabdevanja toplotnom energijom reSenjem organa jedinice lokalne
samouprave (povereni poslovi nadleznog ministrstva). Blizi uslovi, nacin izdavanja, naéin
oduzimanja i registar licenci, odredeni su Pravilnikom o uslovima u pogledu stru¢nog kadra i
naéinu izdavanja i oduzimanja licence za obavljanje energetskih delatnosti . lIzdato je do sada 10
licence i njihov rok vazenja je 10 godina, i 1 licenca sa rokom vazenja od 30 godina. Rok vazenja
licence mozZe se produziti na zahtev energetskog subjekta (zahtev za produzenje vazenja podnosi se
nadleznom organu najkasnije 30 dana pre isteka roka na koji je izdata licenca). O izdatim i
oduzetim licencama za obavljanje energetskih delatnosti vodi se registar. Zahtev za izdavanje
licence podnosi se na obrazcu P-2 preko Gradskog usluznog centra nadleznom organu — Sluzbi za
energetiku i saobracaj. Uz zahtev energetski subjekt prilaze dokaze o ispunjenosti uslova u pogledu
stru¢nog kadra i drugih zakonom propisanih uslova Uslovi za izdavanje licence utvrdeni zakonom i
navedenim pravilnikom moraju biti ispunjeni za sve vreme vaZenja licence. O ispunjenosti uslova
imalac licence obavestava nadlezni organ, u skladu sa Zakonom.

Priprema strategija, programa i planova, kao i dostavljanje analiza, informacija i izvestaja
nadleznom Ministarstvu u skladu sa Zakonom o energetici i Zakonom o efikasnom kori§¢enju
energije.

Poslovi iz oblasti saobraéaja

- izdavanje reSenja o tehni¢kom regulisanju saobracaja na ops$tinskim putevima i ulicama u
naseljima,

- pripremanje nacrta i predloga akata u skladu sa Zakonom o putevima, Zakonom o prevozu
u drumskom saobrac¢aju i Zakonom 0 bezbednosti saobracaja na putevima,

- izdavanje reSenja za obavljanje taksi delatnosti,

- izdavanje taksi dozvola,

- vodenje registra taksi vozaca i taksi vozila,

- vrSenje poslova U nadleznosti sekretarijata u skladu sa Odlukom o javnom gradskom i
prigradskom prevozu putnika na teritoriji Grada Subotice,

- finansijsko planiranje i realizacija sredstava Fonda za unapredenje bezbednosti saobraéaja,

- struéni i adminstrativni poslovi u vezi Saveta za bezbednost saobracaja.

Informacije nastale u radu Sekretarijata

U radu Sekretarijata, odnosno u vezi sa radom Sekretarijata, nastaju sledece vrste informacija:

- nacrti odluka o osnivanju javnih i javno-komunalnih preduzeca,
- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na statute javnih i javno-komunalnih preduzeca,

- nacrti reSenja 0 imenovanju i razreSenju direktora i predsednika i ¢lanova nadzornih odbora

javnih i javno-komunalnih preduzeca,

- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na program poslovanja javnih i javno-komunalnih
preduzeca kao i privrednih drustava u kojima je Grad osnivac, a obavljaju delatnost od opsteg

interesa,
- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na cene komunalnih proizvoda i usluga,

- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na povecanje kapitala javnih i javno-komunalnih

preduzeca,

- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na odluke o raspodeli dobiti javnih i javno-komunalnih

preduzeca,

- nacrti reSenja 0 usvajanju analize poslovanja javnih preduzeca, sa preduzetim merama za

otklanjanje poremecaja u poslovanju, za period od 1.1. do 31.12. prethodne godine,

- nacrti reSenja o usvajanju informacije o stepenu uskladenosti planiranih i realizovanih
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aktivnosti za period januar-mart, januar-juni, januar-septembar tekuce i januar-decembar
prethodne godine,

- nacrti reSenja o davanju saglasnosti na izvestaj o stepenu realizacije programa poslovanja
javnih i javno-komunalnih preduzeca za prethodnu godinu,

- mesecni izvestaji o izvrSenim uplatama razlika na racun propisan za uplatu javnih prihoda za
javna preduzeca,

- nacrti opstih akata kojima se ureduje obavljanje komunalnih delatnosti, u skladu sa Zakonom
0 komunalnim delatnostima,

- nacrti opStih akata kojima se ureduju druga pitanja iz oblasti koje su u nadleZnosti
Sekretarijata,

- nacrti raznih ugovora koji se zaklju¢uju iz oblasti koje su u nadleznosti Sekretarijata,

- reSenja o odobrenju sadnje drveca, ozelenjavanje, formiranje baste, odnosno za sadnju sadnica
na javnoj zelenoj povrsini u skladu sa odlukom kojom se ureduje odrzavanje javne zelene
povrsine, izdavanje odobrenja za orezivanje drveca, ili se¢u odnosno vadenje stabla,

- uslovi u pogledu zastite i oCuvanja postojeCeg zelenila na javnim zelenim povr§inama U
postupku izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili drugog objekta,

- reSenja o odobrenju ekshumacije,

- reSenja o energetskoj dozvoli energetskog objekta,

- registar izdatih resenja 0 energetskoj dozvoli,

- licenca za obavljanje energetskih delatnosti,

- registar o izdatim i oduzetim licencama za obavljanje energetskih delatnosti,

- analize, informacije i izvestaji iz oblasti energetike,

- reSenja za obavljanje taksi delatnosti,

- taksi dozvole,

- registar taksi vozaca i taksi vozila,

- reSenja o tehni¢kom regulisanju saobrac¢aja na opstinskim putevima i ulicama,

- uverenja o vodenju radnje koja su upisana u Registar radnji do 30.12.2005.godine.

Pristup podacima

Pristup svim upravnim predmetima u Sekretarijatu mogu¢ je u skladu sa Zakonom o opStem
upravnom postupku, a vanupravnim predmetima u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja.

X. Sekretarijat za inspekcijsko-nadzorne poslove

U Sekretarijatu za inspekcijsko-nadzorne poslove uze unutrasnje jedinice - sluzbe vrse sledece
poslove:

1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sledeée poslove:

- poslove inspekcijskog nadzora gradevinske inspekcije nad izgradnjom i rekonstrukcijom
objekata za koje odobrenje izdaje Grad,

- poslove inspekcijskog nadzora u komunalnoj oblasti,

- poslove inspekcijskog nadzora u oblasti saobracaja i puteva,

- poslove nadzora nad obavljanjem javnog linijskog prevoza,

- poslove inspekcijskog nadzora u oblasti zastite Zivotne sredine,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sluzbe i

- struéne, administrativne, tehni¢ke i druge poslove iz delokruga rada Sluzbe koje joj poveri
sekretar, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

2) Komunalna policija vrsi slede¢e poslove:
- odrzavanje komunalnog i drugog zakonom uredenog reda od znacaja za komunalnu delatnost,
- vrSenje kontrole nad primenom zakona i drugih propisa i opstih akata iz oblasti komunalne i
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drugih delatnosti iz nadleznosti Grada,

- ostvarivanje nadzora u javnom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom saobracaju, u
skladu sa zakonom i propisima Grada,

- zaStita Zivotne sredine, Kulturnih dobara, lokalnih puteva, ulica i drugih javnih objekata od
znacaja za Grad,

- podrska sprovodenju propisa kojima se obezbeduje nesmetano odvijanje zivota u Gradu,
oc¢uvanje gradskih dobara i izvr§avanje drugih zadataka iz nadleznosti Grada i

- stru¢ne, administrativne, tehni¢ke i druge poslove iz delokruga rada Komunalne policije koje
joj poveri sekretar, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vece.

1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaSéenja

Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sledece izvorne i poverene poslove.
Izvorni poslovi su:

- poslovi komunalne inspekcije,

- poslovi inspekcije drumskog saobrac¢aja i inspekcija za javne puteve.
Povereni poslovi su:

- poslovi gradevinske inspekcije,

- poslovi inspekcije zastite zivotne sredine.

Prijave, pravilno upucene, reSavaju se u zakonskom roku. Strankama u predmetu omogucen
uvid u predmet i u tok postupka.

Prema Zakonu o opStem upravhom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16) stranke u
postupcima dobijaju reSenja, a zainteresovane strane mogu imati uvid u predmet.

Upucene 7albe se reSavaju na na¢ine ovisno 0 nadleznostima u predmetu:

- kod izvornih poslova zalbu reSava Gradsko ve¢e Grada Subotice;

- kod poverenih poslova Zalba na reSenje putem ove Sluzbe se upucuje kod pokrajinskog ili

republickog nadleznog organa.

Izvorni poslovi

Poslovi komunalne inspekcije

Rasporedivanje poslova po prioritetima izlaska na teren za poslove komunalne inspekcije

Komunalne delatnosti su od opSteg interesa i obavljaju se na nacin kojim se obezbeduje
zadovoljavanje potreba korisnika komunalnih proizvoda i komunalnih usluga na odredenom podrucju
a koji su nezamenljivi uslovi Zivota i rada gradana i drugih subjekata na podrucju Grada.

Rasporedivanje poslova komunalne inspekcija vrsi Sef Sluzbe, u cilju obezbedenja
zadovoljavanja potreba korisnika po prioritetu, imaju¢i U vidu opsti interes i poslove i zadatke
komunalne inspekcije, a u skladu sa odredbama Zakona o inspekcijskom nadzoru vrsi se nadzor nad
sporovodenjem svih povezanih zakona i gradskih odluka donetih na osnovu i u skladu sa Zakonom o
komunalnim delatnostima i Statutom Grada Subotice.

Izrada zapisnika o izvr§enom uvidaju

Komunalni inspektor kao sluzbeno lice na terenu u cilju neposrednog opazanja za utvrdivanje
neke Cinjenice ili za razjasnjenje bitnih okolnosti vr$i uvidaj kojom prilikom sastavlja zapisnik u
skladu sa ¢lanom 63. Zakona 0 opstem upravnom postupku, sa kojim odredbama su propisani:
sadrzina, urednost, potpisivanje zapisnika koji elementi daju zapisniku dokaznu snagu javne isprave.

Izrada reSenja komunalnog inspetora
Na osnovu odlu¢nih ¢injenica utvrdenih u postupku, komunalni inspektor donosi reSenje o
upravnoj stvari koja je predmet postupka.
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Ovlas¢enje za izdavanje reSenja je komunalnom inspektoru dato ¢lanom 24. Odluke o
Gradskoj upravi Grada Subotice i ¢lanom 4. Odluke o komunalnoj inspekciji.

Kontrola izvrSenja reSenja komunalnog inspektora

Nakon $to je resenje postalo izvrsno, vrsi se kontrola izvrsenja reSenja na licu mesta, sacinjava
se zapisnik o kontrolnom uvidaju i donosi se zakljucak.

Ako je stranka postupila po nalozenim merama, komunalni inspektor ¢e doneti zaklju¢ak o
obustavi postupka.

IzvrSenje resenja

Ako stranka nije postupila po datom nalogu, pristupa se izvrSenju reSenja. Komunalni
inspektor ¢e odrediti izvr§enje radnji o tro§ku korisnika, odnosno sopstvenika, preko drugog lica, na
mesto koje je za to odredeno zaklju¢kom o dozvoli izvr§enja resenja.

Komunalni inspektor donosi po sluzbenoj duznosti ili po predlogu traZioca izvrSenja,
zakljucak o dozvoli izvrsenja.

Poslovi inspekcije za lokalni prevoz i puteve

Kontrola opstinskih i nekategorisanih puteva

Nakon prijema pismene ili usmene prijave 0 nekom nedostatku na op$tinskim i
nekategorisanim putevima ili na prate¢oj saobracajnoj signalizaciji, komunalni inspektor za putnu
privredu izlazi na lice mesta i o zateCenom sacinjava zapisnik.

Nakon sacinjenog zapisnika, zavisno od problematike, inspektor donosi resenje da bi se
odredeni nedostatak (ostecen kolovoz, nedostaje saobracajni znak, ne¢itka horizontalna signalizacija i
sl.) otklonio putem za to ovlas¢enog preduzeca.

Po naloZenim merama u reSenju inspektor vr$i kontrolni pregled tj. da li je postupljeno po
reSenju i ako je nedostatak otklonjen donosi se zaklju¢ak o obustavi postupka.

Na zahtev se donosi reSenje o zatvaranju odredenih opStinskih puteva ili ulica, a u cilju
nesmetanog izvodenja radova od strane javnhih komunalnih i drugih preduzeca.

Inspektor prilikom postupanja primenjuje Zakon o op$tem upravnom postupku, Zakon o
bezbednosti saobrac¢aja na putevima, Odluku o lokalnim i nekategorisanim putevima i Odluku o
komunalnom redu, i po potrebi i druge pratece propise.

Kontrola gradskog i prigradskog prevoza

Inspektor vrsi kontrolu na osnovu Odluke o gradskom i prigradskom prevozu putnika na
teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 19/18),

Predmet kontrole je da li JP «Suboticatrans» kao ovlas¢eni prevoznik koji na teritoriji Grada
obavlja javni prevoz putnika u linijskom gradskom i prigradskom prevozu kao komunalnu delatnost,
vrsi prevoz u skladu sa propisima.

Narocito se kontroliSe da 1i JP «Suboticatrans» postuje red voznje za gradski i prigradski
prevoz koji je overen od strane nadleznog organa Grada.

Ukoliko prilikom kontrole inspektor za drumski saobracaj ustanovi neke nepravilnosti,
saCinjava zapisnik i preduzima odredene mere u zavisnosti o kakvoj nepravilnosti se radi.

Mere Koje se preduzimaju su sledece:

- izdaje se reSenje prevozniku da otkloni uo¢ene nedostatke, rok za otklanjanje nedostataka ne
moze biti duzi od 30 dana; ako prevoznik postupi po reSenju inspektora, zakljuckom se
obustavlja upravni postupak;

- ukoliko prevoznik ne postupi po resenju inspektora, inspektor pokrece prekrsajni postupak
protiv odgovornog lica i pravnog lica;

- inspektor moze vozilo sa kojim je izvrSen prekrSaj iskljuciti iz saobracaja, da odredi mesto
parkiranja vozila i da oduzme saobracajnu dozvolu i registarske tablice u trajanju od 48 sati, a
u slucaju ponovnog iskljucenja vozila istog prevoznika, u trajanju od pet dana;

- inspektor, u zavisnosti od vrste nepravilnosti, moze podneti prijavu za pokretanje postupka
zbog privrednog prestupa ili zahtev za pokretanje prekrsajnog postupka protiv prevoznika i
odgovornog lica.
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Kontrola taksi prevoza

Kontrola rada taksi prevoza vrsi se na osnovu propisa sadrzanih u Odluci o taksi prevozu
(«Sluzbeni list Grada Subotice», br. 8/19 i 18/19). Prilikom kontrole inspektor utvrduje da 1i se taksi
prevoznik pridrzava propisa sadrzanih u pomenutoj Odluci. Kontrola, u saradnji sa saobra¢ajnom
policijom, vrsi Se i na putevima, kada taksi vozilo vrsi prevoz putnika. Inspektor vr$i uvidaj odnosno
kontrolu i po prijavi gradana odnosno korisnika usluga taksi prevoza. Ukoliko se ustanovi da odredeni
taksi vozac ne poStuje propise, inspektor ¢e preduzeti sledece mere:

- izdace reSenje za otklanjanje nedostataka u odredenom roku koji rok ne moze biti duzi od
30 dana; nakon otklanjanja nedostataka inspektor zaklju¢kom konstatuje da su nedostaci
otklonjeni i obustavlja upravni postupak;

- inspektor moze vozilo sa kojim je izvr$en prekrsaj iskljuciti iz saobracéaja, da odredi mesto
parkiranja vozila i da oduzme saobra¢ajnu dozvolu i registarske tablice u trajanju od 48
sati, a u slu¢aju ponovnog isklju¢enja vozila istog prevoznika, u trajanju od pet dana;

- inspektor podnosi zahtev za pokretanje prekr$ajnog postupka;

- izdaje reSenje o ispunjenosti uslova vozila i opreme ugradene u vozilu za obavljanje taksi
prevoza.

Davanje uverenja o registraciji taksi vozila

Pre izdavanja resenja o tome da taksi vozilo ispunjava uslove za obavljanje taksi prevoza,
inspektor vrsi pregled vozila i sa¢injava zapisnik o pregledu vozila. Ukoliko vozilo ispunjava uslove
propisane Odlukom o taksi prevozu («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 8/19 i 18/19). inspektor izdaje
reSenje 0 ispunjenosti uslova za obavljanje taksi prevoza.

Kontrola vanlinijskog prevoza

Poslovi kontrole vanlinijskog prevoza putnika i stvari vr$e se kao povereni poslovi, na osnovu
¢lana 155. Zakona o prevozu putnika u drumskom saobracaju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15 i
41/18, 44/18-dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20).

Inspektor vrsi kontrolu vanlinijskog prevoza putnika i stvari i preduzima odredene mere po
istoj metodologiji kao i kod kontrole gradskog, prigradskog i taksi prevoza. Protiv nelegalnih
prevoznika preduzima mere u skladu sa propisima sadrZanih u Zakonu o prevozu putnika u drumskom
saobracaju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15, 41/18, 44/18-dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20).

Kontrola prevoza za sopstvene potrebe

Poslovi kontrole prevoza za sopstvene potrebe vrsi se kao povereni poslovi, na osnovu ¢lana
155. Zakona o prevozu putnika u drumskom saobracaju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15, 41/18,
44/18-dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20).

U vrsenju poslova inspekcijskog nadzora nad primenom Zakona i propisa donetih na osnovu
Zakona kojima se ureduje lokalni prevoz, inspektor Gradske uprave ima duznosti i ovla$c¢enja iz ¢l.
155. i 156. Zakona.

Povereni poslovi

Poslovi gradevinske inspekcije

Evidencija i rasporedivanje prijava o bespravnoj gradnji po prioritetima izlaska na teren

Poslovi gradevinske inspekcije se ogledaju u primeni propisa Zakona o planiranju i izgradnji
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 81/09-ispravka, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US,
98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon, 9/20 i 52/21) kao i kontroli primene veceg
broja propisa u vidu pravilnika koji se odnosi na kvalitet izvodenja radova.

Izrada zapisnika o bespravnoj gradnji
Gradevinski inspektor u vrsenju inspekcijskog nadzora proverava da li:

- preduzeée, odnosno drugo pravno lice, odnosno radnja koja gradi objekat, odnosno lice koje
vrsi struéni nadzor, odnosno lica koja obavljaju pojedine poslove na projektovanju ili gradenju
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objekata, ispunjavaju propisane uslove;

- je za objekat koji se gradi, odnosno za izvodenje radova izdato odobrenje za izgradnju;

- jepocetak gradenja objekta, odnosno izvodenja radova prijavljen na propisan nacin;

- je gradiliSte obelezeno na propisan nacin;

- se objekat gradi prema odobrenju za izgradnju i glavnom projektu;

- izvrSeni radovi, odnosno materijal, oprema i instalacije koji se ugraduju odgovaraju zakonu i
propisanim standardima, tehni¢kim normativima i normama kvaliteta;

- je izvoda¢ radova preduzeo mere za bezbednost objekta, susednih objekata, saobracaja,
okoline i zastitu Zivotne sredine;

- na objektu koji se gradi ili je izgraden postoje nedostaci koji ugrozavaju bezbednost njegovog
koris¢enja i okoline;

- izvodaé radova vodi gradevinski dnevnik, gradevinsku knjigu i obezbeduje knjigu inspekcije
na propisani nacin;

- seu toku gradenja i koriS¢enja objekta vrSe propisana osmatranja i odrZzavanja objekta;

- je za objekat koji se koristi izdata upotrebna dozvola;

- jeupotrebna dozvola izdata na propisan nacin;

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom ili propisom donetim na osnovu zakona;

- vrsi nadzor nad primenom odredaba zakona 0 odrzavanju stambenih zgrada;

Gradevinski inspektor je ovlaS¢en da vr$i nadzor nad kori§¢enjem objekata i da preduzima
mere ako utvrdi da se koris¢enjem objekta dovodi u opasnost zivot i zdravlje ljudi, bezbednost
okoline, ugrozava Zivotna sredina i ako se nenamenskim koriS¢enjem uti¢e na stabilnost i sigurnost
objekta. Na osnovu ovih ovlasc¢enja gradevinski inspektor sa¢injava zapisnik na licu mesta.

Izrada akata gradevinske inspekcije
Na osnovu ovlascéenja gradevinskog inspektora:
- donosi se reSenje 0 rusenju u sluéajevima:

- kada se objekat gradi ili je izgraden bez odobrenja za izgradnju i prijave pocetka
izvodenja radova na objektu;

- kada je nastavljeno gradenje posle donosenja resenja o obustavi radova;

- kada se odstupi od odobrenja projektne dokumentacije, a investitor u ostavljenom roku
ne proibavi novo odobrenje za izgradnju, tjst. ne izmeni postoje¢i glavni projekat;

- donosi se reSenje o obustavi radova:

- ukoliko se u toku gradnje objekta ne preduzimaju mere za bezbednost objekta,
saobracaja, okoline i zastite zivotne sredine uz nalaganje mera za otklanjanje uo¢enih
nedostataka;

- ukoliko izvrseni radovi, ugradeni materijali, oprema i instalacije ne odgovaraju zakonu
i propisanim standardima, tehni¢kim normativima i normama kvaliteta, a sve dok se
ne otklone utvrdeni nedostaci;

- ukoliko gradiliste nije obelezeno na propisan nacin;

- ukoliko nije pribavljena pismena potvrda o usaglasenosti izgradenih temelja sa
odobrenim glavnim projektom;

- donosi se reSenje o zabrani daljeg izvodenja radova:

- ako preduzece ili lice kome je povereno vrSenje stru¢nog nadzora nad gradenjem

objekta ne ispunjava propisane uslove;
- donosi se reSenje o zabrani koris¢enja objekta:

- ukoliko na objektu koji se gradi ili koji je izgraden postoje nedostaci koji predstavljaju
neposrednu opasnost po stabilnost, odnosno bezbednost objekta i njegove okoline i
zivot i zdravlje ljudi;

- ukoliko se objekat za koji je izdato odobrenje za izgradnju koristi bez upotrebne
dozvole;

- ukoliko se koris¢enjem objekta dovodi u opasnost zivot i zdravlje ljudi bezbednost
okoline i zivotne sredine.

- donosi se resenje o otklanjanju uocenih nepravilnosti:
- u slucaju da se u toku gradenja odnosno koris¢enja objekta ne vrsi porpisano
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osmatranje odnosno odrzavanje objekta;
- nalaze se izvrSenje pojedinih radova na odrzavanju stambenih zgrada kojima se spreCava
ugrozavanje zivota i zdravlje ljudi i bezbednost okoline.

Kontrola izvr§enja akata gradevinske inspekcije

Kontrola izvrsenja akata gradevinske inspekcije vr$i se po osnovu Zakona o planiranju i
izgradnji, reSenja gradevinskog inspektora (reSenje o rusenju, reSenje o obustavi radova, reSenje 0
zabrani daljih radova i reSenje o otklanjanju nepravilnosti), i reSenja drugostepenog organa. lzdaje se
zakljucak o dozvoli izvrsenja, zahtev opstinskom javnom tuzilastvu, zahtev sudu, sluzbena beleska da
je stranka postupila po resenju inspekcije.

IzvrSenje resenja o ruSenju ili otklanjanju nedostataka

Ukoliko investitor ne postupi po reSenju, pristupa se izvrsenju reSenja putem trec¢eg lica.
ovlas¢enog preduzeca za izvodenje radova, a o tro§ku izvrsenika.

Gradevinski inspektor, takode, pokrece postupke u cilju sprovodenja kaznenih odredaba
propisanih Zakonom o planiranju i izgradnji-(«Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 81/09-ispravka, 64/10-
US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon,
9/20 i 52/21).

Poslovi inspekcije zastite Zivotne sredine

Rasporedivanje poslova po prioritetima

Predmeti koji pristizu Sluzbi resavaju se po prioritetima, a prioritet predmeta procenjuje Sef
Sluzbe imajuéi u vidu zaStitu Zivotne sredine i odredbe Zakona o op$tem upravnom posStupku o
osnovnim nacéelima.

Izrada zapisnika o uvidjaju
Po prijemu predmeta inspektor zastite zivotne sredine izlazi na teren, na uvidaj, i u vezi toga
na licu mesta sa¢injava zapisnik, u skladu sa odredbama Zakona o op$tem upravnom postupku.

Donosenje reSenja o za$titi Zivotne sredine

Po ¢lanu 110. Zakona o zastiti zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 135/04, 36/09,
36/09-dr.zakon, 72/09-dr.zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr.zakon), a na osnovu propisanih
prava i duznosti inspektora, donosi se reSenje sa obaveznim elementima, u skladu sa ¢l. 140-143.
Zakona o opstem upravnom postupku.

Pradenje izvrienja reSenja iz oblasti zastite zivotne sredine

Nakon $t0 je reSenje postalo izvr$no, vrsi se kontrola izvrSenja reSenja na licu mesta kojom
prilikom se sac¢injava kontrolni zapisnik o uvidaju, nakon ¢ega se donosi upravni akt o obustavi
postupka ili na osnovu spisa predmeta, ukoliko stranka nije postupila po nalozenim merama, podnosi
se zahtev za pokretanje prekr§ajnog postupka.

2) Komunalna milicija

Opis postupanija u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaiéenja

Poslovi komunalne milicije, u smislu ¢lana 10. Zakona o komunalnoj miliciji («Sluzbeni glasnik

RS», br. 49/19), jesu:

1) odrzavanje komunalnog i drugog zakonom uredenog reda od znacaja za komunalnu delatnost u

slede¢im oblastima, odnosno pitanjima:
- snabdevanja vodom;
- odvodenja otpadnih i atmosferskih voda;
- javne Cistoce;
- prevoza i deponovanja zemlje i ostalog rastresitog materijala;
- prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada;
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- ulica, opstinskih i nekategorisanih puteva;

- saobracajnih oznaka i signalizacije;

- parkiranja;

- prevoza putnika u gradskom i prigradskom, odnosno lokalnom saobracaju;

- taksi prevoza;

- postavljanja privremenih poslovnih objekata;

- za$tite od buke u zivotnoj sredini;

- kontrole radnog vremena subjekata nadzora;

- odrzavanja komunalnih objekata, pijaca, grobalja, parkova, zelenih i drugih javnih povrsina, javne
rasvete, stambenih i drugih objekata, u skladu sa zakonom;

2) vrsenje kontrole nad primenom zakona i drugih propisa i opstih akata iz oblasti komunalne i
drugih delatnosti iz nadleznosti Grada;

3) ostvarivanje nadzora u javhom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom saobracaju, u skladu
sa zakonom i propisima Grada;

4) zadtita Zivotne sredine, kulturnih dobara, lokalnih puteva, ulica i drugih javnih objekata od
znacaja za Grad;

5) podrska sprovodenju propisa kojima se obezbeduje nesmetano odvijanje zivota u Gradu, o¢uvanje
gradskih dobara i izvrSavanje drugih zadataka iz nadleznosti Grada;

6) vrSenje kontrole nad primenom zakona kojim se ureduju drzavni simboli, osim u odnosu na
drzavne organe, organe teritorijalne autonomije, jedinica lokalne samouprave i imaoce javnih
ovlaséenja;

7) drugi poslovi u skladu sa zakonom.

Poslovi komunalne milicije obavljaju se organizovanim prisustvom komunalnih milicionara na
mestima odrzavanja reda, preduzimanjem drugih preventivnih mera i primenom ovim zakonom
predvidenih ovlas¢enja komunalne milicije.

U svom radu komunalni milicionari rukovode se i principom rada sa najmanjim S$tetnim
posledicama, a sredstva prinude primenjuju samo kad je to apsolutno nuzno i u meri koja je neophodna za
izvrienje zadataka bez nepotrebnih stetnih posledica u skladu sa zakonom.

U skladu sa zakonom i drugim propisima, nacelnik komunalne milicije daje obavezna uputstva
komunalnim milicajcima za obavljanje poslova komunalne milicije.

U obavljanju poslova komunalne milicije, komunalni milicionar, na osnovu ¢lana 18. Zakona o
komunalnoj miliciji («Sluzbeni glasnik RS», br. 49/19), ima slede¢a ovlaséenja:

1) da upozori lice koje svojim ponasanjem, delovanjem ili propusStanjem odredene radnje moze da
narusi zakonom i drugim propisima uredeni komunalni ili drugi red iz nadleznosti Grada;

2) da usmenim naredenjem izdaje obavezna uputstva i zabrane i nalaze mere i radnje od kojih
neposredno zavisi uspesno obavljanje poslova iz delokruga komunalne milicije;

3) da izvr$i proveru identiteta lica ¢ije ponasanje ili delovanje predstavlja kr§enje propisa iz
delokruga komunalne milicije, kao i lica koje se zatekne na mestu krSenja propisa iz delokruga
komunalne milicije;

4) da radi utvrdivanja identita izvr$i dovodenje nadleznom organu lica ¢iji identitet ne moze da
utvrdi proverom identiteta na prethodno naveden nadin;

5) da izvrsi zaustavljanje vozila zateGenog u krSenju propisa iz delokruga komunalne milicije, kao i
da izvrsi pregled vozila, lica i predmeta koji se u njemu nalaze. Takode, komunalni milicionar
moze izvrsiti pregled lica zateGenog u krSenju propisa iz delokruga komunalne milicije,kao i
predmeta i vozila koji su pod nadzorom tog lica;

6) da privremeno oduzme predmet koji je pribavljen, upotrebljen ili je nastao krSenjem propisa iz
delokruga komunalne milicije;

7) da vrsi audio i video snimanje javnog mesta, radi obavljanja komunalno-milicijskih poslova,
kori§¢enjem opreme za video akusti¢ke snimke i fotografisanje.

Radi primene komunalno-milicijskih ovlaséenja, otkrivanja i rasvetljavanja prekrsaja, kao i
kontrole i analize postupanja komunalnih milicionara, komunalna milicija moze vrsiti audio i
video snimanje njihovog postupanja. Radi postizanja ovih ciljeva kominalna milicija moze
koristiti vozila komunalne milicije sa uredajima za snimanje, a ista vozila moze koristiti i u
slu¢ajevima pruzanja pomoéi u izvrSenjima i saradnji sa ovlaséenim Organizacijama i vr§iocima
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8)

komunalne delatnosti, kada je to od znacaja za obavljanje poslova komunalne milicije, ovlaséenih
organizacija i vrsilaca komunalne delatnosti;

da upotrebi sredstva prinude, i to fizicku snagu, sredstva za vezivanje, rasprsivac sa nadrazuju¢im
dejstvom i sluzbenu palicu, samo ako u obavljanju poslova na drugi na¢in od sebe ili drugog ne
moze da odbije istovremeni protivpravni napad, radi savladavanja otpora, odnosno spre¢avanja
pokusaja bekstva.

Saradnja sa gradanima
Shodno ¢lanu 6. Zakona o komunalnoj miliciji («Sluzbeni glasnik RS», br. 49/19), komunalna

milicija u obavljanju poslova saraduje sa gradanima, u skladu sa zakonom i propisima kojima se ureduje
obavljanje komunalnih i drugih poslova iz nadleznosti Grada.

redom.

Gradani mogu komunalnoj miliciji podnositi prijave, peticije i predloge u vezi sa komunalnim

Prijave, peticije i predlozi mogu se podneti:

pisanim putem,

elektronskom postom,

a u hitnim slu¢ajevima telefonom i neposrednim usmenim obra¢anjem, 0 ¢emu Komunalna
milicija sa¢injava sluZzbenu zabelesku.

Na zahtev gradana Komunalna milicija je duzna da ih obavesti o ishodu postupanja.

3) Sluzba za izvr$ni postupak i upravno nadzorne poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaséenja

Organizuje i sprovodi izvrSenje reSenja inspektora Sekretarijata za inspekcijsko-nadzorne poslove

preko drugog lica i putem prinude. Sa¢injava Program izvrSenja reSenja. Odluc¢uje o obustavi i odlaganju
izvrSenja reSenja, uéestvuje u angazovanju drugog lica pri sprovodenju izvrSenja, obavestava izvrSenika o
vremenu izvrSenja, sacinjava zapisnik o radnjama preduzetim u toku sprovodenja izvr$enja, utvrduje
troskove postupka izvrSenja i donosi reSenje 0 istim. Sprovodi postupak za uklanjanje objekata, stvari i
predmeta sa javnih povrSina, kao i uklanjanje neregistrovanih i havarisanih vozila sa povrSine javne
namene. Evidentira potvrde o oduzetim predmetima u postupku inspekcijskog nadzora. Organizuje
poslove magacina za odnete predmete, odnosno smestajni prostor za uklonjene predmete. Obavlja strué¢no
operativne poslove i priprema dokumentaciju za procenu, unistenje, otpis i javnu prodaju predmeta
oduzetih i uklonjenih u postupku inspekcjskog nadzora. Inicira kod Gradskog pravobranilastva
podnosenje tuzbi za naknadu troskova nastalih u postupku izvr$enja. Priprema i izraduje nacrte propisa i
akata iz nadleznosti Sekretarijata.

XI. Sekretarijat za investicije i razvoj

Sekretarijat za investicije i razvoj vrsi sledece poslove:

strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i sprovodenja godi$njih programa, odnosno projekata
investicija znacajnih za Grad,

projektovanja i pracenja realizacije budzeta za investicije,

predlaganja prioriteta investicija, kao i odredivanja projektnih zadataka sa nosiocima,
koordiniranja poslova

imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne dokumentacije sa nadleznim
sekretarijatima Gradske uprave i preduzecima ¢iji je osniva¢ Grad,

koordiniranja i sprovodenja poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima
ovlas¢enim za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i
visokogradnje,

uspostavljanja baze podataka neophodne za sprovodenje investicija 1 investicionog
marketinga,

priprema tenderske dokumentacije za investicije i vr$enje stru¢nog nadzora nad investicijama
u kojima je Grad investitor,
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- vrsi struéne poslove na uskladivanju programa sa razvojnim programima komunalne
infrastrukture, u skladu sa odlukama Skupstine grada,

- vrsi poslove struénog investitorskog nadzora,

- obezbeduje uslove za opremanje javnog gradevinskog zemljiSta odnosno obezbedivanje
uslova za izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uredenja javnih povrSina, ¢iji je
investitor Grad,

- wvrsi struéne poslove u vezi realizacija investicija koje se finansiraju iz budzeta Grada,
primanja na osnovu zaduzivanja i donacija,

- vrsi struéne poslove u vezi realizacija investicionih projekata koji se finansiraju po osnovu
finansijskih ugovora o kreditima i donacijama sa medunarodnim finansijskim institucijama, i
po osnovu drugih prihoda i primanja utvrdenih zakonskim propisima i Statutom Grada, a
odnose se na javne nabavke: dobara, usluga (izrada tehnicke dokumentacije, vrSenje kontrole
tehni¢ke dokumentacije, vr§enje stru¢nog nadzora;

- vrSenje tehniCkog pregleda; IT i ERP usluge; konsultantske i druge usluge) i radova
(izgradnja, dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na
kojima je Grad investitor),

- Obezbedivanja informacija o lokaciji, lokacijskih uslova, gradevinskih dozvola, prijava radova
i upotrebnih dozvola za objekte na kojima je Grad investitor,

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista obima, kvaliteta i dinamike,

- vrSi pracenje i evidenciju finansijskih obaveza u okviru realizacije svih investicionih
programa,

- obavlja i druge neophodne poslove u vezi sa pripremom tenderske dokumentacije i
realizacijom javnih nabavki,

- obavlja poslove struénog nadzora nad izvodenjem radova radi obezbedivanja osnovnih
zivotnih uslova u sluéajevima elementarnih nepogoda ili tehni¢ko - tehnoloskih nesreca cije
posledice ugrozavaju Zivote ili zdravlje ljudi ili Zivotnu sredinu, u skladu sa propisima kojima
se ureduje zastita od takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti
Grada,

- izvrSava odluke i druge akte SkupStine grada, Gradonacelnika i Gradskog veéa iz oblasti
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti investicija,

- struéne poslove U vezi sa investicijama Grada,

- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budZeta i prati zakonito i namensko kori$¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrS§avanjem propisa i drugih opstih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti investicija,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

U Sluzbama Sekretarijata za investicije i razvoj vrse se slede¢i poslovi:

1) SluZba za tehni¢ku pripremu investicionih projeata visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje

Sluzba za tehni¢ku pripremu investicionih projeata visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje
vr$i sledece poslove:
- pripremanje srednjoro¢nih i godiSnjih investicionih programa za projektovanje objekata
visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje,
- pripremanje javnih nabavki iz oblasti investicionih projekata, objekata visokogradnje,
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niskogradnje i hidrogradnje,

- stalno obavestavanje o stanju informacionog sistema i predlaganje mera proSirenja delovanja
informacionog sistema na segmente rada Sekretarijata,

- poslove izrade projekata za razvoj i primenu informacionih sistema (GIS, gradevinske
dozvole, koriSenje gradevinskog zemljista),

- poslove azuriranja i odrzavanja baze podataka,

- vodenje evidencije o instalacijama koje se u javnom interesu moraju odrZavati,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleZnosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

2) Sluzba za izvodenje radova na investicionim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hidrogranje

Sluzba za izvodenje radova na investicionim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hldrogran| vr$i sledece poslove:

strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i sprovodenja godi$njih programa, odnosno izvodenje

investicija znacajnih za Grad,

- pracenja realizacije budZeta za investicije,

- predlaganja prioriteta investicija,

- uspostavljanja baze podataka neophodne za sprovodenje investicija i investicionog
marketinga,

- priprema tenderske dokumentacije za investicije i vrSenje stru¢nog nadzora nad investicijama
u kojima je Grad investitor,

- wvrSi struéne poslove na uskladivanju programa sa razvojnim programima komunalne
infrastrukture, u skladu sa odlukama Skupstine grada,

- vrSi poslove stru¢nog investitorskog nadzora, Obezbeduje uslove za opremanje javhog
gradevinskog zemljista odnosno obezbedivanje uslova za izgradnju objekata komunalne
infrastrukture i uredenja javnih povrsina, ¢iji je investitor Grad,

- vrsi struéne poslove u vezi realizacija investicija koje se finansiraju iz budzeta Grada,
primanja na osnovu zaduzivanja i donacija,

- vrSi stru¢ne poslove u vezi realizacija investicionih projekata koji se finansiraju po osnovu
finansijskih ugovora o kreditima i donacijama sa medunarodnim finansijskim institucijama, i
po osnovu drugih prihoda i primanja utvrdenih zakonskim propisima i Statutom Grada, a
odnose se na javne nabavke: dobara, usluga (izrada tehnicke dokumentacije, vrsenje kontrole
tehnicke dokumentacije, vrSenje struénog nadzora; vrSenje tehnickog pregleda; IT i ERP
usluge; konsultantske i druge usluge) i radova (izgradnja, dogradnja, rekonstrukcija,
adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad investitor),

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista obima, kvaliteta i dinamike,

- vrsi pracenje i evidenciju finansijskih obaveza u okviru realizacije svih investicionih
programa,

- obavlja i druge neophodne poslove u vezi sa pripremom tenderske dokumentacije i
realizacijom javnih nabavki,

- obavlja poslove struénog nadzora nad izvodenjem radova radi obezbedivanja osnovnih
zivotnih uslova u sluéajevima elementarnih nepogoda ili tehnicko - tehnoloskih nesreca &ije
posledice ugrozavaju zivote ili zdravlje ljudi ili Zivotnu sredinu, u skladu sa propisima kojima
se ureduje zastita od takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti
Grada,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, Gradonacelnika i Gradskog veca iz oblasti
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povereno Gradu iz oblasti investicija,

- struéne poslove u vezi sa investicijama Grada,
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- izraduje nacrte finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada po funkcijama i
korisnicima budzeta i prati zakonito i namensko korisé¢enje sredstava budzeta za funkcije i
korisnike budzeta koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz ablasti investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonaéelnik i Gradsko vece iz
nadleZnosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

3) Sluzba za finansijske, pravne poslove i javhe nabavke

Sluzba za finansijske, pravne poslove i javne nabavke vrsi sledece poslove:

- ucestvuje u pripremi tenderske dokumentacije za javne nabavke iz delokruga rada
Sekretarijata,

- prati i kontroliSe realizaciju svih ugovora iz nadleznosti Sekretarijata,

- prati i kontrolise realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti
Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonaéelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

4) Sluzba za odnose sa investitorima

Sluzba za odnose sa investitorima vrsi sledece poslove:

- vrSi promotivne aktivnosti — promocija regiona i lokalne samouprave kao potencijalne
destinacije za ulaganje, promocija postojeéih privrednih potencijala regiona i lokalne
samouprave, komunikacija sa potencijalnim domaéim i inostranim investitorima,

- pruza podrsku privrednim subjektima — pruzanje podrSke i direktna komunikacija sa
postoje¢im privrednim subjektima, pruzanje podrSske privrednim subjektima u nastajanju,
pomo¢ i podrska domacim i stranim investitorima, vodenje evidencije ulaganja od lokalnog
znacaja, podrska u izgradnji poslovne infrastrukture (klastera, poslovnih inkubatora,
industrijskih zona i parkova), izgradnja i odrZzavanje baze podataka o postojecim privrednim
subjektima i radnoj snazi u regionu, redovna analiza lokalnog privrednog okruzenja,

- institucionalno povezivanje i komunikacija — saradnja, odrzavanje i unapredenje odnosa sa
centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih
samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, medunarodnim
donatorima, ambasadama i drugim organizacijama i institucijama ¢ije su aktivnosti direktno ili
indirektno vezane za razvoj povoljnog okruzenja za investicije i razvoj,

- pripremanje i pracenje projekata medunarodnog karaktera, realizacija projektaka prema
priznatim medunarodnim procedurama (,,PRAG*, ,,FIDIC* i sl.),

- prati realizaciju finansijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sekretarijata,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko
vece iz oblasti investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, Gradonacelnik i Gradsko vece iz
nadleznosti Sekretarijata i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

XII. Kabinet Gradonadelnika
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Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obaveza i ovlaséenja

U Kabinetu Gradonacelnika vrse se sledeci poslovi:

- pripremanje i koordiniranje aktivnosti Gradonacelnika,

- pracenje saopstenja i informacija objavljenih u medijama o radu organa grada,

- saradnja sa inostranim subjektima (medunarodne aktivnosti, regionalni i prekograni¢ni
kontakti, bilateralna i multilateralna saradnja),

- izrada nacrta finansijskih planova u proceduri pripreme budzeta Grada i pracenje zakonitog i
namenskog kori§¢enja sredstava budzeta koji su u nadleznosti Kabineta.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruZanja
usluga

U Kabinetu se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima.

XII1. Odeljenje za ljudske resurse

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaSéenja

U Odeljenju se obavljaju sledeci poslovi:

- struéni i tehnicki poslovi u postupku zaposljavanja i izbora kandidata,

- priprema predloga Kadrovskog plana,

- organizacija struénog usavr$avanja sluzbenika,

- procena efekata sprovedenih obuka,

- analiza potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog sluzbenika,

- priprema predloga godi$njeg Programa stru¢nog usavr$avanja sluzbenika i predloga
finansijskog plana za izvrsavanje godi§njeg Programa stru¢nog usavr$avanja,

- analiza rezultata i pracenje efekata ocenjivanja sluzbenika,

- vodenje kadrovske evidencije i personalnih dosijea zaposlenih,

- ostali poslovi od znacaja za karijerni razvoj sluzbenika,

- priprema svih akata vezanih za ostvarivanje prava i obaveza zaposlenih,

- ucestvovanje u izradi nacrta finansijskih planova u proceduri pripreme budZeta Grada.

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresovanim licima i postupak radi pruzanja
usluga

U Odseku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim licima.

NAVODENJE PROPISA KOJE GRADSKA UPRAVA PRIMENJUJE U SVOM RADU:

Zakoni:

- odredbe ¢1.22-37. i ¢lana 92. Zakona o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 20/92, 6/93-
US, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr.zakon, 79/05-dr.zakon, 101/05-dr.zakon i 87/11-
dr.zakon),

- Zakon o drzavnoj upravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr.zakon
i 47/18),

- Zakon o lokalnoj samoupravi («Sluzbeni glasnik RS», br. 129/07, 83/14-dr.zakon, 101/16-
dr.zakon, 47/18 i 111/21),

- Zakon o finansiranju lokalne samouprave («Sluzbeni glasnik RS», br.62/06, 47/11, 93/12, 99/13-
uskladeni din.izn., 125/14-uskladeni din.izn., 95/15-uskladeni din.izn., 83/16, 91/16-uskladeni
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din.izn., 104/16-dr.zakon, 96/17-uskladeni din.izn., 89/18-uskladeni din.izn., 95/18-dr.zakon,
86/19-uskladeni din.izn. i 126/20-uskladeni din.izn.),

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-
dr.zakon i 114/21),

- Zakon o opstem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

- Zakon o sistemu plata zaposlenih u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik RS*; br. 18/16, 108/16,
113/17, 95/18, 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o platama u drzavnim organima i javnim sluzbama («Sluzbeni glasnik RS», br. 34/01,
62/06-dr.zakon, 63/06-ispravka dr.zakona, 116/08-dr.zakoni, 92/11, 99/11-dr.zakon, 10/13, 55/13,
99/14, 21/16-dr.zakon i 113/17-dr.zakon),

- Zakon o platama sluzbenika i namestenika u organima autonomne pokrajine i jedinice lokalne
samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17, 95/18, 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o platama zaposlenih u javnim agencijama i drugim organizacijama koje je osnovala
Republika Srbija, autonomna pokrajina ili jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 47/18, 95/18, 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o radu («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US, 113/17 i
95/18-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o Nacionalnoj akademiji za javnu upravu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 94/17),

- Zakon o utvrdivanju nadleznosti Autonomne Pokrajine Vojvodine («Sluzbeni glasnik RS», br.
99/09, 67/12-US i 18/20-dr.zakon),

- Zakon o teritorijalnoj organizaciji Republike Srbije («Sluzbeni glasnik RS», br. 129/07, 18/16,
47/18 i 9/20-dr.zakon),

- Zakon o budZetskom sistemu («Sluzbeni glasnik RS», br. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12,
62/13, 63/13-ispravka, 108/13, 142/14, 68/15-dr.zakon, 103/15, 99/16, 113/17, 95/18, 31/19,
72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon),

- Zakon o javnom dugu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/05, 107/09, 78/11, 68/15, 95/18, 91/19 i
149/20),

- Zakon o ozakonjenju objekata («Sluzbeni glasnik RS», br. 96/15, 83/18 i 81/20-US),

- Zakon o jedinstvenom bira¢kom spisku («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09 i 99/11),

- Zakon o izboru narodnih poslanika («Sluzbeni glasnik RSy, br. 14/22),

- Zakon o lokalnim izborima («Sluzbeni glasnik RS», br. 14/22),

- Zakon o izboru predsednika Republike («Sluzbeni glasnik RS», br. 14/22),

- Zakon o sluzbenoj upotrebi jezika i pisama («Sluzbeni glasnik RS», br. 45/91, 53/93-dr.zakon,
67/93-dr.zakon, 48/94-dr.zakon, 101/05-dr.zakon, 30/10, 47/18 i 48/18-ispravka),

- Zakon o referendumu i narodnoj inicijativi («Sluzbeni glasnik RS», br. 111/21 i 119/21),

- Zakon o nacionalnim savetima nacionalnih manjina («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 20/14-US
i 55/14),

- Zakon o platnom prometu («Sluzbeni list SRI», br. 3/02 i 5/03 i «Sluzbeni glasnik RS», br.
130/03-dr.propis, 43/04, 62/06, 111/09 i 31/11),

- Zakon o racunovodstvu («Sluzbeni glasnik RS», br. 73/19 i 44/21-dr.zakon),

- Zakon o reviziji («Sluzbeni glasnik RS», br. 62/13 i 30/18),

- Zakon o faktoringu («Sluzbeni glasnik RS», br. 62/13),

- Zakon o deviznom poslovanju («Shizbeni glasnik RS», br. 62/06, 31/11, 119/12, 139/14 i 30/18),

- Zakon o poreskom postupku i poreskoj administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-
ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07,20/09,
72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20 i 96/21),

- Carinski zakon («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/10),

- Zakon o politi¢kim strankama («Sluzbeni glasnik RS», br. 36/09),

- Zakon o nacinu odredivanja maksimalnog broja zaposlenih u javnom sektoru («Sluzbeni glasnik
RS», br. 68/15, 85/15-US, 81/16-US i 95/18),
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- Zakon o Registru zaposlenih, izabranih, imenovanih, postavljenih i angazovanih lica kod
korisnika javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RS», br. 68/15),

- Zakon o centralnom registru stanovnistva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 17/19),

- Zakon o igrama na srecu («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/20),

- Zakon o spreCavanju pranja novca i finansiranja terorizma («Sluzbeni glasnik RS», br. 113/17,
91/19 i 153/20),

- Zakon o slobodnim zonama («Sluzbeni glasnik RS», br. 62/06),

- Zakon o zaposljavanju i osiguranju za slucaj nezaposlenosti («Sluzbeni glasnik RSy, br. 36/09,
30/10-dr.zakon, 88/10, 38/15, 113/17, 113/17-dr.zakon i 49/21),

- Zakon o poljoprivredi i ruralnom razvoju («Sluzbeni glasnik RS», br. 41/09, 10/13-dr.zakon,
101/16, 67/21-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o0 poljoprivrednom zemljistu («Sluzbeni glasnik RS», br. 62/06, 65/08-dr.zakon, 41/09,
112/15i 80/17),

- Zakon o zastiti zemljista («Sluzbeni glasnik RS», br. 112/15),

- Zakon o privatizaciji (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 83/14, 46/15, 112/15 i 20/16-autenti¢no
tumacenje),

- Zakon o energetici («Sluzbeni glasnik RS», br. 57/11, 80/11-ispravka, 93/12 i 124/12),

- Zakon o energetici («Sluzbeni glasnik RS», br. 145/14, 95/18-dr.zakon i 40/21),

- Zakon o rudarstvu i geoloskim istrazivanjima («Sluzbeni glasnik RS», br. 101/15, 95/18-dr.zakon
i 40/21),

- Zakon o finansijskoj podrsci porodici sa decom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17, 50/18,
46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

- Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba sa invaliditetom («Sluzbeni glasnik
RS», br. 36/09 i 32/13),

- Zakon o sportu («Sluzbeni glasnik RSy, br. 10/16),

- Zakon o kulturi («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 13/16, 30/16-ispravka, 6/20, 47/21 i 78/21),

- Zakon o bibliote¢ko-informacionoj delatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 52/11 i 78/21),

- Zakon o javnom informisanju i medijima («Sluzbeni glasnik RS», br. 83/14, 58/15 i 12/16-
autenti¢no tumacenje),

- Zakon o robnim rezervama («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/13),

- Zakon o javnom zdravlju («Sluzbeni glasnik RS», br. 15/16),

- Zakon o zdravstvenoj zastiti («Sluzbeni glasnik RS», br. 25/19),

- Zakon o Crvenom krstu Srbije («Sluzbeni glasnik RS», br. 107/05),

- Zakon o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja («Sluzbeni glasnik RS», br. 88/17, 27/18-
dr.zakon, 10/19, 6/20 i 129/21),

- Zakon o predskolskom vaspitanju i obrazovanju («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/10, 101/17,
113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon i
129/21),

- Zakon o osnovnom obrazovanju i vaspitanju («Sluzbeni glasnik RS», br. 55/13, 101/17, 27/18-
dr.zakon, 10/19 i 129/21),

- Zakon o srednjem obrazovanju i vaspitanju («Sluzbeni glasnik RS», br. 55/13, 101/17, 27/18-
dr.zakon, 6/20, 52/21, 129/21 i 129/21-dr.zakon),

- Zakon o obrazovanju odraslih («Sluzbeni glasnik RS», br. 55/13, 88/17-dr.zakon, 27/18-dr.zakon
i 6/20-dr.zakon),

- Zakon o uceni¢kom i studentskom standardu («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/10, 55/13, 27/18-
dr.zakon i 10/19),

- Zakon o visokom obrazovanju («Sluzbeni glasnik RS», br. 88/17, 27/18-dr.zakon, 73/18, 67/19,
6/20-dr.zakoni i 11/21-autenti¢no tumadenje),

- Zakon o elektronskom dokumentu, elektronskoj identifikaciji i uslugama od poverenja u
elektronskom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 94/17 i 52/21),

- Zakon o elektronskoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 27/18),

- Zakon o elektronskim komunikacijama («Sluzbeni glasnik RS», br. 44/10, 60/13-US, 62/14 i
95/18-dr.zakon),
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- Zakon o udruzenjima («Sluzbeni glasnik RSy, br. 51/09, 99/11-dr.zakoni i 44/18-dr.zakon),

- Zakon o zaduzbinama, fondacijama i fondovima («Sluzbeni glasnik RS», br. 59/09),

- Zakon o zaduzbinama i fondacijama («Sluzbeni glasnik RS», br. 88/10, 99/11-dr.zakon i 44/18-
dr.zakon),

- Zakon o regionalnom razvoju («Sluzbeni glasnik RS», br. 51/09 i 30/10),

- Zakon o porezima na imovinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 26/01, 45/02-odluka SUS, 80/02-
dr.zakon, 80/02, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12-US, 47/13, 68/14-dr.zakon,
95/18, 99/18-US, 86/19, 144/20 i 118/21),

- Zakon o porezu na dohodak gradana (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/01, 80/02, 80/02-dr.zakon,
135/04, 62/06, 65/06-ispravka, 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11-US, 7/12-uskladeni din.izn.,
93/12, 114/12-US, 8/13-uskladeni din.izn., 47/13, 48/13-ispravka, 108/13, 6/14-uskladeni din.izn.,
57/14, 68/14-dr.zakon, 5/15-uskladeni din.izn., 112/15, 5/16-uskladeni din.izn., 7/17-uskladeni
din.izn., 113/17, 7/18-uskladeni din.izn., 95/18, 4/19-uskladeni din.izn., 86/19, 5/20-uskladeni
din.izn., 153/20, 156/20-uskladeni din.izn., 6/21-uskladeni din.izn., 44/21, 118/21 i 10/22-
uskladeni din.izn.),

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 53/95, ,,Sluzbeni list SRJ, br. 16/01-odluka
SUS, ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/09, 55/13-US i 106/16-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju («Sluzbeni glasnik RS», br. 34/03, 64/04-US,
84/04-dr.zakon, 85/05, 101/05-dr.zakon, 63/06-US, 5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13, 108/13,
75/14, 142/14, 73/18, 46/19-US i 86/19),

- Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje («Sluzbeni glasnik RS», br. 84/04, 61/05,
62/06, 5/09, 7/09-usklad.iznosi, 3/10-usklad.iznosi, 52/11, 101/11, 47/13, 108/13, 57/14, 68/14-
dr.zakon, 112/15, 113/17, 95/18, 86/19, 153/20, 44/21, 118/21 i 10/22-uskladeni din.izn.),

- Zakon o javnom pravobranilastvu («Sluzbeni glasnik RS», br. 43/91),

- Zakon o nacinu i uslovima priznavanja prava i vra¢anju zemljiSta koje je preSlo u drustvenu
svojinu po osnovu poljoprivrednog zemljisnog fonda i konfiskacijom zbog neizvr$enih obaveza iz
obaveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/91, 20/92 i 42/98),

- Zakon o Zastitniku gradana («Sluzbeni glashik RS», br. 105/21),

- Zakon o Drzavnoj revizorskoj instituciji («Sluzbeni glasnik RS», br. 101/05, 54/07, 36/10 i 44/18-
dr.zakon),

- Zakon o prekrsajima («Sluzbeni glasnik RS», br. 65/13, 13/16, 98/16-US i 91/19),

- Zakon o komunalnoj miliciji (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 49/19),

- Zakon o republickim administrativnim taksama («Sluzbeni glasnik RS», br. 43/03, 51/03-
ispravka, 53/04, 42/05, 61/05, 101/05-dr.zakon, 5/09, 54/09, 50/11, 70/11-uskl.d.izn., 55/12-
uskl.d.izn., 93/12, 47/13-uskl.d.izn., 65/13-dr.zakon, 57/14-uskl.d.izn., 45/15-uskl.d.izn., 83/15,
112/15, 50/16-uskl.d.izn., 61/17-uskl.d.izn., 113/17, 3/18-ispravka, 50/18-—usk.d.izn., 95/18,
38/19-uskl.d.iznosi, 86/19, 90/19-ispravka, 98/20-uskl.d.izn., 144/20 i 62/21-uskl.d.izn.),

- Zakon o javnim nabavkama («Sluzbeni glasnik RS», br. 124/12, 14/15 i 68/15),

- Zakon o slobodnom pristupu informacija od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br. 120/04,
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21),

- Zakon o javnim preduze¢ima («Sluzbeni glasnik RS», br. 15/16 i 88/19),

- Zakon o komunalnim delatnostima («Sluzbeni glasnik RS», br. 88/11, 104/16 i 95/18),

- Zakon o privrednim drustvima (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 36/11, 99/11, 83/14-dr.zakon, 5/15,
44/18, 95/18, 91/19 i 109/21),

- Zakon o planiranju i izgradnji («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 81/09-ispravka, 64/10S, 24/11,
121/12, 50/13-US, 54/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-dr.zakon, 9/20 i
52/21),

- Zakon o posebnim uslovima za upis prava svojine na objektima izgradenim bez gradevinske
dozvole («Sluzbeni glasnik RS», br. 25/13),

- Zakona o nacinu i uslovima priznavanja prava i vracanja zemljiSta koje je preslo u drustvenu
svojinu po osnovu poljoprivrednog zemljisnog fonda i konfiskacijom zbog neizvrsenih obaveza iz
obaveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/91),
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- Zakon o vracanju (restituciji) imovine crkvama i verskim zajednicama («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 46/06),

- Zakon o pretvaranju druStvene svojine na poljoprivrednom zemljiStu u druge oblike svojine
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 49/92),

- Zakon o putevima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/18 i 95/18-dr.zakon),

- Zakon o javnoj svojini («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/11, 88/13, 105/14, 104/16-dr.zakon,
108/16, 113/17, 95/18 i 153/20),

- Zakon o prometu nepokretnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 93/14 i 121/14),

- Zakon o drzavnom premeru i katastru («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09, 18/10, 65/13, 15/15-US,
96/15, 47/17-autenti¢no tumacenje, 113/17-dr.zakon, 41/18-dr.zakon i 9/20-dr.zakon),

- Zakon o postupku upisa u katastar nepokretnosti i vodova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/18,
95/18, 31/19 i 15/20),

- Zakon o stanovanju i odrzavanju zgrada (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/16 i 9/20-dr.zakon),

- Cl. 16-28, ¢lan 32, ¢1.34-38, ¢lan 45a i ¢lan 45b Zakona o stanovanju («Sluzbeni glasnik RS», br.
50/92, 76/92, 84/92-ispravka, 33/93, 53/93-dr.zakon, 67/93-dr.zakon, 46/94, 47/94-ispravka,
48/94-dr.zakon, 44/95-dr.zakon, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01, 101/05-dr.zakon, 99/11 i 104/16-
dr.zakon),

- Zakon o vracanju utrina i pasnjaka selima na koris¢enje («Sluzbeni glasnik RSy, br. 16/92),

- Zakon o Zeleznici («Sluzbeni glasnik RS», br. 45/13),

- Zakon o kulturnim dobrima («Sluzbeni glasnik RS», br. 71/94, 52/11-dr.zakoni, 99/11-dr.zakon,
6/20-dr.zakon i 35/21-dr.zakon),

- Zakon o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 6/20),

- Zakon 0 odbrani (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 116/07, 88/09, 88/09-dr.zakon, 104/09-dr.zakon,
10/15i 36/18),

- Zakon o vojnoj, radnoj i materijalnoj obavezi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/09, 95/10 i 36/18),

- Zakon o sanitarnom nadzoru («Sluzbeni glasnik RS», br. 125/04),

- Zakon o vodama («Sluzbeni glasnik RS», br. 30/10, 93/12, 101/16, 95/18 i 95/18-dr.zakon),

- Zakon 0 vazdu$nom saobracaju («Sluzbeni glasnik RS», br. 73/10),

- Zakon o veterinarstvu («Sluzbeni glasnik RS», br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-dr.zakon),

- Zakon o crkvama i verskim zajednicama («Sluzbeni glasnik RS», br. 36/06),

- Zakon o banjama («Sluzbeni glashik RS», br. 80/92 i 95/18-dr.zakon),

- Zakon o sumama («Sluzbeni glasnik RS», br. 30/10, 93/12 i 89/15),

- Zakon o oglasavanju («Sluzbeni glasnik RSy, br. 6/16),

- Zakon o javnom okupljanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 6/16),

- Zakon o prevozu putnika u drumskom saobracaju («Sluzbeni glasnik RS», br. 68/15, 41/18,
44/18-dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20),

- Zakon o prevozu tereta u drumskom saobracaju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/15 i 41/18),

- Zakon o sahranjivanju i grobljima («Sluzbeni glasnik SRS», br. 20/77, 24/85 i 6/89 i «Sluzbeni
glasnik RS», br. 53/93, 67/93, 48/94, 101/05-dr.zakon, 120/12-US i 84/13-US),

- Zakon o prostornom planu Republike Srbije («Sluzbeni glasnik RS», br. 13/96),

- Zakon o osnovama svojinskopravnih odnosa («Sluzbeni list SFRJ», br. 6/80 i 36/90, «Sluzbeni
list SRJ», br. 29/96 i «Sluzbeni glasnik RS», br. 115/2005-dr.zakon),

- Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu («Sluzbeni glasnik RS», br. 101/05 i 91/15),

- Zakon o socijalnoj zastiti («Sluzbeni glasnik RS», br. 24/11),

- Zakon o mladima («Sluzbeni glasnik RS», br. 50/11),

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih porodica
(,»Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida (,,Sluzbeni glasnik SRS*, br. 54/89 i ,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 137/04, 69/12-US i 50/18),

- Zakon o zastiti ¢lanova porodica lica na obaveznoj vojnoj sluzbi («Sluzbeni list SFRJ«, br. 16/76 i
18/76),

- Zakon o ostvarivanju zastite ¢lanova porodice lica na obaveznoj vojnoj sluzbi («Sluzbeni glasnik
SRS«, br. 9/77, 45/79, 10/84 i 49/89),

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 143



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- Zakon o zastiti podataka o li¢nosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 97/08, 104/09-dr.zakon, 68/12-US
i 107/12),

- Zakon o zastiti podataka 0 licnosti («Sluzbeni glasnik RSy, br. 87/18) (¢lan 98.),

- Zakon o Vojsci Srbije (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 116/07 i 88/09),

- Zakon o osnovnim pravima nosilaca «Partizanske spomenice»(«Sluzbeni list SFRJ«, br. 53/82,
25/85, 75/85, 44/89, 87/89, 20/90, 42/90 i 24/98 i «Sluzbeni list SCG», br. 69/03),

- Zakon o zastiti zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 135/04, 36/09, 36/09-dr.zakon, 72/09-
dr.zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr.zakon),

- Zakon o za$titi vazduha («Sluzbeni glasnik RS», br. 36/09, 10/13 i 26/21-dr.zakon),

- Zakon o zastiti od buke u zivotnoj sredini («Sluzbeni glasnik RS», br. 96/21),

- Zakon o upravljanju otpadom («Sluzbeni glasnik RSy, br. 36/09, 88/10,i 14/16 i 95/18-dr.zakon),

- Zakon o ambalazi i ambalaznom otpadu («Sluzbeni glasnik RS», br. 36/09),

- Zakon o zastiti prirode («Sluzbeni glasnik RS», br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravka, 14/16, 95/18-
dr.zakon i 71/21),

- Zakon o za$titi od nejonizujucih zragenja («Sluzbeni glashik RS», br. 36/09),

- Zakon o hemikalijama («Sluzbeni glasnik RSy, br. 36/09, 88/10, 92/11 i 93/12),

- Zakon o strateskoj proceni uticaja na Zivotnu sredinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 135/04 i 88/10),

- odredbe ¢l. 7-9. i 59-62. Zakona o efikasnom koris¢enju energije (,,Sluzeni glasnik RS*, br. 25/13
i 40/21-dr.zakon),

- Zakon o proceni uticaja na zivotnu sredinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 135/04 i 36/09),

- Zakon o integrisanom sprecavanju i kontroli zagadivanja zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 135/04, 25/15 i 109/21),

- Zakon o Fondu za za$titu Zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09 i 101/11),

- Zakon o biocidnim proizvodima («Sluzbeni glasnik RS», br. 109/21),

- Zakon o cevovodima, transportu gasovitih i te¢nih ugljovodonika i distribuciji gasovitih
ugljovodonika («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Zakon o obnovi nakon elementrane i druge nepogode («Sluzbeni glasnik RS», br. 112/15),

- Zakon o zastiti od pozara («Sluzbeni glasnik RS», br. 111/09, 20/15, 87/18 i 87/18-dr.zakoni),

- Zakon o Agenciji za privatizaciju («Sluzbeni glasnik RS», br. 38/01 i 135/04),

- Zakon o turizmu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 17/19),

- Zakon o ugostiteljstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 17/19),

- Zakon o pecatu drzavnih i drugih organa («Sluzbeni glasnik RS», br. 101/07 i 49/21),

- Porodiéni zakon («Sluzbeni glasnik RSy, br. 18/05),

- Zakon o drzavljanstvu Republike Srbije («Sluzbeni glasnik RS», br. 135/04, 90/07 i 24/18),

- Zakon o inovacionoj delatnosti («Shizbeni glasnik RS», br.110/05, 18/10 i 55/13),

- Zakon o ulaganjima («Sluzbeni glasnik RS», br. 89/15 i 95/18),

- Zakon o prijavljivanju i evidentiranju zakupaca na neodredeno vreme u stanovima u svojini
gradana, zaduzbinama i fondacije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br 96/15),

- Zakon o0 izvrSenju i obezbedenju (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 106/15, 106/16-autenti¢no
tumacenje, 113/17-autenti¢no tumacenje, 54/19 i 9/20-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o rokovima izmirenja nov¢anih obaveza u komercijalnim transakcijama (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 119/12, 68/15, 113/17, 91/19, 44/21, 44/21-dr.zakon i 130/21),

- Zakon o evidencijama i obradi podataka u oblasti unutrasnjih poslova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
24/18),

- Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju gradana (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/18),

- Zakon o bezbednosti saobracaja na putevima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/09, 53/10, 101/11,
32/13-US, 55/14, 96/15-dr.zakon, 9/16-US, 24/18, 41/18 i 41/18-dr.zakon, 87/18 i 23/19),

- Zakon o javnom redu i miru (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 6/16 i 24/18),

- Zakon o policiji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 6/16, 24/18 i 87/18),

- Zakon o prosvetnoj inspekciji (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 27/18 i 129/21),

- Zakon o pretvaranju prava kori§¢enja u pravo svojine na gradevinskom zemljistu uz naknadu
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 64/15 i 9/20),
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- Zakon o planskom sistemu Repubike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/18),

- Zakon o za$titi prava i sloboda nacionalnih manjina (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 11/02, ,,Sluzbeni list
SCG*, br.1/03-Ustavna povelja i ,,Sluzbeni glasnik RS, br. 72/09-dr.zakon, 97/13-US i 47/18),

- Zakon o ratnim memorijalima (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 50/18),

- Zakon o dobrovoljnom vatrogastvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18),

- Zakon o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju vanrednim situacijama (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 87/18),

- Zakon o kriti¢noj infrastrukturi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/18),

- Zakon o naknadama za kori§¢enje javnih dobara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 95/18, 49/19, 86/19-
uskladeni din.izn. i 156/20-uskladeni din.izn.),

- Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/15, 44/18-dr.zakon i 95/18),

- Zakon o mati¢nim knjigama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/09, 145/14 i 47/18),

- Zakon o zaposlenima u javnim sluzbama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17, 95/18, 86/19, 157/20
i 123/21),

- Zakon o lobiranju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18 i 86/19-dr.zakon),

- Zakon o dualnom obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/17 i 6/20),

- Zakon o informacionoj bezbednosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 6/16, 94/17 i 77/19),

- Zakon o sprecavanju korupcije (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 35/19, 88/19, 11/21-autenti¢no
tumacenje, 94/21 i 14/22),

- Zakon o finansiranju politickih aktivnosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 14/22),

- Zakon o Registru prostornih jedinica i Adresnom registru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 9/20),

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije linijskih
infrastrukturnih objekata od posebnog znacaja za Republiku Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
9/20),

- Zakon o Nacionalnom okviru kvalifikacija Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/18 i
6/20),

- Zakon o robnim rezervama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/13, 145/14-dr.zakon i 95/18),

- Zakon o stecaju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09, 99/11-dr.zakon, 71/12-US, 83/14, 113/17,
44/18 i 95/18),

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije linijskih
infrastrukturnih objekata od posebnog znac¢aja za Republiku Srbiju (Sluzbeni glasnik RS*, br.

9/20),

- Zakon o popisu stanovni$tva, domacinstava i stanova 2021. godine (,,Sluzbeni glashik RS*, br.
9/20),

- Zakon o zastiti stanovniStva od zaraznih bolesti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/16, 68/20 i
136/20),

- Zakon o budzetu Republike Srbije za 2022. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 110/21),

- Zakon o socijalnoj karti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 14/21),

- Zakon o koris¢enju obnovljivih izvora energije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 40/21),

- Zakon o energetskoj efikasnosti i racionalnoj upotrebi energije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 40/21),

- Zakon o Registru administrativnih postupaka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 44/21),

- Zakon o elektronskom fakturisanju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 44/21 1 129/21),

- Zakon o utvrdivanju porekla imovine i posebnom porezu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/20 i
18/21),

- Zakon o zabrani diskriminacije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 22/09 i 52/21),

- Zakon o rodnoj ravnopravnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 52/21),

- Zakon o muzejskoj delatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 35/21 i 96/21),

- Zakon o zastiti potrosaca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/21),

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smestaja u socijalnoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 126/21),

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smestaja u socijalnoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 126/21),
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- Zakon o upotrebi srpskog jezika u javnom Zivotu i za$titi i o¢uvanju ¢irilickog pisma (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 89/21).

Pravilnici (doneti na republi¢kom nivou):

- Pravilnik o nacinu iskazivanja i izvestavanja o procenjenim finansijskim efektima zakona, drugog
propisa ili drugog akta na budzet, odnosno finansijske planove organizacija za obavezno socijalno
osiguranje (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 32/15),

- Pravilnik o sufinansiranju projekata za ostvarivanje javnog interesa u oblasti javnog informisanja
(“Sluzbeni glasnik RS”, br. 126/14 i 8/17),

- Pravilnik o obrascu prekrsajnog naloga («Sluzbeni glasnik RS», br. 13/14),

- Pravilnik o nad¢inu umanjivanja neto prihoda zaposlenog u javnom sektoru («Sluzbeni glasnik
RS», br. 115/13),

- Pravilnik o Spisku korisnika javnih sredstava («Sluzbeni glasnik RS», br. 160/20),

- Pravilnik o nac¢inu postupanja po prigovoru, obrascu i sadrzaju zapisnika i izvestaja savetnika za
zastitu prava pacijenata («Sluzbeni glasnik RS», br. 71/13),

- Pravilnik o obrascu i sadrzini sluzbene legitimacije savetnika za zastitu prava pacijenata
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 71/13),

- Pravilnik o kriterijumima vrednovanja i postupku kategorizacije zasti¢enih podrucja («Sluzbeni
glasnik RS», br. 95/13),

- Pravilnik o blizim uslovima i sadrzini zahteva za izdavanje, izmenu i oduzimanje licence za
obavljanje energetskih delatnosti i 0 nacinu vodenja registra i oduzetih licenci («Sluzbeni glasnik
RS»br. 31/30),

- Pravilnik o formi i sadrzini kreditnog zahteva i formi i sadrZzini dokumentacije o kreditnoj
sposobnosti narucioca («Sluzbeni glasnik RS», br. 31/13),

- Pravilnik o formi i sadrzini plana nabavki i izveStaja 0 izvrSenju plana nabavki («Sluzbeni
glasnik RSx», br. 29/13),

- Pravilnik o formi i sadrzini zahteva za misljenje o osnovanosti primene pregovarackog postupka
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 29/13),

- Pravilnik o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i
nacéinu dokazivanja ispunjenosti uslova («Sluzbeni glashik RS», br. 29/13 i 104/13),

- Pravilnik o sadrzini akta kojim se blize ureduje postupak javne nabavke unutar narucioca
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 106/13),

- Pravilnik o sadrzini izvestaja o javnim nabavkama i nadinu vodenja evidencije 0 javnim
nabavkama («Sluzbeni glasnik RS», br. 29/13),

- Pravilnik o dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj podrsci detetu, u¢eniku i odraslom
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/18),

- Pravilnik o kriterijumima i standardima za finansiranje ustanove bkoja obavlja delatnost
osnhovnog i srednjeg muzic¢kog i baletskog obrazovanja i vaspitanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
41/19),

- Pravilnik o kriterijumima i standardima za finansiranje ustanove koja obavlja delatnost osnovnog
i srednjeg obrazovanja i vaspitanja ucenika sa smetnjama u razvoju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
73/16 i 45/18),

- Pravilnik o kriterijumima i standardima za finansiranje ustanove koja obavlja delatnost osnovnog
obrazovanja i vaspitanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 73/16 i 45/18),

- Pravilnik o kriterijumima i standardima za finansiranje ustanove koja obavlja delatnost srednjeg
obrazovanja i vaspitanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/15, 84/15, 73/16 i 45/18),

- Pravilnik o kriterijumima i standardima pruzanja dodatne podr$ke u obrazovanju dece, ucenika i
odraslih sa smetnjama u razvoju i invaliditetom u vaspitnoj grupi, odnosno drugoj skoli i porodici
(,»Sluzbeni glasnik RS*, br. 70/18),

- Pravilnik o dozvoli za rad nastavnika, vaspitaca i stru¢nih saradnika («Sluzbeni glasnik RS», br.
22/05, 51/08, 88/15, 105/15 i 48/16),

- pravilnici o vrsti strucne spreme zaposlenih u predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o0 normi ¢asova zaposlenih u predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o nastavnom planu i programu u predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o javnim ispravama koje izdaju predskolske ustanove, osnovne i srednje skole,
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- pravilnici 0 ocenjivanju ucenika,

- pravilnici o blizim uslovima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za ostvarivanje
planova i programa u predskolskim ustanovama, osnovnim i srednjim $kolama,

- Pravilnik o na¢inu vodenja posebnog birac¢kog spiska nacionalne manjine («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 91/09),

- Pravilnik o obliku i sadrzaju obrasca za prikupljanje potpisa biraca koji podrzavaju elektore
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 91/09),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu vr$enja tehni¢ke kontrole glavnih projekata («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 93/11),

- Pravilnik o sadrzini, na¢inu i postupku izrade dokumenata prostornog i urbanisti¢kog planiranja
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 32/19),

- Pravilnik o na¢inu uvida u doneti urbanisti¢ki plan, overavanja, potpisivanja, dostavljanja,
arhiviranja, umnozavanja i ustupanja urbanistickog plana uz naknadu («Sluzbeni glasnik RS», br.
75/03),

- Pravilnik o opstim pravilima za parcelaciju, regulaciju i izgradnju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
22/15),

- Pravilnik o projektu izvedenog objekta, odnosno tehnickoj dokumentaciji o izdavanju odobrenja
za izgradnju i upotrebne dozvole za objekte ¢ija je izgradnja zavrSena bez gradevinske dozvole
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 79/06),

- Pravilnik o sadrzini, na¢inu i postupku izrade planskih dokumenata («Sluzbeni glasnik RS», br.
16/11),

- Pravilnik o sadrzini, nacinu i postupku izrade i na¢inu vrSenja kontrole tehnicke dokumentacije
prema klasi i nameni objekata (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 73/19),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu izdavanja gradevinske dozvole («Sluzbeni glasnik RS», br. 93/11 i
103/13-US),

- Pravilnik o objektima za koje se ne moze izdati gradevinska dozvola, stepenu izgradenosti objekta
i gradevinskoj i upotrebnoj dozvoli u postupcima legalizacije objekta («Sluzbeni glasnik RS», br
107/13),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu izrade tehni¢ke dokumentacije za objekte visokogradnje («Sluzbeni
glasnik RS», br. 15/08),

- Pravilnik o sadrzini i nacinu vrSenja tehnickog pregleda objekta, sastavu komisije, sadrzini
predloga komisije o utvrdivanju podobnosti objekta za upotrebu, osmatranju tla i objekta u toku
gradenja i upotrebe i minimalnim garantnim rokovima za pojedine vrste objekata (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 27/15, 29/16 i 78/19),

- Pravilnik o sadrzini informacije o lokaciji i o sadrzini lokacijske dozvole («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 3/10),

- Pravilnik o uslovima, nacinu vodenja i pristupa, kao i o sadrzini registra investitora («Sluzbeni
glasnik RS», br. 55/10),

- Pravilnik o sadrzini i obimu prethodnih radova, prethodne studije opravdanosti i studije
opravdanosti («Shizbeni glasnik RS», br. 1/12),

- Pravilnik o uslovima za planiranje i projektovanje objekata u vezi sa nesmetanim kretanjem dece,
starih, hendikepiranih i invalidnih lica («Shizbeni glasnik RS», br. 18/97),

- Pravilnik o uslovima i normativima za projektovanje stambenih zgrada i stanova («Sluzbeni
glasnik RS», br. 58/12),

- Pravilnik o podnosenju izvestaja o odobrenim i realizovanim programima i projektima kojima se
zadovoljavaju potrebe i interesi gradana u oblasti sporta (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 73/17),

- Pravilnik o bora¢kom dodatku («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG®, br. 1/03-
Ustavna povelja),

- Pravilnik o utvrdivanju procenta vojnog invaliditeta («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni
list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o medicinskim indikacijama za razvrstavanje vojnih invalida u stepene dodataka za
negu i pomo¢ («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),),

- Pravilnik o o$te¢enjima organizma po osnovu kojih vojni invalid ima pravo na ortopedski dodatak
i razvrstavanje tih oste¢enja u stepene («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br.
1/03-Ustavna povelja),
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- Pravilnik o medicinskim indikacijama za ortopedska i druga pomagala vojnih invalida («Sluzbeni
list SRJ«, br. 37/98),

- Pravilnik o oste¢enjima organizma po osnovu kojih vojni invalid ima pravo na putni¢ko motorno
vozilo i vrsti motornog vozila («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-
Ustavna povelja),

- Pravilnik o banjskom i klimatskom lecenju vojnih invalida («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98),

- Pravilnik o radu lekarskih komisija u postupku za ostvarivanje prava po Zakonu 0 osnovnim
pravima boraca, vojnih invalida i porodica palih boraca («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i
»Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o organizaciji i radu lekarskih komisija («Sluzbeni glasnik RS«, br. 82/19),

- Pravilnik o nacinu ostvarivanja i kori§¢enja prava na besplatnu i povlas¢enu voznju («Sluzbeni
list SRJ«, br. 37/98, i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o nac¢inu isplate nov¢anih primanja propisanih Zakonom o osnovnim pravima boraca,
vojnih invalida i porodica palih boraca («Sluzbeni list SRJ«, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG®, br.
1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o nac¢inu isplac¢ivanja nov¢anih primanja po Zakonu o pravima boraca, vojnih invalida i
¢lanova njihovih porodica («Sluzbeni glasnik SRS«, br. 18/90),

- Pravilnik o kriterijumima za utvrdivanje manjeg, odnosno veéeg broja dece od broja koji se
upisuje u vaspitnu grupu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 44/11),

- Pravilnik o blizim uslovima i naéinu ostvarivanja prava na finansijsku podr$ku porodici sa
decom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18),

- Pravilnik o ispitu za komunalnog milicionara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 148/20),

- Pravilnik o stru¢nom osposobljavanju za obavljanje poslova komunalnih milicionara (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 148/20),

- Pravilnik 0 nac¢inu utvrdivanja psihofizi¢ke sposobnosti potrebne za obavljanje poslova
komunalne policije («Sluzbeni glasnik RSx», br. 106/09),

- Pravilnik o na¢inu pripreme, sastavljanja i podnosenja finansijskih izvestaja korishika budzetskih
sredstava i korisnika sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje i budzetskih
fondova («Sluzbeni glasnik RS», br. 18/15, 104/18, 151/20, 8/21, 41/21, 130/21 i 17/22),

- Pravilnik o izdavanju izvoda iz mati¢nih knjiga namenjenih inostranstvu («Sluzbeni glashik RS»
br. 15/10),

- Pravilnik o postupku izdavanja potvrde o smrti i obrascu potvrde o smrti («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 25/11 i 103/18),

- Pravilnik o sadrzaju i nacinu izdavanja obrasca izvestaja 0 povredi na radu, profesionalnom
oboljenju i oboljenju u vezi sa radom («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/06, 84/06-ispravka, 4/16,
106/18 i 14/19),

- Pravilnik o evidencijama u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu («Sluzbeni glashik RS», br.
62/07),

- Pravilnik o prethodnim i periodi¢nim lekarskim pregledima zaposlenih na radnim mestima sa
povec¢anim rizikom («Sluzbeni glasnik RSy, br. 120/07, 93/08 i 53/17),

- Pravilnik o preventivnim merama za bezbedan i zdrav rad pri kori§¢enju sredstava i opreme za
liénu zastitu na radu («Sluzbeni glasnik RSy, br. 92/08),

- Pravilnik o preventivnim merama za bezbedan i zdrav rad na radnom mestu («Sluzbeni glasnik
RS», br. 21/09),

- Pravilnik o preventivnim merama za bezbedan i zdrav rad pri koris¢enju opreme za rad
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 23/09),

- Pravilnik o preventivnim merama za bezbedan i zdrav rad pri koriS¢enju opreme za rad sa
ekranom («Sluzbeni glasnik RS», br. 106/09, 93/13 i 86/19),

- Pravilnik o nacinu i postupku procene rizika na radnom mestu i u radnoj okolini («Sluzbeni
glasnik RSx», br. 72/06, 84/06-ispravka i 30/10),

- Pravilnik o registraciji motornih i priklju¢nih vozila («Sluzbeni glasnik RS», br. 69/10, 101/10,
53/11, 22/12, 121/12, 42/14, 108/14, 65/15, 95/15, 71/17, 44/18-dr.zakon, 63/18, 96/19, 87/20 i
41/22),

- Pravilnik o vozackim dozvolama («Sluzbeni glasnik RS», br. 73/10, 20/19 i 43/19),
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- Pravilnik o normativu za realizaciju vaspitno-obrazovnog programa u predskolskoj ustanovi
(«Sluzbeni glasnik RS», br.4/94),

- Pravilnik o blizim uslovima i na¢inu ostvarivanja prava na roditeljski dodatak za prvo dete
(«Sluzbeni list APV, br. 13/05),

- Pravilnik o uslovima, postupku i na¢inu ostvarivanja prava na odsustvo sa rada ili rada sa
polovinom punog radnog vremena radi posebne nege deteta («Sluzbeni glasnik RS», br. 56/18),

- Pravilnik o nac¢inu upisa ¢injenice drzavljanstva u mati¢nu knjigu rodenih, obrascima za vodenje
evidencija o reSenjima o sticanju i prestanku drzavljanstva i obrascu uverenja o drzavljanstvu
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 22/05, 84/05, 121/07 i 69/10),

- Pravilnik o merilima za utvrdivanje ekonomske cene programa vaspitanja i obrazovanja u
predskolskim ustanovama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 146/14),

- Pravilnik o blizim uputstvima za utvrdivanje prava na individualni obrazovni plan, njegovu
primenu i vrednovanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 74/18),

- Pravilnik o standardima uslova za ostvarivanje posebnih programa u oblasti predSkolskog
vaspitanja i obrazovanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/12),

- Pravilnik o blizim uslovima za pocetak rada i obavljanje delatnosti ustanova za decu («Sluzbeni
glasnik RS»,br. 50/94 i 6/96),

- Pravilnik o blizim uputstvima za utvrdivanje prava na individualni obrazovni plan, njegovu
primenu i vrednovanje («Sluzbeni glasnik RS», br. 76/10),

- Pravilnik o standardima uslova za ostvarivanje posebnih programa u oblasti predskolskog
vaspitanja i obrazovanja («Sluzbeni glasnik RS», br. 58/12),

- Pravilnik o visini troskova za dostavljanje informacija koje se odnose na zastitu Zivotne sredine
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 35/10),

- Pravilnik o sadrzini politike prevencije udesa i sadrzini metodologije izrade izvestaja o
bezbednosti i Plana zastite od udesa («Shizbeni glasnik RS», br. 41/10)

- Pravilnik o Nacionalnoj listi indikatora zastite Zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 37/11),

- Pravilnik o kategorizaciji zasti¢enih prirodnih dobara (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 30/92),

- Pravilnik 0 na¢inu obeleZavanja zasti¢enih prirodnih dobara ("Sluzbeni glasnik RS", broj 30/92),

- Pravilnik o grani¢énim vrednostima emisije, nac¢inu i rokovima merenja i evidentiranja podataka
(,,Sluzbeni glasnik RS, broj 30/97 i 35/97),

- Pravilnik o uslovima i kriterijumima za izradu analize uticaja objekata i radova na zivotnu sredinu
(,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 49/01),

- Pravilnik o blizim uslovima koje moraju da ispunjavaju stru¢ne organizacije koje vrSe merenja
emisije i imisije (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 5/02),

- Pravilnik o sadrzaju kratkoro¢nih akcionih planova («Sluzbeni glasnik RS», br. 65/10,

- Pravilnik o na¢inu razmene informacija 0 mernim mestima u drzavnoj i lokalnoj mrezi, tehnikama
merenja, kao i 0 na¢inu razmene podataka dobijenih prac¢enjem kvaliteta vazduha u drzavnoj i
lokalnim mrezama («SluZbeni glasnik RS», br. 84/10),

- Pravilnik o tehni¢kim merama i zahtevima koji se odnose na dozvoljene emisione faktore za
isparljiva organska jedinjenja koja poti¢u iz procesa skladistenja i transporta benzina («Sluzbeni
glasnik RS», br. 1/12),

- Pravilnik o metodologiji za odredivanje akustickih zona («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/10),

- Pravilnik o metodama merenja buke, sadrzini i obimu izvestaja 0 merenju buke («Sluzbeni
glasnik RS», br. 72/10),

- Pravilnik o metodologiji za izradu akcionih planova («Sluzbeni glasnik RS», br. 72/10),

- Pravilnik koje mora da ispunjava stru¢na organizacija za merenje buke, kao i o dokumentaciji
koja se podnosi uz zahtev za dobijanje ovlaséenja za merenje buke («Sluzbeni glasnik RS», br.
72/10),

- Pravilnik o sadrZini i metodama izrade strateskih karata buke i nacinu njihovog prikazivanja
javnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 80/10),

- Pravilnik o obrascu Dokumenta o kretanju opasnog otpada i uputstvu za njegovo popunjavanje
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09),

- Pravilnik o obrascu zahteva za izdavanje dozvole za skladistenje, tretman i odlaganje otpada
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 72/09),

- Pravilnik o sadrzini i izgledu dozvole za upravljanje otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/19),
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- Pravilnik o kategorijama, ispitivanju i klasifikaciji otpada («Sluzbeni glasnik RS», br. 56/10 i
93/19),

- Pravilnik o metodologiji za prikupljanje podataka o sastavu i koli¢inama komunalnog otpada na
teritoriji jedinice lokalne samouprave («Sluzbeni glasnik RS», br. 14/20),

- Pravilnik o sadrzini potvrde o izuzimanju od obaveze pribavljanja dozvole za skladiStenje
inertnog i neopasnog otpada («Sluzbeni glasnik RS», br. 73/10),

- Pravilnik o sadrzini, nac¢inu vodenja i izgledu Registra izdatih dozvola za upravljanje otpadom
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 95/10),

- Pravilnik o obrascu dnevne evidencije i godi$njeg izveStaja o otpadu sa uputstvom za njegovo
popunjavanje («Sluzbeni glasnik RS», br. 7/20 i 79/21),

- Pravilnik o nacinu i postupku upravljanja otpadnim vozilima («Sluzbeni glasnik RS», br. 98/10),

- Pravilnik o listi elektri¢nih i elektronskih proizvoda, merama zabrane i ograni¢enja kori§¢enja
elektriéne i elektronske opreme koja sadrzi opasne materije, naéinu i postupku upravljanja
otpadom od elektri¢nih i elektronskih proizvoda («Sluzbeni glasnik RS», br. 99/10),

- Pravilnik o kriterijumima za odredivanje $ta moze biti ambalaza, sa primerima za primenu
kriterijuma i listi srpskih standarda koji se odnose na osnovne zahteve koje ambalaza mora da
ispunjava za stavljanje u promet («Sluzbeni glasnik RS», br. 70/09),

- Pravilnik o godi$njoj koli¢ini ambalaznog otpada po vrstama za koje se obavezno obezbeduje
prostor za preuzimanje, sakupljanje, razvrstavanje i privremeno skladiStenje («Sluzbeni glasnik
RS», br. 70/09),

- Pravilnik o nacinu numerisanja, skracenicama i simbolima na kojima se zasniva sistem
identifikacije i 0zna¢avanja ambalaznih materijala («Sluzbeni glasnik RS», br. 70/09),

- Pravilnik o vrsti i godisnjoj koli¢ini ambalaze kori§¢ene za upakovanu robu stavljenu u promet za
koju proizvoda¢, uvoznik, paker/punilac i isporucilac nije duzan da obezbedi upravljanje
ambalaznim otpadom («Sluzbeni glashik RS», br. 70/09),

- Pravilnik o grani¢noj vrednosti ukupnog nivoa koncentracije olova, kadmijuma, Zive i
Sestovalentnog hroma u ambalazi ili njenim komponentama, izuzecima od primene i roku za
primenu grani¢ne vrednosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 70/09),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu vodenja Registra izdatih dozvola za upravljanje ambalaznim
otpadom («Sluzbeni glasnik RS», br. 76/09),

- Pravilnik o obrascima izvestaja 0 upravljanju ambalazom i ambalaZznim otpadom («Sluzbeni
glasnik RS», br. 21/10),

- Pravilnik o hemikalijama za koje je proizvoda¢ ili uvoznik duzan da utvrdi kauciju za
pojedina¢nu ambalazu u koju je smestena ta hemikalija i o visini kaucije za odredenu ambalazu
prema vrsti ambalaze ili hemikalije koja je u nju smestena («Sluzbeni glasnik RS», br. 99/10),

- Pravilnik o dozvolama za obavljanje delatnosti prometa, odnosno dozvolama za kori$éenje
narocCito opasnih hemikalija («Sluzbeni glasnik RS», br. 94/10 i 55/11),

- Pravilnik o radu tehnicke komisije za ocenu studije 0 proceni uticaja na Zivotnu sredinu
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 69/05),

- Pravilnik o postupku javnog uvida, prezentaciji i javnoj raspravi o studiji o proceni uticaja na
zivotnu sredinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 69/05),

- Pravilnik o sadrZini, izgledu i na¢inu vodenja javne knjige o sprovedenim postupcima i donetim
odlukama o proceni uticaja na zivotnu sredinu («Sluzbeni glasnik RS», br. 69/05),

- Pravilnik o sadrzini i obrascu zahteva za izdavanje vodnih akata, sadrzini misljenja u postupku
izdavanja vodnih uslova i sadrzini izveStaja u postupku izdavanja vodne dozvole (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 72/17, 44/18-dr.zakon i 12/22),

- Pravilnik o kriterijumima za izdavanje energetske dozvole, sadrzini zahteva i nacinu izdavanja
energetske dozvole («Sluzbeni glasnik RS», br. 23/06, 113/08 i 50/11),

- Pravilnik o uslovima u pogledu struénog kadra i nacinu izdavanja i oduzimanja licence za
obavljanje energetskih delatnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 117/05);

- Pravilnik za katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljista («Sluzbeni glasnik RS», br. 61/12),

- Pravilnik o izgledu i sadrzini sluzbenog znaka i postupaka zatvaranja gradilista («Sluzbeni glasnik
RS», br. 79/09),

- Pravilnik o sadrZini i na¢inu izdavanja gradevinske dozvole («Sluzbeni glasnik RS», br. 93/11),
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- Pravilnik o sadrzini i metodama izrade strateSkih karata buke i nac¢inu njihovog prikazivanja
javnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 80/10),

- Pravilnik o nacinu i postupku upravljanja otpadnim gumama («Sluzbeni glasnik RS», 104/09 i
81/10),

- Pravilnik o uslovima koje moraju da ispunjavaju pravna lica koja vrSe poslove sisitematskog
ispitivanja nivoa nejonizujuceg zracenja («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Pravilnik o uslovima koja moraju da ispoStuju pravna lica koja vrSe poslove ispitivanja nivoa
nejonijujuceg zracenja («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Pravilnik o sadrzini i izgledu obrasca izvestaja o sistemskom ispitivanju nivoa nejonizujucih
zraCenja u zivotnoj sredini («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Pravilnik o izvorima nejonizuju¢eg zracenja od posebnog interesa («Sluzbeni glasnik RS», br.
104/09),

- Pravilnik o granicama izlaganja nejonizujué¢im zracenjima («Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Pravilnik o sadrzini evidencije o izvorima nejonizujeceg zrafenja od posebnog interesa
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 104/09),

- Pravilnik o uslovima koje mora da ispunjava upravlja¢ zasticenog podruéja («Sluzbeni glasnik
RS», br. 85/09),

- Pravilnik o obrascu dokumenta o kretanju otpada i uputstvo za njegovo popunjavanje («Sluzbeni
glasnik RS», br. 72/09),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu vodenja centralne evidencije ustanova kulture osnovanih sredstvima
u javnoj svojini sa sedistem na teritoriji Republike Srbije («Sluzbeni glasnik RS», br. 38/10),

- Pravilnik 0 na¢inu razmene dokumenata i podnesaka elektronskim putem u formi u kojoj se
dostavljaju akta u vezi sa objedinjenom pocedurom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/15),

- Pravilnik o postupku sprovodenja objedinjene procedure elektronskim putem (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 68/19),

- Pravilnik o sadrzini, naéinu i postupku izrade i na¢in vrenja kontrole tehnicke dokumentacije
prema Kklasi i nameni objekata (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 73/19),

- Pravilnik o uslovima i postupku davanja u zakup i na koris¢enje poljoprivrednog zemljista u
drzavnoj svojini (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 16/17, 111/17, 18/19, 45/19, 3/20, 25/20 i 133/20),

- Pravilnik o sadrzini registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o
stambenim zajednicama, kao i nacinu podnosenja podataka i dokumenata (,,Sluzbeni glasnik RS”,
br. 49/17),

- Pravilnik o vrsti, obimu i dinamici aktivnosti tekuceg i investicionog odrzavanja zgrada i na¢inu
sacinjavanja programa odrzavanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 54/17),

- Pravilnik o utvrdivanju obaveznih elemenata programa opsteg i posebnog stru¢nog usavrsavanja
sluzbenika u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 49/17),

- Pravilnik o obrascu izvestaja u vezi sa stambenim potrebama, uslovima stanovanja i programima
stambene podrske u jedinici lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 52/17),

- Pravilnik o utvrdivanju liste programa opS$teg stru¢nog usavrSavanja zaposlenih u jedinicama
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 95/17),

- Pravilnik o nacinu i postupku obavljanja platnog prometa u okviru konsolidovanog rac¢una trezora
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 96/17, 68/19, 91/20 i 152/20),

- Pravilnik o Nacionalnom okviru obrazovanja i vaspitanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 98/17),

- Pravilnik o sadrzini registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o
stambenim zajednicama, kao i nac¢inu podno$enja podataka i dokumenata (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 49/17),

- Pravilnik o jedinstvenoj metodologiji obracuna neprofitne zakupnine (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
90/17),

- Pravilnik o kriterijumima za utvrdivanje minimalnog iznosa koji odreduje jedinica lokalne
samouprave za plac¢anje troskova investicionog odrzavanja zajednickih delova zgrade (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 101/17),

- Pravilnik o uskladenim iznosima ostvarenog ukupnog mesecnog prihoda domacinstva, kao uslova
za sticanje statusa energetski ugrozenog kupca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 82/19),
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- Pravilnik o0 obezbedivanju oznaka za bezbednost i zdravlje na radu (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
95/10i 108/17),

- Pravilnik o uc¢enickim i studentskim kreditima i stipendijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, 36/19),

- Pravilnik o nacinu i sadrzaju izveStavanja o planiranim i izvrSenim rashodima za plate u
budzetima lokalne vlasti u 2020. godini (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 13/20),

- Pravilnik o nacinu i postupku registrovanja faktura, odnosno drugih zahteva za isplatu, kao i
naéinu vodenja i sadrzaju centralnog registra faktura (“Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/18),

- Pravilnik o naéinu vodenja i izgledu evidencije deponija i smetlista na podrucju jedinice lokalne
samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/18),

- Pravilnik o finansiranju i sufinansiranju programa i projekata od javnog interesa u oblastima
omladinskog sektora (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/18),

- Pravilnik o obrascu godisnjeg izveStaja 0 ostvarivanju ciljeva ustede energije (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 32/16 i 65/18),

- Pravilnik o blizim uslovima za digitalizaciju kulturnog nasleda (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
76/18),

- Pravilnik o kriterijumima i merilima za vrednovanje programa stru¢nog usavrsavanja (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 101/18),

- Pravilnik o bezbednosti dec¢jih igralista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/19),

- Pravilnik o posebnoj vrsti objekata i posebnoj vrsti radova za koje nije potrebno pribavljati akt
nadleznog organa, kao i vrsti objekata koji se grade, odnosno vrsti radova koji se izvode, na
0snovu resenja 0 odobrenju za izvodenje radova, kao i obimu i sadrzaju i kontroli tehni¢ke
dokumentacije koja se prilaze uz zahtev i postupku koji nadlezni organ sprovodi (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 102/20),

- Pravilnik o blizoj sadrzini podataka i nac¢inu vodenja evidencija u oblasti zaposljavanja (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 15/10, 7/19 i 51/19),

- Pravilnik o katastarskom premeru, obnovi katastra i geodetskim radovima u odrzavanju katastra
nepokretnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/19 i 26/2020),

- Pravilnik o katastarskom premeru i katastru nepokretnosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 7/16, 88/16
i 7/19-dr.propis),

- Pravilnik o naéinu i postupku izbora ¢lanova komisije za stru¢nu kontrolu planskih dokumenata,
komisije za kontrolu uskladenosti planskih dokumenata, komisije za planove jedinice lokalne
samouprave i komisije za stru¢nu kontrolu urbanistickog projekta, pravu i visini naknade
¢lanovima komisije, kao i uslovima i nac¢inu rada komisija (,,Sluzbeni glashik RS*, br. 32/19),

- Pravilnik o blizim uslovima za sprovodenje javnog zdravlja u oblasti Zivotne sredine i zdravlja
stanovni$tva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o kriterijumima za oslobadanje od pla¢anja naknade za koriscenje zasticenog podrucja
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 34/19),

- Pravilnik o sadrzini i formi izvestaja o izvrSenoj kontroli i oceni stanja javnih puteva
(Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o sadrzini izvestaja o saobra¢ajnim nezgodama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 34/19),

- Pravilnik o stipendijama za izuzetno nadarene ucenike i studente («Sluzbeni glasnik RS», br.
36/19),

- Pravilnik o nacinu i postupku izbora ¢lanova komisije, pravu i visini naknade za rad u
komisijama, uslovima, metodologiji, nac¢inu rada i odlu¢ivanja revizione komisije i sadrzaju
izvestaja o stru¢noj kontroli (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 46/19 i 84/19)

- Pravilnik o izgledu, sadrzini i nac¢inu dostavljanja prijave sa podacima od znacaja za utvrdivanje
naknade koju je obveznik naknade za zastitu i unapredivanje zivotne sredine duzan da podnese
organu jedinice lokalne samouprave, odnosno prijave koju je obveznik naknade za zastitu i
unapredivanje zivotne sredine duzan da podnese nadleznom organu jedinice lokalne samouprave,
odnosno gradskoj upravi mese¢no za preuzimanja, odnosno isporuke robe u toku meseca
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 93/19),

- Pravilnik o sadrzini i nafinu sprovodenja nezavisne ocene doprinosa javnog puta nastanku,
odnosno posledicama saobracajne nezgode (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 46/19),
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- Pravilnik o organizaciji, normativima i standardima rada centara za socijalni rad (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 59/08, 37/10, 39/11-dr.pravilnik, 1/12-dr.pravilnik, 51/19 i 12/20),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu vodenja knjige inspekcije, gradevinskog dnevnika i gradevinske
knjige (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/19),

- Pravilnik o sadrzini i naé¢inu vodenja Katastra kontaminiranih 1okacija, vrsti, sadrzini, obrascima,
nacinu i rokovima dostavljanja podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/19),

- Pravilnik o nacinu oznac¢avanja i evidenciji javnih puteva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 65/19),

- Pravilnik o standardnom klasifikacionom okviru i Kontnom planu za budzetski sistem (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 20/18, 36/18, 93/18, 104/18, 14/19, 33/19,
68/19, 84/19, 151/20, 19/21, 66/21 i 130/21),

- Pravilnik o uslovima i nac¢inu vodenja racuna za uplatu javnih prihoda i raspored sredstava sa tih
racuna (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 36/18, 44/18-dr.zakon,
104/18, 14/19, 33/19, 68/19, 151/20 i 10/22),

- Pravilnik o listi aktivnosti koje mogu da budu uzrok zagadenja i degradacije zemljista, postupku,
sadrzini podataka, rokovima i drugim zahtevima za monitoring zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 102/20),

- Pravilnik o nacinu upisa U Registar pruzalaca besplatne pravne pomo¢i i vodenju Registra
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o na¢inu vodenja evidencije o pruzenoj besplatnoj pravnoj pomo¢i i besplatnoj pravnoj
podrsci (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o izgledu i blizoj sadrzini obrasca zahteva za odobravanje besplatne pravne pomoci
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o organizaciji i na¢inu sprovodenja obuke za primenu Zakona o besplatnoj pravnoj
pomodi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/19),

- Pravilnik o upudivanju podnosioca zahteva na pruzaoca besplatne pravne pomoci (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o na¢inu vodenja evidencije organa uprave jedinice lokalne samouprave o zahtevima za
odobravanje besplatne pravne pomoci i besplatne pravne podrske (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
68/19),

- Pravilnik o postupku pla¢anja naknade za besplatnu pravnu pomo¢ i nacinu i postupku vracanja
primljenih novéanih sredstava (,,Sluzbeni glashik RS*, br. 80/19),

- Pravilnik o blizim uslovima i standardima za pruzanje usluga socijalne zastite (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 42/13, 89/18 i 73/19),

- Pravilnik o wvrsti radova i na¢inu izvodenja radova na urgentnom odrzavanju javnog puta
(,,Shuzbeni glasnik RS*, br. 75/19),

- Pravilnik o obrascu programa koris¢enja sredstava budzetskog fonda i izvesStaja 0 koriséenju
sredstava budzetskog fonda, nacinu i rokovima njihovog dostavljanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
80/19),

- Pravilnik o sadrzaju i na¢inu finansijskog izvestavanja o planiranim i ostvarenim prihodima i
primanjima i planiranim i izvrSenim rashodima i izdacima jedinica lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 79/11),

- Pravilnik o na¢inu utvrdivanja i evidentiranja korisnika javnih sredstava i o uslovima i na¢inu za
otvaranje i ukidanje podrac¢una kod Uprave za trezor (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 113/13, 8/14 i
24/16),

- Pravilnik o obrascima poreskih prijava o utvrdenom, odnosno za utvrdivanje poreza na imovinu
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 93/19 i 151/20),

- Pravilnik o obrascima poreskih prijava za utvrdivanje poreza na imovinu ("Sluzbeni glasnik RS",
br. 108/13, 118/13, 101/17, 48/18 i 104/18),

- Pravilnik o odredivanju poslova koji se smatraju starim i umetnickim zantima, odnosno
poslovima domace radinosti, nacinu sertifikovanja istih i vodenju posebne evidencije izdatih
sertifikata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 56/12),
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- Pravilnik o zajednickim kriterijumima i standardima za uspostavljanje, funkcionisanje i
izvestavanje o sistemu finansijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 89/19),

- Odredbe ¢l. 2.1 3., ¢lana 5. st. 2. i 4., ¢lana 6. stav 3., ¢lana 7. i Prilog 5. Pravilnika o sadrzini i
nacinu podnoSenja prijave za nekategorisani ugostiteljski objekat za smestaj, nekategorisani
objekat za smestaj nauti¢kog turizma, nekategorisani objekat za smestaj lovnog turizma i o
sadrzini i nacinu vodenja evidencije objekata za smestaj (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 90/19),

- Pravilnik o nacinu unoSenja, rada, vodenja i koriS¢enja centralnog informacionog sistema i
njegovoj sadrzini i vrsti podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/20),

- Pravilnik o investicionoj dokumentaciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o studiji izvodljivosti i prethodnoj studiji izvodljivosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
87/19),

- Pravilnik o nadinu izrade parametara finansijske i ekonomske analize u okviru studije
izvodljivosti i prethodne studije izvodljivosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o postupku uklju¢ivanja kapitalnih projekata u budzet (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
87/19),

- Pravilnik o pracenju implementacije kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o postupku racionalizacije kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/19),

- Pravilnik o sadrZaju baze kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o radu saveta za koordinaciju poslova bezbednosti saobracaja na putevima (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 8/20),

- Pravilnik o na¢inu shimanja na javnom mestu i nac¢inu na koji komunalna milicija saopstava
nameru da vrsi snimanje (,,Sluzbeni gasnik RS*, br. 27/20 i 101/20),

- Pravilnik o sadrzini evidencija koje vodi komunalna milicija, naéinu njihovog vodenja i
uni$tavanju odredenih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS%, br. 27/20),

- Pravilnik o nac¢inu i postupku vrSenja kontrole komunalne milicije (,,Sluzeni glashik RS*, br.
27/20),

- Pravilnik o sluzbenoj legitimaciji komunalnih milicionara («Sluzbeni glasnik RS», br. 27/20),

- Pravilnik o sadrzini, postupku izrade i dono$enja programa komasacije (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 62/20),

- Pravilnik o sadrzini i na¢inu izrade programa razvoja turizma (,,S1éuzbeni glasnik RS, br. 86/20),

- Pravilnik o preventivnim merama za bezbedan i zdrav rad za spreCavanje pojave i Sirenja
epidemije zarazne bolesti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 94/20),

- Pravilnik o radovima na rehabilitaciji javnog puta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 23/19),

- Pravilnik o poklonima javnih funkcionera (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 118/20),

- Pravilnik o Registru javnih funkcionera i Registru imovine i prihoda javnih funkcionera
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 118/20),

- Pravilnik o sistemu izvrSenja budzeta autonomnih pokrajina i jedinica lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 154/20),

- Pravilnik o izgledu i sadrzini obrazaca zahteva, izveStaja, obavestenja i evidencije i nacinu
vodenja registara i posebne evidencije u postupku lobiranja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 53/19 i
42/20),

- Pravilnik o ispitu za inspektora (,,Sluzbeni glasni RS*, br. 15/20),

- Pravilnik o sadrzini konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki (,,Shizbeni glasnik
RS*, br. 21/21),

- Pravilnik o metodologiji za proracun indikatora potrosnje energije u drumskom saobracaju
(»»Sluzbeni glasnik RS*, br. 98/21),

- Pravilnik o metodologiji za proracun cilja kumulativne ustede energije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
96/21),

- Pravilnik o blizim uslovima za obezbedenje odgovaraju¢eg prostora i Opreme za smestaj i zastitu
arhivske grade i dokumentarnog materijala kod stvaraoca i imaoca arhivske grade i
dokumentarnog materijala (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 111/21),
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- Pravilnik o obrascima tromese¢nih izvesStaja o realizaciji godi$njeg, odnosno trogodisnjeg
programa poslovanja javnih preduzeca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/16 i 131/21),

- Pravilnik o uslovima koje treba da ispunjava komunalni milicionar da bi mogao da vrs$i poslove
merenja buke poreklom iz ugostiteljskih objekata (,,Sluzbeni glasanik RS*, br. 132/21),

- Pravilnik o sadrzini i formi izvestaja o monitoringu zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 126/21),

- Pravilnik o zahtevima u pogledu energetske efikasnosti u postupku javne nabavke (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 10/22),

- Pravilnik o blizim uslovima za raspodelu i kori$¢enje sredstava za primenu mera energetske
efikasnosti (,,SIuzbeni glasnik RS®, br. 12/22),

- Pravilnik o utvrdivanju uskladenih iznosa ostvarenog ukupnog meseénog prihoda domacéinstva,
kao uslova za sticanje statusa energetski ugrozenog kupca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 23/22),

- Pravilnik o obliku i sadrZini godi$njeg izvesStaja o popisu §ema drzavne pomo¢i (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 30/22),

- Pravilnik o kategorizaciji turistickih mesta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/22),

- Pravilnik o merama za zaStitu bezbednosti dece na putu u zoni §kole (“Sluzbeni glasnik RS*, br.
41/22),

- Pravilnik o utvrdivanju zone $kole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/22),

- Pravilnik o vrstama fiskalnih racuna, tipovima transakcija, na¢inima pla¢anja, pozivanju na broj
drugog dokumenta i pojedinostima ostalih elemenata fiskalnog ra¢una (,,Shuzbeni glasnik RS”, br.
31/21, 99/21, 10/22, 49/22 i 50/22),

- Pravilnik o rokovima, obimu i na¢inu sprovodenja energetskog pregleda u sistemu energetskog
menadZmenta, kao i sadrzaju i nadinu dostavljanja izvoda iz izveStaja 0 sprovedenom
energetskom pregledu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/22),

- Pravilnik o razmeni dokumenata i podnesaka tokom sprovodenja postupaka u vezi sa
energetskom dozvolom, licencom za obavljanje energetske delatnosti i saglasno$éu za
skladistenje i snabdevanje za sopstvene potrebe (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 60/22),

- Pravilnik o nainu prora¢una godiSnje potro$nje energije na osnovu koje se odreduje koja
privredna drustva i javna preduzeca su obveznici sistema energetskog menadzmenta ("Sluzbeni
glasnik RS", br. 68/22),1

- Pravilnik o uslovima i nacinu postupanja sa posmrtnim ostacima umrlog lica ("Slizbeni glasnik
RS", br. 96/16, 139/20 i 66/22).

Uredbe:

- Uredba o uslovima pribavljanja i otudenja nepokretnosti neposrednom pogodbom i davanja u
zakup stvari u javnoj svojini, odnosno pribavljanja i ustupanja iskoris¢avanja drugih imovinskih
prava, kao i postupcima javnog nadmetanja i prikupljanja pismenih ponuda (,,Sluzbeni glasnik
RS», br. 16/18),

- Uredba o utvrdivanju opsteg re¢nika nabavke («Suzbeni glasnik RS», br. 56/14),

- Uredba o postupku za pribavljanje saglasnosti za novo zaposljavanje i dodatno radno angazovanje
kod korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 159/20),

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave («Suzbeni glasnik RS», br.-80/92,
45/16 i 98/16),

- Uredba o elektronskom kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 40/10 i 42/17),

- Uredba o budzetskom racunovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 125/03, 12/06 i 27/20),

- Uredba o nac¢inu odredivanja cene toplotne energije («Sluzbeni glasnik RS», br. 96/13),

- Uredba o zastiti Specijalnog rezervata prirode «Ludasko jezero» («Sluzbeni glasnik RS», br.

30/06),

- Uredba o zastiti specijalnog rezervata prirode ,,Selevenjske pustare (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
37/97),

- Uredba o zastiti Specijalnog rezervata prirode ,,Ludasko jezero“ (,,Sluzbeni glasnik RS* br.
30/06),
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- Uredba o zastiti predela izuzetnih odlika ,,Suboti¢ka pescara“ (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 127/03 i
113/04),

- Uredba o Klasifikaciji delatnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 54/10),

- Uredba o nadzoru nad realizacijom javnih ugovora o javno-privatnom partnerstvu («Sluzbeni
glasnik RS», 47/13),

- Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata imenovanih i postavljenih lica i zaposlenih u
drzavnim organima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 44/08-precis¢eni tekst, 2/12, 113/17-dr.propis i
23/18),

- Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama («Sluzbeni
glasnik RS», br. 44/01,15/02-dr.uredba, 30/02, 32/02-ispravka, 69/02, 78/02, 61/03, 121/03,
130/03, 67/04, 120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 32/06, 58/06, 82/06, 106/06,
10/07, 40/07, 60/07, 91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08, 54/08, 108/08, 113/08,
79/09, 25/10, 91/10, 20/11, 65/11, 100/11, 11/12, 124/12, 8/13, 4/14, 58/14, 113/17-dr.zakon,
95/18-dr.zakon i 86/19-dr.zakon),

- Uredba o nac¢inu i kontroli obrac¢una i isplatu zarada u javnim preduzec¢ima («Sluzbeni glasnik
RS», br. 27/14),

- Uredba o materijalnom obezbedenju i drugih pravima boraca, ratnih vojnih invalida i civilnih
invalida rata iz oruZanih akcija posle 17.08.1990. godine («Sluzbeni glasnik RS«, br. 7/92, 20/92,
31/92, 84/92, 45/93, 75/93, 8/94, 37/94 i 52/96),

- Uredba o prestanku vazenja odredenih uredbi u oblasti boracko-invalidske zastite («Sluzbeni
glasnik RS«, br. 35/06),

- Uredba o na¢inu ostvarivanja prava pripadnika Jugoslovenske vojske u otadzbini i Ravnogorskog
pokreta u oblasti boracko invalidske zastite («Sluzbeni glasnik RS», br. 51/05 i 103/12-US),

- Uredba o kriterijumima za donoSenje akta 0 mrezi javnih predskolskih ustanova i akta o mrezi
javnih osnovnih skola (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/18),

- Uredba o kriterijumima za donoSenje akta 0 mreZi javnih srednjih $kola (,,SluZzbeni glasnik RS*,
br. 21/18),

- Cl. 41-43. Uredbe o resavanju stambenih potreba izabranih, postavljenih i zaposlenih lica kod
korisnika sredstava u drzavnoj svojini («Sluzbeni glasnik RS», br.102/10, 117/12-US i 104/16-
dr.zakon),

- Uredba o uslovima, na¢inu i postupku pod kojima se gradevinsko zemljiste u javnoj svojini moze
otuditi ili dati u zakup po ceni manjoj od trzisne cene, odnosno zakupnine ili bez naknade, kao i
uslove, nacin i postupak razmene nepokretnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/15, 88/15, 46/17 i
30/18),

- Uredba o merilima i uslovima za povracaj, oslobadanje ili smanjenje pla¢anja naknade za
zagadivanje zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 113/05 i 24/10),

- Uredba o vrstama zagadivanja, Kriterijumima za obracun naknade za zagadivanje, Zivotne sredine
i obveznicima, visini i nacinu obracunavanja i plac¢anja naknade («Sluzbeni glasnik RS», br.
113/05, 6/07, 8/10, 102/10 i 15/12),

- Uredba o kriterijumima za odredivanje aktivnosti koje uti¢u na Zivotnu sredinu prema stepenu
negativnog uticaja na zivotnu sredinu koji nastaje obavljanjem aktivnosti, iznosima naknada,
uslovima za njeno umanjenje, kao i kriterijumima koji su od znacaja za uticaj fizickih lica na
zivotnu sredinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 89/19),

- Uredba o kriterijumima za utvrdivanje naknade za zastitu i unapredivanje zivotne sredine i
najviseg iznosa naknade («Sluzbeni glasnik RS», br. 111/09),

- Uredba o sadrzini i na¢inu vodenja informacionog sistema zastite Zivotne sredine, metodologiji,
strukturi, zajednickim osnovama, kategorijama i nivoima sakupljanja podataka, kao i o sadrzini
informacija o kojima se redovno i obavezno obavestava javnost («Sluzbeni glasnik RS», br.
112/09),

- Uredba o utvrdivanju kriterijuma za odredivanje Statusa ugrozene zivotne sredine i prioriteta za
sanaciju i remedijaciju («Sluzbeni glasnik RS», br. 22/10),

- Uredba o sistematskom pracenju stanja i kvaliteta zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 73/19),

- Uredba o uslovima za monitoring i zahtevima kvaliteta vazduha («Sluzbeni glasnik RS», br. 11/10
i 75/10),
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- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar nenamerno ispustenih
dugotrajnih organskih zagadujuc¢ih supstanci («Sluzbeni glasnik RS», br. 76/10),

- Uredba o grani¢nim vrednostima emisija zagadujuc¢ih materija u vazduhu («Sluzbeni glasnik RS»,
br. 71/10 i 6/11-ispravka) — rokovi primene utvrdeni u ¢l. 44-47,

- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar emisije gasova sa efektom
staklene baste («Sluzbeni glasnik RS», br. 81/10),

- Uredba o odlaganju otpada na deponije («Sluzbeni glasnik RS», br. 92/10),

- Uredba o vrstama otpada za koje se vrsi termicki tretman, uslovima i kriterijumima za odredivanje
lokacije, tehni¢kim i tehnoloskim uslovima za projektovanje, izgradnju, opremanje i rad
postrojenja za termicki tretman otpada, postupanju sa ostatkom nakon spaljivanja («Sluzbeni
glasnik RS», br. 102/10),

- Uredba o vrstama aktivnosti i postrojenja za koje se izdaje integrisana dozvola («Sluzbeni glasnik
RS», br. 84/05),

- Uredba o kriterijumima za odredivanje najboljih dostupnih tehnika, za primenu standarda
kvaliteta, kao i za odredivanje grani¢nih vrednosti emisija u integrisanoj dozvoli («Sluzbeni
glasnik RS», br. 84/05),

- Uredba o sadrzini programa mera prilagodavanja rada postojeceg postrojenja ili aktivnosti
propisanim uslovima («Sluzbeni glasnik RS», br. 84/05),

- Uredba o utvrdivanju Programa dinamike podnoSenja zahteva za izdavanje integrisane dozvole
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 108/08),

- Uredba o namenskim transferima u socijalnoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16),

- Uredba o planu mreze zdravstvenih ustanova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 5/20, 11/20, 52/20,
88/20, 62/21 i 74/21),

- Uredba o indikatorima buke, grani¢nim vrednostima, metodama za ocenjivanje indikatora buke,
uznemiravanja i Stetnih efekata buke u Zivotnoj sredini («SluZbeni glasnik RS», br. 75/10),

- Uredba o sadrzini, na¢inu pripreme i ocene, kao i pracenju sprovodenja i izvestavanju o realizaciji
kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 63/17),

- Uredba o kriterijumima, merilima i naéinu izbora projekata u kulturi koji se finansiraju i
sufinansiraju iz budzeta Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne
samouprave (“Sluzbeni glasnik RS, br. 105/16 i 112/17),

- Uredba o lokacijskim uslovima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 115/20),

- Uredba o nainu i Uslovima za otpocinjanja obavljanja komunalnih delatnosti (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 13/18, 66/18 i 51/19),

- Uredba o sredstvima za podsticanje programa ili nedostajuceg dela sredstava za finansiranje
programa od javnog interesa koja realizuju udruzenja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/18),

- Uredba o uslovima, na¢inu i postupku za ostvarivanje prava prvenstva zakupa, Kriterijumima za
utvrdivanje visine zakupnine za pravo prvenstva zakupa, kao i dokumentaciji koja se dostavlja uz
zahtev za ostvarivanje prava prvenstva zakupa (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 30/18),

- Uredba o grani¢nim vrednostima zagadujucih, Stetnih i opasnih materija u zemljistu (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 30/18),

- Uredba o Sifarniku radnih mesta (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 48/18),

- Uredba o energetski ugrozenom kupcu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/15, 48/16-dr.pravilnik,
88/16-dr.pravilnik, 49/17-dr.pravilnik, 104/17-dr.pravilnik, 36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18-
dr.pravilnik, 34/19-dr.pravilnik, 82/19-dr.pravilnik, 76/20-dr.pravilnik, 144/20-dr.pravilnik i
51/21-dr.pravilnik),

- Uredba o utvrdivanju elemenata godi$njeg programa poslovanja za 2020. godinu, odnosno
trogodisnjeg programa poslovanja za period 2020-2022. godine javnih preduzeca i drugih oblika
organizovanja koji obavljaju delatnost od opsteq interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 74/19),

- Uredba o ocenjivanju sluzbenika (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 2/19),

- Uredba o blizim uslovima za izradu i odrzavanje veb prezentacije organa (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 104/18),

- Uredba o blizim uslovima za uspostavljanje elektronske uprave (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
104/18),
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- Uredba o organizacionim i tehnickim standardima za odrzavanje i unapredenje Jedinstvene
informaciono-komunikacione mreze elektronske uprave i povezivanje organa na tu mrezu
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 104/18),

- Uredba o naéinu vodenja Metaregistra, na¢inu odobravanja, suspendovanja i ukidanja preistupa
servisnoj magistrali organa i na¢inu rada na Portalu eUprava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/18),

- Uredba o na¢inu rada Portala otvorenih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/18),

- Uredba o metodologiji za izradu srednjoroénih planova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 8/19),

- Uredba o kriterijumima za kategorizaciju javnih puteva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 38/19),

- Uredba o uslovima i nacinu utvrdivanja visine godiS$njeg iznosa boravis$ne takse za fizi¢ko lice
koje pruza ugostiteljske usluge smestaja u objektima domace radinosti i seoskom turistickom
domacinstvu, kao i na¢in i rokovi plac¢anja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 47/19 i 51/19),

- Uredba o naéinu preuzimanja, razmene podataka, pristupa i zastite podataka sadrzanih u
Centralnom registru stanovniStva, kao i drugim tehni¢kim pitanjima od znacaja za vodenje
Centralnog registra stanovni§tva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/19),

- Uredba o sadrzini i nac¢inu vodenja evidencije privrednih subjekata koji obavljaju odredenu
komunalnu delatnost (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 94/19),

- Uredba o drzavnom stru¢nom ispitu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 86/19),

- Uredba o kriterijumima za utvrdivanje prirode rashoda i uslovima i nacinu pribavljanja
saglasnosti za zakljucivanje odredenih ugovora koji, zbog prirode rashoda, zahtevaju plac¢anje u
vise godina (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/14 i 18/19),

- Uredba o upravljanju kapitalnim projektima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/19),

- Uredba o blizim uslovima za odlaganje pla¢anja poreskog duga (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 53/03,
61/04 i 71/05),

- Uredba o sastavu, nacinu i organizaciji rada $tabova za vanredne situacije (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 27/20),

- Uredba o uslovima i naéinu zajedni¢kog izvrSavanja poverenih poslova (,,Sluzbeni glashik RS,
br. 19/21),

- Uredba o pravilima za dodelu drzavne pomo¢i (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 13/10, 100/11, 91/12,
37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-dr.propisi),

- Uredba o uslovima i kriterijumima uskladenosti drZzavne pomoéi za zastitu Zivotne sredine i u
sektoru energetike (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/21),

- Uredba o uslovima i kriterijumima uskladenosti drzavne pomoci u obliku naknade za obavljanje
usluga od opsteg ekonomskog interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/21),

- Uredba o pravilima i uslovima za dodelu drzavne pomoc¢i male vrednosti (de minimis pomoci) za
obavljanje usluga od opsteg ekonomskog interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/21),

- Uredba o odredivanju kompetencija za rad sluzbenika u organima autonomnih pokrajina i
jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 132/21),

- Uredba o kriterijumima za razvrstavanje radnih mesta i merilima za opis radnih mesta sluzbenika
u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/16,
113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 12/22),

- Uredba o sprovodenju internog i javnog konkursa za popunjavanje radnih mesta u autonomnim
pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 95/16 i 12/22),

- Uredba o obveznicima sistema energetskog menadzmenta (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 59/22),

- Uredba o vodenju, funkcionisanju i utvrdivanju podataka koji se upisuju u Registar
administrativnih postupaka (Sluzbeni glasnik RS*, br. 84/22),

- Uredba o jedinstvenim tehnicko-tehnoloskim zahtevima i procedurama za cuvanje i zaStitu

arhivske grade i dokumentarnog materijala u elektronskom obliku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
107/21 1 94/22).

Drugi akti objavljeni u ,,Sluzbenom glasniku RS* koji se primenjuju u lokalnoj samoupravi:

- Poseban kolektivni ugovor za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 38/19, 55/20 i 51/22) i Sporazum o produzenju roka vazenja Posebnog kolektivnog
ugovora za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/22),
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- Poseban kolektivni ugovor za javna preduze¢a u komunalnoj delatnosti na teritoriji Republike
Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.-30/21),

- Poseban kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim §kolama i domovima uéenika
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i Sporazum o produzenju roka vazenja
Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i srednjim $kolama i domovima ucenika
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/22),

- Poseban kolektivni ugovor za zdravstvene ustanove ¢iji je osniva¢ Republika Srbija, autonomna
pokrajina i jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/19),

- Poseban kolektivni ugovor za ustanove kulture ¢iji je osnivaé Republika Srbija, autonomna
pokrajina i jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 3/22),

- Poseban kolektivni ugovor za socijalnu zastitu u Republici Srbiji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
29/19 i 60/20) i Sporazum o produZzenju roka vazenja Posebnog kolektivnog ugovora za socijalnu
zaStitu u Republici Srbiji (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 48/22),

- Uputstvo za sprovodenje Zakona o jedinstvenom biraékom spisku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
15/12, 88/18, 67/20, 40/21, 90/21 i 16/22),

- Uputstvo za nacin rada mentora u toku osposobljavanja pripravnika u drzavnim organima
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/18),

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodredeno vreme u sistemu drzavnih organa,
sistemu javnih sluzbi, sistemu Autonomne pokrajine Vojvodine i sistemu lokalne samouprave za
2017. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/17, 82/17, 92/17, 111/17, 14/18, 45/18, 78/18, 89/18,
102/18, 30/19, 42/19, 59/19, 79/19, 84/19 i 88/19),

- Uputstvo o metodologiji za utvrdivanje potreba za stru¢nim usavr§avanjem u organima javne
uprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 32/19),

- Uputstvo o Metodologiji izrade i sadrzaju procene rizika od katastrofa i plana zastite i spasavanja
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/19),

- Odluka o utvrdivanju Standardnih ugovornih klauzula (,,ShuZbeni glasnik RS*, br. 5/20),

- Zakljucak o usvajanju Smernica za uklju¢ivanje organizacija civilnog drustva u radne grupe za
izradu predloga dokumenata javnih politika i nacrta, odnosno predloga propisa (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 8/20),

- Kodeks ponasanja uéesnika u lobiranju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 53/19 i 142/20),

- Odluka o Jedinstvenom kodeksu $ifara za uno$enje i $ifriranje podataka u evidencijama u oblasti
rada (,,Sluzeni glasnik RS*, br. 56/18 i 101/20),

- Uputstvo za izradu i sprovodenje plana integriteta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 48/21-precis¢en
tekst),

- Uputstvo za ocenjivanje uskladenosti drzavne pomoci za zaposljavanje (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 114/21),

- Uputstvo za ocenjivanje uskladenosti drzavne pomo¢i za usavrsavanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
126/21),

- Uputstvo za izradu i objavljivanje informatora o radu organa javne vlasti (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 10/22),

- Uputstvo za izradu akta kojim ustanove obrazovanja i vaspitanja propisuju mere, na¢in i postupak
zastite i bezbednosti dece i u¢enika (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 67/22)

- Odluka o obrascu i na¢inu dostavljanja godiSnjeg izveStaja organa javne vlasti o radnjama
preduzetim u cilju primene Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
(»»Sluzbeni glasnik RS*, br. 10/22).

Opstinske odnosno gradske odluke i drugi akti doneti na nivou Grada:
(Napomena: Sluzbeni listovi Opstine odnosno Grada Subotice dostupni su na zvani¢nom sajtu
Grada Subotice na sledecoj internet adresi: http://www.subotica.rs/index/page/id/8038/lg/sr

- Statut Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/19-precisceni tekst, 13/21 i 16/21),

- Odluka o Gradskom vec¢u Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 1/10 i 40/12),

- Poslovnik Gradskog ve¢a Grada Subotice ("Sluzbeni list Grada Subotice", br. 55/16— precisceni
tekst),
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- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 18/17-precis¢eni
tekst, 30/17 i 5/20),

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodredeno vreme u sistemu lokalne samouprave
Grada Subotice za 2017. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 30/17),

- Odluka o Kadrovskom planu za Gradsku upravu Grada Subotice, Gradsko pravobranilastvo,
Sluzbu za budzetsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnog ombudsmana Grada Subotice i Sluzbu
za internu reviziju za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 39/21),

- Odluka o abjavljivanju akata organa Grada Subotice («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 29/08),

- Odluka o budZetu Grada Subotice za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 39/21),

- Odluka o obrazovanju Sluzbe za internu reviziju Grada Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 15/17),

- Odluka o platama izabranih i postavljenih lica u organima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 33/08, 2/09, 40/12 i 9/17),

- Odluka o stanovanju (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 42/15 i 53/16),

- Odluka o opstem kuénom redu u stambenim i stambeno-poslovnim zgradama na teritoriji Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o komunalnom redu («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 27/17 - preciséeni tekst, 19/18-
dr.odluka, 27/18 i 29/18),

- Oduka o davanju u zakup poslovnih prostora Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
14/18),

- Odluka o odredivanju zona i najopremljenije zone na teritoriji Grada Subotice («SluZzbeni list
Grada Subotice», br. 34/13, 43/14 i 38/15),

- Odluka o zastiti prava pacijenata na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
40/13 1 53/16),

- Odluka o Lokalnom ombudsmanu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 7/14 i 35/19),

- Odluka o ostvarivanju prava u oblasti socijalne zastite iz nadleznosti Grada Subotice («Sluzbeni
list Grada Subotice», br. 40/13, 15/14-ispravka, 7/15, 44/16, 37/17 i 35/19),

- Odluka o stopama poreza na imovinu u Gradu Subotici («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 34/13 i
43/14),

- Odluka o visini stope amortizacije za utvrdivanje poreza na imovinu u Gradu Subotici («Sluzbeni
list Grada Subotice», br. 34/13),

- Odluka o proglasenju zasticenog podruéja Park prirode «Pali¢» («Sluzbeni list Grada Subotice,
br. 15/13, 17/13-ispravka i 37/17),

- Odluka o nacinu pla¢anja komunalnih usluga (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 14/18),

- Odluka o radnom vremenu ugostiteljskih, zanatskih i trgovinskih objekata («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 2/13, 30/13 i 42/15),

- Odluka o lokalnim administrativnim taksama («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 3/12-precisceni
tekst, 55/12 i 37/17),

- Odluka o lokalnim komunalnim taksama («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 55/12, 24/14, 46/15,
29/18, 4/19 i 35/19),

- Odluka o naknadama za koris¢enje javnih povrsina (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 4/19, 35/19
i 5/20),

- Odluka o naknadama za kori$¢enje opstinskih puteva i ulica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
4/19i 8/21),

- Odluka o opstinskim putevima, ulicama i nekategorisanim putevima (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 24/18, 4/19-dr.odluka, 26/20 i 35/21),

- Odluka o kriterijumima za kategorizaciju opstinskih puteva i ulica («Sluzbeni list Grada Subotice»,

br. 33/11),

- Odluka o kategorizaciji opstinskih puteva i ulica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 46/11, 56/12
i 7/14),

- Odluka o odredivanju pravca pruzanja drzavnih puteva | i Il reda koji prolaze kroz naseljena mesta

na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 16/21),

- Odluka o taksi prevozu («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 8/19 i 18/19),

- Odluka o odredivanju nacina dodeljivanja, koris¢enju i1 drugim pitanjima u vezi sa taksi
stajalistima na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 7/16 i 4/18),
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- Odluka o gradskom i prigradskom prevozu putnika na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 19/18 i 37/21),

- Odluka o obavljanju dimni¢arskih usluga (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/18, 35/19 i
37/21),

- Odluka o odredivanju delatnosti organizovanja i odrzavanja javnih prostora za parkiranje i
delatnosti uklanjanja vozila sa javnih i saobracajnih povrsina za komunalnu delatnost («Shizbeni
list opstine Subotica», br. 8/98),

- Odluka o javnim parkiralistima («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/18, 17/18, 24/18, 35/19
37/21 1 39/21-ispravka),

- Odluka o nacinu i postupku raspodele sredstava za finansiranje programa udruzenja gradana u
oblasti poljoprivrede (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 29/18),

- Odluka o0 odrzavanju javnih zelenih povrSina («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 28/20-preciséen
tekst i 37/21),

- Odluka o odrzavanju Eisto¢e na povrSinama javne namene (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
5/18, 35/191 37/21),

- Odluka o obavljanju komunalne delatnosti zoohigijene (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 48/20 i
37/21),

- Odluka o zastiti useva i zasada, poljoprivrednog zemljista, poljskih puteva i kanala od poljske Stete
(«Sluzbeni list Grada Subotice», br. 38/15 i 29/18),

- Odluka o sahranjivanju i grobljima (« Sluzbeni list Grada Subotice», br. 16/16, 44/16, 35/19 i
,»Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/20-US),

- Odluka o upravljanju pijacama (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 27/18, 35/19 i 37/21),

- Odluka o postavljanju baste ugostiteljskog objekta na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o snabdevanju vodom (Sluzbeni list Grada Subotice», br. 24/14, 14/15, 5/18 i 37/21),

- Odluka o javnoj kanalizaciji («Sluzbeni list Grada Subotica», br. 29/15 i 38/15-aut.tumacenje,
42/15, 5/18, 28/19 i 37/21),

- Odluka o odvodenju atmosferskih voda («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/18, 29/18 i 37/21),

- Odluka o obavljanju komunalne delatnosti upravljanja komunalnim otpadom (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 16/21),

- odredbe ¢l. 6-9., ¢l. 19-21., ¢lana 24. stav 1. tad. 1-5. i ta¢. 8-9., ¢lana 25 i ¢l. 28-32. Odluke o
upravljanju komunalnim otpadom (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 5/18),

- Odluka o uslovima i na¢inu snabdevanja toplothom energijom («Sluzbeni list Grada Subotice» br.
27/21-preciscen tekst, 31/21-ispravka i 37/21),

- Odluka o oglasavanju na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®”, br. 4/19 i
37/21),

- Odluka o obezbedivanju javnog osvetljenja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 19/18, 35/19 i
37/21),

- Odluka o usvajanju Strategije bezbednosti saobracaja na putevima Grada Subotice za period 2018-
2020. godine i Akcionog plana za sprovodenje Strategije bezbednosti saob,racaja na putevima
Grada Subotice za period 2018-2020. godine (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o mrezi de¢jih vrtiéa u ustanovama na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 48/20),

- Odluka o mrezi javnih osnovnih $kola sa SediStem na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 39/21),

- Odluka o skolskim podruc¢jima na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
17/18),

- Odluka o osnivanju Budzetskog fonda za podsticanje razvoja mladih talenata Grada Subotice
("Shuzbeni list Grada Subotice”, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20),

- Odluka o stipendiranju studenata sa teritorije Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice, br.
27/17 1 35/21),

- Odluka o stipendiranju ucenika prvih razreda srednjih Skola deficitarnih zanatskih zanimanja
tehnicke struke («Sluzbeni list Grada Subotice«, br. 46/15 i 28/19),

- Odluka o ostvarivanju prava na besplatnu uzinu («Sluzbeni list Grada Subotice, br. 56/12 i 7/16),

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 161



INFORMATOR O RADU ORGANA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- Odluka o dodeli sredstava za prvorodeno dete u kalendarskoj godini iz sredstava budzeta Grada
Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 8/13),
- Odluka o pravu na jednokratnu novéanu pomo¢ trudnicama na teritoriji grada Subotice (,,Sluzbeni
list Grada Subotice*, br. 3/12),
- Odluka o ostvarivanju prava na sufinansiranje troskova za biomedicinski potpomognuto oplodenje
za prvo i drugo dete (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 5/20 i 46/20),
- Odluka o pravu na roditeljski dodatak za prvo dete iz sredstava budzeta grada (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 6/09),
- Odluka o osnivanju Kancelarije za mlade Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
8/13, 19/13i 27/17),
- Odluka o rasporedivanju budzetskih sredstava Grada Subotice nacionalnim savetima nacionalnih
manjina (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 50/12 i 4/19),
- Odluka o pribavljanju, raspolaganju i upravljanju stvarima u javnoj svojini Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 17/18 i 27/18-ispravka),
- Odluka o pribavljanju, otudenju i davanju u zakup gradevinskog zemljista i pretvaranju prava
zakupa na gradevinskom zemljistu u pravo svojine («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 14/15),
- Odluka o utvrdivanju doprinosa za uredivanje gradevinskog zemljiSta (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 7/15, 8/19 i 46/20),
- Odluka o ostvarivanju prava na regresiranje troskova boravka u predskolskoj ustanovi za dete
tre¢eg odnosno Cetvrtog reda rodenja («Sluzbeni list Grada Subotica», br. 2/13),
- Odluka o utvrdivanju prostora za okupljanje gradana i uslovima odrzavanja javnih skupova na
teritoriji Opstine Subotica («Sluzbeni list Opstine Suboticax», br. 25/92 ,24/93 i 11/94),
- Odluka o uslovima za drzanje i zastitu domacih i egzoti¢nih Zivotinja na teritoriji Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 33/11, 30/13, 29/15i 27/17),
- Odluka o uslovnom otpisu kamata i mirovanju poreskog duga («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
55/12),
- Odluka o mati¢énim podru¢jima na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
37/17 i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 119/17),
- Odluka o mesnim zajednicama na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
8/19, 48/20 i 27/21),
- Odluka o organizaciji i radu zbora gradana («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 12/05),
- Odluka o ustanovljenju zvanja POCASNI GRADANIN, priznanja PRO URBE i priznanja «Dr
Ferenc Bodrogvari» («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 24/17-precisceni tekst),
- Odlukom o osnivanju Fonda za zastitu zivotne sredine Grada Subotice («Sluzbeni list Opstine
Subotica», br 26/09),
- Odluka o stavljanju pod zastitu parka prirode “Pali¢" i spomenika prirode u njemu (,,Sluzbeni list
opstine Subotica”, br. 8/96, 43/02 i 16/03),
- Odluka o donosenju programa razvoja turizma regiona jezera Pali¢ (,,Sluzbeni list Grada
Subotice”, br. 38/15),
- Odluka o posebnoj naknadi za zastitu i unapredivanje zivotne sredine («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 45/14),
- Odluka o merama za zastitu od buke u zivotnoj sredini («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
48/20),
- Odluka o komunalnoj miliciji (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20),
- Odluka o oblicima i na¢inu ostvarivanja saradnje komunalne policije i gradskih inspekcijskih
sluzbi («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 6/10 i 5/20),
- Odluka o uniformi i oznakama komunalnih milicionara i o boji i na¢inu oznacavanja vozila i
opremi Komunalne milicije («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/20),
- Odluka o komunalnoj inspekciji («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 9/99, 13/2000-visina kazni
i 17/02),
- Odluka o organizaciji i funkcionisanju civilne zastite na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 35/21),
- Odluka o boravi$noj taksi (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 35/19),
- Odluka o osnivanju “Javnog preduzeca za upravljanje putevima, urbanisticko planiranje i
stanovanje” Subotica (“Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 29/21-preciscen tekst),
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- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeéa ,,Cistoca i zelenilo“(«Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 29/21-preciséen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca za obavljanje dimnicarskih usluga ,,Dimni¢ar*
(«Sluzbeni list Grada Subotice», br. 29/21-preciscen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca ,,Parking («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
29/21-preciséen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca ,,Pogrebno* («Sluzbeni list Grada Subotice»,
br. 29/21-preciscen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca ,,Stadion” («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
29/21-preciscéen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca ,,Suboti¢ke pijace” Subotica («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 39/21-preciséen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog komunalnog preduzeca ,,Suboticka toplana* Subotica («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 29/21-preciséen tekst),

- Odluka o osnivanju Javhog komunalnog preduzeca ,,Suboticagas® Subotica (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 29/21-preciscen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnhog komunalnog preduzeéa ,,Vodovod i kanalizacija“ Subotica («Sluzbeni
list Grada Subotice», br. 37/21-preciscéen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog preduzeca ,,Pali¢-Ludas“ Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice,
br. 29/21-preciséen tekst),

- Odluka o osnivanju Javnog preduzeca ,,Subotica-trans® Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 37/21-preciséeni tekst),

- Odluka o osnivanju ustanove Gradska biblioteka Subotica —\Varosi Konyvtar, Szabadka — Gradska
knjiznica Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-pre¢iséeni tekst),

- Odluka o osnivanju ustanove Gradski muzej Subotica — Szabadkai Varosi Muzeum- Gradski
muzej Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-prec¢i§céeni tekst),

- Odluka o osnivanju ustanove Istorijski arhiv Subotica —Szabadkai Torténelmi Levéltar— Povijesni
arhiv Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-prec¢i§céeni tekst),

- Odluka o osnivanju Pozorista "Deze Kostolanji” — Kosztolanyi Dezs6 Szinhaz - Kazalista”
Kosztolanyi Dezsé” («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-precisceni tekst i 46/15),

- Odluka o oshivanju Moderna galerija ,,Likovni susret” Subotica — Képzémiivészeti Talalkozd
Modern Galéria Szabadka— Moderna galerija ,,Likovni susret Subotica® («ShiZbeni list Grada
Subotice», br. 53/12-pre¢isceni tekst),

- Odluka o osnivanju ustanove Meduopstinski zavod za zaStitu spomenika kulture Subotica —
Kozsegkozi Miiemlékvédelmi Intézet Szabadka — Meduopstinski zavod za zaStitu spomenika
kulture Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-prec¢i§ceni tekst i 39/14),

- Odluka o osnivanju Predskolske ustanove ,,Nasa radost* Subotica — Nasa Radost Iskolaskor El6tti
Intézmény Szabadka - Predskolske ustanove ,,Nasa radost“ Subotica (,,Shuzbeni list Grada
Subotice®, br. 30/17),

- Odluka o osnivanju ustanove Zooloski vrt Pali¢ — Palicsi Allatkert — Zooloski vrt Palié¢ («Sluzbeni
list Grada Subotice», br. 53/12-precisceni tekst),

- Odluka o preuzimanju osnivackih prava nad ustanovom Apoteka ,,Subotica® («Sluzbeni list
Opstine Subotica, br. 34/06 i «Sluzbeni list Grada Subotice», br. 4/13),

- Odluka o osnivanju ustanove kulture ART BIOSKOP ,Aleksandar Lifka*“ Subotica — Lifka
Sandor ART MOZI Szabadka — ART KINO ,,Aleksandar Lifka” Subotica — Kultureinrichtung
ART KINO Alexander Lifka Subotica («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 53/12-pre¢isceni
tekst),

- Odluka o osnivanju Centra za socijalni rad Grada Subotice, Subotica — Centra za socijalni rad
Grada Subotice, Subotica — Szabadka Varos Szociélis Kdzpontja, Szabadka («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 3/12-pre¢isceni tekst),

- Odluka o osnivanju Zavicajne galerije ,,Dr. Vinko Perci¢” (“Sluzbeni list Grada Subotice”, br.
53/12-preciscen tekst),

- Odluka o osnivanju ustanove Decje pozoriste Subotica — Szabadkai Gyermekszinhdz - Djecje
kazaliste Subotica (“Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 53/12-preciséen tekst),
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- Odluka o osnivanju TuristiCke organizacije grada Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
1/10, 43/10, 7/14, 7/15, 53/16, 57/20 i 37/21),

- Odluka o osnivanju Fondacije «Suboticka Sinagoga» («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 10/13-
precisceni tekst 11/14, 58/16 i 35/21),

- Odluka o osnivanju Fondacije «Put ka znanju» («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 10/13-
precisceni tekst i 16/16),

- Odluka o osnivanju Fondacije za omladinsku kulturu i stvaralastvo «DANILO KIS» Subotica
(«Sluzbeni list Grada Subotice», br. 10/13-precisceni tekst, 27/17 i 35/21),

- Odluka o osnivanju Fondacije mentalne higijene «<EXSPECTO» («Sluzbeni list Grada Subotice»,
br. 10/13-precisceni tekst i 27/17),

- Odluka o osnivanju Fonda « Dr Rehdk Laszl6» Alap Subotica — Szabadka «Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 10/13-precisceni tekst, 27/17 i 35/21),

- Odluka o osnivanju Fondacije za pomo¢ pri leGenju tesko obolele dece i omladine («Sluzbeni list
Grada Subotice», br. 10/13-precisceni tekst, 15/17 i 35/21),

- Odluka o osnivanju Fondacije za razvoj sporta na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 10/13-precisceni tekst),

- Odluka o ravnopravnosti polova (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 16/16)

- Odluka o usvajanju Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP) Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 21/17),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcionog plana za unapredenje polozaja Roma 2017-2021
(,,Shuzbeni list Grada Subotice®, br. 21/17),

- Odluka o pesac¢kim zonama i vodenju teretnog saobracaja kroz naseljena mesta na teritoriji Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 37/17),

- Odluka o pravu prvenstva zakupa poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 37/17),

- Odluka o minimalnoj visini iznosa na ime troskova teku¢eg odrzavanja zajednickih delova
zgrada, visini iznosa naknade koju pla¢aju vlasnici posebnih delova u slucaju prinudno
postavljenog profesionalnog upravnika i minimalnoj visini iznosa na ime troskova investicionog
odrzavanja zajednickih delova zgrada (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 37/17),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcionog plana za unapredenje polozaja izbeglih, interno raseljenih
lica i povratnika u gradu Subotici za period 2017-2021 (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
37/17),

- Odluka o donosenju Programa energetske efikasnosti Grada Subotice za period 2019-2021.
godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 4/19),

- Odluka o donosenju Lokalnog plana upravljanja otpadom za teritoriju Grada Subotice za period
od 2018. do 2028. godine (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 17/18),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcionog plana zaposljavanja za 2020. godinu za Grad Suboticu
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20),

- Odluka o utvrdivanju granica prostornog obuhvata u kome se Drustvu Sa ogranicenom
odgovornos¢u za upravljanje Turistickim prostorom ,,Park Pali¢* Pali¢ poveravaju delatnosti od
opsteg interesa u cilju realizacije Master plana Pali¢ (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 1/10,
15/13 i 29/18),

- Odluka o donosenju Plana povrsina za slobodno kretanje pasa (,,Parkovi za pse”) na teritoriji
Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/19),

- Odluka o planiranju, kori§¢enju, izveStavanju i kontroli sredstava prenetih iz budzeta Grada
Subotice javnim i javnim komunalnim preduze¢ima (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 6/19),

- Odluka o finansijskoj podrsci radi unapredenja energetske efikasnosti stambenih zgrada,
porodi¢nih kuéa i stanova na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 39/21),

- Odluka o obrazovanju jedinice civilne zastite opSte namene i specijalizovane jedinice civilne
zastite za uzbunjivanje na teritoriji Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 1/22),

- Odluka o prestanku vazenja Odluke o Sluzbi budzetske inspekcije Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 19/22),
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- Eticki kodeks ponasanja funkcionera lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 37/17),

- Kodeks ponasanja zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice i javnim sluzbama Grada
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 6/18-prediséeni tekst),

- Program kontrole i smanjenja populacije napuStenih pasa i macéaka («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 45/14),

- Program o optimalnom organizovanju taksi prevoza za period 2016-2020. godine (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 7/16),

- Poslovnik Skupstine grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 21/19-precisceni tekst,
20/21-ispravka, 22/21 i 17/22),

- Poslovnik Gradskog veca Grada Subotice ("Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 55/16-precisceni
tekst),

- Pravilnik o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Gradskoj upravi Grada
Subotice, Gradskom pravobranilastvu, Sluzbi za budzetsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnog
ombudsmana Grada Subotice i Sluzbi za internu reviziju koji je donet pod brojem 111-02-2/2021
dana 22. januara 2021. godine,

- Pravilnik o platama zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 22/15-precisceni tekst, 2/17, 3/17-ispravka, 35/17 i 21/18),

- Pravilnik o blizem utvrdivanju uslova za reSavanje stambenih potreba izabranih, postavljenih i
zaposlenih lica u organima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 43/15),

- Pravilnik o postupku i nac¢inu reSavanja zahteva gradana za naknadu Stete nastale usled ujeda
napustenih Zivotinja («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 20/14 i 33/14),

- Pravilnik o merilima za odredivanje visine naknade za uredivanje gradevinskog zemljista u
postupku legalizacije objekata («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 15/14),

- Pravilnik o nacinu i postupku raspodele sredstava za finansiranje programa i projekata udruZenja
gradana u oblasti zastite Zivotne sredine iz budZeta Grada Subotice(«Sluzbeni list Grada
Subotice» , br. 43/14),

- Pravilnik o odobravanju i finansiranju programa kojima se zadovoljavaju potrebe i interesi
gradana u oblasti sporta u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 15/17),

- Pravilnik o sredstvima za podsticanje programa ili nedostajuceg dela sredstava za finansiranje
programa od javnog interesa koja realizuju udruzenja u oblasti omladinskog sektora, a koja se
finansiraju iz budzeta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 8/19),

- Pravilnik o kriterijumima za rangiranje sportskih organizacija («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
5/14),

- Pravilnik o uslovima i nac¢inu koris¢enja sluzbenih vozila Grada Subotice («Sluzbeni list Grada
Subotice», br. 54/12),

- Pravilnik o sluzbenim putovanjima zaposlenih lica u Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. 27/16 i 7/19),

- Pravilnik o kori§¢enju sredstava za ugostiteljske odluke («Sluzbeni list Grada Subotice», br.
14/13),

- Pravilnik o nac¢inu, postupku i kriterijumima za dodelu sredstava crkvama i verskim zajednicama
koje deluju na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 15/13),

- Pravilnik o struénom osposobljavanju i usavrsavanju zaposlenih («Sluzbeni list Grada Subotice»,
br. 40/13 i 7/17),

- Pravilnik o uslovima i nac¢inu obezbedenja specijalnog prevoza osoba sa invaliditetom na teritoriji
Opstine Subotica («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 7/03),

- Pravilnik o pravima, obavezama i odgovornostima u vezi sa bezbedno$¢u i zdravljem na radu u
Opstinskoj upravi Subotica, broj 11-06-02-39/06 od 13. septembra 2006. godine,

- Pravilnik o sluzbenoj ode¢i i obuéi i dodatnoj opremi zaposlenih u Gradskoj upravi Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 23/14, 38/14, 32/19 i 34/19),

- Pravilnik o organizaciji budzetskog racunovodstva, broj 11-06-02-23/2006,

- Pravilnik o na¢inu koris¢enja sredstava sa podracuna, odnosno drugih ra¢una konsolidovanog
racuna trezora lokalne samouprave Subotica («Sluzbeni list Opstine Subotica», br. 26/04),
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- Pravilnik o subvencionisanju cena komunalnih usluga («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 39/14,
43/14-ispravka, 42/15 i 18/19),

- Pravilnik o blizim uslovima i naéinu ostvarivanja prava na jednokratnu novéanu pomo¢é
trudnicama na teritoriji Grada Subotice («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 5/12),

- Pravilnik o uslovima i naéinu ostvarivanja prava na placanje regresirane cene troskova boravka
dece u Predskolskoj ustanovi ,,Nasa radost Subotica (broj 111-38-5/2015 od 12. marta 2015.
godine i ,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 23/17),

- Pravilnik o sufinansiranju mera energetske sanacije porodi¢nih kuca i stanova koje se odnose na
unapredenje termickog omotaca, termotehnickih instalacija i ugradnje solarnih kolektora za
centralnu pripremu potro$ne tople vode po Javnom pozivu Uprave za podsticanje i unapredenje
energetske efikasnosti JP 1/22 (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/22),

- Pravilnik o sufinansiranju mera energetske sanacije porodi¢nih kuca i stanova putem ugradnje
solarnih panela za proizvodnju elektri¢ne energije za sopstvene potrebe i unapredenje
termotehnickog sistema putem ugradnje kalorimetara, cirkulacionih pumpi, termostatskih ventila i
delitelja toplote po osnovu Javnog poziva za sufinansiranje programa energetske sanacije
stambenih zgrada, porodi¢nih kuéa i stanova JP 1/22 (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/22),

- Pravilnik o informacionom sistemu Opstinske uprave Opstine Subotica («Sluzbeni list Opstine
Subotica», br.2/06),

- Pravilnik o participiranju putnih troSkova ucenicima srednjih $kola («Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 30/13),

- Pravilnik o zastiti od pozara, broj 111-04-217-1/94,

- Pravila o radu distributivnog sistema («Sluzbeni list Grada Subotice», br. 45/14, 46/15 i 45/16),

- Resenje o visini zakupnine za poslovne prostore na kojima je nosilac prava javne svojine ili prava
kori$¢enja Grad Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 35/19),

- Pravilnik o na¢inu i postupku raspodele sredstava za finansiranje programa i projekata udrucenja
u oblasti ostvarivanja javnog interesa putem organizovanja i odrZzavanja sajamskih manifestacija i
izlozbi iz budzeta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Pravilnik o na¢inu i postupku raspodele sredstva za sufinansiranje investicija i nabavke opreme
poljoprivrednih proizvodaca na teritoriji Grada Subotice koji su u organskom statusu ili u procesu
dobijanja sertifikata u organskom proizvodnji (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 43/15),

- Pravilnik o sredstvima za podsticanje programa ili nedostaju¢eg dela sredstava za finansiranje
programa od javnog interesa koja realizuju udruzenja u oblasti drustvenog i humanitarnog rada, a
koji se finansiraju iz budzeta grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 29/18 i 35/19),

- Pravilnik o uslovima, kriterijumima i merilima za izbor ¢lanova Radnog tela za pracenje primene
Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP-a) (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 30/17),

- Pravilnik o kategorizaciji sportskih organizacija sa sedistem na teritoriji Grada Subotice
(,,Shazbeni list Grada Subotice®, br. 33/17),

- Pravilnik o dodeli sredstava za podsticanje projekata od javnog interesa koje realizuju udruzenja u
oblasti unapredenja bezbednosti saobracaja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 4/19),

- Pravilnik o dodeli sredstava za podsticanje programa od javnog interesa koje realizuju udruzenja
u oblasti unapredenja zastite i dobrobiti zivotinja (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 26/20),

- Pravilnik o izgledu obrasca sluzbene legitimacije inspektora (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
49/20),

- Pravilnik o uslovima, nac¢inu i postupku besplatnog koris¢enja javnih parkiraliSta na teritoriji
Grada Subotice od strane odredenih kategorija invalida (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
40/21),

- Pravilnik o blizem uredenju planiranja javnih nabavki, sprovodenja postupaka javnih nabavki,
pracenja izvrSenja ugovora o javnim nabavkama i o blizem uredenju planiranja i sprovodenja
postupaka nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama ne primenjuje (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 20/22),

- Zakljucak o legitimaciji odbornika u Skupstini grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
50/20),
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- ResSenje o uslovima i nac¢inu davanja na koris¢enje prostorija u bloku veénica u poslovnoj zgradi
Gradska kucéa i u poslovnoj zgradi Nova opstina (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 43/15),

- Resenje o uslovima i na¢inu ustupanja delova zgrade radi postavljanja antena, opreme i uredaja
("Sluzbeni list Grada Subotice", br. 37/15),

- Resenje 0 donosenju Plana za postavljanje manjih montaznih objekata — KIOSCI — na teritoriji
grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 29/17),

- Pravilnik o postupku unutrasnjeg uzbunjivanja (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 10/19),

- Kaolektivni ugovor za zaposlene u organima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
33/19 i 37/21-Aneks),

- Resenje 0 utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2014. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 35/13)

- Resenje o utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2015. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 42/14)

- ReSenje 0 utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2016. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 37/15)

- ReSenje o utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2017. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 53/16)

- Resenje 0 utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2018. godinu u Gradu Subatici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 32/17)

- ReSenje o utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2019. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 27/18)

- ReSenje 0 utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2020. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 32/19),

- ReSenje 0 utvrdivanju proseénih cena kvadratnog metra odgovarajucih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2021. godinu u Gradu Suboatici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 55/20),

- Resenje o utvrdivanju prose¢nih cena kvadratnog metra odgovarajucih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2022. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 36/21),

- Uputstvo o radu trezora Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 59/20),

- Instrukcija o postupanju budzetskih korisnika u postupku pripreme, sastavljanja i podnosenja
finansijskih izvestaja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/21),

- Poseban kolektivni ugovor za javna i javno komunalna preduzeéa grada Subotice (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 127/21).

Ostalo:

- Statut Autonomne pokrajine VVojvodine (,,Sluzbeni list APV*, br. 20/14),

- Pokrajinska skupstinska odluka o sprovodenju Statuta Autonomne pokrajine Vojvodine
(«Sluzbeni list APV», br. 21/14),

- Jedinstvena metodolo$ka pravila za izradu propisa («Sluzbeni glasnik RS», br. 21/10),

- Metodologija za izradu podzakonskih propisa («Sluzbeni glasnik RS», br. 75/10 i 81/10-
ispravka),

- Odluka o pravnom normiranju («Sluzbeni list APV», br. 5/08),
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- Uputstvo o vodenju mati¢nih knjiga i obrascima mati¢nih knjiga («Sluzbeni glasnik RS», br.
109/09, 4/10-ispravka, 10/10, 25/11 i 94/13),

- Uputstvo o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave («Sluzbeni glasnik RS», br.10/93 i
14/93),

- Protokol o dopuni Protokola o saradnji Ministarstva za socijalna pitanja Republike Srbije i
Ministarstva rada i boracko-invalidske zastite Republike Srpske (Zakljucak Vlade 05 br.580-
4552/2004-4 dana 29.09.2006.godine),

- Instrukcija o postupanju u vezi korisnika kojima je kao izbeglim i prognanim licima uspostavljena
isplata primanja boracko-invalidske zastite kao vid humanitarne pomo¢i (Ministarstvo rada,
zaposljavanja i socijalne politike br. 401-00-1369/2007-11 od 11.05.2007.godine),

- Instrukcija o isplati primanja iz boracko-invalidske zastite korisnicima u inostranstvu
(Ministarstvo rada, zaposljavanja i socijalne politike br. 401-00-1787/2006-11 od
04.12.2006.godine),

- Obavezna Instrukcija za primenu Zakona o osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i ¢lanova
njihovih porodica po godinama (Ministarstvo rada, zaposljavanija i socijalne politike),

- Uputstvo o nacinu uskladivanja primanja korisnika po pokrajinskom Zakonu o pravima boraca i
vojnih invalida po godinama (Pokrajinski Sekretarijat za zdravstvo i socijalnu politiku),

- Nacionalna strategija odrzivog razvoja («Sluzbeni glasnik RS», br. 57/08),

- Nacionalni program zastite zivotne sredine («Sluzbeni glasnik RS», br. 12/10),

- Nacionalna strategija za aproksimaciju u oblasti zivotne sredine za Republiku Srbiju («Sluzbeni
glasnik RS», br. 80/11),

- Nacionalna strategija zastite i spasavanja u vanrednim situacijama («Sluzbeni glasnik RS», br.
86/11),

- Uredba o nacinu i kontroli obracuna i isplate zarada u javhim preduzeé¢ima («Sluzbeni glasnik
RS», br.5/06),

- Kriterijumi i merila za odredivanje visine naknade za licence za obavljanje energetskih delatnosti
(«Sluzbeni glasnik RS», br. 14/06, 40/06, 126/07 i 120/08),

- Odluka o vrednosti koeficijenta za obracun visine naknade za licence za obavljanje energetskih
delatnosti («Sluzbeni glasnik RS», br. 40/06, 1/07, 126/07, 120/08, 109/09 i 95/10),

- Uredba o blizim kriterijumima, na¢inu obracuna i postupku naplate naknade za koriS¢enje
zasti¢enog podrucja («Sluzbeni glasnik RS», br. 43/10),

- Uredba o ekoloskoj mrezi («Sluzbeni glasnik RS», br. 102/10),

- Pravilnik o uslovima koje mora da ispunjava upravlja¢ zasticenog podrucja («Sluzbeni glasnik
RS», br. 85/09),

- Uredba o utvrdivanju liste projekata za koje je obavezna procena uticaja i Liste projekata za koje
se moze zahtevati procena uticaja na zivotnu sredinu («Shizbeni glasnik RS», br. 114/08).

PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU GRADSKE UPRAVE

1. Spisak svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u vezi sa radom organa i koje se
nalaze u posedu organa vlasti:

- dopisi, zahtevi, predlozi, molbe

- odluke, resenja, zakljuéci,

- zalbe, prgovori,

- zakljuceni ugovori,

- dokumentacija o izvrSenim pla¢anjima,

- dokumentacija o sprovedenim konkursima,

- dokumentacija u vezi sa sprovedenim postupcima javne nabavke,
- zbirke propisa,

- dokumenta zaposlenih.

2. Podaci o vrstama informacija kojima drzavni organ omogucéava pristup:
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Pristup svim upravnim predmetima u Gradskoj upravi mogu¢ je u skladu sa Zakonom o opStem
upravnom postupku («Sluzbeni glasnik RS», br.18/16), a vanupravnim predmetima u skladu sa Zakonom
0 slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS» br. 120/04, 54/07, 104/09,
36/10 i 105/21).
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V. ZAJEDNICKI PODACI ZA ORGANE GRADA

PODACI O INFORMATORU:

Informator je sacinjen u skladu sa c¢lanom 39. Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja («Sluzbeni glasnik RS», br. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i
105/21) i Uputstvom za izradu i objavljivanje informatora o radu drzavnog organa («Sluzbeni
glasnik RS», br. 68/10).

- datum prvog objavljivanja Informatora: 30. decembar 2008.
- datum poslednje izmene ili dopune ili datum kada je
izvrSena poslednja provera na osnovu koje je zakljuc¢eno: 31. avgust 2022.
- napomena o0 mestu gde se moze ostvariti uvid u
Informator i nabaviti Stampana kopija Informatora: Odsek za propise,
Gradska kuca,

Il sprat/kanc.br. 211/4
- veb-adresa Informatora (adresa sa koje se moze preuzeti
elektronska kopija Informatora o radu):
http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/Ig/sr

NAPOMENA:
U ovoj Glavi se podaci za organe Grada (Skupstina grada, Gradonacelnik,
Gradsko veée i Gradska uprava) daju zajednicki.

PODACI O PRIHODIMA | RASHODIMA

PRIHODI
Ekon. Ostvarenje za Ostvarenje za
Klosit VRSTE PRIMANJA Plan za 2022.g. 2021.é 2020.&
3 PRENETA SREDSTVA IZ PRETHODNE
GODINE 527.316.000 467.085.355 431.349.415
7 Tekuéi prihodi 6.688.319.000 6.659.024.926 | 6.234.409.770

7111 Porezi na dohodak i kapitalne dobitke koje

placaju fizicka lica 3.398.820.000 3.087.091.756 | 2.449.837.147
7121 Porezi na fond zarada 0 2.082 207
7131 Periodi¢ni porezi na nepokretnosti 1.117.000.000 1.028.071.106 964.685.468
7133 Porezi na zaostavstinu, naslede i poklon 38.000.000 36.296.865 21.890.506
7134 Porezi na finansijske i kapitalne transakcije 212.000.000 195.395.958 140.255.218
7136 Drugi periodi¢ni porezi na imovinu 0 1 3.917
7144 Porezi na pojedinacne usluge 270.000 155.608 127.134
7145 Porezi na upot(ebu_dqpara ina dozvolu'da se

dobra upotrebljavaju ili delatnost obavlja 211.050.000 192.970.950 160.931.644
7161 Drugi porezi koje iskljuéivo placaju preduzeca,

odnosno preduzetnici 48.600.000 45.437.175 33.079.573
7321 Tekuée donacije od medunarodnih organizacija 7.000.000 31.553.234 2.916.741
7392 Kapitglne_gjonacije od medunarodnih

organizacija 3.150.000 95.797.149 150.792.127
7331 Tekuéi transferi od drugih nivoa vlasti 300.771.000 398.573.888 534.533.631
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7332 Kapitalni transferi od drugih nivoa vlasti 450.000.000 725.695.336 | 1.235.265.881
7411 Kamate 4.400.000 10.010.465 6.499.642
7415 Zakup neproizvodne imovine 459.500.000 432.090.388 169.663.522
7491 Prihodi od prodaje dobara i usluga ili zakupa od
strane trzi$nih organizacija 273.006.000 206.282.104 188.846.111
7422 Takse 23.472.000 21.312.027 15.119.675
7423 Sporedne prodaje dobara i usluga koje vrse
drzavne netrzi$ne jedinice 3.000.000 3.566.687 2.147.653
7433 Prihodi od nov¢anih kazni i prekriaja 76.117.000 70.443.955 56.297.546
7439 Ostale nov¢ane kazne, penali 699.000 648.037 3.498.931
7441 Kapitalni dobrovoljni transferi od fizi¢kih i
pravnih lica 900.000 131.000 2.583.311
7442 Tekuci dobrovoljni transferi od fizickih i pravnih
lica 1.300.000
7451 Mesoviti i neodredeni prihodi 60.000.000 75.634.533 93.162.681
7791 Memorandumske stavke za refundaciju rashoda
iz preth.god. 564.000 564.624 2.271.505
8 Primanja od prodaje nefinansijske imovine 156.960.000 81.656.251 106.854.481
8111 Primanja od prodaje nepokretnosti - anuiteti od
prodatih stanova 6.960.000 6.299.539 7.192.919
8411 Primanja od prodaje zemljista 150.000.000 75.356.712 99.661.562
9 Primanja od zaduzivanja i prodaje finansijske
imovine 209.600.000 221.278.084 141.009.219
9123 Primanja od zaduzivanja od multip.inst. 0 0 130.021.296
9215 Primanja od otplate kredita datih domac¢im
javnim nefinansijskim institucijama 200.600.000 198.706.939 0
9216 Primanja od otplate kredita datih fizickim licima 9.000.000 22.571.146 10.987.923
8+9 SVEGA TEKUCA PRIMANJA 366.560.000 302.934.335 247.863.700
7+8+9 UKUPNI PRIHODI | PRIMANJA BUDZETA 7.054.879.000 6.961.959.261 | 6.482.273.470
3474849 UKUPNI TEKUCI PRIHODI | PRIMANJA
BUDZETA 7.582.195.000 7.429.044.616 | 6.913.622.885
RASHODI PO FUNKCIONALNOJ KLASIFIKACIJI
Realizacija Realizacija
FUNKCIONALNA KLASIFIKACIJA Plan 2022 god. 2021. god. 2020. god.
000 Socijalna zastita 371.168.000 620.722.645 887.671.862
070 | Mere socijalne politike 108.105.000 98.053.666 101.308.405
090 | Socijalna zastita neklasifikovana na drugom mestu 263.063.000 522.668.979 781.915.457
100 Opste javne usluge 1.412.735.000 1.117.888.393 1.175.427.883
110 Izvr$ni i zakonodavni organi, finansijski i fiskalni
poslovi i spoljni poslovi 161.021.000 150.535.556 117.866.563
112 | Finansijski i fiskalni poslovi 139.165.000 23.967.712 26.402.248
130 | Opste usluge 849.036.000 675.408.204 642.836.219
150 | Opste javne usluge - istrazivanje i razvoj 14.712.000 12.160.352 10.623.404
160 Opste javne usluge neklasifikovane na drugom
mestu 44.251.000 30.394.280 26.869.188
170 | Transakcije javnog duga 204.550.000 225.422.290 350.830.260
200 Odbrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908
220 | Civilna odbrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908
300 Javni red i bezbednost 13.242.000 10.932.110 9.735.953
330 | Sudovi 13.242.000 10.932.110 9.735.953
400 Ekonomski poslovi 1.474.995.000 1.334.955.444 1.156.082.473
411 | Opsti ekonomski i komercijalni poslovi 61.472.000 76.999.417 14.569.457
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420 | Poljoprivreda, Sumarstvo, lov i ribolov 77.240.000 41.027.709 52.859.836
450 Saobracaj 370.465.000 378.032.127 211.965.063
451 Drumski saobracaj 497.157.000 349.402.588 513.050.668
470 | Ostale delatnosti 368.068.000 422.193.393 302.417.130
473 | Turizam 66.593.000 22.780.869 18.908.272
474 | Visenamenski razvojni projekti 0 1.672.064 0
480 | Ekonomski poslovi — istraZivanje i razvoj 5.000.000 990.000 0
490 Ekonomski poslovi neklasifikovani na drugom

mestu 29.000.000 41.857.276 42.312.047
500 Zastita Zivotne sredine 147.821.000 482.384.111 150.469.682
510 | Upravljanje otpadom 0 319.208.880 9.375.111
560 Zastita Zivotne sredine neklasifikovana na drugom

mestu 147.821.000 163.175.231 141.094.571
600 Poslovi stanovanja i zajednice 813.750.000 826.797.870 733.706.672
610 | Stambeni razvoj 15.000.000 0 0
620 | Razvoj zajednice 349.520.000 478.209.497 401.818.860
630 | Vodosnabdevanje 29.120.000 0 0
640 | Uli¢na rasveta 302.140.000 274.000.360 232.351.921
660 Poslovi stanovanja i zajednice neklasifikovani na

drugom mestu 117.970.000 74.588.012 69.888.523
700 Zdravstvo 131.434.000 160.558.808 20.978.781
760 | Zdravstvo neklasifikovano na drugom mestu 131.434.000 160.558.808 20.978.781
800 Rekreacija, sport, kulturai vere 1.752.204.000 878.501.544 1.284.093.278
810 | Usluge rekreacije i sporta 126.280.000 100.173.805 94.407.843
820 | Usluge kulture 1.424.416.000 595.762.629 1.005.702.737
830 | Usluge emitovanja i stampanja 42.100.000 34.932.996 42.030.325
840 | Verske i ostale usluge zajednice 3.000.000 7.550.000 2.660.000
850 Rekre_acija, sport, kultura i vere — istrazivanje i

razvoj 5.570.000 4.832.814 4.510.353
860 Rekreacija, sport, kultura i vere, neklasifikovano

na drugom mestu 150.838.000 135.249.300 134.782.020
900 Obrazovanje 1.461.160.000 1.328.937.058 1.176.708.417
911 | Predskolsko obrazovanje 920.728.000 823.395.425 735.186.672
912 | Osnovno obrazovanje 309.578.000 293.635.810 260.894.858
920 | Srednje obrazovanje 216.454.000 196.235.044 166.510.988
960 | Pomoéne usluge obrazovanju 14.400.000 15.670.779 14.115.898

UKUPNO: 7.582.195.000 6.765.964.747 6.596.160.908

Odluka o budzetu Grada Subotice za 2022. godinu doneta je na 17. sednici Skupstine
Grada Subotice odrzane dana 23. decembra 2021. godine i objavljena je u ,,Sluzbenom listu Grada
Subotice®, broj 39/21. Odluka je stupila na snagu 24. decembra 2021. godine, a primenjuje se od 1.
januara 2022. godine.
Zainteresovano lice moze da preuzme tekst Odluke o budzetu Grada Subotice za 2022.
godinu sa adrese: http://subotica.rs/index/page/lg/cp/id/14890 ili da dobije tekst Odluke po zahtevu

koji se upucuje Gradskoj upravi.

Odluka o konsolidovanom zavrsnom ra¢unu Grada Subotice za 2021. godinu objavljena je
u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice” broj 17/22, zajedno sa IzveStajem nezavisnog

revizora, i moze se preuzeti sa adrese:

http://www.subotica.rs/documents/pages/15218 1.pdf

PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Planovi javnih nabavki organa Grada za 2021. i 2022. godinu nalaze se na adresi:
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http://www.subotica.rs/index/page/id/13895/lg/cp
http://www.subotica.rs/index/page/id/14917/lg/sr

Oglasi o javnim nabavkama nalaze se na Portalu javnih nabavki: www.jnportal.ujn.gov.rs.

PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Podaci o drzavnoj pomo¢i u 2021. godini su u pripremi.

PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA | DRUGIM PRIMANjIMA

NAPOMENA:

U ovom delu se podaci o naknadama i drugim primanjima staresine organa i svih
drugih lica koja se smatraju javnim funkcionerima i o platama, zaradama i drugim
primanjima rukovodilaca i pojedinih kategorija zaposlenih u organima Grada (u
Skupstini grada, Gradonacelnika, u Gradskom vec¢u i u Gradskoj upravi) daju
zajednicki.

U toku avgusta 2022. godine plate (neto) izabranih i postavljenih lica i zaposlenih u
organima Grada bile su:

Izabrana lica:
- Gradonacelnik 124.420,07
- Predsednik Skupstine grada 123.096,45
- Zamenik Gradonacelnika 121.772,84
- Zamenik predsednika Skupstine grada 120.449,23
- Clanovi Gradskog veéa 116.478,35
Postavljena lica:
- Sekretar Skupstine grada 119.979,58
- Nacelnik Gradske uprave 129.607,58
- Zamenik nacelnika Gradske uprave 121.831,13
- Sekretari sekretarijata 84.243,86
- Sefovi Sluzbi 80.795,83
Zaposleni:
- samostalni strué¢ni saradnik 65.388,39
- viSi struéni saradnik 57.995,99
- struéni saradnik 55.758,79
- vi$i saradnik 48.626,43
- saradnik
- viSi referent 37.074,16
- referent 36.015,21
- KV radnik 30.752,76
- nekvalifikovani radnik 25.285,58

Neto plate su bez minulog rada.
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PODACI O NEPOKRETNIM | POKRETNIM STVARIMA
KOJE PREDSTAVLJAJU IMOVINU GRADA SUBOTICE
na dan 31.12.2021.

Nepokretna imovina po grupi srodnosti:

R.br. Grupa Koli¢ina | Knjigovodstvena nabavna vrednost

1. Stambene zgrade i Stanovi euussrzo 181 228.769.256,69
2. Poslovne zgrade i poslovni prostor e ez 997 5.273.528.676,96
3. Nepokretna imovina (011141+145+151+152+155+192) 3130 5.094.150.529,37
4, Zemljiste oia112+014115) 3582 5.016.117.631,96
5. Kultivisana imovina 3 3.262.658,01
Pokretna imovina po grupi srodnosti:

R.br. Grupa Koli¢ina | Knjigovodstvena nabavna vrednost

1. Oprema za kopneni saobracaj 75 406.522.062,75
2. Kancelarijska oprema 6378 66.482.722,46
3. Racunarska oprema 1364 93.306.739,88
4. Komunikaciona oprema 654 15.938.805,52
5. Elektronska i fotografska oprema 216 30.024.337,64
6. Oprema za domacinstvo 356 14.122.978,97
7. Oprema za poljoprivredu 1 31.383,00
8. Oprema za zaStitu zivotne sredine 15076 65.844.098,30
9. Medicinska oprema 7 63.384,00
10. Merni i kontrolni instrumenti 90 16.672.704,67
11. | Oprema za kulturu 9 10.464.341,87
12. Oprema za sport 107 3.913.170,00
13. | Oprema za javnu bezbednost 178 196.545.841,17
14. Motorna oprema 33 2.871.956,70
15. Nepokretna oprema 6 10.282.715,00
16. Nemotorna oprema 40 923.298,92
17. Dragocenosti 5 24.257.037,13
18. Ostale nekretnine i oprema 122 116.295.646,28
19. Kompjuterski softver 78 35.188.483,30
20. Ostala nematerijalna imovina 124 362.600.579,63

INFORMACIJE O PODNOSENjU ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

NAPOMENA:

zajednicki.

U ovom delu se informacije o podnosenju zahteva za pristup informacijama o radu
organa Grada (Skupstine grada, Gradonacelnika, Gradskog veca i Gradske uprave) daju

Svako moze podneti zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja.
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Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja moze se podneti na sledece nacine:

- dostavljanje pisanog zahteva na adresu: «Skupstina grada Subotice, Subotica, Trg slobode
1», ili: «Gradsko ve¢e Grada Subotice, Subotica, Trg slobode 1», ili: «Gradonacelnik
Grada Subotice, Subotica, Trg slobode 1», ili: Gradska uprava Grada Subotice, Subotica,
Trg slobode 1»;

- dostavljanjem pisanog zahteva putem telefaksa na broj 024/557-642;

- postavljanjem zahteva usmeno na zapisnik kod ovlas¢enog lica za postupanje po
zahtevima;

- naadresu za prijem elektronske poste zahtevzainformacije@subotica.rs.

Zahtev ¢e se razmotriti i ako nije podnet na propisanom obrascu.

Zahtev mora da sadrzi:

- naziv organa vlasti kome se podnosi zahtev,

- ime, prezime i adresu trazioca,

- opis predmeta zahteva ($to precizniji opis informacije koja se trazi),

- §ta se zahtevom trazi (npr. uvid u dokument ili dostavljanje fotokopije, audio kopije, video
kopije ili digitalne kopije i sl.).

Korisno je da zahtev sadrzi i slede¢e elemente:

- informaciju o tome koji vid dostavljanja kopije dokumenta podnosiocu zahteva vise
odgovara,

- druge kontakt podatke (telefon, e-mail) u slu¢aju potrebe za pribavljanjem dodatnih
objasnjenja u vezi sa predmetom zahteva,

- druge podatke koji olaksavaju pronalazenje trazene informacije.

Zahtev ne mora da sadrzi razlog trazenja informacija.

Postupanje po zahtevu je besplatno. Jedini izuzetak su slucajevi kada podnosilac zahteva
trazi kopije veceg broja dokumenata, odnosno njihovo upucivanje. U takvim slu¢ajevima mogu se
naplatiti troskovi kopiranja i upucivanja koji su propisani Uredbom i Troskovnikom koji je
utvrdila Vlada, o ¢emu ¢e trazilac biti posebno obavesten.

Organ je duzan da postupi po zahtevu bez odlaganja, a najduze u roku od 48 sati, 15 dana
ili do 40 dana u zavisnosti od vrste traZzene informacije.

Organ je obavezan da omoguci pristup informaciji ili da donese resenje kojim se zahtev
odbija iz razloga koji su odredeni Zakonom.

Podnosilac zahteva ima pravo Zalbe, odnosno pravo da pokrene upravni spor protiv resenja
organa, kao i u slu¢aju da organ niti udovolji zahtevu niti donese resenje kojim se zahtev odbija i
podnosilac zahteva ima pravo zalbe, odnosno pravo da pokrene upravni spor, na zaklju¢ak kojim
se zahteva trazioca odbacuje kao neuredan.

Obrazac zahteva, zalbe adresirane na Poverenika za informacije od javnog znacaja i zastitu
podataka o li¢nosti, kao i tuzbe u upravnom sporu adresirane na Upravni sud, mogu se obezbediti
na adresi: http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/Ig/sr/

Datum poslednjeg azuriranja: 31. avgust 2022. 175
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