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|. SZABADKA VAROS KEPVISELO-TESTULETE
SZABADKA VAROS KEPVISELO-TESTULETERE VONATKOZO ALAPVETO

ADATOK
- neve: Szabadka Varos Képviselo-testllete
(a tovabbiakban: Képvisel6-testilet)
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.
- tOrzsszama: 08070695
- adobazonositd szdma: 100444843
MEGJEGYZES:

Szabadka Varos szerveinek nincs kilon tdrzsszama és addszama, hanem egy k6zos
torzsszdmot és addszamot hasznalnak, amint azt a kdltségvetési szervek jegyzékérol
sz616 korményrendelet (az SZK Hivatalos Kozlényének 130/21 sz&ma) elbirja.

- Az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgalé e-mail cimek:
sgpredsednik@subotica.rs
sgzampredsednik@subotica.rs
sgsekretar@subotica.rs

- A Téjékoztatoban megjelentetett, a képvisel6-testilletre vonatkoz6 adatok pontossagaért és
hidnytalansagaért, a Tajékoztatd megfeleld elkeészitéseért és kozzétételéért, valamint a
képviseld-testiiletre vonatkozo részeinek rendszeres frissitéséért a képviselé-testilet elnoke,
Dr. Pasztor Bélint felel.

- A Téajékoztatd azon részeir6l, melyek a képvisel6-testiiletre vonatkozd adatokat tartalmazzak
¢s azok frissitésérdl a képviselé-testilet titkara gondoskodik.

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETI! FELEPITESE

A Képvisel6-testilet a Varos legfelsébb szerve, amely ellatja helyi hatalom alkotmanyban,
torvényben és az alapszabalyban el6irt alapvet6 funkcioit.
A szerv vezet0 tisztségviseloi:
- Dr. Pasztor Balint, Szabadka Varos Képvisel6-testiletének elndke, 626-969
- Nebojsa Crnogorac, Szabadka Varos Képvisel6-testiletének elndkhelyettese, 626-969
- Dr. Ladoczki Gyula, Szabadka Varos Képvisel6-testuletének titkéara, 626-969

A varosi képvisel6-testliletnek 67 tanacsnoka van. A tanacsnokokat négy évre valasztjak.
A képviselo-testllet tandcsnokainak mandatuma 2020. augusztus 21-én lett hitelesitve, s
megbizatési idejik e naptdl szamitandd.

Grafikai dbra:

SZABADKA VAROS
KEPVISELO-TESTULETE
67 tanacsnok

A képviseld-testilet elnoke Dr. Pasztor Balint

A képviselo-testiilet
elndkhelyettese

Nebojsa Crnogorac

A képviselé-testillet titkara Dr. Laddczki Gyula

A képvisel6-testiilet a hataskorébe tartozd kérdések megvitatisara allandd vagy iddszaki
munkatestileteket alakit. A munkatestilletek véleményezik a képvisel6-testulet altal meghozandd
el6irasok és rendeletek javaslatat, valamint az alapszabalyban el6irt egyéb feladatokat latnak el.
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SZABADKA VAROS KEPVISELO-
TESTULETE

Allandé munkatestiiletek Idéleges munkatestiiletek

— Koltségvetési és Pénziigyi Tanacs Nemzetek Kozotti Viszonylgyi Tanacs

Varosrendezési, Lakasugyi, Kdzszolgaltatasi - ,
— L , . . Foglalkoztatési Tanacs
és Kornyezetvedelmi Tanacs

Tarsadalmi Tevékenysegek Fejlesztésével
Meabizott Tanacs

Egészségiigyi Tanacs

Mezbgazdasagi Tanacs Utcanév Bizottsag

— Falufejlesztési Tanacs Emlékmiibizottsag
A Gazdasag, Kisipar, és Maganvallalkozasok Cimeket és Elismeréseket Adomanyozo
Fejlesztésével Megbizott Tanacs - Bizottsag
— Vérosfejlesztési Tanacs Tervbizottsag
AZ AldPSZdDdly Zdll KETUESEKETL, SZETVEZEST
— ¢és a Képvisel6-testiileti Iratszabalyokat Telekiigyi Bizottsag
Eimzel ol WichvrA Riznttcdor

Kéaderiigyi, Kdzigazgatasi és Munkaviszonyi
Bizottsag

Uzlethelyiség Bizottsag

—  Mandatumiigyi és Mentelmi Bizottsag Lakasligyi Bizottsag

A Mezdgazdasagi Foldteriiletek
—  Felterjesztési és Panasziigyi Bizottsag Veédelmének, Rendezésének és
Hasznélatanak Eves Programijat Kidolgozd

Az Allami Tulajdonu Foldteriletek
—  Szabadka Varos Valasztasi Bizottsaga Bérbeadasara Iranyulé Nyilvanos Arverést
Lebonyolit6é Bizottsag

— Sajtéugyi Bizottsag Szenvedélybetegségek Elleni Bizottsag

Nemi EsélyegyenlOségi Bizottsag Kinevezési Bizottsag

A képviselg-testiilet allandd munkatestiletei

1. Koltségvetési és Pénzligyi Tanacs
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hataskore: megvitatja a varosi koltségvetés javaslatat, a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolddo
rendeletek javaslatat, valamint a koltségvetési bevételekkel vald rendelkezésrél és kiadasokrol
sz616 rendeletek javaslatat, melyeket a képvisels-testiilet hoz meg.

2. Varosrendezeési, Lakastgyi, Kozszolgaltatasi és Kornyezetvedelmi Tanacs
Osszetétele: elndk, elndkhelyettes és 6t tag.
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Hataskore: rendeletek, egyéb altalanos rendelkezések javaslatat, valamint egyéb kérdéseket vitat
meg a varosrendezés, a lakaslgyi és kozszolgaltatasi tevékenységek, a telekrendezés és
telekhasznalat, az Uzlethelyiségek és a kdrnyezetvédelem teriiletén.

3. Térsadalmi Tevekenységek Fejlesztésével Megbizott Tanacs
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hatéskore: rendeletek, mas altalanos rendelkezések javaslatat és egyéb kérdéseket vitat meg a
kdzoktatas, miivel6dés, testnevelés, szocialis ellatds, egészségugy, tajékoztatds és tarsadalmi
gyermekgondozas terén.

4. Mezégazdasagi Tanacs
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hatéskore: rendeletek és méas altalanos rendelkezések javaslatat valamint egyéb kérdéseket vitat
meg a mezOgazdasag, allattenyésztés, allategészségiigy, vizgazdalkodas, foldteriiletek hasznositasa
és fejlesztése, vadgazdasag terén és egyéb teriileteken.

5. Falufejlesztési Tanacs
Osszetétele: elnok, elndkhelyettes és 6t tag.
Hataskore: megvitatja a falusi élet és a falufejlesztés szempontjabol jelentds kérdéseket, mint: a
kdzszolgaltatéasi, gazdasagi, szocialis, egészségugyi, kdzoktatasi és egyéb tevékenységek szervezése
és fejlesztése, valamint a mezOgazdasagi termelés szervezése és a falusi életkdrilmények javitasa.

6. A Gazdasag, Kisipar, és Maganvallalkozasok Fejlesztésével Megbizott Tanacs
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és ot tag.
Hataskore: megvitatja a gazdasag, Kisipar és maganvallalkozasok szervezésében és fejlesztésében
szerepet jatszo rendeletek javaslatat, a foglalkoztatassal kapcsolatos problémakat, a kaderkérdést és
az Uzlethelyiségek biztositasat, valamint egyéb kérdéseket.

7. Varosfejlesztési Tanacs
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és ot tag.
Hataskore: megvitatja a kdzszolgaltatasi, gazdasagi, szocialis, egészségligyi, kdzoktatasi és egyéb
tevékenységek szervezésével és fejlesztésével kapcsolatos kérdéseket, melyek a varos életében,
fejlesztéseben és a varosi eletkoriilmények javitasaban jelent6séggel birnak.

8. Az Alapszabalyzati Kérdéseket, Szervezést és a Képviselo-testileti Iratszabalyokat
Figyelemmel Kiséro Bizottsag
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hataskore: megvitatja és elkésziti az alapszabaly javaslatat, illetve annak mdédositasat és
kiegészitését a képvisel6-testiilet dontése alapjan, a képviseld-testlleti tigyrend javaslatat és annak
modositasara és kiegészitésére vonatkozo javaslatokat, megvitatja a kdzségi tanacs és mas jogosult
eloterjeszték altal a képviselo-testlilet elé terjesztett rendelkezések javaslatat, és elkésziti a
képviseld-testlleti altalanos rendelkezések egységes szerkezetbe foglalt szoveget.

9. Kaderlgyi, Kbézigazgatasi és Munkaviszonyi Bizottsag

Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.

Hataskore: megvitatja a szervek tagjainak és a képvisel6-testiiletet képviseld tagok a torvényben és
a varosi el6irasokban meghatarozott szervekbe valo megvalasztasara, kinevezésére és delegalasara
tett javaslatokat. A bizottsdg a szerb népet képviselé tagokat jelol a Nemzetiségi Viszonyo9k
Tanacséaba. A bizottsag dont a képvisel6é-testileti Uléseken vald részvétel irant benydjtott kérvények
Ugyében. A bizottsag els6 fokon dont a képviselé-testulet altal valasztott vagy kinevezett személyek
munkabol eredd jogairdl és kotelességeirdl, a képviselo-testiletnek javaslatot tesz és véleményezi
az adott személyek Kkinevezésével, megvalasztasaval és felmentésével kapcsolatos eljaras
lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek meglétét. Elbterjeszti a tandcsnokok koltségeinek
megtéritésével és bérezésével kapcsolatos kérdésekre, valamint a tanacsnokokat, a képvisel6-
testuleti szervekbe valasztott és kinevezett személyeket, illetve az adott szervek munkajaban részt
vallalo személyeket megilleté dijazasra vonatkozo okirat-javaslatokat

10. Mandatumugyi és Mentelmi Bizottsag
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Osszetétele: elndk, elnokhelyettes és 6t tag.

Hatéaskore: megvitatja a tandcsnokok mandatumaval és mentelmi jogaval kapcsolatos kérdéseket,
olyan rendelkezéseket készit el6, amelyek szabalyozzak a tandcsnokok jogainak és
kotelezettségeinek érvényesitésével kapcsolatos kérdéseket, megvitatja egyes tanacsnokok
mandatuma megsziinésének okait, zarOhatarozatot hoz a tandcsnok havi tiszteletdijanak
csokkentésérol, a alapszabalyban és a jelen tigyrendben megallapitott egyéb teendoket lat el.

11. Felterjesztési és Panasziigyi Bizottsag
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hatéaskore: megvitatja a képviseld-testillethez intézett felterjesztéseket és panaszokat, a képvisel6-
testiletnek és az illetékes szerveknek javaslatot tesz az ezekben foglalt kérdések megoldasat
szolgalo intézkedések foganatositasara, majd errdl tajékoztatja a felterjesztét illetve panasztevét. A
bizottsdg a felterjesztésekkel és panaszokkal kapcsolatos megléatésairdl évente legaldbb egyszer
jelentést tesz a képvisel6-testiletnek.

12. Szabadka Véros Véalasztasi Bizottsaga

Szabadka Varos Vélasztasi Bizottsaganak allandd dsszetételét az elndk, 10 tag, az elndkhelyettes
és tiz helyettes tag képezi, kiket a képvisel6csoportok javaslatai alapjan kell kinevezni tagjaiknak
1étszamaval aranyosan, a kibdvitett osszetételbe pedig a valasztési bizottsag tagjat és helyettes tagjat a
valasztasi bizottsag nevezi ki, a kihirdetett valasztasi listat allitd szervezet javaslatara, amit legkésébb
7 nappal a szavazas el6tt kell benyujtani.

Egyetlen képviseldcsoport jeloltjeinek szama sem haladhatja meg az allando Osszetételli valasztasi
bizottsag tagjainak felét.

Az a képvisel6csoport, melynek tagjai a tandcsnokok 0sszlétszamanak tébb mint a felét teszik ki
jeloli az elnokot, az elndkhelyettest és a tagokat, akiknek szama az elndkkel egyitt nem haladja meg a
valasztasi bizottsdg tagjai szdmanak a felét, tovabba a helyettes tagokat, kiknek szama az
elnokhelyettessel egyutt nem haladhatja meg a valasztasi bizottsag helyettes tagjai szdmanak a felét,
mig a valasztasi bizottsag tobbi tagjat és helyettes tagjat a tobbi képviseléesoport jeldli, a tanacsnokok
Osszlétszamaban képviselt aranyuknak megfelelGen.

A vilasztasi bizottsag allando dsszetételébe vald tagjelolések vonatkozasaban képvisel6csoportnak
tekintend6 a frakcion kivili tandcsnok és az a tanacsnoki csoport is, melynek létszdma nem éri el a
képvisel6esoport alakitasdhoz szlikséges szamot:

1. ha az adott tandcsnokok mind ugyanarrdl a valasztasi listarol lettek megvalasztva;

2. haavélasztasi lista, amelyen meg lettek valasztva, nem szerzett annyi mandatumot, amennyi a

képviselécsoport alakitasahoz sziikséges;

3. haegyikiik sem csatlakozott valamelyik képviseldcsoporthoz;

4. ha mindazok a tanacsnokok alairtdk az alland6 Osszetételll valasztasi bizottsag tagjanak, illetve

helyettes tagjanak jel6lését.
Ha a képvisel6-testiiletben csak egy képviselécsoport van, 6 jeloli az elnokot, az elndkhelyettest és a
tagokat, akiknek szdma az elndkkel egyiitt nem haladja meg a valasztasi bizottsag tagjai szamanak a
felét, tovabba a helyettes tagokat, kiknek szama az elndkhelyettessel egyltt nem haladhatja meg a
valasztasi bizottsdg helyettes tagjai szdmanak a felét, mig a valasztasi bizottsag tobbi tagjat és
helyettes tagjat a kozségi vagy varosi kozigazgatasi hivatal vezetdje jeloli a kdzigazgatasi hivatalnak a
valasztasok lebonyolitasaban gyakorlattal rendelkez6 alkalmazottai koziil.
Ha a képvisel6-testiiletben két képvisel6ecsoport van, a nagyobb 1étszamu képviselGesoport jeldli az
elndkot, az elndkhelyettest és a tagokat, akiknek szama az elndkkel egydtt nem haladja meg a
valasztasi bizottsdg tagjai szaméanak a felét, tovdbbd a helyettes tagokat, Kiknek szama az
elndkhelyettessel egyitt nem haladhatja meg a valasztasi bizottsag helyettes tagjai szamanak a felét, a
kozségi vagy varosi kozigazgatdsi hivatal vezetje egy tagot és egy helyettes tagot jeldl a
kozigazgatasi hivatalnak a valasztasok lebonyolitasaban gyakorlattal rendelkez6 alkalmazottai kozul,
mig a valasztasi bizottsag tobbi tagjat és helyettes tagjat a kisebb képviselesoport jeldli.
A valasztasi bizottsag elnokévé és elnokhelyettesévé csak olyan személy nevezhetd ki, aki egyetemi
végzettséggel rendelkezik a jogtudomanyok terén.
A vélasztasi bizottsag munkajaban dontési jog nélkil részt vesz a valasztasi bizottsag titkara és
titkarhelyettese is, kiket a képviseld-testiilet nevez ki, a képviselé-testiilet elndokének javaslatara.
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A vélasztasi bizottsag titkardva és titkarhelyettesévé kinevezhetd a képviselo-testilet titkara, a
képviselo-testiilet titkarhelyettese, a kozigazgatasi hivatal vezetdje, a kozigazgatasi hivatal helyettes
vezetdje, vagy a kozigazgatasi hivatal alkalmazottai kozil egyetemi szintli jogi végzettséggel
rendelkezd személy.

Az alland6 Osszetételli valasztasi bizottsag tagjainak és helyettes tagjainak kinevezésérdl szolo

dontés ellen minden olyan listaéllité ovast emelhet, amely mandatumot szerzett a képviselé-testiilet
jelenlegi Osszetételében, a képviselé-testilet révén, a Szabadkai Fels6 Birdsagnal, a hatarozatnak a
Koztarsasagi Valasztasi Bizottsag honlapjan vald kozzétételét kovetd hét napon beliil.

13.

14.

Téajékoztatasi Bizottsag

Osszetétele: elnok, elndkhelyettes és 6t tag.

Hatéskore:

1) figyelemmel kiséri és megvitatja a képviseloé-testilet altal alapitott és éltala résztdmogatasban
részesitett tdmegtajékoztatasi eszkdzok programorientacidjanak és szerkesztéspolitikajanak az
alapito okiratokkal val6 dsszehangoltsagat és a tajékoztatas targyilagossagat;

2) intézkedéseket javasol a tajékoztatas targyilagosabba tétele érdekében.

Nemi Esélyegyenléségi Bizottsag

Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.

Hataskore:

A Nemi Esélyegyenl6ségi Bizottsdg minden a képvisel6-testiilet el utalt jogi aktust a nemek
kozotti egyenléség szempontja szerint mérlegel, egytittmiikodik a nemi egyenléséggel foglalkozd
valamennyi mas testilettel Szabadka varos, a tartomany és a Szerb koztarsasag szintjén.

A képviselo-testiilet idoleges munkatestuletei

A képvisel6-testiilet idéleges munkatestiileteit a képviseld-testiilet rendelkezései Gtjan alakitja,

bizonyos feladatok ellatasara és a hataskorébe tartozd kérdések megvitatasara.
Az id6leges munkatestilet megalakitasara vonatkozd okirat szabalyozza az id6leges munkatestiilet
tevékenységi korét és dsszetételét, megalakitasanak modjat és az id6t, amelyre alakitjak.

1.

3.

Nemzetek kozotti Viszonylgyi Tanacs

Osszetétele: A tanacs elndkbdl, elndkhelyettesbdl és nyolc tagbol all, és a szerb nép és a nemzeti
Kisebbségek tagjainak képvisel6i alkotjak, kiket a képviselé-testilet tandcsnokai kozil valasztanak
meg, a kdvetkezd aranyban:

- aszerb nép tagjainak két képviseldjiik van

- amagyar nemzeti kisebbség tagjainak négy képviseldjiik van

- ahorvat nemzeti kisebbség tagjainak egy képviseldjiik van

- abunyevac nemzeti kisebbség tagjainak egy képvisel6jiik van

- amontenegroi nemzeti kisebbség tagjainak egy képviseldjiik van

- aroma nemzeti kisebbség tagjainak egy képviseldjiik van.

Az elndk és az elndkhelyettes nem lehet egyazon nemzeti kisebbség tagja.

Hataskore: A Tandcs a torvényekkel, Szabadka Varos alapszabalyaval és a Nemzetiségi viszonyok
tanacsanak hataskorér6l, Osszetételérdl, tagjainak megvalasztasarol és mikodésérdl rendelettel
(Szabadka Vé&ros Hivatalos Lapjdnak 31/10 szama) 0Osszhangban megvitatja a nemzeti
egyenjogusag érvényestlésével, védelmével és fejlesztésével kapcsolatos kérdéseket.

Foglalkoztatasi Tanacs

Osszetétele: elnok és hat tag.

Hataskore: a tanacs feladata figyelemmel kisérni a foglalkoztatdsi Ugyeket, ajanlésokat és
véleményeket adni a varos illetékes szerveinek, szervezeteinek, szolgalatainak és bizottsagainak a
tervek meghozatalaval, a k6zmunkak megszervezésével és a kdzmunkaban alkalmazottak
foglalkoztatadsaval, a tovabbképzésekkel és egyéb, a munkanélkiliek foglalkoztatdsdban
jelent6séggel bird egyéb kérdésekkel kapcsolatban.

Egészséguigyi Tanacs

Osszetétele: elnok, elndkhelyettes és hét tag.
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Hatéaskorei:

1) figyelemmel kiséri a lakossag egészségi allapotat és az egészséglgyi szolgalat munkajat a
varos teruletén;

2) egyuttmiikodést valdsit meg a jotékonysagi és szakmai szervezetekkel, szovetségekkel és
egyesuletekkel az egészségvedelem fejlesztésével kapcsolatos tevékenységekben;

3) egyéb feladatokat is végez az egészségugyi rendszer és a lakossdg egészsegének javitasa
céljabol.

A betegek jogvédelme teriiletén a Tandcs a kovetkezo feladatokat latja el:

1) megvitatja a paciensek egyéni jogainak megsértésére vonatkozd panaszokat, a benydjtott és
begytijtott bizonyitékok és megallapitott tények alapjan;

2) amegallapitott tényekrol értesiti a panaszost és az egészségligyi intézmény igazgatojat, illetve
a maganrendeld alapitojat, melyre a panasz vonatkozik, és megfeleld ajanlasokat tesz;

3) megvitatja a betegjogi tanacsadd jelentéseit, figyelemmel Kkiséri a betegek jogainak
érvényesuléseét a varos tertiletén, és intézkedéseket javasol a betegek jogainak védelmét és
hirdetését illeten;

4)  munkjarol és a betegjogok védelmére tett intézkedésekrdl éves jelentést nyujt be Szabadka
Varos Képviselé-testiiletének, az egészségligyi tevékenységekben illetékes minisztériumnak és az
illetékes tartomanyi titkarsagnak.

4. Utcanév Bizottsag
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hataskore: javaslatokat terjeszt el6 az utcak, terek, varosnegyedek, falurészek és a telepuilések mas
részeinek neveét illetéen Szabadka Varos teriiletén, amir6l a Képvisel6-testulet hoz dontést az
Allamigazgatasi és Onkorméanyzati Minisztérium el8zetes jovahagyasaval.

5. Emlékmiibizottsag
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.
Hataskore: megvitatja az emlékmiivek allitasdval és karbantartdsaval kapcsolatos javaslatokat
Szabadka varos teriletére vonatkozoéan, és azokrél zaré hatarozatokat hoz.

6. Cimeket és Elismeréseket Adomanyozé Bizottsag

Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és 6t tag.

Hataskore: folyamatosan figyelemmel kiséri a tudomany, gazdasag, vallalkozasok, miivel6dés,
miivészet, egészségiigyi €s szocialis ellatas, kornyezetvédelem, sport €s testnevelés terén folytatott
aktivitasokat; aprilis végéig palyazatot hirdet a DISZPOLGARI CIMRE és a PRO URBE dijra
vald jelolések begytijtésére; a begyiijtott informaciok értékelését kovetden a Bizottsag indoklassal
ellatott javaslatot terjeszt fel a cimekre és elismerésekre jelolt személyekrdl; a jeloléseket a
képviseld-testllet elndkéhez kell benyujtani legkésébb folyd év majus 31-€ig; februar végéig
palyazatot kel hirdetni a Dr. Bodrogvéri Ferenc-dij adomanyozéasara vonatkozé jeldlések
begyiijtésére; az indoklassal ellatott jeloltlistat képviseld-testlilet elndkéhez kell benydjtani
legkésdbb folyo év aprilis 15-€ig.

7. Tervbizottsag
Osszetétele: elnok, elndkhelyettes és harom tag.
Hatéaskore: feladata a Varos tervdokumentumainak szakellenérzése és véleményezése.

8. Telekigyi Bizottsag

Osszetétele: elndk, elnokhelyettes és harom tag.

Hatéaskore: lebonyolitja az arverési illetve az ajanlat-begytjtési eljarast a koztulajdonban 1év6
épitési telkek elidegenitésére illetve bérbeadasara, a tervezésrdl és épitésrél szold torvénnyel (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 72/09, 81/09-jav., 64/10-AB, 24/11, 121/12, 42/13-AB, 50/13-AB,
98/13-AB, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 és 37/19-més torv. szama) és az épitési telkek
beszerzésérol értékesitésérol és bérbeadasarol, valamint az épitési telkek feletti bérleti jog
tulajdonjogga mindsitésér6l szolo rendelettel (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 14/15 és 53/16)
0sszhangban
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10.

11.

Uzlethelyiség Bizottsag

Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és harom tag.

Az Uzlethelyiség bizottsag hataskorei:

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé a bérelt izlethelyiség felUjitdsanak jovahagyasat illetéen,
megfeleld képzettségli jogosult birdsagi szakértd, illetve jogosult szervezet becslésével
0sszhangban;

- javaslatot terjeszt a polgarmester el¢, hogy a megfeleld képzettségii jogosult birdsagi szakérto,
illetve jogosult szervezet becslésével 6sszhangban hozzon dontést a havi bérleti dij legfeljebb
50%-o0s csokkentésérdl, abban az esetben, ha a bérld a bérbeadd egyetértésével onerdbol végez
feltjitast a bérelt Uzlethelyiségen;

- javaslatot terjeszt a varosi tanacs elé, hogy a megfeleld képzettségii jogosult birdsagi szakérto,
illetve jogosult szervezet becslésével Osszhangban hozza meg a havi bérleti dij 50%-ot
meghaladod csokkentésérdl szold okiratot, abban az esetben, ha a bérl6 a bérbeado
egyetértésével onerobol végez felyjitast a bérelt lizlethelyiségen;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé a bérlé bérletfizetési kotelezettség aldli felmentését
illetden, a bérelt ingatlan felajitasan folydo munkalatok idejére, de legfeljebb hat honapig;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé a bérleti szerz6dés meghosszabbitasara, illetve az
Uzlethelységek kozvetlen megegyezéssel torténé bérbeadasara vonatkozd —okiratok
meghozatalat illet6en;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az Uzlethelyiség-bérleti szerz6dés megsziinésérdl szolo
megallapodas megkotésére;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé a bérleti szerzodés felbontdsara vonatkozd okirat
meghozatalat illet6en;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az lizlethelyiség bérleti szerzodése felbontasanak
hatalyon kiviil helyezését illetGen, ha a bérlé a bérleti szerz6dés felbontasardl szolé okirat
kézhezvételét koveté tizendt napon belll teljes 6sszegben Kkifizeti a bérleti dij és
rezsikoltségek cimén keletkezett addssagat a késedelmi kamatokkal egyitt, és kérelmezi a
szerz6dés felbontasanak hatalyon kiviil helyezését;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé a bérleti szerzédés felmondasara vonatkoz6 okirat
meghozatalat illetGen;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé arra vonatkozdan, hogy a bérld kérésére hozzon
hatarozatot a bérlet csokkentésérdl a rendelet 44. szakaszaban foglalt esetben;

- lebonyolitja az lizlethelyiségek bérbeadasaval kapcsolatos eljarast;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az lzlethelyiségek bérbeadasanak modjarél szol6 dontés
meghozatalat illet6en;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az Uzlethelyiség nyilvanos arverés, illetve irasbeli
ajanlatok begyiijtése utjan torténd bérbeadasara vonatkozo okirat meghozatalat illetGen;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az Uzlethelyiség nyilvanos arverés, illetve irasbeli
ajanlatok begylijtése utjan torténd bérbeadasanak hatalyon kiviil helyezésérdl, ha a bérleti
szerz6dést az eldirt hataridon beliil nem kototték meg;

- javaslatot terjeszt a polgarmester elé az iizlethelységek kozvetlen megegyezéssel torténd
bérbeadésara vonatkoz6 okiratok meghozatalat illetden;

- a polgarmester utasitasara egyéb teenddket is ellat az Uzlethelyiségek bérbeadasarol szolo
rendelet végrehajtasaval kapcsolatban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 14/18).

Szabadka Varos Lakaslgyi Bizottsaga

Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és harom tag.

Hataskore: palyazatot hirdet a lakasok bérbeadasara a lakhatasrél sz6lé rendeletben (Szabadka
Kdzség Hivatalos Lapjanak 38/01 és 33/07 szama) és (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 33/08
szama) foglalt rendeltetések szerint, a képviseld-testuletnek a lak&sok bérbeadésara, a lakashitelek
odaitélésére és az dnkormanyzati lakasokban elhelyezett személyek lakhatési feltételei javitasara
vonatkoz6 éves programjéval 6sszhangban.

A Mezégazdasigi Foldteriiletek Védelmének, Rendezésének és Hasznalatanak Eves
Programjat Kidolgoz6 Bizottsag
Osszetétele: elndk és nyolc tag.
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Hataskore: A bizottsag feladata kidolgozni a mez6gazdasagi foldteriiletek védelmének,
rendezésének és hasznalatanak éves tervjavaslatat, amely meghatarozza a 2009., 2010., 2011. és
2012. évben elvégzendé munkalatok fajtajat és mértékét, a munkalatok elvégzésének ltemét es a
beruhazandd eszkdzoket, és killon meghatérozza az allami foldteriletekkel kapcsolatos adatokat a
foldtorvény 14 szakaszanak 7 bekezdésével (az SZK Hivatalos Kozlényének 62/06 szama)
0sszhangban, valamint hogy véleményezést kérjen a foldtorvény 14. szakaszanak 5. bekezdésébe
foglalt bizottsagtol.

12. Az Allami Tulajdont Foldteriiletek Bérbeadasara Iranyuld Nyilvanos Arverést Lebonyolito
Bizottsag
Osszetétele: elnok, elndkhelyettes és hét tag.
Hataskore: A bizottsag begylijti az arverési jelentkezéseket, lebonyolitja az arverést,
jegyzokonyvet vezet és javaslatot terjeszt a polgarmester elé az allami tulajdonu foldek
bérbeadasat illetden.

13. Szenvedélybetegségek elleni bizottsag
Osszetétele: elnok, elnokhelyettes és harom tag.
Hataskore: feltérképezni a szenvedélybetegségek — kabitdszer-fogyasztas, alkoholizmus,
fiatalkortak doh&nyzasa — teriiletén tapasztalhato helyzetet, és meghozni a megel6z6 intézkedések
terveét.

14. Kinevezési Bizottsag
Osszetétele: elnok és négy tag.
Hatéskorei:
- Szabadka Véros altal alapitott kozvallalatok és kommunalis kozvéllalatok igazgatoinak
kinevezésére vonatkoz6 nyilvanos palyazati eljaras lefolytatasa,
- a benyujtott palyazatok megvitatasa,
- zar6 hatarozattal elveti a késve beérkezett, érthetetlen és hianyos palyazatokat,
- megéllapitja, hogy az eljarasban egyetlen palyazé sem felel meg a kinevezés feltételeinek,
- Osszeéllitja azoknak a palyazoknak a névsorat, akik megfelelnek a kinevezés feltételeinek,
- lebonyolitja a valasztasi folyamatot a kinevezés feltételeit teljesitd jeloltek kozott
- megallapitja a jeloltek eredményeit az igazgatoi kinevezéshez eldirt mércék szerint, osztalyozva
a vélasztasi folyamatban a szakmai képzettséget, tudast és készségeket, szobeli interju segitségével
vagy mas megfelel6 modon,
- értesiti a jeldlteket az interju megtartasanak helyérdl, napjarol és iddpontjarol,
- elkésziti a jeloltek ranglistajat az eldirt mércék szerint megallapitott eredmények szambeli
kimutatasaval,
- a legfeljebb h&rom legjobb ragsorolasu jelolt nevét tartalmazé listat elkildi Szabadka Varos
Koézigazgatasi Hivatala Kommunalisiigyi, Energialigyi és Kozlekedési Titkarsdganak a
megallapitott eredmények szambeli kimutatdsaval, valamint a valasztasi folyamatrdl késziilt
jegyzokonyvet,
- lehet6vé teszi a valasztasi folyamatban résztvevd jelolt kérelme alapjan a nyilvanos palyazat

crcr

két napig.

A KEPVISELO-TESTULET VEZETO TISZTSEGEINEK LEIRASA

A képviselo-testiiletnek van elnoke.

A képviseld-testiilet elndke megszervezi a képviseld-testiilet munkéjat, dsszehivja a képviselo-
testiilet iiléseit és azokon elnokol, egytittmitkodik a polgarmesterrel és a véarosi tanaccsal, gondoskodik
a munka nyilvanossagarol, alairja a képviselé-testiilet altal meghozott rendelkezéseket, tovabba egyéb,
torvénnyel, az alapszaballyal és a képviseld-testiilet tigyrendjével eldirt teenddket lat el.

A képvisel6-testllet elndke Dr. Pasztor Bélint.

Kapcsolattarto telefon: 626-969

A képvisel6-testllet elndokének van helyettese.
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A képviselo-testilet elndkhelyettese az elndk tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén
helyettesiti 6t.

A képvisel6-testilet elndkhelyettese Nebojsa Crnogorac.

Kapcsolattarto telefon: 626-969

A MUKODES NYILVANOSSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

- neve: Szabadka Varos Képviselo-testiilete
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.

- tbrzsszama: 08070695

- adobazonositd szdma: 100444843

- Az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 e-mail cimek:
sgpredsednik@subotica.rs
sgzampredsednik@subotica.rs
sgsekretar@subotica.rs

Vezet? tisztségviselok:
- Dr. Pasztor Balint, Szabadka Varos Képvisel6-testiletének elndke, 626-969
- Nebojsa Crnogorac, Szabadka Varos Képvisel6-testiletének elndkhelyettese, 626-969
- Dr. Ladoczki Gyula, Szabadka Varos Képvisel6-testiiletének titkara, 626-969

Szabadka Varos Képvisel§-testiletének munkaideje: munkanapokon 7:00 - 15:00 ora.

Az ujsagirokkal és a sajtoorganumokkal vald kapcsolattartasra a képvisel6-testilet titkara
jogosult, 626-969.

A képvisel6-testulet elndke nem jeldlt ki kilon személyt, aki jogosult lenne a kozérdeki
adatokhoz valé hozzéféréssel kapcsolatos kérelmek tigyében eljarni, ami a kozérdekii adatokhoz vald
szabad hozzaférésr6l szold torvény 38. szakaszanak 3. bekezdése értelmében (az SZK Hivatalos
Kozlony4ének 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 és 105/21 szama) azt jelenti, hogy e kérelmek ligyében
Szabadka Varos Képviselé-testiiletének elndke az illetékes.

Az épiilet nincs teljesen akaddlymentesitve, de kisérovel megoldhaté a hozzaférés. A
mozgassériiltek a hivatali bejaraton keresztiil, személyi felvondval juthatnak el az els6 emeltre, ahol a
képvisel6-testiilet elndkének kabinetje talalhato, és a diszterem, ahol a képviseld-testiilet Giléseit tartja.

A képviselo-testiilet munkajanak nyilvanossagéat az alabbi okiratok szabalyozzak:

- Szabadka Varos alapszabalyanak 10. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 27/19-
egységes szerkezetli szoveg, 13/21 és 16/21)

- Szabadka Varos Képviselo-testllete Ugyrendjének 137-139. szakasza (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 21/19 szdma — egységes szerkezetii szoveg, 20/21-jav., 22/21, 17/22)

- A Szabadka Varos szervei altal hozott okiratok kozzétételérél szold rendelet (Szabadka
Ko6zség Hivatalos Lapjanak 29/08 szama)

A képvisel6-testilet Ulései nyilvanosak, azokrol hang- és képanyag készithetd.

A képvisel6-testilet donthet Ggy, hogy biztonsdgi vagy egyéb, a toérvénnyel vagy az
alapszaballyal el6irt okokbol az (ilés ne legyen nyilvanos.

A képvisel6-testiilet donthet ugy, hogy rovid jelentést tesz a zart iilésrél és az azon meghozott
rendeletekrol és egyéb okiratokrol.

A polgarok a jelen tGgyrend rendelkezéseivel dsszhangban részt vehetnek a képviseld-testulet
ulésein.

A téjékoztatasi eszkozok képviseldi jelen lehetnek a képvisel6-testiilet és a munkatestiletek
Ulésein, hogy a nyilvanosséagot tajékoztassak azok munkajarol.

A képviselo-testillet miikodésének nyilvanossaga az Ulések elektronikus média révén vald
kozvetitésével is biztositott.
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Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban kzzé kell tenni:

- az alapszabalyt és Szabadka Varos Képviselo-testiilete altal meghozott minden rendeletet
és egyeéb altalanos okiratot,

- a Szabadka Varos Képviselo-testulete &ltal meghozott egyedi okiratokat, ha abban
eloirtak, hogy az megjelenjen Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban,

- a varosi szervek allanddé és idoszaki munkatestiiletei altal hozott okiratokat, ha a
munkatestiilet okirataban el6irtak, hogy az megjelenjen a hivatalos lapban,

- ahivatalos lapban kozzétett rendeletek és egyeb okiratok helyreigazitasait,

- egyéb olyan okiratokat, melyekre a torvény vagy énkormanyzati el6iras azt eldirja.

A Varos szerveinek hirdet6tablajan kozzé kell tenni:

- a Varos szervei allandd és idészaki munkatestileteinek okiratait, ha a munkatestilet
okirata eldirja, hogy az okiratot kdzz¢é kell tenni a hirdet6tablan,

- a hirdet6tablan kozzétett okiratok helyreigazitasait,

- egyéb okiratokat, melyekre azt a torvény vagy dnkormanyzati eldiras eldirja.

A Szabadka Varos Képviselé-testiilet munkajanak nyilvanossagat, a nyilvanossag kizarasat
vagy korlatozasat szabalyozd okiratok hiteles tolmacsolasarol, szakmai véleményezésérdl és jogi
megitélésérdl nincsenek adatok.

A LEGGYAKRABBAN IGENYELT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

Kdzérdekii informaciok igényelhetok:

- a kozérdeki informaciok hozzaférése iranti igénylés benyujtasaval, a kozérdeki
54/07, 104/09 és 36/10, 105/21 szdma) 6sszhangban és

- a tanacsnokok részérél tanacsnoki kérdések feltevése révén, Szabadka Varos Képvisel6-
testillete Ugyrendjével (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 21/19 szdma — egységes
szerkezetl szoveq, 20/21-jav., 22/21, 17/22) ésszhangban.

Az elmult idészakban (a 2021. évben) az Gjsagirok és a polgarok kiilonféle tajékoztatast kértek
a képvisel6-testileti bizottsagok munkajaval kapcsolatban, de kozilik nem emelhet6 ki egyetlen olyan
kozérdekii kérdés sem, amit a leggyakrabban tettek fel.

A tanacsnoknak jogaban all kérdést foltenni és tajékoztatast kérni az énkormanyzat tgyeit
illetden a képviselé-testiilet elnokétdl, elnokhelyettesétél, és titkaratol, a tanacsoktol, illetve
bizottsdgoktol, a polgarmestertdl és az alpolgarmestert6l, a varosi tandcstol és a kdzigazgatasi hivatal
vezetdjeétdl, és a Szabadka Varos altal alapitott intézményektol, vallalatoktol és alapitvanyoktol.

A tanacsnoki kérdés irasban tehet6 fel a képviseld-testileti Ulés végén, vagy a képvisel6-
testllet két lése kozott. Ha a tandcsnoki kérdeést 6t munkanappal az iilés kitlizott idépontja el6tt
kézbesitették, azt a kovetkezd iilésen valaszoljak meg annak a tandcsnoknak, aki azt feltette.

Ezzel kapcsolathan tobb Gjsagird is hozzaférést kért a teljes tanacsnoki kérdésekhez és az
azokra adott valaszokhoz, mint kézérdeki informéaciohoz.

A KEPVISELO-TESTULET HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES JOGKOREI

A képvisel6-testiilet, a helyi 6nkormanyzatrél sz6l6 térvénnyel (az SZK Hivatalos Kozldnye
129/07, 83/14-més tv., 101/16-mas tv., 47/18, 111/21 szdma) és Szabadka Véaros alapszabalyaval
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetli szoveg, 13/21 és 16/21) dsszhangban:

1) meghozza a Varos alapszabalyat és a képviselé-testilet Gigyrendjét,

2) meghozza a Varos koltségvetését és zarszamadasat,

3) megszabja a VVaros forrasbevételeinek mértékét, valamint a helyi illetékek és dijak
megallapitasdnak modjat és mércéit

4) meghozza a Varos és egyes tevékenységek fejlesztési tervét,

5) meghozza a Véros terileti és telepllésrendezési tervét, és a telekrendezési programokat,

6) eloirasokat és mas altalanos rendelkezéseket hoz,

7)  megvalasztja és felmenti a helyi ombudsmant,
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8) Varosi népszavazést, vagy a Varos terlletének egy részére kiterjed6 népszavazast ir ki,
nyilatkozik a polgari kezdeményezésben foglalt javaslatokrol és megerdsiti a helyi
jaruleékrol szolo rendelet javaslatat,

9) az alapszabalyban meghatarozott szolgélatokat, kozvallalatokat, intézményeket és
szervezeteket alapit, és felugyeletet gyakorol azok munkéja felett,

10) kinevezi és felmenti az Altala alapitott kozvallalat, intézmény, szervezet és szolgalat
igazgato- és feliigyeld bizottsagat, illetve igazgatojat, és a torvénnyel Osszhangban
jévéahagyja alapszabalyukat,

11) megvalasztja és felmenti a képviseld-testillet elnokét és elndkhelyettesét,

12) kinevezi és felmenti a képvisel6-testulet titkarat,

13) megvalasztja és felmenti Szabadka varos polgarmesterét (a tovabbiakban: polgarmester), és
a polgarmester javaslatara megvalasztja az alpolgarmestert és a varosi tanacs tagjait,

14) atorvénnyel 6sszhangban megszabja a VVarost megilletd illetékeket és més helyi bevételeket,

15) megszabja a telekrendezési dijakat,

16) rendelkezik a VVaros addssagvallalasarol, a kézadossagot szabalyozo térvény szerint,

17) eléirja a vendéglatoi, kereskedelmi és kisipari Uzletek nyitvatartasi idejét,

18) véleményezi a kdztarsasagi, tartomanyi és korzeti teruleti tervet,

19) véleményezi az 6nkormanyzatot érinté kérdéseket szabalyozd térvényeket,

20) engedélyezi a VVaros nevének, cimerének és mas jelképének a hasznalatat,

21) ellétja a térvényben és alapszabalyban rdgzitett egyéb feladatokat.

A KEPVISELO-TESTULET UGYKEZELESE HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES
JOGKOREI KERETEBEN

A képvisel6-testiilet Uigykezelésének leirdsa hataskorei, kotelezettségei és jogkorei keretében:

A képvisel6-testilet, hataskorének ellatasa soran okiratokat hoz meg.

A Kképviselo-testilet altal hozott okiratok fajtajat, a meghozatali eljardst, a maodosito
inditvanyokat és a rendeletek egységes szerkezetli szovegét Szabadka Varos Képviselé-testiiletének
tgyrendje (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 21/19 szama — egységes szerkezetii szoveg, 20/21-
jav., 22/21, 17/22) szabalyozza.

1. A képviselé-testilet altal hozott okiratok

A képvisel6-testillet meghozza az alapszabalyt, tovabba rendeleteket, egyéb altalanos és
egyedi okiratokat, hatarozatokat, zar6 hatarozatokat és ajanlasokat hoz meg.

A képvisel6-testilleti okiratok a képviselé-testlilet tilését kovetden keriilnek kidolgozasra, és
Osszhangban kell allniuk az iilés jegyz6konyvének forrasanyagaval.

A képviselo-testilet  okiratainak eredeti példanyat a képviseld-testllet elndke,
mésodpeldanyait pedig a képvisel6-testilet titkara irja ala.

A képvisel6-testiilet okiratainak 6rzésérdl a kozigazgatasi hivatal gondoskodik.

A képvisel6-testilet okiratainak kdzzétételérl a képviselé-testilet titkara gondoskodik.

A képviselo-testllet ad hiteles értelmezést azokhoz az okiratokhoz vagy azok egyes
rendelkezésihez, melyeket maga hoz meg.

A képvisel6-testiilet okiratainak 6sszhangban kell allniuk a térvényekkel és az alapszaballyal.

A képviselo-testulet rendeletei és egyéb &ltalanos okiratai a Szabadka Varos Hivatalos
Lapjaban val6 kdzzétételiiket kovetd nyolcadik napon lépnek hatéalyba, kivéve, ha kilondsen indokolt
okbdl azok ennél korabbi hatélyba Iépését irdnyozzék elé.

2. A képvisel6-testilleti okiratok meghozatalanak eljarasa

A képviseld-testlileti  lésen meghozand6d okiratok javaslatait a tandcsnokok és
képviseldcsoportok, a polgarmester, a varosi tanacs, az alapitd okirattal inditvanyozésra feljogositott
kepvisel6-testiileti munkatestiiletek, valamint a polgarok gyiilése terjeszthetnek fel, a képvisel6-
testilet hataskorébe tartozo, vagy a képviselé-testllet eldtt polgari kezdeményezés Utjan
inditvanyozott témakorokben.
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A rendelet, egyéb altalanos vagy egyedi okirat javaslatat abban a forméaban kell el6terjeszteni,
amelyben azt meghozzak, és indoklassal kell ellatni.

A rendelet, egyéb altalanos vagy egyedi okirat javaslatanak kotelezéen tartalmaznia kell:

- az elbterjesztd megnevezését,

- ajavaslat jogalapjat,

- az indokolast,

- aveégrehajtokat és a végrehajtasi hataridét,

- aVvégrehajtashoz sziikséges pénzeszkdzok forrasat.

A rendelet, egyéb altalanos vagy egyedi okirat javaslatat az eldterjesztonek legkésobb tizenot
nappal a képvisel6-testiilet iilése elbtt el kell juttatnia a képvisel6-testiilet elndkéhez.

Ha a javaslatot nem az tgyrend rendelkezéseivel 0sszhangban készitették el6, a képvisel6-
testllet elndke az okiratjavaslat kézhezvételétdl szamitott 6t napon beliil ismerteti az eldterjesztovel
azokat az okokat, melyek miatt a javaslatot nem tiizte a javasolt napirendre, és folkéri, hogy azt
hangolja egybe a jelen tigyrend rendelkezéseivel.

Az okirat javaslatdt a képvisel6-testiilet elndke tovabbitja az illetékes tandcsnak, illetve
bizottsagnak, hogy véleményezze annak alkalmassagat a meghozatalra.

Az okirat el6terjesztéjének mindaddig jogaban all visszavonni a rendelet vagy egyéb okirat
javaslatat, amig annak megvitatasa a képvisel6-testiilet iilésén be nem fejezddik.

3. Modositd inditvanyok

Az okirat-javaslat egyes részeinek modositasara és kiegészitésére tett javaslatot a képvisel6-
testilet elndkéhez kell benyujtani, médosit6 inditvany formajaban.

A mddositd inditvanyt legkésébb 48 oraval a képvisel6-testiileti iilés kitlizott idépontja elétt,
irasban, indoklassal ellatva kell felterjeszteni, kivéve a munkatestiiletek és az okirat el6terjesztéje altal
benydjtott médosito inditvanyokat

Madositd inditvanyt minden jogosult eléterjeszté benytjthat.

A képvisel6-testiilet Ulésén, az okirat javaslatanak megvitatdsa soran irasbeli mddositd
inditvanyt csak az okirat-javaslat el6terjeszt6je nyujthat be.

Az a mddositd javaslat, amelyet az okirat el6terjesztéje nyujtott be, valamint amelyet az
el6terjesztd elfogadott, az okirat-javaslat alkotorészévé valik, és arrol a képvisel6-testiilet nem folytat
vitat és kiilén nem dont.

A képviselo-testiilet a mddosité inditvanyokrdl az okirat-javaslat szakaszainak sorrendje
szerint dont.

A benyujtott modositd inditvanyokrol vitat kell nyitni.

A mobdosité javaslatrél folytatott vitdban egyszer részt vehetnek: a mdédositd inditvany
eléterjesztbje, az okirat elbterjesztdje, a képviseldcsoportok képvisel6i és az illetékes tanécs illetve
bizottsdg jelentéstevéje. A modositd javaslatokrol folytatott vitdban a felszolalasok ideje
felszélalonként harom percre korlatozodik.

Ha az okirat-javaslat ugyanazon szakaszara tobb mdédosit6d inditvanyt nyujtottak be, akkor
azokat benyujtasuk sorrendjében vitatjak meg és dontenek roluk.

Ha a modositd javaslatra moddosité javaslatot nyljtanak be, akkor elészor a mddositd
javaslatra benyujtott médosito javaslatra kell szavazni.

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE SORAN ALKALMAZOTT ELOIRASOK

Képviseld-testillet munkajaban az alabbi elsirasokat alkalmazza:

- A helyi 6nkormanyzatrol sz616 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 127/07, 83/1483/14-mas tv.,
101/16-mas tv., 47/18, 111/21)

- Az éallamigazgatasrél sz6l6 torvény egyes rendelkezései (az SZK Hivatalos Kozlonyének
20/92, 6/93-AB, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-més torv., 79/05-mé&s torv., 101/05-méas
torv. és 87/11-mas torv)

- Az dllamigazgatasrol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 79/05, 101/07, 95/10,
99/14, 30/18-més torv. és 47/18 sz.)

- A tartomanyban és az ©nkormanyzatokban dolgozokrol sz6l6 toérvény (az SZK Hiv.
Kozlonyének 21/16, 113/17, 95/18 és 113/17-mas torv., 95/18-més tv., 86/19-mas tv., 157/20-
mas tv., 114/21)

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 15



TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KEPVISELO-TESTULETE -

- A munkatérvény (az SZK Hiv. K6zl1.24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-AB, 113/17, és
95/18-hiteles tolméacsolas)

- Az altalanos kozigazgatasi eljarésrol sz6l6 torvény (SZK Hiv. Kozl.18/16, 95/18-hiteles tolm.)

- Szabadka véros alapszabalya (Szabadka Véros Hiv. Lapja 27/19-egységes szerkezetii szoveg,
13/21 és 16/21)

- Szabadka Varos Képvisel6-testuletének tgyrendje (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 21/19-
egységes szerkezetli szoveg, 20/21-jav., 22/21, 17/22)

- A Szabadkai Varosi Tanacsrol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hiv.Lapj.1/10 és 40/12 szama)

- Szabadka Véaros Kozigazgatasi Hivatalarol szO6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 18/17 egységes szerkezetbe foglalt széveg és 30/17 sz.)

- Szabadka Varos Onkormanyzata tisztségviseldinek etikai kddexe (Szabadka Viros Hivatalos
Lapjanak 37/17 sz.)

AZ ERDEKELT SZEMELYEKNEK NYUJTOTT SZOLGALTATASOK, AZ EZZEL
KAPCSOLATOS ELJARAS ES A SZOLGALTATASOKRA VONATKOZO ADATOK
ATTEKINTESE

A képvisel6-testilet nem nyujt szolgaltatasokat természetes és jogi személyeknek.

A KEPVISELO-TESTULET BIRTOKABAN LEVO INFORMACIOK FAJTAJARA
VONATKOZO ADATOK

1. A képviselé-testiilet miikodése soran keletkezett vagy azzal kapcsolatos, a képviselé-
testiilet birtokaban 1évé informaciok jegyzéke

A képvisel6-testiilet mitkodése soran keletkezett vagy azzal kapcsolatos, a képviselo-testiilet
birtokéban 1év6 informaciok:
- aképvisel6-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzékonyvek,
- aképviseld-testilet allandd munkatestiileteinek tiléseirdl késziilt jegyz6konyvek,
- aképvisel6-testiilet iddleges munkatestiileteinek tiléseirdl késziilt jegyzékonyvek,
- Szabadka Varos Hivatalos Lapja,
- aképviseld-testilet Uléseirdl késziilt hang- és video anyag.

2. Informécidk, melyekhez a képviselé-testillet hozzaférést biztosit

Informéciok, melyekhez a képvisel6-testlilet hozzaférést biztosit:
- Szabadka Varos Hivatalos Lapja,
- aképviseld-testilet Uléseirdl késziilt hanganyag.
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I1. SZABADKA VAROS POLGARMESTERE

A SZABADKA VAROS POLGARMESTERERE VONATKOZO ADATOK

- aszervneve Szabadka varos polgarmestere

(a tovabbiakban: Polgarmester)

- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.
- torzsszama: 08070695
- addazonositdé szama: 100444843

MEGJEGYZES:

Szabadka véaros szerveinek nincs kiilén torzsszama és ad6azonositd szdma, hanem
egy koz0s torzsszamot és addszamot hasznalnak, amint azt a koltségvetési szervek
jegyzékérdl sz616 szabélyzat (az SZK Hivatalos Kozlonyének 130/21 szama) elbirja.

Az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 e-mail cimek: mayor@subotica.rs

Szabadka Varos polgarmestere Stevan Baki¢.
Kapcsolattarto telefonok: 024/666-677 024/ 636-130
Médiakozpont, press@subotica.rs , 024/554-050

A tajékoztatbban megjelentetett, a polgarmesterre vonatkozd adatok pontossagaért és
hianytalansagaért, a tajékoztato megfelelé kidolgozaséért és kozzétételéért, valamint a
polgarmesterre vonatkozo részek rendszeres frissitéséért a polgarmester, Stevan Baki¢ felel.
A tajékoztatonak a polgarmesterre vonatkozd részeirdl és azok frissitésérol a:

1. a polgarmesteri kabinet fénoke és

2. a Polgarmesteri Kabinet Szolgélatanak vezetdje gondoskodik.

SZERVEZETI FELEPITES

Szabadka varos polgarmestere Stevan Baki¢.

Szabadka varos alpolgarmestere Kern Imre, aki a polgarmestert annak tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

Szabadka varos polgarmesterének tanacsosai:

1.

2.

3.

4.

5.

Bosanci¢ Vesna, a tajékoztatdas és a polgarmesteri kabinet Ugyeinek terlletére, a
polgarmester 11-021-61/2020 szdmu hatarozataval lett kinevezve 2020.augusztus 24-én;
Magosi Zsuzsanna, a lakossag érdekérvényesitése és a helyi kdzdsségekkel folytatott
egylittmiikodés szakteriiletre, a polgarmester 11-021-60/20206 szdmU hatéarozataval lett
kinevezve 2020. augusztus 24-én;

Zagorka Panié, a gazdasagi fejlesztés és nemzetkozi kapcsolatok szakteriletre — varosi
menedzser, a polgarmester 11-021-62/2020 szamu hatarozataval lett kinevezve 2020.
augusztus 24-én.

Marko Mari¢, a kommundlis tevékenysegek és kozvallalatok szakteriletre, a
polgarmester 11-021-9/2021 szaml hatarozataval lett kienevezve 2021. februar 10-én.
Matin Hajnalka, az oktatds, egészségigy és szocidlis ellatds szakteriletre, a
polgarmester 11-021-84/2021 szamu hatérozatéaval lett kinevezve 2021. oktober 22-en.
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Grafikai abra:

SZABADKA VAROS
POLGARMESTERE Stevan Baki¢
Szabadka varos alpolgarmestere Kern Imre
Bosanci¢ Vesna,
i Szabadka varos tajékoztatas és a
polgarmesterének tanacsosai polgarmesteri kabinet tgyei

Magosi Zsuzsanna,
a lakossag érdekervényesitése
és a helyi kdzosségekkel
folytatott egyiittmiikodés

Zagorka Pani¢,
gazdasagi fejlesztés és
nemzetkdzi kapcsolatok —
Varosi menedzser

Marko Marié,
| Kommunalis tevékenységek és
kodzvéllalatok

Matin Hajnalka,
—|  oktatas, egészségligy,
szocialis ellatas

A VEZETO TISZTSEGEK LEIRASA

Szabadka varos alapszabalyanak (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetii
szoveg, 13/21 és 16/21 szama) rendelkezései értelmében a polgarmester képviseli a Varost, és
eljar a neveben, megoldasi médot javasol azokra a kérdésekre, amelyekrdl a képviseld-testllet
dont, meghagyasokat ad ki a koltségvetés végrehajtasara, iranyitja és egybehangolja a varosi
kdzigazgatas miikodését, meghozza azokat az egyedi rendelkezéseket, amelyekre a térvény, az
alapszabaly vagy képvisel6-testiileti rendelet felhatalmazza, jovahagyast ad a Varos
koltségvetésébdl finanszirozott kdzvetlen és kozvetett koltségvetési szerveknek a foglalkoztatottak
szamara és 0sszetételére vonatkozo okirataira, valamint a kdltségvetési szervek alkalmazottainak
és munkatervének vagy a munkaterv egy részének megvalGsitasra alkalmazott mas személyeknek
a szamat és 0sszetételét szabalyozo okiratokra és az alapszabalyban és a VVaros egyéb okirataiban
foglalt méas teenddket is ellat.

A polgarmester felel6sséggel tartozik a Vvarosi tanacs milkodésének torvényességéért, és
koteles felfiiggeszteni a varosi tanacs azon rendeletének végrehajtasat, amelyrol ugy véli, hogy
nincs dsszhangban a torvénnyel.

A polgarmester eljarast indithat a Szerb Koztarsasadg vagy a tartomany torvényei és egyéb
altalanos okirata alkotmanyossaganak vagy torvényességének kivizsgalasara, melyek megsértik az
Onkormanyzasra valo jogot.
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A polgarmester keresettel élhet az alkotmanybirdsagnal, ha &llami vagy dnkormanyzati szerv
egyedi dontése vagy cselekménye akadalyozza az 6nkorméanyzatot hataskérének gyakorlasaban.

A polgarmester meghagyasokat, utasitdsokat, hatarozatokat és zaré hatarozatokat hoz,
melyeknek 6sszhangban kell allniuk a torvényekkel, az alapszabalyzattal és Szabadka Varos
Képvisel6-testiiletének okirataival.

Hadiallapot esetén a képvisel6-testlileti hataskdrbe tartozd rendelkezéseket a polgarmester
hozza meg, azzal a megszoritassal, hogy rendeleteit megerdsitésre koteles a képvisel6-testilet elé
terjeszteni, amint az képes lesz 6sszeulni.

A helyi 6nkormanyzatrél sz6l6 toérvény szerint a polgarmester felel azért, hogy az
onkormanyzat mikodésének torvényessége felett feliigyeletet gyakorld koztarsasagi, illetve
tartomanyi hivatalok a kért adatokat, illetve iratokat idében megkapjak.

A polgarmesternek van helyettese (alpolgarmester), ki 6t tavollétében vagy akadalyoztatdsa
esetén helyettesiti.

A POLGARMESTER MUNKAJANAK NYILVANOSSAGARA VONATKOZO

SZABALYOK
- aszervneve Szabadka varos polgarmestere
(a tovabbiakban: Polgarmester)
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.
- tbrzsszama: 08070695
- addazonosito szama: 100444843

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 e-mail cimek: mayor@subotica.rs

- Kapcsolattarto telefonok: 024/666-677 024/ 636-130
- Meédiakdzpont, press@subotica.rs 024/554-050

A polgarmesteri kabinet munkaideje: 7,00 - 15,00 6ra.

Szabadka varos polgarmestere a 2021. augusztus 2-an kelt 11-021-63/2021 szamu
hatarozataval Tatjana Tomicot jelolte ki arra, hogy a kozérdekii informaciokhoz vald szabad
hozzéférésre vonatkozd kérelmek tigyében eljaron.

A koOzérdekli informdaciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkozo, Szabadka varos
polgarmesteréhez intézett kérelmek ligyében eljar6é személy:

1) értesiti a kérelmez6t az informaciok meglétérél és betekintést biztosit a kért informaciot
tartalmazé iratba, illetve megfelel6 mddon tovabbitja az informaciot, vagy elutasitja kérést, megfelels
segitséget nyUjt a kérelmezdk torvényes jogainak érvényesitéséhez

2) intézkedik az adathordozok kezelésének fejlesztését illetden, gondoskodik azok
fenntartasaérol, rzésérdl és biztositasardl

3) tajékoztatja a dolgozdkat a kozérdekil informacidkhoz vald hozzaférési joggal kapcsolatos
kotelezettségeiket illetéen, a hatékony jogérvényesités érdekében.

A szervek miikodésének kovetésére szolgald azonositok kinézete és a hozzajutas mddja — nem
alkalmazhato.

Az épilet nincs teljesen akadalymentesitve, de kisérével megoldhatdo a hozzaférés. A
mozgassérultek a hivatali bejaraton keresztl, személyi felvonoval juthatnak el az els6 emeltre, ahol a
polgarmester kabinetje talalhato.

A polgarmester egyszemélyi vezetd, igy nem tart iiléseket.

A polgérmester munkajanak nyilvanossagat az alabbi okiratok szabalyozzak:

- Szabadka véros alapszabalyanak 10. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/19-
egységes szerkezetbe foglalt széveg, 13/21 és 16/21)

- A Szabadka varos szervei altal hozott okiratok kozzétételérél szold rendelet (Szabadka
Kdzség Hivatalos Lapjanak 29/08 szama).

Szabadka Véros Hivatalos Lapjaban kozzé kell tenni:
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- apolgéarmester altal meghozott valamennyi altalanos okiratot,

- a polgarmester altal meghozott egyedi okiratokat, ha abban eldirtak, hogy az megjelenjen a
hivatalos lapban

- a polgarmester munkatestiletei altal hozott okiratokat, ha a munkatestiilet okirataban eldirtak,
hogy az megjelenjen a hivatalos lapban,

- ahivatalos lapban kozzétett rendeletek és egyeb okiratok helyreigazitasait,

- a polgarmester egyéb olyan okiratait, melyekre a torvény vagy onkormanyzati el6iras azt
eloirja.

A Varos szerveinek hirdet6tablajan kozzé kell tenni:

- a polgarmester altal meghozott egyedi okiratokat, ha abban eldirtdk, hogy azokat kozz¢ kell
tenni a hirdet6tablan,

- a polgarmester munkatestilletei altal hozott okiratokat, ha a munkatestiilet okirataban eldirtak,
hogy azt kdzzé kell tenni a hirdetétablan,

- ahirdetotablan kozzétett okiratok helyreigazitésait,

- a polgarmester egyéb olyan okiratait, melyekre a torvény vagy onkormanyzati el6iras azt
eléirja.

A Szabadka varos polgarmestere miikodésének nyilvanossagat, annak kizarasat vagy
korlatozésat szabalyozo okiratok hiteles értelmezésérol, szakvéleményezésérol, jogi véleményezésérol
nincsenek adatok.

A LEGGYAKRABBAN IGENYELT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

Ko6zérdekil informaciok igényelhetok:
Ko6zlonyének 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 és 105/21 szama) 6sszhangban és

- a tanacsnokok részérdl tanacsnoki kérdések feltevése révén, az énkormanyzati tgyekkel
kapcsolatos kérdések feltevésével, Szabadka Varos Képvisel6-testilete Ugyrendjével

(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 21/19-egységes szerkezetii szoveg, 20/21-jav., 22/21, 17/22)

Osszhangban.

Az elmult idészakban (2021.) a polgérmestert6l tizennégy esetben kérelmezték a kozérdekii
informéacidkhoz valé hozzéférést, tobbnyire a didk és hallgatoi dsztondijakkal, a koztajékoztatasi
palydzatokkal, a koronavirus miatt hozott intézkedések betartasanak feliigyeletével és ellendrzésével,
valamint a koronavirus-jarvany kapcsan hozott hatdsagi dontésekkel kapcsolatban.

A polgaroknak lehetéségiik van a polgarmestertdl tajékoztatast kérni az ©nkormanyzat
honlapjan is, a http://www.subotica.rs/index/asklist/lg/sr cimen.

A tanacsnoknak jogaban all a képviselé-testllet elndke és elndkhelyettese, titkara és
munkatestiletei, a varosi tanacs és a kozigazgatasi hivatal vezet6je, az Oonkormanyzati alapitasd
intézmények, vallalatok és alapitvanyok mellett a polgarmesternek is kérdéseket feltenni az
onkormanyzat tgyeit illetéen.

A tanacsnoki kérdés irasban teheté fel a képviseld-testiileti Ulés végén, vagy a képvisels-
testulet két (lése kozott. Ha a tanacsnoki kérdést 6t munkanappal az tilés kitizott idépontja el6tt
kézbesitették, azt a kovetkezo tilésen valaszoljak meg annak a tanacsnoknak, aki azt feltette.

A POLGARMESTER HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES JOGKOREI

A polgarmester, a helyi 6nkormanyzatrol szol6 torvénnyel (az SZK Hiv. Kdzlonye 127/07,
83/1483/14-més tv., 101/16-més tv., 47/18, 111/21) és Szabadka Véros alapszabalyaval (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetbe foglalt szoveg, 13/21 és 16/21) 6sszhangban:

1) képviseli a Varost, és eljar a nevében;

2) megoldasi modot javasol azokra a kérdésekre, amelyekrdl a képvisel6-testiilet dont;

3) meghagyasokat ad ki a koltségvetés végrehajtasara;

4) iranyitja és egybehangolja a varosi kozigazgatas mikodését;
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5) meghozza azokat az egyedi rendelkezéseket, amelyekre a torvény, az alapszabaly vagy
képvisel6-testileti rendelet felhatalmazza;

6) jovahagyast ad a Varos koltségvetésébdl finanszirozott kozvetlen és kozvetett
koltségvetési szerveknek a foglalkoztatottak szdméara és Osszetételére vonatkozd
okirataira, valamint a koltségvetési szervek alkalmazottainak és munkatervének vagy a
munkaterv egy részének megval@sitasra alkalmazott mas személyeknek a szamét és
Osszetételét szabalyozo okiratokra;

7) a torvényben, az alapszabalyban és a Varos egyéb okirataiban foglalt egyéb teenddéket is
ellat.

Hadiallapot esetén a képviselé-testlleti hataskorbe tartozo rendelkezéseket a polgarmester
hozza meg, azzal a megszoritassal, hogy rendeleteit megerésitésre koteles a képviselo-testilet elé
terjeszteni, amint az képes lesz 6sszeilni

A polgarmester a varosi tanacs elnoke.

A polgéarmester képviseli a varosi tanacsot, 6sszehivja tléseit és azokon elnokol.

A polgarmester feleldsséggel tartozik a varosi tanacs mikddésének torvényességéért.

A polgarmester koteles felfiiggeszteni a varosi tanacs azon rendeletének végrehajtasat,
amelyrol ugy véli, hogy nincs dsszhangban a térvénnyel.

A polgarmester eljarast indithat a Szerb Koztarsasag vagy a tartomany térvényei és egyéb
altalanos okirata alkotmanyossaganak vagy torvényességének kivizsgalasara, melyek megsértik az
onkorméanyzasra valé jogot.

A polgarmester keresettel élhet az alkotmanybirésagnal, ha allami vagy 6énkormanyzati szerv
egyedi rendelkezése vagy cselekménye akadalyozza az 6nkormanyzatot hataskérének gyakorlasaban.

A POLGARMESTER UGYKEZELESE HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES
JOGKOREI KERETEBEN

1. A Varos képviselete

A Vérost a polgarmester képviseli és 6 jar el nevében.
A Varos nevében a polgarmester kot szerzodéseket.

2. Javaslatok azokra a kérdésekre, amelyekrdl a képviseld-testilet dont

A polgarmester jogosult megoldast javasolni azokra a keérdésekre, amelyekrdl a képvisel6-
testilet dont.
3. Meghagyasok kibocsatasa a koltségvetés végrehajtasara

A Szabadka Varos 2022. évi koltségvetésérdl szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
39/21) alapjan és a koltségvetési rendszerrdl szolo térvénnyel (az SZK Hivatalos Kozldnyének 54/09,
73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-jav., 108/13, 142/14, 68/15-mas torv., 103/15, 99/16,
113/17, 95/18, 31/19, 72/19, 149/20, 118/21, 118/21-mas tv.) 6sszhangban a polgarmester felel a
Véros koltségvetésének vegrehajtasaért, s 6 bocsat ki meghagyasokat a koltségvetés vegrehajtasara
annak egészében és a pénzigyi tervek szerint.

4. A kozigazgatasi hivatal mikodésének irdnyitasa és egybehangoldsa

A Polgéarmester vezérli és 6sszehangolja a Kozigazgatdsi hivatal munkajat iranyelvek,
utasitasok és elvi allaspontok megszabésaval.

A Kozigazgatasi hivatal a Polgarmestertél jogosult iranyelveket, utasitasokat és elvi
allaspontokat kérni a Varos jogszabalyainak teljesitésében fontos szerepet jatszé bizonyos
keérdésekben.

Amennyiben a Kdzigazgatasi hivatal nem szakszertien, torvényesen és feleldsségteljesen latja
el teenddit, a Polgarmester erre figyelmezteti a Hivatalvezetdt, és felkéri, hogy meghatarozott
hatariddn beliil tegyen megfeleld intézkedéseket.

Ha a jelen szakasz el6z6 bekezdése szerinti allapot a figyelmeztetést kdvetéen is valtozatlan
marad, a Polgarmester arrol tajékoztatja a VVarosi tanacsot.
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5. Azon egyedi rendelkezések meghozatala, amelyekre a torvény, az alapszabaly vagy
képviseld-testiileti rendelet felhatalmazza

A polgéarmester, hataskdrének gyakorlasa soran okiratokat hoz.

A polgarmester altal meghozandd okiratok tervezetét a Kozigazgatasi hivatal illetékes
titkarsaga késziti elo.

A polgérmester meghagyéasokat, utasitasokat, hatarozatokat és zaré hatarozatokat hoz.

A polgarmester okiratai meghozatal&nak eljarasa nincs kiilon szabalyozva.

6. Jovahagyas a Varos koltségvetésébdl finanszirozott kozvetlen és kozvetett koltségvetési
szerveknek a foglalkoztatottak szdmara és Osszetételére vonatkozO okirataira, valamint a
koltsegvetési szervek alkalmazottainak és munkatervének vagy a munkaterv eqy részének
megvaldsitasra alkalmazott mas személyeknek a szamat és dsszetételét szabalyozé okiratokra

A varosi koltségvetésbdl pénzelt kozvetlen és kozvetett koltségvetési szervek eljuttatjdk az
illetékes titkarsdghoz az alkalmazottak szamara és Osszetételére vonatkozO altalanos okiratot. Az
illetékes titkarsag elkésziti a hatarozattervezetet, amellyel jovahagyjak az altalanos okiratot és az a
polgarmesterhez tovabbitja meghozatalra. A polgarmester meghozza a hatarozatot és azt eljuttatja a
kozvetlen, illetve kozvetett koltségvetési szervhez. A kozvetlen, illetve kozvetett koltségvetési
szervnek az alkalmazottak szamat és dsszetételét szabalyozé altalanos okirata csak a jovahagyasi
hatérozat megszerzését kovetden 1éphet hatalyba.

10. Az alapszabalyban és a Varos egyéb okirataiban foglalt egyéb teendOk ellatasa

A polgarmesteri tanacsosok kinevezése

A polgarmester polgarmesteri tanacsosokat nevezhet ki az egyes szakteriletekre.
Polgarmesteri tanacsosok kinevezhetok egyes szakterlletekre, tgy mint:

- infrastruktura,

- beruhazasok és fejlesztés,

- kulturalis-oktatasi tevékenységek fejlesztése

- az iskolahaldzat ésszerusitése,

- akozfogyasztas ésszeriisitése,

- akozvallalatok miikodésének ésszeriisitése és

- egyéb teruletek a Polgarmester rendelkezése szerint

A Szabadka Varos Kdzigazgatasi Hivatalardl sz6l6 rendelet 32. szakaszaval (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 18/17 — egységes szerkezetbe foglalt széveg, 30/17, 5/20) értelmében a
polgarmesteri tanacsosok szervezetileg a kozigazgatasi hivatal Altalanos Kozigazgatasi és Kozos
Ugyek Titkarsaga — Polgarmesteri Kabinethez tartoznak.

A kozigazgatasi hivatalban legfeljebb 6t polgarmesteri tanacsos nevezhetd ki.

A polgarmesteri tanacsos kezdeményezéseket tehet, projekteket javasolhat, véleményezéseket
fogalmazhat meg olyan kérdésekkel kapcsolatban, melyek jelentdséggel birnak azon terilet
fejlesztését illetdéen, melyre kinevezték, tovabba utasitdsokat ad a hataskorébe tartozd kérdések
megoldasa soran, hataskorének megfeleléen egyiittmiikodik az intézményekkel, vallalatokkal és mas
gazdasagi alanyokkal, és a polgarmester utasitasara egyéb teenddket is ellat.

A polgarmesteri tanicsosok a polgéri kabinetben keriilnek kinevezésre, legfeljebb arra az
id@szakra, amelyre a polgarmester megbizatéasa szol.

A polgarmester felmentheti a polgarmesteri tanacsost a megbizatasi id6 lejarta elétt.

Id6szaki munkatestiiletek alakitasa

A polgarmester id0szaki munkatestiileteket alakithat, amelyek szakmai segitséget nyujtanak a
hataskorébe tartozo kérdésekben.

A polgdrmester, mint a varosi tanacs elndke

A polgarmester képviseli a varosi tanacsot, 6sszehivja és vezeti annak tléseit. A polgarmester
feleldsséggel tartozik a varosi tanacs mitkodésének torvényességeéért.
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A polgarmester koteles felfiiggeszteni a varosi tandcs azon rendeletének végrehajtasat,
amelyrdl tigy véli, hogy nincs 6sszhangban a térvénnyel.

A polgarmester és a varosi tanacs sajat kezdeményezésre vagy a képviselo-testulet kérésére
rendszeresen tajékoztatjak a képviseld-testilletet rendeleteinek és egyéb okiratainak végrehajtasaral.

Hataskorok hadiallapot esetén

Hadiallapot esetén a képvisel6-testlleti hataskorbe tartozd rendelkezéseket a polgarmester
hozza meg, azzal a megszoritassal, hogy rendeleteit megerésitésre koteles a képviselé-testilet elé
terjeszteni, amint az képes lesz 6sszeulni.

Az 6nkormanyzati okiratokkal eloirt egyéb teendok ellatasa

A polgarmester egyéb okiratokat is hoz, a Varos kiilonb6z6 okirataival kapcsolatban.

A POLGARMESTER MUNKAJA SORAN ALKALMAZOTT ELOIRASOK

A polgarmester munkéja soran az alabbi eldirasokat alkalmazza:

- A helyi 6nkorméanyzatrél sz6l6 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 127/07, 83/1483/14-més tv.,
101/16-mas tv., 47/18, 111/21)

- Szabadka véros alapszabalya (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetbe
foglalt szveg, 13/21, 16/21)

- a Szabadkai Varosi Tanacsrdl szo6l6 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 1/10 és
40/12 szama)

- A Szabadkai Vérosi Tanacs ugyrendje (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 55/16-egységes
szerkezetbe foglalt szdveg)

- Szabadka Véaros Kozigazgatasi Hivatalarol sz6ld rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 18/17-egyseges szerkezetbe foglalt sz6veg, 30/17, 5/20)

- A kozigazgatasi hivatal, a vagyonjogi Uigyészség, Szabadka Varos Koltségvetési Felligyelete,
Szabadka Véaros Ombudsmani Hivatala és a Belsé Konyvvizsgaldo Szolgalat 111-02-2/2021
szamu, 2021. januar 22-én kelt szervezeti és mitkodlési szabalyzata,

- Az allamigazgatasrol sz416 térvény (az SZK Hiv. Kozl. 20/92, 6/93-AB, 48/93, 53/93, 67/93,
48/94, 49/99-mas torv., 79/05-méas torv., 101/05-mas torv. és 87/11-mas torv.) egyes
rendelkezései,

- Az é&llamigazgatésrdl sz6l6 torvény (az SZK Hiv.Kozl.79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-més
torv. és 47/18 szama)

- Az altalanos kozigazgatasi eljarasrol sz6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének 18/16 és
95/18-hiteles tolméacsolas)

- A tartomanyban és az Onkormanyzati egységekben dolgozdékrol szél6 torvény (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 21/16, 113/17, 95/18 és 113/17-mas torv., 95/18-mas tv., 86/19-mas
tv., 157/20-maés tv., 114/21)

- A munkatorvény (az SZK Hiv. K§zl.24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-AB, 113/17 és
85/18-hiteles tolmacsolas)

- ameghozandd okiratra vonatkozo tertiletet szabalyozd dnkormanyzati okiratok.

- A Szabadkai Onkormanyzat tisztségviselSinek etikai kodexe (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 37/17)

AZ ERDEKELT SZEMELYEKNEK NYUJTOTT SZOLGALTATASOK, AZ EZZEL
KAPCSOLATOS ELJARAS ES A SZOLGALTATASOKRA VONATK0ZO ADATOK
ATTEKINTESE

A polgarmester kdzvetleniil nem nyujt szolgaltatasokat természetes és jogi személyeknek.

A POLGARMESTER BIRTOKABAN LEVO INFORMACIOK FAJTAJARA
VONATKOZO ADATOK
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1. A polgdrmester munkaja soran keletkezett vagy azzal kapcsolatos, a polgarmester
(polgarmesteri kabinet) birtokaban 1évé informéciok jegyzéke

A polgarmester munkaja sorén keletkezett informéciok formaja:
- hivatalos jegyzet,
- szerzOdés,
- hang-, foto és vided felvétel,
- szolgélati kdzlemény,
- polgarokhoz intézett levél (irdsos vagy elektronikus),
- fizetési utalvany,
- tervjavaslat,
- apolgarok folyamodvéanyaira adott valaszok,
- Dbelsd és kiils6 értesitések,
- elemz6 dokumentumok,
- kalonféle nyilvantartasok.

2. Informécidk, melyekhez a polgarmester (polgarmesteri kabinet) hozzaférést biztosit

A polgarmester a kovetkez6 informaciokhoz biztosit hozzaférést:
- levelek,

- szerz6dések, egyezmények,

- aziddéleges munkatestiiletek iiléseirdl késziilt jegyzokonyvek.

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 24
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I1l. A SZABADKAI VAROSI TANACS

A SZABADKAI VAROSI TANACSRA VONATKOZO ALAPVETO ADATOK

- neve: Szabadkai Varosi Tanacs
(a tovabbiakban: varosi tanacs)
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.
- torzsszama: 08070695
- adodazonosito szama: 100444843
MEGJEGYZES:

Szabadka Varos szerveinek nincs kiilon torzsszama és adéazonositd szama, hanem
egy kdzos torzsszamot és adoszamot hasznalnak, amint azt a koltségvetési szervek
jegyzékérdl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonyének 130/21 szama) elbirja.

- A T4jékoztatoban megjelentetett, a varosi tandcsra vonatkozé adatok pontossagaért és
hianytalansagaért, a Tajékoztaté megfeleld elkészitéseért és kdzzétételéért, valamint a varosi
tanacsra vonatkozé részeinek rendszeres frissitéséért a polgarmester, Stevan Baki¢ felel.

- A Téjékoztatd azon részeir6l, melyek a varosi tanacsra vonatkozo adatokat tartalmazzak és
azok frissitésérol a:
1. a Polgarmesteri Kabinet Szolgalatanak vezet6je és
2. a polgarmesteri kabinet fénoke gondoskodik.

A VAROSI TANACS SZERVEZETI FELEPITESE

A Vvarosi tanacsot a polgarmester, az alpolgarmester és a varosi tanacs hét tagja alkotja, kiket a
képviseld-testlilet valaszt meg négyéves megbizatasi idore, titkos szavazassal, a tanacsnokok teljes
létszamanak szavazattobbségével.

A polgarmester a varosi tanacs elnoke.

Az alpolgarmester tisztségénél fogva tagja a varosi tanacsnak.

A vaérosi tanacs tagjait a polgarmester hatarozattal megbizhatja a VVaros hataskorébe tartozd
egy vagy tobb szakterulettel.

A polgarmester a varosi tanacs egyes tagjait megbizhatja bizonyos teenddok és feladatok
ellataisaval a sajat szakteriletukon kivil is, ha az a Varos szempontjabdl jelentds projekt
megvaldsitasahoz vagy a képviselé-testiilet rendeleteinek végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha a
varosi tanacs gy itéli meg, hogy arra szlikség van valamely szaktertilet politikajanak végrehajtasahoz.

A vérosi tanacs tagjai allhatnak a Varos allandé alkalmazasaban.

A Szabadkai Varosi Tanacs tagjai:

- Stevan Baki¢ polgarmester

- Kern Imre alpolgarmester

- Goli Csilla, a varosi tanacs kommunalis tevékenységekkel és fejlesztésekkel megbizott tagja,

- Srdan Samardzi¢, a varosi tanacs gazdasagi lgyekkel megbizott tagja,

- Bognér Péasztor Hajnalka, a varosi tanacs mezégazdasagi tigyekkel megbizott tagja,

- Milanka Kosti¢, a varosi tanacs oktatasi és miivel6dési ugyekkel megbizott tagja,

- Ilija Pukanovié, a varosi tanacs egészségliggyel és szocialis ligyekkel megbizott tagja,

- Natasa Aleksi¢ a varosi tanacs sport és ifjusagi és tigyekkel megbizott tagja és

- Ercsi Hargita, a véarosi tandcs idegenforgalommal, beruhazasokkal és nemzetkozi
kapcsolatokkal megbizott tagja.
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Grafikai abra:

VAROSI TANACS

A varosi tanacs elnoke

Polgarmester Stevan Bakié¢

A varosi tancs tagjai

Alpolgarmester Kern Imre
A varos tanacs .

tobbi tagja Goli Csilla
Srdan

Samardzi¢

Bognar Pasztor
Hajnalka

Milanka Kostié

Ilija Pukanovié

Natasa Aleksic

Ercsi Hargita

A VAROSI TANACS TISZTSEGEINEK LEIRASA

A varos tandcsnak van elnoke.

A varosi tanacs elndke a polgarmester.

A polgérmester képviseli a varosi tandcsot, 6sszehivja uléseit és levezeti azokat.

A polgéarmester vezeti és iranyitja a varosi tanacs mitkgdesét és dsszehangolja a varosi tanacs
tagjainak munkajat.

A polgarmestert tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén, a varosi tanacs elnokét megilletd
jogok és kotelességek gyakorldsaban az alpolgarmester helyettesiti.

A MUKODES NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A Szabadkai Varosi Tanacs tagjainak elérhetségei:

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 26
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Stevan Baki¢ polgarmester:

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgalé cim:  mayor@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/666-677

Kern Imre alpolgarmester

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 cim:
imre.kern@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-131
Goli Csilla, a véarosi tanacs kommunalis tgyekkel és fejlesztésekkel megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadaséra szolgal6 cim:
cila.goli@subaotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-104, 024/636-114

Srdan Samardzi¢, a varosi tanacs gazdasagi tigyekkel megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadaséra szolgal6 cim:
srdjan.samardzic@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-131

Bognar Pasztor Hajnalka, a varosi tanacs mezgazdasagi tigyekkel megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgél6 cim:
hajnalka.bognar.pastor@subotica.rs

- kapcsolattarté telefon: 024/636-104, 024/636-114
Milanka Kostié, a varosi tanacs oktatasi és miivel6dési tigyekkel megbizott
tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 cim:
milanka.kostic@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-104, 024/636-114

Ilija Pukanovié, a varosi tanacs egészségligyi és szocialis kérdésekkel megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 cim:
ilija.djukanovic@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-131

Natas$a Aleksi¢, a varosi tanacs sport és ifjusagi tigyekkel megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadaséra szolgal6 cim:
natasa.aleksic@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-131

Ercsi Hargita, a varosi tanacs idegenforgalommal, beruhazasokkal és nemzetkozi
kapcsolatokkal megbizott tagja

- az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgal6 cim:
hargita.erci@subotica.rs

- kapcsolattart6 telefon: 024/636-104, 024/636-114

A varosi tanacs tagjainak munkaideje: 7,00 -15,00 6ra.

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31.
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Szabadka véros polgarmestere a 2021. augusztus 2-an kelt 111-021-64/2021 szamu
hatarozataval Tatjana Tmiéot jelolte ki arra, hogy a kozérdeki informaciokhoz vald szabad
hozzéférésre vonatkozé kérelmek tigyében eljarjon.

A kozérdekii informaciokhoz valé szabad hozzaférésre vonatkozd, Szabadka varos
polgarmesteréhez intézett kérelmek Ugyében eljar6 személy:

1) értesiti a kérelmez6t az informaciok meglétérdl és betekintést biztosit a kért informaciot
tartalmazo iratba, illetve megfelel6 modon tovabbitja az informaciot, vagy elutasitja kérést, megfeleld
segitséget nydjt a kérelmezdk torvényes jogainak érvényesitéséhez

2) intézkedik az adathordozok kezelésének fejlesztését illetéen, gondoskodik azok
fenntartasaérol, 6rzésérol és biztositasarol

3) tajékoztatja a dolgozokat a kozérdekii informaciokhoz vald hozzaférési joggal kapcsolatos
kotelezettségeiket illetéen, a hatékony jogérvényesités érdekében

A szervek miikodésének kdvetésére szolgald azonositok kinézete és a hozzajutas modja — nem
alkalmazhato.

Az épiilet nincs teljesen akadalymentesitve, de kisérovel megoldhatd a hozzaférés. A
mozgassériltek a hivatali bejaraton keresztiil, személyi felvonoéval juthatnak el az els6é emeltre, ahol a
varosi tanacs tagjainak irodai talalhatok.

A varosi tanacs munkajanak nyilvanossagat az alabbi okiratok szabalyozzak:

- Szabadka Vaéros alapszabalydnak 10. szakasza (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 27/19-
egységes szerkezetbe foglalt széveg, 13/21 és 16/21),

- A Szabadkai Véaros Tanacsrol szl rendelet 26. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 1/10 és 40/12 szama),

- A Szabadkai Varosi Tanacs tgyrendjének 2. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak
55/16 — egységes szerkezetbe foglalt szoveg, és

- A Szabadka Varos szervei altal hozott okiratok kozzétételér6l szold rendelet (Szabadka
Ko6zség Hivatalos Lapjanak 29/08 szama).

A varosi tanacs munkaja a nyilvanossag szamara hozzaférheto.

A varosi tanacs munkajanak nyilvanossagaért a polgarmester felel.

A munka nyilvanossagat a tajékoztatasi eszkdzoknek nydjtott informacidk  és
sajtokonferenciak révén kell biztositani, tovabba egyéb feltételeket kell teremteni ahhoz, hogy a
polgarok megismerhessék a varosi tandcs munkajat és az altal meghozott okiratokat.

Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban kdzzé kell tenni:

- avarosi tanacs altal meghozott valamennyi altalanos okiratot,

- a varosi tanacs altal meghozott egyedi okiratokat, ha abban el6irtak, hogy az megjelenjen a
hivatalos lapban

- a varosi tanacs munkatestiiletei altal hozott okiratokat, ha a munkatestiilet okirataban eldirtak,
hogy az megjelenjen a hivatalos lapban,

- aHivatalos lapban kozzétett rendeletek és egyéb okiratok helyreigazitésait,

- a varosi tanacs egyéb olyan okiratait, melyekre a térvény vagy Onkormanyzati elGiras azt
elbirja.

A Varos szerveinek hirdetdtablajan kozzé kell tenni:

- a varosi tanacs altal meghozott egyedi okiratokat, ha abban eldirtak, hogy azokat kozzé kell
tenni a hirdet6tablan,

- a varosi tanacs munkatestiiletei altal hozott okiratokat, ha a munkatestiilet okirataban eldirtak,
hogy azt k6zz¢ kell tenni a hirdet6tablan,

- ahirdet6tablan kozzétett okiratok helyreigazitasait,

- a varosi tanacs egyéb olyan okiratait, melyekre a torvény vagy onkorményzati eldirds azt
el6irja.

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 28
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A Szabadkai Vérosi Tandcs miikodésének nyilvanossagat, a nyilvanossag kizarasat és
korlatozasat szabalyozd okiratok hiteles tolméacsolasara, szakvéleményezésére és jogi értelmezésére
vonatkozo adatok nincsenek.

A LEGGYAKRABBAN IGENYELT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

Kozérdeki informaciok igényelhetok:
Hivatalos Kozlényének 120/04, 54/07, 104/09, 36/10, 105/21 szdma) 0sszhangban és

- a tandcsnokok részérdl tanacsnoki kérdések feltevése révén, az énkormanyzati tgyekkel
kapcsolatos kérdések feltevésével, Szabadka Varos Képvisel6-testilete Ugyrendjével
(Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 21/19-egységes szerkezeti szoveg, 20/21-jav., 22/21,
17/22 szama) dsszhangban.

Az elmult id6szakban (2021.) a varosi tanacstol harom esetben kértek engedélyt kozérdeki
informacidkhoz val6 hozzéféréshez, amelyek a Panasziligyi Bizottsdg megalakitasara, a Palicsi és
Ludasi-t6 biologiai soksziniiségének és vizének védelme cimii projektre és Szabadka varos sporttal
kapcsolatos programjaira vonatkoztak.

A tanacsnoknak jogaban all a képviselo-testllet elndke és elndkhelyettese, titkara és
munkatestiletei, a polgarmester, alpolgarmester és a kozigazgatasi hivatal vezet6je, az 6nkormanyzati
alapitasu intézmények, vallalatok és alapitvanyok mellett a varosi tanacsnak is kérdéseket feltenni az
Onkormanyzat ugyeit illetGen.

A tanacsnoki kérdés irasban teheté fel a képviseld-testiileti Ulés végén, vagy a képvisels-
testiilet két iilése kozott. Ha a tanacsnoki kérdést 6t munkanappal az iilés kitlizott idGpontja el6tt
kézbesitették, azt a kovetkezd tilésen valaszoljak meg annak a tanacsnoknak, aki azt feltette.

A VAROSI TANACS HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES JOGKOREI

A varosi tandcs, a helyi 6nkormanyzatrél szol6 torvénnyel (az SZK Hiv. Kdzldénye 127/07,
83/1483/14-més tv., 101/16-mas tv., 47/18, 111/21) és Szabadka varos alapszabalyaval (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetbe foglalt szdveg, 13/21, 16/21) 6sszhangban:

1. elbterjeszti az alapszabalyt, a koltségvetést és a képviselé-testilet altal meghozand6

egyéb rendeleteket és okiratokat;

2. kozvetlenil végrehajtja és gondoskodik a képviselé-testlilet rendeletei és egyéb
okiratainak végrehajtasarol;

3. dont az ideiglenes finanszirozasrol abban az esetben, ha a képvisel6-testilet a
koltségvetési év kezdete el6tt nem hozza meg a koltségvetést;

4. fellgyeletet gyakorol a kozigazgatasi hivatal munkaja felett, megsemmisiti, vagy
hatadlyon Kkivil helyezi a kozigazgatasi hivatal azon okiratait, amelyek nincsenek
Osszhangban a torvénnyel, az alapszaballyal és a képviseld-testiilet altal meghozott egyéb
altalanos okirattal vagy rendelkezéssel;

5. a Varos hataskorébe tartozé kozigazgatasi uUgyekben, kozigazgatasi eljarasban
masodfokon dont a polgarok, vallalatok, intézmények és mas szervezetek jogaival és
kotelezettségeivel kapcsolatban;

6. figyelemmel kiséri a miikodési tervek megvalositasat és koordinalja a Varos altal alapitott
koézvallalatok mikodését;

7. haromhavonta jelentést tesz a varosi képviselo-testiilet el6tt a kozvallalatok mitkkodésérol,
a kozvallalatok jogallasat szabalyozd torveny szerinti tovabbi beszamolas céljabdl,

8. gondoskodik a kdztarsasag, illetve a tartomany jogainak és kotelezettségeinek korébdl
atruhazott hataskorok teljesitésérol;

9. kinevezi és felmenti a kdzigazgatasi hivatal vezetdjét;

10. atdrvénnyel, a varos alapszabalyaval és okirataival 6sszhangban egyéb teenddket is ellat.

A varosi tanécsot a polgarmester képviseli, aki egyben a varosi tanécs elndke is.
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A VAROSI TANACS UGYKEZELESE HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES
JOGKOREI KERETEBEN

1. az alapszabdly, a koltségvetés és a képviseld-testiilet altal meghozandd eqyéb rendeletek
és okiratok eléterjesztése:

Amennyiben a képviselO-testiilet altal meghozand6 okirat eldterjesztéje a varosi tanacs, az
anyagot — a rendelet tervezetét a varos tanacs Ulésére a kdzigazgatasi hivatal illetékes titkarsaga olyan
forméban tovabbitja, melyben azt meghozzak, és azt el kell latni indokléssal.

A varosi tanacs ilésére elOkészitett anyagot annak kidolgozoi és a kozigazgatasi hivatal
illetékes szervezeti egységének vezetdi irjak ala.

A napirenden szerepl6é kérdések megvitatasat kovetden a varosi tanacs zaro hatarozatot hoz,
amellyel véglegesiti az okiratjavaslatot, és azt a képvisel6-testiilet elé utalja meghozatalra.

2. a_ képviseld-testilet rendeleteinek és egyéb okiratainak végrehajtdsa és azok
végrehajtasarol valé gondoskodas:

Amennyiben a képviselé-testilet altal meghozott rendelet vagy més okirat agy rendelkezik,
hogy az adott rendelet vagy okirat végrehajtasaval a varosi tanacsot bizza meg, a varosi tanacs a
rendelet vagy okirat hatalyba 1épését kovetéen meghozza a megfeleld okiratot, melynek tervezetét a
koézigazgatasi hivatal illetékes szervezeti egysége késziti el6.

3. az ideiglenes finanszirozasrél vald dontés abban az esetben, ha a képviseld-testilet a
koltségvetési év kezdete eldtt nem hozza meg a koltségvetést:

A koltségvetesi rendszerrél szolo torvény 46. szakaszaval (az SZK Hivatalos Kozlonyének
54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-jav., 108/13, 142/14, 68/15-mas torv., 103/15,
99/16, 113/17, 95/18, 31/19, 72/19, 149/20, 118/21, 118/21-maés tv.) 6sszhangban abban az esetben, ha
a varosi képvisel6-testiilet a kincstari év kezdete el6tt nem hozza meg a koltségvetést, a Varosi tanacs a
polgarmester javaslatara rendeletet hoz az ideiglenes finanszirozasrol. Az ideiglenes finanszirozasrol
sz016 rendelet tervezetét a kdzigazgatasi hivatal illetékes szervezeti egysége késziti eld.

Ideiglenes finanszirozas legfeljebb a kincstari év elsé harom honapjaban végezhetd, és
legfeljebb az el6z6 kincstari év koltségvetésérdl szolo rendeletben tervezett kiadasok egy negyedének
megfelel6 mértékig azzal, hogy az el6z6 évben nemek és rendeltetések szerinti felosztdsok nem
jelentenek korlatozast.

Kivételesen, az ideiglenes finanszirozas tovabbi harom honappal meghosszabbithato,
Osszességében hat honap id6tartamra, ha a koltségvetést a folyd koltségvetési év marcius 15-€ig sem
hozzak meg.

4, felligyeletet gyakorldsa a kozigazgatdsi hivatal munkaja felett, a kdzigazgatasi hivatal
azon okiratainak megsemmisitése vagy hatalyon Kiviil helyezése, amelyek nincsenek
0sszhangban a torvénnyel, az alapszaballyal és a képviselS-testiilet altal meghozott egyéb
altalanos okirattal vagy rendelkezéssel:

A Szabadkai Varosi Tanacsrol sz6lo rendelet 15. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 1/10 és 40/12 szama) értelmében a varosi tanacs és a kizigazgatasi hivatal kdzotti viszony a
torvénnyel, az alapszaballyal, a képviselo-testulet rendeleteivel és egyéb okiratokkal szabalyozott
jogokon és kotelességeken alapul.

A Szabadkai Vérosi Tanacsrdl szol6 rendelet eldirja, hogy:

- amennyiben a kozigazgatési hivatal munkaja feletti feligyelet sordn a véarosi tanacs
megallapitja, hogy a kodzigazgatési hivatal valamely okirata nincs 6sszhangban a torvénnyel,
az alapszaballyal vagy a képvisel6-testiilet mas altalanos okirataval, a varosi tanacs azt
megsemmisiti, vagy hatalyon kivil helyezi (17. szakasz),

rrrrr

szakasz),
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- a Vérosi tanacs eljarast folytat a Kozigazgatéasi hivatal és méas vallalatok, szervezetek és
intézmények kozotti hataskor-vitdban, amikor a képviselé-testiilet rendelete alapjan a
polgéarok, jogi személyek, vagy mas ugyfelek egyedi jogairdl dontenek (20. szakasz),

- aKozigazgatési hivatal a VVarosi Tanacs kérésére, de legkevesebb évente egyszer jelentést tesz
munk@jarol (21. szakasz).

5. a koOzigazgatasi eljardsban masodfokon hozott dontések a Varos hatdskorébe tartozd
kozigazgatasi Ugyekben, a polgarok, vallalatok, intézmények és mas szervezetek jogaival
és kotelezettségeivel kapcsolatban:

A kozigazgatasi hivatal a fellebbezés kézhezvételét koveté 15 napon beliil kdteles a varosi
tanacshoz eljuttatni azokat az tigyeket, melyekben a varosi tanacs masodfokon dont.

Azokon az iiléseken, melyeken a varosi tanacs masodfokon dont, kdtelezéen részt vesz a
kozigazgatasi hivatal vezetdje vagy mas jogosult személy is (a Szabadkai Varosi Tanacsrol szolo
rendelet 18. szakasza).

6. a Varos altal alapitott kozvallalatok miikodési tervei megvalositasanak figyelemmel
kovetése és mikodésiik koordinalasa;

7. haromhavonta jelentéstétel a varosi képviseld-testiilet el6tt a kozvallalatok mitkodésérdl, a
kozvallalatok jogallasat szabalyoz6 torvény szerinti tovabbi beszamolas céljabél;

8. a koztarsasaq, illetve a tartomany jogainak és kotelezettségeinek korébdl atruhdzott
hatdskorok teljesitésérdl vald gondoskodas:

A vérosi tanédcs, sajat hataskorében elrendelheti a kozigazgatési hivatalnak, hogy
meghatarozott hataridon beliil készitsen elemzést, informaciot vagy jelentést megfeleld javaslatokkal,
hogy meghozzon egy bizonyos okiratot vagy hogy foganatositson a jogkorébe tartozé bizonyos
intézkedést (a Szabadkai Varosi Tanacsrol szol6 rendelet 16. szakasza).

9. akozigazgatasi hivatal vezet6jének kinevezése és felmentése:

A Szabadkai Varosi Tanacsrol sz616 rendelet el6irja, hogy:

- a kozigazgatasi hivatal vezetOjét, a torvénnyel és az alapszaballyal ésszhangban a Varosi
tanacs nevezi ki, nyilvanos palyazat alapjan, 6t éves id6szakra (22. szakasz),

- a kozigazgatasi hivatal vezetdjének Kinevezésére vonatkozd nyilvanos pélyazat
meghirdetésérsl szol6 hatarozatot a varosi tanacs hozza meg, a palyazatot a Vajdasag AT és
Szabadka Varos teriiletén forgalmazott sajtborganumokban és a Varos hivatalos kézlényében
kell kdzzétenni (23. szakasz),

- apalyazatnak mit kell kotelezen tartalmaznia (24. szakasz),

- hogyan kell lebonyolitani a palyazati eljarast és meghozni a kdzigazgatasi hivatal vezet6jének
kinevezésérol szolo okiratot (25. szakasz 1-3. bekezdés),

- amennyiben a hivatalvezetdi tisztségre palyazoé egyetlen jelolt sem tesz eleget a nyilvanos
palyazatban meghirdetett feltételeknek, vagy ha a hivatalvezet6i tisztségre egyetlen jel6lt sem
palyazott, a varosi tanacs hatarozatot hoz a hivatalvezeté kinevezésére vonatkozo palyazat
ismételt meghirdetésérdl (25. szakasz 4. bekezdés).

10. egyéb teenddk ellatisa a torvénnyel, az alapszabéallyal és a Varos okirataival sszhangban.

A VAROSI TANACS ALTAL ALKALMAZOTT ELOIRASOK

A varosi tanacs munkajaban az alabbi eldirasokat alkalmazza:

- A helyi 6nkorményzatrol szo6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 127/07, 83/1483/14-mas tv.,
101/16-mas tv., 47/18, 111/21)

- Szabadka véros alapszabalya (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetbe
foglalt szoveg, 13/21, 16/21)

- aSzabadkai Vérosi Tanécsrol sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 1/10 és 40/12)
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A Szabadkai Vérosi Tanacs Ugyrendje (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 55/16 —

egységes szerkezetbe foglalt széveq)

- A kozigazgatasi hivatal, a vagyonjogi Ugyészseg, Szabadka Varos Koltségvetési Felligyelete
és Szabadka Varos Ombudsmani Hivatala szervezeti és miikodlési szabalyzatanak 2017.
szeptember 20-a4n kelt 111-02-49/2017 szdmu maédositasa és kiegészitése és a kozigazgatasi
hivatal, a vagyonjogi Ugyészség, Szabadka Véros Koltségvetési Felligyelete és Szabadka
Varos Ombudsmani Hivatala szervezeti és mitkodési szabalyzatanak 2017. december 6-an kelt
111-02-70/2017 szamU moddositasa és kiegészitése

- Az éllamigazgatasrol sz6l6 toérvény (az SZK Hivatalos Koézlonyének 79/05, 101/07, 95/10,
99/14, 30/18-més torv. és 47/18 szdma)

- Az éltalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/16 és
95/18-hiteles tolméacsolas)

- A tartomanyban és az Onkormanyzati egységekben dolgozdkrol szolo torvény (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 21/16, 113/17, 95/18 és 113/17-mas torv., 95/18-més tv., 86/19-més
tv., 157/20-maés tv., 114/21)

- A munkatorvény (az SZK Hiv. K6zl.24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-AB, 113/17 és
95/18-hiteles tolméacsolas)

- A Szabadkai Onkorményzat tisztségviseldinek etikai kddexe (Szabadka Véros Hivatalos

Lapjanak 37/17)

AZ ERDEKELT SZEMELYEKNEK NYUJTOTT SZOLGALTATASOK, AZ EZZEL
KAPCSOLATOS ELJARAS ES A SZOLGALTATASOKRA VONATKOZO ADATOK
ATTEKINTESE

A vérosi tanacs kozvetlenll nem nyujt szolgaltatsokat természetes és jogi személyeknek.
A VAROSI TANACS BIRTOKABAN LEVO INFORMACIOK FAJTAI

1. A varosi tanacs munkaja soran keletkezett vagy azzal kapcsolatos, a varosi tanacs
birtokaban 1évé informaciok jegyzéke

A varosi tanacs munkaja soran keletkezett vagy azzal kapcsolatos, a varosi tanacs birtokaban
1évo informaciok:

- avarosi tanacs Uléseire sz6l6 meghivok a mellékelt anyaggal,

- avarosi tanacs okiratai,

- avarosi tanacs liléseirdl késziilt jegyzOkonyvek,

- avarosi tanacs munkatestiileteinek tiléseirdl késziilt jegyzokonyvek,

- Szabadka Véros Hivatalos Lapja,

- avarosi tanacs szakter(letekkel megbizott tagjaihoz intézett hivatalos levelek, és az altaluk irt
hivatalos levelek.

A Varosi tanacs okiratait a polgarmester irja ala, illetve az alpolgarmester, ha 6 elnokolt azon
az lilésen, amelyen az okiratot meghoztak, a Varosi tanacs titkara hitelesiti, hogy az 4atirat hii masolata
az eredetinek.

A polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a Varosi tanacs okiratait az
alpolgarmester irja ala.

2. Informécidk, melyekhez a varosi tanacs hozzaférést biztosit

Informéciok, melyekhez a varosi tanacs hozzaférést biztosit:

- avarosi tanacs okiratai,

- avarosi tanacs léseirdl késziilt jegyzokonyvek,

- avarosi tandcs munkatestiileteinek {iléseir6l késziilt jegyzokonyvek,

- avarosi tanacs szakteriiletekkel megbizott tagjaihoz intézett hivatalos levelek, és az altaluk irt
hivatalos levelek.
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IV. SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA

A KOZIGAZGATASI HIVATALRA VONATKOZO ALAPVETO ADATOK

- neve: Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatala
(a tovabbiakban: kézigazgatasi hivatal)
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.
- tOrzsszama: 08070695
- adobazonositd szdma: 100444843
MEGJEGYZES:

Szabadka Varos szerveinek nincs kilon térzsszama és addazonositd szdma, hanem
egy kdzos torzsszamot és adoszamot hasznalnak, amint azt a koltségvetési szervek
jegyzékérdl sz016 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonyének 130/21 szama) elbirja.

Az elektronikus beadvanyok fogadasara szolgalé e-mail cimek:
kontaktcentar@subotica.rs

- A Téajékoztatbban megjelentetett, a kozigazgatasi hivatalra vonatkozé adatok
pontossagaért és hianytalansagaért, a Téjékoztatd megfeleld elkészitéséért és kozzétételéeért,
valamint a kézigazgatasi hivatalra vonatkoz6 részeinek rendszeres frissitéseért a kozigazgatasi
hivatal vezet6je, Marija Usumovi¢ Dav¢ik jogasz Msc felel.

A KOZIGAZGATASI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Kozigazgatasi hivatalt az alabbi szervezeti alapegységek alkotjak:
I. Pénzligyi Titkarsag,
Il. Adoélgyi Titkarsag
I11. Altalanos Kézigazgatasi és Kézos Ugyek Titkarsaga,
IV. Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga,
V. Epitésiigy Titkarsag,
V1. Vagyonjogi Titkéarsag
VIIl. Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsag
VIII. Mezdgazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag
IX. Kommunalisligyi, Energetikai és Kdzlekedésiigyi Titkarsag
X. Feligyeleti és Ellen6rzo Titkarsag
XI. Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag
XI1I. Polgérmesteri Kabinet
XIII. Huméner6forras Osztaly
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A szervezeti felépités grafikai dbrazolasa:

KOZIGAZGATASI HIVATAL

I. Pénzligyi Titkarsag

Il. Adougyi Titkarsag

111. Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaga

IVV. Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga

V. Epitésiigyi Titkarsag

V1. Vagyonjogi Titkarsag

VII. Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és Idegenforgalmi Titkarsag

VIIIl. Mezogazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag

IX. Kommunalisiigyi, Energetikai és Kozlekedéstigyi Titkarsag

X. Feliigyeleti és Ellenorzési Titkarsag

XI. Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag

XI1. Polgarmesteri Kabinet

XI11. Humaneréforras Osztaly

I. Pénzlgyi Titkarsag

A Pénzigyi Titkarsagon beliil a kdvetkezd sziikebb szervezeti egységek — szolgalatok alakulnak:

1. Kincstari, Koltségvetés-tervezési és Zarszamadasi Szolgalat és
2. Szamviteli Szolgalat
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1. Adougyi Titkarsag

Az Adougyi Titkarsagon beliil a kdvetkez0 sziikebb szervezeti egységek — szolgalatok alakulnak:
1. Addkivetési, Ellenérzési és Kényvelési Szolgalat
2. Adodbehajtési Szolgalat

I11. Altalanos Koézigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaga
Az Altalanos Kézigazgatasi és K6zos Ugyek Titkarsagan beliili sziikebb szervezeti egységek:
1) Képviseld-testiileti Ugyek Szolgalata,
2) A Polgarmesteri Kabinet Ugyeinek Szolgalata
3) Jogszabaly-alkotasi, Kdzbeszerzési és Kozos Ugyek Szolgalata,
A Jogszabaly-alkotasi, Kézbeszerzési és Kozos Ugyek Szolgalatan belil a kovetkezd sziikebb
szervezeti egységek alakulnak:
1. Jogszabaly-alkotasi Részleg
2. Kobzbeszerzési Részleg és
4) Informatikai Szolgélat,
5) Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Szolgalata.
Az Altalanos Kézigazgatasi és K6zos Ugyek Szolgalatan beliili sziikebb szervezeti egységek:
1. Altalanos K6zigazgatéasi Részleg,
2. Anyakonyvi Részleg
3. Helyi Koz0sségek Részlege,
4. Kozos Ugyek Részlege és
5. Szaéllitasi és Jarmii-karbantarté Részleg

A kozigazgatasi hivatal egyes feladatait a hivatal székhelyén kivil a kovetkezd helyi irodak latjak el:
Bajmok Helyi Hivatal Bajmok és Misicevo telepulésekre,

Csantavér Helyi Hivatal Csantavér, Dusanové és Visnyevac telepulésekre,

Palics Helyi Hivatal Palics, Kiralyhalom, Ludas és HajdUjaras telepulésekre,

Tavankut Helyi Hivatal Fels6tavankut, Alsétavankut és Mérges telepulésekre,

Nagyfény Helyi Hivatal Nagyfény, Ujzsednik és Gyorgyén telepiilésekre,

grwbdpE

IV. Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga
A Térsadalmi Tevékenységek Titkarsagan bellli sziikebb szervezeti egységek — szolgalatok:

1) A Miivelédéssel, Alap- és Kézépfokl Oktatassal, Egyetemistakkal, Tajékoztatassal, Vallasi és
Egyéb Tarsadalmi Szervezetekkel, és a Menekiiltekkel Kapcsolatos Ugyek Szolgalata,

2) A Testneveléssel, Sporttal és Ifjisaggal, Ovodai Oktatassal, Alapfokd Egészségiigyi
Ellatassal, Szocialis Védelemmel, Jétékonysagi Szervezetekkel és Szocialis Projektekkel
Kapcsolatos Ugyek Szolgalata,

3) A Harcos- és Rokkantvédelemmel, Gyermekek Tarsadalmi Gondozasaval Kapcsolatos Ugyek
Szolgalata.

V. Epitésiigyi Titkarsag

Az Epitéstigyi Titkarsagon beliili egység:
1) Egyesitett Eljarasok Részlege
2) Legalizaléasi Részleg

VI. Vagyonjogi Titkarsag

A Vagyonjogi Titkarsagon belili szolgélatok:
1) Vagyonjogi, Lakas- és Telekugyi Szolgalat,
2) Uzlethelyiség Szolgalat,
3) Ingatlan-fenntartasi Szolgalat.

V. Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsag

A Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsdg szitkkebb szervezeti egységei:
1) Gazdasagfejlesztési Szolgalat,
2) Gazdasagi és ldegenforgalmi Szolgalat
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VIIIL. Mezégazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag

A Mezbgazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsagon beliili szolgéalatok:
1) Kornyezetvédelmi Szolgalat és
2) Mezogazdasagi és Foldiigyi Szolgalat.

IX. Kommunélis, Energia- és Kozlekedéstugyi Titkarsag

A Kommunalis, Energia- és Kozlekedésligyi Titkarsagon belili szolgélatok:
1) Kommunalis Szolgélat;
2) Energia és Kozlekedéslgyi Szolgalat.

VI. Felugyeleti és Ellendrzési Titkarsag

A Feliigyeleti és ellendrzo titkarsag keretében az aldbbi szolgélatok létesiilnek:
1) Fellgyeleti és Ellendrzési Szolgalat és
2) a Kommunalis Rendérség €s
3) a Végrehajtasi és Kozigazgatas-felligyeleti Szolgalat.

XI. Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag
A Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsagon beliili szitkebb szervezeti egysegek — szolgalatok:
1) A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Miiszaki El6készit6 Szolgalata;
2) A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Kivitelezésének Szolgélata;
3) Pénziigyi, Jogi és Kozbeszerzési Szolgélat;
4) Beruhéazokkal Folytatott Kapcsolatok Szolgéalata.

XI11. Polgarmesteri Kabinet

XIII. Humaneréforras Osztaly

A KOZIGAZGATASI HIVATAL VEZETOI TISZTSEGEINEK LEIRASA

A koOzigazgatasi hivatal vezetése

A kozigazgatasi hivatalt a hivatalvezetd vezeti.
A kozigazgatasi hivatal vezetéje Marija Usumovi¢ Dav¢ik jogasz Msc.

A Hivatalvezet6 a torvénnyel, a Varos alapszabalyaval és okirataival 6sszhangban:

1.

arwn

o

11.

12.

egybehangolja a Kozigazgatasi hivatal munkajat és biztositja szervezeti egységként vald
mitkodését,

képviseli a kdzigazgatasi hivatalt,

gondoskodik a Kozigazgatési hivatal mitkodésének torvényessegérol,

gondot visel a Kozigazgatasi hivatal miikodésének gazdasagossagarol,

megszinteti a Kdzigazgatasi hivatal titkarsagai altal a kdzigazgatasi eljarason kivil hozott
torvénytelen rendelkezéseinek végrehajtasat,

dont a Kozigazgatasi hivatal titkarsagai kozotti hataskori vita tgyében,

aldirja a Kozigazgatasi hivatal titkarsagainak hataskdrébe tartozo okiratokat,

kulon megbizatast ad a titk&rsagok titkarainak a titkarsag hataskorébe tartozo okiratok
alairasara, illetve a Kozigazgatéasi hivatal kozigazgatasi eljarasban hatarozatokat hozé
alkalmazottainak,

dont a Kozigazgatasi hivatal szolgalati személyei kivételezésének igyében,

. gondoskodik a Kozigazgatasi hivatal hatékony miikddéséhez sziikséges dologi es egyéb

feltételek biztositasarol,

a torvénnyel Osszhangban els6 és masodfokon dont az alkalmazottak jogairdl,
kotelezettségeirdl és felelosségérol,

a Varosi tanécs jovahagyasaval meghozza a Kozigazgatasi hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatat,
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13. egyéb altalanos rendelkezéseket hoz a Kozigazgatési hivatalban dolgozok jogainak és
kotelességeinek szabalyozasara és

14. a toérvénnyel és a Varos okirataival 6sszhangban egyéb teendoket is ellat.

Amennyiben a hivatalvezetd-helyettest nem nevezik ki, a Hivatalvezetdt tavollétében az altala
meghatalmazott személy helyettesiti.

Munkajaért és a Kozigazgatasi hivatal miikodéséért a Hivatalvezetd a Varosi tanacsnak és a
polgarmesternek tartozik felelésséggel, az alapszaballyal és a jelen rendelettel 6sszhangban.

A varosi kozigazgatasi hivatal vezetdjének helyettese Balint Agota okl. jogész.

A szervezeti alapegységek irdnyitasa

A titkarsdg vezetdje a titkar, aki iranyitja a titkarsag mikodését, megszervezi, iranyitja és
egységesiti a vezetése alatt all6 titkarsag szervezeti egysegeinek munkajat.

A titkarsag munkajaért, feladatainak térvényes és id6beni elvégzéséért a titkar felel.

A Pénziigyi Titkarsag titkara Dubravka Rodié.

Az Adougyi Titkarsag titkara Lajsi¢ Radenka.

Az Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaganak titkara Petar Pantelinac.

A Téarsadalmi Tevékenységek Titkarsaganak titkara Jasmina Stevanovié.

Az Epitésiigyi Titkarsag titkara Nagy Kiserés Melinda.

A Vagyonjogi Titkarség titkara Verica Misevi¢.

A Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsag titkara Kikity Andrea.

A Mezbgazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag titkara Vitkovié Aleksandar.

A Kommunalis, Energia- és Kozlekedéstigyi Titkarsag titkara Radoslav Vukeli¢.

A Fellugyeleti és Ellenérz6 Titkarsag titkara Fazekas Tibor.

A Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag titkara Vesna Zrnié.

A Polgéarmesteri Kabinetet a Polgarmesteri Kabinet fénoke iranyitja.
A Polgarmesteri Kabinet fonokének teend6it Sava Stambolié latja el.

A Humaneréforras Osztalyt az osztalyvezeté iranyitja. A Humdaner6forras Osztaly
osztalyvezetdje Sanda Usorac.

A szlikebb szervezeti egységek (szolgalat, kabinet, iroda és részleq) irdnyitasa

A szilikebb szervezeti egységek (szolgalat, kabinet, iroda és részleg) iranyitasa:

- a szolgalat munkajat a szolgalatvezetd iranyitja, aki megszervezi, iranyitja és egységesiti a
vezetése alatt all6 szolgalat szervezeti egységeinek munkajat, és gondoskodik a szolgalatban dolgozok
munkafeladatainak teljesitésérél, tovabba felel a szolgalat feladatainak torvényes és idébeni
elvégzéséért;

- a Kommunalis Rendérség vezetdje iranyitja a Kommunalis Rendérség miikodését és felel
feladatainak torvényes és idébeni elvégzéséért;

- A Belsé Ellen6rzési Szolgalatot a Bels6 Ellenérzési Szolgalat vezetbje vezeti, aki iranyitja és
megszervezi a szolgalat miikodését, és gondoskodik a belsd ellendrzés szakmai szintjérol;

- a kabinet munkajat a kabinetfonok iranyitja, aki felel a kabinet feladatainak torvényes és
idébeni elvégzéséért;

- a részleg miikodését a részlegvezetd iranyitja, aki megszervezi a részleg munkajat,
gondoskodik a munkafeladatok helyes kiosztasarol és gondoskodik a dolgozok munkafeladatainak
ellatasarol; 6 felel a részleg feladatainak torvényes és idébeni elvégzéséért.

I. A Pénzigyi Titkarsagban: )
- aKincstari és Koltségveteés-tervezési és Beszamolasi Szolgalatot Suji¢ Eva vezeti,
- a Szamveviséget Sanja Cvetkovié vezeti;

Il. Az Adbugyi Titkarsagban:
- Adokivetési, Ellendrzési és Konyvelési Szolgalat Lajsner Danilovié Milica vezeti,
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- Addbehajtasi Szolgalatot Taraji¢ Marijana vezeti.

I11. Az Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsagaban:

- aKépviselé-testiileti Ugyek Szolgalatat Bogar Viktoria szolgalatvezetd vezeti;

- aPolgéarmesteri Kabinet Szolgélatat Tatjana Tomié szolgélatvezeto vezeti.

- a Jogszabaly-alkotasi, Kozbeszerzési és Altalanos Ugyek Szolgalatat és az Altalanos ligyek
részlegét kozvetlenil a titkarsag titkéra iranyitja, mivel a szolgalatvezet6i munkakor nincs
besorolva; a Jogszabaly-alkotasi részleget Préi¢é Zoran részlegvezeté iranyitja, a
Kdzbeszerzési részleget Dejan Samardzija részlegvezetd iranyitja;

- az Informatikai Szolgélatot Milo§ Borjan szolgalatvezet6 iranyitja;

- az Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Szolgalatit Sava Stambolié szolgilatvezetd
iranyitja, az Altalanos Kozigazgatasi Részleget Csonka Brigitta részlegvezetd iranyitja, az
Anyakonyvi Részleget Csajkds Aranka részlegvezet6 iranyitja, a Helyi Kozosségek
Részlegét Davidovi¢ Konstantin részlegvezeté iranyitja, a Kozos Ugyek Részlegét Mészaros
Klaudié részlegvezet6 iranyitja, és a Szallitasi és Jarmii-karbantartd Részleget Baba Endre
részlegvezetd irdnyitja.

IV. A Tarsadalmi tevékenységek titkarsagaban:

- Az Alap- és Kozépfokl Oktatassal, Egyetemistakkal, Tajékoztatassal, Vallasi és Egyéb
Tarsadalmi Szervezetekkel és Menekiiltekkel Kapcsolatos Ugyek Részlegét Jokanovié
Jovana részlegvezetd iranyitja;

- A Testneveléssel, Sport és Ifjusagi Ugyekkel, Ovodai Oktatassal, Alapfoki Egészségiigyi
Ellatassal, Szocialis Védelemmel, Jétékonysagi Szervezetekkel és Szocialis Projektekkel
Megbizott Részleget Mirosavljevi¢ Kornelija részlegvezet6 iranyitja;

- A Harcos- és Rokkantvédelemmel, Gyermekek Tarsadalmi Gondozasaval Kapcsolatos Ugyek
Részlegét Gordana Vidakovié részlegvezetd iranyitja.

V. Az Epitésuigyi Titkarsagban:
- Az Egyesitett Eljarast Lebonyolitdé Részleget Bence Laura részlegvezet6 irdnyitja;
- A Legalizélasi Részleget Rosa IvaniSevi¢ részlegvezetd iranyitja.

VI. A Vagyonjogi Titkarsagban:
- aVagyonjogi és Telekigyi Szolgélatot Sasa Lolevski szolgalatvezet6 irdnyitja,
- az Uzlethelyiségek Szolgalatat Vu¢ini¢ Emina szolgilatvezetd iranyitja,
- aLakasuigyi és Epiiletfenntart6 Szolgalatot Pej¢i¢ Snezana szolgalatvezetd iranyitja.

VII. A Gazdaséagi, Gazdasagfejlesztési és Idegenforgalmi Titkarsagban:
- a Gazdasagfejlesztési Szolgalatot Golubovi¢ BoZidarka szolgalatvezeté iranyitja,
- a Gazdasagi és Idegenforgalmi Szolgalatot Dob6 Weigner Kornélia szolgalatvezet6 irdnyitja.

VIII. A Mezogazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsagban:
- a Kornyezetvédelmi Szolgalatot Reh Zika szolgalatvezetd iranyitja,
- aMezdgazdasagi és Foldlgyi Szolgalatot Stipi¢ Grgur szolgalatvezetd iranyitja.

IX. A Kommunélisligyi, Energia és Kdzlekedési Titkarsag:
- a Kommunalis Ugyek Szolgalatat ISpanovié¢ Goran szolgalatvezetd iranyitja,
- aKozlekedési és Energia Szolgalatot Slobodan MadzZarevi¢ szolgalatvezetd iranyitja.

X. A Felugyeleti és ellenérzé titkarsagban:
- aFelugyeleti Szolgélatot Hajnal Vesna szolgalatvezetd iranyitja,
- aKommunalis Rendérséget Laura Rajnovi¢ Evetovié¢, a komm. renddrség vezetdje iranyitja,
- a Végrehajtasi és Kozigazgatési Felugyeleti Szolgalatot Tamara Jevti¢ Konc részlegvezeto
iranyitja.
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XI1. A Beruhdzasi és Fejlesztési Titkarsagban:
- A Magas-, Alacsony és Vizépitési Beruhdzasok Miiszaki Elékészitésével Megbizott
Szolgélatot Nebojsa Pej¢ic¢ iranyitja.
- A Magas-, Alacsony és Vizépitési Beruhdzadsok Munkalataival Megbizott Szolgalatot Barna
Zsolt iranyitja,
- APénzigyi, Jogi és Kozbeszerzési Szolgalatot Mandié¢ Nada szolgalatvezet6 iranyitja,
- A Beruhazokkal Kapcsolatot Folytatd Szolgélatot Srdan Parezanin szolgélatvezetd iranyitja.

A MUKODES NYILVANOSSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

- neve: Szabadka Varos Kozigazgatéasi Hivatala
- székhelye: Szabadka, Szabadsag tér 1.

- torzsszdma: 08070695

- adoszama: 100444843

- az elektronikus beadvanyok fogadasara

- szolgélo elektronikus posta cim: kontaktcentar@subotica.rs

- Kapcsolattarto telefon: 024/636-101

- Médiakdzpont, press@subotica.rs 024/554-050

A kozigazgatasi hivatal munkaideje munkanaponként (hétf6td1 péntekig) 7,00-t61 15,00 6raig
tart.

A Kozigazgatasi Hivatal Feliigyeleti és Ellen6rzé Titkarsag keretében miikodé6 Kommunadlis
Renddrség 7,00-t61 22,00 oraig dolgozik az tigyfelekkel, 22,00 6ratdl reggel 7,00-ig pedig a hivasokat
és bejelentéseket az ligyfélkapcsolati kozpontba iranyitjak.

A Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatalanak Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek
Titkarsaga — Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Részlege alatt mitkodé Varosi Ugyfélszolgalat
7,30-t61 14,30-ig fogadja az ligyfeleket:

A kozigazgatasi hivatal vezet6jének, helyettes vezetdjének és a titkarsagok titkarainak
elérhetdségei:

‘ Marija Usumovi¢ Dav¢ik, a kdzigazgatasi hivatal vezetdje ‘
- az elektronikus beadvanyok fogadasara

szolgalé e-mail cim: gunacelnik@subotica.rs
- kapcsolattartd telefon: 024/636-101

Balint Agota, a kozigazgatasi hivatal vezetéjének helyettese

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgalé e-mail cim: zamnacelnik@subotica.rs
- kapcsolattarté telefon: 024/636-101

Dubravka Rodié, a Pénzigyi Titkarsag titkara

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgal6 e-mail cim: guseffinansije@subotica.rs
- kapcsolattarto telefon: 024/626-883

Lajsi¢ Radenka, az Adougyi Titkarsag titkara
- az elektronikus beadvanyok fogadasara

szolgal6 e-mail cim: Ipa@subotica.rs
- kapcsolattarto telefon: 024/626-931

Petar Pantelinac, az Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaganak
titkara
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- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgalé e-mail cim: gusefopstauprava@subotica.rs
- kapcsolattartd telefon: 024/636-158

Jasmina Stevanovi¢ , a Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaganak titkéra

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgal6 e-mail cim: gudrusdel@subotica.rs
- kapcsolattarto telefon: 024/626-879

Nagy Kiserds Melinda, az Epitésiigyi Titkarsag titkara

- az elektronikus beadvéanyok fogadasara
szolgalé e-mail cim: gusefgradjevinarstvo@subotica.rs
- kapcsolattarté telefon: 024/626-777

Verica MiSevi¢, a Vagyonjogi Titkérsag titkara

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgal6 e-mail cim: gusefimovinsko@subotica.rs
- kapcsolattarto telefon: 024/626-804

Vitkovi¢ Aleksandar, a Mez6gazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag
titkara

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgalé e-mail cim: aleksandar.vitkovic@subotica.rs
- kapcsolattarto telefon: 024/626-745

Radoslav Vukeli¢, a Kommunalis, Energia- és Kozlekedésligyi Titkarsag titkara

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgal6 e-mail cim: gukomunalno@subotica.rs
- kapcsolattarté telefon: 024/626-819

Fazekas Tibor, a Feliigyeleti és Ellen6rz6 Titkarsag titkara

- az elektronikus beadvanyok fogadasara
szolgalé e-mail cim: guinspekcija@subotica.rs
- kapcsolattart6 telefon: 024/626-943

Vesna Zrni¢é, a Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag titkara
- az elektronikus beadvanyok fogadasara

szolgal6 e-mail cim: guinvesticije@subotica.rs
- kapcsolattartd telefon: 024/666-311

A Kkozigazgatasi hivatal vezet6je nem jelolt ki kiilon személyt arra, hogy a kozérdeki
adatokhoz val6 hozzaférés iranti igények tgyében eljarjon, ami a kdzérdekii adatokhoz valo szabad
hozzaférésr6l szolo torvény 38. szakaszanak 3. bekezdése (az SZK Hivatalos Kozlonyének 120/04,
54/07, 104/09, 36/10, 105/21 szama) értelmében azt jelenti, hogy az e kérelmek (gyében a
kozigazgatasi hivatal vezetdje jarhat el.

A hivatali szervek miikodésének kovetésére szolgald azonosito jelzések igénylésének modja és
azok kinézete — nem alkalmazhato.

Az ¢épiilet nincs teljesen akadalymentesitve, de kisérovel megoldhaté a hozzaférés. A
mozgasserultek a hivatali bejaraton keresztul, személyi felvonéval juthatnak el az elsé és masodik
emeltre, ahol a kdzigazgatasi hivatal szakszolgalatai talalhatok. A Varosi Ugyfélszolgalat a VVaroshaza

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 40


mailto:gusefopstauprava@subotica.rs
mailto:gudrusdel@subotica.rs
mailto:gusefgradjevinarstvo@subotica.rs
mailto:gusefimovinsko@subotica.rs
mailto:aleksandar.vitkovic@subotica.rs
mailto:gukomunalno@subotica.rs
mailto:gukomunalnapolicija@subotica.rs
mailto:guinvesticije@subotica.rs

TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA -

foldszintjén kerekesszékkel is megkozelithetd, egyedul a Ill. emeleten elhelyezett Feliigyeleti és
Ellen6rz6 Titkarsagot nem lehet kerekesszékkel megkozeliteni.

A kozigazgatési hivatal munkajanak nyilvanossagat az alabbi jogszabalyok szabalyozzak:
- Szabadka véros alapszabalyanak 10. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/19-
egységes szerkezetbe foglalt szoveg, 13/21, 16/21)
- a Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivatalarol sz6l6 rendelet 52. szakasza (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 18/17 — egységes szerkezetii szoveg, 30/17, 5/20)
- a Szabadka varos szervei altal hozott okiratok kdzzétételérdl szol6 rendelet (Szabadka Kozség
Hivatalos Lapjanak 29/08 szama).

A kozigazgatasi hivatal miikodésének nyilvanossaga a képvisel6-testilet, a varosi tanacs, a
polgarmester, a hivatalvezet6 vagy a hivatalvezet6 altal meghatalmazott személyek révén valosul meg.
A kozigazgatési hivatal miikodésének nyilvanossaga az alabbiak révén valdsul meg:
- a kozigazgatéasi hivatal munkajéra vonatkozo6 beszamolok benyujtéasa,
- informacidk és kdzlemények nyujtasa a koztajékoztatasi eszkdzoknek,
- a feladatkorébe tartozo kérdésekre adott valaszok és
- egyéb modon, amivel biztosithaté a miikddés nyilvanossaga.
A kozigazgatasi hivatal megtagadhatja az informaciénydjtast, ha annak tartalma allami,
szolgalati vagy uzleti titok.
A kozigazgatasi hivatal miikodésére vonatkozd informaciok nyujtasarol és azok
megtagadasardl a hivatalvezetd dont.

Szabadka Véros Hivatalos Lapjaban kozzé kell tenni:

- a kozigazgatési hivatal altal meghozott okiratokat, ha abban eldirtdk, hogy az megjelenjen a
hivatalos lapban,

- a kdzigazgatasi hivatal munkatestiletei altal hozott okiratokat, ha a munkatesttlet okirataban
eloirtak, hogy az megjelenjen a hivatalos lapban,

- aHivatalos lapban kdzzétett rendeletek és egyéb okiratok helyreigazitésait,

- akozigazgatési hivatal egyéb olyan okiratait, melyekre a térvény vagy dnkormanyzati el8iras
azt eldirja.

A Varos szerveinek hirdet6tablajan kozzé kell tenni:

- a kozigazgatasi hivatal altal meghozott altalanos okiratokat, melyek nem jelennek meg
Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban, de a torvény el6irja, hogy azokat kozzé kell tenni a
hirdet6tablan, vagy ha kdzzétételik utan Iépnek hatélyba,

- a kozigazgatasi hivatal munkatestiletei altal hozott okiratokat, ha a munkatestilet okirataban
eldirtak, hogy azt kdzzé kell tenni a hirdet6tablan,

- ahirdet6tablan kozzétett okiratok helyreigazitasait,

- a kozigazgatasi hivatal egyéb olyan okiratait, melyekre a térvény vagy dnkormanyzati el6iras
azt eldirja.

A mikodés nyilvanossagat, annak korlatozasat és a nyilvanossadg kizéarasat szabalyozd
okiratokkal kapcsolatos hiteles tolmécsolasok, szakvélemények és jogi allaspontok nincsenek.

A LEGGYAKRABBAN IGENYELT KOZERDEKU INFORMACIOK JEGYZEKE

A leggyakrabban igényelt kozérdekii informaciok a kdzigazgatasi hivatal altal lebonyolitott
kdzbeszerzési eljarasaiban benyujtott ajanlatok felbontasara és a telkek kisajatitasara vonatkoznak.
Ezeket az informaciokat leggyakrabban elektronikus ton (e-mailben) keérik.

A HATASKOROK, KOTELEZETTSEGEK ES JOGKOROK LEIRASA

A kozigazgatasi hivatal a helyi énkormanyzatrél sz6l6 toérvénnyel (az SZK Hiv. Koézlonye
127/07, 83/1483/14-més tv., 101/16-més tv., 47/18, 111/21) és Szabadka varos alapszabalyéval
(Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetbe foglalt széveg, 13/21, 16/21)
0sszhangban:
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1) Eloékésziti a képvisel6-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal hozott eléirasok
és mas okiratok tervezetét;

2) végrehajtja a képviseld-testllet, a polgarmester és a varosi tanacs rendeleteit és mas
okiratait;

3) a kozigazgatasi eljarasban elsé fokon hatdroz a polgarok, vallalatok, intézmények és
szervezetek jogairol és kotelezettségeir6l a varos hataskorébe tartozo kozig. tgyekben;

4) kozigazgatasi feliigyeletet gyakorol a képviseld-testiilet eldirasainak és mas altalanos
okiratainak végrehajtasa felett;

5) végrehajtja azokat a torvényeket és mas eldirasokat, melyek végrehajtasaval a Varos
van megbizva;

6) szakmai és adminisztracios teend6ket végez a képvisel6-testillet, a polgarmester és a
varosi tanacs részére;

7) a torvény, az alapszabaly, a képviselo-testilet rendeletei, valamint egyéb okiratok altal
meghatérozott egyeb tevékenysegeket is végez.

A kozigazgatasi hivatal keretében, az egyes titkarsagok és sziikebb szervezeti egységek az

alabbi feladatokat végzik:

I. A Pénzugyi Titkarsag a kovetkez6 tevékenységeket végzi:

a varos koltségvetésének és a koltségvetés zarszamadasanak elokészitése és kidolgozasa, belsé
ellendrzés, mérlegkészités a kozbevételekrdl és kiadasokrol, a koltségvetési tervezet
kidolgozasadhoz sziikséges utasitds elkészitése, a kozvetlen koltségvetési szervek tervei
végrehajtasanak ellenbrzése, jOovahagyja a negyedévi és havi terveket, illetve az atvett
kotelezettségek kvotajat, jovahagyja az el6iranyzatok és kvotak modositisara benyujtott
kérelmeket, figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételeket és kiadasokat, gondoskodik a
koztarsasagi koltségvetés eszk. atvételérol, a folyo- és allando tartalékok felhasznalasarol és a
koltségvetés végrehajtasanak ideiglenes felfliiggesztésérdl, figyelemmel Kkiséri a varos
hitelbevételeit, kiadasait, irAnyitja a szabad kincstari eszkdzokkel val6 gazdalkodast,
tervelemzés és beszamolas,

a titkarsag hataskorébe tartozd pénziigyi tervek tervezetének egyeztetése a varosi koltségvetés
elokészitésének folyamataban a koltségvetési jogcimcsoportok és a koltségvetési szervek
szerint, és figyelemmel kiséri a koltségvetési eszkdzok torvényes és rendeltetés szerinti
felhasznalasat a koltségvetési jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

a titkarsdg hataskorébe tartozd okiratok tervezetének el6készitése, melyeket a képvisels-
testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

a titkarsag hataskorébe tartozo jogcimcsoportok szerinti pénziigyi tervek végrehajtasa,

a titkarsadg hataskorébe tartozO, a varosi képviselG-testiilet elGirasainak és mas altalanos
okiratainak végrehajtasa feletti kozigazgatasi feliigyeleti teendok,

a varosi képviselo-testulet, a polgarmester és a varosi tandcs altal rabizott, a titk&rsag
hataskorébe tartozd egyéb szakmai és mas feladatok ellatasa és

a torvény, az alapszabaly és a képvisel6-testiilet rendeletei és mas okiratok altal meghatarozott
egyéb tevékenységek.

Il. Az Adougyi Titkarsag a kovetkez6 tevékenységeket végzi:

helyi kdzbevételek kivetése és behajtasa,

a titkarsdg hataskorébe tartozd okiratok tervezetének el6készitése, melyeket a képvisel6-
testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

a titkarsag hataskorébe tartozd pénzigyi tervek végrehajtasa,

a titkarsag hataskorébe tartozo el6irasok és képvisel6-testlileti rendeletek végrehajtasa feletti
kdzigazgatasi felligyelet,

a titkarsag munkakorébe tartozo egyéb szakmai, adminisztraciés és miszaki teenddk,
melyekkel a képvisel6-testllet, a polgarmester és a varosi tanacs bizza meg

a torvénnyel, alapszaballyal és képvisel6-testiileti rendeletekkel megszabott teendok,

I11. Az Altalanos Kézigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaga az alabbi feladatokat latja el:
a varosi képviselG-testiilet és munkatestiiletei szamara sziikséges teendoket,
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- aVvarosi tanacs és munkatestiletei szamara sziikséges munkafeladatokat,

- apolgarmester tisztségének betdltésével kapcsolatos teenddket 14t el,

- protokoll tevékenységet,

- munkafeladatokat a hivatalvezeto sziikségleteire,

- ingyenes jogsegély-szolgélat, a torvénnyel 6sszhangban,

- akdzbeszerzéssel kapcsolatos szakmai és adminisztracios teendok,

- a kozigazgatasi hivatal informacios rendszerének fejlesztésével és fenntartasaval kapcsolatos
munkék elvégzése,

- az anyakdnyvek, az allampolgarsag, a hazassag, a személyi név, a lakossagi térzsszam és a
valasztoi névjegyzék vezetése, valamint az irodai Ugyvitel, iktatd, irattar terén szlikséges
teenddk, valamint a helyi 6nkormanyzat és a helyi kozosségek kozotti koordinacio,

- a kozigazgatasi hivatal iranyitasa ala tartozé épitmények és lzlethelyiségek hasznalataval és
karbantartasaval kapcsolatos teendok,

- az 6nkormanyzati szervek irodahézai fenntartasanak megszervezése és az irodak takaritasa,

- aszéllitasi szolgaltatasok a varosi szervek sziikségleteire, a géppark fenntartasa,

- a titk&rsag hataskorébe tartozd okiratok tervezeteinek kidolgozasa, melyeket a képviseld-
testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- a titkarsag hataskorébe tartozé pénziigyi tervek kidolgozasa a koltségvetés elékészitésében
jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint, a koltségvetési eszkdzok torvényes és
rendeltetésszerii felhasznalasanak kdévetése jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint,

- atitkarsag hataskorébe tartozd jogcimcsoportok szerinti pénziligyi tervek végrehajtasa,

- a képvisel6-testilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghatarozott egyéb szakmai,
adminisztracios és muszaki teendfk, €s

- a torvénnyel, az alapszabéllyal, a képvisel6-testilet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teendok.

IV. A Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga a kovetkez6 tevékenységeket végzi:

- ellatja az iskolaskor elétti, az alapfoku és kozépfoku oktatas teruletén, a kultlra, a tajékoztatas
teriiletére, a vallasi és méas tarsadalmi szervezetekre, tovabba a tarsadalmi gyermekellatas, az
egészségiigyi védelem elsGdleges szinten, a szocialis védelem és a harcos és rokkantvédelem
teruletén, a humanitarius szervezetek, a rokon jellegii szocialis projektek, a testnevelés, sport
és ifjusagra vonatkoz6 torvények és egyéb olyan jogszabalyok kdzvetlen végrehajtasaval
kapcsolatos teenddket, amelyeknek kozvetlen végrehajtasat a torvény a varosra ruhazta,

- végrehajtja a képvisel6-testiilet, a varosi tanacs és a polgarmester rendeleteit és mas okiratait
az 6vodai, az alapfok( és kozépfoku oktatas, a kultra, a tajékoztatas terlletével, a vallasi és
mas tarsadalmi szervezetekkel, tovabba a tarsadalmi gyermekellatas, az egészsegugyi védelem
elsédleges szinten, a szocialis védelem és a harcos es rokkantvédelem terliletével, a
jotékonysagi szervezetekkel, a rokon jellegli szocialis projektekkel, a testnevelés, sport és
ifjusaggal kapcsolatosan,

- a kozigazgatasi eljarasban elsé fokon hatiroz a személyek jogairdl és kotelezettségeirdl a
titkarsag hataskorébe tartozd kdzigazgatasi gyekben,

- ellatja az oktatasi feliigyel6ségnek a varosra ruhézott feladatait,

- elvégzi a rabizott szakmai és szervezési teenddket menekiiltstatus elismerése, a menekiiltekrol
valé gondoskodas terén, figyelemmel kiséri a helyzetet, gondoskodik a menekiiltek és
kitelepiiltek sziikségleteinek kielégitésérol, valamint kozigazgatasi és egyéb teenddket lat el a
menekiiltekrél valo tarsadalmi gondoskodasra vonatkoz6 el6iras kdzvetlen megvaldsitasaban,

- feltételek biztositasa a fiatal sporttehetségek eredményesebb munkajahoz és szerepléséhez,

- kozigazgatasi felligyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozo eldirasok és a képvisels-
testlilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,

- elkésziti a titkarsag hataskorébe tartozd elbirasok és mas okiratok tervezetét, melyeket a
képvisel6-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- kidolgozza a titkarsdg hatdskorébe tartozd pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint, és figyelemmel Kiséri a koltségvetési
eszkdzok torvényes és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimcsoportok és felhasznalok szerint

- megvalositja a titkarsag hataskorébe tartozo jogcimcsoportok szerinti pénziigyi terveket,
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a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai €s mas teenddket lat el, melyeket a képviseld-testlilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és
a torvényben, az alapszabalyban, a képviselé-testillet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teenddket lat el.

V. Az Epitésiigyi Titkarsag a kovetkez6 tevékenységeket végzi:
végrehajtja a képviselé-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs épités targykorbe tartozo
rendeleteit és méas okiratait,
megszervezi a teriileti-varosrendezési dokumentacio, valamint a telekrendezési miiszaki
dokumentécié meghozatalét,
a kozigazgatasi eljarasban els6 fokon dont a személyek jogairdl és kotelezettségeirdl a
titk&rsag hataskorébe tartozd kozigazgatési ugyekben,
végrehajtja a varos hataskorébe tartozo, épitéssel kapcsolatos jogszabalyokat,
kidolgozza a titkarsadg hataskorébe tartozd pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkozok torvényes
és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint
koveti a titkarsag hataskdrébe tartoz6 jogcimecsoportok szerinti pénzigyi terveket,
kozigazgatési felligyeletet gyakorol a titkarsdg hataskorébe tartozd eléirasok és a képviseld-
testiilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,
elkésziti az épitéssel kapcsolatos el6irasok és mas okiratok tervezetét, melyeket a képvisels-
testillet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,
a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket lat el, melyeket a képviseld-testllet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és
a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testilet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teendoket lat el.

VI. A Vagyonjogi Titkarsag a kovetkez6 tevékenységeket végzi:
végrehajtja a képviselo-testllet, a polgarmester és a varosi tanacs vagyonjogi ugyekkel
kapcsolatos dontéseit és egyéb okiratait
kozigazgatasi eljarasokban elsd fokon dont a titkarsag hataskorébe tartozd kozigazgatasi
tigyekben
végrehajtja a varosra ruhazott, vagyonjoggal kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasat,
kidolgozza a titkarsag hataskorébe tartoz6 pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkdzok torvényes
és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint
koveti a titkarsag hataskorébe tartoz6 jogcimcsoportok szerinti pénzigyi terveket,
kozigazgatési felugyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozo el6irasok és a képvisel6-
testlilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,
elkésziti a vagyonjogi kérdésekkel kapcsolatos el6irasok és mas okiratok tervezetét, melyeket
a képviselo-testillet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,
a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket 1at el, melyeket a képviselé-testiilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és
a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testillet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teendbket 1at el.

VII. A Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsag a kovetkezo teenddket latja el:

végrehajtja a gazdasaggal, gazdasagfejlesztéssel és turizmussal kapcsolatos torvényeket és
egyéb olyan jogszabalyokat, amelyeknek végrehajtasat a varosra ruhaztak,

végrehajtja a képviseld-testilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghozott,
gazdasaggal, gazdasagfejlesztéssel és turizmussal kapcsolatos rendeleteket és mas okiratokat,
a kozigazgatasi eljarasban els6 fokon dont a személyek jogairdl és kotelezettségeirdl a
titk&rsag hataskorébe tartozd kozigazgatési ugyekben,

kozigazgatasi felugyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozo el6irasok és a képvisel6-
testlilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,
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- elkésziti azoknak az eldirasoknak és mas okiratoknak a tervezetét, melyeket a képviselo-
testilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg a gazdasaggal, gazdasagfejlesztéssel €s
turizmussal kapcsolatosan,

- kidolgozza a titkarsdg hataskorébe tartozd pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkdzok torvényes
és rendeltetésszerti felhaszndlasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

- koveti a titkarsag hataskorébe tartozd jogcimesoportok szerinti pénziigyi terveket

- atitkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket 1at el, melyeket a képviseld-testulet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

- a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testilet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teenddket lat el.

VIII: A Mezégazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag a kovetkez6 teenddket latja el:

- Vvégrehajtja a mezdégazdasaggal és kornyezetvédelemmel kapcsolatos azon torvényeket,
melyek végrehajtasat a varosra biztak,

- végrehajtja a képviselo-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghozott,
mezOgazdasaggal, és kornyezetvédelemmel kapcsolatos rendeleteket és mas okiratokat,

- a kozigazgatasi eljarasban els6 fokon dont a személyek jogairdl és kotelezettségeirdl a
titkarsag hataskorébe tartoz6 kozigazgatasi ugyekben,

- kozigazgatasi felligyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozd eldirasok és a képvisels-
testiilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,

- elkésziti azoknak az eldirasoknak €s mas okiratoknak a tervezetét, melyeket a képviselo-
testillet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg a mezdgazdasaggal ¢és
kornyezetvédelemmel kapcsolatosan,

- kidolgozza a titkarsdg hataskorébe tartozd pénziigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a kdltségvetési eszkdzok torvényes
és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

- koveti a titkdrsag hataskorébe tartozo jogcimcsoportok szerinti pénzigyi terveket

- a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket lat el, melyeket a képvisel6-testilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

- ellatja a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testilet rendeleteivel és méas okiratokkal
meghatarozott egyéb teenddket.

IX. A Kommunalis, Energia és Kozlekedésligyi Szolgalat a kovetkezo teenddket latja el:

- végrehajtja a kommunalis, energia és kozlekedési lgyekkel kapcsolatos azon tdérvényeket,
melyek végrehajtasat a varosra biztak,

- végrehajtja a képviselO-testlilet, a polgarmester és a varosi tandcs altal meghozott,
kommunalis, energia és kdzlekedési ligyekkel kapcsolatos rendeleteket és mas okiratokat,

- a kozigazgatasi eljarasban els6 fokon dont a személyek jogairdl és kotelezettségeirdl a
titkarsag hataskorébe tartozd kdzigazgatasi gyekben,

- kozigazgatasi felugyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozo eldirasok és a képviselo-
testlilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,

- elkésziti azoknak az el6irasoknak és mas okiratoknak a tervezetét, melyeket a képviselo-
testlilet, a polgarmester és a varosi tandcs hoz meg a kommunalis, energia és kozlekedési
tigyekkel kapcsolatosan,

- kidolgozza a titkarsag hataskorébe tartozd pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltsegvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkdzok torvényes
¢és rendeltetésszert felhasznalasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

- koveti a titkarsag hataskorébe tartozd jogcimcsoportok szerinti pénziligyi terveket

- a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket lat el, melyeket a képviselo-testilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

- ellatja a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testiilet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teenddket.

X. A Feliigyeleti és Ellenérzé Titkarsag a kovetkezé teenddket latja el:
- feliigyeleti ellen6rzés objektumok épitése és felujitasa terén,
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- feliigyeleti ellendrzés a kommunalis tevékenységek teriiletén,

- feliigyeleti ellen6rzés a kozlekedéssel és utakkal kapcsolatosan,

- feligyeleti ellendrzés a koérnyezetvédelem terén,

- kozigazgatasi felugyelet a titkarsag hataskorébe tartozo elbirasok és a képviselé-testlilet mas
altalanos okiratai végrehajtéasa felett,

- a kommunalis rend6rség munkafeladatai,

- az dnkormanyzat honvédelmi kotelezettségeit eldiro jogszabalyokbol eredd teenddk,

- az 6nkormanyzat katasztrofavédelmi kotelezettségeit eldird jogszabalyokbol eredd teenddk

- kidolgozza a titkarsdg hataskorébe tartozd pénziigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint, és kdveti a koltségvetési eszkdzok torvenyes
és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

- koveti a titkdrsag hataskorébe tartozo jogcimcsoportok szerinti pénzigyi terveket

- a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket lat el, melyeket a képviselo-testiilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

- ellatja a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testillet rendeleteivel és mas okiratokkal
meghatarozott egyéb teenddket.

XI. A Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag a kovetkezo teenddket latja el:

- stratégiai tervezés, a varos szempontjabol jelentés beruhazasok éves programjainak
kezdeményezése, kidolgozasa és végrehajtasa,

- aberuhazasi koltségtervek kidolgozasa és kdvetése,

- aberuhazasi prioritasok eldterjesztése és a projektfeladatok Kitiizése a végrehajtokkal,

- avagyonjogi el6készités, a tervdokumentacio és az épitési tervek koordinalasa a kozigazgatasi
hivatal illetékes titkarsagaival és az 6nkormanyzati alapitasu vallalatokkal,

- a tervdokumentacié kidolgozasaval kapcsolatos teend6k koordindlasa és végrehajtdsa az
alacsony-, magas és vizépitési tervek kidolgozasara jogosult alanyokkal,

- aberuhazasok megvalositasahoz és a beruhazasi marketinghez sziikséges adatbazis létesitése,

- tenderdokumentécio készitése a beruhadzasokhoz és az Onkorményzati beruhazasok feletti
szakmai felugyelet,

- szakmai teend0k a programoknak a kommunalis infrastruktira fejlesztési terveivel vald
90sszehangolasan, a képviselé-testiileti rendeleteknek megfeleléen,

- aszakmai beruhazasi feliigyelet teendoi,

- feltételek biztositasa az épitési kozterilet kozmiivesitéséhez, illetve a kommunalis
infrastruktdra épitéséhez és a kozteriletek rendezéséhez,

- szakmai teenddk a varosi koltségvetésbdl, hitelb6l vagy tdmogatasbol pénzelt beruhazasok
megvaldsitasaval kapcsolatban,

- szakmai teend6k a nemzetkozi pénzintézményekkel kotott hitel- vagy tamogatasi szerz6dések
alapjan pénzelt beruhdzésok megvalositasaval kapcsolatban, illetve a térvénnyel és a varos
alapszabalyaval el6irt mas bevételekbdl, melyek javak vagy szolgaltatdsok kdzbeszerzésére
vonatkoznak (miiszaki dokumentacié kidolgozasa, miiszaki dokumentacié ellenbrzése,
szakmai felgyelet gyakorlasa;

- miszaki vizsgalatok; IT és ERP szolgaltatdsok; tandcsadas és egyéb szolgaltatasok)
munkalatok (épités, bovités, felujitas, atalakitas, szanaléds és az 6nkorményzati beruhdzésokon
végzett egyéb munkalatok),

- informacidk biztositasa a helyszinrél, az elvi engedélyekrél, épitési engedélyekrol,
munkalatok bejelentésérdl és hasznalatbavételi engedélyekrol,

- aszerzOdésbe foglalt munkalatok mennyiségének, mindségének és litemének kovetése,

- aberuhazasokkal kapcsolatos pénziigyi kotelezettségek kdvetése és nyilvantartasba vétele

- atenderdokumentacio kidolgozasaval és a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb teendok,

- a munkalatok feletti szakmai feliigyelet az alapvetd létfeltételek biztositasa céljabol elemi
csapasok vagy miiszaki balesetek esetén, melyek kdvetkezményei veszélyeztetik a lakossag
életét és egészségét és a kornyezetet, az ilyen katasztrofak elleni védelmet szabalyozo
eléirasoknak megfeleléen (gyors beavatkozasok), az ©nkormanyzat hataskorébe tartozo
objektumokon,
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- aképvisel6-testilet, a polgarmester és a varosi tanacs beruhdzasokkal kapcsolatos dontéseinek
és mas okiratainak végrehajtasa,

- aberuhazésokra vonatkozd azon térvények és jogszabalyok végrehajtasa, melyek végrehajtasa
a varosra lett bizva,

- az onkormanyzati beruhdzasokkal kapcsolatos szakmai teendok,

- kidolgozza a titkarsdg hataskorébe tartozd pénziigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkozok torvényes
és rendeltetésszerti felhasznalasat jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint,

- koveti a titkdrsag hataskorébe tartozo jogcimcsoportok szerinti pénziigyi terveket,

- kozigazgatasi felugyeletet gyakorol a titkarsadg hataskorébe tartozo elbirasok és a képvisels-
testulet més altalanos okiratok végrehajtasa felett,

- elkésziti azoknak az eldirasoknak és mas okiratoknak a tervezetét, melyeket a képviselo-
testillet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg a beruhazasok terén,

- atitkarsagra ruhazott egyéb szakmai és mas teenddket 1at el, melyeket a képviseld-testulet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

- ellatja a torvényben, az alapszabalyban, a képvisel6-testilet rendeleteivel és méas okiratokkal
meghatarozott egyéb teendoket.

XII. A Polgarmesteri Kabinetben a kovetkezé munkakat latjak el:

- apolgarmester tevékenységeinek eldkészitése és koordinalasa,

- avarosi szervek munkajarél a médiakban megjelent értesitések és informaciok figyelemmel
kovetése,

- kilfoldi alanyokkal valé egyiittmiikodés (nemzetkozi tevékenységek, regionalis és hataron
ativelo kapcsolatok, bilateralis és multilateralis egyiittmiikodés),

- pénziigyi tervek vazlatanak kidolgozasa a varosi kdltségvetés elokészitésének folyamataban és
a koltségvetés torvényes ¢és rendeltetésszeri felhasznalasdnak kovetése, melyek a kabinet
hataskorébe tartoznak.

XIII. A Huméaneréforras Osztily a kovetkez6 munkakat végzi:

- szakmai és technikai munkak a jel6ltek kivalasztasanak és foglalkoztatasanak eljarasaban,

- a Kaderugyi tervjavaslat elkészitése,

- atisztviselok szakmai tovabbképzésének megszervezése,

- amegvaldsitott képzések hatasanak felmérése,

- elemezni, hogy szlikség van-e a tisztvisel6k képzésére és tovabbtanulasara (mindenki
esetében)

- atisztvisel6k szakmai tovabbképzésérdl szolo éves tervjavaslat el6készitése, valamint az éves
szakmai tovabbképzési program végrehajtasanak pénziigyi tervjavaslata elokészitése,

- atisztviselok értékelési eredményeinek elemzése és hatasainak kovetése,

- kéaderugyi nyilvantartas és az alkalmazottak személyi aktainak vezetése,

- atisztviseldk karrierfejlodése szempontjabol fontos egyéb munkak,

- az alkalmazottak jogainak és kotelezettségeinek megval6sitasdhoz kapcsolédo okiratok
elokészitése,

- részt vesz a pénzugyi tervek kidolgozadsaban a varosi koltségvetés elkészitésenek eljarasaban.

AZ UGYKEZELES A HIVATAL HATASKOREI, KOTELEZETTSEGEI ES JOGKOREI
KERETEBEN, AZ ERDEKELT SZEMELYEKNEK NYUJTOTT SZOLGALTATASOK
ES AZ EZZEL KAPCSOLATOS ELJARAS

MEGJEGYZES:

A KkoOzigazgatasi hivatal hataskorei, kotelezettségei és jogkdrei keretében
folytatott tigykezelés és az érdekelt személyeknek nyujtott szolgaltatasok és az
ezzel kapcsolatos eljaras Osszegzett leirdsa a koOzigazgatasi hivatal egyes
titkarsagai altal folytatott Uigykezelés és az alkalmazott eldirasok és jogszabalyok
felsorolasa révén torténik.
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|. Pénzligyi Titkarsag

1) Kincstari, Koltségvetés-tervezési és Tajékoztatasi Szolgalat

A hatéskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott gykezelés leirdsa

A vérosi koltségvetésrol szolo rendelet elokészitése

A koltségvetés elokészitésére vonatkozd utasitas kibocsatdsa

Miutan a Pénzigyminisztériumtol megkapta a koltségvetésre vonatkozé memorandumot, a
koltségvetési rendszerr6l szold torvényben rogzitett koltségvetési naptart tiszteletben tartva, a
Koltségvetési és szamviteli szolgalat (a tovabbiakban: szolgalat) — Kincstari és koltségvetés-
tervezési részlege (a tovabbiakban: részleg) kidolgozza a koltségvetés el6készitésére vonatkozo
utasitést és azt tovabbitja a varos kdzvetlen koltségvetési szerveinek.

A Kkoltségvetés-tervezet elOkészitésére vonatkozé utasitds alapjan a varos kozvetlen
koltségvetési szervei kidolgozzak a pénziigyi terveik javaslatat és azt tovabbitjak a szolgalathoz.

A kbzvetlen és kdzvetett koltségvetési szervek pénziigyi tervjavaslatainak kidolgozasaban
valo részvétel

A részleg a kozvetlen koltségvetési szervekkel kozosen, vagy kozvetlenil a kodzvetett
koltségvetési szervektdl lekéri a koltségvetés-tervezet kidolgozasahoz sziikséges, a koltségvetési
szervek finanszirozasara vonatkozo adatokat.

A koltségvetés-tervezet véglegesitése és tovabbitasa a képvisel§-testiilethez

A kdzvetlen és kozvetett koltségvetési szervek altal benyujtott pénziigyi tervjavaslatok alapjan
a szolgalat kidolgozza a varos koltségvetésének tervezetét és azt tovabbitja a polgarmesterhez, illetve a
varosi tanacshoz. A varosi tanacs a szolgalattol tovabbi informaciokat vagy magyarazatokat kérhet a
koltségvetés-tervezettel kapcsolatban. A varosi tanacs véglegesiti a varos koltségvetésének tervezetét
és azt Kkotelez6en tovabbitja a képviseld-testllethez elfogadasra, a koltségvetési Utemtervben
megszabott hataridén beliil.

A koltségvetésrol szolo rendelet megjelenik Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban.

Az ideiglenes finanszirozasrol sz616 rendeletjavaslat véglegesitése

A koltségvetést egy pénziigyi évnyi idészakra szokas meghozni és arra az évre vonatkozik,
amelyben meghoztdk. Amennyiben a képvisel6-testiilet a pénziigyi év kezdetéig nem hozza meg a
koltségvetést, a szolgalat kidolgozza a harom havi ideiglenes finanszirozasrol szol6 rendelet
tervezetét és azt tovabbitja a varosi tanacshoz, amely meghozza az ideiglenes finanszirozasrél sz616
rendeletet.

A koltségvetés és a kozvetett koltségvetési szervek pénzigyi terveinek mddositasardl és
kiegészitésérdl szol6 rendelet véglegesitése

Amennyiben a pénzigyi év folyaman olyan torvényt vagy jogszabalyt hoznak, melynek
hatasara csokkennek a tervezett bevételek vagy jovedelmek, illetve névekednek a tervezett kiadasok
és koltségek, rendeletet kell hozni a tovabbi bevételek vagy jovedelmek meghatarozasarol, illetve a
kiadasok és koltségek csokkentésérdl, a koltségvetés kiegyensulyozasa érdekében.

Ha a pénzugyi év folyamdn megndvekednek a kiadasok vagy koltségek, illetve ha
csokkennek a bevételek vagy jovedelmek, a koltségvetést a tervezett kiadasok csokkentésével vagy
0j bevételek és jovedelmek bevezetésével kell kiegyensulyozni.

A koltségvetés kiegyensulyozasa potkoltségvetés uUtjan torténik, melyet a koltségvetés
meghozatalaval azonos eljéras szerint kell meghozni.

A koltségvetés teljesitésével kapcsolatos teendok

A koltseégvetés bevételeinek behajtasa
A koltségvetés bevételeinek behajtasa és megfizettetése a térvénnyel dsszhangban torténik,
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fliggetleniil a koltségvetésben az egyes bevételnemeknél meghatarozott Osszegtél. A szolgalat
nyilvantartast vezet a Varos Behajtott bevételeirdl, jelzi a tervezett bevételektl vald esetleges
eltéréseket a bevételek megszabasaval és behajtdsdval megbizott szolgélatnak és gondot visel a
céleszkozok felhasznalasarol.

Az elbiranyzatok elosztisa

A koltségvetésrol szolo torvény, illetve rendelet hatalyba 1épését kovetd 15 napon belll azok
a kozvetlen koltségvetési szervek, melyek a kozvetett koltségvetési szervek pénzeléséért felelnek
elosztjak az eszkozoket a kozvetett koltségvetési szervek kozott a jovahagyott eldiranyzatok
keretében, és errdl értesitik a kozvetett koltségvetési szerveket, a Kincstari lgazgatosag, illetve a
Varos kincstaranak jovahagyasat kovetéen. Annak a kdzvetlen koltségvetési szervnek, amely nem a
fentebb leirt médon jar el, nem utaljak at a koltsegvetési eszkdzoket, beleértve a fizetéseket is.

A koltségvetésbdl torténd kifizetések

A kozvetlen koltségvetési szerv fizetési meghagyasa alapjan, amelyhez mellékelték a
kozvetett koltségvetési szervek fénymasolt konyvviteli dokumentacidjat, a Szolgalat atutalja az
eszkozoket a kdzvetett koltsegvetési szerv szamldjara, illetve kifizeti a szamlékat.

Az eszk$zOok visszautaldsa a kdltségvetésbe vagy a koltségvetésbol

Abban az esetben, ha egy bizonyos kifizetésnek nem volt jogi alapja, a kdzvetlen
koltségvetési szerv koteles azonnal kérni az eszkdzok visszautaldsat a koltségvetéshe. Ha az
eszkdzoket még abban a pénzlgyi évben visszautaljak, amelyben a kifizetés tértént, a koltségvetési
szerv pénzigyi tervének kiadasi oldalat ardnyos részben kell csokkenteni. Ha az ad6alanytdl tobb
pénzt hajtottak be, vagy ha a behajtas téves alapon tortént, a pénzt a kdzbevételeket szabalyozd
torvény szerint kell visszafizetni.

Az eldiranyzatok év kdzbeni modositasa

A koltségvetési rendszerrdl szolo torvényben leirt esetekben a kdzvetlen koltségvetesi szerv
a szolgalat jovahagyasaval a meghatarozott kiadasra jovahagyott eléiranyzatot értékének legfeljebb
5%-aig atiranyithatja mas célra is.

Folyo koltségvetési tartalék

A koltségvetési eszkdzok iranti igénylések alapjan a Szolgalat elkésziti a folyo koltségvetési
tartalék eszkozeinek felhasznaldsi javaslatat, gondot viselve az eszkdzoknek a kozvetlen
koltségvetési szervek kozotti elosztasardl és a hatarozatot a polgadrmesterhez utalja meghozatalra.

Allando kéltségvetési tartalék

A koltségvetési eszkozok iranti igénylések és az arra vonatkoz6 dokumentéacié alapjan a
Szolgalat elkésziti az allandé koltségvetési tartalék eszkdzeinek felhasznalasara vonatkozo
hatérozatjavaslatot, tekintetbe véve a kart el6idéz6 rendkiviili koriilményeket, a hatarozatot a
polgarmesterhez utalja meghozatalra. A jelentési idészakok végén a Szolgalat javaslatot készit az
allandd koltségvetési tartalék eszkdzeinek felhasznalasarél, melyet a polgarmester tovabbit a
képviselo-testllethez, a koltségvetési zarszdmadassal egyiitt.

A Kincstar egységesitett szamlajaval kapcsolatos teenddk

A Varosi kincstar a kovetkezo teendoket latja el:
e pénzligyi tervezés, amely magaba foglalja:
o ahelyi hatosagok egységesitett szamlajara beérkezd pénzfolyamok megtervezése és
kovetése, a kiadasok teljesitésére iranyuld kérelmek kdvetése;
o avallalt kotelezettségek és kifizetések negyedéves és havi kvotainak definialasa;
¢ a helyi hatdsagok kincstari szamlajanak kezelése, amelyre a bevételek befizetése és a
kifizetések torténnek, s ami magaba foglalja az alabbiakat:
o likviditas kezelése;
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o pénzeszkdzok kezelése;
o addssagvallalasbdl szarmazo bevételek kezelése;
o koltségvetési szamvitel és koltségvetési jelentés, ami a kovetkezdket foglalja magéba:
o akifizetések feldolgozasa és a bevételek nyilvantartasba vétele;
o az Uzleti kdnyvek vezetése;
o pénzlgyi jelentéstétel;
o beszdmolok elokészitése és kidolgozasa, az 6nkormanyzati kdltségvetés
zarszdmadasénak kidolgozasa, a konszolidalt beszdmol6 kidolgozésa;
e akiadasok ellendrzése, ami feldleli az addssagvallalasok és a koltségvetés terhére torténd
kifizetések jovahagyasi folyamatanak iranyitasat
e abértdmeg alakulasanak kdvetése a kdzvallalatokban és beszamolo6k tovabbitasa a
minisztériumhoz.

A Varos adossagvallalasaval kapcsolatos teendék

A Véros addssagvallalasa
A Véros adbssagvallalasarol a Képviselo-testiilet hoz dontést, a Pénzligyminisztérium
elézetes véleményezésével. A Varos vehet fel hazai és kulfoldi hitelt is, hazai vagy kulféldi
valutdban. A Varos nem vallalhat jotallast.

A Véros addéssagvallalasa a folyd likviditési hiany finanszirozasara

A Vaéros vallalhat adossagot a folyé likviditasi hiany finanszirozasara, ami a kdzbevételek és
kozkiadasok alakuldsaban keletkez aranytalansdgok kovetkeztében keletkezik. A hitel teljes
Osszegét még annak a koltségvetési évnek a vége elott vissza kell fizetni, amelyben a hitelszerzodést
megkototték, azt refinanszirozni vagy a kovetkezd koltségvetési évre atvinni nem lehet. A
koltségvetési év folyaman a folyo likviditasi hiany finanszirozasara szolgal6 addssagvallalas mértéke
nem haladhatja meg a Varos el6z6 évben megvaldsitott bevételeinek 5%-at.

A Varos hosszu tava adossagvallalasa

A Varos nem vallalhat hossz( tavi addssagot, kivéve a koltségvetésben elbiranyzott nagy
méretll beruhazasok finanszirozasara vagy refinanszirozasara. A nagy méretli beruhazasok kiadasaira
felvett hosszu tavu hitel teljesitetlen tartozdsa nem haladhatja meg a Varos el6z6 évben megvaldsitott
foly6 bevételeinek 50%-4at. A nagy méretii beruhazasok finanszirozasara szolgald hossza lejarata
hitel egy évre esO Osszege €s a kamatok nem haladhatjak meg a Varos koltségvetésének el6zé évben
megvaldsitott bevételeinek 15%-at.

A pénzeszkozOk kihelyezése és a VVaros addssagvallalasa

A Varos, az adossagvallalas koltségeinek csokkentése érdekében, a megfeleld
kockazatvallalas mértékének megfeleléen kihelyezhet pénzeszkozoket, illetve végezhet egyéb
tranzakciokat a szabadrendelkezésili készpénzzel, a Varos koltségvetésének rendes teljesitése utan, a
Szerb Nemzeti Bank leszamitoldsi kamatlabanal alacsonyabb kamatlab szerint. A véros vallalhat
adossagot hitelfelvétel vagy értékpapirok Kkibocsatasa révén, azzal a feltétellel, hogy az
értékpapirokat kizardlag a Szerb Koztarsasag és a pénzigyi intézmények vasarolhatjak fel. A VVaros
hathavonta adatokat szolgaltat a Pénzligyminisztériumnak az addssagvallalasok nemérdl, a hitel
0sszegérol és torlesztésérol, és a kamatlabak értékérol.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A szolgalat kdzvetlenll nem nyUjt szolgéltatast jogi és természetes személyeknek
2) Szamviteli szolgélat

A hatdskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ggykezelés leirasa
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A szamviteli okmanyok mozgasanak megszervezésével kapcsolatos teendk

Szamviteli okmanynak tekintendd az iizleti valtozasrdl és egyéb iizleti torténésekrol szolo
irésos bizonyiték, amely tartalmazza az Osszes adatot, melyek alapjan az Uzleti kdnyvekben a
konyvelés torténik.

Szamviteli okmanynak tekintendé az az okmdany is, amely a koltségvetési szdmvitelben
keletkezik, s melynek alapjan az Uzleti kdnyvekben a konyvelés torténik, mint példaul a hianyok
vagy tobbletek eltorlésér6l szolo hatarozat, a kdvetelések eés kotelezettségek 6Osszehangolasara
vonatkozé okmany, a bérelszdmolasok, attekintések, specifikacidk, a Kincstari lgazgatosag
kivonatai, pénztari meghagyasok, konyvelési megbizasok, kezdé mérleg stb.

A szamviteli okmanyt kotelezéen az lizleti esemény helyén és idejében kell elkésziteni,
harom (3) példanyban, melyek kozll egy példany annal a személynél marad, aki az okmanyt
kidolgozta, két peldanyt pedig el kell juttatni a konyvelGséghez konyvelésre (egy példany a pénzigyi
konyveléshez, a maésik pedig a kapcsolodd nyilvantartasokban és kimutatdsokban vezetett
konyveléshez).

A Kozigazgatéasi hivatal valamennyi titkarsaga koteles:

- a szamviteli okméanyokat idejében és rendszeresen kidolgozni, a jogszabalyoknak és a
Szamviteli részleg utasitisainak megfelel6en, és azokat a kifizetés el6tt konyvelésre atadni,
és

- a Szamviteli részleg felszolitasara kikuszobolni a szamviteli okmanyokban észlelt
szabalytalansagokat és torvénytelenségeket.

A szamviteli okmanyok belsé mozgasanak menete magaba foglalja a szdmviteli okmany
atvitelét és atvitelének feltételeit a keletkezésének helyétol, illetve kiils6 dokumentum esetén a
Koézigazgatési hivatal iktatojaba valo beérkezésétdl a feldolgozas és ellendrzés helyén keresztiil a
konyvelés és archivalas helyeig.

A szamviteli okmanyt az iizleti konyvekbe torténé konyvelése, az Uzleti valtozas vagy egyéb
tizleti térténés masnapjan, de legkésébb két napon beliil tovabbitani kell, a kézbesitési konyv révén.

A konyvelés naprakésznek tekintendd:

- ha a keletkezett valtozasokat a fokonyvben és a kapcsolodd analitikakban, illetve
segédkonyvekben a megfeleld6 dokumentumnak a konyvel6ség altali kézhezvételétdl
szamitott két napon belul elkdnyvelik;

- ha a szamitogép-hasznalattal meghatarozott tizleti valtozasokat kinyomtatjak, ellenérzik és a
szamitogépen vezetett Uzleti kdnyvekben naponta frissitik;

- ha a megfeleld jelentések, idészaki szamlak és éves elszamolasok a torvénnyel és egyéb
jogszabalyokkal megszabott hataridén belll elkésziilnek és eljutnak az illetékes szervekhez,

- ha a pénztari jelentésbe minden valtozast bevezetnek még aznap, amikor a valtozas tortént,
és ha a jelentéseket minden nap lezarjak.

A széamviteli okmanyok létrehozasat, mozgasat és kézbesitését, valamint az egyes
alkalmazottak feleldsségét azok helyességéért, pontossagaért €s torvényességéért a jelen szabalyzat
és a Kozigazgatasi hivatal szervezeti €s mitkodési szabalyzata szabalyozza.

A szdmviteli okmanyok belsd ellenOrzésével kapcsolatos teendok

A szamviteli okmanyok bels6 ellenérzését az a személy végzi, aki a szamviteli okméanyok
ellenérzésével van megbizva az Uzleti valtozasok jogalapjanak és a kotelezettségvallalashol
szarmazé pénzeszkozok rendeltetésszert felhasznalasanak tekintetében.

A szadmviteli okmanyok ellenérzésében illetékes alkalmazottnak az alabbiakat kell
kotelez6en megallapitania:

- hogy a sz&dmviteli okmany tartalméaban val6s adatokat tartalmaz-e,

- hogy az iizleti valtozas az érvényes eloirasok szerint tortént-e,

- hogy alaki-jogi tekintetben helyes-e, illetve tartalmazza-e az §sszese elemet,
- hogy szamtanilag helyes-e, vagyis nem tartalmaz-e szamitasi hibakat.

A szamviteli okmanyt a kdnyvelés és kifizetés elott az ellendrzésért felelds alkalmazott irja
ala.

A szémviteli okmany vizsgélatat kovetéen a szamlan torténé minden iizleti valtozasra
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konyvelési megbizést kell kiadni.

A konyvelési megbizas olyan szamviteli okmany, mellyel a jogosult személy elrendeli a
kényvelés elvégzését a Kozigazgatasi hivatal zleti konyveiben. A kényvelési megbizast kiilon erre a
celra kidolgozott formanyomtatvanyon vagy magan a dokumentumon kell kiadni.

Ha a konyvelési megbizast kilon formanyomtatvanyon allitjak ki, a dokumentumon fel kell
tlntetni a kdnyvelési megbizas szamat.

A szamviteli okméanyokat el kell 1atni a szlikséges igazolasokkal és le kell hitelesiteni, hogy a
bennlk szerepl6 Gsszegek nem lettek kijavitva, tordlve vagy megsemmisitve. Ha a dokumentum
kitoltése soran hiba keletkezett, helyreigazitas kivételesen oly modon végezhetd, hogy a hibas adatot
vekony vonallal &t kell huzni és a helyes adatot folé kell beirni. A jegyzett helyreigazitast annak a
szemelynek, aki a kiigazitast végezte, illetve aki a szamviteli dokumentumot kidolgozta, hitelesitenie
kell.

Az Uzleti valtozasok Uzleti konyvekben vald nyilvantartdsaval kapcsolatos teenddk

Az (zleti kdnyvekbe Uzleti valtozasok és egyéb lzleti események csak érvényes szamviteli
okmanyok (dokumentumok) alapjan vezethetdk be, amelyekbdl megallapithato a valtozas alapja.
Uzleti konyvek: a Naplo, a Fékonyv, a segédkonyvek és segédnyilvantartasok.
A segédkonyvek feldlelik:
- avevok segédkonyvét;
- abeszallitok segédkdnyvét;
- az alleszkozok segédkonyvét;
- akis értéki leltari targyak segédkonyvét;
- amunkabérek segédkdnyvét;
- apénztari segédkdnyvet és
- szlikség szerint egyéb segédkonyveket.
Az Uzleti konyvek forméja a konyvelés mddjahoz igazodik.
A segédnyilvantartasok magukba foglaljak:
- ateljesitett kifizetések segédnyilvantartasat;
- amegvalositott bevételek segédnyilvantartasat;
- akihelyezések segédnyilvantartasat;
- az adossagok segédnyilvantartasat és
- szlikség szerint egyéb segédnyilvantartasokat.
Az Uzleti konyvekben le kell kdnyvelni az indul6 &llapotokat és az Uzleti valtozasokat, az
id6szerliség €s rendszeresség elvének tiszteletben tartdsdval, ami az alabbi médon biztosithato:
- akonyvelés eldz6leg ellenérzott és likvidalt, hiteles okmanyok alapjan torténik,
- a szamviteli okmanyok alapjan  konyvelési megbizast allitanak ki, kilén
formanyomtatvanyon vagy a kont6zast az eredeti dokumentumon végzik el,
- az egy hénap alatt tortént Uzleti valtozasokat ugyan abban a hénapban kell elkdnyvelni, és
- akonyvelés kotelezéen idérendi sorrendben kell elvégezni.
Az Uzleti konyvek rendszeres és naprakesz vezetéséért kozvetleniil a konyveket vezetd
személyek felelnek.

A bérek, a bérek utini addk és jarulékok elszdmolasaval kapcsolatos teenddk

Az alkalmazottak munkabérének elszamolasat a bérfejté6 végzi az egyes alkalmazottak
béreldlegének mértékérél szolo megfeleld hatarozatok alapjan, melyek be lettek jegyezve az
alkalmazottak torzsadattdrdba. A munkabérek elszdmoldsa automatikus adatfeldolgozés atjan
torténik, szamitogeppel.

A Kozigazgatasi hivatal titkarsagai legkés6bb a honap elsé napjan eljuttatjak a bérfejtékhoz
az el6z6 honapra vonatkozd jelenléti ivet minden egyes alkalmazottra, a béreléleg elszamolasahoz
pedig a hénap 16. napjaig, a foly6 héra vonatkozdan.

A jelenléti ivet alairasaval kotelez6en hitelesiti:

- az alkalmazott, akire a jelenléti iv vonatkozik,
- az alkalmazott, aki a jelenléti ivet kitoltotte és
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- annak a titkarsagnak a vezetdje, ahol az alkalmazott dolgozik.

A fentebb leirt modon hitelesitett jelenléti ivet a K6zigazgatési hivatal vezetdje hagyja jova.

A bérfejté a jelenléti ivek, a betegszabadsagok és egyéb munkan kivil toltott ido,
adminisztracios €és egyéb pénziigyi korlatozasok és a béreldleg mértékének modositasarol szolo
hatarozatok alapjan elvégzi a munkabér, az addk és jarulékok elszamolasat.

Az alkalmazottak munkabére, az adok és jarulékok elszamolasa pontossaganak ellenérzése
végett a bérfejtd az elszamolast és a fizetési meghagyasokat a kifizetést megel6z6 napon tovabbitja a
Kincstari igazgat6saghoz.

Az alkalmazottak munkabérének és juttatasainak kifizetését a pénztaros végzi a bérfejté
segitségével, kivéve, ha a kifizetés az alkalmazott bankszamlajan keresztil torténik.

A munkabérek és juttatadsok elszdmolésara és kifizetésére tett reklaméaciokat, észrevételeket
¢és panaszokat a bérfejt6 fogadja €s intézi.

Az alkalmazottaknak a munkabérek és juttatasok elszdmolasara vonatkozo, elfogadott
észrevételei alapjan a javitasokat a kovetkez6 bérelszamolas soran kell elvégezni.

A pénztar mukodésének megszervezésével kapcsolatos teendok

A munkabérek, juttatasok és egyéb személyes jarandosagok kifizetése a nevezett teend6k
gazdasagossaga, észszerlisége és hatékonysaga érdekében a Kozigazgatési hivatal pénztara révén
torténik.

A készpénz mellett a beérkezO csekkeket, valtokat és egyéb értékpapirokat is a pénztar
kasszajaban 6rzik.

A pénztar készpénzforgalmardl a pénztaros koteles pénztarnaplét vezetni.

A készpénzben torténd minden befizetést és kifizetést idérendi sorrendben regisztralni kell a
pénztarnaploban — pénztéri jelentésben, minden olyan napon, amikor a pénztarnak forgalma van.

A pénztari napi jelentés olyan segédkdnyv, amelybe bejegyzik az egyes napi Uzleti
véltozasokat, melyek készpénzben torténnek.

A pénztéri napi jelentésbe be kell vezeti az arra a dokumentéciora és okmanyokra vonatkozé
adatokat, melyek alapjan a pénztar a beérkez6 készpénzt atveszi, illetve melyek alapjan a készpénzes
kifizetések tortéennek.

A pénztarnaplét minden olyan napra vezetni kell, amely napon a pénztaron keresztil
befizetés vagy kifizetés tortént. A naploba az adatokat idérendi sorrendben, a tranzakciok idébeli
rendjében kell bejegyezni.

A pénztaron keresztill végzett kifizetéseket, illetve befizetéseket a pénztaros a kifizetési,
illetve befizetési utalvanyok alapjan végzi, melyeket a befizet, illetve a kifizetés cimzettje és a
pénztaros irjak ala, a pénztarnaplot pedig a pénztaros és a Szamviteli részleg vezetdje irjak ala.

A Kkifizetési, illetve befizetési utalvanyokhoz kotelez6en mellékelni kell a szamviteli
okmanyok eredeti példanyat.

A pénztaros a barmi cimen atvett (pl. vagyon eladasa cimén az alkalmazottakt6l vagy mas
természetes személyektdl atvett) készpénzt koteles még aznap, de legkésébb a kovetkezd napon
befizetni a Kincstari Igazgatésagnal nyitott szamlara, s ez készpénzkifizetésekre nem hasznalhato fel.

Amennyiben készpénzkifizetésre van szikség (kulonféle kisebb beszerzések, javitési
munkék stb.) erre a célra a szamlarol vehetd fel készpénz, amirdl jogilag hiteles dokumentacioval
(szamla, elismervény, elszamolas sth.) kell rendelkezni.

A felvett készpénzt a pénztaros koteles még aznap vagy a felvétel masnapjan felhasznalni,
illetve a pénztarbdl kifizetni.

A fel nem hasznélt készpénzt, illetve azt az 6sszeget, melynek elkoltésére nincs jogilag
hiteles dokumentacid, a pénztaros kiteles még aznap, de legkésébb a kdvetkezé napon befizetni a
Kincstari Igazgatosagnal nyitott szamlara.

A készpénzes pénztar egyenlege december 31-én nulla kell legyen.

A béreket, bérpétlékokat és egyéb személyes juttatdsokat még aznap ki kell fizetni, amikor a
készpénzt e célra felvették a Kincstéri Igazgatosagnal.

A nem kifizetett béreket, bérpotlékokat és egyéb személyes juttatdsokat a pénztaros utdlag, a
kovetkezd 6t napban fizeti ki az alkalmazottaknak.

A munkaidd végén a pénztaros lezarja a pénztarnaplot a kezdballapot, a készpénzforgalom és
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a munkanap végén fennallo Uj allapot bejegyzésével.

Amikor a pénztaros lezarja a pénztarnaplot, melynek egyenlege meg kell egyezzen a
kasszaban 1év0 készpénz mennyiségével, a Szamviteli részleg vezetdje ellendrzi a pénztar allasat és a
pénztari Ugyvitel szabalyossagat, s a megallapitott tényallast alairasaval igazolja a pénztarnaploban.

Az (eredeti) pénztarnaplét a befizetési és kifizetési utalvanyokkal és mellékelt
dokumentécidval — okmanyokkal a konyveldséghez kell tovabbitani konyvelésre, a masolat pedig a
pénztarban marad.

Az Uizleti kdnyvek 6sszehangolasaval, a vagyon és kotelezettségek dsszeirasaval és a
kovetelések és kotelezettségek 6sszehangolasaval kapcsolatos teenddk

A pénzforgalom és a fokonyv allasanak 0sszehangolasat a naploval, illetve a segédkonyvek
Osszehangolasat a fokonyvvel minden honap végén el kell végezni, de kiléndsen a vagyondsszeiras,
a kovetelések ¢és kotelezettségek Osszeirdsa, illetve az iddszaki és éves pénziigyi jelentés —
zarszémadas kidolgozasa elott.

A vagyon és kotelezettségek konywviteli nyilvantartasban vezetett &allapotat a leltarral
megallapitott valos allapottal a kdltségvetési év végén kell dsszehangolni, a folyd év december 31-ei
egyenleggel.

A vagyon és kotelezettségek rendes leltarat az uzleti év végen kell elvégezni, amelyre az
éves pénzlgyi jelentés — zarszdmadas készil.

Kivételesen, az iizleti év folyaman is végezhet6 rendkiviili leltar.

Leltarral keriil megallapitasra a vagyon, a kovetelések, a kotelezettségek és a tokeforrasok
tényleges allapota.

A pénzugyi kihelyezések, kovetelések és kotelezettségek Osszeirdsa az Uzleti konyvekben
jegyzett allapot alapjan torténik, azzal a feltétellel, hogy az adosokkal és a hitelezokkel vald
egyeztetés évente legalabb egyszer megtortént, és errdl hiteles okmany 1étezik.

Az elvégzett éves leltarrol szolo elaboratumot a kozigazgatasi hivatalvezet6 altal meghozott
dontésekkel, hatarozatokkal és zar6 hatarozatokkal egyutt a Konyvviteli szolgéalathoz kell tovéabbitani
kdnyvelésre és a konyvelt allapotnak a valds allapottal valé 6sszehangolésa céljabdl.

A pénziigyi jelentések kidolgozasaval és tovabbitasaval kapcsolatos teend6k

A pénziigyi jelentések a kdvetkezok:

- &llapotmérleg — ismerteti a vagyon, a toke és a kotelezettségek allapotat a mérlegkészités
napjan;
- kiadasi és bevételi mérleg — ismerteti a bevételeket, kiadasokat és az Uzleti eredményt

(nyereséget vagy veszteséget) az lizleti évben a mérlegkészités napjaig;

- anagy méretli beruhdzasokrol és finanszirozasrol sz6l6 jelentés

- apénzaramokrdl szolé jelentés

- a koltségvetés végrehajtasarol szolo jelentés, amely kimutatja a jovahagyott eléiranyzatok
és teljesitések kozotti kilonbséget;

Az éves pénzugyi jelentés — Zarszamadas a kincstarral Osszehangolt bevételekr6l és
kifizetésekrdl vezetett nyilvantartas, illetve mas elemz0 nyilvantartasok alapjan késziil.

A Kozigazgatasi hivatal az év folyaman pénzigyi jelentéseket készit a: januédr - marcius,
januar — janius és januar — szeptember iddszakokra, a koltségvetési év végén, december 31-ei
egyenleggel pedig éves pénziigyi jelentést — zarszamadast készit.

A kozvetett koltségvetési szervek negyedéves pénzigyi jelentéseit a negyedév leteltét kovetd
tiz napon belil tovabbitani kell a kdzvetlen koltségvetési szervhez — a Kozigazgatési hivatalhoz, az
éves pénzigyi jelentés — zarszdmadas egy-egy példanyat pedig tovabbitani kell a Kincstari
Igazgatosag illetékes hivatalahoz és a kdzvetlen kdltségvetési szervhez — a Kbzigazgatasi hivatalhoz,
legkés6bb folyo év februar 28-aig.

Az uizleti konyvek lezarasaval és az uzleti konyvek és konyvviteli okmanyok Orzésével
kapcsolatos teendok

A koltségvetési év végén, az 6sszes gazdasagi tranzakcid nyilvantartasba vételét, illetve
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valamennyi iizleti valtozas és elszamolas kdnyvelését kdvetden, kozvetleniil az el6z6 évre vonatkozo
pénzigyi jelentés — zarszamadas elkészitése utdn az lzleti kdnyveket le kell zarni, legkésébb a
kovetkezo év februar vegéig.

Azokat a segédkonyveket, melyeket két vagy tobb évig hasznalnak, kivételesen nem kell
lezarni az év végén, hanem csak akkor, amikor hasznalatuk megsziinik.

Az tizleti konyveket olyan moédon kell lezarni és elhelyezni, hogy azok a megdrzésiik
hatéridejének leteltéig hozzaférhetok legyenek.

Az Uzleti konyvek, szamviteli okmanyok ¢és pénziigyi jelentések Orzésének minimalis
idOtartamat a koltségvetési szamvitelrdl szolé kormanyrendelet 17. szakaszanak 4. bekezdése irja
el6, az o6rzési kotelezettség id6tartamat pedig annak a koltségvetési évnek az utolsd napjatol kell
szamitani, amelyre az illetd dokumentacio vonatkozik.

Az tizleti konyvek, szamviteli okmanyok és konyvviteli szoftver 6rzésével azok a személyek
vannak megbizva, melyek azokat kezelik. Miutan az emlitett okmanyokat atadtak az irattarba, azt a
Kozigazgatasi hivatal irattara 6rzi €s felel értik.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A szolgalat kdzvetlenil nem nyUjt szolgéltatast jogi és természetes személyeknek
1. Addlgyi szolgalat

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirasa

Jogi tigyek, jogi tanacsadassal kapcsolatos teenddk és rendeletek, hatarozatok és egyéb
okiratok javaslatanak kidolgozasa:

- az eredeti forrashevételekkel és a Szolgéalat munkajaval kapcsolatos torvények és egyéb
jogszabalyok figyelemmel kisérése,
- jogi tandcsadds az (Ugyfeleknek és a Szolgalat munkatarsainak, sziikség szerint
hatarozattervezetek kidolgozasa,
- azon okiratok tervezetének kidolgozasa, melyeket a polgarmester hoz meg a Szolgalat
hatéskorébe tartozd tigyekben,
- azon okiratok tervezetének kidolgozasa, melyeket a képviseld-testlilet hoz meg a Szolgalat
hataskorébe tartozé tgyekben,
- a természetes és jogi személyek adoOhatarozatai alakjanak kidolgozasa a Szolgalat
szlikségleteire,
- kozigazgatasi eljaras lefolytatasa és dontéshozatal elsé fokon.
A Szolgélat hivatalbdl, irdsos vagy szébeli meghagyas alapjan rendeletjavaslatokat dolgoz ki
és eljarast vezet.
A Szolgalat a hivatalbdl definialt bejovo informaciok, illetve az ligyfél kérelmére, irasos vagy
sz6beli meghagyas alapjan latja el a teendbket és jar el az ligyfelek kérelme tigyében.

Az addalanyok nyilvantartasa

- az Addigazgatosagtol atvett adatbazis és a birdsagtol kapott adobejelentések és szerzddések
alapjan a Szolgéalat kiegésziti a vagyonadora vonatkoz6 adatbazisat, az adatbazis kiegészitése
az adobevalldsok (PPI-1 és PPI-2), a birdsagtol és a kozjegyzOktdl kapott szerzodések és
hatérozatok, a Szabadkai Ingatlan-nyilvantartd Szolgélattol kapott és egyéb adatok alapjan
torténik, melyekhez a titkarsag a teenddinek ellatasa soran jut hozza;

- a Szabadka Varos Epitési Igazgatdsaga KV-t61 atvett adatbazis alapjan nyilvantartasba lettek
véve a kornyezetvédelmi kilon dij kotelezettjei, az adatbazis a kiegészitése az addbevallasok,
a Cégnyilvantarté Ugynokség adatai és egyéb adatok alapjan torténik, melyekhez a titkarsag a
teenddinek ellatasa soran jut hozza;

- az Adoigazgatosagtdl atvett adatbazis alapjan nyilvantartasba lettek véve a helyi kommunalis
illetékek kotelezettjei, az adatbazis a Cégnyilvantarté Ugynokség nyilvantartasa, és az alabbi
kommunalis illetékek kotelezettjeinek bevallasai alapjan torténik:
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a) cégtabla kihelyezése lizlethelyiségen,
b) tertlet Gzleti célu hasznélata koztéren vagy iizlethelyiség el6tt, kivéve a laparusitast,
kényvek és kiadvanyok arusitasat, régi és kézmuves termékek arusitasat,
c) kozati jarmitivek és utanfutok parkolasa rendezett és kijel6lt teriileten,
egy¢eb adatok alapjan torténik, melyekhez a titkarsag a teenddinek ellatasa soran jut hozza;
- irodai és helyszini ellen6rzés alapjan;
- az adészamok nyilvantartasa alapjan, amit a titkarsag havonta két-hdrom alkalommal vesz ét,
az Uj addalanyokra vonatkozé adatokkal, akiknek az Addigazgat6sag kiadta az adészamot.

Az adatbazis létrehozésa

- az adatbazis kialakitasa a helyi kommundlis illetékek és a vagyonad6 tekintetében az
Addigazgatosagtol, a kdrnyezetvedelmi kulon dij és a telekhasznalati dij tekintetében pedig a
Szabadka Véros Epitési Igazgatosaga Kozvallalattol kapott adatok alapjan torténik;

- az adatbazis frissitése az addbevalldsokbdl, a birosagtol és a kozjegyzoktdl kapott
szerzOdések és hatarozatok, a Szabadkai Ingatlan-nyilvantartd Szolgalattdl, a Cégjegyzéket
vezetd iligynokségtdl és az Adoigazgatosagtdl kapott adatok és a helyszini ellendrzés,
valamint egyéb adatok alapjan torténik, melyekhez a titkarsag a teendéinek ellatasa soran jut
hozza.

Az adatok begyujtése és a valtozasok kovetése

- az addalanyokra és illetékkotelezettekre vonatkozo, a Szolgalat miikodéséhez sziikséges
adatok begyljtését, pontossaguk ellendrzését és a valtozasok kdvetését az addellendr, az
adofeliigyeld és a Szolgalat mas alkalmazottai végzik munkakorilk keretében, a
szolgalatvezetd utasitasara.

A Véros és polgarainak érdekében a Szolgalat folyamatosan egyiittmiikddik az adbalanyokkal,
a Kozigazgatasi hivatal szervezeti egységeivel, mas &llamigazgatasi szervekkel és jogosult
szervezetekkel a Szolgalat miikodéséhez sziikséges adatok és dokumentumok beszerzése érdekében,
az addalanyok nyilvantartasba vételéhez és az adatbazis létrehozasahoz.

A kotelezettségek megallapitasaval és a helyi kozbevételekre vonatkozé hatarozatok
kidolgozasaval kapcsolatos teendék

A jogi és természetes személyek adokotelezettségeinek megallapitasat évente egyszer,
szilkség szerint pedig évente tobbszor is el kell végezni, az érvényes jogszabalyoknak megfeleléen:
- hivatalbdl és
- abenyujtott adobevallasok alapjan.

A vagyonadorol sz416 hatarozat meghozatala
Vagyonadd fizetésére kotelezettek:

- azok az addalanyok, kiknek az el6z6 évben is volt ingatlan a tulajdonaban — a foly6 év 01.01.-
12.361. idOszakra;

- azok az adoalanyok, akik a folyo évben szereztek ingatlant — az ingatlan feletti tulajdonjog
megszerzésének napjatol folyé év 12.31-ig.

Az adokotelezettséget a benyujtott addbevallas alapjan allapitjdk meg, amihez mellékelni kell
a kovetkez6 okmanyokat:

- a birésagon vagy kozjegyzonel hitelesitett adasvételi, csere-, ajdndékozasi vagy eltartasi
szerzOdés, Orokosodési végzés vagy birdsagi itélet fénymasolata (tulajdonjogot bizonyitd
okmany)

- az addalany személyi igazolvanyanak fénymasolata
Bizonyiték, minek alapjan az addalany a vagyonadérdl szo6l6 torvény 12. szakaszaban (az

SZK Hivatalos Kozlonyének 26/01, a JSZK Hivatalos Lapjanak 42/02 és az SZK Hivatalos
Kozlonyének 80/02, 80/02 —mas torv., 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12 — AB
rendelet, 47/13 és 68/14 — mas torv., 95/18, 99/18-AB, 86/19, 144/20, 118/21) foglalt adomentességre
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jogosul.
Az addbevallast a benyujto irja ala és hitelesiti.

A tobbi helyi kézbevételre vonatkoz6 hatarozat meghozatala
A tobbi helyi kdzbevétel kotelezettjei:

- azok az addalanyok, akik tevékenységiket az el6z6 évben kezdték meg — a folyd év 01.01. —
12.31. idGszakra;

- azok az addalanyok, akik tevékenységilket a folyd év soran kezdték meg — a tevékenység
megkezdésének napjéatol folyd év 12.31-ig;

- azok az addalanyok, akik tevékenységiiket idészakosan vagy id6r6l idére végzik — a
tevékenyseg megkezdésének napjatdl a tevékenység megsziinésének napjaig.

Ha az adokotelezettseget az igyfél kérelmére allapitjak meg, az adobevallashoz csatolni kell
az adobevallasban jelzett dokumentacio féenymasolatat. A kérelmet a kérelmez6 irja ala és hitelesiti.

A hivatalbdl inditott eljaras vagy az tgyfél kérelme alapjan a Szolgélat hatarozatot hoz, amit
alairas és hitelesités utan eljuttatja az tgyfélhez és archival. Amennyiben az tgyfél nem a térvényes
rendelkezéseknek megfeleléen jar el, szabalysértési feljelentést kell tenni.

A helyi kdzbevételek kivetésenek és behajtasanak ellendrzésével kapcsolatos teend6k

Az adoéeljarasrol és addadminisztraciorol sz416 térvénnyel, valamint a kdzségi rendeletekkel
6sszhangban a helyi kdzbevételek kivetését és behajtasat ellendrizni kell

Az ellenbrzéssel megallapitasra keriil, hogy az adobevallasok szabalyosan lettek-e kitdltve és
hogy a helyi kdzbevételeket idében befizették-e.

A Szolgalat ellenérzi a helyi kdzbevételek kivetésere benyujtott adobevallasokat

Az ellen6rzés az irodaban és a helyszinen torténik a tényallas megallapitasaval, amir6l
jegyzokonyv és adohatarozat késziil.

A fizetés ellendrzése idoszakonként torténik, késedelem esetén figyelmeztetést kell kiadni, ha
ezutén sem fizetik be az 6sszeget, kényszerbehajtast kell alkalmazni.

Eljaras a fellebbezések ligyében — kdzigazgatasi eljaras levezetése fellebbezés esetén

A hatarozatra benyujtott fellebbezés kézhezvétele utan az a feliigyeld, aki meghozta a
hatarozatot leellendrzi, hogy a fellebbezés megengedett-e, idében nyujtottak-e be €és azt jogosult
személy tette-e.

Ellendrzi, hogy a fellebbezéshez mellékelték-e a kdzségi kozigazgatasi illeték befizetését
igazol6 bizonyitékot, és ha nem, figyelmezteteti az illetékkdtelezettet, hogy azt tegye meg.

Amennyiben az emlitett feltételek teljesultek, a feliigyeld6 ez adoeljarasrol és
adoadminisztraciorol szolo és az altalanos kozigazgatasi eljarasrél szol6 torvénnyel 6sszhangban
megkezdi az ligyintézést.

Ha a fellebbezést elséfoku eljarasban nem lehet megoldani, azt az 6sszes okmannyal egyutt
tovabbitani kell a méasodfoku szervhez, az addeljarasrdl és az addéadminisztraciordl szol6 torvény
rendelkezéseivel 6sszhangban.

Az érdekelt személyeknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

1. lgazolisok kiaddsa azokrol a tényekrdl, melyekrdl a hatdsag hivatalos nyilvantartast vezet

Torvényi jogalap: Az altaldnos kozigazgatasi eljarasrol szOlo torvény 29. szakaszénak
rendelkezései (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/16 és 95/18-hiteles tolméacsolas) alapjan a hatésagi
szervek a torvénnyel dsszhangban igazolast allitanak ki azokrdl a tényekr6l, melyekrél hivatalos
nyilvantartast vezetnek

Az adodigazolas az adoalany, annak jogi képviseldje, feljogositott képviseldje vagy
meghatalmazottja kérelmére adhatd ki.

E szolgaltatast a természetes személyek, vallalkozok és jogi személyek vehetik igénybe irasos
kérelem benyujtasaval, az erre szolgald formanyomtatvanyokon, melyeket a Szabadka, Szabadsag tér
1., I. emelet 139-es irodaban lehet atvenni munkanapokon 8-t6l 14 éraig.

A kérelmet az arra jogosult személy nyujthatja be, szabalyosan kit6ltve, pontos adatokkal és
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aldirva. A kérelemhez bizonyitékot kell mellékelni a 270 dindros vérosi kozigazgatasi illeték
befizetésérdl, amit a 840-742241843-03 szamu szamlara kell befizetni 69-236 hivatkozasi szammal, a
helyi kdzigazgatasi illetékekrdl sz616 rendelet dijszabasa szerint.

A kérelem elkiildhetd postan vagy benyujthatd személyesen a kozigazgatési hivatal
irattardban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az lgyfélszolgélat 11. és 12. ugyfélpultjan 8
oOra 30 perctél 14 6ra 30 percig.

Az @&ltalanos kozigazgatasi eljardst szabalyoz6 torvénnyel Osszhangban az igazolasokat
szabaly szerint azon a napon kell kiadni, amelyiken azt az tligyfél kérelmezte, de legkésébb nyolc
napon beldl.

Miutan a kérelmet nyilvantartasba vették, a hivatal leellenérzi a kérelem szabalyossagat és
hogy befizették-e az illetéket. Amennyiben a kérelem hianyos, a hivatal irdsban kéri a hianypotlast, és
ha azt elmulasztjak, a kérelmet hatarozattal elutasitja.

Ha a kérelem hidnytalan, a hivatal leellen6rzi az adatokat a hivatalos nyilvantartasban és a
rendelkezésre all6 dokumentacioban, majd ezutan kiadja az igazolést vagy a kérelmet hatarozattal
elutasitja.

Az ugyfél kérelme hatarozattal utasithaté el. Ha a hivatal nyolc napon belill nem adja ki az
igazolast, és hatarozatot sem hoz a kérelem elutasitasarol, az ugyfél fellebbezhet, mintha kérelmét
elutasitottak volna.

Ha az ugyfél ugy veéli, hogy a hivatalos nyilvantartasban szerepl6é adatokrol szold igazolast
nem a hivatalos nyilvantartas adatainak megfeleléen adtak ki, kérheti az adatok modositasat vagy Uj
igazolés kiadasat. Ez a kérelem hatarozattal utasithatd el. Ha a hatdsagi szerv nyolc napon bellil nem
maodositja a kiadott igazolast vagy nem ad ki 0j igazolast és hatarozatot sem hoz a kérelem
elutasitasardél, az ugyfél fellebbezhet, mintha kérelmét elutasitottak volna.

Az gyfél az -eclutasitasrdol szo6ld hatarozatot az atvételétél szamitott 15 napon
megfellebbezheti. A fellebbezéshez 480 dinaros koztarsasagi kdzigazgatéasi illetéket kell fizetni.

Az adbdegyenlegrdl sz616 igazolasok kiadasa

2. Az addalanyok tajékoztatasa az adoegyenleget illetden

Jogalap: az addeljarasrél és adoGigazgatasrol szol6 torvény 24. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-mas tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolméacsoléas, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21) értelmében az
addalanynak jogaban &ll betekinteni a réla vezetett addadatokba, és kérni a hianyos vagy pontatlan
adatok modositasat.

Az adoegyenlegre vonatkozd adatokat lekérheti az adodalany, annak torvényes képviseldje,
feljogositott képviseldje vagy meghatalmazottja.

Ez a szolgaltatas ingyenes.

E szolgaltatast igényelheti természetes személy, vallalkozé és jogi személy is:

1) sz6ban, az Adougyi Szolgalatnal, a Szabadka, Szabadsag tér 1., I. emelet, 138-as irodaban
8-t6l 14 oraig.

Az adatok még aznap atvehetok.

Az adéellendr megvizsgalja az egyenleget lekéré személy azonossagat, €s ha az arra jogosult,
kinyomtatja az addalany szamlajan 1évé egyenleget és azt kozvetleniil atadja a lekérének.

2) az arra jogosult személy &ltal benyujtott kérelem formajaban, pontos adatokkal ellatva
(ad6szam vagy személyi sz&m, cim, kapcsolattarté telefon, milyen modon kéri az adatok kozlését:
postan vagy e-mailben) és alairva.

A kérelem elkiildhetd postan vagy benyujthatd személyesen a kozigazgatasi hivatal
irattardban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az lgyfélszolgélat 11. és 12. tgyfélpultjan
8:30-t61 14:30-ig.

A kérelem atvétele utan ellendrzik az egyenleget lekéré személy azonossagat, és ha az arra
jogosult, kinyomtatjak az adoalany szamlajan 1év6 egyenleget és azt postdn vagy e-mailben
tovabbitjak.
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3) Az Adougyi Titkarsag altal kezelt kozbevételi kotelezettségekkel kapcsolatos adatokhoz
valé hatékonyabb és kodnnyebb hozzaférés érdekében az addalanyok: természetes szemeélyek,
vallalkozok és jogi személyek a folyd évi addegyenlegiiket leellendrizhetik az interneten keresztiil is.

Szabadka véros http://www.subotica.rs/index/page/id/7500/lg/cp honlapjan, az EGYENLEG
LEKERESE (UPIT STANJA) meniipont alatt talalhatd a HELYl ADOHATOSAG EGYSEGES
INFORMACIOS RENDSZERE portal elérhetéségével kapcsolatos informacio.

3. Az addegyenleg 6sszehangolésa irdnti kérelmek

Jogalap: az adoeljarasrol és addigazgatasrél szO16 torvény 24. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-més tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolméacsoléas, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21) értelmében az
adoalanynak jogaban all 6sszehangolni az addegyenlegét, ha a sajat Uzleti kdnyveinek adatai nem
egyeznek meg a titkarsag altal vezetett hivatalos nyilvantartasban szerepld egyenleggel.

Az addhatralék 0Osszehangoldsanak eljarasa az addalany, annak torvényes vagy
meghatalmazott képviseldje altal benyujtott kerelemmel indithato.

Ezt a szolgaltatast igénybe vehetik természetes személyek, vallalkozok és jogi személyek is,
irésos kérelem benyujtasaval.

A kérelmet arra jogosult személy nydjthatja be, pontos adatokkal kitoltve és alairva. A
kérelemnek kotelezOen tartalmaznia kell az adGalany adatait: nevét, cimét, személyi szdmat vagy
cégjegyzékszamat, kapcsolattarto telefonszamat, valamint azt a bizonyitékot, melynek alapjan vagy
amely miatt az adoalany elvitatja a titkarsagban vezetett nyilvantartasban szerepl6 egyenleget.

A kérelem elklldhetd postan vagy benyujthatd személyesen a kozigazgatisi hivatal
irattardban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az lgyfélszolgélat 11. és 12. tgyfélpultjan
8:30-t61 14:30-ig.

Ez a szolgaltatas ingyenes.

Az altalanos kozigazgatasi eljarast szabalyozé torvény értelmében a kérelmet 30 napon belil
el kell biralni.

A kérelem nyilvantartasba vétele utan az adoellendr jegyzOkonyvet készit a megallapitott
tényallasrol — az adohatralék 6sszehangolt egyenlegérol.

Amennyiben a kérelem indokolt, a tényallas pontos meghatarozasa utan hatarozatot kell hozni
a torlésrdl vagy a jovairasrol. Ha a kérelem indokolatlan, azt hatarozattal el kell utasitani.

A hatdrozat az atvételét6l szamitott 15 napon beliil megfellebbezheté, 480 dinaros
koztarsasagi kdzigazgatasi illeték lerovasaval.

4. Adobssagok eléviilés cimén torténd eltorlése iranti kérelmek

Jogalap: az adéeljarasrél és adoigazgatasrol sz6l6 térvény 114. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-més tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolmacsolas, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20) eléirja, hogy az
adohatosagnak az adok és az esetleges adoilletékek kivetésére és behajtasara vonatkozd joga az
eléviilési id6 kezdetét6l szamitott 6t év utan elévdl.

Az adok és illetékek Kkivetésére és behajtasara vonatkozd jog eléviilése az addhatralék
esedékesseé valasanak évét kovetd év els6 napjaval kezdddik.

Az adbaddssagok eléviilés cimén torténd eltorlése az addalany, annak torvényes vagy
meghatalmazott képviseldje altal benyujtott kérelemmel indithato.

Ezt a szolgltatast igénybe vehetik természetes személyek, vallalkozok és jogi személyek is,
irsos kérelem benyUjtasaval.

A kérelmet arra jogosult személy nyujthatja be, pontos adatokkal kitdltve és alairva. A
kérelemnek kotelezGen tartalmaznia kell az addalany adatait: nevét, cimét, személyi szadmat vagy
cégjegyzékszamat és kapcsolattartd telefonszdmat. A kérelemhez bizonyitékot kell mellékelni a 455
dinaros varosi kozigazgatasi illeték lerovasarol, amit a 840-742241843-03 szamu szamlara kell
befizetni 69-236 hivatkozasi szammal, a helyi kozigazgatasi illetékekr6l szO016 rendelet dijtétele
szerint.
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A kérelem elkiildhetd postan vagy benyujthatd személyesen a kozigazgatdsi hivatal
irattdraban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az Ugyfélszolgalat 11. és 12. szamu
tgyfélpultjain 8:30-t6l 14:30-ig.

Az altalanos kozigazgatasi eljarast szabalyozo torvénynek megfelelden a kérelmet 60 napon
belul el kell biralni.

A kérelem nyilvantartasba vétel utan az adoéellendr irasos uton beidézi az tigyfelet a tényallas
teljes korii megallapitasa érdekében.

Az adoellenér megvizsgélja, hogy volt-e megszakitas az eléviilési id6szakban,
felfiggesztették-e vagy halasztottdk-e az addssagot.

Amennyiben a kérelem indokolt, a tényallas pontos meghatarozésa utan hatarozatot kell hozni
a torlésrdl vagy a jovairasrol. Ha a kérelem indokolatlan, azt hatarozattal el kell utasitani.

A hatdrozat az atvételét6l szamitott 15 napon beliil megfellebbezheté, 480 dinaros
koztarsasagi kdzigazgatéasi illeték lerovasaval.

5. Adotulfizetés vagy tévesen befizetett adok visszatéritése vaqy atvezetése iranti kérelmek

Jogalap: az adoéeljaréasrél és addigazgatasrol szol6 torvény 114a. szakasza (az SZK Hivatalos
Kézlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-mas tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolméacsoléas, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21) eldirja, hogy az
adoalanynak az addvisszatéritésre, a befektetési adohitelre, az addéengedményre és addjovairasra,
valamint az adokotelezettségek atkonyvelés vagy visszatérités utjan torténd teljesitésére vald joga az
eléviilési id6 kezdddésének napjatol szamitott 6t év utan elévil.

Az addvisszatéritésre, a befektetési addhitelre, az adéengedményre és addjovairasra, valamint
az adokotelezettségek atkonyvelés vagy visszatérités utjan torténd teljesitésére vald jog elévilésének
idészaka a jogszerzés évét kovetd év elsé napjaval kezdodik.

Az adétilfizetés vagy tévesen befizetett adok visszatéritése vagy atvezetése az addalany,
annak torvényes vagy meghatalmazott képvisel6je altal benyujtott kérelemmel indithato.

Ezt a szolgaltatast igénybe vehetik természetes személyek, vallalkozok és jogi személyek is,
irésos kérelem benyujtasaval.

A kérelmet arra jogosult személy nyujthatja be, pontos adatokkal kitdltve és aldirva. A
kérelemnek kotelezGen tartalmaznia kell az addalany adatait: nevét, cimét, személyi szdmét vagy
cégjegyzékszamat, kapcsolattart6 telefonszamat és bankszamlaszamat, amire az 0sszeget visszatéritik.

A Kkérelem elkiilldhetd postan vagy benyujthatd személyesen a kozigazgatasi hivatal
irattdraban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az Ugyfélszolgalat 11. és 12. szama
tigyfélpultjan adhaté be 8:30-t6l 14:30-ig.

Az adoéeljarasrdl és adéadminisztraciordl szolo térvénnyel dsszhangban a kérelem ligyében
annak benyujtasatol szamitott 15 napon belil el kell jarni.

Ez a szolgaltatas ingyenes.

A kérelem nyilvantartasba vétele utan a hivatal ellenérzi a benyujtott kérelem és a mellékelt
iratok szabalyossagat és indokoltsdgat. Ha a kérelem szabalytalan, az addalany utasitast kap a
hidnyossagok pétlasara, és ha azt nem teszi meg, a kérelem el lesz utasitva.

A hivatal sziikség szerint irodai ellenérzést végez és adatokat kér le mas hatosagi szervek
hivatalos nyilvantartasaibol.

Ha adottak a feltételek az add visszatéritésére vagy atvezetésére, a hivatal hatarozatot hoz az
ado visszatéritésenek vagy atvezetésének jovahagyasarol.

A hatdrozat az atvételét6l szamitott 15 napon beliil megfellebbezheté, 480 dinaros
koztarsasagi kdzigazgatasi illeték lerovasaval.

6. Adohalasztas iranti kérelmek

Jogalap: az adoeljaréasrol és addigazgatdsrdl szolo torvény 73. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-més tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-més tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolméacsolas, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21) értelmében az
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adohivatal, az adoalany indokolt kérelmére haladékot adhat a teljes vagy részleges adotartozas
kifizetésére, ha annak fizetése az addalany részére aranytalanul nagy terhet vagy jelentés gazdasagi
kart jelent.
Az adoeljérasrol és addigazgatasrol szolo torvény 73. és 74. szakasza (az SZK Hivatalos
Kézlonye 80/02, 84/02-jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv.,
61/07,20/09, 72/09-més tv., 53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
hiteles tolmacsolés, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21) elbirja az adohalasztas
Uigyeben torténé dontéshozatal menetét.
Az addhalasztas az adoalany, annak torvényes vagy meghatalmazott képviseldje altal
benydjtott kérelemmel indithato.
Ezt a szolgéltatast igénybe vehetik természetes személyek, vallalkozok és jogi személyek is,
irasos kérelem benyujtasaval.
Az adohalasztas iranti kérelmet és az addegyenleg 6sszehangolasarol szolo jegyzokonyvet az
adoellenérrel vagy az adovégrehajtdval (a tovabbiakban: hivatalos személy) kdzdsen kell kitdlteni
Szabadkén, a Szabadsag tér 1., I. emelet 136-0s irodaban, 8-t6l 14 6réig.
A kérelmet arra jogosult személy nydjthatja be, pontos adatokkal kitoltve és alairva. A
kérelemhez bizonyitékot kell mellékelni a 455 dinaros varosi kozigazgatasi illeték befizetésérdl, amit a
840-742241843-03 szamlaszamra kell befizetni 69-236 hivatkozasi szammal, a helyi kozigazgatasi
illetékekrol sz416 rendelet dijtétele szerint.
A Kkérelem elkiildhetd postan vagy benyujthaté személyesen a kozigazgatdsi hivatal
irattardban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cimen, illetve az Ugyfélszolgalat 11. és 12. szamu
tigyfélpultjan adhatd be 8:30-t6l 14:30-ig.
Az adobalany kérésére az ad6halasztas iranti kérelem, az adéegyenleg dsszehangolasarol sz6l6
jegyz6konyv és a fékonyvi szamla megkildheté e-mail-ben is az ad6alanynak. A kérelem I1. részét és
a jegyzOkonyvet a hivatalos személy tolti ki, a tobbit pedig az addalany.
Az dltalanos kozigazgatasi eljarast szabalyozo torvénynek megfelelen, a kérelem lgyében
_____napon belul el kell jarni.
A kérelem nyilvantartasba vétele utan a hivatalos személy megvizsgalja, hogy megvannak-e a
feltételek az adohalasztashoz.
Amennyiben a kérelem hianyos, tajékoztatni kell az ad6alanyt arrdl, hogyan kell azt pétolni,
és ha ezt nem teszi meg, a hivatal hatarozatot hoz a kérelem elutasitasaral.
Sziikség szerint adatok kérhet6k le mas hatosagi szervek hivatalos nyilvantartasabol is.
Ha a kérelem szabalyos, el6szor azt kell ellendrizni, hogy az addalanynak volt-e mar
adohalasztasa, és amennyiben volt, megvontak-e azt a fizetés elmulasztasa miatt. Az az adéalany, kit6l
hivatalbol megvontak a halasztast, nem kérelmezheti ennek az adohatraléknak a halasztasat.
Masodik |épésben az adohatralék Osszegét kell ellenérizni: azok a jogi személyek és
vallalkozok esetében, akik 1.500.000 dinart meghaladd 6sszeggel tartoznak és azok a természetes
személyek esetében, kiknek hatraléka tobb mint 200.000 dindr a titkarsag altal vezetett valamennyi
szamlan dsszesen, meg kell vizsgalni, hogy teljesitik-e az addhalasztas részletesebb feltételeirdl szo16
kormanyrendelettel eldirt feltételeket (az SZK Hivatalos Kozlénye 53/03, 61/04 és 71/05). Azoknak az
addalanyoknak, kiknek addhatraléka alacsonyabb a felsorolt dsszegeknél, nem kell eleget tennilk a
kormanyrendelettel eldirt feltételeknek, és nem kell fizetési biztositékot adniuk.
A kormanyrendelet szerint halasztas adhat6 az adéalanyoknak az alabbiak szerint:
1) természetes személyeknek — a halasztasi kérelem benyujtasanak évét megel6zd év
adokoteles bevételeinek 10%-a;

2) véllalkozdknak és kisvallalatoknak — az utols6 pénzigyi beszdmoldban kimutatott teljes
évi bevétel, illetve az éves atalany bevétel 5%-a;

3) kozép- és nagyvallalatoknak — az utolsod pénziigyi beszdmoléban kimutatott forgotoke
5%-a.

Az adoalanyoknak fizetési biztositékot kell adniuk, melynek értéke nem lehet alacsonyabb a
halasztott adohatralék dsszegénél.

A fizetési biztositékok a kovetkezok:

1) az addalany ingatlana feletti zalogjog;

2) az addalany ing6sagai feletti zalogjog;

3) visszavonhatatlan banki garancia;

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 61



TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA -

4) vagyonnal rendelkez6 méas személy kezessége;

5) két kezes altal elfogadott idegen valto, kiknek fizetésebdl az adohatralék behajthato;

6) banki aval valto.

Ha az adohatralék fizetési biztositékaul az 1), 2) és 4) pontban foglalt biztositék szolgal, annak
értéke nem lehet alacsonyabb, mint az adohatralék értékének 120%-a.

Amennyiben az addalanynak hivatalb6l elutasitottak az addéhalasztasi kérelmét vagy nem
teljesiti a fentebb emlitett feltételeket, illetve nem ad megfelel6 fizetési biztositékot, kérelmét
elutasitjuk.

Ha az adodalany teljesiti az 6sszes feltételt, haladékot kap az adohatralék kifizetésere.

A hatarozat az atvételét6l szamitott 15 napon belil megfellebbezhetd, 480 dinaros koztarsasagi
kozigazgatasi illeték lerovasaval.

I11. Altalanos Kozigazgatasi és Kozos Ugyek Titkarsaga
1) Képviselé-testiileti Ugyek Szolgalata

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tigykezelés leirasa

A Képviseld-testiileti Ugyek Szolgalata ellatja:

- aszakmai, adminisztracios és miiszaki teendéket a képviselé-testiilet és annak munkatestuletei
részére,

- a képvisel6-testiilet és a munkatestiiletek iiléseinek el6készitésével és megszervezésével,
valamint a jegyz6konyv vezetésével és Osszeallitdsaval kapcsolatos teenddket,

- a Vaéros szervei és azok munkatestileti anyagainak forditasat, lektoralasat,

- atajékoztato-dokumentacios és protokollaris teendoket a képvisel6-testilet részére,

- szakmai, adminisztracios és miiszaki teendéket a képviseld-testilet elndke és titkara részére,

- a rendeletek és egyéb okiratoknak a Szabadka Varos Hivatalos Lapjaban valo kozzétételével
kapcsolatos munkafeladatokat,

- az anyagok sokszorositasat az 6nkormanyzati szervek részére,

- aképviselo-testileti elndk tevékenységeinek elokészitését és koordinalasat,

- a képviselo-testilet elndke és alelndke média- és kozszerepléseinek elkészitését és a
médiakkal folytatott kommuniké&ciot,

- tajékoztatd-dokumentacios és protokollaris teenddk a képvisel6-testiileti elndk részére és

- a Szolgalat jogkorébe tartoz6 egyéb szakmai, adminisztracios és miszaki feladatokat,
melyekkel a képvisel6-testiilet elnoke és a hivatalvezeté megbizzak.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A Szolgalat kdzvetlenil nem nyujt szolgaltatast jogi és természetes személyeknek.
2) A Polgarmesteri Kabinet Ugyeit Intézé Szolgalat

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott ligykezelés leirasa

- szakmai, adminisztracios és miiszaki teenddk a polgarmester €s a varosi tanacs részére,

- a varosi tanacs és munkatestiletei Uléseinek elékészitésével és megszervezésével, a
jegyzokonyvek vezetésével kapcsolatos teendok,

- analitikus munkafeladatok,

- a polgarmester, alpolgarmester, a képvisel6-testilet elndke, elndkhelyettese és tanacsosai, a
varosi tanacs tagjai és az 6nkormanyzat és a kdzigazgatasi hivatal mas képvisel6i nyilvanos és
médiaszerepléseinek elokészitésében valo részvétel és a médiakkal folytatott kommunikacio,

- tajékoztatd-dokumentacids és protokollaris teenddk ellatisa a varosi tanacs részére
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latja el:

utazéasi meghagyasok kiadasa kilféldi szolgélati utakra,

nyilvantartas vezetése a polgarmester, a varosi tanacs és a képviselo-testllet elndkének
szamlairol,

szolgalati kommunik&cio vezetése,

az dnkormanyzati rendezvények és fogadasok megszervezése,

egyéb rendezvények szervezése

a reprezentacios helyiségek hasznélatdnak szabalyozésa,

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A Polgarmesteri Kabinet Ugyeit Intézé Szolgalat kozvetleniil nem nytjt szolgaltatast jogi és
természetes személyeknek.

3) Jogszabaly-alkotasi, Kozbeszerzési és Altalanos Ugyek Szolgalata

A hataskorok, kotelezettségek és jogkdrok keretében folytatott tgykezelés leirasa

A Jogszabély-alkotasi, Kozbeszerzési és Altalanos Ugyek Szolgalata a kovetkezd teendSket

szakmai, adminisztracios és muszaki teenddk a varosi tanacs és munkatestiiletei részére,

a jogszabalyok kovetésével kapcsolatos szakmai teendok,

a képvisel6-testillet, a polgarmester, a varosi tanacs és a kozigazgatasi hivatal vezetdje altal
meghozott okiratok tervezetinek Kkidolgozasa, a hivatalvezet6, illetve a polgarmester
utasitaséra,

részt vesz a kozigazgatési hivatal méas szervezeti egységei altal elkészitett okiratok
tervezetének kidolgozasaban és szakmai segitséget nyujt a a jogtechnika, terminol6giai
egységesség és egymas kozotti egybehangoltsag tekintetében;

a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok kdvetése és alkalmazésa,

a kozvetlen koltségvetési szervek kdzbeszerzési terveinek kidolgozasa,

szllkség szerint szakmai, adminisztraciés és miiszaki teendOk ellatasa a kozvetlen
koltségvetési szervek kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval kapcsolatban,

szakmai, adminisztraciés és miiszaki teendok a koltségvetési szervek kozbeszerzéseivel
kapcsolatban,

jelentések kidolgozasa a megkotott kdzbeszerzési szerzédéseket illetéen és azok tovabbitasa a
Kozbeszerzési Igazgatosaghoz a kozbeszerzésekrol szol6 torvénnyel dsszhangban, és

a szolgalat hataskorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztracios és miiszaki teendéket a
hivatalvezet, a polgarmester és a VArosi tanacs utasitasara.

1. Jogszabaly-alkotasi Részleg

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott ligykezelés leirasa

A Jogszabély-alkotasi Részleg ellatja:
a szakmai, adminisztracios és miiszaki teendéket a varosi tanacs s munkatestletei részére,
a jogszabalyok kovetésével €s nyilvantartasaval kapcsolatos szakmai teendoket,
elokésziti a képviselo-testilet, a polgarmester, a varosi tandcs és a hivatalvezetd altal
meghozandd okiratok tervezetét, a hivatalvezetd, illetve a polgarmester kérésére,
részt vesz a kozigazgatasi hivatal mas szervezeti egységei altal elkészitett okiratok
tervezetének kidolgozasdban és szakmai segitséget nydjt a jogtechnika, terminoldgiai
egységesség és egymas kozotti egybehangoltsag tekintetében és
a szolgalat hataskorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztracios és miiszaki teendOket a
hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs utasitasara.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras
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A részleg kozvetlenil nem nyujt szolgaltatast jogi es természetes személyeknek
2. Kdzbeszerzési Részleg

A hatéskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tigykezelés leirdsa

A Kozbeszerzési Részleg:

- figyelemmel kiséri és alkalmazza a kozbeszerzéssel kapcsolatos torvényeket és jogszabalyokat,

- kidolgozza a kdzvetlen koltségvetési szervek kdzbeszerzési terveit,

- szakmai, adminisztracios és miiszaki teendoket 1t el a kozvetlen koltségvetési szervek
kdzbeszerzeési eljardsainak lebonyolitasaval kapcsolatban,

- szlikség szerint szakmai, adminisztracids és miiszaki teend6ket lat el a kbzbeszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatban a kdltségvetési szervek részére,

- adatokat gyijt és vesz nyilvantartasba a kdzbeszerzési eljarasokrol és a megkotott
kozbeszerzési szerz6désekrol, és jelentéseket készit a megkdtott kozbeszerzési szerz6déseket
illetden és azokat eljuttatja a Kozbeszerzési Igazgatosaghoz és

- a szolgalat hataskorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztracios és miiszaki teendéket lat el a
hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs utasitasara.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A részleg kozvetlenill nem nyUijt szolgaltatast jogi és természetes személyeknek.

4) Informatikai Szolgélat

A hataskorok, kotelezettségek és jogkdrok keretében folytatott Gigykezelés leirasa

Az Informatikai Szolgalat:

- fejleszti a kdzigazgatéasi hivatal informéacios rendszerét,

- ellatja az informatikai rendszer karbantartdsaval kapcsolatos teendéket,

- el6késziti a kdzigazgatési hivatal munkajahoz szlikséges szdmitdgépes programok
kidolgozasat,

- ellatja a rendszer mitkodésének folyamatos ellendrzésével és a miitkodési zavarok
megeldzésével kapcsolatos szakteenddket,

- folyamatosan tajékoztatja a vezetdket az informatikai rendszer &llapotarol és intézkedéseket
terjeszt el6 az informatikai rendszer kibdvitését illetden,

- terveket dolgoz ki az informécios rendszerek fejlesztésére és alkalmazésara (GIS, épitési
engedélyek, telekhasznalat) és

- aszolgalat hatdskorébe tartozé egyéb szakmai, adminisztracios és miiszaki teenddket lat el a
hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs utasitasara.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A szolgalat kdzvetlenil nem nyUjt szolgaltatast jogi és természetes személyeknek
5) Altalanos Kézigazgatasi és Kozos Ugyek Szolgalata

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tgykezelés leirasa
Az Altalanos Kézigazgatasi és Kozos Ugyek Szolgélata az alabbi teenddket latja el:

- kozigazgatasi és egyéb teenddk azoknak a torvényeknek és eldirasoknak kozvetlen
alkalmazésa soran, melyek végrehajtasdval a Varos van megbizva, az anyakonyvek és
allampolgérsag, a hazassagok és a szemelynevek, a személyi azonosité sz&mok és a valasztoi
névjegyzékek vezetésével, az irodai Ugyvitellel, az irattarral és levéltarral kapcsolatban,

- a Varosi Ugyfélszolgalat teendéi,
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- a képvisel6-testulet tanacsnokainak megvalasztidsaval és a népszavazas lebonyolitasaval
kapcsolatos teendok,

- az iratanyag atvétele, nyilvantartasba vétele, adminisztracios-miszaki feldolgozasa,
mutatdzasa és részlegenkeénti tovabbitasa, postazas,

- az 6nkormanyzat és a helyi kozosségek kodzotti munka koordinaldsa, tanacsadadi, szakmai és
adminisztracios-miiszaki szolgaltatasok nyujtasa a helyi kozosségeknek a kozigazgatasi
hivatal szakszolgalataival egyiittmiikodésben,

- amunka- és tlizvédelemmel kapcsolatos teenddk,

- aszolgalat jogkorébe tartozo okiratok tervezetének elokészitése, melyeket a képvisel-testiilet,
a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- a Szabadka varos szervei altal hasznalt irodaépiiletek fenntartasaval és az azokban 1év6 irodak
takaritasaval kapcsolatos teend6k ellatasa,

- az Onkormanyzat irodaépiiletei fenntartasanak és a benniikk 1évé iroddk takaritdsnak
megszervezésével kapcsolatos teenddk ellatasa,

- széllitéssal kapcsolatos feladatok a kozigazgatasi hivatal részére és a jarmiparkrol valo
gondoskodas,

a szolgalat jogkorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztracios és miiszaki teendék a
hivatalvezetd, a polgarmester €s a VArosi tanacs utasitasara.

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott ligykezelés részletesebb leirasa
a szolgalat keretébe tartozo részlegeknél szerepel.
1. Altalanos Kozigazgatasi Részleg

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tigykezelés leirasa

Az Altalanos Kozigazgatasi Részleg a kovetkezd teenddket latja el:

- akdzigazgatasi hivatal irattdranak teendéi, a kérelmek atvétele és minden olyan hivatalbdl
kezelt Ugy nyilvantartasba vétele az elektronikus adatfeldolgozés és a belsé kézbesité konyv
révén, melyekben a képvisel6-testiilet, a polgarmester, a varosi tanacs és a kdzigazgatasi
hivatal jarnak el,

- aziratanyag kivételezése, irattarozasa, irattari kdnyvbe valé bejegyzése, az irattari anyag
leltarozasa és az értéktelen irattari anyag kiselejtezése,

- postai kiildemények érkeztetése és tovabbitasa,

- az lgyiratok és kiildemények tovabbitasa futarral az énkorméanyzati szervekhez és a
kdzigazgatasi hivatal szervezeti egységeihez,

- az egységes valasztoi névjegyzék Szabadkara vonatkozé részének vezetése és frissitése,

- akisebbségi valasztdi névjegyzékek vezetése és frissitése,

- a Szabadka varos altalanos valasztdi névjegyzékének vezetése és frissitése a helyi kdzdsségi
vélasztasokra és

- avalasztasi cselekmények lebonyolitasa.

A részleg a kovetkezo teendéket latja el:

Az lgyiratok érkeztetésével kapcsolatos teenddk

- az okiratok atvétele és bevezetése az alapvetd ¢és a kiilonleges nyilvantartasokba az
elektronikus adatkezeld rendszer révén, kartoték modszerrel,

- az Ugyfelek tajékoztatdsa a képviselé-testilet, a polgarmester, a varosi tandcs és a
kozigazgatési hivatal munkakorével kapcsolatban,

- azligyiratok tovabbitasa az ligyintéz6khoz a belsé érkeztetd konyvon keresztiil,

- abeérkez6 szamlak kézbesitése szamlakonyvvel,

- hivatalos lapok, folyéiratok és egyéb kiadvanyok kézbesitése kézbesitdlappal.
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Az irodai iigyvitellel kapcsolatos teendék

Az irodai iigyvitel teendoi:

- az okiratok atvétele és bevezetése az alapvetd és a kiilonleges nyilvantartasokba az
elektronikus adatkezeld rendszer révén, kartoték moddszerrel, azok szkennelése a
mellékletekkel egyditt

- a Kozigazgatasi hivatal keretében miikodd szolgalatok megbizasa a hataskoriikbe tartozo
Ugyiratok kezelésével,

- iratboritok nyomtatasa és igazolasok kiadasa a beadvanyok atvételérdl,

- a kozigazgatdsi és kozigazgatdson Kkivili eljarasok iratanyagdnak mozgasardl sz6l6
jelentések kidolgozésa,

- abizalmas kiildemények nyilvantartasa,

- az Ugyiratok tarsitasa és mozgasuk figyelemmel kdvetése,

- iratok kiadasa elismervénnyel,

- iratok bevezetése az irattéri tervbe és tovabbitasa az iratboriton feltiintetett hatarid6 lejartaval,

- fellebbezések és panaszok kovetése,

- az Ugyintézés kovetése.

A postai kiildemeények és tgyiratok tovabbitasa
A postai killdemények és iratanyagok tovabbitasaval kapcsolatos teend6k:

- a kozonséges és ajanlott kildemények atvétele az igyfélkdzpontban {izemeld
postahivatalban, futér réven,

- kuldemények kihordasa és kézbesitése postai Uton a Kdzigazgatasi hivatalon belil,

- kildemények kihordasa és kézbesitése természetes és jogi személyeknek, postai Uton a varos
szikebb tertiletén,

- kildemények és anyagok atadasa postai kézbesitésre.

Postai killdemények és anyagok kézbesitése

A postai kiilldemények és anyagok kézbesitésével kapcsolatos teenddk:
- akézbesitendé iratok atvétele és nyomtatasa a postai applikacioban,
- tértivevények, feladovevények elosztasa

Ugyiratok archivalésa és az irattari anyag érzése

A Kozigazgatasi hivatal irattdra az ©onkormanyzat szerveinek munkaja soran létrejott
valamennyi iratot, valamint a néhai Szabadka Varos Epitési Igazgatosaga Kozvallalat és a Jogi
Segélyszolgalat miikodése soran létrejott iratok egy részét 6rzi. Az lgyiratok érzése a kulturalis
javakrol szol1o torvénnyel és az irattari anyag kategoriainak jegyzékérol szo16 torvénnyel 6sszhangban
torténik, illetve ebben az irattarban 6rzik azokat az (gyiratokat, melyek meghatarozott ideig kell
Orizni, azokat pedig, melyeket tartosan meg kell Orizni, 30 évig itt taroljak, miel6tt atadjak a
Torténelmi Levéltarnak.

Az értéktelen irattari anyag kiselejtezése az iktatokonyv alapjan torténik, a Torténelmi levéltar
irasos jovahagyasaval, vagyis engedélyével. Csak azok az irattari anyagok selejtezhet6k ki, melyek
rendesen iktatva lettek, és melyek 6rzési ideje az irattari anyag kategoriainak jegyzéke alapjan lejart.

Ezek az adatok barmikor hozzaférhet6k, ha azt a térvény megengedi, és ha az ugyfel kérelmét
jogilag megindokolja.

Az irattarban talalhatd az Osszes irattari anyag, amely az allamigazgatas irodai iigyvitelérol
sz0616 rendelet és utasitas alapjan lett nyilvantartasba véve, akar kézileg, akar elektronikus Gton.

Az irattar 7,00-t61 15,00 oraig tart tigyfélfogadast, minden munkanapon.

Az ligyiratok archivalasaval és az irattari anyag 6rzésével kapcsolatos teendok:

- lgyiratok kivétele az elektronikus adatfeldolgozo rendszerbél és a kartotékbol,

- a kivételezett iratok elhelyezése az irattari egységekben, illetve eléaddi ivekben, a targyak
irattari anyagok osztalyozasa szerint és az osztalyon beliili sorszdm szerint,
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a kivételezett Uigyiratok kartyadinak elhelyezése a passziv alloméanyban,
az irattari kényv vezetése,

az értéktelen irattari anyag kiselejtezése,

ligyiratok kikolcsdnzese.

A kozigazgatasi és kdzigazgatason kivuli iratok meghozatalaval és aléirasaval kapcsolatos

teendok:

a részleg iranyitasa, munkajanak megszervezése és koordinalasa

az okiratok meghozatala és alairasa a kozigazgatasi hivatal vezet6jének kiilon megbizasa
alapjan

a részleg munkakdorével kapcsolatos elemzések, beszdmolok és informaciok kidolgozasa

a teenddk elosztasa a részleg munkatarsai kzott

a tobbi szolgalat vezet6jével, valamint az Onkormanyzati, a koztarsaségi és tartomanyi
szervekkel folytatott egyiittmiikodés

az altalanos kozigazgatasra vonatkozo és a részleg munkajaval, teend6inek id6beni, pontos
és torvényes ellatasaval kapcsolatos torvények és jogszabalyok figyelemmel kovetése.

Jogi tanacsadas és okiratjavaslatok kidolgozasa

A jogi tandcsadassal és okiratjavaslatok kidolgozasaval kapcsolatos teendok:

az altalanos kozigazgatasi kérdésekkel és a kozigazgatasi hivatal munkajaval kapcsolatos
torvények és jogszabalyok figyelemmel kovetése

olyan okiratok tervezetének kidolgozésa, melyeket a kdzigazgatasi hivatal vezetdje hoz meg
a kozigazgatas munkakoérébe tartoz6 igyekben

olyan rendeletek tervezetének kidolgozasa, melyeket a képvisel6-testiilet hoz meg a szolgalat
munkakorébe tartozé ligyekben,

a roviditett kdzigazgatasi eljarasok, kivételesen a kilon kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa
és hatarozatok kidolgozésa a fellebbezések ugyében

beadvanyok atvétele az ligyfelek szobeli kérésére.

A részleg hivatalbdl hatarozatokat hoz az egységes valasztdi névjegyzék Szabadka varosra

vonatkozé részében, a kisebbségi és az altalanos valasztdi névjegyzékben tortént valtozasokral.

A vélasztdi névjegyzékkel kapcsolatos teenddk

A valasztoi névjegyzékkel kapcsolatos teendok a kovetkezok:

hatarozatok meghozatala az egységes valasztoi névjegyzéknek a Szabadka varosra vonatozo
részében, és a kisebbségi valasztdi névjegyzékekben tortént valtozasokrol (bejegyzés,
maodositas, helyesbités és torlés),

jelentések készitése a valasztdi névjegyzékben tortént valtozasokral,

a valasztasok, népszavazasok és polgari kezdeményezések lebonyolitasa,

a szavazati és valasztdi jogot bizonyité igazolasok kiadasa,

a jeloltek és a jelolteket tamogatok valasztoi joganak leellenérzése,

a valasztoi névjegyzékek kinyomtatédsa és beflizése,

a valasztasi értesitok kinyomtatasa és elosztasa,

Ugyiratok nyilvantartasa vétele és elosztasa a kullon nyilvantartasban,

iigyiratok nyilvantartasa vétele és elosztasa a belso kézbesitési konyvben,

A valasztoi névjegyzéken dolgozd tigyintézok minden munkanapon 7,00-t61 15,00 oraig

tartanak tgyfélfogadast.

2. Anyakonyvi Részleg

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirasa
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Az Anyakonyvi Részleg a kovetkez6 teendoket latja el:
- anyakonyvezi a szilletéseket, hazassagkotéseket és halaleseteket elektronikus és
papirforméaban,
- anyakonyvi kivonatokat és igazolasokat ad ki,
- kozigazgatasi eljarasokat folytat a névvaltoztatasi Ugyekben és az anyakdnyvi bejegyzések
javitasaval kapcsolatban,
- vezeti az anyakdnyveket elektronikus és papirformaban,
- anyakonyvezi a valtozasokat a beérkezd itéletek, hatarozatok, jegyzékonyvek és hivatalos
jelentések alapjan,
- ellatja a kdzigazgatési hivatal feladatait a helyi hivatalokban.
A Szabadka anyakonyvi kerllet Szabadka, Kelebia, Kisbosznia és Békova telepiléseket
oleli fel.
Palics anyakdnyvi kertilet Palics, Ludas, Hajddjaras és Kiralyhalom telepuléseket 6leli fel.
Bajmok anyakdnyvi kerlilet Bajmok és Misicevo teleptléseket dleli fel.
Csantavér anyakonyvi keruilet Csantavér, Visnyevac és Dusanovo telepiléseket dleli fel.
Alsétavankut anyakonyvi kerilet Felsétavankat, Alsotavankit és Mérges telepuléseket oleli
fel.
Nagyfény anyakonyvi keriilet Nagyfény, Ujzsednik és Gyorgyén telepiiléseket oleli fel.

Az anyakonyvek vezetése:

- szuletések tényének bejegyzése a szilletési anyakdnyvbe a Szabadkai Kdzkérhaztdl kapott
elektronikus bejelentd alapjan, a személyi szam meghatarozasanak elektronikus ton térténd
kérelmezése, statisztikai adatok elektronikus tovabbitasa, elektronikus kivonat készitése,
anyakonyvi kivonatok és éallampolgarsagi bizonyitvanyok postai uton torténd kiildése,
szuletések anyakonyvezése papirformédban, apasag elismerésének jegyzOkonyvezése,
kérelmek készitése a szllletés utdlagos anyakdnyvezésre és a valtozasok bejegyzése az adott
naptari évre,

- a hézassagkotések bejelentésének nyilvantartasba vétele elektronikus formaban,
hazassagkotések levezetése, hazassagkotések anyakonyvezése, adatok atirdsa a
h&zassagkotés bejelentésérdl szolo jegyzokonyvekbdl az anyakonyvekbe, mas anyakonyvi
kerilletek, vélasztoi névjegyzékek, renddrségek és az Allamigazgatasi és Helyi
Onkormanyzatok Minisztériumanak értesitése a hazassagkotésekrdl, allampolgarsagi
igazolasok és bizonyitvanyok kiadasa, csaladi allapotban bekodvetkezett valtozasok
bejegyzése a sziletési anyakdnyvbe és az allampolgarok konyvébe, kérelmek készitése a
hazassagkotés utolagos anyakonyvezésére, a hétvégi hazassagkotések megszervezése és a
bekovetkezett valtozasok bejegyzése az adott naptéri évre,

- a halélesetek anyakdnyvezése elektronikus és papirformaban a Szabadkai Kdzkdrhaz altal a
halalesetekrdl kiadott jelentések alapjan, az illetékes hatdsagok elektronikus uton torténd
értesitése a halalesetekrdl, halalesetek jegyzdkovezése, ha a haldleset nem a Szabadkai
Kozkérhazban tortént, kérelmek készitése a halaleset utdlagos anyakonyvezésére és a
bekdvetkezett valtozasok bejegyzése az adott naptari évre.

A polgarok személyi adatainak helyesbitése és modositasa
- hatarozatok meghozatala a polgarok vezeték- és utonevében bekovetkezett valtozasokrol
- hatarozatok meghozatala a polgarok személyi adatainak helyesbitésérél
- hatarozatok meghozatala a sziiletési anyakonyvbe torténd utodlagos bejegyzésekrol
- hatarozatok meghozatala a halotti anyakdnyvbe torténd utdlagos bejegyzésekrol

Anyakonyvi kivonatok és bizonyitvanyok kiadasa
- szuletési anyakonyvi kivonatok kiallitdsa hazai, kétnyelvii és nemzetkozi adatlapon,
- hézasségi anyakonyvi kivonatok kiallitdsa hazai, kétnyelvii és nemzetkozi adatlapon,
- halotti anyakonyvi kivonatok kiéllitasa hazai, kétnyelvii és nemzetko6zi adatlapon,
- allampolgérsagi bizonyitvanyok kiéllitasa hazai és kétnyelvii adatlapon,
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- anyakonyvi igazolasok kiadasa.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

Arészleg az aldbbi szolgéltatasokat nyujtja az érdekelteknek:

- tajékoztatas,

- aszlletés, hazassagkotés és elhaldlozas tényének bejegyzése az anyakdnyvekbe, az
anyakonyvi bejegyzések helyesbitése és utélagos bejegyzések,

- anyakonyvi kivonatok és bizonylatok kiallitasa és kiadasa,

- aneévvaltoztatassal kapcsolatos kdzigazgatasi eljarasok levezetése

- apolgérok személyi allapotaval kapcsolatos egyéb eljarasok levezetése.

3. A Helyi Kozosségek Részlege

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tigykezelés leirasa

A Helyi Ko6zosségek Részlege az alabbi teenddket latja el:

- az 6nkormanyzat és a helyi k6zosségek kdzotti munka koordinalasa a kdzigazgatasi hivatal
szakszolgalataival egyiittmiikodésben,

- a sziikséges konzultacios, szakmai, adminisztracids és miiszaki szolgéltatasok nyujtasa a helyi
kdzosségeknek

- a részleg jogkorébe tartozd egyéb szakmai, adminisztraciés és miszaki teenddk a
szolgalatvezetd, a hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs utasitasara.

A helyi kozosségek

Szabadka véros tertiletén 37 (harminchét) helyi kdzosség alakult:

1. SANDOR HK, Szabadka, Aksentije Marodi¢ utca 28., tel: 024/566-070,
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 9-t61 14 6raig
E-mail cim: aleksandrovo@tippnet.rs és mzaleksandrovo@mts.rs

2. KIRALYHALOM HK, Kiralyhalom, Belgrad utca 2., tel: 024/757-003
Munkaidd: kedd i csutortok 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 7-t61 11 oraig és csitortok 11-t61 15 oraig
E-mail cim: epbacki@gmail.com

3. BAIJMOK HK, Bajmok, Tito marsall tér 1., tel: 024/762-038
Munkaidd: hétf6, szerda és péntek 7-t61 15 oraig, kedd 7-t61 11 6rdig és csttortok
11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-t6l 11 6raig, kedd 8-t6l 10 draig és
csutortok 12-t6l 14 6réig
E-mail cim: mzbajmok@eunet.rs

4. DUSANOVO HK, Dusanovo, |. L. Ribar utca 48., tel: 024/782-243
Munkaid6: kedd 7-t61 11 o6raig és péntek 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 9-t61 11 oraig és péntek 13-t6l 15 6raig
E-mail cim: mzbackodusanovo@mts.rs

5. BAJNAT HK, Szabadka, Radi¢ févérek utca 83., tel: 024/524-775
Munkaidé: kedd és csiitortok 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csutortok 8-t0l 13 oraig
E-mail cim: mzbajnat@mts.rs
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6. BEKOVA HK, Békova, Békovai Gt 197., tel: 024/4797-049
Munkaidd: kedd és csutortok 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csitortok 10-t61 15 oraig
E-mail cim: mzbikovo@tippnet.rs

7. KOZPONT I. HK, Szabadka, D.Tucovi¢ utca 10., tel: 024/558-699
Munkaidé: kedd 7-t61 11 oraig és csitortok 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 8-tl 11 6raig és csutortok 11-t81 14 6raig
E-mail cim: mzcentarl@gmail.com

8. KOZPONT II. HK, Szabadka, Petéfi Sandor utca 2., tel: 024/558-166
Munkaidd: kedd 11-t61 15 6raig és csttortok 7-t61 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 11-t61 14 éraig és csutortok 9-tdl 11 draig
E-mail cim: centardva@ptt.rs

9. KOZPONT Ill. HK, Szabadka, Makszim Gorkij utca 25., tel: 024/556-141
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 9-t81 12 draig
E-mail cim: centartri@ptt.rs

10. CSANTAVER HK, Csantavér, Tito marsall utca 38., tel: 024/782-294
Munkaidd: hétf6, szerda és csttortok 7-t6l 15 oraig, kedd 11-t61 15 oraig és
péntek 7-t61 11 6raig
Ugyfélfogadas: hétfs és szerda 8-t6l 11 6raig, csutortok 8-t6l 12 éraig, kedd
12-t61 14 6raig és péntek 8-t6l 10 6raig
E-mail cim: mzcantavir@pannonweb.net

11. SETAERDO HK, Szabadka, A. Carnojevié¢ utca 22., tel: 024/ 571-066,
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-tol 12 draig
E-mail cim: mzdudovas@gmail.com

12. GYORGYEN HK, Gyorgyén, Boris Kidri¢ utca 9., tel: 024/4768-050
Munkaidd: kedd és csutortok 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csutortok 8-t6l 12 oraig
E-mail cim: mzdjurdjin@suonline.net

13. GAT HK, Szabadka, Ruder Boskovi¢ utca 22., tel: 024/ 4562-570
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 7-t61 12 raig
E-mail cim: gat.mesnazajednica@gmail.com

14. HAJDUJARAS HK, Hajdujaras, Boris Kidri¢ utca 30., tel: 024/4758-021
Munkaidé: hétfo, szerda és péntek 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 7-t61 11 6réig
E-mail cim: mzhajdukovo@tippnet.rs

15. KELEBIA HK, Kelebia, E. Kardelj ut 383., tel: 024/4780-205
Munkaidé: kedd és csutortok 11-t61 19 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csiitortok 14-t61 17 oraig
E-mail cim: mzkelebija@mts.rs i hatar@tippnet.rs

16. KER HK, Szabadka, Belgradi Gt 62., tel: 024/ 552-106
Munkaidé: kedd 7-t61 11 6rdig és cstitortok 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 7-t61 10 6raig és cstortok 12-t61 15 oraig
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E-mail cim: mzkersu@gmail.com

17. KERTVAROS HK, Szabadka, M.V.Tos§inica utca 14., tel: 024/546-484,
Munkaidé: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs és péntek 7-t81 12 6raig és szerda 10-t81 15 6rig
E-mail cim: kertvaros@mts.rs

18. MERGES HK, Mérges, Slobodan P. Seljo utca 3., tel: 024/4767-552
Munkaidd: kedd és csttortok 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csutortok 8-t6l 11 oraig
E-mail cim: mzljutovo@gmail.com

19. MAKKHETES HK, Szabadka, Majsai ut 362., tel: 024/550-015
Munkaidé: kedd 7-t61 11 oraig és csitortok 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 7,30-t6l 10,30-ig és csiitortok 11,30-t6l 14,30-ig
E-mail cim: mzmakovasedmica@hotmail.rs

20. KISBOSZNIA HK, Kisbosznia, Szabadka utca 12., tel: 024/4796-026
Munkaidé: kedd és csutortok 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd és csitortok 7-tél 11 éraig
E-mail cim: mzmbosna @tippnet.rs

21. KISBAIJMOK HK, Szabadka, Franjo Kluz utca 2., tel: 024/546-149
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-tol 12 draig
E-mail cim: mzmbajmok@gmail.com

22. KISRADANOVAC HK, Szabadka, Lifka Sandor utca 4., tel: 024/546-149
Munkaidd: kedd és csttortok 7-t6l 15 éraig
Ugyfélfogadas: kedd és csutortok 8-tl 12 oraig
E-mail cim: mz.maliradanovac@ tippnet.rs

23. MISITYEVO HK, Misicevo, Vlado Cetkovi¢ utca 23., tel: 024/4760-098
Munkaid6: kedd 11-t61 15 o6raig és csltortok 7-t6l 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 12-t1 14 6raig és csitortok 8-tol 10 draig
E-mail cim: mzmisicevo@gmail.com

24. UJVAROS HK, Szabadka, Szegedi Gt 20., tel: 024/547-551
Munkaidd: kedd 11-t61 15 oraig és csutortok 7-t61 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 12-t51 15 6raig és csitortok 7-t61 10 draig
E-mail cim: novigrad@eunet.rs

25. UJZSEDNIK HK, Ujzsednik, llija Lubarda utca 4., tel: 024/785-009
Munkaidé: hétfd, szerda és péntek 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-tol 12 draig
E-mail cim: mznovizednik@gmail.com

26. UJFALU HK, Szabadka, Gaj utca 50., tel: 024/556-796
Munkaidé: kedd 7-t61 11 oraig és csitortok 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 8-t6l 10 oraig és cstitortok 12-t61 14 draig
E-mail cim: mznovoselo@ mts.rs

27. PALICS HK, Palics, Spliti fasor 1., tel: 024/ 754-037
Munkaidé: hétfd, szerda és péntek 7-t6l 15 ordig és csutortok 8-tdl 12 draig
Ugyfélfogadas: hétfo, szerda és péntek 8-tol 12 oraig és csiitortok 8-t6l 11 oraig
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E-mail cim: mzpalic@gmail.com

28. PESCSARA HK, Szabadka, Sabac utca 7/a, tel; 024/516-124
Munkaidé: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 7-t61 12 6raig
E-mail cim: mzpescara@mts.rs

29. PROZIVKA HK, Szabadka, Nada Dimi¢ utca 34., tel: 024/524-807
Munkaidé: hétfo, szerda és péntek 7-t6l 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-t6l 12 6raig
E-mail cim: mzprozivka@mts.rs

30. RADANOVAC HK, Szabadka, Testvériség-egység krt. 21., tel: 024/596-002
Munkaidé: kedd 7-t61 15 oraig és csttdrtok 12-t61 16 oOraig
Ugyfélfogadas: kedd 8-t4l 12 oraig és csutortok 12-t81 15 oraig
E-mail cim: mzvelradanovac@mts.rs

31. NAGYFENY HK, Nagyfény, Szabadsag tér 4., tel: 024/787-040
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t61 15 6raig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 7-t61 11 oraig
E-mail cim: mz-zednik@mts.rs

32. LUDAS HK, Ludas, Kosztolanyi Arpad utca 108., tel: 024/753-050
Munkaidd: hétfo, szerda és péntek 7-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 7-t61 12 6raig
E-mail cim: supljak@tippnet.rs

33. TAVANKUT HK, Als¢tavankut,, Jovan Miki¢ utca 1., tel 024/4767-006
Munkaidd: hétfs, szerda és péntek 7-t61 15 6raig
Ugyfélfogadas: hétfs, szerda és péntek 8-t6l 11 6raig
E-mail cim: mztavankut@gmail.com

34. VERUSITY HK, Békova, 18 b tanya, tel: 024/552-723
Munkaid6: kedd 7-t61 11 oraig és csiitortok 11-t61 15 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 7-t61 9 6raig és csutortok 13-t6l 15 6raig
E-mail cim: verusic@gmail.com

35. VISNYEVAC HK, Visnyevac, M. Oreskovi¢ utca 20., tel: 024/4782-040
Munkaidd: kedd 11-t61 15 6raig és csutortok 7-t61 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 13-tdl 15 6raig és csiitortok 7-t61 9 raig
E-mail cim: mzvisnjevac@tippnet.rs

36. ZORKA HK, Szabadka, Sutjeska utca 82., tel: 024/527-491
Munkaidé: kedd 11-t61 15 6raig és csutdrtok 7-t61 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 12-t31 14 6raig és csiitortok 8-t0l 10 6raig
E-mail cim: mzzorka@tippnet.rs

37. VASUTAS TELEP HK, Szabadka, Majsai ut 53., tel: 024/576-795
Munkaidé: kedd 11-t61 15 oraig és csutortok 7-t6l 11 oraig
Ugyfélfogadas: kedd 12-t61 14 draig és csutortok 8-t6l 10 draig
E-mail cim: mzzeljnas@mts.rs

A fentebb felsoroltaknak megfeleléen, a polgarok a lakhelyiik szerinti helyi kozosségben
elérhetik az Onkorményzati szervek munkajdval kapcsolatos informéaciokat, kezdeményezéseket
indithatnak és javaslatokat tehetnek a helyi kozosség miikodésének fejlesztésére, az dnkormanyzati
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szervekkel folyatott jobb kommunikaciora, illetve javaslatokat tehetnek a helyi koz0sség
koézmiivesitettségének fejlesztésére és a helyi kzosseg lakossdganak életében szerepet jatszo egyéb
kérdések megoldéasara.

A szolgaltatasnyujtas eljarasa

A részleg koordinélja az lgyeket az onkorményzat és a helyi kozOsségek kozott, és a
kozigazgatasi hivatal szakszolgalataival egyiittmiitkddve biztositja a sziikséges tanacsadoi, szakmai és
adminisztrativ-miiszaki szolgaltatasokat a helyi kdzossegek részére, illetve ellatja azokat az egyéb
teendOket, melyekkel a polgarmester, a varosi tanacs tagjai €s a kozigazgatasi hivatal vezetdje
megbizzak, Ggy mint:

- a teend6knek az Onkormanyzati szervek, a helyi kdzdsségek és a kozvallalatok kozotti
koordinélasa,

- a helyi kozosségekkel kapcsolatos eldirasok €s jogszabalyok figyelemmel kdvetése és
alkalmazésa,

- szakmai, adminisztrativ, miiszaki és egyéb teend6k ellatasa a képviselo-testilet, a
polgarmester, a Varosi tandcs és a kozigazgatasi hivatalvezeté megbizasabdl (a helyi
kdzosségek és a polgarok altal az dnkormanyzati szervekhez iranyitott, a helyi k6zosségekkel
kapcsolatos ligyek intézése),

- okirat- és rendeletjavaslatok kidolgozasa, melyeket a képviselo-testllet, a polgarmester, a
varosi tanacs és a kdzigazgatasi hivatal vezet6je hoznak meg a részleg munkakorébe tartozo
tigyekben,

- a helyi kozosségek szervei altal meghozandd okiratjavaslatok el6készitése, kidolgozasa és
eléterjesztése,

- a kozigazgatasi hivatal szakszolgalataival egyiittm{ikodésben a helyi k6zosségeknek nyujtott
teljes korli szakmai, adminisztracios és miiszaki timogatas,

- a helyi kozosségek pénziigyi terveinek el6készitésében, végrehajtasaban és a konywviteli
munkékban valo részvétel,

- elemzések, beszdmolék és informéacidk készitése a helyi kdzdsségek munkakdrének
keretében,

- a helyi kozosségi valasztasok es a polgarok egyéb kozvetlen véleménynyilvanitasanak
lebonyolitaséban valo részvétel,

- szikség szerint a helyi kozosségek szerveinek gytilésein valo részvétel,

- ahelyi kdzdsségek titkarainak folyamatos képzése,

- az ugyfelek és a helyi kodzosségek szerveinek tajékoztatasa a koOzigazgatasi hivatal
munkajaval kapcsolatban, valamint az onkormanyzat, a helyi kdzdsségek és a lakossag
egylittmiikodésének folyamatos fejlesztése.

4. Kozos Ugyek Részlege

A hatdskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ggykezelés leirasa

A Kozos Ugyek Részlege az alabbi teendéket latja el:

- megszervezi a régi és az Uj varoshaza, valamint a kozigazgatéasi hivatal kezelésében allo
palicsi éplletek karbantartési és feldjitasi munkakat,

- irattervezeteket készit az el6z6 pontban felsorolt épiiletek hasznalatdval, karbantartasaval,
Orzésével és lizemeltetésével kapcsolatban,

- megszervezi és koordinalja a hivatali helyiségek és dnkormanyzati épiletek és kdrnyékik
fenntartisaval és takaritasaval kapcsolatos teendéket,

- megszervezi a hivatali helyiségek 6rzését,

- tervjavaslatot készit a régi és az (j varoshaza, valamint a kozigazgatasi hivatal kezeléseben
allo palicsi épuletek helyreéllitasara, feltjitasara és karbantartasara.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras
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A Részleg kdzvetlenul nem nyujt szolgaltatast jogi és természetes személyeknek.

raz = 7

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirasa

Szallitési és Jarmii-karbantartd Részleg az alabbi teenddket latja el:
- aszolgalati jarmiivek regisztralasa,
- aszolgalati jaArmiivek miszaki allapotanak ellendrzése,
- aszolgalati jarmiivek hibainak elharitasa és javitasa a szervizekkel egyiittmitkodésben,
- akodzlekedésbiztonsagi intézkedések foganatositasa,
- ajarmivezetok testi és mentalis allapotanak ellendrzése,
- megfeleld intézkedések foganatositasa kozlekedési baleset esetén.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A Részleg kdzvetlenul nem nyujt szolgaltatast jogi és természetes személyeknek.

1V. Tarsadalmi Tevékenyséogek Titkarsaga

1. A Miivelodéssel, Alap-, Kozép- és Felsofoku Oktatéssal_,_ Tajékoztatassal, Vallasi és
Egyéb Tarsadalmi Szervezetekkel, és a Menekiiltekkel Kapcsolatos Ugyek Szolgalata

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirasa

A szolgélat kotelezettségei:

- a torvénnyel az Onkormanyzatra bizott, miivel6déssel, alap-, kdzép- és felséfokl oktatassal,
tajékoztatassal, vallasi és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, és a menekiltekkel kapcsolatos
torvények és jogszabalyok alkalmazésa,

- a képviselO-testiilet, a varosi tanacs és a polgdrmester miivel6déssel, alap-, kdzép- és felséfoku
oktatassal, tajékoztatassal, vallasi és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, és a menekiiltekkel
kapcsolatos rendeleteinek és dontéseinek alkalmazasa,

- az elséfoka kozigazgatasi eljarasokban a szolgalat hataskorébe tartozd kozigazgatasi Ugyek
megoldasa

- az dnkormanyzatra ruhazott tanfelligyeleti feladatok ellatasa,

- aszolgalat hataskorébe tartozo képviseld-testiileti eldirasok és mas altalanos okiratok végrehajtisa
feletti feligyelet gyakorlasa,

- a szolgélat jogkorébe tartozo elbirasok és egyéb okiratok tervezeteinek elékészitése, melyeket a
képviselé-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- a pénziigyi tervek tervezetének kidolgozasa a varosi koltségvetés elokészitése soran jogcimek és
koltségvetési szervek szerint, a szolgalat hataskorébe tartozé jogcimek és koltségvetési szervek
eszkdzei torvényes és rendeltetésszerii felhasznalasanak kovetése,

- apenzigyi tervek teljesitésének kovetése a szolgalat hataskorébe tartozd jogcimek szerint,

- a szolgalat hataskorébe tartozo szakmai és egyéb teendOk ellatisa a képviseld-testllet, a
polgarmester és a varosi tanacs utasitasara,

- a torvénnyel, az alapszaballyal és a képviselo-testiileti rendeletekkel megszabott egyéb teenddk
ellatésa.

A hatdskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirdsat a szolgalat
hataskorébe tartozd tertiletek szerint adjuk meg.

Kultdra

Az eljards menete:
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- Az agazathoz kapcsolodo helyi szintli intézmények, polgari egyesiiletek, alapitvanyok és az adott
teriilettel foglalkozo egyéb jogalanyok kultiraval kapcsolatos igényléseket nyGjtanak be.

A kozvetett koltsegvetési szervek (Szabadkai Varosi MUzeum, Szabadkai Varosi Konywvtar,
Szabadkai Torténelmi Levéltar, Kozségkozi Miiemlékvédelmi Intézet, Képzémiivészeti Talalkoz6 Modern
Galéria, Dr. Vinko Per¢ié Képtar, Lifka Sandor Art Mozi, Palicsi Allatkert, Szabadkai Gyermekszinhaz,
Kosztolanyi Dezs6é Szinhaz) eszk6zeinek folyositasa iranti kérelmek

Szabadkai Véarosi Muzeum, Szabadkai Varosi
Konyvtar, Szabadkai Torténelmi Levéltar,
Ko6zségkozi Miiemlékvédelmi Intézet,
Képzémiivészeti Talalkozd Modern Galéria, Dr.
Vinko Per¢i¢ Képtar, Lifka Sandor Art Mozi, Palicsi
Allatkert, Szabadkai Gyermekszinhaz, Kosztolanyi
Dezs6 Szinhaz
Kérelmek, szamlak, a teljes dokumentacio a
kozbeszerzésnek megfelelden, jegyzokonyv,
szerz6dés

Ugyintézési hataridé -

Igénylésre jogosultak

Sziikséges mellékletek

Iratok atadasanak helye Varoshéza, Varosi Ugyfélszolgalat, 11. és 12. pult

Kapcsolattarto telefon 626-881,626-884, 626-886,626-718

A t6bbi koltségvetési szerv (Szabadkai Népszinhadz, Szabadkai Zsinagdga Alapitvany, DANILO
KIS Ifjusagi Kulturélis Alapitvany, a polgarok miivel3dési igényeit tartosan kielégité polgari egyesiiletek,
melyek folyé kiadasait és koltségeit az Onkormanyzat tamogatja (Mladost IME, Népkér MMK,
Bunjevacko kolo HMK, Sveti Sava SZMK, Bunyevac Kulturdlis Kdzpont, mas polgari egyesiletek és
helyi szintii jogalanyok) eszkdzeinek folydsitasa iranti kérelmek

Szabadkai Népszinhaz, Szabadkai Zsinagdga Alapitvany,
DANILO KIS Ifjusagi Kulturalis Alapitvéany, a polgarok
milvel6dési igényeit tartsan kielégité polgari egyesiletek,
melyek folyé kiadasait és koltségeit az dnkormanyzat
tamogatja (Mladost IME, Népkor MMK, Bunjevacko kolo
HMK, Sveti Sava SZMK, Bunyevac Kulturalis Kozpont,
mas polgari egyesiiletek és helyi szintli jogalanyok

Igénylésre jogosultak

Sziikséges mellékletek kérelmek, szdmlak, a projektekhez csatolt mellékletek, az

alapitvanyok miikodési és pénziigyi tervei

Ugyintézési hataridé -

Fellebbezési hatarido

Iratok atadasanak helye

Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 11. és 12. pult

Kapcsolattarto telefon

626-881, 626-884, 626-886,626-718

Kulturélis programok és projektek finanszirozasa és/vagy tdmogatésa

E jog a koztarsasagi, tartomanyi, illetve dnkormanyzati koltségvetésébdl finanszirozott vagy
tamogatott milvelédési programok és projektek kivalasztasanak modjarol, mércéirdl és kritériumairol szo6l6
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlényének 105/16 és 112/17 szama) alapjan érvényesithetd.

A koztarsasagi, tartomanyi, illetve 6nkormanyzati kéltségvetésébdl finanszirozott vagy tamogatott
miivel6dési programok és projektek Kivalasztasdnak modjarol, mércéirdl és  kritériumairdl szolo
szabalyzattal (az SZK Hivatalos Kozlonyének 105/16 és 112/17 széma) Osszhangban Szabadka varos
polgarmestere palyazatot tesz kdzzé. A palyazatot minden soron kovetkezé koltségvetési évre meg kell
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hirdetni, legkésébb folyo év oktdber 1-jéig. A palyazati jelentkez6 lap (1. szamu nyomtatvany) letdlthetd
az oOnkormanyzat www.subotica.rs honlapjar6l, a http://www.subotica.rs/sr/3416/javni-konkurs-za-
finansiranje-ili-sufinansiranje-programa-i-projekata-u-kulturi-za-2013-godinu  cimen és a  VAarosi
Ugyfélszolgalat 11. és 12. tigyfélpultjanal lehet atadni, vagy elkiildhetd postan is. A jelentkezési lapot,
mellékletek nélkil a konkurskultura@subotica.rs e-mail cimre is el kell kiildeni.

A miivel6dési programok és projektek finanszirozasara vagy tamogatasara palyazhatnak kulturélis
tevékenysegfolytatasara bejegyzett intézmények, miivészi és egyéb egyesiiletek, egyének (miivészek,
miivel6dési munkatarsak illetve szakért6k), egyeb, kulturdval foglalkozd jogalanyok, kivéve azokat a
koztarsasagi, tartomanyi vagy dnkormanyzati alapitasu kulturalis intézményeket, melyek finanszirozasa a
miivel6dési torvény 74. szakaszanak megfelelden torténik, és nem vehetnek részt az alapitdjuk altal
meghirdetett palyazatokon.

Amennyiben a palyaz6 maganszemély, a tamogatds kizarélag annak a jogi személynek
folyédsithatd, melynek révén a projekt megvalosul, a palydzdval partneri viszonyban van vagy mas médon
vesz reszt a projektben. A jovahagyott eszkdzok természetes személy szamlgjara nem folyosithatok, és a
kedvezményezett utélag nem véltoztathato.

A palyéazé egy kitoltott jelentkezési lapot koteles benyujtani a bizottsaghoz a ,Jelentkezési lap a
kulturalis projektek pénzelésére és tdmogatasara meghirdetett palyazatra” - 1. szdmu Urlap elnevezésii
nyomtatvanyon.

Minden programra, illetve projektre kiilon jelentkezési lapot kell benyujtani.

A jelentkezéshez a palyazdnak kotelezden mellékelnie kell:

1) a pélyazéra vonatkoz6 bizonyitékot:

a. annak a cégjegyzéknek a kivonatat, ahol a palyazét bejegyezték,

b. az alapszabalyat,

v. életrajzat és bizonyitékot a jogi személlyel kotott partnerségrol (megallapodas, szerz6dés), ha a

palyazé maganszemély;

2) a palyazo alapvetd adatait (az egyesulet torténete, tevékenysége, eddigi projektek és hasonlok) amit
a palyazo ir meg;

3) annak a kulturdlis projektnek a részletes leirdsa, melynek a finanszirozasat, illetve résztdmogatasat
kérik;

4) a palyazo, illetve a projekt megvalositdjanak szakmai és miivészi kapacitasaira vonatkozd adatokat
(a projekt résztvevoinek jegyzéke és legalabb egy szakmai életrajz);

5) két kritikus recenzidjat (ha a péalyazat targya irodalmi projekt — konyv megjelentetésének
finanszirozasa vagy tamogatasa);

6) az arra jogosult fordit6 szakvéleményét (ha a palyazat targya irodalmi projekt — kdnyv leforditasa a
nemzeti nyelvrél a kisebbségek nyelvére €s forditva);

7) kulturdlis szakért6 véleményét (ha a palyazat targya irodalmi projekt — digitalis és multimedialis
alkototevékenység).

Ugyintézés hatarideje: a palyazat lezarasat koveté 60 nap

Fellebbezési hataridd: nincs. Az eszkdzok odaitélésérdl szolo dontés végleges

Dokumentumok atadasa: Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 11. és 12. tigyfélpult

Kapcsolattarté telefon: 626-884, 626-718

Az ligyintézés soran keletkezd informaciok:

Vélemények, hatarozatok, dontések, az tilésekrol késziilt jegyzOkonyvek, megkotott szerzodések, a
polgarok beadvényai, érkezett elektronikus levelek és a szolgalati telefonon hagyott Uzenetek,
kozbeszerzési ajanlatok, palyazati felhivasok, az atutaldsok dokumentacidja, a lebonyolitott palyazatok
dokumentacidja, az elékésziilet alatt 4116 dokumentumok munkavaltozatai, hivatalos feljegyzések és egyéb.

Az adatokhoz valé hozzaférés:
Az adatok hozzaférhet6sége a torvénynek megfelelden biztositott.

- Példaul: az eszkozok palyazat atjan tértént odaitélésérdl szolo dontés megjelenik az Gnkormanyzat
honlapjan.

Oktatés
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ALAPFOKU ES KOZEPFOKU OKTATAS

Az oktatashol ered6 jogok érvényesitésére az alabbi helyi szintii oktatasi intézmények nytijtanak be
kérelmet:

Altalanos iskolak:
1. Sonja Marinkovi¢ Altalanos Iskola
2. Ivan Milutinovi¢ Altalanos Iskola
3. Matko Vukovié¢ Altalanos Iskola
4. Puro Salaj Altalanos Iskola
5. Széchenyi Istvan Altalanos Iskola
6. Ivan Goran Kovagi¢ Altalanos Iskola
7. Jovan Jovanovi¢ Zmaj Altalanos Iskola
8. Kizur Istvan Altalanos Iskola
9. Jovan Miki¢ Altalanos Iskola
10. Oktober 10. Altalanos Iskola
11. Majsai Uti Altalanos Iskola
12. Szent Szava Altalanos Iskola
13. Miroslav Anti¢ Altalanos Iskola, Palics
14. Petsfi Sandor Altalanos Iskola, Hajdujaras
15. Bosa Miliéevi¢ Altalanos Iskola, Ujzsednik
16. Pionir Altalanos Iskola, Nagyfény
17. Matija Gubec Altalanos Iskola, Tavankut
18. Hunyadi Janos Altalanos Iskola, Csantavér
19. Vuk Karadzié¢ Altalanos Iskola, Bajmok
20. Vladimir Nazor Altalanos Iskola, Gyorgyén
21. Dr. Svetomir Bojanin Altalanos és Kozépiskola
22. Dositej Obradovi¢ Iskolakdzpont és kollégium
23. Szabadkai Zeneiskola
24. Feln6ttképzo Altalanos Iskola

Kdzépiskolak:

Svetozar Markovi¢ Gimnazium

Bosa Mili¢evi¢ Kdzgazdasagi Kozépiskola
Politechnikai Iskola

Vegyeszeti-technoldgiai Iskola, Szabadka
Egészségugyi Kbzépiskola

Ivan Sari¢ Miiszaki Iskola

Kosztolanyi Dezs6 Tehetséggondozo Gimnazium
Paulinum

N~ E

Az &ltalanos és kdzépiskolak alkalmazottainak havi bérletei

Jogalap: Munkatorvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 24/05, 61/05, 54/09 32/13, 75/14 és
13/17-AB, 113/17 és 95/18-hiteles tolmacsolas), az altalanos és kozépiskolakban és kollégiumokban
dolgozok &gazati kollektiv szerz6dése (az SZK Hivatalos K6zlonyének 21/15, 16/18, 8/19 és 92/20 szdma)
és az é&ltalanos és kozépiskoldkban és kollégiumokban dolgozok agazati kollektiv szerzédésének
meghosszabbitasarél sz616 megallapodas (az SZK Hivatalos Kozlonyének 27/22 szama).

Igénylésre jogosultak altalanos és kdzépiskolak

Szikséges mellékletek kérelem, névjegyzék, szamlak

Ugyintézési hataridé -
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Iratok atadasanak helye Varoshaza Il1. emelet/ 305. iroda

Kapcsolattarté telefon 626-883

Helykozi kdzlekedés (kozépiskolas diakok)
Jogalap: A kozépiskolasok utikoltségének tamogatasardl szolé szabalyzat (Szabadka Kozség
Hivatalos Lapjanak 30/13 szdma)

lgénylésre jogosultak

A Szabadka varos teruletén mitkodo kozépiskolak,

melyek didkjai naponta ingaznak Szabadka és mas kdzségek

kozott

Sziikséges mellékletek

a didkok névjegyzéke
az (tszakaszok
a diakok cime és személyi szama

Ugyintézési hataridé

azonnal

Fellebbezési hatarido

nincs hataridéhoz kotve

Iratok atadasanak helye

Véaroshaza 1. emelet/ 305. iroda

Kapcsolattarté telefon

626-883

lgénylésre jogosultak

A Szabadka varos teriiletén é16 kozépiskolas diakok, akik
naponta ingaznak Szabadka és mas kozségek kozott, és olyan
szakokra jarnak, melyekre Szabadka Varos tertiletén nem

nyiltak tagozatok.

Sziikséges mellékletek

kérelem

iskolalatogatasi igazolas

leckekodnyv (bizonyitvany) fénymasolata

az egyik szil6 személyi igazolvanyanak fénymasolata

Ugyintézési hatarido

8 nap

Fellebbezési hatarido

nincs hataridéhoz kotve

Iratok atadasanak helye

Véroshaza, 111. emelet/ 305. iroda

Kapcsolattarté telefon

626-883

Igénylésre jogosultak

Szabadka varos a Szocialis Kdzpont levele alapjan — a raszorul6
didkok ingyenes utaztatasa a varosi €s varoskozi jaratokon

Szukséges mellékletek

a szocialis kdzpont levele

a Tarsadalmi Tevékenységek Tikarsaga altal a diakokrol
készitett névjegyzék

a névjegyzék megkiildése az autébusz palyaudvarra

Ugyintézési hatarido

8 nap
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Fellebbezési hatarido

nincs hataridéhoz kotve

Iratok atadasanak helye

Varoshaza, I11. emelet/ 305. iroda és az autébusz palyaudvar

Kapcsolattarté telefon

626-883

Egyetemi hallgatok Gtikdltségeinek megtéritése

lgénylésre jogosultak

A hallgatok, akik eleget tesznek az alabbi feltételeknek:

- Szabadka Varos lakoi,

- naponta ingaznak,

- nem vesznek igénybe kollégiumi szallast,

- iskolaztatdsanak koltségeit a koztarsasagi koltségvetés
megtériti,

- elOszor iratkozik az alapképzés vagy mesterképzés elsod
évfolyamara,

- nem részesult 6szténdijban vagy didkhitelben az
Oktatastigyi Minisztériumtol, az Ujvidéki Egyetem
tehetséggondoz6 dsztondij-alapjabol, a Vajdasagi
Végrehajtd Tanacsatdl vagy mas alapokbdl,
szervezetektol és vallalatoktol

Sziikséges mellékletek

- kérelem

- személyi igazolvany fénymasolata

- az egyetem igazolasa arrdl, hogy elGszor iratkozik az
alapképzés vagy mesterképzés elso évfolyamara, mint
allamilag tAmogatott

- takarékbetét vagy foly6szamla fénymasolata (ha a
hallgatonak nincs sajat szamlaja, valamelyik sziil6¢)

Ugyintézési hataridé

A tartomanyi hatarozat meghozatalat kovetd 7 (hét) nap

Fellebbezési hatarido

fellebbezésre lehetdség nincs

Iratok atadasanak helye

Véaroshaza I11. emelet/ 305. iroda

Kapcsolattarté telefon

626-883

Hallgatdi 0sztondijak

Jogalap: a Szabadka véros teriiletérdl szdrmazo hallgatok Osztondijazasarol szolo rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 27/17, 35/21 szdma)

Igénylésre jogosultak

Osztondijra a hallgatok az alébbi feltételek mellett jogosultak:

- hogy a Szerb Koztarsasag allampolgara,

- lakéhelye Szabadka teriiletén van legaldbb egy éve a palyazat
kiirasa elott,

- els6 alkalommal
tanulmanyok (alapképzés,

iratkozik be az els6foki egyetemi
szakfoiskolai alapképzés) vagy

masodik  fok( tanulméanyok (mesterképzés, szakiranyu
tovabbképzések, specialis akadémiai képzés) barmelyik
évfolyamara olyan felsoktatasi intézményben, melynek

alapitdja a Szerb Koztarsasag és
- hogy a foly6 tanévben a kéltségvetés terhére iratkoztak be

Szikséges mellékletek

- rovid életrajz;

- bizonylat arrdl, hogy a palyadzé beiratkozott az egyetemre/
foiskolara, vagy a kovetkezo évfolyamra,

- bizonylat az @sszes kordbbi években elért tanulményi
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atlageredményrél, az alapfokozat elsé évére iratkozé hallgatok
pedig a kozépiskola mindegyik évében elért eredményrél szolo
bizonyitvany fénymasolatat,

- a személyi igazolvany fénymasolata,

- mas csaladnal valo elhelyezésrol szo616 hatarozat,

- a szocialis segélyre vald jogosultsagot elismerd hatdrozat
fénymasolata,

-a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgélat vagy a Koztarsasagi
Nyugdijbiztositasi Alap munkanélkiiliségrol szol6 bizonylatat,

- két tanu hitelesitett nyilatkozata a haztartas tagjainak szamarol
- bizonylat az egy haztartasban ¢élok el6z6 kéthavi
Osszbevételérél (a dolgozdknak munkaltatdi igazolds, a
nyugdijasoknak a Koztarsasagi Nyugdijbiztositasi  Alap
szabadkai kirendeltsége altal kiadott, mindkét csekkrdl szolo
bizonylat vagy a bank jelentését a nyugdij el6z6 havi
befizetésér6l, mas bevételek esetében pedig az illetékes
koztarsasagi adohatdsag bizonylatat).

Fellebbezési hatarido

8 nap

Iratok atadasanak helye

A palyazati jelentkezéseket kdzvetleniil a Palyazati bizottsaghoz
kell benyujtani ,Jelentkezési lap 6sztondij-palyazatra”, a Varosi
Ugyfélszolgalatban, a Szabadka, Szabadsag tér 1. cim alatt, vagy
postan kell tovabbitani.

Szabadka Viros Ifju Tehetséoek Fejlodését Osztonzé Koltséovetési Pénzalapja

Palyazat az ifju tehetségek fejlodésének 6sztonzését célzo eszkdzok kiosztasara

Az ifju tehetségek fejlddésének tamogatasat célzd palyazat a Szabadka Varos Ifju Tehetségek
Fejlodését Osztonzé Koltségvetési Pénzalapjanak megalapitasardl szolo rendelettel (Szabadka Varos

Hivatalos Lapja 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 és 46/20) 6sszhangban keril meghirdetésre.

Igénylésre jogosultak

Az altalanos és kozépiskolai didkok, valamint egyetemi és féiskolai
hallgatdk, az alabbi feltételekkel:

hogy a Szerb Kdztarsasag allampolgarai,

lak6helylik/tartézkodasi helyilk az igénylést megel6z6en
legaldbb egy éve Szabadka véros teriiletén van,

teljesitették az 6sszes vizsgat a korabbi tanulmanyi évekbdl,

nem ismételtek évet.

- rovid életrajz az el6z6 évben megvalositott eredményekkel,

- anyakdnyvi kivonat,

- allampolgarsagi bizonyitvany,

- személyi igazolvany fénymasolata, kiskortak részére a torvényes
Szlikséges mellékletek képviseld igazolvanyanak fénymasolata,

- a kérelmez6 folyoszamlajanak fénymasolata (a 18 évnél fiatalabb
palyazok részére a torvényes képviselé szamlajanak szama),

- a bizonyitvany/leckekdnyv fénymasolata,

- az oktatési intézmény altal lehitelesitett tanulmanyi atlag,

- a versenyeken szerzett oklevelek fénymasolata.

. A pélyazati hataridé lejartat koveté 15 napon beliil a bizottsag
Ugyintézési hataridé | javaslatot terjeszt a polgarmester elé az eszkzok (pénzsegély)
odaitélésére
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Fellebbezési hataridé | 8 nap

A palyazati jelentkezési lapot az eldirt iratokkal egyiitt zart
boritékban Szabadka Varos Onkormanyzatanak irattaraba kell beadni
Iratok atadasanak a Varosi Ugyfélszolgalat révén, vagy postan is elkiildheté a

helye kovetkezd cimre: Szabadka Varos Onkormanyzata, Szabadsag tér 1.,
24.000 Szabadka, "Palyazati jelentkezés" jelzéssel, a palyazat
meghirdetését kovetd 15 napon beliil

Kapcsolattarté telefon | 626-928

) Az ifju tehetségek fejlodését 6sztonzd pénzeszkozok a Szabadka Varos Ifji Tehetségek Fejlodését
Osztonzé Koltsegvetési Pénzalapjanak megalapitasarol szolo rendelettel (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
53/16, 15/17, 17/18, 28/19 és 46/20) eléirt kritériumok szerint keriilnek kiosztasra.

Az Gigyintézés soran keletkezd informaciok:

Vélemények, dontések, tilésekr6l készilt jegyzokdnyvek, megkotott szerzédések, polgarokkal
folytatott levelezés, elektronikus Uzenetek és telefonos (zenetek, kdzbeszerzési ajanlatok, nyilvanos
felhivasok, fizetési dokumentécid, palyazati dokumentacid, dokumentumok munkavaltozatai, hivatalos
jegyzetek stb.

Az adatokhoz val6 hozzéférés:

Az adatok a torvénnyel eldirt modon hozzaférhetok.

Az utaz6 didkok és hallgatok részére kozzétett palyazatok és értesitések, a Szabadka varos
teriiletérdl szarmazo hallgatok o6sztondijazasarol szolé rendelet megjelenik az 6nkormanyzat hivatalos
honlapjan is, a www.subotica.rs cimen.

A bizottsagok iiléseirdl késziilt jegyzokonyveket, valamint a didkok és hallgatok utikdltség-
téritésével kapcsolatos dokumentumokat, az altalanos és kozépiskolakkal, egyetemista ellatassal, a
lebonyolitott palyazatokkal kapcsolatos dokumentumokat, hivatalos jegyzeteket: az altalanos és
kozépiskolai iratkozasi terveket és egyéb iratokat a Titkarsag irattaraban Orzik.

TANFELUGYELET

Fellgyeletet gyakorol az dvodak, &ltalanos és kozépiskolak munkajaba vald kdzvetlen betekintés
révén, és ellendrzi:

- az intézmény ténykedését az oktatassal és neveléssel kapcsolatos torvények és mas eldirasok
betartasa és végrehajtasa tekintetében,

- agyermekek, tanulok, szileik és gondozoik, illetve az alkalmazottak jogainak érvényesuilését;

- a gyermekek, tanulok és az alkalmazottak hatranyos megkiilonboztetéstol, erdszaktol, zaklatastol,
elhanyagolastol és az intézményen bellili partszervezkedéstsl és —tevékenykedéstél vald
védelmének biztositasat,

- abeiratkozasi eljarast, és megsemmisiti a beiratkozast, ha az a térvénnyel ellentétesen tortént,

- avizsgaztatas lebonyolitasara el6irt szabalyok betartasat,

- az intézmény altal vezetett el6irt nyilvantartasokat, és megallapitja a tényeket az intézmény éaltal
kiadott kozokmanyok megsemmisitésének eljarasaban,

- a hitelesitési eljarasban megallapitja, hogy teljesiltek-e a feltételek az intézmény miikodéséhez és
Uj képzési szakok bevezetéséhez.

Az eljaras menete:

Az intézmények felligyelete rendszeres, rendkiviili és ellenérz6 feliigyeletként torténik.

A rendszeres felligyeletet évente legalabb egyszer el kell végezni, és az fel6leli az intézmény
ténykedését az oktatassal és neveléssel kapcsolatos torvények és mas eldirasok betartasa és végrehajtasa
tekintetében, az altalanos okiratok és az elbirt nyilvantartasok vezetésének ellendrzését.

A rendkiviili feliigyelet eldterjesztés alapjan torténik. Az irasos elGterjesztés kézhezvételét
kovetéen el kell végezni az intézmény felligyeletét. A névtelen vagy elektronikus postan érkezo
el6terjesztések alapjan a tanfeliigyel6 sajat belatasa szerint jar el.
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Az intézmény ellendrzo feliigyeletét a jegyzOkonyvben vagy hatdrozatban megszabott hataridd
leteltét kovetden kell elvégezni.

Az intézményben elvégzett feligyeleti ellenérzés utan a tanfeliigyeld jegyzOkonyvet készit, amely
tartalmazza az allapotfelmérést, s az eredménytdl fiiggéen a foganatositandd intézkedéseket is. A
jegyzOkonyvet tovabbitani kell az intézményhez, az intézmény igazgatdjanak pedig jogéban Aall
észrevételezni a jegyzokonyvben foglaltakat. Ha a feliigyelet elGterjesztés alapjan torténik, a tanfeliigyeld
az észleltekrol koteles irasban értesiteni az eldterjesztot is.

A jegyzOkonyvekhez csak az eljarasban érintett feleknek van hozzéféresik.

A felligyelet gyakorlasa sordn a tanfeliigyel6k az 6vodai, altalanos és kozépiskolai oktatassal és
neveléssel kapcsolatos torvényeket, illetve az azok alapjan hozott eldirasokat alkalmazzak.

Az ligyintézés soran keletkez6 informaciok:

JegyzOkonyvek, intézkedési utasitasok, hatarozatok, érkezett elektronikus levelek és a szolgalati
telefonon hagyott iizenetek, az el6késziilet alatt all6 dokumentumok munkavaltozatai, hivatalos
feljegyzések és egyéb.

Az adatokhoz val6 hozzaféres:
Az informéacidkhoz csak az eljarasban érintett feleknek van hozzaférésuk.

Tajékoztatas

Koztajékoztatasi programok és projektek finanszirozésa és/vagy tdmogatasa

E jog a koztajékoztatasrol és médiakrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 83/14,
58/15 és 12/16 — hiteles tolméacsolas) és a kdzérdeknek a kdztajékoztatashan valo érvényesitésére iranyuld
projektek tAmogatasarol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonyének 16/16 és 8/17 szama), valamint
az e teriletet szabalyozo torvények és jogszabalyok alapjan érvényesithetd.

A pélyazat lebonyolitdsdnak menete:

Az illetékes hat6sag hatarozatot hoz a koztajékoztatassal kapcsolatos projekt pénzelésére szolgal6
eszk0zok elosztasarol, kozérdek érvényesitése céljabol.

Az illetékes hatdsdg hatarozatot hoz palyazat meghirdetésér6l és az egyedi tamogatasokrol
koztajékoztatasi projektek finanszirozasara kozérdek érvényesitése céljabol és palyazatot tesz kozzé a
lapokban és az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan — a palyazatok és hirdetmények meniipont alatt

A palyazatban keril kozzétételre a palyazati bizottsagi tagok jel6lésére vonatkozé felhivas.

A péalyazat tartalmazza a tamogatasok céljat és mértékét, a palyazok korét, a projektek
értékelésének kritériumait, a palyazati hataridoket, a szikséges iratanyag jegyzekét és az 0jsagiroi- és
médiaegyesuleteknek cimzett felhivast a bizottsagi tagok jeldlésére.

A palyazatot meghirdeté hatosag szakszolgalata osztalyozza a benyujtott projekteket, értesiti a
palydzokat a hianyzé iratokrol, kiegesziti a targyakat és jegyzokonyvet készit arrdl, hogy a benyujtott
palyazatok teljesiltik a palyazati feltételeket. A jegyz6konyvet tovabbitani kell a bizottsagi tagoknak.

Az illetékes hat6sag kinevezi a bizottsagot, az egyesiiletek és egyének altal felterjesztett
jeloltekbol. Az errdl sz6l6 hatdrozat megjelenik Szabadka varos honlapjan.

A szakszolgalat véleményt kér a nemzeti tanacsoktol, amit tovabbitani kell a bizottsagi tagoknak.

A bizottsdg megvitatja a benyujtott palyazatokat. A bizottsag munkajarol jegyzékonyv késziil. A
bizottsag javaslatot készit az eszkzok elosztasardl és megindokolja a projekt elfogadasat vagy elutasitasat.
A bizottsag javaslatat kozzé kell tenni az énkormanyzat honlapjan, a www.subotica.rs — Palyazatok és
hirdetmények cim alatt.

A bizottsag javaslatara a polgarmester, legkésdbb a palyazat lezarasat koveté 90 napon beldl
dontést hoz az eszkozok elosztasarol, amit kdzzé kell tenni Szabadka varos hivatalos honlapjan, a
www.subotica.rs — Palyazatok és hirdetmények cimen.

Szabadka varos honlapjan, a www.subotica.rs — Palyazatok és hirdetmények cimen felhivas jelenik
meg azon palyazok részére, akik a kérttdl kevesebb 0sszeget kaptak, hogy haladéktalanul adjak be a kapott
Osszegeknek megfeleléen atalakitott koltségterviiket, illetve nyilatkozatot arrél, hogy elallnak a kapott
0sszegtol.

A lefolytatott eljaras alapjan szerzodést kell kotni a tdmogatott palyazokkal.

A tdmogatott palyazok kotelesek a torvénnyel és a szabalyzattal 6sszhangban narrativ és pénzigyi
beszamolét késziteni a tamogatas felhasznalasarol.

A tdmogatasokat odaitélé illetékes hatosag koteles az eszkozok elosztiséra vonatkozd dontés
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meghozatalat kovetd 15 napon belul a média nyilvantartonak bejelenteni a megitélt tdmogatasokra
vonatkozo adatokat.

Az illetékes hatdsdg, miutan befejez6dott a folyo évi projektek tamogatasa, beszamolot készithet a
lebonyolitott palyazatrdl és elemzést a tamogatott projektek mindségérél a tamogatottak jelentései alapjan,
és azt kdzzé teheti a honlapon.

Kapcsolattartd telefon: 626-850

Az iigyintézés soran keletkezd informaciok:
Jegyzokonyvek, hatarozatok, szerzddések, érkezett elektronikus levelek és a szolgalati telefonon
hagyott iizenetek, az elokésziilet alatt 4116 dokumentumok munkavaltozatai és egyéb.

Az adatokhoz val6 hozzaférés:
Az adatok hozzaférhetdsége a torvénynek megfeleléen biztositott.

Vallasi kozosségek és egyéb tarsadalmi szervezetek

Palyazat a Szabadka véaros teriiletén mikodd egyhazak és vallasi kozOsségek projektjeinek

tdmogatasara

E jog a Szabadka varos teriiletén miikk6d6 egyhazaknak és vallasi kozosségeknek nyujtott eszk6zok
odaitélésének modjaral, eljarasarol és kritériumairdl sz616 szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak
15/13 sz.) alapjan érvényesithetd, nyilvanos palyazat atjan, amit Szabadka varos polgarmestere hirdet meg.

A péalydzat minden koltségvetési évben meghirdetésre keriil. A pélydzatot a Bizottsaghoz a
Jelentkezési lap az egyhazak és vallasi kozosségek projektjeinek tamogatasara meghirdetett palyazatra”
(1. adatlap) elnevezésii nyomtatvanyon kell benytjtani, amely a palyazati felhivas mellékletében szerepel
és letolthetd az onkormanyzat www.subotica.rs honlapjanak Palyazatok és hirdetmények oldalardl.

A kitoltott jelentkezési lapokat nyomtatott formaban kell atadni a Szabadka Varos Koézigazgatasi
Hivatalanak Ugyfélszolgalataban, a Szabadsag tér 1. szam alatt, vagy postai Uton tovéabbitani, és
elektronikus formaban is kotelez6en el kell kiildeni a kovetkezé e-mail cimre: crkve@subotica.rs.

Jelentkezési hataridd: a palydzatnak az 6nkormanyzat honlapjan valo kozzétételét kovetd 15 nap.

Ugyintézési hataridé: a palyazat lezarasat koveté 10 nap

A palyazati anyag atadasanak helye: Varoshéaza, Varosi Ugyfélszolgalat

Kapcsolattartd telefon: 626-880

Az ligyintézés soran keletkezd informacidk:

Vélemények, hatarozatok, dontések, iilésr6l késziilt jegyzOkonyvek, szerzdédések, lakossagi
levelek, elektronikus posta és a szolgalati telefonon hagyott Uzenetek, kdzbeszerzési ajanlatok és
felhivasok, fizetési dokumentacio, palyazati dokumentacio, elékészilletben 1évd iratok munkavaltozatai,
szolgalati jegyzetek stb.

Az adatokhoz valé hozzaférés:

Az adatok hozzaférhet6sége a torvénynek megfelelden biztositott.

Néhany példa: A palyazati eszkdzok elosztasardl szol6 dontések hozzaférhet6k az dnkormanyzat
honlapjan.

Menekiltek és Kkitelepitettek

A menekiiltstatusz megallapitasaval kapcsolatos teendok
Jogalap:

- a menekiiltekr6l sz0l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/92 és 45/02-AB rendelet, a
JSZK Hivatalos Lapjanak 42/02-AB rendelet és az SZK Hivatalos K6z1.30/10 sz.) - 13. szakasza

- az éaltalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo torveny (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/16 és 95/18-
hiteles tolméacsolas)
Az ugyfél irésos kérelmet nydjt be az eddig meg nem szerzett menekiltstatusz megszerzesére a

menekdltiigyi biztoshoz.

A kérvényt iktatjak és elokészitik a hatarozatjavaslatot, melyet parafalnak és jovahagyasra és
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hitelesitésre tovabbitanak a menekultligyi biztos irodajaba.

Minden olyan személy, aki a volt tagkdztarsasagokbol

Igénylésre j Itak Sl A e
genylesre jogosufta menekult és még nem szerezte meg a menekiiltstatuszt

kérvény, a személyes okmanyok fénymasolata,
melyekkel a kérelmez6 rendelkezik (a kérelem
formanyomtatvanyat a menekiiltiigyi hivatal irja el8)

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé nincs megszabva

Fellebbezési hatarido

15 nap

Iratok atadasanak helye Véaroshaza, tgyfélszolgalat

626-971, 626-974

Kapcsolattarté telefon

A menekiiltstatusz megsziintetésével kapcsolatos teenddk

Jogalap:

- a menekiiltekrél szol6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonyének 18/92 i 45/02-AB rend., a JSZK

Hivatalos Lapjanak 42/02-AB rend. és az SZK Hivatalos Kdzlonyének 30/10 sz.) - 13. szakasz

- az éltalanos kdzigazgatasi eljarasrol szol6 torveny (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/16 és 95/18-
hiteles tolméacsolas)

Annak a személynek, aki megszerezte a Szerb Koztarsasadg allampolgarsagat, menekultstatusza
megsziinik. A menekiiltigazolvany fénymasolataval, a status elismerésér6l szo6ld hatarozattal, az
allampolgérsag jovahagyéasardl szolo hatarozattal, az allampolgéari konyv kivonatdnak mésolataval és a
kitoltott formanyomtatvannyal egyditt benydjtja a menekiltigyi hivatalba.

A hivatal a kérelmet a mellékelt iratokkal egyiitt iktatja, el6késziti a hatarozatjavaslatokat,
melyeket 5 példanyban parafal. A hatarozatokat hivatali postaval hitelesitésre tovabbitjdk az orszagos
menekiltbiztosi hivatalba, amely harom hitelesitett példanyt kiild vissza, melyekb6l egy példany marad a
biztosi hivatal irattaraban, egyet a szabadkai renddrhivatal és egyet az ligyfél kap kézhez.

A menekiiltstatusz megsziintetését az tigyfél kérheti harmadik orszagba (kiilf6ldre) torténd tdvozas
illetve korabbi tartozkodasi helyére torténd visszatérés cimén is.

A menekiiltstatusz megsziinésérél szoldo hatdrozatot hivatalb6l a menekiiltbiztosi hivatal
megbizasabdl akkor kell hozni, ha bizonyitast nyer, hogy az adott személy megsértette a menekiiltekrol
sz0616 torvényt vagy mas jogsértést kovetett el.

lIgénylésre jogosultak

mindazok a személyek, akik megszerezték a szerb allampolgérsagot

Sziikséges mellékletek

a  menekiiltstaitusz ~ megszerzésérél  sz6l6  hatarozat, az
allampolgérsagi  hatarozat, &llampolgarsagi bizonyitvany és a
menekuiltigazolvany fénymasolata (a kérelem formanyomtatvanyat a
Menekdiltligyi Hivatal irja el6)

Ugyintézési hataridé

30 nap

Fellebbezési hatarido

nincs

Iratok atadasanak helye

Véroshaza, tigyfélszolgalat

Kapcsolattarté telefon

626-971, 626-974

Uj menekiiltigazolvany kiadasaval kapcsolatos iigyek
- a menekiiltekrdl szo6lo torvény (az SZK Hivatalos K6zlonyének 18/92 és 45/02-AB rend., a JSSZK
Hivatalos Lapjanak 42/02-AB rend. és az SZK Hivatalos Kézlonyének 30/10 szama)
- az altalanos kozigazgatési eljarasrol szolo torvény (az SZK Hiv. Kolz. 18/16 és 95/18-hiteles
tolmacsolés)
Utdlagos menekiiltstatuszt szerzett személy kérelmének kitoltése. A kérelmet a hivatal a
jovahagyassal (igazolassal) egylitt tovabbitja a renddérhivatalhoz, egy példany pedig a menekiltbiztosi
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hivatal irattardban marad.

Igénylésre jogosultak akiknek a menekdiltbiztosi hivatal elismerte a menekiltstatuszt

két fénykép, a menekiiltstatusz elismerésérdl szol6 igazolas (a kérelem

SIS el < formanyomtatvanyat a Menekiiltiigyi hivatal irja el8)

Ugyintézési hatarido a renddrhivatal szabja meg

Fellebbezési hatarido —-

Iratok atadasanak helye Véroshaza, tgyfélszolgalat
Kapcsolattarto telefon 626-971, 626-974

Ervényes menekiiltigazolvany cseréje vagy masodpéldany kiadasa
Az Ugyfél a kérelem mellett benydjtja a hatarozatot vagy az 0j, mddositott hatarozatot is, az (j
menekiiltigazolvanyt pedig a rendérség allitja ki.

mindazok, kiknek menekiiltigazolvanya lejart (2 év), illetve azok,

e e [ges 2L kiknek személyi adatai valtoztak

Sziikséges mellékletek két fénykep, az adatlap nincs definialva

Ugyintézési hataridé a renddrhivatal szabja meg
Fellebbezési hatarido —

Menekiltek lakcimvaltoztatasa

Ha a személy koltozés miatt megvaltoztatja szabadkai lakcimét, a hivatal igazolast ad ki, mellyel s
renddrkapitanysagon rendezheti 11j lakcimét.

Ha a személy Szabadkéra szeretne koltdzni, a hivatal jovahagyast ad ki, amellyel kijelentkezhet
el6z0 tartdozkodasi helyérol.

Ha a személy més kozségbe vagy varosba szeretne elkdltozni, a hivatal jovahagyast ad ki, amellyel
a szabadkai renddrkapitanysagon kijelentkezhet addigi tartozkodasi helyérol.

Minden Kijelentkezési jovahagyast és igazolast a menekilbiztosi hivatalban is iktatnak, az e
dokumentumok alapjan torténd bejelentéseket és kijelentéseket a szabadkai rend6rkapitanysagon végeznek
el.

2. A Testneveléssel, Sporttal és Ifjusaggal, Ovodai Oktatassal, Alapfoki Egészségugyi
Ellatassal, Szocialis Védelemmel, Humanitarius Szervezetekkel és Szocialis Projektekkel
Kapcsolatos Ugyek Szolgalata

A szolgélat kotelezettségei:

- a torvénnyel az 6nkormanyzatra bizott, testneveléssel, sporttal és ifjusaggal, 6vodai oktatassal,
alapfoku egészségligyi ellatassal, szocialis védelemmel, humanitarius szervezetekkel és szocialis
projektekkel kapcsolatos térvények és jogszabalyok alkalmazasa,

- a képvisel6-testilet, a varosi tanacs és a polgarmester testneveléssel, sporttal és ifjisaggal, 6vodai
oktatéssal, alapfok( egészségligyi ellatdssal, szocidlis védelemmel, humanitarius szervezetekkel és
szocialis projektekkel kapcsolatos rendeleteinek és dontéseinek alkalmazasa,

- abetegek jogvédelmével kapcsolatos teenddk ellatasa,

- az eclsofoka kozigazgatasi eljarasokban a szolgalat hatdskorébe tartozo kozigazgatdsi ligyek
megoldasa,

- a fiatal sporttehetségekkel folytatott munka minéségének és terjedelmének noveléséhez szilkséges
kuldnleges feltételek megteremtése,

- aszolgalat hataskorébe tartozd képviseld-testiileti eldirasok és mas altalanos okiratok végrehajtasa
feletti feliigyelet gyakorlasa,

- a szolgalat jogkorébe tartozd elGirasok és egyéb okiratok tervezeteinek eldkészitése, melyeket a
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képvisel6-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- a pénziigyi tervek tervezetének kidolgozédsa a varosi koltségvetés el0készitése soran jogcimek és
koltségvetési szervek szerint, a szolgalat hataskorébe tartozd jogcimek és koltségvetési szervek
eszkozei torvényes ¢és rendeltetésszerti felhasznalasanak kovetése,

- apénzigyi tervek teljesitésének kovetése a szolgalat hataskdrébe tartozd jogcimek szerint,

- a szolgalat hataskorébe tartozd szakmai és egyéb teenddk ellatisa a képviselo-testilet, a
polgarmester és a varosi tanacs utasitasara és

- atorvénnyel, az alapszaballyal és a képvisel6-testiileti rendeletekkel megszabott egyéb teenddk
ellatasa.

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott Ugykezelés leirasat a szolgalat
hataskorébe tartozé terlletek szerint adjuk meg.

Sport

- A sporttal kapcsolatos tevékenységet folytatd helyi szintli egyesiiletek kérelmet nyujtanak be az e
teriilethez tartozo jogok érvényesitésére.

lIgénylésre jogosultak Sporttal kapcsolatos tevékenységet folytato helyi szintii egyesiiletek
Sziikséges mellékletek Kérelem (nincs el6irt formanyomtatvany)

Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 16. és 17. tigyfélpult
Kapcsolattarté telefon 626-884

- A polgarok sporttal kapcsolatos sziikségleteinek és érdekeinek a vdrosi koltségvetésbdl torténd
finanszirozasa és tAmogatasa

A lakossag sport iranti sziikségleteinek kielégitése és érdekeik érvényesitése az dnkormanyzat
teriiletén székeld sportszervezetek éves és kiilon programjainak jOvahagyasa és finanszirozasa révén
torténik, a sporttérvény és a sport teriiletén kdzérdeket megval6sitd szabadkai programok jovahagyasarol
és pénzelésérdl szolo szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 15/17 szdma) rendelkezéseinek
megfelelden.

Az éves és kilon programok jovahagyasa iranti kérelmeket a sporttérvény, az e torvény alapjan
meghozott jogszabalyok és az emlitett szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kell benytjtani, az arra
el6irt nyomtatvanyokon (a program fajtajatol fiiggéen), melyek a sport teruletén kozérdeket megvaldsitd
szabadkai programok jovahagyasarol és pénzelésérél szolo szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 15/17 szama) mellékletében talalhatok és annak részét képezik.

A paélyéazati hirdetmény kozzétételekor a nyomtatvanyok is elérheték Szabadka Varos
Onkorméanyzatanak honlapjan, a www.subotica.rs — Palyazatok és hirdetmények cimen.

Péalyazat al37. szakasz 1. bekezdés 4), 9), 11) és 15) pontjaiban foglalt kilén programokra
hirdethetd meg.

A programgazdanak a kovetkez6 feltételeket kell teljesitenie:

1) legyen regisztralva, a Sportérvénnyel (a tovabbiakban: Térvény) 6sszhangban;

2) be legyen jegyezve az orszagos nyilvantartasba, a Torvénnyel 6sszhangban;

3) kizarodlag vagy tulnyomorészt nonprofit alapon miikddjon;

4) székhelye a Varos teriiletén legyen;

5) kozvetleniil feleljen a program elokészitéséért €s lebonyolitasaért;

6) tevekenységét mar legaldbb egy éve folytassa;

7) eleget tegyen a sportaktivitasok és tevékenységek folytatasahoz Torvénnyel —elbirt
feltételeknek;

8) sikerrel megvaldsitotta a jovahagyott programot, ha a korabbi években is programgazda volt;

9) rendelkezzen a program megvaldsitasahoz szlikséges kapacitasokkal;

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 86



TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA -

10) tagja legyen egy megfeleld illetékes orszagos agazati sportszovetségnek.

A programgazda:

1) nem lehet felszamolas, cs6d vagy a tevékenység folytatasatol vald ideiglenes eltiltés alatt;

2) Tzleti szamlaja nem lehet zarolva a program megvalositasarol szolo szerzédés megkotésének
és a koltségvetési eszkdzok atutalasanak pillanataban, nem lehet adotartozasa vagy tarsadalombiztositasi
tartozasa;

3) nem lehet az utdbbi két évben jogerds itélettel biintetve gazdalkodasaval, vagyonkezeléssel,
gyermekekkel val6 foglalkozassal és a spotban elkdvetett visszaélések megakadalyozasaval kapcsolatos
szabalysertés vagy gazdasagi vétség miatt.

A programgazdénak a tdimogatésok odaitélésekor nem lesz jovahagyva a program, ha:

1) 0Osszeférhetetlenség all fenn;

2) szandékosan vagy komoly figyelmetlenségbdl valdtlan adatokat kozolt a program
bejelentésére szolgalé adatlapokban, vagy elmulasztotta az 6sszes szlikséges adatot kdzdlni;

3) megkisérelt bizalmas informéaciokhoz jutni vagy hatést gyakorolni a jelen szabalyzat 22.
szakaszadnak 1. bekezdésében foglalt szakbizottsagra vagy a Varos illetékes szerveire az elbiralas soran
vagy az eszkdzok odaitélésének korabbi szakaszaban.

A programgazda két évig nem kaphat eszkozoket a Varos koltségvetésébdl programjainak
megvaldsitasara, attél a naptdl szamitva, amikor megallapitasra kerll, hogy a programjara jovahagyott
pénzeszkozoket nem rendeltetésszeriien hasznalta fel, vagy mulasztasaval a program jelentds részében nem
érte el a tervezett hatést.

A programgazdanak nem hagyhatok jova pénzeszkozok Uj program megvaldsitasara miel6tt még
beszamolna a korabban jévahagyott program végrehajtasarol és megvalositasarol, a sporttérvény és a sport
teriiletén kozérdeket megvaldsitd szabadkai programok jovahagyasarol és pénzelésérdl szold szabalyzat
rendelkezéseivel 6sszhangban (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 15/17)

Palyazni a 4. szamu — jelentkezési adatlapon lehet
A dokumentumok éatadasa: Ugyfélszolgalat vagy postai Gton elkildve
Kapcsolattarto telefon: 626 884

Palyazati tilalom:

Amennyiben a programgazdak olyan éves programot nyljtanak be, amelyben olyan
tevékenységeket is feldleltek, amelyek ezen rendelet értelmében kildén program benyujtasat igénylik, nem
palyazhatnak ugyanarra a tevékenységre a kiilon programban is.

A programjavaslatok nem tartalmazhatnak olyan aktivitdsokat, melyek tartomanyi vagy
koztarsasagi koltségvetésbol mar kapnak timogatast.

Az Gigyintézés soran keletkez6 informaciok:

Hatarozatok, megkotott szerzodések, az atutalasok dokumentacidja, az elOkésziilet alatt allo
dokumentumok munkavaltozatai stb.

Az adatokhoz val6 hozzaférés:
Az adatok hozzaférhetdsége a torvénynek megfelelden biztositott.

Iskolaskor elotti oktatas és nevelés

- Az e teriilethez kapcsolddo helyi szintli szakintézmények iskolaskor eldtti neveléssel és oktatassal
kapcsolatos kérelmeinek benyujtasa

Kérelem a koltségvetési szervek eszkgzeinek folyositasara (Nasa radost IET)

Igénylésre jogosultak Nasa radost Iskolaskor El6tti Intézmény, altalanos iskolak

Kérelem, szdmlak, teljes dokumentacio a kdzbeszerzésnek

SELEEgEs e e megfelelden, jegyz6konyv, szerzodés
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Ugyintézési hatarido -

Fellebbezési hatarido -

Iratok atadasanak helye Véroshaza, tgyfélszolgalat 17. pult

Kapcsolattarté telefon 626-885

Alapszintii egészségiigyi ellatas

- Az alapszintli egészségligyi ellatdssal kapcsolatos jogok érvényesitése iranti kérelmek benyujtasa

A koltségvetési szervek eszkozei folydsitdsdnak kérelmezése (Egészséghdz, Gyogyszertar)

Igénylésre jogosultak Egészséghaz, Gyogyszertar

Kérelem, szdmlak, teljes dokumentacio a kdzbeszerzésnek

sl mrellE megfeleléen, jegyz6konyv, szerz6dés

Ugyintézési hataridé -
Fellebbezési hatarido -

Iratok atadasanak helye Véroshaza, ugyfélszolgalat 17. pult
Kapcsolattarto telefon 626-885

A betegek jogainak védelme

A betegek jogainak védelme a betegek jogairdl szol6 térvénnyel (az SZK Hivatalos Kézldnyének
45/13 és 25/19-mas torv.), a kozegészséglgyi torvénnyel (az SZK Hivatalos Kozlonyének 15/16), a
személyes adatok védelmérdl szolo torvénnyel (az SZK Hivatalos Kozlonye 87/18), a betegek jogainak
védelmérdl szolo rendelettel (Szabadka Varos Hivatalos Lapkanak 40/12, 22/14 és 53/16) és a panasz
igyében torténd eljaras modjardl, az adatlaprol és a betegjogi tanacsado altal készitett jegyzOkonyv és
beszamolé tartalmarol sz616 szabalyzattal (az SZK Hivatalos Kozlényének 71/13, 40/14-jav.) 6sszhangban
és az egészségugyi ellatasat szabalyozd jogszabalyok alapjan valésul meg.

A betegek jogainak védelme a betegjogi tanacsadd és az Egészségugyi Tanacs munkaja révén
érvényesul.

A betegek jogvédelmének eljarasa

A betegjogi tanacsado a paciensek jogainak védelmével foglalkozik a benyujtott panaszok, alapjan,
és tajékoztat, illetve tanacsokat ad a betegek jogaival kapcsolatosan, ami Kiterjed az egészségiigyi
intézményekben, a maganrendelékben és mas meghatarozott egészségiigyi tevékenységgel foglalkozo jogi
személyeknél végzett munkéra.

A paciens, illetve torvényes képviseldje irdsban vagy szoban, jegyzokonyvbe foglalva kifogast
emelhet a paciensek tanacsaddjanal.

A panasz alapjan a betegjogi tanacsad6 azonnal, de legkésObb a panasztétel napjatol szamitott 6t
munkanapon belul megallapitja a panaszban foglaltakkal kapcsolatos valamennyi fontos korilményt és
tényt.

A betegjogi tanacsadd betekinthet az orvosi dokumentaciénak a panaszban el6adottakkal
kapcsolatos részébe, az egészségugyi dolgozd jelenlétében, és irasos informéacidkat, adatokat és
véleményezést kérhet az egészségiigyi intézmény, maganrendeld, Szervezeti egység vezetdjétol, az
egészsegugyi dolgozétol vagy munkatérstol, kinek cselekményére a panasz vonatkozik, a térvénnyel
0sszhangban.

A panaszban el6adottakkal kapcsolatban megallapitott fontos koriilményekrdl és tényekrol a
betegjogi tanacsos jegyzékonyvet készit.

Valamennyi relevans tény és korilmény megallapitasa utan a betegjogi tanacsado jelentést készit,
amelyet azonnal, de legkés6bb harom munkanapon beliil kézbesit a panasztevének, a szervezeti egység
vezet6jének és az egészségiigyi intézmény igazgatojanak, illetve a maganpraxis alapitojanak.
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Amennyiben az el6z6 bekezdésben foglalt felel6sok a jelentéstdl szamitott 6t munkanapon beliil
nem tesznek jelentést az intézkedésekrdl, a betegjogi tanacsos értesiti az egészségiigyi feliigyeldséget.

A betegjogi tanacsadd havi jelentést kild az egészségligyi intézmény igazgatdjanak, a
maganrendel0 alapitdjanak vagy egészségligyi felsdoktatasi intézmény felelésének.

A betegjogi tandcsado hdromhavi, hat havi és éves jelentést kild az egészségugyi tanacsnak.

A betegjogi tanacsado jelentésével elégedetlen panasztevé az egészségiigyi tanacshoz, az
egészségligyi felligyeldséghez, illetve azon betegbiztositasi szervezet illetékes szervéhez fordulhat.

Tanéacsot kérni, illetve panaszt tenni a betegjogi tanacsadénal lehet személyesen, irasban vagy
telefonon a 024 626-882 és a mobil 064/6490175 szamokon, illetve a biljana.knezevic@subotica.rs cimre.

A Sulyos Beteg Gyermekek és Fiatalok Gyogykezelését Segité Alapitvany
A Sullyos Beteg Gyermekek ¢és Fiatalok Gyogykezelését Segité Alapitvany a Sulyos Beteg
Gyermekek ¢és Fiatalok Gyogykezelését Segitd Alapitvany megalapitasarol szolo rendelettel (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 10/13-egységes szerkezetii szoveg, 15/17, 35/21) lett megalapitva azoknak a 18
évnél fiatalabb gyermekeknek a gydgykezelésében nyujtott segitseg céljabol, akik mar kimeritették az
egészsegugyi biztostasrdl szol6 jogszabalyok alapjan 6ket megilleté valamennyi lehetoséget.
Az Alapitvany céljai:
- segitségnyujtas a sulyos beteg gyermekek és fiatalok egészségiigyi intézményben, szocialis
intézményben vagy otthon végzett gyogykezeléséhez,
- gyogyszerek és orvosi segédeszkdzok beszerzésében nyujtott segitség,
- hazai és kiilfoldi egészségligyi intézményben végzett miitéti beavatkozashoz nyUjtott segitség,
- rehabilitacidhoz nyujtott segitség.
Az alapitvanyt az igazgatobizottsag irdnyitja, mely elnokbdl, elnokhelyettesbdl és harom tagbal all.
A tamogatast a gyermek sziiléje, gyamja vagy torvényes képvisel6je igényelheti. Az igénylésnek
tartalmaznia kell a gyermek és a csalad adatait, a rovid kortorténetet és a kapcsolattartasi
lehetéségeket. Az igényléshez csatolni kell az orvosi dokumentaciot, az orvosi intézmény vagy
gyogyszertar el6szamlait vagy szamlait is.
Az igénylést Szabadka Varos Ugyfélszolgalataban kell tadni a Szabadsag tér 1. cimen.
A benyujtott igénylések igyében az igazgatdbizottsag dont szavazattdbbséggel.

Szocidlis védelem:

- Az e teriilethez kapcsolddd helyi szintli szakintézmények szocidlis védelemmel kapcsolatos
kérelmeinek benyujtasa.

A koltségvetési szervek eszkdzeinek folyositasa iranti  kérelem (Szocidlis Kozpont,
Gerontoldgiai Kozpont)

Igénylésre jogosultak Szocialis Kozpont, Gerontol6giai Kdzpont

szamlak, teljes dokumentécio a kdzbeszerzésnek

Szuksegesimellekletek megfeleléen, jegyzokonyv, szerzédés

Ugyintézési hataridé -

Fellebbezési hatarido -

Iratok atadasanak helye Varoshaza, ligyfélszolgalat 17. pult

Kapcsolattartoé telefon 626-885

Az eqgyéb koltsegvetési szervek eszkdzei folyositasdnak kérelmezése (a Voroskereszt varosi
szervezete, Kolevka Gyermekotthon)

a VVoroskereszt varosi szervezete, Kolevka

Igénylésre jogosultak Gyermekotthon
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Szukséges mellékletek

kérelem, szamlak, szerz6dés

Ugyintézési hataridé

Fellebbezési hatarido

Iratok atadasanak helye

Véroshaza, lgyfélszolgalat 17. pult

Kapcsolattarto telefon

626-885

- A polgarok eqgyszeri szocialis segély iranti kérelmeinek benyujtasa

Igénylésre jogosultak Szabadka Varos polgarai

kérvény, kérelem (nincs eloirt
formanyomtatvany)

Ugyintézési hataridé -
Fellebbezési hataridé -
Iratok atadasanak helye Szociélis Kozpont
Kapcsolattarto telefon 548-220

Szukséges mellékletek

- A kozmudij-tamogatas iranti kérelem benyujtasa

koézmiidij-tamogatasra jogosult:

- az a katonai hadirokkant, aki e jogallast az 1990.
augusztus 17. utani és a NATO tamadasok idején tortént
fegyveres akciok részvevojeként szerezte,

- az elesett harcosok és elhunyt hadirokkantak csaladtagjai,
- az a szocialisan raszorul6 albérld, aki a szocialis lakast
Szabadka Varos eléirasai alapjan kapta bérbe,

- a kozmiifogyaszt6 vagy csaladtagja, ha: a szocialis
ellatast szabalyozé torvény alapjan gyermek utani apolasi
és gondozasi dijra jogosultak, a harcos, rokkant és
hadirokkant védelemre vonatkozo el6irasok szerint havi
pénzjaradékra jogosultak,

- a nyugdijas, ha nyugdija nem haladja meg azon szocialis
segély dsszegének 150%-at, miben az egyén részesiilne a
szocialis ellatast szabalyozo torvény értelmében, egyedl
él és nem rendelkezik nagyobb lakétérrel, mint amennyit a
koztarsasagi jogszabalyok az egyediil €16k sziikségleteire
eléirnak

- nyugdijas, aki olyan csaladban él, amelynek egyik tagja
sem munkaképes, azzal a feltétellel, hogy a csalad egy fére
esO havi jovedelme nem haladja meg azon szocialis segély
dsszegének 130%-at, miben az egyén részesiine a
szocidlis ellatast szabalyoz torveny értelmében, és nem
rendelkezik nagyobb lakétérrel, mint amennyit a
koztarsasagi jogszabalyok a csaladok sziikségleteire
eldirnak

- szocidlis segélyben részestl és olyan csaladban él,
amelynek egyik tagja sem munkaképes.

Igénylésre jogosultak

A Subotica-trans KV &ltal a menetrend szerinti varosi és
elévarosi kozlekedésben nyujtott szolgaltatasainak
tamogatasara jogosultak:
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- a Szabadka varos teriiletén €16 65 évnél idosebb
személyek, kiknek jovedelme nem haladja meg a szociélis
ellatast szabalyozé torvény szerint jaré pénzbeli szocilis
segély 321%-4t,

- az dnkormanyzat teriiletéhez tartozo telepiiléseken €16 65
évnél iddsebb személyek, kiknek jovedelme nem haladja
meg a szocialis ellatast szabalyozo térvény szerint jard
pénzbeli szocialis segély 321%-at.

Szuikséges mellékletek

1. lakcimbejelentés, illetve a kommunalis szolgaltatast
igénybe vevd csalad valamennyi nagykort tagja személyi
igazolvanyanak fénymaésolata (az eredeti személyi
igazolvanyok bemutatasaval), a Kkiskoru csaladtagok
részére pedig szlletési anyakonyvi kivonat (az emlitett
okmanyokkal a  kérelmezd  igazolja, hogy a
kézmiszolgaltatast igénybe vevd személy illetve csaladja
tobb mint hat hénapja Szabadka véaros teriiletén él, és
tényleges lakcime azonos annak az ingatlannak a cimével,
amelyre a k6zmiidij-tdamogatast igényli),

2. a jogosult vagy csaladtagja nevére kidllitott utolso
k6ézmuszamla,

3. a kdozmiszolgaltatod igazolasa arr6l, hogy a szolgaltatast
igénybe vevOe személynek vagy csaladtagjanak a
szabalyzat 3. szakaszaban foglalt kozmiszolgaltatok
irdnyaban tartozasa nincs

E dokumentécio mellett a kozmiiszolgaltatdsokat igénybe
vevO személynek a kovetkezd okmdanyokat kell még
benyujtania:

1. hatérozat, amellyel elismerték az 1990. augusztus 17.
utani és a NATO tdmadasok idején tortént fegyveres
akciok részvevOjeként szerzett katonai hadirokkant
jogallast;

2. hatarozat, amellyel elismerték az elesett harcosok és
elhunyt hadirokkantak csaladtagjai jogallast;

3. a Szabadka varossal kotott lakasbérleti szerzédés, azon a
szocidlisan raszoruld albérldk részére, akik a szocialis
lakast Szabadka varos el6irasai alapjan kaptak bérbe;

4. a gyermek utani apolasi és gondozasi dijra valo
jogosultsag elismerésérdl sz616 hatarozat, amit a szocialis
kdzpont ad ki a szocialis ellatast szabalyozd térvény
alapjan gyermek utani apolasi és gondozasi dijra jogosult
kozmiifogyasztok részére;

5. a harcos, rokkant és hadirokkant védelemre vonatkoz6
eloirasok szerint havi pénzjaradékra vald jogosultsag
elismerésérdl szo16 hatarozat;

6. a békeiddbeli rokkant katonai status elismerésérél szold
hatarozat;

7. a civil hadirokkantak jogairdl szolo szerbiai eldirasok
szerinti kedvezményekre vald jogosultsag elismerésérol
sz6l6 hatarozat;

8. mint az 1990. augusztus 17. utani haborukban és a
NATO tamadasok idején tortént fegyveres akcidkban részt
vett harcos:

- a Koztarsasdgi Rokkant és Nyugdijbiztositasi Alap
hatdrozata a héborls szolgalat alapjan elismert kilon
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szolgalati idorol,

- a kozmifogyaszté és csalddtagjai havi jarandosagait
igazolo okméany a kérelem benyujtasat megel6z6 honapra
vonatkozoan (nyugdijszelvény, az illetékes hatdsagok,
illetve munkaltatd igazolasa, a 15 évnél idésebb
gyermekek részére tanuldi jogviszony fennallasardl szold
igazolds, a munkanélkiliek részére az illetékes
munkakdzvetitd igazolasa a munkanélkiiliség tényérol),

- az egy haztartasban €16 csaladtagok szamardl szolo
igazolas — két tand hitelesitett nyilatkozata,

9. a szocidlis kdzpont hatarozata a szociélis segélyre valo
jogosultsag elismerésérol

10. A nyugdijasok részére:

- nyugdijszelvény

- az egy haztartasban él6 csaladtagok szamardl szolo
igazolas — két tand hitelesitett nyilatkozata,

- az illetékes hatésagok altal kiadott igazolas a csaladtagok
munkaképtelenségérol,

- vagyonigazolds — adohatarozat és az ingatlan-
nyilvantartasi kataszter igazolasa,

11. a varosi és elévarosi jaratokon menetjegy
kedvezményre jogosultaknak:

- a teljes havi bevételekrdl szo6l6 igazolas a kérelmezést
megel6z6 honapra (nyugdijszelvény, illetékes hat6sag
igazolasa, nyilatkozat arrol, hogy nem részesul kilfoldi

nyugdijban).
Ugyintézési hatarido 30 nap
Fellebbezési hataridé 15 nap
Iratoks;?;jeasanak Véaroshaza, ligyfélszolgalat 17. pult
Kapcsolattarté telefon 626-885

Az e jogok érvényesitésével kapcsolatos (gyintézésben a Szabadka Véaros Koézigazgatasi
Hivatalanak Tarsadalmi Tevékenysegek Titkarsaga illetékes a kozmiidijak tamogatasardl szolo
szabalyzat (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 39/14, 43/14-jav, 42/15, 18/19 sz&ma) alapjan.

- Kérelem benyujtasa a tAmogatott energiafogyasztéi status elnyeréséhez

az a haztartas (egyediilallé személy, csalad), mely egy
Igénylésre jogosultak | villanyoraval és egy gazoraval rendelkezd lakdsban, hazban
lakik

- acsalad (haztartas) tagjainak szamara vonatkozo bizonyiték,
a csaléadi és utonevek, valamint a személyi szdmok
felsorolasaval (szlletési és hazassagi anyakdnyvi kivonatok,
két tanu hitelesitett nyilatkozata)

- ateljes havi bevételrdl sz616 bizonyiték (nyugdijcsekk, az
illetékes szerv ill. munkaadé altal kiadott bizonylat, a 15
évnél idésebb gyerekeknek a rendes iskolaztatasrol szo1d
bizonylatot a munkanélkilieknek az illetékes
munkakozvetit6tol kapott igazolést)

- akérelmez0 tartdozkodasi helyén és sziiletési helyén miikodo
illetékes ingatlan-kataszteri szolgélat &ltal kiallitott bizonylat
az ingatlantulajdonrol és az ingatlanbdl megvaldésitott
bevételekrol

Szikséges mellékletek
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- hizonylat az adéhivataltdl, hogy rendelkezik-e adokoteles
ingatlannal

- azilletékes hatosagok el6tt tett nyilatkozat arrol, hogy
rendelkezik-e ingatlannal és ingatlanbdl szarmazé bevétellel
az egykori Jugoszlavia teriiletén

- az utolsé villany- vagy gazszamla

- agyermekpotlékra és szocialis segélyre jogosultak esetében
az errdl sz616 hatarozat

Ugyintézési hataridé 30 dana

Fellebbezési hatarido 15 dana
Iratokr?;iiasanak Véroshaza, ligyfélszolgalat 17. pult

Kapcsolattarto telefon 626-885

Az e jogok érvényesitésével kapcsolatos Ugyintézésben a Szabadka Varos Kozigazgatasi
Hivatalanak Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga illetékes a tdmogatott energiafogyasztokrol szolo
korményrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonyének 113/15, 48/16-méas szab., 88/16-mas szab., 49/17-
mas szab. és 104/17-mas szab., 36/18-mas szab., 59/18, 88/18-mas szab., 34/19-més szab. és 82/19-
mas szab., 76/20-més szab., 144/20-mé sszab., 51/21-mas szab.) alapjan.

Tarsadalmi-humanitarius szervezetek

- A tarsadalmi és humanitarius céld programok és projektek finanszirozasanak vagy
tdmogatdsanak megpalyazésa (1. szamu trlap)

fogyatékkal €16 személyek egyesiiletei, a szocialis
vagy egészséglgyi koriilmények miatt raszoruldk
védelmével és segélyezésével foglalkozd polgari
egyesiletek, az emberi, kisebbségi jogokat és a
gyermekek jogait, valamint a marginalis csoportok
jogait védelmez6 polgari egyesiletek, a tarsadalmi
és humanitarius tevékenység teriiletén mikodé
egyéb  jogalanyok, mint: a hagyatékok,
alapitvanyok, és a tarsadalmi és humanitarius
jellegi  tevékenységre  bejegyzett  nonprofit
szervezetek és intézmények

lIgénylésre jogosultak

Jelentkezési lap (formanyomtatvany), a palyazéra
vonatkozo alapvet6 adatok, a program, illetve
projekt részletes leirdsat, melynek finanszirozasara
vagy tamogatasara palyaznak

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé a palyazat lezarasat kovet6 60 nap
fellebbezésre nincs mad. Az eszkdzok
odaitélésérol szol6 hatarozat végleges

Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 16. és 17.

ugyfélpult

Kapcsolattarto telefon 626-885

Fellebbezési hatarido

Iratok atadasanak helye

A szocialis ellatassal kapcsolatos ezen jogok és szolgaltatdsok tgyében Szabadka Varos
Kozigazgatasi Hivatalanak Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga az illetékes, a tarsadalmi és
humanitarius egyesiiletek Szabadka varos koltségvetésébdl finanszirozott kdzhaszni programjainak
Osztonzésére vagy a finanszirozasukhoz hianyzo rész potlasara szolgalod eszk6zokrol szolo szabalyzat
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(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 29/18, 35/19 szdma) alapjan.

- A tarsadalmi-humanitarius szervezetek és s polgarok kiilén kérelmei alapjan.

tarsadalmi-humanitarius szervezetek és

LgemiEere fepes. i S fogyatékkal €16 személyek

Sziuikséges mellékletek kérvény, kérelem (nincs eldirt formanyomtatvany)

Ugyintézési hatarido -

Fellebbezési hatarido -

Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 17. tigyfélpult
Kapcsolattarto telefon 626-885

Természetes és jogi személyeknek nyujtott szolgéltatasok

Iskoléskor el6tti oktatds és nevelés:
- Gyermekek gondozésa és nevelése 1 - 3 éves korig
- Gyermekek 6vodai nevelése és oktatdsa 3 évest6l iskolaskorukig
- Iskola-el6készit6 program
Az iskolaskor el6tti oktatassal és neveléssel kapcsolatos jogok érvényesitésében és
szolgaltatasok biztositasban a Nasa radost Iskolaskor El6tti Intézmény illetékes az oktatas és nevelés
alapjairdl szolé toérvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 88/17, 27/18-més torv., 10/19, 6/20, 129/21
szama) és az iskolaskor eldtti oktatasrol és nevelésr6l szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye
18/10, 101/17, 113/17-mas tv., 95/18-més tv., 10/19, 86/19-més tv., 157/20-mas tv., 123/21-més tv.,
129/21) alapjan.

Alapfoku egészséguigyi ellatas:
- Alakossag egészét érint6 egészségligyi célu prevencid
- Siirg6s orvosi ellatas
- Haziorvosi ellatéas
- NO6k és gyermekek egészségugyi ellatasa
- Védonoi szolgalat
- Laborat6riumi és egyéb diagnosztika
- Fogészati prevenci6 és fogaszati ellatas
- Munkaegészségugy, fizikalis medicina és rehabilitacio
- Betegszallitas
- Gybgyszerészeti ellatas
- Laboratoriumi, radiol6giai és egyéb diagnosztika
Az alapfokl egészségugy ellatassal kapcsolatos jogok érvényesitésében és szolgaltatasok
biztositdsaban az Egészséghaz és a Gydgyszertar illetékes az egészségugyi ellatasrol szol6 torvény (az
SZK Hivatalos Kézlonye 25/19) alapjan.

Szocidlis védelem:
- Egyszeri pénzsegély
- Segitség a héztartasban és hazi &polas
- Ideiglenes elhelyezés a menhelyen vagy fogadd kézpontban
- Asszocidlis otthonban vagy csalddokndl elhelyezettek ellatasa szlikseéges kellélekkel, ruhazattal
- Természetbeni segélyek (népkonyha, élelmiszercsomagok, egészségiigyi csomagok, tiizel6)
- Ingyenes autobuszjegyek a kdrnyezd telepiilésekrdl utazo kdzépiskolasoknak
- Temetkezési koltségek megtéritése
- Megeldz6, tanacsado és oktato szolgaltatasok
- Rendkivili és gyors pénzsegélyek
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- Gerontologiai klubok
- Napkozik mikodtetése (a fejlodési zavarokkal kiizdé gyermekek és fiatalok napkézije, a
magatartasi zavarokkal kiizdé gyermekek ¢és fiatalok napkdzije, az enyhe és sulyosabb értelmi
fogyatékkal €16 személyek napkozije)
A felsorolt jogok érvényesitésében és szolgaltatasok biztositasdban Szabadka Varos Szociélis
Kozpontja az illetékes a szocialis védelemrdl szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 24/11
szama) alapjéan.

Térsadalmi-humanitérius tevékenyseg
- Atarsadalmi és humanitarius célu projektek és programok finanszirozasa és/vagy tamogatasa:
A tamogatas a Szabadka Varos koltségvetésébdl egyesiiletek tarsadalmi és humanitarius céla
programjaira és projektjeire elkilonitett eszkdzok igénylésének modjarol és eljarasardl szold
szabdlyzat (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 29/18, 35/19) alapjan nyerhet6 el, palyazat atjan, melyet
Szabadka Varos polgarmestere hirdet meg az év elején. A palyazati jelentkez6lap (1. szamu adatlap)
letoltheté az dnkormanyzat www.subotica.rs honlapjarél, és a Varosi Ugyfélszolgalatban kell atadni
vagy postan elkildeni.

A szolgaltatasok igénylésének modja:

Iskolaskor elétti oktatas és nevelés:

Az iskoléskor el6tti oktatassal és neveléssel kapcsolatos szolgaltatasokat a polgarok a Nasa
radost Iskolaskor ElStti Intézmény révén vehetik igénybe, a Szabadka, Anton Askerc utca 3. szam alatt
vagy a 646-411 telefonszamon.

Egészséqgugyi ellatas:

- Az alapszintii egészségugyi ellatdssal kapcsolatos valamennyi szolgaltatast a polgarok az
Szabadkai Egészséghazak, a Szabadkai GyoOgyszertarak és a Ment6szolgalat révén vehetik
igénybe.

- Egészséghaz, Pet6fi Sandor utca 7., tel: 552-239

- Csecsemé-, Gyermek- és Ifjusagi Gondozo, Buro Pakovié¢ utca 14., tel: 553-559

- TBC és Tiid6gondozd, Harambasi¢ utca 2., tel: 553-849

- Védondi szolgalat, Eugen Kumici¢ utca 4., tel: 552-791

- Haziorvosi szolgalat, Pet6fi Sandor utca 7., tel: 553-151

- Fogaszati poliklinika, Fasizmus aldozatainak tere 16., tel: 553-554

Szociélis védelem:

- A szocialis ellatassal kapcsolatos szolgaltatasokat a polgarok a Szabadka Varos Szocialis
Kozpont révén vehetik igénybe, érdeklédni a Szabadka, Santié¢ utca 27. szdm alatt vagy az
548-220 telefonon.

Térsadalmi-humanitérius tevékenység:

A tarsadalmi és humanitarius céli programok és projektek finanszirozasara vagy tAmogatéasara
a megfelel6 palyazati jelentkez6lap (1. szamu adatlap) kitoltésével lehet palyazni, amely letdltheté az
onkormanyzat www.subotica.rs honlapjarol. A jelentkezélapot a Varoshdzan, a Varosi
Ugyfélszolgalatban lehet benyGjtani a 17. iigyfélpulton, vagy postai Gton lehet elkiildeni a
Kozigazgatéasi hivatal Szabadsag tér 1. cimére, tovabbi tajékoztatds a Tarsadalmi Tevékenységek
Titkéarsagtol kaphatd a 307. irodaban vagy a 626-885 telefonszamon.

Az iigyintézés soran keletkezd informacidk:

Vélemények, hatarozatok, az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek, megkotott szerzodések, a
polgarok levelei, elektronikus posta és a szolgalati telefonon hagyott Uizenetek, kdzbeszerzési ajanlatok
és nyilvanos felhivasok, az atutalasok dokumentécidja, a lebonyolitott palydzatok dokumentécidja, az
elokésziilet alatt all6 dokumentumok munkavaltozatai, hivatalos feljegyzések és egyéb.

Az adatokhoz val6 hozzaférés:
Tobbnyire minden informacidhoz biztositott a szabad hozzaférés, kivéve azokat az egyedi
eseteket, melyekben az adatokhoz csak az eljarasban résztvevé feleknek van hozzaférésiik.
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) 3. A Harcos- és Rokkantvédelemmel, Gyermekek Téarsadalmi Gondozasaval Kapcsolatos
Ugyek Szolgalata

a torvéennyel az Onkormanyzatra bizott, a harcos- és rokkantvédelemmel, gyermekek

tarsadalmi gondozasaval kapcsolatos térvenyek és jogszabalyok alkalmazésa,

- a képviselo-testiilet, a varosi tandcs és a polgarmester harcos- és rokkantvédelemmel,
gyermekek tarsadalmi gondozésaval kapcsolatos rendeleteinek és dontéseinek alkalmazésa,

- az elséfoka kozigazgatési eljarasokban a szolgalat hataskorébe tartozo kozigazgatasi iigyek
megoldéasa,

- a szolgalat hataskorébe tartozd képviselG-testiileti eldirdsok €s mas altalanos okiratok
végrehajtasa feletti feligyelet gyakorlasa,

- aszolgalat jogkorébe tartozo eldirasok és egyéb okiratok tervezeteinek elokészitése, melyeket
a képvisel6-testilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg,

- apénzlgyi tervek tervezetének kidolgozasa a varosi koltségvetés elékészitése soran jogcimek
és koltségvetési szervek szerint, a szolgalat hataskorébe tartozd jogcimek és koltségvetési
szervek eszkozei torvényes €s rendeltetésszerii felhasznalasanak kovetése,

- apénzugyi tervek teljesitésének kdvetése a szolgalat hataskdrébe tartozo jogcimek szerint,

- a szolgalat hatdskorébe tartozo szakmai és egyéb teenddk ellatasa a képviselo-testilet, a

polgarmester és a varosi tanacs utasitasara és a torvénnyel, az alapszabéllyal és a képvisels-

testiileti rendeletekkel megszabott egyéb teendbk ellatasa.

A hataskorok, kotelezettségek és jogkodrok keretében folytatott Ugykezelés leirasa

A Harcos- és Rokkantvédelemmel, Gyermekek Tarsadalmi Gondozasaval Kapcsolatos Ugyek
Szolgélatanak hatéaskorei:

- aharcos- és rokkantvédelemmel kapcsolatos jogok érvényesitése €s

- a gyermekekrodl valo tarsadalmi gondoskodassal kapcsolatos jogok érvényesitése
melyekrdl az alabbi jogkorok erednek:

- a személyes vagy csaladi rokkantsagi jaradékra valé alapvet6 és szerzett jogok, valamint a
haborus civil rokkantak jogai

- a rokkantsag fokat megallapito elséfokl orvosi bizottsadg hataskdrébe tartozd Ugyek atvétele és
elékészitése, a vizsgalatok feldolgozésa,

- els6foku hatarozatok kidolgozasa elére megadott jogalap szerint

- masodfokl hatarozat szerinti eljaras lefolytatasa,

- az érvényesitett jogok nyilvantartasba vétele,

- az elkoltott pénzeszkozok nyilvantartasa,

- fizetési meghagyasok kidolgozasa a harcos és rokkantsagi jaradékok folydsitasara,

- azellatasok elszdmolésa a kdztarsasagi és tartomanyi el6irasok szerint,

- Dbizonylatok kiadasa a jogok érvényesitésérol,

- kérelmek iktatasa,

- lgyiratok létrehozasa,

- a harcos- és rokkantellatisban részesiilok adatainak és szkennelt iratainak bevitele a
minisztérium appliké&cids programjéba,

- adatok elektronikus Gton torténd tovabbitasa az illetékes minisztériumhoz és azok fogadasa,

- az ellatottak adataiban bekdvetkezett valtozdsok tovabbitdsa a minisztériumhoz és a
postatakarékhoz,

- az archivalando lgyiratok kijeldlése,

- apotlékokban részesiil6k aktainak kezelése,

- agyermekpotlék iranti kérelmek bevezetése,

- gyermekpdtlékkal kapcsolatos tigyek megnyitasa,

- elséfoku hatarozatok kidolgozasa a gyermekpotlékra vald jogosultsagrol,

- azels6fokua hatarozatok kikiildése a gyermekpotlékra jogosultaknak,
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- azarchivalandé Ulgyiratok kijeldlése,

- apodtlékokban részesiilok aktainak kezelése,

- afellebbezési eljarasok lefolytatasa és a masodfok( hatarozatok tigyében valé eljarés,

- atovabbitott bejelentések és a beérkezett hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- agyermekek tarsadalmi gondozéséaval kapcsolatos informaciok és jelentések kidolgozasa,

- a gyermekpo6tlék folyositasanak ellendrzése az ugyfél kérelmére,

- a gyermekpdtlékban részesiilok alapvetdé adatainak bevitele a minisztérium applikacios
programjaba,

- adatok elektronikus Uton torténo tovabbitasa az illetékes minisztériumhoz és azok fogadasa,

- a gyermekpétlékban részesiilok adataiban bekOvetkezett valtozasok tovabbitdsa a
minisztériumhoz,

- a tanuléknak nyuGjtott egészségiigyi és oktatdsi segitség iranti igényt felmérd bizottsag
mikodésének koordinalasa,

- a munkanélkili anyak harmadik vagy negyedik gyermeke utan (tartomanyi pénzbél fizetett)
anyasagi tamogatéas iranti kérelmek iktatésa,

- az anyasagi tamogatassal kapcsolatos tigyek megnyitasa,

- az anyasagi tAmogatassal kapcsolatos tigyek archivalasa,

- az anyaségi tamogatasban részesulok aktainak kezelése,

- az anyasagi tamogatasra vonatkoz6 els6foki hatarozatok kidolgozasa,

- az anyasagi tamogatasra vonatkozo fellebbezések és keresetek, illetve a méasodfoku hatarozatok
ugyeben folyd eljarasok levezetése,

- az anyasagi tamogatassal kapcsolatos bejelentések és hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- az anyasagi tamogatassal kapcsolatos informaciok és jelentések kidolgozasa,

- nyilvantartas vezetése az anyasagi tamogatas folydsitasarol,

- aszildi potlék iranti kérelmek iktatasa (6nkormanyzati és koztarsasagi pénzbdl),

- aszildi potlékkal kapcsolatos tigyek megnyitasa,

- aszildi potlékkal kapcsolatos tigyek archivalasa,

- aszildi potlékokban részesiilok aktainak kezelése,

- aszilbi potlékra vonatkozo elsdfokt hatarozatok kidolgozésa,

- a sziil6i potlékra vonatkozd fellebbezések és keresetek, illetve a masodfok( hatarozatok
ugyeében folyd eljarasok levezetése,

- asziloi potlékkal kapcsolatos bejelentések és hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- aszildi potlékkal kapcsolatos informaciok és jelentések kidolgozasa,

- nyilvantartas vezetése a szll6i potlékok folydsitasarol,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi timogatas iranti kérelmek iktatésa,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi tamogatassal kapcsolatos ligyiratok megnyitasa,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi tamogatassal kapcsolatos ligyiratok archivalasa,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi timogatasban részestlk aktainak kezelése,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhessegi timogatasra vonatkoz6 elséfoku hatarozatok kidolgozasa,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi tamogatésra vonatkozd fellebbezések és keresetek, illetve
a masodfoku hatarozatok igyében folyo eljarasok levezetése,

- az egyszeri 6nkormanyzati terhességi tamogatassal kapcsolatos bejelentések és hatarozatok
nyilvantartasba vétele,

- az egyszeri Onkormanyzati terhességi tdmogatassal kapcsolatos informaciok és jelentések
kidolgozasa,

- nyilvantartas vezetése az egyszeri 6nkormanyzati terhességi tamogatas folydsitasarol,

- az allami gondozott gyerekek dvodai ellatdsanak koltségtéritése iranti kérelmek iktatasa,

- az allami gondozott gyerekek Ovodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos Ugyek

megnyitésa,

- az allami gondozott gyerekek Ovodai ellatdsanak koltségtéritésével kapcsolatos Ugyek
archivalasa,

- az éallami gondozott gyerekek Ovodai ellatdsanak koltségtéritésében részesiilok aktainak
kezelése,
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- az é&llami gondozott gyerekek Ovodai ellatdsanak koltségtéritésére vonatkozé els6fokia
hatarozatok kidolgozésa,

- az allami gondozott gyerekek Ovodai ellatasanak koltségtéritésére vonatkozo fellebbezések és
keresetek, illetve a masodfoku hatarozatok Ugyében folyd eljarasok levezetése,

- az allami gondozott gyerekek 6vodai ellatasanak koltségteritésével kapcsolatos bejelentések és
hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- az allami gondozott gyerekek dvodai ellatdsanak koltségtéritéssel kapcsolatos informacidk és
jelentések kidolgozasa,

- nyilvantartds vezetése az é&llami gondozott gyerekek Ovodai ellatasa koltségtéritésének
folydsitasarol,

- a fejlédési zavarokkal kiizdé gyerekek dvodai ellatdsanak koltségtéritése iranti kérelmek
iktatasa,

- a fejlodési zavarokkal kiizdé gyerekek dvodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos ligyek
megnyitasa,

- a fejlodési zavarokkal kiizdé gyerekek dvodai ellatasanak koltsegteéritésével kapcsolatos ligyek
archivalasa,

- a fejlodési zavarokkal kiizddé gyerekek oOvodai ellatasanak koltségtéritésében részesiilok
aktainak kezelése,

- afejlodési zavarokkal kiizd6é gyerekek ovodai ellatasanak koltségtéritésére vonatkozo els6foku
hatarozatok kidolgozésa,

- a fejlodési zavarokkal kiizdé gyerekek Ovodai ellatdsanak koltségtéritésére vonatkozd
fellebbezések és keresetek, illetve a masodfokl hatarozatok tigyében foly6 eljarasok levezetése,

- a fejlédési zavarokkal kiizdé gyerekek Ovodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos
bejelentések és hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- a fejlédési zavarokkal kiizdé gyerekek 6vodai ellatdsanak koltségtéritéssel kapcsolatos
informéacidk és jelentések kidolgozasa,

- nyilvantartés vezetése a fejlodési zavarokkal kiizd6 gyerekek ovodai ellatasa koltségtéritésének
folyositasarol,

- araszorul6 gyerekek Gvodai ellatasanak koltségtéritése iranti kérelmek iktatasa,

- araszorul6 gyerekek Gvodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos ligyek megnyitasa,

- araszorulé gyerekek 6vodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos igyek archivalasa,

- a raszoruld zavarokkal kiizdd gyerekek oOvodai ellatdsanak koltségtéritésében részesiilok
aktainak kezelése,

- a raszoruld gyerekek 6vodai ellatdsanak koltségtéritésére vonatkozd els6fokl hatarozatok
kidolgozasa,

- araszorul6 gyerekek 6vodai ellatasanak koltségtéritésére vonatkozo fellebbezések és keresetek,
illetve a masodfoku hatarozatok tigyében folyé eljarasok levezetése,

- a raszoruld gyerekek oOvodai ellatasanak koltségtéritésével kapcsolatos bejelentések és
hatarozatok nyilvantartasba vétele,

- araszoruld gyerekek 6vodai ellatasanak koltségtéritéssel kapcsolatos informéaciok és jelentések
kidolgozasa,

- aszllési szabadségra és a gyermekgondozési szabadsagra vonatkozo tigyek megnyitasa,

- targyak iktatésa,

- a sziulési és gyermekgondozasi potlekra valé jogosultsag megéllapitasa és az arra vonatkozo
hatarozatok meghozatala,

- agyermek szllése és gondozésa cimén jard egyéb juttatdsokra valo jogosultsdg megallapitasa
és az arra vonatkoz0 hatarozatok meghozatala,

- statisztikai adatok feldolgozasa és tovabbitasa,

- apotlékokban részesiilok aktainak kezelése,

- lgyiratok mozgasa, az archivalando tgyiratok kijeldlése,

- a szilési szabadsag és gyermekgondozasi szabadsag ideje alatti fizetések megtéritése és
elszdmolasa, jelentések készitése a pénzsziikségletekrdl és az elkoltott eszkozokrol,

- azatvett, sziilési potlék és gyermekgondozasi potlék iranti kérelmek ellendrzése,
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- rlapok hitelesitése,

- (gyiratok létrehozasa, frissitése és archivélasa,

- adokumentacid szamviteli ellenbrzése,

- afizetési jegyzékek és folyositasi tételek csoportositasa kérelmek szerint,

- A kérelmek elemeinek megéllapitasa a kedvezményezettek fajtdja szerint, a fizetési
meghagyasok kitoltése és nyilvantartas vezetése,

- afizetési meghagyéasok teljesitése kérelmek szerint,

- a szllési szabadsag vagy gyermekapolési szabadsdg miatt vallalkozasukat ideiglenesen
sziineteltetd vallalkozok fizetésének elszamolasa és kifizetése,

- eszkdzok igenylése a minisztériumtol és a vonatkoz6 dokumentéacio feldolgozasa,

- a szamlaegyenleg kdvetése és a pénzfolyamok nyilvantartdsa a gyermekekrdl valé tarsadalmi
gondoskodas terén,

- astatisztikai dokumentacio elemeinek kidolgozésa,

- a szulési potlékok kifizetésével kapcsolatos kilonféle bizonylatok kiadasa az (gyfelek
kérelmére,

- igazolasok kiadasa a szilési, gyermekgondozasi vagy gyermekapolasi szabadsag idején
megvaldsitott bértéritményekrol,

- tértivevények vezetése,

- agyermekgondozasi kilon pétlékok iranti kérelmek nyilvantartasba vétele és iktatasa,

- az Ot évnél fiatalabb gyermekek fejlédési zavarainak mértékét felmérd bizottsag tléseinek
0sszehivasa,

- az Ot évnél fiatalabb gyermekek fejlodési zavarainak mértékét felméré bizottsag munkajanak
koordindlasa,

- a gyermek fejlédési rendellenessége és fogyatékossadga mértékének véleményezése,

- agyermekgondozasi kuldn pétlékokra vald jogosultsagrol sz616 hatarozatok kidolgozasa,

- a gyermek fejlédési rendellenessege és fogyatékossdga mértékének véleményezése elleni
panaszok, illetve a masodfoku véleményezések igyében folytatott eljarasok lebonyolitasa,

- agyermekgondozas idejére jard jovedelem megtérités és elszamolasa,

- agyermekek kulonds apolasaval kapcsolatos jelentések kidolgozasa,

- aharmadik és negyedik gyermek utan jar6 tamogatasokkal kapcsolatos tigyek iktatasa,

- aharmadik és negyedik gyermek utan jaré tamogatasokkal kapcsolatos tigyiratok megnyitasa,

- a harmadik és negyedik gyermek 6vodai ellatasanak tamogatéséval kapcsolatos hatérozatok
kidolgozasa,

- ahatarozatok tovabbitasa az 6vodaknak és az tigyfeleknek,

- apotlékokban részesiilok aktainak kezelése,

- azarchivalandé targyak kivalogatasa,

- azasszisztalt reprodukcios technikak koltségtdmogatasa iranti kérelmek nyilvantartasba vétele,

- az asszisztalt reprodukcios technikak koltségtamogatasara vald jogosultsagot elbirdlé bizottsag
6sszehivasa,

- abizottsaggal folytatott kommunikécio,

- hatérozatok kidolgozéasa az asszisztalt reprodukcids technikak koltségtdmogatésara,

- abizottsagi tagok tiszteletdijainak elszdmolasa és kifizetésének jovahagyésa,

- szerz6dések megirasa és megkotése az asszisztalt reprodukcios technikak koltségtdmogatésara,
az dnkormanyzat és a kedvezményezettek kozott,

- az asszisztalt reprodukcios technikak koéltségtamogatasaval kapcsolatos jelentések kidolgozasa.

Az eljarésok leirasa:

Harcos- és rokkantvédelem

A harcos- és rokkantvédelemmel kapcsolatos jogok megallapitasdhoz k6t6d6 teendGk
Jogalap:
- a harcosok, hadirokkantak, a haborus civil rokkantak és csaladtagjaik jogairdl sz6l6 torvény (az
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SZK Hiv. Kozldnye 18/20)
- a harcosok és hadirokkantak jogairol sz6l6 torvény 63. szakasza alapjan (a VSZAT Hivatalos
Lapjanak 19/85, 31/86, 32/88, 15/89, 1/90 i 37/90)

Igénylésre minden polgar jogosult, mig
tdmogatasra csak az a személy, aki eleget
Igénylésre jogosultak tesz a felsorolt jogszabalyokban elirt

kdvetelményeknek, ami kdzigazgatasi
eljaras révén keriill megallapitasra

Személyesen megirt kérvény, személyes
okmanyok, allampolgérsagi bizonyitvany,

valamint az adott jogra vonatkoz6
jogszabalyokban el6irt bizonyitékok

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé 30, illetve 60 nap
Fellebbezési hatarido a kézhezvételt kovetd 15 napon beliil
e A5 Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 16.
Iratok dtadasanak helye tigyfélpult
Kapcsolattarto telefon 626-856, 626-857

A harcos- és rokkantvédelemmel kapcsolatos jogok érvényesitéséhez kot6dé teenddk
Jogalap:

- aharcosok, hadirokkantak, a haborus civil rokkantak és csaladtagjaik jogairdl sz616 térvény (az
SZK Hiv. Kozldnye 18/20)

- A harcosok és hadirokkantak jogair6l sz6l6 torvény 63. szakasza alapjan (a VSZAT Hivatalos
Lapjanak 19/85, 31/86, 32/88, 15/89, 1/90 és 37/90)
Dokumentumok atadasa: Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 11. tgyfélpult.
Kapcsolattarto telefon: 626-856

A oyermekekrol valé tarsadalmi gondoskodas

A gyermekpotlék igénylése
Jogalap:

- az éaltalanos kozigazgatasi eljarasrol szOlo torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlényének 18/16 és 95/18-hiteles tolméacsolas),

- a gyermekes csaladok pénzigyi tamogatasardl szolo torvény 26-33. szakaszai (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21
szama) és

- a gyermekes csaladok pénzugyi tamogatdsanak kozelebbi feltételir6l és modjarol szolo
szabalyzat 26-40. szakaszai (az SZK Hivatalos K6zl6nye 58/18)

a szll6k vagy a gyermekr6l kozvetleniil gondoskodd nevelészilok vagy
gyamok, akik a Szerb Koztarsasag allampolgarai, Szerbia teriiletén élnek,
munkaviszonyban allnak, munkanélkiiliek vagy foldmiivesek.

Igénylésre jogosultak

Kérelem (a minisztérium altal eléirt DD-1 adatlap); a csalad felndtt tagjai
személyigazolvanyanak fénymasolata; a csaladban €él6 minden gyermek
lakcimigazolasa; egészségiigyi kdnyvecske hitelesitett fénymasolata
(mindkét sziild6 — nevelé részére); jovedelemigazolas az el6z6 harom
Sziikséges mellékletek honapra; az el6z6 évben megvaldsitott kataszteri jovedelemre vonatkozd
igazolds a csalad minden tagjara; az iskolaskord gyermekek rendszeres
iskolalatogatasardl sz6l6 igazolds (az A&ltalanos és kozépiskola elsé
osztalyatdl); a lakhatdssal kapcsolatos tényekr6l szO0l6 —igazolas;
munkanélkili igazolés; bizonyiték arrdl, hogy a sziild egyedil neveli
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gyermekét és arrdl kdzvetlenil gondoskodik; igazolas arrél, hogy a
gyermek miért nem részesil rendszeres iskolaztatdsban — a gyermekek
osztalyozasa; a sziildi feliigyelet meghosszabbitasarél szold6 okmany;
gyamsag ala helyezésrél szol6 hatarozat; jovedelemigazoldas minden
csaladtagra a sziiletési és lakohelyr6l;, vagyonigazolas vagy adovégzés
minden csaladtagra a szliletési és lakéhelyrdl

Ugyintézési hataridé

a kérelem atvételét6l szamitott 30 nap

Fellebbezési hatarido

a hatarozat kézhezvételét6l szamitott 15 nap

Iratok atadasanak helye

Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. iigyfélpult, 11. em. 221. ir.

Kapcsolattarto telefon

626-939, 626-938

A kérelmezdk adatainak ellendrzése

lIgénylésre jogosultak

az eljarasban részt vevd személyek, birdsag

Sziikséges mellékletek

a polgarok személyes kérésére

Ugyintézési hataridé

1-3 nap

Fellebbezési hatarido

Nincs

Iratok atadasanak helye

Véaroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 1., 2. tigyfélpult,
I1. emelet 221. iroda

Kapcsolattarto telefon

626-939

A Gyermek — Tanulé Oktatasi, Egészséqugyi és Szocialis TAmogatas Iranti lgényét Felmérd

Bizottsag

- A gyermekeknek, didkoknak és felndtteknek nyljtott oktatasi, egészségugyi és szocialis
tdmogatasrdl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 80/18 szama).

Igénylésre jogosultak

A szil6k, nevel6sziilok, illetve gyamok, a felmérést javaslo intézmény

Szukséges mellékletek

- A Gyermek — Tanuld Oktatési, Egészséguigyi és Szocialis TAmogatas
Iranti Igényét Felmér6 Bizottsaghoz benyujtott felmérési kérelem
- Orvosi dokumentécié

Ugyintézési hataridé

45 nap

Fellebbezési hataridé

8 napon beldl

Iratok atadasanak helye

Véroshéza, 1. emelet, 221. iroda

Kapcsolattarto telefon

626-939

A terhes néknek Szabadka varos koltségvetésébdl nyujtott egyszeri pénzsegély igénylése

Jogalap:

- a Szabadka Véros Kozigazgatdsi Hivatalarol szolé rendelet 22. szakasza (Szabadka Véaros
Hivatalos Lapja 18/17-egységes szerkezetii szoveg, 30/17, 5/20),
- a Szabadka varos teriiletén €16 terhes ndk egyszeri pénzsegélyre vald jogosultsagarol szolo

rendelet 2-5. szakasza (
- a Szabadka varos teri
kozelebbi feltételeirdl €

Szabadka Véros Hivatalos Lapja 3/12),
letén €16 terhes nék egyszeri pénzsegélyre vald joga érvényesitésének
s modjardél sz6l6 szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 5/12) és

- a Szabadka véros teriletén €16 terhes néknek Szabadka varos 2022. évi koltségvetésebol fizetett
egyszeri pénzsegély névleges Gsszegérdl szol6 hatarozat (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 1/22).
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A terhes nék azzal a feltétellel, hogy a kérelmezés idépontjaban alland6
Igénylésre jogosultak lakhelyiik Szabadka varos terliletén van, a terhes n6k egyszeri pénzsegélyre
az els6 négy sziilése elbtt jogosult.

- kérelem;

- a Szabadkai Egészséghdz Né- és Gyermekvédelmi Szolgalatanak
Noégyogyaszati Osztalya altal kiadott igazolés arrdl, hogy a kismama
megkezdte a terhesség huszonnyolcadik hetét;

- a személyi igazolvany fénymasolata;

- a folydszamla fénymasolata;

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé A kérelem benyujtasat kovetd 30 nap
Fellebbezési hatarido A hatarozat kézhezvételét6l szamitott 15 nap
Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat 1 és 2. pult, 1I. em. 221. iroda
Kapcsolattarto telefon 626-933, 626-940

Szabadka varos koltségvetésébdl folydsitott sziildi potlékok
Jogalap:

- a Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatalardl szol6 rendelet 22. szakasza (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 18/17 — egységes szerkezetli szoveg, 37/17, 5/20);

- avaros koltségvetésébol juttatott, elsé gyermek utani sziil6i potlékra vald jogosultsagrol szold
rendelet 2. és 7. szakasza (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 6/09 szdma),

- a Varos koltségvetésébdl juttatott, els6 gyermek utani sziléi poétlékra vald jogosultsig
megvalositasanak kozelebbi feltételir6l és modjarol sz6lé szabalyzat 3. szakasza (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 11/09, 11/09-jav.) és

- hatérozat a Szabadka véros 2022. évi koltségvetésébdl juttatott, els6 gyermek uténi szil6i
potlék névleges dsszegének megallapitasardl (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 1/22 szdma)

az anya els6szilott gyermeke utdn azzal a feltétellel, hogy a gyermek
sziiletése idején tartézkodasi vagy lakhelye Szabadka varos teriiletén volt és
Igénylésre jogosultak hogy kozvetleniil gondoskodik gyermekérdl, vagy a gyermek apja, ha az
anya nincs életben, ha elhagyta gyermekét vagy ha nem képes kdzvetleniil
gondoskodni gyermekérél

- ha a kérelmez6 az anya: kérelem; a személyi igazolvanydnak vagy
menekiiltigazolvanyanak fénymasolata; betétkdnyveének, illetve
folydszamlajanak fénymasolata;

- ha a kérelmez6 az apa: az els6 élve sziiletett gyermek anyakdnyvi kivonata,
az apa személyi igazolvanyanak vagy menekiiltigazolvanyanak fénymasolata;
a kovetkezd bizonyitékok koziil valamelyik: az anya halotti bizonyitvanya; a
gyamhivatal igazolasa arrél, hogy az anya elhagyta gyermekét, illetve hogy
indokolt okokbdl nem tud rdla gondoskodni, vagy az arrdl sz4l6 hatarozat,
hogy az anyatdl megvontak a sziil6i jogok gyakorlasat; a folydszdmla
fénymasolata; igazolas arrol, hogy az apa gondoskodik a gyermekrél

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé a kérelem benyujtasatél szamitott 30 nap

- P a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 na|
Fellebbezési hataridd v ? P

Iratok atadasanak helye Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 1., 2. tigyfélpult, 11. emelet 221. iroda

Kapcsolattarto telefon 626-933 vagy 626-940

A munkanélkili anyak harmadik vagy negyedik gyermeke utani anyasagi tdmogatasra valé jog
Jogalap:

- a Tartomanyi Képviseléhaznak a munkanélkili anyak harmadik vagy negyedik gyermeke utani
anyasagi tamogatasra valo6 jogosultsagrol szol6 rendelete (a VAT Hivatalos Lapja 60/18) és
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- a munkanélkili anyak harmadik vagy negyedik gyermeke utani anyasdgi tamogatasra val6 jog
érvényesitésének kozelebbi feltételeirdl és eljarasarol sz0lo szabalyzat (a VAT Hivatalos Lapja
4/19).

az els6, masodik, harmadik és negyedik gyermekérél kozvetleniil
gondoskod6 anya azzal a feltétellel, hogy a harmadaik illetve negyedik
gyermek sziiletését megel6z6en megszakitas nélkil legalabb egy évig
Vajdasag AT teriletén élt, hogy a korabban sziiletett gyermekei nincsenek
allami gondozasban, neveldcsaladnal vagy 6rokbefogaddknal, és nem vontak
meg t6le a kordbban sziiletett gyermekei feletti sziil6i jogok gyakorlasat,
hogy az anya a harmadaik illetve negyedik gyermek sziiletését megel6z6en
megszakitas nélkil legalabb egy évig, illetve a gyermek sziiletésétsl a
kérelem benyujtasaig szerepel a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat
nyilvantartasaban.

A kérelmez6 altal kitoltott kérelem nyilatkozattal és az adatok beszerzéséhez
Sziikséges mellékletek adott jovahagyassal, az anya személyi igazolvanyanak fénymaésolata.

A tobbi iratot a hivatal szerzi be.

Igénylésre jogosultak

Ugyintézési hataridé a kérelem benyujtasatél szamitott 30 nap

Fellebbezési hatarido a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 nap
Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. iigyfélpult, 11. emelet 221. iroda
Kapcsolattarto telefon 626-933, 626-940

A gyermekes csaladok anyagi tamogatasarol szol6 térvény alapjan folydsitott sziiléi potlékok
Jogalap:

- az altaldnos kozigazgatasi eljarasrol szold torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlényének 18/16 és 95/18-hiteles tolméacsolas),

- a gyermekes csaladok anyagi tamogatasardl sz6l6 térvény 22-25. szakaszai (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21 szama) és

- agyermekes csaladok anyagi tdimogatasanak kozelebbi feltételeirél és modjarol szolo szabalyzat
19-25. szakasza (az SZK Hivatalos K6zlénye 58/18 szama)

az els6é, masodik, harmadik és negyedik gyermekérél kozvetlentl
gondoskod6 anya azzal a feltétellel, hogy a Szerb koztarsasag allampolgara,
hogy lakhelye Szerbia teriiletén van, hogy téarsadalombiztositasat a
Koztarsasdgi Egészségbiztositasi Intézet révén érvényesiti, kordbban
sziiletett gyermekei nincsenek allami gondozasban, nevelécsaladnal vagy
orokbefogadoknal, és nem vontdk meg téle a kordbban sziiletett gyermekei
feletti sziildi jogok gyakorlasat; vagy a gyermek apja, ha az anya nincs
életben, ha elhagyta gyermekét vagy ha nem képes kodzvetleniil gondoskodni
Igénylésre jogosultak gyermekérdl és ha kilfoldi allampolgéar
azzal a feltétellel, hogy:
- akorabban sziletett gyermekek felvették a védooltadsokat az
egészségugyi eldirasoknak megfeleléen,
- akorabban sziletett (megfeleld kortr) gyermekek jarnak iskolai
el8készitébe a szerbiai 6vodai oktatas keretében,
- akorabban sziiletett (iskolas koru) gyermekek rendszeresen jarnak
iskolaba,
az anya, az apa és a gyermekek nem kiilféldon élnek.

A kérelmez6 altal kitdltott kérelem nyilatkozattal és az adatok beszerzéséhez
Sziikséges mellékletek adott jovahagyéssal.
A tobbi iratot a hivatal szerzi be.

Ugyintézési hataridé a kérelem benyujtasatdl szamitott 30 nap
Fellebbezési hataridé a hatarozat kézhezvételét6l szamitott 15 nap
Iratok atadasanak helye Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. iigyfélpult, 11. emelet 221. iroda
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Kapcsolattarto telefon 626-933, 626-940

Az anyasagi jaradék és a gyermekgondozas idejére szolo bértérités
Jogalap:

- az &ltalanos kozigazgatasi eljardsrdl szol6 torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolas),

- a gyermekes csaladok anyagi tdmogatésardl szol6 torvény 12-16. szakaszai (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-Ab, 66/21, 130/21 szdma) €s

- agyermekes csaladok anyagi tdmogatasanak kozelebbi feltételeirél és modjarol szolo szabalyzat
2-11. szakaszai (az SZK Hiv. Kozlonye 58/18)

Igénylésre jogosultak A sziild n6é - munkavallalo, munkaltaté

- A kérelmez6 altal kitdltott kérelem nyilatkozattal és az adatok beszerzéséhez
adott jovahagyassal

- a munkaltatdé hatarozata a szilési, illetve gyermekgondozasi szabadséag
hasznélatarol

- jelentés az anya &atmeneti munkaképtelenségérél a szulési és
gyermekgondozasi szabadsag ideje alatt

- jelentés az anya els6 atmeneti munkaképtelenségének kezdetérél a terhesség
megtartasaval kapcsolatos komplikaciok miatti szabadsag esetén — (ha ezt a
jogot érvényesiti),

- foly6szamla fénymasolata

Szuikseges mellékletek

Ugyintézési hataridé a kérelem atvételét6l szamitott 30 nap

Fellebbezési hatarido a hatarozat kézhezvételétél szamitott 15 nap
Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. tigyfélpult, 1. emelet 221. iroda
Kapcsolattarto telefon 626-933 és 626 855

A gyermek sziletése és gondozasa cimen jard egyeb juttatdsok
Jogalap:

- az altaldnos kozigazgatasi eljarasrol szol6 torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlénye 18/16 és 95/18-hiteles tolméacsolas),

- a gyermekes csaladok anyagi tamogatasarél sz6l6 térvény 17-21. szakaszai (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-Ab, 66/21, 130/21 sz&ma) és

- agyermekes csaladok anyagi tamogatasanak kozelebbi feltételeirél és modjardl szol6 szabalyzat
12-18. szakaszai (az SZK Hiv. Kdzl6nye 58/18).

Igénylésre jogosultak A sziil6 n6

- A Kkérelmezé Altal kitoltott kérelem nyilatkozattal és az adatok
beszerzésehez adott jovahagyassal

- a munkaltatd hatarozata a szllési, illetve gyermekgondozasi szabadsag
hasznalatardl

- jelentés az anya els6 atmeneti munkaképtelenségének kezdetérél a
terhesség megtartasaval kapcsolatos komplikaciok miatti szabadsag esetén
— (ha ezt a jogot érvényesiti),

- folyészamla fénymaésolata

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé a kérelem atvételétél szamitott 30 nap

Fellebbezési hatarido a hatérozat kézhezvételétdl szamitott 15 nap
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Iratok atadasanak helye Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. tigyfélpult, 1. emelet 221. iroda

626-933 i 626 855

Kapcsolattarto telefon

Az eljérashan szereplé személyek adatainak hitelesitése és ellendrzése
Jogalap:

- a gyermekes csaladok anyagi tdmogatasarol szold torvény 13. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 16/02, 115/05, 107/09, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21 szama) és

- a gyermekes csalddok anyagi tdmogatdsanak kdzelebbi feltételeir6l és modjarél sz6ld
szabalyzat 9. szakasza (az SZK Hiv. Kozlonye 58/18)

Igénylésre jogosultak az eljarasban részt vevé személyek, a munkaltato

kérelem a minisztérium altal el6irt NZ-1 adatlapon, bizonyiték az addk és
jarulékok befizetésérél az eldirt formanyomtatvanyokon, a Tarsadalmi
Tevékenyseégek Titkarsaganak hatarozata arrél, hogy a kérelmezé
jogosult jarandésagra a szilési szabadsdg és a gyermekgondozasi
szabadsag ideje alatt

Szuikseges mellékletek

Ugyintézési hataridé

a kérelem benyujtasat kovetd 2 nap

Fellebbezési hatarido

a hitelesitett adatlapok atvételét kovetd 15 napon belll

Iratok atadasanak helye

Véroshaza, Vérosi Ugyfélszolgalat, 3. és 4. ugyfélpult, 11. emelet 221.

iroda
626-855

Kapcsolattarto telefon

A gyermek kildnleges apolésara valo jog érvényesitése
Jogalap:

- az éaltalanos kozigazgatasi eljarasrol sz6lo torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlénye 18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolas),

- agyermekes csalddok anyagi tAmogatasarél sz616 torvény 12-21. szakaszai (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21 szama),

- agyermekes csaladok anyagi tamogatasanak kozelebbi feltételirél és modjarol sz6l6 szabalyzat
2-18. szakaszai (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 58/18 szama) és

- agyermekapolasi szabadsag igénylésének feltételeirdl, eljarasarol és modjardl szol6 szabalyzat

(az SZK Hivatalos Kozlényének 56/18 szama)

Igénylésre jogosultak

A munkavallald, munkaltatd és a gyermek sziiletése alapjan jogosult személy

Szukséges mellékletek

- kérelem;

- a kérelmezd személyi igazolvanya,

- a gyermek egészségligyi kartyaja

- beutald szakért6i vizsgalatra;

- a gyermek egészségligyi allapotanak felmérése

- a munkaltaté hatarozata a gyermekapolési szabadsagra val6 jogosultsagrol
- a foly6szamla fénymasolata

Ugyintézési hataridé

a kérelem benyujtasatél szamitott 30 nap

Fellebbezési hatarido

a hatdrozat kézhezvételét koveté 15 nap

Iratok atadasanak helye

Varoshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 2. iigyfélpult, 11. emelet 221. iroda

Kapcsolattarto telefon

626-933, 626-855

Az asszisztalt reprodukcios technikak koltségtdmogatisa Szabadka varos koltségvetésébdl
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Jogalap:

- az altalanos kozigazgatasi eljarasrél szol6 torvény 136. szakasza (az SZK Hivatalos Kdzlonye
18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolas),

- aSzabadka Véros Kozigazgatasi Hivatalarol szol6 rendelet 22. szakasza (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 18/17 — egységes szerkezetii szoveg, 37/17, 5/20),

- az asszisztalt reprodukcios technikak koltségtdmogatasahoz valo jogosultsagrol szolé rendelet az
els6é és masodik gyermek esetében (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 5/20 és 46/20)

Igénylésre jogosultak Héazasparok és élettarsak, amennyiben a né nem 1épte tal a 44. életévét

AZ ELSO GYERMEKRE a kérelemhez mellékelni kell:

a) hazassagi anyakonyvi kivonatot vagy a kozjegyz6 altal hitelesitett
nyilatkozatot az élettarsi kozosség igazolasara;

b) az illetékes rendérkapitanysag altal kiadott lakcimigazoldst mindkét
kezdeményezett részére, amellyel igazoljak, hogy az ART kérelem
benyujtasanak napjat megel6z6en legalabb egy éve folyamatosan
Szabadka varos teriletén élnek;

c) mindkét kezdeményezett személyi igazolvanyanak fénymasolatat;

d) a Koztarsasdgi Egészségbiztositasi Alap igazolasat arrol, hogy a parnak
méar harom alkalommal hagytdk jovd a mesterséges megtermekenyités,
illetve az asszisztalt reprodukcios technikak alkalmazasat a kotelezd
egészségbiztositas terhére, elsé gyermek vallalasara;

e) bizonyitékot arrdl, hogy eleget tesz az Egészségugyi Minisztérium
Mesterséges ~ Megtermékenyités  és  Asszisztadlt  Reprodukcids

Szakbizottsdga altal eldirt kovetelményeknek - illetve a beavatkozés
elvégzéséhez sziikséges orvosi leletek fénymasolata, amit a bizottsagnak
kell atadni;

f) az egészségugyi intézmény arajanlatat (el6szamlajt), amelyben az
ART beavatkozést végzik majd (a 2. szakasszal 6sszhangban).

A MASODIK GYERMEKRE a kérelemhez mellékelni kell:

a) hézassagi anyakonyvi kivonatot vagy a kozjegyzé altal hitelesitett
nyilatkozatot az élettarsi kozosség igazolasara;

b) az illetékes rendérkapitanysag altal kiadott lakcimigazolast mindkét
kezdeményezett részére, amellyel igazoljak, hogy az ART kérelem
benyUljtasanak napjat megel6z6en legalabb egy éve folyamatosan
Szabadka varos teriletén élnek;

c) mindkét kezdeményezett személyi igazolvanyanak fénymasolatat;

d) az els6 gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, illetve gyermekre
vonatkoz6 pontos adatokat (kdzds gyermek, a né gyermeke stb.);

e) bizonyitékot arrdl, hogy eleget tesz az Egészseégugyi Minisztérium
Mesterséges ~ Megtermékenyités  és  Asszisztdlt  Reprodukcids

Szukséges mellékletek

Szakbizottsaga altal eldirt kovetelményeknek - illetve a beavatkozas
elvégzéséhez szilkséges orvosi leletek fénymésolata, amit a bizottsagnak
kell atadni;

f) az egészségugyi intézmény arajanlatat (el6szamlajat), amelyben az
ART beavatkozast végzik majd (a 2. szakasszal ésszhangban).
a bizottsag megalakitasa, a beavatkozas véleményezése és a hatarozat
meghozatala irdnti kérelem benyujtasatol szamitott 30 nap
Fellebbezési hataridé a hatérozat kézhezvételét kdvets 15 nap

az asszisztalt reprodukcids technikak koéltségtamogatasa iranti
kérelmet a szilkséges iratokkal egydtt Szabadka Varos
Iratok atadasanak helye Kozigazgatasi Hivataldnak Tarsadalmi Tevékenységek Titkarsaga
gyermekellatasi szolgalatanal kell benyujtani a Z-BMPO
nyomtatvanyon, a Varoshaza 2. emeletén a 221. irodaban

Kapcsolattarto telefon 626-933

Ugyintézési hataridé

A harmadik és negyedik gyermek tamogatasaval kapcsolatos teendok
Jogalap:
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- az altaldnos kozigazgatési eljarasrol szold torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolas),

- a harmadik és negyedik gyermek d&vodai ellatdsdnak tdmogatasara szolgald eszkdzok
elosztasérdl szol6 rendelet 3. szakasza (a VAT Hiv. Lapjanak 5/05,15/05, 2/06 és 2/10 szama)

Igénylésre jogosultak sziil6k, 6rokbefogado sziil6k

- kérelem, a minisztérium altal el8irt formanyomtatvanyon;

- anyakonyvi kivonat a csaladban é16 (ugyanattol az anyatdl szarmazo)
minden gyermekre;

Sziikséges mellékletek - az anya személyi igazolvanyanak fénymaésolata;

- lakcimbejelent6 azokra a gyermekekre, kikre a timogatéast kérik;

- az Gvoda igazolésa a gyermek dvodai iratkozaséarél egész napos vagy
félnapos ellatdssal

Ugyintézési hatarido a kérelem benyUjtasatol szamitott 30 nap

Fellebbezési hataridé a hatarozat kézhezvételét kdvetd 15 nap

Véaroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 3. és 4. iigyfélpult,
Il. emelet 221. iroda

Kapcsolattarto telefon 626-933, 626-940

Iratok atadasanak helye

Az &llami gondozott gyermekek dvodai ellatasanak koltségtéritése
Jogalap:

- az altaldnos kozigazgatasi eljarasrol szol6 torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Ko6zlényének 18/16 szama),

- a gyermekes csaladok pénziligyi tamogatasardl szolé torvény 23. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 16/02, 115/05, 107/09, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21) és

- a gyermekes csalddok pénzigyi tdmogatdsanak kozelebbi feltételirél és modjarol szolo
szabalyzat 36-38. szakaszai (az SZK Hiv. Kdzlényének 29/02,80/04,17/06,107/06,51/10, 73/10)

Igénylésre jogosultak szocialis intézmeények, nevel6szilék és gyamok

- Kérelem a minisztérium altal eléirt formanyomtatvanyon,

- a szocidlis intézmény okirata a gyermek intézményi elhelyezésérol,
illetve az illetékes gydmhatdsdg hatdrozata a gyermek nevelécsaladnal
Sziikséges mellékletek vagy gyamnal valo elhelyezésérél;

- hatdrozat gyermekpotlékra valod jogosultsagrol a nevel6esaladnal vagy
gyamoknal elhelyezett gyermek utan;

- az Gvoda igazolasa a gyermek beiratasardl

Ugyintézési hataridé a kérelem benyujtasatél szamitott 60 nap
Fellebbezési hataridé a hatarozat kézhezvételét kdvet6 15 nap
Iratok atadasanak helye Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 1. és 2. tgyfélpult, 11/221 iroda
Kapcsolattarté telefon 626-939, 626-855

A fejlédési gondokkal kiizd6 gyermekek 6vodai ellatadsanak koltségtéritése
Jogalap:

- az altaldanos kozigazgatasi eljarasrol szol6 torvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonye 18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolas),

- a gyermekes csaladok anyagi tamogatasarol szolo torveény 35. szakasza (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 113/07, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-Ab, 66/21, 130/21 szdma) €s

- agyermekes csaladok anyagi tamogatasanak kozelebbi feltételirél és modjarol szold szabalyzat
46-50. szakaszai (az SZK Hiv. Kbézlényének 58/18 szama)

Igénylésre jogosultak ‘ A szil16k, a szocidlis intézmény, neveldsziilok és gyamok ‘
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- Kérelem a minisztérium altal el6irt formanyomtatvanyon,

- a szocidlis intézmény okirata a gyermek intézmeényi elhelyezésérél,
illetve az illetékes gyamhatdsag hatarozata a gyermek nevelScsaladnal
Sziikséges mellékletek vagy gyamnal val6 elhelyezésérél;

- hatérozat gyermekpdtlékra valé jogosultsagrol a nevelGcsaladnal vagy
gyamoknal elhelyezett gyermek utén;

- az 6voda igazolasa a gyermek beiratasarol

Ugyintézési hataridé a kérelem benyjtasatdl szamitott 30 nap
Fellebbezési hataridé a hatarozat kézhezvételét kdvets 15 nap
Iratok atadasanak helye Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 1. és 2. iigyfélpult, 11/221 iroda
Kapcsolattarto telefon 626-939, 626-855

A részoruld gyerekek dvodai ellatasanak koltségtéritése
Jogalap:
- az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo térvény 33. és 136. szakasza (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 18/16 és 95/18-hiteles tolméacsolas),
- a gyermekes csaladoknak nyujtott pénzigyi tamogatasokrdl szol6 torvény 36. szakasza (az
SZK Hivatalos Kozlénye 113/17, 50/18, 46/21-AB és 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21) és
- gyermekes csaladoknak nyujtott pénziigyi tamogatasra val6é jog érvényesitésének kozelebbi
feltételeirdl és eljarasardl szolo szabalyzat 51-55. szakaszai (az SZK Hiv. Kézlonye 58/18).

Igénylésre jogosultak a sziild, szocialis intézmény, neveldsziilé és gyam

- kérelem a minisztérium altal el6irt formanyomtatvanyon

- a szocidlis intézmény okirata az intézményi elhelyezésrél, illetve
az illetékes gyamhatésadg hatdrozata a nevelécesaladnal vagy
gyamnal valo elhelyezésrél

- a szocidlis segélyre val6 jogosultsagrol sz616 hatarozat

- az 6voda igazolasa a beiratkozasrol

Sziikséges mellékletek

Ugyintézési hataridé A kérelem benyjtasat kovetd 30 nap

Fellebbezési hataridé A hatérozat atvételét koveté 15 nap

Véroshaza, Varosi Ugyfélszolgalat, 1. és 2. iigyfélpult,

Iratok dtaddsanak helye I emelet / 221- iroda

Kapcsolattarté telefon 626-933, 626-855

V. Epitésiigyi Titkarsag

Hataskorok, kotelezettségek és jogkdrok

Az Epitésiigyi Titkarsag a tervezésrol és épitésrol szélo torvénnyel (az SZK Hivatalos
Kozlonye 72/09 és 81/09-jav., 64/10-AB, 24/11, 121/12, 42/13-AB, 50/13-AB, 98/13-AB, 132/14,
145/14, 83/18, 31/19, 37/19-mas torv., 9/20, 52/21) eldirt eredeti hataskorébe az alabbi okiratok
kiadasa tartozik:

1. azelhelyezésrdl szolo informaciok (53. szakasz 4. bekezdés)

2. elvi epitési engedélyek (54. szakasz 4. bekezdés)

3. atelepulésrendezési tervek hitelesitése (63. szakasz)

4. atelekatalakitési tervek hitelesitése (65. szakasz 4. bekezdés)

5. engedélyek kiadasa ideiglenes jellegli kisebb épitmények (kioszk, kerthelyiség, arusitd asztal
és egyéb mozgd butorzat) kozteriileten vald elhelyezésére és eltavolitasa, sport célu felfajhato
csarnokokra, autobuszmegalldkra, folyami s6der tarolasara és szeparalasara, vizi berendezések
tarolasara szolgalo épitményekre; (146. szakasz)

6. emlékmiivek és emlékjelek koztéren vald elhelyezésének engedélyezése (a miivelddési
ugyekben illetékes minisztérium elézetes jovahagyasaval) (146. szakasz)
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A titkarsag eredeti hataskorébe, amit a tervezésrél és épitésrdl szolo torvény 96. szakasza (az SZK
Hivatalos Kozldnye 135/04 és 88/10) ir eld, a tervezésrdl és épitésrél szolo torvény 46. szakaszaval
kapcsolatban (az SZK Hivatalos Kozlonye 72/09, 81/09-jav., 64/10-AB, 24/11, 121/12, 42/13-AB,
50/13-AB, 98/13-AB, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 és 37/19-més torv., 9/20, 52/21) tartoznak a
telekrendezési dij elszdmolésa és behajtdsa, a szerzddések Osszehangoldsa részletfizetés esetén,
valamint a fizetési biztositékok atvétele, 6rzése és aktivalasa, kivéve azon a terileten, amely ki lett
jeldlve az annak a terileti kiterjedésnek a meghatarozasardl szol6 rendelettel, amelyen a Palicsi
Beruhéazasi Alapterv megval@sitasa céljabol végzendd kozérdekli tevékenységek a Palicsi Park
Idegenforgalmi Ter(letfejlesztési Korlatolt Felel6sségii Tarsasagra lettek bizva (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 1/10) ezek a teenddk a PALICSI PARK Idegenforgalmi terlletfejlesztési Korlatolt
Felel6sségi Tarsasagra lettek bizva.

Az atruhazott teendék kozé a tervezésrol és épitésrdl szolo torvény alapjan az aldbbi
okiratok kiadasa, illetve az al&bbi bejelentések atvétele tartozik:
1. épitési engedélyek (134. szakasz 2. bekezdés)
2. épitési engedély modositasa az épitteté valtoztatasa esetén (141. szakasz 1. bekezdés)
3. épitési engedély mddositasa az épitkezés soran bekOvetkezett valtozasok miatt (142. szakasz
4. bekezdés)
4. épitési engedélyek munkalatok végzésére és jarulékos és gazdasagi épitmények épitésére (145.
szakasz 1. bekezdés)
ideiglenes épitési engedélyek (147. szakasz)
az épitkezés megkezdésének bejelentése (148. szakasz 1. bekezdés)
hasznalatbavételi engedély (158. szakasz 2. bekezdés)
bontési engedély (167. szakasz 1. bekezdeés)

o No g

Az atruhazott teenddk kozé tartozik az épuletek legalizalasardl szol6 torvény (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 96/15, 83/18, 81/21-AB széma) alapjan az engedély nélkil épult épitmények
legalizélasérdl sz616 hatérozat kiadésa is.

A titkarsag feladatai kozé tartozik a tervezésrdl és épitésrél szolo torvény értelmében a
tervdokumentécio kidolgozésa is Szabadka varos részére (47. szakasz).

A titkarsdg a varosi képviseld-testiilet rendeleteivel eldirt hataskorébe az aldbbi okiratok
kiadasa tartozik:
A kommunalis rendrdél sz0l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/17-egységes
szerkezetli szoveg és 19/18-mas rendelet, 27/18 és 29/18) alapjan:
1. engedély a tiizel6 és mas anyagok, illetve targyak kozterlleten valé ideiglenes lerakasara (20.
szakasz 3. bekezdés);
engedély falkép festésére épiletek és mas kdzhasznélata épitmények kiils6 részeire (43. szak);
engedély 6rbodé kozteriileten vald elhelyezésére (68. szakasz);
engedély kerthelyiség koztertleten valé elhelyezésére (70. szakasz);
engedély télikert kdzterlleten vald elhelyezésére (71. szakasz);
engedély mobil pult kozteruleten valo elhelyezésére vallési és mas tinnepeken (72. szakasz);
engedély kiallitasi pult kozterlleten valé elhelyezésére (73. szakasz);
engedély étkeztetésre alkalmas mobil berendezés kozterileten val6 elhelyezésére vallasi és
mas Unnepeken (75. szakasz);
engedeély hiitéberendezések kozterlleten vald elhelyezésére (76. szakasz);
10. engedély mobil szorakoztatd berendezések kozterileten vald elhelyezésére vallasi és mas
tnnepeken (77. szakasz);
11. engedély naperny6 és arnyekold kozteriileten valo elhelyezésére (79. szakasz);
12. engedély épitési célokat szolgald épitmények, berendezések és eszkdzok kozterileten vald
elhelyezésére (80. szakasz);
13. engedély sportlétesitmények lefedésére szolgalo légtartos sator kozteriileten valo elhelyezésére
(81. szakasz);

N~ WN
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14. engedély gazdasagi vasarok és hagyomanyos rendezvények idején felallitott épitmények,
berendezések és eszk6zok kozterlleten vald elhelyezésére (82. szakasz);

15. engedély egyéb épitmények, berendezések és eszkozok kdzteruleten vald elhelyezésére (83.
szakasz).

A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tgykezelés leirasa

Hatéaskore, kotelezettségei es jogkorei keretében a hivatal kozigazgatési és peren kivili
eljarasokat folytat le az Ugyfelek kérelmére vagy hivatalbol, melyek eredményeképpen egyedi
kozigazgatési, illetve peren Kivlli okiratokat hoz meg. Tovabba, a tervdokumentumok
kidolgoztatasaval feltételeket teremt ahhoz, hogy a Képviseld-testilet meghozza a telepilésrendezési
terveket.

A hivatal a tervezésrél és épitésrol szolo torvénnyel (az SZK Hivatalos Kozlonyének 72/09,
81/09-jav., 64/10-AB rendelet, 24/11, 121/12, 50/13-AB, 54/13-AB, 108/13-AB, 132/14, 145/14,
83/18, 31/19 és 37/19-més torv., 9/20, 52/21) és az elvi épitési engedélyekrsl szo6ld
kormanyrendelettel (az SZK Hivatalos Kozlonyének 115/20 szama) elbirt kotelezettségeit az egyesitett
eljaras elektronikus lefolytatasarol szol6 szabalyzattal (az SZK Hivatalos Kozlényének 68/19 szama)
meghatarozott eljarassal, a lentebb felsorolt teendék ellatasa révén teljesiti, az alabbiak szerint:

A telepulésrendezéssel, tervdokumentumokkal és épitészettel kapcsolatos teendék
Az Ugyintézé:
1. elkésziti a tervdokumentumok Kkidolgozésara és meghozataldra vonatkozd rendeletek
javaslatat, egylttmiikodik az illetékes kdzvallalattal a koncepcid és a tervezet kidolgozasan;
2. a megfeleld hivataloktdl, szervezetekt6l és vallalatoktdl beszerzi a terv kidolgozédsahoz
szlikséges véleményeket;
3. megszervezi a tervek kidolgozéasara és meghozatalara vonatkoz6 rendeletek, a koncepcio és a
tervezet, illetve a teleplilésrendezési terveknek a Tervbizottsag altali szakmai ellenérzését;
4. meghirdeti és megszervezi a tervek kozszemlére bocsatasat és a telepiilésrendezési tervek
nyilvanos bemutatasat és szakmai segitséget nyujt az érdekelteknek;

5. szakmai és adminisztrativ teend6ket 14t el a bizottsag részére;

6. ellenérzi a telepllésrendezési projektek, a telekalakitasi és telekatalakitasi tervek
0sszehangoltsagat a teleplilésrendezési tervekkel;

7. szakmai segitséget nyujt a szolgalat hataskdrébe tartozo okiratjavaslatok kidolgozasaban;

8. gondoskodik a tervdokumentumok megérzésérol és nyilvantartasarol,

9. Osszegyiijti és frissiti a tervdokumentacio allapotara és a Koztarsasagi Terllettervezési

Ugynokséggel folytatott egyiittmiikddésre vonatkozo adatokat;

10. informaciokat készit a helyszinekre vonatkozdéan;

11. kidolgozza az elvi épitési engedélyeket;

12. kidolgozza a telekhatar-modositas feltételeit;

13. lehitelesiti a teleplilésrendezési terveket és tanusitvanyt allit ki arr6l, hogy azok ésszhangban
allnak az érvényes tervdokumentummal;

14. lehitelesiti a telekatalakitasi terveket és tandsitvanyt allit ki arrél, hogy azok 6sszhangban
allnak az érvényes tervdokumentummal;

15. beszerzi a kozlekedési, kommunalis és egyéb infrastruktira épitéséhez, valamint az elvi
épitési engedély kiadaséhoz torvénnyel el6irt mas feltételeket;

16. megvizsgélja az épitmények legalizlasa iranti kérelmeket az re vonatkozd bejelentéseket és
értesiti a tulajdonosokat az épitési és hasznalatbavételi engedélyek kiadasanak feltételeirdl;

17. figyelemmel Kiséri az épitészettel, az épitési telkekkel, a vagyonjogi viszonyokkal, a terileti
és telepllésrendezési tervezéssel, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, és a titkarsag
munkajahoz k6t6d6 egyéb jogszabalyokat és elbirasokat.

Az épitési engedélyek kiadasaval és a munkélatok engedélyezésével kapcsolatos teendék
Az ligyintézo:
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az épitési engedély iranti kérelem atvétele utdn ellendrzi, a kérelem hianytalansagat, a
torvénnyel el6irt miszaki és egyéb dokumentacid meglétét, és kidolgozza az épitésre,
bévitésre, bontasra, felUjitasra és az elékésziileti munkalatok végzésére vonatkozd épitési
engedélyeket;

atveszi az épitkezés megkezdésére és befejezesére vonatkozd bejelentéseket;

atveszi az elokésziileti munkalatok megkezdésére és befejezésére vonatkozo bejelentéseket;
hatérozatokat készit az épitési engedély madositasardl;

hatarozatokat készit belsé szerelvények beépitésére;

hatarozatokat készit épiletek felljitasi, Aatalakitasi, akadalymentesitési munkalatainak
kivitelezésérdl és épitmények rendeltetésének munkalatok nélkil végzett atmindsitésérol;
hatarozatokat készit a belsé szerelvények beépitésere;

figyelemmel kiséri az épitészettel, az épitési telkekkel, a vagyonjogi viszonyokkal, a ter(leti
és telepulésrendezési tervezéssel, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, és a szolgalat
munkajahoz k6t6do egyéb jogszabalyokat és elbirasokat.

A hasznalatbavételi engedélyek kiadasaval kapcsolatos teend6k

Az ligyintézo:

a hasznalatbavételi engedély iranti kérelem atvételét kovetéen megvizsgalja, hogy a miszaki
és egyéb dokumentacio teljes-e és eleget tesz-e a torvényben eldirt feltételeknek, kapcsolatba
Iép az épittetdvel,

hatérozatokat készit az épuletek hasznalatbavételének engedélyezésérdl,

hatarozatokat készit az épiilet probaiizemelésérol;

figyelemmel Kiséri az épitészettel, az épitési telkekkel, a vagyonjogi viszonyokkal, a tertleti és
telepuilésrendezési tervezéssel, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, és a szolgéalat munkajahoz
kot6dé egyéb jogszabalyokat és eldirasokat;

a hasznalatbavételi engedélyt tovabbitja a foldmérési és ingatlan-nyilvantartasi feladatokban
illetékes hatdsadgokhoz a felépitett épitményre, annak kulonallo részeire és fold alatti
vezetékeire vonatkoz6 tanulmanyokat, az eépilet bejegyzése céljabdl.

Az engedély nélkil épilt épitmények legalizilasaval kapcsolatos teend6k

Az Ugyintézo:

az éplletek legalizalasa iranti kérelmek atvételét kovetéen megvizsgélja, hogy a miiszaki és
egyéb dokumentacio teljes-e és eleget tesz-e a torvényben eléirt feltételeknek és elkésziti az
épitéshez, bévitéshez és felljitashoz szilkséges épitési és hasznalatbavételi engedélyeket;
kérelmeket fogad a tobblakasos lakdépliletek és lizlethdzak tarsashazasitasa irant, melyeknek
tarstulajdonosa vagy hasznaldja Szabadka Varos, koordinalja a terepi adatgyiijtést a
tarsashazasitas tervének kidolgozasaig;

helyszini méréseket és adatgylijtést végez azon éplletek tarsashazasitasahoz, melyeknek
tarstulajdonosa vagy hasznaléja Szabadka Varos. Elkésziti a felmért épiletek és azok
részeinek alaprajzat, 6sszedllitja az épliletek nyilvantartasi jegyzékét az épulet részeire és a
tulajdonosokra/hasznaldkra vonatkozé adatokkal,

ellatja az 0sszes adminisztrativ és miiszaki teend6t az éplletek legalizaladsanak kdzigazgatasi
eljarasa keretében;

figyelemmel kiséri az épitészettel, az épitési telkekkel, a vagyonjogi viszonyokkal, a terdileti és
telepiilésrendezési tervezéssel, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, és a szolgalat munkajahoz
kot6do egyéb jogszabalyokat és elGirasokat.

A hivatal:
- a kommunalis rendr6l szol6 rendelettel (Szabadka K6zség Hivatalos Lapja 27/17-egyszéges

szerkezetii szoveg és 19/18-mas rendelet, 27/18 és 29/18) eléirt kotelezettségeit az alabbi teenddk
ellatasaval teljesiti:

1.
2.

Az iigyintézo:

engedelyeket készit a kozterlletek épitéanyaggal valo ideiglenes elfoglalasahoz;

engedelyeket készit kozterilet kisebb elére gyartott épitményekkel torténd ideiglenes
elfoglalasara;
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3. engedélyeket allit ki koztertlet ideiglenes épitményekkel valo elfoglaldsara rendezvények
megtartasa céljabol;
4. engedélyeket allit ki motoros jarmiivek gyalogos 6vezetbe valo behajtasara;

Jogi teend6k
Az ligyintéz6:

1. koveti az épitészettel, az épitési telkekkel, a vagyonjogi viszonyokkal, a terlleti és
teleptlésrendezeési tervezéssel, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, és a titkarsdg munkajahoz
kot6do egyéb jogszabalyokat és eldirasokat;

2. jogi és szakmai tandcsokat ad az eljardsok levezetésével és a kozigazgatasi és nem
kozigazgatasi okiratok kidolgozasaval kapcsolatban;

3. kidolgozza a titkarsag jogkorébe tartozO okirat-tervezeteket a képvisel-testilet, a varosi
tanacs és a polgarmester részére;

4. beadvanyokat készit és feldolgozza az ligyeket;
5. t4jékoztatja és jogi tanacsokat ad az tigyfeleknek a titkarsag hataskdreivel kapcsolatban;
6. részt vesz a titkarsagban vezetett kdzigazgatasi Ugyekkel kapcsolatos sz6beli targyalasokon.

Irodai teendék
Az Ugyintézé:
1. fogadja a titkarsadg hataskorébe tartozd kildeményeket és beiktatja azokat a bels6 érkeztetd
kdnyvbe;
tovabbitja az iratokat az tigyintézokhoz;
selejtezi és archivalja az iratokat;
kiegészit6é adminisztrativ és miiszaki feladatokat 14t el a titkarsag és a titkar részére;
feldolgozza az alkalmazottak munkalapijait;
legépeli a titkarsag anyagait.

S~ wN

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras
Az Epitéstigyi Titkarsag az tigyfelek kérelmének tigyében eljarva:

a kovetkez6 okiratokat allitja ki a teljes és hidnytalan dokumentécié alapjan, az al&bbi
hatarid6kon beldil:

- elvi épitési engedélyek — a tervezési és csatlakoztatasi feltételek benyujtasatol szamitott 5 nap

- atelepllésrendezési terv hitelesitése - 15 nap

- atelekatalakitasi tervek hitelesitése - 10 nap

- azelvi épitési engedély mddositasarol sz616 hatarozat - 8 nap

- épitési engedélyek - 5 munkanap

- ideiglenes épitési engedélyek - 8 nap

- engedélyek épitési munkak — atalakitas, feltjitas, mellék- és gazdasagi éplletek épitése - 8 nap

- bontasi engedélyek - 15 nap

- az épitési engedély mddositasara vonatkozé hatarozatok - 5 munkanap

- az épitési engedély az épitkezés sordn bekdvetkezett valtozdsok miatti modositasara
vonatkoz6 hatarozatok - 15 nap

- legalizélasi hatarozatok — a legalizalasi illeték befizetését kovetd 8 nap

- aképvisel6-testileti rendeletek hatalya ala esé engedélyek - 15 nap

Az alébbi bejelentéseket fogadja:
- munkalatok megkezdésének bejelentése
- elokészitd munkalatok megkezdésének bejelentése

A felsorolt eljarasok elinditasa iranti kérelmeket az 6nkormanyzat lgyfélszolgalataban lehet
benyujtani a Szabadsag tér 1., Varoshaza foldszintje cim alatt a 14. és 15. tugyfélpultokndl, hétfon,
kedden, szerdan és pénteken 7,30-tdl 15,30-ig és csltortokon 7,30-t6l 17,00 oraig.
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Az emlitett kérelmekhez formanyomtatvany is létezik, melyen fel vannak sorolva a
mellékelendé okmanyok és illetékek.

A formanyomtatvanyok az ugyfélpultokndl szerezhetdk be vagy letoltheték az Gnkormanyzat
honlapjéarol, a http://www.subotica.rs/index/page/lg/sr/id/2726 cimen.

A kérelmek elkiildhet6k postan is.

A hianyos kérelmet benyujté tgyfeleket a hivatal felsz6litja, hogy azt a megadott hataridén
bellil egészitsék ki. Ha az ligyfél a felszolitdsnak nem tesz eleget, a hivatal kérelmét elveti.

A hiédnytalan kérelem atvételét kdvetéen a hivatal az ltalanos kodzigazgatési eljarasrol szolo
torvény rendelkezései szerint levezeti az eljarast és a megfeleld eléiras alkalmazasaval és a torvénnyel
eldirt hataridon beliil kiadja a kért iratot.

Ha az irat kiaddsahoz nincsenek a meg a torvénnyel el6irt feltételek, a hivatal a kérelmet
elutasitja.

A hivatal valamennyi kozigazgatasi okiratara az Ugyfél fellebbezést nyljthat be, amirdl
részletes tajékoztatot kap arrdl, mely hatosagnal, milyen hataridon beliil és mennyi illetékkel.

A kérelmek igyintézése mellett a szolgalat a telepiilésrendezési tervek meghozatalahoz meghirdeti és
megszervezi a tervek kdzszemlére bocsatasat és nyilvanos bemutatésat, és szakmai segitséget nyUijt az
érdekelteknek.

A titkéarsag keretében Az Egyesitett Eljardsok Részlege bonyolitja le: a helyszinre és az elvi
épitési engedélyekre vonatkoz6 informaciok kiadasaval; épitési engedélyek kiadasaval; munkalatok
bejelentésével; hasznalatbavételi engedélyek kiadasaval; tervezési ill. csatlakoztatasi feltételek
beszerzésével; az épitéshez szlikséges hatdsagi okmanyok és mas dokumentumok beszerzésével, ill. a
hataskorukbe tartozo elvi és épitési engedélyek kiadasaval, valamint a kézmiicsatlakoztatési feltételek
biztositasaval és a megépllt épitmény feletti tulajdonjog bejegyzésével kapcsolatos egyesitett eljarast.

Az egyesitett eljarasok kozponti nyilvantartasahoz (CEOP) a kérelmezdk a Szerb Koztarsasag
Cégjegyzekeket Vezeté Ugynokségének (APR) honlapjan keresztl férhetnek hozza.

VI. Vagyonjogi Titkarsag
A hataskorok, kotelezettségek és jogkorok keretében folytatott tigykezelés leirasa

- az ingatlanok kisajatitasa, az ingatlanok haszndlati joganak atruhazasa, a kisajatitott ingatlan
téritményének megéllapitésa;

- kilonleges esetekben az éplilet rendes hasznalatat szolgalo telekrész kijelolése;

- az épitési telkek feletti hasznalati jog tulajdonjogga alakitasa, téritéssel;

- az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok hasznalati joganak atruhazasa;

- az dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok hasznalatanak atruhazasa;

- a Szabadka varos tulajdonaban 1évé vagy a kdztarsasag tulajdonaban 1évé és az dnkormanyzat
hasznalataban all6 Gzlethelyiségekkel kapcsolatos teenddk;

- a Szabadka véros tulajdondban 1év6 vagy a koztarsasag tulajdonaban 1évé és az onkormanyzat
hasznalataban all6 lakasokkal kapcsolatos teendék;

- az 6nkormanyzat hasznalataban all6 ingatlanok fenntartasaval kapcsolatos teendék;

- a Szabadka véros tulajdonaban 1évéo tizleti célu épiileteken végzett felGjitasi munkalatok
szakmai felugyelete, a polgarmester hatarozata alapjan;

- atiiz, arviz vagy mas elére nem lathaté korilmény kovetkeztében az éplleteken keletkezett
karok felmérése, a karosodott éplletek lakhatova tételéhez szikséges anyagi eszkdzok
felbecslése, a Szabadka Varos Szocidlis Kdzpontjanak kérelmére;

- a mezbgazdasagi foldallomany, valamint a mez6gazdasagi termékek beszolgaltatasabol eredd
teljesitetlen kotelezettségek miatti elkobzés alapjan tarsadalmi tulajdonba kerult foldek
visszaszarmaztatasanak és a jogok elismerésének modjardl és feltételeirél sz010 torvény (az
SZK Hivatalos Kozlényének 18/91 széma) szerinti fold-visszaszdrmaztatds kozigazgatasi
eljarasa;

- &tkoltozés a polgarok tulajdonaban 1év6 lakasokbol;

- ajogtalan lakasfoglalok kikoltdztetése;

- az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok nyilvantartasa;
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- ingatlanok vésarlasa, eladasa és bérbeadasa;

- vagyonkozossegek megsziintetése;

- épitési telkek feletti bérleti jog tulajdonjogga alakitasa;

- az lUgyiratok atvételével, rendszerezésevel és archivalasaval kapcsolatos teenddk;
- apénzigyi tervek teljesitése jogcimek szerint.

2) A Vagyonjogi, Lakéas- és Telekugyi Szolgélat az alabbi teendéket latja el:

- adminisztrativ. és egyéb feladatok azon torvények és egyéb rendeletek kdzvetlen
végrehajtasaban, amelyek végrehajtasaval az Onkorményzat lett megbizva a vagyonjogi
ugyekben (kisajatitds, adminisztrativ atruhdzés, az épitési telkek feleltti hasznalati jog
tulajdonjogga vald atmindsitése térités ellenében, telkek kijel6lése az épitmények rendes
hasznélatdhoz, telkek visszaszarmaztatasa, ingatlanok elidegenitése, megszerzése, cseréje,
bérbeaddsa, hasznélati jog atruhazésa, lak&sok vasarlasa, lakokozosségek feloszlatasa, a
jogtalan lakasfoglalok Kkilakoltatasa, az allampolgarok tulajdonaban 1év6 lakasokbol vald
kikoltoztetés),

- kozigazgatasi és egyéb feladatok ellatdsa a vagyonjogi Ugyeket szabalyozd Onkormanyzati
eldirasok kozvetlen végrehajtasdban (épitési telkek bérleti joganak tulajdonjoggad valo
atminésitése, a Teleklgyi Bizottsag miikddéséhez kapcsolddd szakmai és adminisztracios
teendodlk),

- egységes ingatéan-nyilvantartas vezetése, pénziigyi tervek kidolgozdsa az Onkormanyzati
koltségvetés elkdkészitése soran, jogcimek szerint,

- a Szolgalat hataskorébe tartozé pénziigyi tervek megvaldsulasanak figyelemmel kovetése,
jogcimek szerint,

- aSzolgalat jogkorébe tartozo okiratok tervezetének kidolgozéasa, mekyeket a képvisel6-testilet,
a polgarmester vagy a varosi tanacs hoz meg,

- a zolgalat jogkorébe tartoz6 szakmai, adminisztacids, miiszaki és egyéb teenddk ellatasa, a
titkar, a kzigazgatasi hivatal vezetdje, a polgarmester és a varosi tanacs utasitasara

2. Az Uzlethelyiség Szolgalat a kovetkezé teenddket latja el:

A Szabadka véaros tulajdondban 1év6 vagy a koztarsasdg tulajdondban 1évd és az
onkorméanyzat hasznalataban all6 tzlethelyiségekkel kapcsolatos teend6k:

- az lUzlethelyiségek nyilvantartésa;

- abérleti és haszndlati dijak kiszabasa és a behajtasuk kdvetése;

- javaslat terjesztése a polgarmester elé a bérlet Uizlethelyiség atalakitasanak, szanalasanak vagy
feltjitdsanak eldzetes jovahagyasat illetéen;

- abérelt Uzlethelyiség feltjitasat jévahagyo hatarozat tervezetének kidolgozasa;

- javaslat terjesztése a varosi tanacs elé az lzlethelyiség hasznalatba adasat illetGen;

- az Uzlethelyiség-bérleti szerzddések tervezetének kidolgozasa a polgarmesterrel torténd
aléirasra;

- az Uzlethelyiség-haszndlati szerz6dések tervezetének kidolgozasa a polgarmesterrel torténd
aléirasra;

- az Uzlethelyiségek atadasa és annak jegyzdkonyvezése;

- az lzlethelyiségek hasznélata feletti felligyelet a bérl6 személye, az Uzlethelyiség mérete és
szerkezete, fenntartasa a beruhazasok stb. tekintetében;

- az elvégzett felugyeletrdl jegyzOkonyv készitése és sziikség szerint annak tovabbitasa az
illetékes szervekhez, illetve szervezetekhez;

- az Uzlethelyiség Bizottsag miikodésével kapcsolatos szakmai és adminisztracios teenddk
ellatasa;

- az Uzlethelyiség Bizottsdg és a polgarmester altal meghozandd okiratok tervezetének

elkészitése;

- a kovetelések behajtasahoz és a bérlok kikoltoztetéséhez szilkséges dokumentacié elokészitése
és tovabbitasa a VVarosi Vagyonjogi Ugyészséghez;
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az Uzlethelyiség Bizottsdg miikddésével kapcsolatos egyéb teenddk ellatasa e rendelettel
Osszhangban, illetve a polgarmester vagy a varosi tanacs kilon megbizéasa alapjan.

3) A Lakasiigyi és Epiiletfenntarté Szolgalat az alabbi teenddket latja el:

kozigazgatési és egyéb feladatok ellatdsa a vagyonjogi Ugyeket szabalyoz6 dnkorméanyzati
eloirasok kozvetlen végrehajtasaban (a Lakasiigyi Bizottsag mikodéséhez kotddé szakmai és
adminisztracios teend6k),

adminisztrativ és egyéb feladatok azon torvények és egyéb rendeletek kozvetlen
végrehajtasaban, amelyek végrehajtasdval az Onkormanyzat lett megbizva a vagyonjogi
ligyekben (kényszerigazgatas, ideiglenes szallas)

az onkormanyzati tulajdonu épitmények karbantartési és feldjitasi terveinek kidolgozésa,
specifikaciok kidolgozésa a kdzbeszerzésekhez,

miiszaki tervek kidolgozasa az épuletek fel(jitasan végzendé munkalatokhoz,

koltségtervek készitése,

a kivitelez6k ajanlatainek begytijtése az épuletek karbantartasahoz,

a munkalatok megrendelése,

a pénzugyi tervek tervezetének kidolgozasa a varosi koltségvetés elékészitéséhez, jogcimek
szerint,

a részleg jogkdrébe tartozd pénziigyi tervek teljestilésének figyelemmel kdvetése, jogcimek
szerint,

az ingatlanok allapotanak és élettartamanak felmérése és az dnkormanyzati tulajdont épuletek
fenntartasaval és feltjitasaval kapcsolatos munkalatok elvégzésének inditvanyozésa,

az Onkorméanyzati tulajdonu ingatlanok felgjitasan végzend6 munkak indokoltsagénak
felmérése,

az onkormanyzati tulajdonu épiletek fenntartasan és feltjitasan végzett munkalatok
felligyelete,

a részleg jogkorébe tartozé szakmai, adminisztracios és egyéb teendék ellatasa a titkar, a
kbzigazgatési hivatal vezetdje, a polgarmester és a varosi tanacs megbizéasaval.

VII. Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és Idegenforgalmi Titkarsag

A Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és ldegenforgalmi Titkarsag ellatja
a gazdasaggal,

gazdasagfejlesztéssel,

vendéglatassal és idegenforgalommal kapcsolatos teenddket

A Gazdasagi, Gazdasagfejlesztési és Idegenforgalmi Titkarsag keretében alakult szolgalatok:
Gazdasagfejlesztési Szolgalat,
Gazdasagi és Idegenforgalmi Szolgalat.

1) A Gazdasagfejlesztési Szolgalat az alabbi teenddket latja el:

részt vesz a tervezésben és fejlesztésben — a helyi gazdasagfejlesztési tervezésben vald
részvétel, a gazdaségfejlesztési stratégiak es akciotervek végrehajtdsanak kovetése, a
gazdasagfejlesztéshben szerepet jatszd projektek definialasa, felterjesztése, eldkészitése és
felugyelete, a gazdasagfejlesztésben kozvetetett szerepet jatszé Onkormanyzati aktivitasok
tdmogatésa, gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos tandcsadas a polgarmester, a varosi tanacs, a
képvisel6-testlilet és mas 6nkormanyzati szervek részére;

promocios tevékenységeket folytat — a régid és az dnkormanyzat mint lehetséges beruhazasi
desztinacié bemutatisa, a régio és az onkormanyzat meglévé gazdasagi potencialjainak
ismertetése, a potencidlis hazai és kulfoldi beruhdzokkal folytatott kommunikacio;

cegeknek nyujtott tAmogatds — meglévé cégeknek nydjtott tamogatés és a veluk folytatott
kdzvetlen kommunikacio, cégalapitasban nyujtott segitség, a hazai és kilfoldi beruhazok
tamogatasa az Uzleti infrastruktdra kiépitésében (klaszterek, Gizleti inkubatorok, ipari 6vezetek
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és parkok), adatbazis létrehozasa és fenntartasara a régioban miikod6 cégekr6l és a
munkaerérél, a helyi gazdasagi kdrnyezet rendszeres elemzése;

- intézményes kapcsolatteremtés és kommunikacio — egyittmiikodés, kapcsolatok apolasa és
fejlesztése a  kOzponti és  tartomanyi intézményekkel, Ugynokségekkel, mas
onkorméanyzatokkal, regiondlis fejlesztési ugynokségekkel, civil szervezetekkel, nemzetkozi
tdmogatokkal, nagykodvetségekkel és méas olyan szervezetekkel és intézményekkel, melyek
tevékenysége kozvetlenil vagy kdzvetve kapcsolddik a helyi gazdasagfejlesztéshez,

- kidolgozza a Titkarsag hataskorébe tartozd pénzigyi tervek tervezetét a varosi koltségvetés
elokészitésének folyamatdban a koltségvetési jogcimcsoportok és koltségvetési szervek
szerint, és figyelemmel kiséri ezeknek a koltségvetési eszkdzoknek torvényes és rendeltetés
szerinti felhasznalasat,

- koveti a pénzlgyi tervek teljestllését a szolgalat hataskorébe tartozé jogcimek szerint,

- elkésziti a szolgalat jogkorébe tartozo okiratok tervezetét, melyeket a varosi képvisel6-
testilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg, és

- aszolgalat jogkorébe tartoz6 szakmai, adminisztracios és miiszaki teenddk, melyekkel a titkar,
a hivatalvezet, a polgarmester és a varosi tanacs bizza meg.

2) A Gazdasagi és Idegenforgalmi Szolgélat az alabbi teendéket latja el:

- kozigazgatdsi és egyéb teenddk azoknak a torvényeknek és gazdasaggal és turizmussal
kapcsolatos jogszabalyoknak a végrehajtasdban, melyek kozvetlen végrehajtasat az
Onkormanyzatra biztak,

- kozigazgatasi és egyéb teend6k a gazdasagi és idegenforgalmi kérdésekkel kapcsolatos
Onkormanyzati el6irasok kozvetlen végrehajtdsaban, a polgarok gazdasaggal és turizmussal
kapcsolatos igényeinek kielégitésére vonatkozé teend6k, a pénziigyi tervek tervezetének
kidolgozéasa az 6nkormanyzati koltségvetés elkészitésben jogcimek és koltségvetési szervek
szerint, a szolgalat hataskorébe tartozé jogcimekre szolgald eszkdzok torvényes és
rendeltetésszerti felhasznalasanak kovetése,

- koveti a pénziigyi tervek teljestllését a szolgalat hataskorébe tartozé jogcimek szerint,

- elkésziti a szolgélat jogkorébe tartozo okiratok tervezetét, melyeket a varosi képvisel6-
testlilet, a polgarmester €s a varosi tanacs hoz meg, és

- aszolgalat jogkorébe tartoz6 szakmai, adminisztracios és miiszaki teend6ék, melyekkel a titkar,
a hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs bizza meg.

A helyi gazdasagfejlesztési tevékenységek
A helyi gazdaséagfejlesztési tevékenységek az alabbiak szerint lettek csoportositva:

e A mar meglevo Uzleti k6z6sség tAmogatdsa
A tédmogatas keretében figyelemmel kisérik a meghirdetett és kiirt palyazatokat és
tajékoztatnak réluk. A személyes és a telefonos kapcsolattartdson kiviil elektronikus postan keresztiil
is kuildenek értesitéseket. A tajékoztatasi adatbazisban jelenleg mintegy 250 cég szerepel.
A helyi gazdasagfejlesztés szempontjabdl fontos tizleti informaciok adatbazisanak folyamatos
frissitése, mely soran az Iroda pillanatnyilag a kdvetkez6 adatbazisokkal rendelkezik:
o A cégek adatbazisa, amely a Cégnyilvantartd Ugynokségtdl lett atvéve
o Uzlethelyiségek épitési engedélye iranti kérelmekbdl szarmazo adatokat tartalmazo
adatbazis

o Beruhazasi szandékrol sz6l6 adatbazis, a szandékokra vonatkozé kitoltott adatok, e-
mailek, levelek és egyebek alapjan.

o Kildénbdzé alapok, alapitvanyok, tamogatok.... internetes cimének adatbazisa

o Akozség teriiletén miikodo szallodak és utazasi ligynokségek adatbazisa

o Ugyfél adatbazis

o Projektadatbazis

o Felgjitasok irdnti  igények adatbazisa, a kozvallalatoktol, kommunélis

kozvallalatoktol, intézményektdl és helyi kozosségektdl terepen begyijtott adatokkal
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A Gazdasagfejlesztési Iroda szdmara fontos el6irasok adatbazisa

A Gazdaségfejlesztési Iroda szadmara érdekes weboldalak adatbazisa

A potencialis beruhazok szempontjabdl érdekes helyszinek adatbazisa

Kulonféle nyilvantartast is vezetnek az oktatési intézményekr6l, a kozvallalatokrdl és
a kommunalis kdzvallalatokrol, a kozvetlen koltségvetési szervekrdl, pénzintézetekrol
és civil szervezetekrol.

O O O O

e Marketing tevékenységek
A marketing tevékenységek a kovetkezékben nyilvanulnak meg: a szakmai 6sszejovetelek,
vasarok szervezéseében valo részvétel, mint amilyen az Gszi interregiondlis vasar, hazai és kulfoldi
vasarokon val6 részvétel és latogatas (Ujvidék, Belgrad, Miinchen, Bécs), nyomtatott és CD
forméban kiadott brosurék szerb, magyar, angol és német nyelven. Ezen kivil ide sorolhatok a Varos
rovid angol és szerb nyelvii bemutatasa, és az ,,ad hoc” prezentaciok a konkrét esetben sziikséges
témarol, terjedelemben és nyelven.
Kil6nb6z6 kérdéivek kidolgozasa az addigi egylttmiikodés sikerességérdl sz0l6 vélemények
és a jobb egyiittmiikodésre vonatkozo Otletek begytjtése céljabol, valamint a partnerek részérdl kért
kérdéivek kitoltése

e Projekt menedzsment és stratégiai tervezés
A stratégiai dokumentumokban definialt prioritdsok és intézkedések kovetése, és az
Onkormanyzat stratégiai projektjeinek végrehajtasa. Az egyiittmitkodés és a projektek végrehajtasanak
koordinalasa. A kozbeszerzési terv kidolgozasa, a kdzbeszerzés meginditdsa az 6nkormanyzat egyes
projektjeiben, kiilon megbizas alapjan.

e Pélyazatokon és nyilvanos felhivasokon valo részvétel

A szolgélat a lehetéségekhez mérten igyekszik minden elérhetd palyazatra és nyilvanos
felhivésra jelentkezni, melyek feltétele a sajat részrél torténé tarsfinanszirozas.

Az Iroda a Varos nevében tartomanyi €s orszagos szinti, illetve az eurdpai és nemzetkozi
alapok felhivasaira palyazik. Nemzetkodzi és hossz( tavu projekteket és programokat bonyolit le
(Szecesszios Varosok Halozata, Interkulturéalis Varosok, Duna-Koérds-Maros-Tisza egyuttmiikodés -
DKMT, Eurdpai Tavak Hal6zata)

o Az egyittmiikodés formai
Szakmai talalkozdk, tematikus szeminariumok szervezésével, alland6 személyes és telefonos
kapcsolattartassal, korlevelekkel foglalkoznak ezekkel a témakkal.
Az Iroda részt vesz a Helyi gazdasagfejlesztési bizottsag munkajaban és a Varosok és
kdzségek allandd konferencidjanak lésein (SKGO).
Szamos kérd6iv és munkaanyag kidolgozasaban valo részvétel és mindennapi teend6k:
- pénzigyi tervek és éves programok és jelentések kidolgozasa
- jelentések kidolgozasa a koztarsasagi és tartomanyi intézmények szamara

e Tajékoztatas

A fels6 hatalmi szintek atutalasai (els6sorban koztarsasagi és tartomanyi) olyan eszk6zokon
keresztiil, melyeket a kovetkez6 célra kérelmeztek: edukécio, infrastrukturalis beruhazés, felszerelés,
képzés ¢és miszaki tervdokumentumok kidolgozasa, megkovetelik a megvaldsitasrol szold
jelentéseket.

A szolgalat figyelemmel kiséri, 6sszegylijti és negyedévenként dsszeallitja a jelentéseket. Ha
a megvalositas nem fejezddik be hataridén beliil, kérelmet kiildenek a szerz6dés kiegészitésere és az
eszkdzok felhasznalasi hataridejének meghosszabbitasara.

e Vasarokon val6 részvétel
A Gazdaségfejlesztési Szolgalat éves tervet készit a Kkiallitisokon és vésarokon vald
részvételhez, és szervezoként és kiallitoként szamos vasaron vesz részt.
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Gazdasagi és idegenforgalmi teend6k

A gazdaségi és idegenforgalmi teendéket a Gazdasagi és Idegenforgalmi Szolgalat latja el.
Ezek a teenddk és aktivitasok a kdvetkezoképpen csoportosulnak:

A gazdaség tamogatasa:

- tervek és programok készitése a gazdasdg allapotanak kovetésére, turizmussal kapcsolatos
tervjavaslatok, besz&molok és elemzések készitése az Onkormanyzati szervek és
munkatestiileteik részére;

- az idegenforgalmi szervezettel egyiittmiikOdésben részt vesz a varosi tanacs és a képvisel6-
testilet turizmusfejlesztési programjanak megvaldsitasaban.

- az onkormanyzat stratégiai dokumentumainak el6készitése és kidolgozasa, koordinalasa és
Osszehangolasa az EU joggyakorlataval;

- kozvitdk és munka Osszejovetelek szervezése a gazdasaggal és turizmussal kapcsolatos
stratégiai dokumentumok el6készitésére, a kozvallalatokkal, kozmiivallalatokkal, a regionalis
gazdasagi kamardval, az oktatasi intézményekkel, cégekkel, vallalkozo6i egyesiiletekkel,
szakszervezetekkel folytatott partneri egyiittmikodéssel.

- az &gazati minisztériumokkal, tartomanyi titkarsagokkal és regionalis gazdasagi kamarakkal
folytatott egyiittmiikodés a gazdasaggal, turizmussal, foglalkoztatassal és a gazdasagi 1égkor
fejlesztésével kapcsolatos feladatokon;

- a gazdasagnak nyujtott anyagi tdmogatas a Gazdasagfejlesztési Alap és a Foglalkoztatasi
Tandcs pdalyazatai révén, a Vajdasagi Garancia Alappal és a bankokkal Iétrehozott
egyUttmiikodéssel.

- az onkormanyzat teriletén gazdaséagfejlesztési projekteket hitelez6 pénzalapoknak és a
Foglalkoztatasi Tanacsnak nyujtott szakmai segitség.

A kozigazgatési hivatal titkarsagaival folytatott egyiittmiikodés:

- a koltségvetés pénzugyi terveinek elékészitése, koordindlasa és kidolgozésa a kovetkezo
fejezetek keretében: 19. Promdcios fejlesztések, 22. Gazdasagfejlesztési Alap, 20. Szabadka
Véros Idegenforgalmi Szervezete és 21. Szabadkai Uzleti Inkubétor Kft.;

- a kovetkezd jogcimek pénziigyi teveinek eldkészitése, koordinalasa és kidolgozasa: 411 —
altalanos gazdasagi és kereskedelmi lgyek, 630 — vizellatas, 520 — szennyvizek, 490 —
Gazdasagfejlesztési Alap, 473 — Turizmus és 474 — Szabadkai Uzleti Inkubator Kft.;

- az eszkozok folyositasa iranti igények végrehajtasa és pontossaguk ellenérzése, jogcimek
szerint a kovetkezo koltségvetési fejezetek keretében: 19. Promocids fejlesztések, 20.
Szabadka Varos ldegenforgalmi Szervezete, 21. Szabadkai Uzleti Inkubéator Kft és 22.
Gazdasagfejlesztési Alap. Az eszkdzok felhasznalasanak 0Osszehangoldsa funkcionalis és
gazdasagi osztalyozas szerint. Bels6 ellenérzés és az atutalasok, a bevételi és kiadasi szamlak
pontossaganak ellenérzése funkcionalis és gazdasagi osztalyozas szerint és a kérelmek
ellendrzése.

- agazdasaggal és idegenforgalommal kapcsolatos kdzbeszerzések elékészitése.

Marketing tevékenységek:
- részvétel a gazdalkodok szOvetsége altal az 6nkormanyzat, Szerbia és Horvatorszag teriletén
szervezett vasarok és kiallitasok szervezésében;

e A foglalkoztatéast és a gazdasag hitelezését elésegitd egyéb tevékenységek

- a szolgélatban készll a Foglalkoztatasi tanacs véleményének tervezete, mint az olyan
dokumentumok egyike, melyekre sziikség van a regionalis foglalkoztatasi programok
finanszirozéséra vonatkozd pélyazatokra valo jelentkezéskor, melyeket a Nemzeti
Foglalkoztatasi Szolgalat ir ki. A szolgélat részt vesz az el6készitd tevékenységekben és
szorosan egyiittmiikodik a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalattal;

-z Szabadka Véros Foglalkoztatas Tanacsanak munkajaban vald részvétel;

- az éves szintii Helyi Foglalkoztatési Akciodterv elokészitése es alkalmazasa;

- ahelyi foglalkoztatast szolgalo intézkedések elékészitése, kidolgozasa és alkalmazésa;
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a kOzmunkak el6készitése, kidolgozasa, alkalmazdsa és adminisztralasa (palyazat

szovegének, a kritériumoknak, az adatlapnak és a kisér6dokumentumoknak a kidolgozasa);

- a munkaltatéknak nydjtott munkahely-teremtési tamogatasok kovetése és adminisztralasa a
2012-2015 iddszakra;

- a foglalkoztatéasrdl valé beszamolas magasabb hatalmi szinteknek (relevans minisztériumok
és tartomanyi titkarsagok);
teendoket a szerb korméany felhivdsaval kapcsolatban az orszagos érdeket szolgald
kozmunkak szervezésére;

- a szolgalat iranyitja, vagy segit iranyitani a varos vagy a varosi kozigazgatasi hivatal

jelentkezését a kiillonboz6 palyazatokra.

- A Gazdasagfejlesztési Alap aktivitdsai:

- A Gazdaségfejlesztési Alap addsainak kdvetése a 2006-2016 idGszakban;

- A Gazdasagfejlesztési Alap kedvezmeényezettjeivel folytatott kommunikéacio;

- Eléiranyzat el6készitése a 490 — Gazdasagfejlesztési Alap jogcim alatt;

- szakmai segitségnyljtas azoknak az alapoknak, melyek hitelezik a gazdasagfejlesztési
projekteket az dnkormanyzat tertiletén és a varos foglalkoztatasi tanacsanak;

- szakmai és adminisztracids teend6k a Gazdasagfejlesztési Alap részére

- pélyazatok és felhivasok el6készitése kis és kozépvallalkozasok, foldmiives szOvetkezetek
részére,

- egylttmiikodés a Tartomanyi Garanciaalappal és a kereskedelmi bankokkal,

- Egyiittmiikodés a Varosok és Kozségek Allando Konferencijaval (VKAK):

- A Gazdasagi és ldegenforgalmi Szolgalatban a VKAK megbizott tovabbitja a varos
vezetdségéhez (a polgarmesterhez, a képviselo-testllet elndkéhez és a hivatalvezetéhoz)
cimzett kdzhasznu informécidkat, gondoskodik a dokumentumokrol, kérdéivekrdl és
adatlapokrol, melyeket a VKAK a varosnak Kitoltésre megkiild, tajékoztatia a varos
vezetéségét a VKAK osszejoveteleirdl, szervezeteirl és partnerintézményeirél —az
onkorméanyzatok egyiittmiikodése, a esemenyek, mihelyfoglalkozdsok és taladlkozok
megszervezésében nyujtott segitség és a VKAK tisztségviseldi és alkalmazottai latogatasanak
megszervezése terén.

- Az idegenforgalommal kapcsolatos aktivitasok:

- turizmushoz kapcsol6dd projektjavaslatok készitése, a Turisztikai Informéaciés Kozpont
miikodése feletti felugyelet és munkajaban valo részvétel,

- az dnkormanyzat idegenforgalmi alanyainak dsszekapcsolasa, munkajuk as az idegenforgalmi
rendezvényeken valo kdzos fellépésiik koordinalasa,

- hatarozatok készitése a mindsitett vendégfogadd hazak, lakosztalyok, szobak és szallast és
étkeztetési szolgaltatast nyudjtd falusi haztartdsokra, és nyilvantartas vezetése azokrél, a
mindsitett vendéglatd hazak, lakosztalyok, szobak és falusi vendéghéazak nyilvantartasanak
tartamarol és vezetésének madjarol szol6 szabalyzat alapjan,

- hatdrozatok készitése a vendéglato-ipari egységek, kereskedelmi és Kkisiparos uzletek
nyitvatartasi idejének meghosszabbitasarol.

A felsorolt teend6kbél illetve kotelezettségekbdl az alabbi jogkorok szarmaznak:

- agazdaséggal és idegenforgalommal kapcsolatos jogszabalyok kovetése és alkalmazésa,

- az 6nkormanyzati rendeletek és a torvényes elbirasok dsszehangoltsaganak kovetése,

- adatok gylijtése és nyilvantartas vezetése a koltségvetési szervekrél a gazdasaggal és
idegenforgalommal kapcsolatban,

- elemzések, informacidk, beszamolok, hatarozatok, zaréhatarozatok, szabalyzatok készitése,

- mércék és kritériumok kidolgozasa az energetikai jogalanyok altal a licenc ideje alatt
fizetend6 dij megszabasahoz,

- szakmai és adminisztracios teendok ellatasa a palyazati eljarasokban,

- agazdasagra vonatkozé jogszabalyok kovetése és alkalmazasa,
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- a gazdasdg és idegenforgalom korébe tartozd jogcimek pénzigyi terveinek tervezése és
megvaldsitasuk kdvetése,

- a koltsegvetési szervekkel, illetékes tartomanyi és koztarsasagi intézményekkel és mas
jogalanyokkal folytatott egytttmiikddes.

VIII. Mezégazdasagi és Kornyezetvédelmi Titkarsag

1) Kérnyezetvédelmi Szolgalat

Hataskorok, kotelezettséqgek és jogosultsagok leirasa

A Kdérnyezetvédelmi Szolgéalat tevékenységei

A Kornyezetvédelmi Szolgalat az alabbi kdrnyezetvédelmi tevékenységeket végzi:

- eloékésziti a szolgalat jogkorébe tartozd rendeletek tervezetét, melyeket a képviseld-
testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg;

- részt vesz a pénzigyi tervek meghozatalaban a varosi koltségvetés el6készitésének
eljarasaban, figyelemmel kiséri a szolgalat hataskdrébe tartozo jogcimek eszkdzeinek
torvényes és rendeltetésszerti felhasznalasat és koveti azok megvalosuléasat;

- kidolgozza a szolgalat hataskorébe tartozd projektek és programok megvalésitasara
vonatkozé szerz6dések tervezetét és kbveti azok megvaldsitasat;

- részt vesz a dokumentacio kidolgozasaban az 560 — Kdrnyezetvédelmi Alap jogcim
révén teljesiilé kozbeszerzések lebonyolitasara;

- ellatja az dnkormanyzat hataskorébe tartozd kérnyezetvédelmi teenddket, az aldbbi
torvényekkel 6sszhangban:

1) A kérnyezetvédelmi térvény (az SZK Hivatalos Kozldnyének135/04, 36/09, 36/09-
mas torv., 72/09-mas torv., 43/11-AB, 14/16, 76/18 és 95/18-mas torv.) alapjan:

- kidolgozza a természeti eréforrasok és javak kezelési terveinek és programjainak
tervezetét, melyeket az 6nkormanyzat hoz meg (13. szakasz);

- részt vesz a kornyezetvédelmi programok, akcidtervek és szanalasi tervek
elékészitésében és végrehajtasaban az orszagos programmal dsszhangban, és sajat
érdekeinknek és sajatossagainknak megfeleléen (68. szakasz);

- tervezeteket készit a kornyezetvédelmi és fejlesztési kilondij mértékének
meghatarozasahoz (87. szakasz);

- el6késziti a kdrnyezetvédelmi alap eszkozeinek felhasznalasara vonatkoz6 program
tervezetét, beszamolOkat készit a program végrehajtasarél és azt tovabbitja a
koérnyezetvédelmi tgyekben illetékes minisztériumhoz (100. szakasz);

- el6késziti a kornyezeti paraméterek monitorozasanak programtervezetét (69. szakasz);

- miiszaki leirast készit a kornyezet allapotanak folyamatos ellenérzéséhez és
kovetéséhez sziikséges szolgaltatasok végrehajtasahoz, arra jogosult, akkreditalt
szervezetek révén (70. szakasz);

- adatokat szolgaltat a Kornyezetvédelmi Ugynokségnek a kornyezeti paraméterek
kovetésének eredményeirdl (73. és 76. szakasz);

- tajékoztatja a nyilvanossdgot és kozzéteszi a kornyezet allapotara és mindségére
vonatkoz6 adatokat, a monitoring keretében (78. szakasz);

- az ugyfelek kérésére adatokat szolgaltat a kdrnyezet allapotardl és mindségérdl (79.
szakasz);

- vezeti a kbrnyezetszennyez6 forrasok helyi nyilvantartasat (75. szakasz);

- részt vesz a terliletrendezéssel, a természeti eréforrasok és javak hasznalataval
kapcsolatos tervek el6készitésében és meghozatalaban (33. szakasz);

- részt vesz a teriileti és teleplilésrendezési tervek el6készitésében, a kornyezetvédelmi
intézkedések és feltételek biztositasa szempontjabol (34. szakasz);
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2)

okirat-tervezeteket készit kilonleges intézkedések bevezetésérél az onkormanyzat
teruletén a kdrnyezetszennyezés el6irt hatarértékeinek tallépése esetén (42. szakasz);
okirat-tervezeteket készit, ami meghatarozza a veszélyeztetett kdrnyezet statusat az
eldirt kritériumoknak megfeleléen, a minisztérium altal megszabott szanalds és
remedi&cio prioritdsainak meghatarozésara (43. szakasz);

részt vesz a balesetvédelmi terv kidolgozéasaban a biztonsagi jelentés adatai alapjan
(60. szakasz);

részt vesz a kiilsé tervek meghozatalaban, melyek a vészhelyzetekre valo reagalasi
tervek részét képezik, a védelmet és mentést szabalyoz6 jogkdroknek megfeleléen
(61. szakasz);

okirat-tervezeteket keészit a kdrnyezet veszélyeztetetté nyilvanitasarol (62. szakasz);
részt vesz a kOrnyezeti tudat erésitésére és a kornyezetvédelem népszeriisitésére
irdnyulo aktivitdsokban az 6nkormanyzat tertletén (6. szakasz).

A természetvédelmi torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 36/09, 88/10, 91/10-jav.,
14/16 és 95/18-maés tv., 71/21) alapjan:

elvégzi a stratégidk, tervek, alapok, programok, projektek, munkak vagy
tevékenységek elfogadhatosaganak értékelését a megérzési célok és az Okologiai
halozat terliletének integritasa tekintetében (10. szakasz);

okirat-tervezeteket készit az onkormanyzat hataskorébe tartozd terilletek védetté
nyilvanitasarol (41a. szakasz) és biztositja a nyilvanossag részvételét a kinyilvanitasi
eljarasban (116. szakasz);

okirat-tervezeteket készit a védett terliletek kezelési terveinek és éves iranyitasi
programjainak (54. szakasz) valamint a belsé rendrél és Orszolgalatrol szold
szabalyzatok jovahagyéasdhoz (56. szakasz) és a teriiletkezel6k okiratait a védett
terliletek hasznalati dija mértékének megszabasahoz, elszdmolasa médjarol (70.
szakasz);

elékésziti a természetvédelmi programok tervezetét (113. szakasz);

beszamoldkat készit a természet allapotardl az 6nkormanyzat terliletén (114. szakasz);
informacidkat szolgaltat a nyilvanossagnak a természet allapotardél és védelmérol
(115. szakasz).

A kornyezeti hatasfelmérésrél sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének135/04 és
36/09 szama) alapjan:

lefolytatja a tervek kdrnyezeti hatasvizsgalatat azokra a projektekre, melyek
Kivitelezésére az dnkormanyzat ad jovahagyast (2. szakasz);

dont a kdrnyezeti hatasvizsgalat sziikségességét illetéen (10. szakasz);

meghatarozza a kdrnyezeti hatasvizsgalat terjedelmét és tartalmat (14. szakasz);

dont a kdrnyezeti hatastanulmany jovahagyasar6l (24. szakasz);

dont a hatdsvizsgélat sziikségességérdl, annak terjedelmérdl és tartalmarol, illetve
jovahagyja a fennalld helyzet kérnyezeti hatasvizsgalatat (10. szakasz);

dont a terv kdrnyezeti hatastanulmanyanak frissitésérél (28. szakasz).

A stratégiai kérnyezeti hatasfelmérésrél sz616 térvény (az SZK Hivatalos
Kdzlonyének 135/04 és 88/10 szama) alapjan:

véleményt ad a stratégiai hatasvizsgélat kidolgozasardl valo dontés sorén (9. szakasz);

értékeli (21. szakasz) és jovahagyja a stratégiai hatasfelmérésrol szold jelentést (22.

szakasz).

A levegd védelmérdl szo6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 36/09, 10/13, 26/21-
mas tv.) alapjan:

elékésziti a levegébmindségi program tervezetét az onkormanyzat terlletére (15.
szakasz);

a leveg6 mindségére vonatkozdé adatokat tovabbitja a Kornyezetvédelmi
Ugynokséghez, a térvénnyel megszabott hataridékon beliil (17. szakasz);
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- értesiti a lakossagot, ha a 1égszennyezettség tullépi az eldirt hatarértéket (23. szakasz);
- munkaengedélyeket ad ki a légszennyezés elleni védelem feltételeinek teljesitése
tekintetében (56. szakasz).

6) A vegyszerekrdl sz6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 36/09, 88/10, 92/11,
93/12 és 25/15 sz&ma) alapjan:
- engedélyeket ad ki a rendkivil veszélyes vegyi anyagok forgalmazéaséara olyan
forgalmazonak, aki nem importér, gyartod vagy felhasznald (67. szakasz);
- engedélyeket ad ki a rendkivil veszélyes vegyi anyagok hasznéalatara (67.
szakasz);
- tajékoztatja az illetékes minisztériumot a kiadott engedélyekrol (67. szakasz).

7) Az integralt szennyezés-megel6zésrol és ellendrzésrél szolo torvény (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 135/04 és 25/15 szdma) alapjan:

- lefolytatja a létesitmények szennyezettségének integralt megelézésére és ellenérzésére
vonatkoz6 engedély kiadasara iranyuld eljarast azon létesitmények és tevékenységek
tekintetében, amelyek esetében a tevékenység megkezdéséhez vagy végzéséhez
szlikséges engedélyt vagy jovahagyast a helyi dnkormanyzat egy masik illetékes
hatdsaga bocsatotta ki (5. szakasz).

8) A hulladékgazdalkodasi térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 36/09, 88/10 és
14/16 szama) alapjan:

- elokésziti a helyi hulladékgazdalkodasi terv tervezetét (20. szakasz) és a terv
megvalositasarol szol6 beszamolot (74. szakasz);

- engedélyeket ad ki a nem veszélyes hulladék begytjtésére, szallitdsara, tarolasara,
kezelésére és lerakasara az onkormanyzat teriletén, a térvénnyel 6sszhangban (60.
szakasz);

- igazolasokat ad ki az engedélyezési kotelezettség aloli kivételezésrol (61. szakasz);

- véleményt ad abban az eljarasban, amikor az engedélyt a minisztérium vagy az
illetékes tartomanyi szerv adja ki (63. szakasz);

- nyilvantartast vezet a kiadott engedélyekrol és az abban szerepl6 adatokat tovabbitja a
Kornyezetvédelmi Ugynikséghez (76. szakasz);

- Vezeti és Orzi a begyiijtott telepllési hulladékra vonatkoz6 nyilvantartast illetve a
rendezetlen szeméttelepek jegyzékét, és azt tovabbitja a Kornyezetvédelmi
Ugynokséghez (75. szakasz).

9) A Kkornyezeti zajartalom elleni védelemrdl szolo toérveny (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 96/21 szama) alapjan:

- elkésziti az agglomeracids akcidtervek tervezetét az dnkormanyzat teriletére, és
azokra az (zemekre és tevékenységekre, melyekre az integralt engedélyt az
Onkormanyzat adja ki (21. szakasz);

- elkésziti a kdrnyezeti zajartalom kovetési programjanak tervezetét (23. szakasz);

- hozzaférést biztosit a zajartalommal kapcsolatos stratégiai dokumentumok és
akciotervek adataihoz, a térvénnyel 6sszhangban (27. szakasz).

10) A vizekr6l szo6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének 30/10, 93/12, 101/16 és
95/18 szama) alapjan:
- reészt vesz azoknak az okiratoknak a kidolgozasaban, melyek a csatornéba kieresztett
szennyvizek minéségét hatarozzék meg (98. szakasz).

11) A talaj védelmérdl sz016 térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 112/15) alapjan:
- eldirja a tertletvédelmi intézkedéseket a kdrnyezeti hatasvizsgalati eljarasokban és az
integralt engedély kiadasara vonatkoz6 eljarasban (11. szakasz);
- elkésziti az éves talajvédelmi program tervezetét (16. szakasz);
- beszamol6t készit az éves programban kijeldlt intézkedések és aktivitasok
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végrehajtasardl és azt tovabbitja a minisztériumhoz (17. szakasz);

elkésziti a helyi szanalasi terv tervezetét a foldek védelmérdl szold éves tervnek
megfelelden (27. szakasz);

elokésziti a talajellendrzési program tervezetét a helyi halozat szintjén, és rendszeres
karbantartdst nydjt a fold allapotara és mindségére vonatkozd adatbazishoz (28.
szakasz);

jelentést nyujt be a helyi halézat megfigyelésérdl, a fold allapotarol, minGségérdl és a

szennyezokrél az illetékes minisztériumhoz és a Kornyezetvédelmi Ugynokséghez

(33. és 34. szakasz);

tajékoztatja a nyilvanossagot a talaj allapotarol és mindségének az emberek,

novenyek és allatok életét és egészségét fenyegetd valtozasardl, a torvénnyel

Osszhangban (35. szakasz).

A kérelmek elbiréalasa elsé fokon

A Kornyezetvédelmi Szolgalat a kozigazgatasi eljarasban elsé fokon az aldbbi kérelem

ligyében dont:

a kornyezeti hatasvizsgalat szlikségességének elddntésére iranyuld kérelem,

a kornyezeti hatasvizsgalat terjedelmének és tartalmanak meghatarozasa iranti
kérelem,

a kornyezeti hatastanulmany jovahagyasara iranyul6 kérelem,

a fennalld helyzet kdrnyezeti hatasvizsgalata sziikségességének eldéntésére iranyuld
kérelem,

a fennallé helyzet kdrnyezeti hatasvizsgalata terjedelmének és tartalmanak
meghatarozasa iranti kérelem,

a fennall6 helyzet kdrnyezeti hatésvizsgalatanak jovahagyéasa iranti kérelem,

a kornyezeti hatastanulmany frissitése terjedelmének és tartalmanak meghatarozasa
iranti kérelem,

meglévd kornyezeti hatastanulmany frissitésére iranyul kérelem,

a hulladék tarolasanak, kezelésének és lerakasanak engedélyezésére iranyuld kérelem,
a nem veszélyes hulladék Szabadka varos tertiletén vald begytijtésének és/vagy
szallitasanak engedélyezésére iranyulé kérelem,

a nem veszélyes hulladék begytijtésére, szallitasara, tarolasara, kezelésére és
lerakasara vonatkozé engedély mddositasa vagy a tébb tevékenység végzésre
vonatkozé integralt engedély mddositasara iranyul6 kérelem,

a nem veszélyes hulladék tarolasara vonatkozd engedélyezési kotelezettség aloli
Kivételezésrol szol6 igazolds iranti kérelem,

a légszennyezés elleni védelem feltételeinek teljesitése tekintetében kiadott
munkaengedélyre iranyuld kérelem,

a rendkivil veszélyes vegyi anyagok forgalmazasanak engedélyezése iranti kérelem
azoknak a veszélyes vegyszereknek a jegyzékével, melyeket a kérelmezé forgalmazni
szandékozik,

a rendkivil veszélyes vegyi anyagok hasznalatanak engedélyezésére iranyul6 kérelem,
Uzemek integralt miikodési engedélyének kiadasa iranti kérelem.

A kérelmeket a Varosi Ugyfélszolgalat 4. pultjan kell benydjtani, a VVaroshaza féldszintjén, a
Szabadka, Szabadsadg tér 1. cim alatt hétfén, kedden, szerdan és pénteken 7.30 és 14.30 kozott és
csutortokon 7.30-t6l 17.00 oraig. A kérelmek postan is elkiildhetdk.

A nyomtatvanyok atvehet6k az atadas helyén, illetve let6ltheték az Gnkormanyzat honlapjardl
is: http://www.subotica.rs/index/page/id/8262/1g/sr/pr/1

2) Mezégazdasagi és Foldugyi Szolgalat

Felelésségek, feladatok és hataskorok leirdsa
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A Mez6gazdaségi és Foldlgyi Szolgalat hatdskorében az alébbi tevékenységeket végzi:

okirat-tervezeteket készit azoknak a tdrvényeknek és jogszabalyoknak a kozvetlen
végrehajtasat szolgald, mezégazdasaggal kapcsolatos feladatoknak az ellatasara,
melyek végrehajtasaval az nkorméanyzat van megbizva;

elkésziti azokat a szolgalat jogokrébe tartozd okirat-tervezeteket, melyeket a
képvisel6-testilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoznak meg;

részt vesz a penzlgyi tervek meghozataldban a varosi koltségvetés kidolgozasanak
folyamataban és figyelemmel kiséri a szolgéalat hataskorébe tartozo koltségvetési
eszkdzok torvényes és rendeltetésszerii felhasznalasat;

elkésziti a Mezbgazdasag-fejlesztési Alapnak a 421-es jogcim révén teljesiilé
eszkozeire vonatkozo felhasznalési program tervezetét;

megszervezi a palyazat kiirasat a polgari egyesiiletek mez6gazdasaggal kapcsolatos
projektjeinek és programjainak finanszirozasara és/vagy tdmogatasara;

részt vesz a dokumentacio kidolgozdsdban a 420 és 422 jogcim révén teljesiild
kdzbeszerzések eljarasaban;

elkésziti a Szolgalat hataskorébe tartozd projektek és programok megvalo6sitasara
vonatkozé szerzédések tervezetét és figyelemmel kiséri azok megvaldsitasat.

A mezdgazdasagi foldekrdl szo16 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 62/06, 65/08—mas

torv., 112/15 és 8017 szama) alapjan a Mezdgazdasagi és Foldigyi Szolgalat ellatja az allami
tulajdont term6foldek bérbeadasaval kapcsolatos szakmai teend6ket, melyek a kovetkezéket dleli fel:

a Szabadka varos terlletén talalhat6 allami tulajdont féldek védelmére, rendezésére és
hasznalatara vonatkoz6 program tervezetének Kkidolgozasa, amit a Bizottsag
javaslatara az 6nkormanyzat illetékes szerve (a varosi képvisel6-testilet) hoz meg;

az allami tulajdond foldek bérbeadasanak elékészitésében és lebonyolitdsaban vald
részvétel:

az allami tulajdonu foldek bérbeadasarol és hasznalatba adasardl szolo dontések
tervezetének kidolgozasa, melyeket a Bizottsag javaslatara az dnkormanyzat illetékes
szerve (a polgarmester) hoz meg;

az allami tulajdont foldek bérbeadasarol és hasznalatba adasardl szél6 szerzédések
kidolgozasa, melyeket a bérlé/haszndlé €s az illetékes minisztérium kotnek meg, a
szlikséges dokumentacid és a bérleti dij befizetését igazol6 irat benyujtasat kbvetden;
a szerzOdések és kotelezettségek teljesitésének kovetése, a pénzigyekben illetékes
szolgalattal egytittmiikodésben;

az allami tulajdont foldek hasznalatanak ellenérzése az illetékes mezégazdasagi
feliigyelével egytittmiikodve;

az éallami tulajdont foldek birtoklasi joganak atadasa, melyek a Vagyon-
visszaszarmaztatasi Ugynokség hatarozataval vissza lettek szarmaztatva az egykori
tulajdonosoknak, illetve azok térvényes orokdseinek;

a mezbgazdasagi foldteriilet atmindsitése iranti kérelmek és az azzal kapcsolatos
kotelezé dokumentécid atvétele, nyilvantartasba vétele és ellenérzése;

az atmindsitési dij mértékérdl szol6 hatarozat kidolgozasa, amit a titkarsag titkara hoz
meg.

A mez6gazdasagi foldekrdl sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 62/06, 65/08—mas

torv., 112/15 és 80/17 szama) és a vetemények és Ultetvények, mezdgazdasagi foldek, diiléutak €s
csatorndk mezei karok elleni védelmérél sz616 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 38/15

szama) alapjan a Mez6gazdasagi és Foldiigyi Szolgalat a kovetkez6 teendoket latja el:

figyelemmel kiséri a vetemények és Ultetvények, mezégazdasagi foldek, diiléutak és
csatornak mezei karok elleni szervezett védekezést;

beszamolot kér a mez63rok beosztasardl;

beszamolot kér a mez66rok munkajardl és azt tovabbitja a polgarmesterhez;
nyilvantartast vezet a mez66rok jegyzékonyveirdl;

elrendelheti dilout ismételt geodéziai felmérését vagy a megrongalt Gt javitasat, a
rongalast elkdveto koltségére;
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- szabélysértési eljarast inditvanyoz a mezei karok okozoi ellen, jegyz6konyv alapjan;
- beszamol a polgarmesternek a szabalysértési eljarasok inditasa iranti kérelmekr6l.

A jégkar elleni védekezésrdl szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 54/15) alapjan a
Mezogazdasagl ¢és Foldiigyi Szolgélat:
folyamatosan egyiittmitkodik az illetékes hatsaggal;

- tAmogatést biztosit a jégelharitd rendszer miikodéséhez Szabadka varos tertletén;

- tAmogatést biztosit az illetékes szervnek a jégelharitast végzé személyek
alkalmazésaban;

- atorvénnyel és az illetékes minisztérium altal el6irt modszerrel elvégzi a mezékarok
elozetes felbecslését (a kar keletkezésétdl szamitott 7 napon beliil, a végleges dontés
meghozatala a kar keletkezésétél szamitott 45 napon beldl);

- megvitatja a jégelharitdo rendszer lizemképességérdl és készenléti allapotarol sz6ld
jelentéseket Szabadka varos terlletére vonatkozoéan.

A vizekr6l sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 30/10, 93/12, 101/16 és 95/18
szama) alapjan a Mez6gazdasagi és Foldugyi Szolgalat:

- vizjogi engedélyeket ad ki épitésekhez, illetve épiilet feltjitdshoz, munkalatokhoz és
tervek készitésehez;

- nyilvantartast vezet a vizjogi okiratokrol és az adatokat tovabbitja az illetékes
minisztériumhoz;

- megel6z6 és védoéintézkedéseket foganatosit az erdzid és az aradas karos hatésainak
elhéritasara.

Az erddkrél sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének 30/10, 93/12 és 89/15 szdma)
alapjan a Mez6gazdasagi és FOldlgyi Szolgalat:
- kidolgozza a koltségvetési eszkdzok hasznalatdnak programjat az erdékre
vonatkozéan;
- beszamol az eszkdzo6k felhasznalasarol az illetékes minisztériumnak.

Az allattenyésztésrdl szold torvény (az SZK Hivatalos Kozldnyének 41/09, 93/12 és 14/16
szama) alapjan a MezOgazdasagi és Foldlgyi Szolgalat engedélyt ad ki a méhekre is mérgezd
szunyogirtd szerek repiil6bol torténd szordsara, pollengytijtés idején.

Az allatok jolétérdl szOld térvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 41/09 szama) alapjan a
Mezdgazdasagi és Foldigyi Szolgalat elokésziti az allatok jolétével kapcsolatos okiratok tervezetét,
melyeket a képvisel6-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs hoznak meg.

A Kkatasztrofakockazat csokkentésérél és a katasztrofakezelésr6l szold torvény (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 87/18 szama) alapjan a Mezégazdasagi és Foldlgyi Szolgalat részt vesz a
védelmi és mentési feladatok végrehajtasaban az dnkormanyzat terliletén, kdzvetlenil egyuttmiikodve
az illetékes szolgalattal, mas allami szervekkel, cégekkel és egyéb jogi személyekkel.

A Szabadka varos teriiletén 1év6 mez6gazdasagi foldteriletek védelmének, rendezésének és
hasznalatanak éves programja és a Szabadka varos folyo évi koltségvetésérdl szolo rendelet alapjan, a
diléutak rendezésével kapcsolatban a Mez6gazdasagi és Foldugyi Szolgalat a kovetkezoket 1atja el:

- elkésziti a munkalatok tételes kimutatasat a helyi kdzosségek altal kijeldlt prioritasok
szerint;

- meginditja a kdzbeszerzési eljarasokat;

- elvégzi a munkalatok belsé ellenérzését;

- ellenérzi a szerzédések végrehajtasat, az ideiglenes és végleges allapotot;

- folyésitja az eszkdzoket a kivitelezoknek, a polgarmester altal hitelesitett helyzetrajz
alapjan.

A Szabadka véros terlletén 1évé mezdgazdasagi foldterlletek védelmének, rendezésének és
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hasznéalatdnak éves programja, a tartomanyi koltségvetésrél szold rendelet és a Szabadka véros folyd
évi koltségvetésérdl szolo rendelet alapjan a Mezogazdasagi és Foldugyi Szolgélat a kovetkezd
teenddket latja el:
- eloékésziti a palyazati dokumentaciot a Tartomanyi Mezdgazdasagi, Vizgazdalkodasi
és Erdészeti Titkarsag altal meghirdetett palyazatokra;
- ellen6rzi az onkormanyzat altal a tartomanyi titkarsdgnak a szerz6dés alairasa utén
befizetett eszkdzoket;
- miutan a Vajdasag Vizei VKV kivalasztotta a kivitelez6t és megkototték a szerzodést,
ellendrzi a szerzédések végrehajtasat, az ideiglenes és végleges allapotot;
- ellendrzi a folyositast és a tartomanytol kapott céleszk6zok megvalosulasat.

Az éllategészséqugyi térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 91/05, 30/10, 93/12 és 17/19-
mas torv.) alapjan a Mezbégazdasagi és Foldiigyi Szolgalat a kovetkezo teendoket latja el:

- fogadja és nyilvantartasba veszi az elhullasrél szol6 bejelentéseket és a tetemek
elszéllitsa iranti kérelmeket;

- megbizasokat ad ki az allati tetemek és allati eredeti melléktermékek atvételére,
széllitasara és artalmatlanitasara, amivel a Koztisztasagi és Parkositdsi KKV van
megbizva;

- eszkozok folydsitasa a Koztisztasagi és parkositasi KKV-nek, a beszamolok alapjan.

A helyi 6nkorményzatrol sz616 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 127/07, 83/1483/14-mas tv.,
101/16-maés tv., 47/18, 111/21), a tlizvédelmi térvény (az SZK Hivatalos K6zlényének 111/09, 20/15,
87/18 és 87/18-mas torv. szama) és a kiilonleges tiizvédelmi intézkedésekrdl sz616 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 27/84 szdma) alapjan a Mezbégazdasagi és Foldiigyi Szolgélat a kdvetkezd
teendoket latja el:

- kidolgozza az aratasi és tiizvédelmi Kar alakitasarol szolo hatarozatot;
- megszervezi és koveti a kar tlizvédelmi tevékenységét a tiizoltd szdvetséggel
koordinalva.

A Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivatalarol szolo rendelettel definidlt hataskorok és
kotelezettségek keretében a Mez6gazdasagi és FOldligyi Szolgalat a kovetkez6 teendbket latja el:

- tdmogatéast és tajékoztatast nyljt az érdekelt maganszemélyeknek, foldmiiveseknek,
mezbégazdasagi szervezeteknek, foldmiives egyesileteknek és vallalkozoknak a
beruhdzasok terén, a Szabadka varos teriiletén 1évé mez6gazdasagi foldteriiletek
védelmeének, rendezésének és hasznalatanak éves programjéval 6sszhangban;

- kidolgozza a palydzatok tervezetét a koltségvetési eszkdzok kiosztasara a
mezégazdasdgi foldterlletek védelmének, rendezésének és hasznalatanak éves
programjaval 6sszhangban;

- elkésziti a palyazati anyagokat és figyelemmel kiséri a palyazatok megvaldsulasat.

Az adatok hozzaférhetésége

A titkarsagon bellil intézett kozigazgatasi Ugyek az altalanos kozigazgatasi eljarasrél sz6lo
torvénynek (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/16 és 95/18-hiteles tolmacsolés) a kdzigazgatason
kivuli tgyek pedig a kozérdekii informaciokhoz val6 szabad hozzéférésrdl szol6 torvénynek (az
SZK Hivatalos K6zl6nyének 120/04, 54/07, 104/09, 36/10, 105/21 szama) megfeleléen érhetdk el.

IX. Kommunalisugyi, Energetikai és Kozlekedési Titkarsag

Hataskorok, kotelezettségek és jogosultsagok leirdsa

A Kommunalisugyi, Energia és Kozlekedési Titkarsag a Kommunalisugyi Szolgalat és az
Energia és Kozlekedési Szolgélat keretében a kovetkez6 tevekenységeket végzi:
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a kozvallalatokkal és kozmiivallalatokkal kapcsolatos teenddk — és egyéb kommunalis
tevékenységek,

energiaellatassal kapcsolatos teend6k

véllalkozéssal kapcsolatos munkafeladatok és

kozlekedéssel kapcsolatos teendok.

Kozvéllalatokkal és kézmiivallalatokkal kapcsolatos teendék — €s egyéb kommunalis
tevékenysegek

a kozvallalatokkal és kozmiivallalatokkal kapcsolatos teenddk — és egyéb kommunlis

tevékenységek:

A véros terlletén mikod6 kozvallalatok és koézmiivallalatok
munkajanak kovetése és elemzése

e okiratjavaslatok és tervezetek elkészitése a kdzvallalatokrél sz616
torvénnyel és a kommunalis tevékenységekrél szolo torvennyel
Osszhangban,

e a kozvallalatok és kozmiivallalatok miikodési terveinek
elkészitése,

o az okiratok elkészitése és a kommunalis tevékenységekkel
kapcsolatos teend6k megvaldosulasanak kdvetése az allathigiénia,
a kozterlletek tisztan tartasa és a zoldteriletek fenntartasa terén,

e pénzligyi tervek elkészitése a  kozvéllalatokhoz  és
kdzmiivallalatokhoz kapcsold, a szolgalat keretében vezetett
jogcimcsoportokhoz, és azok megvalositasanak  nyomon
kovetése,

o szerzddés-tervezetek készitése a pénziigyi tervek szerint és azok
megvaldsitasanak kovetése,

e a Pénzlgyi Titkarsag illetékes szolgalataval egylttmiikodve,
minden olyan munka elvégzése, mely a kdzaddssagrol szélo
torvénybdl eredd kotelezettségekhez kapcsolddik, amikor a
kdzadossag targya a kommunalis teriilethez kapcsol6dik

e jelentések, elemzések és tajékoztatok készitése a kozvallalatok és
a kozmiivallalatok munkajaval kapcsolatban a varos szervek és
mas illetékes szervek sziikségleteire

- havonta egyszer beszamol6 kiildése az illetékes minisztériumoknak a termékek,
szolgéltatasok és keresetek aralakulasarol a vallalatokban, legkés6bb a honap
végén az eléz6 hora vonatkozoan:

- beszamol6 a bérkiilonbségek befizetésérdl a kozbevételi szamlara, havonta,

- a milkodési tervben tervezett és a megvaldsitott tevékenységek
Osszehangoltsagardl sz616 informacio, ill. a negyedévi beszamoldk adatlapijai,

szakmai és adminisztraciés teend6k a koébor allatok harapasa miatti kartéritések
megalapozasat vizsgald bizottsag részére,

kozigazgatasi eljaras lefolytatdsa a kozteriileten torténd failtetés, parkositas,

kertlétesités, illetve csemeték Ultetésének engedélyezésével kapcsolatban a

kozterlletek fenntartasat szabalyozo6 rendelettel dsszhangban, fak metszésének vagy
kivagasanak engedélyezése,

a kozterileti novényzet védelmével és megdrzésével kapcsolatos feltételek kiadasa

koézmiilétesitmény, lako, Uzleti vagy egyéb célu éplilet épitéséhez,

az exhumalas engedélyezésével kapcsolatos kdzigazgatési eljaras lefolytatésa.

Véllalkozassal kapcsolatos munkafeladatok

A vallalkozasokkal kapcsolatos munkafeladatok a kdvetkezok:
- az lizletek nyilvantartasaba 2005.12.30-aig bejegyzett Gizlet vezetésrol szol6 bizonylat kiadasa
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Az energiagazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek

Energetikai engedélyek kiadasa

Az energetikai engedély megszerzése a kérelemmel kezdddik, melyet az arra elGirt
formanyomtatvanyon kell beadni a varosi Ugyfélszolgéalatban. Az energetikai engedély igénylése
mellett, az energetikai létesitmény fajtajatol és rendeltetésétél fliggden a kérelmezdének 4t kell adnia
a varosrendezési feltételekrdl szolo okiratot (vagy a varosrendezési terv kivonatat), az illetékes
szerv okiratat a foldterilet rendeltetésérdl az energetikai 1étesitmény épitésérdl szold tanulmanyt, a
bank megfeleld nyilatkozatat és a szolgaltaté véleményét az Gj energetikai létesitmény rendszerre
csatlakoztatasanak feltételeirél és lehetségeir6l, az Energetikai engedélyekrél sz6l6 szabalyzattal
Osszhangban.

Az energiatorveny, az Aaltalanos kozigazgatasi eljarasrol szold, Szabadka varos
alapszabélya és a Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivatalardl szolo rendelet alapjan meghozza a
hatarozatot a energetikai létesitmény energiatanusitvanyarol, melyben feltiinteti az engedély két
éves érvényességi idejét. A kérelmezOnek lehetésége van az engedély érvényességének
meghosszabbitasara az engedélyben feltiintetett feltételek és utasitdsok szerint. A kiadott és
visszavont engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni (2007-t61 10 energiatandsitvany lett kiadva
1MW nagyobb ipartelepeknek).

Energetikai tevékenységek végzeésére vonatkozo engedély kiadasa

Az engedélyt az energiaszolgaltatd kérelmezése alapjan adjak ki héenergia termelésére,
forgalmazésara és héenergiaval valo ellatés tevékenységekre, az dnkormanyzati egység szervének
hatarozataval (az illetékes minisztérium altal megbizott munkak). Az engedélyek kiadasanak és
bevonasanak és bejegyzésének pontos feltételei a szakallomanyra vonatkoz6 feltételekrdl, valamint
az energetikai tevékenységekre vonatkozd engedélyek kiadasanak és visszavonasanak maodjarol
sz016 szabélyzatban vannak meghatarozva. Eddig 10 engedély (licenc) lett kiadva, melyek 10 évig
érvényesek. Az engedély érvényességi idejét meg lehet hosszabbitani a kérelmez6 kérésére (az
engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa iranti kérelmet az illetékes szervnek kell
benyujtani, legkésébb 30 nappal az engedély hataridejének lejarta elétt). Az energetikai
tevékenységekre kiadott és visszavont engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. Az engedély iranti
kérelmet a P-2-es formanyomtatvanyon kell beadni a varosi ligyfélszolgalaton keresztil az illetékes
szervnek — az Energia és Kozlekedési Szolgalatnak. A kérelemhez bizonyitékot kell mellékelni
arrol, hogy teljesitik a szakallomanyra vonatkozé feltételeket és mas, torvénnyel eléirt feltételeket.
Az engedély kiadasanak a torvény és az emlitett szabalyzat altal meghatarozott feltételeit teljesiteni
kell az engedély érvényességének teljes id6tartama alatt. A feltételek teljesitésérdl az engedély
birtokosa értesiti az illetékes szervet a torvénnyel 6sszhangban.

A stratégiak, programok és tervek kidolgozésa, elemzések, informéaciok és beszamoldk
tovébbitasa az illetékes minisztériumhoz, az energiatdrvénnyel és a hatékony energiafogyasztasrol
sz016 térvénnyel 6sszhangban.

Kozlekedéssel kapcsolatos munkafeladatok

a kozségi rangu utakon és a telepulések utcain folyé kozlekedés miiszaki

szabalyozasarodl sz6l6 hatarozat kiadasa,

- okirattervezetek és javaslatok készitése az utakrol szOlé torvénnyel, a kozuti
szallitasrol szol6 torvénnyel és a kozlekedésbiztonsagi torvénnyel dsszhangban,

- hatérozatok kiadasa taxi szolgaltatas végzésére,

- taxi engedélyek kiadasa,

- taxi vezetdk és jarmiivek nyilvantartasa,

- a titkarsag hataskorébe tartozo teendOk ellatdsa a tomegkozlekedési rendelet
alapjan,

- aKozlekedésbiztonsagi Alap eszkdzeinek megtervezése és megvalositasa,

- a Kozlekedéshiztonsagi Tanaccsal kapcsolatos szakmai és adminisztracios

teendok.
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Informécidk a titkdrsag munkajarél

A titkdrsag munkaja soran, illetve annak miik6désével kapcsolatban az alabbi informéaciok

keletkeznek:

a kozvallalatok és kozmiivallalatok alapitasarol szolo rendeletek tervezete,

a kozvéllalatok és kozmiivallalatok alapszabalyanak jovahagyasara vonatkozd
hatarozatok tervezete,

a kozvéllalatok és kozmiivallalatok igazgatoinak, a feliigyelébizottsagok —elndkének
és tagjainak kinevezésérdl és felmentésérdl szolo hatérozatok tervezete,

a kozvéllalatok és kézmiivallalatok, valamint az édnkormanyzati alapitast gazdasagi
tarsasagok mitkodési tervének jovahagyasarol szolo hatarozatok tervezete

a kommundlis szolgaltatdsok és termékek &ranak jovahagyéasara vonatkozd
hatarozatok tervezete,

a kozvallalatok és kozmivallalatok tékendvelésének jovahagyasara vonatkozd
hatarozatok tervezete,

a kozvallalatok és kozmivallalatok nyereségelosztasanak jovahagyasarol szold
hatarozatok tervezete,

a kozvallalatok gazdalkodasa elemzésének elfogadasarol szolé hatérozatok
tervezetem, a gazdalkodasban észlelt hianyossdgok orvoslasara foganatositott
intézkedésekkel az eldz6 év 1.1. — 12.31. iddszakra,

a tervezett és megvalositott aktivitasok kozotti 6sszehangoltsagrol szolé beszamolok
elfogadédsara vonatkoz6 hatérozatok tervezete a folyd év januar-maércius, januar-
janius, januar-szeptember és az el6z6 év januar-december idGszakra,

a kozvallalatok és kozmiivallalatok el6z6 évi miikodési tervei megvalosulasi fokardl
sz616 beszamolok jovahagyasara vonatkozo hatarozatok tervezete,

havi beszamolok a kiilonbségek befizetésérol a kozvallalatok kozbevételeinek
befizetésére szolgald szamlara,

azoknak az &ltaldnos okiratoknak a tervezete, melyek szabalyozzék a kommunélis
tevékenysegek folytatdsat, a kommunalis tevékenységekr6l sz6lo torvénnyel
Osszhangban,

azoknak az Altalanos okiratoknak a tervezete, melyek szabalyozzak a titkarsag
hataskdrébe tartozo egyéb kérdéseket,

a titkarsdg hataskorébe tartozd kérdésekben megkotott kilonbozé szerzédések
tervezete,

a kozterlleten torténd failtetés, parkositas, kertlétesités, illetve csemeték ultetésének
engedélyezésével és a fak metszésének vagy Kkivagasanak engedélyezésével
kapcsolatos hatarozatok,

a kozterlleti novényzet védelmével és megérzésével kapcsolatos feltételek kiadasa
koézmiilétesitmény, lako, Uzleti vagy egyéb célu éplilet épitéséhez,

az exhumalas engedélyezésével kapcsolatos hatarozatok

az energetikai létesitmény energetikai jovahagyasardl sz6l6 hatarozatok,

a kiadott energetikai jovahagyasokrél vezetett nyilvantartas,

az energetikai tevékenységek végzésére vonatkozé jogositvany,

az energetikai tevékenységek vegzésére vonatkozd jogositvanyok kiadasarol szold
nyilvantartas,

az energetika korébe tartozo elemzések, informéaciok és beszdmolok,

a taxi szolgéltatashoz kiadott hatarozatok,

taxi engedélyek,

a taxi vezetok és taxi jarmiivek nyilvantartasa,

a kozlekedés miiszaki szabalyozasarol szold hatarozatok a kdzségi utakra és utcékra
vonatkozéan,

a vallalkozasok nyilvantartasaba 2005.12.30-4ig bejegyzett vallalkozasok vezetésérdl
sz0616 igazolasok.

Az adatokhoz vald hozzaférés

A titkarsagon belll intézett kdzigazgatasi Ugyek az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szol6
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torvénynek, a kozigazgatason kivuli tgyek pedig a kozérdekii informaciokhoz valdé szabad
hozzaférésrol szol6 torvénynek megfeleléen érhetk el.

X. A Felugyeleti és Ellenérzé Titkarsag

A Felligyeleti és Ellen6rz6 Titkarsagon beliili szervezeti egységek — szolgalatok a kovetkezo
feladatokat latjak el:

1) A Fellgyeleti és Ellenérzé Szolgalat az alabbi teenddket latja el:

- az épitési feliigyelet ellenérzési feladatai az épiletek épitése és feldjitasa felett, melyekre az
Onkormanyzat ad ki engedélyt,

- felugyeleti ellenérzés a kommunalis Ugyek terén,

- fellgyeleti ellen6érzés a kozlekedés és utak terén,

- amenetrend szerinti tdmegkdzlekedési jaratok tizemelésének feltgyelete,

- fellgyeleti ellen6rzés a kdrnyezetvédelem terén,

- a varosi képvisel6-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghatarozott, a szolgalat
hataskdrébe tartozo szakmai és egyéb teenddk és

- aszolgalat hataskorébe tartoz6 szakmai, adminisztracios, miiszaki és egyéb teenddk, a titkar, a
polgarmester és a varosi tanacs megbizasabol.
2) A Kommunalis Rendérség a kovetkez6 teendoket latja el:

- kommunalis és mas, a kommunalis tevékenyseg szempontjabol fontos rend fenntartésa,

- akommunalis és az 6nkormanyzat hataskorébe tartoz6 egyéb teriileteket szabalyozo térvények
és elbirasok alkalmazasanak ellendrzése,

- felligyelet a menetrend szerinti varosi, elévarosi €s egyéb helyi kozlekedés terén, a térvénnyel
és az 6nkormanyzati eldirasokkal 6sszhangban,

- a kornyezet, a kulturalis javak, a helyi utak, utcak és dnkormanyzati jelentéségii kozépiiletek
és épitmények védelme,

- a varos zavartalan mikodését és az Onkorményzati javak megérzését biztositd elbirasok
végrehajtasanak timogatasa és az énkormanyzat hataskdrébe tartozo egyéb feladatok, és

- a Kommunélis Rendérség hataskorébe tartozd szakmai, adminisztracids, miiszaki és egyéb
teend6k, a hivatalvezetd, a polgarmester és a varosi tanacs megbizasabdl.

1) Feliigyeleti és Ellenérzo Szolgalat

A hataskor, a kotelezettségek és jogosultsdgok keretében torténé eljaras leirasa

A Felligyeleti és Ellen6rz6 Szolgalat az alabbi elsddleges és atruhazott tevékenységeket végzi:
Elsédleges tevékenységek a kdvetkezok:

- a kommunalis feliigyel6ség tevékenységei,

- az utakat, illetve a kdzlekedést ellen6rzo feliigyel6ség tevékenységei.
Atruhézott tevékenységek:

- az épitészeti feliigyel6ségi tevékenységek,

- akornyezetvédelmi felugyeléségi tevékenysegek

A szabalyosan elkiildott bejelentéseket a torvényes hataridén belul kell megoldani. Az tigyben
érintett feleknek lehetésége van betekinteni az tigybe és az eljaras folyamataba.

Az dltalanos kozigazgatési eljarasrol szold torvény (az SZK Hiv. Kézlonyének 18/16) alapjan
az lgyfelek az eljarasok soran hatarozatot kapnak, az érdeklédék pedig betekinthetnek az ligybe.

Az elkildott fellebbezéseket a kovetkez6 modon oldjak meg az (ggyel kapcsolatos
jogosultsagoktol figgetlenil:

- azelsodleges tevékenységeknél a panaszt a Szabadkai VVarosi Tanacs oldja meg;

- az atruhazott tevékenységeknél a hatarozatra vonatkozd fellebbezés ezen a szolgalaton

keresztiil a tartomanyi vagy a kdztarsasagi illetékes szervhez kerdll.

Eredeti teendék
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A kommunalis feliigyeloség tevékenységei

A kommunélis felligyel6ségi tevékenységek beosztdsa a helyszinre vald kiszallds elsGbbségi
sorrendje szerint

A kommundlis tevékenységek kozérdekiiek, melyeket olyan modon kell végezni, amivel
biztositva lesz a kommunalis termékek fogyasztoi és a kommunalis szolgaltatasokat igénybe vevok
sziikségleteinek kielégitése egy meghatarozott terlileten, melyek a polgéarok és mas alanyok feltétlen
élet- és munkafeltételei a VVaros teriletén.

A kommunalis feligyel6ség tevékenységének beosztasat a szolgalatvezeté végzi, a fogyasztoi
igények kielégitése céljabdl, elsébbségi sorrend szerint, figyelembe véve kdzérdeket és a kommunélis
feliigyeloség tevékenységeit és feladatait, a kommunalis tevékenységekr6l szolo torvénnyel
Osszhangban — a térvény és a varosi rendeletek alkalmazéasanak ellenérzésével, melyek a térvényekkel
és Szabadka varos alapszabalyaval 6sszhangban lettek meghozva.

Jegyz6konyv készitése az elvégzett helyszinelésrdl

A kozterlleti felugyel6 a terepen a kozvetlen megfigyelés céljabol valamilyen tény
megallapitasa vagy fontos koérilmény megvilagitasa érdekében végez helyszinelést, mely alkalommal
jegyzokonyvet készit az ltalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény 63. szakasza alapjan, amely
eléirja: a jegyzO6konyv tartalmat, rendezettségét, alairasat, mely elemek altal a jegyz6konyv bizonyito
ereji kozokiratta valik.

A kozteriileti feliigyel6hatarozatainak kidolgozasa

Az eljaréas soran megallapitott hatarozott tények alapjan a kozterlleti felligyeldhatarozatot hoz
a kozigazgatasi, kozterileti feliigyel6 az eljaras targyat képez6 kozigazgatasi tigyben.

A hatarozatok kiadasara valo jogosultsagot a kozterlleti feliigyelo a Szabadka Varos
Kozigazgatasi Hivatalarol szol6 rendelet 24. szakaszaban és a kommunalis feliigyeléségrél szolo
rendelet 4. szakaszaba foglaltak alapjan kapta.

A kommunalis feliigyeldi hatidrozatok véerehajtdsdnak ellendrzése

Miutdn a hatarozat végre lett hajtva, a helyszinen ellenérzik a hatarozat végrehajtasat,
jegyz6konyv készil az ellenérzd helyszinelésrdl és zard hatarozatot hoznak.

Ha az ugyfél az elrendelt intézkedések szerint jart el, a kozteruleti feliigyel6zard hatarozatot
hoz az eljaras felfiiggesztésérol.

A hatérozat végrehajtasa

Ha az ugyfél nem az elrendelt utasitasnak megfeleléen jart el, megkezdi a hatarozat
végrehajtasat. A kozteruleti feliigyeld6 meghatarozza a cselekmény végrehajtasat az illetd fél
koltségére, mas személyen keresztill, a hatarozat végrehajtdsdnak engedélyezésér6l szol6 zard
hatarozatban megjel6lt helyen.

A kozterlleti feligyelShivatali kotelességbdl vagy a végrehajtast inditvanyozo javaslat alapjan
hozza meg a végrehajtas engedélyezésérdl szo16 zard hatarozatot.

Az utakat és a helyi kdzlekedést ellendrzé feliigyeldség tevékenysége

A k0zségi €és besorolatlan utak ellenérzése

A kozségi vagy nem kategorizalt utak vagy a kiegészité kozlekedési jelzések valamilyen
hidnyossagara vonatkozo irasbeli vagy szoObeli bejelentés atvétele utdn a kozlekedési kozterileti
fellgyel6 kiszall a helyszinre és a latottakrol jegyz6konyvet készit.

A jegyzOkonyv elkészitését kdvetben a problémakortdl fliggden a feliigyelé hatarozatot hoz
annak érdekében, hogy a meghatdrozott hianyossagokat (sérult uttest, kozlekedési jel hianya,
olvashatatlan horizontalis jelzés és hasonlok) elharitsa az arra meghatalmazott vallalaton keresztiil.

A hatérozatban elrendelt intézkedések alapjan a feliigyeld ellendrzé vizsgalatot végez, illetve
ellenérzi, hogy a hatdrozatnak megfeleléen jartak-e el, és ha a hidnyossagot elharitottak, zard
hatéarozatot kell hozni az eljaras felfiiggesztésérol.

Kérelem alapjan hatarozatot hoz a meghatarozott utcak és utak lezarasarél, a kommunalis

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 131



TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA -

kozvallalatok vagy mas vallalatok &ltal végzendé munkalatok zavartalan elvégzése céljabol.

A feliigyeld az eljaras soran az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo térvényt alkalmazza,
tovabba a kozlekedésbiztonsagrél sz416 térvényt, a helyi és besorolatlan utakrol sz6l6 rendeletet, a
kommunalis rendrél sz616 rendeletet és sziikség szerint mas eléirasokat.

A varosi és varoskozi személyszallitas ellenérzése

A feliigyeld az ellenérzést a Szabadka Varos teriiletén torténé kozati személyszallitasrol szolo
rendelet alapjan (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 19/18 szama) végzi.

Az ellenOrzés targyat képezi, hogy a Suboticatrans KV, mint meghatalmazott személyszallit6
a Véros teriletén az eldirasoknak megfeleléen végzi-e a szallitast a varosi és varoskozi jaratokon.

Kilonbsen ellenérzi, hogy a Suboticatrans KV tiszteletben tartja-e a varosi és varoskozi
jaratokra vonatkoz6 menetrendet, melyet az illetékes varosi szerv hitelesitett.

Ha az ellendrzés kdzben a kozlekedési feliigyeld szabalytalansagot allapit meg, jegyzokonyvet
keszit és megfeleld intézkedéseket foganatosit attdl filggéen milyen szabélytalansagrol van sz6.

Az alébbi intézkedéseket kell tennie:

- hatarozatot ad ki a személyszéllité vallalatnak, hogy javitsa ki a hianyossagokat, a
hianyossagok kijavitasanak hatéarideje nem lehet 30 napnal hosszabb; ha a szallit6 a felugyel6
hatarozata alapjan cselekszik, zaré hatarozattal megszinteti a kdzigazgatasi eljarast;

- amennyiben a személyszallitd véllalat nem a feliigyelé hatarozata alapjan jar el, feliigyel6
szabalysértési eljarast indit a felel6s személy vagy jogi személy ellen;

- afeliigyel6 kizarhatja a forgalombdl azt a jarmtivet, amellyel elkdvették a szabalysértést, hogy
meghatarozza a helyet a jarmii parkolasara, és hogy 48 Oréra elvegye a kozlekedési engedélyt
és a regisztracios tablakat, viszont ugyanazon személyszallitd véllalat jarmiivének a
kozlekedésbél valo Ujboli kivonasa esetén 6t napra;

- a felugyel6 a szabalytalansag fajtajatol fiiggéen feljelentést tehet gazdasagi vétségeért eljaras
inditdsara, vagy szabalysértési eljaras inditasira a szemelyszallitd véllalat vagy felelés
személy ellen.

A taxi szolgaltatas ellenérzése

A taxi szolgaltatas ellenérzése a taxi szolgaltatdsrol szolo rendeletbe (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 8/19 és 18/19 szdma) foglaltak szerint torténik. Az ellenérzés soran a feliigyeld
megallapitja, hogy a taxi szolgaltatd betartja-e a fent emlitett rendeletbe foglalt elirasokat. Ellenérzés
folyik az utakon is, a kozlekedési rendérséggel egytittmiikddve, amikor a taxi szolgaltatoi jarmi az
utasok szallitasat végzi. A feliigyeld helyszinelést, illetve ellendrzést végez a polgarok, illetve a taxi
szolgaltatast igénybe vevlk bejelentése alapjan. Amennyiben megallapitast nyer, hogy valamely
taxisof6r nem tartja tiszteletben a szabalyokat, a feliigyel6 alabbiak szerinti intézkedéseket foganatosit:

- hatérozatot ad ki a hidnyossagok meghatarozott idén belili korrigalasara, mely hataridé nem
lehet hosszabb 30 napnal; a hianyossagok korrigalasa utan a feliigyelé zard hatarozattal
megallapitja, hogy minden hibat elharitottak, és megsziinteti a kdzigazgatasi eljarast;

- afellgyel6 kizarhatja a forgalombdl azt a jarmiivet, amellyel elkdvették a szabalysértést, hogy
meghatarozza a helyet a jarmii parkolasara, és hogy 48 oOrara elvegye a kozlekedési engedélyt
és a regisztracios tablakat, viszont ugyanazon szolgaltatd jarmiivének a kozlekedésbol valo
Ujboli kivonésa esetén 6t napra;

- afeligyel6 kérelmezi a szabalysértési eljaras elinditasat;

- Hatarozatot ad ki arrél, hogy a jarmii és a beépitett felszerelés eleget tesz a taxi szolgaltatas
végzéséhez szilkséges feltételeknek.

Igazolés kiadésa taxi jarmiivek regisztralasahoz

Miel6tt igazolast ad ki arrdl, hogy a jarmii megfelel a taxi szolgéltatds nydjtasahoz eldirt
feltételeknek, a feliigyeld megvizsgalja a jarmiivet és arrdl jegyz6konyvet készit. Amennyiben a jarmii
eleget tesz a taxi szolgaltatasrdl szol6 rendeletben (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 8/19, 9/20), a
feligyeld hatarozatot ad ki a taxi szolgaltatas végzéséhez eldirt feltételek teljesitésérol.

A menetrenden kivili személyszallitas ellenbérzése
A menetrenden Kivuli személy- és aruszallitas ellendrzését tulajdonképpen atruhazott
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tevékenysegekként vegzik, a kozuti személyszallitasrol sz6l6 torvény 155. szakasza alapjan (az SZK
Hivatalos Kozldnyének 68/15, 41/18, 44/18-maés torv., 83/18, 31/19, 9/20 szama).

A feliigyel6 ellendrzi a személy- és aruszallitast, és megfeleld intézkedéseket tesz ugyanolyan
maddszerrel, mint a varosi, varoskodzi személyszallitds és taxi szolgéltatds esetében. Az illegélis
szallitok esetében a kozuti személyszallitasrol szolo torvénnyel Gsszhangban (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 68/15, 41/18, 44/18-més torv., 83/18, 31/19, 9/20 szdma) intézkedik.

Sajét sziikségletekre térténd szallitas ellendrzése

A sajat szikségletekre torténé szallitas ellenérzését atruhazott tevékenységekként végzik a
kozati személyszallitasrol sz616 torvény 155. szakasza alapjan (az SZK Hiv. Kézlonyének 68/15).

A helyi kozuti szallitasra vonatkoz6 torvényes rendelkezések és eldirasok alkalmazasanak
ellenérzése kozben a kozigazgatasi hivatal felugyel6je a torvény 155. és 156. szakasza szerinti
kotelezettségekkel és jogosultsdgokkal rendelkezik.

Atruhazott tevékenységek

Az épitési feliigyeloség teend6i

A jogszeriitlen épitkezésre vonatkozd bejelentések nyilvantartasa és osztalyozasa a kiszallasi

prioritasok szerint

Az épitési felligyeloség tevekenységei a tervezésrol és épitésrél szOlo torvény (az SZK
Hivatalos Kézlonyének 72/09, 81/09-jav., 64/10-AB, 24/11, 121/12, 42/13-AB, 50/13-AB, 98/13-AB,
132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-mas torv., 9/20, 51/21) és a munkalatok Kkivitelezésének
mindségére vonatkozo szabalyzati el6irdsok alkalmazéasanak ellenérzésében alkalmazéasaban nyilvanul
meg.

A jogszertitlen épitkezésrél sz616 jegyzOkonyv elkészitése

Az épitési feligyel6 a feliigyel6i ellendrzés soran az alabbiakat ellen6rzi:

- hogy a vallalat, illetve mas jogi személy vagy Uzlet, amely épitkezik, illetve a személy, aki a
szakmai ellenérzést végzi, tovabba azok a személyek, akik az épitmény tervezésében vagy
épitésében bizonyos munkékat végeznek, eleget tesznek-e az eldirt feltételeknek;

- hogy az épiillend6 épllethez vagy a munkalatok Kkivitelezéséhez rendelkeznek-e épitési
jévahagyassal;

- hogy az épilet épitésének megkezdése, illetve a munkalatok Kivitelezése az elGirasoknak
megfeleléen be van-e jelentve;

- hogy az épitési hely az eléirasoknak megfeleléen meg van-e jeldlve;

- hogy az éplletet épitési jovahagyas és a foterv alapjan épitik-e;

- hogy az elvégzett munkalatok, illetve az anyag, a felszerelés és a beépitett szerelvények
megfelelnek-e az eldirt standardoknak, miiszaki normativaknak, és mindségi normaknak;

- hogy a kivitelez6 megtette-e a megfelelé Ovintézkedéseket az épitmény, a szomszédos
létesitmények, a kdrnyezet biztonsaga és a kdrnyezetvédelem érdekében;

- hogy az épileten, melyen dolgoznak, vagy amely felépiilt vannak-e olyan hianyossagok,
melyek veszélyeztetik annak, vagy kérnyezetének hasznalatat;

- hogy a munkalatok kivitelez6je vezet-e épitési napldt, és az eléirt médon biztosit-e ellenbrzési
konyvet;

- hogy az épitkezés és az épitmény hasznalata kdzben gondoskodnak az eléirt ellendrzésrél és
karbantartasrol;

- ahasznélatban levo épiiletre adtak-e ki hasznalati engedélyt;

- hogy a hasznélati engedély az el6irt modon lett kiadva;

- hogy végez-e mas, térvénnyel vagy torvény alapjan meghozott el6irassal elirt munkakat;

- ellendrzi a lakéépliletek karbantartasardl szolo torveny rendelkezéseinek alkalmazasat;

Az épitési feliigyeld jogosult arra, hogy ellendrizze az épitményeket, és hogy intézkedéseket
tegyen, amennyiben megallapitja, hogy az épitmény hasznalataval veszélybe keriil az emberek élete és
egészsége, a kornyezet biztonsaga és ha a nem rendeltetésszerii hasznalattal befolyasolja az épulet
stabilitdsat és biztonsagat. E jogosultsdgok alapjan a feliigyel6 jegyzékonyvet allit 6ssze a helyszinen.
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Az épitési feliigyeléség okiratainak kidolgozasa
Az épitési feliigyel6 jogosultsagai alapjan:
- lebontasrél sz616 hatarozatot hoz a kovetkezd esetekben:

- amikor az épitmény épitési jovahagyas és a munkalatok megkezdésének bejelentése
nélkal épil vagy épult fel;

- ha az épitkezést folytatjAk a munkalatok felfiiggesztésére vonatkoz6 hatérozat
meghozatala utan is;

- ha eltérnek a tervdokumentécié jovahagyasatdl, és a beruhdzd a kijel6lt hataridén
bellil nem szerez Uj épitési engedélyt, illetve a meglévé fotervet nem modositja;

- hatarozatot hoz a munkélatok felfiiggesztésérol:

- amennyiben az épitkezés folyaman nem tesznek biztonsagi intézkedéseket az
épitményre, a kozlekedésre, a kornyezetre és a kdrnyezetvédelemre vonatkozéan,
intézkedések elrendelésével az észrevételezett hianyossagok kikiiszobolése érdekében;

- amennyiben az elvégzett munkalatok, a beépitett anyagok, a felszerelés és a
szerelvények nem felelnek meg a térvénynek és az eléirt standardoknak, a miiszaki és
mindségi normaknak, mindaddig, amig nem a hianyossagokat ki nem kiiszébolik;

- amennyiben az épitési hely nincs az el6éirasnak megfeleléen megjeldlve;

- ha nem szereztek irdsos igazolast arrél, hogy az alapok Kiépitése a jovahagyott
fétervvel dssze lett hangolva;

- hatérozattal megtiltja a munkalatok folytatasat:

- ha az a véllalat vagy személy, akit az épitmény épitésének szakmai ellendrzésével

megbiztak, nem felel meg az eléirt feltételeknek;
- hatérozatot hoz az éplilet hasznalatanak betiltasarol:

- amennyiben a megépllt vagy épités alatt all6 épitményben olyan hianyossagok
vannak, melyek kdzvetlenul veszélyeztetik az épitmény és kdrnyezete biztonsagat,
illetve az emberek életét és egészségét;

- ha az épitési engedéllyel rendelkez6 épitményt hasznélati engedély nélkiil hasznaljak;

- ha az épitmény hasznalata kozben emberek élete és egészsége, ill. a kdrnyezet
biztonsaga kerul veszélybe.

- hatérozatot hoz a megfigyelt szabalytalansagok eltavolitasarol:

- ha az épitkezés soran, illetve az épitmény hasznélata kdzben nem végzik az eldirt
felligyeletet és karbantartast;

- bizonyos karbantartasi munkalatokra ad utasitast, melyekkel megakadalyozhat6 az emberek
életének és egészségének, valamint és a kdrnyezet biztonsaganak veszélyeztetése.

Az épitési feligyelGseg 4ltal kiadott okiratok végrehajtdsanak ellendrzése

Az épitési feliigyeldség altal kiadott okiratok végrehajtasat a tervezésrdl és épitésrél szold
torvény, az épitési feliigyel6 hatdrozata (bontési hatarozat, a munkalatok felfuggesztésére, a
munkalatok folytatdsdnak megtiltasara és a szabalytalansadgok kijavitasara vonatkoz6 hatarozat) és a
masodfoku szervek hatdrozatai alapjan ellenérzik. Zarohatarozatot kell kiadni a végrehajtas
engedélyezésérdl, kérelmet a kdzségi ligyészéghez és a birdsaghoz, és szolgalati jegyzetet késziteni
arrél, hogy az tigyfél a feliigyel6ség hatarozata alapjan jart el.

A bontasrol és a hidnyossagok megsziintetésérél szol6 hatarozat végrehajtasa

Ha a beruhdzd nem a hatarozat szerint jar el, a hatarozat harmadik személy ill. a munkélatok
elvégzésere jogosult vallalat altal kerll végrehajtasra, a végrehajtast elszenvedo fél koltségére.

Az épitési feliigyeld is eljarast indithat a tervezésrdl és épitésrdl sz6ld toérvény (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 72/09, 81/09-helyesb., 64/10-AB rendelet, 24/11, 121/12, 42/13-AB, 50/13-
AB, 98/13-AB, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19-més torv., 9/20, 52/21) biintetd rendelkezéseinek
végrehajtasa céljabol.

A Kornyezetvédelmi feliigyel6ség tevékenységei

Prioritasok szerinti munkaelosztas
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A szolgélatba érkez6 tigyeket elsébbségi sorrend szerint oldjak meg, az lgyek prioritasat
pedig a szolgalatvezetd becsiili fel szem eldtt tartva kornyezetvédelmet és az alapelvekrdl szolod
altalanos kozigazgatasi eljarasrol sz616 toérvény rendelkezéseit.

JegyzOkonyv készitese a helyszinelésrél
Az ugy felvételét kovetden a kornyezetvedelmi feliigyelé helyszini szemlét tart, és arrdl
jegyz6konyvet készit az altalanos kdzigazgatasi eljarasrol sz416 torvénnyel dsszhangban.

A kornyezetvédelemre vonatkozd hatarozat meghozatala

A kornyezetvédelemrdl sz616 torvény 110. szakasza (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 135/04,
36/09, 36/09-més torv., 72/09-mas torv., 43/11-AB, 14/16, 76/18 és 95/18-més tOrv. szdma), és a
felugyel6 eldirt jogai és kotelezettségei alapjan meg kell hozni a hatérozatot a kotelez6 elemekkel
egyutt az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szolé torvény 140-143. szakaszaival 6sszhangban.

A kornyezetvédelemre vonatkozo hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése

Miutan a hatarozat végrehajthatova valt, a helyszinen ellenérizni kell a hatérozat
végrehajtasat, amir6l jegyzékonyv készll a helyszinen, miutan meghozzak az eljaras megsziintetésérol
sz016 kozigazgatasi okiratot, vagy kérelmezni kell szabalysértési eljarés inditasat az ugyiratok alapjan,
amennyiben az tgyfél nem az utasitas szerinti intézkedések szerint jart el.

2. Kommunalis Rendérség

A hataskor, a kotelezettségek és jogosultsagok keretében torténd eljaras leirasa

A kommunalis rend6rség teend6i a kommunalis rendérségrél szold torvény 10. szakasza (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 49/19 szama) értelmében:

1) a kommunalis és a kommunalis tevékenység szempontjabdl jelentdséggel biro és térvénnyel
szabalyozott egyéb rend fenntartasa az alabbi teriileteken:

- vizellatas;

- szennyviz és csapadékvizek elvezetése;

- koztisztasag;

- fold és egyéb szemcsés anyag szallitasa és lerakésa;

- telepllési és egyéb hulladék szallitasa és lerakasa;

- utcék, kdzségi és besorolatlan utak;

- kozlekedési tablak és jelek;

- parkolas;

- vérosi és el6varosi k6z0sségi kozlekedés;

- taxi szallités;

- Uzleti célu ideiglenes épitmények létesitése;

- kornyezeti zaj elleni védelem;

- nyitvatartasi id6 ellen6rzése;

- kozmiilétesitmények, piacok, temet6k, parkok, zoldteruletek es kozteriletek, kozvilégitas, lako
és egyéb célu épliletek fenntartasa, a torvénnyel 8sszhangban;

2) a kommunalis és az Onkormanyzat hataskorébe tartozd egyéb tevékenységekre vonatkozo
torvények és jogszabalyok alkalmazasanak ellendrzése;

3) felugyelet gyakorlésa a varosi és elovarosi kozosségi kozlekedés és mas helyi kdzlekedés terén
a torvénnyel és az 6nkormanyzat eléirasaival 6sszhangban;

4) a kornyezet, a kulturdlis javak, a helyi utak, utcak és az dnkormanyzat szamara fontos egyéb
kozépuletek vedelme;

5) a varosbhan foly6 zavartalan életet, a varosi javak megOrzését és a varos hatdskorébe tartozd
egyéb feladatok végrehajtasat biztosito eldirasok végrehajtasanak tamogatasa;

6) az allami szimbdlumokat szabalyozé térvény alkalmazasanak ellendrzése, kivéve az allami
szervek, a varos és a kdzhatalmi szervek tekintetében;

7) egyéb feladatok, a térvénnyel 6sszhangban.
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A kommunalis rend6rség feladatait a kommunalis rend6rok szervezett jelenlétével latja el a
rend fenntartasanak helyén, mas megel6z6 intézkedések foganatositasaval és a kommunalis rendérség
torvénnyel el6irt jogosultsagainak alkalmazéasaval.

Munkajuk végzése sordn a kommunalis rend6rok a legkevésbé karos kdvetkezmények elvét
kovetik, csak akkor alkalmaznak kényszerité eszkozoket, ha feltétleniil sziikséges €s csak olyan
mértékben, amennyire az a feladat elvégzéséhez sziikséges indokolatlan karos kévetkezmények nélkul,
a torvénnyel dsszhangban.

A kommunélis rendérség vezetbje kotelezé utasitasokat ad a kommundlis renddéroknek a
kommunalis rend6rség feladatainak ellatasara.

A kommunalis rend6rségrdl szol6 torvény 18. szakasza (az SZK Hivatalos Kézlonyének 49/19
szama) értelmében a kommunalis rend6rségi feladatok ellatdsaban a kommunalis rendér a kovetkezd
jogkorokkel rendelkezik:

1) figyelmeztetheti azt a személyt, aki magatartasdval, cselekedettel vagy mulasztéassal
megbontja a térvénnyel vagy mas jogszaballyal elirt kommunalis vagy az 6nkormanyzat
hataskorébe tartozdé mas rendet;

2) szbbeli paranccsal kotelezd érvényii utasitasokat, tiltdsokat adhat és intézkedéseket rendelhet
el, melyek kozvetlen hatdssal vannak a kommunalis rendérség jogkorébe tartozé feladatok
sikeres elvégzésére;

3) ellendrizheti azok személyazonossagat, akik megszegik a kommunalis rendérség jogkorébe
tartoz6 szabalyokat és el6irasokat, valamint azok személyazonossagat, akiket a szabalysértés
helyén talél;

4) azonositas celjabol eléallithatja az illetékes szervnél azt a személyt, akit az el6z6 pontban leirt
mabdon nem tud azonositani;

5) megallithatja a kommunalis rend6rség hataskorébe tartozd elbirasok megsértésén ért jarmiivet,
és atvizsgalhatja az adott jarmiivet és a benne tartdzkodd személyeket és az abban 1év6
targyakat. Ezenkivil a kommundlis rend6r ellenérizheti azokat a személyeket is, akiket
szabalysértésen ér, valamint az azok felligyelete alatt 4116 tirgyakat és jarmiiveket;

6) atmenetileg elkobozhatja azokat a targyakat, melyeket a kommunalis rendérség hataskorébe
tartozo eldirasok megsértésével szereztek vagy hasznéltak;

7) hang- és képanyagot készithet a kozterileteken, a kommunalis rendéri teend6k ellatasa

celjabol.
A kommunalis rendéri jogkorok gyakorlasa, a biincselekmények felderitése és vizsgalata,
valamint a kommunalis rend6rok eljarasanak ellendrzése és elemzése céljabol a kommunalis
rendérség hang- és videofelvételt készithet cselekvéseikrél. A felsorolt célok elérése
érdekében a  kommunalis rendérség  hasznalhatia a  kommunalis  rendérseg
felvevokésziilékkekkel felszerelt jarmiiveit is, és azokat hasznalhatja a végrehajtasokhoz
nyUjtott segitsegnyujtas és a jogosult szervezetekkel és kozmiiszolgaltatokkal egyiittmiikodve,
amikor azok a kommunalis rend6rség teenddinek ellatdsdban szerepet jatszanak;

8) kényszeritd eszkdzoket: testi kényszert, mozgaskorlatozé eszkdzoket (bilincs), dnvédelmi
sprayt és szolgalati gumibotot alkalmazhat, de csak akkor, ha teend6i végzése soran
masképpen nem tudja Kivédeni az ellene irdnyuld jogtalan tdmadast, ha ellenallast kell
lekiizdenie, illetve szokést kell megakadalyoznia.

A lakosséaggal folytatott egyuttmiikodés
A kommunalis rendérségrél szol6 torvény 6. szakasza (az SZK Hivatalos Kozlonyének 49/19
szama) értelmében a kommunalis renddrség feladatai ellatasa soran egytittmiikodik a lakossaggal, a
torvénnyel és a kommunalis, illetve az dnkormanyzat hataskorébe tartozo egyéb teendoket szabalyozo
eléirasokkal 6sszhangban.
A lakossag a kommunalis renddel kapcsolatban bejelentéseket, peticiokat és javaslatokat
nyUjthat be a kommunalis renddrségnek.
A bejelentéseket, peticiokat és javaslatokat be lehet nyGjtani:
- firasban,
- elektronikus postén,
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- siirgbés esetekben pedig telefonon és kdzvetlenil szoban is, amir6l a kommunalis rendérsag
szolgalati feljegyzést készit.
A polgérok kérésére a kommunalis rendérség koteles tajékoztatast adni az tigy kimenetelérol.

3) Véagrehajtési és Kozigazgatas-fellgyeleti Szolgélat

A hatdskor, a kotelezettségek és jogosultsagok keretében torténd eljards leirdsa

Megszervezi és végrehajtja a Fellgyeleti és Ellen6rzé Titkarsag felligyeléinek hatarozatait
méas személyek révén és kényszerbehajtassal. Tervet készit a hatarozatok végrehajtasarél. Dont a
hatarozatok végrehajtasdnak megsziintetésével és elnapolasaval kapcsolatban, részt vesz maés
személyeknek a végrehajtassal vald megbizasaban, értesiti az addsokat a végrehajtas idépontjarol,
jegyzO6konyvezi a végrehajtds soran végzett cselekményeket, meghatarozza a végrehajtasi eljaras
koltségeit és hatarozatot hoz arrdl. Lebonyolitja az bontéssal, anyagok és targyak, regisztralatlan
jarmtivek €s roncsok kozteriiletr6l valo eltakaritasaval kapcsolatos eljarasokat. Nyilvantartast vezet az
elkobzott targyakrol a fellgyeleti eljardsokban. Megszervezi az elkobzott targyak raktarozasaval
kapcsolatos teendéket. Ellatja a szakmai és operativ teenddket és el6késziti az iratanyagot a feliigyeleti
eljarasban elkobzott targyak becsléséhez, megsemmisitéséhez, leirdsdhoz és arveréséhez.
Kezdeményezi a varosi vagyonjogi Ugyésznél a kereset benyujtasat a végrehajtas soran keletkezett
koltségek fedezésére. Elokésziti és kidolgozza a titkarsadg jogkorébe tartozo elbirasok és okiratok
tervezetét.

XI. A Beruhdzasi és Fejlesztési Titkarsag

A Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag a kovetkez6 teendoket latja el:

- stratégiai tervezés, a varos szempontjabol jelentés beruhdzasok éves programjainak
kezdeményezése, kidolgozasa és végrehajtasa,

- aberuhazasi koltségtervek kidolgozasa és kdvetése,

- aberuhdzési prioritasok eldterjesztése és a projektfeladatok kitiizése a végrehajtokkal,

- avagyonjogi elékészités, a tervdokumentacio és az épitési tervek koordinalasa a kozigazgatasi
hivatal illetékes titkarsagaival és az 6nkormanyzati alapitasu vallalatokkal,

- a tervdokumentacio kidolgozasaval kapcsolatos teend6k koordinalasa és végrehajtdsa az
alacsony-, magas és vizépitési tervek kidolgozasara jogosult alanyokkal,

- aberuhazasok megvalositasahoz és a beruhazasi marketinghez sziikséges adatbazis létesitése,

- tenderdokumentacié készitése a beruhdzasokhoz és az dnkormanyzati beruhazasok feletti
szakmai felugyelet,

- szakmai teendék a programoknak a kommunalis infrastruktira fejlesztési terveivel valo
90sszehangoléséan, a képviselé-testileti rendeleteknek megfeleléen,

- aszakmai beruhazasi feltgyelet teend6i,

- feltételek biztositdsa az épitési kozterllet kozmiivesitéséhez, illetve a kommunalis
infrastruktdra épitéséhez és a kdzterlletek rendezéséhez,

- szakmai teenddék a varosi koltségvetésbol, hitelb6l vagy tamogatashol pénzelt beruhazasok
megvalositasaval kapcsolatban,

- szakmai teendék a nemzetkozi pénzintézményekkel kétott hitel- vagy tamogatasi szerz6dések
alapjan pénzelt beruhdzésok megvalositasaval kapcsolatban, illetve a torvénnyel és a varos
alapszabalyaval eldirt mas bevételekbdl, melyek javak vagy szolgéltatdsok kozbeszerzésére
vonatkoznak (miiszaki dokumentacid kidolgozasa, miiszaki dokumentacio ellenérzése,
szakmai felgyelet gyakorlasa;

- miszaki vizsgalatok; IT és ERP szolgaltatasok; tandcsadds és egyeb szolgéltatasok)
munkalatok (épités, bovités, feldjitas, atalakitas, szanalas és az dnkormanyzati beruhdzésokon
végzett egyéb munkalatok),

- informaciok biztositdsa a helyszinrél, az elvi engedélyekrdl, épitési engedélyekrol,
munkalatok bejelentésérdl és hasznalatbavételi engedélyekrol,

- aszerzOdésbe foglalt munkalatok mennyiségének, mindségének és litemének kdvetése,
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1)

a beruhazasokkal kapcsolatos pénziigyi kotelezettsegek kovetése és nyilvantartasba vétele

a tenderdokumentacio kidolgozasaval és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb teenddk,

a munkalatok feletti szakmai feliigyelet az alapveto létfeltételek biztositasa céljabol elemi
csapasok vagy miiszaki balesetek esetén, melyek kdvetkezményei veszélyeztetik a lakossag
életét és egészseget és a kornyezetet, az ilyen katasztrofak elleni védelmet szabélyozo
eléirasoknak megfeleléen (gyors beavatkozasok), az ©nkormanyzat hataskorébe tartozo
objektumokon,

a képvisel6-testillet, a polgarmester és a varosi tanacs beruhdzasokkal kapcsolatos dontéseinek
és mas okiratainak végrehajtasa,

a beruhéazasokra vonatkoz6 azon térvények és jogszabalyok végrehajtasa, melyek végrehajtasa
a varosra lett bizva,

az 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos szakmai teend6k,

kidolgozza a titkarsag hataskorébe tartozé pénzigyi tervek tervezetét a koltségvetéshez
jogcimesoportok és koltségvetési szervek szerint, és koveti a koltségvetési eszkdzok torvényes
és rendeltetésszerii felhasznalasat jogcimcsoportok és koltségvetési szervek szerint,

koveti a titkarsag hataskorébe tartoz6 jogcimcsoportok szerinti pénzigyi terveket,
kozigazgatési felugyeletet gyakorol a titkarsag hataskorébe tartozo el6irasok és a képvisel6-
testlilet mas altalanos okiratok végrehajtasa felett,

elkésziti azoknak az eléirasoknak és mas okiratoknak a tervezetét, melyeket a képvisel6-
testillet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg a beruhazasok terén,

a titkarsagra ruhazott egyéb szakmai és méas teenddket lat el, melyeket a képviselé-testiilet, a
polgarmester és a varosi tanacs hataroz meg, és

ellatja a torvényben, az alapszabalyban, a képviselo-testilet rendeleteivel és més okiratokkal
meghatarozott egyéb teendoket.

A Beruhazasi és Fejlesztési Titkarsag szolgalatai a kovetkezo feladatokat latjak el:
A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Miiszaki El6készité Szolgalata

A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Miiszaki Elokészité Szolgdlata az alabbi

teendbket latja el:

2)

latja el:

kdzéptavu és éves beruhadzasi programokat készit a magas-, alacsony- és vizépitési
létesitmények tervezéséhez,

el6késziti a magas-, alacsony- és vizépitési létesitmények beruhazési projektjeivel kapcsolatos
kozbeszerzéseket,

folyamatos tajékoztatast nyuijt az informéacids rendszer allapotardl és intézkedéseket javasol az
informéacids rendszer hatasanak Kiterjesztésére a titkarsdg tevékenységeinek egyes
szegmenseire,

projekteket dolgoz ki az informéacids rendszerek (GIS, épitési engedélyek, telekhasznalat)
fejlesztésére és alkalmazaséra,

frissiti és fenntartja az adatbazisokat,

nyilvantartdas vezet azokrol a kozmiszerelvényekrdl, melyek fenntartdsa a kozérdeket
szolgélja,

elékésziti azoknak az elbirasoknak és egyéb okiratoknak a tervezetét, melyeket a képvisels-
testllet, a polgarmester és a varosi tanacs hoz meg a beruhdzésokra vonatkozoan,

a vérosi képvisel6-testllet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghatarozott, a titkarsag
hataskdrébe tartoz6 egyéb szakmai és mas feladatokat lat el, és

a torvény, az alapszabaly, valamint a képviselé-testiilet rendeletei és mas okiratok altal
meghatarozott egyéb tevékenységeket is végez.

A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Kivitelezésének Szolgalata

A Magas-, Alacsony- és Vizépitési Projektek Kivitelezésének Szolgalata az alabbi teenddket

stratégiai terveket készit, kezdeményezi az éves programok kidolgozasat és végrehajtasat,
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illetve a varos szempontjabol jelentds beruhazasok megvaldsitasat,

- figyelemmel kiséri a beruhazési koltségvetés megvaldsulasat,

- javaslatot terjeszt fel a beruhdzasok elsdbbségét illetoen,

- adatbazisokat készit a beruhdzasok megvalositasdhoz és a beruhdzasi marketinghez,

- el6késziti a tenderdokumentdciot a varos beruhdzédsaihoz és az azok feletti szakmai
felligyelethez,

- ellatja a programok és a kozmiilétesitmények programjainak dsszehangolasaval kapcsolatos
szakfeladatokat a varosi képvisel6-testilet rendeleteinek megfelelGen,

- szakmai felligyeletet gyakorol a beruhazasok felett, feltételeket biztosit a koztelkek
kozmiivesitéséhez, illetve a kommunalis infrastruktira kiépitéséhez és a kozteriletek
rendezésehez, amikor az énkormanyzat az épitteto,

- szakmai feladatokat lat el azoknak a beruhdzasoknak a megvalésitasan, melyek pénzelése az
Onkormanyzat koltségvetésébdl torténik,

- elladtja a nemzetkdzi pénzintézetekkel kotott kdlcsonokre és tdmogatasokra vonatkozo
pénziigyi megallapodasok, valamint jogszabalyok és a varos alapszabalyaval meghatarozott
egyéb bevételek alapjan finanszirozott beruhdzasi projektek megvaldsitasaval kapcsolatos
szakértoi feladatokat, a kdzbeszerzésekhez kapcsoloddan az arukra, szolgaltatasokra (miiszaki
dokumentacié ellendrzése, szakértéi feliigyelet, miiszaki ellendrzés, informatikai és ERP
szolgaltatasok, tanacsadas és egyéb szolgaltatasok) és munkéakra (épités, Kkorszerisités,
rekonstrukcid, adaptacid, rehabilitacio és egyéb épitési munkak, melyeknek a varos a
befektetdje),

- figyelemmel Kiséri a munkak teljesitését azok mennyisége, minésége és titeme szempontjabol,

- figyelemmel Kkiséri és nyilvantartja a beruhazéasi programokkal kapcsolatos pénziigyi
kotelezettségeket,

- ellatja a tenderdokumentacié elékészitésével és a kdzbeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
egyéb teendoket,

- szakmai felligyeletet gyakorol az emberi életeket és a kornyezetet veszélyeztetd elemi
csapasok vagy miiszaki balesetek esetén az alapveté életfeltételeket biztositdé munkak felett, a
katasztrofavédelmet (siirgés beavatkozasokat) szabalyoz6 el6irasoknak megfeleléen, az
Onkormanyzat fennhat6saga ala tartoz6 épuleteken,

- végrehajtja a varosi képvisel6-testillet, a polgarmester és a varosi tanacs beruhazéasokkal
kapcsolatos dontéseit és egyéb okiratait,

- végrehajtja azokat a torvényeket és jogszabalyokat, melyek végrehajtasaval a beruhazasok
terén az 6nkormanyzat lett megbizva,

- ellatja a szakmai teend6ket az 6nkormanyzat beruhazasaival kapcsolatban,

- kidolgozza a pénzigyi tervek tervezetét az dnkormanyzat koltségvetésének elokészitéséhez
jogcimek és koltségvetési szerbek szerint és figyelemmel kiséri a koltségvetési eszk6zok
rendeltetésszerli és torvényes felhasznalasat azokra a jogcimekre és koltségvetési szervekre,
melyek a titkarsag hataskorébe tartoznak,

- figyelemmel kiséri a titkarsag hataskorébe tartoz6 pénzigyi tervek teljesiilését,

- el6késziti a képviselé-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs beruhazasokkal kapcsolatos
okiratainak tervezetét,

- a varosi képviselo-testillet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghatéarozott, a titkarsag
hataskdrébe tartoz6 egyéb szakmai és mas feladatokat lat el, és

- a torvény, az alapszabaly, valamint a képvisel6-testiilet rendeletei és mas okiratok altal
meghatarozott egyéb tevékenységeket is végez.

3) Pénzlgyi, Jogi és Kdzbeszerzési Szolgalat

Pénzugyi, Jogi és Kdzbeszerzési Szolgalat az alabbi teenddket latja el:

- részt vesz a titkarsag hataskorébe tartozd kdzbeszerzési tenderdokumentécio elékészitésében,

- figyelemmel kiséri és ellenérzi a titkarsag hataskorébe tartozo szerzédések teljesitését,

- figyelemmel Kiséri és ellenérzi a titkarsag hatskorébe tartoz6 pénziigyi tervek teljestlését,

- elokésziti a képviselo-testllet, a polgarmester és a varosi tandcs beruhazasokkal kapcsolatos
okiratainak tervezetét,
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- a varosi képviselo-testillet, a polgarmester és a varosi tandcs altal meghatérozott, a titkarsag
hataskorébe tartozd egyéb szakmai és mas feladatokat lat el, és

- a torvény, az alapszabdly, valamint a képvisel6-testllet rendeletei és mas okiratok altal
meghatérozott egyeb tevékenységeket is végez.

4) Beruhéazdkkal Folytatott Kapcsolatok Szolgalata

Beruhé&zdkkal Folytatott Kapcsolatok Szolgélata az alabbi teenddket latja el:

- promécitds tevékenységeket folytat - a régio és a helyi énkormanyzat, mint potencidlis
befektetési lehetoseg, a régio meglévé gazdasagi potencidljanak és helyi dnkormanyzatanak
elémozditasa, a potencialis hazai és kullfoldi befektetdkkel folytatott kommunikéacio céljabol,

- tdmogatast nyujt az Gzleti vallalkozasoknak - timogatast és kozvetlen kommunikéaciét biztosit
a meglévé vallalkozasokkal, tamogatast nyujt az indulo vallalkozasoknak, segitséget és
tdmogatést nyUjt a hazai és kiilfoldi befektetknek, nyilvantartast vezet a helyi jelent6ségii
beruhazésokrol, tamogatja az lizleti infrastruktura épitését (klaszterek, tizleti inkubatorok, ipari
z0nédk és parkok), a meglévé vallalkozasok és a munkaerd adatbazisanak létrehozasa és
fenntartasa a régioban, a helyi gazdasagi kornyezet rendszeres elemzése,

- intézményi kapcsolatok és kommunikacié — kapcsolatot tart fenn a kozponti é€s tartomanyi
intézményekkel és Ugynodkségekkel, a helyi 6nkormanyzatok mas egységeivel, regionalis
fejlesztési gynokségekkel, nem kormanyzati szervezetekkel, nemzetk6zi adomanyozokkal,
nagykovetségekkel és mas szervezetekkel és intézményekkel, melyek tevékenysége
kdzvetlenul vagy kozvetetten kapcsolddik a kedvezd befektetési és fejlesztési kdrnyezet
fenntartaséval és fejlesztésével,

- el6késziti és figyelemmel kiséri a nemzetkdzi jellegii projektek megvaldsitasat az elismert
nemzetkdzi eljarasok szerint (PRAG, FIDIC, stb.),

- figyelemmel kiséri és ellendrzi a titkarsag hataskorébe tartoz6 pénzigyi tervek teljesiilését,

- el6késziti a képviselé-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs beruhazasokkal kapcsolatos
okiratainak tervezetét,

- a varosi képviselé-testiilet, a polgarmester és a varosi tanacs altal meghatéarozott, a titkarsag
hataskorébe tartozé egyéb szakmai és mas feladatokat lat el, és

- a torvény, az alapszabaly, valamint a képviseld-testiilet rendeletei és mas okiratok altal
meghatarozott egyéb tevékenységeket is végez.

X11. Polgarmesteri Kabinet

Hataskorok, kotelezettségek és jogosultsagok leirdsa

A Polgarmesteri Kabinetben a kovetkez6 teenddket latjak el:

- apolgarmester tevékenységeinek el6készitése és koordinalasa,

- a varosi szervek munkajarél a médiakban megjelent értesitések és informaciok figyelemmel
kovetése,

- kalfoldi alanyokkal valé egyiittmiikodés (nemzetkozi tevékenysegek, regiondlis és hataron
ativel6 kapcsolatok, bilateralis és multilateralis egyuttmitikodés),

- pénzigyi tervek vazlatanak kidolgozasa a varosi koltségvetés elékészitésének folyamataban és
a koltségvetés torvényes és rendeltetésszerii felhasznaldsanak kovetése, melyek a kabinet
hataskorébe tartoznak.

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

A Kabinet kdzvetlendl nem nyUjt szolgéltatast jogi és természetes személyeknek.
XIII. Humanerdéforras Osztaly

Hatéaskorok, kotelezettségek és jogosultsagok leirdsa
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A Huméneréforras Osztaly a kdvetkezé munkakat végzi:

- szakmai és technikai munkak a jel6ltek kivalasztasanak és foglalkoztatasanak eljarasaban,

- a Kaderugyi tervjavaslat elkészitése,

- atisztvisel6k szakmai tovabbképzésének megszervezése,

- amegvalositott képzések hatadsanak felmérése,

- elemezni, hogy szlikség van-e a tisztvisel6k képzésére és tovabbtanulasara (mindenki
esetében)

- atisztvisel6k szakmai tovabbképzésérdl szolo éves tervjavaslat, valamint az éves szakmai
tovabbképzési program pénziigyi tervjavaslatanak elkészitése,

- atisztviselk értékelési eredményeinek elemzése és hatasainak kdvetése,

- kéaderugyi nyilvantartas és az alkalmazottak személyi aktainak vezetése,

- atisztvisel6k karrierfejlodése szempontjabdl fontos egyéb munkak,

- adolgozok jogainak és kdtelezettségeinek megvaldsitasdhoz kapcsolodo okiratok
elékészitése,

- apénzigyi tervek kidolgozasaban és a varosi koltségvetés elkészitésében valo6 részvétel

Az érdekelt feleknek nyujtott szolgaltatasok és az ezzel kapcsolatos eljaras

Az Osztaly kozvetlenil nem nyujt szolgaltatast jogi €s természetes személyeknek.

A KOZIGAZGATASI HIVATAL ALTAL ALKALMAZOTT ELOIRASOK ES
JOGSZABALYOK:

Torvények:

- Az allamigazgatasi torvény 22-37. és 92. szakaszanak (az SZK Hiv. Kozl. 20/92, 6/93-AB,
48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-mas torv., 79/05-més torv., 101/05-més torv. és 87/11-mas
torv.) rendelkezései,

- Az éllamigazgatasrol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Koézlonyének 79/05, 101/07, 95/10,
99/14, 30/18-més torv. és 47/18 szdma)

- A helyi dnkormanyzatrol sz6l6 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 127/07, 83/1483/14-maés tv.,
101/16-mas tv., 47/18, 111/21) alapjan

- Az dnkorményzat finanszirozasardl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének62/06, 47/11,
93/12, 99/13-egyezt. 6ssz., 125/14-egyezt. 6ssz., 95/15-egyezt. 6ssz., 83/16, 91/16-egyezt.
0ssz. és 104/16-maés torv, 96/17-korrigalt 6sszeg, 89/18-korrigalt 6sszeg, 95/18-mas torv. és
86/19-korrigalt dsszeg, 126/20-korrigalt 6sszeg),

- Az autonoém tartomanyokban és helyi énkormanyzatokban alkalmazottakroél sz6l6 torvény (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 21/16, 113/17, 95/18 és 113/17-mas tv., 95/18-mas tv., 86/19-
mas tv., 157/20-mas tv., 114/21)

- Az éltalanos kozigazgatasi eljarasrél sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozl. 18/16 és 95/18-
hiteles tolméacsolas),

- Akodzszektorban dolgozdk fizetési rendszerérél szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének
18/16, 108/16, 113/17, 95/18, 86/19, 157/20, 123/21 szama),

- Az é&llamigazgatési és kozszolgalati dolgozok fizetésérél szolo torvény (az SZK Hiv.
Kozlonyének 34/01, 62/06-més tv., 63/06-més tv. jav., 116/08-mas tv., 92/11, 99/11-maés tv.,
55/13, 99/14, 21/16-mas tv. és 113/17-mas tv.),

- A tartomanyi és onkormanyzati szervekben dolgozd hivatalnokok és kisegité személyzet
munkabérérél szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 113/17, 95/18, 86/19, 157/20,
123/21),

- Az allami lgynokségeknél és a kdztarsasag, tartomany vagy onkormanyzatok altal alapitott
egyéb szervezeteknél dolgozok munkabérérél szolo torvény (az SZK Hivatalos kdzlonye
47/18, 95/18, 86/19, 157/20, 123/21),

- A munkatorvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-
AB, 113/17 és 95/18-hiteles értelmezés),
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- Az Orszagos Kozigazgatasi Akadémiardl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kodzlonyének
94/17),

- A Vajdasag Autoném Tartomany hataskoreinek szabalyozasardl szolo torvény (az SZK Hiv.
Kozl. 99/09, 67/12-AB, 18/20-mas tv.),

- A Szerb Koztarsasag teriileti szervezetérél szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozl. 129/07,
18/16, 47/18 és 9/20-mas tv.),

- A koltségvetési rendszerrél sz0l6 torvény (az SZK Hiv. Kozl 54/09, 73/10, 101/10, 101/11,
93/12, 62/13, 63/13-jav., 108/13, 142/14, 68/15-mas torv., 103/15, 99/16, 113/17, 95/18,
149/20, 118/21, 118/21-mas tv.),

- A kOzadosséagrol sz4l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 61/05, 107/09, 78/11, 68/15,
95/18, 19/19, 149/20 szama)

- Az épiiletek torvényesitésr6l szolo torvény (az SZK Hiv. Kozlonyének 96/15, 83/18, 81/20-
AB),

- Az egységes valasztdi névjegyzékrol sz416 torveny (az SZK Hivatalos Kozlonyének 104/09 és
99/11 szama),

- A parlamenti képvisel6k megvalasztasarol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 14/22),

- A helyhat6sagi valasztasokrdl sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 14/22),

- A koztéarsasagi eln6k megvalasztasarol sz016 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 14/22),

- A hivatalos nyelv- és irashasznalatrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 45/91,
53/93-méas tv., 67/93-méas tv., 48/94-mas tv., 101/05-mas tv., 30/10, 47/18 és 48/18-
kiigazitas),

- A népszavazasrol és népi kezdeményezésrél sz6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kozl. 111/21,
119/21),

- A nemzeti tanacsokrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 72/09, 20/14-AB, 55/14),

- A pénzforgalomrdl szo6l6 torvény (a JSZK Hiv. Lapjanak 3/02 és 5/03 szama és az SZK
Hivatalos Kozlényének 130/03-mas eldiras, 43/04, 62/06, 111/09 és 31/11),

- A szamvitelr6l sz6l0 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 73/19, 44/21-més tv.),

- A konyvvizsgalatrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 62/13),

- Afaktoring Ugyletekrdl sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 62/13),

- Adevizalgyletekrdl sz616 torvény (Az SZK Hiv. Kézlonyének 62/06 és 31/11 szama),

- Az adoéeljarasrol és adoigazgatasrol szolo torveny (az SZK Hiv. Kbézlonyének 80/02, 84/02-
jav., 23/03-jav., 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-mas tv., 62/06-mas tv., 61/07,20/09, 72/09-mas tv.,
53/10, 101/11, 2/12-jav., 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-hiteles tolméacsolas,
112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18, 86/19, 144/20, 96/21),

- Avamtorvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 18/10),

- A politikai partokrol sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kozl. 36/09),

- A kozszolgalatokban dolgozék maximalis létszamanak meghatarozasarol sz6l6 torvény (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 68/15 és 83/15, 68/15, 85/15-AB, 81/16-AB és 95/18 szama),

- A kozpénzekbdl fizetett alkalmazottak, megvalasztott, kinevezett és foglalkoztatott személyek
nyilvantartasarél sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének 68/15),

- A lakossag kdzponti nyilvantartasarol sz6lé torvény (az SZK Hiv. Kozldnye 17/19),

- A szerencsejatékokrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozl. 18/20),

- A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasanak megakadalyozasaroél szol6 torvény (az SZK
Hivatalos Kozl. 113/17, 91/19, 153/20),

- A vamszabad teriiletekrdl sz0l6 térvény (az SZK Hivatalos Kozl. 62/06),

- A foglalkoztatasrol és a munkanélkiliség biztositasrol szolo térvény (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 36/09, 30/10-maés torv., 88/10, 38/15, 113/17, 113/17-mas tv., 49/21),

- A mezdgazdasagrol és vidékfejlesztésrdl szolo torvény (az SZK Hiv. Kozlonyének 41/09,
10/13-dr.zakon és 101/16 , 67/21-mas tv., 114/21),

- A foldtérvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 62/06, 30/10-mas torv., 41/09, 112/15 és
80/17),

- Atalaj védelmérdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 112/15),
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- A privatizacids torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 83/14, 46/15, 112/15 és 20/16-hiteles
tolmacsolas),

- Az energetikai torvény (az SZK Hiv. Kozl. 57/11, 80/11-jav., 93/12 és 124/12 szama)

- Az energetikai torveny (az SZK Hiv. Kozl. 145/14 és 95/18-mas torv., 40/21),

- A banyészatrol és foldtani kutatasokrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonyének 101/15
és 95/18-maés torv., 40/21),

- A gyermekes csaladok anyagi tamogatasarél sz6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 113/17,
50/18, 46/21-AB, 51/21-AB, 53/21-AB, 66/21, 130/21),

- A fogyatékkal €16 személyek szakmai rehabilitaciojarol és foglalkoztatasarol szolo torvény
(az SZK Hivatalos Kozlonyének 36/09 és 32/13 szama),

- Asporttorvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 10/16),

- A mivelédési térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 72/09, 13/16, 30/16-jav., 6/20, 47/21,
78/21),

- A konyvtéros informatikus tevékenységrol szolo torvény (az SZK Hivatalos K6zlonye 52/11
és 78/21),

- A koztajékoztatasrdl és médiakrol szo6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 83/14, 58/15
i 12/16-hiteles tolméacsolas),

- Az érutartalékokrol szolé torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 104/13),

- A kdzegészségrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 15/16),

- Az egészségugyi ellatasrol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kdzldnye 25/19)

- A Szerbiai Voroskeresztrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozl. 107/05),

- Az oktatasi és nevelési rendszer alapjairdl sz6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kdzldnye 88/17,
27/18-més torv., 10/19, 6/20),

- Az iskoléaskor elétti nevelésrél és oktatasrol szolo torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 18/10,
101/17, 113/17-mas torv., 95/18-ma tv., 10/19, 86/19-mas tv., 157/20-mas tv., 123/21-mas tv.,
129/21),

- Az alapfoku oktatasrol és nevelésrdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 55/13,
101/17, 27/18-més tv., 10/19, 129/21 szama),

- A kozépfokl oktatasrdl és nevelésrdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kézlénye 55/13,
101/17, 27/18-mas tv., 6/20, 52/21, 129/21, 129/21-mas tv.),

- A felnéttoktatasrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 55/13, 88/17-mas torv., 27/18-
mas torv., 6/20),

- A diakjolétrol szold torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 18/10, 55/13, 27/18-més torv. és
10/19),

- A felséoktatasrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 88/17, 27/18-més torv., 73/18,
67/19, 6/20, 11/21-hiteles értelmezés),

- Az elektronikus dokumentumokroél, az elektronikus azonositasrdl és az e-kereskedelemmel
kapcsolatos bizalmi szolgaltatasokrol sz6ld toérvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 94/17,
52/21),

- Az e-kozigazgatasrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 27/18 sz.)

- Az elektronikus kommunikaciorol sz6lé toérvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 44/10, 60/13-
AB, 62/14 és 95/18-maés torv.),

- Az egyesuletekrdl szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 51/09, 99/11-maés torv., 44/18-
mas torv.),

- A hagyatékokrol, alapitvanyokrél és pénzalapokrél szolé torvény (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 59/09),

- A hagyatékokrol és alapitvanyokrol sz416 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 88/10, 99/11-
mas torv., 44/18-mas torv.),

- Aregionalis fejlesztésekrodl szol6 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 51/09 és 30/10),

- A vagyonadorol sz4l6 térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 26/01, 45/02-AB rendelet, 80/02-
mas torv., 80/02, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12-AB, 47/13, 68/14-mas
torv., 95/18 és 99/18-AB, 86/19, 144/20, 118/21),
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- A személyi jovedelemadoérol sz4l6 torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 24/01, 80/02, 80/02-
mas tv., 135/04, 62/06, 65/06-jav., 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11-AB, 7/12-korrigalt
Osszeg, 93/12, 114/12-US, 8/13-korr. 6sszeg, 47/13, 48/13-jav., 108/13, 6/14-korr. 6sszeg,
57114, 68/14-mas tv., 5/15-korr. 6sszeg, 112/15, 5/16- korr. 6sszeg, 7/17- korr. 6sszeg, 113/17,
7/18- korr. 6sszeg, 95/18, 4/19-korr. 6sszeg, 86/19, 5/20- korr. dsszeg, 153/20, 156/20- korr.
0sszeg, 6/21-korr. 6sszeg, 44/21, 118/21, 10/22- korr. §sszeg),

- A kisajatitasrol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 53/95, A JSZK Hivatalos Lapja
16/01-AB rendelet, az SZK Hivatalos kozlonye 20/09, 55/13-AB és 106/16- hiteles
tolmacsolas),

- A nyugdij- és rokkantsagbiztositasrdl sz6l6 térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 34/03,
64/04-AB, 84/04-més torv., 85/05, 101/05-més torv., 63/06-AB, 5/09, 107/09, 101/10, 93/12,
62/13, 108/13, 75/14, 142/14, 73/18, 46/19-AB és 86/19),

- A kotelez6 tarsadalombiztositasi jarulékokrol szolé torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye
84/04, 61/05, 62/06, 5/09, 7/09-6sszegmad., 3/10-0sszegmaod., 52/11, 101/11, 47/13, 108/13,
57/14, 68/14-més torv., 112/15, 113/17, 95/18, 86/19, 153/20, 44/21, 118/21, 10/22- korr.
0sszeq),

- A vagyonjogi tgyészségrol szolo6 térvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 43/91),

- A mezOgazdasagi foldalap alapjan és a mezégazdasagi termékek kotelezé felvasarlasabol
eredé kotelezettségek teljesitésének elmulasztdsa miatti elkobzéssal tarsadalmi tulajdonba
kerult foldekhez fiiz6d6 jogosultsdg elismerésének madjarol és feltételeirél és a foldek
visszaszarmaztatasarol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 18/91, 20/92 és 42/98),

- A polgéri jogvédoérol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 105/21),

- Az Allami Szamvevészékrdl sz016 torvény (az SZK Hiv. Kozlénye 101/05, 54/07, 36/10 és
44/18-mas torv.),

- Aszabalysértési torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 65/13, 13/16, 98/16-AB és 91/19),

- A kommunalis rend6rségrol szolo6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 49/19),

- A koztarsasagi kozigazgatasi illetékekr6l szold torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 43/03,
51/03-jav., 53/04, 42/05, 61/05, 101/05-mas torv., 5/09, 54/09, 50/11, 70/11-ndv.6sszegek,
55/12-n6v. 0sszegek, 93/12, 47/13-ndv. 6sszegek, 65/13-ndv. dsszegek, 57/14-nbv. Gsszegek,
45/15-ndv. 6sszegek, 83/15, 112/15, 50/16-ndv. 0sszegek, 61/17-ndv. Osszegek, 113/17, 3/18-
jav., 50/18-ndv. Osszegek, 95/18 és 38/19-ndv. Osszegek, 86/19, 90/19-jav., 98/20-ndv.
0sszegek, 144/20, 62/21-n6v. 0ssz.),

- A kozbeszerzesi torveny (az SZK Hivatalos Kozlonyének 124/12, 14/15 és 68/15),

- A kozérdeki informéaciokhoz valé szabad hozzaférésrél szolo torvény (az SZK Hivatalos
Kézlonye 120/04, 54/07, 104/09 és 36/10, 105/21),

- A kozvallalatokrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 15/16, 88/19),

- A kommunalis tevékenységekrél szo16 torvény (az SZK Hiv. Kbézldnye 88/11 és 104/16),

- A gazdasagi tarsasagokrdl szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 36/11, 99/11, 83/14-
mas torv., 5/15, 44/18, 95/18, 91/19, 109/21),

- Atervezésrol és épitésrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 72/09, 81/09-jav., 64/10-
AB, 24/11, 121/12, 42/13-ab, 50/13-Ab, 98/13-Ab, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 és 37/19-mas
torv., 9/20, 52/21),

- Az épitési engedély nélkil emelt épitmények feletti tulajdonjog bejegyzésének kilén
feltételeir6l szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 25/13),

- A mez6gazdasagi foldallomany, valamint a mezégazdasagi termékek beszolgaltatasabdl eredd
teljesitetlen kotelezettségek miatti elkobzas alapjan tarsadalmi tulajdonba keriilt foldek
visszaszarmaztatasanak és a jogok elismerésének modjarol és feltételeirdél szolo térvény (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 18/91),

- Az egyhazak és vallasi kozosségek vagyonénak visszaszarmaztatasarol szolo torvény (az SZK
Hivatalos Kozlénye 46/06),

- A term6foldek feletti tarsadalmi tulajdon més tulajdonforméakka alakitasarol szolo torvény (az
SZK Hivatalos Kozlonye 49/92),

- Az utakrdl sz6l6 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 41/18 és 95/18-mas torv.),
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- A koztulajdonrol sz6lé torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 72/11, 88/13, 105/14, 104/16-
mas torv., 108/16, 113/17, 95/18 és 153/20),

- Az ingatlanforgalomrol sz416 torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 93/14 és 121/14),

- Az allami foldmérésrol és a kataszterrél szol6 torvény (az SZK Hiv. Kozlénye 72/09, 18/10,
65/13, 15/15-AB, 96/15, 47/17-hiteles tolmacsol., 113/17-més torv., 41/18-mas torv., 9/20-
mas torv.),

- Az ingatlanok és vezetékek nyilvantartasaba vald bejegyzés eljarasarol szolé torveny (az SZK
Hivatalos Kozlonye 41/18, 31/19, 15/20),

- A lakhatasrol és a lak6épuletek fenntartasarol szol6 térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 104/16,
9/20-maés torv.)

- A lakhatasrél sz416 torvény 16-28, 32., 34-38, 45a és 45b szakaszai (az SZK Hivatalos
Kozlonye 50/92, 76/92, 84/92-jav., 33/93, 53/93-mas torv., 67/93-mas torv., 46/94, 47/94-jav.,
48/94-més torv., 44/95-més torv., 49/95, 16/97, 46/98, 26/01, 101/05-méas torv., 99/11 és
104/16-mas torv.),

- A réteknek és legel6knek a falu hasznalataba valo visszajuttatasarél szolo torvény (az SZK
Hivatalos Kozlénye 16/92),

- Avastrol szolé térvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 45/13),

- A kulturdlis javakrol szél6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 71/94, 52/11-mas torv.,
99/11-més tv., 6/20-més tv., 35/21-mas tv.),

- A levéltari anyagol és a levéltari tevékenységrol sz0l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye
6/20)

- Honvédelmi térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 116/07, 88/09, 88/09-mas torv., 104/09-méas
torv., 10/15 és 36/18),

- A katonai, munka- és anyagi kotelezettségekrdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kézldnyének
88/09, 95/10 és 36/18),

- A kozegészségiigyi feliigyeletrdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 125/04),

- A vizekrél szol0 torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 30/10, 93/12, 101/16 95/18 és 95/18-
mas torv.),

- Alégi forgalomrol sz416 térvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 73/10),

- Az allategészségugyi torvény (az SZK Hiv. Kdzlonye 91/05, 30/10, 93/12 és 17/19-mas torv.),

- Az egyhazakrol és vallasi kozosségekrdl szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 36/06),

- A gy6gyflird6krél szol6 térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 80/92 és 95/18-maés torv.),

- Az erd6krol szo016 térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 30/10, 93/12 és 89/15),

- Ahirdetésrél sz0l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 6/16),

- Anyilvéanos gyiilekezésrdl szol16 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 6/16)

- A kozuti személyszallitasrol szolé torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 68/15, 41/18, 44/18-
mas torv., 83/18, 31/19, 9/20),

- A kozuti teherszallitasrol sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 68/15, 41/18),

- A temetkezésrdl és temetékrdl sz016 torvény (az SZSZK Hivatalos Kdzlonyének 20/77, 24/85
és 6/89 szama és az SZK Hivatalos Kozlénye 53/93, 67/93, 48/94, 101/05-mas torv., 120/12-
AB és 84/13-AB),

- A Szerb Koztarsasag terileti tervérdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 13/96),

- A tulajdonjogi viszonyok alapjair6l sz6l6 torvény (a JSZSZK Hivatalos Lapjanak 6/80 és
36/90, a JSZK Hivatalos Lapja 29/96 és az SZK Hivatalos Kozlonyének 115/2005-més torv.),

- A munkabiztonsagi torvény (az SZK Hivatalos KézIonyének 101/05 és 91/15),

- Asszocidlis ellatasrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozldnyének 24/11),

- Az ifjusagi torveny (az SZK Hivatalos Kozlnye 50/11),

- A harcosok, hadirokkantak, haborus civil rokkantak és csaladtagjaik jogair6l sz6l6 térvény (az
SZK Hivatalos Kozlonye 18/20),

- A harcosok és hadirokkantak jogairdl szol6 torvény (az SZSZK Hivatalos Kozlonye 54/89 és
az SZK Hivatalos Kozlonye 137/04, 69/12-AB és 50/18),

- A kotelezé katonai szolgalatot teljesité személyek csalddtagjainak védelmérol szolo torvény (a
JSZSZK Hivatalos Lapja 16/76 és 18/76),
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- A kotelezé katonai szolgalatot teljesitd személyek csaladtagjainak ellatasarol szolé torveny (az
SZSZK Hivatalos Kozlonye 9/77, 45/79, 10/84 és 49/89),

- A személyi adatok védelmérél szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kdzlénye 97/08, 104/09-mas
torv., 68/12-AB és 107/12),

- A személyi adatok védelmérél szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 87/18) (98.
szakasz)

- A Szerb Hadseregrol szo616 torvény (az SZK Hivatalos Kozl. 116/07 és 88/09),

- A Partizan Emlékéremmel kitlntetettek alapvet6 jogairdl szolo torvény (a JSZSZK Hivatalos
Lapja 53/82, 25/85, 75/85, 44/89, 87/89, 20/90, 42/90, 24/98 és Szerbia és Montenegrd
Hivatalos Lapja 69/03),

- A kornyezetvédelmi torvény (az SZK Hivatalos Kozlényének 135/04, 36/09, 36/09-maés torv.,
72/09-maés torv., 43/11-AB, 14/16, 76/18 és 95/18-mas torv. szama),

- Aleveg6 védelmérol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 36/09, 10/13, 26/21-mas tv.),

- A kodrnyezeti zaj elleni védelemr6l szol6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 96/21),

- A hulladékgazdalkodasi torvény (az SZK Hivatalos Kodzlényének 36/09, 88/10, 14/16 és
95/18-mas torv.),

- A csomagolasrél és a csomagolasi hulladékrél sz6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 36/09),

A természetvédelmi torvény (az SZK Hivatalos Ko6zlonye 36/09, 88/10, 91/10-jav. 14/16 és
95/18-més tv., 71/21),

- A nem-ionizalt sugarzas elleni védelemrél sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 36/09),
A vegyszerekrél sz016 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 36/09, 88/10, 92/11 és 93/12),

A stratégiai kornyezeti hatasfelmérésrol szolo6 torvény (az SZK Hiv.Kozlénye 135/04 és 88/10),
A hatékony energiahasznositasrol szol6 toérvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 25/13,
40/21) 7-9. és 59-62. szakaszainak rendelkezései,

A kornyezeti hatasfelmérésrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye 135/04 és 36/09),

A kornyezetszennyezés integralt ellenérzésérdl és megakadalyozasardl szo6ld torvény (az SZK
Hivatalos Kozldnye 135/04, 25/15, 109/21),

A kornyezetvédelmi pénzalaprol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 72/09 és 101/11),

- A biocid termékekr6l szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 109/21),

- A folyékony és gaz halmazallapot( szénhidrogének csOvezetékes szallitasarol és a gaznemii
szénhidrogén forgalmazasarol sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézldnye 104/09),

- Az elemi csapasok és mas katasztrofak utani helyreallitasrél sz616 térvény (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 112/15)

- A tlizvédelmi torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 111/09, 20/15, 87/18 és 87/18-mas torv.),

- A Privatizacios Ugynokségrél sz016 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 38/01 és 135/04),

- Aturizmusro6l szo6lé térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 17/19),

- A vendéglatasrol sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 17/19)

- Az allami hatsagok és més szervek pecsétjérol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kdzlonye
101/07, 49/21),

- Csaladtorvény (az SZK Hivatalos Kdzlénye 18/05),

- A Szerb Koztarsasag &llampolgarsagi torvénye (az SZK Hivatalos Kdzlonye 135/04 és 90/07),

- Az innovécids tevékenységrol szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 110/05, 18/10 és
55/13),A beruhazasokrol sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézlénye 89/15),

- Beruhazasi torvény (az SZK Hiv. Kolz. 89/15 és 95/18),

- A magankézben és hagyatékok és alapitvanyok tulajdonaban 1évé lakasokat hatarozatlan id6re
bérlok bejelentésérdl és nyilvantartasarol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 96/15),

- A végrehajtasrol és biztositasrol sz6lo térvény (az SZK Hivatalos Kozlonyének 106/15,
106/16-hiteles tolméacsolas, 113/17-hiteles tolméacsolés,54/19, 9/20-hiteles tolméacsolas),

- A kereskedelmi ugyletek soran keletkezett fizetési kotelezettségek teljesitésének hataridejérol
sz016 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 119/12, 68/15, 113/17, 91/19, 44/21, 44/21-mé&s
tv., 130/21).

- A belugyi nyilvantartasokrél és az adatok feldolgozaséardl sz6l6 torvény (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 24/18),
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- A polgéarok egységes azonositd szamarol szolé térvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 24/18),

- A kozuti kdzlekedes biztonsagarol szolé torvény (az SZK Hiv. kdzldnye 41/09, 53/10, 101/11,
32/13-AB, 55/14, 96/15-mas torv., 9/16-AB, 24/18, 41/18 és 41/18-mas torv., 87/18 és 23/19),

- A kozrendrél és kozbiztonsagrol szolé térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 6/16 és 24/18),

- Arend6rségrél szolo6 torvény (az SZK Hiv. Kozlénye 6/16, 24/18 és 87/18),

- A tanligyi feliigyel9ségrol szo16 térvény (az SZK Hiv. Kozlonye 27/18, 129/21),

- Az épitési telkek feletti hasznalati jog tulajdonjoggd alakitasarol szolo torvény (az SZK
Hivatalos Kozlénye 64/15, 9/20),

- A Szerb Koztarsasag tervrendszerérél szol6 torveny (az SZK Hiv. Kozlonye 30/18),

- A nemzeti kisebbségek jogainak és szabadsagainak védelmérél sz6lé torvény (a JSZK Hiv.
Lapja 11/02, Szerbia és Montenegré Hiv. Lapja 1/03-AKkl, és az SZK Hiv. Kézlonye 72/09-
mas torv., 97/13-AB és 47/18),

- A héborus megemlékezésekrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kdzldnye 50/18),

- Az 6nkéntes tlizoltosagrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 87/18),

- A katasztrofakockazat csokkentésérdl és a valsagkezelésrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 87/18),

- A kritikus infrastruktararol sz6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozl. 87/18),

- A kdzjavak hasznlati dijair6l sz0l6 térvény (az SZK Hiv. Kozl. 95/18, 49/19 és 86/19-
korr.6sszeg, 156/20-korr. 6sszeg),

- Afellgyeleti ellenbrzésrol sz616 torvény (az SZK Hiv. Kozl. 36/15, 44/18-mas torv. és 95/18),

- Az anyakonyvekrol sz0106 torveny (az SZK Hiv. Kozl. 20/09, 145/14 és 47/18),

- A kodzszolgalati dolgozokrél sz6l6 térvény (az SZK Hiv. Kozl. 113/17, 95/18, 86/19, 157/20,
123/21).

- Alobbizasrél sz616 térvény (az SZK Hivatalos Kézlonye 87/18, 86/19-mas torv.),

- Adualis képzésrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 101/17, 6/20),

- Az informacidbiztonsagrol sz6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozlénye 6/16, 94/17 és 77/19),

- A Korrupci6 megfékezésérdl szolé torvény (az SZK Hivatalos Koézlonye 35/19, 88/19, 11/21-
hiteles értelmezés, 94/21, 14/22),

- A politikai tevékenységek finanszirozasarol sz616 térvény (az SZK Hiv. Kozlonye 14/22)

- A terlleti egységek és a lakcimek nyilvantartasardl szolo torvény (az SZK Hiv. Kézlonye
9/20),

- A Szerb Koztarsasag szempontjabol kiemelt jelentdségli vezetékes infrastrukturalis
létesitmények kiépitésére és felUjitasara iranyuld kildnleges eljarasokrol sz4l6 torvény (az
SZK Hiv. Kozldnye 9/20),

- A Szerb Koztarsasag Nemzeti Képzesi Jegyzékérdl szolo torvény (az SZK Hiv. Kozlonye
27/18 és 6/20),

- Az arutartalékokrol szolé térvény (az SZK Hiv. Kozlénye 104/13, 145/14-mas torv. és 95/18),

- A csOdtorvény (az SZK Hiv. Kozlonye 104/09, 99/11-mas tv., 71/12-AB, 83/14, 113/17,
44/18 és 95/18),

- A Szerb Koztarsasag szempontjabol kiemelt jelentéségli vezetékes infrastrukturalis
létesitmények kiépitésére és felUjitasara iranyuld kildnleges eljarasokrol sz4l6 torvény (az
SZK Hiv. Kozlénye 9/20),

- A 2021-es népszamlalasrol szol6 torvény (az SZK Hivatalos Kozldnye 9/20),

- A lakossag fert6z6 betegségek elleni védelmérdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye
15/16, 68/20, 136/20),

- A Szerb Koztarsasag 2022. évi koltségvetésérdl szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye
110/21),

- Aszocialis térképrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 14/21),

- A megujulé energiaforrasok hasznalatarél szol6 térvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 40/21),

- Az energiahatékonysagrol és az ésszerii energiafogyasztasrol szo16 torvény (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 40/21),

- Az adminisztracios eljarasok nyilvantartasardl szolé torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye
44/21),
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- Az elektronikus szamlazasrol sz616 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 44/21, 129/21),

- A vagyon eredetének megllapitasarol és a kilénadordl szolé torvény (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 18/20 és 18/21),

- Adiszkrimindcio tilalmarol szo6l6 torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 22/09 és 52/21),

- A nemi egyenjogusagrol sz6lé torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 52/21),

- A miizeumi tevékenységrodl szol6 torvény (az SZK Hiv. Koézlonye 35/21, 96/21,

- A fogyasztovédelemrdl sz616 térvény (az SZK Hiv. Kozldnye 88 /21),

- Az atmeneti szocidlis szallast igénybe vevOpk joairdl szdl6 torvény (az SZK Hivatalos
Kozlonye 126/21),

- Az atmeneti elhelyezést nyUjtd szocialis intézmények szolgéltatasait igénybe vevok jogairol
52016 torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 126/21),

- A szerb nyelv kozéletben vald hasznalatarol és a cirill irasmod védelmérdl és megdzésérol
sz016 torvény (az SZK Hiv. Kozldnye 89/21).

Orszagos szinti szabalyzatok:

- A torvényeknek és mas jogszabalyoknak a koltségvetésre és a kotelez6 tarsadalombiztositasi
szervezetek pénzligyi terveire gyakorolt hatdsanak kimutatasarél és az arra vonatkozo
beszamoldkroél sz416 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 32/15),

- A kozhaszni koztajékoztatasi projektek tarsfinanszirozasardl szél6 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonye 126/14 szama),

- A Birsagfizetési meghagyas formanyomtatvanyarol szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 13/14),

- A kozszektorban dolgozok nettd jovedelme csokkentésének modjarédl szol6 szabalyzat (az
SZK Hivatalos Kozlonyének 115/13),

- A koltségvetési szervek jegyzékérdl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 160/20),

- A panaszkezelés modjardl, a betegjogi tanacsadd jegyz6konyvének és beszamoldjanak
formajardl és tartalmarol szo6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 71/13),

- A betegjogi tanacsadok szolgalati igazolvanyanak formanyomtatvanyarol és tartalmarél szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 71/13),

- A védett teruletek értékelésének kritériumair6l és az osztalyozas eljarasardl sz6l6 szabalyzat
(az SZK Hivatalos Kézlénye 95/13),

- Az energetikai jogositvanyok kiadasa, modositasa és bevonasa iranti kérelmek kozelebbi
feltételeirél és tartalmardl és a bevont jogositvanyokrol vezetett nyilvantartasrol szélo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 31/13),

- A hitelkérelmek formajarol és tartalmardl, és a kérelmez6é hitelképességérél sz6l6
dokumentécié formajarol és tartalmardl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Koézlonye 31/13),

- A beszerzési terv formajarél és tartalmardl és a beszerzési terv teljesitésére vonatkozd
beszamolérdl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 29/13),

- A targyalasi eljards megalapozottsaganak véleményezése iranti kérelem formajarol és
tartalmarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 29/13),

- A kozbeszerzesek palyazati anyaganak kotelez6 elemeir6l és a feltételek teljesitésének
bizonyitasarél sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 29/13 és 104/13),

- A kozbeszerzési eljaréast kozelebbrdl szabalyozo okirat tartalmarol szolo szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonye 106/13),

- A kozbeszerzési beszamolok tartalmarél és a kozbeszerzések nyilvantartasardl sz6l6
szabalyzat (Az SZK Hivatalos Kézlonye 29/13),

- A gyermekeknek, didkoknak és felnétteknek nyujtott kiegészité oktatasi, egészségigyi €s
szocialis timogatasrdl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hiv. Kdzldénye 80/18),

- Az alap és kozépfokl zenei és balettoktatast végz6 intézmények finanszirozasanak
kritériumairol és standardjairdl szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 41/19),

- A fejlédési zavarokkal kiizdé gyermekek alap és kozépfokU oktatasat végzé intézmények
finanszirozasanak kritériumairél és standardjairdl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 73/16, 45/18),
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- Az alapfokd oktatast végz6 intézmények finanszirozasanak kritériumairdl és standardjairdl
52016 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye 73/16 és 45/18),

- A kozépfoku oktatast végzo intézmények finanszirozasanak kritériumairdl és standardjairol
sz016 szabdlyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 72/15, 84/15, 73/16 és 45/18),

- Szabélyzat a fejlodési zavarokkal kiizd6 és fogyatékkal él6 gyermekeknek, didkoknak és
felnétteknek az iskolai csoporton belll, illetve mas iskolaban vagy a csaladban nydujtott
Kiegészitd oktatasi tdmogatas kritériumairdl és standardjairdl (az SZK Hivatalos kozlonye
70/18),

- A tanitok, dvodai pedagogusok és szakmunkatarsak munkaengedélyérél sz6l6 szabalyzat (az
SZK Hivatalos Kozlénye 22/05, 51/08, 88/15, 105/15 és 48/16),

- az 6vodakban, altalanos és kdzépiskolakban dolgozok szakmai képesitésének fajtajarol szolo
szabéalyzatok,

- az bvodakban, altalanos és kozepiskolakban dolgozdk 6ranormajat szabalyozo szabalyzatok,

- az 6vodak, altalanos és kozépiskolak tanterveirdl és oktatasi programjairdl sz6l6 szabélyzatok,

- az 6vodak, altalanos és kozépiskolak altal kiadott kozokmanyokrdl sz616 szabalyzatok,

- atanuldék munkéjanak értékelésérdl szolod szabalyzatok,

- az Ovodak, altalanos és kozépiskolak hely, felszerelés és taneszkdzok tekintetében eldirt
kozelebbi feltételeirdl sz616 szabalyzatok,

- A nemzeti kisebbségek kiilon valasztdi névjegyzékeinek vezetésérdl sz616 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 91/09),

- Az elektorokat tamogatd szavazok aldirasnak begyiijtésére szolgaldé formanyomtatvanyok
kilalakjardl és tartalmardl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 91/09),

- Az épitési tervek miiszaki ellenbérzésének tartalmardl és maédjarol sz6ld szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 93/11),

- A terlleti és telepllésrendezési tervek tartalmaroél, kidolgozasuk modjardl és eljarasarol szolé
szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 32/19),

- A meghozott telepulésrendezési tervbe vald betekintés modjardl, és dij ellenében torténd
hitelesitésének, alairasanak, kézbesitésének, archivalasanak, sokszorositasanak és atadasanak
maodjardl sz416 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézldnye 75/03),

- A telekalakitds, a szabalyozads és épités altalanos feltételeir6l sz6l6 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 22/15),

- A felépitett épitmények épitési terveirél és miiszaki dokumentaciojarol és az épitési engedély
nélkul épitett épitmények épitési és hasznalatbavételi engedélyének kiadasarél szélo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 79/06),

- A tervdokumentumok tartalmarol, madjarol és kidolgozasi eljarasardl szolo szabalyzat 74.
szakasza (az SZK Hivatalos K6zlényének 16/11),

- A miszaki dokumentécié kidolgozdsanak és ellenérzésének tartalmardl, modjardl és
eljarasarol szolé szabalyzat az éplilet osztalya és rendeltetése szerint (az SZK Hivatalos
Kozlonye 73/19),

- az épitési engedélyek tartalmardl és kiadasuk mddjardl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kézlonye 93/11 és 103/13-AB),

- Szabalyzat azokra az épitményekre, melyekre nem adhatd ki épitési engedély, az épuletek
kiépitettsegi fokarol és az épitési és hasznalatbavételi engedélyrdl a legalizalési eljarasban (az
SZK Hivatalos Kozlénye 107/13),

- A magasépitészeti épitmények miiszaki dokumentacidjanak tartalmardl és kidolgozésanak
maodjarol sz016 szabélyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 15/08),

- Az éplletek miiszaki vizsgalatdnak tartalmarol és mddjarol, a bizottsdg Osszetételérél, a
bizottsagnak az épulet hasznalhat6sagara tett javaslata tartalmarol, talajnak és az épitménynek
az épités és hasznélat alatti megfigyelésérol és az egyes épitmények fajtajara illetve
munké&latokra vonatkoz6 minimélis szavatolt hataridokrdl sz0l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kézlonye 27/15, 29/16 és 78/19),

- A helyszinadatok tartalmarol és az elvi épitési engedélyek tartalmardl sz6lé szabalyzat (az
SZK Hivatalos Kézlonye 3/10),

- A beruhdzok nyilvantartdsanak feltételeirél, modjarol ¢és hozzaférhetoségérdl, és a
nyilvantartas tartalmarol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 55/10),
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- A megel6z6 munkalatok, az el6zetes megvaldsithatosagi és a megvaldsithatosagi tanulmany
tartalmarol és mértékérol szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlénye 1/12),

- az akadalymentes épitmények tervezeésének feltételeir6l szolo szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 18/97),

- A lakdéplletek és lakasok tervezésének feltételir6l és jogszabalyozasardl szol6 szabalyzat (az
SZK Hivatalos Kdzlénye 58/12),

- A lakossag sporttal kapcsolatos igényeinek kielégitését célzd, jovahagyott és megvaldsitott
programokrdl és projektekrl vald beszamolésrol szold szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 73/17),

- A harcos poétlékrol sz6l6 szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és az SZ és M Hivatalos
Lapja 1/03-Alapokmany),

- A hadirokkantak rokkantsagi fokanak megallapitasardl sz4l6 szabalyzat (a JSZK Hivatalos
Lapja 37/98 és az SZ és M Hivatalos Lapja 1/03-Alapokmany),

- A hadirokkantak &polési potlékok és segélyek céljabol torténd osztalyozasanak orvosi
javallatairol sz6l6 szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és az SZ és M Hivatalos Lapja
1/03-Alapokmany),

- A hadirokkantak ortopédiai segédeszkdzokre valé jogosultsdgahoz alapul szolgéld testi
sérulésekrol és azok fokozatokba osztalyozéasardl szdlé szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja
37/98 és az SZ és M Hivatalos Lapja 1/03-Alapokmany),

- A hadrokkantakat megilleté ortopédiai és egyéb segédeszkdzOk orvosi javallatairdl szolo
szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98),

- A hadirokkantak motoros jarmiire val6 jogosultsdgahoz alapul szolgal6 testi sériilésekrdl és a
motoros jarmi fajtajarol szolo szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és az SZ és M
Hivatalos Lapja 1/03-Alapokmany),

- Ahadirokkantak gyogyfiirdds kezelésérél sz616 szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98),

- A harcosok, hadirokkantak, hadiézvegyek és hadiarvak alapveté jogairdl szélo torvénybél
eredd jogok érvényesitésének kérdésében dontd orvosi bizottsagok mikodésérdl szolo
szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és az SZ és M Hivatalos Lapja 1/03-Alapokmany),

- Az orvosi bizottsdgok megszervezésér6l és mitkodésérdl sz0l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 82/19),

- A tomegkozlekedési eszkdzok ingyenes és kedvezményes hasznalatanak maodjarél sz6l6
szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és a SZ és M Hivatalos Lapja 1/03-Alkotmanyos
alapokmany),

- A harcosok, hadirokkantak, hadidézvegyek és hadiarvak alapvetd jogair6l szold térvénnyel
eléirt jaradékok kifizetésének modjarodl sz416 szabalyzat (a JSZK Hivatalos Lapja 37/98 és az
SZésM Hivatalos Lapja 1/03-Alapokmany),

- A harcosok, hadirokkantak, hadidzvegyek és hadiarvdk jogairol szolo torvénnyel el6irt
jaradékok kifizetésének madjardl sz6l6 szabalyzat (az SZSZK Hiv. Koézlénye 18/90),

- Az Gvodai csoportokba beiratkozd gyermekek szamatol kisebb, illetve nagyobb létszamu
Ovodai csoportok alakitasanak kritériumairdl sz6lé szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye
44/11),

- A gyermekes csaladok anyagi tamogatdsanak kozelebbi feltételirél és modjardl szdld
szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 58/18 szama),

- A’ kommunalis rendéri vizsgara vonatkoz6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 148/20),

- A kommunalis rend6ri munkafeladatok ellatasara valo szakmai képesitésrél sz0l6 szabalyzat
(az SZK Hivatalos kdzldnye 148/20),

- A kommundlis rendérség munkajanak végzeéséhez sziikséges pszichofizikai képességek
meghatarozasanak madjardl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 106/09),

- A koltségvetési szervek, a kotelez6 tarsadalombiztositasi szervek és a koltségvetési
pénzalapok pénzigyi jelentései elokészitésének és benyujtdsanak madjarol szolo szabalyzat
(az SZK Hiv. Kdzlénye 18/15, 104/18 és 151/20, 8/21, 41/21),

- A nemzetkodzi anyakonyvi kivonatok kiadasarol szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye
15/10),

- A halotti bizonyitvanyok kiadasanak eljarasarol és a halotti bizonyitvany trlapjarél szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 25/11, 103/18),
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- A munkahelyi balesetekrél és szakmai megbetegedésekrdl szold jelentések ftrlapjainak
tartalmarol és vezetésiik modjarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 72/06, 84/06-
jav., 4/16, 106/18 és 14/19),

- A munkahelyi biztonsaggal és egészségvédelemmel kapcsolatos nyilvantartdsokrdl sz6lé
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 62/07),

- Az egészseégligyi kockazattal jaré munkahelyen dolgoz6 alkalmazottak el6zetes és idészaki
orvosi vizsgalatarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 120/07, 93/08 és 53/17),

- A személyes munkavédelmi eszkdzok hasznalata melletti biztonsdgos és egészséges
munkavégzést biztositd megelézé intézkedésekrdl szOl0 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 92/08),

- A biztonsdgos és egészséges munkavégzest biztositdé megel6z6 intézkedésekr6l szOlo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 21/09),

- A munkaeszkdzok hasznalata melletti biztonsdgos és egészséges munkavégzést biztositd
megel6z6 intézkedések sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 23/09),

- A képerny6 hasznalata melletti biztonsagos és egészséges munkavégzést biztosito megel6z6
intézkedések sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye 106/09, 93/13 és 86/19),

- A munkahelyi és munkakornyezeti kockazati tényezék felmérésének maodjarél és eljarasardl
sz0616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 72/06, 84/06-jav. és 30/10),

- Szabédlyzat a gépjarmiivek és potkocsik regisztralasarol (az SZK Hivatalos Kozlonye 69/10,
101/10, 53/11, 22/12, 121/12, 42/14, 108/14, 65/15, 95/15, 71/17, 44/18-més tv., 63/18 és
96/19, 87/20, 41/22),

- A gépjarmiivezet6i engedélyekrol sz0l0 szabalyzat (az SZK Hivatalos Koézlonye 73/10, 20/19
és 43/19),

- Az 6vodai oktatasi—nevelési programok megvaldsitasanak jogszabalyozéasardl sz6l6 szabalyzat
(az SZK Hivatalos Kozlonye 4/94),

- Az ecls6 gyermek utani sziléi potlékra vald jogosultsdg érvényesitésenek kozelebbi
feltételir6l és modjarol szol6 szabalyzat (a VAT Hivatalos Lapja 13/05),

- A gyermekdapoladsi szabadsagra vagy részmunkaidés munkavallalasra valé jog
érvényesitésenek feltételeirdl, eljarasarol és modjarol szolo szabélyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 56/18),

- Szabalyzat az Aallampolgarsag bejegyzésének modjarol a sziletési anyakdnyvbe és az
allampolgéarsag megszerzésére és megsziinésére vonatkozé trlapokba (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 22/05, 84/05, 121/07 és 69/10),

- Az iskolaskor elétti intézmények oktatési és nevelési programja arszabasanak mércéirdl szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozl6nye 146/14),

- Szabélyzat az egyéni oktatadsi programra valé jogosultsdig megallapitasara, a program
alkalmazéasara és értékelésére vonatkozd kdzelebbi utasitdsokrdl (az SZK Hivatalos Kézlonye
74/18),

- Szabélyzat az 6vodai kulon programok megvaldsitasi feltételeinek standardjairél (az SZK
Hivatalos Kozlénye 61/12),

- A gyermekellatési intézmények mitkodésének kozelebbi feltételeir6l szold szabalyzat (az SZK
Hivatalos K6zlonye 50/94 és 6/96 szama),

- Az egyéni oktatéasi tervre valo jogosultsag megallapitdsénak, a terv alkalmazasanak és az
értékelésnek kozelebbi feltételeirdl sz016 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 76/10),

- A kilén évodai programok feltételeinek standardjair6l sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 58/12),

- A kornyezetvédelemre vonatkoz6 informaciok tovabbitasi dijainak mértékérél szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 35/10),

- A megel6zési politika tartalmarol, valamint a biztonsagi jelentés és a baleset megelézési terv
kidolgozasanak modszertanarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 41/10)

- A kornyezetvédelmi indikatorok orszagos jegyzékérdl sz6lé szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 37/11),

- A védett természeti javak osztalyozasarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye

- A védett természeti javak megjel6lésének maodjardl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye
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A légszennyezés hatarértékeir6l, mérési modszereir6l, a méréhelyek felallitdsanak

kritériumairol és az adatok nyilvantartasarél sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye

- Az épuletek és munkalatok kornyezeti hataselemzése kidolgozasanak feltételeirl és
kritériumairol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 49/01)

- A légszennyezést mér6 szakmai testlletek altal teljesitendé kozelebbi feltételekr6l szdlo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 5/02),

- Ardvid tavu akciotervek tartalméarol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 65/10,

- Az allami és helyi halozati méréhelyekrél szOl6 informéciocsere modjarol, a mérési
technikéakrol, valamint a levegé mindségének allami és helyi halézati megfigyelésére
vonatkozé adatcsere modjarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 84/10),

- A benzin tarolésa és szallitisa soran keletkezé illékony szerves vegylletek megengedett
kibocsatasi tényezdire vonatkozé miiszaki intézkedésekrél és kovetelményekrdl szOl0
szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 1/12),

- A zajos z6ndk meghatarozasanak modszereirdl szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye
72/10),

- A zajszint mérés madszereirdl és a zajszintmérési jelentés tartalmardl és terjedelmérdl szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 72/10),

- Az akcidtervek kidolgozasi madszerérél szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 72/10),

- Szabélyzat, melyet a zajmérést végz6 szakért6i szervezetnek be kell tartania, valamint a
zajmérési meghatalmazas elnyerése iranti kérelem benyujtasakor csatolandé dokumentéciorol
(az SZK Hivatalos Kozlonye 72/10),

- A zajtérkép tartalmardl és kidolgozasi modszereir6l és azok kozzétételének modjarél szold
szabéalyzat (az SZK Hivatalos K6zlénye 80/10),

- Szabalyzat a veszélyes hulladék mozgasara vonatkozé dokumentum frlapjardl és annak
kitoltésérdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 72/09),

- A hulladékkezelési engedélyek kiadasa iranti kérelem trlapjanak tartalmardl és kinézetérél
sz016 szabdlyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 93/19),

- A hulladék tarolasara, kezelésére és artalmatlanitasara vonatkozo engedély kulalakjarél és
tartalmarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 96/09),

- A hulladékok kategoéridir6l, vizsgalatarol és osztalyozasardl sz6l6 szabalyzat (az SzZK
Hivatalos Kozldnye 56/10, 93/19),

- Az Onkormanyzat teriiletén keletkez6 kommunalis hulladék Osszetételére és mennyiségére
vonatkoz6 adatok begytijtésének modszerérdl szo16 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye
14/20),

- Az inert és artalmatlan hulladék raktarozasara vonatkozd engedély kotelezettsége aldli
felmentésrél sz616 igazolas tartalmarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 73/10),

- A kiadott hulladékkezelési engedélyek jegyzékének tartalmarél, kinézetérol és vezetésének
maodjarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos K6zlonye 95/10),

- A hulladékra vonatkozo6 napi nyilvantartas és éves jelentés tUrlapjarol szol6 szabalyzat annak
kitoltésére vonatkozé utasitasokkal (az SZK Hivatalos Kdzlonye 7/20, 79/21),

- A hulladékszéllitd jarmiivek kezelésének mddjardl szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 98/10),

- Az elektromos és elektronikus késziilékek jegyzékérdl, a veszélyes anyagokat tartalmazd
elektromos és elektronikus készilékek hasznalatanak tilalmardl és korlatozasarol és az
elektromos és elektronikus hulladékok kezelésének maédjarol szolé szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 99/10),

- Szabalyzat a csomagol&snak hasznalhaté anyagok meghatarozésara szolgalo kritériumokrol, a
kritériumok alkalmazésara vonatkozé példakkal és a csomagoldanyagokra eldirt alapvetd
kovetelményekre vonatkozd szerb standardok jegyzékével (az SZK Hivatalos Kdézlonye
70/09),

- A csomagolasi hulladék éves mennyiségérdl szolo szabalyzat fajtanként, amelyek atvételére,

gylijtésére, valogatasara és ideiglenes tarolasara kotelezéen helyet kell biztositani (az SZK

Hivatalos K6zlonye 70/09),
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- Szabalyzat a sz&mozds modjardl, a roviditésekrél és szimbolumokrol, melyeken a
csomagold6anyagok azonositasi és jelolési rendszere alapul (az SZK Hivatalos Kozlénye
70/09),

- Szabalyzat a csomagolasok fajtajarol és éves mennyiségér6l a forgalomba helyezett azon
csomagolt arura vonatkozolag, melyekre a gyartd, az import6r, a csomagold és forgalmazo
nem kotelezé biztositani a csomagolasi hulladék kezelését (az SZK Hivatalos Kdézlonye
70/09),

- Szabalyzat a csomagoléasban és annak tartozékaiban talalhaté 6lom, kadmium, higany és hat
vegyertéki krom teljes koncentraciés szintjének hatarértékeir6l, alkalmazasuk aldli
Kivételekrél és a hatarértékek alkalmazésainak hatéaridejérol (az SZK Hivatalos Kdzlénye
70/09),

- A csomagolasi hulladék kezelésére kiadott engedélyekrdl vezetett regiszter tartalmarol és
vezetésének madjardl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlnye 76/09),

- A csomagolas és csomagolasi hulladék kezelésére vonatkozo jelentések trlapjairdl sz6lé
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 21/10),

- Szabalyzat azokrdl a vegyszerekrél, melyek csomagolasara a gyartd vagy import6r koteles
letéti dijat megszabni és a bizonyos csomagolasokért fizetendd letéti dij mértékérsl a
csomagoldanyag vagy a benne tartott vegyszer fajtaja szerint (az SZK Hivatalos Kdzldnye
99/10),

- A kilénosen veszélyes vegyi anyagok forgalmazasara, illetve hasznalatara kiadott
engedélyekrél szo16 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 94/10 és 55/11 szdma),

- A kornyezeti hatastanulmanyokat értékelé miiszaki bizottsdg munkajara vonatkozé szabalyzat
(az SZK Hivatalos Kézlénye 69/05),

- A kornyezeti hatastanulmany kdzszemlére bocsatasardl, bemutatasardl és az arra vonatkozd
kozvitardl sz616 szabélyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 69/05),

- A kornyezeti hatasvizsgalatrdl szol6 rendeletekkel meghatarozott eljarasok végrehajtasarol
sz616 nyilvanos kényvek tartalmanak, killalakjanak és vezetésiik modjarol sz616 szabalyzat (az
SZK Hivatalos Kdzlénye 69/05),

- A vizjogi okiratok iranti kérelem tartalmar6l és formanyomtatvanyardl, a létesitési engedély
kiadasahoz kapcsolddd vélemény tartalmardl és a vizjogi engedélyezésre vonatkozd jelentés
tartalmardl sz6l6 szabélyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 72/17, 44/18-més tv., 12/22),

- Az energetikai engedélyek kiadasanak kritériumairdl, az energetikai engedélyek iranti kérelem
tartalmarol és a kiadas maédjardl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozldnye 23/06, 113/08
és 50/11),

- A szakember allomanyra vonatkozé feltételekrél, valamint az energetikai tevékenységekre
vonatkozé jogositvanyok kiadasanak és visszavonasanak madjarél szol6 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 117/05);

- Afodldrészletek kataszteri osztalyozasardl és mindsitésérél szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 61/12),

- A szolgalati jelzés kuilalakjardl és tartalmardl, valamint az épitési terulet lezaradsanak
eljarasarél sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézldnye 79/09),

- az épitési engedélyek tartalmardl és kiadasuk modjardl sz6lé szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 93/11),

- A kornyezeti zaj elleni védelmi intézkedésekr6l szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye
80/10),

- A hulladék gumiabroncsok kezelési mddjara és eljarasara vonatkoz6 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonye 104/09 és 81/10),

- A nem ionizalo sugarzas szintjének szisztematikus vizsgalatat végzo jogi szemelyek szdmara
eloirt feltételekrdl sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 104/09),

- A nem ionizald sugarzds szintjének vizsgalatdt végzo jogi személyek szamara eldirt
feltételekrdl sz016 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 104/09),

- Szabalyzat a kornyezetre hatd nem ionizal6 sugarzas szintjének szisztematikus vizsgalatarol
sz010 jelentés tartalmarol és kinézetérdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 104/09),
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- A nem ionizal6 sugarakat kibocsato kiemelt jelent6ségii forrasokrol sz010 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonye 104/09),

- A nem ionizal6 sugardozis hatarértékeir6l sz0l6 szabdlyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye
104/09),

- A nem ionizal6 sugarakat kibocsatd kiemelt jelentdségii forrdsokrdl vezetett nyilvantartas
tartalmarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlonye 104/09),

- A védett teriiletek kezel6i altal teljesitend6 feltételekrdl szold szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 85/09),

- Szabélyzat a veszélyes hulladék mozgéasara vonatkozd dokumentum trlapjarol és annak
kitoltésérdl (az SZK Hivatalos Kozlénye 72/09),

- A kozpénzekbdl alapitott, szerbiai székhelyti kulturdlis intézmények kozponti
nyilvantartasanak tartalmardl és vezetésének maodjarol szold szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kézlonyének 38/10),

- Szabéalyzat az iratok és beadvanyok elektronikus uton torténé kézbesitésének modjardl az
egyesitett eljarassal kapcsolatos okiratok kézbesitésének formdjaban (az SZK Hivatalos
Kozlonye 113/15),

- Szabélyzat az egyesitett eljaras elektronikus Uton t6rténd lebonyolitasardl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 68/19),

- A miszaki dokumentacié kidolgozasanak és ellenérzésének tartalmar6l, maédjarol és
eljardsarol szolé szabalyzat az éplilet osztalya és rendeltetése szerint (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 73/19),

- Az allami tulajdonu foldek bérbeadasanak és hasznélatba adasanak feltételeirél és eljarasarol
sz0l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 16/17, 111/17, 18/19, 45/19, 3/20, 25/20 és
133/20),

- A nyilvantartas tartalmardél, a lak6kozosségek adatainak bejegyzéséhez és nyilvantartasahoz
szlikséges dokumentaciérél, valamint az adatok és dokumentumok benyujtasanak maédjarol
sz016 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 49/17),

- Az éplletek karbantartasan és felujitdsan végzett tevékenységek fajtajardl, mértékérdl és
Utemérdl, valamint a karbantartasi program kidolgozasarol sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kézlonyének 54/17),

- Az dnkormanyzati hivatalnokok altalanos és kil6nleges szakmai tovabbképzése kotelezd
elemeinek meghatarozasarél sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Koézlonye 49/17),

- A lakhatési igényekre, feltételekre és az Onkormanyzati lakastamogatasi programokra
vonatkozo jelentés nyomtatvanyarol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye 52/17),

- Az Onkormanyzati hivatalnokok altalanos szakmai tovabbképzési programjai listajanak
meghatarozasarol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 95/17),

- Szabélyzat a pénzforgalom lebonyolitasanak modjar6l az egységesitett kincstari szamla
keretében (az SZK Hivatalos Kdzlénye 96/17, 68/19, 91/20, 152/20),

- A nemzeti kerettantervrél sz016 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 98/17),

- A nyilvantartas tartalmardl, a lakdkdzosségek adatainak bejegyzéséhez és nyilvantartasahoz
szlikséges dokumentaciérél, valamint az adatok és dokumentumok benyujtasanak médjarol
sz616 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlonye 49/17),

- A non-profit bérleti dijak kiszamitasanak egységes mddszertanardl sz6lé szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 90/17),

- Az dnkormanyzat altal a kdzos éplletrészek beruhazasi koltségeinek fedezésére meghatarozott
minimalis 6sszeg megszabasanak kritériumairol sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye
101/17),

- Szabélyzat a hdaztartasok teljes havi jovedelmének megemelt Osszegér6l, a tamogatott
energiafogyasztoi status elnyerésének feltételeként (az SZK Hivatalos Kozlonyének 82/19),

- A munkabiztonséagi jelzések biztositasardl sz0l6 szabélyzat (az SZK Hivatalos Kdzlonye
95/10 és 108/17 szama),

- Adiékhitelekrdl és 6sztondijakrol szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos Kézlénye 36/19),
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A 2020. évi onkorméanyzati koltségvetés bérekre tervezett és Kkifizetett kiadasairdl valo
beszdmolas modjarol és a beszdmoldk tartalmardl szolo szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye 13/20),

- A szamlék vagy egyéb fizetési kérelmek nyilvantartdsanak modjarol és eljarasarél, valamint a
szamlak kozponti nyilvantartasanak vezetésér6l és tartalmardl szolé szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlénye 7/18).

- Szabélyzat az ©nkormanyzat terlletén taldlhaté hulladéklerakdkrél és szeméttelepekrol
vezetett nyilvantartas modjarol és kinézetérdl (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 18/18),

- Szabalyzat a kdzhasznu ifjuségi programok és projektek finanszirozasarol és tdmogatasarol
(az SZK Hivatalos Kézlény 30/18).

- az energiatakarékossagi célok teljesitésérél szold éves beszamold nyomtatvanyardl szélo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kdzlénye 32/16 és 65/18),

- A kulturalis 6rokség digitalizalasanak kozelebbi feltételeir6l sz6l6 szabalyzat (az SZK
Hivatalos Kozlonyenek 76/18 szama),

- A szakmai tovabbképzési programok értékelésének kritériumairdl és mércéirél szo6lo
szabéalyzat (az SZK Hiv. Kozl. 101/18),

- A jatszlterek biztonsagossagardl szol6 szabalyzat (az SZK Hiv. Kozl. 41/19).

- Szabalyzat az épitmények és munkalatok azon kuilon tipusarol, melyekre nem kell hatdsagi
engedélyt szerezni, valamint a munkalatok engedélyezésérdl szolo hatdrozat alapjan épitendo
épulet fajtajarol, illetve a végzendd6 munkalatok tipusarol, tovabba a kérelemhez csatolando
miiszaki dokumentacio terjedelmérdl, tartalmardl, ellenérzésérdl és az illetékes szerv &ltal
lebonyolitandé eljarasrol (az SZK Hivatalos Kézlonye 102/20),

- Szabalyzat a foglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl és az adatok kozelebbi
tartalmarol (az SZK Hivatalos kézldnye 15/10 és 7/19),

- Szabalyzat a kataszteri mérésekr6l, az ingatlan-nyilvantartds megujitasarél és az ahhoz
kapcsolodé foldmér6i munkékrél (az SZK Hivatalos Kézlonye 7/19, 26/20),

- Szabélyzat a kataszteri mérésekrél és az ingatlan-nyilvantartasrol (az SZK Hivatalos Kézlonye
7/16, 88/16 és 7/19-mas elbirasok).

- Szabalyzat a tervek szakellenbrzését végzd bizottsag, a tervek 0sszehangoltsagat ellenérzo
bizottsag, az Onkormanyzati egységek tervbizottsdganak és a teleplilésrendezési tervek
szakmai ellendrzését végzo bizottsdg tagjai kivalasztasanak mddjardl és eljarasardl, a
bizottsagi tagok jogairdl és tiszteletdijuk mértékérdl, valamint a bizottsagok miikodésének
feltételeirél és modjarol (az SZK Hivatalos Kdzlonye 32/19).

- Szabélyzat a kozegészséglgyi intézkedések alkalmazéasanak kozelebbi feltételeir6l a
kdrnyezetvédelem és a lakossag egészségének terén (az SZK Hivatalos Kozlénye 34/19),

- Szabalyzat a védett teriiletek hasznalati dija al6li felmentés kritériumairdl (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 34/19),

- Szabédlyzat a kozutak allapotanak ellenérzésére vonatkozd beszamold tartalmardl és
forméajarol (az SZK Hivatalos Kdzlonye 34/19),

- Szabélyzat a kdzuti balesetekrél sz016 beszamolok tartalmardl (az SZK Hiv. Kdzldnye 34/19)

- Szabélyzat a kiemelkedGen tehetséges didkok Osztondijazasardl (az SZK Hiv. Kdzlonye
36/19)

- Szabalyzat a bizottsagi tagok kivalasztasanak modjarol és eljarasar6l, a bizottsagi
tiszteletdijakra valo jogosultsagrol és a dijak mértékérdl, az ellenérzé bizottsag munkajanak
feltételeir6l, modjarol, modszereir6l és a dontéshozatal modjarél, valamint a szakmai
ellenérzésrdl szol6 beszamol6 tartalmardl (az SZK Hivatalos Ko6zlénye 46/19).

- Szabalyzat az addbevallas kinézetérol, tartalmarol és benyujtasanak médjardl annak a dijnak a

Kiszabasaban szerepet jatszé adatokkal, amit a kdrnyezetvédelmi dij kotelezettjei kotelesek az

onkormanyzati szervhez benyujtani, illetve az az addbevallas, amit a kornyezetvédelmi és

fejlesztési dij kotelezettje kdteles havonta benyuUjtani a helyi 6nkormanyzati egység illetékes
testlletének vagy a kozigazgatasi hivatalnak aruk atvételére vagy kézbesitésére a honap

folyamén (az SZK Hiv. Kbzlénye 93/19),
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- Szabéalyzat a kozUtnak a kozlekedési baleset Iétrejottéhez, illetve annak kdvetkezményeihez
valé hozzajarulasat vizsgalo flggetlen értékelés tartalmarol és lebonyolitasanak madjarol (az
SZK Hivatalos Kdzlénye 46/19),

- Szabalyzat a szocialis kdzpontok szervezetérél, jogszabalyaikrol és miikodésiik standardjairol
(az SZK Hivatalos Kozlonye 59/08, 37/10, 39/11-més szab., 1/12-mas szab. és 51/19)

- Szabéalyzat az épitésfelligyeleti konyv, az épitési napld és az épitési kényv tartalmarol és
vezetésének modjarol (az SZK Hivatalos Kozlonye 62/19),

- Szabélyzat a szennyezett teriletek kataszterének tartalmardl és vezetésérél, az adatok
fajtajarol, tartalmarol, az adatlapokrol, és az adatok atadasanak madjarol és hataridejérol (az
SZK Hivatalos Kozlonye 58/19),

- Szabélyzat a kbzutak megjeldlésérol és nyilvantartasarol (az SZK Hivatalos Kozlonye 65/19).

- Szabalyzat a koltségvetési rendszer standard osztalyozasi keretérél és szamlarendjérdl (az
SZK Hivatalos Kozlonye 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 20/18, 36/18, 93/18, 104/18,
14/19, 33/19, 68/19, 84/19, 151/20, 19/21, 66/21, 130/21),

- Szabélyzat az add bevételi szdmlak vezetésenek feltételirél és modjardl és az e szdmlakon
lévo pénzeszkdzok elosztasardl (az SZK Hivatalos Kozlonye 16/16, 49/16, 107/16, 46/17,
114/17, 36/18, 44/18-més torv., 104/18, 14/19, 33/19, 68/19, 151/20, 101/22),

- Szabélyzat a talajszennyezést és talajromlast okozd tevékenységek listajardl, a talaj
megfigyelésére irdnyuld eljarasrol, az adatok tartalmarol, a hataridokrél és egyéb
kovetelményekrdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 102/20),

- Szabélyzat az ingyenes jogsegélyt nyujtok nyilvantartasaba torténd bejegyzes madjardl és a
nyilvantartas vezetésérdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 68/19),

- Szabélyzat az ingyenes jogsegélyezés és jogi tAmogatas nyilvantartasanak vezetésérél (az SZK
Hivatalos Kozlénye 68/19),

- Szabélyzat az ingyenes jogsegeély iranti kérelem nyomtatvanyanak kinézetérdl és tartalmarol
(az SZK Hivatalos Kézlonye 68/19),

- Szabélyzat az ingyenes jogsegélyrél szolo torvény alkalmazédsardl tartott képzések
megszervezésérdl és lebonyolitdsuk modjarol (az SZK Hivatalos Kézlénye 68/19),

- Szabéalyzat a kérelmezéknek az ingyenes jogsegélyt nyujtokhoz valdé utaldsardl (az SzZK
Hivatalos Kozlénye 68/19),

- Szabalyzat az Onkormanyzati szervek nyilvantartasa vezetésének modjar6l az ingyenes
jogsegélyek és jogi tAmogatas iranti kérelmekkel kapcsolatban (az SZK Hivatalos Kdzlonye
68/19),

- Szabélyzat az ingyenes jogsegély utani dijak fizetésérél és az atvett pénzeszkozok
visszatéritésénke eljarasardl (az SZK Hivatalos Kozlénye 80/19),

- Szabélyzat a szocidlis védelmi szolgaltatdsok nyujtasanak kozelebbi feltételeir6l és
standardjair6l (az SZK Hivatalos Kozlonye 42/13, 89/18 és 73/19),

- Szabalyzat a siirgds Utjavitason végzett munkalatok fajtajarol és azok elvégzésének modjarol
(az SZK Hivatalos Kézlénye 75/19)

- Szabélyzat a koltségvetési pénzalapok eszkdzeinek felhasznalasardl sz6lé program
nyomtatvanyarol és a koltségvetési pénzalapok eszkdzeinek felhasznalasarol sz6lé
beszdmolordl, atadasanak modjardl és hataridejérél (az SZK Hivatalos Kozlonye 80/19),

- Szabalyzat a helyi 6nkormanyzatok tervezett és megvalGsitott bevételei és jovedelmei,
valamint a tervezett és végrehajtott Kkiadasai és réforditdsai pénzigyi beszamolodinak
tartalmardl és madjarol (az SZK Hiv. Kozlonye 79/11),

- Szabélyzat a koltségvetési szervek azonositidsanak és nyilvantartdsanak madjarol, valamint a
Kincstar lgazgatosagnal az alszamlak megnyitasanak és torlésének feltételeirél és modjarol
(az SZK Hiv. Kozlonye 113/13, 8/14 és 24/16),

- Szabélyzat az adobevallasok formanyomtatvanyairol (az SZK Hiv. Kdzlonye 93/19, 151/20),

- Szabélyzat a vagyonadd kivetésére szolgalé addbevallasok formanyomtatvanyairdl (az SZK
Hivatalos Kozlonye 108/13, 118/13, 101/17, 48/18 és 104/18),
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- Szabélyzat a kézmiivességnek, illetve haztaji gazdalkodasnak szamitdé munkak
meghatérozasarol, azok certifikdlasarol és a kiadott tanusitvanyokrdl vezetett kilon
nyilvantartasokrol (az SZK Hiv. Kozlénye 56/12),

- Szabalyzat a kozszféra pénzgazdalkodasi és ellenérzési rendszerének létrehozaséra,
mitkOdésére és beszdmolasara vonatkozo6 kdzos kritériumokrol és szabvanyokrdl (az SZK Hiv.
Kozlonye 89/19),

- A Kkategorizalatlan vendéglatd létesitmények, a kategorizalatlan tengeri szallashelyek, a
kategorizalatlan vadaszati turisztikai szallashelyek bejelentésének tartalmarol és madjarol,
valamint a szallashelyek nyilvantartasanak tartalmarol és modjardl sz6l6 szabalyzat (az SZK
Hiv. Kozlonye 90/19) 2. és 3. szakasz, 5. szakasz 2. és 4. bekezdésének, a 6. szakasz 3.
bekezdésének, a 7. szakasz és az 5. melléklet rendelkezései,

- Szabalyzat a kdzponti informacios rendszer adatainak bevitelér6l, miikodésérél, vezetésérdl és
hasznalatardl, valamint annak tartalmarél és az adatok fajtajarol (az SZK Hivatalos Kdzlonye
87/20),

- A beruhézéasi dokumentaciorol szolé torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 87/19),

- A megvalosithatésagi tanulmanyrol és az elézetes megvaldsithatdsagi tanulmanyrol szolo
torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye 87/19),

- Szabélyzat a megvalosithatésagi tanulmany és az elGzetes megvaldsithatdsagi tanulmany
keretében végzett pénzligyi és gazdasagi elemzések paramétereinek kidolgozésardl (az SZK
Hivatalos Kozlénye 87/19),

- Szabéalyzat a nagy méretii beruhazasok koltségvetésbe val6 felvételérdl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 87/19),

- Szabélyzat a nagy méretli beruhdzdsok megval@sitasanak kovetésérél (az SZK Hivatalos
Kozlonye 87/19),

- Szabélyzat a nagy beruhazasok ésszeriisitésének eljardsarol (az SZK Hivatalos Kozlonye
87/19),

- Szabéalyzat a nagy méretii beruhdzasok bazisanak tartalmarél (az SZK Hivatalos Kozlénye
87/19),

- Szabélyzat a kdziti kdzlekedés biztonsagat koordinald tanacs mitk0désérsl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 8/20),

- Szabalyzat a felvételek nyilvanos helyen torténé készitésének modjarol és arrdl, hogy a
kommunalis rend6rok milyen modon jelentik be a felvételkészitési szandekot (az SzK
Hivatalos Kozlénye 27/20, 101/20),

- Szabélyzat a kommundlis rendérség altal vezetett nyilvantartasok tartalméarol, a vezetésik
madjardl és bizonyos adatok megsemmisitésérél (az SZK Hivatalos Kdzldnye 27/20),

- Szabalyzat a kommunalis rend6rség ellendrzésének madjarol és eljardsarél (az SZK Hivatalos
Kozlonye 27/20),

- Szabalyzat a kommunalis rendérok szolgélati igazolvanyardl (az SZK Hivatalos Kozlonye
27/20).

- Szabélyzat a tagositds programjanak tartalmar6l, kidolgozasanak és meghozatalanak
eljarasarol (az SZK Hivatalos Kozlénye 62/20)

- Szabalyzat a turizmusfejlesztési program tartalmardl és kidolgozasanak maédjarél (az SZK
Hivatalos Kozlénye 86/20),

- Szabalyzat a biztonsagos és egészséges munka biztositasat és a jarvanyok megjelenésének és
terjedésének megakadalyozésat célzo6 megelz6 intézkedésekrol (az SZK Hivatalos Kozlonye
94/20),

- Szabélyzat a kdzutak rehabilitaciojan végzett munkékrol (az SZK Hivatalos Kozlonye 23/19),

- Szabalyzat a koztisztvisel6i ajandékok elfgadasardl (az SZK Hivatalos Kozlonye 118/20),

- Szabalyzat a koztisztvisel6k nyilvantartasarol, valamint a koztisztviselok vagyonanak és
jovedelmeinek nyilvantartasarol (az SZK Hivatalos Kdzlonye 118/20),

- A tartomany és az Onkormanyzatok koltségvetésének végrehajtasi rendszerérdl szolo
szabalyzat (az SZK Hivatalos Kozlénye 154/20),
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- Szabélyzat a kérelmek, beszamolok, tajékoztatasok ¢és nyilvantartasok kinézetérdl és
tartalmarél, a nyilvantartasok vezetésének modjarol és a kilonleges nyilvantartasrol a
lobbizasi eljarasban (az SZK Hivatalos Kozlénye 53/19 és 42/20,

- Szabalyzat a felligyel6i vizsgalkrél (az SZK Hivatalos Kdzlonye 15/20),

- Szabélyzat a kozbeszerzési eljarasok palyazati anyaganak tartalmarél (az SZK Hivatalos
Kozlonye 21/21),

- Szabéalyzat a kozati forgalom energiafogyasztasi mutatdinak szamitasi médszertanarél (az
SZK Hivatalos Kozlonye 98/21),

- Szabélyzat a kumulativ energiamegtakaritasi cél szamitasi modszertanarol (az SZK Hivatalos
Kozlonye 96/21),

- Szabélyzat az irattari és dokumentacios anyagok tarolasara és védelmére szolgald megfeleld
tér és felszerelés az irattari és dokumentacids anyag létrehozojanal és birtoklojanal torténd
biztositasanak részletes feltételeirdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 111/21),

- Szabéalyzat a kozvallalatok éves vagy haroméves Uzleti programjanak végrehajtasardl szélo
negyedéves beszamoldk formairdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 36/16 i 131/21).

- Szabélyzat azokrdl a feltételekrdl, melyeket a kommunalis rendéroknek teljesiteniik kell a
vendéglato-ipari egységekbdl szarmazo zaj méréséhez (az SZK Hivatalos Kozlonye 132/21),

- Szabélyzat a talajmonitorozasi jelentés tartalmarol és formajarél (az SZK Hivatalos Kozlénye
126/21),

- Szabélyzat az energiahatékonyséagi kovetelményekrdl a kozbeszerzési eljarasokban (az SZK
Hivatalos Kozlonye 10/22),

- Szabélyzat az energiahatékonysagi intézkedések végrehajtasdhoz szilkséges forrasok
elosztasdnak és felhasznalasanak részletesenn feltételeirél (az SZK Hivatalos Koézlonye
12/22),

- Szabéalyzat a héaztartdsok teljes havi jovedelme korrigalt 6sszegének meghatarozasarol, a
kézmiitimogatasra valé jogosultsag megszerzésének feltételeként (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 23/22)

- Szabélyzat az allami tdmogatasi programok jegyzékérdl szold éves jelentés formajarol és
tartalmarol (az SZK Hivatalos Kdzlénye 30/22),

- Szabélyzat a turisztikai helyek kategorizalasarél (az SZK Hivatalos Kézlonye 41/22),

- Szabélyzat a gyermekek kozuti biztonsagat szolgalo intézkedésekrol az iskola Gvezetében (az
SZK Hivatalos Kozlonye 41/22),

- Szabélyzat az iskolai 6vezetek kijel6lésérdl (az SZK Hivatalos Kozlonye 41/22)

- Szabéalyzat a pénztargépes nyugtak fajtairdl, a tranzakciok tipusairdl, a fizetési modokrél, a
mas dokumentumok szdmara valo hivatkozasrol és a nyugték egyéb elemeinek részleteirdl (az
SZK Hivatalos Kozlénye 31/21, 99/21, 10/22, 49/22, 50/22),

- Szabélyzat az energiagazdalkodasi rendszerben az energetikai auditok végzésének
hataridejérél, terjedelmérdl és modjarol, valamint az elvégzett energetikai auditrol készilt
jelentésbdl késziilt kivonatok tartalmardl és benyljtasanak modjarol (az SZK Hivatalos
Kozlonye 51/22),

- Szabélyzat az energetikai engedéllyel, energetikai tevékenység végzésére vonatkozo
jogositvannyal és a sajat sziikségletii tarolashoz és ellatashoz kapcsolodo eljarasok lefolytatasa
soran torténd okirat- és beadvanycserérél (az SZK Hivatalos Kozlonye 60/22),

- Szabalyzat az éves energiafogyasztas kiszamitasanak maédjarél, ami alapjan megallapithatd,
hogy mely gazdasagi tarsasdgok és kozvallalatok az energiahatékonysdgi rendszer
kotelezettjei (az SZK Hivatalos Kozlonye 68/22),

- Szabalyzat az elhunytak foldi maradvanyai kezelésének feltételeirdl és modjarol (az SZK
Hivatalos K6zldnye 96/16, 139/20, 66/22).

Kormanyrendeletek:

- Az ingatlanok kozvetlen megéllapodas Gtjan torténé megszerzésének és értékesitésének,
valamint a koztulajdonu javak bérbeadasanak feltételeirdl és modjardl, és az arverés és irdsos
ajanlatgyiijtés eljarasarol sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonyének 16/18),
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- Az Aaltalanos beszerzési szbjegyzék meghatarozasarol szold kormanyrendelet (az SZK
Hivatalos Kozlonyének 56/14),

- A koltségvetesi szervek altali Uj munkaeré-felvétel és kiegészitd munkara valé alkalmazas
jovahagyatasardl sz616 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kézlonye 159/20),

- Az é&llamigazgatési szervek irodai Ugyvitelérdl szolé kormanyrendelet (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 80/92, 45/19, 98/16),

- Az allamigazgatasi szervek elektronikus irodai tigyvitelérél szo0l6 kormanyrendelet (az SZK
Hivatalos Kozlénye 40/10, 42/17),

- A Kkoltségvetési szamvitelrél szolé korméanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlénye 125/03,
12/06, 27/20)

- A tavhodij aranak megszabasarol sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlénye 96/13)

- A Ludasi t6 Kulonleges Természeti Rezervatum védelmérdl sz6lé6 kormanyrendelet (az SZK
Hivatalos Kozldnyének 30/06),

- A Szelevényi Puszta Kilonleges Természeti Rezervatum védelmérdl szol6 kormanyrendelet
(az SZK Hivatalos Kozlonye 37/97),

- A Ludasi t6 Kulonleges Természeti Rezervatum veédelmérdl sz6l6 kormanyrendelet (az SZK
Hivatalos K6zlonyének 30/06),

- A Szabadkai Homokvidék T&jvédelmi Terllet védelmérél sz6l6 korméanyrendelet (az SZK
Hivatalos Kozlénye 127/03 és 113/04 szadma),

- A tevékenységek dgazati besorolasardl sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos
Kozlonyének 54/10),

- A kbz- és maganszféra kozotti partnerségre vonatkozd kozbeszerzési szerzédések
végrehajtasanak felligyeletérdl szol6 rendelet (az SZK Hivatalos Kézlonyének 47/13 szdma)

- Korményrendelet az &llamigazgatési szervekben kinevezett szemeélyek és alkalmazottak
bérszorzdjarol (az SZK Hivatalos Kozlonyének 44/08-egységes szerkezetbe foglalt széveg,
2/12, 113/17-maés el6irdsok és 23/18),

- A koOzszolgélati dolgozok bérszorzdirdl sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kdzlonye
44/01,15/02-més rendelet, 30/02, 32/02-jav., 69/02, 78/02, 61/03, 121/03, 130/03, 67/04,
120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 32/06, 58/06, 82/06, 106/06, 10/07,
40/07,60/07,91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08, 54/08, 108/08 ,113/08,
79/09, 25/10, 91/10, 20/11, 65/11, 100/11, 11/12, 124/12, 8/13, 4/14, 58/14, 113/17-més tv.,
95/18-més tv., 86/19-més tv.),

- A kozvallalatokban dolgoz6k munkabér-elszdmolasanak és kifizetésének maodjarél és
ellenérzésérol sz016 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonyének 27/14),

- Az 1990.08.17. utani fegyveres akcidban részt vett harcosok, hadirokkantak és habords
polgéari rokkantak anyagi tdmogatasar6l és egyéb jogairdl sz6lé kormanyrendelet (az SZK
Hivatalos K6zlonye 7/92, 20/92, 31/92, 84/92, 45/93, 75/93, 8/94, 37/94 és 52/96),

- A harcos és rokkantvédelemmel kapcsolatos bizonyos kormanyrendeletek hatalyanak
megsziinésérdl sz016 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonye 35/06),

- A Jugoszlav Hadsereg tagjainak és a ravhagorai mozgalom részvevdi harcos és
rokkantvédelemmel kapcsolatos jogai érvényesitésének madjarél sz6l6 kormanyrendelet (az
SZK Hivatalos Kozlonye 51/05 és 103/12-US szama),

- Az iskolaskor elétti intézmények és az altalanos iskolak halozatara vonatkozd okiratok
meghozatalanak kritériumair6l sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonyének
80/10),

- Az allami kozalkalmazottak és kinevezett tisztségviselok lakasszikségleteinek kielégitésérol
sz6l6 kormanyrendelet 41-43. szakasza (az SZK Hivatalos Kozlonye 102/10, 117/12-AB és
104/16-mas tv.),

- Kormanyrendelet annak maodjarol, feltételeirdl és eljarasarél, ahogyan koztulajdonu épitési
telek elidegenithet6 vagy bérbe adhato a piaci arnal vagy bérleti dijnal alacsonyabb 6sszegeért,
vagy dijmentesen, valamint az ingatlancsere feltételeirél, modjarol és eljarasarol (az SZK
Hivatalos Kozlonye 61/15, 88/15, 46/17 és 30/18),

Utoljara frissitve: 2022. augusztus 31. 159



TAJEKOZTATO A SZABADKAI ONKORMANYZAT MUKODESEROL
- SZABADKA VAROS KOZIGAZGATASI HIVATALA -

A kornyezetszennyezési dij visszatéritésének, csokkentésének vagy a dij aloli felmentés
mércéirdl és feltételeir6l szo616 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonye 113/05 és 24/10
$zama),

- A szennyezések fajtairol, a kornyezetszennyezési dij elsz&moldsanak kritériumairdl és a
dijkotelezettekrol, a dij mértékérdl, elszdmoldsanak és fizetésének modjarol sz616
korméanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonye 113/05, 6/07, 8/10, 102/10 és 15/12),

- Korményrendelet a kornyezetre hatdst gyakorld tevékenységek meghatarozasanak
kritériumairdl a tevékenység folytatasabol eredd negativ kdrnyezeti hatasok foka szerint, a
dijak Osszegérél, a kedvezményekre valo jogosultsag feltételeirél, valamint a természetes
személyeknek a kdrnyezetre gyakorolt hatdsa szempontjabdl fontos kritériumokrol (az SZK
Hivatalos Kozlénye 89/19),

- Kormanyrendelet a kdrnyezetvédelmi és -fejlesztési dij megszabasanak kritériumairdl és a dij
legmagasabb 6sszegérél (az SZK Hivatalos Kézldnye 111/09),

- Korményrendelet a kornyezetvédelmi informécids rendszer tartalmarél és vezetésének
maodjardl, az adatgyiijtés modszertanarol, struktlrajardl, kozos alapjairdl, kategoridirdl és
szintjeir6l, valamint azon informaciok tartalméarol, melyekrdl rendszeresen értesiteni kell a
nyilvanosségot (az SZK Hivatalos Kdzlénye 112/09),

- Korményrendelet a veszélyeztetett kdrnyezet status kijelolésének kritériumairdl és a szanalasi
és remediacios prioritasok meghatarozasarél (az SZK Hivatalos Kézlonye 22/10),

- Kormanyrendelet a talaj allapotdnak és mindségének rendszeres ellenérzésérdl (az SZK
Hivatalos Kozlénye 73/19),

- A levegd mindségének kovetelményeirdl és a megfigyelés feltételeir6l szol6 kormanyrendelet
(az SZK Hivatalos Kdzldnye 11/10 és 75/10 szama),

- Korményrendelet a kornyezetben tartosan megmaradd, akaratlanul kibocsatott szerves
szennyezé anyagok orszagos leltarjegyzékéhez sziikséges adatok begytijtésének modszerérol
(az SZK Hivatalos Kézlénye 76/10),

- Alégszennyez6 anyagok kibocsatasi hatarértékeirél sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos
Kdzlonye 71/10 és 6/11-jav.) — az alkalmazas hataridejét a 44-47 szakaszok irjak eld,

- Kormanyrendelet az (veghazhatasi gazok Kkibocsatasanak orszagos leltarjegyzékéhez
szilkséges adatok begytjtésének modszerérdl (az SZK Hivatalos Kozldnye 81/10),

- Kormanyrendelet a hulladék lerakon torténé elhelyezésérél (az SZK Hivatalos Kozlonye
92/10),

- Kormanyrendelet az égetend6 hulladék fajtairdl, a hulladékégeté miivek helyének kijelolésére
vonatkozo feltételekrdl és kritériumokrél, s a megtervezésik, felépitésik, felszerelésik és
miikodésuk miiszaki és technoldgiai feltételeirdl és a hulladékégetés maradvanyainak
kezelésérdl (az SZK Hivatalos Kézldnye 102/10),

- Kormanyrendelet azoknak a tevékenységeknek és berendezéseknek fajtair6l, melyekre
integralt engedélyt kell kiadni (az SZK Hivatalos Kézl6nye 84/05),

- A minéségi standardok elérhet6 legjobb alkalmazési technikéinak és az integrélt engedelyek
kibocsatasi hatarértékeinek meghatarozasara szolgald kritériumokrdl sz6l6 kormanyrendelet
(az SZK Hivatalos Kézldnye 84/05),

- A meglévé tlizemek mitkodésének vagy a feltételekhez kotott tevékenységek alkalmazkodasi
intézkedések programjai tartalmarol szold korményrendelet (az SZK Hivatalos Kdézlonye
84/05),

- Az integralt engedélyek irdnti kérelmek benyUjtdsanak (temére vonatkoz6 terv
meghatarozasarol sz6l6 korményrendelet (az SZK Hivatalos Kozlonye 108/08),

- Korményrendelet a szociélis ellatast szolgald célatutaldsokrol (az SZK Hivatalos Kozlonye
18/16),

- Kormanyrendelet az egészsegiigyi intézmeények haldzatanak tervérdl (az SZK Hiv. Kozlonye
5/20, 11/20, 52/20, 88/20, 62/21, 74/21),

- Kormanyrendelet a zajmutatokrol, a hatarértékekrél, a zajmutatok, a kdrnyezeti zajterhelés és
zajartalmak értékelésének modszereirél (az SZK Hivatalos Kozlénye 75/10),

- Korményrendelet a nagy méretli beruhdzasok megvaldsulasara vonatkozd beszamolok

tartalmérol, kidolgozasanak és értékelésének madjarol, valamint a megvaldsitas kovetésérdl

sz016 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos KézIonyének 63/17),
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A koztarsasagi, tartomanyi és onkormanyzati koltségvetésbél pénzelt, illetve tamogatott
kulturalis projektek Kivalasztdsdnak kritériumair6l, mércéir6l és madjarél sz6l6
korméanyrendelettel (az SZK Hivatalos Kdzlonyének 105/16 és 112/17 szama),

- Korményrendelet az elvi engedélyezésrél (az SZK Hivatalos Kézlonye 115/20),

- Korményrendelet a kommunalis tevékenységek folytatdsdnak megkezdésér6l és annak
feltételeirdl (az SZK Hivatalos Kézldnye 13/18, 66/18 és 51/19),

- Korményrendelet az eldbérleti jog érvényesitésének feltételeir6l, modjardl és eljardsardl, a
bérleti dij megszabéasanak kritériumairol, és az elébérleti jog iranti kérelemhez mellékelend6
dokumentéciorél (az SZK Hivatalos Kézlonyének 30/18),

- Kormanyrendelet a talajban 1év6é szennyez6, karos és veszélyes anyagok hatarértékeirdl (az
SZK Hivatalos Kozlonye 30/18),

- A munkakor azonositd kddokrol szolé kormanyrendelet (az SZK Hiv. Kézldnye 48/18),

- A tdmogatott energiafogyasztokrol sz6l6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kdzlonyének
113/15, 48/16-més szabalyzat, 88/16-mas szab., 49/17-més szab., 104/17-mas szab., 36/18-
mas szab., 59/18, 88/18-mas szab., 34/19-méas szab. 82/19-més szab., 76/20-més szab.,
144/20-maés szab., 51/21-maés szab.),

- Kormanyrendelet a kozvallalatok és a kdzhasznl tevékenységet folytatd egyéb szervezeti
forméak 2020. évi miikodési tervei és a 2020-2022. idészakra vonatkozd haroméves tervei
elemeinek meghatarozasarol (az SZK Hivatalos Kdzlonye 74/19),

- Kormanyrendelet a hivatalnokok értékelésérdl (az SZK Hivatalos kozlonye 2/19),

- Kormanyrendelet a hatésagi szervek honlapjai kidolgozasanak és fenntartasanak kozelebbi
feltételeirdl (az SZK Hivatalos Kézldnye 104/18),

- Korményrendelet az e-kdzigazgatas létrehozasanak kozelebbi feltételeirdl (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 104/18),

- Kormanyrendelet az e-kdzigazgatas informatikai és kommunikéacids halézatanak fenntartasara
és fejlesztésére vonatkozd szervezeti és miiszaki standardjair6l és a hatésagi szervek halézatra
valo csatlakoztatasrél (az SZK Hivatalos Kozlonye 104/18),

- Korményrendelet a metaadat-nyilvantartds maodjarol, a hivatali szervek hozzaférésének
engedélyezésérdl és az engedély felfliggesztésérél és megvonasardl, valamint az eUprava
portélon végzett munka modjarél (az SZK Hiv. Kdzlénye 104/18),

- Korményrendelet a szabadon hozzaférhet6 adatok portaljanak miikodésérdl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 104/18),

- Kormanyrendelet a kozéptava tervek kidolgozasanak mddszertanar6l (az SZK Hivatalos
Kozlonye 8/19),

- Korményrendelet a kozutak osztalyozésanak kritériumair6l (az SZK Hivatalos Kdzlénye
38/19),

- Korményrendelet az idaléhelyi illeték éves 0sszege meghatarozésanak feltételeirél és
maodjardl a maganszallast és falusi vendéghazat lizemeltetd természetes személyek szdmara, és
fizetésének madjardl és hataridejérdl (az SZK Hivatalos Kozlénye 47/19 és 51/19)

- Korméanyrendelet a kozponti népesség-nyilvantartasban szereplé adatok letdltésenek,
cseréjének, elérésének és védelmének maodjardl, valamint a kdzponti népesség-nyilvantartas
vezetése szempontjabol fontos egyéb technikai kérdésekrél (az SZK Hivatalos Kozlénye
68/19),

- Korményrendelet a bizonyos kommunalis tevékenységeket folytatd gazdasagi tarsasadgokrol
vezetett nyilvantartas tartalmarol és vezetésének madjarol (az SZK Hiv. Kozlonye 94/19),

- Korméanyrendelet az allamvizsgarol (az SZK Hiv. Kozleménye 86/19),

- Kormanyrendelet a kiadasok jellegének meghatarozasara vonatkozo6 kritériumokroél, valamint
a hozzéjarulds megszerzésenek feltételeirél és modjardl bizonyos szerzédések megkdtésere,
amelyek a kiadasok jellege miatt tobb évig tartd fizetést igényelnek (az SZK Hiv. Kdzlonye
21/14 és 18/19),

- Korméanyrendelet a nagy méretii projektek iranyitasarol (az SZK Hiv. Kozlénye 51/19),

- Kormanyrendelet az adéhalasztas kdzelebbi feltételeirdl (az SZK Hiv. Kozlonye 53/03, 61/04,

71/05),
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- Korményrendelet a valsagkezelé torzskarok oOsszetételérdl és mikodésik modjardl és
megszervezesérdl (az SZK Hivatalos Kozldnye 27/20),

- Korményrendelet az atruhazott feladatok kdzos ellatasanak feltételeirl és modjardl (az SZK
Hivatalos Kozlonye 19/21)

- Korményrendelet az allami tdmogatasok odaitélésének szabalyairdl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 13/10, 100/11, 91/12, 37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-
dr.propisi),

- Korményrendelet a kdrnyezetvédelmi allami tdmogatasok harmonizacidjanak feltételeirdl és
kritériumairol az energiadgazatban (az SZK Hivatalos Kdzlonye 99/21),

- Korményrendelet az altalanos gazdasagi érdekli szolgaltatdsok utani dij formajaban nyujtott
allami tdmogatas 6sszehangolasanak feltételeir6l és kritériumairdl (az SZK Hivatalos
Kozlonye 99/21),

- Korményrendelet az altalanos gazdasagi érdekii szolgaltatdsokért nyujtott csekély értéki (de
minimis) &llami tdmogatas odaitélésének szabdlyairol és feltételeir6l (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 99/21),

- Kormanyrendelet a tartomanyi és onkormanyzati egységek tisztviseldinek munkajahoz
sziikséges kompetencidk meghatarozasarol (az SZK Hivatalos Kozlénye 132/21)

- Kormanyrendelet a tartomanyi és dnkormanyzati hivatalnokok munkakdrei besorolasanak
kritériumairol és munkakori leirasainak mércéirél (az SZK Hivatalos Kozlonye 88/16, 113/17-
mas tv., 95/18-mas tv., 86/19-mas tv., 157/20-mas tv., 123/21-mas tv., 12/22),

- Korményrendelet a tartomanyban és a helyi Onkormanyzatokban megiresedett allasok
betoltésére kiirt belsé és nyilvanos palyazatok lebonyolitasardl (az SZK Hivatalos Kozlonye
95/16 és 12/22),

- Korméanyrendelet az energiagazdalkodasi rendszer addalanyairol (az SZK Hivatalos Kozlonye
59/22).

- Korményrendelet a kozigazgatasi eljardsok nyilvantartasaba felvett adatok vezetésérdl,
kezelésér6l és meghatarozasarol (az SZK Hivatalos Kozldnye 84/22),

- Korményrendelet az irattari és dokumentacios anyagok elektronikus formaban torténd
tarolasara és védelmére vonatkozd egyedi miiszaki és technoldgiai kovetelményekrdl és
eljarasokrol (az SZK Hivatalos Kézlonye 107/21 és 94/22).

Az SZK Hivatalos Kozlényében megjelentetett, az nkorményzat munkajaban alkalmazott
egyéb okiratok:

- Az Onkorményzati alkalmazottak agazati kollektiv szerzédése (az SZK Hiv. Kdzlonye 38/19,
55/20, 51/22) és az 6nkormanyzati alkalmazottak agazati kollektiv szerzédése hatraidejének
meghosszabbitasarél sz616 megallapodas (az SZK Hivatalos Kozlonye 51/22),

- A szerbiai kommunélis kozvallalatok agazati kollektiv szerzédése (az SZK Hiv. Kozlonye
30/21),

- Az altalanos és kozépiskolakban és kollégiumokban dolgozok agazati kollektiv szerzédése (az
SZK Hivatalos Kozlonye 21/15, 16/18, 8/19, 92/20), és az altalanos és kdzépiskolakban és
kollégiumokban dolgozok &gazati kollektiv szerzédésének meghosszabbitasarél sz6lé
megallapodés (az SZK Hiv. Kozlonye 95/16, 12/22),

- A Szerb Koztarsasag, a tartomany és az Onkormanyzat altal alapitott egészségligyi
intézmeények agazati kollektiv szerzédése (az SZK Hivatalos Kozlonye 96/19),

- A Szerb Koztérsasdg, a tartomany és az énkormanyzat altal alapitott kulturdlis intézmények
agazati kollektiv szerzédése (az SZK Hivatalos Kozlonye 3/22),

- A szerbiai szocialis ellatas agazati kollektiv szerzédése (az SZK Hivatalos Kozlénye 29/19 és
60/20) és a szerbiai szocidlis ellatds &gazati kollektiv szerzédése érvényességének
meghosszabbitasarél sz616 megallapodas (az SZK Hivatalos Kozlonye 48/22),

- Utmutatas az egységes valasztoi névjegyzékekrél szold torvény alkalmazasahoz (az SZK
Hivatalos Kozlonye 15/12. 88/18, 67/20, 40/21, 90/21, 16/22),

- Utmutatdss a mentorok munkajahoz az éallamigazgatasi szervekben dolgozé gyakornokok
felkészitésében (az SZK Hiv. Koézl. 101/18),
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- Rendelet az &llamigazgatési szervekben, kozszolgélatokban, a tartomanyi és 6nkormanyzati
rendszerben hatarozatlan idére alkalmazott dolgozdk maximalis 1étszamar6l a 2017. évre (az
SZK Hiv. Kozl. 61/17, 82/17, 92/17, 111/17, 14/18, 45/18, 78/18, 89/18, 102/18, 30/19, 42/19,
59/19, 79/19, 84/19 és 88/19),

- Utmutatdss a kozigazgatasi szervekben dolgozok szakmai tovabbképzési igényeinek
megallapitasara vonatkozé modszerekrdl (az SZK Hivatalos Kozlénye 32/19),

- Utmutatas a katasztrofakockazat felmérésének modszerérdl és tartalmarol, és a védelmi és
mentési tervek kidolgozésarol (az SZK Hivatalos Kozlénye 80/19),

- A standard szerz6dési zaradékokrél sz6l6 rendelet (az SZK Hivatalos Kozlénye 5/20),

- ZarGhatarozat a civil szervezeteknek a kozpolitikdkat és a jogszabaly-tervezeteket és
javaslatokat ~ kidolgoz6 ~ munkacsoportokba  torténé  bekapcsolasara  vonatkozd
iranymutatasokrél (az SZK Hivatalos Kézlonye 8/20),

- Alobbizasban részt vevok magatartasi kodexe (az SZK Hivatalos Kozlonye 53/19, 142/20),

- Rendelet az adatoknak a munkavégzéssel kapcsolatos nyilvantartdsokba torténé bevitelére és
kddoldsara vonatkozd egységes kodrendszerér6l (az SZK Hivatalos Kozlonye 56/18 és
101/20),

- Utasitas az integritasi terv kidolgozaséhoz és végrehajtasdhoz (az SZK Hivatalos Kdzlonye
48/21-egységes szerkezetbe foglalt szoveg),

- Utmutaté a foglalkoztatashoz nyuijtott allami tamogatas megfeleldségének értékeléséhez (az
SZK Hivatalos Kozlénye 114/21),

- Utmutat6 a tovabbképzéshez nyuijtott allami tdmogatas megfeleléségének értékeléséhez (az
SZK Hivatalos Kozlonye 126/21),

- Utmutatd az allamigazgatasi szervek miikodésérél szold tajékoztatok kidolgozasahoz és
kdzzétételéhez (az SZK Hivatalos Kdzlonye 10/22),

- Utmutat6 olyan okiratok kidolgozasahozi, amelyekkel az oktatasi intézmények a gyermekek
és tanulok védelmét és biztonsagat szolgald intézkedéseket, modszereket és eljarasokat irnak
el6 (az SZK Hivatalos Kozlonye 67/22),

- Rendelet az allamigazgatasi szerveknek a kozlrdekii adatokhoz vald hozzaférésr6l szolo
torvény alkalmazasara tett lépésekre vonatkozd éves beszamol6 formanyomtatvanyardl és
benyujtasanak médjardl (az SZK Hivatalos Kézldnye 10/22).

Kdzséqi, illetve varosi rendeletek és 6nkormanyzati szinten meghozott egyéb okiratok:
(Megjegyzeés: Szabadka véaros, illetve kdzség hivatalos lapjai elérheték Szabadka véaros
hivatalos honlapjan is, a kovetkez6 cimen: http://www.subotica.rs/index/page/id/8038/Ig/hu

- Szabadka varos alapszabalya (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 27/19-egységes szerkezetli
szoveq, 13/21, 16/21),

- A Szabadka Varos Kdzigazgatasi Hivatalardl sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
18/17-egységes szerkezetii sz6veg, 30/17, 5/20),

- A Szabadkai Varosi Tanacs ugyrendje (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 55/16-egységes
szerkezetll szoveg),

- A Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivatalardl sz6lé rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
18/17-egységes szerkezetbe foglalt széveg és 30/17),

- A Szabadka Véros Onkormanyzataban a 2017. évben hatarozatlan idejii munkaszerzédéssel
alkalmazottak maximalis létszdmarol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 30/17),

- A Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivatala, a vagyonjogi (gyészseg, Szabadka Varos
Koltségvetés-ellendrzési  Szolgalata, Szabadka Véaros Ombudsmani Hivatala és a Bels6
Ellenérz6 Szolgalat 2022. évi kaderligyi tervérdl szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 39/21),

- A Szabadka varos szervei altal hozott okiratok kdzzétételérdl szol6 rendelet (Szabadka Kozség
Hivatalos Lapja 29/08),

- Szabadka varos 2022. évi koltségvetésér6l szolo rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja 39/21),

- Szabadka Varos Belsé Ellenérzési Szolgalatanak megalakitasardl szolé rendelet (Szabadka
Varos Hivatalos Lapjanak 15/17),
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- A Szabadka varos szerveibe valasztott és kinevezett személyek munkabérérél szolé rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 33/08, 2/09, 40/12 és 9/17),

- A lakhatasrdl sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 42/15 és 53/16 szama),

- A Szabadka véros teruletén talalhatd lakasok és lakd és Uzleti célu épiletek altalanos
hazirendr6l szolé rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 27/18),

- A kommunélis rendrél sz6l6é rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 27/17-egységes
szerkezetli sz6veg, 19/18-maés rend. és 29/18),

- A Szabadka varos uzlethelyiségeinek bérbeadasardl sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapjanak 14/18),

- A z6nak és a kozmiivekkel legjobban ellatott zona kijelolésérdl szolo rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 34/13, 43/14 és 38/15 sz.),

- A betegek jogainak védelmérél szolo, Szabadka varos teriiletére vonatkozd rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 40/13 és 53/16 szama),

- A helyi ombudsmanrdl sz416 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 74/14 és 35/19),

- A Szabadka varos hatéskorébe tartozd szociélis védelemre vald jog érvényesitésér6l szolo
rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 40/13, 15/14-jav., 7/15, 44/16, 37/17 és 35/19),

- Rendelet a vagyonadé-kulcsokrél Szabadka varosban (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak
34/13 és 43/14 sz&ma),

- Rendelet az értékcsokkenési kulcs mértékérdl a vagyonadd Kiszabasahoz Szabadka Varos
teriiletén (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 34/13),

- A Palicsi Természeti Park védetté nyilvanitasardl szol6 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos
Lapjanak 15/13, 17/13-jav. és 37/17),

- A kommunalis szolgaltatasok fizetésének maédjarol sz616 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos
Lapja 14/18),

- A vendéglato-ipari, kisipari és kereskedelmi Iétesitmények nyitvatartasi idejérél szol6 rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 2/13, 30/13 és 42/15),

- A helyi kézigazgatési illetékekrél szol6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 3/12—
egységes szerkezetii szoveg, 55/12 és 37/17 szama),

- A helyi kommunalis illetékekrél szolé rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 55/12,
24/14, 46/15, 29/18, 4/19 és 35/19),

- A kozterllet-hasznalati dijakrél sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja 4/19, 35/19, 5/20),

- A kozségi utak és utcak hasznalati dijair6l sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
4/19, 8/21),

- A kozségi utakrdl, utcakrol és besorolatlan utakrol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 24/18 és 4/19-mas rendelet, 26/20, 35/21),

- A koOzségi utak és utcdk besoroldsanak kritériumairdl szol6 rendelet (Szabadka Véros
Hivatalos Lapjanak 24/18),

- A kozségi utak és utcak besorolasar6l sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 46/11,
56/12 és 7/14),

- A Szabadka Varos Onkormanyzatanak teriiletén talalhatd telepiiléseken keresztiilhalado elsé-
és masodrendii orszagos kdzutak irdnyanak meghatarozasarol szolé rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 16/21),

- A taxi szallitasrol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 8/19 és 18/19),

- A Szabadka varos terlletén 1évé taxi megalldk odaitélésének és hasznéalatanak modjarol, és az
azokkal kapcsolatos egyéb kérdésekrol szol6 dontés (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 7/16
és 4/18 szama),

- A varosi és elévarosi személyszallitasrol szol6 rendelet Szabadka varos teriletén (Szabadka
Véros Hiv. Lapja 19/18, 37/21),

- A kéményseproéi szolgaltatasok nyGjtasarol sz616 rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja 14/18,
35/19, 37/21),

- A parkolésra szolgélo kozteriiletek megszervezése és fenntartasa és a jarmiivek kozteruletrol
val6 eltavolitasa tevékenységek kommunalis tevékenységgé mindsitésérél sz6lo rendelet
(Szabadka Ko6zség Hivatalos Lapjanak 8/98),
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- A kdzparkoldkrol sz6l6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 5/18, 17/18, 24/18, 35/19,
37/21, 39/21-jav.),

- Az agrér civil szervezetek programjainak finanszirozasat szolgalé eszkdzok elosztisanak
maodjardl és eljarasardl szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 29/18),

- A kdzhasznélatu zoldteruletek fenntartasarél szol6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapja
28/20-egységes szerkezeti szoveq, 37/21),

- A koztisztasag fenntartasarol szold rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 5/18, 35/19,
37/21),

- Az Adllathigiéniai kommunalis tevékenyseg ellatasardl sz6lo rendelet (Szabadka Véros
Hivatalos Lapja 48/20, 37/21)

- Rendelet a vetések és Ultetvények, mezégazdasagi foldek, diiléutak és csatorndk mezei karok
elleni védelmérdl (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 38/15 és 29/18),

- Rendelet a temetkezésrél és a temet6krol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 16/16, 44/16,
35/19 és az SZK Hivatalos Kozldnye 7/20-AB),

- A piacok Uzemeltetésérsl sz616 rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja 27/18, 35/19, 37/21),

- Rendelet a vendéglato-ipari kerthelyiségek kialakitasarol Szabadka varos teriiletén (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 27/18 szama),

- Avizellatéasrol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 24/14, 37/21),

- A kozcsatorna-halézatrol szol6 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 29/15, 38/15-
hiteles ért., 42/15, 5/18, 28/19, 37/21),

- A csapadékvizek elvezetésérdl szolo rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja 5/18, 29/18, 37/21),

- Ateleplilési hulladék kezelésérél szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 16/21),

- A telepiilési hulladék kezelésérdl szolo rendelet 6-9., 19-21. szakasza, 24. szakaszanak 1.
bekezdés 1-5. és 8-9. pontjai, 25. szakasza és 28-32. szakaszai (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 5/18),

- A tavhéellatés feltételeirél és madjarol szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak
27/21-egységes szerkezetii szoveg, 31/21-jav., 37/21),

- Rendelet a hirdetésrdl Szabadka varos teruletén (Szabadka Varos Hiv. Lapja 4/19, 37/21),

- A kozvilagitas biztositasarol szdl6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 19/18, 35/19,
37/21),

- Rendelet Szabadka varos 2018-2020 iddszakra vonatkozO kozlekedésbiztonsagi stratégiaja €s
Szabadka véros 2018-2020 iddszakra vonatkozO kozlekedésbiztonsagi stratégia cselekvési
tervének elfogadasarol (Szabadka Varos Hiv. Lapja 27/18)

- Rendelet a Szabadka varos teruletén székelé ovodak haldzatarol (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 48/20 szama),

- Rendelet a Szabadka varos teriiletén miikodé altalanos iskolak halozatardl (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 39/21),

- Rendelet az iskolai korzetekrél Szabadka varos teriiletén (Szabadka Varos Hiv. Lapja 17/18),

- Rendelet Szabadka Vaéros Ifji Tehetségeinek Fejlodését Osztonzé Koltségvetési
Pénzalapjanak megalapitasarol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 53/16, 15/17, 17/18, 28/19
és 46/20),

- A Szabadka Varos terlletérdl szarmazo hallgatok 6sztondijazasardl szl rendelet (Szabadka
Varos Hivatalos Lapjanak 27/17, 35/21),

- Rendelet a miszaki hianyszakmakat tanulé els6 osztalyos kozépiskolai didkok
Osztondijazasarol (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 46/15 és 28/19),

- Az ingyenes uzsonnara valé jogosultsagrél szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
56/12, 7/16),

- Rendelet eszk6zok odaitélésére a naptari év elsé ujsziilottje részére Szabadka varos
koltségvetésébol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 8/13),

- Rendelet az egyszeri terhességi tdmogatasrdl Szabadka varos terlletén (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 3/12),

- Rendelet az asszisztalt reprodukcids technikék koltségtdmogatasédhoz vald jogosultsagrol az
elsé és masodik gyermek esetébe (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 5/20 és 46/20),
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- Rendelet az elsé gyermek utan a koltségvetésbdl fizetett szil6i potlékra valo jogosultsagrol
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 6/09),

- A Szabadka Vaéros Ifjusdgi Iroddja megalapitdsarol szolo rendeletet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 8/13, 19/13 és 27/17 sz.),

- Rendelet a Szabadka varos koltségvetésében a nemzeti tanacsok miikodésére elkllonitett
eszkdzok elosztasardl (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 50/12 i 4/19),

- A Véros tulajdonaban 1év6 javak beszerzésérdl, hasznalatarol és kezelésérdl szolo rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 17/18 és 27/18-jav.),

- Az épitési telkek megszerzésérol, elidegenitésérdl és bérbeadasarol, és az épitési telkek bérleti
joganak tulajdonjoggé alakitasarol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 14/15),

- A telekrendezési jarulék megszabasardl sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 7/15,
8/19 és 46/20),

- A harmad- illetve negyedszilétt gyermek dvodai ellatasanak koltségtéritésére val6 jogosultsag
érvényesitésérdl szold rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 2/13),

- A tobmeges dsszejovetelekre szolgal6 tertletek kijelolésérdl és a nyilvanos 6sszejovetelek
tartdsanak feltételeirdl sz0l6 rendelet (Szabadka K6zség Hiv. Lapja 25/92, 24/93 és 11/94),

- A héziéllatok és egzotikus &llatok Szabadka Varos terliletén val6 tartdsdnak es védelmének
feltételeirdl sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 33/11, 30/13, 29/15 és 27/17),

- A feltételes kamatleirasrdl és az adotartozas felfliggesztésérdl szol6 rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 55/12),

- Rendelet az anyakonyvi keriletek meghatarozasarol Szabadka Varos terlletén (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 37/17 és az SZK Hivatalos K6zlonyének 119/17),

- Ahelyi k6z0sségekrodl sz0l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 8/19, 48/20, 27/21),

- A polgarok gytilésének megszervezésérdl és miikodésérdl szolo rendelet (Szabadka Kozség
Hivatalos Lapja 12/05),

- A DISZPOLGARI CiM, a PRO URBE elismerés és a Dr. Bodrogvari Ferenc dij
megalapitasardl sz6l6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 24/17- egységes
szerkezetli szoveq),

- A Szabadka Varos Kornyezetvédelmi Alapja megalapitasar6l szol6 rendelet (Szabadka Véaros
Hivatalos Lapjanak 26/09),

- A Palicsi Természeti Park és a benne 1év6 természeti értekek védelem ala helyezésérdl szolo
rendelet (Szabadka Kozség Hivatalos Lapja 8/96, 43/02 és 16/03 sz.),

- A Palicsi-té régidja turizmusfejlesztési programjanak meghozatalarél sz6l6 rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 38/15),

- A kornyezetvédelmi kilondijrél sz16 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 45/14)

- A kornyezeti zaj elleni védelmi intézkedésekrdl szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 48/20),

- A kommunalis rend6rségrol sz616 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 5/20),

- A kommunalis rendérség és a varosi feligyeleti szolgalatok egylttmtikodési formair6l és
maodjarol sz416 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 6/10),

- A kommundlis rendérok egyenruhazatéarol és jelzéseirdl, valamint a kommunalis rend6rség
felszerelési targyairol, jarmiiveinek szinér6l és megjeldlésuk madjarol szolo rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 5/20),

- A kozteruleti feltgyeletrél sz6l6 rendelet (Szabadka Kdzség Hivatalos Lapja 9/99, 13/2000-
birsagok mértéke és 17/02),

- Rendelet a polgéri védelem megszervezésérél és mikddésérl Szabadka varos terlletén
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 35/21),

- Rendelet az tidiil6helyi illetékekrdl (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 35/19),

- A Szabadkai Utfenntarto, VVarostervezési és Lakasiizemeltetési Kozvallalat alapitasardl sz6lo
rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 29/21- egységes szerkezetii szveg),

- A Koztisztasagi és Parkositasi Kommunalis Kozvéallalat alapitasarol sz616 rendelet (Szabadka
Varos Hivatalos Lapja 29/21-egységes szerk. szov.),

- A Kéménysepr6 Kommundlis Kozvallalat alapitasarol szolo rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 29/21-egységes szerkezetii szveg),
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- A Parking Kommunalis Kozvallalat alapitasardl szol6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 29/21-egységes szerk. szov.),

- A Temetkezési Kommunalis Kozvallalat alapitasarol szol6 rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 29/21-egységes szerkezeti szdveg),

- A Stadion Kommundlis Kozvallalat alapitasarol szolo rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 29/21-egységes szerkezetli szoveg),

- A Szabadkai Piacok Kommunélis Kdzvallalat alapitasarol sz6l6 rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 39/21-egységes szerk. sz6v.),

- A Szabadkai Tavfutémiivek Kommunalis Kozvallalat alapitasardl szol6 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 21/21-egységes szerk. szov.),

- A Szabadkai Gazmiivek Kommunalis Kdzvallalat alapitasardl sz616 rendelet (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 29/21-egységes szerkezetbe foglalt szoveg),

- A Vizmiivek és Csatornazasi Kommunalis Kozvallalat alapitasarol sz616 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 37/21-egységes szerk. szdv.),

- A Palics-Ludas Kozvéllalat Palics alapitasardl szolé rendelet (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 29/21-egységes szerkezetli szoveg),

- A Subotica-trans Kozvallalat alapitasarol szol6 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja
37/21-egységes szerk. szov.),

- A Gradska biblioteka Subotica — Szabadkai Varosi Konyvtar, Szabadka — Gradska knjiznica
Subotica alapitasarol sz6l6é rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 53/12-egységes
szerkezetli szOveg),

- A Gradski muzej Subotica — Szabadkai Varosi Mizeum - Gradski muzej Subotica alapitasarol
sz010 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 53/12-egyseges szerkezetii szoveg),

- Az Istorijski arhiv Subotica —Szabadkai Torténelmi Levéltar— Povijesni arhiv Subotica
alapitasardl szolé rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 53/12-egységes szerkezetii
szoveq),

- A Pozoriste "Deze Kostolanji” — Kosztolanyi Dezs6é Szinhaz - Kazaliste ”” Kosztolanyi Dezs6¢”
alapitasardl sz4lo6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 53/12-egységes szerkezet(i
szoveq és 46/15),

- A Moderna galerija ,,Likovni susret” Subotica — Képzémiivészeti Taladlkoz6 Modern Galéria
Szabadka— Moderna galerija ,,Likovni susret Subotica alapitasardl szol6 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 53/12-egységes szerkezetii szoveg),

- A Meduopstinski zavod za =zaStitu spomenika kulture Subotica - Kozségkozi
Miemlékvédelmi Intézet Szabadka — Meduopstinski zavod za zastitu spomenika kulture
Subotica alapitasarol sz6l6 rendelet (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 53/12-egységes
szerkezetli szoveg és 39/14),

- A Predskolska ustanova ,,Nasa radost Subotica — Nasa Radost Iskolaskor Elétti Intézmény
Szabadka - Predskolska ustanova ,,Nasa radost“ Subotica alapitasarél sz6l6 rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 30/17),

- A Zooloski vrt Pali¢ — Palicsi Allatkert — Zooloski vrt Pali¢ alapitasardl szolé rendelet
(Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 53/12-egységes szerkezetii szoveg),

- A Szabadkai Gyodgyszertar alapitasi jogainak atvételérdl szol6 rendelet (Szabadka Kozség
Hivatalos Lapjanak 34/06 szdma és Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 4/13),

- Az ART BIOSKOP ,,Aleksandar Lifka* Subotica — Lifka Sandor ART MOZI Szabadka —
ART KINO ,,Aleksandar Lifka” Subotica — Kultureinrichtung ART KINO Alexander Lifka
Subotica alapitasardl sz6l6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 53/12-egységes
szerkezetli szveg),

- A Centar za socijalni rad Grada Subotice, Subotica — Centar za socijalni rad Grada Subotice,
Subotica — Szabadka Vé&ros Szocidlis Kozpontja, Szabadka alapitasardl szolo rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 3/12-egységes szerkezetli szoveg),

- A Dr. Vinko Per¢i¢ Képtar alapitasarol szol6 rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak
53/12-egységes szerkezetli szoveg),
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A Decje pozoriste Subotica — Szabadkai Gyermekszinhdz - Djecje kazaliste Subotica
alapitasardl szold rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapjanak 53/12-egyseéges szerkezetii
szoveq),

- A Szabadka Véros Idegenforgalmi Szervezetének megalapitasardl szol6 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 1/10, 43/10, 7/14, 7/15, 53/16, 57/20, 37/21)

- A Szabadkai Zsinagoga Alapitvany alapitasarél sz6l6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos
Lapja 10/13-egységes szerkezetii szoveq és 11/14, 58/16, 35/21),

- Az Ut a Tudas Felé Alapitvany alapitasarol szold rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
10/13-egyseges szerkezetii szoveg és 16/16),

- A DANILO KIS Ifjusagi Kulturalis Alapitvany Szabadka alapitasarol szolo rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 10/13-egységes szerkezetii szoveg és 27/17, 35/21),

- Az EXPECTO Mentalhigiéné Alapitvany alapitasarol szol6 rendelet (Szabadka Véros
Hivatalos Lapja 10/13-egységes szerkezetii szdveg és 27/17),

- A Fond «Dr Rehék L&szlé» Alap Subotica — Szabadka alapitasarol sz616 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 10/13-egységes szerkezetii szoveg, 27/17, 35/21),

- A Sulyos Beteg Gyermekek és Fiatalok Gydgykezelését Segité Alapitvany alapitasarol szolo
rendelet (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 10/13-egységes szerkezetii szOveg, 15/17, 35/21),

- A Szabadka Véros Sportfejlesztési Alapitvanyanak alapitasarol szol6 rendelet (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 10/13-egységes szerkezetli széveq),

- A nemek egyenjogUséagarol szo6l6 rendelet (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 16/16)

- A Szabadka Varos Helyi Korrupcitellenes Tervének (HKT) elfogadasardl szol6 rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 21/17),

- A 2017-2021. idészakra vonatkozd roma felzarkdztatasi akcidterv elfogadasarol sz61é rendelet
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 21/17),

- Rendelet a gyalogos Ovezetekr6l és a teleplléseken keresztil torténd teherkozlekedésrol
Szabadka varos teriiletén (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 37/17),

- Az éallami tulajdont foldek el6bérleti jogardl szolo rendelet (Szabadka Varos Hiv. Lapja
37/17),

- Rendelet a tarsashazak kodzos részeire vonatkoz6 foly6é karbantartasi koltségek minimalis
0sszegérol, a lakastulajdonosok altal fizetett dij mértékérdl kirendelt hivatasos épuletgondnok
alkalmazésa esetén, és a kozOs épiletrészek beruhdzasi koltségeinek minimalis dsszegérél
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 37/17),

- Rendelet Szabadka varosnak a menekiiltek, orszdgon belil attelepitettek és visszatér6k
kérdésének megoldasat célzo helyi akcioterv elfogadasardl a 2017-2021. idGszakra (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 37/17),

- Rendelet a Szabadka varos energiahatékonysagi programjanak meghozatalarol a 2019-2021.
idGszakra (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 4/19)

- Rendelet a helyi hulladékgazdalkodasi terv meghozatalar6l Szabadka varos teriletére a 2018 -
2028. idOszakra (Szabadka Varos Hiv. Lapja 17/18),

- Rendelet a Szabadka varos 2020. évi helyi foglalkoztatasi akcidtervének elfogadasardl
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 5/20),

- Rendelet annak a terlleti Kiterjedésnek a meghatérozasarél, melyen a palicsi alapterv
megvalositasa céljabdl végzendd kozérdekl tevékenységeket a Palicsi Park Idegenforgalmi
Teriletfejlesztési Korlatolt Felel6sségli Tarsasagra lett bizva Szabadka Varos Hivatalos Lapja
1/10, 15/13 és 29/18),

- Rendelet a kutya futtatok tervének meghozatalarol Szabadka véros teruletére (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 5/19),

- Rendelet a Szabadka varos koltségvetésébdl a kozvallalatoknak és kozmiivallalatoknak atutalt
eszkozok tervezésérol, hasznalatarél, ellendrzésérdl és az azokra vonatkozé beszamolékrol
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 6/19),

- Rendelet a Szabadka véaros terlletén taladlhatd lakoépiletek, csaladi hazak és lakdsok

energiahatékonysaganak ndvelésére nyuljtott anyagi tamogatasrol (Szabadka Varos Hivatalos

Lapja 39/21),
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- Rendelet az Aaltalanos polgarvédelmi egységek és specidlis polgarvédelmi egységek
megalakitasarol Szabadka varos tertiletén (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 1/22),

- Rendelet aSzabadka Véaros Kozltségvetés-ellendrzési Szolgalatardl szol6 rendelet hatalyanak
megsziinésérdl (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 19/22),

- Szabadka varos tisztségviseloinek etikai kodexe (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 37/17),

- A Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatala és az Onkormanyzati kozszolgalatok
alkalmazottainak magatartasi kodexe (Szabadka Véaros Hiv. Lapja 43/10 és 37/17 szama),

- Program a gazdatlan kutydk és macskak populacidjanak ellendrzésére és csokkentésére
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 45/14),

- Program a taxi szolgaltatdsok optimalis megszervezésére a 2016-2020. idGszakra (Szabadka
Véros Hivatalos Lapja 7/16),

- Szabadka Véros Képvisel6-testiletének lgyrendje (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 21/19-
egységes szerkezetben foglalt széveg, 20/21-jav., 22/21, 17/22),

- A Szabadkai Véarosi Tanacs lgyrendje (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 55/16- egységes
szerkezetli szOveq),

- A Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatalanak, a Varosi Vagyonjogi Ugyészségnek, Szabadka
Véros Koltségvetés-ellendrzési Szolgalatanak, Szabadka Varos Ombudsmani Hivatalanak és a
Bels6 Ellenérzési Szolgalatnak szervezeti és miikodési szabalyzata, amely 111-02-2/2021 szam
alatt lett meghozva 2021. januér 22-én,

- Szabélyzat a Szabadka Véros Kozigazgatasi Hivataldban dolgoz6k munkabérérdl (Szabadka
Véros Hivatalos Lapjanak 22/15-egységes szerkezetii szoveg, 2/17, 3/17-jav., 35/17 és 21/18),

- Szabélyzat a Szabadka varos szerveibe kivalasztott, kinevezett és alkalmazott személyek
lakésigénye kielégitésére vonatkozo feltételek kozelebbi meghatarozéasérol (Szabadka Véros
Hivatalos Lapja 43/15),

- Szabalyzat a kobor éllatok harapasa miatt benyujtott Kartéritési igények ugyintézésének
maodjarol és eljarasarol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 20/14 és 33/14 szdma),

- A telekiigyi dijak elszamolasat a legalizalasra var6 ingatlanra vonatkozd telekrendezési dij
megszabasanak mércéirél szolo szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapjanak 15/14),

- A Szabadka Varos koltségvetésébdl a polgari egyesuletek kdrnyezetvédelmi programjainak és
projektjeinek finanszirozasara szant eszkdzok elosztasanak maodjardl és eljarasarol szélo
szabéalyzattal (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 43/14),

- A sport terliletén kozérdeket megvaldsitd szabadkai programok jovahagyasarol és
pénzelésérdl szo16 szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 15/17),

- Szabélyzat az egyesuletek Szabadka varos koltségvetésébdl finanszirozott kdzhasznu ifjusagi
programjainak 0sztoénzésére vagy a finanszirozdsukhoz hianyzé rész potlasara szolgald
eszkozokrél (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 8/18)

- A sportszervezetek rangsorolasanak Kkritériumair6l sz6lé szabalyzat (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 5/14),

- A Szabadka véros szolgélati jarmiiveinek hasznalatarél sz6l6 szabalyzat (Szabadka Véros
Hivatalos Lapja 54/12),

- A Szabadka Varos Kozigazgatasi Hivatalaban dolgozdk szolgalati Gtjairdl szol6 szabalyzat
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 27/16 és 7/19)

- A vendéglatdi szolgaltatasokra eléiranyzott pénzeszkdzok felhasznalasarol szdld szabalyzat
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 14/13),

- A Szabadka varos teruletén miikddé egyhazaknak és vallasi kozdsségeknek nyujtott eszk6zok
odaitélésének modjardl, eljarasardl és kritériumairdl szolo szabélyzat (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 15/13),

- Az alkalmazottak szakmai tovabbképzésérdl szolo szabalyzat (Szabadka Véaros Hivatalos
Lapja 40/13 és 7/17 szama),

- Szabalyzat a mozgassériltek szamara biztositott kiilonleges szallitas feltételeir6l és médjarol
Szabadka kdzség terliletén (Szabadka Kozség Hivatalos Lapja 7/03),

- A Szabadkai Kdzségi Kozigazgatasi Hivatal munkahelyi biztonsaggal és egészségvédelemmel
kapcsolatos jogokrol, kotelezettségekrol és feleléségekrol szolo 11-06-02-39/06 szamu, 2006.
szeptember 13-4n kelt szabalyzat,
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- Szabalyzat a Szabadka Véaros Kozigazgatasi Hivatalaban dolgozdok szolgalati ruhdzatardl és
Kiegészité munkaeszkozeir6l (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 23/14, 38/14, 32/19 és 34/19),

- A koltségvetési szamvitelrél sz616 11-06-02-23/2006 szamu szabalyzat,

- Szabadka Varos Onkormanyzata egységesitett szamlajanak mellékszamlain és egyéb szamlain
lévo eszkdzok hasznéalatanak madjardl szol6 szabalyzat (Szabadka Kozség Hiv. Lapja 26/04),

- A kommunélis szolgaltatasok dijainak tdmogatasardl sz46l6 szabalyzat (Szabadka Véaros
Hivatalos Lapja 39/14, 43/14-jav., 18/19),

- A Szabadka varos terlletén osztott egyszeri terhességi tAmogatésra valo jog érvényesitésének
kdzelebbi feltételeir6l és médjardl sz6l6 szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 5/12),

- A szabadkai Nasa Radost Iskolaskor El6tti Intézmény tamogatott Ovodai ellatas
igénybevételenek feltételeirél és modjarol szo16, 2015. marcius 12-én 111-38-5/2015 sz&m alatt
meghozott szabalyzat (Szabadka Véaros Hivatalos Lapjanak 23/17),

- Szabélyzat az energiahatékonysagi intézkedések alkalmazésara szolgalé pénzeszkdzok
elosztésanak és felhasznalasanak részletes feltételeirdl (az SZK Hivatalos Kozldnye 12/22),

- Szabalyzat a csaladi hazak és lakasok energetikai korszertsitésének tarsfinanszirozasarél, a
termikus burok javitasara, a hétechnikai berendezésekre és a haztyartasi melegviz kdzponti
eléllitasara szolgaldo napkollektorok felszerelésére vonatkozdan, az Energiahatékonysag
Fejlesztését Osztonzoé lgazgatdsdg JP 1/22 szami nyilvanos felhivasa szerint (az SZK
Hivatalos Kozlénye 14/22),

- Szabélyzat a csaladi hazak és lakdsok energetikai szanalasanak tarsfinanszirozarél villamos
energia sajat sziikségletre valo elballitasara szolgalo napelemek telepitésére, a hétechnikai
rendszer javitasara kaloriméterek, keringetd szivattyuk, termosztatikus szelepek és hdelosztok
felszerelésével, az Energiahatékonysag Fejlesztését Osztonzé lgazgatosag JP 1/22 szamd
nyilvanos felhivasa szerint (az SZK Hivatalos Kozlonye 14/22),

- A Szabadkai Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal informatikai rendszerér6l szold szabélyzat
(Szabadka Ko6zség Hivatalos Lapjanak 2/06 szama),

- A kozépiskoléas diadkok utikoltség-téritésérdl szold szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 30/13),

- Tlzvédelmi szabdlyzat (111-04-217-1/94),

- Az elosztorendszer miitkodésérdl szold szabalyzat (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 45/14,
46/15 és 45/16),

- Hatéarozat a Szabadka varos koztulajdonaban 1évé tizlethelyiségek bérleti dijainak mértékersl
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 35/19),

- A Szabadka varos koltségvetésébdl a kozhaszni egyesiileteknek vasarok és kiallitasok
szervezésére és megtartasara iranyuld programjai és projektjei finanszirozasara szant eszkzok
elosztasanak madjarol és eljarasarol sz616 szabalyzat (Szabadka Varos Hiv. Lapja 27/18),

- Szabalyzat Szabadka varos organikus termel6i és azon mez6gazdaségi termel6k beruhazasaira
és felszerelésik beszerzésére szant tdmogatasi eszkzok elosztdsanak madjarol és eljarasarol,
akik hamarosan megkapjak az organikus termeldi mindsitést (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
43/15),

- Szabalyzat a téarsadalmi és humanitarius egyesiletek Szabadka varos koltségvetésébol
finanszirozott kdzhaszn( programjainak dsztonzésére vagy a finanszirozasukhoz hianyzo rész
potlasara szolgalo eszk6zokrol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 29/18 és 35/19),

- A Helyi Korrupcitellenes Terv (HKT) alkalmazasat koveté munkatestilet tagjai
kivalasztasanak feltételeir6l, kritériumairdl és mércéirél szold szabalyzat (Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 30/17),

- A Szabadka véros teriiletén székeld sportszervezetek osztalyozasarol sz6lo szabélyzat
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 33/17),

- Szabalyzat az egyesuletek &ltal kozlekedésbiztonsag fokozésa terén megvaldsitott kozhasznu
projektek Osztonzésére szolgald eszkdzok odaitélésérol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja
4/19),

- Szabalyzat az egyesiletek altal megvalositott kbzhasznl allatvédd és allatjoléti programok
0sztonzésére szolgald pénzeszkdzok elosztasarol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 26/20),

- Szabalyzat a felugyelok szolgalati igazolvanyainak kinézetér6l (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 49/20),
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- Szabélyzat a Szabadka varos terlletén talalhatd kdzparkoloknak a mozgaskorlatozottak egyes
kategoriai altali ingyenes hasznalata feltételeir6l, modjarol és rendjérdl (Szabadka Varos
Hivatalos Lapja 40/21),

- Szabalyzat a kdzbeszerzési tervezés, a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak részletesebb
szabalyozasarol, a koOzbeszerzési szerzddések teljesitésének kovetésérdl, valamint azon
beszerzési eljarasok tervezésének és lebonyolitasanak részletesebb szabalyozasardl, amelyekre
a kozbeszerzési torvény nem vonatkozik (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 20/22),

- ZarOhatdrozat a Szabadka Varos Képviselo-testillete tanacsnokainak igazolvanyardl
(Szabadka Véros Hivatalos Lapja 50/20),

- Hatarozat a VVaroshaza és a Régi varoshaza irodaépuletek tanacstermei hasznalatba adasanak
feltételeirl és modjarol (Szabadka Véros Hivatalos Lapja 43/15),

- Hatarozat éplletrészek atengedésének maodjarol és feltételeir6l antenndk, tartozékok és
berendezések felszerelése céljabdl (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 37/15),

- Hatérozat a kisebb elére gyartott épitmények — kioszkok elhelyezési tervének meghozatalarol
Szabadka varos teriletére (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 29/17).

- Szabalyzat a bels6 leleplezés eljarasarol (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 10/19),

- A Szabadka varos szerveiben alkalmazottak kollektiv szerzédése (Szabadka Varos Hivatalos
Lapja 33/19, 37/21-kiegészités)

- Hatérozat a megfelel6 ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2014.
évi ingatlanado6 kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 35/13)

- Hatérozat a megfelel6 ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2015.
évi ingatlanado6 kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 42/14)

- Hatarozat a megfelel6 ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2016.
évi ingatlanado6 kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 37/15)

- Hatérozat a megfelel6 ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2017.
évi ingatlanado kivetéseéhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 53/16)

- Hatarozat a megfelel6 ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2018.
évi ingatlanado kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka VVaros Hivatalos Lapja 32/17)

- Hatérozat a megfelel6 ingatlanok négyzetmeéterenkénti atlagarainak meghatarozésarol a 2019.
évi ingatlanad6 kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Véaros Hivatalos Lapja 27/18)

- Hatérozat a megfelels ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarél a 2020.
évi ingatlanadd kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 32/19),
Hatarozat a megfeleld ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2021.
évi ingatlanadd kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 55/20),

- Hatarozat a megfelelé ingatlanok négyzetméterenkénti atlagarainak meghatarozasarol a 2022.
évi ingatlanad6 kivetéséhez Szabadka varosban (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 36/21),

- Utmutatads Szabadka véaros kincstaranak miikodésérél (Szabadka Véros Hivatalos Lapja
59/20),

- Utmutatd a koltségvetési szervek eljarasmadjarol a pénziigyi beszamolok eldkészitése,
kidolgozasa és benyujtasa soran (Szabadka Varos Hivatalos Lapja 1/21),

- Szabadka véros kozvallalatainak és kdzmitivallalatainak agazati kollektiv szerzédése (az SZK
Hivatalos Kozlonye 127/21).

Eqgyéb:

- Vajdasag Autondm Tartoméany Alapszabélya (a VAT Hivatalos Lapja 20/14),

- A Tartomanyi Képviseléhaz rendelete Vajdasdg Autonom Tartomany Alapszabalyanak
alkalmazésarol (a VAT Hivatalos Lapja 21/14),

- Az elbirasok kidolgozasanak egységesitett mddszertani szabalyai (az SZK Hivatalos
Kozlonye 21/10),

- Ajogszabalyok kidolgozasanak moédszertana (az SZK Hiv. Kozlénye 75/10 és 81/10-jav.),

- Ajogszabalyzasrdl sz616 rendelet (a VAT Hivatalos Lapja 5/08),

- Utasitds az anyakonyvek vezetésér6l és az anyakonyvi trlapokrol (az SZK Hivatalos
Kozlonye 109/09, 4/10-jav., 10/10, 25/11 és 94/13),
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- Az allamigazgatasi szervek irodai Ugyvitelérél sz016 utasitas (az SZK Hivatalos Kozlonyének
10/93 és 14/93 szama),

- Protokoll a Szerb Koztarsasag Szocialistigyi Minisztériuma és a Boszniai Szerb Koztarsasag
Munkaugyi, Harcos- és Rokkantvédelmi Minisztériuma kozotti egyuttmikodésrél szolo
protokoll kiegészitésérél (a Kormany 2006.09.29-én kelt.580-4552/2004-4 sz.z&r6 hatarozata),

- A humanitarius segélyként harcos- és rokkantjaradékban részesilé menekiiltekkel és
kitelepitett személyekkel valo eljaras modjardl szolo utasitas (a Munkaligyi, Foglalkoztatasi és
Szociélpolitikai Minisztérium 2007.05.11-én 401-00-1369/2007-11 szam alatt);

- A harcos- és rokkantjaradékoknak a kulfoldon tartézkod6 kedvezményezettek javara térténd
kifizetésérél szOld utasitds (Munkaligyi, Foglalkoztatasi és Szocidlpolitikai Minisztérium
2006.12.04-én 401-00-1787/2006-11 szam alatt),

- A harcosok, hadirokkantak, haditzvegyek és hadiarvak alapveté jogairdl szdlo térvény
alkalmazasardl sz6l6 kotelezé utasitds (Munkalgyi, Foglalkoztatasi és Szocialpolitikai
Minisztérium),

- A harcosok, hadirokkantak, hadidzvegyek és hadiarvak jogairdl szOl6 térvény alapjan
tdmogatésban részesiilok jaradékai osszehangolasdnak modjarol szolo utasitas (Tartomanyi
Egészségiigyi és Szocialpolitikai Titkarsag),

- Afenntarthato fejlesztés nemzeti stratégiaja (az SZK Hivatalos Kozlonye 57/08),

- Nemzeti Kérnyezetvédelmi Program (az SZK Hivatalos Kdzldnye 12/10),

- Nemzeti approximacios stratégia a kdrnyezetvédelem terén Szerbia részére (az SZK Hivatalos
Kozlonye 80/11),

- Nemzeti védelmi és mentési stratégia rendkivili helyzetekre (az SZK Hiv. Kozlénye 86/11),

- A Kkozvéllalatokban dolgozék munkabére elszamolasanak és kifizetésének modjardl és
ellendrzésérdl szol6 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozldnyének 5/06 szama),

- Kritériumok és mércék az energetikai tevékenységek végzéséhez szilkséges jogositvanyok
dijanak meghatarozasahoz (az SZK Hivatalos Kézldnye 14/06, 40/06, 126/07 és 120/08),

- Az energetikai tevekenységek végzéséhez szilkséges jogositvanyok dijara vonatkozo
elszamolasi szorzd értékének meghatarozasarol sz6lé rendelet (az SZK Hivatalos Kozlénye
40/06, 1/07, 126/07, 120/08, 109/09 és 95/10),

- A védett teriiletek haszndlati dija kodzelebbi kritériumairdl, elszdmolasanak mddjarél és
behajtasanak eljarasarol sz616 kormanyrendelet (az SZK Hivatalos Kozlénye 43/10),

- Kormanyrendelet az 6koldgiai hal6zatrdl (az SZK Hivatalos Kozlénye 102/10),

- A védett terlletek kezeldi altal teljesitendd feltételekrdl szol6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Ko6zlonye 85/09),

- Kormanyrendelet a kérnyezeti hatasvizsgalat-koteles projektek listdjanak véglegesitésérol és
azon projektek listdjanak meghatarozasarol, melyekhez lehet kérni kdrnyezeti hatasvizsgalatot
(az SZK Hivatalos Kézlénye 114/08),

AZ ONKORMANYZAT TULAJDONABAN LEVO INFORMACIOK FAJTAJARA
VONATKOZO ADATOK

1. A szervek munkaja soran vagy azzal kapcsolatosan létrejott, a hatdsagok birtokaban
[év6 informaciok fajtai:

- levelek, kérelmek, javaslatok, kérvények

- rendeletek, hatarozatok, zaréhatarozatok,

- fellebbezések, kifogéasok,

- megkotott szerzodések,

- akifizetésekrodl sz616 dokumentacio,

- alebonyolitott palyazatokra vonatkozé dokumentacio,

- alefolytatott kdzbeszerzeési eljarasokkal kapcsolatos dokumentumok,
- eléiras-gyijtemények,

- az alkalmazottak dokumentumai

2. Informéciok, melyekhez az allami szervek hozzaférést biztositanak
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A kozigazgatési hivatalban minden kdzigazgatasi ligyhtz hozza lehet férni, az altalanos
kdzigazgatasi eljarasrol sz6l6 torvénnyel 6sszhangban (az SZK Hivatalos Kézlonye 18/16 szdma), a
kdzigazgatason kivuli tigyekhez pedig a kdzérdekii informacidkhoz valé szabad hozzaférésrél szolo
torvénynek megfeleléen (az SZK Hivatalos Kozlonye 120/04, 54/07, 104/09, 36/10, 105/21 szdma).
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V. A VAROSI SZERVEKRE VONATKOZO KOzZOS ADATOK

A TAJEKOZTATORA VONATKOZO ADATOK:

A téjékoztatd a kdzérdekii informaciokhoz val6 szabad hozzéaférésrél sz616 torvény 39.
szakaszanak (az SZK Hivatalos Kdzlénye 120/04, 54/07, 104/09 és 36/10 szama) és az
allamigazgatasi szervek mitkddésére vonatkozo tajékoztatok kozzétételérdl szolo utasitasnak (az SZK
Hivatalos Kozlonye 68/10 szdma) megfelel6en készilt.

- A Tajékoztato elsé megjelentetésének datuma: 2008. december 30.

- Az utolsé madositas vagy kiegészités datuma, illetve az
utolsé ellenérzés idépontja: 2022. augusztus 31.
- Megjegyzés arr6l, hogy hol lehet betekintést nyerni a Tajékoztatoba
és beszerezni az Tajékoztatd nyomtatott masolatat Jogszabaly-alkotasi Részleg
Véaroshaza, Il. emelet - 211/4
- a Tajékoztato internetes cime (melyrél letdlthetd

a tdjékoztatd elektronikus valtozata)

http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/sr

MEGJEGYZES:

Ebben a fejezetben a varosi szervekrdl (képvisels-testiilet, polgarmester,
varosi tanacs és kozigazgatasi hivatal) sz616 adatok egyutt kerlilnek

kozlésre

A BEVETELEKRE ES KIADASOKRA VONATKOZO ADATOK

BEVETELEK
Gazdasagi BEVETELNEMEK 2021. évi terv 2020. evi. 2019. evi
osztaly megvaldsitas megvaldsitas
3 Az eléz6 évbol athozott eszkdzok 527.316.000 467.085.355 431.349.415
7 Folyé bevételek 6.688.319.000 6.659.024.926 6.234.409.770
Term. személyek altal fizetett jovedelem- és
7111 t6kehaszon utani ado 3.398.820.000 3.087.091.756 2.449.837.147
7121 Béralap-add 0 2.082 207
7131 Id6szaki ingatlanadok 1.117.000.000 1.028.071.106 964.685.468
7133 Orokosodési és ajandékozasi adok 38.000.000 36.296.865 21.890.506
7134 Pénzligyi és tokeatutalasok utani adok 212.000.000 195.395.958 140.255.218
7136 Egyéb iddszaki vagyonaddk 0 1 3.917
7144 Egyedi szolgéltatdsok utani adok 270.000 155.608 127.134
Javak hasznalatéért ill. javak hasznalati joganak
vagy tev. végzésének engedélyeztetése utan
7145 fizetett adok 211.050.000 192.970.950 160.931.644
7154 Pozitiv arfolyamkiilonbségek 48.600.000 45.437.175 33.079.573
Egyéb, kizarolag a vallalatok és vallalkozok altal
7161 fizetett adok 7.000.000 31.553.234 2.916.741
7321 Nemzetkdzi szervezetek adomanyai 3.150.000 95.797.149 150.792.127
7322 Nemzetkdzi szervezetek nagy méretii adoméanyai 300.771.000 398.573.888 534.533.631
7331 Mas hatalmi szintektél szarmazé foly atutalasok 450.000.000 725.695.336 1.235.265.881
7332 Mas hatalmi szintekt61 szarmazé tékeatutalasok 527.316.000 467.085.355 431.349.415
7411 Kamatok 4.400.000 10.010.465 6.499.642
7415 Nem termeld vagyon bérbeadasa 459.500.000 432.090.388 169.663.522
Javak és szolgaltatasok eladasabol vagy
7421 bérbeaddsabdl szarmazo bevételek 273.006.000 206.282.104 188.846.111
7422 Illetékek 23.472.000 21.312.027 15.119.675
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Javak és allami nem-kereskedelmi egységek altal
7423 végzett szolgaltatasok mellékes eladasa 3.000.000 3.566.687 2.147.653
Pénzbirsagokbdl és szabalysértésekbdl szarm.
7433 bevételek 76.117.000 70.443.955 56.297.546
7439 Egyéb pénzhirsagok 699.000 648.037 3.498.931
Term. és jogi személyekt6l szarm. nagy méretil
7441 Onkéntes 4tutalasok 900.000 131.000 2.583.311
Term. és jogi személyekt6l szarm. targyévi
7442 onkeéntes atutalasok 1.300.000
7451 Vegyes és hatarozatlan jévedelmek 60.000.000 75.634.533 93.162.681
Memorandum szerinti tétel az el6z6 évbol
7721 visszamaradt kolts. megtéritésére 564.000 564.624 2.271.505
Nem pénzligyi vagyon eladasabdl szarmazé
8 bevételek 156.960.000 81.656.251 106.854.481
Ingatlanok eladasabél szarmazé jovedelem -
8111 eladott lakasok torleszté részletei 6.960.000 6.299.539 7.192.919
8411 Telkek eladasabdl szarmazé bevételek 150.000.000 75.356.712 99.661.562
A pénzligyi vagyon hitelezésébél és eladasabol
9 szarmaz0 jovedelem 209.600.000 221.278.084 141.009.219
Multip. intézményektél felvett hitelekbdl
9123 szdrmazd bevételek 0 0 130.021.296
Hazai nem pénzugyi koztestilleteknek nydjtott
9215 hitelek torlesztésébdl szarmazd bevételek 200.600.000 198.706.939 0
Term. személyeknek nyujtott hitelek
9216 torlesztésébdl szarm. bev. 9.000.000 22.571.146 10.987.923
8+9 Folyd bevételek 6sszesen 366.560.000 302.934.335 247.863.700
7+8+9 Koltségvetési bevételek és jovedelmek dsszesen 7.054.879.000 6.961.959.261 6.482.273.470
FOLYO KOLTSEGVETESI BEVETELEK ES
3+7+8+9 | JOVEDELMEK OSSZESEN 7.582.195.000 7.429.044.616 6.913.622.885
KIADASOK JOGCIMCSOPORTOK SZERINT
GAZDASAGI OSZTALYOZAS 2021. terv 2020. evi. 2019, evi.
megvaldsitas megvaldsitas
000 Szocialis védelem 371.168.000 620.722.645 887.671.862
070 | Szocialpolitikai intézkedések 108.105.000 98.053.666 101.308.405
090 | Méshova nem sorolt szocidlis elltas 263.063.000 522.668.979 781.915.457
100 Alt. kézszolgaltatasok 371.168.000 620.722.645 887.671.862
Végrehajto és torvényhozé szervek, pénziigyek,
110 | koltségvetés és kiliigy 108.105.000 98.053.666 101.308.405
112 | Koltségvetési és pénziigyek 263.063.000 522.668.979 781.915.457
130 | Altalanos szolgaltatasok 371.168.000 620.722.645 887.671.862
Altalanos kdzszolgaltatasok — kutatas és fejlesztés —
150 | polgari jogvéds 108.105.000 98.053.666 101.308.405
Mashova nem sorolt altalanos kézszolgaltatasok — helyi
160 | kozdsségek 263.063.000 522.668.979 781.915.457
170 | Kdztartozasi tranzakciok 371.168.000 620.722.645 887.671.862
200 Honvédelem 3.686.000 4.286.764 1.285.908
220 | Polgéri védelem 3.686.000 4.286.764 1.285.908
300 Kozrend és kdzbiztonsag 13.242.000 10.932.110 9.735.953
330 | Birdsagok - Varosi vagyonjogi ligyész 13.242.000 10.932.110 9.735.953
400 Gazdasagi Ugyek 1.474.995.000 1.334.955.444 1.156.082.473
411 | Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek 61.472.000 76.999.417 14.569.457
420 | Mez6gazdasag, erdészet, vadaszat és halaszat 77.240.000 41.027.709 52.859.836
450 | Kozlekedés 370.465.000 378.032.127 211.965.063
451 | Kozuti kozlekedés 497.157.000 349.402.588 513.050.668
470 | Egyéb tevékenységek 368.068.000 422.193.393 302.417.130
473 | Turizmus 66.593.000 22.780.869 18.908.272
474 | Toébbfunkcids fejlesztési projektek 0 1.672.064 0
480 | Gazdasagi ligyek — kutatas és fejlesztés 5.000.000 990.000 0
490 | Mashova nem sorolt gazdasagi iigyek 29.000.000 41.857.276 42.312.047
500 Kdornyezetvédelem 147.821.000 482.384.111 150.469.682
510 | Hulladékgazdalkodas 0 319.208.880 9.375.111
560 | Mashova nem sorolt kdrnyezetvédelem 147.821.000 163.175.231 141.094.571
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600 Lakhatasi és kdzdsségi lgyek 813.750.000 826.797.870 733.706.672
610 | Lakasfejlesztés 15.000.000 0 0
620 | Kozosségi fejlesztés 349.520.000 478.209.497 401.818.860
630 | Vizellatas 29.120.000 0 0
640 | Utcai vilagitas 302.140.000 274.000.360 232.351.921
Mashova nem sorolt lakhatasi és kozdsségi ligyek —
660 | lakasok és lizlethelyiségek 117.970.000 74.588.012 69.888.523
700 Egészséglgy 131.434.000 160.558.808 20.978.781
760 | Mashova nem sorolt egészségligy 131.434.000 160.558.808 20.978.781
800 Szabadidé, sport, kultdra, vallas 1.752.204.000 878.501.544 1.284.093.278
810 | Sport- és szabadidds szolgaltatasok 126.280.000 100.173.805 94.407.843
820 | Miivelsdési szolgaltatdsok 1.424.416.000 595.762.629 1.005.702.737
830 | Miisorszorasi és kiadoi szolgéltatasok 42.100.000 34.932.996 42.030.325
840 | Vallasi és egyéb kozdsségi szolgaltatasok 3.000.000 7.550.000 2.660.000
Rekreacio, sport, kultdra és vallas — Ifjusagi Iroda és a
850 | nemzeti tandcsok 5.570.000 4.832.814 4.510.353
Maéshova nem sorolt rekreacio, sport, kultira és vallas —
860 | Stadion és sportlétesitmények 150.838.000 135.249.300 134.782.020
900 Oktatés 1.461.160.000 1.328.937.058 1.176.708.417
911 | Iskolaskor elétti okt. 920.728.000 823.395.425 735.186.672
912 | Alapfoku oktatés 309.578.000 293.635.810 260.894.858
920 | Kozépfoku oktatas 216.454.000 196.235.044 166.510.988
960 | Oktatési segédszolgaltatasok 14.400.000 15.670.779 14.115.898
OSSZESEN 7.582.195.000 6.765.964.747 6.596.160.908

A Szabadka varos 2022. évi koltségvetésérdl szold rendeletet Szabadka Varos Képvisels-

testulete a 2021. december 23-4n megtartott 17. lésén hozta meg, Szabadka Véaros Hivatalos
Lapjanak 39/21 szdmaban jelent meg, a rendelet 2021. december 24-én Iépett hatalyba és 2022. januar
1-t61 kerult alkalmazasra.

Az érdekléddk a Szabadka varos 2022. évi koltségvetésérél szolo rendeletet a
http://subotica.rs/index/page/lg/cp/id/14890 cimrél tolthetik le, vagy igényelhetik azt a kdzigazgatasi
hivatalnal.

A Szabadka varos 2021. évi egységesitett zarszamadasarol szolo rendelet Szabadka Varos
Hivatalos Lapjanak 17/22 szamaban lett kdzzé téve, és a fliggetlen kdnyvvizsgalo jelentésével egyiitt
let6ltheto a http://www.subotica.rs/documents/pages/15218 1.pdf cimen.

A KOZBESZERZESEKRE VONATK0ZO ADATOK

Az 6nkormanyzati szervek 2021. és 2022. évre vonatkoz6 kzbeszerzési tervei, a
http://www.subotica.rs/index/page/id/13895/1g/cp
http://www.subotica.rs/index/page/id/14917/lg/sr

cimeken talalhatok.

A kozbeszerzési hirdetések a kdzbeszerzési portalon tekinthet6ék meg www.jnportal.ujn.gov.rs

AZ ALLAMI TAMOGATASOKRA VONATKOZO ADATOK

Az &llami tdmogatésokra vonatkoz6 2021. adatok kidolgozasa folyamatban

A KIFIZETETT __ MUNKABEREKRE,  KERESETEKRE  ES  EGYEB
JARANDOSAGOKRA VONATKOZO ADATOK
MEGJEGYZES:
Ebben a fejezetben a szervek vezet6inek és a koztisztviseloknek szamito
személyek jaranddsagarol és egyéb jovedelmeirl, valamint a varosi
szervekben (képvisel6-testillet, polgarmester, varosi tanacs és kdzigazgatasi
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kozlésre.

hivatal) dolgozo vezetdk és egyes kategoridkba tartozo alkalmazottak bérére,
juttatasaira és egyéb jovedelmeire vonatkozé adatok egyittesen kertlnek

Az 6nkormanyzati szervekben a megvalasztott, a kinevezett személyek és az alkalmazottak
(nettd) bérei 2022 augusztusaban az alabbiak szerint alakultak:

Megvélasztott személyek:

A polgarmester

A képvisel6-testilet elndke

Az alpolgarmester

A képvisel6-testiilet elndkhelyettese
A vérosi tanacs tagjai

Kinevezett személyek:

A képvisel6-testilet titkara

A kozigazgatési hivatal vezetdje
A hivatalvezeté helyettese

A titkéarsagok titkarai

A szolgalatvezetok

Az alkalmazottak:

6nall6 szakmunkatars
fészakmunkatars
szakmunkatars
fémunkatars
munkatars

foreferens

referens

szakképzett munkas
szakképzetlen munkas

124.420,07
123.096,45
121.772,84
120.449,23
116.478,35

119.979,58
129.607,58
121.831,13
84.243,86
80.795,83

65.388,39
57.995,99
55.758,79
48.626,43

37.074,16
36.015,21
30.752,76
25.285,58

A nett6 bérek a holtmunkat nem tartalmazzak.

A MUNKAESZKOZOKRE VONATKOZO ADATOK

A SZABADKA VAROS ONKORMANYZATANAK VAGYONAT KEPEZO INGATLANOKRA
ES INGOSAGOKRA VONATKOZO ADATOK
2017.12.31. napjan

Ingatlanok, csoportositva:

S.sz. Csoport Mennyiség Konyv szerinti érték

1. Lakdéplletek és lakasok (11115 st+zc) 181 228.769.256,69

2. Uzleti céld épuletek és tizlethelyiségek 997 5.273.528.676,96
(011125 PP+ZG)

3. Ingatlan vagyon (oi1141+145+151+152+155+192) 3130 5.094.150.529,37

4, FOld (o1a112+014115) 3582 5.016.117.631,96

5. Tenyészallatok 3 3.262.658,01

Ing6séagok, csoportositva:

S.sz. Csoport Mennyiség Konyv szerinti érték

1. Szérazfoldi kdzlekedési eszkdzok 75 406.522.062,75
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2. Irodai eszkdzok 6378 66.482.722,46
3. Szémitéstechnikai eszk6zok 1364 93.306.739,88
4, Tavkozlési eszkdzok 654 15.938.805,52
5. Elektronikus és fényképészeti eszk6zok 216 30.024.337,64
6. Héaztartasi eszkdzok 356 14.122.978,97
7. Mezdgazdasagi eszkozok 1 31.383,00
8. Kdérnyezetvédelmi eszkdzok 15076 65.844.098,30
9. Egészsegligyi eszkdzok 7 63.384,00
10. Mérdeszkdzok és miiszerek 90 16.672.704,67
11. | Miivelbédési eszk6zok 9 10.464.341,87
12. | Sporteszkdzok 107 3.913.170,00
13. Kozbiztonsagi eszktzok 178 196.545.841,17
14, Motoros eszkdzok 33 2.871.956,70
15. Ingatlan eszk6zok 6 10.282.715,00
16. | Kézi eszkdzok 40 923.298,92
17. | Ertékek 5 24.257.037,13
18. | Egyéb ingatlanok és ingd eszkdzok 122 116.295.646,28
19. | Sz&mitbgépes szoftverek 78 35.188.483,30
20. | Egyéb nem anyagi jellegii javak 124 362.600.579,63

TAJEKOZTATAS INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES IGENYLESEROL

MEGJEGYZES:

Ebben a fejezetben a varosi szervekrél (képvisel6-testiilet, polgarmester, varosi
tanacs és kdzigazgatasi hivatal) munkajarol sz616 informéacidkhoz valo
hozzaférés igénylésérol egyiittes informaciokat kozllink:

A koOzérdekti informacidkhoz vald hozzaférést barki kérelmezheti.

A kozérdeki informaciokhoz valé hozzaférést a kovetkezé modon lehet kérelmezni:

irasbeli kérelem elkiildésével a kovetkezé cimre: Szabadka Varos Képviseld-testiilete,
Szabadka, Szabadsag tér 1., vagy: Szabadkai Varosi Tanacs, Szabadka, Szabadsag tér 1.,
vagy: Szabadka varos polgarmestere, Szabadka, Szabadsag tér 1., vagy: Szabadka Varos
Kozigazgatasi Hivatala, Szabadka, Szabadsag tér 1.

irasbeli kérelem elkiildésével a 024/557-642 fax szamra;

szbbeli kérelem jegyzOkonyveztetésével a kérelmek atvételével megbizott személynél;

az elektronikus postacimre tovabbitva: zahtevzainformacije@subotica.rs.

A kérelmet a hivatal akkor is megvitatja, ha azt nem az eldirt nyomtatvanyon nyujtottak be.

A kérelemnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a hatésag megnevezése, melyhez a kérelmet intézik

az informaciét kér6 neve és lakcime,

a kérelem targyanak leirasa (a kért informacié minél pontosabb leirésa)

mire irdnyul a kérelem (pl. dokumentumba valé betekintés vagy fénymasolat, audio, vide6
vagy digitalis mésolat, stb.)

Hasznos lehet, ha a kérelem tartalmazza a kdvetkezoket is:

a méasolatok eljuttatasdnak mely modja felel meg leginkabb a kérelmezének

egyéb kapcsolattart6 adatok (telefon, e-mail) esetleges tovabbi magyarazatok sziiksége esetén
egyéb adatok, melyek megkdnnyitik a kért informacio felkutatasat
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A kérvényben nem kell megindokolni, hogy miért kérik az informaciot.

Az Ugyintézés ingyenes. Ez alél egyedil azok az esetek képeznek kivételt, amikor a
kérelmez6 nagyobb szdmU okmany masolatat kéri. Ezekben az esetekben a hivatal megfizettetheti a
masolas és a tovabbités koltsegeit a kormany altal megszabott arjegyzék szerint, amirél a kérelmez6t
kulon kell tajékoztatni.

A hivatal koteles a kérelem tgyében halasztas nélkil eljarni, legfeljebb 48 éran belll, illetve a
kért informacio jellegétol fiiggden 15-t61 40 napon belil.

A hivatal koteles biztositani az informéaciokhoz val6 hozzéaférést, vagy hatarozatot hozni a
kérelem elutasitasardl, a térvénnyel megszabott okokbol.

A kérelmezoének jogaban all fellebbezni, illetve indithat kdzigazgatasi pert is a hivatal
hatarozata ellen, ha a hivatal sem nem tesz eleget a kérelemnek, sem nem hoz hatarozatot a kérelem
elutasitasardl, illetve fellebbezhet vagy indithat kdzigazgatasi pert akkor is, ha kérelmét hidnyossag
miatt elutasitotta.

A kérelem, a tdjékoztatasi biztosra cimzett fellebbezés, a hivatalhoz cimzett siirgetvény és a
kozigazgatasi birosaghoz cimzett keresetlevél formanyomtatvanya letdlthet6k a
http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/hu/ cimrél
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