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I.  SKUPŠTINA GRADA SUBOTICE 

 
OSNOVNI PODATCI O SKUPŠTINI GRADA SUBOTICE 

 
- Naziv:     Skupština grada Subotice 

(u daljnjem tekstu: Skupština grada) 

- Adresa sjedišta:    Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:    08070695 
- Porezni identifikacijski broj:  100444843 

 
NAPOMENA:  

Tijela grada Subotice ne koriste posebne matične i porezne brojeve, nego koriste 

zajednički matični i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu 

korisnika javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 130/21). 
 
- Adresa elektroničke pošte određene za prijam elektroničkih podnesaka: 

sgpredsednik@subotica.rs 

sgzampredsednik@subotica.rs  
sgsekretar@subotica.rs 
 

- Za točnost i potpunost podataka o Skupštini grada u Informatoru kao i za pravilnu izradu i 
objavljivanje Informatora i njegovo redovito ažuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na 

Skupštinu grada, odgovoran je predsjednik Skupštine grada, dr.sc. Bálint Pásztor. 

- O dijelovima Informatora koji sadrže podatke o Skupštini grada i o ažuriranju tih dijelova 

Informatora brine tajnik Skupštine grada. 
 

USTROJBENA STRUKTURA SKUPŠTINE GRADA 

 
Skupština grada je najviše tijelo Grada koje vrši osnovne funkcije lokalne vlasti, utvrđene 

Ustavom, zakonom i Statutom.  

Rukovoditelji tijela su: 
- dr.sc. Bálint Pásztor, predsjednik Skupštine grada Subotice, 626-969, 

- Nebojša Crnogorac, zamjenik predsjednika Skupštine grada Subotice, 626-969, 

- dr.sc. Gyula Ladóczki, tajnik Skupštine grada Subotice, 626-969. 

 
Skupština ima 67 vijećnika, koji se biraju na četiri godine.  

Mandat vijećnika u Skupštini su potvrđeni 21. kolovoza 2020. godine, od kojeg datuma počinje 

teći njihov mandat.  
 

Grafički prikaz: 

 

 SKUPŠTINA GRADA 

SUBOTICE 

 67 vijećnika 

  

 

 

Predsjednik Skupštine grada 

Subotice 

 
dr.sc. Bálint Pásztor 

  
 

Zamjenik predsjednika 

Skupštine grada Subotice 

 
Nebojša Crnogorac 

  

Tajnik Skupštine grada 

Subotice 

 
dr.sc. Gyula Ladóczki 

  

mailto:sgpredsednik@subotica.rs
mailto:sgzampredsednik@subotica.rs
mailto:sgsekretar@subotica.rs
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Skupština osniva stalna ili povremena radna tijela za razmatranje pitanja iz njene nadležnosti. 

Radna tijela daju mišljenje na prijedloge akata koje donosi Skupština i obavljaju druge poslove utvrđene 
Statutom. 
 

 
 

Stalna radna tijela Skupštine grada 

 

1. Vijeće za proračun i financije 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 
Nadležnost: Razmatra prijedlog odluke proračuna Grada, prijedloge odluka vezanih za realizaciju 

proračuna i odluke o raspolaganju prihodima i rashodima proračuna koje donosi Skupština. 

 

Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost

Vijeće za međunacionalne odnose

Vijeće za zapošljavanje

Vijeće za zdravlje

Povjerenstvo za davanje prijedloga za naziv 

ulica na području Grada Subotice

Povjerenstvo za podizanje i održavanje 

javnih spomenika na području Grada 

Subotice

Vijeće za razvitak sela

Vijeće za razvitak gospodarstva, malog 

gospodarstva i privatnog poduzetništva

Vijeće za razvitak grada

Povjerenstvo za statutarna pitanja, 

organizaciju i normativna akta Skupštine

Povjerenstvo za kadrovska i administrativna 

pitanja i radne odnose

Mandatno-imunitetno povjerenstvo

Vijeće za proračun i financije

Povjerenstvo za građevinsko zemljište

Povjerenstvo za poslovni prostor

Povjerenstvo za borbu protiv bolesti 

ovisnosti

Povjerenstvo za provedbu natječaja za izbor 

direktora

Povjerenstvo za predstavke i žalbe

Izborno povjerenstvo Grada Subotice

SKUPŠTINA GRADA SUBOTICE

Stalna radna tijla Povremena radna tijela

Povjerenstvo za dodjelu zvanja i priznanja

Povjerenstvo za planove

Vijeće za razvitak društvenih djelatnosti

Vijeće za poljoprivredu

Vijeće za urbanizam, stambeno-komunalnu 

djelatnost i zaštitu okoliša

Povjerenstvo za stambene odnose Grada 

Subotice

Povjerenstvo za izradu godišnjeg programa 

zaštite, uređenja i korištenja poljoprivrednog 

zemljišta

Povjerenstvo za provedbu postupka javnog 

nadmetanja za davanje u zakup 

poljoprivrednog zemljišta u državnom 

Povjerenstvo za sredstva informiranja
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2. Vijeće za urbanizam, stambeno-komunalnu djelatnost i zaštitu okoliša 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 
Nadležnost: Razmatra prijedloge odluka, drugih općih akata kao i druga pitanja iz područja 

urbanizma, stambeno-komunalne djelatnosti, uređivanja i korištenja građevinskog zemljišta, 

poslovnog prostora kao i zaštite okoliša.  

 

3. Vijeće za razvitak društvenih djelatnosti 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra prijedloge odluka i drugih općih akata kao i druga pitanja iz područja 
obrazovanja, kulture, tjelesne kulture, socijalne skrbi, zdravstva, informiranja i društvene skrbi o 

djeci.  

 

4. Vijeće za poljoprivredu 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra prijedloge odluka, općih akata kao i druga pitanja iz područja poljoprivrede, 

stočarstva, veterinarstva, vodoprivrede, korištenja i unaprjeđivanja zemljišta, lovstva i drugih 
područja.  

 

5. Vijeće za razvitak sela 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra pitanja organiziranja i unaprjeđenja komunalne, gospodarske, socijalne, 

zdravstvene, odgojne i drugih djelatnosti koje su od značaja za život na selu i za razvitak sela, kao i 
organiziranje poljoprivredne proizvodnje i poboljšanje uvjeta života na selu. 

 

6. Vijeće za razvitak gospodarstva, malog gospodarstva i privatnog poduzetništva 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 
Nadležnost: Razmatra prijedloge odluke od značaja za razvitak i organiziranje gospodarstva, malog 

gospodarstva i privatnog poduzetništva, probleme zapošljavanja, kadrova i osiguranje poslovnog 

prostora kao i druga pitanja.  
 

7. Vijeće za razvitak grada 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra pitanja organiziranja i unaprjeđenja komunalne, gospodarske, socijalne, 
zdravstvene, odgojne i drugih okolnosti koje su od značaja za život, razvitak i poboljšanje uvjeta 

života u gradu.  

 

8. Povjerenstvo za statutarna pitanja, organizaciju i normativne akte Skupštine 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra prijedlog Statuta, prijedlog  dopune i izmjene istog po odluci Skupštine, 
prijedlog Poslovnika Skupštine, prijedlog  dopune i izmjene istog, razmatra prijedloge akata 

Gradskog vijeća i drugih ovlaštenih predlagatelja, koji se upućuju Skupštini i utvrđuje pročišćene 

tekstove općih akata Skupštine. 

 

9. Povjerenstvo za kadrovska i administrativna pitanja i radne odnose 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra prijedloge za izbor, imenovanje i delegiranje članova u tijela kao i 
predstavnike Skupštine u tijela određene propisima Grada i zakonima. Povjerenstvo predlaže 

predstavnike srpskog naroda u Vijeće za međunacionalne odnose. Povjerenstvo odlučuje o 

zamolbama za nazočnost sjednicama Skupštine. Povjerenstvo odlučuje u prvom stupnju o pravima 
na temelju rada osoba koje bira ili imenuje Skupština, daje prijedloge i mišljenja Skupštini o 

valjanosti uvjeta za provedbu postupka za imenovanje, izbor i razrješenje tih osoba. Povjerenstvo 

predlaže akte o pitanjima naknade troškova, o zaradi vijećnika i nagradama vijećnicima, kao i za 

birane i imenovane osobe u tijela Skupštine i osoba angažiranih u radu tijela Skupštine.  
 

10. Mandatno-imunitetno povjerenstvo 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- SKUPŠTINA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 

  7 

Nadležnost: Razmatra pitanja u svezi s mandatno-imunitetskim pravima vijećnika, priprema akte 

kojima se uređuju pitanja ostvarivanja prava i dužnosti vijećnika, razmatra razloge prestanka mandata 
pojedinih vijećnika, donosi zaključak o umanjenju mjesečne naknade vijećnika za vršenje vijećničke 

dužnosti, a vrši i druge poslove utvrđene Statutom i ovim Poslovnikom.  

 

11. Povjerenstvo za predstavke i žalbe 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra predstavke i žalbe koje su upućene Skupštini i predlaže Skupštini i nadležnim 

tijelima mjere za rješavanje pitanja zatraženih u istima, te o istom obavještava podnositelje predstavki 
i žalbi. O svojim zapažanjima povodom predstavki i žalbi Povjerenstvo podnosi izvješće Skupštini 

najmanje jednom godišnje.  

 

12. Izborno povjerenstvo Grada Subotice 

Izborno povjerenstvo Grada Subotice u stalnom sastavu čine predsjednik, 10 

članova, zamjenik predsjednika i deset zamjenika članova, koji se imenuju na prijedlog 

Klubova vijećnika srazmjerno njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju vijećnika, koji 

pripadaju Klubovima vijećnika, a u proširenom sastavu člana i zamjenika člana izbornog 

povjerenstva imenuje Izborno povjerenstvo na prijedlog podnositelja proglašene izborne 

liste, koji mora biti dostavljen najkasnije 7 dana prije glasovanja. 

Niti jedan Klub vijećnika ne može predložiti više od polovice članova izbornog 

povjerenstva u stalnom sastavu. 

Klub vijećnika koja ima više od polovice ukupnog broja vijećnika predlaže 

predsjednika, zamjenika predsjednika, članove čiji broj zajedno s predsjednikom nije veći 

od polovice broja članova izbornog povjerenstva i zamjenike članova čiji broj zajedno sa 

zamjenikom predsjednika nije veći od polovice broja zamjenika članova izbornog 

povjerenstva, dok ostale članove i zamjenike članova u izbornom povjerenstvu predlažu 

ostali klubovi vijećnika srazmjerno njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju vijećnika koji 

pripadaju klubovima vijećnika. 

Klubom vijećnika u smislu predlaganja članova i zamjenika članova izbornog 

povjerenstva u stalnom sastavu smatra se i vijećnik pojedinac ili skupina vijećnika koja 

broji manje od onog broja vijećnika potrebnog za formiranje kluba vijećnika: 

1) ukoliko su svi ti vijećnici izabrani s iste izborne liste; 

2) ukoliko izborna lista na kojoj su izabrani nije osvojila broj mandata potreban za 

formiranje kluba vijećnika; 

3) ukoliko nitko od njih nije pristupio nekom klubu vijećnika; 

4) ako su svi ti vijećnici potpisali prijedlog za imenovanje člana, odnosno 

zamjenika člana izbornog povjerenstva u stalnom sastavu. 

Ukoliko u skupštini postoji samo jedan klub vijećnika, on predlaže: 

predsjednika, zamjenika predsjednika, članove čiji broj zajedno s predsjednikom nije 

veći od polovice broja članova izbornog povjerenstva i zamjenike članova čiji broj 

zajedno sa zamjenikom predsjednika nije veći od polovice broja zamjenika članova 

izbornog povjerenstva, dok preostale članove i zamjenike članova u izbornom 

povjerenstvu predlaže načelnik općinske, odnosno gradske uprave iz reda zaposlenih u 

općinskoj, odnosno gradskoj upravi koji imaju iskustva u provedbi izbora. 

Ukoliko u skupštini postoje dva kluba vijećnika, veći klub vijećnika predlaže 

predsjednika, zamjenika predsjednika, članove čiji broj zajedno s predsjednikom nije 

veći od polovice broja članova izbornog povjerenstva i zamjenike članova čiji broj 

zajedno sa zamjenikom predsjednika nije veći od polovice broja zamjenika članova 

izbornog povjerenstva, načelnik općinske, odnosno gradske uprave predlaže jednog 

člana i zamjenika člana iz reda zaposlenih u općinskoj, odnosno gradskoj upravi koji 

imaju iskustva u provedbi izbora, dok preostale članove i zamjenike članova u 

izbornom povjerenstvu predlaže manji klub vijećnika. 
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Predsjednikom i zamjenikom  predsjednika izbornog povjerenstva može biti 

imenovana samo ona osoba, koja ima visoko obrazovanje u području pravnih znanosti. 

U radu izbornog povjerenstva bez prava odlučivanja sudjeluju tajnik i zamjenik 

tajnika izbornog povjerenstva, koje  imenuje Skupština na prijedlog predsjednika 

Skupštine. 

Tajnikom i zamjenikom tajnika Izbornog povjerenstva mogu biti imenovani 

tajnik Skupštine, zamjenik tajnika Skupštine, načelnik Gradske uprave, zamjenik 

načelnika Gradske uprave, ili osoba iz reda zaposlenih u Gradskoj upravi, koja ima 

visoko obrazovanje u području pravnih znanosti. 

Protiv odluke o imenovanju članova i zamjenika članova izbornog 

povjerenstva u stalnom sastavu svaki podnositelj izborne liste koja je osvojila mandate 

u postojećem sazivu Skupštinu, može putem Skupštine podnijeti žalbu Višem sudu u 

Subotici u roku od sedam dana od njene objave na web-prezentaciji Republičkog 

izbornog  povjerenstva.“ 
 

13. Povjerenstvo za sredstva informiranja 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: 

1) prati i razmatra prema osnivačkim aktima ostvarivanje ukupne programske orijentacije, provedbu 
uređivačke politike i objektivnosti izvještavanja u sredstvima javnog informiranja čiji je osnivač, 

odnosno ko-financijer Skupština;  

2) predlaže mjere za poboljšanje objektivnosti izvještavanja medija. 

 

14. Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

 
Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost razmatra sve akte koji se upućuju Skupštini iz rodne 

perspektive, surađuje sa svim drugim tijelima za rodnu ravnopravnost na razini Grada Subotice, 

Autonomne pokrajine Vojvodine i Republike Srbije. 
 

Povremena radna tijela Skupštine grada 

 

Povremena radna tijela Skupštine formiraju se aktom Skupštine grada radi izvršenja određenih 
zadataka i radi pretresanja određenih pitanja iz njene nadležnosti.  

Aktom o formiranju povremenog radnog tijela utvrđuje se djelokrug i sastav povremenog radnog 

tijela i način i vrijeme na koje se formira. 
 

1. Vijeće za međunacionalne odnose 
Sastav: Vijeće ima predsjednika, zamjenika predsjednika i osam članova i čine ga predstavnici 

pripadnika srpskog naroda i nacionalnih manjina i to: 
- pripadnici srpskog naroda imaju dva predstavnika 

- pripadnici mađarske nacionalne manjine imaju četiri predstavnika 

- pripadnici hrvatske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika 
- pripadnici bunjevačke nacionalne manjine imaju jednog predstavnika 

- pripadnici crnogorske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika 

- pripadnici romske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika. 
Predsjednik i zamjenik predsjednika ne mogu biti pripadnici iste nacionalne manjine. 

Nadležnost: Vijeće razmatra pitanja ostvarivanja, zaštite i unaprjeđivanja nacionalne 

ravnopravnosti, sukladno zakonu, Statutu grada Subotice i Odluci o djelokrugu, sastavu, izboru 

članova i načina rada Vijeća za međunacionalne odnose („Službeni list Grada Subotice“, br. 31/10 
i 4/22).  

 

2. Vijeće za zapošljavanje 
Sastav: predsjednik i šest članova. 
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Nadležnost: Zadaća Vijeća je pratiti područje zapošljavanja, davati preporuke i mišljenja nadležnim 

tijelima, organizacijama, službama i povjerenstvima grada u svezi donošenja programa, 
organiziranja javnih radova i radnog angažiranja zaposlenih u izvođenju javnih radova, dodatnim 

obrazovanjem i obukom i u drugim pitanjima od značaja za zapošljavanje nezaposlenih osoba. 

 

3. Vijeće za zdravlje 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam članova 

Nadležnost: 

1) vrši praćenje zdravstvenog stanja stanovništva i rada zdravstvene službe na području Grada; 
2) uspostavlja suradnju s humanitarnim i stručnim organizacijama, savezima i udrugama na 

poslovima razvoja zdravstvene zaštite; 

3) obavlja i druge poslove u cilju unaprjeđenja zdravstvenog sustava i zdravlja stanovništva Grada. 
Iz oblasti zaštite prava pacijenata Vijeće obavlja sljedeće zadatke: 

1) razmatra prigovore o povredi pojedinačnih prava pacijenata na temelju dostavljenih i prikupljenih 

dokaza i utvrđenih činjenica; 

2) o utvrđenim činjenicama obavještava podnositelja prigovora i direktora zdravstvene ustanove, 
odnosno osnivača privatne prakse na koju se prigovor odnosi i daje odgovarajuće preporuke; 

3) razmatra izvješća savjetnika pacijenata, prati ostvarivanje prava pacijenata na području Grada i 

predlaže mjere za zaštitu i promidžbu prava pacijenata; 
4) podnosi godišnje izvješće o svom radu i poduzetim mjerama za zaštitu prava pacijenata Skupštini 

Grada Subotice, ministarstvu nadležnom za poslove zdravlja i pokrajinskom tajništvu nadležnom 

za poslove zdravlja. 
 

4. Povjerenstvo za davanje prijedloga za naziv ulica na području Grada Subotice 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Predlaže nazive ulica, trgova, gradskih četvrti, zaselaka i drugih dijelova naseljenih 
mjesta na području Grada Subotice o čemu odlučuje Skupština grada uz prethodnu suglasnost 

ministarstva za državnu upravu i lokalnu samoupravu. 

 

5. Povjerenstvo za podizanje i održavanje javnih spomenika na području Grada Subotice 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 

Nadležnost: Razmatra prijedloge za podizanje i održavanje javnih spomenika na području Grada i 

donosi zaključke. 
 

6. Povjerenstvo za dodjelu zvanja i priznanja  
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet članova. 
Nadležnost: Kontinuirano prati aktivnost u područjima znanosti, gospodarstva, poduzetništva - 

obrtništva, kulture, umjetnosti, zdravstvene i socijalne skrbi, unaprjeđenja okoliša, sporta i tjelesne 

kulture; do kraja travnja kalendarske godine objavljuje javni poziv za prikupljanje inicijativa za 
dodjelu zvanja POČASNI GRAĐANIN i priznanja PRO URBE; nakon procjene pristiglih 

informacija Povjerenstvo sastavlja obrazložen prijedlog kandidata za dodjelu zvanja i priznanja; 

prijedlog se dostavlja predsjedniku Skupštine grada najkasnije do 30. lipnja tekuće godine; do kraja 

veljače kalendarske godine objavljuje javni poziv za prikupljanje inicijativa za dodjelu priznanja 
„Dr. Ferenc Bodrogvári“; obrazložen prijedlog kandidata dostavlja se predsjedniku Skupštine grada 

najkasnije do 15. travnja tekuće godine.  

 

7. Povjerenstvo za planove 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam članova. 

Nadležnost: Obavlja stručne poslove u postupku izrade i provedbe planskih dokumenata i daje 
stručno mišljenje po zahtjevu nadležnih tijela uprave. 

 

8. Povjerenstvo za građevinsko zemljište 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri člana. 
Nadležnost: Provodi postupak javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja ponuda radi otuđenja 

odnosno davanja građevinskog zemljišta u javnom vlasništvu u najam, sukladno zakonu o planiranju 

i izgradnji („Službeni glasnik RS“, 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 
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50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 i 52/21) i Odluci o 

pribavljanju, otuđenju i davanju u najam građevinskog zemljišta i pretvaranju prava najma na 
građevinskom zemljištu u pravo vlasništva („Službeni list Grada Subotice“, br. 14/15 i 53/16). 

 

9. Povjerenstvo za poslovni prostor 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri člana. 
Povjerenstvo za poslovni prostor ima sljedeće nadležnosti: 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o davanju odobrenja za izvođenje radova na 

investicijskom održavanju unajmljenog poslovnog prostora, a sukladno izvješću ovlaštenog 
sudskog vještaka odgovarajuće struke, odnosno ovlaštene organizacije; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o umanjenju najamnine u iznosu od najviše 50% od 

mjesečne najamnine, u slučaju kada zakupnik, uz suglasnost najmodavca, uloži vlastita sredstva 
u investicijsko održavanje u poslovni prostor, a sukladno procjeni ovlaštenog sudskog vještaka 

odgovarajuće struke, odnosno ovlaštene organizacije; 

- predlaže Gradskom vijeću donošenje akta o umanjenju najamnine za više od 50% od mjesečne 

najamnine, u slučaju kada zakupnik, uz suglasnost najmodavca, uloži vlastita sredstva u 
investicijsko održavanje u poslovni prostor, a sukladno procjeni ovlaštenog sudskog vještaka 

odgovarajuće struke, odnosno ovlaštene organizacije; 

- predlaže gradonačelniku oslobađanje od plaćanja zakupnine tijekom razdoblja izvedbe radova 
koji imaju karakter investicijskog održavanja na zakupljenoj nepokretnosti za razdoblje trajanja 

radova, a najdulje šest mjeseci; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o produženju najma, odnosno u davanju u najam 
poslovnog prostora neposrednom pogodbom; 

- predlaže gradonačelniku zaključenje sporazuma o prestanku ugovora o najmu poslovnog 

prostora; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o raskidu ugovora o najmu; 
- predlaže gradonačelniku donošenje akta o stavljanju izvan snage akta o raskidu ugovora o najmu 

poslovnog prostora u slučaju kada zakupnik u roku od petnaest dana po primitku akta o raskidu 

ugovora o najmu poslovnog prostora u cijelosti podmiri dugovanu najamninu s pripadajućom 
zateznom kamatom i podnese zahtjev za stavljanje izvan snage akta; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o otkazu ugovora o najmu; 

- predlaže gradonačelniku da na zahtjev zakupnika donese akt o umanjenju najamnine iz članka 

44. Odluke; 
- provodi postupak davanja u najam poslovnog prostora; 

- predlaže gradonačelniku donošenje odluke o načinu davanja u zakup poslovnih prostora; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o davanju u najam poslovnog prostora po provedenom 
postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja pismenih ponuda; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o stavljanju izvan snage akta o davanju u najam 

poslovnog prostora po provedenom postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja 
pismenih ponuda, iz razloga nezaključenja ugovora o najmu u propisanom roku; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o davanju u najam poslovnog prostora danog u najam 

neposrednom pogodbom; 

- po nalogu gradonačelnika vrši i druge poslove u svezi provedbe Odluke o davanju u najam 
poslovnih prostora („Službeni list Grada Subotice“, br. 14/18). 

 

9. Povjerenstvo za stambene odnose Grada Subotice 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri člana. 

Nadležnost: Raspisuje Natječaj za davanje u najam stanova, po namjenama iz Odluke o stanovanju 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 43/15 i 53/16), sukladno godišnjem Programu Skupštine grada 
o dodjeli stanova u najam i zajmova za stambenu izgradnju i poboljšanje uvjeta stanovanja osobama 

čije stambene potrebe rješava Grad. 

 

10. Povjerenstvo za izradu godišnjeg programa zaštite, uređenja i korištenja poljoprivrednog 

zemljišta 
Sastav: predsjednik i osam članova. 
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Nadležnost: Zadaća Povjerenstva je izraditi prijedlog Godišnjeg programa zaštite, uređenja i 

korištenja poljoprivrednog zemljišta za poljoprivredno zemljište u državnom vlasništvu koji se 
nalazi na području Grada Subotice. 

 

11. Povjerenstvo za provedbu postupka javnog nadmetanja za davanje u najam poljoprivrednog 

zemljišta u državnom vlasništvu 
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam člana. 

Nadležnost: Povjerenstvo vrši prikupljanje prijava za javnu dražbu, provodi postupak javne dražbe, 

vodi zapisnik i daje gradonačelniku prijedlog odluke o davanju u najam poljoprivrednog zemljišta 
u državnom vlasništvu. 

 

12. Povjerenstvo za borbu protiv bolesti ovisnosti  
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri člana. 

Nadležnost: Snima stanje u području bolesti ovisnosti – narkomanije, alkoholizma, pušenja kod 

maloljetnika i donosi program preventivnih aktivnosti. 

 

13. Komisija za provedbu natječaja za izbor direktora 
Sastav: predsjednik i četiri člana 

Nadležnost: - provodi javni natječaj za imenovanje direktora javnih i javno komunalnih poduzeća 
čiji je osnivač Grad Subotica,  

- razmatra podnesene prijave,  

- zaključkom odbacuje nepravodobne, nerazumljive i prijave uz koje nisu priloženi svi potrebni 
dokazi,  

- utvrđuje da nijedan kandidat koji je sudjelovao u izbornom postupku ne ispunjava uvjete za 

imenovanje,  

- sastavlja popis kandidata koji ispunjavaju uvjete za imenovanje,  
- provodi izborni postupak među kandidatima koji ispunjavaju uvjete za imenovanje,  

- utvrđuje rezultat kandidata prema mjerilima propisanim za imenovanje direktora, ocjenjivanjem u 

izbornom postupku stručne sposobnosti, znanja i vještina, usmenim razgovorom ili na drugi 
odgovarajući način,  

- obavještava kandidate o mjestu, danu i vremenu kada će se obaviti usmeni razgovor s kandidatima,  

- sastavlja rang listu kandidata s brojčano iskazanim i utvrđenim rezultatima prema propisanim 

mjerilima,  
- dostavlja Tajništvu za komunalne poslove, energetiku i promet Gradske uprave Grada Subotice, 

rang listu s najviše tri najbolje rangirana kandidata s brojčano iskazanim i utvrđenim rezultatima, 

kao i zapisnik o izbornom postupku,  
- omogućuje uvid u dokumentaciju javnog natječaja po zahtjevu kandidata koji je sudjelovao u 

izbornom postupku, pod nadzorom Povjerenstva, u roku od dva dana od dana prijema zahtjeva. 

 
 

OPIS DUŽNOSTI STARJEŠINA SKUPŠTINE GRADA 

 
Skupština grada ima predsjednika. 

Predsjednik Skupštine grada organizira rad Skupštine, saziva i predsjedava njenim sjednicama, 

ostvaruje suradnju s gradonačelnikom i Gradskim vijećem, brine se o ostvarivanju javnosti rada, potpisuje 
akte koje Skupština donosi i obavlja druge poslove utvrđene zakonom, Statutom i Poslovnikom 

Skupštine.  

Predsjednik Skupštine grada je dr.sc. Bálint Pásztor. 

Kontakt telefon: 626-969. 
 

Predsjednik Skupštine grada ima zamjenika. 

Zamjenik predsjednika Skupštine grada zamjenjuje predsjednika Skupštine grada u slučaju 
njegove odsutnosti i spriječenosti obavljanja svoje dužnosti. 

Zamjenik predsjednika Skupštine grada je Nebojša Crnogorac. 

Kontakt telefon: 626-969. 
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PRAVILA U SVEZI S JAVNOŠĆU RADA 

 
- Naziv:      Skupština grada Subotice 

- Adresa sjedišta:     Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:     08070695 

- Porezni identifikacijski broj:   100444843 

- Adresa elektroničke pošte određene za prijam elektroničkih podnesaka: 
sgpredsednik@subotica.rs 
sgzampredsednik@subotica.rs  
sgsekretar@subotica.rs 

 

Rukovoditelji tijela su: 
- dr.sc. Bálint Pásztor, predsjednik Skupštine grada Subotice, 626-969, 

- Nebojša Crnogorac, zamjenik predsjednika Skupštine grada Subotice, 626-969, 

- dr.sc. Gyula Ladóczki, tajnik Skupštine grada Subotice, 626-969. 
 

Radno vrijeme Skupštine grada Subotice je radnim danima od 7:00 do 15:00 sati. 

 

Osoba koja je ovlaštena za suradnju s novinarima i javnim glasilima je tajnik Skupštine grada 
Subotice, 626-969. 

 

Predsjednik Skupštine grada nije odredio posebnu osobu koja bi bila ovlaštena za postupanje po 
zahtjevima za pristup informacijama od javnog značaja, što, sukladno odredbama članka 38. stavak 3. 

Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 

54/07, 104/09, 36/10 i 105/21), znači da je predsjednik Skupštine grada Subotice, kao starješina tijela, 
nadležan za postupanje po ovim zahtjevima.  

 

Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemoguć bez 

pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upućuju na službeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim 
se dizalom može doći na I. kat gdje se nalazi Kabinet predsjednika Skupštine grada odnosno Velika 

vijećnica u kojoj se održavaju sjednice Skupštine grada. 

 
Javnost rada Skupštine grada uređena je sljedećim aktima: 

- članak 10. Statuta Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, 27/19-prečišćeni tekst i 

13/21 i 16/21) 

- čl. 137-139. Poslovnika Skupštine Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 21/19-
prečišćeni tekst, 20/21-ispravak i 22/21), 

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 29/08). 

 
Sjednice Skupštine grada su javne i dopušteno je audio i video snimanje aktivnosti Skupštine 

grada. 

Skupština može odlučiti da sjednica Skupštine ne bude javna iz razloga sigurnosti i drugih 
razloga utvrđenih zakonom.  

Skupština može odlučiti objaviti kratko izvješće o radu na zatvorenoj sjednici, kao i odluke 

odnosno druge akte, koje su donesene na takvoj sjednici.  

Sukladno odredbama Poslovnika Skupštine grada Subotice, građani mogu nazočiti sjednicama 
Skupštine grada.   

Predstavnici sredstava javnog informiranja mogu nazočiti sjednicama Skupštine grada i radnih 

tijela, radi obavještavanja javnosti o njihovu radu.  
Javnost rada Skupštine osigurava se i prijenosom sjednice putem elektroničkih medija. 

 

U „Službenom listu Grada Subotice“ objavljuju se: 
- Statut i sve odluke i drugi opći akti koje donosi Skupština grada,  

- pojedinačni akti koje donosi Skupština grada, kada je u pojedinačnom aktu određeno da se 

isti objavi u „Službenom listu Grada Subotice“, 

mailto:sgpredsednik@subotica.rs
mailto:sgzampredsednik@subotica.rs
mailto:sgsekretar@subotica.rs


INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- SKUPŠTINA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 

  13 

- akti stalnih i povremenih radnih tijela Skupštine grada kada je u aktu radnog tijela određeno 

da se isti objavi u „Službenom listu Grada Subotice“, 
- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u „Službenom listu Grada Subotice“, 

- drugi akti Skupštine grada za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 

 

Na oglasnoj ploči tijela Grada objavljuju se: 
- akti stalnih i povremenih radnih tijela Skupštine grada kada je u aktu radnog tijela određeno 

da se akt objavi na oglasnoj ploči, 

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploči,  
- drugi akti Skupštine grada za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 

 

Podatci o autentičnim tumačenjima, stručnim mišljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima 
kojima se uređuju javnost rada, isključenje i ograničavanje javnosti rada Skupštine rada Subotice, ne 

postoje. 

 

POPIS NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNAČAJA 
 

Traženje informacija od javnog značaja moguće je: 

- putem podnošenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog značaja, sukladno zakonu 
o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 

104/09, 36/10 i 105/21) i 

- putem postavljanja vijećničkih pitanja od strane vijećnika, sukladno Poslovniku Skupštine 
Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br. 21/19-prečišćeni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 

17/22). 

 

Tijekom protekloga razdoblja (u 2021. godini), novinari i građani su tražili razne informacije 
vezane za rad skupštinskih povjerenstava, međutim ne postoji najčešće tražena informacija od javnog 

značaja putem podnošenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog značaja. 

 
Vijećnik ima pravo postaviti pitanja i zatražiti informacije o poslovima lokalne samouprave od 

predsjednika i zamjenika predsjednika Skupštine, tajnika Skupštine, vijeća odnosno povjerenstva, 

gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika, Gradskog vijeća, od načelnika Gradske uprave, ustanova, 

poduzeća i fondacija koje je osnovao Grad Subotica.  
Vijećničko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice Skupštine grada, ili između dva 

zasjedanja Skupštine grada. Ukoliko je vijećničko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane 

sjednice, odgovor se vijećniku koji je pitanje postavio daje na sljedećoj sjednici. 
S tim u svezi, više novinara je tražilo kompletna vijećnička pitanja i odgovore dane na ta pitanja 

kao informacije od javnog značaja.  

 
OPIS NADLEŽNOSTI, OBVEZA I OVLAŠTENJA SKUPŠTINE GRADA 

 
Skupština grada, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07,  

83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon , 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotica“, br.27/19-prečušćeni tekst, 13/21 i 16/21): 

1) donosi Statut Grada i poslovnik Skupštine grada;  
2) donosi proračun i završni račun Grada;  

3) utvrđuje stope izvornih prihoda Grada, kao i način i mjerila za određivanje iznosa lokalnih 

pristojba i naknada;  

4) donosi program razvitka Grada i pojedinih djelatnosti;  
5) donosi prostorni i urbanistički plan Grada i programe uređivanja građevinskog zemljišta;  

6) donosi propise i druge opće akte;  

7) bira i razrješava lokalnog ombudsmana; 
8) raspisuje gradski referendum i referendum na dijelu područja Grada, izjašnjava se o 

prijedlozima sadržanim u građanskoj inicijativi i utvrđuje prijedlog odluke o samodoprinosu;  

9) osniva službe, javna poduzeća, ustanove i organizacije, utvrđene Statutom i vrši nadzor nad 
njihovim radom;  
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10) imenuje i razrješava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razrješava direktore javnih poduzeća, 

ustanova, organizacija i službi, čiji je osnivač i daje suglasnost na njihove statute, sukladno 
zakonu;  

11) bira i razrješava predsjednika Skupštine grada i zamjenika predsjednika Skupštine grada;  

12) imenuje i razrješava tajnika Skupštine grada;  

13) bira i razrješava gradonačelnika, i, na prijedlog gradonačelnika bira zamjenika gradonačelnika 
i članove Gradskog vijeća;  

14) utvrđuje gradske pristojbe i druge lokalne prihode koji Gradu pripadaju po zakonu;  

15) utvrđuje naknadu za uređivanje građevinskog zemljišta;  
16) donosi akt o javnom zaduživanju Grada, sukladno zakonu kojim se uređuje javni dug;  

17) propisuje radno vrijeme ugostiteljskih, trgovačkih i obrtničkih objekata;  

18) daje mišljenje o republičkom, pokrajinskom i regionalnom prostornom planu;  
19) daje mišljenje o zakonima kojima se uređuju pitanja od interesa za lokalnu samoupravu;  

20) daje suglasnost na uporabu imena, grba i drugog obilježja Grada;  

21) obavlja i druge poslove utvrđene zakonom i Statutom grada. 

 
OPIS POSTUPANJA SKUPŠTINE GRADA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OBVEZA I 

OVLAŠTENJA 

 
Opis postupanja Skupštine grada u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja: 

 

Skupština grada, vršeći svoju nadležnost, donosi akte. 
Vrste akata koje donosi Skupština grada, postupak za donošenje akata, amandmani i pročišćeni 

tekst odluke uređen je Poslovnikom Skupštine Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 

21/19-prečišćeni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 17/22). 

 

1. Akti koje donosi Skupština grada 

 

Skupština grada donosi Statut, odluke i druge opće i pojedinačne akte, rješenja, zaključke i 
preporuke.  

Akti Skupštine grada izrađuju se nakon sjednice Skupštine grada i moraju biti sukladni  

izvorniku zapisnika o radu sjednice.   

Originalne primjerke akata Skupštine grada potpisuje predsjednik Skupštine grada, a prijepise 
tajnik Skupštine grada.  

O čuvanju akata Skupštine grada brine Gradska uprava.  

O objavljivanju akata Skupštine grada brine tajnik Skupštine.  
Skupština grada daje autentično tumačenje onih akata ili pojedinih njihovih odredaba koje ona 

donosi.  

Akti Skupštine grada moraju biti u suglasnosti sa zakonom i Statutom grada Subotice. 
Odluke i drugi opći akti Skupštine grada stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja u 

„Službenom listu Grada Subotice“, osim ako iz osobito opravdanih razloga nije predviđeno da ranije 

stupaju na snagu.  

 

 

 

 

 

 

2. Postupak za donošenje akata Skupštine grada 
 

Prijedlog akata za usvajanje na sjednici Skupštine grada mogu podnijeti vijećnici i klubovi 

vijećnika, gradonačelnik, Gradsko vijeće, radna tijela Skupštine grada koja su aktom o osnutku 

ovlaštena za podnošenje prijedloga akata kao i zborovi građana po temama iz nadležnosti Skupštine 
grada ili koja se putem građanske inicijative predlažu Skupštini grada. 

Prijedlog odluke, drugog općeg ili pojedinačnog akta podnosi se u obliku o kojemu se akt donosi 

i mora biti obrazložen.  
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Obrazloženje prijedloga odluke, drugog općeg ili pojedinačnog akta obvezno sadrži:  

- oznaku predlagatelja;  
- pravni temelj prijedloga; 

- razlog za donošenje;  

- oznaku izvršitelja i rokove za izvršenje; 

- izvor sredstava potrebnih za realizaciju.  
Prijedlog odluke, drugog općeg ili pojedinačnog akta predlagatelj upućuje predsjedniku 

Skupštine grada najkasnije petnaest dana prije održavanja sjednice Skupštine grada.  

Ako prijedlog nije pripremljen sukladno odredbama Poslovnika Skupštine grada, predsjednik 

Skupštine grada će predlagatelja u roku od pet dana od dana primitka prijedloga akta obavijestiti o 

razlozima zbog kojih je odbio prijedlog da unese u prijedlog dnevnog reda i pozvati ga da isti uskladi s 

odredbama Poslovnika Skupštine grada.  
Prijedlog akta predsjednik Skupštine grada upućuje nadležnom vijeću, odnosno povjerenstvu, 

radi davanja mišljenja smatra li prijedlog pogodnim za donošenje ili ne. 

Predlagatelj akta ima pravo povući prijedlog odluke, odnosno akta, sve do završetka rasprave 

na sjednici Skupštine grada.  
 

3. Amandmani 

 
Prijedlog za izmjenu i dopunu pojedinih dijelova prijedloga akta podnosi se predsjedniku 

Skupštine grada u obliku amandmana.  

Amandman se podnosi najkasnije 48 sati prije određenog početka sjednice Skupštine grada u 
pismenom obliku, s obrazloženjem, osim amandmana koje podnose radna tijela i predlagatelj akta. 

Pravo podnijeti amandmane imaju svi ovlašteni predlagatelji akta. 

Tijekom rasprave prijedloga akta na sjednici Skupštine grada, amandman u pismenom obliku 

može podnijeti samo predlagatelj akta.  
Amandman koji podnese predlagatelj akta kao i amandman koji je predlagatelj prihvatio, postaje 

sastavni dio prijedloga akta i isti se odvojeno ne razmatra i o njemu se odvojeno ne glasuje.  

Skupština odlučuje o amandmanima po redoslijedu članaka prijedloga akta. 
O podnesenom amandmanu otvara se rasprava.  

U raspravi o amandmanu mogu sudjelovati po jednom: predlagatelj amandmana, predlagatelj 

akta, predstavnik kluba vijećnika i izvjestitelj nadležnog vijeća, odnosno povjerenstva. Vrijeme trajanja 

izlaganja tijekom rasprave o amandmanu ograničava se na tri minute po izlagaču.  
Ako je podneseno više amandmana na isti član prijedloga akta, rasprava i odlučivanje o 

amandmanima vrši se po redoslijedu podnošenja.  

Ako je podnesen amandman na amandman, najprije se glasuje o amandmanu koji je podnesen 
na amandman.  

 

NAVOĐENJE PROPISA KOJE SKUPŠTINA GRADA PRIMJENJUJE U SVOM RADU 
 

Skupština grada u svom radu primjenjuje sljedeće propise: 
- Zakon o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 127/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr. 

zakon, 47/18 i 111/21) 

- određene odredbe Zakona o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 20/92, 6/93-US, 48/93, 

53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon) 

- Zakon o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr. 

zakon i 47/18) 
- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave („Službeni 

glasnik RS“, br. 21/16, 113/17, 95/18 i 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 

157/20-dr.zakon i 114/21),  

- Zakon o radu („Službeni glasnik RS“, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14 i 13/17-US i 

113/17 i 95/18-autentično tumačenje) 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 

tumačenje) 

- Statut Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, 27/19-pročišćeni tekst i 13/21 i 16/21)   
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- Poslovnik  Skupštine Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br. 21/19 pročišćeni 

tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 17/22) 

- Odluka o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10 i 40/12)  

- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 18/17-

pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20), 

- Etički kodeks ponašanja dužnosnika lokalne samouprave Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 37/17). 

 
USLUGE KOJE SKUPŠTINA GRADA PRUŽA ZAINTERESIRANIM OSOBAMA, 

POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM 

USLUGAMA 
 

Skupština grada ne pruža usluge fizičkim i pravnim osobama.  

 

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU SKUPŠTINE GRADA 
 

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom Skupštine grada 

i koje se nalaze u posjedu Skupštine grada 
 

Informacije koje nastaju u radu i u svezi s radom Skupštine grada i koje su u posjedu Skupštine 

grada: 

- zapisnici sa sjednica Skupštine grada, 

- zapisnici sa sjednica stalnih radnih tijela Skupštine grada, 

- zapisnici sa sjednica povremenih radnih tijela Skupštine grada, 

- „Službeni list Grada Subotice“, 

- tonski i video zapisi sa sjednica Skupštine grada. 
 

2. Podatci o vrstama informacija kojima Skupština grada omogućava pristup 

 

Informacije kojima Skupština grada omogućava pristup su:  

- „Službeni list Grada Subotice“, 

- tonski zapisi sa sjednica Skupštine grada.
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II. GRADONAČELNIK GRADA SUBOTICE 

 
OSNOVNI PODATCI O GRADONAČELNIKU GRADA SUBOTICE 

 
- Naziv tijela     Gradonačelnik Grada Subotice 

(u daljnjem tekstu: gradonačelnik) 

 

- Adresa sjedišta:     Subotica, Trg slobode 1 
- Matični broj:     08070695 

- Porezni identifikacijski broj:   100444843 

 
NAPOMENA:  

Tijela grada Subotice ne koriste posebne matične i porezne brojeve, nego koriste 
zajednički matični i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu  korisnika 

javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 130/21). 
 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   mayor@subotica.rs  

       
         

 Gradonačelnik Grada Subotice je Stevan Bakić. 

Kontakt telefon: 024/666-677 024/ 636-130.  
Media centar, press@subotica.rs  024/554-050. 

 

Za točnost i potpunost podataka o gradonačelniku u Informatoru kao i za pravilnu izradu i 
objavljivanje Informatora i njegovo redovito ažuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na 

gradonačelnika odgovoran je gradonačelnik, Stevan Bakić. 

O dijelovima Informatora koji sadrže podatke o gradonačelniku i o ažuriranju tih dijelova 

Informatora brinu: 

1. šef Kabineta gradonačelnika i 
2. šef Službe za poslove kabineta gradonačelnika. 

 

USTROJBENA STRUKTURA TIJELA 

 
Gradonačelnik Grada Subotice je Stevan Bakić. 

 

Zamjenik gradonačelnika Grada Subotice je Imre Kern, i zamjenjuje gradonačelnika u slučaju 
njegove odsutnosti i spriječenosti obavljanja svoje dužnosti. 

 

Pomoćnici gradonačelnika Grada Subotice su: 
1. Bosančić Vesna, za područje informiranja i poslove kabineta gradonačelnika, imenovana 

Rješenjem gradonačelnika broj II-021-61/2020 od 24. kolovoza 2020. godine; 

2. Zsuzsanna Magosi, za područje ostvarivanja zajedničkih interesa i potreba građana i 

suradnja s mjesnim zajednicama, imenovana Rješenjem gradonačelnika broj II-021-
60/2020 od 24. kolovoza 2020. godine; 

3. Zagorka Panić, za područje ekonomskog razvitka i međunarodne suradnje – gradska 

menadžerica, imenovana Rješenjem gradonačelnika broj II-021-62/2020 od 24. kolovoza 
2020. godine. 

4. Marko Marić, za područje komunalnih djelatnosti i javna poduzeća, postavljen 

Rješenjem gradonačelnika broj II-021-9/2021 od 10. veljače 2021. godine. 
5. Hajnalka Matin, za područje obrazovanja, zdravstvene i socijalne zaštite, postavljena 

Rješenjem gradonačelnika broj II-021-84/2021 od 22. listopada 2021. godine. 

 

mailto:press@subotica.rs
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Grafički prikaz: 

 
 

GRADONAČELNIK 

GRADA SUBOTICE 

 
Stevan Bakić 

 

 

Zamjenica gradonačelnika 
Grada Subotice 

 
Imre Kern 

 
 
 

 

Pomoćnici gradonačelnika 

Grada Subotice 

 Bosančić Vesna,  
za područje informiranja i 

poslove Kabineta 

gradonačelnika 

  

 
 Zsuzsanna Magosi,  

za područje ostvarivanja 

zajedničkih interesa i potreba 

građana i suradnju s mjesnim 

zajednicama 

 

  

 Zagorka Panić,  

za područje ekonomskog 

razvitka i međunarodne suradnje 

– gradska menadžerica 

 

  

 
Marko Marić, 

za područje komunalnih 

djelatnosti i javna poduzeća 
 

 

 Hajnalka Matin,  

Za područje obrazovanja, 

zdravstvene i socijalne zaštite 
 

 

OPIS DUŽNOSTI STARJEŠINA 
 

Prema odredbama Statuta grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 27/19-pročišćeni 

tekst, 13/21 i 16/21), gradonačelnik predstavlja i zastupa Grad, predlaže način rješavanja pitanja o 
kojima odlučuje Skupština, naredbodavac je za izvršenje proračuna, usmjerava i usklađuje rad Gradske 

uprave, donosi pojedinačne akte za koje je ovlašten zakonom, Statutom ili odlukom Skupštine, daje 

suglasnost na opće akte kojima se uređuje broj i struktura zaposlenih kod direktnih i indirektnih 
korisnika proračunskih sredstava koji se financiraju iz proračuna Grada i na broj i strukturu zaposlenih 

i drugih osoba koje se angažiraju na ostvarivanju programa ili dijela programa korisnika proračuna 

Grada i vrši i druge poslove utvrđene Statutom i drugim aktima Grada. 

Gradonačelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog vijeća, i dužan je obustaviti od 
primjene odluku Gradskog vijeća za koju smatra da nije suglasna zakonu. 

Gradonačelnik može pokrenuti postupak za ocjenu ustavnosti ili zakonitosti zakona i drugog 

općeg akta Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povrjeđuje pravo na lokalnu samoupravu. 
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Gradonačelnik ima pravo žalbe Ustavnom sudu ako se pojedinačnim aktom ili radnjom 

državnog tijela ili tijela Grada onemogućava vršenje nadležnosti jedinice lokalne samouprave. 

Gradonačelnik donosi naredbe, upute, rješenja i zaključke i akti gradonačelnika moraju biti u 
suglasnosti sa zakonom, Statutom i aktima Skupštine grada Subotice. 

U slučaju ratnog stanja, gradonačelnik donosi akte iz nadležnosti Skupštine, s tim što je dužan 

podnijeti ih na potvrdu Skupštini čim ona bude u mogućnosti sastati se. 
Prema Zakonu o lokalnoj samoupravi, gradonačelnik je odgovoran za pravodobno dostavljanje 

traženih podataka, spisa i isprava kada to zahtijeva tijelo Republike, odnosno autonomne pokrajine, koje 

vrši nadzor nad zakonitošću rada i akata jedinice lokalne samouprave. 
 

Gradonačelnik ima zamjenika koji ga zamjenjuje u slučaju njegove odsutnosti i spriječenosti 

obavljanja svoje dužnosti. 

 
PRAVILA U SVEZI S JAVNOŠĆU RADA GRADONAČELNIKA 

 

- Naziv tijela     Gradonačelnik Grada Subotice 

(u daljnjem tekstu: gradonačelnik) 
- Adresa sjedišta:    Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:     08070695 

- Porezni identifikacijski broj:   100444843 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   mayor@subotica.rs  

       

 
 

- Kontakt telefon: 024/666-677, 024/ 636-130.  

- Media centar, press@subotica.rs   024/554-050. 
 

Radno vrijeme Kabineta gradonačelnika: od 7,00 do 15,00 sati. 

 
Gradonačelnik Grada Subotice je Rješenjem broj II-021-63/2021 od 2. kolovoza 2021. godine 

Tatjanu Tomić osobom koja postupa prema zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog 

značaja koji se podnose gradonačelniku kao tijelu Grada Subotice. 
Osoba određena za postupanje po zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog 

značaja koji se podnose gradonačelniku kao tijelu Grada Subotice: 

1) obavještava tražitelja o posjedovanju informacija i omogućuje uvid u dokument koji sadrži 

traženu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovarajući način, odbija zahtjev rješenjem, 
pruža tražiteljima potrebnu pomoć radi ostvarivanja njihovih prava utvrđenih zakonom; 

2) poduzima mjere za unaprjeđenje prakse postupanja s nosačima informacija, prakse 

održavanja nosača informacija, kao i prakse njihovog čuvanja i osiguranja; 
3) poduzima mjere potrebne za upoznavanje zaposlenih s njihovim obvezama u svezi prava na 

pristup informacijama od javnog značaja, radi djelotvorne primjene zakona. 

 

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obilježja za praćenje rada tijela – nije 
primjenjivo. 

 

Gradonačelnik je inokosno tijelo, tako da ne održava sjednice. 
 

Javnost rada gradonačelnika uređena je sljedećim aktima: 

- članak 10. Statuta Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“,br. 27/19 – pročišćeni tekst i 

13/21 i 16/21), 

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 29/08). 
 

U „Službenom listu Grada Subotice“ objavljuju se: 

mailto:press@subotica.rs
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- svi opći akti koje donosi gradonačelnik,  

- pojedinačni akti gradonačelnika kada je u pojedinačnom aktu određeno da se isti objavi u 

„Službenom listu Grada Subotice“, 

- akti radnih tijela gradonačelnika kada je u aktu radnog tijela određeno da se isti objavi u 

„Službenom listu Grada Subotice“, 

- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u „Službenom listu Grada Subotice“, 

- drugi akti gradonačelnika za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 

 
Na oglasnoj ploči tijela Grada objavljuju se: 

- pojedinačni akti koje donosi gradonačelnik kada je u aktu određeno da se akt objavi na oglasnoj 

ploči, 

- akti radnih tijela gradonačelnika kada je u aktu radnog tijela određeno da se akt objavi na 

oglasnoj ploči, 

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploči,  

- drugi akti gradonačelnika za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 
 

Podatci o autentičnim tumačenjima, stručnim mišljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima 

kojima se uređuju javnost rada, isključenje i ograničavanje javnosti rada gradonačelnika Grada Subotice, 
ne postoje. 

 

POPIS NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNAČAJA 
 

Traženje informacija od javnog značaja moguće je: 

- putem podnošenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog značaja, sukladno zakonu 
o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 

104/09, 36/10 i 105/21), 

- putem postavljanja vijećničkog pitanja gradonačelniku i traženja informacije o poslovima 

lokalne samouprave, sukladno Poslovniku Skupštine Grada Subotice („Službeni glasnik Grada 
Subotice, br. 21/19 – prečišćeni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 17/22). 

 

Tijekom proteklog razdoblja (u 2021. godini) gradonačelniku je upućeno četrnaest zahtjeva za 
pristup informacijama od javnog značaja koji su se najčešće odnosili na informacije u svezi stipendiranja 

učenika i studenata, natječaja u domeni javnog informiranja, postupanja inspekcijskih tijela u cilju 

kontrole poštivanja mjera u svezi virusa COVID-19, kao i odluka donesenih od strane lokalne 
samouprave u svezi virusa COVID-19. 

 

Građani su također u mogućnosti određene informacije od gradonačelnika tražiti putem 

internetske adrese http://www.subotica.rs/index/asklist/lg/hr.  
Vijećnik ima pravo, osim od predsjednika i zamjenika predsjednika Skupštine, tajnika 

Skupštine, vijeća odnosno povjerenstva, od Gradskog vijeća i načelnika Gradske uprave, ustanova, 

poduzeća i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postaviti pitanja i zatražiti informacije o poslovima 
lokalne samouprave i od gradonačelnika. 

Vijećničko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice Skupštine grada, ili između dva 

zasjedanja Skupštine grada. Ukoliko je vijećničko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane 

sjednice, odgovor se vijećniku, koji je pitanje postavio, daje na sljedećoj sjednici. 
 

OPIS NADLEŽNOSTI, OBVEZA I OVLAŠTENJA GRADONAČELNIKA 

 
Gradonačelnik, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07,  

83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon, 47/18, 111/21) i Statutu Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotica“, br. 27/19 pročišćeni tekst i 13/21 i 16/21): 
1. predstavlja i zastupa Grad; 

2. predlaže način rješavanja pitanja o kojima odlučuje Skupština grada; 

3. naredbodavatelj je za izvršenje proračuna; 

http://www.subotica.rs/index/asklist/lg/hr
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4. usmjerava i usklađuje rad Gradske uprave; 

5. donosi pojedinačne akte za koje je ovlašten zakonom, Statutom grada ili odlukom Skupštine 

grada; 
6. daje suglasnost na opće akte kojima se uređuju broj i struktura zaposlenih kod direktnih i 

indirektnih korisnika proračunskih sredstava koji se financiraju iz proračuna Grada i na broj i 

strukturu zaposlenih i drugih osoba koje se angažiraju na ostvarivanju programa ili dijela 
programa korisnika proračuna Grada; 

7. vrši i druge poslove utvrđene zakonom i drugim aktima Grada. 

 
U slučaju ratnog stanja, gradonačelnik donosi akte iz nadležnosti Skupštine s tim što je dužan 

podnijeti ih na potvrdu Skupštini čim ona bude u mogućnosti sastati se. 

Gradonačelnik je predsjednik Gradskog vijeća. 

Gradonačelnik predstavlja Gradsko vijeće, saziva i vodi njegove sjednice. 
Gradonačelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog vijeća. 

Gradonačelnik je dužan obustaviti od primjene odluku Gradskog vijeća za koju smatra da nije 

suglasna zakonu. 
Gradonačelnik može pokrenuti postupak za ocjenu ustavnosti ili zakonitosti zakona i drugog 

općeg akta Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povrjeđuje pravo na lokalnu samoupravu. 

Gradonačelnik ima pravo žalbe Ustavnom sudu ako se pojedinačnim aktom ili radnjom 

državnog tijela ili tijela Grada onemogućava vršenje nadležnosti jedinice lokalne samouprave. 
 

OPIS POSTUPANJA GRADONAČELNIKA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OBVEZA I 

OVLAŠTENJA 
 

1. Predstavljanje i zastupanje Grada 

 
Grad predstavlja i zastupa gradonačelnik. 

Ugovore u ime Grada potpisuje gradonačelnik. 

 

2. Predlaganje načina rješavanja pitanja o kojima odlučuje Skupština grada 
 

Gradonačelnik je ovlašten predložiti način rješavanja pitanja o kojima odlučuje Skupština grada. 

 
3. Izvršenje proračuna (nalogodavac) 

 

Temeljem Odluke o proračunu Grada Subotice za 2022. godinu („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 39/21), a sukladno Zakonu o proračunskom sustavu („Službeni glasnik RS“, br. 54/09, 73/10, 101/10, 

101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17, 95/18, 

31/19, 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr. zakon), gradonačelnik je odgovoran za izvršenje Odluke o 

proračunu Grada. On je naredbodavac za izvršenje proračuna Grada u cjelini i po financijskim 
planovima i programima. 

 

 
 

4. Usmjeravanje i usklađivanje rada Gradske uprave 

 

Gradonačelnik usmjerava i usklađuje rad Gradske uprave davanjem smjernica, uputa i načelnih 
stavova Gradskoj upravi. 

Gradska uprava ima pravo od gradonačelnika tražiti smjernice, upute i načelne stavove o 

određenim pitanjima od značaja za izvršenje propisa Grada.  
Ukoliko Gradska uprava ne izvršava svoje poslove stručno, zakonito i odgovorno, 

gradonačelnik će upozoriti na to načelnika i zatražiti da u određenom roku poduzme odgovarajuće mjere.  

Ukoliko stanje iz prethodnoga stavka ovoga članka ostane nepromijenjeno i nakon upozorenja, 
gradonačelnik će izvijestiti Gradsko vijeće.  
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5. Donošenje pojedinačnih akata za koje je ovlašten zakonom, Statutom grada ili odlukom 

Skupštine grada 

 
Gradonačelnik, vršeći svoju nadležnost, donosi akte. 

Nacrte akata koje donosi gradonačelnik priprema nadležno tajništvo Gradske uprave. 

Gradonačelnik donosi naredbe, upute, rješenja i zaključke. 
Postupak za donošenje akata od strane gradonačelnika nije posebno uređen. 

 

6. Davanje suglasnosti na opće akte kojima se uređuju broj i struktura zaposlenih kod direktnih 
i indirektnih korisnika proračunskih sredstava koji se financiraju iz proračuna Grada i na broj i 

strukturu zaposlenih i drugih osoba koje se angažiraju na ostvarivanju programa ili dijela 

programa korisnika proračuna Grada 

 
Direktni i indirektni korisnici proračunskih sredstava koji se financiraju iz proračuna Grada 

dostavljaju nadležnom Tajništvu doneseni opći akt kojim se uređuje broj i struktura zaposlenih. 

Nadležno tajništvo priprema nacrt rješenja kojim se daje suglasnost na doneseni opći akt i dostavlja 
gradonačelniku na donošenje. Gradonačelnik donosi rješenje i dostavlja direktnom odnosno indirektnom 

korisniku proračunskih sredstava. Opći akt direktnog odnosno indirektnog korisnika proračunskih 

sredstava kojim se uređuje broj i struktura zaposlenih može stupiti na snagu samo nakon pribavljanja 

ovog rješenja o davanju suglasnosti. 
 

7. Vršenje i drugih poslova utvrđenih zakonom i drugim aktima Grada: 
 

Imenovanje pomoćnika gradonačelnika 

 

Gradonačelnik može za pojedina područja imenovati pomoćnike gradonačelnika. 
Pomoćnici gradonačelnika mogu se imenovati za područja kao što su: 

- područje infrastrukture, 

- područje investicija i razvitka, 

- područje razvitka kulturno-prosvjetnog 
- djelatnosti i racionalizaciju školske mreže, 

- područje racionalizacije javne potrošnje i 

- poslovanja javnih poduzeća i 
- drugo područje za koje gradonačelnik odredi. 

 

Sukladno članku 32. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 18/17-pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20), pomoćnici gradonačelnika ustrojbeno pripadaju Gradskoj 

upravi – Tajništvu za opću upravu i zajedničke poslove – Kabinetu gradonačelnika. 

U Gradskoj upravi može biti imenovano najviše pet pomoćnika gradonačelnika. 
Pomoćnici gradonačelnika pokreću inicijative, predlažu projekte i sastavljaju mišljenja u svezi 

s pitanjima koja su od značaja za razvitak u područjima za koja su imenovani, daju upute pri rješavanju 

pitanja u djelokrugu svoje nadležnosti, surađuju s ustanovama, poduzećima i drugim subjektima u 

djelokrugu svoje nadležnosti, vrše druge poslove utvrđene po nalogu gradonačelnika. 
Pomoćnici gradonačelnika se imenuju u kabinetu gradonačelnika najdulje na razdoblje dok traje 

dužnost gradonačelnika. 

Pomoćnik gradonačelnika može biti razriješen i prije isteka razdoblja na koje je imenovan 

rješenjem gradonačelnika. 
 

Formiranje povremenih radnih tijela 

 
Gradonačelnik može formirati povremena radna tijela koja pružaju stručnu pomoć u pitanjima 

iz njegove nadležnosti.  

 
Gradonačelnik kao predsjednik Gradskog vijeća  
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Gradonačelnik, kao predsjednik Gradskog vijeća, predstavlja Gradsko vijeće, saziva i vodi 

njegove sjednice. Odgovoran je za zakonitost rada Gradskog vijeća. 

Gradonačelnik je dužan obustaviti od primjene odluku Gradskog vijeća za koju smatra da nije 
suglasna zakonu. 

Gradonačelnik redovito izvještava Skupštinu grada, po vlastitoj inicijativi ili na njen zahtjev, o 

izvršavanju odluka i drugih akata Skupštine grada. 
 

Ovlaštenja u slučaju ratnog stanja 

 
U slučaju ratnog stanja, gradonačelnik donosi akte iz nadležnosti Skupštine grada, s tim što je 

dužan podnijeti ih na potvrdu Skupštini grada čim ona bude u mogućnosti sastati se.  

 

Vršenje i drugih poslova utvrđenih aktima Grada 
 

Gradonačelnik donosi i druge akte po raznim aktima Grada. 

 
NAVOĐENJE PROPISA KOJE GRADONAČELNIK PRIMJENJUJE U SVOM RADU 

 

Gradonačelnik u svom radu primjenjuje sljedeće propise: 
- Zakon o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 127/07 i 83/14-dr. zakon, 101/16-dr. 

zakon, 47/18 i 111/21) 

- Statut Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br. 27/19 pročišćeni tekst i 13/21 i 16/21), 

- Odluka o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10 i 40/12), 

- Poslovnik Gradskog vijeća Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 55/16-pročišćeni 

tekst) 

- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 18/17-pročišćeni 
tekst i 30/17 i 5/20), 

- Pravilnik o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u Gradskoj upravi Grada Subotice, 

Gradskom pravobraniteljstvu, Službi za proračunsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnom 

ombudsmanu Grada Subotice i Službi za internu reviziju koji je donesen pod brojem III-02-3/2020 

dana 23. siječnja 2020. godine i izmijenjen je i dopunjen pod brojem III-02-2/2021 dana 22. 
siječnja 2021. godine, 

- određene odredbe Zakona o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 20/92, 6/93-US, 48/93, 

53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon), 

- Zakon o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 79/05, 101/07, 95/10 i 99/14, 30/18-dr. zakon 

i 47/18), 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br.18/16 i 95/18-autentično 

tumačenje), 
- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave („Službeni 

glasnik RS“, br. 21/16, 113/17, 95/18 i 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-
dr.zakon i 114/21), 

- Zakon o radu („Službeni glasnik RS“, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US i 95/18-

autentično tumačenje), 

- gradske odluke kojima su uređeni odnosi iz područja iz kojih donosi akte, 

- Etički kodeks ponašanja dužnosnika lokalne samouprave Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 37/17). 
 

USLUGE KOJE GRADONAČELNIK PRUŽA ZAINTERESIRANIM OSOBAMA, 

POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM 
USLUGAMA 

 

Gradonačelnik nije pružao i ne pruža neposredno usluge fizičkim i pravnim osobama.  
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PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU GRADONAČELNIKA 

 

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom gradonačelnika i koje se 

nalaze u posjedu gradonačelnika (Kabineta gradonačelnika) 

 

Informacije koje nastaju u radu Kabineta imaju sljedeće oblike: 

- službena bilješka, 

- ugovor, 

- tonski, fotografski i video zapis, 

- priopćenje za javnost, 

- dopisi građanima (pismeni, elektronički), 

- dokumentacija o izvršenim plaćanjima, 

- projektni prijedlog, 

- odgovori na predstavke građana, 

- interna i eksterna obavijest, 

- analitički dokumenti, 

- razne vrste evidencija. 

 

2. Podatci o vrstama informacija kojima gradonačelnik (Kabinet gradonačelnika) omogućava 

pristup 
 

Informacije kojima gradonačelnik omogućava pristup su:  

- dopisi, 

- ugovori, sporazumi, 

- zapisnici sa sjednica povremenih radnih tijela gradonačelnika. 
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III. GRADSKO VIJEĆE GRADA SUBOTICE 

 
OSNOVNI PODATCI O GRADSKOM VIJEĆU GRADA SUBOTICE 

 

- Naziv:     Gradsko vijeće Grada Subotice 

(u daljnjem tekstu: Gradsko vijeće) 
- Adresa sjedišta:    Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:     08070695 

- Porezni identifikacijski broj:  100444843 
 

NAPOMENA:  

Tijela grada Subotice ne koriste posebne matične i porezne brojeve, nego koriste 

zajednički matični i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu korisnika 

javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 130/21). 
 

- Za točnost i potpunost podataka o Gradskom vijeću u Informatoru kao i za pravilnu izradu i 
objavljivanje Informatora i njegovo redovito ažuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na Gradsko 

vijeće odgovoran je Gradonačelnik, Stevan Bakić. 

- O dijelovima Informatora koji sadrže podatke o Gradskom vijeću i o ažuriranju tih dijelova 
Informatora brinu se: 

1. šef Službe za poslove Kabineta gradonačelnika i 

2. šef Kabineta gradonačelnika. 

 
USTROJBENA STRUKTURA GRADSKOG VIJEĆA 

 

Gradsko vijeće čine gradonačelnik, zamjenik gradonačelnika, kao i sedam članova Gradskog 
vijeća koje bira Skupština grada, na razdoblje od četiri godine, tajnim glasovanjem, većinom od 

ukupnoga broja vijećnika. 

Gradonačelnik je predsjednik Gradskog vijeća. 
Zamjenik gradonačelnika je član Gradskog vijeća po dužnosti (funkciji). 

Članovi Gradskog vijeća mogu rješenjem gradonačelnika biti zaduženi za jedno ili više 

određenih područja iz nadležnosti Grada. 

Gradonačelnik može pojedine članove Gradskog vijeća zadužiti za obavljanje određenih 
poslova i zadataka i izvan područja za koje su zaduženi, ako je to neophodno za realizaciju nekog 

projekta od značaja za Grad, za izvršenje odluka Skupštine grada, kao i kada Gradsko vijeće procijeni 

da je to od značaja za provedbu politike u određenom području. 
Članovi Gradskog vijeća mogu biti na stalnom radu u Gradu. 

 

Gradsko vijeće Grada Subotice čine: 

 

- Stevan Bakić, gradonačelnik, 

- Imre Kern, zamjenik gradonačelnika, 

- Csilla Góli, članica Gradskog vijeća, zadužen za područje komunalnih djelatnosti i razvitka 

- Srđan Samardžić, član Gradskog vijeća, zadužen za područje gospodarstva 

- Hajnalka Bognár Pásztor, članica Gradskog vijeća zadužena za područje poljoprivrede, 

- Milanka Kostić, članica Gradskog vijeća zadužena za područje obrazovanja i kulture 

- Ilija Đukanović, član Gradskog vijeća, zadužen za područje socijalne skrbi i zdravstva 

- Nataša Aleksić, članica Gradskog vijeća zadužena za područje sporta i mladih i 

- Hargita Ercsi, članica Gradskog vijeća zadužena za područje turizma, investicija i 

međunarodne suradnje 
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Grafički prikaz: 

 

 
GRADSKO VIJEĆE 

 

 

 

 
Predsjednik Gradskog vijeća 

 

 

  

 
Gradonačelnik 

 
Stevan Bakić 

 

  

 
Članovi Gradskog vijeća 

 

  

 Zamjenica 

gradonačelnika 

 
Imre Kern 

  

  

 Ostali članovi 

Gradskog vijeća 

 
Csilla Gólli 

   

 Srđan 

Samardžić  

 

 Hajnalka 

Bognár Pásztor  

 

 
Milanka Kostić 

 

 

 
Ilija Đukanović 

 

 

 
Nataša Aleksić 

 

 

 
Hargita Ercsi 

 

 

OPIS DUŽNOSTI STARJEŠINA GRADSKOG VIJEĆA 

 
Gradsko vijeće ima predsjednika. 

Predsjednik Gradskog vijeća je gradonačelnik. 

Gradonačelnik predstavlja Gradsko vijeće, saziva i vodi njegove sjednice. 

Gradonačelnik vodi i usmjerava rad Gradskog vijeća i usklađuje rad članova Gradskog vijeća. 
U slučaju odsutnosti ili spriječenosti gradonačelnika u vršenju prava i dužnosti predsjednika 

Gradskog vijeća, zamjenjuje ga zamjenik gradonačelnika. 

 
PRAVILA U SVEZI S JAVNOŠĆU RADA 

 

Kontakt telefoni i elektroničke adrese članova Gradskog vijeća Grada Subotice: 

 

Stevan Bakić, gradonačelnik 
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 - Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:  mayor@subotica.rs  
      

- Kontakt telefon: 024/666-677. 
 

Imre Kern, zamjenik gradonačelnika 

- Adresa elektroničke pošte određene za     

prijam elektroničkih podnesaka:   imre.kern@subotica.rs  

- Kontakt telefon: 024/636-131 
 

Csilla Góli, članica Gradskog vijeća zadužena za područje komunalnih djelatnosti i razvitak 

 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   cila.goli@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114 

 

Srđan Samardžić, član Gradskog vijeća zadužen za područje gospodarstva 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   srdjan.samardzic@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-131 
 

Hajnalka Bognár Pásztor, članica Gradskog vijeća zadužen za područje: poljoprivreda 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   hajnalka.bogar.pastor@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114 
 

Milanka Kostić, članica Gradskog vijeća, zadužena za područje obrazovanja i 

kulture 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   milanka.kostic@subotica.rs 

- kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114 

 

Ilija Đukanović, član Gradskog vijeća, zadužen za područje socijalne skrbi i zdravstva 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   ilija.djukanovic@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-131 
 

Nataša Aleksić, članica Gradskog vijeća zadužena za područje sporta i mladih 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   natasa.aleksic@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-131 

 

Hargita Ercsi, članica Gradskog vijeća zadužena za područje turizma, investicija i 

međunarodne suradnje 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   hargita.erci@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114 

 

Radno vrijeme članova Gradskog vijeća: od 7,00 do 15,00 sati. 

 

mailto:mayor@subotica.rs
mailto:srdjan.samardzic@subotica.rs
mailto:hajnalka.bogar.pastor@subotica.rs
mailto:milanka.kostic@subotica.rs
mailto:ilija.djukanovic@subotica.rs
mailto:natasa.aleksic@subotica.rs
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Gradonačelnik Grada Subotice je Rješenjem broj III-021-64/2021 od 2. kolovoza 2021. godine 

Tatjanu Tomić  osobom koja postupa prema zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog 

značaja koji se podnose Gradskom vijeću kao tijelu Grada Subotice. 
Osoba određena za postupanje po zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog 

značaja koji se podnose Gradskom vijeću kao tijelu Grada Subotice: 

 
1) obavještava tražitelja o posjedovanju informacija i omogućuje uvid u dokument koji sadrži 

traženu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovarajući način, odbija zahtjev rješenjem, 

pruža tražiteljima potrebnu pomoć radi ostvarivanja njihovih prava utvrđenih zakonom; 
2) poduzima mjere za unaprjeđenje prakse postupanja s nosačima informacija, prakse 

održavanja nosača informacija, kao i prakse njihovog čuvanja i osiguranja; 

3) poduzima mjere potrebne za upoznavanje zaposlenih s njihovim obvezama u svezi prava na 

pristup informacijama od javnog značaja, radi djelotvorne primjene zakona. 
 

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obilježja za praćenje rada tijela – nije 

primjenjivo. 
 

Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemoguć bez 

pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upućuju na službeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim 

se dizalom može doći na I. kat gdje se nalaze uredi članova Gradskog vijeća. 
 

Javnost rada Gradskog vijeća uređena je sljedećim aktima: 

- članak 10. Statuta Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br.27/19 pročišćeni tekst i 

13/21 i 16/21), 

- članak 26. Odluke o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10 
i 40/12), 

- članak 2. Poslovnika Gradskog vijeća Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 

55/16-pročišćeni tekst) 

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 29/08). 

 
Rad Gradskog vijeća je dostupan javnosti. 

Za javnost rada Gradskog vijeća odgovoran je gradonačelnik. 

Gradsko vijeće obavještava javnost o svom radu davanjem informacija sredstvima javnog 

informiranja, održavanjem konferencija s predstavnicima sredstava javnog informiranja, davanjem 
priopćenja i stvaranjem drugih uvjeta za upoznavanje javnosti s radom Gradskog vijeća i njegovim 

odlukama. 

 
U „Službenom listu Grada Subotice“ objavljuju se: 

- svi opći akti koje donosi Gradsko vijeće,  

- pojedinačni akti Gradskog vijeća kada je u pojedinačnom aktu određeno da se isti objavi u 

„Službenom listu Grada Subotice“, 

- akti radnih tijela Gradskog vijeća kada je u aktu radnog tijela određeno da se isti objavi u 

„Službenom listu Grada Subotice“, 

- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u „Službenom listu Grada Subotice“, 

- drugi akti Gradskog vijeća za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 
 

Na oglasnoj ploči tijela Grada objavljuju se: 

- pojedinačni akti koje donosi Gradsko vijeće kada je u aktu određeno da se akt objavi na oglasnoj 

ploči, 

- akti radnih tijela Gradskog vijeća kada je u aktu radnog tijela određeno da se akt objavi na 

oglasnoj ploči, 

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploči,  

- drugi akti Gradskog vijeća za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 
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Podatci o autentičnim tumačenjima, stručnim mišljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima 

kojima se uređuju javnost rada, isključenje i ograničavanje javnosti rada Gradskog vijeća Grada 

Subotice, ne postoje. 
 

POPIS NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNAČAJA 

 
Traženje informacija od javnog značaja moguće je: 

- putem podnošenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog značaja, sukladno zakonu 

o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 
104/09, 36/10 i 105/21) i 

- putem postavljanja vijećničkog pitanja Gradskom vijeću i traženja informacije o 

poslovima lokalne samouprave, sukladno Poslovniku Skupštine Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 21/19-pročišćen tekst,20/21-ispravak i 22/21). 
 

Tijekom protekloga razdoblja (u 2021. godini), Gradskom vijeću upućena su tri zahtjeva za 

pristup informacijama od javnog značaja  koja su se odnosila na informacije u svezi formiranja  
Žalbenog povjerenstva, informacije u svezi projekta „Zaštita bioraznolikosti i voda jezera Palić i Ludaš“ 

i informacije u svezi programa u području sporta Grada Subotice. 

 

Vijećnik ima pravo, osim od predsjednika i zamjenika predsjednika Skupštine, tajnika  
Skupštine, vijeća odnosno povjerenstva, gradonačelnika, zamjenika gradonačelnika, od načelnika 

Gradske uprave, ustanova, poduzeća i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postaviti pitanja i 

zatražiti informacije o poslovima lokalne samouprave i od Gradskog vijeća. 
Vijećničko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice Skupštine grada, ili između dva 

zasjedanja Skupštine grada. Ukoliko je vijećničko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane 

sjednice, odgovor se vijećniku koji je pitanje postavio daje na sljedećoj sjednici. 
 

OPIS NADLEŽNOSTI, OBVEZA I OVLAŠTENJA GRADSKOG VIJEĆA 

 
Gradsko vijeće, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07,  

83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon, 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotica“, br.27/19 pročišćeni tekst i 13/21 i 16/21): 
1. predlaže Statut grada, proračun i druge odluke i akte koje donosi Skupština grada;  

2. neposredno izvršava i skrbi o izvršavanju odluka i drugih akata Skupštine grada;  

3. donosi odluku o privremenom financiranju u slučaju da Skupština grada ne donese proračun 

prije početka fiskalne godine;  
4. nadzire rad Gradske uprave, poništava ili ukida akte Gradske uprave koji nisu u suglasnosti 

sa zakonom, Statutom grada i drugim općim aktom ili odlukom koje donosi Skupština 

grada;  
5. rješava u upravnom postupku u drugom stupnju o pravima i obvezama građana, poduzeća i 

ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadležnosti Grada;  

6. prati realizaciju programa poslovanja i vrši koordiniranje rada javnih poduzeća čiji je Grad 

osnivač; 
7. podnosi tromjesečno izvješće o radu javnih poduzeća Skupštini grada, radi daljnjeg 

izvještavanja sukladno zakonu kojim se uređuje pravni položaj javnih poduzeća; 

8. brine se o izvršavanju povjerenih nadležnosti iz okvira prava i dužnosti Republike, odnosno 
autonomne pokrajine;  

9. imenuje i razrješava načelnika Gradske uprave, 

10. obavlja i druge poslove, sukladno Zakonu, Statutu grada i aktima Grada. 
 

Gradsko vijeće predstavlja gradonačelnik koji je predsjednik Gradskog vijeća. 

 

OPIS POSTUPANJA GRADSKOG VIJEĆA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OBVEZA I 
OVLAŠTENJA 
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1. Predlaganje Statuta grada, proračuna i drugih odluka i akata koje donosi Skupština grada: 

 

Ukoliko je Gradsko vijeće predlagatelj akta kojeg donosi Skupština grada, za sjednicu Gradskog 
vijeća materijal – nacrt akta nadležno tajništvo Gradske uprave dostavlja u obliku u kojemu se akt donosi 

i mora biti obrazložen. 

Materijal za sjednicu Gradskog vijeća potpisuju obrađivači i rukovoditelji nadležne ustrojbene 
jedinice Gradske uprave. 

Po pretresanju pitanja po dnevnom redu, Gradsko vijeće donosi zaključak kojim utvrđuje 

prijedlog akta i upućuje ga Skupštini grada Subotice na donošenje. 
 

2. Neposredno izvršavanje i briga o izvršavanju odluka i drugih akata Skupštine grada: 

 

Ukoliko je odlukom ili drugim aktom koji je donijela Skupština grada Subotice uređeno da u 
pogledu izvršavanja te odluke ili akta zaduženo Gradsko vijeće, Gradsko vijeće će po stupanju na snagu 

takve odluke ili akta donijeti odgovarajući akt čiji nacrt priprema nadležna ustrojbena jedinica Gradske 

uprave. 
 

3. Donošenje odluke o privremenom financiranju u slučaju da Skupština grada ne donese 

proračun prije početka fiskalne godine: 

 
Sukladno članku 46. Zakona o proračunskom sustavu („Službeni glasnik RS“, br. 54/09, 73/10, 

101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17, 

95/18, 31/19 i 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon), u slučaju da Skupština grada Subotice ne 
donese proračun u roku utvrđenom proračunskim kalendarom, Gradsko vijeće Grada Subotice, na 

prijedlog gradonačelnika, donosi Odluku o privremenom financiranju. Nacrt Odluke o privremenom 

financiranju priprema nadležna ustrojbena jedinica Gradske uprave. 
Privremeno financiranje se vrši u vremenu od najdulje prva tri mjeseca fiskalne godine, najviše 

do jedne četvrtine iznosa planiranih rashoda u Odluci o proračunu prethodne fiskalne godine, s tim što 

raspoređeni rashodi u prethodnoj godini po vrstama i namjenama ne predstavljaju ograničenje. 

Iznimno, razdoblje privremenog financiranja se može produljiti za još tri mjeseca, tako da 
ukupno traje šest mjeseci, ako se proračun ne donese ni do 15. ožujka tekuće proračunske godine.  

 

4. Nadzor nad radom Gradske uprave, poništavanje ili ukidanje akata Gradske uprave koji nisu 
u suglasnosti sa zakonom, Statutom grada i drugim općim aktom ili odlukom koje donosi 

Skupština grada: 

 
Prema članku 15. Odluke o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 1/10 i 40/12) odnos Gradskog vijeća prema Gradskoj upravi temelji se na pravima i dužnostima 

utvrđenim zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim aktima. 

Odlukom o Gradskom vijeću Grada Subotice uređeno je da: 

- kada u vršenju nadzora nad radom Gradske uprave Gradsko vijeće utvrdi da akt Gradske 
uprave nije u suglasnosti sa zakonom, Statutom ili drugim općim aktom Skupštine grada, 

Gradsko vijeće takav akt poništava ili ukida (članak 17.), 

- Gradsko vijeće rješava o izuzeću načelnika Gradske uprave (članak 19.), 

- Gradsko vijeće rješava sukob nadležnosti između Gradske uprave i drugih poduzeća, 

organizacija i ustanova kad temeljem odluke Skupštine grada odlučuju o pojedinim pravima 
građana, pravnih osoba ili drugih stranaka (članak 20.), 

- Gradska uprava podnosi Gradskom vijeću izvješće o svom radu kada ono to zahtijeva, a 

najmanje jednom godišnje (članak 21.). 

 

5. Rješavanje u upravnom postupku u drugom stupnju o pravima i obvezama građana, 
poduzeća i ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadležnosti Grada: 

 

Gradska uprava je dužna u roku od 15 dana od dana primitka žalbe dostaviti Gradskom vijeću 
predmete o kojima Gradsko vijeće rješava u drugom stupnju. 
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Prilikom rješavanja Gradskog vijeća u drugom stupnju, sjednicama obvezno nazoči načelnik 

Gradske uprave ili druga ovlaštena osoba (Članak 18. Odluke o Gradskom vijeću Grada Subotice). 

 
6. praćenje realizacije programa poslovanja i koordiniranje rada javnih poduzeća čiji je Grad 

osnivač; 
 

7. podnošenje tromjesečnog izvješća o radu javnih poduzeća Skupštini grada, radi daljnjeg 

izvještavanja sukladno zakonu kojim se uređuje pravni položaj javnih poduzeća; 

 
8. Briga o izvršavanju povjerenih nadležnosti iz okvira prava i dužnosti Republike, odnosno 

autonomne pokrajine: 

 
Gradsko vijeće, u okviru svoje nadležnosti, može narediti Gradskoj upravi da u određenom roku 

pripremi analizu, informaciju ili izvješće s odgovarajućim prijedlozima, da donese određeni akt ili 

poduzme radnje za koje je nadležna (članak 16. Odluke o Gradskom vijeću Grada Subotice). 

 
9. Imenovanje i razrješavanje načelnika Gradske uprave: 

 

Odlukom o Gradskom vijeću Grada Subotice uređeno je da: 

- načelnika Gradske uprave, sukladno zakonu i Statutu, imenuje Gradsko vijeće, na temelju 
javnog oglasa, na razdoblje od pet godina (Članak 22.), 

- rješenje o raspisivanju javnog oglasa za načelnika Gradske uprave donosi Gradsko vijeće, 

javni oglas objavljuje se u javnim glasilima koja se distribuiraju na području AP Vojvodine, 

Grada Subotica, kao i u službenom glasilu Grada (Članak 23.), 

- obvezan sadržaj javnog oglasa (Članak 24.), 

- postupak provedbe postupka javnog oglašavanja i donošenja akta o imenovanju načelnika 
Gradske uprave (Članak 25. stavak 1-3.), 

- u slučaju da ni jedan od prijavljenih kandidata za načelnika ne ispunjava uvjete utvrđene 

javnim oglasom ili ako nema prijavljenih kandidata za načelnika, Gradsko vijeće će donijeti 

rješenje o ponovnom raspisivanju javnog oglasa (Članak 25. stavak 4.). 

 
10. Vršenje i drugih poslova, sukladno Zakonu, Statutu grada i aktima Grada. 

 

NAVOĐENJE PROPISA KOJE GRADSKO VIJEĆE PRIMJENJUJE U SVOM RADU 
 

Gradsko vijeće u svom radu primjenjuje sljedeće propise: 
- Zakon o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 127/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr. 

zakon, 47/18 i 111/21) 

- Statut Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“,27/19 pročišćeni tekst i 13/21 i 16/21) 

- Odluku o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10 i 40/12) 

- Poslovnik Gradskog vijeća Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 55/16-pročišćeni 

tekst) 

- određene odredbe Zakona o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 20/92, 6/93-US, 48/93, 

53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon) 

- Zakon o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr. 

zakon i 47/18) 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 

tumačenje) 

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave („Službeni 

glasnik RS“, br. 21/16, 113/17, 95/18 i 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 

157/20-dr.zakon i 114/21)  

- Zakon o radu („Službeni glasnik RS“, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14 i 13/17-US, 113/17 

i 95/18-autentično tumačenje), 
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- Etički kodeks ponašanja dužnosnika lokalne samouprave Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 37/17). 

 

 
USLUGE KOJE SE PRUŽAJU ZAINTERESIRANIM OSOBAMA, POSTUPAK RADI 

PRUŽANJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM USLUGAMA 

 
Gradsko vijeće nije pružalo i ne pruža neposredno usluge fizičkim i pravnim osobama.  

 

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU 
 

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom tijela i koje se 

nalaze u posjedu tijela vlasti 

 
Informacije koje nastaju u radu i u svezi s radom Gradskog vijeća i koje su u posjedu Gradskog 

vijeća: 

- materijal dostavljen od strane izrađivača materijala, 

- pozivi za sjednice Gradskog vijeća s priloženim materijalom, 

- akti Gradskog vijeća, 

- zapisnici sa sjednica Gradskog vijeća, 

- zapisnici sa sjednica radnih tijela Gradskog vijeća, 

- „Službeni list Grada Subotice“ i 

- dopisi upućeni članovima Gradskog vijeća iz resora - po zaduženju za određena područja iz 

nadležnosti Grada i njihovi dopisi. 
 

Akte Gradskog vijeća potpisuje gradonačelnik, odnosno zamjenik gradonačelnika ako je on 

predsjedavao sjednici Gradskog vijeća na kojoj je akt donesen, a točnost prijepisa akta ovjerava tajnik 
Gradskog vijeća. 

U slučaju odsutnosti ili spriječenosti gradonačelnika, akte Gradskog vijeća potpisuje zamjenik 

gradonačelnika. 

 

2. Podatci o vrstama informacija kojima državno tijelo omogućava pristup 

 

Informacije kojima Gradsko vijeće omogućava pristup su:  

- materijal dostavljen od strane izrađivača materijala, 

- pozivi za sjednice Gradskog vijeća s priloženim materijalom, 

- akti Gradskog vijeća, 

- zapisnici sa sjednica Gradskog vijeća, 

- zapisnici sa sjednica radnih tijela Gradskog vijeća, 

- dopisi upućeni članovima Gradskog vijeća iz resora - po zaduženju za određena područja iz 
nadležnosti Grada i njihovi dopisi. 
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IV. GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE 

 
OSNOVNI PODATCI O GRADSKOJ UPRAVI GRADA SUBOTICE  

 

- Naziv:     Gradska uprava Grada Subotice 

(u daljnjem tekstu: Gradska uprava) 
- Adresa sjedišta:    Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:    08070695 

- Porezni identifikacijski broj:  100444843 
 

NAPOMENA:  

Tijela grada Subotice ne koriste posebne matične i porezne brojeve, nego koriste 

zajednički matični i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu korisnika 

javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 130/21). 
 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   kontaktcentar@subotica.rs 
 

- Za točnost i potpunost podataka o Gradskoj upravi u Informatoru kao i za pravilnu izradu i 

objavljivanje Informatora i njegovo redovito ažuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na 

Gradsku upravu odgovorna je načelnica Gradske uprave Marija Ušumović Davčik, master 
pravnica. 

 

USTROJBENA STRUKTURA GRADSKE UPRAVE 
 

U Gradskoj upravi formirane su sljedeće osnovne ustrojbene jedinice:  

 

I. Tajništvo za financije 
II. Tajništvo lokalne porezne administracije 

III. Tajništvo za opću upravu i zajedničke poslove 

IV. Tajništvo za društvene djelatnosti 
V. Tajništvo za građevinarstvo 

VI. Tajništvo za imovinsko-pravne poslove 

VII. Tajništvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam 

VIII. Tajništvo za poljoprivredu, zaštitu okoliša 
IX.  Tajništvo za komunalne poslove, energetiku i promet 

X.  Tajništvo za inspekcijsko-nadzorne poslove 

XI.  Tajništvo za investicije i razvitak 
XII. Kabinet gradonačelnika 

XIII. Odjel za ljudske resurse 
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Grafički prikaz: 

 

 

 

I. Tajništvo za financije 

U Tajništvu za financije formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice - službe: 

1. Služba za riznicu, proračunsko planiranje i izvještavanje i 

2. Služba za računovodstvo. 

 
GRADSKA UPRAVA 

 
 

 
I. Tajništvo za financije 

 

 

 
II. Tajništvo lokalne porezne administracije 

 

 

 
III. Tajništvo za opću upravu i zajedničke poslove 

 

 

 
IV. Tajništvo za društvene djelatnosti 

 

 

 
V. Tajništvo za građevinarstvo 

 

 

 
VI. Tajništvo za imovinsko-pravne poslove 

 

 

 VII. Tajništvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i 

turizam  
 

 
VIII. Tajništvo za poljoprivredu i zaštitu okoliša 

 

 

 
IX. Tajništvo za komunalne poslove, energetiku i promet 

 

 

 
X. Tajništvo za inspekcijsko-nadzorne poslove 

 

 

 
XI. Tajništvo za investicije i razvitak 

 

 

 
XII. Kabinet gradonačelnika 

 

 

 
XIII. Odjel za ljudske resurse 
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II. Tajništvo lokalne porezne administracije  

U Tajništvu lokalne porezne administracije formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice - službe: 
1. Služba za utvrđivanje, kontrolu i porezno knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda i 

2. Služba za naplatu lokalnih javnih prihoda. 

 

III. Tajništvo za opću upravu i zajedničke poslove 

U Tajništvu za opću upravu i zajedničke poslove formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice: 

1) Služba za skupštinske poslove, 
2) Služba za poslove Kabineta gradonačelnika 

3) Služba za propise, javne nabave i opće poslove, 

U Službi za propise, javne nabave i opće poslove formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice: 

1. Odjel za propise 
2. Odjel za javne nabave. 

4) Služba za informatiku, 

5) Služba za opću upravu i zajedničke poslove. 
U Službi za opću upravu i zajedničke poslove formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice - 

odsjeci: 

1. Odjel za opću upravu, 

2. Odjel za osobna stanja građana, 
3. Odjel za mjesne zajednice 

4. Odjel za zajedničke poslove i 

5. Odjel za prijevoz i održavanje putničkih vozila. 
 

Određene poslove Gradske uprave izvan sjedišta obavljaju sljedeći mjesni uredi:  

1. Mjesni ured Bajmak za naseljena mjesta Bajmak i Mišićevo 
2. Mjesni ured Čantavir za naseljena mjesta Čantavir, Bačko Dušanovo i Višnjevac 

3. Mjesni ured Palić za naseljena mjesta Palić, Kraljev Brig, Šupljak i Hajdukovo 

4. Mjesni ured Tavankut za naseljena mjesta Gornji Tavankut, Donji Tavankut i Mirgeš 

5. Mjesni ured Žednik za naseljena mjesta Žednik, Novi Žednik i Đurđin 
 

IV. Tajništvo za društvene djelatnosti 

U Tajništvu za društvene djelatnosti formiraju se sljedeće službe: 
1) Služba za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske zajednice i 

ostale društvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe, 

2) Služba za tjelesnu kulturu, sport, mladež, predškolsko obrazovanje, zdravstvenu zaštitu na 
primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte i 

3) Služba za boračko-invalidsku zaštitu, društvenu skrb o djeci. 

 

V. Tajništvo za građevinarstvo  
U Tajništvu za građevinarstvo formira se sljedeći odsjek: 

1) Odjel za provedbu objedinjene procedure. 

2) Odjel za legalizaciju objekata. 
 

VI. Tajništvo za imovinsko-pravne poslove 

U Tajništvu za imovinsko-pravne poslove formiraju se sljedeće službe: 

1) Služba za imovinsko-pravne poslove, stambena pitanja i građevinsko zemljište, 
2) Služba za poslovne prostore, 

3) Služba za održavanje objekata. 

 

VII. Tajništvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam 
U Tajništvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak (LER) i turizam formiraju se sljedeće službe: 

1) Služba za lokalni ekonomski razvitak, 
2) Služba za gospodarstvo i turizam. 
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VIII. Tajništvo za poljoprivredu i zaštitu okoliša 

U Tajništvu za poljoprivredu i zaštitu okoliša formiraju se sljedeće službe: 
1) Služba za zaštitu okoliša i održivi razvitak i 

2) Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište. 

 

IX. Tajništvo za komunalne poslove, energetiku i promet 

U Tajništvu za komunalne poslove, energetiku i promet formiraju se sljedeće službe: 

1) Služba za komunalne poslove; 
2) Služba za energetiku i promet. 

 

X. Tajništvo za inspekcijsko-nadzorne poslove 

U Tajništvu za inspekcijsko-nadzorne poslove formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice: 
1) Služba za inspekcijsko-nadzorne poslove i 

2) Komunalna milicija i 

3) Služba za izvršni postupak u upravno-nadzorne poslove. 
 

XI. Tajništvo za investicije i razvitak 

U Tajništvu za investicije i razvitak formiraju se sljedeće uže unutarnje jedinice – službe: 

1) Služba za tehničku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i 
hidrogradnje; 

2) Služba za izvođenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i 

hidrogradnje; 
3) Služba za financijske, pravne poslove i javne nabave; 

4) Služba za odnose s investitorima. 

 

XII. Kabinet gradonačelnika 

 

XIII. Odjel za ljudske resurse 

 
OPIS DUŽNOSTI STARJEŠINA GRADSKE UPRAVE 

 

Rukovođenje Gradskom upravom 
 

Gradskom upravom rukovodi načelnik Gradske uprave. 

Načelnica Gradske uprave je Marija Ušumović Davčik, master pravnica. 
 

Načelnik, sukladno zakonu, Statutu grada Subotice i aktima Grada: 

1. usklađuje rad Gradske uprave i osigurava funkcioniranje Gradske uprave kao cjeline,  

2. predstavlja i zastupa Gradsku upravu,  
3. skrbi o zakonitosti rada Gradske uprave,  

4. skrbi o ekonomičnosti u radu Gradske uprave,  

5. obustavlja izvršenje nezakonitih akata donesenih od strane tajništava Gradske uprave izvan 
upravnog postupka, 

6. rješava sukob nadležnosti između tajništava Gradske uprave,  

7. potpisuje akte iz nadležnosti tajništava Gradske uprave, 

8. daje posebna ovlaštenja tajnicima tajništava za potpisivanje akata iz nadležnosti tajništva, 
odnosno zaposlenima Gradske uprave koji donose rješenja u upravnom postupku,  

9. rješava o izuzeću službenih osoba u Gradskoj upravi,  

10. brine se o osiguravanju materijalnih i drugih uvjeta za učinkovit rad Gradske uprave, 
11. odlučuje o pravima, dužnostima i odgovornostima zaposlenih u prvom stupnju sukladno 

zakonu,  

12. priprema prijedlog Pravilnika o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta i dostavlja 
ga Gradskom vijeću na usvajanje,  

13. donosi opće akte kojima se uređuju prava i dužnosti zaposlenih Gradske uprave i 
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14. obavlja i druge poslove, sukladno zakonu i aktima Grada. 

Ukoliko zamjenik načelnika nije imenovan, u slučaju odsutnosti načelnika zamjenjuje ga osoba 

koju on ovlasti.  
Za svoj rad i rad Gradske uprave načelnik odgovara Gradskom vijeću i gradonačelniku, 

sukladno Statutu i Odluci o Gradskoj upravi Grada Subotice. 

Zamjenica načelnika Gradske uprave je Ágota Bálint, dipl. pravnica. 
 

Rukovođenje osnovnim ustrojbenim jedinicama 

 
Tajništvom rukovodi tajnik, koji organizira rad tajništva, brine se o pravilnom rasporedu 

poslova i izvršavanju radnih dužnosti zaposlenih. 

Tajnik je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno obavljanje poslova tajništva. 

Tajnica Tajništva za financije je Dubravka Rodić.  
Tajnik Tajništva lokalne porezne administracije je Radenka Lajšić. 

Tajnik Tajništva za opću upravu i zajedničke poslove je Petar Pantelinac. 

Tajnica Tajništva za društvene djelatnosti je Jasmina Stevanović. 
Tajnica Tajništva za građevinarstvo je Melinda Nagy Kiserős. 

Tajnica Tajništva za imovinsko-pravne poslove je Verica Mišević. 

Tajnica Tajništva za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam je Andrea Kikić. 

Tajnica Tajništva za poljoprivredu i zaštitu okoliša je Aleksandar Vitković. 
Tajnik Tajništva za komunalne poslove, energetiku i promet je Radoslav Vukelić. 

Tajnica Tajništva za inspekcijsko-nadzorne poslove je Tibor Fazekas. 

Tajnica Tajništva za investicije i razvitak je Vesna Zrnić. 
 

Radom Kabineta gradonačelnika rukovodi šef Kabineta gradonačelnika.  

Vršiteljica poslova šefa Kabineta gradonačelnika je Sava Stambolić. 
 

Radom Odjela za ljudske resurse upravlja šef odjela. Šefica odjela za ljudske resurse je Sanda 

Usorac. 

 
Uprava u užim unutarnjim jedinicama (službom, kabinetom, uredom i odjelom) 

 

Užim unutarnjim jedinicama (službom, kabinetom, uredom i odjelom) upravljaju: 

- službom - upravlja šef službe, koji organizira rad službe, brine o pravilnom rasporedu poslova 
i izvršavanju radnih dužnosti zaposlenih; šef službe je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno 

obavljanje poslova službe; 

- Komunalnom policijom - upravlja načelnik Komunalne policije; načelnik Komunalne policije 

je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno obavljanje poslova Komunalne policije; 

- Službom za internu reviziju upravlja Šef Službe za internu reviziju koji vodi i organizira rad 
Službe, osigurava najvišu profesionalnu razinu obavljanja interne revizije kao bitnog elementa 

upraviteljske strukture; 

- kabinetom - upravlja šef kabineta; šef kabineta je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno 

obavljanje poslova kabineta; 

- odjelom - upravlja voditelj odjela, koji organizira rad odjela, brine o pravilnom rasporedu 

poslova i izvršavanju radnih dužnosti zaposlenih; voditelj odjela odgovoran je za rad i zakonito 
i pravodobno obavljanje poslova odjela. 

 

I. U Tajništvu za financije: 
- Službom za riznicu, proračunsko planiranje i izvještavanje upravlja šefica službe Eva Šujić,  

- Službom za računovodstvo upravlja šefica službe Sanja Cvetković. 

 

II. U Tajništvu lokalne porezne administracije: 

- Službom za utvrđivanje, kontrolu i porezno knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda upravlja šefica 

službe Milica Lajsner Danilović, 

- Službom za naplatu lokalnih javnih prihoda upravlja šefica službe Marijana Tarajić. 
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III. U Tajništvu za opću upravu i zajedničke poslove: 
- Službom za skupštinske poslove upravlja šefica službe Viktorija Bogar;  
- Službom za poslove Kabineta gradonačelnika upravlja šefica službe Tatjana Tomić; 

- Službom za propise, javne nabave i opće poslove upravlja neposredno tajnik Tajništva s 

obzirom na to da radno mjesto šefa službe za propise, javne nabave i opće poslove nije 
sistematizirano; Odjelom za propise upravlja voditelj odjela Zoran Prćić, a Odjelom za javne 

nabave upravlja voditelj odjela Dejan Samardžija; 

- Službom za informatiku upravlja šef službe za informatiku Miloš Borjan, 
- Službom za opću upravu i zajedničke poslove upravlja šef službe Sava Stambolić, Odjelom za 

opću upravu upravlja voditeljica odjela Brigitta Csonka, Odjelom za osobna stanja građana 

upravlja voditeljica odjela Aranka Čajkaš, Odjelom za mjesne zajednice upravlja voditelj 

Odjela Konstantin Davidović, Odjelom za zajedničke poslove upravlja voditelj odjela Klaudio 
Mészáros i Odjelom za prijevoz i održavanje putničkih vozila upravlja voditelj odjela Endre 

Baba. 

 

IV. U Tajništvu za društvene djelatnosti:  

- Službom za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske zajednice i 

ostale društvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe upravlja šefica službe Jovana 

Jokanović,  

- Službom za tjelesnu kulturu, sport i mladež, predškolsko obrazovanje, zdravstvenu zaštitu na 

primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte upravlja šefica 
službe Kornelija Mirosavljević,  

- Službom za boračko-invalidsku zaštitu, društvenu skrb o djeci upravlja šefica službe Gordana 

Vidaković.  

 

V. U Tajništvu za građevinarstvo: 
- Odjelom za provedbu objedinjene procedure upravlja voditeljica odsjeka Laura Bence. 

-Odjelom za legalizaciju objekata upravlja voditeljica odsjeka Rosa Ivanišević.  
 

VI. U Tajništvu za imovinsko-pravne poslove: 

- Službom za imovinsko-pravne poslove i građevinsko zemljište upravlja šef službe Saša 

Lolevski,  

- Službom za poslovne prostore upravlja šef službe Emina Vučinić, 

- Službom za stambena pitanja i održavanje objekata upravlja šefica službe Snežana Pejčić.  

 

VII. U Tajništvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam 

- Službom za lokalni ekonomski razvitak upravlja šefica službe Božidarka Golubović, 

- Službom za gospodarstvo i turizam upravlja šef službe Kornelia Dobó Vajgner. 

 

VIII. U Tajništvu za poljoprivredu i zaštitu okoliša: 

- Službom za zaštitu okoliša i održivi razvitak upravlja šef službe Žika Reh, 

- Službom za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište upravlja šef službe Grgur Stipić. 

 

IX. U Tajništvu za komunalne poslove, energetiku i promet: 

- Službom za komunalne poslove upravlja šef službe Goran Išpanović, 

- Službom za promet i energetiku upravlja šef službe Slobodan Madžarević.  

 

X. U Tajništvu za inspekcijsko-nadzorne poslove: 

- Službom za inspekcijsko-nadzorne poslove upravlja šef službe Vesna Hajnal, 

- Komunalnom policijom upravlja načelnica Komunalne policije Laura Rajnović Evetović. 

- Službom za izvršni postupak i upravno-nadzorne poslove upravlja šef službe Tamara Jevtić 

Konc. 
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XI. U Tajništvu za investicije i razvitak: 

- Službom za tehničku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i 

hidrogradnje upravlja Nebojša Pejčić, 
- Službom za izvođenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i 

hidrogradnje upravlja neposredno Zsolt Barna, 

- Službom za financijske, pravne poslove i javne nabave upravlja šef službe Nada Mandić, 
- Službom za odnose s investitorima upravlja šef službe Srđan Parežanin. 

 

PRAVILA U SVEZI S JAVNOŠĆU RADA 

 

- Naziv:     Gradska uprava Grada Subotice 

- Adresa sjedišta:    Subotica, Trg slobode 1 

- Matični broj:    08070695 

- Porezni identifikacijski broj:  100444843 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:  kontaktcentar@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/636-101 

- Media centar, press@subotica.rs 024/554-050 

 
Radno vrijeme u Gradskoj upravi je svakog radnog dana (od ponedjeljka do petka) od 7,00 do 

15,00 sati. 

Rad sa strankama u Komunalnoj policiji pri Tajništvu za inspekcijsko-nadzorne poslove 
Gradske uprave traje od 7,00 do 22,00 sati, a poslije 22,00 sati do ujutro do 7,00 sati pozivi i prijave se 

preusmjeravaju na broj kontakt centra. 

U Gradskom uslužnom centru, koji je pri Odsjeku za gradski uslužni centar, mjesne zajednice i 

mjesne urede u Službi za opću upravu i zajedničke poslove, pri Tajništvu za opću upravu i zajedničke 
poslove Gradske uprave, rad sa strankama traje od 7,30 do 14,30 sati. 

 

Kontakt telefoni i elektroničke adrese načelnika Gradske uprave, zamjenika načelnika Gradske 
uprave i tajnika tajništava Gradske uprave Grada Subotice su: 

 

Marija Ušumović Davčik, načelnica Gradske uprave  

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   gunacelnik@subotica.rs 
- Kontakt telefon: 024/636-101 

 

Ágota Bálint, zamjenica načelnice Gradske uprave  

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   zamnacelnik@subotica.rs 
- Kontakt telefon: 024/636-101 

 

Dubravka Rodić, tajnica Tajništva za financije Gradske uprave 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   guseffinansije@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/626-883 
 

Radenka Lajšić, tajnica Tajništva lokalne porezne administracije 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   lpa@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/626-931 
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Petar Pantelinac, tajnik Tajništva za opću upravu i zajedničke poslove 

- Adresa elektroničke pošte određene za  
prijam elektroničkih podnesaka:   gusefopstauprava@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/626-... 

 

Jasmina Stevanović, tajnica Tajništva za društvene djelatnosti 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   gudrusdel@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/626-879 
 

Melinda Nagy Kiserős, tajnica Tajništva za građevinarstvo 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   gusefgradjevinarstvo@subotica.rs 
- Kontakt telefon: 024/626-777 

 

Verica Mišević, tajnica Tajništva za imovinsko-pravne poslove 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   gusefimovinsko@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/626-804 

 

Aleksandar Vitković, tajnik Tajništva za poljoprivredu i zaštitu okoliša 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   aleksandar.vitkovic@subotica.rs 
- Kkontakt telefon: 024/626-745 

 

Radoslav Vukelić, tajnik Tajništva za komunalne poslove, energetiku i promet 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   gukomunalno@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/557-012 

 

Tibor Fazekas, tajnica Tajništva za inspekcijsko-nadzorne poslove 

- Adresa elektroničke pošte određene za  

prijam elektroničkih podnesaka:   guinspekcija@subotica.rs 
- Kontakt telefon: 024/626-943 

 

Vesna Zrnić, tajnica Tajništva za investicije i razvitak 
- Adresa elektroničke pošte određene za 

prijam elektroničkih podnesaka:   guinvesticije@subotica.rs 

- Kontakt telefon: 024/666-311 

 
Načelnica Gradske uprave nije odredila posebnu osobu koja bi bila ovlaštena za postupanje po 

zahtjevima za pristup informacijama od javnog značaja, što sukladno odredbama članka 38. stavak 3. 

Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) znači da je načelnik Gradske uprave kao starješina tijela, nadležan za 

postupanje po ovim zahtjevima.  

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obilježja za praćenje rada tijela – nije 

primjenjivo. 
Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemoguć bez 

pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upućuju na službeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim 

se dizalom može doći na I. i II. kat gdje se nalaze stručne službe Gradske uprave. Osobama u invalidskim 
kolicima je u potpunosti osiguran prilaz Gradskom uslužnom centru u prizemlju Gradske kuće, dok im 
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trenutačno jedino nije osiguran pristup prostorijama Tajništva za inspekcijsko-nadzorne poslove koje se 

nalaze na III. katu. 

 
Javnost rada Gradske uprave uređena je sljedećim aktima: 

- članak 10. Statuta Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br. 27/19-pročišćen tekst, 

13/21 i 16/21) 
- članak 52. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 18/17-

pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20) 

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 29/08). 
 

Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se preko Skupštine grada, Gradskog vijeća, 

gradonačelnika i načelnika ili osoba koje su ovlaštene od strane načelnika. 

Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se putem: 
- dostavljanja i podnošenja izvješća o radu Gradske uprave, 

- davanjem informacija i priopćenja sredstvima javnog informiranja, 

- davanja odgovora na pitanje iz djelokruga rada i  
- na drugi način kojim se osigurava javnost rada.  

Gradska uprava može uskratiti davanje informacija ako njihov sadržaj predstavlja državnu, 

službenu ili poslovnu tajnu. 

O davanju, odnosno uskraćivanju davanja informacija o radu Gradske uprave odlučuje načelnik. 
 

U „Službenom listu Grada Subotice“ objavljuju se: 

- akti Gradske uprave, kada je u aktu Gradske uprave određeno da se isti objavi u „Službenom 
listu Grada Subotice“, 

- akti radnih tijela Gradske uprave kada je u aktu radnog tijela određeno da se isti objavi u 

„Službenom listu Grada Subotice“, 
- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u „Službenom listu Grada Subotice“, 

- drugi akti Gradske uprave za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 

 

Na oglasnoj ploči tijela Grada objavljuju se: 
- opći akti Gradske uprave, koji se ne objavljuju u „Službenom listu Grada Subotice“, a za koje 

postoji zakonom propisana obveza objavljivanja, odnosno stupaju na snagu nakon objavljivanja, 

- akti radnih tijela Gradske uprave kada je u aktu radnog tijela određeno da se akt objavi na 
oglasnoj ploči, 

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploči,  

- drugi akti Gradske uprave za koje je to određeno zakonom ili propisom Grada. 
 

Podatci o autentičnim tumačenjima, stručnim mišljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima 

kojima se uređuju javnost rada, isključenje i ograničavanje javnosti rada Gradske uprave Grada 

Subotice, ne postoje. 
 

POPIS NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNAČAJA 

 
Najčešće tražene informacije od javnog značaja su informacije koje se odnose zapisnike o 

otvaranju ponuda u postupcima javne nabave koji se vode za Gradsku upravu kao naručitelja i 

informacije o eksproprijaciji zemljišta. 

Ove informacije se najčešće traže putem elektroničke pošte (E-mail-om). 
 

OPIS NADLEŽNOSTI, OBVEZA I OVLAŠTENJA 

 
Gradska uprava, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07, 

83/14-dr. zakon i 101/16-dr. zakon, 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotica“, br. 27/19 pročišćeni tekst, 13/21 i 16/21): 
1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 

Gradsko vijeće; 
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2) izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća; 

3) rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima građana, poduzeća, 

ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadležnosti Grada; 
4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada; 

5) izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu; 
6) obavlja stručne i administrativno-tehničke poslove za potrebe rada Skupštine, 

gradonačelnika i Gradskog vijeća; 

7) obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 
aktima. 

 

Unutar Gradske uprave, pojedina tajništva i uže unutarnje ustrojbene jedinice vrše sljedeće 

poslove: 
 

I. Tajništvo za financije vrši sljedeće poslove: 

- pripremu i izradu proračuna Grada i završnog računa proračuna Grada i internu kontrolu, 
bilanciranje javnih prihoda i javnih rashoda, sastavljanje uputa za izradu nacrta proračuna, 

kontrolu izvršenja planova direktnih korisnika, odobravanje kvartalnih i mjesečnih planova i 

kvota preuzetih obveza, odobravanje zahtjeva za promjenu aproprijacije i kvota, praćenje 

primitaka i izdataka proračuna i briga o naplati sredstava iz proračuna Republike, uporabu 
sredstava tekuće i stalne pričuve i privremenu obustavu izvršenja proračuna, praćenje primitaka, 

izdataka i drugih obveza Grada na temelju zaduživanja, upravljanje slobodnim sredstvima 

riznice, 
- obavljanje plansko-analitičkih poslova i izvještavanje, 

- usuglašavanje nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama 

i korisnicima proračuna i praćenje zakonitog i namjenskog korištenja sredstava Proračuna za 
funkcije i korisnike Proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  

- pripremu nacrta akata iz nadležnosti Tajništva, a koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 

Gradsko vijeće, 

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 
- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 

- stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 
nadležnosti Tajništva i 

- druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim aktima. 

 
II. Tajništvo lokalne porezne administracije vrši sljedeće poslove: 

- poslove utvrđivanja i naplate lokalnih javnih prihoda, 
- pripremu nacrta akata iz nadležnosti Tajništva, a koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 

Gradsko vijeće, 
- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine grada iz 

nadležnosti Tajništva, 
- stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 

- druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim aktima.  

 
III. Tajništvo za opću upravu i zajedničke poslove vrši sljedeće poslove: 

- poslove za potrebe Skupštine grada i njenih radnih tijela, 

- poslove za potrebe Gradskog vijeća i njegovih radnih tijela, 
- poslove za potrebe obavljanja dužnosti gradonačelnika, 

- poslove protokola, 

- poslove za potrebe načelnika, 
- poslove pružanja besplatne pravne pomoći sukladno zakonu, 

- stručne i administrativno-tehničke poslove u svezi s provedbom postupaka javne nabave, 
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- poslove u svezi s razvitkom i održavanjem informacijskoga sustava Gradske uprave, 

- poslove iz područja vođenja matica, državljanstva, braka, vlastitoga imena, matičnih brojeva 

građana, biračkih popisa i uredskog poslovanja, pisarnice, arhiva kao i koordinacije između 
lokalne samouprave i mjesnih zajednica, 

- poslove u svezi s korištenjem i održavanjem objekata i poslovnih prostora koji su dani na 

upravljanje Gradskoj upravi, 
- poslove vezane za organiziranje održavanja poslovnih objekata tijela Grada i čišćenje poslovnih 

prostorija u istima, 

- poslove prijevoza za potrebe tijela Grada i briga o voznom parku,  
- priprema nacrte akata iz djelokruga rada Tajništva, a koje donosi Skupština grada, 

gradonačelnik i Gradsko vijeće, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava Proračuna za funkcije i 
korisnike Proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- druge stručne, administrativne i tehničke poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i 
Gradsko vijeće iz nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 
 

IV. Tajništvo za društvene djelatnosti vrši sljedeće poslove: 

- provodi zakone i druge propise čija je neposredna provedba zakonom povjerena Gradu iz 

područja predškolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informiranja, rada vjerskih i 
drugih društvenih organizacija, društvene skrbi o djeci, zdravstvene zaštite na primarnoj razini, 

socijalne skrbi, invalidsko-boračke zaštite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih 

projekata, tjelesne kulture, sporta i mladeži i studenata, 
- provodi odluke i druge akte Skupštine grada, Gradskog vijeća i gradonačelnika iz područja 

predškolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informiranja, rada vjerskih i drugih 

društvenih organizacija, društvene skrbi o djeci, zdravstvene zaštite na primarnoj razini, 

socijalne skrbi, invalidsko-boračke zaštite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih 
projekata, tjelesne kulture, sporta i mladeži i studenata, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 
- vrši poslove prosvjetne inspekcije koji su povjereni Gradu, 

- obavlja povjerene stručne i ustrojbene poslove u svezi s priznavanjem statusa izbjeglica, 

zbrinjavanjem izbjeglica, praćenja stanja i brige o ispunjavanju potreba izbjeglih i raseljenih 
osoba kao i upravne i druge stručne poslove u neposrednoj provedbi propisa u području 

društvene skrbi o izbjeglim i raseljenim osobama, 

- osiguravanje posebnih uvjeta za povećanje obuhvata i kvalitete rada s darovitom sportskom 

mladeži, 
- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Tajništva koje donosi Skupština grada, 
gradonačelnik i Gradsko vijeće, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  
- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 
V. Tajništvo za građevinarstvo vrši sljedeće poslove: 
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- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

građevinarstva, 

- organizira proceduru donošenja prostorno-urbanističke dokumentacije i tehničke 
dokumentacije iz područja uređivanja zemljišta, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 
- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja građevinarstva; 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 
korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine grada iz 

nadležnosti Tajništva, 
- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja građevinarstva, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 
nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 
VI. Tajništvo za imovinsko-pravne poslove vrši sljedeće poslove: 

- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

imovinsko-pravnih poslova, 
- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja imovinsko-
pravnih poslova, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 
- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 
- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja imovinsko-pravnih poslova, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 
nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 
VII. Tajništvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam vrši sljedeće poslove: 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja gospodarstva, 

lokalnog ekonomskog razvitka i turizma, 
- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

gospodarstva, lokalnog ekonomskog razvitka i turizma, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 
- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 
vijeće iz područja gospodarstva, lokalnog ekonomskog razvitka i turizma, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 
korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  

- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadležnosti Tajništva, 
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- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 
aktima. 

 

VIII. Tajništvo za poljoprivredu i zaštitu okoliša vrši sljedeće poslove: 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja poljoprivrede i 

zaštite okoliša, 

- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 
poljoprivrede i zaštite okoliša, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 
- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja poljoprivrede i zaštite okoliša, 
- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  
- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 

IX. Tajništvo za komunalne poslove, energetiku i promet vrši sljedeće poslove: 
- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja komunalnih 

djelatnosti, energetike i prometa, 

- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 
komunalnih djelatnosti, energetike i prometa, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Tajništva, 
- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja komunalnih djelatnosti, energetike i prometa, 
- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva,  
- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 
aktima. 

 

X. Tajništvo za inspekcijsko-nadzorne poslove vrši sljedeće poslove: 
- poslovi inspekcijskog nadzora u području izgradnje i rekonstrukcije objekata, 

- poslovi inspekcijskog nadzora u komunalnom području, 

- poslovi inspekcijskog nadzora u području prometa i cesta, 
- poslove inspekcijskog nadzora u području zaštite okoliša, 

- poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine iz 

nadležnosti Tajništva Gradske uprave, 

- poslove komunalne milicije, 
- poslove koji proizlaze iz propisa koji uređuju obveze jedinice lokalne samouprave u području 

obrane, 
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- poslove koji proizlaze iz propisa koji uređuju obveze jedinice lokalne samouprave u području 

izvanrednih situacija, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 
korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava Proračuna za funkcije i 

korisnike Proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 
- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 
aktima. 

 

XI. Tajništvo za investicije i razvitak vrši sljedeće poslove: 
- strateškog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godišnjih programa, odnosno projekata 

investicija značajnih za Grad,  

- projektiranja i praćenja realizacije proračuna za investicije, 

- predlaganja prioriteta investicija, kao i određivanja projektnih zadataka s nositeljima, 
- koordiniranja poslova imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne 

dokumentacije s nadležnim tajništvima Gradske uprave i poduzećima čiji je osnivač Grad, 

- koordiniranja i provedbe poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima ovlaštenim 
za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i 

visokogradnje, 

- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga, 
- pripreme tenderske dokumentacije za investicije i vršenje stručnog nadzora nad investicijama u 

kojima je Grad investitor, 

- vrši stručne poslove na usklađivanju programa s razvojnim programima komunalne 

infrastrukture, sukladno odlukama Skupštine grada, 
- vrši poslove stručnog investitorskog nadzora,  

- osigurava uvjete za opremanje javnog građevinskog zemljišta odnosno osiguravanje uvjeta za 

izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uređenja javnih površina, čiji je investitor Grad, 
- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz proračuna Grada, 

primitaka na temelju zaduživanja i donacija, 

- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju 
financijskih ugovora o kreditima i donacijama s međunarodnim financijskim institucijama, i na 

temelju drugih prihoda i primitaka utvrđenih zakonskim propisima i Statutom grada, a odnose 

se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehničke dokumentacije, vršenje kontrole tehničke 

dokumentacije, vršenje stručnog nadzora);  
- vršenje tehničkog pregleda; IT i ERP usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja, 

dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad 

investitor), 
- osiguravanja informacija o lokaciji, lokacijskih uvjeta, građevinskih dozvola, prijava radova i 

uporabnih dozvola za objekte na kojima je Grad investitor, 

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovišta opsega, kvalitete i dinamike, 

- vrši praćenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih programa 
- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i realizacijom 

javnih nabava, 

- obavlja poslove stručnog nadzora nad izvođenjem radova radi osiguravanja osnovnih životnih 
uvjeta u slučajevima elementarnih nepogoda ili tehničko-tehnoloških nezgoda čije posljedice 

ugrožavaju živote ili zdravlje ljudi ili okoliš, sukladno propisima kojima se uređuje zaštita od 

takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadležnosti Grada, 
- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

investicija, 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja investicija, 

- stručne poslove u svezi s investicijama Grada, 
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- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 
- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 
- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja investicija, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 
nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 

XII. Kabinet gradonačelnika vrši sljedeće poslove: 

- priprema i koordinira aktivnosti gradonačelnika, 

- prati priopćenja i informacije objavljene u medijima o radu tijela Grada, 
- surađuje s inozemnim subjektima (međunarodne aktivnosti, regionalni i prekogranični kontakti, 

bilateralna i multilateralna suradnja), 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada i prati zakonito i 

namjensko korištenje sredstava proračuna koji su u nadležnosti Kabineta. 
 

XIII. Odjel za ljudske resurse vrši sljedeće poslove: 

- stručne i tehničke poslove u postupku zapošljavanja i izbora kandidata, 
- pripremu prijedloga Kadrovskog plana,  

- organiziranje stručnog usavršavanja službenika, 

- procjenu učinaka provedenih obuka,  
- analizu potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog službenika, 

- pripremu prijedloga godišnjeg Programa stručnog usavršavanja službenika i prijedloga 

financijskoga plana za izvršavanje godišnjeg Programa stručnog usavršavanja,  

- analizu rezultata i praćenje učinaka ocjenjivanja službenika,  
- vođenje kadrovske evidencije i personalnih dosjea zaposlenih,  

- ostale poslove od značaja za karijerni razvoj službenika, 

- priprema svih akata vezanih za ostvarivanje prava i obveza zaposlenih, 
- sudjeluje u izradi nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada. 

 

 
OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OBVEZA I OVLAŠTENJA, 

NAVOĐENJE PROPISA, USLUGE KOJE SE PRUŽAJU ZAINTERESIRANIM 

OSOBAMA I POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA 

 
NAPOMENA:  

Kratki opis postupanja Gradske uprave u okviru nadležnosti, obveza i 

ovlaštenja, usluge koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi 

pružanja usluga prikazuje se putem navođenja ovih opisa i postupaka pojedinih 
tajništva Gradske uprave. 

 

 

I. Tajništvo za financije 
 

1) Služba za riznicu, proračunsko planiranje i izvještavanje 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

Poslovi pripreme Odluke o proračunu Grada 
 

Izdavanje Uputa za pripremu proračuna 
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Po dobivanju Upute za pripremu odluke o proračunu lokalne vlasti izdate od strane Ministarstva 

financija, držeći se proračunskog kalendara iz Zakona o proračunskom sustavu, Tajništvo za financije 

(u daljnjem tekstu: Tajništvo) - Služba za riznicu, proračunsko planiranje i izvještavanje (u daljnjem 
tekstu: Služba) izrađuje Uputu za pripremu proračuna, i dostavlja direktnim korisnicima sredstava 

proračuna Grada.  
Na temelju Upute za pripremu prijedloga proračuna Grada, direktni korisnici sredstava 

proračuna Grada izrađuju prijedlog financijskog plana i dostavljaju Tajništvu. 

 

Sudjelovanje u izradi Prijedloga financijskog plana indirektnih i direktnih korisnika proračuna  
Služba zajedno s direktnim korisnicima sredstava proračuna Grada ili neposredno traži od 

indirektnih korisnika proračunskih sredstava podatke o financiranju korisnika, koji su neophodni za 

pripremu prijedloga proračuna lokalne vlasti.  

 
Utvrđivanje prijedloga proračuna i dostavljanje Skupštini grada 

Na temelju dostavljenih prijedloga financijskih planova od strane direktnih, odnosno indirektnih 

korisnika, Tajništvo izrađuje nacrt proračuna Grada i dostavlja gradonačelniku, odnosno Gradskom 
vijeću. Gradsko vijeće od Tajništva može tražiti dodatne informacije ili objašnjenja koja se odnose na 

nacrt proračuna Grada. Gradsko vijeće utvrđuje prijedlog proračuna Grada i obvezno ga dostavlja 

Skupštini grada na usvajanje u roku utvrđenom proračunskim kalendarom.   

Odluka o proračunu se objavljuje u „Službenom listu Grada Subotice“. 
 

Utvrđivanje prijedloga za privremeno financiranje  

Proračun se donosi za razdoblje od jedne fiskalne godine i vrijedi za godinu za koju je donesen. 
U slučaju da Skupština grada ne donese proračun prije početka fiskalne godine, Tajništvo izrađuje 

nacrt Odluke o privremenom financiranju na tri mjeseca, i dostavlja Gradskom vijeću, koji donosi 

Odluku o privremenom financiranju. 
 

Utvrđivanje prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama proračuna i financijskih planova 

indirektnih korisnika proračuna 

Ako se tijekom fiskalne godine donese zakon ili drugi propis koji za rezultat ima smanjivanje 
planiranih prihoda ili primitaka, ili povećanje planiranih rashoda ili izdataka, donosi se odluka kojom 

se utvrđuju dodatni prihodi ili primici, ili umanjenje rashoda ili izdataka, u cilju uravnoteženja 

proračuna.  
Ako tijekom fiskalne godine dođe do povećanja rashoda ili izdataka, ili smanjenja prihoda ili 

primitaka, proračun se uravnotežuje smanjenjem planiranih rashoda ili izdataka, ili uvođenjem novih 

prihoda ili primitaka.  
Uravnoteženje proračuna se vrši putem dopunskog proračuna, koji se donosi po postupku za 

donošenje proračuna.  
 

Poslovi izvršenja proračuna 
 

Naplata primitaka proračuna 

Primici proračuna prikupljaju se i naplaćuju sukladno zakonu i drugim korisnicima, neovisno 
o iznosu utvrđenih u proračunu za pojedine vrste primitaka. Tajništvo vodi evidenciju o naplaćenim 

prihodima Grada, signalizira eventualna odstupanja od planiranih prihoda odgovarajućoj službi 

zaduženoj za utvrđivanje i naplatu prihoda i vodi računa o korištenju namjenskih prihoda. 

 
Dodjeljivanje aproprijacija  

U roku od 15 dana od dana stupanja na snagu zakona, odnosno Odluke o proračunu, direktni 

korisnici proračunskih sredstava koji su, u proračunskom smislu, odgovorni za indirektne korisnike 
proračunskih sredstava, vrše raspodjelu sredstava indirektnim korisnicima u okviru svojih odobrenih 

aproprijacija, i o tomu obavještavaju svakog indirektnog korisnika, po dobivenoj suglasnosti Uprave 

za riznicu, odnosno riznice Grada. Direktnom korisniku proračunskih sredstava, koji ne postupi na 
opisani način, neće se vršiti prijenos sredstava proračuna, uključujući i sredstva za plaće.  
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Plaćanje iz proračuna  

Na temelju dostavljenog zahtjeva za plaćanje od strane direktnog korisnika, koji uz sebe ima 

preslike knjigovodstvene dokumentacije indirektnih korisnika, Tajništvo vrši prijenos sredstava na 
račun indirektnog korisnika, odnosno vrši isplatu računa.  

 

Povrat sredstava u proračun ili iz proračuna  
U slučaju da za izvršenje određenog plaćanja nije postojao pravni temelj, direktni korisnik 

proračunskih sredstava obvezan je da odmah zatražiti povrat sredstava u proračun. Ako se sredstva 

vrate u istoj fiskalnoj godini u kojoj je plaćanje izvršeno, razmjerno se umanjuje rashodna strana 
financijskog plana korisnika proračunskih sredstava. Ako je od obveznika naplaćeno više tekućih 

prihoda, odnosno ako je osnova za naplatu bila pogrešna, izvršit će se povrat sukladno zakonu kojim 

je uređena naplata javnih prihoda. 

 
Promjene u aproprijacijama tijekom godine 

U slučajevima koje Zakon o proračunskom sustavu opisuje, direktni korisnik proračunskih 

sredstava, uz odobrenje Tajništva, može izvršiti preusmjeravanje aproprijacija odobrenih na ime 
određenog rashoda u iznosu do 5% vrijednosti aproprijacije za rashod čiji se iznos umanjuje. 

 

Tekuća proračunska pričuva 

Na temelju zahtjeva za proračunska sredstva, Tajništvo sastavlja prijedlog rješenja za 
korištenje sredstava iz tekuće proračunske pričuve, vodeći računa o rasporedu sredstava na direktne 

korisnike proračuna, i dostavlja rješenje gradonačelniku na donošenje. 

 
Stalna proračunska pričuva 

Na temelju zahtjeva i odgovarajuće dokumentacije za proračunska sredstva, Tajništvo 

sastavlja prijedlog rješenja za korištenje sredstava iz stalne proračunske pričuve, vodeći računa o 
utjecaju izvanrednim okolnostima koji su prouzrokovali štetu, i dostavlja rješenje Gradskom vijeću na 

donošenje. Na kraju izvještajnih razdoblja Tajništvo sastavlja prijedlog izvješća o korištenju sredstava 

stalne proračunske pričuve, koji će gradonačelnik dostaviti Skupštini grada, uz završni račun 

proračuna.  
 

Poslovi konsolidiranog računa riznice 

Riznica Grada obavlja sljedeće poslove: 

 financijsko planiranje, koje obuhvaća: 

o projekcije i praćenje priljeva na konsolidirani račun riznice lokalne vlasti i zahtjeve za 

izvršavanje izdataka; 
o definiranje tromjesečnih i mjesečnih kvota preuzetih obveza i plaćanja; 

 upravljanje sredstvima na konsolidiranom računu riznice lokalne vlasti na koji se uplaćuju 

prihodi i s kojeg se vrše plaćanja iz proračuna, koje obuhvaća: 

o upravljanje likvidnošću; 

o upravljanje financijskim sredstvima; 
o upravljanje primicima od zaduživanja; 

 proračunsko računovodstvo i izvještavanje, koje obuhvaća: 

o obradu plaćanja i evidentiranje prihoda; 

o vođenje poslovnih knjiga; 
o financijsko izvještavanje; 

o pripremu i izradu svih izvješća i izradu završnog računa proračuna lokalne vlasti, kao i 

izradu konsolidiranog izvješća grada; 

 kontrolu rashoda, koja obuhvaća upravljanje procesima odobravanja preuzimanja obveza i 

odobravanje plaćanja na teret proračunskih sredstava 

 praćenje kretanja mase zarada u javnim poduzećima na razini te riznice i dostavljanje izvješća 

Ministarstvu. 
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Poslovi oko zaduživanja Grada 

Zaduživanje Grada  
Odluku o zaduživanju Grada donosi Skupština grada, po prethodno pribavljenom mišljenju 

Ministarstva za financije. Grad se može zaduživati u tuzemstvu i inozemstvu, odnosno na tuzemnom 

i inozemnom tržištu u tuzemnoj ili stranoj valuti. Grad ne može davati garancije.  
 

Zaduživanje Grada za financiranje deficita tekuće likvidnosti  

Grad se može zaduživati za financiranje deficita tekuće likvidnosti, koji nastaje uslijed 
neuravnoteženosti kretanja u javnim prihodima i javnim rashodima. Ukupni iznos zaduživanja mora 

se vratiti prije kraja proračunske godine u kojoj je ugovoreno i ne može se refinancirati ili prenijeti u 

narednu proračunsku godinu. Tijekom proračunske godine zaduživanje za financiranje deficita tekuće 

likvidnosti ne smije prijeći 5% ukupno ostvarenih prihoda proračuna Grada u prethodnoj godini.  
 

Dugoročno zaduživanje Grada  

Grad se ne može dugoročno zaduživati, osim u dijelu zaduživanja radi financiranja ili 
refinanciranja kapitalnih investicijskih rashoda predviđenih u proračunu Grada. Iznos nepodmirenog 

dugoročnog zaduženja za kapitalne investicijske rashode ne može biti veći od 50% ukupno ostvarenih 

tekućih prihoda proračuna Grada u prethodnoj godini. Iznos glavnice i kamate koji dospijeva u svakoj 

godini na sva nepodmirena dugoročna zaduživanja za financiranje kapitalnih investicijskih rashoda ne 
može biti veći od 15% ukupno ostvarenih tekućih prihoda proračuna Grada u prethodnoj godini.  

 

Plasiranje sredstava i zaduživanje Grada  
Grad može, u cilju smanjenja troškova zaduživanja, a sukladno odgovarajućem stupnju rizika, 

plasirati sredstva, odnosno obaviti ostale transakcije raspoloživom gotovinom, poslije redovitog 

izvršenja proračuna Grada, po kamatnoj stopi koja nije niža od eskontne stope Narodne banke Srbije. 
Grad se može zaduživati uzimanjem kredita ili emitiranjem vrijednosnih papira, pod uvjetom da te 

vrijednosne papire mogu kupiti isključivo Republika Srbija i financijske institucije. Grad 

šestomjesečno dostavlja Ministarstvu za financije podatke po vrstama zaduživanja, iznosu i otplati 

duga, vrijednosti i razini kamatnih stopa. 
 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 
 

U Službi se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama  

 

2) Služba za računovodstvo 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Poslovi organiziranja kretanja računovodstvenih isprava  

 

Pod računovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni i 
drugom poslovnom događaju koja sadrži sve potrebne podatke na temelju kojih se vrši uknjižba u 

poslovnim knjigama. 

Računovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja u proračunskom 

računovodstvu, na temelju koje se vrši uknjižba u poslovnim knjigama, kao što je rješenje o likvidaciji 
manjkova ili viškova po popisu, isprava o usuglašavanju potraživanja i obveza, obračuni zarada, 

pregledi, specifikacije, izvadci Uprave za riznicu, blagajnički nalozi, knjigovodstveni nalozi, početna 

bilanca i dr. 
Računovodstvena isprava se sastavlja obvezno na mjestu i u vrijeme nastanka poslovnog 

događaja, u tri (3) primjerka, od kojih jedan primjerak zadržava osoba koja je ispravu sastavila, a dva 

primjerka se dostavljaju knjigovodstvu na uknjižbu (jedan primjerak za uknjižbu u financijskom 
knjigovodstvu, a drugi primjerak za uknjižbu u pomoćnim knjigama i evidencijama). 
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Sva tajništva Gradske uprave obvezna su: 

- računovodstvene isprave sastavljati pravodobno i uredno, sukladno zakonskim propisima i 

uputama Službe za računovodstvo prije isplate likvidirati - predati na uknjižbu i 
- na zahtjev Službe za računovodstvo u sastavljanju računovodstvenih isprava otkloniti sve 

nepravilnosti i nezakonitosti. 

Tijek internog kretanja računovodstvenih isprava podrazumijeva prijenos i uvjete prijenosa 
računovodstvenih isprava od mjesta njihova sastavljanja, odnosno ulaska eksternog dokumenta u 

pisarnicu Gradske uprave preko mjesta obrade i kontrole, do mjesta uknjižbe i arhiviranja. 

Računovodstvena isprava dostavlja se na uknjižbu u poslovne knjige narednog dana, a 
najkasnije u roku od dva dana, računajući od dana nastanka poslovne promjene ili drugog događaja 

putem dostavne knjige. 

Smatrat će se da je knjigovodstvo ažurno: 

- ako se u Glavnoj knjizi kao i odgovarajućim analitičkim knjigovodstvima odnosno pomoćnim 
knjigama, uknjižbe nastalih promjena provedu u roku od dva dana od dana primitka 

odgovarajućeg dokumenta u knjigovodstvo; 

- ako se poslovne promjene određene korištenjem računala tiskaju, kontroliraju i ažuriraju na 
poslovnim knjigama u računarskim medijima svaki dan; 

- ako su odgovarajuća izvješća, periodični računi i godišnji računi sastavljeni i podneseni 

nadležnim tijelima u roku koji je utvrđen zakonom i drugim aktima i 

- ako su u blagajničko izvješće unesene sve promjene istog dana kada su i nastale i ako je isto 
izvješće zaključeno svakog dana. 

Formiranje, kretanje (protok) i dostavljanje knjigovodstvenih isprava kao i određivanje 

odgovornosti pojedinih zaposlenih za ispravnost, točnost i zakonitost istih uređuje se odredbama ovoga 
Pravilnika te Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Gradske uprave i o sistematizaciji radnih mjesta u 

Gradskoj upravi. 

 
Poslovi provedbe interne kontrole računovodstvenih isprava 

 

Internu kontrolu računovodstvenih isprava vrši osoba koja je određena kontrolirati 

računovodstvene isprave u pogledu pravne osnove nastale poslovne promjene i namjenskog korištenja 
sredstava preuzimanja obveza. 

Zaposleni koji je ovlašten vršiti kontrolu knjigovodstvene isprave, obvezno mora utvrditi 

najmanje sljedeće: 
- je li knjigovodstvena isprava istinita po svojem sadržaju, 

- je li poslovna promjena izvršena sukladno važećim propisima, 

- je li formalno-pravno ispravna odnosno, sadrži li sve elemente, 
- je li računski ispravna odnosno, da eventualno ne sadrži računske pogreške. 

Knjigovodstvenu ispravu prije uknjižbe i plaćanja potpisuje odgovorni djelatnik za kontrolu. 

Po izvršenoj provjeri knjigovodstvene isprave za svaku poslovnu promjenu na računima izdaje 

se Nalog za uknjižbu. 
Nalog za uknjižbu je knjigovodstvena isprava kojom ovlaštena osoba naređuje da se izvrši 

uknjižba u poslovnim knjigama Gradske uprave. Nalog za uknjižbu izdaje se na posebnom, posebno  

za tu svrhu pripremljenom obrascu ili na samom dokumentu za pravdanje. 
Ukoliko se nalog za uknjižbu izdaje na posebnom obrascu na dokumentu za pravdanje mora 

se označiti broj naloga za uknjižbu. 

Knjigovodstvene isprave moraju biti uredno opskrbljene potrebnim potvrdama i ovjerene i da iznosi 

na njima nisu ispravljani, brisani ili poništavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta ipak nastala 
pogreška, ispravak se iznimno, može izvršiti tako što će se pogrešan podatak tankom crtom precrtati 

i iznad njega ispisati ispravan podatak. Evidentirani ispravak mora biti ovjeren od strane osobe koja 

je ispravak izvršila odnosno, od osobe koja sastavlja knjigovodstveni dokument.  
 

 

 
 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 53 

Poslovi evidentiranja poslovnih promjena u poslovnim knjigama 

 

U poslovne knjige mogu se unositi poslovne promjene i evidentirati drugi poslovni događaji 
samo na temelju validnih računovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se može utvrditi osnova 

nastale promjene. 

Poslovne knjige su: Dnevnik, Glavna knjiga, pomoćne knjige i pomoćne evidencije. 
Pomoćne knjige obuhvaćaju: 

- pomoćnu knjigu kupaca; 

- pomoćnu knjigu dobavljača; 
- pomoćnu knjigu osnovnih sredstava; 

- pomoćnu knjigu sitnog inventara; 

- pomoćnu knjigu plaća; 

- pomoćnu knjigu blagajne i 
- ostale pomoćne knjige po potrebi. 

Oblik poslovnih knjiga prilagođava se načinu uknjižbe. 

Pomoćne evidencije obuhvaćaju: 
- pomoćnu evidenciju izvršenih isplata; 

- pomoćnu evidenciju ostvarenih priljeva; 

- pomoćnu evidenciju plasmana; 

- pomoćnu evidenciju duga i 
- ostale pomoćne evidencije po potrebi. 

U poslovnim knjigama se knjiže početna stanja i poslovne promjene uz poštovanje načela 

ažurnosti i urednosti, što se osigurava na sljedeći način: 
- uknjižbe se vrše na temelju vjerodostojnih isprava koje su prethodno kontrolirane i uredno 

likvidirane, 

- na temelju knjigovodstvenih isprava daje se nalog za uknjižbu i to na posebnom obrascu ili se 
kontiranje vrši na samom, izvornom dokumentu, 

- sve poslovne promjene nastale u jednom mjesecu proknjižit će se u istom tom mjesecu i 

- uknjižbe se obvezno vrše kronološkim redom. 

Za uredno i ažurno vođenje poslovnih knjiga odgovorne su neposredno osobe koje ih vode. 
 

Poslovi obračuna zarada, poreza i doprinosa na zarade 

 
Obračun zarada zaposlenih vrši likvidator obračuna zarada na temelju odgovarajućih Rješenja 

o visini akontacije zarada za svakoga zaposlenog koja je unesena u matičnu datoteku zaposlenih. 

Zarada se obračunava postupkom automatske obrade podataka na računalu. 
Tajništva Gradske uprave dostavljaju likvidaturi za obračun zarada najkasnije do prvoga dana 

u mjesecu za prethodni mjesec mjesečni pregled prisustva i odsustva s posla za svakog zaposlenog 

(radna lista), a za obračun akontacije zarade do 16. dana u mjesecu, za tekući mjesec. 

Radnu listu svojim potpisima obvezno ovjeravaju: 
- zaposleni na kojega se radna lista odnosi, 

- zaposleni koji je popunio radnu listu i 

- rukovoditelj tajništva u kojem zaposleni radi. 
Radnu listu ovjerenu na gore opisani način odobrava načelnik Gradske uprave. 

Likvidator obračuna zarada na temelju Radnih lista, evidencija bolovanja i drugih 

odsustvovanja s rada, administrativnih ili drugih zabrana i rješenja o promjeni iznosa akontacije 

zarada, vrši obračun zarada i pripadajućih poreza i doprinosa. 
Radi kontrole točnosti izvršenog obračuna poreza i doprinosa na zarade i naknade zarada 

zaposlenih, likvidator obračuna zarada dostavlja obračun i naloge za prijenos Upravi za riznicu, dan 

ranije u odnosu na dan isplate. 
Isplatu zarada i naknada zarada zaposlenih vrši blagajnik uz pomoć likvidatora za obračun 

zarada, osim u slučajevima kada se isplata vrši preko računa koje zaposleni imaju kod poslovnih 

banaka. 
Reklamacije, primjedbe i prigovore na obračun i isplate zarada prima i raspravlja likvidator 

obračuna zarada. 
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Korekcije po eventualno usvojenim primjedbama zaposlenog na obračun zarade i naknade 

zarade zaposlenih provode se u radnoj listi prilikom narednog obračuna zarada. 

 
Poslovi organiziranja rada blagajne 

 

Isplata zarada i naknada zarada i drugih osobnih primanja vrši se preko blagajne Gradske 
uprave radi ekonomičnosti, racionalnosti i učinkovitosti izvršenja ovih poslova. 

U kasi blagajne, osim gotovoga novca čuvaju se i primljeni čekovi, mjenice ili drugi 

vrijednosni papiri. 
O prometu gotovog novca u blagajni, blagajnik je dužan voditi knjigu dinarske blagajne. 

Sve uplate i isplate u gotovom novcu kronološki se registriraju u Dnevniku blagajne – 

blagajničkom izvješću za svaki dan kada postoji promet u blagajni. 

Blagajničko dnevno izvješće je pomoćna knjiga u koju se bilježe sve dnevne pojedinačne 
poslovne promjene, koje nastaju u svezi s poslovanjem gotovim novcem. 

U blagajničko dnevno izvješće unose se podatci (opisno) o dokumentaciji i ispravama na 

temelju koje se vrši prijem novca u blagajni kao i podatci o ispravama na temelju kojih se vrše isplate 
gotovog novca iz blagajne. 

Blagajnički dnevnik se sastavlja za svaki dan kada je bilo uplata, odnosno isplata preko 

blagajne. Podatci u dnevniku se unose kronološki, prema vremenskom redoslijedu transakcija.  

Isplate odnosno naplate preko blagajne, blagajnik vrši po nalogu za isplatu odnosno nalogu za 
naplatu koje potpisuje primatelj odnosno uplatitelj i blagajnik, a Dnevnik blagajne potpisuju blagajnik 

i šef službe za računovodstvo. 

Uz naloge za isplatu odnosno naplatu obvezno se prilažu originalne vjerodostojne 
knjigovodstvene isprave. 

Blagajnik je dužan istog, a najkasnije narednog radnog dana, gotov novac primljen po bilo 

kojoj osnovi (npr. gotov novac primljen od prodane imovine zaposlenima ili drugim fizičkim osobama) 
uplatiti na račun otvoren kod Uprave za riznicu i taj gotov novac ne može se koristiti za plaćanja i 

isplate. 

Ukoliko postoji potreba za plaćanjem gotovim novcem (razne sitne nabave, popravci i sl.) tada 

se za te potrebe može podignuti gotov novac s računa i o tomu mora postojati pravno-valjana 
dokumentacija (računi, priznanice, obračuni i sl.). 

Podignuti gotov novac blagajnik je dužan utrošiti odnosno isplatiti iz blagajne istog a 

najkasnije narednog dana u odnosu na dan kada je gotov novac podignut.  
Preostali, neutrošeni iznos gotovog novca, odnosno iznos za koji ne postoji pravno-valjana 

dokumentacija o utrošku gotovog novca blagajnik je dužan istoga dana, a najkasnije narednog dana 

uplatiti na račun otvoren kod Uprave za riznicu. 
Saldo blagajne gotovog novca na dan 31. prosinca mora iznositi nula.  

Isplate zarada i naknada zarada i ostalih osobnih primitaka vrše se istog dana kada je novac za 

ove namjene podignut kod Uprave za riznicu. 

Neisplaćene zarade i naknade zarada i ostalih osobnih primitaka, blagajnik zadržava i 
naknadno isplaćuje zaposlenima, u narednih pet dana. 

Na kraju radnog vremena blagajnik zaključuje Dnevnik blagajne prijenosom početnog stanja 

i utvrđivanjem ukupno naplaćenog i isplaćenog iznosa (prometa) i novog stanja gotovog novca na 
kraju tog radnog dana. 

Kada blagajnik zaključi Dnevnik blagajne čiji saldo mora odgovarati stanju gotovog novca u 

kasi, Šef službe za računovodstvo kontrolira stanje blagajne i pravilnost blagajničkog poslovanja, a 

utvrđeno stanje - nalaz, potvrđuje svojim potpisom na Dnevniku blagajne. 
Dnevnik blagajne (original) s nalozima za uplatu i isplatu i priloženom dokumentacijom – 

ispravama, dostavlja se knjigovodstvu na uknjižbu, a kopija ostaje u blagajni. 
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Poslovi usklađivanja poslovnih knjiga, popis imovine i obveza i usuglašavanje  

potraživanja i obveza 

 
Usklađivanje prometa i stanja Glavne knjige s Dnevnikom te pomoćnih knjiga s Glavnom 

knjigom vrši se na kraju svakoga mjeseca, a osobito prije popisa imovine, potraživanja i obveza i prije 

sastavljanja periodičnih i godišnjeg financijskog izvješća - Završnog računa. 
Usklađivanje stanja imovine i obveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem koje 

se utvrđuje popisom, se vrši na kraju proračunske godine, sa stanjem na dan 31. prosinca tekuće 

godine. 
Redoviti popis imovine i obveza vrši se na kraju poslovne godine za koju se sastavlja godišnje 

financijsko izvješće - Završni račun. 

Iznimno, tijekom poslovne godine može se izvršiti i izvanredni popis. 

Popisom se utvrđuje faktičko stanje imovine, potraživanja, obveza i izvori kapitala. 
Popis financijskih plasmana, potraživanja i obveza vrši se prema stanju u poslovnim knjigama 

pod uvjetom da je njihovo usklađivanje s dužnicima i vjerovnicima izvršeno najmanje jednom godišnje 

i da o tomu postoji vjerodostojna isprava. 
Elaborat o izvršenom godišnjem popisu zajedno s odlukama, rješenjima i zaključcima 

načelnika Gradske uprave dostavlja se knjigovodstvenoj službi radi uknjižbe i usklađivanja 

knjigovodstvenoga stanja sa stvarnim stanjem utvrđenim u popisu. 

 
Poslovi sastavljanja i dostavljanja financijskih izvješća 

 

Financijska izvješća su: 
-  bilanca stanja - pokazuje stanje imovine, kapitala i obveza na dan bilanciranja; 

-  bilanca prihoda i rashoda - pokazuje prihode, rashode i rezultat poslovanja (dobit ili gubitak) 

u poslovnoj godini do dana bilanciranja; 
-  izvješće o kapitalnim izdatcima i financiranju; 

-  izvješće o novčanim tokovima; 

-  izvješće o izvršenju proračuna sastavljeno tako da prikazuje razliku između odobrenih 

sredstava i izvršenja. 
Godišnje financijsko izvješće - Završni račun, sastavlja se na temelju evidencija o primljenim 

sredstvima i izvršenim plaćanjima koja su usuglašena s riznicom kao i na temelju drugih analitičkih 

evidencija koje vode. 
Gradska uprava sastavlja tromjesečna financijska izvješća tijekom godine za razdoblje: 

siječanj-ožujak, siječanj-lipanj i siječanj-rujan, a na kraju proračunske godine sa stanjem na dan 31. 

prosinca godišnje financijsko izvješće - Završni račun. 
Tromjesečna financijska izvješća indirektnih korisnika se dostavljaju Gradskoj upravi - 

direktnom korisniku proračunskih sredstava u roku od deset dana od dana isteka tromjesečja, a 

godišnje financijsko izvješće - Završni račun, po jedan primjerak nadležnom područnom uredu Uprave 

za riznicu kao i Gradskoj upravi - direktnom korisniku proračunskih sredstava, najkasnije do 28. 
veljače tekuće godine. 

 

Poslovi zaključivanja poslovnih knjiga i čuvanja poslovnih knjiga i računovodstvenih  
isprava 

 

Na kraju proračunske godine se poslije provedenih evidencija svih ekonomskih transakcija 

odnosno poslije uknjižbe svih poslovnih promjena i obračuna, odmah po sastavljanju financijskog 
izvješća - Završnog računa za prethodnu godinu, zaključuju poslovne knjige najkasnije do kraja veljače 

naredne godine. 

Pomoćne knjige koje se koriste dvije ili više godina, iznimno se ne zaključuju po završetku 
godine, već se zaključivanje vrši po prestanku njihova korištenja. 

Poslovne knjige se zaključuju i odlažu na način koji omogućuje uvid u iste do isteka roka 

njihova čuvanja. 
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Poslovne knjige, računovodstvene isprave i financijska izvješća, čuvaju se u rokovima koji su 

kao minimalni, propisani člankom 17. stavak 4. Uredbe o proračunskom računovodstvu, a vrijeme 

čuvanja počinje posljednjeg dana proračunske godine na koji se navedena dokumentacija odnosi. 
Za čuvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava i računovodstvenog softvera zadužene 

su osobe koje ih obrađuju. Kada se ove isprave predaju u arhiv onda ih čuva i odgovara za njih Arhiv 

Gradske uprave. 
 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 
 

U Službi se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama.  

 

 

II. Tajništvo lokalne porezne administracije 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
 

Pravni poslovi vezani za davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga odluka, rješenja i 

drugih akata vezani su za: 

- praćenje zakonskih propisa iz područja izvornih javnih prihoda i ostalih zakona i propisa 
vezanih za rad Tajništva, 

- davanje pravnih savjeta strankama i suradnicima u Tajništvu, po potrebi izrada nacrta 

rješenja, 

- izrada nacrta akata koje donosi gradonačelnik iz djelokruga rada Tajništva, 

- izrada prijedloga odluka koje donosi Skupština grada iz djelokruga rada Tajništva, 

- izrada oblika rješenja o utvrđivanju obveze fizičkim i pravnim osobama za potrebe 

Tajništva, 

- vođenje upravnog postupka i rješavanje u prvostupanjskom postupku. 
Na temelju službene dužnosti, pismenog ili usmenog naloga izrađuju se prijedlozi odluke 

i vodi postupak. 

Na temelju ulaznih informacija definiranih po službenoj dužnosti ili po zahtjevu stranke, 

odnosno, pismenog ili usmenog naloga izvršavaju se poslovi i rješavaju se zahtjevi stranaka. 
 

Evidentiranje obveznika 
- Na temelju baze podataka preuzete od Porezne uprave evidentirani su obveznici poreza 

na imovinu fizičkih i pravnih osoba, baza podataka se dopunjuje na temelju podnesenih 
poreznih prijava (PPI-1 i PPI-2), ugovora i rješenja dobivenih od Suda i javnih bilježnika, 

evidencije Katastra nekretnina Subotica i drugih podataka do kojih dođe Tajništvo 

obavljajući poslove iz svoje nadležnosti;  

- na temelju baze podataka preuzete od JP „Ravnateljstvo za izgradnju Grada Subotice“ 
evidentirani su obveznici posebne naknade za zaštitu i unaprjeđenje okoliša, baza 

podataka se dopunjuje na temelju podnesenih poreznih prijava, evidencije Agencije za 

gospodarske registre i drugih podataka do kojih dođe Tajništvo obavljajući poslove iz 

svoje nadležnosti;  

- na temelju baze podataka preuzete od Porezne uprave evidentirani su obveznici lokalnih 
komunalni pristojba, baza podataka se dopunjuje na temelju evidencije Agencije za 

gospodarske registre, podnesenih prijava pristojbenih obveznika za utvrđivanje lokalne 

komunalne pristojbe za korištenje prava, predmeta i usluga, i to za: 
a) isticanje tvrtke na poslovnom prostoru,  

b) korištenje prostora na javnim površinama ili ispred poslovnih prostorija u poslovne 

svrhe, osim radi prodaje tiska, knjiga i drugih publikacija, proizvoda starih i 
umjetničkih obrta i domaće radinosti, 

c) korištenje prostora za parkiranje cestovnih motornih i priključnih vozila na uređenim 

i označenim mjestima, 
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i drugih podataka do kojih dođe Tajništvo obavljajući poslove iz svoje nadležnosti;  

- na temelju izvršene uredske i terenske kontrole; 

- na temelju podataka iz PIB registra, koji se preuzimaju dva do tri puta mjesečno, a sadrže 

podatke o novim poreznim obveznicima kojima je Porezna uprava izdala PIB-ove. 

Formiranje baze podataka 

- Baza podataka za lokalne komunalne pristojbe i za porez na imovinu formirana je na 

temelju podataka preuzetih od Porezne uprave, a za posebnu naknadu za zaštitu i 
unaprjeđenje okoliša i naknadu za korištenje građevinskog zemljišta na temelju podataka 

JP Ravnateljstvo  za izgradnju općine Subotica; 

- ažuriranje baze podataka u Tajništvu vrši se na temelju podataka iz podnesenih poreznih 

prijava, iz ugovora i rješenja dobivenih od Suda i javnih bilježnika, iz evidencije Katastra 

nekretnina Subotica, iz evidencije Agencije za gospodarske registre, iz evidencije PIB 
registra Porezne uprave, iz činjenica utvrđenih u uredskoj i terenskoj kontroli i drugih 

podataka do kojih dođe Tajništvo obavljajući poslove iz svoje nadležnosti.  

 
Prikupljanje i praćenje izmjena podataka 

- Prikupljanje i provjeru točnosti podataka, kao i praćenje izmjena podataka kod 

pristojbenih i poreznih obveznika koje su od značaja za rad Tajništva vrši porezni 

kontrolor, inspektor uredske kontrole i porezni inspektor, kao i ostali zaposleni Tajništva 
u okviru svojih radnih obveza, po nalogu tajnika tajništva. 

U interesu Grada i građana neophodna je kontinuirana suradnja sa svim obveznicima, 

ustrojbenim jedinicama Gradske uprave, drugim tijelima državne uprave i ovlaštenim 

organizacijama radi pribavljanja i dostavljanja neophodnih podataka i dokumenata za rad 
Tajništva radi evidentiranja obveznika i formiranje baze podataka. 

 

Poslovi utvrđivanja obveza i izrada rješenja o lokalnim javnim prihodima 

Utvrđivanje obveze lokalnih javnih prihoda fizičkih i pravnih osoba vrši se jednom 

godišnje i po potrebi više puta godišnje sukladno važećim propisima i to: 

- po službenoj dužnosti i 

- na temelju podnesene porezne prijave. 
 

Donošenje rješenja poreza na imovinu 
Obveza poreza na imovinu za fizičke i pravne osobe se donosi: 

- za porezne obveznike koji su bili u vlasništvu nekretnine i prethodne godine - za 
razdoblje od 01. 01. do 31. 12. tekuće godine; 

- za porezne obveznike koji su stekli nekretninu tijekom tekuće godine - od dana stjecanja 

nekretnine do 31.12. tekuće godine. 

Obveza se utvrđuje na temelju podnesene porezne prijave. Uz prijavu se prilaže: 

- preslik ugovora o kupoprodaji, zamjeni, daru ili doživotnom izdržavanju, ovjeren na 
Sudu ili od strane javnog bilježnika, rješenja o nasljeđivanju ili sudske presude, izvadak 

iz Katastra nekretnina Subotica (dokaz o vlasništvu), 

- preslik osobne iskaznice poreznog obveznika. 

Dokaz na temelju kojeg obveznik stječe pravo na porezno oslobođenje iz članka 12. 

Zakona o porezima na imovinu („Službeni glasnik RS“, br. 26/01, „Službeni list SRJ“, br. 42/02 
- odluka SUS i „Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 80/02 - dr. zakon, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 

24/11, 78/11, 57/12 - odluka US, 47/13 i 68/14 - dr. zakon, 95/18, 99/18-US i 86/19, 144/20 i 

118/21). 
 

Poreznu prijavu potpisuje i ovjerava podnositelj prijave. 

 
Donošenje rješenja ostalih lokalnih javnih prihoda 

Obveza za ostale lokalne javne prihode se donosi: 
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- za obveznike koji su obavljanje djelatnosti počeli prethodne godine - za razdoblje od 01. 

01. do 31.12. tekuće godine; 

- za obveznike koji su obavljanje djelatnosti počeli tijekom tekuće godine - od dana 
početka obavljanja djelatnosti do 31. 12. tekuće godine; 

- za obveznike koji obavljanje djelatnosti vrše periodično ili s vremena na vrijeme tijekom 

tekuće godine - od dana početka obavljanja djelatnosti do dana prestanka obavljanja 

djelatnosti. 

Ako se obveza utvrđuje po zahtjevu stranke uz zahtjev za utvrđivanje lokalnih javnih 

prihoda, prilaže se preslik dokumentacije koja je naznačena kao potrebna u prijavi. Zahtjev 

potpisuje i ovjerava podnositelj zahtjeva. 

Na temelju službene dužnosti odnosno zahtjeva stranke donosi se rješenje koje se nakon 
potpisa i ovjere dostavlja stranci i arhivira. Ukoliko obveznik ne postupa po zakonskim 

odredbama sastavlja se i prekršajna prijava.  

 
Poslovi kontrole utvrđivanja i plaćanja lokalnih javnih prihoda 

Sukladno zakonu o poreznom postupku i poreznoj administraciji kao i gradskih odluka, 

pokreće se postupak kontrole utvrđivanja i plaćanja lokalnih javnih prihoda. 
Obavljanjem kontrole utvrđuje se zakonitost popunjavanja poreznih prijava i 

pravodobnost plaćanja lokalnih javnih prihoda. 

Kontrolira se podnošenje poreznih prijava za utvrđivanje lokalnih javnih prihoda. 

Kontrola se vrši na u uredu i na terenu s utvrđivanjem činjeničnog stanja o čemu se 
sastavlja zapisnik i porezno rješenje. 

Kontrola naplate se vrši periodično, ako nije izvršeno plaćanje u zakonom propisanim 

rokovima izdaje se opomena, ako se ne izvrši uplata po opomeni pristupa se prisilnoj (ovršnoj) 
naplati. 

 

Rješavanje po žalbi – vođenje upravnog postupka po uloženoj žalbi 

Po primitku žalbe izjavljene na rješenje, inspektor koji je donio rješenje provjerava je li 
žalba dopuštena, pravodobna i izjavljena od ovlaštene osobe. 

Provjerava je li priložen dokaz o plaćenoj općinskoj administrativnoj pristojbi, i ako nije 

traži od pristojbenog obveznika da dostavi dokaz. 
Ukoliko su navedeni uvjeti ispunjeni, pristupa rješavanju žalbe sukladno Zakonu o 

poreznom postupku i poreznoj administraciji i Zakonu o općem upravnom postupku. 

Ako se žalba ne može riješiti u prvostupanjskom postupku, ista se dostavljaju sa svim 
spisima drugostupanjskom tijelu na nadležno rješavanje, sukladno odredbama Zakona o 

poreznom postupku i poreznoj administraciji.  

 

Usluge koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja usluga 
 

1. Izdavanje uvjerenja o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija 

 
Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 29. Zakona o općem upravnom postupku 

(„Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično tumačenje) tijela izdaju strankama uvjerenja 

o činjenicama o kojima vode službenu evidenciju sukladno zakonu.  
Postupak za izdavanje poreznog uvjerenja pokreće se temeljem zahtjeva poreznog 

obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćenog predstavnika ili punomoćnika. 

Ovu uslugu možete ostvariti fizička osoba, poduzetnik i pravna osoba podnošenjem 

zahtjeva u pisanom obliku, na obrascu koji se mogu preuzeti na adresi: Subotica, Trg slobode 1, 
I. kat, ured br. 139, od 8 do 14 sati. 

Zahtjev treba biti podnesen od opunomoćene osobe, uredno popunjen točnim podacima i 

potpisan, Uz zahtjev  se prilaže i dokaz o uplaćenoj Gradskoj administrativnoj pristojbi u iznosu 
od 270 dinara i uplaćuje se na račun broj 840-742241843-03 s pozivom na broj 69-236, a prema 

Poreznoj tarifi Odluke o lokalnim i administrativnim taksama. 
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Zahtjev se podnosi putem pošte ili osobno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: 

Subotica, Trg slobode 1,  na pisarnici uslužnog centra, šalter 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati. 

Sukladno zakonu kojim se uređuje opći upravni postupak, uvjerenja se po pravilu izdaju 
istoga dana kada je stranka podnijela zahtjev, a najkasnije u roku od osam dana. 

Nakon evidentiranja zahtjeva za izdavanje uvjerenja, vri se provjera ispravnosti 

podnesenog zahtjeva i uplate administrativne takse. Ukoliko zahtjev nije uredan, pismeno se traži 
dopuna zahtjeva. Ukoliko se zahtjev ne dopuni isti se odbija rješenjem. 

Ako je zahtjev  uredan pristupa se provjeri podataka u službenoj evidenciji i raspoloživoj 

dokumentaciji, nakon čega se izdaje uvjerenje ili se zahtjev odbija rješenjem. 
Zahtjev stranke može biti odbijen rješenjem. Ako tijelo u roku od osam dana ne izda 

uvjerenje, niti rješenje kojim se odbija zahtjev, stranka može izjaviti žalbu kao da je zahtjev 

odbijen. 

Stranka koja smatra kako uvjerenje o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija 
nije izdato sukladno podacima iz službene evidencije, može zahtijevati njegovu izmjenu ili 

izdavanje novog uvjerenja. Ovaj zahtjev može biti odbijen rješenjem. Ako tijelo u roku od osam 

dana ne izmijeni izdano uvjerenje ili ne izda novo uvjerenje niti izda rješenje kojim odbija zahtjev, 
stranka može izdati žalbu kao da je zahtjev odbijen.  

Stranka ima pravo žalbe u roku od 15 dana od prijama rješenja o odbitku. Pristojba za 

žalbu iznosi 480 dinara republičke administrativne pristojbe. 

 
2. Davanje poreznim obveznicima podataka o stanju njihove obveze 

 

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 24. Zakona o poreznom postupku i poreznoj 
administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23-ispravka, 70/03, 55/04, 

61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-

ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezni obveznik ima pravo ostvariti  uvid u podatke 

o utvrđivanju i naplati poreza koji se o njemu vode i zahtjeva izmjenu nepotpunih ili netočnih 

podataka. 

Postupak za dobivanje podataka o stanju njihove obveze pokreće se po zahtjevu poreznog 
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćene osobe ili punomoćnika.  

Ova usluga je besplatna. 

Ovu uslugu može ostvariti fizička osoba, poduzetnik ili pravna osoba i to:  
1)Na usmeni zahtjev u Tajništvu lokalne porezne administracije: Subotica, Trg slobode 

1, I. kat, ured 138, od 8 do 14 sati.  

Podaci se dobivaju istoga dana. 
Poreski kontrolor provjerava identitet osobe koja zahtjeva upit stanja, ako je osoba 

ovlaštena kontrolor tiska pregled stanja na računu poreznog obveznika i izravno ga uručuje. 

2)Na pismeni zahtjev podnesen od strane opunomoćene osobe s točnim podacima (PIB 

ili JMBG, adresa, kontakt telefon, na koji način hoće dobiti podatke – poštom ili elektroničkom 
poštom) i potpisan. 

Zahtjev se podnosi putem pošte ili osobno preko pisarnice Gradske uprave na adresi: 

Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici uslužnog centra, šalter 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati. 
Po prijemu zahtijeva provjerava se identitet osobe koje zahtijeva upit stanja, nakon ako 

je osoba opunomoćena, tiska se pregled  stanja na računu poreskog obveznika i šalje poštom, 

odnosno elektroničkom poštom.  

3)U cilju efikasnijeg i lakšeg pristupa podacima o obvezama temeljem izvornih javnih 
prihoda koje administrira Tajništvo lokalne porezne administracije, obveznici fizičke osobe, 

poduzetnici i pravne osobe svoja stanja za tekuću godinu mogu provjeriti koristeći Internet. 

Na internetskoj adresi Grada Subotice, veza: 
 http://www.subotica.rs/index/page/id/7500/lg/cp - UPIT STANJA nalazi se informacija 

u svezi pristupa portalu JEDINSTVENOG INFORMACIJSKOG SUSTAVA LOKALNE 

POREZNE ADMINISTRACIJE. 
 

 

http://www.subotica.rs/index/page/id/7500/lg/cp
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3. Zahtjevi za usuglašavanje stanja poreznog duga 

 

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 24. Zakona o poreznom postupku i poreznoj 
administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 

61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-

ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezni obveznik ima pravo izvršiti usklađivanje 

stanja lokalnih javnih prihoda ukoliko postoji nesuglasje između njegovih poslovnih knjiga sa 

stanjem iz službene evidencije Tajništva. 
Postupak za usuglašavanje stanja poreznog duga pokreće se zahtjevom poreznog 

obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćenog predstavnika ili punomoćnika.  

Ovu uslugu može ostvariti fizička osoba, poduzetnik i pravna osoba podnošenjem 

zahtjeva u pisanom obliku. 
Zahtjev treba biti podnesen od opunomoćene osobe, uredno popunjen točnim podacima i 

potpisan. Zahtjev obvezno sadržava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu, 

JMBG ili PIB, kontakt telefon, kao i dokaz temeljem kojeg obveznik osporava stanje na 
analitičkim karticama koje se vode u Tajništvu. 

Zahtjev se podnosi putem pošte ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi: 

Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici uslužnog centra, šalter 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati. 

Ova usluga je besplatna.  
Sukladno zakonu kojim se uređuje opći upravni postupak, zahtjev se rješava u roku od 30 

dana. 

Nakon evidentiranja zahtjeva, poreski inspektor sačinjava zapisnik o utvrđenom 
činjeničnom stanju – usuglašava stanje poreznog duga.  

Ukoliko je zahtjev utemeljen, nakon potpunog i točno utvrđenog činjeničnog stanja 

donosi se rješenje o otpisu, odnosno pripisu. Ako je zahtjev neutemeljen donosi se rješenje o 
odbitku. 

Stranka ima pravo žalbe u roku od 15 dana od dana prijama rješenja. Žalba se naplaćuje 

480 dinara republičke administrativne takse.  

 
4. Zahtjevi za otpis duga temeljem zastarjelosti 

 

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 114. Zakona o poreznom postupku i poreznoj 
administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 

61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-

ispravka, 93/12, 47/13, 108(13, 68/14, 105/14, 91/15-autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) – propisano je da pravo poreznog tijela na 

utvrđivanje i naplatu poreza i sporednih poreznih davanja zastarijeva za pet godina od dana kada 

je zastara počela teći. 

Zastarjelost prava na naplatu poreza i sporednih poreznih davanja počinje teći od prvog  
dana naredne godine od godine u kojoj je obveza poreznih dužnosnika dospjela na naplatu.  

Postupak za otpis duga temeljem zastarjelosti pokreće se zahtjevom poreznog obveznika, 

njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćene osobe ili punomoćnika. 
Ovu uslugu može ostvariti fizička osoba, poduzetnik i pravna osoba podnošenjem 

zahtjeva u pisanom obliku. 

Zahtjev treba biti podnesen od ovlaštene osobe, uredno popunjen točnim podacima i 

potpisan. Zahtjev obvezno sadržava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu, 
JMBG ili PIB, kontakt telefon. Uz zahtjev se prilaže i dokaz o plaćenoj Gradskoj administrativnoj 

taksi u iznosu od 455 dinara i uplaćuje se na račun broj: 840-742241843-03 s pozivom na broj 

69-236, a prema poreznoj tarifi Odluke o lokalnim i administrativnim taksama. 
Zahtjev se podnosi putem pošte ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi: 

Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici uslužnog centra, šalter 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati.  

Sukladno zakonu kojim se uređuje opći upravni postupak, zahtjev se rješava u roku od 60 
dana.  
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Nakon evidentiranja zahtjeva, porezni inspektor poziva stranku pismenim putem radi 

sudjelovanja u postupku kako bi se u potpunosti utvrdilo činjenično stanje.  

Porezni inspektor provjerava je li bilo prekida roka zastarjelosti, mirovanja duga, zastoja 
zastarjelosti ili odlaganja plaćanja dugovanja poreza.  

Ukoliko je zahtjev utemeljen, nakon potpunog i točnog utvrđivanja činjeničnog stanja, 

donosi se rješenje o otpisu. Ako je zahtjev neutemeljen, donosi se rješenje o odbitku. 
Stranka ima pravo žalbe u roku od 15 dana od dana primitka rješenja. Žalba se naplaćuje 

s 480 dinara republičke administrativne pristojbe. 

 
5. Zahtjev za povrat i preknjižavanje više ili pogrešno naplaćenih izvornih javnih prihoda 

 

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 114a. Zakona o poreznom postupku i 

poreznoj administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 
55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-

ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autentično tumačenje,112/15, 15/16, 108/16, 

30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) – propisano je da pravo poreznog obveznika , porezni kredit, 
refakciju i refundiranje, kao i namirenje dospjelih obveza putem preknjižavanja poreza i povrat 

sporednih poreznih davanja zastarijeva za pet godina od dana kada je zastara počela teći. 

Zastarjelost na povrat, porezni kredit, refakciju i refundaciju, kao i namirenje dospjelih 

obveza putem preknjižavanja poreza i i povrat sporednih poreznih davanja počinje teći od prvog 
dana naredne godine u kojoj je porezni obveznik stekao pravo.  

Postupak povrata i preknjižavanja više ili pogrešno naplaćenih izvornih javnih prihoda 

pokreće se zahtjevom poreznog obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćenog 
predstavnika ili punomoćnika. 

Ovu uslugu može ostvariti fizička osoba, poduzetnik ili pravna osoba podnošenjem 

zahtijeva u pisanom obliku. 
Zahtjev treba biti podnesen od ovlaštene osobe, uredno popunjen točnim podacima i 

potpisan. Zahtjev obvezno sadržava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu, 

JMBG ili PIB, kontakt telefon, broj računa u banci na koji se vrši povrat.  

Zahtjev se podnosi poštom ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi: 
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnicu uslužnog centra, šalteri 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati.  

Sukladno Zakonu o poreznom postupku i poreznoj administraciji, zahtjev se rješava u 

roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva. 
Ova usluga je besplatna. 

Nakon evidentiranja zahtjeva, provjerava se i ispravnost i osnovanost podnesenog 

zahtjeva i priložene dokumentacije. Ukoliko je zahtjev neuredan, izvještava se obveznik na koji 
način treba urediti zahtjev, ukoliko ga ne uredi, donosi se rješenje kojim se zahtjev odbacuje. 

Po potrebi se provodi postupak uredske kontrole i pribavljanje podataka iz službenih 

evidencija drugih tijela.  

Ukoliko su ispunjeni svi uvjeti za povrat ili preknjižavanje, donosi se rješenje kojim se 
odobrava povrat ili preknjižavanje. 

Stranka ima pravo žalbe u roku od 15 dana od dana prijama rješenja. Žalba se naplaćuje 

s 480 dinara republičke administrativne takse.  
 

6. Zahtjevi za odlaganje plaćanja dugovanog poreza 

 

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Članka 73. Zakona o poreznom postupku i poreznoj 
administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04, 

61/05, 85/05-dr. zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 71/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-

ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezna uprava može, na obrazloženi zahtjev 

poreznog obveznika, u cijelosti ili djelomično odložiti plaćanje dugovanog poreza pod uvjetom 

da plaćanje dugovanog poreza za poreznog obveznika predstavlja neprimjereno veliko 
opterećenje ili nanosi bitnu ekonomsku štetu.  
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Uredbom Članka 73. i 74. Zakona o poreznom postupku i poreznoj administraciji 

(„Službeni glasnik RS“, br. 80/02-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 

61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 
91/15-autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) propisan 

je postupak odlučivanja o odlaganju plaćanja dugovanog poreza.  

Postupak za odlaganje plaćanja dugovanog poreza pokreće se po zahtjevu poreznog 
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoćenog predstavnika ili punomoćnika.  

Ovu uslugu može ostvariti fizička osoba, poduzetnik i pravna osoba podnošenjem 

zahtjeva u pisanom obliku. Zahtjev za odlaganje plaćanja dugovanog poreza i Zapisnik o 
usuglašavanju stanja poreznog dugovanja popunjava se s inspektorom kontrole i naplate ili 

poreznim izvršiteljem (u daljnjem tekstu: službena osoba, na adresi: Subotica, Trg slobode 1, I. 

kat, ured 136, od 8 do 14 sati.  

Zahtjev treba biti podnesen od ovlaštene osobe, uredno popunjen točnim podacima i 
potpisan. Uz zahtjev se prilaže i dokaz o plaćenom Gradskoj administrativnoj taksi u iznosu od 

455 dinara i uplaćuje na račun broj: 840-742241843-03 s pozivom na broj 69-236, a prema 

taksenoj tarifi Odluke o lokalnim administrativnim taksama.  
Zahtjev se podnosi poštom ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi: 

Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici uslužnog centra, šalteri 11 i 12, od 8,30 do 14,30 sati. 

Na zahtjev obveznika, Zahtjev o odlaganju plaćanja dugovanog poreza i Zapisnik o 

usuglašenom stanju poreznog duga i analitička kartica mogu se poslati mail-om, obvezniku. 
Službena osoba popunjava dio II. U Zahtjevu i Zapisnik o usuglašenom stanju, a obveznik ostalo. 

Sukladno zakonu kojim se uređuje opći upravni postupak, zahtjev se rješava u roku od 

___________dana. 
Nakon evidentiranja zahtjeva, službena osoba provjerava ispunjenost uvjeta za 

provođenje postupka odlaganja. 

Ukoliko je zahtjev neuredan, izvještava se obveznik na koji način treba urediti zahtjev, 
ukoliko se zahtjev ne uredi, donosi se rješenje koji se odbacuje zahtjev.   

Po potrebi pribavljaju se podaci iz službenih evidencija drugih tijela.  

Ukoliko je zahtjev uredan, prvo se provjerava je li porezni obveznik već imao odloženo 

plaćanje poreznog dugovanja, i ukoliko je imao, je li mu je isto ukinuto radi ne plaćanja. Obveznik 
kome je temeljem službene dužnosti ukinuto rješenje , nema pravo podnositi zahtjev za odlaganje 

plaćanja tog dugovanog poreza. 

Drugi korak  je provjera ukupnog dugovanog poreza: za prave osobe i poduzetnike čiji je 
dug veći od 1.500.000 dinara, a za fizičke osobe  čiji je dug veći od 200.000 dinara, na svim 

računima koji se administriraju u Tajništvu, provjerava se ispunjavaju li uvjete iz Uredbe o bližim 

uvjetima za odlaganje plaćanja poreznog duga („Sl. glasnik RS“, br. 53/03, 61/04 i 71/05). 
Obveznici čiji je dug, od gore navedenog iznosa manji, ne moraju ispunjavati uvjete propisane 

Uredbom, niti dati sredstvo osiguranja naplate. 

Po Uredbi, plaćanje duga može se odložiti poreznom obvezniku ako dug iznosi najmanje, 

i to za: 
1) fizičku osobu – 10% od oporezivanih prihod u godini koja prethodi godini u kojoj je 

podnesen zahtjev za odlaganje; 

2) poduzetnik i mala pravna osoba  - 5% od ukupnog godišnjeg prihoda iskazanog u 
posljednjem financijskom izviješću, odnosno godišnjeg paušalnog prihoda; 

3) srednje i velike pravne osobe – 5% od obrtnih sredstava iskazanih u poslednjem 

financijskom izviješću. 

Od obveznika se zahtijeva davanje sredstva osiguranja naplate koja ne mogu biti manja od 
visine dugovanja poreza čije se plaćanje odlaže. 

Sredstva osiguranja naplate su: 

1) hipoteka na nepokretnosti poreznog obveznika; 
2) zalog na nepokretnost poreznog obveznika; 

3) neopoziva bankarska garancija; 

4) jamstvo druge osobe koja je vlasnik imovine; 
5) trasirana mjenica, prihvaćena od  strane dva jamca, iz čijih se zarada, na kojim ase 

ustanovljava administrativna zabrana, porezni dug može naplatiti; 
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6) mjenica avalirana od strane poslovne banke. 

Ukoliko se dugovani porez osigurava iz točke 1), 2) i 4) sredstva osiguranja ne mogu biti 

manja od 120% visine dugovanog poreza čija se naplata osigurava. 
Ukoliko je poreznom obvezniku po službenoj dužnosti ukinuto rješenje o odlaganju 

plaćanja dugovanog poreza ili ispunjava gore navedene uvjete odnosno ne osigura kvalitetno 

sredstvo osiguranja naplate, zahtjev se odbija rješenjem. 
Ukoliko obveznik ispunjava sve uvjete, donosi se rješenje o odlaganju plaćanja dugovanog 

poreza. 

Stranka ima pravo na žalbu u roku od 15 dana od dana prijama rješenja. Žalba se naplaćuje 
s 480 dinara republičke administrativne takse.  

 

 

III. Tajništvo za opću upravu i zajedničke poslove 
 

1) Služba za skupštinske poslove  
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Služba za skupštinske poslove vrši poslove kako slijede:  

- stručne, administrativne i tehničke poslove za potrebe Skupštine grada i njenih radnih tijela, 

- poslove pripreme i organiziranja sjednica i vođenje i izrade zapisnika sa sjednica Skupštine 

grada i njenih tijela; 

- poslove prevođenja i lektoriranja materijala za tijela Grada i njihovih radnih tijela, 

- informacijsko-dokumentacijske i protokolarne poslove za potrebe Skupštine grada, 

- administrativno -tehničke i pomoćno-tehničke poslove za potrebe predsjednika Skupštine grada 

i Tajnika Skupštine grada. 

- Poslovi u svezi objavljivanja odluka i drugih akata u „Službenom listu Grada Subotice“, 

- Poslovi umnožavanja materijala za tijela Grada, 

- Poslove pripreme i koordiniranje aktivnosti Predsjednika Skupštine grada, 

- Sudjelovanja u pripremama javnih i medijskih nastupa predsjednika Skupštine grada, njegovih 
zamjenika i komunikacija s medijima, 

- Informacijsko-dokumentacijske i protokolarne poslove za potrebe Predsjednika Skupštine grada 

i 

- Druge stručne i administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

Predsjednik Skupštine grada i Načelnik.   

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 
U Službi se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 

 

 

2) Služba za poslove Kabineta gradonačelnika 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 

 
U Službi za poslove kabineta gradonačelnika vrše se sljedeći poslovi: 

- stručni i administrativno-tehnički poslovi za potrebe gradonačelnika i Gradskog vijeća, 

- poslovi pripremanja i organiziranja sjednica i vođenja i izrade zapisnika sa sjednica Gradskog 
vijeća i njegovih radnih tijela, 

- analitički poslovi,  

- sudjelovanje u pripremi javnih i medijskih nastupa gradonačelnika, njegovog zamjenika, 

predsjednika Skupštine grada, njegovog zamjenika, njegovih pomoćnika, članova Gradskog 
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vijeća i drugih predstavnika lokalne samouprave i Gradske uprave i vodi komunikaciju s 

medijima, 

- informativno-dokumentacijski i protokolarni poslovi za potrebe Gradskog vijeća i 
- izdavanje rješenja za službeni put u inozemstvo, 

- vođenje evidencije računa gradonačelnika, Gradskog vijeća i predsjednika Skupštine grada, 

- službena komunikacija, 
- organiziranje gradskih manifestacija i prijama, 

- organiziranje ostalih manifestacija i 

- reguliranje rada reprezentativnih i namjenskih prostora. 
 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 
U Službi za poslove Kabineta gradonačelnika se ne pružaju usluge neposredno pravnim i 

fizičkim osobama. 

 
 

3) Služba za propise, javne nabave i opće poslove 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja  
 

Služba za propise, javne nabave i opće poslove vrši sljedeće poslove: 

- stručne, administrativne i tehničke poslove za potrebe Gradskog vijeća i njegovih radnih tijela, 
- stručne poslove u svezi s praćenjem i evidencijom propisa, 

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik, Gradsko vijeće i načelnik, 

na temelju zahtjeva načelnika odnosno gradonačelnika, 
- sudjeluje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih ustrojbenih 

jedinica Gradske uprave i pruža im stručnu pomoć u pripremi u pogledu pravne tehnike i 

sistematike, terminološke ujednačenosti i međusobne usklađenosti odluka i drugih akata; 

- prati i primjenjuje zakone i druge propise iz područja javnih nabava, 
- izrađuje planove javnih nabava direktnih proračunskih korisnika, 

- po potrebi stručne, administrativne i tehničke poslove u svezi s provedbom postupaka javne 

nabave za direktne korisnike proračunskih sredstava, 
- stručne, administrativne i tehničke poslove u svezi s provedbom postupaka javne nabave za 

korisnike proračunskih sredstava, 

- prikuplja i evidentira podatke o postupcima javnih nabava i zaključenim ugovorima o javnim 
nabavama i izrađuje i dostavlja Upravi za javne nabave izvješća sukladno zakonu o javnim 

nabavama i 

- druge stručne, administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 
 

1. Odsjek za propise 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 

Odsjek za propise vrši poslove kako slijede: 

- stručne, administrativne i tehničke poslove za potrebe Gradskog vijeća i njegovih radnih tijela, 
- stručne poslove u svezi praćenja i evidencije propisa, 

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupština grada, Gradonačelnik, Gradsko vijeće i Načelnik, 

temeljem zahtjeva Načelnika, odnosno Gradonačelnika, 
- sudjelovanje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih 

organizacijskih jedinica Gradske uprave i pruža im stručnu pomoć u pripremi glede pravne tehnike i 

sistematike, terminološke ujednačenosti i međusobne usklađenosti odluka i drugih akata i 
- druge stručne, administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

Načelnik, Gradonačelnik i Gradsko vijeće.  
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Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 
 

U Odsjeku se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama.  

 

2. Odsjek za javne nabave 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 
 

Odsjek javne nabave vrši poslove kako slijede: 

- prati i primjenjuje zakone i druge propise iz područja javnih nabavki, 

- izrađuje planove javnih nabavki izravnih proračunskih obveznika, 
- stručne, administrativne i tehničke poslove u svezi provođenja postupka javne nabavke za 

izravne korisnike proračunskih sredstava, 

- po potrebi stručne, administrativne i tehničke poslove u svezi provođenja postupka javne 
nabavke za proračunskih sredstava. 

- Prikupljanja i evidentiranja podataka o postupcima javnih nabavki i zaključenim ugovorima 

o javnim nabavkama i izrađuje i dostavlja Upravi za javne nabavke izvješća sukladno Zakonu 

o javnim nabavkama i 
- Druge stručne, administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

Načelnik, Gradonačelnik i Gradsko vijeće. 

 
 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 
 

U Odsjeku se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 

 

 

4) Služba za informatiku 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
 

Služba za informatiku vrši poslove kako slijede:  

- Poslove razvitka informatičkog sustava Gradske uprave, 
- Poslove održavanja opreme informatičkog sustava, 

- Poslove pripremanja izrade programa za potrebe Gradske uprave, 

- Poslove stalne kontrole funkcioniranja sustava i poslove prevencije za nastale štetne posljedice 

funkcioniranja, 
- Stalno izvještavanje o stanju informatičkog sustava i predlaganje mjera proširenja djelovanja 

informatičkog sustava na segmente rada Gradske uprave, 

- Poslove izrade projekata za razvitak i primjenu informatičkih sustava (GIS, građevinske 
dozvole, korištenje građevinskog zemljišta) i 

- Druge poslove vezane za djelokrug rada i poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

Načelnik, Gradonačelnik i Gradsko vijeće.  

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 
U Službi se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 
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5) Služba za opću upravu i zajedničke poslove 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
Služba za opću upravu i zajedničke poslove vrši sljedeće poslove: 

Upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa čija je neposredna 

provedba povjerena Gradu u području vođenja matica, državljanstva, braka, osobnog imena, 
matičnih brojeva građana, popisa birača i uredskog poslovanja, pisarnice, arhiva,  

- poslove Gradskog uslužnog centra, 

- poslove izbora vijećnika za Skupštinu grada i provedbe gradskog referenduma,  
- poslove primanja, evidentiranja, administrativno-tehničke obrade i raspoređivanja u rad akata, 

otpremanje pošte i poslove razvođenja, 

- koordiniranje poslova između lokalne samouprave i mjesnih zajednica i u suradnji sa stručnim 

službama Gradske uprave, pružanje potrebnih savjetodavnih, stručnih i administrativno-
tehničkih usluga mjesnim zajednicama, 

- poslove u području sigurnosti na radu i zaštite od požara, 

- pripremu nacrta akata iz djelokruga rada Službe koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 
Gradsko vijeće i 

Poslove vezane za održavanje poslovnih objekata tijela Grada i čišćenje poslovnih prostorija u 

istima, 

- poslove vezane za organiziranje održavanja poslovnih objekata tijela Grada i čišćenja poslovnih 
prostorija u istima, 

- poslove prijevoza za potrebe tijela Grada i brige o voznom parku, 

- druge stručne, administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 
načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 

 

Detaljniji opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja daje se kod odsjeka koji su 
ustrojeni unutar ove Službe. 

 

1. Odsjek za opću upravu 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 

 

Odsjek za opću upravu vrši poslove kako slijede:  

- poslove pisarnice Gradske uprave, prijam svih zahtjeva i evidentiranja svih predmeta po 
službenoj dužnosti putem AOP-a i kroz internu dostavnu knjigu, po kojima rješavaju Skupština 

grada, Gradonačelnik, Gradsko vijeće i Gradska uprava,  

- razduživanje predmeta, ulaganje u arhivske fascikle, upisi u arhivsku knjigu, popis arhivske 

građe i izlučivanje bezvrijednog registracijskog materijala, 

- poslovi prijama i ekspedicije pošte, 

- kurirski poslovi raznošenja predmeta i pošiljki za tijela Grada i organizacijske jedinice Gradske 
uprave, 

- vođenje i ažuriranje dijela jedinstvenog popisa birača za Grad Suboticu, 

- vođenje i ažuriranje općeg popisa birača za Grad Suboticu za potrebe provedbe izbora za tijela 

mjesnih zajednica i 

- provođenje svih izbornih radnji.  

 

Opis poslova koji se obavljaju u Odsjeku 
 

Poslovi prijema predmeta 

- prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sustavu 

kartoteke, 

- davanje informacija strankama vezano za djelokrug poslova Skupštine grada, gradonačelnika, 
Gradskog vijeća i Gradske uprave, 

- dostavljanje predmeta u rad izvršiteljima putem interne dostavne knjige, 
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- dostava prispjelih računa preko knjige računa, 

- dostava službenih listova, časopisa i drugih publikacija preko kartona za dostavu. 

 

Poslovi uredskog poslovanja 

Poslovi uredskog poslovanja su: 
- prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sustavu kartoteke 

i skeniranje istih s prilozima, 

- zaduživanje svih službi u okviru Gradske uprave predmetima iz njihove nadležnosti putem 
interne dostavne knjige, 

- tiskanje omota spisa i izdavanje potvrde o primitku podneska, 

- sastavljanje izvješća o kretanju predmeta upravnog i izvanupravnog postupka, 
- vođenje evidencije o povjerljivoj pošti, 

- upis kretanja predmeta, dopune i združivanje predmeta, 

- izdavanje predmeta na revers, 

- stavljanje predmeta u rokovnik i dostavljanje istih iz rokovnika po isteku naznačenog na omotu 
spisa u rad,  

- praćenje žalbi i prigovora, 

- praćenje izvršenja predmeta. 
 

Poslovi dostavljanja 

Poslovi dostavljanja su: 

- podizanje običnih i preporučenih pošiljki od strane kurira u objektu Pošte smještenom u 

Uslužnom centru, 

- raznošenje i uručivanje pošte pristigle na tijela Grada Subotice unutar Gradske uprave, 

- raznošenje i uručivanje pošte fizičkim i pravnim osobama na užem području Grada, 

- predavanje pošiljki i materijala na ekspediranje pošti. 

 

Poslovi ekspediranja pošte i materijala 

Poslovi ekspediranja pošte i materijala su: 

- prijem akata za ekspediranje i njihovo tiskanje u aplikaciji PTT, 

- razvođenje dostavnica i potražnica. 

 

Poslovi arhiviranja predmeta i akata i čuvanja registraturskog materijala 

 
U arhivu Gradske uprave se čuvaju svi predmeti nastali u radu tijela Grada, kao i dio predmeta 

koji su nastali u radu nekadašnjeg Ravnateljstva za izgradnju Grada Subotice i Službe pravne pomoći. 

Čuvanje predmeta se vrši sukladno zakonu o kulturnim dobrima i Zakonu o listi kategorija 

registraturskog materijala s rokovima čuvanja, odnosno u ovom arhivu se čuvaju predmeti do isteka 
roka od 30 godina, nakon čega se isti predaju na čuvanje Povijesnom arhivu.  

Izlučivanje bezvrijednog registraturskog materijala vrši se na temelju arhivske knjige a uz 

pismenu suglasnost tj. odobrenje Povijesnog arhiva i to samo onih predmeta koji su uredno upisani u 
arhivsku knjigu i čiji je rok čuvanja na temelju liste kategorija registraturskog materijala s rokovima 

čuvanja istekao. 

Uvid tj. pristup ovim podatcima je uvijek moguć, ako to zakon dopušta i ako stranka svoj zahtjev 
učini pravno opravdanim. 

U arhivu se nalazi sva arhivska građa koja je evidentirana na temelju Uredbe i Upute o uredskom 

poslovanju tijela državne uprave, bilo ručno, bilo putem AOP-a u posljednjih 30 godina. 

U arhivu se rad sa strankama osigurava od 7,00 do 15,00 sati svakog radnog dana. 
 

Poslovi arhiviranja predmeta i akata i čuvanja registraturskog materijala su: 

- razduživanje predmeta putem AOP-a i u kartoteci, 

- ulaganje razduženih predmeta u registraturske jedinice, tj. arhivske omote po sustavu 

klasifikacije predmeta po kategoriji registraturskog materijala i po rednom broju unutar klase, 

- odlaganje kartica razduženih predmeta u pasivu, 
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- vođenje arhivske knjige, 

- izlučivanje bezvrijednog registraturskog materijala, 

- uvid u arhivirane predmete. 

 

Poslovi vezani za donošenje i potpisivanje upravnih i izvan upravnih akata vezani su za: 

- rukovođenje, organiziranje i koordiniranje rada Odsjeka, 

- donošenje i potpisivanje akata po posebnom ovlaštenju načelnika Gradske uprave, 

- sastavljanje analiza, izvješća i informacija iz djelokruga rada Odsjeka, 

- raspoređivanje poslova među suradnicima u Odsjeku, 

- suradnja s rukovoditeljima ostalih ustrojbenih jedinica kao i tijelima Grada, Pokrajine i 

Republike, 

- praćenje zakonskih propisa iz područja poslova opće uprave i ostalih zakona i propisa vezanih 
za rad Odsjeka i osiguranje pravodobne, točne i zakonite provedbe istih. 

 

Davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga akata 
Poslovi vezani za davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga akata vezani su za: 

- praćenje zakonskih propisa iz područja opće uprave i ostalih zakona i propisa vezanih za rad 

Gradske uprave i drugih tijela Grada, 

- izrada nacrta akata koje donosi načelnik Gradske uprave iz djelokruga rada uprave 

- izrada prijedloga odluka koje donosi Skupština grada iz djelokruga rada Službe-Odsjeka 

- vođenje skraćenog upravnog postupka, iznimno posebnog upravnog postupka i izrada nacrta 

odluka po žalbama 

- prijem podneska na usmeni zahtjev stranke. 
Na temelju službene dužnosti i po zahtjevu stranke, donose se rješenja o promjenama u dijelu 

jedinstvenog biračkog popisa za Grad Suboticu, u posebnom biračkom popisu nacionalnih manjina 

i u općem biračkom popisu. 

 
Poslovi biračkih popisa 

 

Poslovi biračkih popisa su: 

- donošenje rješenja o izmjenama u dijelu Jedinstvenog biračkog popisa za Grad Suboticu i u 
posebnom biračkom popisu nacionalnih manjina (upis, izmjene, ispravci i brisanje), 

- sastavljanje izvješća o promjenama u biračkom popisu, 

- provedba izborne procedure, referenduma i narodne inicijative, 

- izdavanje potvrda o biračkom i izbornom pravu, 

- provjera biračkog prava kandidata i potpisnika koji podržavaju listu predloženog kandidata tj. 

političke stranke, 

- tiskanje i povezivanje biračkih popisa, 

- tiskanje i razvrstavanje obavještajnih listića, 

- zavođenje i razvođenje predmeta u posebnoj evidenciji, 

- zavođenje i razvođenje predmeta u internoj dostavnoj knjizi. 

Izvršitelji za rad na biračkim popisima rade sa strankama od 7,00 do 15,00 sati svakog radnog 
dana. 

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 

Usluge koje se pružaju u Arhivu Gradske uprave su: 

- uvid u arhivsku građu, sukladno propisima, 

- izdavanje ovjerenog preslika iz arhiviranog predmeta nastalog isključivo u radu tijela Grada 

Subotice. 
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2. Odsjek za osobna stanja građana 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
 

Odsjek za osobna stanja građana vrši poslove kako slijede:  

- upis činjenice rođenja, vjenčanja i smrti u Registar matičnih knjiga u elektroničkom i papirnom 

obliku, 

- izdavanje izvadaka i uvjerenja iz matičnih knjiga, 

- upravni poslovi za promjenu osobnog imena, povrata prezimena, ispravaka u matičnim 
knjigama, 

- vođenje Registra matičnih knjiga u elektroničkom i papirnom obliku, 

- knjiženja promjena u izvorniku temeljem prispjelih presuda, rješenja, zapisnika i izviješća, 

- poslove Gradske uprave u mjesnim uredima.  

 

Matično područje Subotica obuhvaća naseljena mjesta Subotica, Kelebija, Mala Bosna i 
Bikovo. 

Matično područje Palić obuhvaća naseljena mjesta Palić, Šupljak, Hajdukovo i Bački 

Vinogradi. 

Matično područje Bajmak obuhvaća naseljena mjesta Bajmak i Mišićevo. 
Matično područje Čantavir obuhvaća naseljena mjesta Čantavir, Višnjevac i Bačko Dušanovo. 

Matično područje Donji Tavankut obuhvaća naseljena mjesta Gornji Tavankut, Donji Tavankut 

i Ljutovo.  
Matično područje Stari Žednik obuhvaća naseljena mjesta Stari Žednik, Novi Žednik i Đurđin.  

 

Poslovi vođenja matica: 

- evidentiranje činjenice rođenja u matice rođenih temeljem Prijave dobivene u Elektroničkom 
obliku od Opće bolnice Subotica, elektronički zahtjev za određivanje matičnog broja građana, 

elektronička dostava statistike, izrada elektroničkog izvatka i slanje putem izvatka i uvjerenja 

o državljanstvu putem PTT-a, upis nastalih činjenica rođenja u matice u papirnom obliku, 

sastavljanje zapisnika o priznavanju očinstva, priprema zahtjeva za naknadni upis u matice 
rođenih i unos nastalih promjena za kalendarsku godinu, 

- sastavljanje zapisnika o prijavi za vjenčanje u elektroničkom obliku, obavljanje čina 

vjenčanja, evidentiranje činjenice zaključenja braka u matice vjenčanih, preuzimanje podataka 

iz zapisnika o prijavi vjenčanja u Registru matičnih knjiga, slanje izviješća o činjenici 
zaključenja braka drugim matičnim područjima, Jedinstvenim biračkim popisima, MUP-u i 

Ministarstvu državne uprave i lokalne samouprave i izdavanje izvadaka i uvjerenja o 

državljanstvu, evidentiranje promjene bračnog statusa u maticama rođenih i u knjizi 

državljana, priprema zahtjeva za naknadni upis u matice vjenčanih, organiziranje vjenčanja za 
vikend i unos nastalih promjena za kalendarsku godinu. 

- Temeljem prijava o smrti izdanih od strane Opće bolnice Subotica, upis činjenice smrti u 

Registar matičnih knjiga u elektroničkom i papirnom obliku, elektronička izrada izviješća o 

smrti radi izvješćivanja nadležnih tijela, u slučaju smrti izvan Opće bolnice Subotica, izrada 
Zapisnika o smrti, priprema zahtjeva za naknadni upis u maticu umrlih i unos nastalih 

promjena za kalendarsku godinu. 

 
Poslovi ispravak i promjene osobnog stanja građana: 

- izrada rješenja o promjeni vlastitoga imena (imena, prezimena) građana, 

- izrada rješenja o ispravku podataka osobnog stanja građana, 

- izrada rješenja o naknadnom upisu u maticu rođenih i 
- izrada rješenja o naknadnom upisu u maticu umrlih. 

 

Poslovi izdavanja izvadaka i uvjerenja iz matica: 
- izrada izvatka iz matice rođenih na tuzemnom obrascu, dvojezičnom obrascu i obrascu 

namijenjenim za inozemstvo, 
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- izrada izvatka iz matice vjenčanih na tuzemnom obrascu, dvojezičnom obrascu i obrascu 

namijenjenim za inozemstvo, 

- izrada izvatka iz matice umrlih na tuzemnom obrascu, dvojezičnom obrascu i obrascu 
namijenjenim za inozemstvo, 

- izrada uvjerenja o državljanstvu na tuzemnom obrascu i dvojezičnom obrascu i 

- izrada uvjerenja iz matica. 
 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 

Odsjek pruža sljedeće usluge zainteresiranim osobama: 

- davanje obavijesti, 

- upis činjenice rođenja, vjenčanja i smrti u matice, ispravci u maticama i naknadni upisi, 
- izdavanje izvadaka i uvjerenja iz matica,  

- vođenje upravnih postupaka vezano za promjenu vlastitoga imena i 

- vođenje ostalih postupaka vezano za osobna stanja građana. 
 

 

3. Odsjek za mjesne zajednice 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja  

 

Odsjek za mjesne zajednice vrši sljedeće poslove: 
- koordinira poslove između lokalne samouprave i mjesnih zajednica u suradnji sa stručnim 

službama Gradske uprave, 

- pruža potrebne savjetodavne, stručne i administrativno-tehničke usluge mjesnim zajednicama i, 
-  druge stručne, administrativne i tehničke poslove iz djelokruga rada Odsjeka  koje mu povjeri 

šef službe, Načelnik, Gradonačelnik i Gradsko vijeće.  

 

Mjesne zajednice 
 

Na području Grada Subotice formirano je 37 (trideset sedam) mjesnih zajednica i to: 

 
1. MZ „ALEKSANDROVO“, Subotica, Aksentija Marodića 28, tel.: 024/566-070, 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 9 do 14 sati 
            E-mail adresa: aleksandrovo@tippnet.rs i mzaleksandrovo@mts.rs 

 

2. MZ „KRALJEV BRIG“, Kraljev Brig, Beogradska 2, tel.: 024/4757-003 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 
            Rad sa strankama: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

E-mail adresa: epbacki@gmail.com   

 
3. MZ „BAJMAK“, Bajmak, Trg maršala Tita 1, tel.: 024/762-038 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati, utorak od 7 do 11 sati i četvrtak 

            od 11 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 11 sati, utorak od 8 do 10 sati i  
            četvrtak od 12 do 14 sati 

            E-mail adresa: mzbajmok@eunet.rs 

 
4. MZ „BAČKO DUŠANOVO“, Bačko Dušanovo, I. L. Ribara 48, tel.: 024/782-243 

            Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i petak od 11 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 9 do 11 sati i petak od 13 do 15 sati 
            E-mail adresa: mzbackodusanovo@mts.rs 

 

mailto:aleksandrovo@tippnet.rs
mailto:mzaleksandrovo@mts.rs
mailto:epbacki@gmail.com
mailto:mzbajmok@eunet.rs
mailto:mzbackodusanovo@mts.rs
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5. MZ „BAJNAT“, Subotica, Braće Radić 83, tel.: 024/524-775 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 8 do 13 sati 
            E-mail adresa: mzbajnat@mts.rs 

 

6. MZ „BIKOVO“, Bikovo, Bikovačka cesta 197, tel.: 024/4797-049 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 10 do 15 sati 

            E-mail adresa: mzbikovo@tippnet.rs 

 

7. MZ „CENTAR I“,  Subotica, D. Tucovića 10, tel.: 024/558-699 

            Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 8 do 11 sati i četvrtak od 11 do 14 sati 
            E-mail adresa: mzcentar1@gmail.com 

 

8. MZ „CENTAR II“,  Subotica, Sándora Petőfija 2, tel.: 024/558-166 

            Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 11 do 14 sati i četvrtak od 9 do 11 sati 

            E-mail adresa: centardva@ptt.rs 

 
9. MZ „CENTAR III“,  Subotica, Maksima Gorkog 25, tel.: 024/556-141 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 9 do 12 sati 
            E-mail adresa: centartri@ptt.rs 

 

10. MZ „ČANTAVIR“, Čantavir, Maršala Tita 38, tel.: 024/782-294 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i četvrtak od 7 do 15 sati, utorak od 11 do 15 sati i  

            petak od 7 do 11 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak i srijeda od 8 do 11 sati, četvrtak od 8 do 12 sati, utorak od 

           12 do 14 sati i petak od 8 do 10 sati 
            E-mail adresa: mzcantavir@pannonweb.net 

 

11. MZ „DUDOVA ŠUMA“, Subotica, A. Čarnojevića 22, tel.: 024/ 571-066, 
            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati 

            E-mail adresa: mzdudovas@gmail.com 

 

12. MZ „ĐURĐIN“, Đurđin, Borisa Kidriča 9, tel.: 024/4768-050 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 8 do 12 sati 
E-mail adresa: mzdjurdjin@suonline.net   

 

13. MZ „GAT“, Subotica, Ruđera Boškovića 22, tel.: 024/ 4562-570 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati 

            E-mail adresa: gat.mjesnazajednica@gmail.com 

 
14. MZ „HAJDUKOVO“, Hajdukovo, Borisa Kidriča 30, tel.: 024/4758-021 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 11 sati 
            E-mail adresa: mzhajdukovo@tippnet.rs   

 

15. MZ „KELEBIJA“, Kelebija, Cesta E. Kardelja 383, tel.: 024/4780-205 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 11 do 19 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 14 do 17 sati 
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E-mail adresa: mzkelebija@mts.rs i hatar@tippnet.rs 

 

16. MZ „KER“, Subotica, Beogradska cesta 62, tel.: 024/ 552-106 

            Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 7 do 10 sati i četvrtak od 12 do 15 sati 

            E-mail adresa: mzkersu@gmail.com 

 

17. MZ „KERTVAROŠ“, Subotica, M. V. Tošinice 14, tel.: 024/546-484,  

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 
Rad sa strankama: ponedjeljak i petak od 7 do12 sati i srijeda od 10 do 15 sati 

E-mail adresa: kertvaros@mts.rs 

 

18. MZ „MIRGEŠ“, Mirgeš, Slobodana P. Selje 3, tel.: 024/4767-552 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 8 do 11 sati 

E-mail adresa: mzljutovo@gmail.com 
 

19. MZ „MAKOVA SEDMICA“, Subotica, Majšanska cesta 362, tel.: 024/550-015 

            Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 7,30 do 10,30 sati i četvrtak od 11,30 do 14,30 sati 
            E-mail adresa: mzmakovasedmica@hotmail.rs 

 

20. MZ „MALA BOSNA“, Mala Bosna, Subotička 12, tel.: 024/4796-026 

             Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati  

             Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 7 do 11 sati 

E-mail adresa: mzmbosna @tippnet.rs 

 

21. MZ „MALI BAJMOK”, Subotica, Franje Kluza 2, tel.: 024/561-661 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati 
            E-mail adresa: mzmbajmok@gmail.com 

 

22. MZ „MALI RADANOVAC“, Subotica, Sándora Lifke 4, tel.: 024/546-149 

            Radno vrijeme: utorak i četvrtak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: utorak i četvrtak od 8 do 12 sati 

E-mail adresa: mz.maliradanovac@ tippnet.rs 

 

23. MZ „MIŠIĆEVO”, Mišićevo, Vlade Ćetkovića 23, tel.: 024/4760-098 

            Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i četvrtak od 8 do 10 sati 
            E-mail adresa: mzmisicevo@gmail.com 

 

24. MZ „NOVI GRAD“, Subotica, Segedinska cesta 20, tel.: 024/547-551 
            Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 12 do 15 sati i četvrtak od 7 do 10 sati 

            E-mail adresa: novigrad@eunet.rs 

 
25. MZ „NOVI ŽEDNIK“, N. Žednik, Ilije Lubarde 4, tel.: 024/785-009 

            Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

            Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati 
            E-mail adresa: mznovizednik@gmail.com 

 

26. MZ „NOVO SELO“, Subotica, Gajeva 50, tel.: 024/556-796 

             Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

             Rad sa strankama: utorak od 8 do 10 sati i četvrtak od 12 do 14 sati 
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             E-mail adresa: mznovoselo@ mts.rs 

 

27. MZ „PALIĆ”, Palić, Splitska aleja 1, tel.: 024/ 754-037 
             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati i četvrtak od 8 do 12 sati 

             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati i četvrtak od 8 do 11 sati 

             E-mail adresa: mzpalic@gmail.com 

 

28. MZ „PJEŠČARA“, Subotica, Šabačka 7/a, tel.: 024/516-124 

             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 
             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati 

             E-mail adresa: mzpescara@mts.rs 

 

29. MZ „PROZIVKA“, Subotica, Nade Dimić 34, tel.: 024/524-807 
             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati 

             E-mail adresa: mzprozivka@mts.rs 

 

30. MZ „RADANOVAC“, Subotica, Vijenac brat. i jedinstva 21, tel.: 024/596-002 

            Radno vrijeme: utorak od 7 do 15 sati i četvrtak od 12 do 16 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 8 do 12 sati i četvrtak od 12 do 15 sati 
            E-mail adresa: mzvelradanovac@mts.rs 

 

31. MZ „ŽEDNIK“, Žednik, Trg slobode 4, tel.: 024/787-040 

             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 11 sati 

             E-mail adresa: mz-zednik@mts.rs 

 

32. MZ „ŠUPLJAK“, Šupljak, Árpáda Kosztolányija 108, tel.: 024/753-050 

             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati 
             E-mail adresa: supljak@tippnet.rs 

 

33. MZ „TAVANKUT“, Donji Tavankut, Jovana Mikića 1, tel 024/4767-006 
             Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati 

             Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 11 sati 

             E-mail adresa: mztavankut@gmail.com   

 

34. MZ „VERUŠIĆ“, Bikovo, Salaš 18 b, tel.: 024/552-723 

             Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i četvrtak od 11 do 15 sati 

             Rad sa strankama: utorak od 7 do 9 sati i četvrtak od 13 do 15 sati 
             E-mail adresa: verusic@gmail.com 

 

35. MZ „VIŠNJEVAC“, Višnjevac, M. Oreškovića 20, tel.: 024/4782-040 

            Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

            Rad sa strankama: utorak od 13 do 15 sati i četvrtak od 7 do 9 sati 

            E-mail adresa: mzvisnjevac@tippnet.rs 

 
36. MZ „ZORKA“, Subotica, Sutjeska 82, tel.: 024/527-491 

             Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

             Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i četvrtak od 8 do 10 sati 
             E-mail adresa: mzzorka@tippnet.rs 

 

37. MZ „ŽELJEZNIČKO NASELJE“, Subotica, Majšanska cesta 53, tel.: 024/576-795 

             Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i četvrtak od 7 do 11 sati 

             Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i četvrtak od 8 do 10 sati 
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             E-mail adresa: mzzeljnas@mts.rs 

 

Sukladno navedenom, omogućeno je da svi građani u odnosu na prebivalište putem mjesne 
zajednice dobiju željene informacije vezane za rad tijela lokalne samouprave, da mogu podnijeti 

inicijative, uputiti prijedloge, sugestije za unaprjeđenje rada mjesne zajednice, bolju komunikaciju s 

tijelima lokalne samouprave, kao i prijedloge i inicijative za unaprjeđenje komunalne opremljenosti na 
području mjesne zajednice i rješavanje drugih pitanja od značaja za život i rad građana MZ. 

 

Postupak radi pružanja usluga 
 

Putem Odsjeka vrši se koordiniranje poslova između lokalne samouprave i mjesnih zajednica i 

u suradnji sa stručnim službama Gradske uprave pružaju se potrebne savjetodavne, stručne i 

administrativno-tehničke usluge mjesnim zajednicama, te drugi poslovi koje Odsjeku povjeri 
Gradonačelnik grada, članovi Gradskog vijeća i načelnik Gradske uprave: 

- koordiniranje poslova između tijela lokalne samouprave, mjesnih zajednica i javnih poduzeća, 

- praćenje propisa  vezanih za rad mjesnih zajednica i njihova provedba, 
- obavljanje stručnih, administrativno-tehničkih i drugih poslova povjerenih od strane Skupštine 

grada, Gradonačelnika, Gradskog vijeća i načelnika Gradske uprave (rad na podnescima 

upućenim tijelima lokalne samouprave od strane mjesnih zajednica i građana a koji se odnose 

na rad mjesnih zajednica), 
- izrada nacrta akata i prijedloga odluka koje donosi Skupština grada, gradonačelnik, Gradsko 

vijeće i načelnik Gradske uprave iz djelokruga rada Odsjeka, 

- priprema, izrada i predlaganje nacrta akata koje donose tijela mjesnih zajednica, 
- u suradnji sa stručnim službama Gradske uprave pružanje potpune, stručne, administrativne i 

tehničke pomoći mjesnim zajednicama, 

- sudjelovanje u izradi i realizaciji financijskih planova mjesnih zajednica, vođenju 
knjigovodstvenih poslova, 

- sastavljanje analiza, izvješća i informacija vezano za mjesne zajednice, 

- sudjelovanje u provedbi izbora za tijela mjesne zajednice i drugih oblika neposrednog 

izjašnjavanja građana, 
- po potrebi nazočnost sastancima tijela mjesne zajednice, 

- stalna edukacija tajnika mjesnih zajednica, 

- pružanje raznih obavijesti strankama i tijelima mjesnih zajednica iz djelokruga rada Gradske 

uprave, kao i stalni rad na unaprjeđenju suradnje između lokalne samouprave – mjesnih 
zajednica – građana. 

 

4. Odsjek za zajedničke poslove 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 

Odsjek za zajedničke poslove vrši poslove kako slijede: 

- organizira poslove investicijskog i tekućeg održavanja na objektima Gradska kuća, Nova općina 
i objektima na Paliću o kojima se stara Gradska uprava, 

- priprema nacrte akata u svezi s korištenjem, održavanjem, osiguravanjem i upravljanjem 

objektima navedenim u prethodnoj alineji, 

- organizira i koordinira poslove održavanja higijene u službenim prostorijama i oko poslovnih 

zgrada, 

- organizira poslove osiguranja službenih prostorija, 

- sastavlja prijedlog plana za restauraciju, revitalizaciju investicijsko i tekuće održavanje objekata 
Gradske kuće, Nova općina i objekata na Paliću o kojima se stara Gradska uprava.  

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 
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U Odsjeku se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 

 

 

5. Odsjek za prijevoz i održavanje putničkih vozila 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
 

Odsjek za prijevoz i održavanje putničkih vozila vrši poslove kako slijede:  

- obavlja poslove registriranja službenih vozila, 

- kontrolira tehničku ispravnost službenih vozila, 

- otklanja sve kvarove i nedostatke na službenim vozilima u suradnji sa servisom, 

- provodi mjere u području sigurnosti prometa, 

- vrši kontrolu psihofizičkog stanja vozača, 

- poduzima sve potrebne mjere u slučaju prometnih nezgoda. 

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 

U Odsjeku se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 
 

 

IV. Tajništvo za društvene djelatnosti 
 

1) Služba za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske 

zajednice i ostale društvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Obveze Službe su: 

- provodi zakone i druge propise čija je neposredna provedba Zakonom povjerena Gradu iz 

područja kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informiranja, vjerskih zajednica 

i ostalih društvenih organizacija i izbjegle i raseljene osobe, 

- provodi odluke i druge akte Skupštine grada, Gradskog vijeća i gradonačelnika iz područja 
kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informiranja, vjerskih zajednica i ostalih 

društvenih organizacija i zaštite izbjeglih i raseljenih osoba, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Službe, 

- vrši poslove prosvjetne inspekcije koji su povjereni Gradu, 

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Službe, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Službe koje donosi Skupština grada, 
gradonačelnik i Gradsko vijeće, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije i 

korisnike proračuna koji su u nadležnosti Službe, 

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadležnosti Službe, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 
nadležnosti Službe, 

- obavlja i druge poslove utvrđene Zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada. 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja daje se po područjima koja su u 
nadležnosti ove Službe. 
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Kultura 

 
Opis postupanja: 

- Podnošenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja kulture od strane resornih institucija, 

udruga građana, fondacija i drugih subjekata u ovom području na lokalnoj razini. 
Zahtjev za isplatu sredstava indirektnih korisnika proračuna (Gradski muzej Subotica, Gradska 

knjižnica Subotica, Povijesni arhiv Subotica, Međuopćinski zavod za zaštitu spomenika kulture, 

Suvremena galerija Subotica, galerija „Dr. Vinko Perčić“, Art kino „Aleksandar Lifka“, ZOO vrt Palić, 

Dječje kazalište Subotica, Kazalište „Dezső Kosztolányi“) 
 

Podnositelj  zahtjeva 

Gradski muzej Subotica, Gradska knjižnica Subotica, Povijesni 

arhiv Subotica, Međuopćinski zavod za zaštitu spomenika kulture, 

Suvremena galerija Subotica, Galerija „Dr. Vinko Perčić“, Art kino 

„Aleksandar Lifka“, ZOO vrt Palić, Dječje kazalište Subotica, 

Kazalište „Dezső Kosztolányi“ 

Potrebni prilozi 
Zahtjev, računi, kompletna dokumentacija sukladno javnim 

nabavama, zapisnik, ugovor 

Rok rješavanja - 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter 11 i 12 
Kontakt telefon  626-881,626-884, 626-886,626-718 

 

Zahtjev za isplatu sredstava ostalih korisnika proračuna (Narodno kazalište Subotica, Fondacija 

„Subotička Sinagoga“, Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralaštvo „DANILO KIŠ“ Subotica, udruge 
građana kojima se sufinanciraju tekući rashodi i izdatci, koji svojim programima trajnije ispunjavaju 

kulturne potrebe građana (OKUD „Mladost“, MKC „Népkör“, HKC „Bunjevačko kolo“, SKC „Sveti 

Sava“, Ustanova kulture „Centar za kulturu Bunjevaca“, druge udruge građana i subjekti u ovom 
području na lokalnoj razini). 
 

Podnositelj  zahtjeva 

Narodno kazalište Subotica, Fondacija „Subotička Sinagoga“, 

Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralaštvo „DANILO KIŠ“, 

udruge građana kojima se sufinanciraju tekući rashodi i izdatci, 

koji svojim programima trajnije ispunjavaju kulturne potrebe 

građana (OKUD „Mladost“, MKC „Népkör“, HKC „Bunjevačko 

kolo“, SKC „Sveti Sava“, „Ustanova kulture „Centar za kulturu 

Bunjevaca“, druge udruga građana i subjekti u ovom području na 

lokalnoj razini 

Potrebni prilozi 
Zahtjev, računi, prilozi o projektu, plan i program rada i financijski 

plan fondacija 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter  11 i 12 

Kontakt telefon 626-881, 626-884, 626-886,626-718 

 

Financiranje i /ili sufinanciranje programa i projekata u kulturi 

Financiranje i/ili sufinanciranje programa i projekata u kulturi se ostvaruje na temelju Uredbe o 
kriterijima, mjerilima i načinu izbora projekata u kulturi koji se financiraju i sufinanciraju iz proračuna 

Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, 

br. 105/16 i 112/17).  
 

Sukladno Uredbi o kriterijima, mjerilima i načinu izbora projekata u kulturi koji se financiraju 

i sufinanciraju iz proračuna Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne 
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samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 105/16 i 112/17), gradonačelnik Grada Subotice raspisuje 

natječaj za financiranje ili sufinanciranje projekata u kulturi. Natječaj se raspisuje za svaku narednu 

proračunsku godinu. Prijava na natječaj (Obrazac br. 1.) se nalazi na internetskoj stranici Grada 
www.subotica.rs u odjeljku – Natječaji i oglasi 

http://www.subotica.rs/index/pagelist/lg/hr/id_page_node/63/page/1 i predaje se u Gradski uslužni 

centar, šalter br. 11 i 12 ili se šalje poštom. Obrazac prijave (bez priloga) šalje se na mail: 
konkurskultura@subotica.rs  

Pravo sudjelovanja na natječaju imaju ustanove, umjetničke i druge udruge registrirane za 

obavljanje djelatnosti kulture, pojedinci (umjetnici, suradnici, odnosno stručnjaci u kulturi), kao i drugi 

subjekti u kulturi, osim ustanova kulture čiji je osnivač Republika Srbija, autonomna pokrajina ili 
jedinica lokalne samouprave, koji se financiraju sukladno članku 74. Zakona o kulturi i ne mogu 

sudjelovati na natječajima koje raspisuju njihovi osnivači.  

Ukoliko je podnositelj projekta pojedinac, korisnik sredstava može biti isključivo pravna osoba 
preko koje se ostvaruje projekt, partner podnositelja projekta ili koji na drugi način sudjeluje u projektu. 

Odobrena sredstva ne mogu biti uplaćena na žiro račun fizičke osobe, niti se korisnik sredstava može 

naknadno mijenjati. 
 

Sudionik natječaja je u obvezi dostaviti jedan primjerak popunjene Prijave na natječaj koji se 

podnosi Povjerenstvu na obrascu „Prijava na Natječaj za financiranje ili sufinanciranje projekta u 

kulturi“ - Obrazac br. 1. 
Za svaki projekt podnosi se posebna prijava.  

Uz prijavu, podnositelj prijave dužan je obvezno priložiti: 

1) Dokaz o podnositelju prijave: 
a. izvadak iz registra u kojem je podnositelj prijave registriran,  

b. statut,  

c. životopis i dokaz o partnerstvu s pravnom osobom (sporazum, ugovor), ukoliko prijavu 

podnosi pojedinac;  
2) Pregled osnovnih podataka o podnositelju prijave (povijest, opis djelatnosti, dosadašnji 

projekti i sl.) sastavljen od strane podnositelja prijave;  

3) Detaljni opis projekta u kulturi za čije financiranje ili sufinanciranje se podnosi prijava;  
4) Podatci o stručnim, odnosno umjetničkim kapacitetima podnositelja, odnosno realizatora 

projekta (popis sudionika projekta i bar jedna profesionalna biografija);  

5) Recenziju dva kritičara (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili sufinanciranja 
projekta u kulturi – književnost - za objavljivanje knjiga);  

6) Stručno mišljenje ovlaštenog prevoditelja (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili 

sufinanciranja programa odnosno projekta u kulturi – književnost - za prijevod knjiga s jezika naroda 

na jezik nacionalnih manjina i obrnuto);  
7) Mišljenje stručnjaka u kulturi (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili sufinanciranja 

programa odnosno projekta u kulturi – digitalno stvaralaštvo i multimediji). 

Rok rješavanja: 60 dana od zaključivanja natječaja. 
Rok žalbe: nema roka žalbe. Rješenje o dodjeli sredstava je konačno i može se pokrenuti upravni 

spor. 

Predaja dokumenata: Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 11 i 12. 

Kontakt telefon: 626-884, 626-718 
 

Informacije nastale u radu: 

Mišljenja, rješenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zaključeni ugovori, dopisi građana, primljena 
elektronička pošta i poruke na službeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi, 

dokumentacija o izvršenim plaćanjima, dokumentacija o provedenim natječajima, radne verzije 

dokumenata u pripremi, službene bilješke i drugo. 
 

Pristup podatcima: 

Pristup informacijama je omogućen sukladno zakonu. 

Izdvajamo nekoliko primjera: Rješenja o raspodjeli sredstava po natječaju. Rješenje se 
objavljuje na službenoj internetskoj stranici Grada.  

http://www.subotica.rs/
http://www.subotica.rs/index/pagelist/lg/hr/id_page_node/63/page/1


INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 78 

 

Obrazovanje 

 
OSNOVNO I SREDNJE OBRAZOVANJE 

 

Podnošenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja obrazovanja od strane resornih 
institucija u ovom području na lokalnoj razini:  

 

Osnovne škole: 

1. „Sonja Marinković“ 
2. „Ivan Milutinović“ 

3. „Matko Vuković“ 

4. „Đuro Salaj“ 
5. „Széchenyi István“ 

6. „Ivan Goran Kovačić“ 

7. „Jovan Jovanović Zmaj“ 
8. „Kizúr István“ 

9. „Jovan Mikić“ 

10. „10. oktobar“ 

11.  „Majšanski put“ 
12. „Sveti Sava“ 

13. „Miroslav Antić“ Palić 

14. „Petőfi Sándor“, Hajdukovo 
15. „Bosa Milićević“, Novi Žednik 

16. „Pionir“, Žednik 

17. „Matija Gubec“, Tavankut 

18. „Hunyadi János“, Čantavir 
19. „Vuk Karadžić“, Bajmak 

20. „Vladimir Nazor“, Đurđin 

21. Osnovna i srednja škola „Dr. Svetomir Bojanin“ 
22. Školski centar s domom učenika „Dositej Obradović“  

23. Muzička škola Subotica 

24. Osnovno obrazovanje odraslih 
 

Srednje škole: 

1. Gimnazija „Svetozar Marković“ 

2. Ekonomska srednja škola „Bosa Milićević“ 
3. Politehnička škola 

4. Kemijsko-tehnološka škola Subotica 

5. Srednja medicinska škola 
6. Tehnička škola „Ivan Sarić“ 

7. Gimnazija za darovite učenike „Dezső Kosztolányi“ 

8. Gimnazija „Paulinum“ 

 
Mjesečne karte zaposlenih u osnovnim i srednjim školama 

 

Pravni temelj: Zakon o radu („Službeni glasnik RS“, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 
13/17-US i 95/18-autentično tumačenje), Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim 

školama i domovima učenika („Službeni glasnik RS“, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i Sporazum o 

produljenju roka važenja Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i srednjim školama i 
domovima učenika („Službeni glasnik RS“, br. 27/22). 
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Podnositelj zahtjeva osnovne i srednje škole 
Potrebni prilozi zahtjev, popis, računi 

Rok rješavanja - 

Predaja dokumenata Gradska kuća, III. kat, ured broj 305 

Kontakt telefon 626-883 

 

Međumjesni promet (učenici srednjih škola) 

 
Pravni temelj: Pravilnik o participaciji putnih troškova učenicima srednjih škola („Službeni 

list Grada Subotice“, br. 30/13). 

 

Podnositelj zahtjeva 
Srednje škole na području grada Subotice čiji učenici 

svakodnevno putuju u međumjesnom prometu 

Potrebni prilozi 

- Popis učenika 
- Relacija putovanja 

- Adresa i JMBG 
Rok rješavanja odmah 

Rok žalbe nije ograničen 
Predaja dokumenata Gradska kuća, III. kat/ured br. 305 

Kontakt telefon 626-883 

 

Podnositelj zahtjeva Učenici srednjih škola s područja Grada Subotice koji 

svakodnevno putuju na relaciji Subotica – druga općina i 
pohađaju nastavu na onim obrazovnim profilima za koje nisu 

verificirane srednje škole u Subotici 

Potrebni prilozi - Zahtjev 
- Potvrda iz škole o pohađanju nastave 

- Preslika đačke knjižice (svjedodžba) 

- Preslika osobne iskaznice jednog roditelja 

Rok rješavanja 8 dana 

Rok žalbe Nije ograničen 

Predaja dokumenata Gradska kuća, III. Kat/ured br. 305 

Kontakt telefon 626-883 

 

Podnositelj zahtjeva Grad Subotica, temeljem dopisa Centra za socijalnu skrb – 
besplatno putovanje socijalno ugroženih učenika na 

međumjesnim i međugradskim relacijama 

Potrebni prilozi - Dopis Centra za socijalnu skrb 

- Popis učenika koji sastavlja Tajništvo za društvene 
djelatnosti 

- Dostavljanje popisa na uvid Autobusnom kolodvoru 

Rok rješavanja 8 dana 

Rok žalbe Nije ograničen 

Predaja dokumenata Gradska kuća, III. Kat/ured br. 305 i Autobusni kolodvor 

Kontakt telefon 626-883 

 

Studenti - pravo na povrat troškova prijevoza 
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Podnositelj zahtjeva 

Studenti koji ispunjavaju sljedeće uvjete: 

- da je stanovnik Grada Subotice 

- da svakodnevno putuje u međumjesnom prometu 
- da nije korisnik usluge smještaja u studentskim centrima 

- da se školuje na teret proračuna Republike 

- da prvi put upisuje godinu osnovnih ili master studija na 

teret proračuna 
- da nije korisnik stipendije i kredita Ministarstva prosvjeta, 

Fonda za stipendiranje darovitih studenata Sveučilišta u 

Novom Sadu, Izvršnog vijeća AP Vojvodine i drugih raznih 
fondacija, organizacija i poduzeća 

Potrebni prilozi 

- zahtjev 

- preslik osobne iskaznice 
- potvrda fakulteta da student prvi put upisuje godinu 

osnovnih ili master studija na teret proračuna 

- preslik štedne knjižice, odnosno tekućeg računa kod 

određene banke (ako student nema, onda jednog od 
roditelja) 

Rok rješavanja 7 (sedam) dana nakon rješenja APV 

Rok žalbe bez prava žalbe 
Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, III. kat/ured br. 305 

Kontakt telefon 626-883 
 

Stipendije studentima 

 

Pravni temelj: Odluka o stipendiranju studenata s područja Grada Subotice („Službeni list Grada 
Subotice“, broj 27/17 i 35/21) 

 

Podnositelj zahtjeva 

Student, pod sljedećim uvjetima: 

- da je državljanin Republike Srbije, 
- da ima prebivalište na području Grada Subotice najmanje 

godinu dana prije raspisivanja natječaja, 

- da upisuje prvi put bilo koju godinu studija prvog stupnja 
(osnovni akademski studij, osnovni strukovni studij), ili studij 

drugog stupnja (master akademski studij, specijalistički 

strukovni studij, specijalistički akademski studij na 

visokoškolskim ustanovama čiji je osnivač Republika Srbija. 

Potrebni prilozi 

- kratki životopis, 

- potvrda o upisu na visokoškolsku ustanovu ili o upisu na 

narednu godinu studija, 
- potvrda o prosječnoj ocjeni tijekom svih prethodnih godina 

studija, a za student koji upisuju I. godinu osnovnih studija - 

svjedodžbe o uspjehu u svim razredima srednjih škola, 

- preslik osobne iskaznice, 
- rješenje o smještaju u drugu obitelj, 

- rješenje o priznavanju prava na novčanu socijalnu potporu, 

- potvrdu Nacionalne službe za zapošljavanje ili Republičkog 
fonda za mirovinsko i invalidsko osiguranje o nezaposlenosti, ili 

ovjerenu izjavu dva svjedoka o nezaposlenosti, 

- ovjerenu izjavu dva svjedoka o broju članova kućanstva i 
- uvjerenje o ukupnom prihodu kućanstva (za zaposlene potvrda 

izdana od poslodavca, za umirovljenike oba isječka potvrde 

izdane od strane Republičkog fonda za mirovinsko i invalidsko 
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osiguranje-Područni ured Subotica, ili izvješće  banke o 

izvršenoj isplati mirovine u prethodnom mjesecu, a u slučaju 

drugih prihoda potvrda izdana od strane nadležnog republičkog 
poreznog tijela). 

Rok žalbe 8 dana 

Predaja 

dokumenata 

Prijave za dodjelu stipendije po Natječaju dostavljaju se 

neposredno Povjerenstvu za dodjelu stipendije s naznakom 

„Prijava za natječaj za dodjelu stipendije“, predajom u Gradskoj 
kući, Gradski uslužni centar, Subotica, Trg slobode 1 ili poštom. 

 

Proračunski fond za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice 

 
Natječaj za dodjelu sredstava za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice. 

Natječaj za dodjelu sredstava za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice raspisuje se 

sukladno Odluci o osnutku Proračunskog fonda za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).  

 

Podnositelj zahtjeva Učenici osnovnih i srednjih škola, kao i studenti, pod sljedećim 

uvjetima: 
- da su državljani Republike Srbije, 

- da imaju prebivalište/boravište na području Grada 

Subotice najmanje jednu godinu od dana podnošenja 
prijave za dodjelu sredstava, 

- da su položili sve ispite iz prethodnih godina studija, 

- da nisu obnovili niti jednu godinu studija, odnosno nisu 

ponavljali razred. 

Potrebni prilozi - kratki životopis s ostvarenim rezultatima u prethodnoj 

godini, 

- izvadak iz matice rođenih, 

- uvjerenje o državljanstvu, 
- preslika osobne iskaznice, za malodobne osobe preslika 

osobne iskaznice zakonskog zastupnika, 

- preslika tekućeg računa podnositelja prijave (za 
podnositelje prijave do 18 godina broj tekućeg računa 

zakonskog zastupnika) 

- preslika svjedodžbe, 
- prosjek ocjena ovjeren od strane obrazovne ustanove, 

- preslika diploma s natjecanja. 

Rok rješavanja U roku od 15 dana od dana isteka roka za podnošenje prijava 

povjerenstvo dostavlja prijedlog Gradonačelniku za donošenje 
Odluke o dodjeli sredstava (financijske pomoći) 

Rok žalbe 8 dana 

Predaja 

dokumenata 

Prijave na Natječaj s propisanom dokumentacijom podnositelj 

prijave podnosi u zatvorenoj koverti dostavom u pisarnicu – 
Gradski uslužni centar Grada Subotice ili putem pošte na adresu: 

Grad Subotica, Trg slobode 1, 24000 Subotica, s naznakom 

„Prijave na Natječaj za dodjelu sredstava“ u roku od 15 dana od 
dana objavljivanja Natječaja. 

Kontakt telefon 626-928 

 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 82 

Sredstva za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice dodjeljuju se sukladno kriterijima 

propisanim Odlukom o osnutku Proračunskog fonda za poticanje razvitka mladih talenata Grada 

Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).  
 

Informacije nastale u radu: 

Mišljenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zaključeni ugovori, dopisi građana, primljena 
elektronička pošta i poruke na službeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi, 

dokumentacija o izvršenim plaćanjima, dokumentacija o provedenim natječajima, radne verzije 

dokumenata u pripremi, službene bilješke i drugo. 

 
Pristup podatcima: 

Pristup informacijama je omogućen sukladno zakonu. 

Izdvajamo: Natječaji i obavijesti o putovanju učenika i studenata, Odluka o dodjeli stipendija 
za studente s područja Grada Subotice objavljuju se na službenoj internetskoj stranici Grada, 

www.subotica.rs. 

Zapisnici sa sjednica povjerenstva, kao i svi drugi dokumenti vezani za prijevoz studenata, 
besplatni i regresiran prijevoz učenika, tablični pregledi podataka u svezi s osnovnim i srednjim 

školama: plan upisa u prvi razred srednjih škola i upis u prvi razred osnovnih škola, studentskim 

standardom, dokumentacija o provedenim natječajima, službene bilješke i drugo, čuvaju se u arhivu 

Tajništva. 
 

PROSVJETNA INSPEKCIJA 

 
Inspekcijski nadzor neposrednim uvidom u rad predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola 

kroz kontrolu: 

- postupanja ustanove u pogledu provedbe zakona, drugih propisa u području obrazovanja i 

odgoja i općih akata, 
- ostvarivanja zaštite prava djeteta i učenika, njihovih roditelja, odnosno skrbnika i zaposlenih; 

- osiguravanja zaštite djeteta i učenika i zaposlenih od diskriminacije, nasilja, zlostavljanja, 

zanemarivanja i stranačkog organiziranja i djelovanja u ustanovi, 
- postupka upisa i poništava upis u školu ako je obavljen suprotno zakonu, 

- ispunjenosti propisanih uvjeta za provedbu ispita, 

- propisane evidencije koju vodi ustanova i utvrđuje činjenice u postupku poništavanja javnih 
isprava koje izdaje ustanova, 

- u postupku verifikacije utvrđuje ispunjenost uvjeta za rad ustanove i uvođenje novih obrazovnih 

profila. 

 
Opis postupanja: 

Inspekcijski nadzor ustanove se obavlja kao redoviti, izvanredni i kontrolni nadzor. 

Redoviti nadzor ustanove obavlja se najmanje jedanput godišnje i obuhvaća provjeru postupanja 
ustanove u pogledu provedbe zakona, drugih propisa u području obrazovanja i odgoja i općih akata i 

vođenja propisane evidencije. 

Izvanredni nadzor ustanove obavlja se po predstavkama. Po prijemu pismene predstavke 

obavlja se inspekcijski nadzor ustanove. Postupanje po anonimnim predstavkama ili dobivenim 
elektroničkom poštom, provodi se po procjeni prosvjetnog inspektora. 

Kontrolni nadzor ustanove provodi se po proteku roka koji je određen u zapisniku ili rješenju. 

Nakon izvršenog inspekcijskog nadzora u ustanovi, prosvjetni inspektor sastavlja zapisnik, koji 
sadrži nalaz stanja, a ovisno o rezultatima i nalog mjera. Zapisnik se dostavlja ustanovi, a direktor 

ustanove ima pravo staviti primjedbu na nalaze u zapisniku. Kada se inspekcijski nadzor ustanove 

obavlja po predstavci, prosvjetni inspektor je dužan o nalazima pismenim putem obavijestiti  
podnositelja predstavke.  

Pristup zapisnicima omogućava se samo strankama u tom postupku. 

Prigodom inspekcijskog nadzora prosvjetni inspektori primjenjuju zakone u području 

predškolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja i odgoja i propise donesenih na temelju njih. 
 

http://www.subotica.rs/
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Informacije nastale u radu: 

Zapisnici, nalozi mjera, rješenja, primljena elektronička pošta i poruke na službeni telefon, 

radne verzije dokumenata u pripremi, službene bilješke i drugo. 
 

Pristup podatcima: 

Pristup informacijama je omogućen samo strankama u postupku. 
 

Informiranje 

 

Sufinanciranje programa i projekata u području javnog informiranja 
Ovo pravo se ostvaruje na temelju Zakona o javnom informiranju i medijima („Službeni glasnik 

RS“, br. 83/14, 58/15 i 12/16 - autentično tumačenje) i Pravilnika o sufinanciranju projekata za 

ostvarivanje javnog interesa u području javnog informiranja („Službeni glasnik RS“, br.16/16 i 8/17) 
kao i zakonskih i podzakonskih akata iz područja financija koji reguliraju ovo područje. 

Postupak u procesu provedbe natječaja: 

Nadležno tijelo donosi Rješenje o raspoređivanju sredstava za sufinanciranje projekata u 
području javnog informiranja radi ostvarivanja javnog interesa. 

Nadležno tijelo donosi Rješenje o raspisivanju natječaja i pojedinačnim davanjima za 

sufinanciranje projekata u području javnog informiranja radi ostvarivanja javnog interesa i raspisuje 

natječaj koji se objavljuje u novinama, na službenoj internetskoj stranici grada Subotice - Natječaji i 
oglasi. 

U samom natječaju se objavljuje poziv za dostavljanje prijedloga za članove Natječajnoga 

povjerenstva za dodjelu sredstava. 
Natječaj sadrži namjenu i iznos sredstava, pravo sudjelovanja, kriterije za ocjenu projekata, 

rokove za provedbu natječaja, popis potrebne dokumentacije kao i poziv novinarskim i medijskim 

udrugama za predlaganje članova povjerenstva. 

Stručna služba tijela koja raspisuje natječaj sistematizira pristigle projekte, obavještava 
podnositelje prijave o nedostajućoj dokumentaciji, kompletira predmete i sastavlja zapisnik o 

ispunjenosti uvjeta za sudjelovanje na natječaju svih prijavljenih. Zapisnik se dostavlja članovima 

Povjerenstva. 
Nadležno tijelo donosi rješenje o imenovanju povjerenstva, od prispjelih prijedloga udruga i 

pojedinaca. Rješenje se objavljuje na službenoj internetskoj stranici grada Subotice. 

Stručna služba pribavlja mišljenja nacionalnih vijeća nacionalnih manjina, koja se dostavljaju 
članovima povjerenstva. 

Povjerenstvo razmatra prispjele prijave. O radu povjerenstva se vodi zapisnik. Povjerenstvo 

sastavlja prijedlog o raspodjeli sredstava s obrazloženjem – razlogom za prihvaćanje odnosno ne 

prihvaćanje projekta. Prijedlog Povjerenstva se objavljuje na službenoj internetskoj stranici Grada 
Subotice www.subotica.rs - Natječaji i oglasi. 

Na temelju prijedloga Povjerenstva gradonačelnik, najkasnije u roku od 90 dana od dana 

zaključenja natječaja, donosi Odluku o raspodjeli sredstava koja se objavljuje na službenoj internetskoj 
stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natječaji i oglasi. 

Na službenoj internetskoj stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natječaji i oglasi objavljuje 

se poziv sa sudionike u natječaju koji su dobili manji iznos od traženog da bez odgađanja  dostave novu 

specifikaciju troškova sukladno dodijeljenim sredstvima – Revidirani proračun projekta, odnosno 
obavijest o tomu da odustaju od sredstava koja su im dodijeljena.  

Na temelju provedenog postupka sastavlja se ugovor o sufinanciranju sa sudionicima kojima su 

dodijeljena sredstva. 
Korisnici sredstava kojima su dodijeljena sredstva su u obvezi sukladno zakonu i pravilniku 

dostaviti narativno i financijsko izvješće o utrošenim sredstvima. 

Nadležno tijelo koji dodjeljuje sredstva za sufinanciranje projekata obvezan je u roku od 15 
dana od dana donošenja Odluke o raspodjeli sredstava Registru medija prijaviti podatke o iznosu 

dodijeljenih novčanih sredstava. 

Nadležno tijelo po završetku projektnog sufinanciranja u tekućoj godini, može izraditi izvješće 

o provedenom natječaju i analizu kvalitete podržanih projekata na temelju izvješća korisnika i objaviti 
ih na internetskoj stranici. 
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Kontakt telefon: 626-850 

 
 

Informacije nastale u radu: 

Zapisnici, odluke, rješenja, ugovori, primljena elektronička pošta i poruke na službeni telefon, 
radne verzije dokumenata u pripremi i drugo. 

 

Pristup podatcima: 

Pristup informacijama je omogućen sukladno zakonu. 
 

Vjerske zajednice i ostale društvene organizacije 

 
Javni natječaj za dodjelu sredstava radi sufinanciranja projekata crkava i vjerskih zajednica koje 

djeluju na području Grada Subotice 

 
Ovo pravo se ostvaruje na temelju Pravilnika o načinu, postupku i kriterijima za dodjelu 

sredstava crkvama i vjerskim zajednicama koje djeluju na području Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 15/13), putem javnog natječaja koji raspisuje gradonačelnik Grada Subotice. 

Natječaj se raspisuje za svaku proračunsku godinu. Prijava na javni natječaj podnosi se 
Povjerenstvu na obrascu „Prijava na Natječaj za dodjelu sredstava radi sufinanciranja projekata crkava 

i vjerskih zajednica“ (Obrazac broj 1.) koji je dostupan je na službenoj internetskoj stranici Grada: 

www.subotica.rs u odjeljku natječaji i oglasi.  
Prijave se podnose u tiskanom obliku predajom u Gradskom uslužnom centru Grada Subotice, 

Trg slobode 1 ili poštom, a obvezno i u elektroničkom obliku na e-mail adresu: crkve@subotica.rs. 

Rok za podnošenje prijave: 15 dana od dana objavljivanja javnog poziva na internetskim 

stranicama Grada Subotice. 
Rok rješavanja: 10 dana od dana zaključenja natječaja. 

Predaja dokumenata: Gradska kuća, Gradski uslužni centar. 

Kontakt telefon: 626-880 

 

Informacije nastale u radu: 

Mišljenja, rješenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zaključeni ugovori, dopisi građana, primljena 
elektronička pošta i poruke na službeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi, 

dokumentacija o izvršenim plaćanjima, dokumentacija o provedenim natječajima, radne verzije 

dokumenata u pripremi, službene bilješke i drugo. 

 
Pristup podatcima: 

Pristup informacijama je omogućen sukladno zakonu. 

Izdvajamo nekoliko primjera: Rješenja o raspodjeli sredstava po natječaju. Rješenje se 
objavljuje na službenoj internetskoj stranici Grada.  

 

Izbjegle i raseljene osobe 

 
Poslovi utvrđivanja statusa izbjegle osobe 

Pravni temelj: 

- Zakon o izbjeglicama („Službeni glasnik RS“, br. 18/92, „Službeni list SRJ“, br. 42/02-odluka 
SUS i „Službeni glasnik RS“, br. 30/10) - članak 13. 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 

tumačenje) 
Osoba podnosi pismenu zamolbu povjereniku Povjereništva uz obrazloženje za do sada 

nestečeni status. 

Zamolba se zavodi i priprema se prijedlog rješenja, koje se parafira i šalje na odobravanje i 

ovjeru u Povjereništvo. 
 

http://www.subotica.rs/
mailto:konkurskultura@subotica.rs
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Podnositelj zahtjeva 
Sve osobe koje su izbjegle iz bivših Republika, a još nisu ostvarile 

status izbjeglice 

Potrebni prilozi 

- zamolba,  

- preslici osobnih dokumenata koje osoba posjeduje (obrazac na 
kojem se predaje zahtjev propisan je od strane Povjereništva) 

Rok rješavanja Nije utvrđen 

Rok žalbe 15 dana 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar 

Kontakt telefon 626-971, 626-974 

 

Poslovi ukidanja statusa izbjegle osobe 
Pravni temelj: 

- Zakon o izbjeglicama („Službeni glasnik RS“, br. 18/92,  „Službeni list SRJ“, br. 42/02-odluka 

SUS i „Službeni glasnik RS“, br. 30/10) - član 13. 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 
tumačenje). 

Osoba koja je dobila državljanstvo Republike Srbije ostvaruje pravo na ukidanje statusa i s 

preslikom izbjegličke iskaznice, rješenjem o priznavanju statusa, rješenjem o prihvaćanju državljanstva 
i preslikom izvatka iz knjige državljana popunjava obrazac i predaje Povjereništvu. 

Zahtjev s ostalim priloženim dokumentima se zavodi, priprema se prijedlog rješenja koji se 

parafira u 5 primjeraka. Rješenje se službenom poštom šalje na ovjeru u republičko Povjereništvo 

ovjerena tri rješenja povrat u Povjereništvo od kojih jedan primjerak ostaje u arhivu Povjereništva, jedan 
primjerak se dostavlja Policijskoj upravi u Subotici, a jedan primjerak se daje stranci. 

Ukidanje statusa izbjegle osobe stranka može podnijeti i zbog odlaska u treću zemlju 

(inozemstvo) kao i zbog povratka u mjesto prethodnoga prebivališta. 
Prijedlog rješenja o ukidanju statusa po službenoj dužnosti se izrađuje po nalogu Povjereništva 

kada se provjerom utvrdi da je osoba povrijedila zakon o izbjeglicama ili napravila drugi pravni prekršaj. 

 

Podnositelj zahtjeva Sve osobe koje su dobile državljanstvo Republike Srbije 

Potrebni prilozi 

- rješenje o priznavanju statusa izbjeglice,  

- rješenje o državljanstvu,  

- uvjerenje o državljanstvu i  

- preslik izbjegličke iskaznice (obrazac na kojem se predaje zahtjev 

propisan je od strane Povjereništva) 

Rok rješavanja 30 dana 

Rok žalbe Nema 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar 

Kontakt telefon 626-971, 626-974 

 
Formiranje predmeta za izradu nove izbjegličke iskaznice 

Pravni temelj: 

- Zakon o izbjeglicama („Službeni glasnik RS“, br. 18/92 , „Službeni list SRJ“, br. 42/02-odluka 

SUS i „Službeni glasnik RS“, br. 30/10) 
- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 

tumačenje) 

Popuna zahtjeva stranke, koja je ostvarila naknadni status izbjeglice. Zahtjev uz odobrenje 
(potvrdu) se prosljeđuje Policijskoj upravi, a jedan primjerak ostaje u arhivu Povjereništva. 

 

Podnositelj zahtjeva Osobe kojima je Povjereništvo rješenjem odobrilo status izbjeglice 
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Potrebni prilozi 

- dvije fotografije,  
- potvrda o priznavanju statusa (obrazac na kojem se predaje zahtjev 

propisan je od strane Povjereništva) 

Rok rješavanja određuje Policijska uprava 

Rok žalbe ---- 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar 

Kontakt telefon 626-971, 626-974 

 

Izrada duplikata ili zamjena važećih izbjegličkih iskaznica 

Stranka uz zahtjev podnosi rješenje ili novo izmijenjeno rješenje, a izdavanje nove izbjegličke 
iskaznice vrši Policijska uprava. 

 

Podnositelj zahtjeva 
Sva osobe kojima je istekao rok važenja iskaznice (2 godine) i osobe 

koje su imale promjenu osobnih podataka 

Potrebni prilozi Dvije fotografije, obrazac nije definiran 

Rok rješavanja određuje Policijska uprava 

Rok žalbe ---- 

 
Promjena adrese boravka izbjegle osobe 

Kada osoba mijenja postojeću adresu u Subotici zbog preseljenja, izdaje se potvrda kojom se u 

Policijskoj upravi u Subotici regulira nova adresa. 

Ako se osoba želi doseliti u Suboticu, izdaje se suglasnost kojom se osoba odjavljuje iz mjesta 
svog prethodnog boravišta. 

Kada se želi odseliti u drugu općinu ili grad, izdaje joj se suglasnost i odjava boravišta u 

Policijskoj upravi u Subotici. 
Sve suglasnosti odjave i potvrde se zavode u Povjereništvu, a odjavu i prijavu na temelju tih 

dokumenata vrši Policijska uprava u Subotici. 

 

2) Služba za tjelesnu kulturu, sport, mladež, predškolsko obrazovanje, zdravstvenu 

zaštitu na primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte 

 
Obveze Službe su: 

- provodi zakone i druge propise čija je neposredna provedba zakonom povjerena Gradu iz 

područja tjelesne kulture, sporta i mladeži, predškolskog obrazovanja, zdravstvene zaštite na 
primarnoj razini, socijalne skrbi, humanitarnih organizacije i socijalnih projekata, 

- provodi odluke i druge akte Skupštine grada, Gradskog vijeća i gradonačelnika iz područja 

tjelesne kulture, sporta i mladeži, predškolskog obrazovanja, zdravstvene zaštite na primarnoj 
razini, socijalne skrbi, humanitarnih organizacija i socijalnih projekata, 

- obavlja poslove zaštite prava pacijenata, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Službe, 
- osigurava posebne uvjete za povećanje obuhvata i kvaliteta rada s darovitom sportskom 

mladeži, 
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- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Službe, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Službe koje donosi Skupština grada, 
gradonačelnik i Gradsko vijeće, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije 
i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Službe, 

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadležnosti Službe, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 
iz nadležnosti Službe i 

- obavlja i druge poslove utvrđene Zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada. 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja daje se po područjima koje su u 

nadležnosti ove Službe. 
 

Sport 

 
- Podnošenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja sporta od strane udruga u ovom 

području na lokalnoj razini. 

 

Podnositelj zahtjeva Udruge iz područja sporta na lokalnoj razini 

Potrebni prilozi Zahtjev (obrazac nije propisan) 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 16 i 17 

Kontakt telefon 626- 884 

 

- Financiranje ili sufinanciranje potreba i interesa građana u području sporta iz proračuna Grada 

 
Potrebe i interesi građana u području sporta ispunjavaju se kroz odobravanje i financiranje 

godišnjih i posebnih programa organizacija u području sporta sa sjedištem na području Grada Subotice 

sukladno odredbama Zakona o sportu i Pravilnika o odobravanju i financiranju programa kojima se 
ispunjavaju potrebe i interesi građana u području sporta u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 15/17). 

Zahtjevi za odobravanje godišnjih i posebnih programa podnose se sukladno odredbama Zakona 

o sportu, podzakonskih akata donesenih na temelju tog zakona i navedenog Pravilnika, i to na 
propisanim obrascima (u ovisnosti o vrsti programa) koji se nalaze u prilogu Pravilnika o odobravanju 

i financiranju programa kojima se ispunjavaju potrebe i interesi građana u području sporta u Gradu 

Subotici („Službeni list Grada Subotice“, br. 15/17) i čine njegov sastavni dio. 
Prilikom objavljivanja javnog poziva formulari se objavljuju i dostupni su na službenoj 

internetskoj stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natječaji i oglasi. 

Javni poziv se raspisuje za posebne programe iz članka 137. stavak 1. točka 4), 9), 11) i 15). 
Nositelj programa mora: 

1) biti registriran sukladno zakonu o sportu (u daljnjem tekstu: Zakon);  

2) biti upisan u nacionalnu evidenciju sukladno zakonu; 

3) da isključivo ili pretežito posluje na nedobitnoj osnovi; 
4) da ima sjedište na području Grada; 

5) da je izravno odgovoran za pripremu i izvođenje programa; 

6) da je prethodno obavljao djelatnost najmanje godinu dana; 
7) da ispunjava, sukladno zakonu, propisane uvjete za obavljanje sportskih aktivnosti i 

djelatnosti; 

8) da je s uspjehom realizirao odobreni program, ukoliko je bio nositelj programa ranijih 
godina;  

9) da raspolaže kapacitetima za realizaciju programa; 

10) biti član odgovarajućeg nadležnog nacionalnog granskog sportskog saveza. 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 88 

Nositelj programa ne može:  

1) biti u postupku likvidacije, stečaja i pod privremenom zabranom obavljanja djelatnosti;  

2) imati blokadu poslovnog računa u trenutku zaključenja ugovora o realizaciji programa i 
uplate proračunskih sredstava na poslovni račun, porezne dugove ili dugove prema organizacijama 

socijalnog osiguranja;  

3) u posljednje dvije godine biti pravomoćnom odlukom kažnjen za prekršaj ili gospodarski 
prijestup u svezi sa svojim financijskim poslovanjem, korištenjem imovine, rada s djecom i 

sprječavanjem negativnih pojava u sportu.  

Nositelju programa neće se odobriti program u postupku dodjele sredstava, ako je: 
1)  bio u konfliktu interesa;  

2) namjerno ili s krajnjom nepažnjom lažno prikazao podatke tražene u obrascima za 

podnošenje programa ili ako je propustio dati sve potrebne informacije; 

3) pokušao doći do povjerljivih informacija ili utjecati na Stručno povjerenstvo ili na nadležna 
tijela Grada tijekom evaluacijskoga razdoblja ili nekog prethodnog postupka dodjele sredstava. 

Nositelj programa ne može dobivati sredstva iz proračuna Grada za realizaciju svojih programa 

dvije godine od dana kada je utvrđeno da je u potpunosti nenamjenski upotrijebio odobrena sredstva za 
realizaciju programa ili svojim propustom nije postigao u bitnom dijelu planirane učinke programa. 

Nositelju programa ne mogu biti odobrena sredstava za realizaciju novog programa prije nego 

što podnese izvješće o ostvarivanju i realizaciji odobrenog programa sukladno odredbama Pravilnika  o 

odobravanju i financiranju programa kojima se ispunjavaju potrebe i interesi građana u području sporta 
u gradu Subotici („Službeni list Grada Subotice“, br. 15/17).  

Obrazac na kojem se predaje zahtjev:  Obrazac 4 – aplikacijski formular. 

Predaja dokumenata: Uslužni centar ili poštom. 
Kontakt telefon: 626 884. 

Slučaj nemogućnosti konkuriranja po posebnom programu: 

Nositelji programa koji podnesu godišnji program u kojem su obuhvaćene i aktivnosti za koje 
se, suglasno ovoj odluci, podnosi posebni program, ne mogu za iste aktivnosti konkurirati i u posebnom 

programu. 

Nositelji programa ne mogu prijedlogom programa obuhvatiti aktivnosti koje se financiraju i 

sredstvima iz proračuna autonomne pokrajine ili Republike Srbije. 
 

Informacije nastale u radu: 

Rješenja, zaključeni ugovori, dokumentacija o izvršenim plaćanjima, radne verzije dokumenata 
u pripremi i drugo. 

 

Pristup podatcima: 
Pristup informacijama je omogućen sukladno zakonu. 

 

Predškolsko obrazovanje i odgoj 

 
- Podnošenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja predškolskog obrazovanja i odgoja od 

strane resornih institucija u ovom području na lokalnoj razini 

 
Zahtjev za isplatu sredstava korisnika proračuna (Predškolska ustanova „Naša radost“) 

 

 

Podnositelj zahtjeva Predškolska ustanova „Naša radost“, osnovne škole 

Potrebni prilozi 
Zahtjev, računi, kompletna dokumentacija sukladno javnim 

nabavama, zapisnik, ugovor 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 89 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 

Zdravstvena zaštita na primarnoj razini 

 
- Podnošenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja zdravstvene zaštite na primarnoj razini  

 

Zahtjev za isplatu sredstava korisnika proračuna (Dom zdravlja, Apoteka) 
 

Podnositelj zahtjeva Dom zdravlja, Apoteka 

Potrebni prilozi 
Zahtjev, računi, kompletna dokumentacija sukladno 

javnim nabavama, zapisnik, ugovor 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 

Zaštita prava pacijenata 
 

Zaštita prava pacijenata se ostvaruje sukladno zakonu o pravima pacijenata („Službeni glasnik 

RS“, br. 45/13 i 25/19-dr. zakon), Zakonu o javnom zdravstvu („Službeni glasnik RS“, br. 15/16), 
Zakonom o zaštiti osobnih podataka („Službeni glasnik RS“, br. 87/18, Odluci o zaštiti prava pacijenata 

na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice „, br. 40/12, 22/14 i 53/16) i Pravilniku o 

načinu postupanja po prigovoru, obrascu i sadržaju zapisnika i izvješća savjetnika za zaštitu pacijenata 
(„Službeni glasnik RS“, br. 71/13 i 40/14-ispravak), a na temelju propisa koji reguliraju područje  

zdravstvene zaštite. 

Zaštita prava pacijenata se ostvaruje kroz rad savjetnika za zaštitu prava pacijenata i Vijeća za 

zdravstvo. 
 

Postupak za zaštitu prava pacijenata 
Savjetnik za zaštitu prava pacijenata postupa po prigovoru pacijenta koji smatra da mu je 

uskraćeno pravo na zdravstvenu zaštitu u zdravstvenoj ustanovi, privatnoj praksi i visokoškolskoj 

ustanovi zdravstvene struke. 

Prigovor se podnosi usmeno na zapisnik ili pismeno na propisanom obrascu koji se popunjava 
od strane savjetnika. 

Savjetnik za zaštitu prava pacijenata odmah, a najkasnije u roku od pet radnih dana od dana 

podnošenje prigovora utvrđuje sve bitne okolnosti i činjenice u svezi s navodima iznesenim u prigovoru.  

Savjetnik za zaštitu prava pacijenata vrši uvid u medicinsku dokumentaciju, u navode prigovora 
u nazočnosti zdravstvenog radnika i traži pismene informacije, podatke i mišljenja od rukovoditelja 

ustanove, privatne prakse, ustrojbene jedinice, zdravstvenog djelatnika, odnosno suradnika na čije 

postupanje se prigovor odnosi, sukladno zakonu. 
 O utvrđenim bitnim okolnostima i činjenicama u svezi navoda iznesenih u prigovoru, savjetnik 

sastavlja zapisnik. 

Na temelju utvrđenih relevantnih činjenica i okolnosti u svezi s podnesenim prigovorom, 

savjetnik sastavlja izvješće koje odmah, a najkasnije u roku od tri radna dana dostavlja podnositelju 
prigovora, rukovoditelju ustrojbene jedinice i ravnatelju zdravstvene ustanove, odnosno osnivaču 

privatne prakse, odnosno odgovornoj osobi u visokoškolskoj ustanovi zdravstvene struke. 

Ukoliko odgovorne osobe iz prethodnoga stavka, u roku od pet radnih dana od dobivanja 
izvješća, ne dostave savjetniku pacijenata obavijest o postupanju i poduzetim mjerama u svezi s 

prigovorom, savjetnik će obavijestiti zdravstvenu inspekciju. 
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Savjetnik za zaštitu prava pacijenata podnosi mjesečno izvješće ravnatelju zdravstvene 

ustanove, osnivaču privatne prakse i odgovornoj osobi u visokoškolskoj ustanovi zdravstvene struke. 

Savjetnik za zaštitu prava pacijenata dostavlja tromjesečno, šestomjesečno i godišnje izvješće  
Vijeću za zdravstvo. 

Podnositelj prigovora nezadovoljan izvješćem savjetnika za zaštitu prava pacijenata može se 

obratiti Vijeću za zdravstvo, zdravstvenoj inspekciji, odnosno nadležnom tijelu zdravstvenog 
osiguranja. 

Savjeti se mogu tražiti i prigovori se dostavljaju savjetniku za zaštitu prava pacijenata osobno, 

pismeno, na telefon 024 626-882, mobitel 064/6490175 odnosno na e-mail 
biljana.knezevic@subotica.rs 

 

Fondacija za pomoć pri liječenju teško oboljele djece i mladeži 
Fondacija za pomoć pri liječenju teško oboljele djece i mladeži osnovana Odlukom o osnivanju 

Fondacije za pomoć pri liječenju teško oboljele djece i mladeži („Službeni list Grada Subotice“, br. 

10/13-prečišćeni tekst, 15/17 i 35/21) u cilju pružanja pomoći pri liječenju djece i omladine do navršenih 

18 godina života, koji su iscrpili sve pravne mogućnosti koje im pripadaju po propisima o zdravstvenom 
osiguranju.  

Ciljevi Fondacije su: 

- Pomoć pri liječenju teško oboljele djece i mladeži u zdravstvenoj ustanovi, ustanovi socijalne 

zaštite ili kućnim uvjetima, 
- Pomoć pri nabavci lijekova i pomagala, 

- Pomoć pri obavljaju operacijskih zahvata u zdravstvenim ustanovama u tuzemstvu ili 

inozemstvu, 
- Pomoć pri rehabilitaciji, 

Fondacijom upravlja Upravni odbor koji ima predsjednika, zamjenika i tri člana. Podnositelj 

zamolbe za pomoć je roditelj, staratelj ili zakonski zastupnik djeteta. Zamolba treba sadržavati 
podatke o djetetu i obitelji, kratku povijest bolesti i kontakt. Uz zamolbu se prilaže medicinska 

dokumentacija, predračun ili računi iz zdravstvenih ili farmaceutskih ustanova. 

Zamolba se podnosi  u Gradskom uslužnom centru Grada Subotice, Trg slobode 1.  

Odluku o podnijetim zamolbama donosi Upravni odbor većinom glasova. 
 

Socijalna skrb: 
 

- Podnošenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz područja socijalne skrbi od strane resornih 

institucija u ovom području na lokalnoj razini. 

 
Zahtjev za isplatu sredstava korisnika proračuna (Centar za socijalni rad, Gerontološki centar) 

 

Podnositelj zahtjeva Centar za socijalni rad, Gerontološki centar 

Potrebni prilozi 
Računi, kompletna dokumentacija sukladno javnim 

nabavama, zapisnik, ugovor 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 
Zahtjev za isplatu sredstava ostalih korisnika proračuna („Gradska organizacija Crvenog križa“, 

Dom za djecu i mladež „Kolijevka“). 

 

mailto:biljana.knezevic@subotica.rs


INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 91 

Podnositelj zahtjeva 
„Gradska organizacija Crvenog križa“,  Dom za djecu i 

mladež „Kolijevka“ 

Potrebni prilozi Zahtjev, računi, ugovor 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 

- Podnošenje molbe građana za ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu potporu iz područja 

socijalne skrbi  
 

Podnositelj zahtjeva građanin Grada Subotice 

Potrebni prilozi Molba ili zahtjev (obrazac nije propisan) 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja 

dokumenata 
Centar za socijalni rad 

Kontakt telefon 548-220 

 
- Podnošenje zahtjeva za ostvarivanje prava na subvenciju cijena komunalnih usluga 

 

Podnositelj zahtjeva 

Za subvenciju komunalnih usluga: 
- ratni vojni invalidi sudionici oružanih akcija poslije 17. 

kolovoza 1990. godine i za vrijeme agresije NATO snaga 

na SFRJ, 

- članovi obitelji palih boraca i umrlih vojnih invalida,  
- zakupnici stana koji su kao osoba u stanju socijalne 

potrebe dobili stan u najam namijenjen za socijalno 

stanovanje,  
- korisnik komunalnih usluga kao pojedinac ili član njegove 

obitelji ukoliko ostvaruju pravo na: doplatak za pomoć i 

njegu druge osobe za dijete, mjesečna novčana primanja po 

propisima iz boračke i invalidske zaštite i zaštite civilnih 
invalida rata, prava kao mirnodopski vojni invalidi, prava 

po propisima o pravima civilnih invalida rata RS, 

- umirovljenik ukoliko je  iznos mirovine manji od 150% 
iznosa novčane socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario 

po zakonu kojim se regulira područje socijalne skrbi i ne 

posjeduje druge stambene prostore osim stambenog 
prostora koji po republičkim propisima odgovara potrebama 

pojedinca. 

- umirovljenik koji živi u kućanstvu u kome nema radno 

sposobnih članova kućanstva pod uvjetom da prihodi po 
članu kućanstva ne prelazi iznos 130% iznosa novčane 

socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario po zakonu 

kojim se regulira područje socijalne skrbi i ne posjedovanje 
drugih stambenih prostora osim stambenog prostora koji po 

republičkim propisima odgovara potrebama obitelji. 
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- korisnik prava na novčanu socijalnu potporu i živi u 

kućanstvu u kome nema radno sposobnih članova. 

 
Za subvenciju usluga gradskog i prigradskog prijevoza koje 

pruža JP „Subotica-trans“ 

- osobe starije od 65 godina s prebivalištem na području 
Grada Subotice, čija primanja ne prelaze 321% iznosa 

novčane socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario po 

zakonu kojim se uređuje područje socijalne skrbi, 

- osobe starije od 65 godina s prebivalištem u naseljenim 
mjestima na području Grada Subotice, čija primanja ne 

prelaze 321% iznosa novčane socijalne potpore koju bi 

pojedinac ostvario po zakonu kojim se uređuje područje 
socijalne skrbi. 

Potrebni prilozi 

1. Prijava prebivališta, odnosno preslik osobne iskaznice za 

sve punoljetne članove obitelji korisnika komunalnih usluga 

(uz dostavljanje originala osobne iskaznice na uvid), a za 
maloljetne članove obitelji izvadak iz matice  rođenih 

(navedenom dokumentacijom se dokazuje da je korisnik 

komunalnih usluga, odnosno članovi njegove obitelji, 
prijavljen na području Grada Subotice dulje od šest mjeseci 

i da se prebivalište korisnika i članova kućanstva nalazi na 

adresi na kojoj se nalazi nekretnina za koju se podnosi 

zahtjev za subvencioniranu cijenu), 
2. posljednji račun za komunalne usluge izdan od strane 

pružatelja usluga na ime korisnika prava ili člana njegova 

kućanstva, 
3. potvrda od strane pružatelja usluga da na ime korisnika 

komunalnih usluga ili člana njegova kućanstva nema 

nepodmirenih obveza prema pružateljima usluga. 
 

Osim dokumentacije korisnik komunalnih usluga podnosi i 

sljedeću dokumentaciju u ovisnosti o kategoriji: 

1. rješenje o priznavanju prava, kao ratni vojni invalidi, koji 
su ostvarili svojstvo odnosno pravo kao sudionici oružanih 

akcija poslije 17. kolovoza 1990. godine i za vrijeme 

agresije NATO snaga na SRJ; 
2. rješenje o priznavanju prava, kao članovi obitelji 

poginulih borca i umrlih vojnih invalida; 

3. ugovor o najmu sklopljen s Gradom Subotica, za 
zakupnike stana koji je, kao osoba u stanju socijalne 

potrebe, dobio stan u najam namijenjen za socijalno 

stanovanje, po propisima Grada Subotice; 

4. rješenje o priznavanju prava na doplatak za pomoć i njegu 
druge osobe za dijete, izdano od strane Centra za socijalni 

rad za korisnike komunalnih usluga na temelju prava na 

doplatak za pomoć i njegu druge osobe za dijete na temelju 
zakona kojim se uređuje područje socijalne skrbi; 

5. rješenje o priznavanju prava, za korisnike komunalnih 

usluga koji imaju mjesečna novčana primanja po propisima 

iz boračke i invalidske zaštite i zaštite civilnih invalida rata; 
6. rješenje o priznavanju prava, kao mirnodopski vojni 

invalid; 

7. rješenje o priznavanju prava, po propisima o pravima 
civilnih invalida rata Republike Srbije; 
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8. kao borac iz oružanih akcija poslije 17. kolovoza 1990. 

godine i za vrijeme agresije NATO snaga na SRJ: 

- rješenje Republičkog fonda mirovinsko-invalidskog 
osiguranja o priznavanju posebnog staža na temelju 

sudjelovanja u ratu, 

- dokaz o ukupnim mjesečnim primicima za korisnika 
komunalnih usluga i članove kućanstva u mjesecu koji 

prethodi mjesecu u komu se podnosi zahtjev (ček od 

mirovine, uvjerenje nadležnog tijela odnosno poslodavca, 

za djecu stariju od 15 godina potvrdu da su na redovitom 
školovanju, za nezaposlene potvrda o nezaposlenosti izdana 

od strane nadležnog zavoda za tržište rada),  

- dokaz o broju članova kućanstva – ovjerena izjava dva 
svjedoka, 

9. rješenje o priznavanju prava izdano od strane Centra za 

socijalni rad za korisnike prava na novčanu socijalnu 
potporu 

10. za korisnike prava na mirovinu: 

- ček od mirovine 

- dokaz o broju članova kućanstva – ovjerena izjava dva 
svjedoka, 

- dokaz o nesposobnosti za rad za članove kućanstva izdan 

od strane nadležnog tijela, 
- dokaz o posjedovanju nekretnina – rješenje o porezu i 

uvjerenje iz katastra nekretnina, 

11. za korisnike prava na subvenciju cijene prijevoza u 

gradskom i prigradskom prometu: 
- dokaz o ukupnim mjesečnim primicima u mjesecu koji 

prethodi mjesecu u komu se podnosi zahtjev (ček od 

mirovine, uvjerenje nadležnog tijela, izjava da nije korisnik 
inozemne mirovine). 

Rok rješavanja 30 dana 

Rok žalbe 15 dana 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 
Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadležno je Tajništvo za društvene djelatnosti 

Gradske uprave Grada Subotice na temelju Pravilnika o subvencioniranju cijena komunalnih usluga 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 39/14, 43/14 – ispravak ,42/15 i 18/19). 

 
- Podnošenje zahtjeva za stjecanje statusa energetski ugroženog kupca, kao i energetski 

ugroženog kupca zbog zdravstvenog stanja 

 

Podnositelj zahtjeva 

Pojedinac ili obitelj koji žive u jednoj stambenoj jedinici s 

jednim mjernim mjestom na kome se mjeri potrošnja 

električne energije, odnosno prirodnog plina, odnosno 

Potrebni prilozi 

isporučuje toplinska 

energija 

 

- Dokaz o broju članova kućanstva (preslik osobne 

iskaznice, izvadak iz matice rođenih, uvjerenje o 
prebivalištu, izvadak iz matice vjenčanih, izjava dva 

svjedoka dana pred nadležnim tijelima) 

- Dokaz o ukupnim mjesečnim primicima (ček od 

mirovine, uvjerenje nadležnog tijela, odnosno 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 94 

poslodavca, za djecu stariju od 15 godina da su na 

redovitom školovanju, a za nezaposlene uvjerenje 

nadležnog zavoda za zapošljavanje, izjava) 
- Dokaz nadležne službe za katastar nekretnina iz mjesta 

prebivališta i mjesta rođenja o posjedovanju nekretnina i 

prihodima od nekretnina) 
- Uvjerenje porezne uprave posjeduje li imovinu koja 

podliježe oporezivanju 

- Izjava dana na zapisnik, pod kaznenom i materijalnom 

odgovornošću, pred nadležnim tijelom, o posjedovanju 
nekretnina i prihodima od nekretnina, na području bivših 

republika SFRJ 

- Posljednji račun za električnu energiju, ili prirodni plin  
- Za korisnike dječjeg doplatka i novčane socijalne 

potpore i rješenje o ostvarivanju prava 

Rok rješavanja 30 dana 

Rok žalbe 15 dana 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadležno je Tajništvo za društvene djelatnosti 

Gradske uprave Grada Subotice na temelju Uredbe o energetski ugroženom kupcu („Službeni glasnik 

RS“, br. 113/15, 48/16 – dr. pravilnik, 88/16-dr. pravilnik, 49/17 – dr. pravilnik, 104/17-dr.pravilnik, 
36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18 – dr.. pravilnik, 34/19 – dr. pravilnik, 82/19 – dr. pravilnik 76/20 – dr. 

pravilnik, 144/20-dr.pravilnik i 51/21-dr.pravilnik).  

 

Društveno-humanitarne organizacije 
 

- Prijava na javni natječaj za financiranje ili sufinanciranje programa i projekata iz područja 
društveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.) 

 

Podnositelj zahtjeva 

Udruge građana osoba s invaliditetom, udruge građana koje 

se bave zaštitom i pružanjem pomoći građanima koji se zbog 
socijalnih ili zdravstvenih okolnosti nalaze u stanju socijalne 

potrebe, udruge građana koje se bave zaštitom i promicanjem 

ljudskih, manjinskih prava i prava djeteta, kao i položaja i 

prava marginaliziranih skupina, drugi subjekti u području 
društvenog i humanitarnog rada kao što su: zadužbine, 

fondacije, neprofitne ustanove i organizacije registrirane za 

obavljanje djelatnosti društvenog i humanitarnog karaktera. 

Potrebni prilozi 

Prijava (propisani obrazac), pregled osnovnih podataka o 

podnositelju prijave, opis programa/projekta u području 

društvenog i humanitarnog rada za čije financiranje ili 

sufinanciranje se podnosi prijava. 

Rok rješavanja 60 dana od dana zaključivanja natječaja 

Rok žalbe Nema roka žalbe – odluka o dodjeli sredstava je konačna 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 95 

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadležno je Tajništvo za društvene djelatnosti 

Gradske uprave Grada Subotice na temelju Pravilnika o sredstvima za poticanje programa ili 

nedostajućeg dijela sredstava za financiranje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u 
području društvenog i humanitarnog rada, a koji se financiraju iz proračuna grada Subotice („Službeni 

list Grada Subotice“, br. 29/18 i 35/19). 

 
- Temeljem posebnih zahtjeva društveno-humanitarnih organizacija i građana  

 

Podnositelj zahtjeva 
Društveno-humanitarne organizacije i osobe s posebnim 

potrebama 

Potrebni prilozi Molba, zahtjev (obrazac nije propisan) 

Rok rješavanja - 

Rok žalbe - 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br.17 

Kontakt telefon 626-885 

 

Usluge prema fizičkim i pravnim osobama 
 

Predškolsko obrazovanje i odgoj: 

- Njega i odgoj djece dobi od 1 do 3 godine 

- Predškolski odgoj i obrazovanje djece u dobi od 3 godine do polaska u školu 
- Pripremni predškolski program. 

Za ostvarivanje prava i usluga iz područja predškolskog obrazovanja i odgoja nadležna je 

Predškolska ustanova „Naša radost“ na temelju Zakona o osnovama sustava obrazovanja i odgoja 
(„Službeni glasnik RS“, br. 88/17, 27/18-dr. zakon i 10/19, 6/20 i 129/21) i Zakona o predškolskom 

odgoju i obrazovanju („Službeni glasnik RS“, br. 18/10, 101/17, 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 

10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 129/21). 

 
Zdravstvena zaštita na primarnoj razini: 

- Preventivna zdravstvena zaštita za sve kategorije stanovnika 

- Hitna medicinska pomoć 
- Opća medicina 

- Zdravstvena zaštita žena i djece  

- Patronažna služba 
- Laboratorijska i druga dijagnostika 

- Prevencija i liječenje u području stomatološke zdravstvene zaštite 

- Medicina rada i fizikalna medicina i rehabilitacija 

- Sanitetski prijevoz 
- Farmaceutska zdravstvena zaštita 

- Laboratorijska, radiološka i druga dijagnostika 

Za ostvarivanje prava i usluga iz područja primarne zdravstvene zaštite nadležan je Dom 
zdravlja i Apoteka na temelju Zakona o zdravstvenoj zaštiti („Službeni glasnik RS“, br. 25/19). 

 

 
Socijalna skrb: 

- Jednokratna novčana potpora 

- Pomoć i njega u kući 

- Privremeni smještaj u prihvatilište ili prihvatnu stanicu 
- Oprema korisnika za smještaj u ustanovu socijalne skrbi ili drugu obitelj 

- Pomoć u naturi (narodna kuhinja, paketi hrane, paketi higijene, ogrjev) 

- Besplatne autobusne karte za srednjoškolce iz prigradskih naselja 
- Troškove ukopa 

- Preventivne, savjetodavne i edukativne usluge 
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- Iznimne i interventne novčane potpore 

- Gerontološki klubovi 

- Dnevni boravci (Dnevni boravak za djecu i mladež ometenu u razvoju, Dnevni boravak za djecu 
i mladež s poremećajem u društvenom ponašanju, Dnevni boravak za umjereno i teže mentalno 

nedovoljno razvijene osobe). 

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadležan je Centar za socijalni rad općine 
Subotica na temelju Zakona o socijalnoj skrbi („Službeni glasnik RS“, br. 24/11). 

 

Društveno-humanitarni rad 
- Financiranje i/ili sufinanciranje projekata i programa iz područja društveno-humanitarnog rada: 

Ovo pravo se ostvaruje na temelju Pravilnika o sredstvima za poticanje programa ili 

nedostajućeg dijela sredstava za financiranje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u 

području društvenog i humanitarnog rada, a koji se financiraju iz proračuna grada Subotice („Službeni 
list Grada Subotice“, br. 29/18 i 35/19), putem javnog natječaja koji raspisuje gradonačelnik Grada 

Subotice početkom godine za tekuću godinu. Prijava na natječaj (Obrazac br. 1) se nalazi na internetskoj 

stranici Grada www.subotica.rs i predaje se u Gradskoj kući, u Gradskom uslužnom centru ili šalje 
poštom.  

 

Postupak dobivanja usluge: 

 
Predškolsko obrazovanje i odgoj: 

Sve usluge predškolskog odgoja i obrazovanja građani mogu ostvariti obraćanjem Predškolskoj 

ustanovi „Naša radost“ Subotica, Antona Aškerca 3 ili na telefon: 646-411. 
 

Zdravstvena zaštita: 

- Sve usluge zdravstvene zaštite na primarnoj razini građani mogu ostvariti obraćanjem Domu 
zdravlja Subotica, Apoteci Subotica i službi Hitne pomoći Subotica. 

- Dom zdravlja, Sándora Petőfija 7, tel.: 552-239 

- Dispanzer za odojčad, predškolsku djecu, školsku djecu i mladež, Đure Đakovića 14, tel.: 553-

559 
- Dispanzer za plućne bolesti i tuberkulozu, Harambašićeva 2, tel.: 553-849 

- Jedinica polivalentne patronaže, Eugena Kumičića 4, tel.: 552-791 

- Opća medicina, Sándora Petőfija 7, tel.: 553-151 
- Zubna poliklinika, Trg žrtava fašizma 16, tel.: 553-554.  

 

Socijalna skrb: 
- Sve usluge socijalne skrbi građani mogu ostvariti obraćanjem Centru za socijalni rad Grada 

Subotice, Šantićeva 27 ili na telefon: 548-220. 

 

Društveno-humanitarni rad: 
Prijavom na javni natječaj za financiranje ili sufinanciranje programa i projekata iz područja 

društveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.) koji se može naći na internetskoj stranici Grada 

www.subotica.rs.  
Obrazac se predaje Gradskoj kući, u Uslužnom centru, šalter br. 17 ili poštom, na adresu 

Gradska uprava, Trg slobode 1. Dodatne informacije se mogu dobiti u Tajništvu za društvene djelatnosti, 

Gradska kuća, III. kat/ ured br.307 ili na telefon 626-885. 

 
Informacije nastale u radu: 

Mišljenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zaključeni ugovori, dopisi građana, primljena 

elektronička pošta i poruke na službeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi, 
dokumentacija o izvršenim plaćanjima, dokumentacija o provedenim natječajima, radne verzije 

dokumenata u pripremi, službene bilješke i drugo. 

 
Pristup podatcima: 

http://www.subotica.rs/
http://www.subotica.rs/
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Pristup svim informacijama se u načelu omogućava bez ograničenja osim u situacijama kada se 

radi o pojedinačnim slučajevima građana kada se pristup informacijama omogućava samo strankama u 

postupku. 
 

3) Služba za boračko-invalidsku zaštitu, društvenu skrb o djeci 

 
- provodi zakone i druge propise čija je neposredna provedba zakonom povjerena gradu iz 

područja: invalidsko-boračke zaštite, društvene skrbi o djeci, 

- provodi odluke i druge akte Skupštine grada, Gradskog vijeća i gradonačelnika iz područja 
društvene skrbi o djeci, invalidsko boračke zaštite, društvene skrbi o djeci, 

- rješava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i dužnostima osoba u upravnim 

stvarima iz nadležnosti Službe, 

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 
grada iz nadležnosti Službe, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Službe koje donosi Skupština grada, 

gradonačelnik i Gradsko vijeće, 
- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije 

i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Službe, 

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadležnosti Službe, 
- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Službe, obavlja i druge poslove utvrđene Zakonom, Statutom, odlukama 

Skupštine grada. 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Nadležnosti Službe za boračko–invalidsku zaštitu i društvenu skrb o djeci su i obveze Službe, a 

to su: 

- provedba prava u području boračko-invalidske zaštite; 

- provedba prava u području društvene skrbi o djeci i 
iz kojih proizlaze sljedeća ovlaštenja:  

- osnovna i izvedena prava na osobnu ili obiteljsku invalidninu, prava korisnicima civilnih 

invalida rata kao i sudionicima NOR-a odnosno članovima obitelji umrlog sudionika NOR-a 
- prijem, priprema predmeta za rad liječničkog povjerenstva za pregled osoba obuhvaćenih 

Zakonom o osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i obitelji palih boraca, obrada realiziranih 

pregleda,  
- izrada prvostupanjskih rješenja po naprijed navedenim osnovama, 

- provedba postupka i po drugostupanjskom  rješenju, 

- evidentiranje realizacije ostvarenih prava, 

- evidentiranje realizacije utrošenih sredstava, 
- izrada naloga za isplatu prava na boračko-invalidsku zaštitu po saveznim propisima, 

- vršenje obračuna prava po republičkim i pokrajinskim propisima, 

- izdavanje uvjerenja o ostvarenim pravima, 
- zavođenje zahtjeva, 

- formiranje predmeta, 

- unos svih podataka i skeniranih dokumenata za korisnike iz područja boračko invalidske zaštite 

i zaštite civilnih invalida rata u aplikacijski program Ministarstva, 
- slanje i prijam podataka nadležnom Ministarstvu putem elektroničke pošte, 

- dostavljanje Ministarstvu i Poštanskoj štedionici nastale promjene kod korisnika, 

- određivanje predmeta za arhiviranje, 
- održavanje fascikle registra korisnika prava, 

- zavođenje zahtjeva za dječji doplatak, 

- formiranje predmeta dječjeg doplatka, 
- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na dječji doplatak, 

- slanje prvostupanjskih rješenja korisnicima dječjeg doplatka, 
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- određivanje predmeta za arhiviranje, 

- održavanje fascikle registra korisnika prava, 

- provedba postupka po žalbi i po drugostupanjskom rješenju, 
- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja, 

- izrada informacija i izvješća iz područja društvene skrbi o djeci, 

- provjera isplate Dječjeg doplatka na zahtjev korisnika, 
- unos osnovnih podataka za korisnike Dječjeg doplatka u aplikacijski program Ministarstva, 

- provedba školskih potvrda u aplikacijski program Ministarstva,  

- slanje i prijam podataka nadležnom Ministarstvu putem elektroničke pošte, 
- dostavljanje Ministarstvu nastale promjene kod korisnika Dječjeg doplatka, 

- koordiniranje radom Povjerenstva za procjenu potreba za pružanjem dodatne obrazovne, 

zdravstvene i socijalne potpore djetetu – učeniku, 

- zavođenje zahtjeva za roditeljski doplatak (iz sredstava Grada Subotice i iz sredstava 
Republike), 

- formiranje predmeta za roditeljski doplatak, 

- određivanje predmeta za arhiviranje predmeta za roditeljski doplatak, 
- održavanje fascikle registra korisnika prava na roditeljski doplatak, 

- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na roditeljski doplatak, 

- provedba postupka po žalbi ili tužbi i po drugostupanjskom rješenju na roditeljski doplatak, 

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja na roditeljski doplatak, 
- izrada informacija i izvješća iz područja roditeljskog doplatka, 

- vođenje evidencije isplate roditeljskog doplatka 

- zavođenje zahtjeva za jednokratnu novčanu potporu trudnicama na području Grada Subotice, 
- formiranje predmeta za jednokratnu novčanu potporu trudnicama na području Grada Subotice,  

- određivanje predmeta za arhiviranje predmeta za jednokratnu novčanu potporu trudnicama na 

području Grada Subotice 
- održavanje fascikle registra korisnika prava na jednokratnu novčanu potporu trudnicama na 

području Grada Subotice, 

- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na  jednokratnu novčanu potporu trudnicama na 

području Grada Subotice, 
- provedba postupka po žalbi ili tužbi i po drugostupanjskom rješenju na jednokratnu novčanu 

potporu trudnicama na području Grada Subotice, 

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja na jednokratnu novčanu potporu trudnicama 
na području Grada Subotice, 

- izrada informacija i izvješća iz područja jednokratne novčane potpore trudnicama na području 

Grada Subotice, 
- vođenje evidencije o isplati jednokratne novčane potpore trudnicama na području Grada 

Subotice, 

- zavođenje zahtjeva za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu bez 

roditeljske skrbi, 
- formiranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu bez 

roditeljske skrbi, 

- određivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj 
ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi, 

- održavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi, 

- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi 
za djecu bez roditeljske skrbi, 

- provedba postupka po žalbi ili tužbi i po drugostupanjskom rješenju na naknadu troškova 

boravka u predškolskoj ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi, 
- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja na naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi, 

- izrada informacija i izvješća iz područja naknade troškova boravka u predškolskoj ustanovi za 
djecu bez roditeljske skrbi, 
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- zavođenje zahtjeva za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu sa 

smetnjama u razvoju, 

- formiranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu sa 
smetnjama u razvoju, 

- određivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,  
- održavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju, 

- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi 
za djecu sa smetnjama u razvoju, 

- provedba postupka po žalbi ili tužbi i po drugostupanjskom rješenju na naknadu troškova 

boravka u predškolskoj ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju, 

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja na naknadu troškova boravka u predškolskoj 
ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,  

- izrada informacija i izvješća iz područja naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za 

djecu sa smetnjama u razvoju, 
- zavođenje zahtjeva za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu korisnika 

novčane socijalne potpore, 

- formiranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu korisnika 

novčane socijalne potpore, 
- određivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu korisnika novčane socijalne potpore, 

- održavanje fascikla registra korisnika prava na naknadu troškova boravka u predškolskoj 
ustanovi za djecu korisnika novčane socijalne potpore, 

- izrada prvostupanjskih rješenja o pravu na naknadu troškova boravka u predškolskoj ustanovi 

za djecu korisnika novčane socijalne potpore, 
- provođenje postupka po žalbi ili tužbi i po drugostupanjskom rješenju na naknadu troškova 

boravka u predškolskoj ustanovi za djecu korisnika novčane socijalne potpore, 

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rješenja na naknadu troškova boravka u predškolskoj 

ustanovi za djecu korisnika novčane socijalne potpore, 
- izrada informacija i izviješća iz područja naknade troškova boravka u predškolskoj ustanovi za 

djecu korisnika novčane socijalne potpore.  

- formiranje predmeta za rodiljni dopust i odsustvo s rada radi njege djeteta, 
- zavođenje predmeta, 

- utvrđivanje prava i donošenje rješenja o naknadi zarada za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva 

s rada radi njege djeteta, 
- utvrđivanje prava i donošenje rješenja na ostale naknade na temelju rođenja i njege djeteta, 

- obrada i dostava statističkih podataka, 

- održavanje fascikli registra korisnika prava, 

- kretanje predmeta, određivanje predmeta za arhiviranje, 
- refundiranje i obračun zarada za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta 

izrada izvješća o potrebama i utrošku sredstava, 

- provjera isplate rodiljnog dopusta, odsustva s rada radi njege djeteta i odsustva radi posebne 
njege djeteta na zahtjev korisnika, 

- kontrola primljenih obrazaca za isplatu naknade za rodiljni dopust i odsustvo s rada radi njege 

djeteta, 

- ovjera obrazaca, 
- formiranje, ažuriranje kao i arhiviranje predmeta, 

- vršenje računske kontrole dokumentacije, 

- grupiranje isplatnih lista i specifikacija isplata prema zahtjevima, 
- utvrđivanje elemenata zahtjeva po vrstama korisnika, popunjavanje naloga isplate i vođenje 

evidencije, 

- isplata naloga po zahtjevu, 
- obračun i isplata samostalnih obrtnika koji su privremeno zatvorili radnju za vrijeme rodiljnog 

dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta, 
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- trebovanje sredstava i obrada pripadajuće dokumentacije prema Ministarstvu, 

- praćenje stanja na računu i evidentiranje tokova sredstava u području društvene skrbi o djeci, 

- izrada elemenata statističke dokumentacije, 
- izdavanje različitih uvjerenja vezanih za isplatu naknade rodiljama po zahtjevu korisnika, 

- izdavanje potvrde o visini naknade zarade za vrijeme porodiljnog odsustva, odsustva s rada 

radi njege djeteta i odsustva s rada radi posebne skrbi djeteta, 
- ulaganje povratnica,  

- evidentiranje i zavođenje zahtjeva za posebnu njegu djeteta, 

- zakazivanje povjerenstva za ocjenu stupnja psihofizičke ometenosti djeteta do navršenih pet 
godina života djeteta,  

- koordinacija povjerenstvom za ocjenu stupnja psihofizičke ometenosti djeteta do navršenih pet 

godina života djeteta,  

- izdavanje mišljenja o stupnju teškoća u psihofizičkom razvitku i invalidnosti djeteta  
- izrada rješenja za ostvarivanje prava naknade zarade za vrijeme posebne njege djeteta, 

- provođenje postupka po prigovoru i po drugostupanjskom mišljenju o stupnju teškoća u 

psihofizičkom razvitku i invalidnosti djeteta 
- refundiranje i obračun zarade za vrijeme posebne njege djeteta,  

- izrada izvješća iz područja posebne njege djeteta, 

- zavođenje predmeta za regresiranje trećeg i četvrtog djeteta, 

- formiranje predmeta za regresiranje trećeg i četvrtog djeteta, 
- izrada rješenja za regresiranje dijela troškova boravka u predškolskoj ustanovi za treće i četvrto 

dijete, 

- slanje rješenja predškolskim ustanovama i korisnicima, 
- održavanje fascikli registra korisnika, 

- određivanje predmeta za arhiviranje, 

- evidentiranje i zavođenje zahtjeva za ostvarivanje prava na sufinanciranje troškova za 
biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;  

- zakazivanje povjerenstva za ostvarivanje prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski 

potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;  

- komunikacija s povjerenstvom za ostvarivanje prava na sufinanciranje troškova za 
biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;  

- izrada rješenja za ostvarivanje prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu 

oplodnju za prvo i drugo dijete;  
- obračun i izrada suglasnosti za isplatu članova povjerenstva za ostvarivanje prava na 

sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;  

- sastavljanje i sklapanje ugovora o sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu 
oplodnju za prvo i drugo dijete između Grada Subotice i korisnika sredstava, 

- izrada izvješća iz područja ostvarivanja prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski 

potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete. 

 

Opis postupanja: 

 

Boračko-invalidska zaštita 
 

Poslovi utvrđivanja prava iz područja boračko-invalidske zaštite 

Pravni temelj: 

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i članova njihovih obitelji 
(„Službeni glasnik RS“, br. 18/20),   

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida („Službeni list SAPV“, br. 19/85, 31/86, 32/88, 15/89, 

1/90 i 37/90), na temelju članka 63. 
 

Podnositelj zahtjeva 

Svaki građanin ima pravo podnijeti zahtjev 

dok pravo ostvaruje osoba koja ispunjava 

uvjete naprijed navedenim propisima, a koje 

se utvrđuje u upravnom postupku.  
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Potrebni prilozi  

Osobno sastavljen zahtjev stranke, osobni 

dokument, uvjerenje o državljanstvu kao i 

dokazi traženi naprijed navedenim propisima 

za određeno pravo. 

 

Rok rješavanja  30 odnosno 60 dana 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter 

br. 16  

Kontakt telefon 626-856, 626-857 

 

Poslovi realizacije prava na boračko-invalidsku zaštitu 

Pravni temelj: 

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i članova njihovih obitelji 
(„Službeni glasnik RS“, br. 18/20),  

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida („Službeni list SAPV“, br. 19/85, 31/86, 32/88, 15/89, 

1/90 i 37/90), na temelju članka 63. 
Predaja dokumenata: Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 16. 

Kontakt telefon: 626-856. 

 

Društvena skrb o djeci  

 

Ostvarivanje prava na dječji doplatak 

Pravni temelj:  
- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-

autentično tumačenje), 

- članak 26-33. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, 
br.113/17, 50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21), 

- čl. 26-40. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu 

obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

Podnositelj zahtjeva 

Roditelj, hranitelj ili skrbnik koji neposredno skrbi o djetetu, koji 

je državljanin Republike Srbije i ima prebivalište na području 

Republike Srbije, zaposlena ili nezaposlena osoba ili 

poljoprivrednik. 

 

Potrebni prilozi 

Zahtjev (obrazac DD-1 propisan od strane Ministarstva); preslik 

osobnih iskaznica odraslih članova obitelji; prijava prebivališta za 

svu djecu u obitelji; preslik ovjerene zdravstvene knjižice (za oba 

roditelja – skrbnika); potvrda o prihodima u prethodna tri mjeseca; 

uvjerenje o katastarskim prihodima u prethodnoj godini za svakog 

člana obitelji iz mjesta rođenja i mjesta stanovanja; potvrda o 

svojstvu redovitog učenika za djecu školske dobi (od prvog razreda 
osnovne škole i srednje škole); dokaz o činjenicama u svezi 

stambenog prostora; dokaz o nezaposlenosti; dokaz o samohranosti 

i da se neposredno skrbi o djeci; dokaz o razlozima za neredovito 

školovanje djece – kategorizacija djece; akt o produljenju 

roditeljskog prava; rješenje o skrbništvu ili hraniteljstvu; uvjerenje 

o prihodima za sve članove obitelji iz mjesta rođenja i mjesta 

stanovanja; uvjerenje o posjedovanju imovine ili rješenje o porezu 

na imovinu za sve članove obitelji iz mjesta rođenja i mjesta 

stanovanja 

Rok rješavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 2,  

II. kat/ured br. 221 
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Kontakt telefon 626-939, 626-938 

 
Provjera podataka podnositelja zahtjeva 

 

Podnositelj zahtjeva Osoba u postupku, Sud 

Potrebni prilozi Vlastiti zahtjev građana-usmeni ili pismeni 

Rok rješavanja 1-3 dana 

Rok žalbe Nema 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 1 i 2, II. kat/ured 

br. 221  

Kontakt telefon 626-939 

 

Povjerenstvo za procjenu potreba za pružanjem dodatne obrazovne, zdravstvene i socijalne 

potpore djetetu – učeniku 
Pravni temelj: 

- Pravilnik o dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj potpori djetetu, učeniku i odraslom 

(„Službeni glasnik RS“, broj 80/18). 
 

Podnositelj zahtjeva 
Roditelj, skrbnik, odnosno hranitelj djeteta, ustanova, koja predlaže 

postupak procjene 

Potrebni prilozi 

- Zahtjev/inicijativa Povjerenstvu za procjenu potreba za pružanjem 

dodatne obrazovne, zdravstvene ili socijalne potpore djetetu/učeniku za 
pokretanje postupka procjene 

- Medicinska dokumentacija 

Rok rješavanja 45 dana 

Rok žalbe Prigovor u roku od 8 dana 

Predaja dokumenata Gradska kuća, II. kat ured 221  

Kontakt telefon 626-939 

 

Ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu potporu trudnicama iz sredstava proračuna Grada 
Subotice 

Pravni temelj:  

- članak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“ br. 18/17-
pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20), 

- čl. 2-5. Odluke o pravu na jednokratnu novčanu potporu trudnicama na području Grada Subotice 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 3/12),  

- Pravilnik o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na jednokratnu novčanu potporu 
trudnicama na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/12) i 

- Rješenje o utvrđivanju nominalnog iznosa jednokratne novčane pomoći trudnicama na području 

Grada Subotice iz sredstava proračuna Grada za 2022. godinu („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 1/22). 

 

Podnositelj zahtjeva 

Trudnica pod uvjetima da ima prebivalište na području Grada 

Subotice u trenutku podnošenja zahtjeva, pravo na jednokratnu 

novčanu potporu trudnicama ima žena pred porod za prva četiri 

živorođena djeteta. 
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Potrebni prilozi 

- Zahtjev;  

- potvrda koju izdaje Dom zdravlja Subotica, Služba za zaštitu žene i 

djece, Odjel za ginekologiju, o tomu da je trudnica ušla u 

dvadesetosmi tjedan trudnoće; 

- preslik osobne iskaznice;  

- preslik tekućeg računa;  

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 1 i 2, 

 II. kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933, 626-940 

 

Ostvarivanje prava na roditeljski doplatak iz sredstava proračuna Grada Subotice 

Pravni temelj:  
- članak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“ br. 18/17-

pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20), 

- članak 2. i 7. Odluke o pravu na roditeljski doplatak za prvo dijete iz sredstava proračuna Grada 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 6/09),  

- članak 3. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na roditeljski doplatak za 

prvo dijete iz sredstava proračuna Grada („Službeni list Grada Subotice“, br. 11/09 i 11/9-

ispravak) i 
- Rješenje o utvrđivanju nominalnog iznosa roditeljskog doplatka za prvo dijete iz sredstava 

proračuna Grada za 2022. godinu („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/22). 

 

Podnositelj 

zahtjeva 

Majka za svoje prvorođeno dijete pod uvjetima da ima prebivalište ili 

boravište na području Grada Subotice na dan rođenja djeteta i ukoliko 
neposredno skrbi o djetetu, ili otac djeteta u slučaju da majka nije živa, da je 

napustila dijete ili da je iz opravdanih razloga spriječena neposredno skrbiti 

o djetetu. 

Potrebni prilozi 

- Kada zahtjev podnosi majka djeteta: zahtjev; preslik osobne iskaznice 

odnosno izbjegličke iskaznice; preslik štedne knjižice odnosno tekućeg 

računa; 

- kada zahtjev podnosi otac djeteta: izvadak iz matice rođenih za prvo 

živorođeno dijete, preslik osobne iskaznice, odnosno izbjegličke iskaznice za 

oca; jedan od sljedećih dokaza: izvadak iz matice umrlih za majku; uvjerenje 

tijela skrbnika o činjenici da je majka napustila dijete, odnosno da je iz 

opravdanih razloga spriječena neposredno skrbiti o djetetu ili rješenje da je 

majka lišena roditeljskog prava; preslik tekućeg računa; da otac neposredno 
skrbi o djetetu. 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja 

dokumenata 

Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 1 i 2, 

 II. kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933, 626-940 

 
Ostvarivanje prava na materinski dodatak za nezaposlene majke za treće ili četvrto dijete 

Pravni temelj:  

- Pokrajinska skupštinska odluka o ostvarivanju materinskog doplatka za nezaposlene majke za 
treće ili četvrto dijete („Službeni list APV“, br. 60/18) i 

- Pravilnik o bližim uvjetima i postupku ostvarivanja prava na materinski dodatak za nezaposlene 

majke za treće ili četvrto dijete („Službeni list APV“, br. 4/19). 
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Podnositelj zahtjeva Majka koja neposredno brine za svoje prvo, 

drugo, treće i četvrto dijete pod uvjetom da ima 

prebivalište na području APV u trajanju od 
najmanje godinu dana neprekidno do dana 

rođenja trećeg odnosno četvrtog djeteta, da djeca 

prethodnog reda rođenja nisu smještena u 
ustanove socijalne skrbi, hraniteljsku obitelj ili 

dana na posvajanje i koja nije lišena roditeljskog 

prava u odnosu na djecu prethodnog reda 

rođenja, da se majka trećeg, odnosno četvrtog 
djeteta nalazi na evidenciji NSZ najmanje 

godinu dana od dana rođenja djeteta, kao i od 

dana rođenja djeteta do dana podnošenja 
zahtjeva neprekidno.  

Potrebni prilozi Zahtjev, koji osobno popunjava podnositelj 

zahtjeva i izjava uz zahtjev i suglasnost o 

pribavljanju podataka, preslika osobne iskaznice 
majke, Ostali dokumenti se pribavljaju po 

službenoj dužnosti. 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana prijama rješenja 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 

2, II. Kat/ured br, 221 

Kontakt telefon 626-933, 626-940 

 
Ostvarivanje prava na roditeljski doplatak na temelju Zakona o financijskoj potpori obitelji s 

djecom 

Pravni temelj:  
- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-

autentično tumačenje), 

- čl. 22-25. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 

50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21), 
- čl.19-25. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji 

s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

Podnositelj zahtjeva 

Majka koja neposredno skrbi za svoje prvo, drugo, treće i četvrto dijete 

pod uvjetom da je državljanka Republike Srbije, da ima prebivalište u RS, 

da ostvaruje pravo na zdravstvenu zaštitu preko Republičkog Zavoda za 

zdravstveno osiguranje i da djeca prethodnoga reda rođenja nisu smještena 

u ustanovu socijalne skrbi, hraniteljsku obitelj ili dana na posvojenje i koja 

nije lišena roditeljskog prava u odnosu na djecu prethodnog reda rođenja; 
i otac djeteta ukoliko majka djeteta nije živa, ukoliko je napustila dijete ili 

je iz objektivnih razloga spriječena neposredno skrbiti o djetetu i ako je 

majka djeteta strana državljanka, 

kao i pod uvjetom:  

- da su djeca prethodnog reda rođenja cijepljena sukladno 

propisima u području zdravstvene zaštite, 

- da djeca prethodnog reda rođenja (dospjele dobi) pohađaju 

pripremni predškolski program u okviru predškolskog odgoja i  

obrazovanja u RS, 

- da djeca prethodnog reda rođenja (dospjele dobi) redovito  

pohađaju osnovnu školu, 

da majka, otac i djeca ne žive u inozemstvu. 
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Potrebni prilozi 

Zahtjev koji treba popuniti osobno podnositelj zahtjeva i izjava uz zahtjev 

i suglasnost o pribavljanju podataka.  

Ostala dokumentacija se pribavlja po službenoj dužnosti. 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja 

dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 2, II. kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933, 626-940 

 
Ostvarivanje prava na naknadu zarada odnosno naknadnu plaće za vrijeme rodiljnog dopusta i 

odsustva s rada radi njege djeteta 

Pravni temelj:  

- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-
autentično tumačenje), 

- čl. 12-16. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 

50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i  
- čl. 2-11. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji 

s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

Podnositelj zahtjeva Rodilja – zaposlena osoba, poslodavac 

Potrebni prilozi 

- zahtjev koji treba osobno popuniti podnositelj zahtjeva i izjava uz 

zahtjev i suglasnost o pribavljanju podataka 

- rješenje poslodavca o korištenju rodiljnog dopusta i odsustva s rada 

radi njege djeteta 

- izvješće o privremenoj spriječenosti za rad (majke) za vrijeme 

rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta 

- izvješće o početku prve privremene spriječenosti za rad (majke) radi 
korištenja odsustva zbog komplikacija u svezi održavanja trudnoće – 

doznaka (ukoliko je korišteno ovo pravo), 

- preslik kartice tekućeg računa 

Rok rješavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 2, 

 II. kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933 i 626 855 

 

Ostvarivanje prava na ostale naknade na temelju rođenja i njege djeteta 

Pravni temelj: 

- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-
autentično tumačenje), 

- čl. 17-21. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 

50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i  
- čl. 12-18. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu 

obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

 

Podnositelj zahtjeva Rodilja 
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Potrebni prilozi 

- zahtjev koji treba ispuniti osobno podnositelj zahtjeva i izjava uz 
zahtjev i suglasnost o pribavljanju podataka 

- rješenje poslodavca o korištenju rodiljnog dopusta i odsustva s rada 

radi njege djeteta 

- izvješće o početku prve privremene spriječenosti za rad (majke) radi 

korištenja odsustva zbog komplikacija u svezi održavanja trudnoće – 

doznaka (ukoliko je korišteno ovo pravo), 

- preslik kartice tekućeg računa 

Rok rješavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana primitka rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 2, 

 II. kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933 i 626 855 

 

Ovjera i provjera podataka osoba u postupku 

Pravni temelj: 
- članak 13. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 16/02, 

115/05 i 107/09, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21) i  

- članak 9. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu 
obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br.58/18). 

 

Podnositelj zahtjeva Osoba u postupku, poslodavac 

Potrebni prilozi 

Zahtjev na obrascu NZ-1, propisanom od strane Ministarstva, dokaz o 

uplati poreza i doprinosa i izrade na propisanim obrascima, rješenje 

izdano od Tajništva za društvene djelatnosti o pravu na naknadu zarade 

za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta, kao i 

pravo na posebnu njegu djeteta 

Rok rješavanja 2 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana preuzimanja ovjerenih obrazaca 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 3 i 4, II. kat/ured br. 

221  

Kontakt telefon 626-855 

 

Ostvarivanje prava na posebnu njegu djeteta 

Pravni temelj:  

- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-
autentično tumačenje), 

- čl. 12-21. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 

50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/211), 
- čl. 2-18. Pravilnik o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu  obitelji 

s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18) i 

- Pravilnik o bližim uvjetima, postupku i načinu ostvarivanja prava na odsustvo s rada ili rada s 
polovinom punog radnog vremena radi posebne njege djeteta („Službeni glasnik RS“, br. 

56/18). 

 

Podnositelj zahtjeva 
Zaposlena osoba, poslodavac i osoba koja ostvaruje pravo na temelju 

rođenja djeteta  
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Potrebni prilozi 

- Zahtjev;  

- osobna iskaznica podnositelja zahtjeva 

Zdravstvena knjižica djeteta 

- uputnica za vještačenje;  

- mišljenje o zdravstvenom stanju djeteta;  

- rješenje poslodavca o pravu na odsustvo s rada radi posebne njege 

djeteta. 

- Preslika kartice tekućeg računa 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja  zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana dobivanja rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 2,  

II. kat/ured br. 221  

Kontakt telefon 626-933, 626-855 

 
- Ostvarivanje prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu oplodnju za 

prvo i drugo dijete;  

Pravni temelj:  
- članak 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-

autentično tumačenje), 

- članak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“ br. 

18/17-pročišćeni tekst i 30/17 i 5/20), 
- Odluka o ostvarivanju prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu 

oplodnju za prvo i drugo dijete („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/20 i 46/20).  

 

Podnositelj zahtjeva 
Bračni, odnosno izvanbračni partneri ukoliko žena nema 

više od 44 godine starosti. 

Potrebni prilozi 

POTREBNI PRILOZI: 

ZA PRVO DIJETE – Uz zahtjev potrebno dostaviti: 

a) Izvadak iz matice vjenčanih ili izjavu ovjerenu od 

strane javnog bilježnika kao dokaz o izvanbračnoj 

zajednici; 

b) Uvjerenja za oba korisnika sredstava o mjestu 

prebivališta na području Grada Subotice najmanje 

godinu dana bez prekida do dana predaje Zahtjeva 

za BMPO, izdana od strane nadležnog MUP-a; 

c) Preslici osobnih iskaznica oba korisnika sredstava; 

d) Uvjerenje Republičkog Fonda za zdravstveno 

osiguranje (RFZO) da je par imao odobrena tri 

pokušaja izvantjelesne oplodnje, odnosno 

biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo 

dijete, na teret sredstava obveznog zdravstvenog 

osiguranja; 

e) Da ispunjava zdravstvene kriterije, koje je propisalo 

Republičko stručno povjerenstvo, Ministarstva 

zdravlja za izvantjelesnu oplodnju i asistiranu 

reprodukciju (u daljnjem tekstu Povjerenstvo za 

biomedicinski potpomognutu oplodnju – 

Povjerenstvo BMPO) – odnosno preslik 

medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje 

postupka koja se predaje Povjerenstvu BMPO. 

f) Predračun zdravstvene ustanove u kojoj će se 

obavljati postupak BMPO (sukladno članku 2.).  
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ZA DRUGO DIJETE – Uz zahtjev potrebno dostaviti: 

a) Izvadak iz matice vjenčanih ili izjavu ovjerenu od 

strane javnog bilježnika kao dokaz o izvanbračnoj 

zajednici; 

b) Uvjerenja za oba korisnika sredstava o mjestu 

prebivališta na području Grada Subotice najmanje 

godinu dana bez prekida do dana predaje Zahtjeva 

za BMPO, izdana od strane nadležnog MUP-a; 

c) Preslici osobnih iskaznica oba korisnika sredstava; 

d) Izvadak iz matice rođenih za prvo živorođeno dijete, 

odnosno navesti točne podatke o djetetu (živorođeno 

dijete, zajedničko dijete ili živorođeno dijete žene 

partnera – bračnog ili izvanbračnog) 

e) Da ispunjava zdravstvene kriterije, koje je propisalo 

Republičko  stručno povjerenstvo, Ministarstva 

zdravlja za izvantjelesnu oplodnju i asistiranu 

reprodukciju (u daljnjem tekstu Povjerenstvo za 

biomedicinski potpomognutu oplodnju – 

Povjerenstvo BMPO) – odnosno preslik 

medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje 

postupka koji se predaju Povjerenstvu BMPO 

f) Predračun zdravstvene ustanove u kojoj će se 

obavljati postupak BMPO (sukladno članku 2.) 

Rok rješavanja 
30 dana od dana podnošenja  zahtjeva za formiranjem Povjerenstva, da 

se izda mišljenje za BMPO i donese Rješenje 

Rok žalbe 15 dana od dana dobivanja rješenja 

Predaja dokumenata 

Zahtjev za ostvarenje prava na sufinanciranje troškova za BMPO za 

prvo i drugo dijete sa svim potrebnim dokumentima predaje se 
Tajništvu za društvene djelatnosti Gradske uprave Grada Subotice, 

Službi nadležnoj za poslove društvene brige o djeci na Obrascu 

 Z-BMPO II. kat/ured br. 221  

Kontakt telefon 626-933 

 
Poslovi regresiranja trećeg i četvrtog djeteta 

Pravni temelj:  

- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-
autentično tumačenje) i 

- članak 3. Odluke o raspoređivanju sredstava za regresiranje dijela troškova boravka u 

predškolskoj ustanovi za dijete trećeg, odnosno četvrtog reda rođenja („Službeni list AP 
Vojvodine“, br. 5/05,15/05, 2/06 i 2/10). 

 

Podnositelj zahtjeva Roditelji, posvojitelji 

Potrebni prilozi 

Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva; izvadak iz 

knjige rođenih za svu djecu u obitelji (ista majka); preslik osobne 

iskaznice majke; dokaz o prebivalištu za djecu za koju se traži 

ostvarivanje prava; potvrda predškolske ustanove o upisu djeteta u 

cjelodnevni odnosno u poludnevni boravak- 
Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja  zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana dobivanja rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 3 i 4, II. kat/ured br. 

221  

Kontakt telefon 626-933, 626-8940 
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Naknada troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi 

Pravni temelj:  
- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-

autentično tumačenje), 

- članak 34. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US , 66/21 i 130/21), 

- čl. 41-45. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu 

obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

Podnositelj zahtjeva Ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik 

Potrebni prilozi 

- Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva;  
- akt ustanove socijalne skrbi o smještaju u ustanovu, odnosno rješenje 

nadležnog tijela skrbništva o smještaju u hraniteljsku, odnosno 

skrbničku obitelj;  

- rješenje o ostvarenom pravu na dječji doplatak – za dijete smješteno 

u hraniteljsku odnosno skrbničku obitelj;  

- potvrda predškolske ustanove o upisu djeteta. 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja  zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana dobivanja rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 1 i 2,  

II. kat/ured br. 221  

Kontakt telefon 626-933, 626-855 

Naknada troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu s poteškoćama u razvoju 
Pravni temelj:  

- članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-

autentično tumačenje), 

- članak 35. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 
50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i  

- čl. 46-50. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu 

obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 

Podnositelj zahtjeva Roditelji, ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik 

Potrebni prilozi 

- Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva;  

- akt ustanove socijalne skrbi o smještaju u ustanovu, odnosno rješenje 

nadležnog tijela skrbništva o smještaju u hraniteljsku, odnosno 

skrbničku obitelj;  

- rješenje o ostvarenom pravu na dječji dodatak – za dijete smješteno u 

hraniteljsku odnosno skrbničku obitelj; 

- potvrda predškolske ustanove o upisu djeteta. 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe 15 dana od dana dobivanja rješenja 

Predaja dokumenata 
Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter br. 1 i 2,  

II. kat/ured br. 221  

Kontakt telefon 626-933, 626-855 
 

  
Naknada troškova boravka u predškolskoj ustanovi za djecu korisnika novčane socijalne pomoći 

Pravni temelj:  

- Članak 33. i 136. Zakona o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 

95/18-autentično tumačenje), 
- Članak 36. Zakon o financijskoj potpori obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 

50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i 

- Članak 51-55. Pravilnika o bližim uvjetima i načinu ostvarenja prava na financijsku potporu 
obitelji s djecom („Službeni glasnik RS“, br. 58/18). 
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Podnositelj zahtjeva Roditelj, ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik 

Potrebni prilozi - Zahtjev na obrascu propisanom od strane 

Ministarstva  
- Akt ustanove socijalne skrbi o smještaju u 

ustanovu, odnosno rješenje nadležnog 

starateljskog tijela o smještaju u hraniteljsku, 

odnosno skrbničku obitelj 
- Rješenje o ostvarenom pravu na novčanu 

socijalnu potporu 

- Potvrda predškolske ustanove djeteta 

Rok rješavanja 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 

Rok žalbe  15 dana od dana prijama rješenja 

Predaja dokumenata Gradska kuća, Gradski uslužni centar, šalter 1. i 2. , II. 

Kat/ured br. 221 

Kontakt telefon 626-933, 626-855 

 

 

 

V. Tajništvo za građevinarstvo  

 
Nadležnosti, obveze i ovlasti 

 

U izvornu nadležnost Tajništva za građevinarstvo koja je propisana Zakonom o planiranju i 

izgradnji („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 

50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 i 52/21) spada izdavanje 
sljedećih akata: 

1. informacije o lokaciji (članak 53. stavak 2.)  

2. lokacijske dozvole (članak 53a. stavak 5.) 
3. ovjere urbanističkog projekta (članak 63. stavak 1.) 

4. ovjere projekta  preparcelacije (članak 65. stavak 4.) 

5. odobrenja za postavljanje i uklanjanje manjih montažnih objekata privremenog karaktera na 

javnim i drugim površinama (kiosci, terase ugostiteljskih objekata, tezge i drugi pokretni 
mobilijar), balon dvorana sportske namjene, nadstrešnica za sklanjanje ljudi u javnom 

prijevozu, objekata za skladištenje i separaciju riječnih agregata i plovećih postrojenja na 

vodnom zemljištu; (članak 146.); 
6. odobrenja za izgradnju i postavljanje spomenika i spomen obilježja na površinama javne 

namjene (uz prethodno pribavljenu suglasnost ministarstva nadležnog za poslove kulture) 

(članak 146).  
 

U izvornu nadležnost Tajništva, koja je propisana Člankom 96. Zakona o planiranju i izgradnji 

(„Službeni glasnik RS“, broj 135/04 i 88/10), a u svezi Članka 46. Zakona o planiranju i izgradnji 

(„Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 81/09-ispr., 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 98/13-
US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20, 52/21) spadaju i poslovi obračuna i naplate 

doprinosa za uređenje građevinskog zemljišta, uključenja i usklađivanja ugovora u slučaju plaćanja 

doprinosa u ratama, kao i uspostava, čuvanje i aktiviranje sredstava  osiguranja naplate, osim za prostor 
određen Odlukom o utvrđivanju prostornog obuhvata u kome su Društva s ograničenom odgovornosti 

za upravljanje turističkim prostorom „PARK PALIĆ“, Palić, povjerene djelatnosti od općeg interesa u 

cilju realizacije Master plana Palić („Službeni list Grada Subotice“ br. 1/10) u kome se ovi poslovi 
povjeravaju Društvu s ograničenom odgovornosti za upravljanje turističkim prostorom „Park Palić“, 

Palić.  

 

U povjerene poslove na temelju Zakona o planiranju i izgradnji spada izdavanje sljedećih 
akata odnosno primanje sljedećih prijava: 

1. građevinske dozvole (članak 134. stavak 2.) 
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2. izmjene rješenja o građevinskoj dozvoli uslijed promjene investitora (članak 141.)  

3. izmjene rješenja o građevinskoj dozvoli uslijed promjena u toku gradnje (članak 142.)  

4. odobrenja za izvođenje radova na objektima i građenje pomoćnih i ekonomskih objekata (članak 
145. stavak 1.) 

5. privremene građevinske dozvole (članak 147.) 

6. prijave početka gradnje odnosno izvođenja radova (članak 148. stavak 1.) 
7. uporabne dozvole (članak 158. stavak 2.) 

8. dozvole o uklanjanju objekta (članak 167. stavak 1.). 

 
U povjerene poslove na temelju Zakona o legalizaciji objekata („Službeni glasnik RS“, br. 

96/15, 83/18 i 81/20-US) spada i izdavanje rješenja o legalizaciji nezakonito izgrađenog objekta. 

 

U obveze Tajništva po Zakonu o planiranju i izgradnji spada i vršenje funkcije nositelja 
izrade planskih dokumenata za Grad Suboticu (članak 47.). 

 

U nadležnost Tajništva propisanu odlukama Skupštine grada spada izdavanje sljedećih akata: 
Na temelju Odluke o komunalnom redu („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/17 – 

pročišćeni tekst i 19/18-dr. odluka, 27/18 i 29/18): 

1. odobrenja za privremeno odlaganje ogrjeva i drugog materijala odnosno stavljanja predmeta na 

javnoj površini (članak 20. stavak 3.); 
2. odobrenja za oslikavanje murala na vanjskim dijelovima zgrade i drugih objekata (članak 43.); 

3. odobrenja za postavljanje namjenskog kioska na javnoj površini (članak 68.); 

4. odobrenja za postavljanje ljetne terase na javnoj površini (članak 70.); 
5. odobrenja za postavljanje zimske terase na javnoj površini (članak 71.); 

6. odobrenja za postavljanje na javnoj površini pokretne tezge za prodaju robe na malo povodom 

obilježavanja vjerskih blagdana i drugih praznika (članak 72.); 
7. odobrenja za postavljanje izložbenog pulta na javnoj površini (članak 73.); 

8. odobrenja za postavljanje na javnoj površini pokretnog uređaja za pripremu hrane povodom 

vjerskih blagdana i drugih praznika (članak 75.); 

9. odobrenja za postavljanje rashladnog uređaja na javnoj površini (članak 76.); 
10. odobrenja za postavljanje na javnoj površini pokretnog uređaja i opreme za zabavu povodom 

obilježavanja vjerskih blagdana i drugih praznika (članak 77.); 

11. odobrenja za postavljanje suncobrana i tende na javnoj površini (članak 79.); 
12. odobrenja za postavljanje objekata, uređaja i opreme u funkciji izvođenja građevinskih radova 

na javnoj površini (članak 80.); 

13. odobrenja za postavljanje balon dvorane sportske namjene na javnoj površini (članak 81.); 
14. odobrenja za postavljanje objekata, uređaja i opreme na javnoj površini koja se postavlja 

prilikom ostalih gospodarskih izložba i tradicionalnih manifestacija (članak 82.); 

15. odobrenja za postavljanje drugih objekata, uređaja i opreme na javnoj površini (članak 83.). 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 
 

U okviru svojih nadležnosti, obveza i ovlaštenja, ovo tijelo postupa vođenjem upravnih i 
izvanupravnih postupaka po zahtjevu stranaka ili po službenoj dužnosti, što za rezultat ima pojedinačni 

upravni odnosno izvanupravni akt. Kroz vršenje funkcije nositelja izrade planskih dokumenata za Grad 

Suboticu stvaraju se uvjeti da Skupština grada donese urbanistički plan. 

 
Ovo tijelo svoje obveze propisane Zakonom o planiranju i izgradnji („Službeni glasnik RS“, br. 

72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11 i 121/12, 50/13-US, 54/13-US, 108/13-US, 132/14, 145/14, 

83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 i 52/21) i Uredbom o lokacijskim uvjetima („Službeni glasnik RS“, 
br.115/20), po postupku propisanom Pravilnikom o postupku provedbe objedinjene procedure 

elektroničkim putem („Službeni glasnik RS“, br.68/19) izvršava obavljanjem niže navedenih poslova: 

 
Poslovi urbanizma, planske dokumentacije i građevinarstva 

Izvršitelj: 
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1. priprema prijedloge odluka o izradi i odluka o donošenju planskog dokumenta, surađuje s 

nadležnim javnim poduzećem na izradi koncepta i nacrta plana; 

2. pribavlja mišljenje od tijela, organizacija i poduzeća potrebnih za izradu planskih dokumenata; 
3. organizira vršenje stručne kontrole odluke o izradi, koncepta, nacrta i odluke o donošenju 

planova i stručne kontrole urbanističkih projekata od strane Povjerenstva za planove; 

4. oglašava i organizira rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata i javnu 
prezentaciju urbanističkih projekata i pruža stručnu pomoć zainteresiranim osobama; 

5. vrši stručne i administrativne poslove za potrebe Povjerenstva za planove; 

6. vrši kontrolu usklađenosti urbanističkih projekata, projekata parcelacije i preparcelacije s 
urbanističkim planovima; 

7. pruža stručnu pomoć u izradi nacrta akata iz nadležnosti tajništva; 

8. brine o čuvanju i osiguranju planske dokumentacije i vođenju evidencije o njima; 

9. vrši unos i ažuriranje podataka o stanju planske dokumentacije i suradnji s Republičkom 
agencijom za prostorno planiranje; 

10. izrađuje informacije o lokaciji; 

11. izrađuje lokacijske uvjete; 
12. izrađuje uvjete za ispravak granica čestice; 

13. ovjerava urbanističke projekte i izdaje potvrde o usuglašenosti istih s važećim planskim 

dokumentom; 

14. ovjerava projekte preparcelacije i izdaje potvrde o usuglašenosti istih s važećim planskim 
dokumentom; 

15. pribavlja uvjete za prometnu, komunalnu i drugu infrastrukturu, kao i druge uvjete propisane 

zakonom, potrebne za izradu lokacijskih uvjeta; 
16. razmatra zahtjeve za ozakonjenje objekata prema važećoj planskoj dokumentaciji i drugim 

općim aktima; 

17. prati propise iz područja izgradnje objekata, građevinskog zemljišta, imovinskih odnosa, 
prostornog i urbanističkog planiranja, zaštite okoliša i ostalih zakona i propisa vezanih za 

nadležnost tajništva. 

 

Poslovi izdavanja građevinskih dozvola i izdavanja odobrenja za izvođenje radova i primanje 
prijava  

Izvršitelj: 

1. po primitku zahtjeva za izdavanje građevinske dozvole provjerava kompletnost zahtjeva i 
provjerava tehničku i drugu dokumentaciju u odnosu na zakonom predviđene uvjete i izrađuje 

građevinske dozvole za izgradnju, dogradnju, uklanjanje i rekonstrukciju objekata i za izvođenje 

pripremnih radova; 
2. prima prijave početka i završetka gradnje; 

3. prima prijave početka i završetka izvođenja pripremnih radova; 

4. izrađuje rješenja o izmjeni građevinske dozvole; 

5. izrađuje rješenja za ugradnju unutarnjih instalacija; 
6. izrađuje rješenja o izvođenju radova na investicijskom održavanju objekta, prepreka za 

invalidne osobe, na saniranju i adaptaciji objekata i promjenu namjene objekata bez izvođenja 

radova; 
7. izrađuje rješenja za ugradnju unutarnjih instalacija; 

8. prati propise iz područja izgradnje objekata, građevinskog zemljišta, imovinskih odnosa, 

prostornog planiranja i urbanističkog planiranja, zaštite okoliša i ostalih zakona i propisa 

vezanih za nadležnost tajništva.  
 

Poslovi izdavanja uporabne dozvole 

Izvršitelj: 
1. po primitku zahtjeva za izdavanje uporabne dozvole provjera kompletnost i sadržaj tehničke i 

druge dokumentacije u odnosu na zakonom predviđene uvjete, kontaktira s investitorom; 

2. izrađuje rješenja o uporabnoj dozvoli za objekte; 
3. izrađuje rješenja o probnom radu objekata; 
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4. prati zakonske propise iz područja izgradnje objekata, građevinskog zemljišta, imovinskih 

odnosa, prostornog planiranja i urbanističkog planiranja, zaštite okoliša i ostalih zakona i 

propisa vezanih za nadležnost tajništva; 
5. dostavlja uporabnu dozvolu tijelu nadležnom za poslove državnog premjera i katastra s 

elaboratom geodetskih radova za izvedeni objekt i posebne dijelove objekta, kao i elaborat 

geodetskih radova za podzemne instalacije, radi upisa objekta.   
 

Poslovi izdavanja rješenja o ozakonjenju nezakonito izgrađenog objekta 

Izvršitelj: 
1. nakon pokretanja postupka ozakonjenja, provjerava prethodne uvjete, rješava po prethodnim 

pitanjima i provjerava kompletnost i sadržaj tehničke i druge dokumentacije u odnosu na 

zakonom predviđene uvjete i izrađuje nacrt rješenja o ozakonjenju objekta; 

2. prima zahtjeve za etažiranje višestambenih poslovnih i stambeno-poslovnih objekata na kojima 
je (su)vlasnik Grad Subotica, koordinira poslove prikupljanja dokumentacije i podataka na 

terenu do izrade tehničke dokumentacije za izradu etažnog elaborata; 

3. snima i prikuplja podatke na terenu kao pripremne radove za izradu etažnog elaborata za 
etažiranje objekata na kojima je (su)vlasnik-(su)korisnik Grad Subotica. Izrađuje tlocrte 

snimljenih objekata i njihovih dijelova, sastavlja evidentni list objekta s podatcima o dijelovima 

objekta i njihovim vlasnicima-korisnicima; 

4. obavlja sve administrativno-tehničke poslove u okviru upravnog postupka ozakonjenja 
objekata. 

5. prati propise iz područja izgradnje objekata, građevinskog zemljišta, imovinskih odnosa, 

prostornog i urbanističkog planiranja, zaštite okoliša i ostalih zakona i propisa vezanih za 
nadležnost tajništva. 

 

Ovo tijelo svoje obveze propisane: 
Odlukom o komunalnom redu („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/17 – pročišćen tekst, 

19/18-dr. odluka i 27/18 i 29/18) izvršava obavljanjem niže navedenih poslova:  

Izvršitelj: 

1. izrađuje odobrenja za privremeno zauzimanje javnih površina građevinskim materijalom; 
2. izrađuje odobrenja za privremeno zauzimanje javne površine radi postavljanja manjih 

montažnih objekata i opreme; 

3. izdaje odobrenja za zauzimanje javne površine radi postavljanja privremenih objekata radi 
održavanja manifestacija i priredbi; 

4. izdaje odobrenja za ulazak motornim vozilom u pješačku zonu. 

 
Pravni poslovi 

Izvršitelj: 

1. prati zakonske propise iz područja izgradnje objekata, građevinskog zemljišta, imovinsko-

pravnih odnosa, prostornog i urbanističkog planiranja, zaštite okoliša i ostalih zakona i propisa 
vezanih za rad tajništva; 

2. daje pravno-stručne upute za vođenje postupaka i izradu upravnih i izvan upravnih akata iz 

nadležnosti tajništva; 
3. izrađuje nacrte pravnih akata za potrebe Skupštine grada, Gradskog vijeća i gradonačelnika iz 

nadležnosti tajništva; 

4. sastavlja podneske i obrađuje predmete u klasi uredskog poslovanja; 

5. daje pravne savjete i informacije strankama iz nadležnosti tajništva; 
6. sudjeluje u vođenju usmenih rasprava tijekom vođenja prvostupanjskih upravnih postupaka u 

Tajništvu. 

 
Uredski poslovi  

Izvršitelj: 

1. prima i zavodi poštu - predmete iz nadležnosti tajništva u internu dostavnu knjigu; 
2. dostavlja predmete izvršiteljima u rad; 

3. razdužuje predmete radi arhiviranja; 
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4. obavlja pomoćne administrativno-tehničke poslove za potrebe tajništva i tajnika; 

5. obrađuje radne lista zaposlenih; 

6. tipka sve materijale za tajništvo, po prijepisu ili diktatu. 
 

Usluge koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja usluga 
 

Tajništvo za građevinarstvo postupajući po zahtjevima stranaka: 

 

Izdaje sljedeće akte na temelju kompletne dokumentacije u sljedećim rokovima: 
- lokacijske uvjete - 5 dana od dana dostavljanja uvjeta za projektiranje i priključenje objekata 

- ovjeru urbanističkog projekta - 15 dana 

- ovjeru projekta preparcelacije - 10 dana  

- izmijenjeno rješenje o lokacijskoj dozvoli - 8 dana  
- građevinsku dozvolu - 5 radnih dana 

- privremenu građevinsku dozvolu - 8 dana 

- odobrenje za izvođenje radova (adaptacija, sanacija i dr. i građenje pomoćnih i ekonomskih 
objekata) - 8 dana 

- dozvolu o uklanjanju objekta - 15 dana 

- izmijenjeno rješenje o građevinskoj dozvoli  - 5 radnih dana  

- rješenje o ozakonjenju objekta - 8 dana od uplate pristojbe za ozakonjenje: 
- odobrenje iz nadležnosti propisane odlukama Skupštine grada - 15 dana. 

 

Prima sljedeće prijave: 
- početka gradnje odnosno izvođenja radova  

- početka izvođenja pripremnih radova  

 
Zahtjev za pokretanje ovih postupaka podnosi se u Gradskom uslužnom centru u Subotici, Trg 

slobode 1, Gradska kuća - prizemlje, prijamna mjesta br. 14. i 15., ponedjeljkom, utorkom, srijedom i 

petkom od 7,30 do 14,30 sati i četvrtkom od 7,30 do 17,00 sati. 

Za podnošenje svih navedenih zahtjeva pripremljeni su obrasci zahtjeva u kojima su navedeni 
obvezni prilozi i pristojbe.  

Obrasci zahtjeva se mogu preuzeti na prijemnim mjestima i s internetske stranice Gradske 

uprave http://www.subotica.rs/index/page/lg/hr/id/2726. 
Zahtjevi se mogu predati običnom i elektroničkom poštom. 

Stranke koje su podnijele nekompletne zahtjeve tijelo poziva da iste dopune u određenom roku. 

Ukoliko stranka ne postupi po ovom pozivu, zahtjev stranke se odbacuje. 
Po primitku kompletnog zahtjeva tijelo vodi postupak prema odredbama Zakona o općem 

upravnom postupku i primjenjujući odgovarajući materijalni propis izdaje traženi akt u zakonom 

propisanim rokovima.  

Ukoliko za izdavanje nisu ispunjeni zakonom propisani uvjeti, zahtjev stranke se odbija.  
Na sve upravne akte ovog tijela stranka ima pravo na ulaganje odgovarajućeg pravnog sredstva 

o čemu joj se u samom pojedinačnom aktu daje detaljna uputa o tomu kom tijelu, u kom roku u s koliko 

pristojbe se žalba ulaže. 
Osim navedenog rješavanja po zahtjevima, ovo tajništvo također u postupku donošenja 

urbanističkih planova oglašava rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata, kao i javnu 

prezentaciju urbanističkih projekata i pruža stručnu pomoć zainteresiranim osobama tijekom ovog 

uvida. 
U okviru tajništva Odsjek za provedbu objedinjene procedure provodi objedinjenu proceduru 

za: izdavanje informacije o lokaciji i lokacijskih uvjeta; izdavanje građevinske dozvole; prijavu radova; 

izdavanje uporabne dozvole; pribavljanje uvjeta za projektiranje, odnosno priključenje objekata na 
infrastrukturnu mrežu; za pribavljanje isprava i drugih dokumenata koji izdaju imatelji javnih ovlaštenja, 

a uvjet su za izgradnju objekata, odnosno za izdavanje lokacijskih uvjeta, građevinske dozvole i 

uporabne dozvole iz njihove nadležnosti, kao i osiguranje uvjeta za priključenje na infrastrukturnu 
mrežu i za upis prava vlasništva na izgrađenom objektu. 
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Pristup centralnoj evidenciji objedinjene procedure (CEOP) podnositelji zahtjeva ostvaruju putem 

WEB stranice Agencije za gospodarske registre Republike Srbije (APR). 

 
 

VI. Tajništvo za imovinsko-pravne poslove 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 

- eksproprijacija nekretnina i administrativni prijenos prava korištenja nekretnina, utvrđivanje 
naknade za ekspropriranu nekretninu; 

- određivanje zemljišta za redovitu uporabu objekata u posebnim slučajevima, 

- pretvaranje prava korištenja u pravo svojine na građevinskom zemljištu uz naknadu; 
- prijenos prava korištenja na nekretninama u javnom vlasništvu Grada; 

- prijenos korištenja na nekretninama u javnom vlasništvu Grada; 

- poslovi vezani za poslovne prostore čiji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a nositelj 

prava korištenja Grad; 
- poslovi vezani za stambene jedinice čiji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a nositelj 

prava korištenja Grad Subotica; 

- poslovi vezani za održavanje objekata u vlasništvu Grada; 
- poslovi vršenja stručnog nadzora nad izvođenjem radova na investicijskom održavanju 

poslovnih prostora koji su u svojini Grada Subotice,  a temeljem rješenja Gradonačelnika, 

- poslovi utvrđivanja štete na objektima koji su oštećeni uslijed požara, poplava ili neke druge 
slične nepredviđene okolnosti, procjena potrebnih ulaganja na ugroženim objektima u smislu 

njihove upotrebljivosti, a sve po zahtjevu Centra za socijalnu skrb Subotice.  

- upravni poslovi povrata zemljišta po Zakonu o načinu i uvjetima priznavanja prava i povrata  
zemljišta koje je prešlo u društveno vlasništvo na temelju poljoprivrednog zemljišnog fonda i 

konfiskacijom zbog neizvršenih obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda 

(„Službeni glasnik RS“, br. 18/91); 
- preseljenje iz stanova u vlasništvu građana; 
- iseljenje bespravno useljenih osoba; 

- evidencija nekretnina u vlasništvu Grada; 

- pribavljanje, otuđenje, razmjena i davanje u najam nekretnina; 
- razvrgnuće imovinske zajednice; 

- pretvaranje prava najma u pravo vlasništva na građevinskom zemljištu; 

- poslovi prijama, razvođenja i arhiviranja predmeta; 
- realizacija financijskih planova po funkcijama. 

 

1.  Služba za imovinsko-pravne poslove i građevinsko zemljište obavlja sjledeće 

poslove: 
- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa čija je neposredna 

provedba povjerena Gradu u području imovinsko pravnih poslova (eksproprijacija, 

administrativni prijenos, pretvaranje prava korištenja u pravo vlasništva na građevinskom 
zemljištu uz naknadu, utvrđivanje zemljišta za redovitu uporabu objekata, povrat zemlje, 

otuđenje, pribavljanje, razmjena, najam nekretnina, prijenos korištenja i prava korištenja na 

nekretninama, otkup stanova, razvrgnuće imovinske zajednice, iseljenje bespravno useljenih 

osoba, preseljenje iz stanova u vlasništvu građana), 
- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa u području imovinsko pravnih 

poslova (pretvaranje prava najma u pravo vlasništva na građevinskom zemljištu, stručni i 

administrativni poslovi povezani s radom Povjerenstva za građevinsko zemljište), 
- vođenje jedinstvene evidencije nektretnina, izrada nacrta financijskih planova u proceduri 

pripreme proračuna Grada po funkcijama, 

- praćenje realizacije financijskih planova po funkcijama iz nadležnosti Službe, 
- pripremu nacrta akata iz djelokruga Službe koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće, 
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- stručne, administrativno-tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Službe koje mu povjeri 

tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 

 
 

2. Služba za poslovne prostore obavlja poslove kako slijede:  

 
Poslovi vezani za poslovne prostore u javnom vlasništvu Grada Subotice ili u javnom vlasništvu 

Republike Srbije s pravom korištenja Grada Subotice: 

- vodi evidenciju poslovnih prostora; 
- vrši zaduživanje zakupnika i korisnika i prati naplatu; 

- predlaže gradonačelniku donošenje akta o davanju prethodne suglasnosti za vršenje adaptacije 

unajmljenog poslovnog prostora, sanacije ili rekonstrukcije zakupljenog poslovnog prostora;  

- radi nacrt prijedloga Rješenja o davanju suglasnosti korisniku poslovnog prostora da na 
korištenom poslovnom prostoru izvede radove na investicijskom održavanju; 

- predlaže Gradskom vijeću donošenje akta o davanju poslovnog prostora na korištenje; 

- sastavlja nacrt ugovora o najmu poslovnog prostora, radi potpisivanja od strane gradonačelnika; 
- sastavlja nacrt ugovora o davanju poslovnog prostora na korištenje, radi potpisivanja od strane 

gradonačelnika; 

- vrši primopredaju poslovnog prostora i sastavlja zapisnik o istoj; 

- vrši nadzor nad korištenjem poslovnih prostora u pogledu najamnika, veličine i strukture 
poslovnog prostora, održavanosti poslovnog prostora, izvršenih ulaganja i dr.; 

- izvršenom nadzoru sastavlja zapisnik i, po potrebi, dostavlja isti na dalji postupak nadležnom 

tijelu odnosno organizaciji; 
- vrši stručne i administrativno-tehničke poslove vezane za rad Povjerenstva za poslovni prostor; 

- priprema nacrte akata koje donosi Povjerenstvo za poslovni prostor i gradonačelnik; 

- priprema dokumentaciju potrebnu za naplatu potraživanja i za prinudno iseljenje zakupnika i 
dostavlja Gradskom javnom pravobraniteljstvu na daljnje postupanje; 

- vrši i druge poslove koji su u svezi s radom Povjerenstva za poslovni prostor, sukladno ovoj  

odluci, odnosno na temelju posebnog naloga gradonačelnika ili Gradskog vijeća. 

 

3.   Služba za stambena pitanja i održavanje objekata vrši sledeće poslove: 

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa u području imovinsko pravnih 

poslova (stručni i administrativni poslovi povezani s radom Povjerenstva  za stambene odnose), 
- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa čija je neposredna 

provedba povjerena Gradu u području imovinsko pravnih poslova (prinudna uprava, privremeni 

smještaj kao vid stambenog zbrinjavanja) 
- izrada programa tekućeg i investicijskog održavanja objekata u javnom vlasništvu Grada, 

- izrada specifikacije za javne nabave, 

- izrada projektno tehničke dokumentacije povezane s izvedbom radova koji imaju karakter 

investicijskog održavanja objekata,  
- izrada predmjera radova, 

- pribavljanje ponuda izvođača radova na tekućem održavanju objekata,  

- naručivanje radova, 
- izrada nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama,  

- praćenje realizacije financijskih planova po funkcijama iz nadležnosti Odsjeka,  

- procjena stanja i duljine trajanja imovine i predlaganje izvedbe radova koji imaju karakter 

tekućeg i investicijskog održavanja objekata u javnom vlasništvu Grada, 
- procjena opravdanosti izvedbe radova koji imaju karakter investicijskog održavanja objekata u 

javnom vlasništvu Grada, 

- nadzor nad izvedbom radova koji imaju karakter tekućeg i investicijskog održavanja objekata u 
javnom vlasništvu Grada, 

- stručne, administrativno tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje mu povjeri 

tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 
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VII. Tajništvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam 

 

U Tajništvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam obavljaju se sljedeći 

poslovi:  
- poslovi iz područja gospodarstva, 

- poslovi lokalno-ekonomskog razvitka, 

- poslovi iz područja ugostiteljstva i turizma. 
 

U Tajništvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam formiraju se sljedeće 

Službe:  
1) Služba za lokalni ekonomski razvitak,  

2) Služba za gospodarstvo i turizam.  

 

1) Služba za lokalni ekonomski razvitak vrši sljedeće poslove:  
- sudjeluje u planiranju i razvitku – sudjelovanje u planiranju lokalnog ekonomskog razvitka, 

praćenje i sudjelovanje u provedbi strategija i akcijskih planova vezanih za LER, definiranje, 

predlaganje, priprema i nadzor u projektima od značaja za LER, potpora u provedbi aktivnosti 
lokalnih samouprava koje su od indirektnog značaja za LER, savjetovanje gradonačelnika, 

članova Gradskog vijeća, Skupštine grada i drugih tijela lokalne samouprave iz domene LER;  

- vrši promotivne aktivnosti – promocija regije i lokalne samouprave kao potencijalne 

investicijske destinacije, promocija postojećih gospodarskih potencijala regije i lokalne 

samouprave, komunikacija s potencijalnim tuzemnim i inozemnim investitorima;  

- pruža potporu gospodarskim subjektima – pružanje potpore i izravna komunikacija s 

postojećim gospodarskim subjektima, pružanje potpore gospodarskim subjektima u 

nastajanju, pomoć i potpora tuzemnim i stranim investitorima, potpora u izgradnji poslovne 
infrastrukture (klastera, poslovnih inkubatora, industrijskih zona i parkova), izgradnja i 

održavanje baze podataka o postojećim gospodarskim subjektima i radnoj snazi u regiji, 

redovita analiza lokalnog gospodarskog okruženja;  

- institucionalno povezivanje i komunikacija – suradnja, održavanje i unaprjeđenje odnosa s 

centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih 
samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, međunarodnim 

donatorima, veleposlanstvima i drugim organizacijama i institucijama čije su aktivnosti 

izravno ili neizravno vezane za lokalni ekonomski razvitak,  

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije 

i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Službe,  

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Službe,  

- poslove pripreme nacrta akata iz djelokruga rada Odsjeka, a koje donosi Skupština grada, 

gradonačelnik i Gradsko vijeće i  

- stručne, administrativne, tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje joj povjeri 

tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće.  

 

2) Služba za gospodarstvo i turizam vrši sljedeće poslove:  
- upravne i druge poslove pri neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa, čija je neposredna 

provedba povjerena Gradu u području gospodarstva i turizma,  

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa iz područja gospodarstva i 
turizma kao i poslove koji se odnose na ispunjavanje određenih potreba građana u području 

gospodarstva i turizma, izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna 

Grada po funkcijama i korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje 

sredstava proračuna za funkcije i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Službe,  

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Službe,  

- poslove pripreme nacrta akata iz djelokruga rada Službe, a koje donosi Skupština grada, 

gradonačelnik i Gradsko vijeće i  
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- stručne, administrativne, tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje mu povjeri 

tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće.  

 

Poslovi lokalnog ekonomskog razvitka 

 

Poslovi lokalnog ekonomskog razvitka grupirani su prema sljedećem: 
 

 Potpora postojećoj poslovnoj zajednici 

U okviru potpore vrši se praćenje i obavještavanje o raspisanim i najavljenim natječajima. 

Osim izravnih i telefonskih kontakata obavještavanje se provodi i putem elektroničke pošte. U bazi 
za obavještavanje trenutačno evidentiramo oko 250 gospodarskih subjekata. 

Kontinuirano ažuriranje baze podataka „poslovnih informacija” od značaja za lokalni 

ekonomski razvitak, pri čemu Služba trenutačno raspolaže sljedećim bazama: 

o Baza podataka gospodarskih subjekata preuzeta od stane Agencije za registraciju 
gospodarskih subjekata,  

o Baza podataka proistekla iz podnesenih zahtjeva za dozvolu za izgradnju  poslovnih 

objekata 
o Baza podataka o investicijskim namjerama na temelju popunjenih podataka o 

namjerama ili pristiglim e-mailom, pismom i na druge načine 

o Baza internetskih adresa raznih fondova, fondacija, donatora... 

o Baza hotela i turističkih agencija na području općine 
o Baza poslovnih partnera 

o Baza projekata 

o Baza zahtjeva za kapitalne investicije sakupljena s terena od javnih i javno 
komunalnih poduzeća, institucija, mjesnih zajednica i ustanova 

o Baza propisa koji su relevantni za LER  

o Baza WEB lokacija koji su interesenti za LER  
o Baza lokacija koje su interesantne za potencijalne  

o Vode se i razne evidencije, i to o obrazovnim institucijama, javnim poduzećima i 

javnim komunalnim poduzećima, o indirektnim proračunskim korisnicima, 

financijskim institucijama i nevladinim organizacijama kao partnerima. 

 

 Marketinške djelatnosti 

Sudjelovanje u organiziranju stručnih skupova, sajmova kao što su sajam gospodarstva u 

Subotici, kao i nastupom i posjetima sajmova u tuzemstvu i u inozemstvu, brošurama u tiskanom 
obliku i CD elektroničkim izdanjem na srpskom, mađarskom, engleskom i njemačkom jeziku se 

razvija marketinška djelatnost. Marketinške aktivnosti ogledaju se u stalnom ažuriranju profila Grada 

na srpskom i na engleskom jeziku i „ad hoc” prezentacijama na temu, opsegu i jeziku koji se zahtijeva 
u konkretnom slučaju. 

Izrađuju su razni upitnici radi ispitivanja mišljenja o uspješnosti dosadašnje suradnje i 

dobivanja ideja za bolju suradnju, također se popunjavaju upitnici koji se traže od strane partnerskih 

organizacija Grada.  
 

 Upravljanje projektima i strateško planiranje 

Praćenje prioriteta i mjera definiranih u strateškim dokumentima, kao i implementacije 

strateških projekata grada. Koordinira suradnju u implementaciji projekata. Sastavlja plan javne 
nabave, priprema pokretanje postupka javne nabave za određene projekte grada po posebnom 

imenovanju. 

 

 Sudjelovanje na natječajima i javnim pozivima 

Služba se nastoji na sve dostupne natječaje i javne pozive odazvati sukladno mogućnostima 
uvjetovanim vlastitim sudjelovanjem u sufinanciranju. 

Među raspisanim natječajima odnosno objavljenim javnim pozivima na koje je Ured u ime 

Grada aplicira su raspisi na pokrajinskoj i nacionalnoj razini, kao i europski i ostali međunarodni 
fondovi. Provedbu međunarodnih dugoročnih programa i projekata (Mreža secesijskih gradova, 
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Interkulturalni gradovi, suradnja s Dunav Kriš Moriš Tisa - DKMT, Mreža europskih gradova 

jezera).  

 

 Vidovi suradnje 
Organiziranje stručnih sastanaka, tematskih seminara, stalnih direktnih i telefonskih 

kontakata s bratskim i partnerskim gradovima, donatorima, lokalnim partnerima i nositeljima 

lokalnog i regionalnog razvitka. 
Služba sudjeluje u radu Odbora za lokalni ekonomski razvitak Stalne konferencije gradova 

i općina (SKGO).  

Sudjelovanje na izradi/popunjavanju brojnih upitnika i radnog materijala i tekući poslovi: 

- izrada financijskih planova i godišnjih programa i izvješća 

- izrada brojnih izvješća prema republičkim i pokrajinskim institucijama. 
 

 Izvještavanje 

Transferi viših razina vlasti (prvenstveno Republika i APV) kroz sredstva dodijeljena po 

zahtjevu za određene namjene: edukacija, infrastrukturna ulaganja, opremanje, edukacija i izrada 
projektno tehničke dokumentacije, zahtijevaju izvještavanje tijekom i po završetku realizacije. 

Služba prati, prikuplja i sastavlja kvartalna izvješća. Ukoliko realizacija nije izvršena u roku, 

upućuje se zahtjev za aneksiranjem ugovora i prolongiranje roka utroška sredstava.  

 

 Sudjelovanje na sajmovima  
Služba za LER razvija godišnji sajamski kalendar prema kojem sudjeluje kao suorganizator 

ili izlagač na brojnim sajmovima.  

 

Poslovi iz područja gospodarstva i turizma  

 

Poslovi iz područja gospodarstva i turizma, obavljaju se putem Službe za gospodarstvo i 
turizam. Poslovi i aktivnosti su grupirane po sljedećim:  

 

Potpora postojećem gospodarstvu:  

- sastavljanje planova i programa iz područja praćenja stanja u gospodarstvu, kao i prijedlog 
planova i programa iz područja turizma i pripremanje izvješća i analiza za tijela Grada i 

njihova radna tijela; 

- U suradnji s Turističkom zajednicom sudjeluje u realizaciji razvojnog programa Gradskog 
vijeća i Skupštine grada u svezi s turizmom; 

- priprema i izrada strategijskih dokumenata Grada, koordinaciji i usuglašavanju s pravnim 

tekovinama Europske unije; 
- organiziranje javnih rasprava i radnih sastanak u pripremi strateških dokumenta iz područja 

gospodarstva i turizama, kroz partnersku suradnju s javnim poduzećima, javno komunalnim 

poduzećima, regionalnom gospodarskom komorom, obrazovnim institucijama iz područja 

sekundarnog i tercijarnog obrazovanja, gospodarskim društvima, udrugama poduzetnika i 
obrtnika, sindikatima;  

- suradnja s resornim republičkim ministarstvima, resornim pokrajinskim tajništvima i 

regionalnim gospodarskim komorama, na poslovima na kojima sudjeluje lokalna 
samouprava u području gospodarstva, turizma, zapošljavanja i unaprjeđenja poslovnog 

ambijenata;   

- financijska potpora gospodarstvu putem organiziranja i provedbe natječaja i javnih poziva 

iz područja djelovanja Fonda za razvitak gospodarstva i Vijeća za zapošljavanje, kroz 
uspostavljenu suradnju s Garancijski fondom Vojvodine i komercijalnim bankama;  

- sudjelovanje u radu i pružanju stručne pomoći fondovima koji kreditiraju projekte razvitka 

gospodarstva na području Grada i Vijeću za zapošljavanje Grada. 
 

Suradnja s tajništvima gradske uprave:  
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- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije financijskih planova proračuna u okviru glave 

19. Promotivno razvojni poslovi, glave 22. Fond za razvitak gospodarstva, glave 20. 

Turistička zajednica Grada Subotice i glave 21 „Poslovni inkubator Subotica“ D.O.O.; 
- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije financijskih planova funkcije 411 – opći 

ekonomski i komercijalni poslovi, funkcije 630 – vodoopskrba, funkcije 520 – otpadne vode,  

funkcije 490 – Fond za razvitak gospodarstva i funkcije 473 – Turizam i funkcije 474 – 
„Poslovni inkubator Subotica” D.O.O.; 

- izvršavanje i kontrola točnosti podnesenih zahtjeva za potrebe prijenosa sredstava za 

korisnike, po financijskim funkcijama u okviru proračunske glave 19. Promotivno razvojni 
poslovi, proračunske glave 20. Turistička zajednica grada Subotice, proračunske glave 21. 

„Poslovni inkubator Subotica” D.O.O i proračunske glave 22. Fond za razvitak gospodarstva. 

Usuglašavanje trošenje sredstava po zahtjevima po funkcionalnoj i ekonomskoj klasifikaciji. 

Provedba interne kontrole i kontrole točnosti svih transakcija, računa prihoda i rashoda po 
funkcionalnoj i ekonomskoj klasifikaciji kao i kontrola svih zahtjeva za odobrena sredstva.  

- priprema postupak javne nabave iz područja gospodarstva i turizma.  

 
Marketinške aktivnosti: 

- sudjelovanje u organizaciji sajmova i izložba koje organizira asocijacija gospodarstvenika 

na području Grada, na području Republike Srbije i Republike Hrvatske; 

 

 Aktivnosti promicanja zapošljavanja i kreditiranja gospodarstva 
- U Službi za gospodarstvo i turizam se izrađuje nacrt Mišljenja Vijeća za zapošljavanje kao 

jedan od dokumenata pri podnošenju zahtjeva po natječaju za financiranje regionalnih 

programa zapošljavanja, raspisanog od strane Nacionalne službe za zapošljavanje. Služba za 
gospodarstvo i turizam je uključena u pripremne aktivnosti i tijesno surađuje s Nacionalnom 

službom za zapošljavanje; 

- Sudjelovanje u radu Vijeća za zapošljavanje Grada Subotice; 
- Priprema i implementacija Lokalnog akcijskog plana zapošljavanja na godišnjoj razini; 

- Priprema, razrada i implementacija Mjera Lokalnog akcijskog zapošljavanja; 

- Priprema, razrada, implementacija i administriranje javnih radova na području Grada 

(kreiranje teksta natječaja, kriterija raspodjele, obrazaca i prateće dokumentacije); 
- Dnevno praćenje i administriranje Subvencija poslodavcima za otvaranje novih radnih 

mjesta za razdoblje 2012.-2015.; 

- Izvještavanje višim razinama vlasti iz područja zapošljavanja (relevantnim resornim 
ministarstvima i pokrajinskim tajništvima); 

- Služba za gospodarstvo i turizam radi na promicanju, koordiniranju i davanju mišljenja u 

svezi poziva Vlade Republike Srbije za organiziranje javnih radova od interesa za Republiku 
Srbiju;  

- Služba za gospodarstvo i turizam koordinira ili pomaže koordinaciju prijava na natječaje iz 

područja gospodarstva i zapošljavanja koje se podnose od strane Grada ili Gradske uprave;  

 

 Aktivnosti Fonda za razvitak gospodarstva: 
- praćenje stanja dužnika Fonda za razvitak gospodarstva za razdoblje 2006.-2016.; 

- administriranje i komunikacija s korisnicima sredstava Fonda za razvitak gospodarstva; 

- priprema aproporijacije financijske funkcije 490 - Fonda za razvitak gospodarstva za 2015. 
godinu;  

- sudjelovanje u radu i pružanju stručne pomoći fondovima koji kreditiraju projekte razvitka 

gospodarstva na području Grada i Vijeću za zapošljavanje Grada; 

- stručni i administrativni poslovi koji se vrše za potrebe Fonda za razvitak gospodarstva; 
- priprema natječaja i javnih poziva za mala i srednja poduzeća, poduzetnike i zemljoradničke 

zadruge,  

- suradnja s Garancijskim Fondom Vojvodine i komercijalnim bankama. 
 

 Suradnja sa Stalnom konferencijom gradova i općina (SKGO): 
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- U Službi za gospodarstvo i turizam, povjerenik SKGO ispred Grada Subotice prosljeđuje 

informacije od javnog značaja koje su upućene rukovodstvu grada (gradonačelniku, 

predsjedniku skupštine, načelniku), brine se o dokumentima, upitnicima i formularima koje 
SKGO pošalje na popunjavanje gradu, obavještava gradsko rukovodstvo o skupovima i 

organizacijama SKGO i partnerskim institucijama iz područja suradnje jedinica lokalne 

samouprave, pomoć u organiziranju događaja, radionica i sastanaka, kao i organiziranje 
posjeta dužnosnika i zaposlenih u SKGO. 

 

 Aktivnosti iz područja turizma:  

- sastavljanje prijedloga projekata iz područja turizma, vrši nadzor i sudjeluje u radu 
turističkog informativnog centra;  

- obavlja poslove povezivanja i koordiniranja turističkih subjekata Grada i njihova 

zajedničkog nastupanja na turističkim manifestacijama;  

- priprema rješenja razvrstanih kuća, apartmana, soba i seosko turističkog domaćinstva za 
odmor namijenjenih za pružanje usluga smještaja, prehrane i pića u domaćinstvima i vođenje 

registra istih na temelju Pravilnika o sadržaju i načinu vođenja registra razvrstanih kuća, 

apartmana, soba i seosko-turističkog domaćinstva za odmor; 
- priprema rješenja za produljenje radnog vremena ugostiteljskih, obrtničkih i trgovačkih 

objekata. 

 

U svezi s navedenim poslovima odnosno obvezama iz ovoga područja, proizlaze sljedeća 
ovlaštenja: 

- praćenje i primjena zakonskih propisa iz djelokruga poslova gospodarstva i turizma, 

- praćenje usuglašenosti gradskih odluka sa zakonskim propisima, 
- prikupljanje podataka i vođenje evidencije o korisnicima proračunskih sredstava a u svezi 

područja gospodarstva i turizma, 

- sastavljanje analiza, informacija, izvješća, odluka, zaključaka, pravilnika i rješenja, 
- sastavljanje mjerila i kriterija za utvrđivanje naknade koju energetski subjekt plaća za 

vrijeme važenja licencije,  

- obavljanje stručnih i administrativnih poslova u natječajnim postupcima, 

- praćenje i primjena zakonskih propisa iz područja gospodarstva, 
- planiranje i praćenje realizacije financijskih planova funkcija iz djelokruga poslova 

gospodarstva i turizma, 

- suradnja s korisnicima, nadležnim pokrajinskim i republičkim institucijama i drugim 
subjektima.  

 

 

VIII. Tajništvo za poljoprivredu i zaštitu okoliša 
 

- 1) Služba za zaštitu okoliša i održivi razvitak 

 
Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Služba za zaštitu okoliša i održivi razvitak, u okviru svojih nadležnosti obavlja sljedeće poslove: 

- priprema nacrta akata iz nadležnosti Odsjeka koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 

Gradsko vijeće; 
- sudjeluje u donošenju financijskih planova u proceduri pripreme proračuna grada i prati 

zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije koje su u nadležnosti Službe i 

prati njihovu realizaciju; 

- priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadležnosti Službe i 
prati njihovu realizaciju;  

- sudjeluje u pripremi dokumentacije za provedbu postupaka javne nabave koji se realiziraju  

preko funkcije 560 – Fond za zaštitu okoliša; 
- obavlja poslove u nadležnosti lokalne samouprave u području zaštite okoliša, sukladno 

posebnim zakonima i to: 
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1) Na temelju Zakona o zaštiti okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr. zakon, 

72/09-dr. zakon, 43/11-US, 14/16 i 95/18-dr. zakon): 
- izrađuje nacrte planova i programa upravljanja prirodnim resursima i dobrima koje donosi 

jedinica lokalne samouprave (članak 13.);  

- sudjeluje u pripremi i realizaciji programa zaštite okoliša, akcijskih i sanacijskih planova 
sukladno nacionalnom programu, a prema svojim interesima i specifičnostima (članak 68.); 

- priprema nacrt akta za utvrđivanje visine posebne naknade za zaštitu i unaprjeđenje okoliša 

(članak 87.); 
- priprema nacrt programa za korištenje sredstava proračunskog fonda za zaštitu okoliša, sastavlja 

izvješća o realizaciji programa korištenja sredstava i dostavlja ga ministarstvu nadležnom za 

poslove zaštite okoliša (članak 100.); 

- priprema nacrt programa monitoringa parametara okoliša (članak 69.); 
- priprema tehničku specifikaciju za provedbu usluga kontinuirane kontrole i sustavnoga  

praćenja stanja okoliša putem ovlaštenih akreditiranih organizacija (članak 70.);  

- dostavlja podatke o rezultatima monitoringa parametara okoliša Agenciji za zaštitu okoliša 
(članak 73. i 76.); 

- objavljuje podatke i informira javnost o stanju i kvaliteti okoliša u okviru monitoringa (članak 

78.); 

- po zahtjevu stranke dostavlja informacije o stanju i kvaliteti okoliša (članak 79.); 
- vodi lokalni registar izvora zagađivanja okoliša (članak 75.); 

- sudjeluje u postupku pripreme i donošenja planova iz područja uređenja prostora, korištenja 

prirodnih resursa i dobara, u pogledu zaštite okoliša (članak 33.); 
- sudjeluje u postupku pripreme prostornih i urbanističkih planova u pogledu osiguravanja mjera 

i uvjeta zaštite okoliša (članak 34.); 

- priprema nacrt akta o uvođenju posebnih mjera na području jedinice lokalne samouprave u 
slučaju prekoračenja propisanih graničnih vrijednosti zagađenja (članak 42.); 

- priprema nacrt akta kojim je utvrđen status ugroženog okoliša sukladno propisanim kriterijima, 

radi utvrđivanja prioriteta za sanaciju i remedijaciju koju utvrđuje ministarstvo (članak 43.); 

- sudjeluje u izradi plana zaštite od nezgoda na temelju podataka iz izvješća o sigurnosti (seveso 
postrojenja) (članak 60.); 

- sudjeluje u donošenju eksternih planova, koji su sastavni dio planova za reagiranje u 

izvanrednim situacijama, sukladno nadležnostima kojima se uređuje zaštita i spašavanje (članak 
61.); 

- priprema nacrt akta o proglašavanju stanja ugroženosti okoliša (članak 62.); 

- sudjeluje u aktivnostima jačanja svijesti o značaju zaštite okoliša i popularizacije zaštite okoliša 
na području grada (članak 6.). 

 

2) Na temelju Zakona o zaštiti prirode („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravak, 

14/16, 95/18-dr. zakon i 71/21): 
- provodi postupak ocjene prihvatljivosti strategija, planova, osnova, programa, projekata, radova 

ili aktivnosti na ciljeve očuvanja i cjelovitost područja ekološke mreže (članak 10.); 

- priprema nacrte akata o proglašenju zaštićenih područja iz nadležnosti jedinice lokalne 
samouprave (članak 41a.) i osigurava sudjelovanje javnosti u postupku proglašenja (članak 

116.); 

- priprema nacrte akata u postupku davanja suglasnosti na planove upravljanja zaštićenim 

područjima, godišnje programe upravljanja (članak 54.) i pravilnike o unutarnjem redu i 
čuvarskoj službi (članak 56.) i akte upravitelja kojima se utvrđuje iznos, način obračuna i 

plaćanja naknade za korištenje zaštićenog područja (članak 70.); 

- priprema nacrte programa zaštite prirode (članak 113.); 
- priprema izvješća o stanju prirode na području grada (članak 114.); 

- pruža javnosti informacije u svezi sa stanjem i zaštitom prirode (članak 115.). 

 
3) Na temelju Zakona o procjeni utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 135/04 i 36/09): 
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provodi postupak procjene utjecaja projekata na okoliš za projekte za koje odobrenje za 

izvođenje izdaje tijelo lokalne samouprave (članak 2.); 

- odlučuje o potrebi procjene utjecaja projekta na okoliš (članak 10.); 
- određuje opseg i sadržaj studije o procjeni utjecaja projekta na okoliš (članak 14.); 

- odlučuje o davanju suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja projekta na okoliš (članak 24.); 

- odlučuje o potrebi procjene utjecaja, opsegu i sadržaju, odnosno davanju suglasnosti na studiju 
procjene utjecaja zatečenog stanja na okoliš (članak 10.); 

- odlučuje o ažuriranju postojeće studije o procjeni utjecaja projekta na okoliš (članak 28.). 

 
4) Na temelju Zakona o strateškoj procjeni utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 135/04 i 

88/10): 

- daje mišljenje u postupku odlučivanja o izradi strateške procjene (članak 9.); 

- ocjenjuje (članak 21.) i daje suglasnost na Izvješće o strateškoj procjeni utjecaja na okoliš 
(članak 22.). 

 

5) Na temelju Zakona o zaštiti zraka („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 10/13 i 26/21-dr.zakon): 
- priprema nacrt programa kvalitete zraka na području grada (članak 15.); 

- dostavlja podatke o kvaliteti zraka Agenciji za zaštitu okoliša sukladno zakonom utvrđenim 

rokovima (članak 17.); 

- obavještava javnost kad se prekorači koncentracija iznad graničnih vrijednosti prema posebnim 
propisima (članak 23.); 

- izdaje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uvjeta zaštite zraka od zagađivanja (članak 56.). 

6) Na temelju Zakona o kemikalijama („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10, 92/11, 93/12 i 
25/15): 

- izdaje dozvole za obavljanje djelatnosti prometa osobito opasnih kemikalija distributeru koji 

nije uvoznik, proizvođač odnosno daljnji korisnik (članak 67.); 
- izdaje dozvole za korištenje osobito opasnih kemikalija (članak 67.); 

- obavještava nadležno ministarstvo o izdanim dozvolama (članak 67.). 

 

7) Na temelju Zakona o integriranom sprječavanju i kontroli zagađivanja okoliša („Službeni 
glasnik RS“, br. 135/04 i 25/15): 

- provodi postupak izdavanja dozvole za integrirano sprječavanje i kontrolu zagađenja za 

postrojenja i aktivnosti za koja dozvolu ili odobrenje za izgradnju i početak rada, odnosno 
izvođenje ili obavljanje aktivnosti, izdaje drugi nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave 

(članak 5.). 

 
8) Na temelju Zakona o gospodarenju otpadom („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10 i 14/16): 

- priprema nacrt lokalnog plana gospodarenja otpadom (članak 20.) i izvješće o realizaciji 

lokalnog plana (članak 74.); 

- izdaje dozvole za sakupljanje, transport, skladištenje, tretman i odlaganje inertnog i neopasnog 
otpada na području grada, sukladno zakonu (članak 60.); 

- izdaje potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole (članak 61.); 

- daje mišljenja u postupku pribavljanja dozvola koje izdaje ministarstvo, odnosno, nadležno 
tijelo AP Vojvodine (članak 63.); 

- vodi registar izdanih dozvola i podatke iz registra dostavlja Agenciji za zaštitu okoliša (članak 

76.); 

- vodi i čuva evidenciju o prikupljenom komunalnom otpadu, odnosno popis neuređenih 
odlagališta, i podatke o tomu dostavlja Agenciji (članak 75.). 

 

9) Na temelju Zakona o zaštiti od buke u okolišu („Službeni glasnik RS“, br. 96/21): 
- priprema nacrte akcijskih planova za aglomeracije na području jedinice lokalne samouprave, 

kao i za postrojenja i aktivnosti za koje integriranu dozvolu izdaje jedinica lokalne samouprave 

(članak 21.); 
priprema nacrte programa monitoringa buke u okolišu na području grada (članak 23.); 
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- osigurava pristup javnosti informacijama i podatcima iz strateških karata buke i akcijskih 

planova, sukladno zakonu (članak 27.). 

10) Na temelju Zakona o vodama („Službeni glasnik RS“, br. 30/10, 93/12, 101/16 i 95/18): 

- sudjeluje u postupku izrade akta kojim se utvrđuje kvaliteta ispuštenih otpadnih voda u 
kanalizaciju (članak 98.). 

 

11) Na temelju Zakona o zaštiti zemljišta („Službeni glasnik RS“, br. 112/15): 
- propisuje mjere zaštite zemljišta u postupcima procjene utjecaja na okoliš i postupku izdavanja 

integrirane dozvole (članak 11.); 

- priprema nacrt godišnjeg programa zaštite zemljišta (članak 16.); 

- priprema izvješće o provedbi mjera i aktivnosti utvrđenih u godišnjem programu, i dostavlja ga 
ministarstvu (članak 17.); 

- priprema nacrt lokalnog sanacijskoga plana sukladno godišnjem programu za zaštitu zemljišta 

(članak 27.); 
- priprema nacrt programa monitoringa zemljišta na razini lokalne mreže i osigurava sustavno  

održavanje baze podataka o stanju i kvaliteti zemljišta (članak 28.); 

- dostavlja izvješće monitoringa lokalne mreže  i podatke o stanju i kvaliteti zemljišta, odnosno 
zagađivačima, nadležnom ministarstvu i Agenciji za zaštitu okoliša (članak 33. i 34.); 

- informira javnost o stanju i kvaliteti zemljišta odnosno promjenama u zemljištu koje mogu 

predstavljati opasnost na život i zdravlje ljudi, biljaka i životinjskog svijeta, sukladno zakonu i 

drugim propisima (članak 35.). 

Rješavanje po zahtjevu u prvom stupnju 
 

Služba za zaštitu okoliša i održivi razvitak u upravnom postupku, u prvom stupnju odlučuje o 

sljedećim zahtjevima: 
- zahtjev za odlučivanje o potrebi procjene utjecaja projekta na okoliš, 

- zahtjev za određivanje opsega i sadržaja studije o procjeni utjecaja projekta na okoliš, 

- zahtjev za davanje suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja projekta na okoliš, 

- zahtjev za odlučivanje o potrebi procjene utjecaja zatečenog stanja projekta na okoliš, 
- zahtjev za određivanje opsega i sadržaja studije o procjeni utjecaja zatečenog stanja projekta na 

okoliš, 

- zahtjev za davanje suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja zatečenog stanja projekta na okoliš, 
- zahtjev za određivanje opsega i sadržaja za ažuriranje studije o procjeni utjecaja projekta na 

okoliš, 

- zahtjev za ažuriranje postojeće studije o procjeni utjecaja projekta na okoliš, 
- zahtjev za izdavanje dozvole za skladištenje, tretman i odlaganje otpada, 

- zahtjev za izdavanje dozvole za sakupljanje i/ili transport neopasnog otpada na području grada 

Subotice, 

- zahtjev za promjenu dozvole za sakupljanje, transport, skladištenje, tretman i odlaganje inertnog 
i neopasnog otpada ili promjenu integralne dozvole za obavljanje više djelatnosti jednog 

operatera na području grada Subotica, 

- zahtjev za izdavanje potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole za skladištenje 
inertnog i neopasnog otpada na području grada Subotica, 

- zahtjev za dobivanje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uvjeta o zaštiti zraka, 

- zahtjev za izdavanje dozvole za obavljanje djelatnosti prometa osobito opasnih kemikalija s 
popisom osobito opasnih kemikalija koje podnositelj zahtjeva namjerava staviti u promet, 

- zahtjev za izdavanje dozvole za korištenje osobito opasnih kemikalija, 

- zahtjev za izdavanje integrirane dozvole za rad postrojenja IPPC. 

 
Zahtjevi se podnose na šalteru br. 4 Gradskog uslužnog centra u prizemlju Gradske kuće, Trg 

slobode 1, Subotica, ponedjeljkom, utorkom, srijedom i petkom od 7.30 do 14.30 i četvrtkom od 7.30 

do 17.00 sati. Zahtjevi se mogu podnijeti i poštom. 
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Obrasci za podnošenje zahtjeva mogu se preuzeti na prijemnim mjestima i s internetske stranice 

Grada Subotice na adresi: http://www.subotica.rs/index/page/id/8262/lg/hr/pr/1  

 
 

2) Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 

Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište, u okviru svojih nadležnosti obavlja sljedeće 
poslove: 

- priprema nacrte akata za poslove pri neposrednom provedbi zakona i drugih propisa čija je 

provedba povjerena Gradu u području poljoprivrede; 
- priprema nacrte akata iz nadležnosti Službe koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i 

Gradsko vijeće; 

- sudjeluje u donošenju financijskih planova u proceduri pripreme proračuna grada i prati 

zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna koji su u nadležnosti Službe i prati njihovu 
realizaciju; 

- priprema nacrte programa korištenja sredstava Fonda za razvitak poljoprivrede, koji se 

realiziraju preko funkcije 421; 
- organizira proceduru raspisivanja natječaja za financiranje i/ili sufinanciranje programa i 

projekata udruga građana u području poljoprivrede; 

- sudjeluje u pripremi dokumentacije za provedbu postupaka javne nabave koji se realiziraju  
preko funkcije 420 i 422; 

- priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadležnosti Službe i 

prati njihovu realizaciju. 

 
Na temelju Zakona o poljoprivrednom zemljištu („Službeni glasnik RS“, br. 62/06, 65/08–dr. 

zakon, 112/15 i 80/17), Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavlja stručne poslove u 

svezi s korištenjem poljoprivrednog zemljišta u državnom vlasništvu, koji obuhvaćaju: 
- pripremu nacrta Programa zaštite uređenja i korištenja poljoprivrednog zemljišta u državnom 

vlasništvu na području grada Subotice, koje na prijedlog Povjerenstva donosi nadležno tijelo 

jedinice lokalne samouprave (Skupština grada); 
- sudjelovanje u pripremi i u samom toku postupka davanja u najam poljoprivrednog zemljišta u 

državnom vlasništvu; 

- izradu nacrta odluka o davanju u najam i korištenje poljoprivrednog zemljišta u državnom 

vlasništvu, koje na prijedlog Povjerenstva donosi nadležno tijelo jedinice lokalne samouprave 
(gradonačelnik); 

- izradu ugovora o najmu i korištenju poljoprivrednog zemljišta u državnom vlasništvu, koji 

zaključuju najamnik/korisnik i nadležno ministarstvo, nakon dostavljanja potrebne 
dokumentacije i dokaza o uplati najamnine; 

- Praćenje realizacije ugovora i podmirenja obveza, u suradnji s nadležnom službom za financije 

Uprave za poljoprivredno zemljište; 

- Kontrolu korištenja poljoprivrednog zemljišta u državnom vlasništvu u suradnji s nadležnim 
poljoprivrednim inspektorom; 

- provedbu postupka predaje državine na poljoprivrednom zemljištu u državnom vlasništvu, koje 

je Rješenjem Agencije za restituciju vraćeno bivšem vlasniku, odnosno zakonskim 
nasljednicima bivšeg vlasnika; 

- prijem, evidentiranje i kontrola podnesenih zahtjeva i obvezne dokumentacije za promjenu 

namjene poljoprivrednog zemljišta; 
- izrada rješenja o visini naknade za promjenu namjene, koje donosi Tajnik Tajništva. 

 

Na temelju Zakona o poljoprivrednom zemljištu („Službeni glasnik RS“, br. 62/06, 65/08–dr. 

zakon, 112/15 i 80/17),) i Odluke o zaštiti usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljišta, poljskih cesta i 

kanala od poljske štete („Službeni list Grada Subotice“, br. 38/15 i 29/18), Služba za poljoprivredu i 

poljoprivredno zemljište obavlja sljedeće poslove: 

http://www.subotica.rs/index/page/id/8262/lg/hr/pr/1
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- prati poslove organizirane zaštite usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljišta, poljskih cesta i 

kanala od poljske štete; 

- traži izvješće o raspoređivanju čuvara polja; 
- traži izvješće o radu poljočuvarske službe i dostavlja ga gradonačelniku; 

- vodi evidenciju zapisnika čuvara polja; 

- može narediti ponovni premjer poljskog puta ili popravak oštećene ceste, na teret počinitelja; 
- podnosi zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka protiv počinitelja poljske štete, na temelju 

zapisnika; 

- podnosi gradonačelniku izvješće o podnesenim zahtjevima za pokretanje prekršajnog postupka. 
 

Na temelju Zakona o protugradnoj obrani („Službeni glasnik RS“, br. 54/15) Služba za 

poljoprivredu i poljoprivredno zemljište: 
- neposredno surađuje s nadležnim tijelom; 
- osigurava potporu za funkcioniranje sustava obrane od grada na području Grada Subotica; 

- osigurava potporu nadležnom tijelu u angažiranje izvršitelja za djelovanje na gradonosne oblake 

(strijelaca na lansirnim stanicama na svojoj području); 
- sukladno zakonu i metodologiji koju propisuje nadležno ministarstvo, vrši preliminarnu 

procjenu štete na poljoprivrednim kulturama (u roku od 7 dana od dana kada je šteta nastala, a 

konačna odluka u roku od 45 dana od dana kada je šteta nastala); 

- razmatra izvješća o funkcionalnosti i pripremljenosti sustava obrane od grada za područje Grada 
Subotice.  

 

Na temelju Zakona o vodama („Službeni glasnik RS“, br. 30/10, 93/12 i 101/16) Služba za 
poljoprivredu i poljoprivredno zemljište: 

- izdaje vodne akte radi izgradnje, odnosno rekonstrukcije objekata, izvođenja radova i izradu 

planskih dokumenata; 
- vodi vodnu knjigu o vodnim aktima i dostavlja podatke nadležnom Ministarstvu; 

- provodi preventivne i zaštitne mjere radi sprječavanja i otklanjanja štetnog djelovanja erozije i 

bujica. 

 
Na temelju Zakona o šumama („Službeni glasnik RS“, br. 30/10, 93/12 i 89/15) Služba za 

poljoprivredu i poljoprivredno zemljište: 
- izrađuje nacrt programa korištenja proračunskih sredstava za šume; 
- podnosi izvješće o utrošku sredstava nadležnom Ministarstvu. 

Sukladno zakonu o stočarstvu („Službeni glasnik RS“, br. 41/09, 93/12 i 14/16), Služba za 

poljoprivredu i poljoprivredno zemljište izdaje odobrenje za uporabu sredstava za suzbijanje komaraca 
zračnom metodom, otrovnih za pčele u vrijeme pčelinje paše. 

Sukladno zakonu o dobrobiti životinja („Službeni glasnik RS“, br. 41/09), Služba za 

poljoprivredu i poljoprivredno zemljište priprema nacrte akata u području dobrobiti životinja, koje 

donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 
 

Sukladno Zakonu o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju izvanrednim situacijama 

(„Službeni glasnik“, br.87/18),Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište sudjeluje u poslovima 
za ostvarivanje prava i dužnosti u pitanjima zaštite i spašavanja na području jedinice lokalne 

samouprave, neposredno surađujući s nadležnom službom, drugim državnim tijelima, gospodarskim 

društvima i drugim pravnim osobama. 

 
Temeljem Godišnjeg programa, zaštite, uređenja i korištenja poljoprivrednog zemljišta na 

području Grada Subotice i Odluke o proračunu grada Subotice za tekuću godinu, u svezi s uređenjem 

atarskih cesta, Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavlja sljedeće poslove: 
- priprema specifikacije radova na temelju dostavljenih prioritetnih trasa, od strane mjesnih 

zajednica; 

- pokretanje postupka javne nabave; 
- interna kontrola izvođenja radova; 

- kontrola provedbe ugovora, primljenih privremenih i konačnih situacija; 
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- doznaka sredstava izvođaču radova, na temelju ovjerenih situacija od strane gradonačelnika. 

 

Temeljem Godišnjeg programa, zaštite, uređenja i korištenja poljoprivrednog zemljišta na 
području Grada Subotice, Odluke o proračunu AP Vojvodine i Odluke o proračunu grada Subotice za 

tekuću godinu, Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavlja sljedeće poslove: 
- Priprema dokumentaciju za prijavu na Natječaj, raspisan od strane Pokrajinskog tajništva za 

poljoprivredu, vodoprivredu i šumarstvo; 

- kontrolu uplaćenih sredstava od strane Grada Tajništvu APV, nakon potpisivanja ugovora; 

- nakon provedene procedure izbora izvođača od strane JVP „Vode Vojvodine“ i zaključenja 
ugovora, kontrolu provedbe ugovora i primljenih privremenih i konačnih situacija; 

- kontrolu doznake i realizacija namjenskih transfernih sredstava od APV. 

 

Temeljem Zakona o veterinarstvu („Službeni glasnik RS“, br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-dr. 
zakon, Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavlja sljedeće poslove: 

- Prijem i evidentiranje prijava o uginuću i zahtjeva za uklanjanje strvina životinja; 

- izdavanje naloga za preuzimanje, transport i neškodljivo uklanjanje strvina životinja i sporednih 
proizvoda životinjskog porijekla, koje je povjereno JKP Čistoća i zelenilo“ Subotica; 

- doznaka sredstava JKP „Čistoća i zelenilo“ Subotica, na temelju dostavljenog izvješća. 

 

Temeljem Zakona o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07, 83/14–dr. zakon, 
101/16-dr. zakon i 47/18), Zakona o zaštiti od požara („Službeni glasnik RS“, br. 111/09, 20/15, 87/18 

i 87/18-dr. zakoni) i Pravilnika o posebnim mjerama zaštite od požara („Službeni glasnik RS“, br. 27/84) 

u Službi za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavljaju se sljedeći poslovi: 
- izrada rješenja o obrazovanju stožera za žetvu i protupožarnu zaštitu, koje donosi gradonačelnik; 

- organiziranje i praćenje aktivnosti stožera u provedbi preventivnih mjera sprječavanja pojave 

požara i njegovog suzbijanje u koordinaciji s Vatrogasnim savezom grada Subotice. 
 

Unutar nadležnosti, obveza i ovlaštenja, definiranih Odlukom o Gradskoj upravi Grada 

Subotice, Služba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljište obavlja i sljedeće poslove: 

- pruža potporu i informacije zainteresiranim fizičkim osobama, poljoprivrednicima, 
organizacijama iz područja poljoprivrede, udrugama poljoprivrednika i poduzetnicima iz 

domene namjene ulaganja sukladno programu utvrđivanja radova na zaštiti, uređenju i 

korištenju poljoprivrednog zemljišta; 
- izrađuje nacrte natječaja za dodjelu sredstava iz Proračuna grada Subotice, sukladno Programu 

zaštite, uređenja i korištenja poljoprivrednog zemljišta; 

- priprema natječajni materijal i prati realizaciju ostvarenih natječaja i programa. 
 

Pristup podatcima 

 

Pristup svim upravnim predmetima u Tajništvu moguć je sukladno zakonu o općem upravnom 
postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično tumačenje) a izvanupravnim predmetima 

sukladno zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br. 

120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21). 
 

 

IX. Tajništvo za komunalne poslove, energetiku i promet 
 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 

 
U Tajništvu za komunalne poslove, energetiku i promet obavljaju se sljedeći poslovi, u okviru 

Službe za komunalne poslove i Službe za energetiku i promet, obavljaju se sljedeći poslovi: 

- poslovi iz područja rada s javnim i javno komunalnim poduzećima – i drugi poslovi iz 
komunalnog područja, 

- poslovi iz područja energetike, 

- poslovi iz područja poduzetništva i 
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- poslovi iz područja prometa. 

 

Poslovi iz područja rada s javnim i javno komunalnim poduzećima – poslovi iz 

komunalnog područja 

 

Poslovi iz područja rada s javnim i javno komunalnim poduzećima – poslovi iz komunalnog 
područja su: 

- praćenje i analiza rada javnih i javno komunalnih poduzeća na području Grada, 

- pripremanje nacrta i prijedloga akata sukladno zakonu o javnim poduzećima i Zakonu o 
komunalnim djelatnostima, 

- pripremanje Programa poslovanja javnih i javno komunalnih poduzeća, 

- organiziranje, priprema akata i praćenje realizacije poslova iz dijela komunalne djelatnosti u 

okviru poslova zoohigijene, održavanje čistoće na površinama javne namjene i održavanja 
zelenila, 

- pripremanje financijskih planova za funkcije u okviru Tajništva vezane za javna i javno 

komunalna poduzeća i praćenje realizacije istih, 
- pripremanje nacrta ugovora po financijskim planovima i praćenje realizacije istih, 

- u suradnji s nadležnom službom Tajništva za financije, obavljanje svih poslova vezanih za 

obveze koje proistječu iz Zakona o javnom dugu kada je predmet javnog duga vezan za 

komunalno područje, 
- sastavljanje izvješća, analiza i informacija u svezi rada javnih i javno komunalnih poduzeća za 

potrebe tijela Grada i drugih nadležnih tijela, 

- dostavljanje izvješća nadležnim ministarstvima vezanih za realizaciju godišnjih programa 
poslovanja Javnih, Javno komunalnih poduzeća i gospodarskih društava u kojim je osnivač Grad 

Subotica, a obavljaju djelatnost od općeg interesa, i to: 

- Izvješće o izvršenim uplatama razlika zarada na račun propisan za uplatu javnih prihoda, 
mjesečno, 

- Informaciju o stupnju usklađenosti planiranih i realiziranih aktivnosti iz programa 

poslovanja, tj. obrasce tromjesečnih izvješća, kvartalno, 

- stručno-administrativni poslovi za Povjerenstvo za utvrđivanje osnovanosti zahtjeva i 
visine naknade štete nastale uslijed ujeda napuštenih životinja, 

- vođenje upravnog postupka u svezi izdavanja odobrenja za sadnju stabala, uređenje 

zelenih površina, formiranje vrtova, odnosno za sadnju sadnica na javnoj zelenoj 
površini sukladno odluci kojom se uređuje održavanje javne zelene površine, izdavanje 

odobrenja za rezidbu drveća ili sječu odnosno vađenje stabala,  

- izdavanje uvjeta glede zaštite i očuvanja postojećeg zelenila na javnim zelenim 
površinama u postupku izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili 

drugog objekta, 

- provedba upravnog postupak u svezi izdavanja odobrenja za ekshumaciju. 

 

Poslovi iz područja poduzetništva  

 

Poslovi iz područja poduzetništva su: 
- izdavanje uvjerenja o vođenju radnje koje su upisane u registar radnji do 30. 12. 2005. 

godine. 

 

Poslovi iz područja energetike 
 

Izdavanje energetske dozvole 

Postupak pribavljanja rješenja o energetskoj dozvoli započinje podnošenjem zahtjeva na 
propisanom obrascu u Gradskom uslužnom centru. Uz zahtjev za izdavanje energetske dozvole, 

ovisno o vrsti i namjeni energetskog objekta, podnositelj zahtjeva podnosi akt o urbanističkim 

uvjetima (ili izvadak iz urbanističkog plana), akt nadležnog tijela o namjeni zemljišta, elaborat o 
izgradnji energetskog objekta, odgovarajuću izjavu banke i mišljenje operatera o uvjetima i 
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mogućnostima priključivanja novog energetskog objekta na sustav, sukladno Pravilniku o 

energetskoj dozvoli. 

Na temelju Zakona o energetici, Zakona o općem upravnom postupku, Statuta grada Subotice 
i Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice donosi se rješenje o energetskoj dozvoli energetskog 

objekta u kom se navodi rok važenja dozvole od dvije godine. Podnositelju zahtjeva omogućeno je 

produljenje važenja dozvole po uvjetima i uputi navedenoj u dozvoli. O izdanim i oduzetim 
energetskim dozvolama vodi se registar (od 2007. godine ima 15 izdanih energetskih dozvola za 

postrojenja veća od 1MW ). 

 
Izdavanje licencije za obavljanje energetskih djelatnosti 

Licencija se izdaje po zahtjevu energetskog subjekta za obavljanje djelatnosti proizvodnje, 

distribucije, upravljanja i opskrbe toplinskom energijom rješenjem tijela jedinice lokalne samouprave 

(povjereni poslovi nadležnog ministarstva). Bliži uvjeti, način izdavanja, način oduzimanja i registar 
licencija, određeni su Pravilnikom o uvjetima u pogledu stručnog kadra i načinu izdavanja i 

oduzimanja licencije za obavljanje energetskih djelatnosti . Izdano je do sada 10 licencija i njihov 

rok važenja je 10 godina, i 1 licencija s rokom važenja od 30 godina. Rok važenja licencije može se 
produljiti na zahtjev energetskog subjekta (zahtjev za produljenje važenja podnosi se nadležnom 

tijelu najkasnije 30 dana prije isteka roka na koji je izdana licencija). O izdanim i oduzetim 

licencijama za obavljanje energetskih djelatnosti vodi se registar. Zahtjev za izdavanje licencije 

podnosi se na obrascu P-2 preko Gradskog uslužnog centra nadležnom tijelu – Službi za energetiku 
i promet. Uz zahtjev energetski subjekt prilaže dokaze o ispunjenosti uvjeta u pogledu stručnog kadra 

i drugih zakonom propisanih uvjeta Uvjeti za izdavanje licencije utvrđeni zakonom i navedenim 

pravilnikom moraju biti ispunjeni za sve vrijeme važenja licencije. O ispunjenosti uvjeta imatelj 
licencije obavještava nadležno tijelo, sukladno zakonu. 

 

Priprema strategija, programa i planova, kao i dostavljanje analiza, informacija i izvješća 
nadležnom Ministarstvu sukladno zakonu o energetici i Zakonom o učinkovitom korištenju energije. 

 

Poslovi iz područja prometa 

 
- izdavanje rješenja o tehničkom reguliranju prometa na općinskim cestama i ulicama u 

naseljima, 

- pripremanje nacrta i prijedloga akata sukladno Zakonu o cestama, Zakonu o prijevozu u 
cestovnom prometu i Zakonu o sigurnosti prometa na cestama, 

- izdavanje rješenja za obavljanje taksi djelatnosti, 

- izdavanje taksi dozvola, 
- vođenje registra taksi vozača i taksi vozila, 

- vršenje poslova u nadležnosti tajništva sukladno Odluci o javnom gradskom i 

prigradskom prijevozu putnika na području Grada Subotice, 

- financijsko planiranje i realizacija sredstava Fonda za unaprjeđenje sigurnosti prometa, 
- stručni i administrativni poslovi u svezi Vijeća za sigurnost prometa. 

 

Informacije nastale u radu Tajništva 
 

U radu Tajništva, odnosno u svezi s radom Tajništva, nastaju sljedeće vrste informacija: 

- nacrti odluka o osnutku javnih i javno-komunalnih poduzeća, 

- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na statute javnih i javno-komunalnih poduzeća, 
- nacrti rješenja o imenovanju i razrješenju direktora i predsjednika i članova nadzornih 

odbora javnih i javno-komunalnih poduzeća, 

- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na program poslovanja javnih i javno-komunalnih 
poduzeća kao i gospodarskih društava u kojima je Grad osnivač, a obavljaju djelatnost od 

općeg interesa, 

- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na cijene komunalnih proizvoda i usluga, 
- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na povećanje kapitala javnih i javno-komunalnih 

poduzeća, 
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- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na odluke o raspodjeli dobiti javnih i javno-komunalnih 

poduzeća, 

- nacrti rješenja o usvajanju analize poslovanja javnih poduzeća, s poduzetim mjerama za 
otklanjanje poremećaja u poslovanju, za razdoblje od 1. 1. do 31. 12. prethodne godine, 

- nacrti rješenja o usvajanju informacije o stupnju usklađenosti planiranih i realiziranih 

aktivnosti za razdoblje siječanj-ožujak, siječanj-lipanj, siječanj-rujan i siječanj-prosinac 
prethodne godine, 

- nacrti rješenja o davanju suglasnosti na izvješće o stupnju realizacije programa poslovanja 

javnih i javno-komunalnih poduzeća za prethodnu godinu, 
- mjesečna izvješća o izvršenim uplatama razlika na račun propisan za uplatu javnih prihoda 

za javna poduzeća, 

- nacrti općih akata kojima se uređuje obavljanje komunalnih djelatnosti, sukladno  Zakonu 

o komunalnim djelatnostima, 
- nacrti općih akata kojima se uređuju druga pitanja iz područja koja su u nadležnosti 

Tajništva, 

- nacrti raznih ugovora koji se zaključuju iz područja koja su u nadležnosti Tajništva, 
- rješenja o odobrenju sadnje drveća, uređenje zelenih površina, formiranje vrta, odnosno za 

sadnju sadnica na javnoj zelenoj površini sukladno odluci kojom se uređuje održavanje 

javne zelene površine, izdavanje odobrenja za rezidbu drveća ili sječu odnosno vađenje 

stabala, 
- uvjeti glede zaštite i očuvanja postojećeg zelenila na javnim zelenim površinama u postupku 

izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili drugog objekta, 

- rješenja o odobrenju ekshumacije, 
- rješenja o energetskoj dozvoli energetskog objekta, 

- registar izdanih rješenja o energetskoj dozvoli, 

- licencija za obavljanje energetskih djelatnosti, 
- registar o izdanim i oduzetim licencijama za obavljanje energetskih djelatnosti, 

- analize, informacije i izvješća iz područja energetike, 

- rješenja za obavljanje taksi djelatnosti, 

- taksi dozvole, 
- registar taksi vozača i taksi vozila, 

- rješenja o tehničkom reguliranju prometa na općinskim cestama i ulicama, 

- uvjerenja o vođenju radnja koje su upisane u Registar radnja do 30. 12. 2005. godine. 
 

Pristup podatcima  

 
Pristup svim upravnim predmetima u Tajništvu moguć je sukladno zakonu o općem upravnom 

postupku a izvanupravnim predmetima, sukladno zakonu o slobodnom pristupu informacijama od 

javnog značaja. 

 

X. Tajništvo za inspekcijsko-nadzorne poslove 

 

U Tajništvu za inspekcijsko-nadzorne poslove uže unutarnje jedinice - službe vrše sljedeće 

poslove: 
1) Služba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrši sljedeće poslove: 

- poslove inspekcijskog nadzora građevinske inspekcije nad izgradnjom i rekonstrukcijom 

objekata za koje odobrenje izdaje Grad, 
- poslove inspekcijskog nadzora u komunalnom području, 

- poslove inspekcijskog nadzora u području prometa i cesta, 

- poslove nadzora nad obavljanjem javnog linijskog prijevoza, 
- poslove inspekcijskog nadzora u području zaštite okoliša,  

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće iz 

nadležnosti Službe i 
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- stručne, administrativne, tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Službe koje joj povjeri 

tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 

 
2) Komunalna milicija obavlja sljedeće poslove: 

- održavanje komunalnog i drugog zakonom uređenog reda od značaja za komunalnu djelatnost, 

- vršenje kontrole nad primjenom zakona i drugih propisa i općih akata iz područja komunalne i 
drugih djelatnosti iz nadležnosti Grada, 

- ostvarivanje nadzora u javnom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom prometu, sukladno 

zakonu i propisima Grada, 
- zaštita okoliša, kulturnih dobara, lokalnih cesta, ulica i drugih javnih objekata od značaja za 

Grad, 

- potpora provedbi propisa kojima se osigurava nesmetano odvijanje života u Gradu, očuvanje 

gradskih dobara i izvršavanje drugih zadataka iz nadležnosti Grada i 
- stručne, administrativne, tehničke i druge poslove iz djelokruga rada Komunalne milicije koje 

joj povjeri tajnik, načelnik, gradonačelnik i Gradsko vijeće. 

 

1) Služba za inspekcijsko-nadzorne poslove 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
Služba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrši sljedeće izvorne i povjerene poslove. 

Izvorni poslovi su: 

- poslovi komunalne inspekcije, 
- poslovi inspekcije cestovnog prometa i inspekcija za javne ceste.  

Povjereni poslovi su: 

- poslovi građevinske inspekcije, 
- poslovi inspekcije zaštite okoliša. 

 

Prijave, pravilno upućene, rješavaju se u zakonskom roku. Strankama u predmetu omogućen 

uvid u predmet i u tok postupka.  
Prema Zakonu o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16) stranke u 

postupcima dobivaju rješenja, a zainteresirane strane mogu imati uvid u predmet.  

Upućene žalbe se rješavaju na načine ovisno o nadležnostima u predmetu: 
- kod izvornih poslova žalbu rješava Gradsko vijeće Grada Subotice; 

- kod povjerenih poslova žalba na rješenje putem ove službe se upućuje kod pokrajinskog ili 

republičkog nadležnog tijela. 
 

Izvorni poslovi 

 

Poslovi komunalne inspekcije 

 

Raspoređivanje poslova po prioritetima izlaska na teren za poslove komunalne inspekcije 

Komunalne djelatnosti su od općeg interesa i obavljaju se na način kojim se osigurava 
ispunjavanje potreba korisnika komunalnih proizvoda i komunalnih usluga na određenom području a 

koji su nezamjenljivi uvjeti života i rada građana i drugih subjekata na području Grada. 

Raspoređivanje poslova komunalne inspekcija vrši šef Službe, u cilju osiguranja ispunjavanja 

potreba korisnika po prioritetu, imajući u vidu opći interes i poslove i zadatke komunalne inspekcije, a 
sukladno odredbama Zakona o inspekcijskom nadzoru vrši se nadzor nad provedbom svih povezanih 

zakona i gradskih odluka donesenih na temelju i sukladno zakonu o komunalnim djelatnostima i Statutu 

Grada Subotice. 
 

Izrada zapisnika o izvršenom očevidu 

Komunalni inspektor kao službena osoba na terenu u cilju neposrednog opažanja za utvrđivanje 
neke činjenice ili za razjašnjenje bitnih okolnosti vrši očevid kojom prilikom sastavlja zapisnik sukladno 
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članku 63. Zakona o općem upravnom postupku, kojim odredbama su propisani: sadržaj, urednost, 

potpisivanje zapisnika koji elementi daju zapisniku dokaznu snagu javne isprave. 

 
Izrada rješenja komunalnog inspektora 

Na temelju odlučnih činjenica utvrđenih u postupku, komunalni inspektor donosi rješenje o 

upravnoj stvari koja je predmet postupka. 
Ovlaštenje za izdavanje rješenja je komunalnom inspektoru dano člankom 24. Odluke o 

Gradskoj upravi Grada Subotice i člankom 4. Odluke o komunalnoj inspekciji. 

 
Kontrola izvršenja rješenja komunalnog inspektora 

Nakon što je rješenje postalo izvršno, vrši se kontrola izvršenja rješenja na licu mjesta, sastavlja 

se zapisnik o kontrolnom očevidu i donosi se zaključak. 

Ako je stranka postupila po naloženim mjerama, komunalni inspektor će donijeti zaključak o 
obustavi postupka. 

 

Izvršenje rješenja 
Ako stranka nije postupila po danom nalogu, pristupa se izvršenju rješenja. Komunalni 

inspektor će odrediti izvršenje radnji o trošku korisnika, odnosno vlasnika, preko druge osobe, na mjesto 

koje je za to određeno zaključkom o dozvoli izvršenja rješenja. 

Komunalni inspektor donosi po službenoj dužnosti ili po prijedlogu tražitelja izvršenja, 
zaključak o dozvoli izvršenja. 

 

Poslovi inspekcije za lokalni prijevoz i ceste 

 

Kontrola općinskih i nerazvrstanih cesta 

Nakon primitka pismene ili usmene prijave o nekom nedostatku na općinskim i nerazvrstanim 
cestama ili na pratećoj prometnoj signalizaciji, komunalni inspektor za cestovno gospodarstvo izlazi na 

lice mjesta i o zatečenom sastavlja zapisnik. 

Nakon sastavljenog zapisnika, ovisno o problematici, inspektor donosi rješenje da bi se određeni 

nedostatak (oštećen kolnik, nedostaje prometni znak, nečitka horizontalna signalizacija i sl.) otklonio 
putem za to ovlaštenog poduzeća. 

Po naloženim mjerama u rješenju inspektor vrši kontrolni pregled tj. je li postupano po rješenju 

i ako je nedostatak otklonjen donosi se zaključak o obustavi postupka. 
Na zahtjev se donosi rješenje o zatvaranju određenih općinskih cesta ili ulica, a u cilju 

nesmetanog izvođenja radova od strane javnih komunalnih i drugih poduzeća. 

Inspektor prilikom postupanja primjenjuje Zakon o općem upravnom postupku, Zakon o 
sigurnosti prometa na cestama, Odluku o lokalnim i nerazvrstanim cestama i Odluku o komunalnom 

redu, i po potrebi i druge prateće propise. 

 

Kontrola gradskog i prigradskog prijevoza 
Inspektor vrši kontrolu na temelju Odluke o gradskom i prigradskom prijevozu putnika na 

području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 19/18). 

Predmet kontrole je da li JP „Suboticatrans“ kao ovlašteni prijevoznik koji na području Grada 
obavlja javni prijevoz putnika u linijskom gradskom i prigradskom prijevozu kao komunalnu djelatnost, 

vrši prijevoz sukladno propisima. 

Osobito se kontrolira da li JP „Suboticatrans“ poštuje red vožnje za gradski i prigradski prijevoz 

koji je ovjeren od strane nadležnog tijela Grada. 
Ukoliko prilikom kontrole inspektor za cestovni promet ustanovi neke nepravilnosti, sastavlja 

zapisnik i poduzima određene mjere u ovisnosti o kakvoj nepravilnosti se radi.  

Mjere koje se poduzimaju su sljedeće: 
- izdaje se rješenje prijevozniku da otkloni uočene nedostatke, rok za otklanjanje nedostataka ne 

može biti dulji od 30 dana; ako prijevoznik postupi po rješenju inspektora, zaključkom se 

obustavlja upravni postupak; 
- ukoliko prijevoznik ne postupi po rješenju inspektora, inspektor pokreće prekršajni postupak 

protiv odgovorne osobe i pravne osobe; 
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- inspektor može vozilo kojim je izvršen prekršaj isključiti iz prometa, odrediti mjesto parkiranja 

vozila i oduzeti prometnu dozvolu i registarske pločice u trajanju od 48 sati, a u slučaju 

ponovnog isključenja vozila istoga prijevoznika, u trajanju od pet dana; 
- inspektor, u ovisnosti o vrsti nepravilnosti, može podnijeti prijavu za pokretanje postupka zbog 

gospodarskog prijestupa ili zahtjev za pokretanje prekršajnog postupka protiv prijevoznika i 

odgovorne osobe. 
 

Kontrola taksi prijevoza 

Kontrola rada taksi prijevoza vrši se na temelju propisa sadržanih u Odluci o taksi prijevozu 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 8/19 i 18/19). Prilikom kontrole inspektor utvrđuje pridržava li se 

taksi prijevoznik propisa sadržanih u spomenutoj Odluci. Kontrola, u suradnji s prometnom policijom, 

vrši se i na cestama, kada taksi vozilo vrši prijevoz putnika. Inspektor vrši očevid odnosno kontrolu i po 

prijavi građana odnosno korisnika usluga taksi prijevoza. Ukoliko se ustanovi da određeni taksi vozač 
ne poštuje propise, inspektor će poduzeti sljedeće mjere: 

- izdat će rješenje za otklanjanje nedostataka u određenom roku koji rok ne može biti dulji od 30 

dana; nakon otklanjanja nedostataka inspektor zaključkom konstatira da su nedostatci otklonjeni 
i obustavlja upravni postupak;  

- inspektor može vozilo kojim je izvršen prekršaj isključiti iz prometa, odrediti mjesto parkiranja 

vozila i oduzeti prometnu dozvolu i registarske pločice u trajanju od 48 sati, a u slučaju 

ponovnoga isključenja vozila istog prijevoznika, u trajanju od pet dana; 
- inspektor podnosi zahtjev za pokretanje prekršajnoga postupka; 

- izdaje rješenje o ispunjenosti uvjeta vozila i opreme ugrađene u vozilu za obavljanje taksi 

prijevoza. 
 

Davanje potvrde o registraciji taksi vozila 
Prije izdavanja rješenja o tomu da taksi vozilo ispunjava uvjete za obavljanje taksi prijevoza, 

inspektor vrši pregled vozila i sastavlja zapisnik o pregledu vozila. Ukoliko vozilo ispunjava uvjete 

propisane Odlukom o taksi prijevozu („Službeni list Grada Subotice“, br. 8/19 i 18/19). Inspektor izdaje 

rješenje o ispunjenosti uvjeta za obavljanje taksi prijevoza. 
 

Kontrola izvan linijskog prijevoza 

Poslovi kontrole izvan linijskog prijevoza putnika i stvari vrše se kao povjereni poslovi, na 
temelju članka 155. Zakona o prijevozu putnika u cestovnom prometu („Službeni glasnik RS“, br. 68/15, 

41/18, 44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20). 

Inspektor vrši kontrolu izvan linijskog prijevoza putnika i stvari i poduzima određene mjere po 
istoj metodologiji kao i kod kontrole gradskog, prigradskog i taksi prijevoza. Protiv nelegalnih 

prijevoznika poduzima mjere sukladno propisima sadržanim u Zakonu o prijevozu putnika u cestovnom 

prometu („Službeni glasnik RS“, br. 68/15, 41/18, 44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20). 

 
Kontrola prijevoza za vlastite potrebe 

Poslovi kontrole prijevoza za vlastite potrebe vrši se kao povjereni poslovi, na temelju članka 

155. Zakona o prijevozu putnika u cestovnom prometu („Službeni glasnik RS“, br. 68/15 i 41/18, 44/18-
dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20). 

U vršenju poslova inspekcijskog nadzora nad primjenom Zakona i propisa donesenih na temelju 

Zakona kojima se uređuje lokalni prijevoz, inspektor Gradske uprave ima dužnosti i ovlaštenja iz čl. 

155. i 156. Zakona. 
 

Povjereni poslovi 

 

Poslovi građevinske inspekcije 

 

Evidencija i raspoređivanje prijava o bespravnoj gradnji po prioritetima izlaska na teren 
Poslovi građevinske inspekcije se ogledaju u primjeni propisa Zakona o planiranju i izgradnji 

(„Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 
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98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19 i dr. zakon i 9/20 i 52/21) kao i kontroli primjene 

većeg broja propisa u vidu pravilnika koji se odnosi na kvalitetu izvođenja radova. 

 
Izrada zapisnika o bespravnoj gradnji 

Građevinski inspektor u vršenju inspekcijskog nadzora provjerava: 

- ispunjavaju li poduzeće, odnosno druga pravna osoba, odnosno radnja koja gradi objekt, 

odnosno osoba koja vrši stručni nadzor, odnosno osobe koje obavljaju pojedine poslove na 
projektiranju ili građenju objekata, propisane uvjete; 

- je li za objekt koji se gradi, odnosno za izvođenje radova izdano odobrenje za izgradnju; 

- je li početak gradnje objekta, odnosno izvođenja radova prijavljen na propisan način; 

- je li gradilište označeno na propisan način; 

- gradi li se objekt prema odobrenju za izgradnju i glavnom projektu; 

- odgovaraju li izvršeni radovi, odnosno materijal, oprema i instalacije koji se ugrađuju zakonu i 

propisanim standardima, tehničkim normativima i normama kvalitete; 

- je li izvođač radova poduzeo mjere za sigurnost objekta, susjednih objekata, prometa, okoline i 

zaštitu okoliša; 

- postoje li na objektu koji se gradi ili je izgrađen nedostatci koji ugrožavaju sigurnost njegova  
korištenja i okolice; 

- vodi li izvođač radova građevinski dnevnik, građevinsku knjigu i osigurava knjigu inspekcije 

na propisani način; 

- vrše li se tijekom gradnje i korištenja objekta propisana promatranja i održavanja objekta; 

- je li za objekt koji se koristi izdana uporabna dozvola; 

- je li uporabna dozvola izdana na propisan način; 

- obavlja li i druge poslove utvrđene zakonom ili propisom donesenim na temelju zakona; 

- vrši li nadzor nad primjenom odredaba zakona o održavanju stambenih zgrada; 

Građevinski inspektor je ovlašten vršiti nadzor nad korištenjem objekata i poduzimati mjere ako 

utvrdi da se korištenjem objekta dovodi u opasnost život i zdravlje ljudi, sigurnost okolice, ugrožava 
okoliš i ako se nenamjenskim korištenjem utječe na stabilnost i sigurnost objekta. Na temelju ovih 

ovlaštenja građevinski inspektor sastavlja zapisnik na licu mjesta. 

 
Izrada akata građevinske inspekcije 

Na temelju ovlaštenja građevinskog inspektora: 

- donosi se rješenje o rušenju u slučajevima: 
- kada se objekt gradi ili je izgrađen bez odobrenja za izgradnju i prijave početka 

izvođenja radova na objektu; 

- kada je nastavljena gradnja poslije donošenja rješenja o obustavi radova; 

- kada se odstupi od odobrenja projektne dokumentacije, a investitor u ostavljenom roku 
ne pribavi novo odobrenje za izgradnju, tj. ne izmijeni postojeći glavni projekt; 

- donosi se rješenje o obustavi radova: 

- ukoliko se tijekom gradnje objekta ne poduzimaju mjere za sigurnost objekta, prometa, 
okolice i zaštite okoliša uz naređenje mjera za otklanjanje uočenih nedostataka; 

- ukoliko izvršeni radovi, ugrađeni materijali, oprema i instalacije ne odgovaraju zakonu 

i propisanim standardima, tehničkim normativima i normama kvalitete, a sve dok se ne 
otklone utvrđeni nedostaci; 

- ukoliko gradilište nije označeno na propisan način; 

- ukoliko nije pribavljena pismena potvrda o usuglašenosti izgrađenih temelja s 

odobrenim glavnim projektom; 
- donosi se rješenje o zabrani daljnjeg izvođenja radova:  

- ako poduzeće ili osoba kojoj je povjereno vršenje stručnog nadzora nad gradnjom 

objekta ne ispunjava propisane uvjete; 
- donosi se rješenje o zabrani korištenja objekta: 

- ukoliko na objektu koji se gradi ili koji je izgrađen postoje nedostatci koji predstavljaju 

neposrednu opasnost po stabilnost, odnosno sigurnost objekta i njegove okolice i život 

i zdravlje ljudi;  
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- ukoliko se objekt za koji je izdano odobrenje za izgradnju koristi bez uporabne dozvole; 

- ukoliko se korištenjem objekta dovodi u opasnost život i zdravlje ljudi sigurnost okoline 

i okoliša. 
- donosi se rješenje o otklanjanju uočenih nepravilnosti: 

- u slučaju da se tijekom gradnje odnosno korištenja objekta ne vrši propisano 

promatranje odnosno održavanje objekta; 
- naređuje se izvršenje pojedinih radova na održavanju stambenih zgrada kojima se sprječava 

ugrožavanje života i zdravlje ljudi i sigurnost okolice. 

 
Kontrola izvršenja akata građevinske inspekcije 

Kontrola izvršenja akata građevinske inspekcije vrši se na temelju Zakona o planiranju i 

izgradnji, rješenja građevinskog inspektora (rješenje o rušenju, rješenje o obustavi radova, rješenje o 

zabrani daljnjih radova i rješenje o otklanjanju nepravilnosti), i rješenja drugostupanjskog tijela. Izdaje 
se zaključak o dozvoli izvršenja, zahtjev općinskom javnom tužiteljstvu, zahtjev sudu, službena bilješka 

da je stranka postupila po rješenju inspekcije. 

 
Izvršenje rješenja o rušenju ili otklanjanju nedostataka 

Ukoliko investitor ne postupi po rješenju, pristupa se izvršenju rješenja putem treće osobe, 

ovlaštenog poduzeća za izvođenje radova, a o trošku izvršenika. 

Građevinski inspektor, također, pokreće postupke u cilju provedbe kaznenih odredaba 
propisanih Zakonom o planiranju i izgradnji („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-

US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 

9/20 i 52/21). 
 

Poslovi inspekcije zaštite okoliša 

 
Raspoređivanje poslova po prioritetima 

Predmeti koji pristižu Službi rješavaju se po prioritetima, a prioritet predmeta procjenjuje šef 

Službe imajući u vidu zaštitu okoliša i odredbe Zakona o općem upravnom postupku o osnovnim 

načelima. 
 

Izrada zapisnika o očevidu 

Po primitku predmeta inspektor zaštite okoliša izlazi na teren, na očevid, i u svezi toga na licu 
mjesta sastavlja zapisnik, sukladno odredbama Zakona o općem upravnom postupku. 

 

Donošenje rješenja o zaštiti okoliša 
Po članku 110. Zakona o zaštiti okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr. 

zakon, 72/09-dr. zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr. zakon), a na temelju propisanih prava i 

dužnosti inspektora, donosi se rješenje s obveznim elementima, sukladno čl. 140-143. Zakona o općem 

upravnom postupku. 
 

Praćenje izvršenja rješenja iz područja zaštite okoliša 

Nakon što je rješenje postalo izvršno, vrši se kontrola izvršenja rješenja na licu mjesta kojom 
prilikom se sastavlja kontrolni zapisnik o očevidu, nakon čega se donosi upravni akt o obustavi postupka 

ili na temelju spisa predmeta, ukoliko stranka nije postupila po naloženim mjerama, podnosi se zahtjev 

za pokretanje prekršajnog postupka. 
 

2. Komunalna milicija 

 

 Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 
 Poslovi komunalne  milicije u smislu članka 10. Zakona o komunalnoj miliciji („Službeni 

glasnik RS“, br. 49(19), jesu:  

1) Održavanje komunalnog i drugog zakonom određenog reda od značaja za komunalnu 
djelatnost u sljedećim područjima, odnosno pitanjima: 

- snabdijevanje vodom; 
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- odvođenja otpadnih i atmosferskih voda; 

- javne čistoće; 

- prijevoza i odlaganja zemlje i ostalog rastresitog materijala; 
- prijevoza i odlaganja komunalnog i drugog otpada; 

- ulica, općinskih i nekategoriziranim cesta; 

- prometnih oznaka i signalizacije; 
- parkiranja; 

- prijevoza putnika u gradskom i prigradskom, odnosno lokalnom prometu; 

- taksi prijevoza 
- postavljanja privremenih gospodarskih objekata; 

- zaštite od buke u okolišu; 

- kontrole radnog vremena subjekata nadzora; 

- održavanje komunalnih objekata, tržnica, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih 
površina, javne rasvjete, objekata za stanovanje i drugih objekata, sukladno zakonu; 

2 vršenje kontrole nad primjenom zakona i drugih propisa i općih akata iz područja komunalne i 

drugih djelatnosti iz nadležnosti Grada; 
3) vršenje nadzora u javnom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom prometu, sukladno 

zakonu i propisima Grada; 

4) zaštita okoliša, kulturnih dobara, lokalnih cesta, ulica i drugih javnih objekata od važnosti za 

Grad; 
5) potpora provedbi propisa kojima se osigurava nesmetano odvijanje života u Gradu. Očuvanje 

gradskih dobara i izvršavanje drugih zadataka iz nadležnosti Grada; 

6) vršenje kontrole nad primjenom zakona kojima se uređuju državni simboli, osim u odnosu na 
državna tijela, tijela autonomije, jedinica lokalne samouprave i imatelje javnih ovlasti; 

7) drugi poslovi sukladno zakonu. 

 
Poslovi komunalne milicije obavljaju se organiziranom nazočnošću komunalnih 

milicionara na mjestima održavanja reda , poduzimanjem drugih mjera prevencije i primjenom 

ovim zakonom predviđenih ovlasti komunalne milicije. 

U svom radu komunalni milicionari vode se i principom rada s najmanjim štetnim 
posljedicama održavanja reda, a sredstva prinude primjenjuju samo u slučaju apsolutne nužde i 

u mjeri koja je neophodna radi izvršenja zadataka bez nepotrebnih štetnih posljedica sukladno 

zakonu. 
Sukladno zakonu i drugim propisima, načelnik komunalne milicije daje obvezne upute 

komunalnim milicionarima za obavljanje poslova komunalne milicije. 

 
U obavljanju poslova komunalne milicije, komunalni milicionar, temeljem članka 18. 

Zakona o komunalnoj miliciji („Službeni glasnik RS“, br. 49/19), ima ovlasti kako slijede: 

1) da upozori osobu koja svojim ponašanjem, djelovanjem ili propuštanjem određene radnje 

može narušiti zakonom i drugim propisima uređeni komunalni ili drugi red iz nadležnosti 
Grada; 

2) da usmenom naredbom izdaje obvezne upute i zabrane i nalaže mjere i radnje od kojih 

neposredno ovisi uspješnost obavljanja poslova iz djelokruga komunalne milicije; 
3) da izvrši provjeru identiteta osobe čije ponašanje ili djelovanje predstavlja kršenje propisa 

iz djelokruga komunalne milicije, kao i osobe koja se zatekne na mjestu kršenja propisa iz 

djelokruga komunalne milicije; 

4) da radi utvrđivanja identiteta izvrši dovođenje nadležnom tijelu osobe čiji identitet ne može 
utvrditi promjerom identiteta na prethodno navedeni način; 

5) da izvrši zaustavljanje vozila zatečenog u kršenju propisa iz djelokruga komunalne milicije, 

kao i da izvrši pregled vozila, osoba i predmeta koji se u njemu nalaze. Također, komunalni 
milicionar može izvršiti pregled osobe zatečene u kršenju propisa iz djelokruga komunalne 

milicije, kao i predmeta i vozila koji su pod nadzorom te osobe; 

6) da privremeno oduzme predmet koji je pribavljen, upotrijebljen, ili je nastao kršenjem 
propisa iz djelokruga komunalne milicije; 
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7) da vrši audio i video snimanje javnog mjesta, radi obavljanja komunalno – milicijskih 

poslova, uporabom opreme za video akustičke snimke i fotografiranje. Radi primjene 

komunalno – milicijskih ovlasti, otkrivanja i rasvjetljenja prekršaja, kao i kontrole i analize 
postupanja komunalnih milicionara , komunalna milicija može vršiti audio i video snimanje 

njihovih postupanja. Radi postizanja ovih ciljeva komunalna milicija može koristiti vozila 

komunalne milicije s uređajima za snimanje, a ista vozila može koristiti i u slučajevima 
pružanja pomoći u izvršenjima i suradnji s ovlaštenim organizacijama i vršiteljima 

komunalne djelatnosti, kada je to od važnosti za obavljanje poslova komunalne milicije, 

ovlaštenih organizacija i vršitelja komunalne djelatnosti; 
8) da upotrijebi sredstva prinude i to fizičku snagu, sredstva za vezivanje, nadražujući sprej i 

službenu palicu, samo ako u obavljanju poslova na drugi način od sebe ili drugoga ne može 

odbiti istodobni protupravni napad, radi svladavanja otpora, odnosno sprječavanja pokušaja 

bijega.  
Suradnja s građanima 

Sukladno članku 6. Zakona o komunalnom miliciji („Službeni glasnik RS“, br. 49/19) 

komunalna milicija u obavljanju poslova surađuje s građanima, sukladno zakonu i propisima kojima se 
uređuje obavljanje komunalnih i drugih poslova iz nadležnosti Grada. 

Građani mogu komunalnoj miliciji podnositi prijave, peticije i prijedloge u svezi s komunalnim 

redom. 

Prijave, peticije i prijedlozi mogu se podnijeti: 
- pisanim putem, 

- elektroničkom poštom 

- a u žurnim slučajevima telefonski ili neposrednim usmenim obraćanjem, o čemu 
Komunalna milicija piše službenu zabilješku. 

Na zahtjev građana Komunalna milicija dužna je obavijestiti ih o ishodu postupanja. 

 

3 Ovršna služba 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlasti 

 
Organizira i provodi ovršna rješenja inspektora Tajništva za inspekcijsko-nadzorne poslove 

preko druge osobe i putem prinude. Piše Program ovršnog rješenja. Odlučuje o obustavi i 

odlaganju ovršnog rješenja, sudjeluje u angažiranju druge osobe prigodom provedbe ovrhe, 
izvješćuje izvršitelja o vremenu ovrhe, piše zapisnik o radnjama poduzetim tijekom provedbe 

ovrhe, utvrđuje troškove postupka ovrhe i donosi rješenje o istima. Provodi postupak za 

uklanjanje objekta, stvari i predmeta s javnih površina, kao i uklanjanje neregistriranih i 
oštećenih vozila s površina javne namjene. Evidentira potvrde o oduzetim predmetima u 

postupku inspekcijskog nadzora. Organizira poslove skladišta za oduzete predmete, odnosno 

prostor za smještaj za uklonjene predmete. Obavlja stručno operativne poslove i priprema 

dokumentaciju za procjenu, uništenje, otpis i javnu prodaju predmeta oduzetih i uklonjenih u 
postupku inspekcijskog nadzora. Inicira kod Gradskog pravobranitelja podnošenje tužbi za 

nadoknadu troškova nastalih u postupku ovrhe. Priprema i izrađuje nacrte propisa i akata iz 

nadležnosti Tajništva.  
 

 

XI. Tajništvo za investicije i razvitak 
 

Tajništvo za investicije i razvitak vrši sljedeće poslove: 

- strateškog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godišnjih programa, odnosno projekata 
investicija značajnih za Grad,  

- projektiranja i praćenja realizacije proračuna za investicije, 

- predlaganja prioriteta investicija, kao i određivanja projektnih zadataka s nositeljima, 
koordiniranja poslova, 

- imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne dokumentacije s nadležnim 

tajništvima Gradske uprave i poduzećima čiji je osnivač Grad, 
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- koordiniranja i provedbe poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima ovlaštenim 

za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i 

visokogradnje, 
- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga, 

- priprema tenderske dokumentacije  za investicije i vršenje stručnog nadzora nad  

investicijama u kojima je Grad investitor, 
- vrši stručne poslove na usklađivanju programa s razvojnim programima komunalne 

infrastrukture, sukladno odlukama Skupštine grada, 

- vrši poslove stručnog investitorskog nadzora,  
- osigurava uvjete za opremanje javnog građevinskog zemljišta odnosno osiguravanje uvjeta 

za izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uređenja javnih površina, čiji je investitor 

Grad, 

- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz proračuna Grada, 
primanja na temelju zaduživanja i donacija, 

- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju 

financijskih ugovora o kreditima i donacijama s međunarodnim financijskim institucijama, i 
na temelju drugih prihoda i primitaka utvrđenih zakonskim propisima i Statutom grada, a 

odnose se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehničke dokumentacije, vršenje kontrole 

tehničke dokumentacije, vršenje stručnog nadzora;  

- vršenje tehničkog pregleda; IT i ERP usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja, 
dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad 

investitor), 

- osiguravanja informacija o lokaciji, lokacijskih uvjeta, građevinskih dozvola, prijava radova 
i uporabnih dozvola za  objekte na kojima je Grad investitor, 

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovišta opsega, kvalitete i dinamike, 

- vrši praćenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih 
programa, 

- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i 

realizacijom javnih nabava, 

- obavlja poslove stručnog nadzora nad izvođenjem radova radi osiguravanja osnovnih životnih 
uvjeta u slučajevima elementarnih nepogoda ili tehničko-tehnoloških nesreća čije posljedice 

ugrožavaju živote ili zdravlje ljudi ili okoliš, sukladno propisima kojima se uređuje zaštita od 

takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadležnosti Grada, 
- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

investicija, 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja investicija, 
- stručne poslove u svezi s investicijama Grada, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije 

i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 
- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvršavanjem propisa i drugih općih akata Skupštine 

grada iz nadležnosti Tajništva, 
- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja investicija, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Tajništva i 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 
U službama Tajništva za investicije i razvitak vrše se sljedeći poslovi: 

 

1) Služba za tehničku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, 

niskogradnje i hidrogradnje 
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Služba za tehničku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i 

hidrogradnje vrši sljedeće poslove: 

- pripremanje srednjoročnih i godišnjih investicijskih programa za projektiranje objekata 
visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje,  

- pripremanje javnih nabava iz područja investicijskih projekata, objekata visokogradnje, 

niskogradnje i hidrogradnje, 
- stalno obavještavanje o stanju informacijskoga sustava i predlaganje mjera proširenja 

djelovanja informacijskog sustava na segmente rada Tajništva, 

- poslove izrade projekata za razvitak i primjenu informacijskih sustava (GIS, građevinske 
dozvole, korištenje građevinskog zemljišta),  

- poslove ažuriranja i održavanja baze podataka,  

- vođenje evidencije o instalacijama koje se u javnom interesu moraju održavati, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 
vijeće iz područja investicija, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Tajništva i 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 

2) Služba za izvođenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, 

niskogradnje i hidrogranje 
 

Služba za izvođenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i 

hidrogranje vrši sljedeće poslove: 

- strateškog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godišnjih programa, odnosno izvođenje 
investicija značajnih za Grad,  

- praćenja realizacije proračuna za investicije, 

- predlaganja prioriteta investicija,  
- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga, 

- priprema tenderske dokumentacije  za investicije i vršenje stručnog nadzora nad investicijama 

u kojima je Grad investitor, 

- vrši stručne poslove na usklađivanju programa s razvojnim programima komunalne 
infrastrukture, sukladno odlukama Skupštine grada, 

- vrši poslove stručnog investitorskog nadzora, osigurava uvjete za opremanje javnog 

građevinskog zemljišta odnosno osiguravanje uvjeta za izgradnju objekata komunalne 
infrastrukture i uređenja javnih površina, čiji je investitor Grad, 

- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz proračuna Grada, 

primanja na temelju zaduživanja i donacija, 
- vrši stručne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju 

financijskih ugovora o kreditima i donacijama s međunarodnim financijskim institucijama, i 

na temelju drugih prihoda i primitaka utvrđenih zakonskim propisima i Statutom grada, a 

odnose se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehničke dokumentacije, vršenje kontrole 
tehničke dokumentacije, vršenje stručnog nadzora; vršenje tehničkog pregleda; IT i ERP 

usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja, dogradnja, rekonstrukcija, 

adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad investitor), 
- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovišta opsega, kvalitete i dinamike, 

- vrši praćenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih 

programa, 

- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i 
realizacijom javnih nabava, 

- obavlja poslove stručnog nadzora nad izvođenjem radova radi osiguravanja osnovnih 

životnih uvjeta u slučajevima elementarnih nepogoda ili tehničko - tehnoloških nezgoda čije 
posljedice ugrožavaju živote ili zdravlje ljudi ili okoliš, sukladno propisima kojima se uređuje 

zaštita od takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadležnosti Grada, 
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- izvršava odluke i druge akte Skupštine grada, gradonačelnika i Gradskog vijeća iz područja 

investicija, 

- izvršava zakone i druge propise čije je izvršavanje povjereno Gradu iz područja investicija, 
- stručne poslove u svezi s investicijama Grada, 

- izrađuje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada po funkcijama i 

korisnicima proračuna i prati zakonito i namjensko korištenje sredstava proračuna za funkcije 
i korisnike proračuna koji su u nadležnosti Tajništva, 

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva,  

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 
vijeće iz područja investicija, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Tajništva i 

- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 
aktima. 

 

3) Služba za financijske, pravne poslove i javne nabave 
 

Služba za financijske, pravne poslove i javne nabave vrši sljedeće poslove: 

- sudjeluje u pripremi tenderske dokumentacije za javne nabave iz djelokruga rada Tajništva, 
- prati i kontrolira realizaciju svih ugovora iz nadležnosti Tajništva, 

- prati i kontrolira realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti 

Tajništva, 
- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja investicija, 

- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Tajništva i 
- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 

4) Služba za odnose s investitorima 
 

Služba za odnose s investitorima vrši sljedeće poslove: 
- vrši promotivne aktivnosti – promocija regije i lokalne samouprave kao potencijalne 

destinacije za ulaganje, promocija postojećih gospodarskih potencijala regije i lokalne 

samouprave, komunikacija s potencijalnim tuzemnim i inozemnim investitorima, 
- pruža potporu gospodarskim subjektima – pružanje potpore i direktna komunikacija s 

postojećim gospodarskim subjektima, pružanje potpore gospodarskim subjektima u 

nastajanju, pomoć i potpora tuzemnim i inozemnim investitorima, vođenje evidencije 
ulaganja od lokalnog značaja, potpora u izgradnji poslovne infrastrukture (klastera, poslovnih 

inkubatora, industrijskih zona i parkova), izgradnja i održavanje baze podataka o postojećim 

gospodarskim subjektima i radnoj snazi u regiji, redovita analiza lokalnog gospodarskog 

okruženja, 
- institucionalno povezivanje i komunikacija – suradnja, održavanje i unaprjeđenje odnosa s 

centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih 

samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, međunarodnim 
donatorima, veleposlanstvima i drugim organizacijama i institucijama čije su aktivnosti 

izravno ili neizravno vezane za razvitak povoljnog okruženja za investicije i razvitak, 

- pripremanje i praćenje projekata međunarodnog karaktera, realizacija projekata prema 

priznatim međunarodnim procedurama („PRAG“, „FIDIC“ i sl.), 
- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadležnosti Tajništva, 

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko 

vijeće iz područja investicija, 
- obavlja stručne i druge poslove koje utvrdi Skupština grada, gradonačelnik i Gradsko vijeće 

iz nadležnosti Tajništva i 
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- obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom, odlukama Skupštine grada i drugim 

aktima. 

 
 

XII. Kabinet gradonačelnika 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 

U Kabinetu gradonačelnika vrše se sljedeći poslovi: 
- pripremanje i koordiniranje aktivnosti gradonačelnika, 

- praćenje priopćenja i informacija objavljenih u medijima o radu tijela grada, 

- suradnja s inozemnim subjektima (međunarodne aktivnosti, regionalni i prekogranični 

kontakti, bilateralna i multilateralna suradnja), 
- izrada nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proračuna Grada i praćenje 

zakonitog i namjenskog korištenja sredstava proračuna koji su u nadležnosti Kabineta. 

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 
U Kabinetu se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 

 

 

XIII. Odjel za ljudske resurse 

 

Opis postupanja u okviru nadležnosti, obveza i ovlaštenja 

 
U Odjelu se obavljaju sljedeći poslovi: 

- stručni i tehnički poslovi u postupku zapošljavanja i izbora kandidata, 

- priprema prijedloga Kadrovskog plana,  
- organiziranje stručnog usavršavanja službenika, 

- procjena učinaka provedenih obuka,  

- analiza potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog službenika, 
- priprema prijedloga godišnjeg Programa stručnog usavršavanja službenika i 

prijedloga financijskoga plana za izvršavanje godišnjeg Programa stručnog 

usavršavanja,  

- analiza rezultata i praćenje učinaka ocjenjivanja službenika,  
- vođenje kadrovske evidencije i personalnih dosjea zaposlenih,  

- ostali poslovi od značaja za karijerni razvoj službenika, 

- priprema svih akata vezanih za ostvarivanje prava i obveza zaposlenih, 
- sudjelovanje u izradi nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proračuna 

Grada.“ 

 

Navođenje usluga koje se pružaju zainteresiranim osobama i postupak radi pružanja 

usluga 

 

U Odjelu se ne pružaju usluge neposredno pravnim i fizičkim osobama. 
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NAVOĐENJE PROPISA KOJE GRADSKA UPRAVA PRIMJENJUJE U SVOM 

RADU: 
 

Zakoni: 

- odredbe čl.22-37. i članka 92. Zakona o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 20/92, 

6/93-US, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 

87/11-dr. zakon), 

- Zakon o državnoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr. 
zakon i 47/18), 

- Zakon o lokalnoj samoupravi („Službeni glasnik RS“, br. 129/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr. 

zakon, 47/18 i 111/21), 
- Zakon o financiranju lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br.62/06, 47/11, 93/12, 99/13-

usklađeni din. izn., 125/14-usklađeni din. izn., 95/15-usklađeni din. izn., 83/16, 91/16-usklađeni 
din. izn. i 104/16-dr. zakon, 96/17-usklađeni din. izn., 89/18-usklađeni din.izn., 95/18-dr.zakon 
i 86/19-usklađeni din. iznos i 126/20-usklađeni din. iznos), 

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave („Službeni 

glasnik RS“, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 

157/20-dr.zakon i 114/21), 

- Zakon o općem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autentično 
tumačenje), 

- Zakon o sustavu plaća zaposlenih u javnom sektoru („Službeni glasnik RS“; br. 18/16 i 108/16, 

113/17 , 95/18, 86/19, 157/20 i 123/21),  

- Zakon o plaćama u državnim tijelima i javnim službama („Službeni glasnik RS“, br. 34/01, 

62/06-dr. zakon, 63/06-ispravak dr. zakona, 116/08-dr. zakon, 92/11, 99/11-dr. zakon, 10/13, 

55/13, 99/14, 21/16-dr. zakon i 113/17-dr. zakon), 

- Zakon o plaćama službenika i namještenika u tijelima autonomne pokrajine i jedinice lokalne 
samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 113/17, 95/18 i 86/19, 157/20 i 123/21), 

- Zakon o plaćama zaposlenih u javnim agencijama i drugi organizacijama čiji je osnivač 

Republika Srbija, autonomna pokrajina ili jedinica lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, 

br. 47/18, 95/18 i 86/19, 157/20 i 123/21), 

- Zakon o radu („Službeni glasnik RS“, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US,  113/17 
i 95/18-autentično tumačenje), 

- Zakon o Nacionalnoj akademiji za javnu upravu („Službeni glasnik RS”, br. 94/17), 

- Zakon o utvrđivanju nadležnosti Autonomne Pokrajine Vojvodine („Službeni glasnik RS“, br. 

99/09, 67/12-US i 18/20-dr.zakon), 

- Zakon o teritorijalnom ustrojstvu Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 129/07, 18/16 i 

47/18 i 9/20-dr.zakon), 

- Zakon o proračunskom sustavu („Službeni glasnik RS“, br. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 

93/12,62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17 i 95/18, 

31/19 i 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon),  

- Zakon o javnom dugu („Službeni glasnik RS“, br. 61/05, 107/09, 78/11, 68/15 i 95/18, 91/19 i 
149/20), 

- Zakon o ozakonjenju objekata („Službeni glasnik RS“, br. 96/15, 83/18 i 81/20-US), 

- Zakon o jedinstvenom biračkom popisu („Službeni glasnik RS“, br. 104/09 i 99/11), 

- Zakon o izboru narodnih zastupnika („Službeni glasnik RS“, br. 14/22),   

- Zakon o lokalnim izborima („Službeni glasnik RS“, br. 14/22),  

- Zakon o izboru predsjednika Republike („Službeni glasnik RS“, br. 14/22),  

- Zakon o službenoj uporabi jezika i pisama („Službeni glasnik RS“, br. 45/91, 53/93-dr. zakon, 

67/93-dr. zakon, 48/94-dr. zakon, 101/05-dr. zakon, 30/10, 47/18 i 48/18-ispravak), 

- Zakon o referendumu i narodnoj inicijativi („Službeni glasnik RS“, br.111/21 i 119/21), 

- Zakon o nacionalnim vijećima nacionalnih manjina („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 20/14-

US i 55/14), 
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- Zakon o platnom prometu („Službeni list SRJ“, br. 3/02 i 5/03 i „Službeni glasnik RS“, br. 
130/03-dr. propis, 43/04, 62/06, 111/09 i 31/11), 

- Zakon o računovodstvu („Službeni glasnik RS“, br.73/19 i 44/21-dr. zakon), 
- Zakon o reviziji („Službeni glasnik RS“, br. 62/13 i 30/18), 
- Zakon o faktoringu („Službeni glasnik RS“, br. 62/13), 
- Zakon o deviznom poslovanju („Službeni glasnik RS“, br. 62/06 i 31/11, 119/12, 139/14 i 30/18), 

- Zakon o poreznom postupku i poreznoj administraciji („Službeni glasnik RS“, br. 80/02, 84/02-
ispravak, 23/03-ispravak, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr. zakon, 62/06-dr. zakon, 61/07, 20/09, 

72/09-dr. zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravak, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-

autentično tumačenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18 i 95/18, 86/19, 144/20 i 96/21), 

- Carinski zakon („Službeni glasnik RS“, br. 18/10), 

- Zakon o političkim strankama („Službeni glasnik RS“, br. 36/09), 

- Zakon o načinu određivanja maksimalnog broja zaposlenih u javnom sektoru („Službeni glasnik 
RS“, br. 68/15, 85/15-US, 81/16-US i 95/18), 

- Zakon o Registru zaposlenih, izabranih, imenovanih, postavljenih i angažiranih osoba kod 

korisnika javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 68/15), 

- Zakon o centralnom registru stanovništva („Službeni glasnik RS“, br. 17/19), 

- Zakon o igrama na sreću („Službeni glasnik RS“, br. 18/20), 

- Zakon o sprječavanju pranja novca i financiranja terorizma („Službeni glasnik RS“, br. 113/17, 

91/19 i 153/20), 

- Zakon o slobodnim zonama („Službeni glasnik RS“, br. 62/06), 

- Zakon o zapošljavanju i osiguranju za slučaj nezaposlenosti („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 

30/10-dr. zakon, 88/10, 38/15 i 113/17, 113/17-dr.zakon i 49/21), 

- Zakon o poljoprivredi i ruralnom razvitku („Službeni glasnik RS“, br. 41/09, 10/13-dr. zakon, 
101/16, 67/21-dr.zakon i 114/21), 

- Zakon o poljoprivrednom zemljištu („Službeni glasnik RS“, br. 62/06, 65/08-dr. zakon, 41/09, 

112/15 i 80/17), 

- Zakon o zaštiti zemljišta („Službeni glasnik RS“, br. 112/15),  

- Zakon o privatizaciji („Službeni glasnik RS“, br.83/14, 46/15, 112/15 i 20/16-autentično 

tumačenje), 

- Zakon o energetici („Službeni glasnik RS“, br. 57/11, 80/11-ispravak, 93/12 i 124/12), 

- Zakon o energetici („Službeni glasnik RS“, br. 145/14 i 95/18-dr. zakon i 40/21), 

- Zakon o rudarstvu i geološkim istraživanjima („Službeni glasnik RS“, br. 101/15 i 95/18-dr. 
zakon i 40/21), 

- Zakon o financijskoj potpori obitelji s djecom /“Službeni glasnik RS“, br. 113/17, 50/18, 46/21-

US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21), 
- Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom („Službeni glasnik 

RS“, br. 36/09 i 32/13), 

- Zakon o sportu („Službeni glasnik RS“, br. 10/16), 

- Zakon o kulturi („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 13/16 i 30/16-ispravak i 6/20, 47/21  i 78/21), 

- Zakon o knjižničarsko – informacijskoj djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 52/11 i 78/21), 

- Zakon o javnom informiranju i medijima („Službeni glasnik RS“, br. 83/14, 58/15 i 12/16-
autentično tumačenje),  

- Zakon o robnim pričuvama („Službeni glasnik RS“, br. 104/13), 

- Zakon o javnom zdravstvu („Službeni glasnik RS“, br. 15/16), 

- Zakon o zdravstvenoj zaštiti („Službeni glasnik RS“, br. 25/19), 

- Zakon o Crvenom križu Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 107/05), 

- Zakon o osnovama sustava obrazovanja i odgoja („Službeni glasnik RS“, br. 88/17, 27/18-dr. 

zakon i 10/19, 6/20 i 129/21), 

- Zakon o predškolskom odgoju i obrazovanju („Službeni glasnik RS“, br. 18/10, 101/17, 113/17-

dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon u 129/21), 

- Zakon o osnovnom obrazovanju i odgoju („Službeni glasnik RS“, br. 55/13, 101/17, 27/18-dr. 
zakon, 10/19 u 129/21), 
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- Zakon o srednjem obrazovanju i odgoju („Službeni glasnik RS“, br. 55/13 i 101/17, 27/18-

dr.zakon, 6/20, 52/21, 129(21 i 129/21-dr.zakon), 

- Zakon o obrazovanju odraslih („Službeni glasnik RS“, br. 55/13 i 88/17-dr. zakon, 27/18-dr. 

zakon i 6/20-dr.zakon), 

- Zakon o učeničkom i studentskom standardu („Službeni glasnik RS“, br. 18/10 i 55/13, 27/18-

dr. zakon i 10/19), 

- Zakon o visokom obrazovanju („Službeni glasnik RS“, br. 88/17, 27/18-dr. zakon, 73/18 i 67/19 
i 6/20-dr.zakon i 11/21-autentično tumačenje), 

- Zakon o elektroničkom dokumentu, elektroničkoj identifikaciji i uslugama od povjerenja u 

elektroničkom poslovanju („Službeni glasnik RS“, br. 94/17 i 52/21), 

- Zakon o elektroničkoj upravi („Službeni glasnik RS“, br. 27/18), 

- Zakon o elektroničkim komunikacijama („Službeni glasnik RS“, br. 44/10 i 60/13-US, 62/14 i 

95/18-dr. zakon), 

- Zakon o udrugama („Službeni glasnik RS“, br. 51/09 i 99/11-dr. zakoni i 44/18-dr.zakon), 

- Zakon o zadužbinama, fondacijama i fondovima („Službeni glasnik RS“, br. 59/09), 

- Zakon o zadužbinama i fondacijama („Službeni glasnik RS“, br. 88/10 i 99/11-dr. zakon), 

- Zakon o regionalnom razvitku („Službeni glasnik RS“, br. 51/09 i 30/10), 

- Zakon o porezima na imovinu („Službeni glasnik RS“, br. 26/01, 45/02-odluka SUS, 80/02-dr. 
zakon, 80/02, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12-US, 47/13, 68/14-dr. zakon, 

95/18 i 99/18-US, 86/19, 144/20 i 118/21), 

- Zakon o porezu na dohodak građana („Službeni glasnik RS“, br. 24/01, 80/02, 80/02-dr. zakon, 

135/04, 62/06, 65/06-ispravak, 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11-US, 7/12-usklađeni din.iznos, 
93/12, 114/12-US, 8/13-usklađeni din.iznos, 47/13, 48/13-ispravak, 108/13, 6/14-uskllađeni 

din.iznos, 57/14-usklađeni din.iznos, 113/17, 7/18-usklađeni din.iznos, 95/18, 4/19-usklađeni 

din.iznos, 86/19, 5/20-usklađeni din.iznos, 153/20 i 156/20-usklađeni din. Iznos i 6/21-

usklađeni din.iznos, 44/21 118/21 i 10/22-usklađeni din. iznos.), 

- Zakon o eksproprijaciji („Službeni glasnik RS“, br. 53/95, „Službeni list SRJ“, br. 16/01-odluka 
SUS, „Službeni glasnik RS“, br. 20/09, 55/13 US i 106/16-autentično tumačenje), 

- Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju („Službeni glasnik RS“, br. 34/03, 64/04 US, 

84/04-dr. zakon, 85/05, 101/05-dr. zakon, 63/06 US, 5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13, 108/13, 

75/14, 142/14, 73/18 i 46/19-US i 86/19), 

- Zakon o doprinosima za obvezno socijalno osiguranje („Službeni glasnik RS“, br. 84/04, 61/05, 
62/06, 5/09, 7/09-usklađ. iznosi, 3/10-usklađ. iznosi, 52/11, 101/11, 47/13, 108/13, 57/14, 

68/14-dr. zakon, 112/15, 113/17 i 95/18, 86/19 i 153/20, 44/21, 118/21 i 10/22-usklađeni 

din.iznos.), 

- Zakon o javnom pravobraniteljstvu („Službeni glasnik RS“, br. 43/91), 

- Zakon o načinu i uvjetima priznavanja prava i povratu zemljišta koje je prešlo u društveno 
vlasništvo na temelju poljoprivrednog zemljišnog fonda i konfiskacijom zbog neizvršenih 

obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda („Službeni glasnik RS“, br. 18/91, 20/92 

i 42/98), 

- Zakon o zaštitniku građana („Službeni glasnik RS“, br.105/21), 

- Zakon o Državnoj revizorskoj instituciji („Službeni glasnik RS“, br. 101/05, 54/07, 36/10 i 

44/18-dr. zakon), 

- Zakon o prekršajima („Službeni glasnik RS“, br. 65/13 i 13/16, 98/16-US i 91/19), 

- Zakon o komunalnoj policiji („Službeni glasnik RS“, br. 49/19), 

- Zakon o republičkim administrativnim pristojbama („Službeni glasnik RS“, br. 43/03, 51/03-

ispravak, 53/04, 42/05, 61/05, 101/05-dr. zakon, 5/09, 54/09, 50/11, 70/11-uskl. d. izn., 55/12-

uskl. d. izn., 93/12, 47/13-uskl. d. izn., 65/13-dr. zakon, 57/14-uskl.d.izn., 45/15-uskl. d. izn., 

83/15, 112/15, 50/16-uskl. d. izn., 61/17-uskl. d. izn., 113/17, 3/18-ispravak, 50/18-usk. d. izn., 
95/18 i 38/19-uskl.d.iznosi, 86/19 i 90/19-ispravka, 98/20 -uskl.d.izn.,  144/20 i 62/21-

uskl.d.uzn.), 

- Zakon o javnim nabavama („Službeni glasnik RS“, br. 124/12, 14/15 i 68/15), 
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- Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 

120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21), 

- Zakon o javnim poduzećima („Službeni glasnik RS“, br. 15/16 i 88/19), 

- Zakon o komunalnim djelatnostima („Službeni glasnik RS“, br. 88/11, 104/16 i 95/18), 

- Zakon o gospodarskim društvima („Službeni glasnik RS”, br. 36/11, 99/11, 83/14-dr. zakon, 

5/15, 44/18 i 95/18, 91/19 i 109/21), 

- Zakon o planiranju i izgradnji („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10S, 24/11, 

121/12, 50/13-US, 54/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 
i 52/21), 

- Zakon o posebnim uvjetima za upis prava vlasništva na objektima izgrađenim bez građevinske 

dozvole („Službeni glasnik RS“, br. 25/13), 

- Zakona o načinu i uvjetima priznavanja prava i povrata zemljišta koje je prešlo u društveno 

vlasništvo na temelju poljoprivrednog zemljišnog fonda i konfiskacijom zbog neizvršenih 
obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda („Službeni glasnik RS“, br. 18/91),  

- Zakon o povratu (restituciji) imovine crkvama i vjerskim zajednicama („Službeni glasnik RS“, 

br. 46/06), 
- Zakon o pretvaranju društvenog vlasništva na poljoprivrednom zemljištu u druge oblike 

vlasništva („Službeni glasnik RS“, br. 49/92), 
- Zakon o cestama („Službeni glasnik RS“, br. 41/18 i 95/18-dr. zakon), 

- Zakon o javnom vlasništvu („Službeni glasnik RS“, br. 72/11, 88/13, 105/14, 104/16-dr. zakon, 
108/16, 113/17, 95/18 i 153/20), 

- Zakon o prometu nekretnina („Službeni glasnik RS“, br. 93/14 i 121/14), 

- Zakon o državnom premjeru i katastru („Službeni glasnik RS“, br. 72/09, 18/10,i 65/13 15/15-

US, 96/15, 47/17-autentično tumačenje, 113/17-dr. zakon i 41/18-dr. zakon), 

- Zakon o postupku upisa u katastar nekretnina i vodova („Službeni glasnik RS“, br. 41/18, 95/18 

i 31/19 i 15/20), 

- Zakon o stanovanju i održavanju zgrada („Službeni glasnik RS“, br. 104/16 i 9/20-dr.zakon) 

- Čl. 16-28, članak 32, čl. 34-38, članak 45a i članak 45b Zakona o stanovanju („Službeni glasnik 
RS“, br. 50/92, 76/92, 84/92-ispravak, 33/93, 53/93-dr. zakon, 67/93-dr. zakon, 46/94, 47/94-

ispravak, 48/94-dr. zakon, 44/95-dr. zakon, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01, 101/05-dr. zakon, 99/11 

i 104/16-dr. zakon), 
- Zakon o povratu utrina i pašnjaka selima na korištenje („Službeni glasnik RS“, br. 16/92), 
- Zakon o željeznici („Službeni glasnik RS“, br. 45/13), 

- Zakon o kulturnim dobrima („Službeni glasnik RS“, br. 71/94, 52/11-dr. zakoni i 99/11-dr. 

zakon, 6/20-dr.zakon i 35/21-dr.zakon), 

- Zakon o arhivskoj građi i arhivskoj djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 6/20) 

- Zakon o obrani („Službeni glasnik RS“, br. 116/07, 88/09, 88/09-dr. zakon, 104/09-dr. zakon, 
10/15 i 36/18), 

- Zakon o vojnoj, radnoj i materijalnoj obvezi („Službeni glasnik RS“, br. 88/09, 95/10 i 36/18), 

- Zakon o sanitarnom nadzoru („Službeni glasnik RS“, br. 125/04), 

- Zakon o vodama („Službeni glasnik RS“, br. 30/10, 93/12, 101/16, 95/18 i 95/18-dr. zakon), 

- Zakon o zračnom prometu („Službeni glasnik RS“, br. 73/10), 

- Zakon o veterinarstvu („Službeni glasnik RS“, br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-dr. zakon), 

- Zakon o crkvama i vjerskim zajednicama („Službeni glasnik RS“, br. 36/06), 

- Zakon o lječilištima („Službeni glasnik RS“, br. 80/92 i 95/18-dr. zakon), 

- Zakon o šumama („Službeni glasnik RS“, br. 30/10, 93/12 i 89/15), 

- Zakon o oglašavanju („Službeni glasnik RS“, br. 6/16), 

- Zakon o javnom okupljanju („Službeni glasnik RS“, br. 6/16) 

- Zakon o prijevozu putnika u cestovnom prometu („Službeni glasnik RS“, br. 68/15, 41/18, 

44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20), 

- Zakon o prijevozu tereta u cestovnom prometu („Službeni glasnik RS“, br. 68/15 i 41/18), 

- Zakon o pokapanju i grobljima („Službeni glasnik SRS“, br. 20/77, 24/85 i 6/89 i „Službeni 

glasnik RS“, br. 53/93, 67/93, 48/94, 101/05-dr. zakon, 120/12-US i 84/13-US), 
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- Zakon o prostornom planu Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 13/96), 

- Zakon o osnovama vlasničkopravnih odnosa („Službeni list SFRJ“, br. 6/80 i 36/90, „Službeni 

list SRJ“, br. 29/96 i „Službeni glasnik RS“, br. 115/2005-dr. zakon), 

- Zakon o sigurnosti i zdravlju na radu („Službeni glasnik RS“, br. 101/05 i 91/15), 

- Zakon o socijalnoj skrbi („Službeni glasnik RS“, br. 24/11), 

- Zakon o mladima („Službeni glasnik RS“, br. 50/11), 

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i članova njihovih obitelji 

(„Službeni glasnik RS“, br.18/20), 

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida („Službeni glasnik SRS“ br.54/89 i „Službeni glasnik 

RS“, br. 137/04, 69/12-US i 50/18), 

- Zakon o zaštiti članova obitelji osoba na obveznoj vojnoj službi („Službeni list SFRJ“, br. 16/76 
i 18/76), 

- Zakon o ostvarivanju zaštite članova obitelji osoba na obveznoj vojnoj službi („Službeni glasnik 

SRS“, br. 9/77, 45/79, 10/84 i 49/89), 

- Zakon o zaštiti osobnih podataka („Službeni glasnik RS“, br. 87/18) (član 98.), 

- Zakon o Vojsci Srbije („Službeni glasnik RS”, br. 116/07 i 88/09), 

- Zakon o osnovnim pravima nositelja „Partizanske spomenice“(„Službeni list SFRJ“, br. 53/82, 

25/85, 75/85, 44/89, 87/89, 20/90, 42/90 i 24/98 i „Službeni list SCG“, br. 69/03), 

- Zakon o zaštiti okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr. zakon, 72/09-dr. 
zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr. zakon), 

- Zakon o zaštiti zraka („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 10/13 i 26/21-dr.zakon), 

- Zakon o zaštiti od buke u okolišu („Službeni glasnik RS“, br. 96/21), 

- Zakon o gospodarenju otpadom („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10, 14/16 i 95/18-dr. 

zakon), 

- Zakon o ambalaži i ambalažnom otpadu („Službeni glasnik RS“, br. 36/09), 

- Zakon o zaštiti prirode („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravak, 14/16, 95/18-

dr. zakon i 71/21), 

- Zakon o zaštiti od neionizirajućih zračenja („Službeni glasnik RS“, br. 36/09), 

- Zakon o kemikalijama („Službeni glasnik RS“, br. 36/09, 88/10, 92/11 i 93/12), 

- Zakon o strateškoj procjeni utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 135/04 i 88/10), 

- Odredbe čl. 7-9 i 56-62. Zakona o učinkovitoj uporabi energije („Službeni glasnik RS“, br. 25/13 
i 40/21 – dr. zakon) 

- Zakon o procjeni utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 135/04 i 36/09), 

- Zakon o integriranom sprječavanju i kontroli zagađivanja okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 

135/04, 25/15 i 109/21), 

- Zakon o Fondu za zaštitu okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 72/09 i 101/11), 

- Zakon o biocidnim proizvodima („Službeni glasnik RS“, br. 109/21), 

- Zakon o cjevovodima, transportu plinovitih i tekućih ugljikovodika i distribuciji plinovitih 

ugljikovodika („Službeni glasnik RS“, br. 104/09), 

- Zakon i obnovi nakon elementarne i druge nepogode („Službeni glasnik RS“, br. 112/15) 

- Zakon o zaštiti od požara („Službeni glasnik RS“, br. 111/09, 20/15, 87/18 i 87/18-dr. zakoni), 

- Zakon o Agenciji za privatizaciju („Službeni glasnik RS“, br. 38/01 i 135/04), 

- Zakon o turizmu („Službeni glasnik RS“, br. 17/19), 
- Zakon o ugostiteljstvu („Službeni glasnik RS“, br. 17/19), 

- Zakon o pečatu državnih i drugih tijela („Službeni glasnik RS“, br. 101/07 i 49/21), 

- Porodični zakon („Službeni glasnik RS“, br. 18/05), 

- Zakon o državljanstvu Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 135/04 i 90/07), 

- Zakon o inovacijskoj djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br.110/05, 18/10 i 55/13), 

- Zakon o ulaganjima („Službeni glasnik RS“, br. 89/15 i 95/18), 

- Zakon o prijavljivanju i evidentiranju najamnika na neodređeno vrijeme u stanovima u 
vlasništvu građana, zadužbinama i fondacije („Službeni glasnik RS“, br 96/15), 
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- Zakon o izvršenju i osiguranju („Službeni glasnik RS“, br. 106/15, 106/16-autentično tumačenje 

i 113/17-autentično tumačenje i 54/19 i 9/20-autentično tumačenje), 

- Zakon o rokovima podmirenja novčanih obveza u komercijalnim transakcijama („Službeni 

glasnik RS“, br. 119/12, 68/15 i 113/17 i 91/19, 44/21, 44/21-dr.zakon i 130/21), 

- Zakon o evidencijama i obradi podataka u području unutarnjih poslova („Službeni glasnik RS“, 

br. 24/18), 

- Zakon o jedinstvenom matičnom broju građana („Službeni glasnik RS“, br. 24/18), 

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama („Službeni glasnik RS“, br. 41/09, 53/10, 101/11, 32/13-
US, 55/14, 96/15-dr. zakon, 9/16-US, 24/18, 41/18, 41/18-dr. zakon, 87/18 i 23/19), 

- Zakon o javnom redu i miru („Službeni glasnik RS“, br. 6/16 i 24/18), 

- Zakon o policiji („Službeni glasnik RS“, br. 6/16, 24/18 i 87/18), 

- Zakon o prosvjetnoj inspekciji („Službeni glasnik RS“, br. 27/18 i 129/21), 

- Zakon o pretvaranju prava korištenja u pravo vlasništva na građevinskom zemljištu uz naknadu 

(„Službeni glasnik RS“, br. 64/15 i 9/20), 

- Zakon o planskom sustavu Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 30/18), 

- Zakon o zaštiti prava i sloboda nacionalnih manjina („Službeni list SRJ“, br. 11/02, „Službeni 

list SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja i „Službeni glasnik RS“, br. 72/09-dr. zakon, 97/13-US i 
47/18), 

- Zakon o ratnim memorijalima („Službeni glasnik RS“, br. 50/18), 

- Zakon o dobrovoljnom vatrogastvu („Službeni glasnik RS“, br. 87/18), 

- Zakon o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju izvanrednim situacijama („Službeni 

glasnik RS“, br. 87/18), 

- Zakon o kritičnoj infrastrukturi („Službeni glasnik RS“, br. 87/18), 

- Zakon o naknadama za korištenje javnih dobara („Službeni glasnik RS“, br. 95/18 i 49/19 i 

86/19-uskl.d.iznosi i 156/20-usklađeni din. iznos), 

- Zakon o inspekcijskom nadzoru („Službeni glasnik RS“, br. 36/15, 44/18-dr. zakon i 95/18), 

- Zakon o maticama („Službeni glasnik RS“, br. 20/09, 145/14 i 47/18), 

- Zakon o zaposlenima u javnim službama („Službeni glasnik RS“, br. 113/17 i 95/18 i 86/19, 
157/20 i 123/21) 

- Zakon o lobiranju („Službeni glasnik RS“, br. 87/18 i 86/19-dr.zakon), 
- Zakon o dualnom obrazovanju („Službeni glasnik RS“, br. 101/17). 

- Zakon o informacijskoj sigurnosti („Službeni glasnik RS“, br.6/16, 94/17 i 77/19). 

- Zakon o sprečavanju korupcije („Službeni glasnik RS“, br. 35/19 i 88/19, 11/21-autentično 

tumačenje, 94/21 u 14/22). 

- Zakon o financiranju političkih aktivnosti („Službeni glasnik RS“, br. 14/22),  

- Zakon o Registru prostornih jedinica i Adresnom registru („Službeni glasnik RS“, br.)/20), 

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije linijskih 

infrastrukturnih objekata od posebnog značaja za Republiku Srbiju („Službeni glasnik RS“, 
br.9/20), 

- Zakon o Nacionalnom okviru kvalifikacija Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 27/18 

i 6/20), 

- Zakon o robnim rezervama („Službeni glasnik RS“, br. 104/13, 145/14-dr. zakon i 95/18), 

- Zakon o stečaju („Službeni glasnik RS“, br. 104/09, 99/11-dr. zakon, 1/12-US, 83/14. 113/17, 

44/18 i 95/18), 

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekta izgradnje i rekonstrukcije linijskih i 

infrastrukturnih objekata od posebnog značenja za Republiku Srbiju (Službeni glasnik RS“, br. 
9/20), 

- Zakon o popisu stanovnika, kućanstava i stanova 2021. godine („Službeni glasnik RS“, br. 

9/20). 

- Zakon o zaštiti stanovnika od zaraznih bolesti (Službeni glasnik RS“, br. 15/16, 68/20 i 136/20) 

- Zakon o proračunu Republike Srbije za 2022. godinu („Službeni glasnik RS, br. 110/21). 

- Zakon o socijalnoj iskaznici („Službeni glasnik RS“, br.14/21), 

- Zakon o korištenju obnovljivih izvora energije („Službeni glasnik RS“, br. 40/21), 
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- Zakon o energetskoj učinkovitosti i racionalnoj uporabi energije („Službeni glasnik RS“, br. 

40/21). 

- Zakon o Registru administrativnih postupaka („Službeni glasnik RS“, br. 44/21), 

- Zakon o elektroničkom fakturiranju („Službeni glasnik RS“, br. 44/21 i 129/21), 

- Zakon o utvrđivanju podrijetla imovine i posebnom porezu („Službeni glasnik RS“, br. 18/20 i 

18/21). 

- Zakon o zabrani diskriminacije („Službeni glasnik RS“, br. 22/09 i 52/21) 

- Zakon o rodnoj ravnopravnosti („Službeni glasnik RS“, br. 52/21) 

- Zakon o muzejskoj djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 35/21 i 96/21), 

- Zakon o zaštiti potrošača („Službeni glasnik RS“, br. 88/21), 

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smještaja u socijalnoj zaštiti („Službeni glasnik 

RS“, br. 126/21), 

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smještaja u socijalnoj zaštiti („Službeni glasnik 

RS“, br. 126/21). 

- Zakon o uporabi srpskoj jezika u javnom životu i zaštiti i očuvanju ćiriličnog pisma („Službeni 

glasnik RS“, br. 89/21). 

 
Pravilnici (doneseni na republičkoj razini): 

- Pravilnik o načinu iskazivanja i izvještavanja o procijenjenim financijskim učincima zakona, 

drugog propisa ili drugog akta na proračun, odnosno financijske planove organizacija za 

obvezno socijalno osiguranje („Službeni glasnik RS”, br.32/15), 
- Pravilnik o sufinanciranju projekata za ostvarivanje javnog interesa u području javnog 

informiranja („Službeni glasnik RS”, br.126/14 i 8/17), 

- Pravilnik o obrascu prekršajnog naloga („Službeni glasnik RS“ br. 13/14), 

- Pravilnik o načinu umanjivanja neto prihoda zaposlenog u javnom sektoru („Službeni glasnik 
RS“, br. 115/13), 

- Pravilnik o Popisu korisnika javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 160/20), 

- Pravilnik o načinu postupanja po prigovoru, obrascu i sadržaju zapisnika i izvješća savjetnika 

za zaštitu prava pacijenata („Službeni glasnik RS“, br. 71/13), 

- Pravilnik o obrascu i sadržaju službene iskaznice savjetnika za zaštitu prava pacijenata 

(„Službeni glasnik RS“, br. 71/13), 
- Pravilnik o kriterijima vrjednovanja i postupku kategorizacije zaštićenih područja („Službeni 

glasnik RS“, br. 95/13), 

- Pravilnik o bližim uvjetima i sadržaju zahtjeva za izdavanje, izmjenu i oduzimanje licencije za 
obavljanje energetskih djelatnosti i o načinu vođenja registra i oduzetih licencija („Službeni 

glasnik RS“, br.31/30), 

- Pravilnik o formi i sadržaju kreditnog zahtjeva i formi i sadržaju dokumentacije o kreditnoj 
sposobnosti naručitelja („Službeni glasnik RS“, br. 31/13), 

- Pravilnik o formi i sadržaju plana nabava i izvješća o izvršenju plana nabava („Službeni  glasnik 

RS“, br. 29/13), 

- Pravilnik o formi i sadržaju zahtjeva za mišljenje o osnovanosti primjene pregovaračkog 
postupka („Službeni  glasnik RS“, br. 29/13), 

- Pravilnik o obveznim elementima natječajne dokumentacije u postupcima javnih nabava i 

načinu dokazivanja ispunjenosti uvjeta („Službeni  glasnik RS“, br. 29/13 i 104/13), 
- Pravilnik o sadržaju akta kojim se bliže uređuje postupak javne nabave unutar naručitelja 

(„Službeni  glasnik RS“, br. 106/13), 

- Pravilnik o sadržaju izvješća o javnim nabavama i načinu vođenja evidencije o javnim 

nabavama („Službeni  glasnik RS“, br. 29/13), 
- Pravilnik o dodanoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj potpori djetetu, učeniku i odrasloj 

(„Službeni glasnik RS“, br. 80/18), 

- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanova koje obavljaju djelatnost 
osnovnog i srednjeg glazbenog i baletnog obrazovanja i odgoja („Službeni glasnik RS“, br. 

41/19), 
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- Pravilnik o kriterijima standardima financiranja ustanove koja obavlja djelatnost osnovnog i 

srednjeg obrazovanja i odgoja učenika s teškoćama u razvoju („Službeni glasnik RS“, br. 73/16, 

i 45/18), 
- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanove koja obavlja djelatnost osnovnog 

obrazovanja i odgoja („Službeni glasnik RS“, br. 73/16 i 45/18), 

- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanove koja obavlja djelatnost srednjeg 
obrazovanja i odgoja („Službeni glasnik RS“, br. 72/15, 84/15, 73/16 i 45/18), 

- Pravilnik o kriterijima i standardima pružanja dodatne potpore u obrazovanju djece, učenika i 

odraslih s teškoćama u razvoju i invalidnosti u odgojnoj grupi, odnosno drugoj školi i obitelji 
(„Službeni glasnik RS“, br. 70/18), 

- Pravilnik o dozvoli za rad nastavnika, odgojitelja i stručnih suradnika („Službeni glasnik RS“, 

br. 22/05, 51/08, 88/15, 105/15 i 48/16), 

- pravilnici o vrsti stručne spreme zaposlenih u predškolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju, 
- pravilnici o normi sati zaposlenih u predškolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju, 

- pravilnici o nastavnom planu i programu u predškolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju, 

- pravilnici o javnim ispravama koje izdaju predškolske ustanove, osnovne i srednje škole, 
- pravilnici o ocjenjivanju učenika, 

- pravilnici o bližim uvjetima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za ostvarivanje 

planova i programa u predškolskim ustanovama, osnovnim i srednjim školama, 

- Pravilnik o načinu vođenja posebnog biračkog popisa nacionalne manjine („Službeni glasnik 
RS“, br. 91/09), 

- Pravilnik o obliku i sadržaju obrasca za prikupljanje potpisa birača koji podržavaju elektore 

(„Službeni glasnik RS“, br. 91/09), 
- Pravilnik o sadržaju i načinu vršenja tehničke kontrole glavnih projekata („Službeni glasnik 

RS“, br. 93/11), 

- Pravilnik o sadržaju, načinu i postupku izrade dokumenata prostornog i urbanističkog planiranja 
(„Službeni glasnik RS“, br. 32/19), 

- Pravilnik o načinu uvida u doneseni urbanistički plan, ovjeravanja, potpisivanja, dostavljanja, 

arhiviranja, umnožavanja i ustupanja urbanističkog plana uz naknadu („Službeni glasnik RS“, 

br. 75/03), 
- Pravilnik o općim pravilima za parcelaciju, regulaciju i izgradnju („Službeni glasnik RS“, br. 

22/15), 

- Pravilnik o projektu izvedenog objekta, odnosno tehničkoj dokumentaciji o izdavanju odobrenja 
za izgradnju i uporabne dozvole za objekte čija je izgradnja završena bez građevinske dozvole 

(„Službeni glasnik RS“, br. 79/06), 

- Pravilnik o sadržaju, načinu i postupku izrade planskih dokumenata („Službeni glasnik RS“, br. 
16/11), 

- Pravilnik o sadržaju, načinu i postupku izrade i način vršenja kontrole tehničke dokumentacije 

prema klasi i namjeni objekata („Službeni glasnik RS”, br. 23/15, 77/15, 58/16 i 67/17), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu izdavanja građevinske dozvole („Službeni glasnik RS“, br. 93/11 
i 103/13-US), 

- Pravilnik o objektima za koje se ne može izdati građevinska dozvola, stupnju izgrađenosti 

objekta i građevinskoj i uporabnoj dozvoli u postupcima legalizacije objekta („Službeni glasnik 
RS“, br. 107/13), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu izrade tehničke dokumentacije za objekte visokogradnje 

(„Službeni glasnik RS“, br. 15/08), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu vršenja tehničkog pregleda objekata, sustava povjerenstva, 
sadržaju prijedloga povjerenstva o utvrđivanju o podobnosti objekta za uporabu, promatranju 

tla i objekata u tijeku građenja i uporabe i minimalnim garancijskim rokovima za pojedine vrste 

objekata („Službeni glasnik RS“, br. 27/15, 29/16 i 78/19), 
- Pravilnik o sadržaju informacije o lokaciji i o sadržaju lokacijske dozvole („Službeni glasnik 

RS“, br. 3/10), 

- Pravilnik o uvjetima, načinu vođenja i pristupa, kao i o sadržaju registra investitora („Službeni 
glasnik RS“, br. 55/10), 
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- Pravilnik o sadržaju i opsegu prethodnih radova, prethodne studije opravdanosti i studije 

opravdanosti („Službeni glasnik RS“, br. 1/12), 

- Pravilnik o uvjetima za planiranje i projektiranje objekata u svezi s nesmetanim kretanjem djece, 
starih, hendikepiranih i invalidnih osoba („Službeni glasnik RS“, br. 18/97), 

- Pravilnik o uvjetima i normativima za projektiranje stambenih zgrada i stanova („Službeni 

glasnik RS“, br. 58/12), 
- Pravilnik o podnošenju izvješća o odobrenim i realiziranim programima i projektima kojima se 

ispunjavaju potrebe i interesi građana u području sporta („Službeni glasnik RS”, br. 73/17), 

- Pravilnik o boračkom dodatku („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni list SCG“, br. 1/03-
Ustavna povelja),), 

- Pravilnik o utvrđivanju postotka vojnog invaliditeta („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni 

list SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o medicinskim indikacijama za razvrstavanje vojnih invalida u stupnjeve dodataka za 
njegu i pomoć („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni list SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o oštećenjima organizma na temelju kojih vojni invalid ima pravo na ortopedski 

dodatak i razvrstavanje tih oštećenja u stupnjeve („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni list 
SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o medicinskim indikacijama za ortopedska i druga pomagala vojnih invalida 

(„Službeni list SRJ“, br. 37/98), 

- Pravilnik o oštećenjima organizma na temelju kojih vojni invalid ima pravo na putničko 
motorno vozilo i vrsti motornog vozila („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni list SCG“, br. 

1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o lječilišnom i klimatskom liječenju vojnih invalida („Službeni list SRJ“, br. 37/98), 
- Pravilnik o radu liječničkih povjerenstava u postupku za ostvarivanje prava po Zakonu o 

osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i obitelji palih boraca („Službeni list SRJ“, br. 37/98 

i „Službeni list SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja), 
- Pravilnik o organizaciji i radu liječničkih povjerenstava („Službeni glasnik RS“, br. 82/19), 

- Pravilnik o načinu ostvarivanja i korištenja prava na besplatnu i povlaštenu vožnju („Službeni 

list SRJ“, br. 37/98, i „Službeni list SCG“, br. 1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o načinu isplate novčanih primanja propisanih Zakonom o osnovnim pravima boraca, 
vojnih invalida i obitelji palih boraca („Službeni list SRJ“, br. 37/98 i „Službeni list SCG“, br. 

1/03-Ustavna povelja), 

- Pravilnik o načinu isplaćivanja novčanih primitaka po Zakonu o pravima  boraca, vojnih 
invalida i članova njihovih obitelji („Službeni glasnik SRS“, br. 18/90), 

- Pravilnik o kriterijima za utvrđivanje manjeg, odnosno većeg broja djece od broja koji se 

upisuje u odgojnu grupu (Službeni glasnik RS“, br. 44/11), 
- Pravilnik o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji s djecom 

(„Službeni glasnik RS“, br. 58/18), 

- Pravilnik o ispitu za komunalnog milicionara („Službeni list RS“, br. 148/20), 

- Pravilnik o stručnom osposobljavanju za obavljanje poslova komunalnih milicionara 
/“Službeni glasnik RS“, br. 148/20), 

- Pravilnik o načinu utvrđivanja psihofizičke sposobnosti potrebne za obavljanje poslova 

komunalne policije („Službeni glasnik RS“, br. 106/09), 
- Pravilnik o načinu pripreme, sastavljanja i podnošenja financijskih izvješća korisnika 

proračunskih sredstava i korisnika sredstava organizacija za obvezno socijalno osiguranje i 
proračunskih fondova („Službeni glasnik RS“, br.18/15, 104/18, 151/20, 8/21, 41/21 i 130/21), 

- Pravilnik o izdavanju izvadaka iz matica namijenjenih inozemstvu („Službeni glasnik RS“ br. 
15/10), 

- Pravilnik o postupku izdavanja potvrde o smrti i obrascu potvrde o smrti („Službeni glasnik 

RS“, br. 25/11 i 103/18), 
- Pravilnik o sadržaju i načinu izdavanja obrasca izvješća o povredi na radu, profesionalnom 

oboljenju i oboljenju u svezi s radom („Službeni glasnik RS“, br. 72/06, 84/06-ispravak, 4/16, 

106/18 i 14/19), 
- Pravilnik o evidencijama u području sigurnosti i zdravlja na radu („Službeni glasnik RS“, br. 

62/07), 
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- Pravilnik o prethodnim i periodičnim liječničkim pregledima zaposlenih na radnim mjestima s 

povećanim rizikom („Službeni glasnik RS“, br. 120/07, 93/08 i 53/17), 

- Pravilnik o preventivnim mjerama za siguran i zdrav rad pri korištenju sredstava i opreme za 
osobnu zaštitu na radu („Službeni glasnik RS“, br. 92/08), 

- Pravilnik o preventivnim mjerama za siguran i zdrav rad na radnom mjestu („Službeni glasnik 

RS“, br. 21/09), 
- Pravilnik o preventivnim mjerama za sigurni i zdrav rad pri korištenju opreme za rad („Službeni 

glasnik RS“, br. 23/09), 

- Pravilnik o preventivnim mjerama za sigurni i zdrav rad pri korištenju opreme za rad sa 
zaslonom („Službeni glasnik RS“, br. 106/09, 93/13 i 86/19), 

- Pravilnik o načinu i postupku procjene rizika na radnom mjestu i u radnoj okolini („Službeni 

glasnik RS“, br. 72/06, 84/06-ispravak i 30/10), 

- Pravilnik o registraciji motornih i priključnih vozila („Službeni glasnik RS“, br. 69/10, 101/10, 
53/11, 22/12, 121/12, 42/14, 108/14, 65/15, 95/15, 71/17, 44/18-dr. zakon i 63/18, 96/19, 87/20 

i 41/22), 

- Pravilnik o vozačkim dozvolama („Službeni glasnik RS“, br. 73/10, 20/19 i 43/19), 
- Pravilnik o normativu za realizaciju odgojno-obrazovnog programa u predškolskoj ustanovi 

(„Službeni glasnik RS“, br. 4/94), 

- Pravilnik o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na roditeljski doplatak za prvo dijete 

(„Službeni list APV“, br. 13/05), 
- Pravilnik o uvjetima, postupku i načinu ostvarivanja prava na odsustvo s rada ili rada s 

polovicom punog radnog vremena radi posebne njege djeteta („Službeni glasnik RS“, br. 

56/18), 
- Pravilnik o načinu upisa činjenice državljanstva u maticu rođenih, obrascima za vođenje 

evidencija o rješenjima o stjecanju i prestanku državljanstva i obrascu uvjerenja o državljanstvu 

(„Službeni glasnik RS“, br. 22/05, 84/05, 121/07 i 69/10), 
- Pravilnik o mjerilima za utvrđivanje ekonomske cijene programa odgoja i obrazovanja u 

predškolskim ustanovama („Službeni glasnik RS“, br. 146/14), 

- Pravilnik o bližim uputstvima za utvrđivanje prava na invalidni obrazovni plan, njegovu 

primjenu i vrjednovanje („Službeni glasnik RS“, br. 74/18), 
- Pravilnik o standardima uvjeta za ostvarenje posebnih programa u području predškolskog 

odgoja i obrazovanja („Službeni glasnik RS“, br.61/12), 

- Pravilnik o bližim uvjetima za početak rada i obavljanje djelatnosti ustanova za djecu („Službeni 
glasnik RS“, br. 50/94 i 6/96), 

- Pravilnik o bližim uputama za utvrđivanje prava na individualni obrazovni plan, njegovu 

primjenu i vrjednovanje („Službeni glasnik RS“, br. 76/10), 
- Pravilnik o standardima uvjeta za ostvarivanje posebnih programa u području predškolskog 

odgoja i obrazovanja („Službeni glasnik RS“, br. 58/12), 

- Pravilnik o iznosu troškova za dostavljanje informacija koje se odnose na zaštitu okoliša 

(„Službeni glasnik RS“, br. 35/10), 
- Pravilnik o sadržaju politike prevencije nezgoda i sadržaju metodologije izrade izvješća o 

sigurnosti i Plana zaštite od udesa („Službeni glasnik RS“, br. 41/10)  

- Pravilnik o Nacionalnoj listi indikatora zaštite okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 37/11), 
- Pravilnik o razvrstavanju zaštićenih prirodnih dobara („Službeni glasnik RS“, broj 30/92), 

- Pravilnik o načinu označavanja zaštićenih prirodnih dobara („Službeni glasnik RS“, broj 30/92), 

- Pravilnik o graničnim vrijednostima emisije, načinu i rokovima mjerenja i evidentiranja 

podataka („Službeni glasnik RS“, broj 30/97 i 35/97), 
- Pravilnik o uvjetima i kriterijima za izradu analize utjecaja objekata i radova na okoliš 

(„Službeni glasnik RS“, broj 49/01), 

- Pravilnik o bližim uvjetima koje moraju ispunjavati stručne organizacije koje vrše mjerenja 
emisije i misije („Službeni glasnik RS“, broj 5/02), 

- Pravilnik o sadržaju kratkoročnih akcijskih planova („Službeni glasnik RS“, br. 65/10, 

- Pravilnik o načinu razmjene informacija o mjernim mjestima u državnoj i lokalnoj mreži, 
tehnikama mjerenja, kao i o načinu razmjene podataka dobivenih praćenjem kvalitete zraka u 

državnoj i lokalnim mrežama („Službeni glasnik RS“, br. 84/10), 
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- Pravilnik o tehničkim mjerama i zahtjevima koji se odnose na dopuštene emisijske faktore za 

isparljive organske spojeve koji potječu iz procesa skladištenja i transporta benzina („Službeni 

glasnik RS“, br. 1/12), 
- Pravilnik o metodologiji za određivanje akustičkih zona („Službeni glasnik RS“, br. 72/10), 

- Pravilnik o metodama mjerenja buke, sadržaju i opsegu izvješća o mjerenju buke („Službeni 

glasnik RS“, br. 72/10), 
- Pravilnik o metodologiji za izradu akcijskih planova („Službeni glasnik RS“, br. 72/10), 

- Pravilnik koje mora ispunjavati stručna organizacija za mjerenje buke, kao i o dokumentaciji 

koja se podnosi uz zahtjev za dobivanje ovlaštenja za mjerenje buke („Službeni glasnik RS“, 
br. 72/10), 

- Pravilnik o sadržaju i metodama izrade strateških karata buke i načinu njihova prikazivanja 

javnosti („Službeni glasnik RS“, br. 80/10), 

- Pravilnik o obrascu Dokumenta o kretanju opasnog otpada i uputi za njegovo popunjavanje 
(„Službeni glasnik RS“, br. 72/09), 

- Pravilnik o obrascu zahtjeva za izdavanje dozvole za skladištenje, tretman i odlaganje otpada 

(„Službeni glasnik RS“, br. 72/09), 
- Pravilnik o sadržaju i izgledu dozvole za upravljanje otpadom /“Službeni glasnik RS“, br. 

93/19), 

- Pravilnik o kategorijama, ispitivanju i klasifikaciji otpada („Službeni glasnik RS“, br. 56/10 i 

93/19), 
- Pravilnik o metodologiji za prikupljanja podataka o sastavu i količinama komunalnog otpada 

na području jedinice lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 14/20), 

- Pravilnik o sadržaju potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole za skladištenje 
inertnog i neopasnog otpada („Službeni glasnik RS“, br. 73/10), 

- Pravilnik o sadržaju, načinu vođenja i izgledu Registra izdanih dozvola za gospodarenje 

otpadom („Službeni glasnik RS“, br. 95/10), 
- Pravilnik o obrascu dnevne evidencije i godišnjeg izvješća o otpadu s uputom za njegovo 

popunjavanje („Službeni glasnik RS“, br. 7/20 i 79/21), 

- Pravilnik o načinu i postupku gospodarenja otpadnim vozilima („Službeni glasnik RS“, br. 

98/10), 
- Pravilnik o listi električnih i elektroničkih proizvoda, mjerama zabrane i ograničenja korištenja 

električne i elektroničke opreme koja sadrži opasne tvari, načinu i postupku gospodarenja 

otpadom od električnih i elektroničkih proizvoda („Službeni glasnik RS“, br. 99/10), 
- Pravilnik o kriterijima za određivanje što može biti ambalaža, s primjerima za primjenu kriterija 

i listi srpskih standarda koji se odnose na osnovne zahtjeve koje ambalaža mora ispunjavati za 

stavljanje u promet („Službeni glasnik RS“, br. 70/09), 
- Pravilnik o godišnjoj količini ambalažnog otpada po vrstama za koje se obvezno osigurava 

prostor za preuzimanje, sakupljanje, razvrstavanje i privremeno skladištenje („Službeni glasnik 

RS“, br. 70/09), 

- Pravilnik o načinu numeriranja, kraticama i simbolima na kojima se temelji sustav identifikacije 
i označavanja ambalažnih materijala („Službeni glasnik RS“, br. 70/09), 

- Pravilnik o vrsti i godišnjoj količini ambalaže korištene za upakiranu robu stavljenu u promet 

za koju proizvođač, uvoznik, paker/punilac i isporučitelj nije dužan osigurati gospodarenje  
ambalažnim otpadom („Službeni glasnik RS“, br. 70/09), 

- Pravilnik o graničnoj vrijednosti ukupnog razina koncentracije olova, kadmija, žive i 

šesterovalentnog kroma u ambalaži ili njenim komponentama, iznimkama od primjene i roku 

za primjenu granične vrijednosti („Službeni glasnik RS“, br. 70/09), 
- Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja Registra izdanih dozvola za gospodarenje ambalažnim 

otpadom („Službeni glasnik RS“, br. 76/09), 

- Pravilnik o obrascima izvješća o upravljanju ambalažom i ambalažnim otpadom („Službeni 
glasnik RS“, br. 21/10), 

- Pravilnik o kemikalijama za koje je proizvođač ili uvoznik dužan utvrditi kauciju za pojedinačnu 

ambalažu u koju je smještena ta kemikalija i o visini kaucije za određenu ambalažu prema vrsti 
ambalaže ili kemikalije koja je u nju smještena („Službeni glasnik RS“, br. 99/10), 
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- Pravilnik o dozvolama za obavljanje djelatnosti prometa, odnosno dozvolama za korištenje 

osobito opasnih kemikalija („Službeni glasnik RS“, br. 94/10 i 55/11), 

- Pravilnik o radu tehničkog povjerenstva za ocjenu studije o procjeni utjecaja na okoliš 
(„Službeni glasnik RS“, br. 69/05), 

- Pravilnik o postupku javnog uvida, prezentaciji i javnoj raspravi o studiji o procjeni utjecaja na 

okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 69/05), 
- Pravilnik o sadržaju, izgledu i načinu vođenja javne knjige o provedenim postupcima i 

donesenim odlukama o procjeni utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 69/05), 

- Pravilnik o sadržaju i obrascu zahtjeva za izdavanje vodnih akata, sadržaju mišljenja u postupku 
izdavanja vodnih uvjeta i sadržaju izvješća u postupku izdavanja vodne dozvole („Službeni 

glasnik RS“, br. 72/17, 44/18 dr.zakon u 12/22), 

- Pravilnik o kriterijima za izdavanje energetske dozvole, sadržaju zahtjeva i načinu izdavanja 

energetske dozvole („Službeni glasnik RS“, br. 23/06, 113/08 i 50/11), 
- Pravilnik o uvjetima u pogledu stručnog kadra i načinu izdavanja i oduzimanja licencije za 

obavljanje energetskih djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 117/05); 

- Pravilnik za katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljišta („Službeni glasnik RS“, br. 61/12), 

- Pravilnik o izgledu i sadržaju službenog znaka i postupaka zatvaranja gradilišta („Službeni 
glasnik RS“, br. 79/09), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu izdavanja građevinske dozvole („Službeni glasnik RS“, br. 93/11), 

- Pravilnik o sadržaju i metodama izrade strateških karata buke i načinu njihova prikazivanja 

javnosti („Službeni glasnik RS“, br. 80/10), 

- Pravilnik o načinu i postupku gospodarenja otpadnim gumama („Službeni glasnik RS“, 104/09 

i 81/10), 

- Pravilnik o uvjetima koje moraju ispunjavati pravne osobe koje vrše poslove sustavnog  
ispitivanja razine neionizirajućeg zračenja („Službeni glasnik RS“, br. 104/09), 

- Pravilnik o uvjetima koje moraju ispoštovati pravne osobe koje vrše poslove ispitivanja razine 

neionizirajućeg zračenja („Službeni glasnik RS“, br. 104/09), 

- Pravilnik o sadržaju i izgledu obrasca izvješća o sistemskom ispitivanju razina neionizirajućih 

zračenja u okolišu („Službeni glasnik RS“, br. 104/09), 

- Pravilnik o izvorima neionizirajućeg zračenja od posebnog interesa („Službeni glasnik RS“, br. 

104/09), 

- Pravilnik o granicama izlaganja neionizirajućim zračenjima („Službeni glasnik RS“, br. 
104/09), 

- Pravilnik o sadržaju evidencije o izvorima neionizirajućeg zračenja od posebnog interesa 

(„Službeni glasnik RS“, br. 104/09), 

- Pravilnik o uvjetima koje mora da ispunjava upravitelj zaštićenog područja („Službeni glasnik 

RS“, br. 85/09), 

- Pravilnik o obrascu dokumenta o kretanju otpada i uputa za njegovo popunjavanje („Službeni 
glasnik RS“, br. 72/09), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja centralne evidencije ustanova kulture osnovanih 

sredstvima u javnom vlasništvu sa sjedištem na području Republike Srbije („Službeni glasnik 

RS“, br. 38/10), 

- Pravilnik o načinu razmjene dokumenata i podnesaka elektroničkim putem u formi u kojoj se 
dostavljaju akta u svezi s objedinjenom procedurom („Službeni glasnik RS“, br. 113/15), 

- Pravilnik o postupku provedbe objedinjene procedure elektroničkim putem („Službeni glasnik 

RS“, br. 68/19), 

- Pravilnik o sadržaju, načinu i postupku izrade i način vršenja kontrole tehničke dokumentacije 

prema klasi i namjeni objekata („Službeni glasnik RS”, br.73/19), 

- Pravilnik o uvjetima i postupku davanja u najam i na korištenje poljoprivrednog zemljišta u 

državnom vlasništvu („Službeni glasnik RS”, br. 16/17, 111/17, 18/19 i 45/19 i 3/20 i 25/20 i 

133/29), 
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- Pravilnik o sadržaju registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o 

stambenim zajednicama, kao i načinu podnošenja podataka i dokumenata („Službeni glasnik 

RS”, br. 49/17), 

- Pravilnik o vrsti, opsegu i dinamici aktivnosti tekućeg i investicijskog održavanja zgrada i 

načinu sastavljanja programa održavanja („Službeni glasnik RS“, br. 54/17), 

- Pravilnik o utvrđivanju obveznih elemenata programa općeg i posebnog stručnog usavršavanja 

službenika u jedinicama lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 49/17), 

- Pravilnik o obrascu izvješća u svezi sa stambenim potrebama, uvjetima stanovanja i programima 

stambene potpore u jedinici lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 52/17), 

- Pravilnik o utvrđivanju liste programa općeg stručnog usavršavanja zaposlenih u jedinicama 

lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 95/17), 

- Pravilnik o načinu i postupku obavljanja platnog prometa u okviru konsolidiranog računa 
riznice („Službeni glasnik RS“, br. 96/17, 68/19, 91/20 i 152/20), 

- Pravilnik o sadržaju registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o 

stambenim zajednicama, kao i načinu podnošenja podataka i dokumenata („Službeni glasnik 

RS“, br. 49/17), 
- Pravilnik o jedinstvenoj metodologiji obračuna neprofitne najamnine („Službeni glasnik RS“, 

br. 90/17), 

- Pravilnik o kriterijima za utvrđivanje minimalnog iznosa koji određuje jedinica lokalne 
samouprave za plaćanje troškova investicijskog održavanja zajedničkih dijelova zgrade 

(„Službeni glasnik RS“, br. 101/17), 

- Pravilnik o usklađenim iznosima ostvarenog ukupnog mjesečnog prihoda kućanstva, kao uvjeta 

za stjecanje statusa energetski ugroženog kupca („Službeni glasnik RS“, br. 82/19), 
- Pravilnik o osiguranju oznaka za sigurnost i zdravlje na radu („Službeni glasnik RS“, br. 95/10 

i 108/17), 

- Pravilnik o učeničkim i studentskim kreditima i stipendijama („Službeni glasnik RS“, br. 36/19), 

- Pravilnik o načinu i sadržaju izvještavanja o planiranim i izvršenim rashodima za plaće u 

proračunima lokalne vlasti u 2020. godini („Službeni glasnik RS“, br. 13/20), 

- Pravilnik o načinu i postupku registriranja faktura, odnosno drugih zahtjeva za isplatu, kao i 

načinu vođenja i sadržaju centralnog registra faktura („Službeni glasnik RS“, br. 7/18), 

- Pravilnik o načinu vođenja i izgledu evidencije odlagališta i smetlišta na području jedinice 

lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 18/18), 

- Pravilnik o financiranju i sufinanciranju programa i projekata od javnog interesa u područjima 
omladinskog sektora („Službeni glasnik RS“, br. 30/18), 

- Pravilnik o obrascu godišnjeg izvješća o ostvarivanju ciljeva uštede energije („Službeni glasnik 

RS“, br. 32/16 i 65/18), 
- Pravilnik o bližim uvjetima za digitalizaciju kulturnog nasljeđa („Službeni glasnik RS“, br. 

76/18), 

- Pravilnik o kriterijima i mjerilima za vrednovanje programa stručnog usavršavanja („Službeni 

glasnik RS“, br. 101/18), 

- Pravilnik o sigurnosti dječjih igrališta („Službeni glasnik RS“, br. 41/19), 

- Pravilnik o posebnoj vrsti objekata i posebnoj vrsti radova za koje nije potrebno pribavljati akt 

nadležnog tijela, kao i vrsti objekata koji se grade, odnosno vrsti radova koji se izvode, temeljem 

rješenja o odobrenju za izvedbu radova, kao i opsegu i sadržaju i kontroli tehničke 
dokumentacije koja se prilaže uz zahtjev i postupku koji nadležno tijelo provodi („Službeni 

glasnik RS“, br. 102/20), 

- Pravilnik o bližem sadržaju podataka i načinu vođenja evidencija u području zapošljavanja 

(„Službeni glasnik RS“, br. 15/10 i 7/19 i 51/19), 

- Pravilnik o katastarskom premjeru, obnovi katastra i geodetskim radovima u održavanju 

katastra nekretnina („Službeni glasnik RS“, br. 7/19 i 26/2020), 

- Pravilnik o katastarskom premjeru i katastru nekretnina („Službeni glasnik RS“, br. 7/16, 88/16 

i 7/19-dr. propis), 



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE 

- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE - 

Datum posljednjeg ažuriranja: 31. srpnja 2021. 155 

- Pravilnik o načinu i postupku izbora članova povjerenstva za stručnu kontrolu planskih 

dokumenata, povjerenstva za kontrolu usklađenosti planskih dokumenata, povjerenstva za 

planove jedinice lokalne samouprave i povjerenstva za stručnu kontrolu urbanističkog projekta, 

pravu i visini naknade članovima povjerenstva, kao i uvjetima i načinu rada povjerenstava 
(„Službeni glasnik RS“, br. 32/19), 

- Pravilnik o bližim uvjetima za provedbu javnog zdravstva u području okoliša i zdravlja 

stanovništva („Službeni glasnik RS“, br. 34/19), 

- Pravilnik o kriterijima za oslobađanje od plaćanja naknade za korištenje zaštićenog područja 

(„Službeni glasnik RS“, br. 34/19), 

- Pravilnik o sadržaju i formi izvješća o izvršenoj kontroli i ocjeni stanja javnih cesta (Službeni 

glasnik RS“, br. 34/19), 

- Pravilnik o sadržaju izvješća o prometnim nezgodama („Službeni glasnik RS“, br. 34/19), 

- Pravilnik o stipendijama za iznimno darovite učenike i studente („Službeni glasnik RS“, br. 
36/19), 

- Pravilnik o načinu i postupku izbora članova povjerenstva, pravu i visini naknade za rad u 

povjerenstvima, uvjetima, metodologiji, načinu rada i odlučivanja revizijskoga povjerenstva i 

sadržaju izvješća o stručnoj kontroli („Službeni glasnik RS“, br. 46/19 i 84/19), 

- Pravilnik o izgledu, sadržaju i načinu dostavljanja prijave s podatcima od značaja za utvrđivanje 
naknade koju je obveznik naknade za zaštitu i unaprjeđivanje okoliša dužan podnijeti tijelu 

jedinice lokalne samouprave, odnosno prijave koju je obveznik naknade za zaštitu i 

unaprjeđivanje okoliša dužan podnijeti nadležnom tijelu jedinice lokalne samouprave, odnosno 
Gradskoj upravi mjesečno za preuzimanja, odnosno isporuke robe u tijekom mjeseca („Službeni 

glasnik RS“, br. 93/19), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu provedbe neovisne ocjene doprinosa javne ceste nastanku, odnosno 

posljedicama prometne nezgode („Službeni glasnik RS“, br. 46/19), 

- Pravilnik o ustrojstvu, normativima i standardima rada centara za socijalni rad („Službeni 

glasnik RS“, br. 59/08, 37/10, 39/11-dr. pravilnik, 1/12-dr. pravilnik i 51/19 i 12/20), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja knjige inspekcije, građevinskog dnevnika i građevinske 
knjige („Službeni glasnik RS“, br. 62/19), 

- Pravilnik o postupku plaćanja naknade za besplatnu pravnu pomoć u načinu i postupku povrata 

novca (Službeni glasnik RS“, br.80/19), 

- Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja Katastra kontaminiranih lokacija, vrsti, sadržaju, 

obrascima, načinu i rokovima dostavljanja podataka („Službeni glasnik RS“, br. 58/19), 

- Pravilnik o načinu označavanja i evidenciji javnih cesta („Službeni glasnik RS“, br. 65/19). 

- Pravilnik o standardnom klasifikacijskom okviru i planu Konta za proračunski sustav  
(„Službeni glasnik RS“, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 20/18, 36/18, 93/18, 104/18, 

14/19, 33/19, 68/19, 84/19, 151/20, 19/21, 66/21 i 130/21),   

- Pravilnik o uvjetima i načinu vođenja računa za uplatu javnih prihoda i raspored sredstava s tih 

računa („Službeni glasnik RS“, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 36/18, 44/18-dr.zakon, 
104/18, 14/19, 33/19 i 68/19, 151/20 i 10/22), 

- Pravilnik o listi aktivnosti koje mogu biti uzrok zagađenja i degradacije zemljišta, postupku, 

sadržaju podataka, rokovima i drugim zahtjevima za monitoring zemljišta („Službeni glasnik 

RS“, br. 102/20), 

- Pravilnik o načinu upisa u Registar pružatelja besplatne pravne pomoći i vođenju Registra 

(„Službeni glasnik RS“, br. 68/19), 

- Pravilnik o načinu vođenja evidencije o pruženoj besplatnoj pravnoj pomoći i besplatnoj 
pravnoj podršci („Službeni glasnik RS“, br. 68/19), 

- Pravilnik o izgledu i bližem  sadržaju obrasca zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomoći 

(„Službeni glasnik RS“, br. 68/19), 

- Pravilnik o organizaciji i načinu provođenja obuke za primjenu Zakona o besplatnoj pravnoj 

pomoći („Službeni glasnik RS“, br. 68/19), 

- Pravilnik o upućivanju podnositelja zahtjeva na pružatelja besplatne pravne pomoći („Službeni 
glasnik RS“, br. 68/19), 
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- Pravilnik o načinu vođenja evidencije tijela uprave jedinice lokalne samouprave o zahtjevima 

za odobravanje besplatne pravne pomoći i besplatne pravne podrške („Službeni glasnik RS“, 

br. 68/19), 

- Pravilnik o postupku plaćanja naknade za besplatnu pravnu pomoć i načinu i postupku vraćanja 

primljenih novčanih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 80/19), 

- Pravilnik o bližim uvjetima i standardima za pružanje usluga socijalne zaštite („Službeni glasnik 
RS“, br. 42/13, 89/18 i 73/19), 

- Pravilnik o vrsti radova i načinu izvođenja radova na urgentnom održavanju javnih cesta 

(„Službeni glasnik RS“, br. 75/19), 

- Pravilnik o obrascu programa korištenja sredstva proračunskog fonda i izviješća o korištenju 

sredstava proračunskog fonda, načinu i rokovima njihovog dostavljanja („Službeni glasnik RS“, 
br.80/19).  

- Pravilnik o sadržaju i načinu financijskog izvješćivanja o planiranim i ostvarenim prihodima i 

primanjima i planiranim i izvršenim rashodima i izdacima jedinica lokalne samouprave 

(„Službeni glasnik RS“, br. 79/11), 

- Pravilnik o načinu utvrđivanja i evidentiranja korisnika javnih sredstava i o uvjetima i načinu 
za otvaranje podračuna kod Uprave za trezor („Službeni glasnik RS“, br. 113/13, 8/14, 24/16), 

- Pravilnik o obrascima poreznih prijava o utvrđenom, odnosno za utvrđivanje poreza na imovinu 

(„Službeni glasnik RS“, br. 93/19 i 151/20), 

- Pravilnik o obrascima poreznih prijava za utvrđivanje poreza na imovinu („Službeni glasnik 

RS“, br. 108/13, 118/13, 101/17, 48/18 i 104/18), 

- Pravilnik o  određivanju poslova koji se smatraju starim i umjetničkim zanatima, odnosno 

poslovima domaće radinosti, načinu certificiranja istih i vođenju posebne evidencije izdanih 
certifikata („Službeni glasnik RS“, br. 56/12), 

- Pravilnik o zajedničkim kriterijima i standardima za uspostavu, funkcioniranje i izvješćivanje o 

sustavu financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru („Službeni glasnik RS“, br. 89/19), 

- Odredbe čl. 2. i 3., članka 5. st. 2.i.4., članka 6. stavak3., članka 7. i Prilog 5. Pravilnika o 

sadržaju i načinu podnošenja prijave za nekategorizirani ugostiteljski objekt za smještaj, 
nekategorizirani objekt za smještaj nautičkog turizma, nekategorizirani objekt za smještaj 

lovnog turizma i o sadržaju i načinu vođenja evidencija objekata za smještaj („Službeni glasnik 

RS“, br. 90/19). 

- Pravilnik o načinu unošenja, rada vođenja i uporabe centralnog informacijskog sustava i 
njegovog sadržaja i vrsti podataka („Službeni glasnik RS“, br. 87/20), 

- Pravilnik o investicijskoj dokumentaciji („Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o studiji izvedivosti i prethodnoj studiji izvedivosti („Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o načinu izrade parametara financijske i ekonomske analize unutar studije izvedivosti 

i prethodne studije izvedivosti („Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o postupku uključivanja kapitalnih projekata u proračun („Službeni glasnik RS“, br. 

87/19) 

- Pravilnik o praćenju implementacije kapitalnih projekata (“Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o postupku racionalizacije kapitalnih projekata („Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o sadržaju baze kapitalnih projekata („Službeni glasnik RS“, br. 87/19), 

- Pravilnik o radu povjerenstva za koordiniranje poslova sigurnosti prometa na cestama 

(„Službeni glasnik RS“, br. 8/20).  

- Pravilnik o načinu snimanja na javnom mjestu i načinu na koji komunalna milicija priopćuje 

namjeru snimanja („Službeni glasnik RS“, br. 27/20 i 101/20), 

- Pravilnik o sadržaju evidencija koje vodi komunalna milicija, načinu njihovog vođenja i 

uništavanju određenih podataka („Službeni glasnik RS“, br.27/20), 

- Pravilnik o načinu i postupku kontrole komunalne milicije („Službeni glasnik RS“, br. 27/20), 

- Pravilnik o službenoj legitimaciji komunalnih milicionara (Službeni glasnik RS“, br, 27/20). 

- Pravilnik o sadržaju, postupku izrade i donošenja programa komasacije („Službeni glasnik RS“, 

br. 62/20). 
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- Pravilnik o sadržaju i načinu izrade programa razvoja turizma („Službeni glasnik RS“, br. 

86/20). 

- Pravilnik o mjerama prevencije za siguran i zdrav rad za sprječavanje pojave i širenja epidemije 

zarazne bolesti („Službeni glasnik RS“, br. 94/20), 

- Pravilnik o radovima na obnovi javne ceste („Službeni glasnik RS“, br. 23/19). 

- Pravilnik o poklonima javnih funkcionara („Službeni glasnik RS“, br. 118/20), 

- Pravilnik o Registru javnih funkcionara i Registru imovine i prihoda javnih funkcionara 

(„Službeni glasnik RS“, br. 118/20). 

- Postupak o sustavu izvršenja proračuna autonomnih pokrajina i jedinica lokalne samouprave 
(„Službeni glasnik RS“, br. 154/20), 

- Pravilnik o izgledu i sadržaju obrasca zahtjeva, izvješća, obavijesti i evidencije i načinu vođenja 

registra i posebne evidencije u postupku lobiranja („Službeni glasnik RS“, br. 53/19 i 42/20. 

- Pravilnik i ispitu za inspektora („Službeni glasnik RS“, br. 15/20) 

- Pravilnik o sadržaju natječajne dokumentacije u postupcima javnih nabava („Službeni 

glasnik RS“, br. 21/21). 

- Pravilnik o metodologiji za proračun indikatora potrošnje energije u cestovnom prometu 
(„Službeni glasnik RS“, br. 98/21), 

- Pravilnik o metodologiji za proračun cilja kumulativne uštede energije („Službeni glasnik 

RS“, br. 96/21), 

- Pravilnik o bližim uvjetima za osiguranje odgovarajućeg prostora i opreme za smještaj i 

zaštitu arhivske građe i dokumentarnog materijala kod stvaratelja i imatelja arhivske građe i 
dokumentarnog materijala („Službeni glasnik RS“, br. 111/21), 

- Pravilnik o obrascima tromjesečnih izvješća o realizaciji godišnjeg, odnosno trogodišnjeg 

programa poslovanja javnih poduzeća („Službeni glasnik RS“, br. 36/16 i 131/21), 

- Pravilnik o uvjetima koje treba ispunjavati komunalni milicionar kako bi mogao obavljati 

poslove mjerenja buke podrijetlom iz ugostiteljskih objekata („Službeni glasnik RS“, br. 

132/21), 

- Pravilnik o sadržaju i formi izvješća o monitoringu tla („Službeni glasnik RS“, br. 126/21), 

- Pravilnik o zahtjevima glede energetske učinkovitosti u postupku javne nabave („Službeni 

glasnik RS“, br. 10/22), 

- Pravilnik o bližim uvjetima za raspodjelu i korištenje sredstava za primjenu mjera 

energetske učinkovitosti („Službeni glasnik RS“, br. 12/22), 

- Pravilnik o utvrđivanju  usklađenih iznosa ostvarenog ukupnog mjesečnog prihoda 

kućanstva, kao uvjeta za stjecanje statusa energetski ugroženog kupca („Službeni glasnik 
RS“, br. 23/11). 

- Pravilnik o obliku i sadržaju godišnjeg izvješća o popisu shema državne pomoći („Službeni 

glasnik RS“, br. 30/22), 

- Pravilnik o kategorizaciji turističkih mjesta („Službeni glasnik RS“, br. 41/22), 

- Pravilnik o mjerama za zaštitu sigurnosti djece na putu u zoni škole (“Službeni glasnik RS“, 

br. 41/22), 

- Pravilnik o utvrđivanju zone škole („Službeni glasnik RS“, br. 41/22). 

- Pravilnik o vrstama fiskalnih računa, tipovima transakcija, načinima plaćanja, pozivanju na 
broj drugog dokumenta i pojedinostima ostalih elemenata fiskalnog računa („Službeni 

glasnik RS”, br. 31/21, 99/21, 10/22, 49/22 i 50/22), 

- Pravilnik o rokovima, opsegu i načinu provedbe energetskog pregleda u sustavu energetskog 

menadžmenta, kao i sadržaju i načinu dostave izvadaka iz izvješća o provedenom 
energetskom pregledu („Službeni glasnik RS“, br. 51/22), 

- Pravilnik o razmjeni dokumenata i podnesaka tijekom provedbe postupaka u svezi s 

energetskom dozvolom, licencijom za obavljanje energetske djelatnosti i suglasnosti za 

skladištenje i snabdijevanje za vlastite potrebe (“Službeni glasnik RS”, br. 60/22). 

- Pravilnik o načinu proračuna godišnje potrošnje energije na temelju koje se određuje koja 

gospodarska društva i javna poduzeća su obveznici sustava energetskog menadžmenta 
("Službeni glasnik RS", br. 68/22),l 
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- Pravilnik o uvjetima i načinu postupanja s posmrtnim ostacima umrle osobe ("Službeni 

glasnik RS", br. 96/16, 139/20 i 66/22). 

 

 
Uredbe: 

- Uredba o uvjetima pribavljanja i otuđenja nekretnina neposrednom pogodbom i davanja u najam 

stvari u javnom vlasništvu, odnosno pribavljanja i ustupanja iskorištavanja drugih imovinskih 

prava, kao i postupcima javnog nadmetanja i prikupljanja pismenih ponuda („Službeni glasnik 
RS“, br. 16/18), 

- Uredba o utvrđivanju općeg rječnika nabave („Službeni glasnik RS“, br. 56/14), 

- Uredba o postupku za pribavljanje suglasnosti za novo zapošljavanje i dodatno radno 

angažiranje kod korisnika javnih sredstava („Službeni glasnik RS“, br. 159/20), 

- Uredba o uredskom poslovanju tijela državne uprave („Službeni glasnik RS“, br. 80/92, 45/16 

i 98/16), 

- Uredba o elektroničkom uredskom poslovanju tijela državne uprave („Službeni glasnik RS“, br. 
40/10 i 42/17), 

- Uredba o proračunskom računovodstvu („Službeni glasnik RS“, br. 125/03, 12/06 i 27/20), 

- Uredba o načinu određivanja cijene toplinske energije („Službeni glasnik RS“, br. 96/13), 

- Uredba o zaštiti Specijalnog rezervata prirode „Ludaško jezero“ („Službeni glasnik RS“, br. 

30/06), 

- Uredba o zaštiti specijalnog rezervata prirode „Selevenjske pustare“ („Službeni glasnik RS“, br. 

37/97), 
- Uredba o zaštiti Specijalnog rezervata prirode „Ludaško jezero“ („Službeni glasnik RS“ br. 

30/06), 

- Uredba o zaštiti predjela iznimnih odlika „Subotička pješčara“ („Službeni glasnik RS“, br. 
127/03 i 113/04), 

- Uredba o Klasifikaciji djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 54/10), 

- Uredba o nadzoru nad realizacijom javnih ugovora o javno-privatnom partnerstvu („Službeni 
glasnik RS“, 47/13), 

- Uredba o koeficijentima za obračun i isplatu plaća imenovanih osoba i zaposlenih u državnim 

tijelima („Službeni glasnik RS“, br. 44/08-pročišćeni tekst, 2/12, 113/17-dr. propis i 23/18), 

- Uredba o koeficijentima za obračun i isplatu plaća zaposlenih u javnim službama („Službeni 
glasnik RS“, br. 44/01,15/02-dr.uredba, 30/02, 32/02-ispravka, 69/02, 78/02, 61/03, 121/03, 

130/03, 67/04, 120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 32/06, 58/06, 82/06, 106/06, 

10/07, 40/07,60/07,91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08, 54/08, 108/08 ,113/08, 
79/09, 25/10, 91/10 i 20/11, 65/11, 100/11, 11/12, 124/12, 8/13, 4/14, 58/14, 113/17-dr.zakon, 

95/18-dr.zakon i 86/19-dr.zakon), 

- Uredba o načinu i kontroli obračuna i isplatu zarada u javnim poduzećima („Službeni glasnik 

RS“, br. 27/14), 
- Uredba o materijalnom osiguranju i drugih pravima boraca, ratnih vojnih invalida i civilnih 

invalida rata iz oružanih akcija poslije 17. 08. 1990. godine („Službeni glasnik RS“, br. 7/92, 

20/92, 31/92, 84/92, 45/93, 75/93, 8/94, 37/94 i 52/96), 
- Uredba o prestanku važenja određenih uredbi u području boračko-invalidske zaštite („Službeni 

glasnik RS“, br. 35/06), 

- Uredba o načinu ostvarivanja prava pripadnika Jugoslavenske vojske u otadžbini i 
Ravnogorskog pokreta u području boračko invalidske zaštite („Službeni glasnik RS“, br. 51/05 

i 103/12-US), 

- Uredba o kriterijima za donošenje akta o mreži javnih predškolskih ustanova i akta o mreži 

javnih osnovnih škola („Službeni glasnik RS“, br. 21/18), 
- Uredba o kriterijima za donošenje akta o mreži javnih srednjih škola („Službeni glasnik RS“, 

br. 21/18), 

- Čl. 41-43. Uredbe o rješavanju stambenih potreba izabranih, imenovanih i zaposlenih osoba  
kod  korisnika sredstava u državnom vlasništvu („Službeni glasnik RS“, br.102/10, 117/12-US 

i 104/16-dr. zakon), 
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- Uredba o uvjetima, načinu i postupku pod kojima se građevinsko zemljište u javnom vlasništvu 

može otuđiti ili dati u najam po cijeni manjoj od tržišne cijene, odnosno najamnine ili bez 

naknade, kao i uvjete, način i postupak razmjene nekretnina („Službeni glasnik RS“, br. 61/15, 
88/15, 46/17 i 30/18), 

- Uredba o mjerilima i uvjetima za povrat, oslobađanje ili smanjenje plaćanja naknade za 

zagađivanje okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 113/05 i 24/10), 
- Uredba o vrstama zagađivanja, kriterijima za obračun naknade za zagađivanje, okoliša i 

obveznicima, visini i načinu obračunavanja i plaćanja naknade („Službeni glasnik RS“, br. 

113/05, 6/07, 8/10, 102/10 i 15/12), 
- Uredba o kriterijima za određivanje aktivnosti koje utječu na okoliš prema stupnju negativnog 

utjecaja na okoliš koji nastaju temeljem obavljanja aktivnosti, iznosima naknada, uvjetima na 

njihovo umanjenje kao i kriterijima  koji su od značaja za utjecaj fizičkih osoba na okoliš 

(„Službeni glasnik RS“, br. 89/19), 
- Uredba o kriterijima za utvrđivanje naknade za zaštitu i unaprjeđivanje okoliša i najvišeg iznosa 

naknade („Službeni glasnik RS“, br. 111/09), 

- Uredba o sadržaju i načinu vođenja informacijskoga sustava zaštite okoliša, metodologiji, 
strukturi, zajedničkim osnovama, kategorijama i razinama sakupljanja podataka, kao i o 

sadržaju informacija o kojima se redovito i obvezno obavještava javnost („Službeni glasnik 

RS“, br. 112/09), 

- Uredba o utvrđivanju kriterija za određivanje statusa ugrožene okoliša i prioriteta za sanaciju i 
remedijaciju („Službeni glasnik RS“, br. 22/10), 

- Uredba o programu sistematskog praćenja kvalitete zemljišta, indikatorima za ocjenu rizika od 

degradacije zemljišta i metodologiji za izradu remedijacijskih programa („Službeni glasnik RS“, 
br. 88/10), 

- Uredba o uvjetima za monitoring i zahtjevima kvalitete zraka („Službeni glasnik RS“, br. 11/10 

i 75/10), 
- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar nenamjerno ispuštenih 

dugotrajnih organskih zagađujućih tvari („Službeni glasnik RS“, br. 76/10), 

- Uredba o graničnim vrijednostima emisija zagađujućih tvari u zraku („Službeni glasnik RS“, 

br. 71/10 i 6/11-ispravak) – rokovi primjene utvrđeni u čl. 44-47, 
- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar emisije plinova s efektom 

staklenika („Službeni glasnik RS“, br. 81/10), 

- Uredba o odlaganju otpada na odlagališta („Službeni glasnik RS“, br. 92/10), 
- Uredba o vrstama otpada za koje se vrši termički tretman, uvjetima i kriterijima za određivanje 

lokacije, tehničkim i tehnološkim uvjetima za projektiranje, izgradnju, opremanje i rad 

postrojenja za termički tretman otpada, postupanju s ostatkom nakon spaljivanja („Službeni 
glasnik RS“, br. 102/10), 

- Uredba o vrstama aktivnosti i postrojenja za koje se izdaje integrirana dozvola („Službeni 

glasnik RS“, br. 84/05), 

- Uredba o kriterijima za određivanje najboljih dostupnih tehnika, za primjenu standarda 
kvalitete, kao i za određivanje graničnih vrijednosti emisija u integriranoj dozvoli („Službeni 

glasnik RS“, br. 84/05), 

- Uredba o sadržaju programa mjera prilagodbe rada postojećeg postrojenja ili aktivnosti 
propisanim uvjetima („Službeni glasnik RS“, br. 84/05), 

- Uredba o utvrđivanju Programa dinamike podnošenja zahtjeva za izdavanje integrirane dozvole 

(„Službeni glasnik RS“, br. 108/08), 

- Uredba o namjenskim transferima u socijalnoj skrbi („Službeni glasnik RS“, br. 18/16), 
- Uredba o planu mreže zdravstvenih ustanova („Službeni glasnik RS“, br.5/20, 11/20, 52/20, 

88/20, 62/21 i 74/21), 

- Uredba o indikatorima buke, graničnim vrijednostima, metodama za ocjenjivanje indikatora 
buke, uznemiravanja i štetnih učinaka buke u okolišu („Službeni glasnik RS“, br. 75/10), 

- Uredba o sadržaju, načinu pripreme i ocjene, kao i praćenju provedbe i izvještavanju o realizaciji 

kapitalnih projekata („Službeni glasnik RS“, br. 63/17), 
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- Uredba o kriterijima, mjerilima i načinu izbora projekata u kulturi koji se financiraju i 

sufinanciraju iz proračuna Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne 

samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 105/16 i 112/17), 
- Uredba o lokacijskim uvjetima („Službeni glasnik RS“, br. 115/20), 

- Uredba o načinu i uvjetima za otpočinjanja obavljanja komunalnih djelatnosti („Službeni 

glasnik RS“, br. 13/18, 66/18 i 51/19), 
- Uredba o sredstvima za poticanje programa ili nedostajućeg dijela sredstava za financiranje 

programa od javnog interesa koja realiziraju udruge („Službeni glasnik RS“, br. 16/18), 

- Uredba o uvjetima, načinu i postupku za ostvarivanje prava prvenstva najma, kriterijima za 
utvrđivanje visine najamnine za pravo prvenstva najma, kao i dokumentaciji koja se dostavlja 

uz zahtjev za ostvarivanje prava prvenstva najma („Službeni glasnik RS“, br. 30/18),  

- Uredba o graničnim vrijednostima zagađujućih, štetnih i opasnih tvari u zemljištu („Službeni 

glasnik RS“, br. 30/18), 
- Uredba o šifrarniku radnih mjesta („Službeni glasnik RS“, br. 48/18), 

- Uredba o energetski ugroženom kupcu („Službeni glasnik RS“, br. 113/15 i 48/16-dr.pravilnik, 

88/16-dr.pravilnik, 49/17-dr.pravilnik, 104/17-dr.pravilnik, 36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18-
dr.pravilnik i 34/19-dr.pravilnik, 82/19-dr.pravilnik, 76/20-dr.pravilnik, 144/20-dr.pravilnik i 

51/21-dr.pravilnik), 

- Uredba o utvrđivanju elemenata godišnjeg programa poslovanja za 2020. godinu, odnosno 

trogodišnjeg programa poslovanja za razdoblje 2020-2022. godine javnih poduzeća i drugih 
oblika organiziranja koji obavljaju djelatnost od općeg interesa („Službeni glasnik RS“, 

br.74/19, 

- Uredba o ocjenjivanju službenika („Službeni glasnik RS“, br. 2/19), 
- Uredba o bližim uvjetima za izradu i održavanje internetske stranice tijela („Službeni glasnik 

RS“, br. 104/18), 

- Uredba o bližim uvjetima za uspostavljanje elektroničke uprave („Službeni glasnik RS“, br. 
104/18), 

- Uredba o ustrojbenim i tehničkim standardima za održavanje i unaprjeđenje Jedinstvene 

informacijsko-komunikacijske mreže elektroničke uprave i povezivanje tijela na tu mrežu 

(„Službeni glasnik RS“, br. 104/18), 
- Uredba o načinu vođenja Metaregistra, načinu odobravanja, suspendiranja i ukidanja pristupa 

servisnoj magistrali tijela i načinu rada na Portalu eUprava („Službeni glasnik RS“, br. 104/18), 

- Uredba o načinu rada Portala otvorenih podataka („Službeni glasnik RS“, br. 104/18), 
- Uredba o metodologiji za izradu srednjoročnih planova („Službeni glasnik RS“, br. 8/19), 

- Uredba o kriterijima za razvrstavanje javnih cesta („Službeni glasnik RS“, br. 38/19),  

- Uredba o uvjetima i načinu utvrđivanja visine godišnjeg iznosa boravišne pristojbe za fizičku 
osobu koja pruža ugostiteljske usluge smještaja u objektima domaće radinosti i seoskom 

turističkom kućanstvu, kao i način i rokovi plaćanja („Službeni glasnik RS“, br. 47/19 i 51/19). 

- Uredba o sadržaju i načinu vođenja evidencije gospodarskih subjekata koji obavljaju određenu 

komunalnu djelatnost /“Službeni glasnik RS“, br. 94/19),  
- Uredba o državnom stručnom ispitu („Službeni glasnik RS“, br.86/19).  

- Uredba o kriterijima za utvrđivanje prirode rashoda i uvjeta i načinu pribavljanja suglasnosti za 

zaključivanje određenih ugovora koji, radi prirode rashoda, zahtijevaju plaćanje u više godina 
(„Službeni glasnik RS“, br. 21/14 i 18/19), 

- Uredba o upravljanju kapitalnim projektima („Službeni glasnik RS“, br. 51/19), 

- Uredba o bližim uvjetima za odlaganje plaćanja poreznog duga („Službeni glasnik RS“, br. 

53/03, 61/04 i 71/05). 
- Uredba o sastavu, načinu i organizaciji rada stožera za izvanredne situacije („Službeni glasnik 

RS“, br. 27/20). 

- Uredba o uvjetima i načinu zajedničkog izvršavanja povjerenih poslova („Službeni glasnik RS“, 
br. 19/21). 

- Uredba o pravilima za dodjelu državne pomoći („Službeni glasnik RS“, br. 13/10, 

100/11, 91/12, 37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-dr.propisi) 

- Uredba o pravilima za dodjelu državne pomoći („Službeni glasnik RS“, br. 13/10, 

100/11, 91/12, 37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-dr.propisi), 
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- Uredba o uvjetima i kriterijima usklađenosti državne pomoći za zaštitu okoliša i u 

sektoru energetike („Službeni glasnik RS“, br. 99/21), 

- Uredba o uvjetima i kriterijima usklađenosti državne pomoći u obliku naknade za 

obavljanje usluga od općeg ekonomskog interesa („Službeni glasnik RS“, br. 99/21), 

- Uredba o pravilima i uvjetima za dodjelu državne pomoći male vrijednosti (de minimis 

pomoći) za obavljanje usluga od općeg ekonomskog interesa („Službeni glasnik RS“, 
br. 99/21), 

- Uredba o određivanju kompetencija za rad službenika u tijelima autonomnih pokrajina 

i jedinicama lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 132/21), 

- Uredba o kriterijima za razvrstavanje radnih mjesta i mjerilima za opis radnih mjesta 

službenika u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave („Službeni 
glasnik RS“, br. 88/16, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-

dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 12/22).  

- Uredba o obveznicima sustava energetskog menadžmentа (“Službeni glasnik RS”, br. 

59/22). 

- Uredba o vođenju, funkcioniranju i utvrđivanju podataka koji se upisuju u Registar 
administrativnih postupaka (Službeni glasnik RS“, br. 84/22). 

-  

 

 

Drugi akti objavljeni u „Službenom glasniku RS“ koji se primjenjuju u lokalnoj samoupravi: 
- Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave („Službeni glasnik 

RS“, br. 38/19, 55/20 i 51/22) i Sporazum o produljenju roka valjanosti Posebnog kolektivnog 

ugovora za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 51/22), 

- Posebni kolektivni ugovor za javna poduzeća u komunalnoj djelatnosti na području 

Republike Srbije („Službeni glasnik RS“, br. 31/21),  

- Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim školama i domovima 

učenika („Službeni glasnik RS“, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i Sporazum o 

produljenju roka važenja Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i 

srednjim školama i domovima učenika („Službeni glasnik RS“, 27/22)  

- Posebni kolektivni ugovor za zdravstvene ustanove čiji je osnivač Republika Srbija, 

autonomna pokrajina i jedinica lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 96/19), 
- Posebni kolektivni ugovor za ustanove kulture čiji je osnivač Republika Srbija, autonomna 

pokrajina i jedinica lokalne samouprave („Službeni glasnik RS“, br. 3/22), 

- Posebni kolektivni ugovor za socijalnu skrb u Republici Srbiji („Službeni glasnik RS“, br. 29/19 
i 60/20) i Sporazum o produljenju roka važenja Posebnog kolektivnog ugovora za socijalnu 

zaštitu u Republici Srbiji /“Službeni glasnik RS“, broj 48/22), 

- Uputa za provedbu Zakona o jedinstvenom popisu birača („Službeni glasnik RS“, br. 15/12 i 

88/18, 67/20 i 40/21, 90/21 i 16/22), 
- Uputa za način rada mentora tijekom osposobljavanja pripravnika u državnim tijelima 

(„Službeni glasnik RS“, br. 101/18), 

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodređeno vrijeme u sustavu državnih tijela, 
sustavu javnih služba, sustavu Autonomne pokrajine Vojvodine i sustavu lokalne samouprave 

za 2017. godinu („Službeni glasnik RS“, br. 61/17, 82/17, 92/17, 111/17, 14/18, 45/18, 78/18, 

89/18, 102/18, 30/19, 42/19 i 59/19 i 79/19, 84/19 i 88/19), 
- Uputa o metodologiji za utvrđivanje potreba za stručnim usavršavanjem u tijelima javne uprave 

(„Službeni glasnik RS“, br. 32/19). 

- Uputa o Metodologiji izrade i sadržaju procjene rizika od katastrofa i plana zaštite i spašavanja 

(„Službeni glasnik RS“, br. 80/19). 
- Odluka o utvrđivanju Standardnih ugovornih klauzula („Službeni glasnik RS“, br. 5/20),  

- Zaključak o usvajanju Smjernica za uključivanje organizacija civilnog društva u radne grupe za 

izradu dokumenata javnih politika i nacrta, odnosno prijedloga propisa („Službeni glasnik RS“, 
br. 8/20). 

- Kodeks ponašanja sudionika u lobiranju („Službeni glasnik RS“, br. 53/19 i 142/20), 
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- Odluka o Jedinstvenom kodeksu šifara za unošenje i šifriranje podataka u evidencijama u 

području rada („Službeni glasnik RS“, br. 56/18 i 101/20). 

- Uputa za izradu i provedbu plana integriteta („Službeni glasnik RS“, br. 48/21-pročišćeni tekst). 
- Uputa za ocjenjivanje usklađenosti državne pomoći za zapošljavanje („Službeni glasnik RS“, 

br. 114/21), 

- Uputa za ocjenjivanje usklađenosti državne pomoći za usavršavanje („Službeni glasnik RS“, br. 
126/21), 

- Uputa za izradu i objavljivanje informatora o radu tijela javne vlasti („Službeni glasnik RE“, br. 

10/22), 
- Uputa za izradu akta kojim odgojno obrazovne ustanove propisuju mjere, način i postupak 

zaštite i sigurnosti djece i učenika („Službeni glasnik RS“, br. 67/22) 

- Odluka o obrascu i načinu dostavljanja godišnjeg izvješća tijela javne vlasti i radnjama 

poduzetim u cilju primjene Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja 
„Službeni glasnik RS“, br. 10/22). 

 

 
Općinske odnosno gradske odluke i drugi akti doneseni na razini Grada: 

(Napomena: Službeni listovi Općine odnosno Grada Subotice dostupni su na službenoj 

internetskoj stranici Grada Subotice na sljedećoj internetskoj adresi: 

http://www.subotica.rs/index/page/id/8038/lg/hr 
 

- Statut Grada Subotice („Službeni list Grada Subotica“, br.27/19-pročišćeni tekst, 13/21 i 16/21), 

- Odluka o Gradskom vijeću Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10 i 40/12), 

- Poslovnik Gradskog vijeća Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 55/16– 
pročišćeni tekst), 

- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 18/17-pročišćeni 

tekst i 5/20), 

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodređeno vrijeme u sustavu lokalne samouprave 

Grada Subotice za 2017. godinu („Službeni list Grada Subotice“, br. 30/17), 

- Odluka o Kadrovskom planu za Gradsku upravu Grada Subotice, Gradsko pravobraniteljstvo, 

Službu za proračunsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnog ombudsmana Grada Subotice i 
Službu za internu reviziju za 2022. godinu („Službeni list Grada Subotice“, br. 39/21),  

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, br. 29/08),  

- Odluka o proračunu Grada Subotice za 2022. godinu („Službeni list Grada Subotice“, br.39/21),  

- Odluka o formiranju Službe za internu reviziju Grada Subotica („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 15/17), 

- Odluka o plaćama izabranih i imenovanih osoba u tijelima Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 33/08, 2/09, 40/12 i 9/17), 

- Odluka o stanovanju („Službeni list Grada Subotice“, br. 42/15 i 53/16), 

- Odluka o općem kućnom redu u stambenim i stambeno-poslovnim zgradama na području Grada 
Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/18), 

- Odluka o komunalnom redu („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/17 – pročišćeni tekst i 

19/18-dr. odluka, 27/18 i 29/18), 

- Oduka o davanju u najam poslovnih prostora Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 14/18), 

- Odluka o određivanju zona i najopremljenije zone na području Grada Subotice („Službeni list 
Grada Subotice“, br. 34/13, 43/14 i 38/15), 

- Odluka o zaštiti prava pacijenata na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 40/13 i 53/16), 

- Odluka o Lokalnom Ombudsmanu  („Službeni list Grada Subotice“, br. 7/14 i 35/19), 

- Odluka o ostvarivanju prava u području socijalne skrbi iz nadležnosti Grada Subotice 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 40/13, 15/14-ispravka, 7/15, 44/16, 37/17 i 35/19), 

http://www.subotica.rs/index/page/id/8038/lg/hr
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- Odluka o stopama poreza na imovinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada Subotice“, br. 

34/13 i 43/14), 

- Odluka o visini stope amortizacije za utvrđivanje poreza na imovinu u Gradu Subotici 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 34/13), 

- Odluka o proglašenju zaštićenog područja Park Prirode „Palić“ („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 15/13, 17/13-ispravak i 37/17), 

- Odluka o načinu plaćanja komunalnih usluga („Službeni list općine Subotica“, br. 14/18), 

- Odluka o radnom vremenu ugostiteljskih, obrtničkih i trgovačkih objekata („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 2/13, 30/13  i 42/15), 

- Odluka o lokalnim administrativnim pristojbama („Službeni list Grada Subotice“, br. 3/12-
pročišćeni tekst i 55/12 i 37/17), 

- Odluka o lokalnim komunalnim pristojbama („Službeni list Grada Subotice“, br. 55/12, 24/14, 

46/15, 29/18, 4/19 i 35/19), 

- Odluka o naknadama za korištenje javnih površina („Službeni list Grada Subotice“, br. 4/19, 

35/19 i 5/20), 

- Odluka o naknadama za korištenje općinskih cesta i ulica („Službeni list Grada Subotice“, br. 

4/19,i 8/21), 

- Odluka o općinskim cestama, ulicama i nerazvrstanim cestama („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 24/18 i 4/19-dr. odluka, 26/20 i 35/21), 

- Odluka o kriterijima za kategorizaciju općinskih cesta i ulica („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 33/11), 

- Odluka o razvrstavanju općinskih cesta i ulica („Službeni list Grada Subotice“, br. 46/11, 56/12 

i 7/14), 

- Odluka o određivanju smjera pružanja državnih cesta I. i II. Reda koji prolaze kroz naseljena 
mjesta na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 16/21),   

- Odluka o taksi prijevozu („Službeni list Grada Subotice“, br. 8/19 i 18/19), 

- Odluka o određivanju načina dodjeljivanja, korištenju i drugim pitanjima u svezi s taksi 

stajalištima na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 7/16), 

- Odluka o gradskom i prigradskom prijevozu putnika na području Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 19/18 i 37/21), 

- Odluka o obavljanju dimnjačarskih usluga („Službeni list općine Subotica“, br. 14/18, 35/19 i 
37/21), 

- Odluka o određivanju djelatnosti organiziranja i održavanja javnih prostora za parkiranje i 

djelatnosti uklanjanja vozila s javnih i prometnih površina za komunalnu djelatnost („Službeni 

list općine Subotica“, br. 8/98), 

- Odluka o javnim parkiralištima („Službeni list Grada Subotice“, br. 24/18, 35/19, 37/21 i 39/21-
ispravak), 

- Odluka o načinu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa udruga građana u 

području poljoprivrede („Službeni list Grada Subotice“, br. 29/18), 

- Odluka o održavanju javnih zelenih površina („Službeni list Grada Subotice“, br. 28/20 – 

prečišćeni tekst i 37/21), 

- Odluka o održavanju čistoće na površinama javne namjene („Službeni list Grada Subotice“, br. 

5/18, 35/19 i 37/21), 

- Odluka o obavljanju komunalne djelatnosti zoohigijene („Službeni list Grada Subotice“, 48/20 
i 37/21), 

- Odluka o zaštiti usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljišta, poljskih cesta i kanala od poljske 

štete („Službeni list Grada Subotice“, br. 38/15 i 29/18), 

- Odluka o pokapanju i grobljima („Službeni list Grada Subotice“, br. 16/16, 44/16, 35/19 i 

„Službeni glasnik RS“, br. 7/20-US), 

- Odluka o upravljanju tržnicama („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/18, 35/19 i 37/21), 

- Odluka o postavljanju terase ugostiteljskog objekta na području Grada Subotice („Službeni list 
Grada Subotice“, br. 27/18), 

- Odluka o opskrbi vodom (Službeni list Grada Subotice“, br. 24/14, 14/15, 5/18 i 37/21), 
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- Odluka o javnoj kanalizaciji („Službeni list Grada Subotica“, br. 29/15 i 38/15-aut. tumač., 

42/15, 5/18 28/19 i 37/21), 

- Odluka o odvodnji atmosferskih voda („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/18, 29/18 i 37/21), 

- Odluka o obavljanju komunalne djelatnosti upravljanja komunalnim otpadom („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 16/21), 

- Odredbe čl. 6-9., čl. 19-21., članak 24. stavak 1. točka 1-5 i toč.8-9-, članak 25 i čl. 25 i čl. 28-

32. Odluke o upravljanju komunalnim otpadom („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/18). 

- Odluka o uvjetima i načinu opskrbe toplinskom energijom („Službeni list Grada Subotice“ br. 
27/21-pročišćeni tekst, 31/21-ispravka i 37/21), 

- Odluka o oglašavanju na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 4/19 i 

37/21), 

- Odluka o osiguravanju javne rasvjete („Službeni list Grada Subotice“, br. 19/18, 35/19 i 37/21), 

- Odluka o usvajanju Strategije sigurnosti prometa na cestama Grada Subotice za razdoblje 2018.-

2020. godine i Akcijskog plana za provedbu Strategije sigurnosti prometa na cestama Grada 
Subotice za razdoblje 2018.-2020. godine („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/18), 

- Odluka o mreži dječjih vrtića u ustanovama na području Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 48/20), 

- Odluka o mreži javnih osnovnih škola sa sjedištem na području Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 17/18), 

- Odluka o školskim područjima na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 
39/21), 

- Odluka o osnutku Proračunskog fonda za poticanje razvitka darovite mladeži Grada Subotice 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 53/16, 15/17 , 17/18, 28/19 i 46/20), 

- Odluka o stipendiranju studenata s područja Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 27/17 i 35/21), 

- Odluka o stipendiranju učenika prvih razreda srednjih škola deficitarnih obrtničkih zanimanja 

tehničke struke („Službeni list Grada Subotice“, br. 46/16), 

- Odluka o ostvarivanju prava na besplatnu užinu („Službeni list Grada Subotice“, br. 56/12 i 
7/16), 

- Odluka o dodjeli sredstava za prvorođeno dijete u kalendarskoj godini iz sredstava proračuna 

Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 8/13), 

- Odluka o pravu na jednokratnu novčanu pomoć trudnicama na području grada Subotice 

(„Službeni list Grada Subotice“, br.3/12) 

- Odluka o ostvarenju prava na sufinanciranje troškova za biomedicinski potpomognutu oplodnju 
za prvo i drugo dijete („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/20 i 46/20), 

- Odluka o pravu na roditeljski doplatak za prvo dijete iz sredstava proračuna grada („Službeni 

list Grad Subotice“, br. 6/09), 

- Odluka o osnutku Ureda za mlade Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 8/13, 

19/13 i 27/17), 

- Odluka o raspoređivanju proračunskih sredstava Grada Subotice vijećima nacionalnih manjina 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 50/12, 4/19), 

- Odluka o pribavljanju, raspolaganju i gospodarenju stvarima u javnom vlasništvu Grada 

Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 17/18 i 27/18-ispravak), 

- Odluka o pribavljanju, otuđenju i davanju u najam građevinskog zemljišta i pretvaranju prava 
najma na građevinskom zemljištu u pravo vlasništva („Službeni list Grada Subotice“, br. 14/15), 

- Odluka o utvrđivanju doprinosa za uređivanje građevinskog zemljišta („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 7/15 , 8/19 i 46/20), 
- Odluka o ostvarivanju prava na regresiranje troškova boravka u predškolskoj ustanovi za dijete 

trećeg odnosno četvrtog reda rođenja („Službeni list Grada Subotica“, br. 2/13), 

- Odluka o utvrđivanju prostora za okupljanje građana i uvjetima održavanja javnih skupova na 
području Općine Subotica („Službeni list Općine Subotica“, br. 25/92 ,24/93 i 11/94), 

- Odluka o uvjetima za držanje i zaštitu domaćih i egzotičnih životinja na području Grada 

Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 33/11, 30/13, 29/15 i 27/17), 
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- Odluka o uvjetnom otpisu kamata i mirovanju poreznog duga („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 55/12), 

- Odluka o matičnim područjima na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 37/17 i „Službeni glasnik RS“, br. 119/17), 

- Odluka o mjesnim zajednicama na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 8/19, 48/20 i 27/21), 
- Odluka o organizaciji i radu zbora građana („Službeni list Općine Subotica“, br. 12/05), 

- Odluka o ustanovljenju zvanja POČASNI GRAĐANIN, priznanja PRO URBE i priznanja „Dr. 

Ferenc Bodrogvári“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 24/17-pročišćeni tekst), 
- Odlukom o osnutku Fonda za zaštitu okoliša Grada Subotice („Službeni list Općine Subotica“, 

br. 26/09), 

- Odluka o stavljanju pod zaštitu parka prirode „Palić“ i spomenika prirode u njemu („Službeni 

list općine Subotica“, br. 8/96, 43/02 i 16/03), 
- Odluka o donošenju programa razvitka turizma regije jezera Palić („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 38/15), 

- Odluka o posebnoj naknadi za zaštitu i unaprjeđivanje okoliša („Službeni list Grada Subotice“, 
br. 45/14) 

- Odluka o mjerama za zaštitu od buke u okolišu („Službeni list Grada Subotice“, br. 48/20), 

- Odluka o komunalnoj miliciji/“Službeni list Grada Subotice“, br. 5/20), 

- Odluka o oblicima i načinu ostvarivanja suradnje komunalne policije i gradskih inspekcijskih 

služba („Službeni list Grada Subotice“, br. 6/10 i 5/20), 

- Odluka o uniformi i oznakama komunalnih milicionara i o boji i načinu označavanja vozila i 

opremi Komunalne milicije („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/20), 

- Odluka o komunalnoj inspekciji („Službeni list Općine Subotica“, br. 9/99, 13/2000-visina 
kazni i 17/02), 

- Odluka o ustrojstvu i funkcioniranju civilne zaštite na području Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 35/21), 

- Odluka o boravišnoj taksi („Službeni list Grada Subotice“, br. 35/19) 

- Odluka o osnutku „Javnog poduzeća za gospodarenje cestama, urbanističko planiranje i 

stanovanje” Subotica („Službeni list Grada Subotice”, br. 29/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Čistoća i zelenilo“(„Službeni list Grada 

Subotice“, br. 29/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća za obavljanje dimnjačarskih usluga 
„Dimnjačar“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 29/21 – prečišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Parking“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 

29/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Pogrebno“ („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 29/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Stadion“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 
29/21 – prečišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Subotičke tržnice“ Subotica („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 39/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Subotička toplana“ Subotica („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 29/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Suboticaplin“ Subotica („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 29/21 pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeća „Vodovod i kanalizacija“ Subotica („Službeni 

list Grada Subotice“, br. 37/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog poduzeća „Palić-Ludaš“ Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 

29/21 – prečišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Javnog poduzeća „Subotica-trans“ Subotica („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 37/21-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku ustanove Gradska biblioteka Subotica – Városi Könyvtár, Szabadka – 
Gradska knjižnica Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst), 
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- Odluka o osnutku ustanove Gradski muzej Subotica – Szabadkai Városi Múzeum-  Gradski 

muzej Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku ustanove Istorijski arhiv Subotica – Szabadkai Történelmi Levéltár– Povijesni 

arhiv Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku  Pozorišta „Deže Kostolanji“ – Kosztolányi Dezső Színház - Kazališta 

„Kosztolányi Dezső“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst i 46/15), 

- Odluka o osnutku Moderna galerija „Likovni susret” Subotica – Képzőművészeti Találkozó 
Modern Galéria Szabadka – Moderna galerija „Likovni susret“ Subotica  („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku ustanove Međuopćinski zavod za zaštitu spomenika kulture Subotica – 

Községközi Műemlékvédelmi Intézet Szabadka – Međuopćinski zavod za zaštitu spomenika 
kulture Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst i 39/14), 

- Odluka o osnutku Predškolske ustanove „Naša radost“ Subotica – Naša Radost Iskoláskor Előtti 

Intézmény Szabadka - Predškolske ustanove „Naša radost“ Subotica („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 30/17), 

- Odluka o osnutku  ustanove Zoološki vrt Palić – Palicsi Állatkert – Zoološki vrt Palić („Službeni 
list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni tekst), 

- Odluka o preuzimanju osnivačkih prava nad ustanovom Ljekarna „Subotica“ („Službeni list 

Općine Subotica, br. 34/06 i „Službeni list Grada Subotice“, br. 4/13), 

- Odluka o osnutku  ustanove kulture ART BIOSKOP „Aleksandar Lifka“ Subotica – Lifka 

Sándor ART MOZI Szabadka – ART KINO „Aleksandar Lifka” Subotica – Kultureinrichtung 

ART KINO Alexander Lifka Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 53/12-pročišćeni 
tekst), 

- Odluka o osnutku Centra za socijalni rad Grada Subotice, Subotica – Centra za socijalni rad 

Grada Subotice, Subotica – Szabadka Város Szociális Központja, Szabadka  („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 3/12-pročišćeni tekst), 

- Odluka o osnutku Zavičajne galerije „Dr. Vinko Perčić” („Službeni list Grada Subotice”, br. 

53/12-pročišćen tekst), 

- Odluka o osnutku ustanove Dečje pozorište Subotica – Szabadkai Gyermekszínház - Dječje 

kazalište Subotica („Službeni list Grada Subotice”, br. 53/12-pročišćen tekst), 

- Odluka o osnutku Turističke zajednice Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10, 

43/10, 7/15, 53/16, 57/20 i 37/21), 

- Odluka o osnutku Fondacije „Subotička Sinagoga“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 10/13-

pročišćeni tekst, 11/14, 58/16 i 35/21), 

- Odluka o osnutku Fondacije „Put ka znanju“ („Službeni list Grada Subotice“, br. 10/13-

pročišćeni tekst i 16/16), 

- Odluka o osnutku Fondacije za omladinsku kulturu i stvaralaštvo „DANILO KIŠ“ Subotica 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 10/13-pročišćeni tekst, 27/17 i 35/21), 

- Odluka o osnutku Fondacije mentalne higijene „EXPECTO“ („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 10/13-pročišćeni tekst i 27/17), 

- Odluka o osnutku Fonda „ Dr. Rehák László“ Alap Subotica – Szabadka „Službeni list Grada 

Subotice“, br. 10/13-pročišćeni tekst, 27/17, i 35/21), 

- Odluka o osnutku Fondacije za pomoć pri liječenju teško oboljele djece i mladeži („Službeni 

list Grada Subotice“, br. - 10/13-pročišćeni tekst, 15/17 i 35/21), 

- Odluka o osnutku Fondacije za razvitak sporta na području Grada Subotice („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 10/13-pročišćeni tekst), 

- Odluka o ravnopravnosti spolova („Službeni list Grada Subotice“, br. 16/16) 

- Odluka o usvajanju Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP) Grada Subotice („Službeni list 

Grada Subotice“, br. 21/17), 

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana za unaprjeđenje položaja Roma 2017.-2021. 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 21/17), 

- Odluka o pješačkim zonama i vođenju teretnog prometa kroz naseljena mjesta na području 
Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 37/17), 
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- Odluka o pravu prvenstva najma poljoprivrednog zemljišta u državnom vlasništvu („Službeni 

list Grada Subotice“, br. 37/17), 

- Odluka o minimalnoj visini iznosa na ime troškova tekućeg održavanja zajedničkih dijelova 

zgrada, visini iznosa naknade koju plaćaju vlasnici posebnih dijelova u slučaju prisilno 

imenovanog profesionalnog upravitelja i minimalnoj visini iznosa na ime troškova 
investicijskog održavanja zajedničkih dijelova zgrada („Službeni list Grada Subotice“, br. 

37/17), 

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana za unaprjeđenje položaja izbjeglih, interno 

raseljenih osoba i povratnika u gradu Subotici za razdoblje 2017.-2021. („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 37/17), 

- Odluka o donošenju Programa energetske učinkovitosti Grada Subotice za razdoblje 2019.-

2021. godine („Službeni list Grada Subotice“, br. 4/19) 

- Odluka o donošenju Lokalnog plana gospodarenja otpadom za područje Grada Subotice za 

razdoblje od 2018. do 2028. godine („Službeni list Grada Subotice“, br. 17/18), 

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana zapošljavanja za 2020. godinu za Grad Suboticu 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 5/20), 

- Odluka o utvrđivanju granica prostornog obuhvata u komu se Društvu s ograničenom 

odgovornošću za upravljanje Turističkim prostorom „Park Palić“ Palić povjeravaju djelatnosti 

od općeg interesa u cilju realizacije Master plana Palić („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/10, 

15/13 i 29/18), 

- Odluka o donošenju Plana površina za slobodno kretanje pasa („Parkovi za pse“) na području 
Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/19), 

- Odluka o planiranju, korištenju, izvještavanju i kontroli sredstava prenesenih iz proračuna 

Grada Subotice javnim i javnim komunalnim poduzećima („Službeni list Grada Subotice“, br. 

6/19), 

- Odluka o financijskoj potpori radi unaprjeđenja energetske učinkovitosti stambenih zgrada, 

obiteljskih kuća i stanova na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br.  
39/21) 

- Odluka o formiranju jedinice civilne zaštite opće namjene i specijalizirane jedinice civilne 

zaštite za uzbunjivanje na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/22), 

- Odluka o prestanku važenja Odluke o Službi proračunske inspekcije Grada Subotice („Službeni 

list Grada Subotice“, br. 19/22), 
- Etički kodeks ponašanja dužnosnika lokalne samouprave Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 37/17), 

- Kodeks ponašanja zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice i javnim službama Grada 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 6/18-pročišćeni tekst), 

- Program kontrole i smanjenja populacije napuštenih pasa i mačaka („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 45/14), 

- Program o optimalnom organiziranju taksi prijevoza za razdoblje 2016.-2020. godine 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 7/16), 

- Poslovnik Skupštine Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 21/19-pročišćeni tekst, 
20/21-ispravak i 22/21), 

- Poslovnik Gradskog vijeća Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 55/16-

pročišćeni tekst), 

- Pravilnik o unutarnjem uređenju i sistematizaciji radnih mjesta u Gradskoj upravi Grada 
Subotice, Gradskom pravobraniteljstvu, Službi za proračunsku inspekciju Grada Subotice, 

Lokalnog ombudsmana Grada Subotice i Službi za internu reviziju koji je donesen pod brojem 

pod brojem III-02-2/2020 dana 22. siječnja 2021. godine, 

- Pravilnik o plaćama zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 22/15-pročišćeni tekst, 2/17 i 3/17-ispravak, 35/17 i 21/18), 

- Pravilnik o bližem utvrđivanju uvjeta za rješavanje stambenih potreba izabranih, imenovanih i 

zaposlenih osoba u tijelima Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 43/15), 
- Pravilnik o postupku i načinu rješavanja zahtjeva građana za naknadu štete nastale uslijed ujeda 

napuštenih životinja („Službeni list Grada Subotice“, br. 20/14 i 33/14), 
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- Pravilnik o mjerilima za određivanje visine naknade za uređivanje građevinskog zemljišta u 

postupku legalizacije objekata („Službeni list Grada Subotice“, br. 15/14), 

- Pravilnik o načinu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa i projekata udruga 
građana u području zaštite okoliša iz proračuna Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, 

br. 43/14), 

- Pravilnik o sredstvima za poticanje programa ili nedostajućeg dijela sredstava za financiranje 
programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u području  omladinskog sektora, a koje se 

financiraju iz proračuna Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 8/19), 

- Pravilnik o kriterijima za rangiranje sportskih organizacija („Službeni list Grada Subotice“, br. 
5/14), 

- Pravilnik o uvjetima i načinu korištenja službenih vozila Grada Subotice („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 54/12), 

- Pravilnik o službenim putovanjima zaposlenih osoba u Gradskoj upravi Grada Subotice 
(„Službeni list Grada Subotice“, br. 27/16 i 7/19), 

- Pravilnik o korištenju sredstava za ugostiteljske odluke („Službeni list Grada Subotice“, br. 

14/13), 
- Pravilnik o stipendijama za iznimno darovite učenike i studente („Službeni glasnik RS“, br. 

36/19), 

- Pravilnik o načinu, postupku i kriterijima za dodjelu sredstava crkvama i vjerskim zajednicama 
koje djeluju na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 15/13), 

- Pravilnik o stručnom osposobljavanju i usavršavanju zaposlenih („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 40/13 i 7/17), 
- Pravilnik o uvjetima i načinu osiguranja specijalnog prijevoza osoba s invaliditetom na području 

Općine Subotica („Službeni list Općine Subotica“, br. 7/03), 

- Pravilnik o pravima, obvezama i odgovornostima u svezi sa sigurnošću i zdravljem na radu u 
Općinskoj upravi Subotica, broj II-06-02-39/06 od 13. rujna 2006. godine, 

- Pravilnik o službenoj odjeći i obući i dodatnoj opremi zaposlenih u Gradskoj upravi Grada 

Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 23/14, 38/14, 32/19 i 34/19),  

- Pravilnik o ustrojstvu proračunskog računovodstva, broj II-06-02-23/2006, 
- Pravilnik o načinu korištenja sredstava s podračuna, odnosno drugih računa konsolidiranog 

računa riznice lokalne samouprave Subotica („Službeni list Općine Subotica“, br. 26/04), 

- Pravilnik o subvencioniranju cijena komunalnih usluga („Službeni list Grada Subotice“, br. 
39/14 i 43/14-ispravka, 42/15 i 18/19), 

- Pravilnik o bližim uvjetima i načinu ostvarivanja prava na jednokratnu novčanu potporu 

trudnicama na području Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 5/12), 
- Pravilnik o uvjetima i načinu ostvarivanja prava na plaćanje regresirane cijene troškova boravka 

djece u Predškolskoj ustanovi „Naša radost“ Subotica (broj III-38-5/2015 od 12. ožujka 2015. 

godine i „Službeni list Grada Subotice“, br. 23/17), 

- Pravilnik o sufinanciranju mjera energetske obnove obiteljskih kuća i stanova koje se odnose 
na unaprjeđenje toplinske omotnice, termotehničkih instalacija i ugradnje solarnih kolektora za 

centralnu pripremu potrošne tople vode po Javnom pozivu Uprave za poticanje i unaprjeđenje 

energetske učinkovitosti JP 1/22 („Službeni list Grada Subotice“, br. 14/22), 
- Pravilnik o sufinanciranju mjera energetske obnove obiteljskih kuća i stanova putem ugradnje 

solarnih panela za proizvodnju električne energije za vlastite potrebe i unaprjeđenje 

termotehničkog sustava putem ugradnje kalorimetra, cirkulacijskih pumpi, termostatskih ventila 
i razdjelnika toplote temeljem Javnog poziva za sufinanciranje programa energetske obnove 

stambenih zgrada, obiteljskih kuća i stanova JP 1/22 („Službeni list Grada Subotice“, br. 14/22), 

- Pravilnik o informacijskom sustavu Općinske uprave Općine Subotica („Službeni list Općine 

Subotica“, br. 2/06), 
- Pravilnik o participiranju putnih troškova učenicima srednjih škola („Službeni list Grada 

Subotice, br. 30/13),  

- Pravilnik o zaštiti od požara, broj III-04-217-1/94,  
- Pravila o radu distributivnog sustava („Službeni list Grada Subotice“, br. 45/14, 46/15 i 45/16), 

- Rješenje o visini najamnine za poslovne prostore na kojima je nositelj prava javnog vlasništva 

ili prava korištenja Grad Subotica („Službeni list Grada Subotice“, br. 35/19), 
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- Pravilnik o načinu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa i projekata udruga 

u području ostvarivanja javnog interesa putem organiziranja i održavanja sajamskih 

manifestacija i izložba iz proračuna Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 27/18), 
- Pravilnik o načinu i postupku raspodjele sredstva za sufinanciranje investicija i nabave opreme 

poljoprivrednih proizvođača na području Grada Subotice koji su u organskom statusu ili u 

procesu dobivanja certifikata u organskoj proizvodnji („Službeni list Grada Subotice“, br. 
43/15), 

- Pravilnik o sredstvima za poticanje programa ili nedostajućeg dijela sredstava za financiranje 

programa od javnog interesa koja realiziraju udruge u području društvenog i humanitarnog rada, 
a koji se financiraju iz proračuna grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 29/18 i 

35/19), 

- Pravilnik o uvjetima, kriterijima i mjerilima za izbor članova Radnog tijela za praćenje primjene 

Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP-a) („Službeni list Grada Subotice“, br. 30/17), 
- Pravilnik o razvrstavanju sportskih organizacija sa sjedištem na području Grada Subotice 

(„Službeni list Grada Subotice“, br. 33/17), 

- Pravilnik o dodjeli sredstava za poticanje projekata od javnog interesa koje realiziraju udruge u 
području unaprjeđenja sigurnosti prometa („Službeni list Grada Subotice“, br. 4/19), 

- Pravilnik o dodjeli sredstava za poticanje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u 

oblasti unaprjeđenja zaštite i dobrobiti životinja („Službeni list Grada Subotice“, br. 26/20), 

- Pravilnik o izgledu obrasca službene identifikacijske iskaznice inspektora („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 49/20), 

- Pravilnik o uvjetima, načinu i postupku besplatnog korištenja javnih parkirališta na području 

Grada Subotice od strane određenih kategorija invalida („Službeni list Grada Subotice“, br. 
40/21), 

- Pravilnik o iskaznici vijećnika u Skupštini grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 

50/20), 
- Pravilnik o bližem uređenju planiranja javnih nabava, provedbe postupaka javnih nabava, 

praćenja izvršenja ugovora o javnim nabavama i o bližem uređenju planiranja i provedbe 

postupaka nabava na koje se Zakon o javnim nabavama ne primjenjuje („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 20/22), 
- Rješenje o uvjetima i načinu davanja na uporabu prostorija u bloku vijećnica u poslovnoj zgradi 

Gradska kuća i u poslovnoj zgradi Nova općina („Službeni list Grada Subotice“, br. 43/15), 

- Rješenje o uvjetima i načinu ustupanja dijelova zgrade radi postavljanja antena, opreme i 
uređaja („Službeni list Grada Subotice“, br. 37/15), 

- Rješenje o donošenju Plana za postavljanje manjih montažnih objekata – KIOSCI – na području 

grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 29/17), 
- Pravilnik o postupku unutarnjeg uzbunjivanja („Službeni list Grada Subotice“, br. 10/19). 

- Kolektivni ugovor za zaposlene u tijelima Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“. Br. 

33/19 i 37/21-Aneks), 

- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 
utvrđivanje poreza na imovinu za 2014. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 35/13), 

- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 
utvrđivanje poreza na imovinu za 2015. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 42/14), 

- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2016. godinu u Gradu Subotici (Službeni list Grada Subotice“, 
br. 37/15),  

- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2017. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 53/16), 

- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2018. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 
Subotice“, br. 32/17), 
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- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2019. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 27/18), 
- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nepokretnosti za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2020. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 32/19), 
- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nekretnina za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2021. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 55/20), 
- Rješenje o utvrđivanju prosječnih cijena kvadratnog metra odgovarajućih nekretnina za 

utvrđivanje poreza na imovinu za 2022. godinu u Gradu Subotici („Službeni list Grada 

Subotice“, br. 36/21), 

- Uputa o radu riznice Grada Subotice („Službeni list Grada Subotice“, br. 59/20). 
- Instrukcija o postupanju proračunskih korisnika u postupku pripreme, sastavljanja i podnošenja 

financijskih izvješća („Službeni list Grada Subotice“, br. 1/21), 

- Poseban kolektivni ugovor za javna i komunalna poduzeća Grada Subotice („Službeni glasnik 
RS“, br. 127/21). 

 

Ostalo: 

- Statut Autonomne pokrajine Vojvodine („Službeni list APV“, br. 20/14), 
- Pokrajinska skupštinska odluka o provedbi Statuta Autonomne pokrajine Vojvodine („Službeni 

list APV“, br. 21/14), 

- Jedinstvena metodološka pravila za izradu propisa („Službeni glasnik RS“, br. 21/10), 
- Metodologija za izradu podzakonskih propisa („Službeni glasnik RS“, br. 75/10 i 81/10-

ispravak), 

- Odluka o pravnom normiranju („Službeni list APV“, br. 5/08), 
- Uputa o vođenju matica i obrascima matica („Službeni glasnik RS“, br. 109/09, 4/10-ispravak, 

10/10, 25/11 i 94/13), 

- Uputa o uredskom poslovanju tijela državne uprave („Službeni glasnik RS“, br. 10/93 i 14/93), 

- Protokol o dopuni Protokola o suradnji Ministarstva za socijalna pitanja Republike Srbije i 
Ministarstva rada i boračko-invalidske zaštite Republike Srpske (Zaključak Vlade 05 br. 580-

4552/2004-4 dana 29. 09. 2006. godine), 

- Instrukcija o postupanju u svezi korisnika kojima je kao izbjeglim i prognanim osobama 
uspostavljena isplata primitaka boračko-invalidske zaštite kao vid humanitarne pomoći 

(Ministarstvo rada, zapošljavanja i socijalne politike br. 401-00-1369/2007-11 od 11. 05. 2007. 

godine), 
- Instrukcija o isplati primitaka iz boračko-invalidske zaštite korisnicima u inozemstvu 

(Ministarstvo rada, zapošljavanja i socijalne politike br. 401-00-1787/2006-11 od 04. 12. 2006. 

godine), 

- Obvezna Instrukcija za primjenu Zakona o osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i članova 
njihovih obitelji po godinama (Ministarstvo rada, zapošljavanja i socijalne politike), 

- Uputa o načinu usklađivanja primitaka korisnika po pokrajinskom Zakonu o pravima boraca i 

vojnih invalida po godinama (Pokrajinsko tajništvo za zdravstvo i socijalnu politiku), 
- Nacionalna strategija održivog razvitka („Službeni glasnik RS“, br. 57/08), 

- Nacionalni program zaštite okoliša („Službeni glasnik RS“, br. 12/10), 

- Nacionalna strategija za aproksimaciju u području okoliša za Republiku Srbiju („Službeni 

glasnik RS“, br. 80/11), 
- Nacionalna strategija zaštite i spašavanja u izvanrednim situacijama („Službeni glasnik RS“, br. 

86/11), 

- Uredba o načinu i kontroli obračuna i isplate zarada u javnim poduzećima („Službeni glasnik 
RS“, br.5/06), 

- Kriteriji i mjerila za određivanje visine naknade za licencije za obavljanje energetskih 

djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 14/06, 40/06, 126/07 i 120/08), 
- Odluka o vrijednosti koeficijenta za obračun visine naknade za licencije za obavljanje 

energetskih djelatnosti („Službeni glasnik RS“, br. 40/06, 1/07, 126/07, 120/08, 109/09 i 95/10), 
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- Uredba o bližim kriterijima, načinu obračuna i postupku naplate naknade za korištenje 

zaštićenog područja („Službeni glasnik RS“, br. 43/10), 

- Uredba o ekološkoj mreži („Službeni glasnik RS“, br. 102/10), 
- Pravilnik o uvjetima koje mora ispunjavati upravitelj zaštićenog područja („Službeni glasnik 

RS“, br. 85/09), 

- Uredba o utvrđivanju liste projekata za koje je obvezna procjena utjecaja i Liste projekata za 
koje se može zahtijevati procjena utjecaja na okoliš („Službeni glasnik RS“, br. 114/08), 

 

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU GRADSKE UPRAVE 
 

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom tijela i koje se 

nalaze u posjedu tijela vlasti: 

 
- dopisi, zahtjevi, prijedlozi, molbe, 

- odluke, rješenja, zaključci, 

- žalbe, prigovori, 
- zaključeni ugovori,  

- dokumentacija o izvršenim plaćanjima,  

- dokumentacija o provedenim natječajima,  

- dokumentacija u svezi s provedenim postupcima javne nabave,  
- zbirke propisa,  

- dokumenti zaposlenih. 

 

2. Podatci o vrstama informacija kojima državno tijelo omogućava pristup: 

 

Pristup svim upravnim predmetima u Gradskoj upravi moguć je sukladno zakonu o općem 
upravnom postupku („Službeni glasnik RS“ br. 18/16), a izvan upravnim predmetima sukladno zakonu 

o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br. 120/04, 54/07, 

104/09, 36/10 i 105/21). 
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V. ZAJEDNIČKI PODATCI ZA TIJELA GRADA 

 
PODATCI O INFORMATORU: 

 

Informator je izrađen sukladno članku 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od 

javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) i Uputi za izradu i 
objavljivanje informatora o radu državnog tijela („Službeni glasnik RS“, br. 68/10). 

 

- datum prvog objavljivanja Informatora   30. prosinac 2008. godine 
- datum posljednje izmjene ili dopune ili datum kada je  

  izvršena posljednja provjera na temelju koje je zaključeno 31. srpanj 2022. godine 

- napomena o mjestu gdje se može ostvariti uvid u  
  Informator i nabaviti tiskana kopija Informatora:  Odsjek za propise, 

                                                                                  Gradska kuća, II. kat/ured br. 211/4 

- Web-adresa Informatora (adresa s koje se može preuzeti  
  elektronička kopija Informatora o radu)  

http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/hr 

 
NAPOMENA: 

U ovoj Glavi se podatci za tijela Grada (Skupština grada, gradonačelnik, Gradsko 

vijeće i Gradska uprava) daju zajednički. 
 

 

PODATCI O PRIHODIMA I RASHODIMA 

 

PRIHODI 
Ekon. 

klasif. 
VRSTE  PRIMITAKA Plan za 2022.g. 

Ostvarenje za 

2021.g 

Ostvarenje za 

2020.g 

3 
PRENESENA SREDSTVA IZ PRETHODNE 

GODINE 527.316.000 467.085.355 431.349.415 

7 Tekući prihodi 6.688.319.000 6.659.024.926 6.234.409.770 

7111 
Porezi na dohodak i kapitalne dobiti koje plaćaju 
fizičke osobe 3.398.820.000 3.087.091.756 2.449.837.147 

7121 Porezi na fond zarada 0 2.082 207 

7131 Periodični porezi na nekretnine 1.117.000.000 1.028.071.106 964.685.468 

7133 Porezi na ostavštinu, naslijeđe i dar 38.000.000 36.296.865 21.890.506 

7134 Porezi na financijske i kapitalne transakcije 212.000.000 195.395.958 140.255.218 

7136 Drugi periodični porezi na imovinu 0 1 3.917 

7144 Porezi na pojedinačne usluge 270.000 155.608 127.134 

7145 
Porezi na uporabu dobara i na dozvolu da se 
dobra upotrebljavaju ili djelatnost obavlja 211.050.000 192.970.950 160.931.644 

7161 
Drugi porezi koje isključivo plaćaju poduzeća, 
odnosno poduzetnici 48.600.000 45.437.175 33.079.573 

7321 Tekuće donacije od međunarodnih organizacija 7.000.000 31.553.234 2.916.741 

7322 
Kapitalne donacije od međunarodnih 
organizacija 3.150.000 95.797.149 150.792.127 

7331 Tekući transferi od drugih razina vlasti 300.771.000 398.573.888 534.533.631 

7332 Kapitalni transferi od drugih razina vlasti 450.000.000 725.695.336 1.235.265.881 

7411 Kamate 4.400.000 10.010.465 6.499.642 

7415 Zakup neproizvodne imovine 459.500.000 432.090.388 169.663.522 

7421 
Prihodi od prodaje dobara i usluga ili zakupa od 
strane tržišnih organizacija 273.006.000 206.282.104 188.846.111 

7422 Pristojbe 23.472.000 21.312.027 15.119.675 

7423 
Sporedne prodaje dobara i usluga koje obavljaju 
državne netržišne jedinice 3.000.000 3.566.687 2.147.653 

7433 Prihodi od novčanih kazni i prekršaja 76.117.000 70.443.955 56.297.546 

7439 Ostale novčane kazne, penali 699.000 648.037 3.498.931 

http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/hr
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7441 
Kapitalni dobrovoljni transferi od fizičkih i 

pravnih osoba 900.000 131.000 2.583.311 

7442 
Tekući dobrovoljni transferi od fizičkih i pravnih 
osoba   1.300.000   

7451 Mješoviti i neodređeni prihodi 60.000.000 75.634.533 93.162.681 

7721 
Memorandumske stavke za refundaciju rashoda 
iz preth. god. 564.000 564.624 2.271.505 

8 Primanja od prodaje nefinancijske imovine 156.960.000 81.656.251 106.854.481 

8111 
Primici od prodaje nekretnina- anuiteti od 
prodanih stanova  6.960.000 6.299.539 7.192.919 

8411 Primici od prodaje zemljišta 150.000.000 75.356.712 99.661.562 

9 
Primanja od zaduživanja i prodaje 

financijske imovine 209.600.000 221.278.084 141.009.219 

9123 Primici od zaduživanja od multip.inst. 0 0 130.021.296 

9215 
Primici od otplate kredita danih domaćim javnim 
nefinancijskim institucijama 200.600.000 198.706.939 0 

9216 
Primici od otplate kredita danih fizičkim 
osobama 9.000.000 22.571.146 10.987.923 

8+9 SVEGA TEKUĆI PRIMICI 366.560.000 302.934.335 247.863.700 

7+8+9 UKUPNI PRIHODI I PRIMICI PRORAČUNA  7.054.879.000 6.961.959.261 6.482.273.470 

3+7+8+9 
UKUPNI TEKUĆI PRIHODI I PRIMICI 

PRORAČUNA 7.582.195.000 7.429.044.616 6.913.622.885 

 
 

RASHODI PO FUNKCIONALNOJ KLASIFIKACIJI 

 

 

 FUNKCIONALNA KLASIFIKACIJA Plan 2022 god. 
Realizacija 

2021. god. 

Realizacija 

2020. god. 

000 Socijalna zaštita 371.168.000 620.722.645 887.671.862 

070 Mjere socijalne politike 108.105.000 98.053.666 101.308.405 

090 Socijalna zaštita neklasificirana na drugom mjestu 263.063.000 522.668.979 781.915.457 

100 Opće javne usluge 1.412.735.000 1.117.888.393 1.175.427.883 

110 
Izvršna i zakonodavna tijela, financijski i fiskalni 
poslovi i vanjski poslovi 161.021.000 150.535.556 117.866.563 

112 Financijski i fiskalni poslovi 139.165.000 23.967.712 26.402.248 

130 Opće usluge 849.036.000 675.408.204 642.836.219 

150 Opće javne usluge - istraživanje i razvitak 14.712.000 12.160.352 10.623.404 

160 
Opće javne usluge neklasificirane na drugom 
mjestu 44.251.000 30.394.280 26.869.188 

170 Transakcije javnog duga 204.550.000 225.422.290 350.830.260 

200 Obrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908 

220 Civilna obrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908 

300 Javni red i sigurnost 13.242.000 10.932.110 9.735.953 

330 Sudovi 13.242.000 10.932.110 9.735.953 

400 Ekonomski poslovi 1.474.995.000 1.334.955.444 1.156.082.473 

411 Opći ekonomski i komercijalni poslovi 61.472.000 76.999.417 14.569.457 

420 Poljoprivreda, šumarstvo, lov i ribolov 77.240.000 41.027.709 52.859.836 

450 Promet 370.465.000 378.032.127 211.965.063 

451 Cestovni promet 497.157.000 349.402.588 513.050.668 

470 Ostale djelatnosti 368.068.000 422.193.393 302.417.130 

473 Turizam 66.593.000 22.780.869 18.908.272 

474 Višenamjenski razvojni projekti 0 1.672.064 0 

480 Ekonomski poslovi – istraživanje i razvitak 5.000.000 990.000 0 

490 
Ekonomski poslovi neklasificirani na drugom 
mjestu 29.000.000 41.857.276 42.312.047 

500 Zaštita okoliša 147.821.000 482.384.111 150.469.682 

510 Gospodarenje otpadom 0 319.208.880 9.375.111 

560 
Zaštita okoliša neklasificirana na drugom mjestu 147.821.000 163.175.231 141.094.571 

600 Poslovi stanovanja i zajednice 813.750.000 826.797.870 733.706.672 
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610 Stambeni razvoj 15.000.000 0 0 

620 Razvoj zajednice 349.520.000 478.209.497 401.818.860 

630 Vodo snabdijevanje 29.120.000 0 0 

640 Ulična rasvjeta 302.140.000 274.000.360 232.351.921 

660 
Poslovi stanovanja i zajednice neklasificirana na 
drugom mjestu 117.970.000 74.588.012 69.888.523 

700 Zdravstvo 131.434.000 160.558.808 20.978.781 

760 Zdravstvo neklasificirano na drugom mjestu 131.434.000 160.558.808 20.978.781 

800 Rekreacija, sport, kultura i vere 1.752.204.000 878.501.544 1.284.093.278 

810 Usluge rekreacije i sporta 126.280.000 100.173.805 94.407.843 

820 Usluge kulture 1.424.416.000 595.762.629 1.005.702.737 

830 Usluge emitiranja i tiskanja 42.100.000 34.932.996 42.030.325 

840 Vjerske  i ostale usluge zajednice 3.000.000 7.550.000 2.660.000 

850 
Rekreacija, sport, kultura i vjere – istraživanje i 
razvitak 5.570.000 4.832.814 4.510.353 

860 
Rekreacija, sport, kultura i vjere, neklasificirano 
na drugom mjestu 150.838.000 135.249.300 134.782.020 

900 Obrazovanje 1.461.160.000 1.328.937.058 1.176.708.417 

911 Predškolsko obrazovanje 920.728.000 823.395.425 735.186.672 

912 Osnovno obrazovanje 309.578.000 293.635.810 260.894.858 

920 Srednje obrazovanje 216.454.000 196.235.044 166.510.988 

960 Pomoćne usluge obrazovanju 14.400.000 15.670.779 14.115.898 
 UKUPNO: 7.582.195.000 6.765.964.747 6.596.160.908 

 

 

 
 

 Odluka o proračunu Grada Subotice za 2022. godinu donesena je na 17. sjednici Skupštine 

Grada Subotice održane dana 23. prosinca 2021. godine i objavljena je u „Službenom listu Grada 
Subotice“, br. 39/21. Odluka je stupila na snagu 24. prosinca 2021. godine, a primjenjuje se od 01. 

siječnja 2022. godine. 

 
 Zainteresirana osoba može preuzeti tekst Odluke i proračunu Grada Subotice za 2022. godinu s 

adrese http://www.subotica.rs/index/page/lg/cp/id/13855, ili dobiti tekst Odluke temeljem  zahtjeva koji 

se upućuje Gradskoj upravi.  
 

Odluka o konsolidiranom završnom računu Grada Subotice za 2021. godinu objavljena je u 

„Službenom listu Grada Subotice“, broj 17/22, zajedno s Izvješćem neovisnog revizora, i može se 

preuzeti s adrese:  

http://www.subotica.rs/documents/pages/15218_1.pdf 

 

PODATCI O JAVNIM NABAVAMA 
 

Planovi javnih nabava tijela Grada za 2021. i 2022. godinu nalaze se na adresi: 

http://www.subotica.rs/index/page/id/13895/lg/cp 
http://www.subotica.rs/index/page/id/14917/lg/sr 

 
 

 

Oglasi o javnim nabavama nalaze se na Portalu javnih nabava www.jnportal.ujn.gov.rs . 
 

 

 
PODATCI O DRŽAVNOJ POTPORI 

 

Podaci o državnoj potpori u 2021. godini su u pripremi. 

 
PODACI O ISPLAĆENIM PLAĆAMA, ZARADAMA I DRUGIM PRIMANJIMA 

http://www.subotica.rs/index/page/lg/cp/id/13855%20%20%20%20%20168
http://www.subotica.rs/index/page/id/13895/lg/cp
http://www.jnportal.ujn.gov.rs/
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NAPOMENA: 
U ovom dijelu se podaci o naknadama i drugim primanjima starješine tijela i svih drugih 

osoba koja se smatraju javnim funkcionerima i o plaćama, zaradama i drugim primanjima 

rukovoditelja i pojedinih kategorija zaposlenih u tijelima Grada (u Skupštini grada, 

Gradonačelnika, u Gradskom vijeću i u Gradskoj upravi) daju zajednički. 
 

Tijekom svibnja 2021. godine plaće (neto) izabranih i imenovanih osoba i zaposlenih u tijelima 

Grada bile su: 

 

„Izabrane osobe: 

- Gradonačelnik      124.420,07 

- Predsjednik Skupštine grada    123.096,45 

- Zamjenik gradonačelnika     121.772,84 

- Zamjenik predsjednika Skupštine grada   120.449,23 

- Članovi Gradskog vijeća     116.478,35 

 

Postavljene osobe: 

- Tajnik Skupštine grada      119.979,58 

- Načelnik Gradske uprave     129.607,58 

- Zamjenik načelnika Gradske uprave          121.831,13 

- Tajnik Tajništva                                   84.243,86 

- Šefovi Službi                   80.795,83 

 

Zaposleni: 

- samostalni stručni suradnik      65.388,39 

- viši stručni suradnik       57.995,99 

- stručni suradnik        55.758,79 

- viši suradnik        48.626,43 

- suradnik     

- viši referent        37.074,16 

- referent         36.015,21 

- KV radnik         30.752,76 

- nekvalificirani radnik       25.285,58“ 

 

 
 

Neto plaće su bez minulog rada. 

 

PODACI O SREDSTVIMA RADA 
 

PODACI O NEPOKRETNIM I POKRETNIM STVARIMA 

KOJE PREDSTAVLJAJU IMOVINU GRADA SUBOTICE 

na dan 31.12.2021. 

 

Nepokretna imovina prema skupini srodnosti: 

 

R.br. Skupina Količina Knjigovodstvena nabavna vrijednost 

1. Stambene zgrade i stanovi (011115 ST+ZG) 181 228.769.256,69 

2. Poslovne zgrade i poslovni prostor  (011125 

PP+ZG) 
997 5.273.528.676,96 

3. Nepokretna imovina (011141+145+151+152+155+192) 3130 5.094.150.529,37 

4. Zemljište (014112+014115) 3582 5.016.117.631,96 

5. Kultivirana imovina 3 3.262.658,01 
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Pokretna imovina prema skupini srodnosti: 

 

R.br. Skupina Količina Knjigovodstvena nabavna vrijednost 

1. Oprema za kopneni promet 75 406.522.062,75 

2. Uredska oprema 6378 66.482.722,46 

3. Računalna oprema 1364 93.306.739,88 

4. Komunikacijska oprema 654 15.938.805,52 

5. Elektronička i fotografska oprema 216 30.024.337,64 

6. Oprema za kućanstvo 356 14.122.978,97 

7. Oprema za poljoprivredu 1 31.383,00 

8. Oprema za zaštitu okoliša 15076 65.844.098,30 

9. Medicinska oprema 7 63.384,00 

10. Mjerni i kontrolni instrumenti 90 16.672.704,67 

11. Oprema za kulturu 9 10.464.341,87 

12. Oprema za sport 107 3.913.170,00 

13. Oprema za javnu sigurnost 178 196.545.841,17 

14. Motorna oprema 33 2.871.956,70 

15. Nepokretna oprema 6 10.282.715,00 

16. Nemotorna oprema 40 923.298,92 

17. Dragocjenosti 5 24.257.037,13 

18. Ostale nekretnine i oprema 122 116.295.646,28 

19. Kompjuterski softver 78 35.188.483,30 

20. Ostala nematerijalna imovina 124 362.600.579,63 

 

 

 
INFORMACIJE O PODNOŠENJU ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 

 
NAPOMENA: 

U ovom dijelu se informacije o podnošenju zahtjeva za pristup informacijama o radu 

tijela Grada (Skupštine grada, gradonačelnika, Gradskog vijeća i Gradske uprave) daju 

zajednički. 

 
Svatko može podnijeti zahtjev za pristup informacijama od javnog značaja. 

 

Zahtjev za pristup informacijama od javnog značaja može se podnijeti na sljedeće načine: 
- dostavljanje pismenog zahtjeva na adresu: „Skupština grada Subotice, Subotica, Trg slobode 

1“, ili: „Gradsko vijeće Grada Subotice, Subotica, Trg slobode 1“, ili: „Gradonačelnik Grada 

Subotice, Subotica, Trg slobode 1“, ili: Gradska uprava Grada Subotice, Subotica, Trg slobode 
1“; 

- dostavljanjem pismenog zahtjeva putem telefaksa na broj 024/557-642; 

- postavljanjem zahtjeva usmeno na zapisnik kod ovlaštene osobe za postupanje po zahtjevima; 

- na adresu za prijam elektroničke pošte zahtevzainformacije@subotica.rs. 
 

Zahtjev će se razmotriti i ako nije podnesen na propisanom obrascu. 

 
Zahtjev mora sadržavati: 

- naziv tijela vlasti kojemu se podnosi zahtjev 

- ime, prezime i adresu tražitelja, 
- opis predmeta zahtjeva (što precizniji opis informacije koja se traži) 

- što se zahtjevom traži (npr. uvid u dokument ili dostavljanje preslika, audio kopije, video kopije 

ili digitalne kopije i sl.). 

 
Korisno je da zahtjev sadržava i sljedeće elemente: 

mailto:zahtevzainformacije@subotica.rs
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- informaciju o tomu koji vid dostavljanja kopije dokumenta podnositelju zahtjeva više odgovara 

- druge kontakt podatke (telefon, e-mail) u slučaju potrebe za pribavljanjem dodatnih objašnjenja 

u svezi s predmetom zahtjeva 
- druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije. 

 

Zahtjev ne mora sadržavati razlog traženja informacija. 
 

Postupanje po zahtjevu je besplatno. Jedina iznimka su slučajevi kada podnositelj zahtjeva traži 

preslike većeg broja dokumenata, odnosno njihovo upućivanje. U takvim slučajevima mogu se naplatiti 
troškovi kopiranja i upućivanja koji su propisani Uredbom i Troškovnikom koji je utvrdila Vlada, o 

čemu će tražilac biti posebno obaviješten. 

 

Tijelo je dužno postupiti po zahtjevu bez odgađanja, a najdulje u roku od 48 sati, 15 dana ili do 
40 dana u ovisnosti o vrsti tražene informacije. 

 

Tijelo je obvezno omogućiti pristup informaciji ili donijeti rješenje kojim se zahtjev odbija iz 
razloga koji su određeni Zakonom.  

 

Podnositelj zahtjeva ima pravo žalbe, odnosno pravo pokrenuti upravni spor protiv rješenja 

tijela, kao i u slučaju da tijelo niti udovolji zahtjevu niti donese rješenje kojim se zahtjev odbija i 
podnositelj zahtjeva ima pravo žalbe, odnosno pravo pokrenuti upravni spor, na zaključak kojim se 

zahtjev tražitelja odbacuje kao neuredan. 

 
Obrazac zahtjeva, žalbe adresirane na Povjerenika za informacije od javnog značaja i zaštitu 

osobnih podataka, kao i tužbe u upravnom sporu adresirane na Upravni sud, mogu se osigurati na adresi:  

http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/hr/. 
 

http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/lg/hr/
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