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I. SKUPSTINA GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODATCI O SKUPSTINI GRADA SUBOTICE

- Naziv: Skupstina grada Subotice
(u daljnjem tekstu: Skupstina grada)
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1
- Maticni broj: 08070695
- Porezni identifikacijski broj: 100444843
NAPOMENA:

Tijela grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i porezne brojeve, nego koriste
zajednicki mati¢ni i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu
korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 130/21).

- Adresa elektronicke poste odredene za prijam elektronic¢kih podnesaka:
sgpredsednik@subotica.rs
sgzampredsednik@subotica.rs
sgsekretar@subotica.rs

- Za to¢nost 1 potpunost podataka o Skupstini grada u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i njegovo redovito azuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na
Skupstinu grada, odgovoran je predsjednik Skupstine grada, dr.sc. Balint Pasztor.

- O dijelovima Informatora koji sadrze podatke o Skupstini grada i o azuriranju tih dijelova
Informatora brine tajnik Skupstine grada.

USTROJBENA STRUKTURA SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada je najvise tijelo Grada koje vrSi osnovne funkcije lokalne vlasti, utvrdene
Ustavom, zakonom i Statutom.
Rukovaoditelji tijela su:
- dr.sc. Balint Pasztor, predsjednik Skupstine grada Subotice, 626-969,
- Nebojsa Crnogorac, zamjenik predsjednika Skupstine grada Subotice, 626-969,
- dr.sc. Gyula Laddczki, tajnik Skupstine grada Subotice, 626-969.

Skupstina ima 67 vijeénika, koji se biraju na cetiri godine.

Mandat vije¢nika u Skupstini su potvrdeni 21. kolovoza 2020. godine, od kojeg datuma pocinje
te¢i njihov mandat.

Graficki prikaz:

SKUPSTINA GRADA
SUBOTICE
67 vijecnika

Predsjednik Skupstine grada

Subotice dr.sc. Balint Pasztor

Zamjenik predsjednika
Skupstine grada Subotice

Nebojsa Crnogorac

Tajnik Skupstine grada
Subotice

dr.sc. Gyula Ladéczki

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Skupstina osniva stalna ili povremena radna tijela za razmatranje pitanja iz njene nadleznosti.
Radna tijela daju misljenje na prijedloge akata koje donosi Skupstina i obavljaju druge poslove utvrdene
Statutom.

SKUPSTINA GRADA SUBOTICE

Stalna radna tijla Povremena radna tijela

— Vijeée za proracun i financije Vije¢e za medunacionalne odnose

Vijece za urbanizam, stambeno-komunalnu
djelatnost 1 zastitu okolisa

Vijece za zapoSljavanje

— Vijece za razvitak drusStvenih djelatnosti Vijece za zdravlje

— Viiece za polioprivred Povjerenstvo za davanje prijedloga za naziv
jece za pojopriviedu ulica na podrucju Grada Subotice

FPOVJETCNISTVO Za podiZanje 1 oarzavamnje

— Vijece za razvitak sela javnih spomenika na podru¢ju Grada
Qiihntira

Vijecée za razvitak gospodarstva, malog . . L .
— _ N Povjerenstvo za dodjelu zvanja i priznanja
gospodarstva i privatnog poduzetniStva

— Vijeée za razvitak grada Povjerenstvo za planove

Povjerenstvo za statutarna pitanja, . .
— L. ) " Povjerenstvo za gradevinsko zemljiste
organizaciju i normativna akta Skupstine

Povjerenstvo za kadrovska i administrativna . .
— L Povjerenstvo za poslovni prostor
pitanja i radne odnose

Povjerenstvo za stambene odnose Grada
Subotice

— Mandatno-imunitetno povjerenstvo

Povjerenstvo za izradu godiSnjeg programa
— Povjerenstvo za predstavke i zalbe zastite, uredenja i koristenja poljoprivrednog
zemljiSta

Povjerenstvo za provedbu postupka javnog
— lzborno povjerenstvo Grada Subotice nadmetanja za davanje u zakup
poljoprivrednog zemljiSta u drzavnom

Povjerenstvo za borbu protiv bolesti
oVisnosti

— Povjerenstvo za sredstva informiranja

] . Povjerenstvo za provedbu natjecaja za izbor
Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost direktora

Stalna radna tijela SkupS$tine grada

1. Vijeée za proracun i financije
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: Razmatra prijedlog odluke proracuna Grada, prijedloge odluka vezanih za realizaciju
proracuna i odluke o raspolaganju prihodima i rashodima proracuna koje donosi Skupstina.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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10.

Vijeée za urbanizam, stambeno-komunalnu djelatnost i zastitu okoliSa

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedloge odluka, drugih op¢ih akata kao i druga pitanja iz podrucja
urbanizma, stambeno-komunalne djelatnosti, uredivanja i koristenja gradevinskog zemljista,
poslovnog prostora kao i zastite okolisa.

Vijeée za razvitak drusStvenih djelatnosti

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedloge odluka i drugih opé¢ih akata kao i druga pitanja iz podrucja
obrazovanja, kulture, tjelesne kulture, socijalne skrbi, zdravstva, informiranja i druStvene skrbi o
djeci.

Vijece za poljoprivredu

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedloge odluka, op¢ih akata kao i druga pitanja iz podrucja poljoprivrede,
stoCarstva, veterinarstva, vodoprivrede, koriStenja i unaprjedivanja zemljista, lovstva i drugih
podrudja.

Vijece za razvitak sela

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra pitanja organiziranja i unaprjedenja komunalne, gospodarske, socijalne,
zdravstvene, odgojne i drugih djelatnosti koje su od znacaja za Zivot na selu i za razvitak sela, kao i
organiziranje poljoprivredne proizvodnje i poboljSanje uvjeta zivota na selu.

Vijece za razvitak gospodarstva, malog gospodarstva i privatnog poduzetnistva

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedloge odluke od znacCaja za razvitak i organiziranje gospodarstva, malog
gospodarstva i privatnog poduzetniStva, probleme zaposljavanja, kadrova i osiguranje poslovnog
prostora kao i druga pitanja.

Vijele za razvitak grada

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra pitanja organiziranja i unaprjedenja komunalne, gospodarske, socijalne,
zdravstvene, odgojne i drugih okolnosti koje su od znacaja za Zivot, razvitak i poboljSanje uvjeta
zivota u gradu.

Povjerenstvo za statutarna pitanja, organizaciju i normativne akte Skupstine

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedlog Statuta, prijedlog dopune i izmjene istog po odluci Skupstine,
prijedlog Poslovnika Skupstine, prijedlog dopune i izmjene istog, razmatra prijedloge akata
Gradskog vijeca i drugih ovlastenih predlagatelja, koji se upucuju Skupstini i utvrduje procis¢ene
tekstove op¢ih akata Skupstine.

Povjerenstvo za kadrovska i administrativna pitanja i radne odnose

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra prijedloge za izbor, imenovanje i delegiranje ¢lanova u tijela kao i
predstavnike Skupstine u tijela odredene propisima Grada i zakonima. Povjerenstvo predlaze
predstavnike srpskog naroda u Vije¢e za medunacionalne odnose. Povjerenstvo odlucuje o
zamolbama za nazo¢nost sjednicama Skupstine. Povjerenstvo odlucuje u prvom stupnju o pravima
na temelju rada osoba koje bira ili imenuje Skupstina, daje prijedloge i misljenja Skupstini o
valjanosti uvjeta za provedbu postupka za imenovanje, izbor i razrjeSenje tih osoba. Povjerenstvo
predlaze akte o pitanjima naknade troskova, o zaradi vije¢nika i nagradama vije¢nicima, kao i za
birane i imenovane osobe u tijela Skupstine i osoba angaZziranih u radu tijela Skupstine.

Mandatno-imunitetno povjerenstvo
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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11.

12.

Nadleznost: Razmatra pitanja u svezi s mandatno-imunitetskim pravima vije¢nika, priprema akte
kojima se ureduju pitanja ostvarivanja prava i duznosti vije¢nika, razmatra razloge prestanka mandata
pojedinih vije¢nika, donosi zakljucak o umanjenju mjese¢ne naknade vije¢nika za vrSenje vije¢nicke
duznosti, a vrsi i druge poslove utvrdene Statutom i ovim Poslovnikom.

Povjerenstvo za predstavke i Zalbe

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Razmatra predstavke i zalbe koje su upucene Skupstini i predlaze Skupstini i nadleznim
tijelima mjere za rjeSavanje pitanja zatrazenih u istima, te o istom obavjeStava podnositelje predstavki
i zalbi. O svojim zapazanjima povodom predstavki i zalbi Povjerenstvo podnosi izvje§ce Skupstini
najmanje jednom godisnje.

Izborno povjerenstvo Grada Subotice

Izborno povjerenstvo Grada Subotice u stalnom sastavu ¢ine predsjednik, 10
¢lanova, zamjenik predsjednika i deset zamjenika ¢lanova, koji se imenuju na prijedlog
Klubova vijeénika srazmjerno njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju vijeénika, koji
pripadaju Klubovima vijeénika, a u prosirenom sastavu ¢lana i zamjenika ¢lana izbornog
povjerenstva imenuje Izborno povijerenstvo na prijedlog podnositelja proglasene izborne
liste, koji mora biti dostavljen najkasnije 7 dana prije glasovanja.

Niti jedan Klub vije¢nika ne moze predloziti vise od polovice ¢lanova izbornog
povjerenstva u stalnom sastavu.

Klub vije¢nika koja ima vise od polovice ukupnog broja vije¢nika predlaze
predsjednika, zamjenika predsjednika, ¢lanove ¢iji broj zajedno s predsjednikom nije veéi
od polovice broja ¢lanova izbornog povjerenstva i zamjenike ¢lanova ¢iji broj zajedno sa
zamjenikom predsjednika nije ve¢i od polovice broja zamjenika ¢lanova izbornog
povjerenstva, dok ostale ¢lanove i zamjenike ¢lanova u izbornom povjerenstvu predlazu
ostali klubovi vije¢nika srazmjerno njihovoj zastupljenosti u ukupnom broju vijeé¢nika koji
pripadaju klubovima vije¢nika.

Klubom vije¢nika u smislu predlaganja ¢lanova i zamjenika ¢lanova izbornog
povjerenstva u stalnom sastavu smatra se i vije¢nik pojedinac ili skupina vije¢nika koja
broji manje od onog broja vije¢nika potrebnog za formiranje kluba vije¢nika:

1) ukoliko su svi ti vijeénici izabrani s iste izborne liste;

2) ukoliko izborna lista na kojoj su izabrani nije osvojila broj mandata potreban za
formiranje kluba vije¢nika;

3) ukoliko nitko od njih nije pristupio nekom klubu vije¢nika;

4) ako su svi ti vijecnici potpisali prijedlog za imenovanje ¢lana, odnosno
zamjenika ¢lana izbornog povijerenstva u stalnom sastavu.

Ukoliko u skupstini postoji samo jedan klub vije¢nika, on predlaze:
predsjednika, zamjenika predsjednika, ¢lanove ¢iji broj zajedno s predsjednikom nije
vec¢i od polovice broja ¢lanova izbornog povjerenstva i zamjenike ¢lanova ¢iji broj
zajedno sa zamjenikom predsjednika nije veci od polovice broja zamjenika ¢lanova
izbornog povjerenstva, dok preostale ¢lanove i zamjenike ¢lanova u izbornom
povjerenstvu predlaze nacelnik opéinske, odnosno gradske uprave iz reda zaposlenih u
op¢inskoj, odnosno gradskoj upravi koji imaju iskustva u provedbi izbora.

Ukoliko u skupstini postoje dva kluba vijeénika, veéi klub vije¢nika predlaze
predsjednika, zamjenika predsjednika, ¢lanove ¢iji broj zajedno s predsjednikom nije
vec¢i od polovice broja ¢lanova izbornog povjerenstva i zamjenike ¢lanova ¢iji broj
zajedno sa zamjenikom predsjednika nije ve¢i od polovice broja zamjenika ¢lanova
izbornog povjerenstva, nacelnik opc¢inske, odnosno gradske uprave predlaze jednog
Clana i zamjenika ¢lana iz reda zaposlenih u opéinskoj, odnosno gradskoj upravi koji
imaju iskustva u provedbi izbora, dok preostale ¢lanove i zamjenike ¢lanova u
izbornom povjerenstvu predlaze manji klub vijeénika.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Predsjednikom i zamjenikom predsjednika izbornog povjerenstva moze biti
imenovana samo ona osoba, koja ima visoko obrazovanje u podrucju pravnih znanosti.

U radu izbornog povjerenstva bez prava odlucivanja sudjeluju tajnik i zamjenik
tajnika izbornog povjerenstva, koje imenuje Skupstina na prijedlog predsjednika
Skupstine.

Tajnikom i zamjenikom tajnika 1zbornog povjerenstva mogu biti imenovani
tajnik Skupstine, zamjenik tajnika Skupstine, nac¢elnik Gradske uprave, zamjenik
nacelnika Gradske uprave, ili 0soba iz reda zaposlenih u Gradskoj upravi, koja ima
visoko obrazovanje u podrucju pravnih znanosti.

Protiv odluke o imenovanju ¢lanova i zamjenika ¢lanova izbornog
povjerenstva u stalnom sastavu svaki podnositelj izborne liste koja je osvojila mandate
u postojeCem sazivu Skupstinu, moze putem Skupstine podnijeti zalbu Visem sudu u
Subotici u roku od sedam dana od njene objave na web-prezentaciji Republickog
izbornog povjerenstva.*

13. Povjerenstvo za sredstva informiranja

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost:

1) pratiirazmatra prema osnivackim aktima ostvarivanje ukupne programske orijentacije, provedbu
uredivacke politike i objektivnosti izvjeStavanja u sredstvima javnog informiranja ¢iji je osnivac,
odnosno ko-financijer Skupstina;

2) predlaze mjere za poboljSanje objektivnosti izvjeStavanja medija.

14. Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Povjerenstvo za rodnu ravnopravnost razmatra sve akte koji se upucuju Skupstini iz rodne
perspektive, suraduje sa svim drugim tijelima za rodnu ravhopravnost na razini Grada Subotice,
Autonomne pokrajine VVojvodine i Republike Srbije.

Povremena radna tijela Skupstine grada

Povremena radna tijela Skupstine formiraju se aktom SkupStine grada radi izvrSenja odredenih

zadataka i radi pretresanja odredenih pitanja iz njene nadleznosti.

Aktom o formiranju povremenog radnog tijela utvrduje se djelokrug i sastav povremenog radnog

tijela 1 nacin i vrijeme na koje se formira.

1.

Vijece za medunacionalne odnose
Sastav: Vije¢e ima predsjednika, zamjenika predsjednika i osam c¢lanova i Cine ga predstavnici
prlpadnlka srpskog naroda i nacionalnih manjina i to:
pripadnici srpskog naroda imaju dva predstavnika
- pripadnici madarske nacionalne manjine imaju Cetiri predstavnika
- pripadnici hrvatske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika
- pripadnici bunjevacke nacionalne manjine imaju jednog predstavnika
- pripadnici crnogorske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika
- pripadnici romske nacionalne manjine imaju jednog predstavnika.
Predsjednik i zamjenik predsjednika ne mogu biti pripadnici iste nacionalne manjine.
Nadleznost: VijeCe razmatra pitanja ostvarivanja, =zastite i unaprjedivanja nacionalne
ravnopravnosti, sukladno zakonu, Statutu grada Subotice i Odluci o djelokrugu, sastavu, izboru

clanova i nacina rada Vije¢a za medunacionalne odnose (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 31/10
i 4/22).

Vijeée za zaposljavanje
Sastav: predsjednik i Sest ¢lanova.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Nadleznost: Zadac¢a Vijeca je pratiti podrucje zapos§ljavanja, davati preporuke i misljenja nadleznim
tijelima, organizacijama, sluzbama i povjerenstvima grada u svezi donoSenja programa,
organiziranja javnih radova i radnog angaziranja zaposlenih u izvodenju javnih radova, dodatnim
obrazovanjem i obukom i u drugim pitanjima od znacCaja za zaposljavanje nezaposlenih osoba.

3. Vijece za zdravlje

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam ¢lanova

Nadleznost:

1) vrsi praéenje zdravstvenog stanja stanovniStva i rada zdravstvene sluzbe na podrucju Grada;

2) uspostavlja suradnju s humanitarnim i stru¢nim organizacijama, savezima i udrugama na
poslovima razvoja zdravstvene zastite;

3) obavlja i druge poslove u cilju unaprjedenja zdravstvenog sustava i zdravlja stanovnistva Grada.

Iz oblasti zastite prava pacijenata Vijece obavlja sljedece zadatke:

1) razmatra prigovore o povredi pojedina¢nih prava pacijenata na temelju dostavljenih i prikupljenih
dokaza i utvrdenih ¢injenica;

2) o utvrdenim ¢injenicama obavjeStava podnositelja prigovora i direktora zdravstvene ustanove,
odnosno osnivaca privatne prakse na koju se prigovor odnosi i daje odgovarajuce preporuke;

3) razmatra izvjesca savjetnika pacijenata, prati ostvarivanje prava pacijenata na podru¢ju Grada i
predlaze mjere za zaStitu i promidzbu prava pacijenata;

4) podnosi godi$nje izvjes¢e 0 svom radu i poduzetim mjerama za zastitu prava pacijenata Skupstini
Grada Subotice, ministarstvu nadleznom za poslove zdravlja i pokrajinskom tajnistvu nadleznom
za poslove zdravlja.

4. Povjerenstvo za davanje prijedloga za naziv ulica na podru¢ju Grada Subotice
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.
NadlezZnost: Predlaze nazive ulica, trgova, gradskih Cetvrti, zaselaka i drugih dijelova naseljenih
mjesta na podru¢ju Grada Subotice o ¢emu odlucuje Skupstina grada uz prethodnu suglasnost
ministarstva za drzavnu upravu i lokalnu samoupravu.

5. Povjerenstvo za podizanje i odrzavanje javnih spomenika na podrucju Grada Subotice
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.
Nadleznost: Razmatra prijedloge za podizanje i odrzavanje javnih spomenika na podrucju Grada i
donosi zakljucke.

6. Povjerenstvo za dodjelu zvanja i priznanja

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i pet ¢lanova.

Nadleznost: Kontinuirano prati aktivnost u podruc¢jima znanosti, gospodarstva, poduzetnistva -
obrtniStva, kulture, umjetnosti, zdravstvene i socijalne skrbi, unaprjedenja okolisa, sporta i tjelesne
kulture; do kraja travnja kalendarske godine objavljuje javni poziv za prikupljanje inicijativa za
dodjelu zvanja POCASNI GRAPANIN i priznanja PRO URBE; nakon procjene pristiglih
informacija Povjerenstvo sastavlja obrazlozen prijedlog kandidata za dodjelu zvanja i priznanja;
prijedlog se dostavlja predsjedniku Skupstine grada najkasnije do 30. lipnja tekuce godine; do kraja
veljace kalendarske godine objavljuje javni poziv za prikupljanje inicijativa za dodjelu priznanja
,,Dr. Ferenc Bodrogvari*“; obrazlozen prijedlog kandidata dostavlja se predsjedniku Skupstine grada
najkasnije do 15. travnja tekuce godine.

7. Povjerenstvo za planove
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam clanova.
Nadleznost: Obavlja stru¢ne poslove u postupku izrade i provedbe planskih dokumenata i daje
strucno misljenje po zahtjevu nadleznih tijela uprave.

8. Povjerenstvo za gradevinsko zemljiSte
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri ¢lana.
Nadleznost: Provodi postupak javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja ponuda radi otudenja
odnosno davanja gradevinskog zemljiSta u javnom vlasniStvu u najam, sukladno zakonu o planiranju
i izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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10.

50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 i 52/21) i Odluci o
pribavljanju, otudenju i davanju u najam gradevinskog zemljiSta i pretvaranju prava najma na
gradevinskom zemlji$tu u pravo vlasnistva (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 14/15 i 53/16).

Povjerenstvo za poslovni prostor

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri ¢lana.

Povjerenstvo za poslovni prostor ima sljede¢e nadleznosti:

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o davanju odobrenja za izvodenje radova na
investicijskom odrzavanju unajmljenog poslovnog prostora, a sukladno izvjeS¢u ovlastenog
sudskog vjestaka odgovarajuce struke, odnosno ovlastene organizacije;

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o umanjenju najamnine u iznosu od najvise 50% od
mjesecne najamnine, u sluc¢aju kada zakupnik, uz suglasnost najmodavca, ulozi vlastita sredstva
u investicijsko odrzavanje u poslovni prostor, a sukladno procjeni ovlastenog sudskog vjeStaka
odgovarajuce struke, odnosno ovlastene organizacije;

- predlaze Gradskom vijecu dono$enje akta o umanjenju najamnine za vise od 50% od mjesecne
najamnine, u slucaju kada zakupnik, uz suglasnost najmodavca, ulozi vlastita sredstva u
investicijsko odrzavanje u poslovni prostor, a sukladno procjeni ovlastenog sudskog vjestaka
odgovarajuce struke, odnosno ovlastene organizacije;

- predlaze gradonacelniku oslobadanje od plac¢anja zakupnine tijekom razdoblja izvedbe radova
koji imaju karakter investicijskog odrzavanja na zakupljenoj nepokretnosti za razdoblje trajanja
radova, a najdulje Sest mjeseci;

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o produZenju najma, odnosno u davanju u najam
poslovnog prostora neposrednom pogodbom;

- predlaze gradonacelniku zakljuenje sporazuma o prestanku ugovora o najmu poslovnog
prostora;

- predlaze gradonadelniku dono$enje akta o raskidu ugovora 0 najmu;

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o stavljanju izvan snage akta o raskidu ugovora o najmu
poslovnog prostora u slu¢aju kada zakupnik u roku od petnaest dana po primitku akta o raskidu
ugovora o najmu poslovnog prostora u cijelosti podmiri dugovanu najamninu s pripadaju¢om
zateznom kamatom i podnese zahtjev za stavljanje izvan snage akta;

- predlaze gradonaéelniku donoSenje akta o otkazu ugovora o najmu;

- predlaze gradonacelniku da na zahtjev zakupnika donese akt o umanjenju najamnine iz ¢lanka
44, Odluke;

- provodi postupak davanja u najam poslovnog prostora;

- predlaze gradonacelniku donosenje odluke o nacinu davanja u zakup poslovnih prostora;

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o davanju u najam poslovnog prostora po provedenom
postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja pismenih ponuda;

- predlaze gradonacelniku donoSenje akta o stavljanju izvan snage akta o davanju u najam
poslovnog prostora po provedenom postupku javnog nadmetanja, odnosno prikupljanja
pismenih ponuda, iz razloga nezaklju¢enja ugovora o najmu u propisanom roku;

- predlaze gradonacelniku donosenje akta o davanju u najam poslovnog prostora danog u najam
neposrednom pogodbom;

- po nalogu gradonacelnika vrsi i druge poslove u svezi provedbe Odluke o davanju u najam
poslovnih prostora (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/18).

Povjerenstvo za stambene odnose Grada Subotice

Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri ¢lana.

Nadleznost: Raspisuje Natjecaj za davanje u najam stanova, po namjenama iz Odluke o stanovanju
(,,SluZbeni list Grada Subotice®, br. 43/15 1 53/16), sukladno godisnjem Programu Skupstine grada
o dodjeli stanova u najam i zajmova za stambenu izgradnju i pobolj$anje uvjeta stanovanja osobama
¢ije stambene potrebe rjesava Grad.

Povjerenstvo za izradu godiSnjeg programa zaStite, uredenja i koriStenja poljoprivrednog
zemljiSta
Sastav: predsjednik i osam ¢lanova.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Nadleznost: Zadac¢a Povjerenstva je izraditi prijedlog GodiSnjeg programa zastite, uredenja i
koriStenja poljoprivrednog zemljiSta za poljoprivredno zemljiste u drzavnom vlasniStvu koji se
nalazi na podru¢ju Grada Subotice.

11. Povjerenstvo za provedbu postupka javhog nadmetanja za davanje u hajam poljoprivrednog
zemljiSta u drZavnom vlasni§tvu
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i sedam ¢lana.
Nadleznost: Povjerenstvo vrsi prikupljanje prijava za javnu drazbu, provodi postupak javne drazbe,
vodi zapisnik i daje gradonacéelniku prijedlog odluke o davanju u najam poljoprivrednog zemljista
u drzavnom vlasnistvu.

12. Povjerenstvo za borbu protiv bolesti ovisnosti
Sastav: predsjednik, zamjenik predsjednika i tri ¢lana.
Nadleznost: Snima stanje u podrucju bolesti ovisnosti — narkomanije, alkoholizma, pusenja kod
maloljetnika i donosi program preventivnih aktivnosti.

13. Komisija za provedbu natjecaja za izbor direktora

Sastav: predsjednik i Cetiri ¢lana

Nadleznost: - provodi javni natjecaj za imenovanje direktora javnih i javno komunalnih poduzeca

¢iji je osnivac¢ Grad Subotica,

- razmatra podnesene prijave,

- zaklju¢kom odbacuje nepravodobne, nerazumljive i prijave uz koje nisu priloZeni svi potrebni
dokazi,

- utvrduje da nijedan kandidat koji je sudjelovao u izbornom postupku ne ispunjava uvjete za
imenovanje,

- sastavlja popis kandidata koji ispunjavaju uvjete za imenovanje,

- provodi izborni postupak medu kandidatima koji ispunjavaju uvjete za imenovanje,

- utvrduje rezultat kandidata prema mjerilima propisanim za imenovanje direktora, ocjenjivanjem u
izbornom postupku stru¢ne sposobnosti, znanja i vjeStina, usmenim razgovorom ili na drugi
odgovarajuéi nacin,

- obavjestava kandidate o mjestu, danu i vremenu kada ¢e se obaviti usmeni razgovor s kandidatima,

- sastavlja rang listu kandidata s broj¢ano iskazanim i utvrdenim rezultatima prema propisanim
mjerilima,

- dostavlja Tajnistvu za komunalne poslove, energetiku i promet Gradske uprave Grada Subotice,
rang listu s najviSe tri najbolje rangirana kandidata s brojcano iskazanim i utvrdenim rezultatima,
kao i zapisnik o izbornom postupku,

- omoguéuje uvid u dokumentaciju javnog natjeCaja po zahtjevu kandidata koji je sudjelovao u
izbornom postupku, pod nadzorom Povjerenstva, u roku od dva dana od dana prijema zahtjeva.

OPIS DUZNOSTI STARJESINA SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada ima predsjednika.

Predsjednik Skupstine grada organizira rad Skupstine, saziva i predsjedava njenim sjednicama,
ostvaruje suradnju s gradonacelnikom i Gradskim vije¢em, brine se o ostvarivanju javnosti rada, potpisuje
akte koje Skupstina donosi i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, Statutom i Poslovnikom
Skupstine.

Predsjednik Skupstine grada je dr.sc. Balint Pésztor.

Kontakt telefon: 626-969.

Predsjednik Skupstine grada ima zamjenika.

Zamjenik predsjednika Skupstine grada zamjenjuje predsjednika Skupstine grada u slucaju
njegove odsutnosti i sprijecenosti obavljanja svoje duznosti.

Zamjenik predsjednika Skupstine grada je Neboj$a Crnogorac.

Kontakt telefon: 626-969.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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PRAVILA U SVEZI S JAVNOSCU RADA

- Naziv: Skupstina grada Subotice
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1

- Maticni broj: 08070695

- Porezni identifikacijski broj: 100444843

- Adresa elektronicke poste odredene za prijam elektronickih podnesaka:
sgpredsednik@subotica.rs
sgzampredsednik@subotica.rs
sgsekretar@subotica.rs

Rukovaoditelji tijela su:
- dr.sc. Balint Pasztor, predsjednik Skupstine grada Subotice, 626-969,
- Nebojsa Crnogorac, zamjenik predsjednika Skupstine grada Subotice, 626-969,
- dr.sc. Gyula Laddczki, tajnik Skupstine grada Subotice, 626-969.

Radno vrijeme Skupstine grada Subotice je radnim danima od 7:00 do 15:00 sati.

Osoba koja je ovlastena za suradnju s novinarima i javnim glasilima je tajnik Skupstine grada
Subotice, 626-969.

Predsjednik Skupstine grada nije odredio posebnu osobu koja bi bila ovlastena za postupanje po
zahtjevima za pristup informacijama od javnog znacaja, Sto, sukladno odredbama ¢lanka 38. stavak 3.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znaéaja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 120/04,
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21), znaci da je predsjednik Skupstine grada Subotice, kao starjeSina tijela,
nadlezan za postupanje po ovim zahtjevima.

Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemogu¢ bez
pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upuéuju na sluzbeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim
se dizalom moze do¢i na 1. kat gdje se nalazi Kabinet predsjednika Skupstine grada odnosno Velika
vijeénica u kojoj se odrZavaju sjednice Skupstine grada.

Javnost rada Skupstine grada uredena je sljede¢im aktima:

- Clanak 10. Statuta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®, 27/19-preciS¢eni tekst i
13/21116/21)

- ¢l 137-139. Poslovnika Skupstine Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 21/19-
preciSceni tekst, 20/21-ispravak i 22/21),

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 29/08).

Sjednice Skupstine grada su javne i dopusteno je audio i video snimanje aktivnosti Skupstine
grada.

Skupstina moze odluciti da sjednica Skupstine ne bude javna iz razloga sigurnosti i drugih
razloga utvrdenih zakonom.

Skupstina moze odluditi objaviti kratko izvje$ée o radu na zatvorenoj sjednici, kao i odluke
odnosno druge akte, koje su donesene na takvoj sjednici.

Sukladno odredbama Poslovnika Skupstine grada Subotice, gradani mogu nazociti sjednicama
Skupstine grada.

Predstavnici sredstava javnog informiranja mogu nazociti sjednicama Skupstine grada i radnih
tijela, radi obavjestavanja javnosti o njihovu radu.

Javnost rada Skupstine osigurava se i prijenosom sjednice putem elektronickih medija.

U ,,Sluzbenom listu Grada Subotice objavljuju se:

- Statut i sve odluke i drugi op¢i akti koje donosi Skupstina grada,

- pojedinacni akti koje donosi Skupstina grada, kada je u pojedinacnom aktu odredeno da se
isti objavi u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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- akti stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine grada kada je u aktu radnog tijela odredeno
da se isti objavi u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- drugi akti Skupstine grada za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj plo¢i tijela Grada objavljuju se:

- akti stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine grada kada je u aktu radnog tijela odredeno
da se akt objavi na oglasnoj ploci,

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploci,

- drugi akti Skupstine grada za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Podatci o autenti¢nim tumacenjima, stru¢nim misljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima
kojima se ureduju javnost rada, isklju¢enje i ograni¢avanje javnosti rada Skupstine rada Subotice, ne

postoje.

POPIS NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

TrazZenje informacija od javnog znac¢aja moguce je:

- putem podnoSenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog znacaja, sukladno zakonu
o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 120/04, 54/07,
104/09, 36/10i 105/21) i

- putem postavljanja vijeénickih pitanja od strane vijeénika, sukladno Poslovniku Skupstine
Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 21/19-precisceni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i
17/22).

Tijekom protekloga razdoblja (u 2021. godini), novinari i gradani su traZili razne informacije
vezane za rad skupstinskih povjerenstava, medutim ne postoji najéesée trazena informacija od javnog
znacaja putem podnoSenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog znacaja.

Vije¢nik ima pravo postaviti pitanja i zatraziti informacije o poslovima lokalne samouprave od
predsjednika i zamjenika predsjednika Skupstine, tajnika Skupstine, vijeCa odnosno povjerenstva,
gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika, Gradskog vije¢a, od nacelnika Gradske uprave, ustanova,
poduzeca i fondacija koje je osnovao Grad Subotica.

Vijeéni¢ko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice Skupstine grada, ili izmedu dva
zasjedanja Skupstine grada. Ukoliko je vijeéni¢ko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane
sjednice, odgovor se vijeéniku koji je pitanje postavio daje na sljedecoj sjednici.

S tim u svezi, viSe novinara je trazilo kompletna vije¢nicka pitanja i odgovore dane na ta pitanja
kao informacije od javnog znacaja.

OPIS NADLEZNOSTI, OBVEZA I OVLASTENJA SKUPSTINE GRADA

Skupstina grada, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/07,
83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon , 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotica®, br.27/19-precusceni tekst, 13/21 i 16/21):

1) donosi Statut Grada i poslovnik Skupstine grada;

2) donosi proracun i zavr$ni racun Grada;

3) utvrduje stope izvornih prihoda Grada, kao i nacin i mjerila za odredivanje iznosa lokalnih
pristojba i naknada;

4) donosi program razvitka Grada i pojedinih djelatnosti;

5) donosi prostorni i urbanisti¢ki plan Grada i programe uredivanja gradevinskog zemljiSta;

6) donosi propise i druge opée akte;

7) bira irazrjeSava lokalnog ombudsmana;

8) raspisuje gradski referendum i referendum na dijelu podruéja Grada, izjasnjava se o
prijedlozima sadrzanim u gradanskoj inicijativi i utvrduje prijedlog odluke o samodoprinosu;

9) osniva sluzbe, javna poduzeca, ustanove i organizacije, utvrdene Statutom i vrsi nadzor nad
njihovim radom;

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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10) imenuje i razrjeSava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razrjeSava direktore javnih poduzeca,
ustanova, organizacija i sluzbi, €iji je osnivac i daje suglasnost na njihove statute, sukladno
zakonu;

11) bira i razrjeSava predsjednika Skupstine grada i zamjenika predsjednika Skupstine grada;

12) imenuje i razrjeSava tajnika SkupStine grada;

13) bira i razrjeSava gradonacelnika, i, na prijedlog gradonacelnika bira zamjenika gradonacelnika
i ¢lanove Gradskog vijeca;

14) utvrduje gradske pristojbe i druge lokalne prihode koji Gradu pripadaju po zakonu;

15) utvrduje naknadu za uredivanje gradevinskog zemljista;

16) donosi akt o javnom zaduzivanju Grada, sukladno zakonu kojim se ureduje javni dug;

17) propisuje radno vrijeme ugostiteljskih, trgovackih i obrtni¢kih objekata;

18) daje misljenje o republi¢kom, pokrajinskom i regionalnom prostornom planu;

19) daje misljenje o zakonima kojima se ureduju pitanja od interesa za lokalnu samoupravu;

20) daje suglasnost na uporabu imena, grba i drugog obiljeZja Grada;

21) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i Statutom grada.

OPIS POSTUPANJA SKUPSTINE GRADA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBVEZA I
OVLASTENJA

Opis postupanja Skupstine grada u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja:

Skupstina grada, vr$eci svoju nadleznost, donosi akte.

Vrste akata koje donosi Skupstina grada, postupak za donoSenje akata, amandmani i pro¢is¢eni
tekst odluke ureden je Poslovnikom Skups$tine Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
21/19-precisceni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 17/22).

1. Akti koje donosi Skupstina grada

Skupstina grada donosi Statut, odluke 1 druge opce i pojedinaéne akte, rjeSenja, zakljucke i
preporuke.

Akti Skupstine grada izraduju se nakon sjednice SkupStine grada i moraju biti sukladni
izvorniku zapisnika o radu sjednice.

Originalne primjerke akata Skupstine grada potpisuje predsjednik Skupstine grada, a prijepise
tajnik Skupstine grada.

O Cuvanju akata Skupstine grada brine Gradska uprava.

O objavljivanju akata Skupstine grada brine tajnik Skupstine.

Skupstina grada daje autenti¢no tumacenje onih akata ili pojedinih njihovih odredaba koje ona
donosi.

Akti Skupstine grada moraju biti u suglasnosti sa zakonom i Statutom grada Subotice.

Odluke i drugi op¢i akti Skupstine grada stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja u
»Sluzbenom listu Grada Subotice®, osim ako iz osobito opravdanih razloga nije predvideno da ranije
stupaju na snagu.

2. Postupak za donoSenje akata Skupstine grada

Prijedlog akata za usvajanje na sjednici Skupstine grada mogu podnijeti vijeénici 1 klubovi
vije¢nika, gradonacelnik, Gradsko vijece, radna tijela Skupstine grada koja su aktom o osnutku
ovlastena za podnoSenje prijedloga akata kao i zborovi gradana po temama iz nadleznosti Skupstine
grada ili koja se putem gradanske inicijative predlazu Skupstini grada.

Prijedlog odluke, drugog op¢eg ili pojedinacnog akta podnosi se u obliku o kojemu se akt donosi
1 mora biti obrazloZen.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Obrazlozenje prijedloga odluke, drugog opceg ili pojedinacnog akta obvezno sadrzi:
- oznaku predlagatelja;
- pravni temelj prijedloga;
- razlog za donoSenje;
- oznaku izvrsitelja i rokove za izvrSenje;
izvor sredstava potrebnih za realizaciju.

Prljedlog odluke, drugog opc¢eg ili pojedina¢nog akta predlagatelj upucuje predsjedniku
Skupstine grada najkasnije petnaest dana prije odrzavanja sjednice Skupstine grada.

Ako prijedlog nije pripremljen sukladno odredbama Poslovnika Skupstine grada, predsjednik
Skupstine grada ¢e predlagatelja u roku od pet dana od dana primitka prijedloga akta obavijestiti o
razlozima zbog kojih je odbio prijedlog da unese u prijedlog dnevnog reda i pozvati ga da isti uskladi s
odredbama Poslovnika Skupstine grada.

Prijedlog akta predsjednik Skupstine grada upucuje nadleznom vijecu, odnosno povjerenstvu,
radi davanja misljenja smatra li prijedlog pogodnim za dono$enje ili ne.

Predlagatelj akta ima pravo povu¢i prijedlog odluke, odnosno akta, sve do zavrSetka rasprave
na sjednici Skupstine grada.

3. Amandmani

Prijedlog za izmjenu i dopunu pojedinih dijelova prijedloga akta podnosi se predsjedniku
Skupstine grada u obliku amandmana.

Amandman se podnosi najkasnije 48 sati prije odredenog pocetka sjednice Skupstine grada u
pismenom obliku, s obrazlozenjem, osim amandmana koje podnose radna tijela i predlagatelj akta.

Pravo podnijeti amandmane imaju svi ovlasteni predlagatelji akta.

Tijekom rasprave prijedloga akta na sjednici Skupstine grada, amandman u pismenom obliku
moze podnijeti samo predlagatelj akta.

Amandman koji podnese predlagatelj akta kao i amandman koji je predlagatelj prihvatio, postaje
sastavni dio prijedloga akta i isti se odvojeno ne razmatra i 0 njemu se odvojeno ne glasuije.

Skupstina odluéuje o amandmanima po redoslijedu ¢lanaka prijedloga akta.

O podnesenom amandmanu otvara se rasprava.

U raspravi o amandmanu mogu sudjelovati po jednom: predlagatelj amandmana, predlagatelj
akta, predstavnik kluba vijeénika i izvjestitelj nadleznog vijeca, odnosno povjerenstva. Vrijeme trajanja
izlaganja tijekom rasprave o amandmanu ograni¢ava se na tri minute po izlagacu.

Ako je podneseno vise amandmana na isti ¢lan prijedloga akta, rasprava i odlucivanje o
amandmanima vrsi se po redoslijedu podnosenja.

Ako je podnesen amandman na amandman, najprije se glasuje o amandmanu koji je podnesen
na amandman.

NAVODENJE PROPISA KOJE SKUPSTINA GRADA PRIMJENJUJE U SVOM RADU

Skupstina grada u svom radu primjenjuje sljedece propise:

- Zakon o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 127/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr.
zakon, 47/18 i 111/21)

- odredene odredbe Zakona o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 20/92, 6/93-US, 48/93,
53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon)

- Zakon o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr.
zakon i 47/18)

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18 i 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon,
157/20-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14 i 13/17-US i
113/17 1 95/18-autenti¢no tumacenje)

- Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)

- Statut Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, 27/19-pro¢isceni tekst i 13/21 1 16/21)

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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- Poslovnik Skupstine Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 21/19 prociséeni
tekst, 20/21-ispravak, 22/21 1 17/22)

- Odluka o Gradskom vije¢u Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10 i 40/12)

- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 18/17-
procisceni tekst i 30/17 i 5/20),

- Eticki kodeks ponasanja duznosnika lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice*, br. 37/17).

USLUGE KOJE SKUPSTINA GRADA PRUZA ZAINTERESIRANIM OSOBAMA.,
POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUZENIM
USLUGAMA

Skupstina grada ne pruza usluge fizi¢kim i pravnim osobama.

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU SKUPSTINE GRADA

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom Skupstine grada
i koje se nalaze u posjedu Skupstine grada

Informacije koje nastaju u radu i u svezi s radom Skupstine grada i koje su u posjedu Skupstine

- zapisnici sa sjednica Skupstine grada,

- zapisnici sa sjednica stalnih radnih tijela Skupstine grada,

- zapisnici sa sjednica povremenih radnih tijela Skupstine grada,
- ,.Sluzbeni list Grada Subotice®,

- tonski i video zapisi sa sjednica Skupstine grada.

2. Podatci o vrstama informacija kojima Skupstina grada omogucava pristup
Informacije kojima Skupstina grada omogucava pristup su:

- ,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
- tonski zapisi sa sjednica Skupstine grada.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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II. GRADONACELNIK GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODATCI O GRADONACELNIKU GRADA SUBOTICE

- Naziv tijela Gradonacelnik Grada Subotice
(u daljnjem tekstu: gradonacelnik)

- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1

- Matic¢ni broj: 08070695

- Porezni identifikacijski broj: 100444843
NAPOMENA:

Tijela grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i porezne brojeve, nego koriste
zajednic¢ki maticni i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu korishika
javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 130/21).

- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: mayor@subotica.rs

Gradonacelnik Grada Subotice je Stevan Bakic.
Kontakt telefon: 024/666-677 024/ 636-130.
Media centar, press@subotica.rs 024/554-050.

Za tocnost 1 potpunost podataka o gradonacelniku u Informatoru kao i za pravilnu izradu i

objavljivanje Informatora i njegovo redovito azuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na

gradonacelnika odgovoran je gradonacelnik, Stevan Bakic.

O dijelovima Informatora koji sadrze podatke o gradonadelniku i o azuriranju tih dijelova
Informatora brinu:

1. Sef Kabineta gradonacelnika i

2. sef Sluzbe za poslove kabineta gradonacelnika.

USTROJBENA STRUKTURA TIJELA

Gradonacelnik Grada Subotice je Stevan Bakic¢.

Zamjenik gradonacelnika Grada Subotice je Imre Kern, i zamjenjuje gradonacelnika u sluéaju
njegove odsutnosti i sprijecenosti obavljanja svoje duznosti.

Pomoc¢nici gradonacelnika Grada Subotice su:

1. Bosandi¢ Vesna, za podrucje informiranja i poslove kabineta gradonacelnika, imenovana
Rjesenjem gradonacelnika broj 11-021-61/2020 od 24. kolovoza 2020. godine;

2. Zsuzsanna Magosi, za podruéje ostvarivanja zajednickih interesa i potreba gradana i
suradnja s mjesnim zajednicama, imenovana RjeSenjem gradonacelnika broj I1-021-
60/2020 od 24. kolovoza 2020. godineg;

3. Zagorka Panié¢, za podrucje ekonomskog razvitka i medunarodne suradnje — gradska
menadzZerica, imenovana RjeSenjem gradonacelnika broj 11-021-62/2020 od 24. kolovoza
2020. godine.

4. Marko Mari¢, za podrucje komunalnih djelatnosti i javna poduzeca, postavljen
Rjesenjem gradonacelnika broj 11-021-9/2021 od 10. veljace 2021. godine.

5. Hajnalka Matin, za podrucje obrazovanja, zdravstvene i socijalne zastite, postavljena
Rjesenjem gradonacelnika broj 11-021-84/2021 od 22. listopada 2021. godine.

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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Graficki prikaz:

GRADONACELNIK Stevan Baki¢
GRADA SUBOTICE

Zamjenica gradonacelnika

Grada Subotice Imre Kern

Bosanci¢ Vesna,
Pomoc¢nici gradonacelnika za podrucje informiranja i
Grada Subotice poslove Kabineta
gradonacelnika

Zsuzsanna Magosi,
za podrucje ostvarivanja
zajednickih interesa i potreba
gradana i suradnju s mjesnim
zajednicama

Zagorka Panic¢,
za podrucje ekonomskog
razvitka i medunarodne suradnje
— gradska menadZerica

Marko Marié,
za podrucje komunalnih
djelatnosti i javna poduzeca

Hajnalka Matin,
Za podrucje obrazovanja,
zdravstvene i socijalne zaStite

OPIS DUZNOSTI STARJESINA

Prema odredbama Statuta grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 27/19-procisceni
tekst, 13/21 i 16/21), gradonacelnik predstavlja i zastupa Grad, predlaze nacin rjeSavanja pitanja o
kojima odlucuje Skupstina, naredbodavac je za izvrSenje proracuna, usmjerava i uskladuje rad Gradske
uprave, donosi pojedinacne akte za koje je ovlaSten zakonom, Statutom ili odlukom Skupstine, daje
suglasnost na opcée akte kojima se ureduje broj i struktura zaposlenih kod direktnih i indirektnih
korisnika proracunskih sredstava koji se financiraju iz proracuna Grada i na broj i strukturu zaposlenih
i drugih osoba koje se angaziraju na ostvarivanju programa ili dijela programa korisnika proracuna
Grada i vrsi i druge poslove utvrdene Statutom i drugim aktima Grada.

Gradonacelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog vijeca, i duzan je obustaviti od
primjene odluku Gradskog vije¢a za koju smatra da nije suglasna zakonu.

Gradonacelnik moze pokrenuti postupak za ocjenu ustavnosti ili zakonitosti zakona i drugog
opceg akta Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povrjeduje pravo na lokalnu samoupravu.

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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Gradonacelnik ima pravo zalbe Ustavnom sudu ako se pojedinacnim aktom ili radnjom
drzavnog tijela ili tijela Grada onemogucava vr$enje nadleznosti jedinice lokalne samouprave.

Gradonacelnik donosi naredbe, upute, rjeSenja i zakljucke i akti gradonacelnika moraju biti u
suglasnosti sa zakonom, Statutom i aktima Skupstine grada Subotice.

U slucaju ratnog stanja, gradonacelnik donosi akte iz nadleznosti Skupstine, s tim §to je duzan
podnijeti ih na potvrdu Skupstini ¢im ona bude u moguénosti sastati se.

Prema Zakonu o lokalnoj samoupravi, gradonacelnik je odgovoran za pravodobno dostavljanje
trazenih podataka, spisa i isprava kada to zahtijeva tijelo Republike, odnosno autonomne pokrajine, koje
vr$i nadzor nad zakonito$¢u rada i akata jedinice lokalne samouprave.

Gradonacelnik ima zamjenika koji ga zamjenjuje u slu¢aju njegove odsutnosti i sprije¢enosti
obavljanja svoje duznosti.

PRAVILA U SVEZI S JAVNOSCU RADA GRADONACELNIKA

- Nazivtijela Gradonacelnik Grada Subotice
(u daljnjem tekstu: gradonacelnik)
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1
- Matic¢ni broj: 08070695
- Porezni identifikacijski broj: 100444843
- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronic¢kih podnesaka: mayor@subotica.rs

- Kontakt telefon: 024/666-677, 024/ 636-130.
- Media centar, press@subotica.rs 024/554-050.

Radno vrijeme Kabineta gradonacelnika: od 7,00 do 15,00 sati.

Gradonacelnik Grada Subotice je Rjesenjem broj 11-021-63/2021 od 2. kolovoza 2021. godine
Tatjanu Tomié¢ osobom koja postupa prema zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog
znacaja koji se podnose gradonacelniku kao tijelu Grada Subotice.

Osoba odredena za postupanje po zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog
znacaja koji se podnose gradonacelniku kao tijelu Grada Subotice:

1) obavjestava trazitelja o posjedovanju informacija i omogucuje uvid u dokument koji sadrzi
trazenu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovaraju¢i nacin, odbija zahtjev rjeSenjem,
pruza traziteljima potrebnu pomo¢ radi ostvarivanja njihovih prava utvrdenih zakonom;

2) poduzima mjere za unaprjedenje prakse postupanja s nosacima informacija, prakse
odrZavanja nosaca informacija, kao i prakse njihovog ¢uvanja i osiguranja;

3) poduzima mjere potrebne za upoznavanje zaposlenih s njihovim obvezama u svezi prava na
pristup informacijama od javnog znacaja, radi djelotvorne primjene zakona.

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obiljezja za pracenje rada tijela — nije
primjenjivo.
Gradonacelnik je inokosno tijelo, tako da ne odrzava sjednice.
Javnost rada gradonacelnika uredena je sljede¢im aktima:
- Clanak 10. Statuta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®,br. 27/19 — proc¢i§c¢eni tekst i

13/21i 16/21),
- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 29/08).

U ,,Sluzbenom listu Grada Subotice objavljuju se:

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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- svi op¢i akti koje donosi gradonacelnik,

- pojedina¢ni akti gradonacelnika kada je u pojedinacnom aktu odredeno da se isti objavi u
,»Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- akti radnih tijela gradonacelnika kada je u aktu radnog tijela odredeno da se isti objavi u
,»Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- drugi akti gradonacelnika za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj plo¢i tijela Grada objavljuju se:

- pojedinaéni akti koje donosi gradonacelnik kada je u aktu odredeno da se akt objavi na oglasnoj
ploci,

- akti radnih tijela gradonacelnika kada je u aktu radnog tijela odredeno da se akt objavi na
oglasnoj plo¢i,

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj plo¢i,

- drugi akti gradonacelnika za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.
Podatci o autenti¢nim tumacenjima, struénim misljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima

kojima se ureduju javnost rada, isklju¢enje i ograni¢avanje javnosti rada gradonac¢elnika Grada Subotice,

ne postoje.

POPIS NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

TraZenje informacija od javnog znacaja moguce je:

- putem podnoSenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog znaéaja, sukladno zakonu
o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 120/04, 54/07,
104/09, 36/10i 105/21),

- putem postavljanja vije¢nickog pitanja gradonacelniku i trazenja informacije o poslovima
lokalne samouprave, sukladno Poslovniku Skup$tine Grada Subotice (,,Sluzbeni glasnik Grada
Subotice, br. 21/19 — preciséeni tekst, 20/21-ispravak, 22/21 i 17/22).

Tijekom proteklog razdoblja (u 2021. godini) gradonacelniku je upuceno Cetrnaest zahtjeva za
pristup informacijama od javnog znacaja koji su se najcesée odnosili na informacije u svezi stipendiranja
ucenika i studenata, natjeCaja u domeni javnog informiranja, postupanja inspekcijskih tijela u cilju
kontrole postivanja mjera u svezi virusa COVID-19, kao i odluka donesenih od strane lokalne
samouprave u svezi virusa COVID-19.

Gradani su takoder u moguénosti odredene informacije od gradonacelnika traziti putem
internetske adrese http://www.subotica.rs/index/asklist/lg/hr.

Vijeénik ima pravo, osim od predsjednika i zamjenika predsjednika Skupstine, tajnika
Skupstine, vije¢a odnosno povjerenstva, od Gradskog vijeca i nacelnika Gradske uprave, ustanova,
poduzeca i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postaviti pitanja i zatraziti informacije o poslovima
lokalne samouprave i od gradonacelnika.

Vije¢nicko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice SkupStine grada, ili izmedu dva
zasjedanja SkupStine grada. Ukoliko je vije¢nic¢ko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane
sjednice, odgovor se vije¢niku, koji je pitanje postavio, daje na sljedecoj sjednici.

OPIS NADLEZNOSTIL OBVEZA I OVLASTENJA GRADONACELNIKA

Gradonacelnik, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/07,
83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon, 47/18, 111/21) i Statutu Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotica®, br. 27/19 procisceni tekst i 13/21 i 16/21):

1. predstavlja i zastupa Grad,;
2. predlaze nacin rjeSavanja pitanja o kojima odlucuje Skupstina grada;
3. naredbodavatelj je za izvrSenje proracuna;

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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usmjerava i uskladuje rad Gradske uprave;

donosi pojedina¢ne akte za koje je ovlasten zakonom, Statutom grada ili odlukom Skupstine

grada;

6. daje suglasnost na opce akte kojima se ureduju broj i struktura zaposlenih kod direktnih i
indirektnih korisnika proracunskih sredstava koji se financiraju iz proracuna Grada i na broj i
strukturu zaposlenih i drugih osoba koje se angaziraju na ostvarivanju programa ili dijela
programa korisnika proracuna Grada;

7. wrsiidruge poslove utvrdene zakonom i drugim aktima Grada.

o~

U slucaju ratnog stanja, gradonacelnik donosi akte iz nadleznosti Skupstine s tim §to je duzan
podnijeti ih na potvrdu Skupstini ¢im ona bude u moguénosti sastati se.

Gradonacelnik je predsjednik Gradskog vijeca.

Gradonacelnik predstavlja Gradsko vijece, saziva i vodi njegove sjednice.

Gradonacelnik je odgovoran za zakonitost rada Gradskog vijeca.

Gradonacelnik je duzan obustaviti od primjene odluku Gradskog vije¢a za koju smatra da nije
suglasna zakonu.

Gradonacelnik moze pokrenuti postupak za ocjenu ustavnosti ili zakonitosti zakona 1 drugog
opc¢eg akta Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povrjeduje pravo na lokalnu samoupravu.

Gradonacelnik ima pravo zalbe Ustavnom sudu ako se pojedina¢nim aktom ili radnjom
drzavnog tijela ili tijela Grada onemogucava vrSenje nadleznosti jedinice lokalne samouprave.

OPIS POSTUPANJA GRADONACELNIKA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBVEZA |
OVLASTENJA

1. Predstavljanje i zastupanje Grada

Grad predstavlja i zastupa gradonacelnik.
Ugovore u ime Grada potpisuje gradonacelnik.

2. Predlaganje nadina rjeSavanja pitanja o kojima odluc¢uje Skupstina grada

Gradonacelnik je ovlasten predloziti na¢in rjeSavanja pitanja o kojima odlucuje Skupstina grada.

3. IzvrSenje proracuna (nalogodavac)

Temeljem Odluke o prora¢unu Grada Subotice za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice™,
br. 39/21), a sukladno Zakonu o proraéunskom sustavu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 54/09, 73/10, 101/10,
101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17, 95/18,
31/19, 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr. zakon), gradonacelnik je odgovoran za izvrSenje Odluke o
proracunu Grada. On je naredbodavac za izvrSenje proracuna Grada u cjelini i po financijskim
planovima i programima.

4. Usmjeravanje i uskladivanje rada Gradske uprave

Gradonacelnik usmjerava i uskladuje rad Gradske uprave davanjem smjernica, uputa i nacelnih
stavova Gradskoj upravi.

Gradska uprava ima pravo od gradonacelnika traziti smjernice, upute i nacelne stavove o
odredenim pitanjima od znacaja za izvrSenje propisa Grada.

Ukoliko Gradska uprava ne izvrSava svoje poslove strucno, zakonito i odgovorno,
gradonacelnik ¢e upozoriti na to nacelnika i zatraziti da u odredenom roku poduzme odgovarajuce mjere.

Ukoliko stanje iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka ostane nepromijenjeno i nakon upozorenja,
gradonacelnik ¢e izvijestiti Gradsko vijece.

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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5. Dono$enje pojedina¢nih akata za koje je ovlaSten zakonom, Statutom erada ili odlukom
Skupstine grada

Gradonacelnik, vr§e¢i svoju nadleznost, donosi akte.

Nacrte akata koje donosi gradonacelnik priprema nadlezno tajnistvo Gradske uprave.
Gradonacelnik donosi naredbe, upute, rjesenja i zakljucke.

Postupak za donosenje akata od strane gradonacelnika nije posebno ureden.

6. Davanje suglasnosti na op¢e akte kojima se ureduju broj i struktura zaposlenih kod direktnih
1 indirektnih korisnika proracunskih sredstava koji se financiraju iz prora¢una Grada i na broj i
strukturu zaposlenih i drugih osoba koje se angaziraju na ostvarivanju programa ili dijela
programa korisnika proracuna Grada

Direktni i indirektni korisnici proracunskih sredstava koji se financiraju iz prora¢una Grada
dostavljaju nadleznom Tajnistvu doneseni op¢i akt kojim se ureduje broj i struktura zaposlenih.
Nadlezno tajniStvo priprema nacrt rjeSenja kojim se daje suglasnost na doneseni opéi akt i dostavlja
gradonacelniku na donoSenje. Gradonacelnik donosi rjesenje i dostavlja direktnom odnosno indirektnom
korisniku proracunskih sredstava. Op¢i akt direktnog odnosno indirektnog korisnika proracunskih
sredstava kojim se ureduje broj i struktura zaposlenih moze stupiti na snagu samo nakon pribavljanja
ovog rjeSenja o davanju suglasnosti.

7. Vrdenje i drugih poslova utvrdenih zakonom i drugim aktima Grada:

Imenovanje pomoénika gradonacelnika

Gradonacelnik moze za pojedina podrucja imenovati pomoc¢nike gradonacelnika.
Pomoc¢nici gradonaéelnika mogu se imenovati za podrucja kao $to su:

- podrucje infrastrukture,

- podrucje investicija i razvitka,

- podrucje razvitka kulturno-prosvjetnog

- djelatnosti i racionalizaciju Skolske mreze,

- podrucje racionalizacije javne potrosnje i

- poslovanja javnih poduzeca i

- drugo podrugje za koje gradonacelnik odredi.

Sukladno ¢lanku 32. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 18/17-procisceni tekst i 30/17 i 5/20), pomoc¢nici gradonacelnika ustrojbeno pripadaju Gradskoj
upravi — Tajnistvu za opéu upravu i zajednicke poslove — Kabinetu gradonacelnika.

U Gradskoj upravi moze biti imenovano najvise pet pomoc¢nika gradonacelnika.

Pomoc¢nici gradonacelnika pokrecu inicijative, predlazu projekte i sastavljaju misljenja u svezi
s pitanjima koja su od znacaja za razvitak u podru¢jima za koja su imenovani, daju upute pri rjeSavanju
pitanja u djelokrugu svoje nadleznosti, suraduju s ustanovama, poduze¢ima i drugim subjektima u
djelokrugu svoje nadleznosti, vr$e druge poslove utvrdene po nalogu gradonacelnika.

Pomocénici gradonacdelnika se imenuju u kabinetu gradonacelnika najdulje na razdoblje dok traje
duznost gradonacelnika.

Pomoc¢nik gradonacelnika moze biti razrijeSen i prije isteka razdoblja na koje je imenovan
rjeSenjem gradonacelnika.

Formiranje povremenih radnih tijela

Gradonacelnik moZe formirati povremena radna tijela koja pruzaju stru¢nu pomo¢ u pitanjima
iz njegove nadleznosti.

Gradonadelnik kao predsjednik Gradskog vijeca

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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Gradonacelnik, kao predsjednik Gradskog vijeca, predstavlja Gradsko vijece, saziva i vodi

njegove sjednice. Odgovoran je za zakonitost rada Gradskog vijeca.

Gradonacelnik je duzan obustaviti od primjene odluku Gradskog vije¢a za koju smatra da nije

suglasna zakonu.

Gradonacelnik redovito izvjeStava Skupstinu grada, po vlastitoj inicijativi ili na njen zahtjev, o

izvrSavanju odluka i drugih akata Skupstine grada.

Ovlastenja u slu¢aju ratnog stanja

U slucaju ratnog stanja, gradonacelnik donosi akte iz nadleznosti Skupstine grada, s tim Sto je

duzan podnijeti ih na potvrdu Skupstini grada ¢im ona bude u mogucnosti sastati se.

Vrsenje i drugih poslova utvrdenih aktima Grada

Gradonacelnik donosi i druge akte po raznim aktima Grada.

NAVODENJE PROPISA KOJE GRADONACELNIK PRIMJENJUJE U SVOM RADU

Gradonacelnik u svom radu primjenjuje sljedeée propise:

Zakon o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 127/07 i 83/14-dr. zakon, 101/16-dr.
zakon, 47/18 i 111/21)

Statut Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 27/19 proc¢i§ceni tekst i 13/21 i 16/21),
Odluka o Gradskom vije¢u Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10 i 40/12),
Poslovnik Gradskog vije¢a Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 55/16-proc¢is¢eni
tekst)

Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 18/17-pro¢i§¢eni
tekst i 30/17 i 5/20),

Pravilnik o unutarnjem uredenju i sistematizaciji radnih mjesta u Gradskoj upravi Grada Subotice,
Gradskom pravobraniteljstvu, Sluzbi za proracunsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnom
ombudsmanu Grada Subotice i Sluzbi za internu reviziju koji je donesen pod brojem 111-02-3/2020
dana 23. sije¢nja 2020. godine i izmijenjen je i dopunjen pod brojem 111-02-2/2021 dana 22.
sije¢nja 2021. godine,

odredene odredbe Zakona o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/92, 6/93-US, 48/93,
53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon),

Zakon o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/05, 101/07, 95/10 i 99/14, 30/18-dr. zakon
i 47/18),

Zakon o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18 1 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-
dr.zakon i 114/21),

Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

gradske odluke kojima su uredeni odnosi iz podrucja iz kojih donosi akte,

Eticki kodeks ponaSanja duznosnika lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 37/17).

USLUGE KOJE GRADONACELNIK PRUZA ZAINTERESIRANIM OSOBAMA,
POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA 1 PREGLED PODATAKA O PRUZENIM
USLUGAMA

Gradonacelnik nije pruzao i ne pruza neposredno usluge fizickim i pravnim osobama.

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU GRADONACELNIKA

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom gradonacelnika i koje se
nalaze u posjedu gradonacelnika (Kabineta gradonacelnika)

Informacije koje nastaju u radu Kabineta imaju sljedeée oblike:
- sluzbena biljeska,
- ugovor,
- tonski, fotografski i video zapis,
- priopcenje za javnost,
- dopisi gradanima (pismeni, elektronicki),
- dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima,
- projektni prijedlog,
- odgovori na predstavke gradana,
- interna i eksterna obavijest,
- analiticki dokumenti,
- razne vrste evidencija.

2. Podatci o vrstama informacija kojima gradonacelnik (Kabinet gradonacelnika) omogucava
pristup

Informacije kojima gradonacéelnik omoguéava pristup su:
- dopisi,
- ugovori, sporazumi,
- zapisnici sa sjednica povremenih radnih tijela gradonacelnika.

Datum posljednjeg azuriranja: 30. lipanj 2021.
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I1I. GRADSKO VIJECE GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODATCI O GRADSKOM VIJECU GRADA SUBOTICE

- Naziv: Gradsko vijeée Grada Subotice
(u daljnjem tekstu: Gradsko vijece)
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1
- Mati¢ni broj: 08070695
- Porezni identifikacijski broj: 100444843
NAPOMENA:

Tijela grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i porezne brojeve, nego koriste
zajednic¢ki mati¢ni i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu korisnika
javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 130/21).

- Za to¢nost 1 potpunost podataka o Gradskom vije¢u u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i njegovo redovito azuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na Gradsko
vije¢e odgovoran je Gradonacelnik, Stevan Baki¢.

- O dijelovima Informatora koji sadrze podatke o Gradskom vijecu i o azuriranju tih dijelova
Informatora brinu se:

1. Sef Sluzbe za poslove Kabineta gradonacelnika i

2. Sef Kabineta gradonacelnika.

USTROJBENA STRUKTURA GRADSKOG VIJECA

Gradsko vije¢e ¢ine gradonadelnik, zamjenik gradonacelnika, kao i sedam ¢lanova Gradskog
vije¢a koje bira SkupStina grada, na razdoblje od Cetiri godine, tajnim glasovanjem, ve¢inom od
ukupnoga broja vije¢nika.

Gradonacelnik je predsjednik Gradskog vijeca.

Zamjenik gradonacelnika je ¢lan Gradskog vije¢a po duznosti (funkciji).

Clanovi Gradskog vijeéa mogu rjeSenjem gradonacelnika biti zaduZeni za jedno ili vise
odredenih podrucja iz nadleznosti Grada.

Gradonacelnik moze pojedine Clanove Gradskog vije¢a zaduziti za obavljanje odredenih
poslova i zadataka i izvan podrucja za koje su zaduZzeni, ako je to neophodno za realizaciju nekog
projekta od znacaja za Grad, za izvrSenje odluka Skupstine grada, kao i kada Gradsko vijece procijeni
da je to od znacaja za provedbu politike u odredenom podrucju.

Clanovi Gradskog vijeéa mogu biti na stalnom radu u Gradu.

Gradsko vije¢e Grada Subotice Cine:

- Stevan Bakié, gradonacelnik,

- Imre Kern, zamjenik gradonacelnika,

- Csilla Gadli, ¢lanica Gradskog vijeca, zaduzen za podrucje komunalnih djelatnosti i razvitka

- Srdan Samardzi¢, ¢lan Gradskog vije¢a, zaduzen za podrucje gospodarstva

- Hajnalka Bognar Pasztor, ¢lanica Gradskog vijeca zaduzena za podrucje poljoprivrede,

- Milanka Kostié, ¢lanica Gradskog vije¢a zaduzena za podrucje obrazovanja i kulture

- Ilija Pukanovi¢, ¢lan Gradskog vijeca, zaduzen za podrucje socijalne skrbi i zdravstva

- Natasa Aleksi¢, ¢lanica Gradskog vijec¢a zaduzena za podrucje sporta i mladih i

- Hargita Ercsi, c¢lanica Gradskog vijea zaduzena za podrucje turizma, investicija i
medunarodne suradnje

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 26
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Graficki prikaz:

GRADSKO VIJECE

Predsjednik Gradskog vijec¢a

|

Gradonacelnik Stevan Bakié

Clanovi Gradskog vije¢a

Zamjevnlcq Imre Kern
gradonacelnika

Ostali ¢lanovi . -

Gradskog vijeéa Csilla Golli

Srdan
Samardzié¢
Hajnalka

Bognar Pasztor

Milanka Kosti¢

Ilija Pukanovié

Natas$a Aleksié¢

OPIS DUZNOSTI STARJESINA GRADSKOG VIJECA

Gradsko vije¢e ima predsjednika.
Predsjednik Gradskog vijec¢a je gradonacelnik.

Hargita Ercsi

Gradonacelnik predstavlja Gradsko vijece, saziva i vodi njegove sjednice.
Gradonacelnik vodi i usmjerava rad Gradskog vijeca i uskladuje rad ¢lanova Gradskog vijeca.
U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti gradonacelnika u vrSenju prava i duznosti predsjednika

Gradskog vije¢a, zamjenjuje ga zamjenik gradonacelnika.

PRAVILA U SVEZI S JAVNOSCU RADA

Kontakt telefoni i elektronicke adrese ¢lanova Gradskog vije¢a Grada Subotice:

Stevan Baki¢, gradonacelnik

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: mayor@subotica.rs

- Kontakt telefon: 024/666-677.

Imre Kern, zamjenik gradonacelnika

- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: imre.kern@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-131

Csilla Gdli, ¢lanica Gradskog vijeca zaduzena za podru¢je komunalnih djelatnosti i razvitak

- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: cila.goli@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Srdan Samardzi¢, ¢lan Gradskog vijeca zaduZen za podrudje gospodarstva

- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: srdjan.samardzic@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-131

Hajnalka Bognar Péasztor, ¢lanica Gradskog vije¢a zaduZen za podrucje: poljoprivreda

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektroni¢kih podnesaka: hajnalka.bogar.pastor@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Milanka Kosti¢, ¢lanica Gradskog vijeca, zaduzena za podruéje obrazovanja i
kulture

- Adresa elektroniCke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: milanka.kostic@subotica.rs
- kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Ilija Pukanovié, ¢lan Gradskog vije¢a, zaduzen za podrucje socijalne skrbi i zdravstva

- Adresa elektronic¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: ilija.djukanovic@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-131

Natasa Aleksi¢, ¢lanica Gradskog vijeca zaduzena za podrucje sporta i mladih

- Adresa elektronic¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: natasa.aleksic@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-131

Hargita Ercsi, ¢lanica Gradskog vijeca zaduzena za podrudje turizma, investicija i
medunarodne suradnje

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektroni¢kih podnesaka: hargita.erci@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/636-104, 024/636-114

Radno vrijeme ¢lanova Gradskog vije¢a: od 7,00 do 15,00 sati.

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Gradonacelnik Grada Subotice je RjeSenjem broj 111-021-64/2021 od 2. kolovoza 2021. godine
Tatjanu Tomi¢ osobom koja postupa prema zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog
znacaja koji se podnose Gradskom vijecu kao tijelu Grada Subotice.

Osoba odredena za postupanje po zahtjevima za slobodni pristup informacijama od javnog
znacaja koji se podnose Gradskom vijecu kao tijelu Grada Subotice:

1) obavjestava trazitelja o posjedovanju informacija i omogucuje uvid u dokument koji sadrzi
trazenu informaciju, odnosno dostavlja informaciju na odgovarajuci na¢in, odbija zahtjev rjeSenjem,
pruza traziteljima potrebnu pomo¢ radi ostvarivanja njihovih prava utvrdenih zakonom;

2) poduzima mjere za unaprjedenje prakse postupanja s nosa¢ima informacija, prakse
odrzavanja nosaca informacija, kao i prakse njihovog ¢uvanja i osiguranja;

3) poduzima mjere potrebne za upoznavanje zaposlenih s njihovim obvezama u svezi prava na
pristup informacijama od javnog znacaja, radi djelotvorne primjene zakona.

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obiljezja za pracenje rada tijela — nije
primjenjivo.

Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemoguc¢ bez
pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upucuju na sluzbeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim
se dizalom moze do¢i na 1. kat gdje se nalaze uredi ¢lanova Gradskog vijeca.

Javnost rada Gradskog vije¢a uredena je sljede¢im aktima:

- ¢lanak 10. Statuta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br.27/19 proc¢iséeni tekst i
13/21i16/21),

- Clanak 26. Odluke o Gradskom vije¢u Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10
i 40/12),

- Clanak 2. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br.
55/16-proci§ceni tekst)

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 29/08).

Rad Gradskog vije¢a je dostupan javnosti.

Za javnost rada Gradskog vije¢a odgovoran je gradonacelnik.

Gradsko vijece obavjeStava javnost 0o svom radu davanjem informacija sredstvima javnog
informiranja, odrzavanjem konferencija s predstavnicima sredstava javnog informiranja, davanjem
priopéenja i stvaranjem drugih uvjeta za upoznavanje javnosti s radom Gradskog vije¢a i njegovim
odlukama.

U ,,Sluzbenom listu Grada Subotice objavljuju se:

- svi op¢i akti koje donosi Gradsko vijece,

- pojedinacni akti Gradskog vijeca kada je u pojedinacnom aktu odredeno da se isti objavi u
»Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- akti radnih tijela Gradskog vije¢a kada je u aktu radnog tijela odredeno da se isti objavi u
,»Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- ispravci odluka i drugih akata objavljenih u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- drugi akti Gradskog vijeca za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj plo¢i tijela Grada objavljuju se:

- pojedinacni akti koje donosi Gradsko vijece kada je u aktu odredeno da se akt objavi na oglasnoj
ploci,

- akti radnih tijela Gradskog vije¢a kada je u aktu radnog tijela odredeno da se akt objavi na
oglasnoj ploci,

- ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploci,

- drugi akti Gradskog vijeca za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.
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Podatci o autenti¢nim tumacenjima, stru¢nim misljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima
kojima se ureduju javnost rada, iskljuenje i ograni¢avanje javnosti rada Gradskog vije¢a Grada
Subotice, ne postoje.

POPIS NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Trazenje informacija od javnog znac¢aja moguce je:

- putem podnoSenja zahtjeva za pristup informacijama od javnog znacaja, sukladno zakonu
o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 120/04, 54/07,
104/09, 36/10 105/21) i

- putem postavljanja vije¢niCkog pitanja Gradskom vijeCu i1 trazenja informacije o
poslovima lokalne samouprave, sukladno Poslovniku Skupstine Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 21/19-prociscen tekst,20/21-ispravak i 22/21).

Tijekom protekloga razdoblja (u 2021. godini), Gradskom vije¢u upucena su tri zahtjeva za
pristup informacijama od javnog znacaja koja su se odnosila na informacije u svezi formiranja
Zalbenog povjerenstva, informacije u svezi projekta ,,Zastita bioraznolikosti i voda jezera Pali¢ i Luda3“
i informacije u svezi programa u podrucju sporta Grada Subotice.

Vije¢nik ima pravo, osim od predsjednika i zamjenika predsjednika SkupStine, tajnika
Skupstine, vijeCa odnosno povjerenstva, gradonacelnika, zamjenika gradonaéelnika, od nacelnika
Gradske uprave, ustanova, poduzeca i fondacija koje je osnovao Grad Subotica, postaviti pitanja i
zatraZiti informacije o poslovima lokalne samouprave i od Gradskog vijeca.

Vije¢ni¢ko pitanje podnosi se pismeno na kraju sjednice SkupStine grada, ili izmedu dva
zasjedanja Skupstine grada. Ukoliko je vije¢ni¢ko pitanje dostavljeno pet radnih dana prije zakazane
sjednice, odgovor se vije¢niku koji je pitanje postavio daje na sljedecoj sjednici.

OPIS NADLEZNOSTIL, OBVEZA I OVLASTENJA GRADSKOG VIJECA

Gradsko vije¢e, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 129/07,
83/14-dr. zakon, 101/16-dr. zakon, 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotica®, br.27/19 proc¢iséeni tekst i 13/21 i 16/21):

1. predlaze Statut grada, proracun i druge odluke i akte koje donosi Skupstina grada;

2. neposredno izvrSava i skrbi o izvr§avanju odluka i drugih akata Skupstine grada;

3. donosi odluku o privremenom financiranju u slucaju da Skupstina grada ne donese proracun

prije pocetka fiskalne godine;

4. nadzire rad Gradske uprave, ponistava ili ukida akte Gradske uprave koji nisu u suglasnosti
sa zakonom, Statutom grada i drugim opé¢im aktom ili odlukom koje donosi Skupstina
grada;

5. rjesava u upravnom postupku u drugom stupnju o pravima i obvezama gradana, poduzeca i
ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Grada;

6. prati realizaciju programa poslovanja i vrsi koordiniranje rada javnih poduzeca ¢iji je Grad
osnivac;

7. podnosi tromjesecno izvjeS¢e o radu javnih poduzeca Skupstini grada, radi daljnjeg
izvjeStavanja sukladno zakonu kojim se ureduje pravni polozaj javnih poduzeca;

8. brine se o izvrSavanju povjerenih nadleznosti iz okvira prava i duznosti Republike, odnosno
autonomne pokrajine;

9. imenuje i razrjeSava nacelnika Gradske uprave,

10. obavlja i druge poslove, sukladno Zakonu, Statutu grada i aktima Grada.

Gradsko vijece predstavlja gradonacelnik koji je predsjednik Gradskog vijeca.

OPIS POSTUPANJA GRADSKOG VIJECA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBVEZA [
OVLASTENJA
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1. Predlaganje Statuta grada, proracuna i drugih odluka i akata koje donosi Skupstina grada:

Ukoliko je Gradsko vijece predlagatelj akta kojeg donosi Skupstina grada, za sjednicu Gradskog
vije¢a materijal — nacrt akta nadlezno tajnistvo Gradske uprave dostavlja u obliku u kojemu se akt donosi
i mora biti obrazlozen.

Materijal za sjednicu Gradskog vijeca potpisuju obradivaci i rukovoditelji nadlezne ustrojbene
jedinice Gradske uprave.

Po pretresanju pitanja po dnevnom redu, Gradsko vije¢e donosi zaklju¢ak kojim utvrduje
prijedlog akta i upucuje ga Skupstini grada Subotice na donosenje.

2. Neposredno izvrSavanje i briga o izvrSavanju odluka i drugih akata SkupStine grada:

Ukoliko je odlukom ili drugim aktom koji je donijela Skupstina grada Subotice uredeno da u
pogledu izvrSavanja te odluke ili akta zaduzeno Gradsko vijece, Gradsko vijece ¢e po stupanju na snagu
takve odluke ili akta donijeti odgovarajuci akt ¢iji nacrt priprema nadlezna ustrojbena jedinica Gradske
uprave.

3. Dono$enje odluke o privremenom financiranju u slu¢aju da SkupS$tina grada ne donese
proracun prije pocetka fiskalne godine:

Sukladno ¢lanku 46. Zakona o prora¢unskom sustavu (,,Sluzbeni glasnik RS%, br. 54/09, 73/10,
101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17,
95/18, 31/19 i 72/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon), u slucaju da Skupstina grada Subotice ne
donese proracun u roku utvrdenom prora¢unskim kalendarom, Gradsko vije¢e Grada Subotice, na
prijedlog gradonacelnika, donosi Odluku o privremenom financiranju. Nacrt Odluke o privremenom
financiranju priprema nadleZna ustrojbena jedinica Gradske uprave.

Privremeno financiranje se vrsi u vremenu od najdulje prva tri mjeseca fiskalne godine, najvise
do jedne Cetvrtine iznosa planiranih rashoda u Odluci o proracunu prethodne fiskalne godine, s tim §to
rasporedeni rashodi u prethodnoj godini po vrstama i namjenama ne predstavljaju ogranicenje.

Iznimno, razdoblje privremenog financiranja se moze produljiti za jo$ tri mjeseca, tako da
ukupno traje Sest mjeseci, ako se proracun ne donese ni do 15. ozujka tekuce proracunske godine.

4. Nadzor nad radom Gradske uprave, poniStavanje ili ukidanje akata Gradske uprave koji nisu
u suglasnosti sa zakonom, Statutom grada i drugim op¢im aktom ili odlukom koje donosi
Skupstina grada:

Prema ¢lanku 15. Odluke o Gradskom vijecu Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 1/10 i 40/12) odnos Gradskog vije¢a prema Gradskoj upravi temelji se na pravima i duznostima
utvrdenim zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.
Odlukom o Gradskom vije¢u Grada Subotice uredeno je da:
- kada u vrSenju nadzora nad radom Gradske uprave Gradsko vijece utvrdi da akt Gradske
uprave nije u suglasnosti sa zakonom, Statutom ili drugim op¢im aktom Skupstine grada,
Gradsko vijece takav akt poniStava ili ukida (Clanak 17.),

- Qradsko vijece rjeSava o izuze¢u nacelnika Gradske uprave (¢lanak 19.),

- Qradsko vijece rjeSava sukob nadleznosti izmedu Gradske uprave i drugih poduzeca,
organizacija i ustanova kad temeljem odluke Skupstine grada odlucuju o pojedinim pravima
gradana, pravnih osoba ili drugih stranaka (¢lanak 20.),

- Qradska uprava podnosi Gradskom vijecu izvjes¢e o svom radu kada ono to zahtijeva, a
najmanje jednom godisnje (¢lanak 21.).

5. RjeSavanje u upravnom postupku u drugom stupnju o pravima i obvezama gradana,
poduzeca 1 ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleZnosti Grada:

Gradska uprava je duzna u roku od 15 dana od dana primitka Zalbe dostaviti Gradskom vije¢u
predmete o kojima Gradsko vijece rjeSava u drugom stupnju.
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Prilikom rjeSavanja Gradskog vijeca u drugom stupnju, sjednicama obvezno nazoc¢i nacelnik
Gradske uprave ili druga ovlastena osoba (Clanak 18. Odluke o Gradskom vije¢u Grada Subotice).

6. pradenje realizacije programa poslovanja i koordiniranje rada javnih poduzeéa ¢iji je Grad
osnivag;

7. podnoSenje tromjese¢nog izvjeS¢a o radu javnih poduzeéa Skupstini grada, radi daljnjeg
izvjeStavanja sukladno zakonu kojim se ureduje pravni polozaj javnih poduzeéa;

8. Briga o izvr$avanju povjerenih nadleznosti iz okvira prava i duznosti Republike, odnosno
autonomne pokrajine:

Gradsko vijece, u okviru svoje nadleznosti, moze narediti Gradskoj upravi da u odredenom roku
pripremi analizu, informaciju ili izvje$¢e s odgovarajuéim prijedlozima, da donese odredeni akt ili
poduzme radnje za koje je nadlezna (¢lanak 16. Odluke o Gradskom vije¢u Grada Subotice).

9. Imenovanje i razrieSavanje nacelnika Gradske uprave:

Odlukom o Gradskom vije¢u Grada Subotice uredeno je da:

- nacelnika Gradske uprave, sukladno zakonu i Statutu, imenuje Gradsko vijece, na temelju
javnog oglasa, na razdoblje od pet godina (Clanak 22.),

- rjeSenje o raspisivanju javnog oglasa za nacelnika Gradske uprave donosi Gradsko vijece,
javni oglas objavljuje se u javnim glasilima koja se distribuiraju na podru¢ju AP Vojvodine,
Grada Subotica, kao i u sluzbenom glasilu Grada (Clanak 23.),

- obvezan sadrzaj javnog oglasa (Clanak 24.),

- postupak provedbe postupka javnog oglasavanja i donoSenja akta o imenovanju nacelnika
Gradske uprave (Clanak 25. stavak 1-3.),

- u slu¢aju da ni jedan od prijavljenih kandidata za nacelnika ne ispunjava uvjete utvrdene
javnim oglasom ili ako nema prijavljenih kandidata za nac¢elnika, Gradsko vijeée ¢e donijeti
rjeSenje o ponovnom raspisivanju javnog oglasa (Clanak 25. stavak 4.).

10. Vrsenje i drugih poslova, sukladno Zakonu, Statutu grada i aktima Grada.

NAVODENJE PROPISA KOJE GRADSKO VIJECE PRIMJENJUJE U SVOM RADU

Gradsko vije¢e u svom radu primjenjuje sljedece propise:

- Zakon o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 127/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr.
zakon, 47/18 i 111/21)

- Statut Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica“,27/19 proc¢isc¢eni tekst i 13/21 i 16/21)

- Odluku o Gradskom vije¢u Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10 i 40/12)

- Poslovnik Gradskog vije¢a Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 55/16-procis¢eni
tekst)

- odredene odredbe Zakona o drZzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 20/92, 6/93-US, 48/93,
53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i 87/11-dr. zakon)

- Zakon o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr.
zakon i 47/18)

- Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 21/16, 113/17, 95/18 i 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon,
157/20-dr.zakon i 114/21)

- Zakon oradu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14113/17-US, 113/17
i 95/18-autenti¢no tumacenje),
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vijeca:

Etic¢ki kodeks ponasanja duznosnika lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 37/17).

USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESIRANIM OSOBAMA, POSTUPAK RADI
PRUZANJA USLUGA I PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Gradsko vijece nije pruzalo i ne pruza neposredno usluge fizickim i pravnim osobama.

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom tijela i koje se
nalaze u posjedu tijela vlasti

Informacije koje nastaju u radu i u svezi s radom Gradskog vije¢a i koje su u posjedu Gradskog

materijal dostavljen od strane izradivaca materijala,

pozivi za sjednice Gradskog vijeca s prilozenim materijalom,

akti Gradskog vijeca,

zapisnici sa sjednica Gradskog vijeca,

zapisnici sa sjednica radnih tijela Gradskog vijeca,

»Sluzbeni list Grada Subotice™ i

dopisi upuceni ¢lanovima Gradskog vijeca iz resora - po zaduZenju za odredena podrucja iz
nadleznosti Grada i njihovi dopisi.

Akte Gradskog vijeCa potpisuje gradonacelnik, odnosno zamjenik gradonacelnika ako je on

predsjedavao sjednici Gradskog vijeca na kojoj je akt donesen, a to¢nost prijepisa akta ovjerava tajnik
Gradskog vijeca.

U sluc¢aju odsutnosti ili sprijeCenosti gradonacelnika, akte Gradskog vijeca potpisuje zamjenik

gradonacelnika.

2. Podatci o vrstama informacija kojima drZavno tijelo omogucava pristup

Informacije kojima Gradsko vije¢e omogucava pristup su:

materijal dostavljen od strane izradivaca materijala,

pozivi za sjednice Gradskog vijeca s priloZenim materijalom,

akti Gradskog vijeca,

zapisnici sa sjednica Gradskog vijeca,

zapisnici sa sjednica radnih tijela Gradskog vijeca,

dopisi upuceni ¢lanovima Gradskog vijeca iz resora - po zaduZenju za odredena podrucja iz
nadleznosti Grada i njihovi dopisi.
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IV. GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE

OSNOVNI PODATCI O GRADSKOJ UPRAVI GRADA SUBOTICE

- Naziv: Gradska uprava Grada Subotice
(u daljnjem tekstu: Gradska uprava)
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1
- Mati¢ni broj: 08070695
- Porezni identifikacijski broj: 100444843
NAPOMENA:

Tijela grada Subotice ne koriste posebne mati¢ne i porezne brojeve, nego koriste
zajednic¢ki mati¢ni i porezni broj, kako je objavljeno Pravilnikom o Popisu korisnika
javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 130/21).

- Adresa elektroni¢ke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: kontaktcentar@subotica.rs

- Za tocnost i potpunost podataka o Gradskoj upravi u Informatoru kao i za pravilnu izradu i
objavljivanje Informatora i njegovo redovito azuriranje u pogledu dijelova koji se odnose na
Gradsku upravu odgovorna je nacelnica Gradske uprave Marija USumovi¢ Dav¢ik, master
pravnica.

USTROJBENA STRUKTURA GRADSKE UPRAVE

U Gradskoj upravi formirane su sljede¢e osnovne ustrojbene jedinice:

. TajniStvo za financije

Il. TajniStvo lokalne porezne administracije

I1l. TajniStvo za opcéu upravu i zajednicke poslove

IV. Tajnistvo za drusStvene djelatnosti

V. TajniStvo za gradevinarstvo

VI. Tajnistvo za imovinsko-pravne poslove

VII. TajniStvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam
VIII. Tajnistvo za poljoprivredu, zastitu okolisa

IX. Tajnistvo za komunalne poslove, energetiku i promet
X. Tajnistvo za inspekcijsko-nadzorne poslove

Xl. Tajni$tvo za investicije i razvitak

XII. Kabinet gradonacelnika

XIII. Odjel za ljudske resurse
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Graficki prikaz:

GRADSKA UPRAVA

I. TajniStvo za financije

I1. TajniStvo lokalne porezne administracije

II1. Tajnistvo za opcu upravu i zajednicke poslove

IV. TajniStvo za drustvene djelatnosti

V. Tajnistvo za gradevinarstvo

VI. Tajnistvo za imovinsko-pravne poslove

VII. TajniStvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i
turizam

VIII. Tajnistvo za poljoprivredu i zastitu okolisa

IX. Tajnistvo za komunalne poslove, energetiku i promet

X. Tajnistvo za inspekcijsko-nadzorne poslove

XI. Tajnistvo za investicije i razvitak

XII. Kabinet gradonacelnika

XI11. Odjel za ljudske resurse

I. TajniStvo za financije

U Tajnistvu za financije formiraju se sljede¢e uze unutarnje jedinice - sluzbe:
1. SluZba za riznicu, proracunsko planiranje i izvjeStavanje i
2. Sluzba za racunovodstvo.
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I1. Tajni$tvo lokalne porezne administracije

U Tajnistvu lokalne porezne administracije formiraju se sljede¢e uze unutarnje jedinice - sluzbe:
1. Sluzba za utvrdivanje, kontrolu i porezno knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda i
2. Sluzba za naplatu lokalnih javnih prihoda.

I11. Tajnistvo za opcu upravu i zajednicke poslove
U Tajnistvu za op¢u upravu i zajedni¢ke poslove formiraju se sljede¢e uZe unutarnje jedinice:
1) Sluzba za skupstinske poslove,
2) SluZba za poslove Kabineta gradonacelnika
3) Sluzba za propise, javne nabave i opée poslove,
U Sluzbi za propise, javne nabave i opce poslove formiraju se sljede¢e uze unutarnje jedinice:
1. Odjel za propise
2. Odjel za javne nabave.
4) Sluzba za informatiku,
5) Sluzba za opéu upravu i zajednicke poslove.
U Sluzbi za opéu upravu i zajednicke poslove formiraju se sljedece uze unutarnje jedinice -
odsjeci:
Odjel za opéu upravu,
Odjel za osobna stanja gradana,
Odjel za mjesne zajednice
Odjel za zajednicke poslove i
Odjel za prijevoz i odrZavanje putni¢kih vozila.

agkrowpn

Odredene poslove Gradske uprave izvan sjedista obavljaju sljede¢i mjesni uredi:

Mjesni ured Bajmak za naseljena mjesta Bajmak i MiSi¢evo

Mijesni ured Cantavir za naseljena mjesta Cantavir, Batko Duganovo i Visnjevac
Mijesni ured Pali¢ za naseljena mjesta Pali¢, Kraljev Brig, Supljak i Hajdukovo
Mjesni ured Tavankut za naseljena mjesta Gornji Tavankut, Donji Tavankut i Mirges
Mijesni ured Zednik za naseljena mjesta Zednik, Novi Zednik i Purdin

agrwbdE

IV. TajniStvo za druStvene djelatnosti
U Tajnistvu za drustvene djelatnosti formiraju se sljedeée sluzbe:
1) Sluzba za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske zajednice i
ostale drustvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe,
2) Sluzba za tjelesnu kulturu, sport, mladez, predskolsko obrazovanje, zdravstvenu zastitu na
primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte i
3) Sluzba za boracko-invalidsku zastitu, drustvenu skrb o djeci.

V. TajniStvo za gradevinarstvo

U Tajnistvu za gradevinarstvo formira se sljedeci odsjek:
1) Odjel za provedbu objedinjene procedure.
2) Odjel za legalizaciju objekata.

VI. TajniStvo za imovinsko-pravne poslove

U TajniStvu za imovinsko-pravne poslove formiraju se sljedece sluzbe:
1) Sluzba za imovinsko-pravne poslove, stambena pitanja i gradevinsko zemljiste,
2) Sluzba za poslovne prostore,
3) Sluzba za odrzavanje objekata.

VII. TajniStvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam

U TajniStvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak (LER) i turizam formiraju se sljedece sluzbe:
1) Sluzba za lokalni ekonomski razvitak,
2) Sluzba za gospodarstvo i turizam.
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VIII. TajniStvo za poljoprivredu i zastitu okoliSa

U Tajnistvu za poljoprivredu i zastitu okoliSa formiraju se sljedece sluzbe:
1) Sluzba za zastitu okoliSa i odrzivi razvitak i
2) Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste.

IX. Tajnistvo za komunalne poslove, energetiku i promet

U Tajnistvu za komunalne poslove, energetiku i promet formiraju se sljedece sluzbe:
1) Sluzba za komunalne poslove;
2) Sluzba za energetiku i promet.

X. Tajnis$tvo za inspekcijsko-nadzorne poslove

U TajniStvu za inspekcijsko-nadzorne poslove formiraju se sljedece uze unutarnje jedinice:
1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove i
2) Komunalna milicija i
3) Sluzba za izvr$ni postupak u upravno-nadzorne poslove.

XI. TajniStvo za investicije i razvitak
U Tajni$tvu za investicije i razvitak formiraju se sljede¢e uze unutarnje jedinice — sluzbe:
1) Sluzba za tehnicku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje;
2) Sluzba za izvodenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje;
3) Sluzba za financijske, pravne poslove i javne nabave;
4) Sluzba za odnose s investitorima.

XII. Kabinet gradonacelnika
XI11. Odjel za ljudske resurse

OPIS DUZNOSTI STARJESINA GRADSKE UPRAVE

Rukovodenje Gradskom upravom

Gradskom upravom rukovodi nacelnik Gradske uprave.
Nacelnica Gradske uprave je Marija USumovié¢ Dav¢ik, master pravnica.

Nacelnik, sukladno zakonu, Statutu grada Subotice i aktima Grada:

uskladuje rad Gradske uprave i osigurava funkcioniranje Gradske uprave kao cjeline,

predstavlja i zastupa Gradsku upravu,

skrbi o zakonitosti rada Gradske uprave,

skrbi o ekonomic¢nosti u radu Gradske uprave,

obustavlja izvrSenje nezakonitih akata donesenih od strane tajniStava Gradske uprave izvan

upravnog postupka,

rjeSava sukob nadleznosti izmedu tajniStava Gradske uprave,

potpisuje akte iz nadleznosti tajniStava Gradske uprave,

8. daje posebna ovlastenja tajnicima tajniStava za potpisivanje akata iz nadleznosti tajnistva,
odnosno zaposlenima Gradske uprave koji donose rjeSenja u upravnom postupku,

9. rjeSava o izuzecu sluzbenih osoba u Gradskoj upravi,

10. brine se o osiguravanju materijalnih i drugih uvjeta za u€inkovit rad Gradske uprave,

11. odluCuje o pravima, duznostima i odgovornostima zaposlenih u prvom stupnju sukladno
zakonu,

12. priprema prijedlog Pravilnika o unutarnjem uredenju i sistematizaciji radnih mjesta i dostavlja
ga Gradskom vije¢u na usvajanje,

13. donosi opce akte kojima se ureduju prava i duznosti zaposlenih Gradske uprave i

agrwdE
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14.

koju on

obavlja i druge poslove, sukladno zakonu i aktima Grada.

Ukoliko zamjenik nacelnika nije imenovan, u slucaju odsutnosti nacelnika zamjenjuje ga osoba
ovlasti.

Za svoj rad i rad Gradske uprave naCelnik odgovara Gradskom vije¢u i gradonacelniku,

sukladno Statutu i Odluci o Gradskoj upravi Grada Subotice.

poslova

Usorac.

Zamjenica nacelnika Gradske uprave je Agota Balint, dipl. pravnica.

Rukovodenje osnovnim ustrojbenim jedinicama

Tajnistvom rukovodi tajnik, koji organizira rad tajniStva, brine se o pravilnom rasporedu
1 izvrSavanju radnih duznosti zaposlenih.

Tajnik je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno obavljanje poslova tajnistva.

Tajnica TajniStva za financije je Dubravka Rodi¢.

Tajnik Tajnistva lokalne porezne administracije je Radenka Lajsi¢.

Tajnik TajniStva za opéu upravu i zajednic¢ke poslove je Petar Pantelinac.

Tajnica TajniStva za druStvene djelatnosti je Jasmina Stevanovié.

Tajnica TajniStva za gradevinarstvo je Melinda Nagy Kiseros.

Tajnica TajniStva za imovinsko-pravne poslove je Verica MiSevic.

Tajnica TajniStva za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam je Andrea Kiki¢.
Tajnica TajniStva za poljoprivredu i zastitu okoliSa je Aleksandar Vitkovié.

Tajnik Tajnistva za komunalne poslove, energetiku i promet je Radoslav Vukeli¢.
Tajnica Tajnistva za inspekcijsko-nadzorne poslove je Tibor Fazekas.

Tajnica TajniStva za investicije 1 razvitak je Vesna Zrnié.

Radom Kabineta gradonac¢elnika rukovodi Sef Kabineta gradonacelnika.
Vrsiteljica poslova Sefa Kabineta gradonacelnika je Sava Stambolic.

Radom Odjela za ljudske resurse upravlja $ef odjela. Sefica odjela za ljudske resurse je Sanda

Uprava U uZim unutarnjim jedinicama (sluZbom, kabinetom, uredom i odjelom)

UZim unutarnjim jedinicama (sluzbom, kabinetom, uredom i odjelom) upravljaju:

sluzbom - upravlja Sef sluzbe, koji organizira rad sluzbe, brine o pravilnom rasporedu poslova
iizvrSavanju radnih duznosti zaposlenih; Sef sluzbe je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno
obavljanje poslova sluzbe;

Komunalnom policijom - upravlja nac¢elnik Komunalne policije; nacelnik Komunalne policije
je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno obavljanje poslova Komunalne policije;

Sluzbom za internu reviziju upravlja Sef Sluzbe za internu reviziju koji vodi i organizira rad
Sluzbe, osigurava najvisu profesionalnu razinu obavljanja interne revizije kao bitnog elementa
upraviteljske strukture;

kabinetom - upravlja sef kabineta; Sef kabineta je odgovoran za rad i zakonito i pravodobno
obavljanje poslova kabineta;

odjelom - upravlja voditelj odjela, koji organizira rad odjela, brine o pravilnom rasporedu
poslova i izvrSavanju radnih duznosti zaposlenih; voditelj odjela odgovoran je za rad i zakonito
i pravodobno obavljanje poslova odjela.

I. U TajniS$tvu za financije:
- Sluzbom za riznicu, proracunsko planiranje i izvjeStavanje upravlja sefica sluzbe Eva Suji¢,
- Sluzbom za racunovodstvo upravlja sefica sluzbe Sanja Cvetkovié.

I1. U Tajnistvu lokalne porezne administracije:
- Sluzbom za utvrdivanje, kontrolu i porezno knjigovodstvo lokalnih javnih prihoda upravlja Sefica
sluzbe Milica Lajsner Danilovi¢,
- Sluzbom za naplatu lokalnih javnih prihoda upravlja sefica sluzbe Marijana Taraji¢.
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II1. U TajniStvu za opcu upravu i zajednicke poslove:

- Sluzbom za skupstinske poslove upravlja sefica sluzbe Viktorija Bogar;

- Sluzbom za poslove Kabineta gradonac¢elnika upravlja sefica sluzbe Tatjana Tomi¢;

- Sluzbom za propise, javne nabave i opée poslove upravlja neposredno tajnik Tajnistva s
obzirom na to da radno mjesto Sefa sluzbe za propise, javne nabave i opée poslove nije
sistematizirano; Odjelom za propise upravlja voditelj odjela Zoran Pr¢ié¢, a Odjelom za javne
nabave upravlja voditelj odjela Dejan Samardzija;

- Sluzbom za informatiku upravlja sef sluzbe za informatiku Milo§ Borjan,

- Sluzbom za opéu upravu i zajednic¢ke poslove upravlja sef sluzbe Sava Stamboli¢, Odjelom za
op¢u upravu upravlja voditeljica odjela Brigitta Csonka, Odjelom za osobna stanja gradana
upravlja voditeljica odjela Aranka Cajka$, Odjelom za mjesne zajednice upravlja voditelj
Odjela Konstantin Davidovié¢, Odjelom za zajednike poslove upravlja voditelj odjela Klaudio
Mészaros i Odjelom za prijevoz i odrzavanje putni¢kih vozila upravlja voditelj odjela Endre
Baba.

IV. U Tajnistvu za drustvene djelatnosti:

- Sluzbom za kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske zajednice i
ostale druStvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe upravlja Sefica sluzbe Jovana
Jokanovi¢,

- Sluzbom za tjelesnu kulturu, sport i mladez, predSkolsko obrazovanje, zdravstvenu zastitu na
primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte upravlja Sefica
sluzbe Kornelija Mirosavljevié,

- Sluzbom za borac¢ko-invalidsku zastitu, druStvenu skrb o djeci upravlja $efica sluzbe Gordana
Vidakovi¢.

V. U Tajnistvu za gradevinarstvo:
- Odjelom za provedbu objedinjene procedure upravlja voditeljica odsjeka Laura Bence.
-Odjelom za legalizaciju objekata upravlja voditeljica odsjeka Rosa IvaniSevi¢.

VI. U Tajnistvu za imovinsko-pravne poslove:
- Sluzbom za imovinsko-pravne poslove i gradevinsko zemljiste upravlja Sef sluzbe SaSa
Lolevski,
- Sluzbom za poslovne prostore upravlja sef sluzbe Emina Vuéinié,
- Sluzbom za stambena pitanja i odrZzavanje objekata upravlja Sefica sluzbe Snezana Pejcié.

VII. U TajniStvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam
- Sluzbom za lokalni ekonomski razvitak upravlja Sefica sluzbe BoZidarka Golubovié,
- Sluzbom za gospodarstvo i turizam upravlja sef sluzbe Kornelia Dobo Vajgner.

VIII. U TajniStvu za poljoprivredu i zastitu okoliSa:
- Sluzbom za zastitu okolisa i odrzivi razvitak upravlja Sef sluzbe Zika Reh,
- Sluzbom za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste upravlja sef sluzbe Grgur Stipié.

IX. U Tajni§tvu za komunalne poslove, energetiku i promet:
- Sluzbom za komunalne poslove upravlja sef sluzbe Goran ISpanovié¢,
- Sluzbom za promet i energetiku upravlja sef sluzbe Slobodan MadZarevi¢.

X. U TajniStvu za inspekcijsko-nadzorne poslove:
- Sluzbom za inspekcijsko-nadzorne poslove upravlja sef sluzbe Vesna Hajnal,
- Komunalnom policijom upravlja nac¢elnica Komunalne policije Laura Rajnovi¢ Evetovi¢.
- Sluzbom za izvr$ni postupak i upravno-nadzorne poslove upravlja sef sluzbe Tamara Jevti¢
Konc.
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XI. U TajniStvu za investicije i razvitak:
- Sluzbom za tehnicku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje upravlja Neboj$a Pej¢i¢,
- SluZzbom za izvodenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hidrogradnje upravlja neposredno Zsolt Barna,
- Sluzbom za financijske, pravne poslove i javne nabave upravlja Sef sluzbe Nada Mandi¢,
- Sluzbom za odnose s investitorima upravlja Sef sluzbe Srdan PareZanin.

PRAVILA U SVEZI S JAVNOSCU RADA

- Naziv: Gradska uprava Grada Subotice
- Adresa sjedista: Subotica, Trg slobode 1
- Matic¢ni broj: 08070695
- Porezni identifikacijski broj: 100444843
- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: kontaktcentar@subotica.rs

- Kontakt telefon: 024/636-101
- Media centar, press@subotica.rs 024/554-050

Radno vrijeme u Gradskoj upravi je svakog radnog dana (od ponedjeljka do petka) od 7,00 do
15,00 sati.

Rad sa strankama u Komunalnoj policiji pri TajniS§tvu za inspekcijsko-nadzorne poslove
Gradske uprave traje od 7,00 do 22,00 sati, a poslije 22,00 sati do ujutro do 7,00 sati pozivi i prijave se
preusmjeravaju na broj kontakt centra.

U Gradskom usluznom centru, koji je pri Odsjeku za gradski usluzni centar, mjesne zajednice i
mjesne urede u Sluzbi za opéu upravu i zajednicke poslove, pri TajniStvu za op¢u upravu i zajednicke
poslove Gradske uprave, rad sa strankama traje od 7,30 do 14,30 sati.

Kontakt telefoni i elektroni¢ke adrese nacelnika Gradske uprave, zamjenika nacelnika Gradske
uprave i tajnika tajniStava Gradske uprave Grada Subotice su:

| Marija Usumovi¢ Dav¢ik, nacelnica Gradske uprave |
- Adresa elektronicke poste odredene za

prijam elektronickih podnesaka: gunacelnik@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/636-101

Agota Balint, zamjenica nacelnice Gradske uprave

Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: zamnacelnik@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/636-101

Dubravka Rodié, tajnica TajniStva za financije Gradske uprave

Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektroni¢kih podnesaka: guseffinansije@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/626-883

Radenka Lajsi¢, tajnica Tajnistva lokalne porezne administracije

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektroni¢kih podnesaka: Ipa@subotica.rs

- Kontakt telefon: 024/626-931
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Petar Pantelinac, tajnik Tajni$tva za op¢u upravu i zajedni¢ke poslove

Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: gusefopstauprava@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/626-...

Jasmina Stevanovié, tajnica Tajni$tva za drustvene djelatnosti

Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: gudrusdel@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/626-879

Melinda Nagy Kiserés, tajnica Tajni$tva za gradevinarstvo

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: gusefgradjevinarstvo@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/626-777

Verica MiSevié, tajnica TajniStva za imovinsko-pravne poslove

Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: gusefimovinsko@subotica.rs
Kontakt telefon: 024/626-804

Aleksandar Vitkovié, tajnik TajniStva za poljoprivredu i zaStitu okoliSa

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektroni¢kih podnesaka: aleksandar.vitkovic@subotica.rs
Kkontakt telefon: 024/626-745

Radoslav Vukelié, tajnik TajniStva za komunalne poslove, energetiku i promet

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: gukomunalno@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/557-012

Tibor Fazekas, tajnica Tajnistva za inspekcijsko-nadzorne poslove

- Adresa elektronicke poste odredene za
prijam elektronickih podnesaka: guinspekcija@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/626-943

Vesna Zrni¢, tajnica TajniStva za investicije i razvitak
- Adresa elektronicke poste odredene za

prijam elektronickih podnesaka: guinvesticije@subotica.rs
- Kontakt telefon: 024/666-311

Nacelnica Gradske uprave nije odredila posebnu osobu koja bi bila ovlastena za postupanje po
zahtjevima za pristup informacijama od javnog znacaja, $to sukladno odredbama ¢lanka 38. stavak 3.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 120/04,
54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) znaci da je nacelnik Gradske uprave kao starjeSina tijela, nadlezan za
postupanje po ovim zahtjevima.

Izgled i opis postupka za dobivanje identifikacijskih obiljezja za pracenje rada tijela — nije
primjenjivo.

Prilaz osobama u invalidskim kolicima nije u potpunosti osiguran, ali nije nemogu¢ bez
pratitelja. Osobe s invalidskim kolicima se upuc¢uju na sluzbeni ulaz na kojem je osiguran pristup, zatim
se dizalom moze doc¢ina I. 1 II. kat gdje se nalaze struéne sluzbe Gradske uprave. Osobama u invalidskim
kolicima je u potpunosti osiguran prilaz Gradskom usluznom centru u prizemlju Gradske kuce, dok im
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trenutacno jedino nije osiguran pristup prostorijama TajniStva za inspekcijsko-nadzorne poslove koje se
nalaze na I1l. katu.

Javnost rada Gradske uprave uredena je sljede¢im aktima:

¢lanak 10. Statuta Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 27/19-prociséen tekst,
13/21i 16/21)

¢lanak 52. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 18/17-
procisceni tekst i 30/17 i 5/20)

Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 29/08).

Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se preko SkupsStine grada, Gradskog vijeca,

gradonacelnika i nacelnika ili osoba koje su ovlastene od strane nacelnika.

Javnost rada Gradske uprave ostvaruje se putem:

dostavljanja i podnoSenja izvjesca o radu Gradske uprave,

davanjem informacija i priopcenja sredstvima javnog informiranja,

davanja odgovora na pitanje iz djelokruga rada i

na drugi nacin kojim se osigurava javnost rada.

Gradska uprava moze uskratiti davanje informacija ako njihov sadrzaj predstavlja drzavnu,

sluzbenu ili poslovnu tajnu.

O davanju, odnosno uskraé¢ivanju davanja informacija o radu Gradske uprave odlucuje nacelnik.

U ,,Sluzbenom listu Grada Subotice™ objavljuju se:

akti Gradske uprave, kada je u aktu Gradske uprave odredeno da se isti objavi u ,,Sluzbenom
listu Grada Subotice®,

akti radnih tijela Gradske uprave kada je u aktu radnog tijela odredeno da se isti objavi u
,»Sluzbenom listu Grada Subotice®,

ispravci odluka i drugih akata objavljenih u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

drugi akti Gradske uprave za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Na oglasnoj plo¢i tijela Grada objavljuju se:

op¢i akti Gradske uprave, koji se ne objavljuju u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®, a za koje
postoji zakonom propisana obveza objavljivanja, odnosno stupaju na snagu nakon objavljivanja,
akti radnih tijela Gradske uprave kada je u aktu radnog tijela odredeno da se akt objavi na
oglasnoj ploci,

ispravci akata objavljenih na oglasnoj ploci,

drugi akti Gradske uprave za koje je to odredeno zakonom ili propisom Grada.

Podatci o autenti¢nim tumacenjima, stru¢nim misljenjima i pravnim stavovima u svezi s aktima

kojima se ureduju javnost rada, iskljuenje i ogranicavanje javnosti rada Gradske uprave Grada
Subotice, ne postoje.

POPIS NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

NajceSce trazene informacije od javnog znacaja su informacije koje se odnose zapisnike o

otvaranju ponuda u postupcima javne nabave koji se vode za Gradsku upravu kao narucitelja i
informacije o eksproprijaciji zemljista.

Ove informacije se najée$ce traze putem elektronicke poste (E-mail-om).

OPIS NADLEZNOSTI, OBVEZA I OVLASTENJA

Gradska uprava, sukladno zakonu o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 129/07,

83/14-dr. zakon i 101/16-dr. zakon, 47/18 i 111/21) i Statutu Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotica®, br. 27/19 prociséeni tekst, 13/21 i 16/21):

1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece;
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2) izvrsava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca;

3) rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima gradana, poduzeca,
ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Grada;

4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada;

5) izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Gradu;

6) obavlja struéne i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe rada SkupStine,
gradonacelnika i Gradskog vijeca;

7) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

Unutar Gradske uprave, pojedina tajniStva i uze unutarnje ustrojbene jedinice vrse sljedece
poslove:

I. TajniStvo za financije vrsi sljedece poslove:

- pripremu i izradu proracuna Grada i zavr$nog racuna proracuna Grada i internu kontrolu,
bilanciranje javnih prihoda i javnih rashoda, sastavljanje uputa za izradu nacrta proracuna,
kontrolu izvrSenja planova direktnih korisnika, odobravanje kvartalnih i mjese¢nih planova i
kvota preuzetih obveza, odobravanje zahtjeva za promjenu aproprijacije i kvota, pracenje
primitaka i izdataka proracuna i briga o naplati sredstava iz prorauna Republike, uporabu
sredstava tekude i stalne pricuve i privremenu obustavu izvr§enja proracuna, pracenje primitaka,
izdataka i1 drugih obveza Grada na temelju zaduzivanja, upravljanje slobodnim sredstvima
riznice,

- obavljanje plansko-analiti¢kih poslova i izvjeStavanje,

- usuglasavanje nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama
i korisnicima prorac¢una i pracenje zakonitog i namjenskog koriStenja sredstava Proraduna za
funkcije i korisnike Proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

- pripremu nacrta akata iz nadleZnosti TajniStva, a koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Tajnistva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- strucne i druge poslove koje utvrdi SkupStina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim aktima.

I1. TajniStvo lokalne porezne administracije vr$i sljedeée poslove:

- poslove utvrdivanja i naplate lokalnih javnih prihoda,

- pripremu nacrta akata iz nadleznosti TajniStva, a koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Tajnistva,

- poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine grada iz
nadleznosti TajniStva,

- strucne i druge poslove koje utvrdi SkupsStina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama SkupStine grada i drugim aktima.

II1. Tajnis$tvo za opéu upravu i zajednicke poslove vrsi sljedece poslove:
- poslove za potrebe Skupstine grada i njenih radnih tijela,
- poslove za potrebe Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela,
- poslove za potrebe obavljanja duznosti gradonacelnika,
- poslove protokola,
- poslove za potrebe nacelnika,
- poslove pruzanja besplatne pravne pomo¢i sukladno zakonu,
- strucne i administrativno-tehnicke poslove u svezi s provedbom postupaka javne nabave,
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- poslove u svezi s razvitkom i odrzavanjem informacijskoga sustava Gradske uprave,

- poslove iz podruc¢ja vodenja matica, drzavljanstva, braka, vlastitoga imena, mati¢nih brojeva
gradana, birackih popisa i uredskog poslovanja, pisarnice, arhiva kao i koordinacije izmedu
lokalne samouprave i mjesnih zajednica,

- poslove u svezi s koriStenjem i odrzavanjem objekata i poslovnih prostora koji su dani na
upravljanje Gradskoj upravi,

- poslove vezane za organiziranje odrzavanja poslovnih objekata tijela Grada i ¢i$¢enje poslovnih
prostorija u istima,

- poslove prijevoza za potrebe tijela Grada i briga 0 voznom parku,

- priprema nacrte akata iz djelokruga rada TajniStva, a koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik 1 Gradsko vijece,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava Proracuna za funkcije i
korisnike Proracuna koji su u nadleznosti Tajnistva,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti TajniStva,

- druge stru¢ne, administrativne i tehnic¢ke poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik 1
Gradsko vijece iz nadleznosti Tajnistva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

IV. TajniStvo za drustvene djelatnosti vrsi sljedece poslove:

- provodi zakone i1 druge propise Cija je neposredna provedba zakonom povjerena Gradu iz
podrudja predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informiranja, rada vjerskih i
drugih drustvenih organizacija, drustvene skrbi o djeci, zdravstvene zastite na primarnoj razini,
socijalne skrbi, invalidsko-boracke zastite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih
projekata, tjelesne kulture, sporta i mladezi i studenata,

- provodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog vije¢a i gradonacelnika iz podrucja
predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, informiranja, rada vjerskih i drugih
drustvenih organizacija, drustvene skrbi o djeci, zdravstvene zaStite na primarnoj razini,
socijalne skrbi, invalidsko-boracke zastite, rada humanitarnih organizacija, srodnih socijalnih
projekata, tjelesne kulture, sporta i mladezi i studenata,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duZnostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Tajnistva,

- vrsi poslove prosvjetne inspekcije koji su povjereni Gradu,

- obavlja povjerene struéne i ustrojbene poslove u svezi s priznavanjem statusa izbjeglica,
zbrinjavanjem izbjeglica, pracenja stanja i brige o ispunjavanju potreba izbjeglih i raseljenih
osoba kao i upravne i druge strucne poslove u neposrednoj provedbi propisa u podrucju
drustvene skrbi o izbjeglim i raseljenim osobama,

- osiguravanje posebnih uvjeta za povecanje obuhvata i kvalitete rada s darovitom sportskom
mladezi,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Tajnistva koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vijece,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Tajnistva,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

V. Tajnistvo za gradevinarstvo vrsi sljedece poslove:
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- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
gradevinarstva,

- organizira proceduru donoSenja prostorno-urbanisticke dokumentacije 1 tehnicke
dokumentacije iz podrucja uredivanja zemljista,

- rjesava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Tajnistva,

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja gradevinarstva;

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti Tajnistva,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti TajniStva,

- poslove upravnog nadzora nad izvr§avanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine grada iz
nadleznosti TajniStva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrucja gradevinarstva,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik 1 Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

VI. Tajnistvo za imovinsko-pravne poslove vrsi sljedece poslove:

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
imovinsko-pravnih poslova,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleznosti TajniStva,

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja imovinsko-
pravnih poslova,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prorac¢una Grada po funkcijama i
korisnicima prora¢una i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike prora¢una koji su u nadleznosti TajniStva,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti TajniStva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi SkupStina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrucja imovinsko-pravnih poslova,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

VII. Tajnistvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam vrsi sljedece poslove:

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja gospodarstva,
lokalnog ekonomskog razvitka i turizma,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
gospodarstva, lokalnog ekonomskog razvitka i turizma,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duZnostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Tajnistva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata SkupStine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrucja gospodarstva, lokalnog ekonomskog razvitka i turizma,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koriStenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti Tajnistva,
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- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

VI1II. Tajnistvo za poljoprivredu i zastitu okoliSa vrsi sljedece poslove:

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja poljoprivrede i
zastite okolisa,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
poljoprivrede i zastite okolisa,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Tajnistva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvr§avanjem propisa i drugih opcih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrucja poljoprivrede i zastite okolisa,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama i
korisnicima prora¢una i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti Tajnistva,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

IX. TajniStvo za komunalne poslove, energetiku i promet vrsi sljedece poslove:

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podruc¢ja komunalnih
djelatnosti, energetike i prometa,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
komunalnih djelatnosti, energetike i prometa,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duZnostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Tajnistva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opéih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi SkupStina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podruc¢ja komunalnih djelatnosti, energetike i prometa,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Tajnistva,

- obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

X. Tajni$tvo za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sljedece poslove:

- poslovi inspekcijskog nadzora u podrucju izgradnje i rekonstrukcije objekata,

- poslovi inspekcijskog nadzora u komunalnom podrucju,

- poslovi inspekcijskog nadzora u podru¢ju prometa i cesta,

- poslove inspekcijskog nadzora u podrucju zastite okolisa,

- poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine iz
nadleznosti TajniStva Gradske uprave,

- poslove komunalne milicije,

- poslove Kkoji proizlaze iz propisa koji ureduju obveze jedinice lokalne samouprave u podrucju
obrane,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 46



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- poslove koji proizlaze iz propisa koji ureduju obveze jedinice lokalne samouprave u podrucju
izvanrednih situacija,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava Proracuna za funkcije i
korisnike Proracuna koji su u nadleznosti Tajnistva,

- prati realizaciju financijskog plana po funkcijama koje su u nadleznosti TajniStva,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik 1 Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

XI. TajniStvo za investicije i razvitak vrsi sljedece poslove:

- strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godisnjih programa, odnosno projekata
investicija znacajnih za Grad,

- projektiranja i pracenja realizacije proracuna za investicije,

- predlaganja prioriteta investicija, kao i odredivanja projektnih zadataka s nositeljima,

- koordiniranja poslova imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne
dokumentacije s nadleznim tajnistvima Gradske uprave i poduze¢ima ¢iji je osniva¢ Grad,

- koordiniranja i provedbe poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima ovlastenim
za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i
visokogradnje,

- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga,

- pripreme tenderske dokumentacije za investicije i vr$enje stru¢nog nadzora nad investicijama u
kojima je Grad investitor,

- vrsi struéne poslove na uskladivanju programa s razvojnim programima komunalne
infrastrukture, sukladno odlukama Skupstine grada,

- vrsi poslove stru¢nog investitorskog nadzora,

- osigurava uvjete za opremanje javnog gradevinskog zemljista odnosno osiguravanje uvjeta za
izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uredenja javnih povrs$ina, ¢iji je investitor Grad,

- vrsi struéne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz prora¢una Grada,
primitaka na temelju zaduZzivanja i donacija,

- vrsi strucne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju
financijskih ugovora o kreditima i donacijama s medunarodnim financijskim institucijama, i na
temelju drugih prihoda i primitaka utvrdenih zakonskim propisima i Statutom grada, a odnose
se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehnicke dokumentacije, vrSenje kontrole tehnicke
dokumentacije, vr$enje struénog nadzora);

- vrSenje tehnickog pregleda; IT i ERP usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja,
dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad
investitor),

- osiguravanja informacija o lokaciji, lokacijskih uvjeta, gradevinskih dozvola, prijava radova i
uporabnih dozvola za objekte na kojima je Grad investitor,

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista opsega, kvalitete i dinamike,

- vrSi praéenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih programa

- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i realizacijom
javnih nabava,

- obavlja poslove stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova radi osiguravanja osnovnih zivotnih
uvjeta u slucajevima elementarnih nepogoda ili tehnicko-tehnoloskih nezgoda ¢ije posljedice
ugrozavaju zivote ili zdravlje ljudi ili okolis$, sukladno propisima kojima se ureduje zastita od
takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti Grada,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vije¢a iz podrucja
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja investicija,

- strucne poslove u svezi s investicijama Grada,
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izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koriStenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajniStva,

prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Tajnistva,

obavlja poslove upravnog nadzora nad izvr§avanjem propisa i drugih opcih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrudja investicija,

obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik 1 Gradsko vijece iz
nadleznosti TajniStva i

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

XII. Kabinet gradonacelnika vrsi sljedece poslove:

priprema i koordinira aktivnosti gradonacelnika,

prati priopéenja i informacije objavljene u medijima o radu tijela Grada,

suraduje s inozemnim subjektima (medunarodne aktivnosti, regionalni i prekograni¢ni kontakti,
bilateralna i multilateralna suradnja),

izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada i prati zakonito i
namjensko koriStenje sredstava proracuna koji su u nadleznosti Kabineta.

XI11. Odjel za ljudske resurse vrsi sljedece poslove:

strucne 1 tehni¢ke poslove u postupku zaposljavanja i izbora kandidata,

pripremu prijedloga Kadrovskog plana,

organiziranje stru¢nog usavrsavanja sluzbenika,

procjenu uc¢inaka provedenih obuka,

analizu potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog sluzbenika,

pripremu prijedloga godiSnjeg Programa stru¢nog usavrSavanja sluzbenika i1 prijedloga
financijskoga plana za izvrSavanje godiSnjeg Programa stru¢nog usavrSavanja,
analizu rezultata i pracenje u¢inaka ocjenjivanja sluzbenika,

vodenje kadrovske evidencije i personalnih dosjea zaposlenih,

ostale poslove od znacaja za karijerni razvoj sluzbenika,

priprema svih akata vezanih za ostvarivanje prava i obveza zaposlenih,

sudjeluje u izradi nacrta financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada.

OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBVEZA 1 OVLASTENJA,
NAVODENJE PROPISA, USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESIRANIM
OSOBAMA 1 POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA

NAPOMENA:

Kratki opis postupanja Gradske uprave u okviru nadleZnosti, obveza i
ovlastenja, usluge koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi
pruzanja usluga prikazuje se putem navodenja ovih opisa i postupaka pojedinih
tajnistva Gradske uprave.

I. TajniStvo za financije
1) Sluzba za riznicu, proracunsko planiranje i izvjeStavanje

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja
Poslovi pripreme Odluke o prora¢unu Grada

Izdavanje Uputa za pripremu proracuna
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Po dobivanju Upute za pripremu odluke o prora¢unu lokalne vlasti izdate od strane Ministarstva
financija, drzec¢i se proracunskog kalendara iz Zakona o proracunskom sustavu, Tajnistvo za financije
(u daljnjem tekstu: TajniStvo) - Sluzba za riznicu, proracunsko planiranje i izvjeStavanje (u daljnjem
tekstu: Sluzba) izraduje Uputu za pripremu proracuna, i dostavlja direktnim korisnicima sredstava
proracuna Grada.

Na temelju Upute za pripremu prijedloga proracuna Grada, direktni korisnici sredstava
proracuna Grada izraduju prijedlog financijskog plana i dostavljaju Tajnistvu.

Sudjelovanje u izradi Prijedloga financijskog plana indirektnih i direktnih korisnika prora¢una

Sluzba zajedno s direktnim korisnicima sredstava proracuna Grada ili neposredno trazi od
indirektnih korisnika proracunskih sredstava podatke o financiranju korisnika, koji su neophodni za
pripremu prijedloga proracuna lokalne vlasti.

Utvrdivanje prijedloga proracuna i dostavljanje Skupstini grada

Na temelju dostavljenih prijedloga financijskih planova od strane direktnih, odnosno indirektnih
korisnika, Tajnistvo izraduje nacrt proracuna Grada i dostavlja gradonadelniku, odnosno Gradskom
vijecu. Gradsko vijece od Tajnistva moze traziti dodatne informacije ili objasnjenja koja se odnose na
nacrt prora¢una Grada. Gradsko vije¢e utvrduje prijedlog prora¢una Grada i obvezno ga dostavlja
Skupstini grada na usvajanje u roku utvrdenom prora¢unskim kalendarom.

Odluka o prora¢unu se objavljuje u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice*.

Utvrdivanje prijedloga za privremeno financiranje

Prorac¢un se donosi za razdoblje od jedne fiskalne godine i vrijedi za godinu za koju je donesen.
U slucaju da Skupstina grada ne donese proracun prije pocetka fiskalne godine, Tajnis§tvo izraduje
nacrt Odluke o privremenom financiranju na tri mjeseca, i dostavlja Gradskom vije¢u, koji donosi
Odluku o privremenom financiranju.

Utvrdivanje prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama proracuna i financijskih planova
indirektnih korisnika prora¢una

Ako se tijekom fiskalne godine donese zakon ili drugi propis koji za rezultat ima smanjivanje
planiranih prihoda ili primitaka, ili povecanje planiranih rashoda ili izdataka, donosi se odluka kojom
se utvrduju dodatni prihodi ili primici, ili umanjenje rashoda ili izdataka, u cilju uravnotezenja
proracuna.

Ako tijekom fiskalne godine dode do povecanja rashoda ili izdataka, ili smanjenja prihoda ili
primitaka, proracun se uravnotezuje smanjenjem planiranih rashoda ili izdataka, ili uvodenjem novih
prihoda ili primitaka.

Uravnotezenje proracuna se vr$i putem dopunskog proracuna, koji se donosi po postupku za
donosenje proracuna.

Poslovi izvrSenja proracuna

Naplata primitaka proracuna

Primici proracuna prikupljaju se i naplac¢uju sukladno zakonu i drugim korisnicima, neovisno
o0 iznosu utvrdenih u proracunu za pojedine vrste primitaka. TajniStvo vodi evidenciju o napla¢enim
prihodima Grada, signalizira eventualna odstupanja od planiranih prihoda odgovarajucoj sluzbi
zaduZenoj za utvrdivanje i naplatu prihoda i vodi racuna o koristenju namjenskih prihoda.

Dodjeljivanje aproprijacija

U roku od 15 dana od dana stupanja na snagu zakona, odnosno Odluke o proracunu, direktni
korisnici proracunskih sredstava koji su, u proracunskom smislu, odgovorni za indirektne korisnike
proracunskih sredstava, vrse raspodjelu sredstava indirektnim korisnicima u okviru svojih odobrenih
aproprijacija, i o tomu obavjeStavaju svakog indirektnog korisnika, po dobivenoj suglasnosti Uprave
za riznicu, odnosno riznice Grada. Direktnom korisniku proracunskih sredstava, koji ne postupi na
opisani nacin, nece se vrsiti prijenos sredstava proracuna, ukljucujudi i sredstva za place.
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Placanje iz proracuna

Na temelju dostavljenog zahtjeva za placanje od strane direktnog korisnika, koji uz sebe ima
preslike knjigovodstvene dokumentacije indirektnih korisnika, TajniStvo vrsi prijenos sredstava na
racun indirektnog korisnika, odnosno vrsi isplatu rac¢una.

Povrat sredstava u proracun ili iz prora¢una

U slucaju da za izvrSenje odredenog placanja nije postojao pravni temelj, direktni korisnik
proracunskih sredstava obvezan je da odmah zatraziti povrat sredstava u proracun. Ako se sredstva
vrate u istoj fiskalnoj godini u kojoj je placanje izvrSeno, razmjerno se umanjuje rashodna strana
financijskog plana korisnika proracunskih sredstava. Ako je od obveznika naplac¢eno vise tekucih
prihoda, odnosno ako je osnova za naplatu bila pogresna, izvrsit ¢e se povrat sukladno zakonu kojim
je uredena naplata javnih prihoda.

Promjene u aproprijacijama tijekom godine

U slucajevima koje Zakon o proracunskom sustavu opisuje, direktni korisnik proracunskih
sredstava, uz odobrenje TajniStva, moze izvrSiti preusmjeravanje aproprijacija odobrenih na ime
odredenog rashoda u iznosu do 5% vrijednosti aproprijacije za rashod ¢iji se iznos umanjuje.

Tekuéa proracunska pri¢uva

Na temelju zahtjeva za proradunska sredstva, TajniStvo sastavlja prijedlog rjeSenja za
koriStenje sredstava iz tekuce proracunske pri¢uve, vodeéi ra¢una o rasporedu sredstava na direktne
korisnike prora¢una, i dostavlja rjeSenje gradonacelniku na donoSenje.

Stalna proracunska pricuva

Na temelju zahtjeva i odgovaraju¢e dokumentacije za proraCunska sredstva, TajniStvo
sastavlja prijedlog rjeSenja za koriStenje sredstava iz stalne proracunske pricuve, vodeci ra¢una o
utjecaju izvanrednim okolnostima koji su prouzrokovali $tetu, i dostavlja rjeSenje Gradskom vije¢u na
donosenje. Na kraju izvjestajnih razdoblja TajniStvo sastavlja prijedlog izvje$ca o koriStenju sredstava
stalne proracunske pri¢uve, koji ¢e gradonacelnik dostaviti SkupStini grada, uz zavrS$ni racun
proracuna.

Poslovi konsolidiranog racuna riznice

Riznica Grada obavlja sljedece poslove:
¢ financijsko planiranje, koje obuhvaca:
o projekcije i pracenje priljeva na konsolidirani racun riznice lokalne vlasti i zahtjeve za
izvrSavanje izdataka;
o definiranje tromjese¢nih i mjese¢nih kvota preuzetih obveza i pla¢anja;
e upravljanje sredstvima na konsolidiranom ra¢unu riznice lokalne vlasti na koji se uplaéuju
prihodi i s kojeg se vrSe placanja iz proracuna, koje obuhvaca:
o upravljanje likvidnoscu;
o upravljanje financijskim sredstvima;
o upravljanje primicima od zaduzivanja;
e proracunsko racunovodstvo i izvjeStavanje, koje obuhvaca:
o obradu placanja i evidentiranje prihoda;
o vodenje poslovnih knjiga;
o financijsko izvjeStavanje;
o pripremu i izradu svih izvje$¢a i izradu zavr§nog racuna proracuna lokalne vlasti, kao i
izradu konsolidiranog izvjesS¢a grada;
e kontrolu rashoda, koja obuhvaca upravljanje procesima odobravanja preuzimanja obveza i
odobravanje plac¢anja na teret proracunskih sredstava
e pracenje kretanja mase zarada u javnim poduzec¢ima na razini te riznice i dostavljanje izvjesca
Ministarstvu.
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Poslovi oko zaduzZivanja Grada

Zaduzivanje Grada

Odluku o zaduzivanju Grada donosi Skupstina grada, po prethodno pribavljenom misljenju
Ministarstva za financije. Grad se moze zaduzivati u tuzemstvu i inozemstvu, odnosno na tuzemnom
i inozemnom trziStu u tuzemnoj ili stranoj valuti. Grad ne moze davati garancije.

ZaduZivanje Grada za financiranje deficita tekuce likvidnosti

Grad se mozZe zaduzivati za financiranje deficita tekuce likvidnosti, koji nastaje uslijed
neuravnotezenosti kretanja u javnim prihodima i javnim rashodima. Ukupni iznos zaduzivanja mora
se vratiti prije kraja proracunske godine u kojoj je ugovoreno i ne moze se refinancirati ili prenijeti u
narednu proracunsku godinu. Tijekom proracunske godine zaduzivanje za financiranje deficita tekuce
likvidnosti ne smije prije¢i 5% ukupno ostvarenih prihoda prora¢una Grada u prethodnoj godini.

Dugorocno zaduzivanje Grada

Grad se ne moze dugorofno zaduzivati, osim u dijelu zaduzivanja radi financiranja ili
refinanciranja kapitalnih investicijskih rashoda predvidenih u prora¢unu Grada. Iznos nepodmirenog
dugoro¢nog zaduzenja za kapitalne investicijske rashode ne moze biti ve¢i od 50% ukupno ostvarenih
tekucih prihoda proracuna Grada u prethodnoj godini. Iznos glavnice i kamate koji dospijeva u svakoj
godini na sva nepodmirena dugoro¢na zaduzivanja za financiranje kapitalnih investicijskih rashoda ne
mozZe biti veéi od 15% ukupno ostvarenih tekucih prihoda prora¢una Grada u prethodnoj godini.

Plasiranje sredstava i zaduzivanje Grada

Grad moze, u cilju smanjenja troskova zaduzivanja, a sukladno odgovaraju¢em stupnju rizika,
plasirati sredstva, odnosno obaviti ostale transakcije raspoloZivom gotovinom, poslije redovitog
izvrSenja proracuna Grada, po kamatnoj stopi koja nije niza od eskontne stope Narodne banke Srbije.
Grad se moze zaduzivati uzimanjem kredita ili emitiranjem vrijednosnih papira, pod uvjetom da te
vrijednosne papire mogu kupiti isklju¢ivo Republika Srbija i financijske institucije. Grad
Sestomjese¢no dostavlja Ministarstvu za financije podatke po vrstama zaduZzivanja, iznosu i otplati
duga, vrijednosti i razini kamatnih stopa.

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama
2) Sluzba za rac¢unovodstvo

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Poslovi organiziranja kretanja raunovodstvenih isprava

Pod racunovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni i
drugom poslovnom dogadaju koja sadrzi sve potrebne podatke na temelju kojih se vrsi uknjizba u
poslovnim knjigama.

Racunovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja u proracunskom
rac¢unovodstvu, na temelju koje se vrsi uknjizba u poslovnim knjigama, kao §to je rjeSenje o likvidaciji
manjkova ili viskova po popisu, isprava o usuglasavanju potrazivanja i obveza, obracuni zarada,
pregledi, specifikacije, izvadci Uprave za riznicu, blagajnicki nalozi, knjigovodstveni nalozi, pocetna
bilanca i dr.

Racunovodstvena isprava se sastavlja obvezno na mjestu i u vrijeme nastanka poslovnog
dogadaja, u tri (3) primjerka, od kojih jedan primjerak zadrzava osoba koja je ispravu sastavila, a dva
primjerka se dostavljaju knjigovodstvu na uknjizbu (jedan primjerak za uknjizbu u financijskom
knjigovodstvu, a drugi primjerak za uknjizbu u pomo¢nim knjigama i evidencijama).
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Sva tajniStva Gradske uprave obvezna su:

- racunovodstvene isprave sastavljati pravodobno i uredno, sukladno zakonskim propisima i
uputama Sluzbe za racunovodstvo prije isplate likvidirati - predati na uknjizbu i

- na zahtjev Sluzbe za ra¢unovodstvo u sastavljanju racunovodstvenih isprava otkloniti sve
nepravilnosti i nezakonitosti.

Tijek internog kretanja ra¢unovodstvenih isprava podrazumijeva prijenos i uvjete prijenosa
racunovodstvenih isprava od mjesta njihova sastavljanja, odnosno ulaska eksternog dokumenta u
pisarnicu Gradske uprave preko mjesta obrade i kontrole, do mjesta uknjizbe i arhiviranja.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na uknjizbu u poslovne knjige narednog dana, a
najkasnije u roku od dva dana, racunajuci od dana nastanka poslovne promjene ili drugog dogadaja
putem dostavne knjige.

Smatrat ¢e se da je knjigovodstvo azurno:

- ako se u Glavnoj knjizi kao i odgovaraju¢im analitickim knjigovodstvima odnosno pomo¢nim
knjigama, uknjizbe nastalih promjena provedu u roku od dva dana od dana primitka
odgovarajuc¢eg dokumenta u knjigovodstvo;

- ako se poslovne promjene odredene koristenjem racunala tiskaju, kontroliraju i azuriraju na
poslovnim knjigama u ra¢unarskim medijima svaki dan;

- ako su odgovarajuca izvjeSc¢a, periodicni racuni i godi$nji raCuni sastavljeni i podneseni
nadleznim tijelima u roku koji je utvrden zakonom i drugim aktima i

- ako su u blagajnic¢ko izvje$ce unesene sve promjene istog dana kada su i nastale i ako je isto
izvjeS¢e zaklju¢eno svakog dana.

Formiranje, kretanje (protok) i dostavljanje knjigovodstvenih isprava kao i odredivanje
odgovornosti pojedinih zaposlenih za ispravnost, to¢nost i zakonitost istih ureduje se odredbama ovoga
Pravilnika te Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Gradske uprave i o sistematizaciji radnih mjesta u
Gradskoj upravi.

Poslovi provedbe interne kontrole racunovodstvenih isprava

Internu  kontrolu racunovodstvenih isprava vrSi osoba koja je odredena kontrolirati
rac¢unovodstvene isprave u pogledu pravne osnove nastale poslovne promjene i namjenskog koristenja
sredstava preuzimanja obveza.

Zaposleni koji je ovlasten vrsiti kontrolu knjigovodstvene isprave, obvezno mora utvrditi
najmanje sljedece:

- jeli knjigovodstvena isprava istinita po svojem sadrzaju,

- jeli poslovna promjena izvrSena sukladno vaze¢im propisima,

- jeli formalno-pravno ispravna odnosno, sadrzi li sve elemente,

- jeli racunski ispravna odnosno, da eventualno ne sadrzi racunske pogreske.

Knjigovodstvenu ispravu prije uknjizbe i pla¢anja potpisuje odgovorni djelatnik za kontrolu.

Po izvrSenoj provjeri knjigovodstvene isprave za svaku poslovnu promjenu na racunima izdaje
se Nalog za uknjizbu.

Nalog za uknjizbu je knjigovodstvena isprava kojom ovlastena osoba nareduje da se izvrsi
uknjizba u poslovnim knjigama Gradske uprave. Nalog za uknjizbu izdaje se na posebnom, posebno
za tu svrhu pripremljenom obrascu ili na samom dokumentu za pravdanje.

Ukoliko se nalog za uknjizbu izdaje na posebnom obrascu na dokumentu za pravdanje mora
se oznaciti broj naloga za uknjizbu.

Knjigovodstvene isprave moraju biti uredno opskrbljene potrebnim potvrdama i ovjerene i da iznosi
na njima nisu ispravljani, brisani ili poniStavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta ipak nastala
pogreska, ispravak se iznimno, moze izvrSiti tako Sto ¢e se pogreSan podatak tankom crtom precrtati
i iznad njega ispisati ispravan podatak. Evidentirani ispravak mora biti ovjeren od strane osobe koja
je ispravak izvrSila odnosno, od osobe koja sastavlja knjigovodstveni dokument.
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Poslovi evidentiranja poslovnih promjena u poslovnim knjigama

U poslovne knjige mogu se unositi poslovne promjene i evidentirati drugi poslovni dogadaji
samo na temelju validnih ra¢unovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se moze utvrditi osnova
nastale promjene.

Poslovne knjige su: Dnevnik, Glavna knjiga, pomo¢ne knjige i pomoc¢ne evidencije.

Pomoc¢ne knjige obuhvacaju:

- pomo¢nu knjigu kupaca;

- pomo¢nu knjigu dobavljaca;

- pomo¢nu knjigu osnovnih sredstava;

- pomo¢nu knjigu sitnog inventara;

- pomo¢nu knjigu placa;

- pomo¢nu knjigu blagajne i

- ostale pomoc¢ne knjige po potrebi.
Oblik poslovnih knjiga prilagodava se nac¢inu uknjizbe.
Pomoc¢ne evidencije obuhvacaju:

- pomo¢nu evidenciju izvrSenih isplata;

- pomo¢nu evidenciju ostvarenih priljeva;

- pomo¢nu evidenciju plasmana;

- pomoc¢nu evidenciju duga i

- ostale pomo¢ne evidencije po potrebi.

U poslovnim knjigama se knjize pocetna stanja i poslovne promjene uz postovanje nacela
azurnosti i urednosti, §to se osigurava na sljede¢i nacin:

- uknjizbe se vrSe na temelju vjerodostojnih isprava koje su prethodno kontrolirane i uredno
likvidirane,

- na temelju knjigovodstvenih isprava daje se nalog za uknjizbu i to na posebnom obrascu ili se
kontiranje vrs$i na samom, izvornom dokumentu,

- sve poslovne promjene nastale u jednom mjesecu proknjizit ¢e se u istom tom mjesecu i

- uknjizbe se obvezno vr$e kronoloSkim redom.
Za uredno i azurno vodenje poslovnih knjiga odgovorne su neposredno osobe koje ih vode.

Poslovi obrac¢una zarada, poreza i doprinosa na zarade

Obracun zarada zaposlenih vr$i likvidator obracuna zarada na temelju odgovaraju¢ih RjeSenja
o visini akontacije zarada za svakoga zaposlenog koja je unesena u maticnu datoteku zaposlenih.
Zarada se obraCunava postupkom automatske obrade podataka na racunalu.

Tajnistva Gradske uprave dostavljaju likvidaturi za obracun zarada najkasnije do prvoga dana
u mjesecu za prethodni mjesec mjesecni pregled prisustva i odsustva s posla za svakog zaposlenog
(radna lista), a za obracun akontacije zarade do 16. dana u mjesecu, za tekuc¢i mjesec.

Radnu listu svojim potpisima obvezno ovjeravaju:

- zaposleni na kojega se radna lista odnosi,
- zaposleni koji je popunio radnu listu i
- rukovoditelj tajniStva u kojem zaposleni radi.

Radnu listu ovjerenu na gore opisani nacin odobrava nacelnik Gradske uprave.

Likvidator obraCuna zarada na temelju Radnih lista, evidencija bolovanja i drugih
odsustvovanja s rada, administrativnih ili drugih zabrana i rjeSenja o promjeni iznosa akontacije
zarada, vrsi obracun zarada i pripadajucih poreza i doprinosa.

Radi kontrole to¢nosti izvr§enog obracuna poreza i doprinosa na zarade i naknade zarada
zaposlenih, likvidator obrac¢una zarada dostavlja obracun i naloge za prijenos Upravi za riznicu, dan
ranije u odnosu na dan isplate.

Isplatu zarada i naknada zarada zaposlenih vrsi blagajnik uz pomo¢ likvidatora za obracun
zarada, osim u slucajevima kada se isplata vr$i preko racuna koje zaposleni imaju kod poslovnih
banaka.

Reklamacije, primjedbe i prigovore na obracun i isplate zarada prima i raspravlja likvidator
obracuna zarada.
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Korekcije po eventualno usvojenim primjedbama zaposlenog na obracun zarade i naknade
zarade zaposlenih provode se u radnoj listi prilikom narednog obracuna zarada.

Poslovi organiziranja rada blagajne

Isplata zarada i naknada zarada i drugih osobnih primanja vrsi se preko blagajne Gradske
uprave radi ekonomicnosti, racionalnosti i u¢inkovitosti izvr§enja ovih poslova.

U kasi blagajne, osim gotovoga novca Cuvaju se i primljeni ¢ekovi, mjenice ili drugi
vrijednosni papiri.

O prometu gotovog novca u blagajni, blagajnik je duzan voditi knjigu dinarske blagajne.

Sve uplate 1 isplate u gotovom novcu kronoloski se registriraju u Dnevniku blagajne —
blagajnic¢kom izvje$¢u za svaki dan kada postoji promet u blagajni.

Blagajni¢ko dnevno izvjesce je pomocna knjiga u koju se biljeze sve dnevne pojedinacne
poslovne promjene, koje nastaju u svezi s poslovanjem gotovim novcem.

U blagajni¢ko dnevno izvjeS¢e unose se podatci (opisno) o dokumentaciji i ispravama na
temelju koje se vrsi prijem novca u blagajni kao i podatci o ispravama na temelju kojih se vrse isplate
gotovog novca iz blagajne.

Blagajni¢ki dnevnik se sastavlja za svaki dan kada je bilo uplata, odnosno isplata preko
blagajne. Podatci u dnevniku se unose kronoloski, prema vremenskom redoslijedu transakcija.

Isplate odnosno naplate preko blagajne, blagajnik vrsi po nalogu za isplatu odnosno nalogu za
naplatu koje potpisuje primatelj odnosno uplatitelj i blagajnik, a Dnevnik blagajne potpisuju blagajnik
i Sef sluzbe za racunovodstvo.

Uz naloge za isplatu odnosno naplatu obvezno se prilazu originalne vjerodostojne
knjigovodstvene isprave.

Blagajnik je duzan istog, a najkasnije narednog radnog dana, gotov novac primljen po bilo
kojoj osnovi (npr. gotov novac primljen od prodane imovine zaposlenima ili drugim fizi¢kim osobama)
uplatiti na racun otvoren kod Uprave za riznicu i taj gotov novac ne moze se Koristiti za placanja i
isplate.

Ukoliko postoji potreba za placanjem gotovim novcem (razne sitne nabave, popravci i sl.) tada
se za te potrebe moze podignuti gotov novac s racuna i o tomu mora postojati pravno-valjana
dokumentacija (racuni, priznanice, obracuni i sl.).

Podignuti gotov novac blagajnik je duzan utroSiti odnosno isplatiti iz blagajne istog a
najkasnije narednog dana u odnosu na dan kada je gotov novac podignut.

Preostali, neutroseni iznos gotovog novca, odnosno iznos za koji ne postoji pravno-valjana
dokumentacija o utroSku gotovog novca blagajnik je duzan istoga dana, a najkasnije narednog dana
uplatiti na racun otvoren kod Uprave za riznicu.

Saldo blagajne gotovog novca na dan 31. prosinca mora iznositi nula.

Isplate zarada i naknada zarada i ostalih osobnih primitaka vrse se istog dana kada je novac za
ove namjene podignut kod Uprave za riznicu.

Neisplacene zarade i naknade zarada i ostalih osobnih primitaka, blagajnik zadrzava i
naknadno isplacuje zaposlenima, u narednih pet dana.

Na kraju radnog vremena blagajnik zakljucuje Dnevnik blagajne prijenosom pocetnog stanja
i utvrdivanjem ukupno naplacenog i ispla¢enog iznosa (prometa) i novog stanja gotovog novca na
kraju tog radnog dana.

Kada blagajnik zakljuc¢i Dnevnik blagajne ¢iji saldo mora odgovarati stanju gotovog novca u
kasi, Sef sluzbe za ra¢unovodstvo kontrolira stanje blagajne i pravilnost blagajni¢kog poslovanja, a
utvrdeno stanje - nalaz, potvrduje svojim potpisom na Dnevniku blagajne.

Dnevnik blagajne (original) s nalozima za uplatu i isplatu i priloZenom dokumentacijom —
ispravama, dostavlja se knjigovodstvu na uknjizbu, a kopija ostaje u blagajni.
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Poslovi uskladivanja poslovnih knjiga, popis imovine i obveza i usuglaSavanje
potrazivanja i obveza

Uskladivanje prometa i stanja Glavne knjige s Dnevnikom te pomoc¢nih knjiga s Glavnom
knjigom vrsi se na kraju svakoga mjeseca, a osobito prije popisa imovine, potrazivanja i obveza i prije
sastavljanja periodi¢nih i godi$njeg financijskog izvje$ca - Zavr$nog racuna.

Uskladivanje stanja imovine i obveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem koje
se utvrduje popisom, se vr$i na kraju proracunske godine, sa stanjem na dan 31. prosinca tekuce
godine.

Redoviti popis imovine i obveza vrsi se na kraju poslovne godine za koju se sastavlja godiSnje
financijsko izvjes¢e - Zavr$ni racun.

Iznimno, tijekom poslovne godine moze se izvr$iti i izvanredni popis.

Popisom se utvrduje fakticko stanje imovine, potrazivanja, obveza i izvori kapitala.

Popis financijskih plasmana, potrazivanja i obveza vrs$i se prema stanju u poslovnim knjigama
pod uvjetom da je njihovo uskladivanje s duznicima i vjerovnicima izvr§eno najmanje jednom godiSnje
i da o tomu postoji vjerodostojna isprava.

Elaborat o izvrSenom godi$njem popisu zajedno s odlukama, rjeSenjima i zaklju¢cima
nacelnika Gradske uprave dostavlja se knjigovodstvenoj sluzbi radi uknjizbe i uskladivanja
knjigovodstvenoga stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim u popisu.

Poslovi sastavljanja i dostavljanja financijskih izvieséa

Financijska izvjesc¢a su:
- bilanca stanja - pokazuje stanje imovine, kapitala i obveza na dan bilanciranja;
- bilanca prihoda i rashoda - pokazuje prihode, rashode i rezultat poslovanja (dobit ili gubitak)

u poslovnoj godini do dana bilanciranja;

- izvjeScée o kapitalnim izdatcima i financiranju;

- izvjeSée o novCanim tokovima;

- izvjeSée o izvrSenju proraCuna sastavljeno tako da prikazuje razliku izmedu odobrenih
sredstava i izvrSenja.

Godis$nje financijsko izvjeS¢e - Zavrsni racun, sastavlja se na temelju evidencija o primljenim
sredstvima i izvr§enim plac¢anjima koja su usuglasena s riznicom kao i na temelju drugih analitickih
evidencija koje vode.

Gradska uprava sastavlja tromjeseCna financijska izvjeS¢a tijekom godine za razdoblje:
sijeCanj-ozujak, sijeCanj-lipanj i sijecanj-rujan, a na kraju proracunske godine sa stanjem na dan 31.
prosinca godi$nje financijsko izvjeS¢e - Zavrsni racun.

Tromjesecna financijska izvjeS¢a indirektnih korisnika se dostavljaju Gradskoj upravi -
direktnom korisniku proracunskih sredstava u roku od deset dana od dana isteka tromjesecja, a
godisnje financijsko izvjes¢e - Zavrsni racun, po jedan primjerak nadleznom podru¢nom uredu Uprave
za riznicu kao i1 Gradskoj upravi - direktnom korisniku proracunskih sredstava, najkasnije do 28.
veljace tekuce godine.

Poslovi zakljuéivanja poslovnih knjiga 1 ¢uvanja poslovnih knjiga i raunovodstvenih

ISprava

Na kraju proracunske godine se poslije provedenih evidencija svih ekonomskih transakcija
odnosno poslije uknjizbe svih poslovnih promjena i obracuna, odmah po sastavljanju financijskog
izvjeSc¢a - Zavrsnog racuna za prethodnu godinu, zakljucuju poslovne knjige najkasnije do kraja veljace
naredne godine.

Pomocne knjige koje se koriste dvije ili viSe godina, iznimno se ne zakljuuju po zavrsetku
godine, ve¢ se zaklju€ivanje vr$i po prestanku njihova koristenja.

Poslovne knjige se zakljuCuju i odlazu na nacin koji omoguc¢uje uvid u iste do isteka roka
njihova Cuvanja.
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Poslovne knjige, raCunovodstvene isprave i financijska izvjesc¢a, cuvaju se u rokovima koji su
kao minimalni, propisani ¢lankom 17. stavak 4. Uredbe o proracunskom racunovodstvu, a vrijeme

cuvanja pocinje posljednjeg dana proracunske godine na koji se navedena dokumentacija odnosi.

Za ¢uvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava i racunovodstvenog softvera zaduzene
su osobe koje ih obraduju. Kada se ove isprave predaju u arhiv onda ih ¢uva i odgovara za njih Arhiv

Gradske uprave.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja

usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fiziCkim osobama.

II. TajniStvo lokalne porezne administracije

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Pravni poslovi vezani za davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga odluka, rieSenja i

drugih akata vezani su za:

pracéenje zakonskih propisa iz podrucja izvornih javnih prihoda i ostalih zakona i propisa
vezanih za rad TajniStva,

davanje pravnih savjeta strankama i suradnicima u TajniStvu, po potrebi izrada nacrta
rjesenja,

izrada nacrta akata koje donosi gradonacelnik iz djelokruga rada Tajnistva,

izrada prijedloga odluka koje donosi Skupstina grada iz djelokruga rada TajnisStva,
izrada oblika rjeSenja o utvrdivanju obveze fizickim i pravnim osobama za potrebe
TajniStva,

vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u prvostupanjskom postupku.

Na temelju sluzbene duznosti, pismenog ili usmenog naloga izraduju se prijedlozi odluke

i vodi postupak.

Na temelju ulaznih informacija definiranih po sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu stranke,

odnosno, pismenog ili usmenog naloga izvrSavaju se poslovi i rjeSavaju se zahtjevi stranaka.

Evidentiranje obveznika

Na temelju baze podataka preuzete od Porezne uprave evidentirani su obveznici poreza

na imovinu fizickih i pravnih osoba, baza podataka se dopunjuje na temelju podnesenih

poreznih prijava (PPI-1 i PPI-2), ugovora irjeSenja dobivenih od Suda ijavnih biljeznika,
evidencije Katastra nekretnina Subotica i drugih podataka do kojih dode Tajnistvo
obavljajuci poslove iz svoje nadleznosti;

na temelju baze podataka preuzete od JP ,,Ravnateljstvo za izgradnju Grada Subotice*

evidentirani su obveznici posebne naknade za zaStitu i unaprjedenje okolisa, baza

podataka se dopunjuje na temelju podnesenih poreznih prijava, evidencije Agencije za
gospodarske registre i drugih podataka do kojih dode TajniStvo obavljajuc¢i poslove iz
svoje nadleznosti;

na temelju baze podataka preuzete od Porezne uprave evidentirani su obveznici lokalnih

komunalni pristojba, baza podataka se dopunjuje na temelju evidencije Agencije za

gospodarske registre, podnesenih prijava pristojbenih obveznika za utvrdivanje lokalne
komunalne pristojbe za koristenje prava, predmeta i usluga, i to za:

a) isticanje tvrtke na poslovnom prostoru,

b) koristenje prostora na javnim povrsinama ili ispred poslovnih prostorija u poslovne
svrhe, osim radi prodaje tiska, knjiga i drugih publikacija, proizvoda starih i
umjetnickih obrta i domace radinosti,

) koriStenje prostora za parkiranje cestovnih motornih i priklju¢nih vozila na uredenim
i oznacenim mjestima,
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i drugih podataka do kojih dode Tajni$tvo obavljajuci poslove iz svoje nadleZnosti;

na temelju izvrSene uredske i terenske kontrole;

na temelju podataka iz PIB registra, koji se preuzimaju dva do tri puta mjesecno, a sadrze
podatke o novim poreznim obveznicima kojima je Porezna uprava izdala PIB-ove.
Formiranje baze podataka

Baza podataka za lokalne komunalne pristojbe i za porez na imovinu formirana je na
temelju podataka preuzetih od Porezne uprave, a za posebnu naknadu za zaStitu i
unaprjedenje okoliSa i naknadu za koristenje gradevinskog zemljista na temelju podataka
JP Ravnateljstvo za izgradnju opéine Subotica;

azuriranje baze podataka u TajniStvu vrsi se na temelju podataka iz podnesenih poreznih
prijava, iz ugovora irjeSenja dobivenih od Suda i javnih biljeznika, iz evidencije Katastra
nekretnina Subotica, iz evidencije Agencije za gospodarske registre, iz evidencije PIB
registra Porezne uprave, iz ¢injenica utvrdenih u uredskoj i terenskoj kontroli i drugih
podataka do kojih dode Tajnistvo obavljajuéi poslove iz svoje nadleznosti.

Prikupljanje i pra¢enje izmjena podataka

Prikupljanje i provjeru tocnosti podataka, kao i pracenje izmjena podataka kod
pristojbenih 1 poreznih obveznika koje su od znacaja za rad TajniStva vrSi porezni
kontrolor, inspektor uredske kontrole i porezni inspektor, kao i ostali zaposleni TajniStva
u okviru svojih radnih obveza, po nalogu tajnika tajniStva.

U interesu Grada i gradana neophodna je kontinuirana suradnja sa svim obveznicima,

ustrojbenim jedinicama Gradske uprave, drugim tijelima drZzavne uprave i ovlaStenim
organizacijama radi pribavljanja i dostavljanja neophodnih podataka i dokumenata za rad
TajniStva radi evidentiranja obveznika i1 formiranje baze podataka.

Poslovi utvrdivanja obveza i izrada rjeSenja o lokalnim javnim prihodima

Utvrdivanje obveze lokalnih javnih prihoda fizickih i pravnih osoba vrsi se jednom

godisnje i po potrebi viSe puta godi$nje sukladno vaze¢im propisima i to:

po sluzbenoj duznosti i
na temelju podnesene porezne prijave.

Donosenje rjeSenja poreza na imovinu

Obveza poreza na imovinu za fizicke i pravne osobe se donosi:

za porezne obveznike koji su bili u vlasniStvu nekretnine i prethodne godine - za
razdoblje od 01. 01. do 31. 12. tekuce godine;

za porezne obveznike koji su stekli nekretninu tijekom tekuce godine - od dana stjecanja
nekretnine do 31.12. tekuce godine.

Obveza se utvrduje na temelju podnesene porezne prijave. Uz prijavu se prilaze:

preslik ugovora o kupoprodaji, zamjeni, daru ili doZivotnom izdrzavanju, ovjeren na
Sudu ili od strane javnog biljeznika, rjeSenja o nasljedivanju ili sudske presude, izvadak
iz Katastra nekretnina Subotica (dokaz o vlasnistvu),

preslik osobne iskaznice poreznog obveznika.

Dokaz na temelju kojeg obveznik stjeCe pravo na porezno oslobodenje iz ¢lanka 12.

Zakona o porezima na imovinu (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 26/01, ,,Sluzbeni list SRJ*, br. 42/02
- odluka SUS i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 80/02 - dr. zakon, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10,
24/11, 78/11, 57/12 - odluka US, 47/13 i 68/14 - dr. zakon, 95/18, 99/18-US i 86/19, 144/20 i
118/21).

Poreznu prijavu potpisuje i ovjerava podnositelj prijave.

DonoSenje rieSenja ostalih lokalnih javnih prihoda

Obveza za ostale lokalne javne prihode se donosi:
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- za obveznike koji su obavljanje djelatnosti poceli prethodne godine - za razdoblje od 01.
01. do 31.12. tekuée godine;

- za obveznike koji su obavljanje djelatnosti poceli tijekom tekuce godine - od dana
pocetka obavljanja djelatnosti do 31. 12. tekuce godine;

- zaobveznike koji obavljanje djelatnosti vr$e periodi¢no ili s vremena na vrijeme tijekom
tekuce godine - od dana pocetka obavljanja djelatnosti do dana prestanka obavljanja
djelatnosti.

Ako se obveza utvrduje po zahtjevu stranke uz zahtjev za utvrdivanje lokalnih javnih
prihoda, prilaze se preslik dokumentacije koja je nazna¢ena kao potrebna u prijavi. Zahtjev
potpisuje i ovjerava podnositelj zahtjeva.

Na temelju sluzbene duznosti odnosno zahtjeva stranke donosi se rjeSenje koje se nakon
potpisa i ovjere dostavlja stranci i arhivira. Ukoliko obveznik ne postupa po zakonskim
odredbama sastavlja se i prekrS$ajna prijava.

Poslovi kontrole utvrdivanja i pla¢anja lokalnih javnih prihoda

Sukladno zakonu o poreznom postupku i poreznoj administraciji kao i gradskih odluka,
pokrece se postupak kontrole utvrdivanja i placanja lokalnih javnih prihoda.

Obavljanjem kontrole utvrduje se zakonitost popunjavanja poreznih prijava i
pravodobnost pla¢anja lokalnih javnih prihoda.

Kontrolira se podnosenje poreznih prijava za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda.

Kontrola se vr$i na u uredu i na terenu s utvrdivanjem ¢injeni¢nog stanja o Cemu se
sastavlja zapisnik i porezno rjeSenje.

Kontrola naplate se vrsi periodi¢no, ako nije izvrSeno plac¢anje u zakonom propisanim
rokovima izdaje se opomena, ako se ne izvrsi uplata po opomeni pristupa se prisilnoj (ovr$noj)
naplati.

RjeSavanje po zalbi — vodenje upravnog postupka po ulozenoj zalbi

Po primitku Zalbe izjavljene na rjeSenje, inspektor koji je donio rjeSenje provjerava je li
zalba dopustena, pravodobna i izjavljena od ovlastene osobe.

Provjerava je li prilozen dokaz o pla¢enoj op¢inskoj administrativnoj pristojbi, i ako nije
trazi od pristojbenog obveznika da dostavi dokaz.

Ukoliko su navedeni uvjeti ispunjeni, pristupa rjeSavanju zalbe sukladno Zakonu o
poreznom postupku i poreznoj administraciji i Zakonu o opéem upravnom postupku.

Ako se zalba ne moze rijesiti u prvostupanjskom postupku, ista se dostavljaju sa svim
spisima drugostupanjskom tijelu na nadlezno rjeSavanje, sukladno odredbama Zakona o
poreznom postupku i poreznoj administraciji.

Usluge koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruZzanja usluga

1. Izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 29. Zakona o opéem upravnom postupku
(»»Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no tumacenje) tijela izdaju strankama uvjerenja
o ¢injenicama o kojima vode sluzbenu evidenciju sukladno zakonu.

Postupak za izdavanje poreznog uvjerenja pokreée se temeljem zahtjeva poreznog
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomocenog predstavnika ili punomocnika.

Ovu uslugu mozete ostvariti fizicka osoba, poduzetnik i pravna osoba podnoSenjem
zahtjeva u pisanom obliku, na obrascu koji se mogu preuzeti na adresi: Subotica, Trg slobode 1,
I. kat, ured br. 139, od 8 do 14 sati.

Zahtjev treba biti podnesen od opunomocene osobe, uredno popunjen tocnim podacima i
potpisan, Uz zahtjev se prilaze i dokaz o uplacenoj Gradskoj administrativnoj pristojbi u iznosu
od 270 dinara i uplacuje se na racun broj 840-742241843-03 s pozivom na broj 69-236, a prema
Poreznoj tarifi Odluke o lokalnim i administrativnim taksama.
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Zahtjev se podnosi putem poste ili osobno preko pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, salter 111 12 od 8,30 do 14,30 sati.

Sukladno zakonu kojim se ureduje op¢i upravni postupak, uvjerenja se po pravilu izdaju
istoga dana kada je stranka podnijela zahtjev, a najkasnije u roku od osam dana.

Nakon evidentiranja zahtjeva za izdavanje uvjerenja, vri se provjera ispravnosti
podnesenog zahtjeva i uplate administrativne takse. Ukoliko zahtjev nije uredan, pismeno se trazi
dopuna zahtjeva. Ukoliko se zahtjev ne dopuni isti se odbija rjeSenjem.

Ako je zahtjev uredan pristupa se provjeri podataka u sluZzbenoj evidenciji i raspolozivoj
dokumentaciji, nakon Cega se izdaje uvjerenje ili se zahtjev odbija rjeSenjem.

Zahtjev stranke moze biti odbijen rjeSenjem. Ako tijelo u roku od osam dana ne izda
uvjerenje, niti rjeSenje kojim se odbija zahtjev, stranka moze izjaviti zalbu kao da je zahtjev
odbijen.

Stranka koja smatra kako uvjerenje o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija
nije izdato sukladno podacima iz sluZzbene evidencije, moze zahtijevati njegovu izmjenu ili
izdavanje novog uvjerenja. Ovaj zahtjev moze biti odbijen rjeSenjem. Ako tijelo u roku od osam
dana ne izmijeni izdano uvjerenje ili ne izda novo uvjerenje niti izda rjeSenje kojim odbija zahtjev,
stranka moze izdati zalbu kao da je zahtjev odbijen.

Stranka ima pravo Zalbe u roku od 15 dana od prijama rjeSenja o odbitku. Pristojba za
zalbu iznosi 480 dinara republi¢ke administrativne pristojbe.

2. Davanje poreznim obveznicima podataka o stanju njihove obveze

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 24. Zakona o poreznom postupku i poreznoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23-ispravka, 70/03, 55/04,
61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-
ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16,
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezni obveznik ima pravo ostvariti uvid u podatke
o utvrdivanju i naplati poreza koji se o njemu vode i zahtjeva izmjenu nepotpunih ili neto¢nih
podataka.

Postupak za dobivanje podataka o stanju njihove obveze pokrece se po zahtjevu poreznog
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomocene osobe ili punomo¢nika.

Ova usluga je besplatna.

Ovu uslugu moze ostvariti fizicka osoba, poduzetnik ili pravna osoba i to:

1)Na usmeni zahtjev u Tajnistvu lokalne porezne administracije: Subotica, Trg slobode
1, I. kat, ured 138, od 8 do 14 sati.

Podaci se dobivaju istoga dana.

Poreski kontrolor provjerava identitet osobe koja zahtjeva upit stanja, ako je osoba
ovlastena kontrolor tiska pregled stanja na racunu poreznog obveznika i izravno ga urucuje.

2)Na pismeni zahtjev podnesen od strane opunomocene osobe s toénim podacima (PIB
ili IMBG, adresa, kontakt telefon, na koji na¢in ho¢e dobiti podatke — postom ili elektroni¢kom
postom) i potpisan.

Zahtjev se podnosi putem poste ili osobno preko pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 111 12 od 8,30 do 14,30 sati.

Po prijemu zahtijeva provjerava se identitet osobe koje zahtijeva upit stanja, nakon ako
je osoba opunomocena, tiska se pregled stanja na racunu poreskog obveznika i Salje poStom,
odnosno elektroni¢kom postom.

3)U cilju efikasnijeg i lakSeg pristupa podacima o obvezama temeljem izvornih javnih
prihoda koje administrira Tajnistvo lokalne porezne administracije, obveznici fizicke osobe,
poduzetnici i pravne osobe svoja stanja za tekucu godinu mogu provjeriti koristeci Internet.

Na internetskoj adresi Grada Subotice, veza:

http://www.subotica.rs/index/page/id/7500/lg/cp - UPIT STANJA nalazi se informacija
u svezi pristupa portalu JEDINSTVENOG INFORMACIJISKOG SUSTAVA LOKALNE
POREZNE ADMINISTRACIJE.
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3. Zahtjevi za usuglasavanje stanja poreznog duga

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 24. Zakona o poreznom postupku i poreznoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04,
61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-
ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenticno tumacenje, 112/15, 15/16,
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezni obveznik ima pravo izvrsiti uskladivanje
stanja lokalnih javnih prihoda ukoliko postoji nesuglasje izmedu njegovih poslovnih knjiga sa
stanjem iz sluzbene evidencije Tajnistva.

Postupak za usuglasavanje stanja poreznog duga pokrece se zahtjevom poreznog
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomocenog predstavnika ili punomoénika.

Ovu uslugu moze ostvariti fiziCka osoba, poduzetnik i pravna osoba podnoSenjem
zahtjeva u pisanom obliku.

Zahtjev treba biti podnesen od opunomocene osobe, uredno popunjen toénim podacima i
potpisan. Zahtjev obvezno sadrzava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu,
JMBG ili PIB, kontakt telefon, kao i dokaz temeljem kojeg obveznik osporava stanje na
analitiCkim karticama koje se vode u Tajnistvu.

Zahtjev se podnosi putem poste ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 111 12 od 8,30 do 14,30 sati.

Ova usluga je besplatna.

Sukladno zakonu kojim se ureduje opéi upravni postupak, zahtjev se rjesava u roku od 30
dana.

Nakon evidentiranja zahtjeva, poreski inspektor sacinjava zapisnik o utvrdenom
¢injeni¢nom stanju — usuglasava stanje poreznog duga.

Ukoliko je zahtjev utemeljen, nakon potpunog i to¢no utvrdenog ¢injeni¢nog stanja
donosi se rjeSenje o otpisu, odnosno pripisu. Ako je zahtjev neutemeljen donosi se rjeSenje o
odbitku.

Stranka ima pravo Zalbe u roku od 15 dana od dana prijama rjeSenja. Zalba se naplacuje
480 dinara republicke administrativne takse.

4. Zahtjevi za otpis duga temeljem zastarjelosti

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 114. Zakona o poreznom postupku i poreznoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04,
61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-
ispravka, 93/12, 47/13, 108(13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16,
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) — propisano je da pravo poreznog tijela na
utvrdivanje i naplatu poreza i sporednih poreznih davanja zastarijeva za pet godina od dana kada
je zastara pocela tedi.

Zastarjelost prava na naplatu poreza i sporednih poreznih davanja pocinje te¢i od prvog
dana naredne godine od godine u kojoj je obveza poreznih duznosnika dospjela na naplatu.

Postupak za otpis duga temeljem zastarjelosti pokrece se zahtjevom poreznog obveznika,
njegovog zakonskog zastupnika, opunomocene osobe ili punomocnika.

Ovu uslugu moZze ostvariti fizicka osoba, poduzetnik i pravna osoba podnoSenjem
zahtjeva u pisanom obliku.

Zahtjev treba biti podnesen od ovlastene osobe, uredno popunjen to¢nim podacima i
potpisan. Zahtjev obvezno sadrzava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu,
JMBG ili PIB, kontakt telefon. Uz zahtjev se prilaZe i dokaz o pla¢enoj Gradskoj administrativnoj
taksi u iznosu od 455 dinara i uplacuje se na racun broj: 840-742241843-03 s pozivom na broj
69-236, a prema poreznoj tarifi Odluke o lokalnim i administrativnim taksama.

Zahtjev se podnosi putem poste ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salter 11 i 12 od 8,30 do 14,30 sati.

Sukladno zakonu kojim se ureduje op¢i upravni postupak, zahtjev se rjeSava u roku od 60
dana.
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Nakon evidentiranja zahtjeva, porezni inspektor poziva stranku pismenim putem radi
sudjelovanja u postupku kako bi se u potpunosti utvrdilo ¢injeni¢no stanje.

Porezni inspektor provjerava je li bilo prekida roka zastarjelosti, mirovanja duga, zastoja
zastarjelosti ili odlaganja pla¢anja dugovanja poreza.

Ukoliko je zahtjev utemeljen, nakon potpunog i to¢nog utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja,
donosi se rjeSenje o otpisu. Ako je zahtjev neutemeljen, donosi se rjeSenje o odbitku.

Stranka ima pravo Zalbe u roku od 15 dana od dana primitka rjeSenja. Zalba se naplaéuje
s 480 dinara republicke administrativne pristojbe.

5. Zahtjev za povrat i preknjizavanje viSe ili pogre$no naplaéenih izvornih javnih prihoda

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 114a. Zakona o poreznom postupku i
poreznoj administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03,
55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-
ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenti¢no tumacenje,112/15, 15/16, 108/16,
30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) — propisano je da pravo poreznog obveznika , porezni kredit,
refakciju i refundiranje, kao i namirenje dospjelih obveza putem preknjizavanja poreza i povrat
sporednih poreznih davanja zastarijeva za pet godina od dana kada je zastara pocela teci.

Zastarjelost na povrat, porezni kredit, refakciju i refundaciju, kao i namirenje dospjelih
obveza putem preknjizavanja poreza i i povrat sporednih poreznih davanja pocinje te¢i od prvog
dana naredne godine u kojoj je porezni obveznik stekao pravo.

Postupak povrata i preknjizavanja vise ili pogresno naplacenih izvornih javnih prihoda
pokreée se zahtjevom poreznog obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomoéenog
predstavnika ili punomo¢nika.

Ovu uslugu moze ostvariti fizicka osoba, poduzetnik ili pravna osoba podnoSenjem
zahtijeva u pisanom obliku.

Zahtjev treba biti podnesen od ovlaStene osobe, uredno popunjen to¢nim podacima i
potpisan. Zahtjev obvezno sadrzava podatke o poreznom obvezniku: ime i prezime, adresu,
JMBG ili PIB, kontakt telefon, broj racuna u banci na koji se vrsi povrat.

Zahtjev se podnosi poStom ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnicu usluznog centra, Salteri 111 12 od 8,30 do 14,30 sati.

Sukladno Zakonu o poreznom postupku i poreznoj administraciji, zahtjev se rjeSava u
roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.

Ova usluga je besplatna.

Nakon evidentiranja zahtjeva, provjerava se i ispravnost i osnovanost podnesenog
zahtjeva i priloZzene dokumentacije. Ukoliko je zahtjev neuredan, izvjeStava se obveznik na koji
nacin treba urediti zahtjev, ukoliko ga ne uredi, donosi se rjeSenje kojim se zahtjev odbacuje.

Po potrebi se provodi postupak uredske kontrole i pribavljanje podataka iz sluzbenih
evidencija drugih tijela.

Ukoliko su ispunjeni svi uvjeti za povrat ili preknjizavanje, donosi se rjeSenje kojim se
odobrava povrat ili preknjizavanje.

Stranka ima pravo Zalbe u roku od 15 dana od dana prijama rjeSenja. Zalba se naplacuje
s 480 dinara republicke administrativne takse.

6. Zahtjevi za odlaganje pladanja dugovanog poreza

Zakonski temelj: Temeljem odredbe Clanka 73. Zakona o poreznom postupku i poreznoj
administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-ispravka, 23/03-ispravka, 70/03, 55/04,
61/05, 85/05-dr. zakon, 62/06-dr.zakon, 61/07, 20/09, 71/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-
ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-autenticno tumacenje, 112/15, 15/16,
108/16, 30/18, 95/18 i 86/19, 144/20 i 96/21) porezna uprava moze, na obrazlozeni zahtjev
poreznog obveznika, u cijelosti ili djelomi¢no odloziti placanje dugovanog poreza pod uvjetom
da placanje dugovanog poreza za poreznog obveznika predstavlja neprimjereno veliko
opterecenje ili nanosi bitnu ekonomsku Stetu.
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Uredbom Clanka 73. i 74. Zakona o poreznom postupku i poreznoj administraciji
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02-ispravka, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr.zakon, 62/06-dr.zakon,
61/07, 20/09, 72/09-dr.zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravka, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14,
91/15-autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18, 95/18 186/19, 144/20 i 96/21) propisan
je postupak odlucivanja o odlaganju placanja dugovanog poreza.

Postupak za odlaganje placanja dugovanog poreza pokrece se po zahtjevu poreznog
obveznika, njegovog zakonskog zastupnika, opunomocenog predstavnika ili punomo¢nika.

Ovu uslugu moze ostvariti fiziCka osoba, poduzetnik i pravna osoba podnoSenjem
zahtjeva u pisanom obliku. Zahtjev za odlaganje placanja dugovanog poreza i Zapisnik 0
usuglaSavanju stanja poreznog dugovanja popunjava se s inspektorom kontrole i naplate ili
poreznim izvrSiteljem (u daljnjem tekstu: sluzbena osoba, na adresi: Subotica, Trg slobode 1, I.
kat, ured 136, od 8 do 14 sati.

Zahtjev treba biti podnesen od ovlastene osobe, uredno popunjen to¢nim podacima i
potpisan. Uz zahtjev se prilaze i dokaz o placenom Gradskoj administrativnoj taksi u iznosu od
455 dinara i uplacuje na racun broj: 840-742241843-03 s pozivom na broj 69-236, a prema
taksenoj tarifi Odluke o lokalnim administrativnim taksama.

Zahtjev se podnosi poStom ili osobno putem pisarnice Gradske uprave na adresi:
Subotica, Trg slobode 1, na pisarnici usluznog centra, Salteri 111 12, od 8,30 do 14,30 sati.

Na zahtjev obveznika, Zahtjev o odlaganju plac¢anja dugovanog poreza i Zapisnik o
usuglasenom stanju poreznog duga i analiti¢ka kartica mogu se poslati mail-om, obvezniku.
Sluzbena osoba popunjava dio II. U Zahtjevu i Zapisnik o usuglasenom stanju, a obveznik ostalo.

Sukladno zakonu kojim se ureduje op¢i upravni postupak, zahtjev se rjesava u roku od

dana.

Nakon evidentiranja zahtjeva, sluzbena osoba provjerava ispunjenost uvjeta za
provodenje postupka odlaganja.

Ukoliko je zahtjev neuredan, izvjeStava se obveznik na koji nain treba urediti zahtjev,
ukoliko se zahtjev ne uredi, donosi se rjeSenje koji se odbacuje zahtjev.

Po potrebi pribavljaju se podaci iz sluzbenih evidencija drugih tijela.

Ukoliko je zahtjev uredan, prvo se provjerava je li porezni obveznik ve¢ imao odloZzeno
placanje poreznog dugovanja, i ukoliko je imao, je li mu je isto ukinuto radi ne placanja. Obveznik
kome je temeljem sluzbene duznosti ukinuto rjeSenje , nema pravo podnositi zahtjev za odlaganje
placanja tog dugovanog poreza.

Drugi korak je provjera ukupnog dugovanog poreza: za prave osobe i poduzetnike ¢iji je
dug veé¢i od 1.500.000 dinara, a za fizicke osobe C¢iji je dug veéi od 200.000 dinara, na svim
rac¢unima koji se administriraju u Tajni$tvu, provjerava se ispunjavaju li uvjete iz Uredbe o blizim
uvjetima za odlaganje placanja poreznog duga (,,S1. glasnik RS, br. 53/03, 61/04 i 71/05).
Obveznici ¢iji je dug, od gore navedenog iznosa manji, ne moraju ispunjavati uvjete propisane
Uredbom, niti dati sredstvo osiguranja naplate.

Po Uredbi, placanje duga moze se odloziti poreznom obvezniku ako dug iznosi najmanje,
i to za:

1) fizi¢ku osobu — 10% od oporezivanih prihod u godini koja prethodi godini u kojoj je
podnesen zahtjev za odlaganje;

2) poduzetnik i mala pravna osoba - 5% od ukupnog godi$njeg prihoda iskazanog u
posljednjem financijskom izvijes¢u, odnosno godisnjeg pausalnog prihoda;

3) srednje i velike pravne osobe — 5% od obrtnih sredstava iskazanih u poslednjem
financijskom izvijescu.

Od obveznika se zahtijeva davanje sredstva osiguranja naplate koja ne mogu biti manja od

visine dugovanja poreza Cije se plac¢anje odlaze.

Sredstva osiguranja naplate su:

1) hipoteka na nepokretnosti poreznog obveznika;

2) zalog na nepokretnost poreznog obveznika;

3) neopoziva bankarska garancija;

4) jamstvo druge osobe koja je vlasnik imovine;

5) trasirana mjenica, prihvacena od strane dva jamca, iz Cijih se zarada, na kojim ase
ustanovljava administrativna zabrana, porezni dug moze naplatiti;
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6) mjenica avalirana od strane poslovne banke.

Ukoliko se dugovani porez osigurava iz tocke 1), 2) i 4) sredstva osiguranja ne mogu biti
manja od 120% visine dugovanog poreza Cija se naplata osigurava.

Ukoliko je poreznom obvezniku po sluzbenoj duznosti ukinuto rjeSenje o odlaganju
plac¢anja dugovanog poreza ili ispunjava gore navedene uvjete odnosno ne osigura kvalitetno
sredstvo osiguranja naplate, zahtjev se odbija rjeSenjem.

Ukoliko obveznik ispunjava sve uvjete, donosi se rjeSenje o odlaganju pla¢anja dugovanog
poreza.

Stranka ima pravo na Zalbu u roku od 15 dana od dana prijama rjeSenja. Zalba se naplaéuje
S 480 dinara republicke administrativne takse.

I11. TajniStvo za opéu upravu i zajednic¢ke poslove
1) Sluzba za skupstinske poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Sluzba za skupstinske poslove vrsi poslove kako slijede:

- strucne, administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe Skupstine grada i njenih radnih tijela,

- poslove pripreme i organiziranja sjednica i vodenje i izrade zapisnika sa sjednica Skupstine
grada i njenih tijela;

- poslove prevodenja i lektoriranja materijala za tijela Grada i njihovih radnih tijela,

- informacijsko-dokumentacijske i protokolarne poslove za potrebe Skupstine grada,

- administrativno -tehni¢ke i pomo¢no-tehnicke poslove za potrebe predsjednika Skupstine grada
1 Tajnika Skupstine grada.

- Poslovi u svezi objavljivanja odluka i drugih akata u ,,Sluzbenom listu Grada Subotice®,

- Poslovi umnozavanja materijala za tijela Grada,

- Poslove pripreme i koordiniranje aktivnosti Predsjednika Skupstine grada,

- Sudjelovanja u pripremama javnih i medijskih nastupa predsjednika Skupstine grada, njegovih
zamjenika i komunikacija s medijima,

- Informacijsko-dokumentacijske i protokolarne poslove za potrebe Predsjednika Skupstine grada
|

- Druge struéne i administrativne i tehni¢ke poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
Predsjednik Skupstine grada i Nacelnik.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.

2) Sluzba za poslove Kabineta gradonacelnika

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlasti

U Sluzbi za poslove kabineta gradonacelnika vrse se sljede¢i poslovi:

- strucni i administrativno-tehnicki poslovi za potrebe gradonacelnika i Gradskog vijeca,

- poslovi pripremanja i organiziranja sjednica i vodenja i izrade zapisnika sa sjednica Gradskog
vije¢a i njegovih radnih tijela,

- analiticki poslovi,

- sudjelovanje u pripremi javnih i medijskih nastupa gradonacelnika, njegovog zamjenika,
predsjednika Skupstine grada, njegovog zamjenika, njegovih pomocnika, ¢lanova Gradskog
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vijeca i drugih predstavnika lokalne samouprave i Gradske uprave i vodi komunikaciju s
medijima,

- informativno-dokumentacijski i protokolarni poslovi za potrebe Gradskog vijec¢a i

- izdavanje rjeSenja za sluzbeni put u inozemstvo,

- vodenje evidencije racuna gradonacelnika, Gradskog vijeca i predsjednika Skupstine grada,

- sluzbena komunikacija,

- organiziranje gradskih manifestacija i prijama,

- organiziranje ostalih manifestacija i

- reguliranje rada reprezentativnih i namjenskih prostora.

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Sluzbi za poslove Kabineta gradonacelnika se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i
fizi¢kim osobama.

3) Sluzba za propise, javne nabave i opée poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlaStenja

Sluzba za propise, javne nabave i opce poslove vrsi sljedece poslove:

- strucne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela,

- strucne poslove u svezi s pra¢enjem i evidencijom propisa,

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik, Gradsko vijeée i nacelnik,
na temelju zahtjeva nacelnika odnosno gradonacelnika,

- sudjeluje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih ustrojbenih
jedinica Gradske uprave i pruza im stru¢nu pomo¢ u pripremi u pogledu pravne tehnike i
sistematike, terminoloske ujedna¢enosti i medusobne uskladenosti odluka i drugih akata;

- pratiiprimjenjuje zakone i druge propise iz podrucja javnih nabava,

- izraduje planove javnih nabava direktnih prorac¢unskih korisnika,

- po potrebi stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove u svezi s provedbom postupaka javne
nabave za direktne korisnike proracunskih sredstava,

- stru¢ne, administrativne i tehniCke poslove u svezi s provedbom postupaka javne nabave za
korisnike proracunskih sredstava,

- prikuplja i evidentira podatke o postupcima javnih nabava i zaklju€enim ugovorima o javnim
nabavama i izraduje i dostavlja Upravi za javne nabave izvje$¢a sukladno zakonu o javhim
nabavama i

- druge strucne, administrativne i tehnicke poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

1. Odsjek za propise

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlasStenja

Odsjek za propise vrsi poslove kako slijede:

- struéne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela,

- stru¢ne poslove u svezi pracenja i evidencije propisa,

- pripremu nacrta akata koje donosi Skupstina grada, Gradonacelnik, Gradsko vije¢e i Nacelnik,
temeljem zahtjeva Nacelnika, odnosno Gradonacelnika,

- sudjelovanje u pripremi nacrta odluka i drugih akata koji se pripremaju od strane drugih
organizacijskih jedinica Gradske uprave i pruza im stru¢nu pomo¢ u pripremi glede pravne tehnike i
sistematike, terminolo$ke ujednacenosti i medusobne uskladenosti odluka i drugih akata i

- druge stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vijece.
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Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruZzanja

usluga

U Odsjeku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.
2. Odsjek za javne nabave

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlasti

Odsjek javne nabave vr$i poslove kako slijede:

- prati i primjenjuje zakone i druge propise iz podrucja javnih nabavki,

- izraduje planove javnih nabavki izravnih proracunskih obveznika,

- strucne, administrativne i tehni¢ke poslove u svezi provodenja postupka javne nabavke za
izravne korisnike proracunskih sredstava,

- po potrebi struéne, administrativne i tehni¢ke poslove u svezi provodenja postupka javne
nabavke za proracunskih sredstava.

- Prikupljanja i evidentiranja podataka o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima
0 javnim nabavkama i izraduje i dostavlja Upravi za javne nabavke izvje$c¢a sukladno Zakonu
0 javnim nabavkama i

- Druge strucne, administrativne i tehnicke poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vijece.

Navodenje usluga koje se pruZaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja

usluga

U Odsjeku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.

4) Sluzba za informatiku

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovla$tenja

Sluzba za informatiku vrsi poslove kako slijede:

- Poslove razvitka informati¢kog sustava Gradske uprave,

- Poslove odrzavanja opreme informatickog sustava,

- Poslove pripremanja izrade programa za potrebe Gradske uprave,

- Poslove stalne kontrole funkcioniranja sustava i poslove prevencije za nastale Stetne posljedice
funkcioniranja,

- Stalno izvjeStavanje o stanju informatickog sustava i predlaganje mjera proSirenja djelovanja
informatickog sustava na segmente rada Gradske uprave,

- Poslove izrade projekata za razvitak i primjenu informatickih sustava (GIS, gradevinske
dozvole, koristenje gradevinskog zemljista) i

- Druge poslove vezane za djelokrug rada i poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vijece.

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja

usluga

U Sluzbi se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.
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5) Sluzba za op¢u upravu i zajednicke poslove

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlaStenja

Sluzba za op¢u upravu i zajednicke poslove vrsi sljedece poslove:

Upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa ¢ija je neposredna
provedba povjerena Gradu u podru¢ju vodenja matica, drzavljanstva, braka, osobnog imena,
mati¢nih brojeva gradana, popisa biraca i uredskog poslovanja, pisarnice, arhiva,

- poslove Gradskog usluznog centra,

- poslove izbora vije¢nika za Skupstinu grada i provedbe gradskog referenduma,

- poslove primanja, evidentiranja, administrativno-tehnicke obrade i rasporedivanja u rad akata,
otpremanje poste i poslove razvodenja,

- koordiniranje poslova izmedu lokalne samouprave i mjesnih zajednica i u suradnji sa stru¢nim
sluzbama Gradske uprave, pruzanje potrebnih savjetodavnih, stru¢nih i administrativno-
tehnickih usluga mjesnim zajednicama,

- poslove u podrucju sigurnosti na radu i zastite od pozara,

- pripremu nacrta akata iz djelokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece i
Poslove vezane za odrzavanje poslovnih objekata tijela Grada i ¢iS¢enje poslovnih prostorija u
istima,

- poslove vezane za organiziranje odrzavanja poslovnih objekata tijela Grada i ¢iS¢enja poslovnih
prostorija u istima,

- poslove prijevoza za potrebe tijela Grada i brige 0 voznom parku,

- druge stru¢ne, administrativne i tehni¢ke poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

Detaljniji opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlastenja daje se kod odsjeka koji su
ustrojeni unutar ove Sluzbe.

1. Odsjek za opéu upravu

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlasti

Odsjek za opéu upravu vrsi poslove kako slijede:

- poslove pisarnice Gradske uprave, prijam svih zahtjeva i evidentiranja svih predmeta po
sluzbenoj duznosti putem AOP-a i kroz internu dostavnu knjigu, po kojima rjesavaju Skupstina
grada, Gradonacelnik, Gradsko vije¢e i Gradska uprava,

- razduzivanje predmeta, ulaganje u arhivske fascikle, upisi u arhivsku knjigu, popis arhivske
grade i izlu¢ivanje bezvrijednog registracijskog materijala,

- poslovi prijama i ekspedicije poste,

- kurirski poslovi raznoSenja predmeta i posiljki za tijela Grada i organizacijske jedinice Gradske
uprave,

- vodenje i azuriranje dijela jedinstvenog popisa biraca za Grad Suboticu,

- vodenje i azuriranje opCeg popisa biraca za Grad Suboticu za potrebe provedbe izbora za tijela
mjesnih zajednica i

- provodenje svih izbornih radnji.

Opis poslova koji se obavljaju u Odsjeku

Poslovi prijema predmeta

- prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sustavu
kartoteke,

- davanje informacija strankama vezano za djelokrug poslova Skupstine grada, gradonacelnika,
Gradskog vijeca i Gradske uprave,

- dostavljanje predmeta u rad izvrSiteljima putem interne dostavne knjige,
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- dostava prispjelih racuna preko knjige racuna,
- dostava sluzbenih listova, ¢asopisa i drugih publikacija preko kartona za dostavu.

Poslovi uredskog poslovanja
Poslovi uredskog poslovanja su:

- prijem i evidentiranje akata u osnovnu i posebne evidencije putem AOP-a a po sustavu kartoteke
i skeniranje istih s prilozima,

- zaduzivanje svih sluzbi u okviru Gradske uprave predmetima iz njihove nadleznosti putem
interne dostavne knjige,

- tiskanje omota spisa i izdavanje potvrde o primitku podneska,

- sastavljanje izvjeSc¢a o kretanju predmeta upravnog i izvanupravnog postupka,

- vodenje evidencije o povjerljivoj posti,

- upis kretanja predmeta, dopune i zdruzivanje predmeta,

- izdavanje predmeta na revers,

- stavljanje predmeta u rokovnik i dostavljanje istih iz rokovnika po isteku nazna¢enog na omotu
spisa u rad,

- pracenje zalbi i prigovora,

- pracenje izvrSenja predmeta.

Poslovi dostavljanja
Poslovi dostavljanja su:

- podizanje obi¢nih i preporucenih posiljki od strane kurira u objektu PoSte smjeStenom u
Usluznom centru,

- raznoSenje i urucivanje poste pristigle na tijela Grada Subotice unutar Gradske uprave,

- raznoSenje i urucivanje poste fizickim i pravnim osobama na uzem podrucju Grada,

- predavanje posiljki i materijala na ekspediranje posti.

Poslovi ekspediranja poste i materijala

Poslovi ekspediranja posSte i materijala su:
- prijem akata za ekspediranje i njihovo tiskanje u aplikaciji PTT,
- razvodenje dostavnica i potraznica.

Poslovi arhiviranja predmeta i akata 1 Cuvanja registraturskog materijala

U arhivu Gradske uprave se ¢uvaju svi predmeti nastali u radu tijela Grada, kao i dio predmeta
koji su nastali u radu nekada$njeg Ravnateljstva za izgradnju Grada Subotice i Sluzbe pravne pomoci.
Cuvanje predmeta se vr§i sukladno zakonu o kulturnim dobrima i Zakonu o listi kategorija
registraturskog materijala s rokovima cuvanja, odnosno u ovom arhivu se cuvaju predmeti do isteka
roka od 30 godina, nakon ¢ega se isti predaju na ¢uvanje Povijesnom arhivu.

Izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala vrs$i se na temelju arhivske knjige a uz
pismenu suglasnost tj. odobrenje Povijesnog arhiva i to samo onih predmeta koji su uredno upisani u
arhivsku knjigu i ¢iji je rok ¢uvanja na temelju liste kategorija registraturskog materijala s rokovima
cuvanja istekao.

Uvid tj. pristup ovim podatcima je uvijek mogu¢, ako to zakon dopusta i ako stranka svoj zahtjev
ucini pravno opravdanim.

U arhivu se nalazi sva arhivska grada koja je evidentirana na temelju Uredbe i Upute o uredskom
poslovanju tijela drzavne uprave, bilo ru¢no, bilo putem AOP-a u posljednjih 30 godina.

U arhivu se rad sa strankama osigurava od 7,00 do 15,00 sati svakog radnog dana.

Poslovi arhiviranja predmeta i akata i Cuvanja registraturskog materijala su:
- razduzivanje predmeta putem AOP-a i u kartoteci,
- ulaganje razduzenih predmeta u registraturske jedinice, tj. arhivske omote po sustavu
klasifikacije predmeta po kategoriji registraturskog materijala i po rednom broju unutar klase,
- odlaganje kartica razduzenih predmeta u pasivu,
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- vodenje arhivske knjige,
- izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala,
- uvid u arhivirane predmete.

Poslovi vezani za donoSenje i potpisivanje upravnih i izvan upravnih akata vezani su za:

- rukovodenje, organiziranje i koordiniranje rada Odsjeka,

- donosenje i potpisivanje akata po posebnom ovlastenju nacelnika Gradske uprave,

- sastavljanje analiza, izvje$¢a i informacija iz djelokruga rada Odsjeka,

- rasporedivanje poslova medu suradnicima u Odsjeku,

- suradnja s rukovoditeljima ostalih ustrojbenih jedinica kao i tijelima Grada, Pokrajine i
Republike,

- pracenje zakonskih propisa iz podrucja poslova opée uprave i ostalih zakona i propisa vezanih
za rad Odsjeka i osiguranje pravodobne, to¢ne i zakonite provedbe istih.

Davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga akata
Poslovi vezani za davanje pravnih savjeta i izrada prijedloga akata vezani su za:
- pracenje zakonskih propisa iz podrucja opCe uprave i ostalih zakona i propisa vezanih za rad
Gradske uprave i drugih tijela Grada,
- izrada nacrta akata koje donosi nacelnik Gradske uprave iz djelokruga rada uprave
- izrada prijedloga odluka koje donosi Skupstina grada iz djelokruga rada Sluzbe-Odsjeka
- vodenje skracenog upravnog postupka, iznimno posebnog upravnog postupka i izrada nacrta
odluka po zalbama
- prijem podneska na usmeni zahtjev stranke.
Na temelju sluzbene duznosti i po zahtjevu stranke, donose se rje$enja o promjenama u dijelu
jedinstvenog bira¢kog popisa za Grad Suboticu, u posebnom bira¢kom popisu nacionalnih manjina
i u opéem bira¢kom popisu.

Poslovi bira¢kih popisa

Poslovi birackih popisa su:

- donoSenje rjeSenja o izmjenama u dijelu Jedinstvenog birackog popisa za Grad Suboticu i u
posebnom birackom popisu nacionalnih manjina (upis, izmjene, ispravci i brisanje),

- sastavljanje izvje$¢a o promjenama u birackom popisu,

- provedba izborne procedure, referenduma i narodne inicijative,

- izdavanje potvrda o biratkom i izbornom pravu,

- provjera birackog prava kandidata i potpisnika koji podrzavaju listu predlozenog kandidata tj.
politicke stranke,

- tiskanje i povezivanje birackih popisa,

- tiskanje i razvrstavanje obavjeStajnih listica,

- zavodenje i razvodenje predmeta u posebnoj evidenciji,

- zavodenje i razvodenje predmeta u internoj dostavnoj knjizi.
Izvrsitelji za rad na birackim popisima rade sa strankama od 7,00 do 15,00 sati svakog radnog

dana.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

Usluge koje se pruzaju u Arhivu Gradske uprave su:

- uvid u arhivsku gradu, sukladno propisima,

- izdavanje ovjerenog preslika iz arhiviranog predmeta nastalog isklju¢ivo u radu tijela Grada
Subotice.
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2. Odsjek za osobna stanja gradana

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlasStenja

Odsjek za osobna stanja gradana vrsi poslove kako slijede:

- upis ¢injenice rodenja, vjencanja i smrti u Registar mati¢nih knjiga u elektroni¢kom i papirnom
obliku,

- izdavanje izvadaka i uvjerenja iz mati¢nih knjiga,

- upravni poslovi za promjenu osobnog imena, povrata prezimena, ispravaka u mati¢nim
knjigama,

- vodenje Registra mati¢nih knjiga u elektronickom i papirnom obliku,

- knjizenja promjena u izvorniku temeljem prispjelih presuda, rjeSenja, zapisnika i izvijescéa,

- poslove Gradske uprave u mjesnim uredima.

Mati¢no podru¢je Subotica obuhvaca naseljena mjesta Subotica, Kelebija, Mala Bosna i

Bikovo.
Mati¢no podrudje Pali¢ obuhvaéa naseljena mjesta Palié, Supljak, Hajdukovo i Backi
Vinogradi.

Mati¢no podrucje Bajmak obuhvaca naseljena mjesta Bajmak i MiSi¢evo.

Mati¢no podru¢je Cantavir obuhvaca naseljena mjesta Cantavir, Visnjevac i Badko Dusanovo.
Mati¢no podru¢je Donji Tavankut obuhvaca naseljena mjesta Gornji Tavankut, Donji Tavankut
i Ljutovo.

Mati¢no podrugje Stari Zednik obuhvacéa naseljena mjesta Stari Zednik, Novi Zednik i Purdin.

Poslovi vodenja matica:

- evidentiranje ¢injenice rodenja u matice rodenih temeljem Prijave dobivene u Elektroni¢kom
obliku od Opée bolnice Subotica, elektronicki zahtjev za odredivanje mati¢nog broja gradana,
elektronicka dostava statistike, izrada elektroni¢kog izvatka i slanje putem izvatka i uvjerenja
o drzavljanstvu putem PTT-a, upis nastalih Cinjenica rodenja u matice u papirnom obliku,
sastavljanje zapisnika o priznavanju o€instva, priprema zahtjeva za naknadni upis u matice
rodenih i unos nastalih promjena za kalendarsku godinu,

- sastavljanje zapisnika o prijavi za vjencanje u elektronickom obliku, obavljanje ¢ina
vjencanja, evidentiranje ¢injenice zaklju¢enja braka u matice vjencanih, preuzimanje podataka
iz zapisnika o prijavi vjenCanja u Registru mati¢nih knjiga, slanje izvijeS¢a o Cinjenici
zakljuCenja braka drugim mati¢nim podrucjima, Jedinstvenim birackim popisima, MUP-U i
Ministarstvu drzavne uprave i lokalne samouprave i izdavanje izvadaka i uvjerenja o
drzavljanstvu, evidentiranje promjene bracnog statusa u maticama rodenih i u knjizi
drzavljana, priprema zahtjeva za naknadni upis u matice vjencanih, organiziranje vjencanja za
vikend i unos nastalih promjena za kalendarsku godinu.

- Temeljem prijava o smrti izdanih od strane Opc¢e bolnice Subotica, upis Cinjenice smrti u
Registar mati¢nih knjiga u elektronickom i papirnom obliku, elektronicka izrada izvijes¢a o
smrti radi izvjeS¢ivanja nadleznih tijela, u slucaju smrti izvan Opce bolnice Subotica, izrada
Zapisnika o smrti, priprema zahtjeva za naknadni upis u maticu umrlih i unos nastalih
promjena za kalendarsku godinu.

Poslovi ispravak i promjene osobnog stanja gradana:

- izrada rjeSenja 0 promjeni vlastitoga imena (imena, prezimena) gradana,
- izrada rjesenja o ispravku podataka osobnog stanja gradana,

- izrada rjeSenja 0 naknadnom upisu u maticu rodenih i

- izrada rjesenja 0 naknadnom upisu u maticu umrlih.

Poslovi izdavanja izvadaka i uvjerenja iz matica:
- izrada izvatka iz matice rodenih na tuzemnom obrascu, dvojezicnom obrascu i obrascu
namijenjenim za inozemstvo,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 69



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- izrada izvatka iz matice vjencanih na tuzemnom obrascu, dvojeziénom obrascu i obrascu
namijenjenim za inozemstvo,

- izrada izvatka iz matice umrlih na tuzemnom obrascu, dvojezi¢énom obrascu i obrascu
namijenjenim za inozemstvo,

- izrada uvjerenja o drzavljanstvu na tuzemnom obrascu i dvojezi¢énom obrascu i

- izrada uvjerenja iz matica.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja

usluga

Odsjek pruza sljedeée usluge zainteresiranim osobama:
- davanje obavijesti,
- upis ¢injenice rodenja, vjencanja i smrti u matice, ispravci u maticama i naknadni upisi,
- izdavanje izvadaka i uvjerenja iz matica,
- vodenje upravnih postupaka vezano za promjenu vlastitoga imena i
- vodenje ostalih postupaka vezano za osobna stanja gradana.

3. Odsjek za mjesne zajednice

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Odsjek za mjesne zajednice vrsi sljedece poslove:

- koordinira poslove izmedu lokalne samouprave i mjesnih zajednica u suradnji sa stru¢nim
sluzbama Gradske uprave,

- pruza potrebne savjetodavne, stru¢ne i administrativno-tehni¢ke usluge mjesnim zajednicama i,

- druge stru¢ne, administrativne i tehni¢ke poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje mu povjeri
Sef sluzbe, Nacelnik, Gradonacelnik i Gradsko vijece.

Mijesne zajednice

Na podrucju Grada Subotice formirano je 37 (trideset sedam) mjesnih zajednica i to:

1. MZ ,ALEKSANDROVO¥, Subotica, Aksentija Marodica 28, tel.: 024/566-070,
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 9 do 14 sati
E-mail adresa: aleksandrovo@tippnet.rs i mzaleksandrovo@mts.rs

2. MZ ,KRALJEV BRIG¥, Kraljev Brig, Beogradska 2, tel.: 024/4757-003
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 7 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 15 sati
E-mail adresa: epbacki@gmail.com

3. MZ ,.BAJMAK¥, Bajmak, Trg marsala Tita 1, tel.: 024/762-038
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati, utorak od 7 do 11 sati i Cetvrtak
od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 11 sati, utorak od 8 do 10 sati i
Cetvrtak od 12 do 14 sati
E-mail adresa: mzbajmok@eunet.rs

4. MZ ,,BACKO DUSANOVO¥, Batko Dusanovo, |. L. Ribara 48, tel.: 024/782-243
Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i petak od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 9 do 11 sati i petak od 13 do 15 sati
E-mail adresa: mzbackodusanovo@mts.rs
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5. MZ ,BAJNAT¥, Subotica, Bra¢e Radi¢ 83, tel.: 024/524-775
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 13 sati
E-mail adresa: mzbajnat@mits.rs

6. MZ ,BIKOVO¥“, Bikovo, Bikovacka cesta 197, tel.: 024/4797-049
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 10 do 15 sati
E-mail adresa: mzbikovo@tippnet.rs

7. MZ,CENTAR I¥, Subetica, D. Tucoviéa 10, tel.: 024/558-699
Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i Cetvrtak od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 8 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 14 sati
E-mail adresa: mzcentarl@gmail.com

8. MZ, CENTAR II% Subotica, Sandora Petéfija 2, tel.: 024/558-166
Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i ¢etvrtak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: utorak od 11 do 14 sati i éetvrtak od 9 do 11 sati
E-mail adresa: centardva@ptt.rs

9. MZ,CENTAR III¥, Subotica, Maksima Gorkog 25, tel.: 024/556-141
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 9 do 12 sati

E-mail adresa: centartri@ptt.rs

10. MZ ,,CANTAVIR¥, Cantavir, Marsala Tita 38, tel.: 024/782-294
Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i ¢etvrtak od 7 do 15 sati, utorak od 11 do 15 sati i
petak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak i srijeda od 8 do 11 sati, etvrtak od 8 do 12 sati, utorak od
12 do 14 sati i petak od 8 do 10 sati
E-mail adresa: mzcantavir@pannonweb.net

11. MZ ,,DUDOVA SUMA¥, Subotica, A. Carnojevica 22, tel.: 024/ 571-066,
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mzdudovas@gmail.com

12. MZ ,,DURDIN, Purdin, Borisa Kidrica 9, tel.: 024/4768-050
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mzdjurdjin@suonline.net

13. MZ ,,GAT*, Subotica, Rudera Boskovic¢a 22, tel.: 024/ 4562-570
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 dol5 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati
E-mail adresa: gat.mjesnazajednica@gmail.com

14. MZ ,,HAJDUKOVO¥, Hajdukovo, Borisa Kidrica 30, tel.: 024/4758-021
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 11 sati
E-mail adresa: mzhajdukovo@tippnet.rs

15. MZ ,, KELEBIJA¥, Kelebija, Cesta E. Kardelja 383, tel.: 024/4780-205
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 11 do 19 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 14 do 17 sati
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E-mail adresa: mzkelebija@mts.rs i hatar@tippnet.rs

16. MZ ,,KER¥, Subotica, Beogradska cesta 62, tel.: 024/ 552-106
Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 7 do 10 sati i ¢etvrtak od 12 do 15 sati
E-mail adresa: mzkersu@gmail.com

17. MZ ,,KERTVAROS¥, Subotica, M. V. Toginice 14, tel.: 024/546-484,
Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati

Rad sa strankama: ponedjeljak i petak od 7 dol12 sati i srijeda od 10 do 15 sati
E-mail adresa: kertvaros@mts.rs

18. MZ ,,MIRGES*, Mirges, Slobodana P. Selje 3, tel.: 024/4767-552
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 11 sati
E-mail adresa: mzljutovo@gmail.com

19. MZ ,MAKOVA SEDMICA¥, Subotica, MajSanska cesta 362, tel.: 024/550-015
Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 15 sati

Rad sa strankama: utorak od 7,30 do 10,30 sati i ¢etvrtak od 11,30 do 14,30 sati
E-mail adresa: mzmakovasedmica@hotmail.rs

20. MZ ,MALA BOSNA*, Mala Bosna, Suboticka 12, tel.: 024/4796-026
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 7 do 11 sati
E-mail adresa: mzmbosna @tippnet.rs

21. MZ ,MALI BAJMOK?”, Subetica, Franje Kluza 2, tel.: 024/561-661
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mzmbajmok@gmail.com

22. MZ ,MALI RADANOVAC¥, Subotica, Sandora Lifke 4, tel.: 024/546-149
Radno vrijeme: utorak i ¢etvrtak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak i ¢etvrtak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mz.maliradanovac@ tippnet.rs

23. MZ ,MISICEVO?”, Misi¢evo, Vlade Cetkovica 23, tel.: 024/4760-098
Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i éetvrtak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i ¢etvrtak od 8 do 10 sati
E-mail adresa: mzmisicevo@gmail.com

24. MZ ,NOVI GRAD¥, Subotica, Segedinska cesta 20, tel.: 024/547-551
Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i Getvrtak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: utorak od 12 do 15 sati i ¢etvrtak od 7 do 10 sati
E-mail adresa: novigrad@eunet.rs

25. MZ ,,NOVI ZEDNIK*, N. Zednik, llije Lubarde 4, tel.: 024/785-009
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mznovizednik@gmail.com

26. MZ ,,NOVO SELO¥, Subotica, Gajeva 50, tel.: 024/556-796
Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 8 do 10 sati i ¢etvrtak od 12 do 14 sati
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

E-mail adresa: mznovoselo@ mts.rs

MZ ,,PALIC”, Pali¢, Splitska aleja 1, tel.: 024/ 754-037

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati i ¢etvrtak od 8 do 12 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati i Cetvrtak od 8 do 11 sati
E-mail adresa: mzpalic@gmail.com

MZ ,,PJESCARA¥, Subotica, Sabacka 7/a, tel.: 024/516-124
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati
E-mail adresa: mzpescara@mts.rs

MZ ,,PROZIVKA¥, Subotica, Nade Dimi¢ 34, tel.: 024/524-807
Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati

Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 12 sati
E-mail adresa: mzprozivka@mts.rs

MZ ,,RADANOVAC*, Subotica, Vijenac brat. i jedinstva 21, tel.: 024/596-002
Radno vrijeme: utorak od 7 do 15 sati i ¢etvrtak od 12 do 16 sati

Rad sa strankama: utorak od 8 do 12 sati i ¢etvrtak od 12 do 15 sati

E-mail adresa: mzvelradanovac@mts.rs

MZ ,,ZEDNIK, Zednik, Trg slobode 4, tel.: 024/787-040
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati
Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 11 sati
E-mail adresa: mz-zednik@mts.rs

MZ ,,SUPLJAK*, Supljak, Arpada Kosztolanyija 108, tel.: 024/753-050
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati

Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 7 do 12 sati

E-mail adresa: supljak@tippnet.rs

MZ ,,TAVANKUT¥, Donji Tavankut, Jovana Mikica 1, tel 024/4767-006
Radno vrijeme: ponedijeljak, srijeda i petak od 7 do 15 sati

Rad sa strankama: ponedjeljak, srijeda i petak od 8 do 11 sati

E-mail adresa: mztavankut@gmail.com

MZ ,,VERUSIC¥, Bikovo, Salas 18 b, tel.: 024/552-723

Radno vrijeme: utorak od 7 do 11 sati i ¢etvrtak od 11 do 15 sati
Rad sa strankama: utorak od 7 do 9 sati i ¢etvrtak od 13 do 15 sati
E-mail adresa: verusic@gmail.com

MZ ,,VISNJEVAC“, Visnjevac, M. Oreskovica 20, tel.: 024/4782-040
Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i Getvrtak od 7 do 11 sati

Rad sa strankama: utorak od 13 do 15 sati i éetvrtak od 7 do 9 sati
E-mail adresa: mzvisnjevac@tippnet.rs

MZ ,,ZORKA¥, Subotica, Sutjeska 82, tel.: 024/527-491

Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i ¢etvrtak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i éetvrtak od 8 do 10 sati
E-mail adresa: mzzorka@tippnet.rs

MZ ,,ZELJEZNICKO NASELJE®, Subotica, Majsanska cesta 53, tel.: 024/576-795
Radno vrijeme: utorak od 11 do 15 sati i ¢etvrtak od 7 do 11 sati
Rad sa strankama: utorak od 12 do 14 sati i ¢etvrtak od 8 do 10 sati
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E-mail adresa: mzzeljnas@mts.rs

Sukladno navedenom, omoguéeno je da svi gradani u odnosu na prebivaliSte putem mjesne

zajednice dobiju Zeljene informacije vezane za rad tijela lokalne samouprave, da mogu podnijeti
inicijative, uputiti prijedloge, sugestije za unaprjedenje rada mjesne zajednice, bolju komunikaciju s
tijelima lokalne samouprave, kao i prijedloge i inicijative za unaprjedenje komunalne opremljenosti na
podruc¢ju mjesne zajednice i rjeSavanje drugih pitanja od znac¢aja za Zivot i rad gradana MZ.

Postupak radi pruZanja usluga

Putem Odsjeka vrsi se koordiniranje poslova izmedu lokalne samouprave i mjesnih zajednica i

U suradnji sa struénim sluzbama Gradske uprave pruzaju se potrebne savjetodavne, stru¢ne i
administrativno-tehnicke usluge mjesnim zajednicama, te drugi poslovi koje Odsjeku povjeri
Gradonacelnik grada, ¢lanovi Gradskog vijeca i nacelnik Gradske uprave:

koordiniranje poslova izmedu tijela lokalne samouprave, mjesnih zajednica i javnih poduzeca,
pracenje propisa vezanih za rad mjesnih zajednica i njihova provedba,

obavljanje struénih, administrativno-tehni¢kih i drugih poslova povjerenih od strane Skupstine
grada, Gradonacelnika, Gradskog vijeca i nacelnika Gradske uprave (rad na podnescima
upucenim tijelima lokalne samouprave od strane mjesnih zajednica i gradana a koji se odnose
na rad mjesnih zajednica),

izrada nacrta akata i prijedloga odluka koje donosi Skupstina grada, gradonaéelnik, Gradsko
vijece i nadelnik Gradske uprave iz djelokruga rada Odsjeka,

priprema, izrada i predlaganje nacrta akata koje donose tijela mjesnih zajednica,

U Suradnji sa stru¢nim sluzbama Gradske uprave pruZanje potpune, stru¢ne, administrativne i
tehnicke pomo¢i mjesnim zajednicama,

sudjelovanje u izradi i realizaciji financijskih planova mjesnih zajednica, vodenju
knjigovodstvenih poslova,

sastavljanje analiza, izvjes¢a i informacija vezano za mjesne zajednice,

sudjelovanje u provedbi izbora za tijela mjesne zajednice i drugih oblika neposrednog
izjaSnjavanja gradana,

po potrebi nazo¢nost sastancima tijela mjesne zajednice,

stalna edukacija tajnika mjesnih zajednica,

pruzanje raznih obavijesti strankama i tijelima mjesnih zajednica iz djelokruga rada Gradske
uprave, kao i stalni rad na unaprjedenju suradnje izmedu lokalne samouprave — mjesnih
zajednica — gradana.

4. Odsjek za zajednicke poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Odsjek za zajednicke poslove vrsi poslove kako slijede:

organizira poslove investicijskog i teku¢eg odrzavanja na objektima Gradska kuca, Nova op¢ina
i objektima na Pali¢u o kojima se stara Gradska uprava,

priprema nacrte akata u svezi s koriStenjem, odrzavanjem, osiguravanjem i upravljanjem
objektima navedenim u prethodnoj alineji,

organizira i koordinira poslove odrzavanja higijene u sluzbenim prostorijama i oko poslovnih
zgrada,

organizira poslove osiguranja sluzbenih prostorija,

sastavlja prijedlog plana za restauraciju, revitalizaciju investicijsko i teku¢e odrzavanje objekata
Gradske kuce, Nova opcina i objekata na Palicu o kojima se stara Gradska uprava.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga
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U Odsjeku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.

5. Odsjek za prijevoz i odrZavanje putnickih vozila

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Odsjek za prijevoz i odrzavanje putni¢kih vozila vr$i poslove kako slijede:
- obavlja poslove registriranja sluzbenih vozila,
- kontrolira tehnicku ispravnost sluzbenih vozila,
- otklanja sve kvarove i nedostatke na sluzbenim vozilima u suradnji sa servisom,
- provodi mjere u podrucju sigurnosti prometa,
- vrsi kontrolu psihofizi¢kog stanja vozaca,
- poduzima sve potrebne mjere u slu¢aju prometnih nezgoda.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Odsjeku se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizi¢kim osobama.

IV. TajniStvo za druStvene djelatnosti

1) Sluzba za Kulturu, osnovno i srednje obrazovanje, studente, informiranje, vjerske
zajednice i ostale druStvene organizacije i izbjegle i raseljene osobe

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlastenja

Obveze Sluzbe su:

- provodi zakone i druge propise ¢ija je neposredna provedba Zakonom povjerena Gradu iz
podrudja kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informiranja, vjerskih zajednica
i ostalih drustvenih organizacija i izbjegle i raseljene osobe,

- provodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog vijec¢a i gradonacelnika iz podrucja
kulture, osnovnog i srednjeg obrazovanja, studenata, informiranja, vjerskih zajednica i ostalih
drustvenih organizacija i zastite izbjeglih i raseljenih osoba,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duZnostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Sluzbe,

- vrsi poslove prosvjetne inspekcije koji su povjereni Gradu,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Sluzbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vijece,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije i
korisnike proracuna koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti Sluzbe,

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada.

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja daje se po podrucjima koja su u
nadleznosti ove Sluzbe.
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Kultura

Opis postupanja:
- Podnosenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz podrucja kulture od strane resornih institucija,
udruga gradana, fondacija i drugih subjekata u ovom podrucju na lokalnoj razini.
Zahtjev za isplatu sredstava indirektnih korisnika prorac¢una (Gradski muzej Subotica, Gradska
knjiznica Subotica, Povijesni arhiv Subotica, Meduopcinski zavod za zastitu spomenika kulture,
Suvremena galerija Subotica, galerija ,,Dr. Vinko Perci¢, Art kino ,,Aleksandar Lifka*, ZOO vrt Pali¢,

Djecje kazaliste Subotica, Kazaliste ,,Dezsé Kosztolanyi®)

Gradski muzej Subotica, Gradska knjiznica Subotica, Povijesni
arhiv Subotica, Meduopéinski zavod za zastitu spomenika kulture,
Podnositelj zahtjeva | Suvremena galerija Subotica, Galerija ,,Dr. Vinko Per¢i¢*, Art kino
,Aleksandar Lifka®“, ZOO vrt Pali¢, Djecje kazaliste Subotica,

Kazaliste ,,Dezs6 Kosztolanyi*

Potrebni prilozi Zahtjev, racuni, kompletna dokumentacija sukladno javnim
P nabavama, zapisnik, ugovor

Rok rjesavanja -
Predaja dokumenata | Gradska kuéa, Gradski usluZni centar, Salter 11 12
Kontakt telefon 626-881,626-884, 626-886,626-718

Zahtjev za isplatu sredstava ostalih korisnika prorac¢una (Narodno kazali$te Subotica, Fondacija
»Suboti¢ka Sinagoga“, Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralastvo ,,DANILO KIS« Subotica, udruge
gradana kojima se sufinanciraju tekuéi rashodi i izdatci, koji svojim programima trajnije ispunjavaju
kulturne potrebe gradana (OKUD ,,Mladost“, MKC ,,Népkor”, HKC ,,Bunjevacko kolo®“, SKC ,,Sveti
Sava“, Ustanova kulture ,,Centar za kulturu Bunjevaca“, druge udruge gradana i subjekti u ovom
podrucju na lokalnoj razini).

Narodno kazaliste Subotica, Fondacija ,,Suboti¢ka Sinagoga“,
Fondacija za omladinsku kulturu i stvaralastvo ,,DANILO KIS,
udruge gradana kojima se sufinanciraju tekuci rashodi i izdatci,
o . koji svojim programima trajnije ispunjavaju kulturne potrebe
Podnositel) zahtjeva gradana (OKUD ,,Mladost*, MKC ,Népkor, HKC ,,Bunjevacko
kolo*, SKC ,,Sveti Sava“, ,,Ustanova kulture ,,Centar za kulturu
Bunjevaca®, druge udruga gradana i subjekti u ovom podrucju na

lokalnoj razini

S Zahtjev, racuni, prilozi o projektu, plan i program rada i financijski
Potrebni prilozi plan fondacija

Rok rjesavanja -

Rok zalbe -
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter 11112
Kontakt telefon 626-881, 626-884, 626-886,626-718

Financiranje i /ili sufinanciranje programa i projekata u kulturi

Financiranje i/ili sufinanciranje programa i projekata u kulturi se ostvaruje na temelju Uredbe o
kriterijima, mjerilima i nacinu izbora projekata u kulturi koji se financiraju i sufinanciraju iz proracuna
Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 105/16 i 112/17).

Sukladno Uredbi o kriterijima, mjerilima i nacinu izbora projekata u kulturi koji se financiraju
i sufinanciraju iz proratuna Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne
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samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 105/16 i 112/17), gradonacelnik Grada Subotice raspisuje
natjeCaj za financiranje ili sufinanciranje projekata u kulturi. NatjeCaj se raspisuje za svaku narednu
proracunsku godinu. Prijava na natjeCaj (Obrazac br. 1.) se nalazi na 1nternetsk0J stranici Grada
www.subotica.rs u odjeljku - Natjecaji i oglasi
http://www.subotica.rs/index/pagelist/lg/hr/id_page node/63/page/l i predaje se u Gradski usluzni
centar, Salter br. 11 i 12 ili se Salje postom. Obrazac prijave (bez priloga) Salje se na mail:
konkurskultura@subotica.rs

Pravo sudjelovanja na natjeCaju imaju ustanove, umjetnicke i druge udruge registrirane za
obavljanje djelatnosti kulture, pojedinci (umjetnici, suradnici, odnosno stru¢njaci u kulturi), kao i drugi
subjekti u kulturi, osim ustanova kulture ¢iji je osniva¢ Republika Srbija, autonomna pokrajlna ili
jedinica lokalne samouprave, koji se financiraju sukladno ¢lanku 74. Zakona o kulturi i ne mogu
sudjelovati na natjecajima koje raspisuju njihovi osnivaci.

Ukoliko je podnositelj projekta pojedinac, korisnik sredstava moze biti isklju¢ivo pravna osoba
preko koje se ostvaruje projekt, partner podnositelja projekta ili koji na drugi nacin sudjeluje u projektu.
Odobrena sredstva ne mogu biti uplacena na ziro racun fizicke osobe, niti se korisnik sredstava moze
naknadno mijenjati.

Sudionik natjeCaja je u obvezi dostaviti jedan primjerak popunjene Prijave na natjecaj koji se
podnosi Povjerenstvu na obrascu ,,Prijava na Natje¢aj za financiranje ili sufinanciranje projekta u
kulturi - Obrazac br. 1.

Za svaki projekt podnosi se posebna prijava.

Uz prijavu, podnositelj prijave duzan je obvezno priloziti:

1) Dokaz o podnositelju prijave:

a. izvadak iz registra u kojem je podnositelj prijave registriran,

b. statut,

c. zivotopis i dokaz o partnerstvu s pravnom osobom (sporazum, ugovor), ukoliko prijavu
podnosi pojedinac;

2) Pregled osnovnih podataka o podnositelju prijave (povijest, opis djelatnosti, dosadasnji
projekti i sl.) sastavljen od strane podnositelja prijave;

3) Detaljni opis projekta u kulturi za ¢ije financiranje ili sufinanciranje se podnosi prijava,;

4) Podatci o stru¢nim, odnosno umjetni¢kim kapacitetima podnositelja, odnosno realizatora
projekta (popis sudionika projekta i bar jedna profesionalna biografija);

5) Recenziju dva kriticara (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili sufinanciranja
projekta u kulturi — knjizevnost - za objavljivanje knjiga);

6) Stru¢no misljenje ovlastenog prevoditelja (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili
sufinanciranja programa odnosno projekta u kulturi — knjizevnost - za prijevod knjiga s jezika naroda
na jezik nacionalnih manjina i obrnuto);

7) Misljenje strucnjaka u kulturi (ukoliko se prijava podnosi radi financiranja ili sufinanciranja
programa odnosno projekta u kulturi — digitalno stvaralastvo i multimediji).

Rok rjesavanja: 60 dana od zaklju¢ivanja natjecaja.

Rok zalbe: nema roka zalbe. Rjesenje o dodjeli sredstava je kona¢no i moze se pokrenuti upravni
spor.

Predaja dokumenata: Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 i 12.

Kontakt telefon: 626-884, 626-718

Informacije nastale u radu:

Misljenja, rjesenja odluke, zapisnici sa sjednica, zakl]ucem ugovorl dopisi gradana prlmljena
elektronicka poSta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi,
dokumentacija 0 izvrsenim plac¢anjima, dokumentacija o provedenim natjeCajima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene biljeske i drugo.

Pristup podatcima:

Pristup informacijama je omogucen sukladno zakonu.

Izdvajamo nekoliko primjera: RjeSenja o raspodjeli sredstava po natjeCaju. RjeSenje se
objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici Grada.
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Obrazovanje
OSNOVNO | SREDNJE OBRAZOVANJE

PodnoSenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz podrucja obrazovanja od strane resornih
institucija u ovom podrucju na lokalnoj razini:

Osnovne Skole:
1. ,,Sonja Marinkovi¢*
2. ,JIvan Milutinovi¢*
3. ,,Matko Vukovi¢*
4. ,,Buro Salaj*

5. ,,Széchenyi Istvan*

6. ,Ivan Goran Kovagi¢*

7. ,Jovan Jovanovi¢ Zmaj“

8. ,KizUr Istvan«

9. ,.JJovan Miki¢*

10. ,,10. oktobar«

11. ,,Majsanski put™

12. ,,Sveti Sava‘“

13. ,,Miroslav Anti¢* Palié¢

14. , Pet6fi Sandor*, Hajdukovo

15. ,,Bosa Miliéevi¢“, Novi Zednik

16. ,,Pionir“, Zednik

17. ,,Matija Gubec*, Tavankut

18. ,,Hunyadi Janos*, Cantavir

19. ,,Vuk Karadzi¢*“, Bajmak

20. ,,Vladimir Nazor*, Purdin

21. Osnovna i srednja $kola ,,Dr. Svetomir Bojanin“

22. Skolski centar s domom ucenika ,»,Dositej Obradovié¢™

23. Muzicka Skola Subotica

24. Osnovno obrazovanje odraslih

Srednje skole:

Gimnazija ,,Svetozar Markovi¢*

Ekonomska srednja skola ,,Bosa Mili¢evi¢*
Politehnicka skola

Kemijsko-tehnolo$ka $kola Subotica

Srednja medicinska Skola

Tehnicka skola ,,Ivan Sari¢*

Gimnazija za darovite ucenike ,,Dezsé Kosztolanyi*
Gimnazija ,,Paulinum®

NG~ WLNDE

Mijeseéne karte zaposlenih u osnovnim i srednjim $kolama

Pravni temelj: Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14,
13/17-US i 95/18-autenti¢no tumacenje), Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim
Skolama i domovima ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i Sporazum o
produljenju roka vazenja Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i srednjim Skolama i
domovima ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/22).
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Podnositelj zahtjeva

osnovne i srednje Skole

Potrebni prilozi

zahtjev, popis, racuni

Rok rjesavanja

Predaja dokumenata

Gradska kuc¢a, I11. kat, ured broj 305

Kontakt telefon

626-883

Medumjesni promet (uéenici srednjih Skola)

Pravni temelj: Pravilnik o participaciji putnih troskova u¢enicima srednjih §kola (,,Sluzbeni

list Grada Subotice®, br. 30/13).

Podnositelj zahtjeva

Srednje Skole na podrucju grada Subotice ¢iji ucenici
svakodnevno putuju u medumjesnom prometu

Potrebni prilozi

- Popis ucenika
- Relacija putovanja
- Adresa i IMBG

Rok rjesavanja

odmah

Rok Zalbe

nije ogranic¢en

Predaja dokumenata

Gradska kuca, I11. kat/ured br. 305

Kontakt telefon

626-883

Podnositelj zahtjeva

Ucenici srednjih skola s podrucja Grada Subotice koji
svakodnevno putuju na relaciji Subotica — druga opéina i
pohadaju nastavu na onim obrazovnim profilima za koje nisu
verificirane srednje Skole u Subotici

Potrebni prilozi

- Zahtjev

- Potvrda iz $kole o pohadanju nastave

- Preslika dacke knjizice (svjedodzba)

- Preslika osobne iskaznice jednog roditelja

Rok rjesavanja

8 dana

Rok zalbe

Nije ograni¢en

Predaja dokumenata

Gradska kuca, III. Kat/ured br. 305

Kontakt telefon

626-883

Podnositelj zahtjeva

Grad Subotica, temeljem dopisa Centra za socijalnu skrb —
besplatno putovanje socijalno ugrozenih ucenika na
medumjesnim i medugradskim relacijama

Potrebni prilozi

- Dopis Centra za socijalnu skrb

- Popis ucenika koji sastavlja TajniStvo za druStvene
djelatnosti

- Dostavljanje popisa na uvid Autobusnom kolodvoru

Rok rjeSavanja

8 dana

Rok Zalbe

Nije ograni¢en

Predaja dokumenata

Gradska kuca, I11. Kat/ured br. 305 i Autobusni kolodvor

Kontakt telefon

626-883

Studenti - pravo na povrat troskova prijevoza
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Studenti koji ispunjavaju sljedece uvjete:

- da je stanovnik Grada Subotice

- da svakodnevno putuje u medumjesnom prometu

- da nije korisnik usluge smjestaja u studentskim centrima

- da se Skoluje na teret proracuna Republike

Podnositelj zahtjeva | - da prvi put upisuje godinu osnovnih ili master studija na
teret proracuna

- da nije korisnik stipendije i kredita Ministarstva prosvjeta,
Fonda za stipendiranje darovitih studenata SveuciliSta u
Novom Sadu, Izvr$nog vije¢a AP Vojvodine i drugih raznih
fondacija, organizacija i poduzeca

- zahtjev

- preslik osobne iskaznice

- potvrda fakulteta da student prvi put upisuje godinu

Potrebni prilozi osnovnih ili master studija na teret proracuna

- preslik Stedne knjizice, odnosno tekuc¢eg racuna kod
odredene banke (ako student nema, onda jednog od

roditelja)
Rok rjeSavanja 7 (sedam) dana nakon rjesenja APV
Rok Zalbe bez prava zalbe
P Gradska kuca, II1. kat/ured br. 305
dokumenata
Kontakt telefon 626-883

Stipendije studentima

Pravni temelj: Odluka o stipendiranju studenata s podrué¢ja Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, broj 27/17 i 35/21)

Student, pod sljede¢im uvjetima:

- da je drzavljanin Republike Srbije,

- da ima prebivaliSte na podrucju Grada Subotice najmanje
godinu dana prije raspisivanja natjecaja,

Podnositelj zahtjeva | - da upisuje prvi put bilo koju godinu studija prvog stupnja
(osnovni akademski studij, osnovni strukovni studij), ili studij
drugog stupnja (master akademski studij, specijalisticki
strukovni  studij, specijalisticki akademski studij na
visoko$kolskim ustanovama ¢iji je osniva¢ Republika Srbija.

- kratki Zivotopis,

- potvrda o upisu na visokoskolsku ustanovu ili o upisu na
narednu godinu studija,

- potvrda o prosjecnoj ocjeni tijekom svih prethodnih godina
studija, a za student koji upisuju I. godinu osnovnih studija -
sviedodZzbe o uspjehu u svim razredima srednjih $kola,

- preslik osobne iskaznice,

- rjeSenje o smjestaju u drugu obitelj,

- rjeSenje o priznavanju prava na novcanu socijalnu potporu,

- potvrdu Nacionalne sluzbe za zaposljavanje ili Republickog
fonda za mirovinsko i invalidsko osiguranje o nezaposlenosti, ili
ovjerenu izjavu dva svjedoka o nezaposlenosti,

- ovjerenu izjavu dva svjedoka o broju ¢lanova kucanstva i

- uvjerenje o ukupnom prihodu kucanstva (za zaposlene potvrda
izdana od poslodavca, za umirovljenike oba isjeCka potvrde
izdane od strane Republickog fonda za mirovinsko i invalidsko

Potrebni prilozi
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osiguranje-Podru¢ni ured Subotica, ili izvjeS¢e banke 0
izvrSenoj isplati mirovine u prethodnom mjesecu, a u slucaju
drugih prihoda potvrda izdana od strane nadleznog republickog
poreznog tijela).

Rok zZalbe 8 dana
Prijave za dodjelu stipendije po NatjeCaju dostavljaju se
Predaja neposredno Povjerenstvu za dodjelu stipendije s naznakom
dokumenata »Prijava za natjeCaj za dodjelu stipendije®, predajom u Gradskoj

ku¢i, Gradski usluzni centar, Subotica, Trg slobode 1 ili postom.

Proracunski fond za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice

Natjecaj za dodjelu sredstava za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subaotice.
Natjecaj za dodjelu sredstava za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice raspisuje se

sukladno Odluci o osnutku Proracunskog fonda za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).

Podnositelj zahtjeva | Ucenici osnovnih i srednjih $kola, kao i studenti, pod sljede¢im

uvjetima:

- da su drzavljani Republike Srbije,

- da imaju prebivaliSte/boraviste na podrucju Grada
Subotice najmanje jednu godinu od dana podno$enja
prijave za dodjelu sredstava,

- da su polozili sve ispite iz prethodnih godina studija,

- da nisu obnovili niti jednu godinu studija, odnosno nisu
ponavljali razred.

Potrebni prilozi - kratki zivotopis s ostvarenim rezultatima u prethodnoj
godini,

- izvadak iz matice rodenih,

- uvjerenje o drzavljanstvu,

- preslika osobne iskaznice, za malodobne osobe preslika
osobne iskaznice zakonskog zastupnika,

- preslika tekuéeg racuna podnositelja prijave (za
podnositelje prijave do 18 godina broj tekuceg racuna
zakonskog zastupnika)

- preslika svjedodzbe,

- prosjek ocjena ovjeren od strane obrazovne ustanove,

- preslika diploma s natjecanja.

Rok rjesavanja U roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje prijava

povjerenstvo dostavlja prijedlog Gradonacelniku za donoSenje

Odluke o dodjeli sredstava (financijske pomo¢i)

Rok Zalbe 8 dana
Predaja Prijave na Natjecaj s propisanom dokumentacijom podnositel;
dokumenata prijave podnosi u zatvorenoj koverti dostavom u pisarnicu —

Gradski usluzni centar Grada Subotice ili putem poste na adresu:
Grad Subotica, Trg slobode 1, 24000 Subotica, s naznakom
»Prijave na Natjecaj za dodjelu sredstava“ uroku od 15 dana od
dana objavljivanja NatjeCaja.

Kontakt telefon 626-928
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Sredstva za poticanje razvitka mladih talenata Grada Subotice dodjeljuju se sukladno kriterijima
propisanim Odlukom o osnutku Prorac¢unskog fonda za poticanje razvitka mladih talenata Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/16, 15/17, 17/18, 28/19 i 46/20).

Informacije nastale u radu:

Misljenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zakljuCeni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronicka posta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi,
dokumentacija o izvrS§enim pla¢anjima, dokumentacija o provedenim natjeCajima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene biljeske i drugo.

Pristup podatcima:

Pristup informacijama je omoguc¢en sukladno zakonu.

Izdvajamo: Natjecaji i obavijesti o putovanju ucenika i studenata, Odluka o dodjeli stipendija
za studente s podru¢ja Grada Subotice objavljuju se na sluzbenoj internetskoj stranici Grada,
www.subotica.rs.

Zapisnici sa sjednica povjerenstva, kao i svi drugi dokumenti vezani za prijevoz studenata,
besplatni i regresiran prijevoz uc€enika, tabli¢ni pregledi podataka u svezi s osnovnim i srednjim
Skolama: plan upisa u prvi razred srednjih Skola i upis u prvi razred osnovnih $kola, studentskim
standardom, dokumentacija o provedenim natjecajima, sluzbene biljeske i drugo, ¢uvaju se u arhivu
Tajnistva.

PROSVJETNA INSPEKCIJA

Inspekcijski nadzor neposrednim uvidom u rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih §kola
kroz kontrolu:

- postupanja ustanove u pogledu provedbe zakona, drugih propisa u podru¢ju obrazovanja i
odgoja i op¢ih akata,

- ostvarivanja zaStite prava djeteta i u¢enika, njihovih roditelja, odnosno skrbnika i zaposlenih;

- osiguravanja zastite djeteta i ucenika i zaposlenih od diskriminacije, nasilja, zlostavljanja,
zanemarivanja i strana¢kog organiziranja i djelovanja u ustanovi,

- postupka upisa i ponistava upis u skolu ako je obavljen suprotno zakonu,

- ispunjenosti propisanih uvjeta za provedbu ispita,

- propisane evidencije koju vodi ustanova i utvrduje Cinjenice u postupku poniStavanja javnih
isprava koje izdaje ustanova,

- upostupku verifikacije utvrduje ispunjenost uvjeta za rad ustanove i uvodenje novih obrazovnih
profila.

Opis postupanja:

Inspekcijski nadzor ustanove se obavlja kao redoviti, izvanredni i kontrolni nadzor.

Redoviti nadzor ustanove obavlja se najmanje jedanput godiSnje i obuhvaca provjeru postupanja
ustanove u pogledu provedbe zakona, drugih propisa u podrucju obrazovanja i odgoja i op¢ih akata i
vodenja propisane evidencije.

Izvanredni nadzor ustanove obavlja se po predstavkama. Po prijemu pismene predstavke
obavlja se inspekcijski nadzor ustanove. Postupanje po anonimnim predstavkama ili dobivenim
elektroni¢kom poStom, provodi se po procjeni prosvjetnog inspektora.

Kontrolni nadzor ustanove provodi se po proteku roka koji je odreden u zapisniku ili rjeSenju.

Nakon izvr§enog inspekcijskog nadzora u ustanovi, prosvjetni inspektor sastavlja zapisnik, koji
sadrzi nalaz stanja, a ovisno o rezultatima i nalog mjera. Zapisnik se dostavlja ustanovi, a direktor
ustanove ima pravo staviti primjedbu na nalaze u zapisniku. Kada se inspekcijski nadzor ustanove
obavlja po predstavci, prosvjetni inspektor je duzan o nalazima pismenim putem obavijestiti
podnositelja predstavke.

Pristup zapisnicima omogucava se samo strankama u tom postupku.

Prigodom inspekcijskog nadzora prosvjetni inspektori primjenjuju zakone u podrudju
predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja i odgoja i propise donesenih na temelju njih.
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Informacije nastale u radu:
Zapisnici, nalozi mjera, rjeSenja, primljena elektronicka posta i poruke na sluzbeni telefon,
radne verzije dokumenata u pripremi, sluzbene biljeske i drugo.

Pristup podatcima:
Pristup informacijama je omogucen samo strankama u postupku.

Informiranije

Sufinanciranje programa i projekata u podrucju javnog informiranja

Ovo pravo se ostvaruje na temelju Zakona o javnom informiranju i medijima (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 83/14, 58/15 i 12/16 - autenti¢no tumacenje) i Pravilnika o sufinanciranju projekata za
ostvarivanje javnog interesa u podrucju javnog informiranja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.16/16 i 8/17)
kao i zakonskih i podzakonskih akata iz podrucja financija koji reguliraju ovo podrucje.

Postupak u procesu provedbe natjecaja:

Nadlezno tijelo donosi RjeSenje o rasporedivanju sredstava za sufinanciranje projekata u
podrudju javnog informiranja radi ostvarivanja javnog interesa.

Nadlezno tijelo donosi RjeSenje o raspisivanju natjeCaja i pojedina¢nim davanjima za
sufinanciranje projekata u podrucju javnog informiranja radi ostvarivanja javnog interesa i raspisuje
natjecaj koji se objavljuje u novinama, na sluzbenoj internetskoj stranici grada Subotice - Natjecaji i
oglasi.

U samom natjecaju se objavljuje poziv za dostavljanje prijedloga za ¢lanove NatjeCajnoga
povjerenstva za dodjelu sredstava.

Natje¢aj sadrzi namjenu i iznos sredstava, pravo sudjelovanja, kriterije za ocjenu projekata,
rokove za provedbu natjeCaja, popis potrebne dokumentacije kao i poziv novinarskim i medijskim
udrugama za predlaganje ¢lanova povjerenstva.

Struéna sluzba tijela koja raspisuje natjeCaj sistematizira pristigle projekte, obavjeStava
podnositelje prijave o nedostaju¢oj dokumentaciji, kompletira predmete i sastavlja zapisnik o
ispunjenosti uvjeta za sudjelovanje na natjeCaju svih prijavljenih. Zapisnik se dostavlja ¢lanovima
Povjerenstva.

Nadlezno tijelo donosi rjeSenje o imenovanju povjerenstva, od prispjelih prijedloga udruga i
pojedinaca. RjeSenje se objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici grada Subotice.

Stru¢na sluzba pribavlja miSljenja nacionalnih vijeca nacionalnih manjina, koja se dostavljaju
¢lanovima povjerenstva.

Povjerenstvo razmatra prispjele prijave. O radu povijerenstva se vodi zapisnik. Povjerenstvo
sastavlja prijedlog o raspodjeli sredstava s obrazlozenjem — razlogom za prihvacanje odnosno ne
prihvacanje projekta. Prijedlog Povjerenstva se objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici Grada
Subotice www.subotica.rs - Natjecaji i oglasi.

Na temelju prijedloga Povjerenstva gradonacelnik, najkasnije u roku od 90 dana od dana
zakljucenja natjecaja, donosi Odluku o raspodjeli sredstava koja se objavljuje na sluzbenoj internetskoj
stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natje¢aji i oglasi.

Na sluzbenoj internetskoj stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natje¢aji i oglasi objavljuje
se poziv sa sudionike u natjecaju koji su dobili manji iznos od trazenog da bez odgadanja dostave novu
specifikaciju troskova sukladno dodijeljenim sredstvima — Revidirani proracun projekta, odnosno
obavijest 0 tomu da odustaju od sredstava koja su im dodijeljena.

Na temelju provedenog postupka sastavlja se ugovor o sufinanciranju sa sudionicima kojima su
dodijeljena sredstva.

Korisnici sredstava kojima su dodijeljena sredstva su u obvezi sukladno zakonu i pravilniku
dostaviti narativno i financijsko izvje$¢e o utroSenim sredstvima.

Nadlezno tijelo koji dodjeljuje sredstva za sufinanciranje projekata obvezan je u roku od 15
dana od dana donosenja Odluke o raspodjeli sredstava Registru medija prijaviti podatke o iznosu
dodijeljenih nov¢anih sredstava.

Nadlezno tijelo po zavrsetku projektnog sufinanciranja u tekucoj godini, moze izraditi izvjeSce
o provedenom natjecaju i analizu kvalitete podrzanih projekata na temelju izvjeSca korisnika i objaviti
ih na internetskoj stranici.
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Kontakt telefon: 626-850

Informacije nastale u radu:
Zapisnici, odluke, rjeSenja, ugovori, primljena elektronicka posta i poruke na sluzbeni telefon,
radne verzije dokumenata u pripremi i drugo.

Pristup podatcima:
Pristup informacijama je omogucen sukladno zakonu.

Vjerske zajednice i ostale druStvene organizacije

Javni natjeaj za dodjelu sredstava radi sufinanciranja projekata crkava i vijerskih zajednica koje
djeluju na podru¢ju Grada Subotice

Ovo pravo se ostvaruje na temelju Pravilnika o naéinu, postupku i kriterijima za dodjelu
sredstava crkvama 1 vjerskim zajednicama koje djeluju na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice*, br. 15/13), putem javnog natjeCaja koji raspisuje gradonacéelnik Grada Subotice.

NatjeCaj se raspisuje za svaku proracunsku godinu. Prijava na javni natjeCaj podnosi se
Povjerenstvu na obrascu ,,Prijava na Natje¢aj za dodjelu sredstava radi sufinanciranja projekata crkava
i vjerskih zajednica“ (Obrazac broj 1.) koji je dostupan je na sluzbenoj internetskoj stranici Grada:
www.subotica.rs u odjeljku natjecaji i oglasi.

Prijave se podnose u tiskanom obliku predajom u Gradskom usluznom centru Grada Subotice,
Trg slobode 1 ili poStom, a obvezno i u elektroni¢kom obliku na e-mail adresu: crkve@subotica.rs.

Rok za podnoSenje prijave: 15 dana od dana objavljivanja javnog poziva na internetskim
stranicama Grada Subotice.

Rok rjesavanja: 10 dana od dana zakljucenja natjecaja.

Predaja dokumenata: Gradska kuca, Gradski usluzni centar.

Kontakt telefon: 626-880

Informacije nastale u radu:

Misljenja, rjeSenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zakljuc¢eni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronicka poSta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi,
dokumentacija o izvrSenim placanjima, dokumentacija o provedenim natjeCajima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene biljeske i drugo.

Pristup podatcima:

Pristup informacijama je omogucen sukladno zakonu.

Izdvajamo nekoliko primjera: RjeSenja o raspodjeli sredstava po natjeCaju. RjeSenje se
objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici Grada.

Izbjeqgle i raseljene osobe

Poslovi utvrdivanja statusa izbjegle osobe
Pravni temelj:
- Zakon o izbjeglicama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/92, ,,Sluzbeni list SRJ, br. 42/02-odluka
SUS i,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10) - ¢lanak 13.
- Zakon o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)
Osoba podnosi pismenu zamolbu povjereniku PovjereniStva uz obrazlozenje za do sada
nesteceni status.
Zamolba se zavodi i priprema se prijedlog rjeSenja, koje se parafira i Salje na odobravanje i
ovjeru u Povjerenistvo.
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Sve osobe koje su izbjegle iz bivsih Republika, a jos nisu ostvarile

Podnositelj zahtjeva status izbjeglice

- zamolba,
Potrebni prilozi - preslici osobnih dokumenata koje osoba posjeduje (obrazac na
kojem se predaje zahtjev propisan je od strane Povjerenistva)
Rok rjesavanja Nije utvrden
Rok Zalbe 15 dana
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Poslovi ukidanja statusa izbjegle osobe

Pravni temelj:

- Zakon o izbjeglicama (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 18/92, ,,Sluzbeni list SRJ*, br. 42/02-odluka

SUS i ,,Sluzbeni glasnik RS, br. 30/10) - ¢lan 13.

- Zakon o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje).

Osoba koja je dobila drzavljanstvo Republike Srbije ostvaruje pravo na ukidanje statusa i s
preslikom izbjeglicke iskaznice, rjeSenjem o priznavanju statusa, rjeSenjem o prihvac¢anju drzavljanstva
i preslikom izvatka iz knjige drzavljana popunjava obrazac i predaje PovjereniStvu.

Zahtjev s ostalim prilozenim dokumentima se zavodi, priprema se prijedlog rjeSenja koji se
parafira u 5 primjeraka. RjeSenje se sluzbenom postom Salje na ovjeru u republicko Povjerenistvo
ovjerena tri rjeSenja povrat u Povjerenistvo od kojih jedan primjerak ostaje u arhivu Povjerenistva, jedan
primjerak se dostavlja Policijskoj upravi u Subotici, a jedan primjerak se daje stranci.

Ukidanje statusa izbjegle osobe stranka moZe podnijeti i zbog odlaska u tre¢u zemlju
(inozemstvo) kao i zbog povratka u mjesto prethodnoga prebivalista.

Prijedlog rjesenja o ukidanju statusa po sluzbenoj duznosti se izraduje po nalogu Povjerenistva
kada se provjerom utvrdi da je osoba povrijedila zakon o izbjeglicama ili napravila drugi pravni prekrsaj.

Podnositelj zahtjeva Sve osobe koje su dobile drzavljanstvo Republike Srbije

- rjeSenje o priznavanju statusa izbjeglice,

- rjeSenje o drzavljanstvu,

Potrebni prilozi - uvjerenje o drzavljanstvu i

- preslik izbjeglicke iskaznice (obrazac na kojem se predaje zahtjev
propisan je od strane Povjerenistva)

Rok rjesavanja 30 dana
Rok zalbe Nema
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Formiranje predmeta za izradu nove izbjeglicke iskaznice
Pravni temelj:

- Zakon o izbjeglicama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/92 , ,,Sluzbeni list SRJ*, br. 42/02-odluka
SUS i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10)

- Zakon o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje)
Popuna zahtjeva stranke, koja je ostvarila naknadni status izbjeglice. Zahtjev uz odobrenje

(potvrdu) se prosljeduje Policijskoj upravi, a jedan primjerak ostaje u arhivu Povjerenistva.

Podnositelj zahtjeva Osobe kojima je PovjereniStvo rjeSenjem odobrilo status izbjeglice
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- dvije fotografije,
Potrebni prilozi - potvrda o priznavanju statusa (obrazac na kojem se predaje zahtjev
propisan je od strane Povjerenistva)
Rok rjesavanja odreduje Policijska uprava
Rok Zalbe ----
Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar
Kontakt telefon 626-971, 626-974

Izrada duplikata ili zamjena vazecih izbjeglickih iskaznica
Stranka uz zahtjev podnosi rjeSenje ili novo izmijenjeno rjeSenje, a izdavanje nove izbjeglicke
iskaznice vrsi Policijska uprava.

Sva osobe kojima je istekao rok vazenja iskaznice (2 godine) i osobe

Feslesite ) Ze e koje su imale promjenu osobnih podataka

Potrebni prilozi Dvije fotografije, obrazac nije definiran
Rok rjesavanja odreduje Policijska uprava
Rok Zalbe ==

Promjena adrese boravka izbjegle osobe

Kada osoba mijenja postoje¢u adresu u Subotici zbog preseljenja, izdaje se potvrda kojom se u
Policijskoj upravi u Subotici regulira nova adresa.

Ako se osoba Zeli doseliti u Suboticu, izdaje se suglasnost kojom se osoba odjavljuje iz mjesta
svog prethodnog boravista.

Kada se Zeli odseliti u drugu opc¢inu ili grad, izdaje joj se suglasnost i odjava boravista u
Policijskoj upravi u Subaotici.

Sve suglasnosti odjave i1 potvrde se zavode u PovjereniStvu, a odjavu i prijavu na temelju tih
dokumenata vrsi Policijska uprava u Subotici.

2) Sluzba za tjelesnu kulturu, sport, mladez, predskolsko obrazovanje, zdravstvenu
zaStitu na primarnoj razini, socijalnu skrb, humanitarne organizacije i socijalne projekte

Obveze Sluzbe su:

- provodi zakone i druge propise Cija je neposredna provedba zakonom povjerena Gradu iz
podrudja tjelesne kulture, sporta i mladezi, predSkolskog obrazovanja, zdravstvene zastite na
primarnoj razini, socijalne skrbi, humanitarnih organizacije i socijalnih projekata,

- provodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog vijeca i gradonacelnika iz podrucja
tjelesne kulture, sporta i mladezi, predSkolskog obrazovanja, zdravstvene zastite na primarnoj
razini, socijalne skrbi, humanitarnih organizacija i socijalnih projekata,

- obavlja poslove zastite prava pacijenata,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Sluzbe,

- osigurava posebne uvjete za povecanje obuhvata i kvaliteta rada s darovitom sportskom
mladezi,
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- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Sluzbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vijece,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koriStenje sredstava proracuna za funkcije
i korisnike proracuna koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti Sluzbe i

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada.
Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja daje se po podrucjima koje su u

nadleznosti ove Sluzbe.

Sport

- PodnoSenjem zahtjeva za ostvarivanje prava iz podrucja sporta od strane udruga u ovom
podruéju na lokalnoj razini.

Podnositelj zahtjeva Udruge iz podruéja sporta na lokalnoj razini
Potrebni prilozi Zahtjev (obrazac nije propisan)

Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 161 17
Kontakt telefon 626- 884

- Financiranje ili sufinanciranje potreba i interesa gradana u podrudju sporta iz proracuna Grada

Potrebe 1 interesi gradana u podruéju sporta ispunjavaju se kroz odobravanje i financiranje
godisnjih 1 posebnih programa organizacija u podrucju sporta sa sjediStem na podrucju Grada Subotice
sukladno odredbama Zakona o sportu i Pravilnika o odobravanju i financiranju programa kojima se
ispunjavaju potrebe i interesi gradana u podrucju sporta u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 15/17).

Zahtjevi za odobravanje godi$njih i posebnih programa podnose se sukladno odredbama Zakona
0 sportu, podzakonskih akata donesenih na temelju tog zakona i navedenog Pravilnika, i to na
propisanim obrascima (u ovisnosti o vrsti programa) koji se nalaze u prilogu Pravilnika o odobravanju
i financiranju programa kojima se ispunjavaju potrebe i interesi gradana u podrucju sporta u Gradu
Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 15/17) i ¢ine njegov sastavni dio.

Prilikom objavljivanja javnog poziva formulari se objavljuju i dostupni su na sluzbenoj
internetskoj stranici Grada Subotice www.subotica.rs - Natjecaji i oglasi.

Javni poziv se raspisuje za posebne programe iz ¢lanka 137. stavak 1. tocka 4), 9), 11) 1 15).

Nositelj programa mora:

1) biti registriran sukladno zakonu o sportu (u daljnjem tekstu: Zakon);

2) biti upisan u nacionalnu evidenciju sukladno zakonu;

3) da iskljucivo ili pretezito posluje na nedobitnoj osnovi;

4) da ima sjediSte na podru¢ju Grada;

5) da je izravno odgovoran za pripremu i izvodenje programa;

6) da je prethodno obavljao djelatnost najmanje godinu dana;

7) da ispunjava, sukladno zakonu, propisane uvjete za obavljanje sportskih aktivnosti i
djelatnosti;

8) da je s uspjehom realizirao odobreni program, ukoliko je bio nositelj programa ranijih
godina;

9) da raspolaze kapacitetima za realizaciju programa;

10) biti ¢lan odgovarajuceg nadleznog nacionalnog granskog sportskog saveza.
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Nositelj programa ne moze:

1) biti u postupku likvidacije, steaja i pod privremenom zabranom obavljanja djelatnosti;

2) imati blokadu poslovnog rac¢una u trenutku zakljuéenja ugovora o realizaciji programa i
uplate proracunskih sredstava na poslovni racun, porezne dugove ili dugove prema organizacijama
socijalnog osiguranija;

3) u posljednje dvije godine biti pravomo¢nom odlukom kaznjen za prekrsaj ili gospodarski
prijestup u svezi sa svojim financijskim poslovanjem, koriStenjem imovine, rada s djecom i
sprjeCavanjem negativnih pojava u sportu.

Nositelju programa neée se odobriti program u postupku dodjele sredstava, ako je:

1) bio u konfliktu interesa;

2) namjerno ili s krajnjom nepaznjom lazno prikazao podatke trazene u obrascima za
podnosenje programa ili ako je propustio dati sve potrebne informacije;

3) pokusao doci do povjerljivih informacija ili utjecati na Stru¢no povjerenstvo ili na nadlezna
tijela Grada tijekom evaluacijskoga razdoblja ili nekog prethodnog postupka dodjele sredstava.

Nositelj programa ne moze dobivati sredstva iz proracuna Grada za realizaciju svojih programa
dvije godine od dana kada je utvrdeno da je u potpunosti nenamjenski upotrijebio odobrena sredstva za
realizaciju programa ili svojim propustom nije postigao u bitnom dijelu planirane uc¢inke programa.

Nositelju programa ne mogu biti odobrena sredstava za realizaciju novog programa prije nego
$to podnese izvjesée o ostvarivanju i realizaciji odobrenog programa sukladno odredbama Pravilnika o
odobravanju i financiranju programa kojima se ispunjavaju potrebe i interesi gradana u podrucju sporta
u gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 15/17).

Obrazac na kojem se predaje zahtjev: Obrazac 4 — aplikacijski formular.

Predaja dokumenata: Usluzni centar ili poStom.

Kontakt telefon: 626 884.

Slucaj nemoguénosti konkuriranja po posebnom programu:

Nositelji programa koji podnesu godi$nji program u kojem su obuhvacene i aktivnosti za koje
se, suglasno ovoj odluci, podnosi posebni program, ne mogu za iste aktivnosti konkurirati i u posebnom
programu.

Nositelji programa ne mogu prijedlogom programa obuhvatiti aktivnosti koje se financiraju i
sredstvima iz proracuna autonomne pokrajine ili Republike Srbije.

Informacije nastale u radu:
Rjesenja, zakljuceni ugovori, dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima, radne verzije dokumenata
u pripremi i drugo.

Pristup podatcima:
Pristup informacijama je omogucen sukladno zakonu.

PredsSkolsko obrazovanje i odgoj

- PodnoSenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz podru¢ja predSkolskog obrazovanja i odgoja od
strane resornih institucija u ovom podru¢ju na lokalnoj razini

Zahtjev za isplatu sredstava korisnika proracuna (Predskolska ustanova ,,NaSa radost)

Podnositelj zahtjeva Predskolska ustanova ,,Nasa radost*, osnovne $kole

Zahtjev, racuni, kompletna dokumentacija sukladno javnim

Potrebni prilozi nabavama, zapisnik, ugovor

Rok rjeSavanja =
Rok Zalbe -
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Pl Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata
Kontakt telefon 626-885

Zdravstvena zaStita na primarnoj razini

- PodnoSenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz podru¢ja zdravstvene zastite na primarnoj razini

Zahtjev za isplatu sredstava korisnika prorac¢una (Dom zdravlja, Apoteka)

Podnositelj zahtjeva Dom zdravlja, Apoteka

Zahtjev, racuni, kompletna dokumentacija sukladno
javnim nabavama, zapisnik, ugovor

Rok rjesavanja -

Potrebni prilozi

Rok Zalbe -
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata
Kontakt telefon 626-885

ZaStita prava pacijenata

Zastita prava pacijenata se ostvaruje sukladno zakonu o pravima pacijenata (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 45/13 i 25/19-dr. zakon), Zakonu o javnom zdravstvu (,,Sluzbeni glasnik RS%, br. 15/16),
Zakonom o zastiti osobnih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 87/18, Odluci o zastiti prava pacijenata
na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice ,,, br. 40/12, 22/14 i 53/16) i Pravilniku o
nacinu postupanja po prigovoru, obrascu i sadrzaju zapisnika i izvjeS¢a savjetnika za zaStitu pacijenata
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 71/13 i 40/14-ispravak), a na temelju propisa koji reguliraju podrucje
zdravstvene zastite.

Zastita prava pacijenata se ostvaruje kroz rad savjetnika za zaStitu prava pacijenata i Vijeca za
zdravstvo.

Postupak za zastitu prava pacijenata

Savjetnik za zaStitu prava pacijenata postupa po prigovoru pacijenta koji smatra da mu je
uskraéeno pravo na zdravstvenu zaStitu u zdravstvenoj ustanovi, privatnoj praksi i visokoskolskoj
ustanovi zdravstvene struke.

Prigovor se podnosi usmeno na zapisnik ili pismeno na propisanom obrascu koji se popunjava
od strane savjetnika.

Savjetnik za zastitu prava pacijenata odmah, a najkasnije u roku od pet radnih dana od dana
podnosenje prigovora utvrduje sve bitne okolnosti i ¢injenice u svezi s navodima iznesenim u prigovoru.

Savjetnik za zastitu prava pacijenata vrs$i uvid u medicinsku dokumentaciju, u navode prigovora
u nazocnosti zdravstvenog radnika i trazi pismene informacije, podatke i misljenja od rukovoditelja
ustanove, privatne prakse, ustrojbene jedinice, zdravstvenog djelatnika, odnosno suradnika na cije
postupanje se prigovor odnosi, sukladno zakonu.

O utvrdenim bitnim okolnostima i ¢injenicama u svezi navoda iznesenih u prigovoru, savjetnik
sastavlja zapisnik.

Na temelju utvrdenih relevantnih Cinjenica i okolnosti u svezi s podnesenim prigovorom,
savjetnik sastavlja izvjeSce koje odmah, a najkasnije u roku od tri radna dana dostavlja podnositelju
prigovora, rukovoditelju ustrojbene jedinice i ravnatelju zdravstvene ustanove, odnosno osnivacu
privatne prakse, odnosno odgovornoj osobi u visokoskolskoj ustanovi zdravstvene struke.

Ukoliko odgovorne osobe iz prethodnoga stavka, u roku od pet radnih dana od dobivanja
izvjeS¢a, ne dostave savjetniku pacijenata obavijest o postupanju i poduzetim mjerama u svezi s
prigovorom, savjetnik ¢e obavijestiti zdravstvenu inspekciju.
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Savjetnik za zaStitu prava pacijenata podnosi mjeseCno izvjeS¢e ravnatelju zdravstvene
ustanove, osnivacu privatne prakse i odgovornoj osobi u visokoskolskoj ustanovi zdravstvene struke.

Savjetnik za zaStitu prava pacijenata dostavlja tromjesecno, Sestomjesecno i godiSnje izvjeSce
Vijecu za zdravstvo.

Podnositelj prigovora nezadovoljan izvjeS¢em savjetnika za zaStitu prava pacijenata moze se
obratiti Vijetu za zdravstvo, zdravstvenoj inspekciji, odnosno nadleznom tijelu zdravstvenog
osiguranja.

Savjeti se mogu traziti i prigovori se dostavljaju savjetniku za zastitu prava pacijenata osobno,
pismeno, na telefon 024 626-882, mobitel 064/6490175 odnosno na e-mail
biljana.knezevic@subotica.rs

Fondacija za pomo¢ pri lije¢enju te§ko oboljele djece i mladezi
Fondacija za pomo¢ pri lijecenju tesko oboljele djece i mladezi osnovana Odlukom o osnivanju
Fondacije za pomo¢ pri lijecenju teSko oboljele djece i mladezi (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
10/13-preciscéeni tekst, 15/17 i 35/21) u cilju pruzanja pomoci pri lije¢enju djece i omladine do navr§enih
18 godina zivota, koji su iscrpili sve pravne mogucnosti koje im pripadaju po propisima o zdravstvenom
osiguranju.
Ciljevi Fondacije su:
- Pomo¢ pri lijeCenju tesko oboljele djece i mladezi u zdravstvenoj ustanovi, ustanovi socijalne
zastite ili kuénim uvjetima,
- Pomo¢ pri nabaveci lijekova i pomagala,
- Pomo¢ pri obavljaju operacijskih zahvata u zdravstvenim ustanovama u tuzemstvu ili
inozemstvu,
- Pomo¢ pri rehabilitaciji,
Fondacijom upravlja Upravni odbor koji ima predsjednika, zamjenika i tri ¢lana. Podnositelj
zamolbe za pomoc¢ je roditelj, staratelj ili zakonski zastupnik djeteta. Zamolba treba sadrzavati
podatke o djetetu i obitelji, kratku povijest bolesti i kontakt. Uz zamolbu se prilaZze medicinska
dokumentacija, predraéun ili racuni iz zdravstvenih ili farmaceutskih ustanova.
Zamolba se podnosi u Gradskom usluznom centru Grada Subotice, Trg slobode 1.
Odluku o podnijetim zamolbama donosi Upravni odbor ve¢inom glasova.

Socijalna skrb:

- PodnoSenje zahtjeva za ostvarivanje prava iz podrugja socijalne skrbi od strane resornih
institucija u ovom podrudju na lokalnoj razini.

Zahtjev za isplatu sredstava korisnika proracuna (Centar za socijalni rad, Gerontoloski centar)

Podnositelj zahtjeva Centar za socijalni rad, Gerontoloski centar

Racuni, kompletna dokumentacija sukladno javnim

Potrebni prilozi nabavama, zapisnik, ugovor

Rok rjesavanja =

Rok zalbe -
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata
Kontakt telefon 626-885

Zahtjev za isplatu sredstava ostalih korisnika proracuna (,,Gradska organizacija Crvenog kriza“,
Dom za djecu i mladez ,,Kolijevka®).
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,(Qradska organizacija Crvenog kriza“, Dom za djecu i

Podnositelj zahtjeva mlade? , Kolijevka®

Potrebni prilozi Zahtjev, racuni, ugovor
Rok rjesavanja -
Rok Zalbe -
doimﬁg zta Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
Kontakt telefon 626-885

- PodnoSenje molbe gradana za ostvarivanje prava na jednokratnu nov¢anu potporu iz podrucja

socijalne skrbi

Podnositelj zahtjeva gradanin Grada Subotice
Potrebni prilozi Molba ili zahtjev (obrazac nije propisan)
Rok rjesavanja -

Rok zalbe -
FIEOEE Centar za socijalni rad
dokumenata
Kontakt telefon 548-220

- PodnoSenje zahtjeva za ostvarivanje prava na subvenciju cijena komunalnih usluga

Za subvenciju komunalnih usluga:

- ratni vojni invalidi sudionici oruzanih akcija poslije 17.
kolovoza 1990. godine i za vrijeme agresije NATO snaga
na SFRJ,

- ¢lanovi obitelji palih boraca i umrlih vojnih invalida,

- zakupnici stana koji su kao osoba u stanju socijalne
potrebe dobili stan u najam namijenjen za socijalno
stanovanje,

- korisnik komunalnih usluga kao pojedinac ili ¢lan njegove
obitelji ukoliko ostvaruju pravo na: doplatak za pomo¢ i
njegu druge osobe za dijete, mjeseCna novcana primanja po
propisima iz boracke i invalidske zasStite i zastite civilnih
invalida rata, prava kao mirnodopski vojni invalidi, prava
Podnositelj zahtjeva | po propisima o pravima civilnih invalida rata RS,

- umirovljenik ukoliko je iznos mirovine manji od 150%
iznosa novc¢ane socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario
po zakonu kojim se regulira podrucje socijalne skrbi i ne
posjeduje druge stambene prostore osim stambenog
prostora koji po republickim propisima odgovara potrebama
pojedinca.

- umirovljenik koji Zivi u kuéanstvu u kome nema radno
sposobnih ¢lanova kucanstva pod uvjetom da prihodi po
Clanu kucanstva ne prelazi iznos 130% iznosa novcane
socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario po zakonu
kojim se regulira podrucje socijalne skrbi i ne posjedovanje
drugih stambenih prostora osim stambenog prostora koji po
republickim propisima odgovara potrebama obitelji.
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- korisnik prava na nov€anu socijalnu potporu i Zivi u
kucanstvu u kome nema radno sposobnih ¢lanova.

Za subvenciju usluga gradskog i prigradskog prijevoza koje
pruza JP ,,Subotica-trans*

- osobe starije od 65 godina s prebivaliStem na podrucju
Grada Subotice, Cija primanja ne prelaze 321% iznosa
nov¢ane socijalne potpore koju bi pojedinac ostvario po
zakonu kojim se ureduje podrucje socijalne skrbi,

- osobe starije od 65 godina s prebivaliStem u naseljenim
mjestima na podru¢ju Grada Subotice, ¢ija primanja ne
prelaze 321% iznosa novcane socijalne potpore koju bi
pojedinac ostvario po zakonu kojim se ureduje podrucje
socijalne skrbi.

Potrebni prilozi

1. Prijava prebivalista, odnosno preslik osobne iskaznice za
sve punoljetne ¢lanove obitelji korisnika komunalnih usluga
(uz dostavljanje originala osobne iskaznice na uvid), a za
maloljetne Clanove obitelji izvadak iz matice rodenih
(navedenom dokumentacijom se dokazuje da je korisnik
komunalnih usluga, odnosno c¢lanovi njegove obitelji,
prijavljen na podruc¢ju Grada Subotice dulje od Sest mjeseci
i da se prebivaliSte korisnika i ¢lanova kucanstva nalazi na
adresi na kojoj se nalazi nekretnina za koju se podnosi
zahtjev za subvencioniranu cijenu),

2. posljednji racun za komunalne usluge izdan od strane
pruzatelja usluga na ime korisnika prava ili ¢lana njegova
kucanstva,

3. potvrda od strane pruzatelja usluga da na ime korisnika
komunalnih usluga ili ¢lana njegova kucanstva nema
nepodmirenih obveza prema pruzateljima usluga.

Osim dokumentacije korisnik komunalnih usluga podnosi i
sljede¢u dokumentaciju u ovisnosti o kategoriji:

1. rjeSenje o priznavanju prava, kao ratni vojni invalidi, koji
su ostvarili svojstvo odnosno pravo kao sudionici oruZanih
akcija poslije 17. kolovoza 1990. godine i za vrijeme
agresije NATO snaga na SRJ;

2. rjeSenje o priznavanju prava, kao clanovi obitelji
poginulih borca i umrlih vojnih invalida;

3. ugovor o najmu sklopljen s Gradom Subotica, za
zakupnike stana koji je, kao osoba u stanju socijalne
potrebe, dobio stan u najam namijenjen za socijalno
stanovanje, po propisima Grada Subotice;

4. rjeSenje o priznavanju prava na doplatak za pomoc¢ i njegu
druge osobe za dijete, izdano od strane Centra za socijalni
rad za korisnike komunalnih usluga na temelju prava na
doplatak za pomo¢ i njegu druge osobe za dijete na temelju
zakona kojim se ureduje podrucje socijalne skrbi;

5. rjeSenje o priznavanju prava, za korisnike komunalnih
usluga koji imaju mjeseéna novéana primanja po propisima
iz boracke i invalidske zastite 1 zaStite civilnih invalida rata;
6. rjeSenje o priznavanju prava, kao mirnodopski vojni
invalid;

7. rjeSenje o priznavanju prava, po propisima o pravima
civilnih invalida rata Republike Srbije;
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8. kao borac iz oruzanih akcija poslije 17. kolovoza 1990.
godine i za vrijeme agresije NATO snaga na SRJ:

- rjeSenje Republickog fonda mirovinsko-invalidskog
osiguranja o priznavanju posebnog staza na temelju
sudjelovanja u ratu,

- dokaz o ukupnim mjese¢nim primicima za korisnika
komunalnih usluga i ¢lanove kuéanstva u mjesecu koji
prethodi mjesecu u komu se podnosi zahtjev (¢ek od
mirovine, uvjerenje nadleznog tijela odnosno poslodavca,
za djecu stariju od 15 godina potvrdu da su na redovitom
Skolovanju, za nezaposlene potvrda o nezaposlenosti izdana
od strane nadleznog zavoda za trziste rada),

- dokaz o broju ¢lanova kucanstva — ovjerena izjava dva
svjedoka,

9. rjeSenje o priznavanju prava izdano od strane Centra za
socijalni rad za korisnike prava na novéanu socijalnu
potporu

10. za korisnike prava na mirovinu:

- ¢ek od mirovine

- dokaz o broju ¢lanova kucanstva — ovjerena izjava dva
svjedoka,

- dokaz o nesposobnosti za rad za ¢lanove kucanstva izdan
od strane nadleznog tijela,

- dokaz o posjedovanju nekretnina — rjeSenje o porezu i
uvjerenje iz katastra nekretnina,

11. za korisnike prava na subvenciju cijene prijevoza u
gradskom i prigradskom prometu:

- dokaz o ukupnim mjese¢nim primicima u mjesecu koji
prethodi mjesecu u komu se podnosi zahtjev (éek od
mirovine, uvjerenje nadleznog tijela, izjava da nije korisnik
inozemne mirovine).

Rok rjesavanja 30 dana
Rok zalbe 15 dana
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Kontakt telefon

626-885

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadlezno je Tajnistvo za drustvene djelatnosti
Gradske uprave Grada Subotice na temelju Pravilnika o subvencioniranju cijena komunalnih usluga

(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 39/14, 43/14 — ispravak ,42/15 i 18/19).

- PodnoSenje zahtjeva za stjecanje statusa energetski ugrozenog kupca, kao i energetski

ugrozenog kupca zbog zdravstvenog stanja

Podnositelj zahtjeva

Pojedinac ili obitelj koji zive u jednoj stambenoj jedinici s
jednim mjernim mjestom na kome se mijeri potro$nja
elektricne energije, odnosno prirodnog plina, odnosno

Potrebni prilozi
isporucuje toplinska
energija

- Dokaz o broju c¢lanova kucanstva (preslik osobne
iskaznice, izvadak iz matice rodenih, uvjerenje o
prebivaliStu, izvadak iz matice vjenCanih, izjava dva
svjedoka dana pred nadleznim tijelima)

- Dokaz o ukupnim mjesecnim primicima (¢ek od
mirovine, uvjerenje nadleznog tijela, odnosno
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poslodavca, za djecu stariju od 15 godina da su na
redovitom Skolovanju, a za nezaposlene uvjerenje
nadleznog zavoda za zaposljavanje, izjava)

- Dokaz nadlezne sluzbe za katastar nekretnina iz mjesta
prebivalista i mjesta rodenja o posjedovanju nekretnina i
prihodima od nekretnina)

- Uvjerenje porezne uprave posjeduje li imovinu koja
podlijeze oporezivanju

- lzjava dana na zapisnik, pod kaznenom i materijalnom
odgovornoscu, pred nadleznim tijelom, o posjedovanju
nekretnina i prihodima od nekretnina, na podrucju bivsih
republika SFRJ

- Posljednji racun za elektri¢nu energiju, ili prirodni plin

- Za korisnike dje¢jeg doplatka i novCane socijalne
potpore i rjeSenje o ostvarivanju prava

Rok rjeSavanja 30 dana
Rok Zalbe 15 dana
P Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Kontakt telefon

626-885

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadlezno je Tajnistvo za drustvene djelatnosti
Gradske uprave Grada Subotice na temelju Uredbe o energetski ugrozenom kupcu (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 113/15, 48/16 — dr. pravilnik, 88/16-dr. pravilnik, 49/17 — dr. pravilnik, 104/17-dr.pravilnik,
36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18 — dr.. pravilnik, 34/19 — dr. pravilnik, 82/19 — dr. pravilnik 76/20 — dr.

pravilnik, 144/20-dr.pravilnik i 51/21-dr.pravilnik).

Drustveno-humanitarne organizacije

- Prijava na javni natje€aj za financiranje ili sufinanciranje programa i projekata iz podrudja

drustveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.)

Podnositelj zahtjeva

Udruge gradana osoba s invaliditetom, udruge gradana koje
se bave zastitom i pruZzanjem pomoci gradanima Koji se zbog
socijalnih ili zdravstvenih okolnosti nalaze u stanju socijalne
potrebe, udruge gradana koje se bave zastitom i promicanjem
ljudskih, manjinskih prava i prava djeteta, kao i polozaja i
prava marginaliziranih skupina, drugi subjekti u podrucju
druStvenog i humanitarnog rada kao S$to su: zaduzbine,
fondacije, neprofitne ustanove i organizacije registrirane za
obavljanje djelatnosti druStvenog i humanitarnog karaktera.

Potrebni prilozi

Prijava (propisani obrazac), pregled osnovnih podataka o
podnositelju prijave, opis programa/projekta u podrudju
druStvenog i humanitarnog rada za cije financiranje ili
sufinanciranje se podnosi prijava.

Rok rjesavanja

60 dana od dana zaklju¢ivanja natjecaja

Rok Zalbe Nema roka Zalbe — odluka o dodjeli sredstava je kona¢na
Predaja Gradska kuc¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.17
dokumenata

Kontakt telefon

626-885

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.

94



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadlezno je TajniStvo za drustvene djelatnosti
Gradske uprave Grada Subotice na temelju Pravilnika o sredstvima za poticanje programa ili
nedostajuceg dijela sredstava za financiranje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u
podrudju drustvenog i humanitarnog rada, a koji se financiraju iz prorac¢una grada Subotice (,,Sluzbeni
list Grada Subotice*, br. 29/18 i 35/19).

- Temeljem posebnih zahtjeva drustveno-humanitarnih organizacija i gradana

Podnositelj zahtjeva Druétveno-humanitarn; gtrr%ir;iézcije i osobe s posebnim
Potrebni prilozi Molba, zahtjev (obrazac nije propisan)
Rok rjesavanja -
Rok zalbe 5
Predaja dokumenata Gradska kuéa, Gradski usluzni centar, Salter br.17
Kontakt telefon 626-885

Usluge prema fizi¢kim i pravnim osobama

Predskolsko obrazovanje i 0dgoj:
- Njega i odgoj djece dobi od 1 do 3 godine
- Predskolski odgoj i obrazovanje djece u dobi od 3 godine do polaska u Skolu
- Pripremni predskolski program.

Za ostvarivanje prava i usluga iz podrucja predSkolskog obrazovanja i odgoja nadlezna je
PredSkolska ustanova ,,Nasa radost na temelju Zakona o osnovama sustava obrazovanja i odgoja
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/17, 27/18-dr. zakon i 10/19, 6/20 i 129/21) i Zakona o predSkolskom
odgoju i obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/10, 101/17, 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon,
10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 129/21).

Zdravstvena za$tita na primarnoj razini:
- Preventivna zdravstvena zastita za sve kategorije stanovnika
- Hitna medicinska pomo¢
- Opca medicina
- Zdravstvena zaStita zZena i djece
- Patronazna sluzba
- Laboratorijska i druga dijagnostika
- Prevencija i lijeCenje u podrucju stomatoloSke zdravstvene zastite
- Medicina rada i fizikalna medicina i rehabilitacija
- Sanitetski prijevoz
- Farmaceutska zdravstvena zastita
- Laboratorijska, radioloska i druga dijagnostika
Za ostvarivanje prava i usluga iz podru¢ja primarne zdravstvene zaStite nadlezan je Dom
zdravlja i Apoteka na temelju Zakona o zdravstvenoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 25/19).

Socijalna skrb:
- Jednokratna novc¢ana potpora

- Pomo¢ i njega u kuci

- Privremeni smjestaj u prihvatiliste ili prihvatnu stanicu

- Oprema korisnika za smjestaj u ustanovu socijalne skrbi ili drugu obitelj
- Pomo¢ u naturi (narodna kuhinja, paketi hrane, paketi higijene, ogrjev)
- Besplatne autobusne karte za srednjoskolce iz prigradskih naselja

- Troskove ukopa

- Preventivne, savjetodavne i edukativne usluge
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- Iznimne i interventne novc¢ane potpore
- Gerontoloski klubovi
- Dnevni boravci (Dnevni boravak za djecu i mladez ometenu u razvoju, Dnevni boravak za djecu
i mladez s poremecajem u drustvenom ponasanju, Dnevni boravak za umjereno i teze mentalno
nedovoljno razvijene osobe).
Za ostvarivanje ovih prava i usluga socijalne skrbi nadlezan je Centar za socijalni rad opCine
Subotica na temelju Zakona o socijalnoj skrbi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 24/11).

Drustveno-humanitarni rad
- Financiranje i/ili sufinanciranje projekata i programa iz podrucja drustveno-humanitarnog rada:
Ovo pravo se ostvaruje na temelju Pravilnika o sredstvima za poticanje programa ili
nedostajuceg dijela sredstava za financiranje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u
podrudju drustvenog i humanitarnog rada, a koji se financiraju iz prorac¢una grada Subotice (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. 29/18 i 35/19), putem javnog natjecaja koji raspisuje gradonacelnik Grada
Subotice pocetkom godine za teku¢u godinu. Prijava na natjecaj (Obrazac br. 1) se nalazi na internetskoj
stranici Grada www.subotica.rs i predaje se u Gradskoj kuci, u Gradskom usluznom centru ili Salje
postom.

Postupak dobivanja usluge:

Predskolsko obrazovanje i 0dgoj:
Sve usluge predskolskog odgoja i obrazovanja gradani mogu ostvariti obracanjem Predskolskoj
ustanovi ,,Nasa radost* Subotica, Antona Askerca 3 ili na telefon: 646-411.

Zdravstvena zastita:

- Sve usluge zdravstvene zastite na primarnoj razini gradani mogu ostvariti obra¢anjem Domu
zdravlja Subotica, Apoteci Subotica i sluzbi Hitne pomo¢i Subotica.

- Dom zdravlja, Sandora Pet6fija 7, tel.: 552-239

- Dispanzer za odoj¢ad, predSkolsku djecu, $kolsku djecu i mladez, Pure Pakovica 14, tel.: 553-
559

- Dispanzer za pluéne bolesti i tuberkulozu, Harambasi¢eva 2, tel.: 553-849

- Jedinica polivalentne patronaze, Eugena Kumicica 4, tel.: 552-791

- Opca medicina, Sandora Petdfija 7, tel.: 553-151

- Zubna poliklinika, Trg Zrtava faSizma 16, tel.: 553-554.

Socijalna skrb:
- Sve usluge socijalne skrbi gradani mogu ostvariti obracanjem Centru za socijalni rad Grada

Subotice, Santi¢eva 27 ili na telefon: 548-220.

Drustveno-humanitarni rad:

Prijavom na javni natjeCaj za financiranje ili sufinanciranje programa i projekata iz podrucja
drustveno-humanitarnog rada (Obrazac broj 1.) koji se moze naéi na internetskoj stranici Grada
www.subotica.rs.

Obrazac se predaje Gradskoj ku¢i, u Usluznom centru, $alter br. 17 ili postom, na adresu
Gradska uprava, Trg slobode 1. Dodatne informacije se mogu dobiti u Tajni$tvu za drustvene djelatnosti,
Gradska kuca, I11. kat/ ured br.307 ili na telefon 626-885.

Informacije nastale u radu:

Misljenja, odluke, zapisnici sa sjednica, zakljuCeni ugovori, dopisi gradana, primljena
elektronicka poSta i poruke na sluzbeni telefon, ponude na javnim nabavama i javni pozivi,
dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima, dokumentacija o provedenim natjecajima, radne verzije
dokumenata u pripremi, sluzbene biljeske i drugo.

Pristup podatcima:
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Pristup svim informacijama se u na¢elu omogucava bez ograni¢enja osim u situacijama kada se
radi o pojedina¢nim slucajevima gradana kada se pristup informacijama omogucava samo strankama u
postupku.

3) Sluzba za boracko-invalidsku zaStitu, drustvenu skrb o djeci

- provodi zakone i1 druge propise Cija je neposredna provedba zakonom povjerena gradu iz
podrugja: invalidsko-boracke zastite, drustvene skrbi o djeci,

- provodi odluke i druge akte Skupstine grada, Gradskog vije¢a i gradonac¢elnika iz podrucja
drustvene skrbi o djeci, invalidsko boracke zastite, drustvene skrbi o djeci,

- rjeSava u upravnom postupku u prvom stupnju o pravima i duznostima osoba u upravnim
stvarima iz nadleznosti Sluzbe,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvr§avanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Sluzbe,

- priprema nacrte propisa i drugih akata iz djelokruga rada Sluzbe koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik 1 Gradsko vijece,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prorac¢una grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije
i korisnike proracuna koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koje su u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijeée
iz nadleznosti Sluzbe, obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, odlukama
Skupstine grada.

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

NadleZnosti Sluzbe za boracko—invalidsku zastitu i drustvenu skrb o djeci su i obveze Sluzbe, a

to su:

- provedba prava u podruc¢ju boracko-invalidske zastite;

- provedba prava u podrucju drustvene skrbi o djeci i
iz kojih proizlaze sljedeca ovlastenja:

- osnovna i izvedena prava na osobnu ili obiteljsku invalidninu, prava korisnicima civilnih
invalida rata kao i sudionicima NOR-a odnosno ¢lanovima obitelji umrlog sudionika NOR-a

- prijem, priprema predmeta za rad lijje¢nickog povjerenstva za pregled osoba obuhvacenih
Zakonom o oshovhim pravima boraca, vojnih invalida i obitelji palih boraca, obrada realiziranih
pregleda,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja po naprijed navedenim osnovama,

- provedba postupka i po drugostupanjskom rjesenju,

- evidentiranje realizacije ostvarenih prava,

- evidentiranje realizacije utroSenih sredstava,

- izrada naloga za isplatu prava na boracko-invalidsku zastitu po saveznim propisima,

- vrSenje obracuna prava po republickim i pokrajinskim propisima,

- izdavanje uvjerenja o ostvarenim pravima,

- zavodenje zahtjeva,

- formiranje predmeta,

- unos svih podataka i skeniranih dokumenata za korisnike iz podrucja boracko invalidske zastite
i zastite civilnih invalida rata u aplikacijski program Ministarstva,

- slanje i prijam podataka nadleznom Ministarstvu putem elektronic¢ke poste,

- dostavljanje Ministarstvu i PoStanskoj Stedionici nastale promjene kod korisnika,

- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava,

- zavodenje zahtjeva za djecji doplatak,

- formiranje predmeta djecjeg doplatka,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na djecji doplatak,

- slanje prvostupanjskih rjeSenja korisnicima djec¢jeg doplatka,
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- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava,

- provedba postupka po zalbi i po drugostupanjskom rjesenju,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjeSenja,

- izrada informacija i izvjes$¢a iz podrucja drustvene skrbi o djeci,

- provjera isplate Dje¢jeg doplatka na zahtjev korisnika,

- unos osnovnih podataka za korisnike Dje¢jeg doplatka u aplikacijski program Ministarstva,

- provedba skolskih potvrda u aplikacijski program Ministarstva,

- slanje i prijam podataka nadleznom Ministarstvu putem elektronicke poste,

- dostavljanje Ministarstvu nastale promjene kod korisnika Djec¢jeg doplatka,

- koordiniranje radom Povjerenstva za procjenu potreba za pruzanjem dodatne obrazovne,
zdravstvene i socijalne potpore djetetu — uc¢eniku,

- zavodenje zahtjeva za roditeljski doplatak (iz sredstava Grada Subotice i iz sredstava
Republike),

- formiranje predmeta za roditeljski doplatak,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za roditeljski doplatak,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na roditeljski doplatak,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na roditeljski doplatak,

- provedba postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostupanjskom rjeSenju na roditeljski doplatak,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjeSenja na roditeljski doplatak,

- izrada informacija i izvje$¢a iz podrucja roditeljskog doplatka,

- vodenje evidencije isplate roditeljskog doplatka

- zavodenje zahtjeva za jednokratnu nov¢anu potporu trudnicama na podru¢ju Grada Subotice,

- formiranje predmeta za jednokratnu nov¢anu potporu trudnicama na podru¢ju Grada Subotice,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za jednokratnu nov¢anu potporu trudnicama na
podrucju Grada Subotice

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na jednokratnu nov¢anu potporu trudnicama na
podrucju Grada Subotice,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na jednokratnu novéanu potporu trudnicama na
podruc¢ju Grada Subotice,

- provedba postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostupanjskom rjeSenju na jednokratnu nov¢anu
potporu trudnicama na podrucju Grada Subotice,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjeSenja na jednokratnu nov¢anu potporu trudnicama
na podruc¢ju Grada Subotice,

- izrada informacija i izvje$ca iz podrucja jednokratne nov¢ane potpore trudnicama na podrucju
Grada Subotice,

- vodenje evidencije o isplati jednokratne nov¢ane potpore trudnicama na podrucju Grada
Subotice,

- zavodenje zahtjeva za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj ustanovi za djecu bez
roditeljske skrbi,

- formiranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj ustanovi za djecu bez
roditeljske skrbi,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi
za djecu bez roditeljske skrbi,

- provedba postupka po Zzalbi ili tuzbi i po drugostupanjskom rjeSenju na naknadu troskova
boravka u predskolskoj ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjesenja na naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi,

- izrada informacija i izvjeSc¢a iz podrucja naknade troSkova boravka u predskolskoj ustanovi za
djecu bez roditeljske skrbi,
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- zavodenje zahtjeva za naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi za djecu sa
smetnjama u razvoju,

- formiranje predmeta za naknadu troskova boravka u predskolskoj ustanovi za djecu sa
smetnjama u razvoju,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predSkolskoj
ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,

- odrzavanje fascikle registra korisnika prava na naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na naknadu tro§kova boravka u predskolskoj ustanovi
za djecu sa smetnjama u razvoju,

- provedba postupka po Zalbi ili tuzbi i po drugostupanjskom rjeSenju na naknadu troskova
boravka u predskolskoj ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjeSenja na naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu sa smetnjama u razvoju,

- izrada informacija i izvjeS¢a iz podrucja naknadu tros§kova boravka u predskolskoj ustanovi za
djecu sa smetnjama u razvoju,

- zavodenje zahtjeva za naknadu troSkova boravka u predskolskoj ustanovi za djecu korisnika
novc¢ane socijalne potpore,

- formiranje predmeta za naknadu tro§kova boravka u predskolskoj ustanovi za djecu korisnika
novc¢ane socijalne potpore,

- odredivanje predmeta za arhiviranje predmeta za naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu korisnika novcane socijalne potpore,

- odrzavanje fascikla registra korisnika prava na naknadu troSkova boravka u predsSkolskoj
ustanovi za djecu korisnika nov¢ane socijalne potpore,

- izrada prvostupanjskih rjeSenja o pravu na naknadu troskova boravka u predSkolskoj ustanovi
za djecu korisnika nov¢ane socijalne potpore,

- provodenje postupka po zalbi ili tuzbi i po drugostupanjskom rjeSenju na naknadu troSkova
boravka u predskolskoj ustanovi za djecu korisnika nov¢ane socijalne potpore,

- evidentiranje poslanih prijava i prispjelih rjeSenja na naknadu troSkova boravka u predskolskoj
ustanovi za djecu korisnika nov¢ane socijalne potpore,

- izrada informacija i izvijes¢a iz podrucja naknade tro§kova boravka u predskolskoj ustanovi za
djecu korisnika nov¢ane socijalne potpore.

- formiranje predmeta za rodiljni dopust i odsustvo s rada radi njege djeteta,

- zavodenje predmeta,

- utvrdivanje prava i donoSenje rjeSenja o naknadi zarada za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva
s rada radi njege djeteta,

- utvrdivanje prava i donosenje rjeSenja na ostale naknade na temelju rodenja i njege djeteta,

- obrada i dostava statistickih podataka,

- odrzavanje fascikli registra korisnika prava,

- kretanje predmeta, odredivanje predmeta za arhiviranje,

- refundiranje i obracun zarada za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta
izrada izvje$ca o potrebama i utrosku sredstava,

- provjera isplate rodiljnog dopusta, odsustva s rada radi njege djeteta i odsustva radi posebne
njege djeteta na zahtjev korisnika,

- kontrola primljenih obrazaca za isplatu naknade za rodiljni dopust i odsustvo s rada radi njege
djeteta,

- ovjera obrazaca,

- formiranje, azuriranje kao i arhiviranje predmeta,

- vrSenje racunske kontrole dokumentacije,

- grupiranje isplatnih lista i specifikacija isplata prema zahtjevima,

- utvrdivanje elemenata zahtjeva po vrstama korisnika, popunjavanje naloga isplate i vodenje
evidencije,

- isplata naloga po zahtjevu,

- obracun i isplata samostalnih obrtnika koji su privremeno zatvorili radnju za vrijeme rodiljnog
dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta,
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- trebovanje sredstava i obrada pripadaju¢e dokumentacije prema Ministarstvu,

- pracenje stanja na racunu i evidentiranje tokova sredstava u podruc¢ju drustvene skrbi o djeci,

- izrada elemenata statistiCke dokumentacije,

- izdavanje razlicitih uvjerenja vezanih za isplatu naknade rodiljama po zahtjevu korisnika,

- izdavanje potvrde o visini naknade zarade za vrijeme porodiljnog odsustva, odsustva s rada
radi njege djeteta i odsustva s rada radi posebne skrbi djeteta,

- ulaganje povratnica,

- evidentiranje i zavodenje zahtjeva za posebnu njegu djeteta,

- zakazivanje povjerenstva za ocjenu stupnja psihofiziCke ometenosti djeteta do navrSenih pet
godina Zivota djeteta,

- koordinacija povjerenstvom za ocjenu stupnja psihofizicke ometenosti djeteta do navr§enih pet
godina Zivota djeteta,

- izdavanje misljenja o stupnju teSkoca u psihofizickom razvitku i invalidnosti djeteta

- izrada rjeSenja za ostvarivanje prava naknade zarade za vrijeme posebne njege djeteta,

- provodenje postupka po prigovoru i po drugostupanjskom misljenju o stupnju teSkoca u
psihofizi¢kom razvitku i invalidnosti djeteta

- refundiranje i obracun zarade za vrijeme posebne njege djeteta,

- izrada izvje$ca iz podrucja posebne njege djeteta,

- zavodenje predmeta za regresiranje tre¢eg i Cetvrtog djeteta,

- formiranje predmeta za regresiranje trec¢eg i Cetvrtog djeteta,

- izradarjesenja za regresiranje dijela troSkova boravka u predskolskoj ustanovi za trece i Cetvrto
dijete,

- slanje rjeSenja predskolskim ustanovama i korisnicima,

- odrzavanje fascikli registra korisnika,

- odredivanje predmeta za arhiviranje,

- evidentiranje 1 zavodenje zahtjeva za ostvarivanje prava na sufinanciranje troskova za
biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;

- zakazivanje povjerenstva za ostvarivanje prava na sufinanciranje tro$kova za biomedicinski
potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;

- komunikacija s povjerenstvom za ostvarivanje prava ha sufinanciranje troSkova za
biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;

- izradarjeSenja za ostvarivanje prava na sufinanciranje troSkova za biomedicinski potpomognutu
oplodnju za prvo i drugo dijete;

- obraCun i izrada suglasnosti za isplatu ¢lanova povjerenstva za ostvarivanje prava na
sufinanciranje troskova za biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete;

- sastavljanje i sklapanje ugovora o sufinanciranje troSkova za biomedicinski potpomognutu
oplodnju za prvo i drugo dijete izmedu Grada Subotice i korisnika sredstava,

- izrada izvje$¢a iz podrucja ostvarivanja prava na sufinanciranje troSkova za biomedicinski
potpomognutu oplodnju za prvo i drugo dijete.

Opis postupanja:

Boracko-invalidska zastita

Poslovi utvrdivanja prava iz podrucja boracko-invalidske zastite
Pravni temelj:

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih obitelji
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida (,,Sluzbeni list SAPV*, br. 19/85, 31/86, 32/88, 15/89,
1/90 1 37/90), na temelju ¢lanka 63.

Svaki gradanin ima pravo podnijeti zahtjev
dok pravo ostvaruje osoba koja ispunjava
uvjete naprijed navedenim propisima, a koje
se utvrduje u upravnom postupku.

Podnositelj zahtjeva
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Osobno sastavljen zahtjev stranke, osobni
dokument, uvjerenje o drzavljanstvu kao i
Potrebni prilozi dokazi trazeni naprijed navedenim propisima
za odredeno pravo.

Rok rjesavanja 30 odnosno 60 dana
Rok Zalbe 15 dana od dana primitka
. Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter
Predaja dokumenata br. 16
Kontakt telefon 626-856, 626-857

Poslovi realizacije prava na boracko-invalidsku zastitu
Pravni temelj:

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih obitelji
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida (,,Sluzbeni list SAPV*, br. 19/85, 31/86, 32/88, 15/89,
1/90 1 37/90), na temelju ¢lanka 63.
Predaja dokumenata: Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 16.
Kontakt telefon: 626-856.

Drustvena skrb o djeci

Ostvarivanje prava na djecji doplatak
Pravni temelj:

- Clanak 33.1136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

- Clanak 26-33. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br.113/17, 50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

- ¢l 26-40. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na financijsku potporu
obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18).

Raditelj, hranitelj ili skrbnik koji neposredno skrbi o djetetu, koji

je drzavljanin Republike Srbije i ima prebivaliSte na podrucju
Podnositelj zahtjeva Republike Srbije, zaposlena ili nezaposlena osoba ili
poljoprivrednik.

Zahtjev (obrazac DD-1 propisan od strane Ministarstva); preslik
osobnih iskaznica odraslih ¢lanova obitelji; prijava prebivalista za
svu djecu u obitelji; preslik ovjerene zdravstvene knjiZice (za oba
roditelja — skrbnika); potvrda o prihodima u prethodna tri mjeseca;
uvjerenje o katastarskim prihodima u prethodnoj godini za svakog
Clana obitelji iz mjesta rodenja i mjesta stanovanja; potvrda o
svojstvu redovitog ucenika za djecu Skolske dobi (od prvog razreda
osnovne Skole i srednje Skole); dokaz o Cinjenicama u svezi
stambenog prostora; dokaz o nezaposlenosti; dokaz o samohranosti
i da se neposredno skrbi o djeci; dokaz o razlozima za neredovito
$kolovanje djece — Kategorizacija djece; akt o produljenju
roditeljskog prava; rjeSenje o skrbniStvu ili hraniteljstvu; uvjerenje
o prihodima za sve Clanove obitelji iz mjesta rodenja i mjesta
Stanovanja; uvjerenje o posjedovanju imovine ili rjeSenje o porezu
na imovinu za sve Clanove obitelji iz mjesta rodenja i mjesta
stanovanja

Rok rjesavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva

Potrebni prilozi

Rok zalbe 15 dana od dana primitka rjeSenja

Gradska kuéa, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
Il. kat/ured br. 221

Predaja dokumenata
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Kontakt telefon

626-939, 626-938

Provjera podataka podnositelja zahtjeva

Podnositelj zahtjeva

Osoba u postupku, Sud

Potrebni prilozi

Vlastiti zahtjev gradana-usmeni ili pismeni

Rok rjesavanja 1-3 dana
Rok Zalbe Nema
. Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 2, II. kat/ured
Predaja dokumenata
br. 221
Kontakt telefon 626-939

Povjerenstvo za procjenu potreba za pruZzanjem dodatne obrazovne, zdravstvene i socijalne
potpore djetetu — uceniku
Pravni temelj:
- Pravilnik o dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj potpori djetetu, uc¢eniku i odraslom
(,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 80/18).

Raditelj, skrbnik, odnosno hranitelj djeteta, ustanova, koja predlaze

Podnositelj zahtjeva postupak procjene

- Zahtjev/inicijativa Povjerenstvu za procjenu potreba za pruzanjem
dodatne obrazovne, zdravstvene ili socijalne potpore djetetu/uceniku za
pokretanje postupka procjene
- Medicinska dokumentacija

Potrebni prilozi

45 dana
Prigovor u roku od 8 dana

Rok rjesavanja
Rok Zalbe

Predaja dokumenata Gradska kuca, II. kat ured 221

Kontakt telefon 626-939

Ostvarivanje prava na jednokratnu nov€anu potporu trudnicama iz sredstava proracuna Grada
Subotice
Pravni temelj:

- clanak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™ br. 18/17-
procisceni tekst i 30/17 i 5/20),

- ¢l. 2-5. Odluke o pravu na jednokratnu nov€anu potporu trudnicama na podrucju Grada Subotice
(,,SIuzbeni list Grada Subotice®, br. 3/12),

- Pravilnik o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na jednokratnu novcanu potporu
trudnicama na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 5/12) i

- Rjesenje o utvrdivanju nominalnog iznosa jednokratne novéane pomoci trudnicama na podrucju
Grada Subotice iz sredstava proracuna Grada za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 1/22).

Trudnica pod uvjetima da ima prebivaliste na podrudju Grada
Subotice u trenutku podnoSenja zahtjeva, pravo na jednokratnu
nov€anu potporu trudnicama ima zena pred porod za prva Cetiri
zivorodena djeteta.

Podnositelj zahtjeva

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 102



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- Zahtjev;,

- potvrda koju izdaje Dom zdravlja Subotica, Sluzba za zastitu Zene i
djece, Odjel za ginekologiju, o tomu da je trudnica uSla u
dvadesetosmi tjedan trudnoce;

- preslik osobne iskaznice;

- preslik tekuceg racuna;

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva
Rok Zalbe 15 dana od dana primitka rjeSenja
Predaia dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 2,
J Il. kat/ured br. 221

Kontakt telefon 626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na roditeljski doplatak iz sredstava proracuna Grada Subotice

Pravni temelj:

¢lanak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™ br. 18/17-
prociséeni tekst i 30/17 i 5/20),

¢lanak 2. 1 7. Odluke o pravu na roditeljski doplatak za prvo dijete iz sredstava prora¢una Grada
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 6/09),

¢lanak 3. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na roditeljski doplatak za
prvo dijete iz sredstava prora¢una Grada (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 11/09 i 11/9-
ispravak) i

Rjesenje o utvrdivanju nominalnog iznosa roditeljskog doplatka za prvo dijete iz sredstava
prorac¢una Grada za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/22).

Majka za svoje prvorodeno dijete pod uvjetima da ima prebivaliste ili
boraviste na podru¢ju Grada Subotice na dan rodenja djeteta i ukoliko
neposredno skrbi o djetetu, ili otac djeteta u sluc¢aju da majka nije zZiva, da je
napustila dijete ili da je iz opravdanih razloga sprije¢ena neposredno skrbiti
o djetetu.

Podnositelj
zahtjeva

- Kada zahtjev podnosi majka djeteta: zahtjev; preslik osobne iskaznice
odnosno izbjeglicke iskaznice; preslik Stedne knjizice odnosno tekuceg
racuna;

- kada zahtjev podnosi otac djeteta: izvadak iz matice rodenih za prvo
zivorodeno dijete, preslik osobne iskaznice, odnosno izbjeglicke iskaznice za
oca; jedan od sljedecih dokaza: izvadak iz matice umrlih za majku; uvjerenje
tijela skrbnika o ¢injenici da je majka napustila dijete, odnosno da je iz
opravdanih razloga sprijecena neposredno skrbiti o djetetu ili rjeSenje da je
majka liSena roditeljskog prava; preslik tekuceg racuna; da otac neposredno
skrbi o djetetu.

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnosenja zahtjeva
Rok zalbe 15 dana od dana primitka rjesenja
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 2,
dokumenata I1. kat/ured br. 221
Kontakt telefon 626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na materinski dodatak za nezaposlene majke za treée ili Setvrto dijete
Pravni temelj:

Pokrajinska skupstinska odluka o ostvarivanju materinskog doplatka za nezaposlene majke za
trece ili Cetvrto dijete (,,Sluzbeni list APV, br. 60/18) i

Pravilnik o blizim uvjetima i postupku ostvarivanja prava na materinski dodatak za nezaposlene
majke za trece ili Cetvrto dijete (,,Sluzbeni list APV*, br. 4/19).
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Podnositelj zahtjeva Majka koja neposredno brine za svoje prvo,
drugo, trece i Cetvrto dijete pod uvjetom da ima
prebivaliste na podru¢ju APV u trajanju od
najmanje godinu dana neprekidno do dana
rodenja tre¢eg odnosno Cetvrtog djeteta, da djeca
prethodnog reda rodenja nisu smjestena u
ustanove socijalne skrbi, hraniteljsku obitelj ili
dana na posvajanje i koja nije lisena roditeljskog
prava u odnosu na djecu prethodnog reda
rodenja, da se majka treCeg, odnosno ¢etvrtog
djeteta nalazi na evidenciji NSZ najmanje
godinu dana od dana rodenja djeteta, kao i od
dana rodenja djeteta do dana podnosenja
zahtjeva neprekidno.

Potrebni prilozi Zahtjev, koji osobno popunjava podnositelj
zahtjeva i izjava uz zahtjev i suglasnost o
pribavljanju podataka, preslika osobne iskaznice
majke, Ostali dokumenti se pribavljaju po
sluzbenoj duznosti.

Rok rjeSavanja 30 dana od dana podnosenja zahtjeva

Rok Zalbe 15 dana od dana prijama rjeSenja

Predaja dokumenata Gradska kué¢a, Gradski usluzni centar, Salter br.
2, 1. Kat/ured br, 221

Kontakt telefon 626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na roditeljski doplatak na temelju Zakona o financijskoj potpori obitelji s
djecom
Pravni temelj:

- Clanak 33.1136. Zakona o opem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

- ¢l 22-25. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17 i
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

- ¢l.19-25. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji
s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 58/18).

Majka koja neposredno skrbi za svoje prvo, drugo, trece i Cetvrto dijete
pod uvjetom da je drzavljanka Republike Srbije, da ima prebivaliste u RS,
da ostvaruje pravo na zdravstvenu zastitu preko Republickog Zavoda za
zdravstveno osiguranje i da djeca prethodnoga reda rodenja nisu smjeStena
u ustanovu socijalne skrbi, hraniteljsku obitelj ili dana na posvojenje i koja
nije liSena roditeljskog prava u odnosu na djecu prethodnog reda rodenja;
i otac djeteta ukoliko majka djeteta nije ziva, ukoliko je napustila dijete ili
je iz objektivnih razloga sprije¢ena neposredno skrbiti o djetetu i ako je
majka djeteta strana drzavljanka,

kao i pod uvjetom:

- da sudjeca prethodnog reda rodenja cijepljena sukladno
propisima u podrucju zdravstvene zastite,

- dadjeca prethodnog reda rodenja (dospjele dobi) pohadaju
pripremni predskolski program u okviru predskolskog odgoja i
obrazovanja u RS,

- da djeca prethodnog reda rodenja (dospjele dobi) redovito
pohadaju osnovnu skolu,

da majka, otac i djeca ne Zive u inozemstvu.

Podnositelj zahtjeva
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Zahtjev koji treba popuniti osobno podnositelj zahtjeva i izjava uz zahtjev
Potrebni prilozi i suglasnost o pribavljanju podataka.
Ostala dokumentacija se pribavlja po sluzbenoj duznosti.

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva
Rok Zalbe 15 dana od dana primitka rjeSenja
Predaja Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 2, Il. kat/ured br. 221
dokumenata
Kontakt telefon 626-933, 626-940

Ostvarivanje prava na naknadu zarada odnosno naknadnu place za vrijeme rodiljnog dopusta i
odsustva s rada radi njege djeteta

Pravni temelj:

¢lanak 33.1136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

¢l. 12-16. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17 i
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

¢l. 2-11. Pravilnika o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji
s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 58/18).

Podnositelj zahtjeva Rodilja — zaposlena osoba, poslodavac

- zahtjev koji treba osobno popuniti podnositelj zahtjeva i izjava uz
zahtjev i suglasnost o pribavljanju podataka

- rjeSenje poslodavca o koristenju rodiljnog dopusta i odsustva s rada
radi njege djeteta

- izvjeS¢e o privremenoj sprijeCenosti za rad (majke) za vrijeme
rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta

- izvjeS¢e o pocetku prve privremene sprijecenosti za rad (majke) radi
koriStenja odsustva zbog komplikacija u svezi odrzavanja trudnoée —
doznaka (ukoliko je koristeno ovo pravo),

- preslik kartice tekuceg racuna

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva

Rok zalbe 15 dana od dana primitka rjesenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 2,

Predaja dokumenata 1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon 626-933 i 626 855

Ostvarivanje prava na ostale naknade na temelju rodenja i njege djeteta

Pravni temelj:

¢lanak 33. 1 136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

¢l. 17-21. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17 i
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

¢l. 12-18. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na financijsku potporu
obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18).

Podnositelj zahtjeva Rodilja
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- zahtjev koji treba ispuniti osobno podnositelj zahtjeva i izjava uz
zahtjev i suglasnost o pribavljanju podataka

- rjesenje poslodavca o koristenju rodiljnog dopusta i odsustva s rada
radi njege djeteta

- izvjesce o pocetku prve privremene sprijeCenosti za rad (majke) radi
koristenja odsustva zbog komplikacija u svezi odrzavanja trudnoée —
doznaka (ukoliko je koristeno ovo pravo),

- preslik kartice tekuceg ra¢una

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana primitka zahtjeva

Rok Zalbe 15 dana od dana primitka rjeSenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
I1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon 626-933 i 626 855

Predaja dokumenata

Ovjera i provjera podataka osoba u postupku
Pravni temelj:

- Clanak 13. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/02,
115/05 i 107/09, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21) i

- Clanak 9. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na financijsku potporu
obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br.58/18).

Podnositelj zahtjeva Osoba u postupku, poslodavac

Zahtjev na obrascu NZ-1, propisanom od strane Ministarstva, dokaz o
uplati poreza i doprinosa i izrade na propisanim obrascima, rjesenje
Potrebni prilozi izdano od Tajnistva za drustvene djelatnosti o pravu na naknadu zarade
za vrijeme rodiljnog dopusta i odsustva s rada radi njege djeteta, kao i
pravo na posebnu njegu djeteta

Rok rjesavanja 2 dana od dana podnosenja zahtjeva
Rok Zalbe 15 dana od dana preuzimanja ovjerenih obrazaca
. Gradska kuca, Gradski usluzni centar, $alter br. 3 i 4, II. kat/ured br.
Predaja dokumenata 291
Kontakt telefon 626-855

Ostvarivanje prava na posebnu njegu djeteta
Pravni temelj:

- Clanak 33.1136. Zakona o op¢em upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

- ¢l. 12-21. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/17 1
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/211),

- ¢l. 2-18. Pravilnik o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji
s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 58/18) i

- Pravilnik o blizim uvjetima, postupku i na¢inu ostvarivanja prava na odsustvo s rada ili rada s
polovinom punog radnog vremena radi posebne njege djeteta (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
56/18).

Zaposlena osoba, poslodavac i osoba koja ostvaruje pravo na temelju

Podnositelj zahtjeva i dhgis
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Potrebni prilozi

- Zahtjev;

- osobna iskaznica podnositelja zahtjeva

Zdravstvena knjizica djeteta

- uputnica za vjestacenje;

- miSljenje o zdravstvenom stanju djeteta;

- rjeSenje poslodavca o pravu na odsustvo s rada radi posebne njege
djeteta.

- Preslika kartice tekuéeg racuna

Rok rjesavanja

30 dana od dana podnoSenja zahtjeva

Rok zalbe

15 dana od dana dobivanja rjesenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 2,
I1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-855

- Ostvarivanje prava na sufinanciranje troskova za biomedicinski potpomognutu oplodnju za

prvo i drugo dijete;
Pravni temelj:

- Clanak 136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

- Clanak 22. Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice* br.
18/17-procisceni tekst i 30/17 i 5/20),

- Odluka o ostvarivanju prava na sufinanciranje troSkova za biomedicinski potpomognutu

oplodnju za prvo i drugo dijete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20 i 46/20).

Podnositelj zahtjeva

Brac¢ni, odnosno izvanbra¢ni partneri ukoliko Zena nema
viSe od 44 godine starosti.

Potrebni prilozi

POTREBNI PRILOZI:
ZA PRVO DIJETE — Uz zahtjev potrebno dostaviti:

a) Izvadak iz matice vjencanih ili izjavu ovjerenu od
strane javnog biljeznika kao dokaz o izvanbracnoj
zajednici;

b) Uvjerenja za oba korisnika sredstava o mjestu
prebivalista na podru¢ju Grada Subotice najmanje
godinu dana bez prekida do dana predaje Zahtjeva
za BMPO, izdana od strane nadleznog MUP-3;

c) Preslici osobnih iskaznica oba korisnika sredstava;

d) Uvjerenje Republickog Fonda za zdravstveno
osiguranje (RFZO) da je par imao odobrena tri
pokuSaja  izvantjelesne  oplodnje,  odnosno
biomedicinski potpomognutu oplodnju za prvo
dijete, na teret sredstava obveznog zdravstvenog
osiguranja;

e) Da ispunjava zdravstvene Kriterije, koje je propisalo
Republicko stru¢no povjerenstvo, Ministarstva
zdravlja za izvantjelesnu oplodnju i asistiranu
reprodukciju (u daljnjem tekstu Povjerenstvo za
biomedicinski ~ potpomognutu  oplodnju -
Povjerenstvo BMPO) - odnosno  preslik
medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje
postupka koja se predaje Povjerenstvu BMPO.

f) Predracun zdravstvene ustanove u kojoj ¢e se
obavljati postupak BMPO (sukladno ¢lanku 2.).
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ZA DRUGO DIJETE — Uz zahtjev potrebno dostaviti:

a) Izvadak iz matice vjencanih ili izjavu ovjerenu od
strane javnog biljeznika kao dokaz o izvanbracnoj
zajednici;

b) Uvjerenja za oba korisnika sredstava o mjestu
prebivaliSta na podru¢ju Grada Subotice najmanje
godinu dana bez prekida do dana predaje Zahtjeva
za BMPO, izdana od strane nadleznog MUP-g;

c) Preslici osobnih iskaznica oba korisnika sredstava;

d) Izvadak iz matice rodenih za prvo zivorodeno dijete,
odnosno navesti tocne podatke o djetetu (Zivorodeno
dijete, zajednicko dijete ili Zivorodeno dijete Zene
partnera — bracnog ili izvanbracnog)

e) Da ispunjava zdravstvene kriterije, koje je propisalo
Republicko  stru¢no povjerenstvo, Ministarstva
zdravlja za izvantjelesnu oplodnju i asistiranu
reprodukciju (u daljnjem tekstu Povjerenstvo za
biomedicinski ~ potpomognutu  oplodnju -
Povjerenstvo BMPO) — odnosno  preslik
medicinskih nalaza potrebnih za obavljanje
postupka koji se predaju Povjerenstvu BMPO

f) Predracun zdravstvene ustanove u kojoj ¢e se
obavljati postupak BMPO (sukladno ¢lanku 2.)

Rok rjesavanja

30 dana od dana podnosSenja zahtjeva za formiranjem Povjerenstva, da
se izda misljenje za BMPO i donese RjeSenje

Rok Zalbe

15 dana od dana dobivanja rjeSenja

Predaja dokumenata

Zahtjev za ostvarenje prava na sufinanciranje troskova za BMPO za
prvo i drugo dijete sa svim potrebnim dokumentima predaje se
Tajnistvu za drustvene djelatnosti Gradske uprave Grada Subotice,
Sluzbi nadleznoj za poslove drustvene brige o djeci na Obrascu
Z-BMPO 1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon

626-933

Poslovi regresiranja treceg i etvrtog djeteta

Pravni temelj:

- Clanak 33.1 136. Zakona o opem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje) i

- Clanak 3. Odluke o rasporedivanju sredstava za regresiranje dijela troSkova boravka u
predskolskoj ustanovi za dijete tre¢eg, odnosno cetvrtog reda rodenja (,,Sluzbeni list AP

Vojvodine®, br. 5/05,15/05, 2/06 i 2/10).

Podnositelj zahtjeva

Roditelji, posvojitelji

Potrebni prilozi

Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva; izvadak iz
knjige rodenih za svu djecu u obitelji (ista majka); preslik osobne
iskaznice majke; dokaz o prebivaliStu za djecu za koju se trazi
ostvarivanje prava; potvrda predskolske ustanove o upisu djeteta u
cjelodnevni odnosno u poludnevni boravak-

Rok rjesavanja

30 dana od dana podnoSenja zahtjeva

Rok zalbe

15 dana od dana dobivanja rjeSenja

Predaja dokumenata

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 3 i 4, II. kat/ured br.
221

Kontakt telefon

626-933, 626-8940
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Naknada tro§kova boravka u predskolskoj ustanovi za djecu bez roditeljske skrbi

Pravni temelj:

¢lanak 33.1136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

¢lanak 34. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17 i
50/18, 46/21-US i 51/21-US, 53/21-US , 66/21 i 130/21),

¢l. 41-45. Pravilnika o blizim uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na financijsku potporu
obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 58/18).

Podnositelj zahtjeva Ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik

- Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva;

- akt ustanove socijalne skrbi o smjestaju u ustanovu, odnosno rjesenje
nadleznog tijela skrbniStva o smjeStaju u hraniteljsku, odnosno
skrbnicku obitelj;

- rjeSenje o ostvarenom pravu na djecji doplatak — za dijete smjesteno
u hraniteljsku odnosno skrbni¢ku obitelj;

- potvrda predskolske ustanove o upisu djeteta.

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva

Rok Zalbe 15 dana od dana dobivanja rjeSenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 2,

Predaja dokumenata I1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon 626-933, 626-855

Naknada tro$kova boravka u pred§kolskoj ustanovi za djecu s poteSkoéama u razvoju
Pravni temelj:

¢lanak 33.1136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-
autenti¢no tumacenje),

¢lanak 35. Zakona o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,SluZbeni glasnik RS, br. 113/17 1
50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

¢l. 46-50. Pravilnika o blizim uvjetima i naCinu ostvarivanja prava na financijsku potporu
obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18).

Podnositelj zahtjeva Roditelji, ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik

- Zahtjev na obrascu propisanom od strane Ministarstva;

- akt ustanove socijalne skrbi o smjestaju u ustanovu, odnosno rjesenje
nadleznog tijela skrbniStva o smjeStaju u hraniteljsku, odnosno
skrbnicku obitelj;

- rjeSenje o ostvarenom pravu na djecji dodatak — za dijete smjesteno u
hraniteljsku odnosno skrbni¢ku obitelj;

- potvrda predskolske ustanove o upisu djeteta.

Potrebni prilozi

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnosenja zahtjeva

Rok zalbe 15 dana od dana dobivanja rjesenja

Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter br. 11 2,

Predaja dokumenata 1. kat/ured br. 221

Kontakt telefon

626-933, 626-855

Naknada troSkova boravka u pred$kolskoj ustanovi za djecu korisnika nov€ane socijalne pomoci

Pravni temelj:

Clanak 33. i 136. Zakona o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i

95/18-autenti¢no tumacenje),

Clanak 36. Zakon o financijskoj potpori obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/17 i

50/18, 46/21-US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21) i

Clanak 51-55. Pravilnika o blizim uvjetima i nadinu ostvarenja prava na financijsku potporu

obitelji s djecom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18).

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021.
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Podnositelj zahtjeva Roditelj, ustanova socijalne skrbi, hranitelj i skrbnik

Potrebni prilozi - Zahtjev na obrascu propisanom od strane
Ministarstva

- Akt ustanove socijalne skrbi o smjeStaju u
ustanovu, odnosno  rjeSenje  nadleznog
starateljskog tijela o smjestaju u hraniteljsku,
odnosno skrbni¢ku obitel]

- Rjesenje o ostvarenom pravu na novéanu
socijalnu potporu

- Potvrda predskolske ustanove djeteta

Rok rjesavanja 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva

Rok Zalbe 15 dana od dana prijama rjeSenja

Predaja dokumenata Gradska kuca, Gradski usluzni centar, Salter 1.1 2., II.
Kat/ured br. 221

Kontakt telefon 626-933, 626-855

V. TajniStvo za gradevinarstvo

NadleZnosti, obveze i ovlasti

U izvornu nadleznost TajniStva za gradevinarstvo koja je propisana Zakonom o planiranju i

izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US,
50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20 i 52/21) spada izdavanje
sljedecih akata:

agrwdE

informacije o lokaciji (¢lanak 53. stavak 2.)

lokacijske dozvole (¢lanak 53a. stavak 5.)

ovjere urbanisti¢kog projekta (¢lanak 63. stavak 1.)

ovjere projekta preparcelacije (¢lanak 65. stavak 4.)

odobrenja za postavljanje i uklanjanje manjih montaznih objekata privremenog karaktera na
javnim i drugim povrSinama (kiosci, terase ugostiteljskih objekata, tezge i drugi pokretni
mobilijar), balon dvorana sportske namjene, nadstreSnica za sklanjanje ljudi u javnom
prijevozu, objekata za skladiStenje 1 separaciju rijeCnih agregata i plovecih postrojenja na
vodnom zemljistu; (¢lanak 146.);

odobrenja za izgradnju i postavljanje spomenika i spomen obiljeZja na povrSinama javne
namjene (uz prethodno pribavljenu suglasnost ministarstva nadleznog za poslove kulture)
(Clanak 146).

U izvornu nadleznost Tajnistva, koja je propisana Clankom 96. Zakona o planiranju i izgradnji

(,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 135/04 i 88/10), a u svezi Clanka 46. Zakona o planiranju i izgradnji
(-»Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispr., 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 98/13-
US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20, 52/21) spadaju i poslovi obracuna i naplate
doprinosa za uredenje gradevinskog zemljista, ukljucenja i uskladivanja ugovora u slu¢aju plac¢anja
doprinosa u ratama, kao i uspostava, Cuvanje i aktiviranje sredstava osiguranja naplate, osim za prostor
odreden Odlukom o utvrdivanju prostornog obuhvata u kome su Drustva s ograni¢enom odgovornosti
za upravljanje turistickim prostorom ,,PARK PALIC*, Pali¢, povjerene djelatnosti od opéeg interesa u
cilju realizacije Master plana Pali¢ (,,Sluzbeni list Grada Subotice br. 1/10) u kome se ovi poslovi
povjeravaju Drustvu s ograni¢enom odgovornosti za upravljanje turistickim prostorom ,,Park Pali¢*,

Pali¢.

U povjerene poslove na temelju Zakona o planiranju i izgradnji spada izdavanje sljede¢ih

akata odnosno primanje sljedecih prijava:

1.

gradevinske dozvole (Clanak 134. stavak 2.)
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izmjene rjesenja o gradevinskoj dozvoli uslijed promjene investitora (¢lanak 141.)

izmjene rjeSenja o gradevinskoj dozvoli uslijed promjena u toku gradnje (¢lanak 142.)
odobrenja za izvodenje radova na objektima i gradenje pomo¢nih i ekonomskih objekata (¢lanak
145, stavak 1.)

privremene gradevinske dozvole (¢lanak 147.)

prijave pocetka gradnje odnosno izvodenja radova (Clanak 148. stavak 1.)

uporabne dozvole (Clanak 158. stavak 2.)

dozvole o uklanjanju objekta (¢lanak 167. stavak 1.).

Mo

N O

U povjerene poslove na temelju Zakona o legalizaciji objekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
96/15, 83/18 i 81/20-US) spada i izdavanje rjeSenja o legalizaciji nezakonito izgradenog objekta.

U obveze Tajnistva po Zakonu o planiranju i izgradnji spada i vrSenje funkcije nositelja
izrade planskih dokumenata za Grad Suboticu (¢lanak 47.).

U nadleznost Tajnistva propisanu odlukama SkupStine grada spada izdavanje sljedecih akata:
Na temelju Odluke o komunalnom redu (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 27/17 —
procisceni tekst i 19/18-dr. odluka, 27/18 i 29/18):
1. odobrenja za privremeno odlaganje ogrjeva i drugog materijala odnosno stavljanja predmeta na
javnoj povrsini (¢lanak 20. stavak 3.);
odobrenja za oslikavanje murala na vanjskim dijelovima zgrade i drugih objekata (¢lanak 43.);
odobrenja za postavljanje namjenskog kioska na javnoj povrsini (¢lanak 68.);
odobrenja za postavljanje ljetne terase na javnoj povrsini (¢lanak 70.);
odobrenja za postavljanje zimske terase na javnoj povrsini (¢lanak 71.);
odobrenja za postavljanje na javnoj povrSini pokretne tezge za prodaju robe na malo povodom
obiljezavanja vjerskih blagdana i drugih praznika (¢lanak 72.);
7. odobrenja za postavljanje izloZbenog pulta na javnoj povrsini (¢lanak 73.);
8. odobrenja za postavljanje na javnoj povrSini pokretnog uredaja za pripremu hrane povodom
vjerskih blagdana i drugih praznika (¢lanak 75.);
9. odobrenja za postavljanje rashladnog uredaja na javnoj povrsini (¢lanak 76.);
10. odobrenja za postavljanje na javnoj povrsini pokretnog uredaja i opreme za zabavu povodom
obiljezavanja vjerskih blagdana i drugih praznika (¢lanak 77.);
11. odobrenja za postavljanje suncobrana i tende na javnoj povrsini (¢lanak 79.);
12. odobrenja za postavljanje objekata, uredaja i opreme u funkciji izvodenja gradevinskih radova
na javnoj povrsini (¢lanak 80.);
13. odobrenja za postavljanje balon dvorane sportske namjene na javnoj povrsini (Clanak 81.);
14. odobrenja za postavljanje objekata, uredaja i opreme na javnoj povrSini koja se postavlja
prilikom ostalih gospodarskih izlozba i tradicionalnih manifestacija (lanak 82.);
15. odobrenja za postavljanje drugih objekata, uredaja i opreme na javnoj povrsini (¢lanak 83.).

oghs~wN

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

U okviru svojih nadleznosti, obveza i ovlastenja, ovo tijelo postupa vodenjem upravnih i
izvanupravnih postupaka po zahtjevu stranaka ili po sluzbenoj duznosti, $to za rezultat ima pojedinacni
upravni odnosno izvanupravni akt. Kroz vrienje funkcije nositelja izrade planskih dokumenata za Grad
Suboticu stvaraju se uvjeti da Skupstina grada donese urbanisticki plan.

Ovo tijelo svoje obveze propisane Zakonom o planiranju i izgradnji_(,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11 i 121/12, 50/13-US, 54/13-US, 108/13-US, 132/14, 145/14,
83/18, 31/19 37/19-dr. zakon i 9/20 i1 52/21) i Uredbom o lokacijskim uvjetima (,,Sluzbeni glasnik RS,
br.115/20), po postupku propisanom Pravilnikom o postupku provedbe objedinjene procedure
elektronickim putem (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.68/19) izvrsava obavljanjem nize navedenih poslova:

Poslovi urbanizma, planske dokumentacije i gradevinarstva
Izvrsitelj:
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priprema prijedloge odluka o izradi i odluka o donoSenju planskog dokumenta, suraduje s
nadleznim javnim poduzeéem na izradi koncepta i nacrta plana;

pribavlja misljenje od tijela, organizacija i poduzeca potrebnih za izradu planskih dokumenata;
organizira vrSenje strucne kontrole odluke o izradi, koncepta, nacrta i odluke o donoSenju
planova i struéne kontrole urbanistickih projekata od strane Povjerenstva za planove;

oglasava i organizira rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata i javnu
prezentaciju urbanisti¢kih projekata i pruza struénu pomoc zainteresiranim osobama;

vrsi struéne i administrativne poslove za potrebe Povjerenstva za planove;

vr$i kontrolu uskladenosti urbanistickih projekata, projekata parcelacije i preparcelacije s
urbanisti¢kim planovima;

pruza stru¢nu pomo¢ u izradi nacrta akata iz nadleznosti tajnistva;

brine o ¢uvanju i osiguranju planske dokumentacije i vodenju evidencije o njima;

vr§i unos i azuriranje podataka o stanju planske dokumentacije i suradnji s Republickom
agencijom za prostorno planiranje;

izraduje informacije o lokaciji;

izraduje lokacijske uvjete;

izraduje uvjete za ispravak granica Cestice;

ovjerava urbanisti¢ke projekte i izdaje potvrde o usuglaSenosti istih s vazeéim planskim
dokumentom;

ovjerava projekte preparcelacije i izdaje potvrde o usuglaSenosti istih s vaze¢im planskim
dokumentom;

pribavlja uvjete za prometnu, komunalnu i drugu infrastrukturu, kao i druge uvjete propisane
zakonom, potrebne za izradu lokacijskih uvjeta;

razmatra zahtjeve za ozakonjenje objekata prema vazecoj planskoj dokumentaciji i drugim
op¢im aktima;

prati propise iz podrucja izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih odnosa,
prostornog i urbanistickog planiranja, zastite okoliSa i ostalih zakona i propisa vezanih za
nadleznost tajnistva.

Poslovi izdavanja gradevinskih dozvola i izdavanja odobrenja za izvodenje radova i primanje

Izvrsitelj:

po primitku zahtjeva za izdavanje gradevinske dozvole provjerava kompletnost zahtjeva i
provjerava tehnic¢ku i drugu dokumentaciju u odnosu na zakonom predvidene uvjete i izraduje
gradevinske dozvole za izgradnju, dogradnju, uklanjanje i rekonstrukciju objekata i za izvodenje
pripremnih radova;

prima prijave pocetka i zavrSetka gradnje;

prima prijave pocetka i zavrSetka izvodenja pripremnih radova;

izraduje rjeSenja o izmjeni gradevinske dozvole;

izraduje rjeSenja za ugradnju unutarnjih instalacija;

izraduje rjeSenja o izvodenju radova na investicijskom odrzavanju objekta, prepreka za
invalidne osobe, na saniranju i adaptaciji objekata i promjenu namjene objekata bez izvodenja
radova;

izraduje rjeSenja za ugradnju unutarnjih instalacija;

prati propise iz podrucja izgradnje objekata, gradevinskog zemljiSta, imovinskih odnosa,
prostornog planiranja i urbanistickog planiranja, zastite okoliSa i ostalih zakona i propisa
vezanih za nadleznost tajniStva.

Poslovi izdavanja uporabne dozvole

Izvrsitelj:

po primitku zahtjeva za izdavanje uporabne dozvole provjera kompletnost i sadrzaj tehnicke i
druge dokumentacije u odnosu na zakonom predvidene uvjete, kontaktira s investitorom;
izraduje rjeSenja o uporabnoj dozvoli za objekte;

izraduje rjeSenja o probnom radu objekata;

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 112



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

prati zakonske propise iz podrucja izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih
odnosa, prostornog planiranja i urbanistickog planiranja, zastite okoliSa i ostalih zakona i
propisa vezanih za nadleznost tajniStva;

dostavlja uporabnu dozvolu tijelu nadleznom za poslove drzavnog premjera i katastra s
elaboratom geodetskih radova za izvedeni objekt i posebne dijelove objekta, kao i elaborat
geodetskih radova za podzemne instalacije, radi upisa objekta.

Poslovi izdavanja rjeSenja o ozakonjenju nezakonito izgradenog objekta

Izvrsitelj:

nakon pokretanja postupka ozakonjenja, provjerava prethodne uvjete, rjeSava po prethodnim
pitanjima i provjerava kompletnost i sadrzaj tehnicke i druge dokumentacije u odnosu na
zakonom predvidene uvjete i izraduje nacrt rjeSenja 0 ozakonjenju objekta;

prima zahtjeve za etaziranje viSestambenih poslovnih i stambeno-poslovnih objekata na kojima
je (su)vlasnik Grad Subotica, koordinira poslove prikupljanja dokumentacije i podataka na
terenu do izrade tehni¢ke dokumentacije za izradu etaznog elaborata;

snima i prikuplja podatke na terenu kao pripremne radove za izradu etaznog elaborata za
etaziranje objekata na kojima je (su)vlasnik-(su)korisnik Grad Subotica. Izraduje tlocrte
snimljenih objekata i njihovih dijelova, sastavlja evidentni list objekta s podatcima o dijelovima
objekta i njihovim vlasnicima-korisnicima;

obavlja sve administrativno-tehnicke poslove u okviru upravnog postupka ozakonjenja
objekata.

prati propise iz podrucja izgradnje objekata, gradevinskog zemljista, imovinskih odnosa,
prostornog i urbanistickog planiranja, zastite okoliSa i ostalih zakona i propisa vezanih za
nadleznost tajnistva.

Ovo tijelo svoje obveze propisane:
Odlukom o komunalnom redu (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 27/17 — prociséen tekst,

19/18-dr. odluka i 27/18 i 29/18) izvrSava obavljanjem niZe navedenih poslova:

=

o0k

N =

Izvrsitelj:

izraduje odobrenja za privremeno zauzimanje javnih povrSina gradevinskim materijalom;
izraduje odobrenja za privremeno zauzimanje javne povrSine radi postavljanja manjih
montaznih objekata i opreme;

izdaje odobrenja za zauzimanje javne povrSine radi postavljanja privremenih objekata radi
odrzavanja manifestacija i priredbi;

izdaje odobrenja za ulazak motornim vozilom u pjeSacku zonu.

Pravni poslovi

Izvrsitelj:

prati zakonske propise iz podruc¢ja izgradnje objekata, gradevinskog zemljiSta, imovinsko-
pravnih odnosa, prostornog i urbanistickog planiranja, zastite okolisa i ostalih zakona i propisa
vezanih za rad tajniStva;

daje pravno-stru¢ne upute za vodenje postupaka i izradu upravnih i izvan upravnih akata iz
nadleznosti tajniStva;

izraduje nacrte pravnih akata za potrebe Skupstine grada, Gradskog vijeca i gradonacelnika iz
nadleznosti tajniStva;

sastavlja podneske i obraduje predmete u klasi uredskog poslovanja;

daje pravne savjete i informacije strankama iz nadleznosti tajnistva;

sudjeluje u vodenju usmenih rasprava tijekom vodenja prvostupanjskih upravnih postupaka u
Tajnistvu.

Uredski poslovi

Izvrsitelj:

prima i zavodi postu - predmete iz nadleznosti tajniStva u internu dostavnu knjigu;
dostavlja predmete izvrSiteljima u rad,

razduzuje predmete radi arhiviranja;
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obavlja pomo¢ne administrativno-tehnicke poslove za potrebe tajnistva i tajnika;
obraduje radne lista zaposlenih;
tipka sve materijale za tajnistvo, po prijepisu ili diktatu.

2

Usluge koje se pruzZaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruZanja usluga
TajniStvo za gradevinarstvo postupajuéi po zahtjevima stranaka:

Izdaje sljedece akte na temelju kompletne dokumentacije u sljede¢im rokovima:

- lokacijske uvjete - 5 dana od dana dostavljanja uvjeta za projektiranje i priklju¢enje objekata

- ovjeru urbanisti¢kog projekta - 15 dana

- ovjeru projekta preparcelacije - 10 dana

- izmijenjeno rjesenje o lokacijskoj dozvoli - 8 dana

- gradevinsku dozvolu - 5 radnih dana

- privremenu gradevinsku dozvolu - 8 dana

- odobrenje za izvodenje radova (adaptacija, sanacija i dr. i gradenje pomoc¢nih i ekonomskih
objekata) - 8 dana

- dozvolu o uklanjanju objekta - 15 dana

- izmijenjeno rjeSenje o gradevinskoj dozvoli - 5 radnih dana

- rjeSenje o ozakonjenju objekta - 8 dana od uplate pristojbe za ozakonjenje:

- odobrenje iz nadleznosti propisane odlukama Skupstine grada - 15 dana.

Prima sljedece prijave:
- pocetka gradnje odnosno izvodenja radova
- pocetka izvodenja pripremnih radova

Zahtjev za pokretanje ovih postupaka podnosi se u Gradskom usluznom centru u Subotici, Trg
slobode 1, Gradska kuéa - prizemlje, prijamna mjesta br. 14. i 15., ponedjeljkom, utorkom, srijedom i
petkom od 7,30 do 14,30 sati i ¢etvrtkom od 7,30 do 17,00 sati.

Za podnosenje svih navedenih zahtjeva pripremljeni su obrasci zahtjeva u kojima su navedeni
obvezni prilozi i pristojbe.

Obrasci zahtjeva se mogu preuzeti na prijemnim mjestima i s internetske stranice Gradske
uprave http://www.subotica.rs/index/page/lg/hr/id/2726.

Zahtjevi se mogu predati obi¢nom i elektronickom postom.

Stranke koje su podnijele nekompletne zahtjeve tijelo poziva da iste dopune u odredenom roku.
Ukoliko stranka ne postupi po ovom pozivu, zahtjev stranke se odbacuje.

Po primitku kompletnog zahtjeva tijelo vodi postupak prema odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku i primjenjujué¢i odgovaraju¢i materijalni propis izdaje trazeni akt u zakonom
propisanim rokovima.

Ukoliko za izdavanje nisu ispunjeni zakonom propisani uvjeti, zahtjev stranke se odbija.

Na sve upravne akte ovog tijela stranka ima pravo na ulaganje odgovaraju¢eg pravnog sredstva
o ¢emu joj se u samom pojedinacnom aktu daje detaljna uputa o tomu kom tijelu, u kom roku u s koliko
pristojbe se zalba ulaze.

Osim navedenog rjeSavanja po zahtjevima, ovo tajniStvo takoder u postupku donoSenja
urbanistickih planova oglasava rani javni uvid i javni uvid u nacrte planskih dokumenata, kao i javnu
prezentaciju urbanistickih projekata i pruza stru¢nu pomo¢ zainteresiranim osobama tijekom ovog
uvida.

U okviru tajniStva Odsjek za provedbu objedinjene procedure provodi objedinjenu proceduru
za: izdavanje informacije o lokaciji i lokacijskih uvjeta; izdavanje gradevinske dozvole; prijavu radova;
izdavanje uporabne dozvole; pribavljanje uvjeta za projektiranje, odnosno priklju¢enje objekata na
infrastrukturnu mrezu; za pribavljanje isprava i drugih dokumenata koji izdaju imatelji javnih ovlastenja,
a uvjet su za izgradnju objekata, odnosno za izdavanje lokacijskih uvjeta, gradevinske dozvole i
uporabne dozvole iz njihove nadleznosti, kao i osiguranje uvjeta za prikljucenje na infrastrukturnu
mrezu i za upis prava vlasnistva na izgradenom objektu.
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Pristup centralnoj evidenciji objedinjene procedure (CEOP) podnositelji zahtjeva ostvaruju putem
WEB stranice Agencije za gospodarske registre Republike Srbije (APR).

VI. Tajnistvo za imovinsko-pravne poslove
Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlastenja

- eksproprijacija nekretnina i administrativni prijenos prava koriStenja nekretnina, utvrdivanje
naknade za ekspropriranu nekretninu;

- odredivanje zemljiSta za redovitu uporabu objekata u posebnim slu¢ajevima,

- pretvaranje prava koriStenja u pravo svojine na gradevinskom zemljistu uz naknadu;

- prijenos prava koriStenja na nekretninama u javnom vlasnistvu Grada;

- prijenos koristenja na nekretninama u javnom vlasnis$tvu Grada;

- poslovi vezani za poslovne prostore ¢iji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a nositelj
prava koristenja Grad;

- poslovi vezani za stambene jedinice ¢iji je vlasnik Grad Subotica ili Republika Srbija, a nositelj
prava koristenja Grad Subotica;

- poslovi vezani za odrzavanje objekata u vlasnistvu Grada;

- poslovi vrSenja struénog nadzora nad izvodenjem radova na investicijskom odrZavanju
poslovnih prostora koji su u svojini Grada Subotice, a temeljem rjeSenja Gradonacelnika,

- poslovi utvrdivanja Stete na objektima koji su oste¢eni uslijed poZara, poplava ili neke druge
sli¢ne nepredvidene okolnosti, procjena potrebnih ulaganja na ugrozenim objektima u smislu
njihove upotrebljivosti, a sve po zahtjevu Centra za socijalnu skrb Subaotice.

- upravni poslovi povrata zemljiSta po Zakonu o nacinu i uvjetima priznavanja prava i povrata
zemljista koje je preslo u drustveno vlasniStvo na temelju poljoprivrednog zemljisSnog fonda i
konfiskacijom zbog neizvrSenih obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/91);

- preseljenje iz stanova u vlasniStvu gradana;

- iseljenje bespravno useljenih osoba;

- evidencija nekretnina u vlasnistvu Grada;

- pribavljanje, otudenje, razmjena i davanje u najam nekretnina;

- razvrgnuce imovinske zajednice;

- pretvaranje prava najma u pravo vlasni$tva na gradevinskom zemljistu;

- poslovi prijama, razvodenja i arhiviranja predmeta;

- realizacija financijskih planova po funkcijama.

1. Sluzba za imovinsko-pravne poslove i gradevinsko zemljiSte obavlja sjledece
poslove:

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa ¢ija je neposredna
provedba povjerena Gradu u podru¢ju imovinsko pravnih poslova (eksproprijacija,
administrativni prijenos, pretvaranje prava koriStenja u pravo vlasnistva na gradevinskom
zemljistu uz naknadu, utvrdivanje zemljista za redovitu uporabu objekata, povrat zemlje,
otudenje, pribavljanje, razmjena, najam nekretnina, prijenos koristenja i prava koristenja na
nekretninama, otkup stanova, razvrgnuc¢e imovinske zajednice, iseljenje bespravno useljenih
osoba, preseljenje iz stanova u vlasniStvu gradana),

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa u podru¢ju imovinsko pravnih
poslova (pretvaranje prava najma u pravo vlasni§tva na gradevinskom zemljistu, struéni i
administrativni poslovi povezani s radom Povjerenstva za gradevinsko zemljiste),

- vodenje jedinstvene evidencije nektretnina, izrada nacrta financijskih planova u proceduri
pripreme proracuna Grada po funkcijama,

- pracenje realizacije financijskih planova po funkcijama iz nadleznosti Sluzbe,

- pripremu nacrta akata iz djelokruga Sluzbe koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece,
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- strucne, administrativno-tehni¢ke i druge poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje mu povijeri
tajnik, nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

2. Sluzba za poslovne prostore obavlja poslove kako slijede:

Poslovi vezani za poslovne prostore u javnom vlasnistvu Grada Subotice ili u javnom vlasnistvu
Republike Srbije s pravom koristenja Grada Subotice:

- vodi evidenciju poslovnih prostora;

- vrsi zaduzivanje zakupnika i korisnika i prati naplatu;

- predlaze gradonacelniku donosenje akta o davanju prethodne suglasnosti za vr$enje adaptacije
unajmljenog poslovnog prostora, sanacije ili rekonstrukcije zakupljenog poslovnog prostora;

- radi nacrt prijedloga RjeSenja 0 davanju suglasnosti korisniku poslovnog prostora da na
koriStenom poslovnom prostoru izvede radove na investicijskom odrzavanju;

- predlaze Gradskom vijecu donoSenje akta o davanju poslovnog prostora na koristenje;

- sastavlja nacrt ugovora o najmu poslovnog prostora, radi potpisivanja od strane gradonac¢elnika;

- sastavlja nacrt ugovora o davanju poslovnog prostora na koristenje, radi potpisivanja od strane
gradonacelnika;

- vrsi primopredaju poslovnog prostora i sastavlja zapisnik o istoj;

- vrsi nadzor nad koriStenjem poslovnih prostora u pogledu najamnika, veli¢ine i strukture
poslovnog prostora, odrzavanosti poslovnog prostora, izvr§enih ulaganja i dr.;

- izvrSenom nadzoru sastavlja zapisnik i, po potrebi, dostavlja isti na dalji postupak nadleznom
tijelu odnosno organizaciji;

- vrsi stru¢ne i administrativno-tehni¢ke poslove vezane za rad Povjerenstva za poslovni prostor;

- priprema nacrte akata koje donosi Povjerenstvo za poslovni prostor i gradonacelnik;

- priprema dokumentaciju potrebnu za naplatu potrazivanja i za prinudno iseljenje zakupnika i
dostavlja Gradskom javnom pravobraniteljstvu na daljnje postupanje;

- vrsi 1 druge poslove koji su u svezi s radom Povjerenstva za poslovni prostor, sukladno ovoj
odluci, odnosno na temelju posebnog naloga gradonacelnika ili Gradskog vijeca.

3. Sluzba za stambena pitanja i odrZavanje objekata vrsi sledece poslove:

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa u podrué¢ju imovinsko pravnih
poslova (struéni i administrativni poslovi povezani s radom Povjerenstva za stambene odnose),

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa ¢ija je neposredna
provedba povjerena Gradu u podrucju imovinsko pravnih poslova (prinudna uprava, privremeni
smjestaj kao vid stambenog zbrinjavanja)

- izrada programa tekuceg i investicijskog odrzavanja objekata u javnom vlasnistvu Grada,

- izrada specifikacije za javne nabave,

- izrada projektno tehnicke dokumentacije povezane s izvedbom radova koji imaju karakter
investicijskog odrzavanja objekata,

- izrada predmjera radova,

- pribavljanje ponuda izvodac¢a radova na teku¢em odrzavanju objekata,

- narucivanje radova,

- izrada nacrta financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama,

- pracenje realizacije financijskih planova po funkcijama iz nadleznosti Odsjeka,

- procjena stanja i duljine trajanja imovine i predlaganje izvedbe radova koji imaju karakter
tekuceg i investicijskog odrzavanja objekata u javnom vlasnistvu Grada,

- procjena opravdanosti izvedbe radova koji imaju karakter investicijskog odrzavanja objekata u
javnom vlasni$tvu Grada,

- nadzor nad izvedbom radova koji imaju karakter tekuceg i investicijskog odrzavanja objekata u
javnom vlasnistvu Grada,

- strucne, administrativno tehnicke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje mu povjeri
tajnik, nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.
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VII. TajniStvo za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam

U TajniStvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam obavljaju se sljedeci
poslovi:
- poslovi iz podruéja gospodarstva,
- poslovi lokalno-ekonomskog razvitka,
- poslovi iz podruéja ugostiteljstva i turizma.

U TajniStvu za gospodarstvo, lokalni ekonomski razvitak i turizam formiraju se sljedece
Sluzbe:
1) Sluzba za lokalni ekonomski razvitak,
2) Sluzba za gospodarstvo i turizam.

1) Sluzba za lokalni ekonomski razvitak vrsi sljedece poslove:

- sudjeluje u planiranju i razvitku — sudjelovanje u planiranju lokalnog ekonomskog razvitka,
pracenje i sudjelovanje u provedbi strategija i akcijskih planova vezanih za LER, definiranje,
predlaganje, priprema i nadzor u projektima od zna¢aja za LER, potpora u provedbi aktivnosti
lokalnih samouprava koje su od indirektnog znacaja za LER, savjetovanje gradonacelnika,
¢lanova Gradskog vijeca, Skupstine grada i drugih tijela lokalne samouprave iz domene LER;

- vr8i promotivne aktivnosti — promocija regije i lokalne samouprave kao potencijalne
investicijske destinacije, promocija postojeéih gospodarskih potencijala regije i lokalne
samouprave, komunikacija s potencijalnim tuzemnim i inozemnim investitorima;

- pruza potporu gospodarskim subjektima — pruzanje potpore i izravna komunikacija s
postoje¢im gospodarskim subjektima, pruzanje potpore gospodarskim subjektima u
nastajanju, pomo¢ i potpora tuzemnim i stranim investitorima, potpora u izgradnji poslovne
infrastrukture (klastera, poslovnih inkubatora, industrijskih zona i parkova), izgradnja i
odrzavanje baze podataka o postoje¢im gospodarskim subjektima i radnoj snazi u regiji,
redovita analiza lokalnog gospodarskog okruZenja;

- institucionalno povezivanje i komunikacija — suradnja, odrZavanje i unaprjedenje odnosa s
centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih
samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, medunarodnim
donatorima, veleposlanstvima i drugim organizacijama i institucijama ¢ije su aktivnosti
izravno ili neizravno vezane za lokalni ekonomski razvitak,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije
i korisnike proracuna koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sluzbe,

- poslove pripreme nacrta akata iz djelokruga rada Odsjeka, a koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vijece i

- strucne, administrativne, tehnicke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje joj povjeri
tajnik, nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

2) Sluzba za gospodarstvo i turizam vr$i sljedece poslove:

- upravne i druge poslove pri neposrednoj provedbi zakona i drugih propisa, Cija je neposredna
provedba povjerena Gradu u podrucju gospodarstva i turizma,

- upravne i druge poslove u neposrednoj provedbi gradskih propisa iz podrucja gospodarstva i
turizma kao i poslove koji se odnose na ispunjavanje odredenih potreba gradana u podrucju
gospodarstva i turizma, izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna
Grada po funkcijama i Korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koriStenje
sredstava proracuna za funkcije i korisnike proracuna koji su u nadleznosti Sluzbe,

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Sluzbe,

- poslove pripreme nacrta akata iz djelokruga rada Sluzbe, a koje donosi Skupstina grada,
gradonacelnik i Gradsko vijece i

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 117



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- strucne, administrativne, tehnicke i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje mu povjeri
tajnik, nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

Poslovi lokalnog ekonomskog razvitka
Poslovi lokalnog ekonomskog razvitka grupirani su prema sljede¢em:

e Potpora postojecoj poslovnoj zajednici
U okviru potpore vrsi se pracenje i obavjeStavanje o raspisanim i najavljenim natjecajima.
Osim izravnih i telefonskih kontakata obavjestavanje se provodi i putem elektroni¢ke poste. U bazi
za obavjeStavanje trenuta¢no evidentiramo oko 250 gospodarskih subjekata.
Kontinuirano azuriranje baze podataka ,,poslovnih informacija” od znacaja za lokalni
ekonomski razvitak, pri ¢emu Sluzba trenutacno raspolaze sljede¢im bazama:
o Baza podataka gospodarskih subjekata preuzeta od stane Agencije za registraciju

gospodarskih subjekata,

o Baza podataka proistekla iz podnesenih zahtjeva za dozvolu za izgradnju poslovnih
objekata

o Baza podataka o investicijskim namjerama na temelju popunjenih podataka o
namjerama ili pristiglim e-mailom, pismom i na druge nacine

o Baza internetskih adresa raznih fondova, fondacija, donatora...

o Baza hotela i turisti¢kih agencija na podrucju op¢ine

o Baza poslovnih partnera

o Baza projekata

o Baza zahtjeva za kapitalne investicije sakupljena s terena od javnih i javno
komunalnih poduzeca, institucija, mjesnih zajednica i ustanova

o Baza propisa koji su relevantni za LER

o Baza WEB lokacija koji su interesenti za LER

o Baza lokacija koje su interesantne za potencijalne

o Vode se i razne evidencije, i to o obrazovnim institucijama, javnim poduzec¢ima i

javnim komunalnim poduze¢ima, o indirektnim proracunskim korisnicima,
financijskim institucijama i nevladinim organizacijama kao partnerima.

e MarketinSke djelatnosti

Sudjelovanje u organiziranju stru¢nih skupova, sajmova kao §to su sajam gospodarstva u
Subotici, kao i nastupom i posjetima sajmova u tuzemstvu i u inozemstvu, broSurama u tiskanom
obliku i CD elektroni¢kim izdanjem na srpskom, madarskom, engleskom i njemackom jeziku se
razvija marketinska djelatnost. MarketinSke aktivnosti ogledaju se u stalnom azuriranju profila Grada
na srpskom i na engleskom jeziku i,,ad hoc” prezentacijama na temu, opsegu i jeziku koji se zahtijeva
u konkretnom slucaju.

Izraduju su razni upitnici radi ispitivanja misljenja o uspjeSnosti dosadasnje suradnje i
dobivanja ideja za bolju suradnju, takoder se popunjavaju upitnici koji se traze od strane partnerskih
organizacija Grada.

e Upravljanje projektima i strate$ko planiranje
Pracenje prioriteta i mjera definiranih u strateSkim dokumentima, kao i implementacije
strateskih projekata grada. Koordinira suradnju u implementaciji projekata. Sastavlja plan javne
nabave, priprema pokretanje postupka javne nabave za odredene projekte grada po posebnom
Imenovanju.

e Sudjelovanje na natje€ajima i javnim pozivima
Sluzba se nastoji na sve dostupne natjecaje i javne pozive odazvati sukladno moguénostima
uvjetovanim vlastitim sudjelovanjem u sufinanciranju.
Medu raspisanim natjecajima odnosno objavljenim javnim pozivima na koje je Ured u ime
Grada aplicira su raspisi na pokrajinskoj i nacionalnoj razini, kao i europski i ostali medunarodni
fondovi. Provedbu medunarodnih dugoro¢nih programa i projekata (Mreza secesijskih gradova,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 118



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

Interkulturalni gradovi, suradnja s Dunav Kri§ Mori§ Tisa - DKMT, Mreza europskih gradova
jezera).

e Vidovi suradnje
Organiziranje stru¢nih sastanaka, tematskih seminara, stalnih direktnih i telefonskih

kontakata s bratskim i partnerskim gradovima, donatorima, lokalnim partnerima i nositeljima
lokalnog i regionalnog razvitka.

Sluzba sudjeluje u radu Odbora za lokalni ekonomski razvitak Stalne konferencije gradova
i op¢ina (SKGO).

Sudjelovanje na izradi/popunjavanju brojnih upitnika i radnog materijala i teku¢i poslovi:

- izrada financijskih planova i godiSnjih programa i izvjes¢a

- izrada brojnih izvje$¢a prema republickim i pokrajinskim institucijama.

e Izvjestavanje
Transferi vi$ih razina vlasti (prvenstveno Republika i APV) kroz sredstva dodijeljena po
zahtjevu za odredene namjene: edukacija, infrastrukturna ulaganja, opremanje, edukacija i izrada
projektno tehni¢ke dokumentacije, zahtijevaju izvjeStavanje tijekom 1 po zavrsetku realizacije.
Sluzba prati, prikuplja i sastavlja kvartalna izvjesc¢a. Ukoliko realizacija nije izvrSena u roku,
upucuje se zahtjev za aneksiranjem ugovora i prolongiranje roka utroska sredstava.

e Sudjelovanje na sajmovima
Sluzba za LER razvija godi$nji sajamski kalendar prema kojem sudjeluje kao suorganizator
ili izlagac na brojnim sajmovima.

Poslovi iz podrucja gospodarstva i turizma

Poslovi iz podru¢ja gospodarstva i turizma, obavljaju se putem Sluzbe za gospodarstvo i
turizam. Poslovi i aktivnosti su grupirane po sljede¢im:

Potpora postoje¢em gospodarstvu:

- sastavljanje planova i programa iz podrucja pracenja stanja u gospodarstvu, kao i prijedlog
planova i programa iz podrucja turizma i pripremanje izvjeSca i analiza za tijela Grada i
njihova radna tijela;

- U suradnji s Turistickom zajednicom sudjeluje u realizaciji razvojnog programa Gradskog
vije¢a i Skupstine grada u svezi s turizmom;

- priprema i izrada strategijskih dokumenata Grada, koordinaciji i usuglasavanju s pravnim
tekovinama Europske unije;

- organiziranje javnih rasprava i radnih sastanak u pripremi strateSkih dokumenta iz podrucja
gospodarstva i turizama, kroz partnersku suradnju s javnim poduze¢ima, javno komunalnim
poduzecima, regionalnom gospodarskom komorom, obrazovnim institucijama iz podrucja
sekundarnog i tercijarnog obrazovanja, gospodarskim druStvima, udrugama poduzetnika i
obrtnika, sindikatima;

- suradnja s resornim republickim ministarstvima, resornim pokrajinskim tajniStvima i
regionalnim gospodarskim komorama, na poslovima na kojima sudjeluje lokalna
samouprava u podrucju gospodarstva, turizma, zaposSljavanja i unaprjedenja poslovnog
ambijenata;

- financijska potpora gospodarstvu putem organiziranja i provedbe natjecaja i javnih poziva
iz podrucja djelovanja Fonda za razvitak gospodarstva i Vijeca za zapoSljavanje, kroz
uspostavljenu suradnju s Garancijski fondom Vojvodine i komercijalnim bankama;

- sudjelovanje u radu i pruzanju stru¢ne pomo¢i fondovima koji kreditiraju projekte razvitka
gospodarstva na podrucju Grada i Vijecu za zaposljavanje Grada.

Suradnja s tajniStvima gradske uprave:
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- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije financijskih planova proracuna u okviru glave
19. Promotivno razvojni poslovi, glave 22. Fond za razvitak gospodarstva, glave 20.
TuristiCka zajednica Grada Subotice i glave 21 ,,Poslovni inkubator Subotica“ D.O.O.;

- priprema, koordinacija i izrada aproprijacije financijskih planova funkcije 411 — op¢i
ekonomski i komercijalni poslovi, funkcije 630 — vodoopskrba, funkcije 520 — otpadne vode,
funkcije 490 — Fond za razvitak gospodarstva i funkcije 473 — Turizam i funkcije 474 —
,,Poslovni inkubator Subotica” D.O.0O.;

- izvrSavanje i kontrola to¢nosti podnesenih zahtjeva za potrebe prijenosa sredstava za
korisnike, po financijskim funkcijama u okviru proracunske glave 19. Promotivno razvojni
poslovi, proracunske glave 20. Turisticka zajednica grada Subotice, proracunske glave 21.
,»Poslovni inkubator Subotica” D.O.O i proracunske glave 22. Fond za razvitak gospodarstva.
Usuglasavanje troSenje sredstava po zahtjevima po funkcionalnoj i ekonomskoj klasifikaciji.
Provedba interne kontrole i kontrole to¢nosti svih transakcija, racuna prihoda i rashoda po
funkcionalnoj i ekonomskoj klasifikaciji kao i kontrola svih zahtjeva za odobrena sredstva.

- priprema postupak javne nabave iz podruc¢ja gospodarstva i turizma.

Marketinske aktivnosti:
- sudjelovanje u organizaciji sajmova 1 izlozba koje organizira asocijacija gospodarstvenika
na podrucju Grada, na podru¢ju Republike Srbije i Republike Hrvatske;

e Aktivnosti promicanja zaposljavanja i kreditiranja gospodarstva

- U Sluzbi za gospodarstvo i turizam se izraduje nacrt Misljenja Vije¢a za zaposljavanje kao
jedan od dokumenata pri podnoSenju zahtjeva po natjeCaju za financiranje regionalnih
programa zapos$ljavanja, raspisanog od strane Nacionalne sluzbe za zapo$ljavanje. Sluzba za
gospodarstvo i turizam je ukljuena u pripremne aktivnosti i tijesno suraduje s Nacionalnom
sluzbom za zaposljavanje;

- Sudjelovanje u radu Vijec¢a za zaposljavanje Grada Subotice;

- Priprema i implementacija Lokalnog akcijskog plana zapoSljavanja na godi$njoj razini;

- Priprema, razrada i implementacija Mjera Lokalnog akcijskog zaposljavanja;

- Priprema, razrada, implementacija i administriranje javnih radova na podru¢ju Grada
(kreiranje teksta natjecaja, kriterija raspodjele, obrazaca i pratece dokumentacije);

- Dnevno praéenje i administriranje Subvencija poslodavcima za otvaranje novih radnih
mjesta za razdoblje 2012.-2015.;

- IzvjeStavanje viSim razinama vlasti iz podrucja zaposljavanja (relevantnim resornim
ministarstvima i pokrajinskim tajniStvima);

- Sluzba za gospodarstvo i turizam radi na promicanju, koordiniranju i davanju misljenja u
svezi poziva Vlade Republike Srbije za organiziranje javnih radova od interesa za Republiku
Srbiju;

- Sluzba za gospodarstvo i turizam koordinira ili pomaZe koordinaciju prijava na natjecaje iz
podrucja gospodarstva i zaposljavanja koje se podnose od strane Grada ili Gradske uprave;

e Aktivnosti Fonda za razvitak gospodarstva:

- pracenje stanja duznika Fonda za razvitak gospodarstva za razdoblje 2006.-2016.;

- administriranje i komunikacija s korisnicima sredstava Fonda za razvitak gospodarstva;

- priprema aproporijacije financijske funkcije 490 - Fonda za razvitak gospodarstva za 2015.
godinu;

- sudjelovanje u radu i pruzanju stru¢ne pomoc¢i fondovima koji kreditiraju projekte razvitka
gospodarstva na podrucju Grada i Vijecu za zaposljavanje Grada;

- strucni i administrativni poslovi koji se vrSe za potrebe Fonda za razvitak gospodarstva;

- priprema natjeCaja i javnih poziva za mala i srednja poduzeca, poduzetnike i zemljoradnicke
zadruge,

- suradnja s Garancijskim Fondom Vojvodine i komercijalnim bankama.

e Suradnja sa Stalnom konferencijom gradova i opéina (SKGO):
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U Sluzbi za gospodarstvo i turizam, povjerenik SKGO ispred Grada Subotice prosljeduje
informacije od javnog znaCaja koje su upucene rukovodstvu grada (gradonacelniku,
predsjedniku skupstine, nacelniku), brine se o dokumentima, upitnicima i formularima koje
SKGO posalje na popunjavanje gradu, obavjeStava gradsko rukovodstvo o skupovima i
organizacijama SKGO 1 partnerskim institucijama iz podru¢ja suradnje jedinica lokalne
samouprave, pomo¢ u organiziranju dogadaja, radionica i sastanaka, kao i organiziranje
posjeta duznosnika i zaposlenih u SKGO.

Aktivnosti iz podrucja turizma:

sastavljanje prijedloga projekata iz podru¢ja turizma, vr$i nadzor i sudjeluje u radu
turistickog informativnog centra;

obavlja poslove povezivanja i koordiniranja turistiCkih subjekata Grada i njihova
zajedniCkog nastupanja na turistickim manifestacijama;

priprema rjeSenja razvrstanih kuca, apartmana, soba i seosko turistickog domacinstva za
odmor namijenjenih za pruzanje usluga smjestaja, prehrane i pi¢a u domacinstvima i vodenje
registra istih na temelju Pravilnika o sadrzaju i na¢inu vodenja registra razvrstanih kuca,
apartmana, soba i seosko-turistickog domacinstva za odmor;

priprema rjeSenja za produljenje radnog vremena ugostiteljskih, obrtnickih i trgovackih
objekata.

U svezi s navedenim poslovima odnosno obvezama iz ovoga podrucja, proizlaze sljedeca

ovlastenja:

pracenje i primjena zakonskih propisa iz djelokruga poslova gospodarstva i turizma,
pracenje usuglasenosti gradskih odluka sa zakonskim propisima,

prikupljanje podataka i vodenje evidencije o korisnicima prorac¢unskih sredstava a u svezi
podrucja gospodarstva i turizma,

sastavljanje analiza, informacija, izvjeSc¢a, odluka, zakljucaka, pravilnika i rjeSenja,
sastavljanje mjerila i kriterija za utvrdivanje naknade koju energetski subjekt placa za
vrijeme vazZenja licencije,

obavljanje struénih i administrativnih poslova u natje¢ajnim postupcima,

pracenje i primjena zakonskih propisa iz podrucja gospodarstva,

planiranje i pracenje realizacije financijskih planova funkcija iz djelokruga poslova
gospodarstva i turizma,

suradnja s korisnicima, nadleznim pokrajinskim i republi¢kim institucijama i drugim
subjektima.

VIII. TajniStvo za poljoprivredu i zastitu okolisa
- 1) Sluzba za zaStitu okoliSa i odrzZivi razvitak

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Sluzba za zastitu okolisa i odrzivi razvitak, u okviru svojih nadleznosti obavlja sljedece poslove:
priprema nacrta akata iz nadleznosti Odsjeka koje donosi SkupStina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece;
sudjeluje u donoSenju financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una grada i prati
zakonito i namjensko koriStenje sredstava proracuna za funkcije koje su u nadleznosti Sluzbe i
prati njihovu realizaciju;
priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe i
prati njihovu realizaciju;
sudjeluje u pripremi dokumentacije za provedbu postupaka javne nabave koji se realiziraju
preko funkcije 560 — Fond za zastitu okolisa;
obavlja poslove u nadleznosti lokalne samouprave u podrucju zastite okoliSa, sukladno
posebnim zakonima i to:
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1) Natemelju Zakona o zastiti okoliSa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr. zakon,
72/09-dr. zakon, 43/11-US, 14/16 i 95/18-dr. zakon):

- izraduje nacrte planova i programa upravljanja prirodnim resursima i dobrima koje donosi
jedinica lokalne samouprave (¢lanak 13.);

- sudjeluje u pripremi i realizaciji programa zastite okoli$a, akcijskih i sanacijskih planova
sukladno nacionalnom programu, a prema svojim interesima i specifi¢énostima (¢lanak 68.);

- priprema nacrt akta za utvrdivanje visine posebne naknade za zaStitu i unaprjedenje okolisa
(¢lanak 87.);

- priprema nacrt programa za koristenje sredstava prora¢unskog fonda za zastitu okolisa, sastavlja
izvjeSca o realizaciji programa koriStenja sredstava i dostavlja ga ministarstvu nadleznom za
poslove zastite okolisa (¢lanak 100.);

- priprema nacrt programa monitoringa parametara okolisa (¢lanak 69.);

- priprema tehnicku specifikaciju za provedbu usluga kontinuirane kontrole i sustavnoga
pracenja stanja okolisa putem ovlastenih akreditiranih organizacija (¢lanak 70.);

- dostavlja podatke o rezultatima monitoringa parametara okoliSa Agenciji za zaStitu okoliSa
(¢lanak 73.176.);

- objavljuje podatke i informira javnost o stanju i kvaliteti okoliSa u okviru monitoringa (¢lanak
78.);

- po zahtjevu stranke dostavlja informacije o stanju i kvaliteti okoli$a (¢lanak 79.);

- vodi lokalni registar izvora zagadivanja okolisa (Clanak 75.);

- sudjeluje u postupku pripreme i donoSenja planova iz podru¢ja uredenja prostora, koristenja
prirodnih resursa i dobara, u pogledu zastite okolisa (¢lanak 33.);

- sudjeluje u postupku pripreme prostornih i urbanistickih planova u pogledu osiguravanja mjera
1 uvjeta zastite okoliSa (¢lanak 34.);

- priprema nacrt akta o uvodenju posebnih mjera na podrucju jedinice lokalne samouprave u
slu¢aju prekoracenja propisanih grani¢nih vrijednosti zagadenja (¢lanak 42.);

- priprema nacrt akta kojim je utvrden status ugrozenog okolisa sukladno propisanim kriterijima,
radi utvrdivanja prioriteta za sanaciju i remedijaciju koju utvrduje ministarstvo (¢lanak 43.);

- sudjeluje u izradi plana zastite od nezgoda na temelju podataka iz izvje$ca o sigurnosti (seveso
postrojenja) (¢lanak 60.);

- sudjeluje u donoSenju eksternih planova, koji su sastavni dio planova za reagiranje u
izvanrednim situacijama, sukladno nadleznostima kojima se ureduje zastita i spaSavanje (¢lanak
61.);

- priprema nacrt akta o proglasavanju stanja ugrozenosti okoliSa (¢lanak 62.);

- sudjeluje u aktivnostima jacanja svijesti o znacaju zastite okolisa i popularizacije zastite okolisa
na podrucju grada (¢lanak 6.).

2) Na temelju Zakona o zastiti prirode (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravak,
14/16, 95/18-dr. zakon i 71/21):

- provodi postupak ocjene prihvatljivosti strategija, planova, osnova, programa, projekata, radova
ili aktivnosti na ciljeve ocuvanja i cjelovitost podruéja ekoloske mreze (Elanak 10.);

- priprema nacrte akata o proglasenju zaSticenih podruc¢ja iz nadleznosti jedinice lokalne
samouprave (Clanak 41a.) i osigurava sudjelovanje javnosti u postupku proglasenja (Clanak
116.);

- priprema nacrte akata u postupku davanja suglasnosti na planove upravljanja zasticenim
podru¢jima, godiSnje programe upravljanja (Clanak 54.) i pravilnike o unutarnjem redu i
Cuvarskoj sluzbi (Clanak 56.) i akte upravitelja kojima se utvrduje iznos, nain obracuna i
placanja naknade za koristenje zasticenog podrucja (¢lanak 70.);

- priprema nacrte programa zastite prirode (¢lanak 113.);
- priprema izvje$ca o stanju prirode na podrucju grada (Clanak 114.);
- pruza javnosti informacije u svezi sa stanjem i zastitom prirode (¢lanak 115.).

3) Na temelju Zakona o procjeni utjecaja na okoli§ (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04 i1 36/09):
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provodi postupak procjene utjecaja projekata na okoli§ za projekte za koje odobrenje za
izvodenje izdaje tijelo lokalne samouprave (¢lanak 2.);

- odlucuje o potrebi procjene utjecaja projekta na okolis (Clanak 10.);

- odreduje opseg i sadrzaj studije o procjeni utjecaja projekta na okolis (Clanak 14.);

- odlucéuje o davanju suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja projekta na okoli$ (¢lanak 24.);

- odlucuje o potrebi procjene utjecaja, opsegu i sadrzaju, odnosno davanju suglasnosti na studiju
procjene utjecaja zateCenog stanja na okolis (Clanak 10.);

- odluc¢uje o azuriranju postojece studije o procjeni utjecaja projekta na okolis (¢lanak 28.).

4) Na temelju Zakona o strate§koj procjeni utjecaja na okoli§ (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04 i
88/10):

- daje misljenje u postupku odlucivanja o izradi strateSke procjene (¢lanak 9.);

- ocjenjuje (Clanak 21.) i daje suglasnost na IzvjeSée o strateSkoj procjeni utjecaja na okoli$
(Clanak 22.).

5) Na temelju Zakona o zastiti zraka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 10/13 i 26/21-dr.zakon):

- priprema nacrt programa kvalitete zraka na podrucju grada (¢lanak 15.);

- dostavlja podatke o kvaliteti zraka Agenciji za zastitu okoliSa sukladno zakonom utvrdenim
rokovima (¢lanak 17.);

- obavjeStava javnost kad se prekoraci koncentracija iznad grani¢nih vrijednosti prema posebnim
propisima (¢lanak 23.);

- izdaje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uvjeta zastite zraka od zagadivanja (¢lanak 56.).

6) Na temelju Zakona o kemikalijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 92/11, 93/12 i
25/15):

- izdaje dozvole za obavljanje djelatnosti prometa osobito opashih kemikalija distributeru koji
nije uvoznik, proizvoda¢ odnosno daljnji korisnik (¢lanak 67.);

- izdaje dozvole za koriStenje osobito opasnih kemikalija (¢lanak 67.);

- obavjeStava nadlezno ministarstvo o izdanim dozvolama (¢lanak 67.).

7) Na temelju Zakona o integriranom sprjecavanju i kontroli zagadivanja okolisa (,,Sluzbeni
glasnik RS®, br. 135/04 i 25/15):

- provodi postupak izdavanja dozvole za integrirano sprjecavanje i kontrolu zagadenja za
postrojenja i aktivnosti za koja dozvolu ili odobrenje za izgradnju i pocetak rada, odnosno
izvodenje ili obavljanje aktivnosti, izdaje drugi nadlezno tijelo jedinice lokalne samouprave
(Clanak 5.).

8) Na temelju Zakona o gospodarenju otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09, 88/10 i 14/16):

- priprema nacrt lokalnog plana gospodarenja otpadom (¢lanak 20.) i izvjeS¢e o realizaciji
lokalnog plana (¢lanak 74.);

- izdaje dozvole za sakupljanje, transport, skladiStenje, tretman i odlaganje inertnog i neopasnog
otpada na podrucju grada, sukladno zakonu (¢lanak 60.);

- izdaje potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole (¢lanak 61.);

- daje miSljenja u postupku pribavljanja dozvola koje izdaje ministarstvo, odnosno, nadlezno
tijelo AP Vojvodine (¢lanak 63.);

- vodi registar izdanih dozvola i podatke iz registra dostavlja Agenciji za zastitu okoliSa (¢lanak
76.);

- vodi i ¢uva evidenciju o prikupljenom komunalnom otpadu, odnosno popis neuredenih
odlagalista, i podatke o tomu dostavlja Agenciji (¢lanak 75.).

9) Na temelju Zakona o zastiti od buke u okolisu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/21):

- priprema nacrte akcijskih planova za aglomeracije na podrucju jedinice lokalne samouprave,
kao i za postrojenja i aktivnosti za koje integriranu dozvolu izdaje jedinica lokalne samouprave
(¢lanak 21.);
priprema nacrte programa monitoringa buke u okoliSu na podrucju grada (¢lanak 23.);
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osigurava pristup javnosti informacijama i podatcima iz strateskih karata buke i akcijskih
planova, sukladno zakonu (¢lanak 27.).

10) Na temelju Zakona o vodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12, 101/16 i 95/18):

sudjeluje u postupku izrade akta kojim se utvrduje kvaliteta ispustenih otpadnih voda u
kanalizaciju (¢lanak 98.).

11) Na temelju Zakona o zastiti zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 112/15):

propisuje mjere zastite zemljiSta u postupcima procjene utjecaja na okolis i postupku izdavanja
integrirane dozvole (¢lanak 11.);

priprema nacrt godi$njeg programa zastite zemljista (¢lanak 16.);

priprema izvjeSée o provedbi mjera i aktivnosti utvrdenih u godi$njem programu, i dostavlja ga
ministarstvu (¢lanak 17.);

priprema nacrt lokalnog sanacijskoga plana sukladno godisnjem programu za zastitu zemljista
(¢lanak 27.);

priprema nacrt programa monitoringa zemljiSta na razini lokalne mreze i osigurava sustavno
odrzavanje baze podataka o stanju i kvaliteti zemljiSta (Clanak 28.);

dostavlja izvjeS¢e monitoringa lokalne mreZze i podatke o stanju i kvaliteti zemljista, odnosno
zagadiva¢ima, nadleznom ministarstvu i Agenciji za zastitu okolisa (Clanak 33. 1 34.);
informira javnost o stanju i kvaliteti zemljista odnosno promjenama u zemljiStu koje mogu
predstavljati opasnost na zivot i zdravlje ljudi, biljaka i zivotinjskog svijeta, sukladno zakonu i
drugim propisima (¢lanak 35.).

Rjesavanje po zahtjevu u prvom stupnju

Sluzba za zaStitu okoliSa i odrzivi razvitak u upravnom postupku, u prvom stupnju odlucuje o

sljede¢im zahtjevima:

zahtjev za odlucivanje o potrebi procjene utjecaja projekta na okolis,

zahtjev za odredivanje opsega i sadrzaja studije o procjeni utjecaja projekta na okolis,

zahtjev za davanje suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja projekta na okolis,

zahtjev za odlucivanje o potrebi procjene utjecaja zatecenog stanja projekta na okolis,

zahtjev za odredivanje opsega i sadrzaja studije o procjeni utjecaja zateCenog stanja projekta na
okolis,

zahtjev za davanje suglasnosti na studiju o procjeni utjecaja zateCenog stanja projekta na okolis,
zahtjev za odredivanje opsega i sadrzaja za azuriranje studije o procjeni utjecaja projekta na
okolis,

zahtjev za azuriranje postojece studije o procjeni utjecaja projekta na okolis,

zahtjev za izdavanje dozvole za skladiStenje, tretman i odlaganje otpada,

zahtjev za izdavanje dozvole za sakupljanje i/ili transport neopasnog otpada na podrucju grada
Subotice,

zahtjev za promjenu dozvole za sakupljanje, transport, skladistenje, tretman i odlaganje inertnog
i neopasnog otpada ili promjenu integralne dozvole za obavljanje viSe djelatnosti jednog
operatera na podrucju grada Subotica,

zahtjev za izdavanje potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole za skladistenje
inertnog 1 neopasnog otpada na podrucju grada Subotica,

zahtjev za dobivanje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uvjeta o zastiti zraka,

zahtjev za izdavanje dozvole za obavljanje djelatnosti prometa osobito opasnih kemikalija s
popisom osobito opasnih kemikalija koje podnositelj zahtjeva namjerava staviti u promet,
zahtjev za izdavanje dozvole za koriStenje osobito opasnih kemikalija,

zahtjev za izdavanje integrirane dozvole za rad postrojenja IPPC.

Zahtjevi se podnose na Salteru br. 4 Gradskog usluznog centra u prizemlju Gradske kuce, Trg

slobode 1, Subotica, ponedjeljkom, utorkom, srijedom i petkom od 7.30 do 14.30 i ¢etvrtkom od 7.30
do 17.00 sati. Zahtjevi se mogu podnijeti i poStom.
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Obrasci za podnosenje zahtjeva mogu se preuzeti na prijemnim mjestima i s internetske stranice

Grada Subotice na adresi: http://www.subotica.rs/index/page/id/8262/lg/hr/pr/1

2) Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte, u okviru svojih nadleznosti obavlja sljedece

poslove:

priprema nacrte akata za poslove pri neposrednom provedbi zakona i drugih propisa ¢ija je
provedba povjerena Gradu u podrucju poljoprivrede;

priprema nacrte akata iz nadleznosti Sluzbe koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i
Gradsko vijece;

sudjeluje u donoSenju financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una grada i prati
zakonito 1 namjensko koristenje sredstava prorac¢una koji su u nadleznosti Sluzbe i prati njihovu
realizaciju;

priprema nacrte programa koriStenja sredstava Fonda za razvitak poljoprivrede, koji se
realiziraju preko funkcije 421;

organizira proceduru raspisivanja natjeCaja za financiranje i/ili sufinanciranje programa i
projekata udruga gradana u podrucju poljoprivrede;

sudjeluje u pripremi dokumentacije za provedbu postupaka javne nabave koji se realiziraju
preko funkcije 420 i 422;

priprema nacrte ugovora o realizaciji projekata i programskih aktivnosti iz nadleZnosti Sluzbe i
prati njihovu realizaciju.

Na temelju Zakona o poljoprivrednom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/06, 65/08—dr.

zakon, 112/15 i 80/17), Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja struéne poslove u
svezi s koriStenjem poljoprivrednog zemljista u drzavnom vlasniStvu, koji obuhvacaju:

pripremu nacrta Programa zasStite uredenja i koriStenja poljoprivrednog zemljista u drzavnom
vlasni$tvu na podrucju grada Subotice, koje na prijedlog Povjerenstva donosi nadlezno tijelo
jedinice lokalne samouprave (Skupstina grada);

sudjelovanje u pripremi i u samom toku postupka davanja u najam poljoprivrednog zemljista u
drzavnom vlasniStvu;

izradu nacrta odluka o davanju u najam i koriStenje poljoprivrednog zemljista u drzavnom
vlasni$tvu, koje na prijedlog Povjerenstva donosi nadlezno tijelo jedinice lokalne samouprave
(gradonacelnik);

izradu ugovora o najmu i koriStenju poljoprivrednog zemljista u drzavnom vlasnistvu, koji
zakljuuju najamnik/korisnik 1 nadlezno ministarstvo, nakon dostavljanja potrebne
dokumentacije i dokaza o uplati najamnine;

Pracenje realizacije ugovora i podmirenja obveza, u suradnji s nadleznom sluzbom za financije
Uprave za poljoprivredno zemljiste;

Kontrolu koristenja poljoprivrednog zemljiSta u drzavnom vlasnistvu u suradnji s nadleznim
poljoprivrednim inspektorom;

provedbu postupka predaje drzavine na poljoprivrednom zemljistu u drzavnom vlasnistvu, koje
je RjeSenjem Agencije za restituciju vraéeno bivsem vlasniku, odnosno zakonskim
nasljednicima bivseg vlasnika;

prijem, evidentiranje i kontrola podnesenih zahtjeva i obvezne dokumentacije za promjenu
namjene poljoprivrednog zemljista;

izrada rjeSenja o visini naknade za promjenu namjene, koje donosi Tajnik Tajnistva.

Na temelju Zakona o poljoprivrednom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 62/06, 65/08—dr.

zakon, 112/15 i 80/17),) i Odluke o zastiti usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljiSta, poljskih cesta i
kanala od poljske Stete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 38/15 i 29/18), Sluzba za poljoprivredu i

poljoprivredno zemljiste obavlja sljedece poslove:
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- prati poslove organizirane zastite usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljista, poljskih cesta i
kanala od poljske stete;

- traZi izvjeSCe o rasporedivanju Cuvara polja;

- traZi izvjes¢e o radu poljoc¢uvarske sluzbe i dostavlja ga gradonacelniku;

- vodi evidenciju zapisnika ¢uvara polja;

- moze narediti ponovni premjer poljskog puta ili popravak oSteCene ceste, na teret pocinitelja;

- podnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka protiv pocinitelja poljske Stete, na temelju
zapisnika;

- podnosi gradonacelniku izvjes¢e o podnesenim zahtjevima za pokretanje prekrsajnog postupka.

Na temelju Zakona o protugradnoj obrani (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 54/15) Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:

- neposredno suraduje s nadleznim tijelom;

- osigurava potporu za funkcioniranje sustava obrane od grada na podruc¢ju Grada Subotica;

- osigurava potporu nadleznom tijelu u angaziranje izvrsitelja za djelovanje na gradonosne oblake
(strijelaca na lansirnim stanicama na svojoj podrucju);

- sukladno zakonu i metodologiji koju propisuje nadlezno ministarstvo, vr$i preliminarnu
procjenu Stete na poljoprivrednim kulturama (u roku od 7 dana od dana kada je Steta nastala, a
konacna odluka u roku od 45 dana od dana kada je Steta nastala);

- razmatra izvje$c¢a o funkcionalnosti i pripremljenosti sustava obrane od grada za podrucje Grada
Subotice.

Na temelju Zakona o vodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12 i 101/16) Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:
- izdaje vodne akte radi izgradnje, odnosno rekonstrukcije objekata, izvodenja radova i izradu
planskih dokumenata;
- vodi vodnu knjigu o vodnim aktima i dostavlja podatke nadleznom Ministarstvu;
- provodi preventivne i zaStitne mjere radi sprjeGavanja i otklanjanja Stetnog djelovanja erozije i
bujica.

Na temelju Zakona o Sumama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12 i 89/15) Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste:

- izraduje nacrt programa koristenja proracunskih sredstava za Sume;
- podnosi izvjesce o utrosku sredstava nadleznom Ministarstvu.

Sukladno zakonu_o stocarstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/09, 93/12 i 14/16), Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte izdaje odobrenje za uporabu sredstava za suzbijanje komaraca
zra¢nom metodom, otrovnih za pcele u vrijeme pcelinje pase.

Sukladno zakonu_o dobrobiti zivotinja (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 41/09), Sluzba za
poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte priprema nacrte akata u podrucju dobrobiti Zivotinja, koje
donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece.

Sukladno Zakonu o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju izvanrednim situacijama
(;,,Sluzbeni glasnik®, br.87/18),Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste sudjeluje u poslovima
za ostvarivanje prava i duznosti u pitanjima zastite i spaSavanja na podrucju jedinice lokalne
samouprave, neposredno suraduju¢i s nadleznom sluzbom, drugim drzavnim tijelima, gospodarskim
drustvima i drugim pravnim osobama.

Temeljem Godi$njeg programa, zatite, uredenja i koriStenja poljoprivrednog zemljiSta na
podrucju Grada Subotice i Odluke o prorac¢unu grada Subotice za teku¢u godinu, u svezi s uredenjem
atarskih cesta, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja sljedece poslove:

- priprema specifikacije radova na temelju dostavljenih prioritetnih trasa, od strane mjesnih
zajednica;

- pokretanje postupka javne nabave;

- interna kontrola izvodenja radova;

- kontrola provedbe ugovora, primljenih privremenih i kona¢nih situacija;
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- doznaka sredstava izvodacu radova, na temelju ovjerenih situacija od strane gradonacelnika.

Temeljem Godi$njeg programa, zastite, uredenja i koriStenja poljoprivrednog zemljiSta na
podru¢ju Grada Subotice, Odluke o proracunu AP Vojvodine i Odluke o prora¢unu grada Subotice za
tekucu godinu, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja sljedece poslove:

- Priprema dokumentaciju za prijavu na Natjecaj, raspisan od strane Pokrajinskog tajniStva za
poljoprivredu, vodoprivredu i Sumarstvo;

- kontrolu uplacenih sredstava od strane Grada TajniStvu APV, nakon potpisivanja ugovora,

- nakon provedene procedure izbora izvodaca od strane JVP ,,Vode Vojvodine” i zakljucenja
ugovora, kontrolu provedbe ugovora i primljenih privremenih i konacnih situacija;

- kontrolu doznake i realizacija namjenskih transfernih sredstava od APV.

Temeljem Zakona o veterinarstvu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-dr.
zakon, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte obavlja sljedece poslove:
- Prijem i evidentiranje prijava o uginucu i zahtjeva za uklanjanje strvina Zivotinja;
- izdavanje naloga za preuzimanje, transport i neskodljivo uklanjanje strvina zivotinja i sporednih
proizvoda Zivotinjskog porijekla, koje je povjereno JKP Cistoca i zelenilo Subotica;
- doznaka sredstava JKP ,,Cistoca i zelenilo® Subotica, na temelju dostavljenog izvjeséa.

Temeljem Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/07, 83/14—dr. zakon,
101/16-dr. zakon i 47/18), Zakona o za$titi od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 111/09, 20/15, 87/18
i 87/18-dr. zakoni) i Pravilnika o posebnim mjerama zastite od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/84)
u Sluzbi za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiSte obavljaju se sljedeci poslovi:

- izradarjeSenja o obrazovanju stoZera za Zetvu i protupozarnu zastitu, koje donosi gradonacelnik;
- organiziranje i pracenje aktivnosti stoZera u provedbi preventivnih mjera sprjeGavanja pojave
pozara i njegovog suzbijanje u koordinaciji s Vatrogasnim savezom grada Subotice.

Unutar nadleznosti, obveza i ovlastenja, definiranih Odlukom o Gradskoj upravi Grada
Subotice, Sluzba za poljoprivredu i poljoprivredno zemljiste obavlja i sljedece poslove:

- pruza potporu i informacije zainteresiranim fizickim osobama, poljoprivrednicima,
organizacijama iz podrucja poljoprivrede, udrugama poljoprivrednika i poduzetnicima iz
domene namjene ulaganja sukladno programu utvrdivanja radova na zaStiti, uredenju i
koriStenju poljoprivrednog zemljista;

- izraduje nacrte natjecaja za dodjelu sredstava iz Proracuna grada Subotice, sukladno Programu
zastite, uredenja i koriStenja poljoprivrednog zemljista;

- priprema natjecajni materijal i prati realizaciju ostvarenih natjecaja i programa.

Pristup podatcima

Pristup svim upravnim predmetima u Tajnistvu mogu¢ je sukladno zakonu o opéem upravnom
postupku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no tumacenje) a izvanupravnim predmetima

sukladno zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS br.
120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21).

IX. TajniStvo za komunalne poslove, energetiku i promet

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlasti

U Tajnistvu za komunalne poslove, energetiku i promet obavljaju se sljede¢i poslovi, u okviru
Sluzbe za komunalne poslove i Sluzbe za energetiku i promet, obavljaju se sljedeci poslovi:
- poslovi iz podru¢ja rada s javnim i javno komunalnim poduze¢ima — i drugi poslovi iz
komunalnog podrucja,
- poslovi iz podrucja energetike,
- poslovi iz podrucja poduzetnistva i
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poslovi iz podrucja prometa.

Poslovi iz podruéja rada s javnim i javno komunalnim poduzeéima — poslovi iz
komunalnog podrucja

Poslovi iz podru¢ja rada s javnim i javno komunalnim poduzeé¢ima — poslovi iz komunalnog

podrudja su:

pracenje i analiza rada javnih i javno komunalnih poduzeca na podrucju Grada,

pripremanje nacrta i prijedloga akata sukladno zakonu o javnim poduze¢ima i Zakonu o

komunalnim djelatnostima,

pripremanje Programa poslovanja javnih i javno komunalnih poduzeca,

organiziranje, priprema akata i pracenje realizacije poslova iz dijela komunalne djelatnosti u

okviru poslova zoohigijene, odrzavanje Cistoe na povr§inama javne namjene i odrZavanja

zelenila,

pripremanje financijskih planova za funkcije u okviru TajniStva vezane za javna i javno

komunalna poduzeca i pracenje realizacije istih,

pripremanje nacrta ugovora po financijskim planovima i pracenje realizacije istih,

u suradnji s nadleznom sluzbom TajniStva za financije, obavljanje svih poslova vezanih za

obveze koje proistjeCu iz Zakona o javnom dugu kada je predmet javnog duga vezan za

komunalno podrucje,

sastavljanje izvje$¢a, analiza i informacija u svezi rada javnih i javno komunalnih poduzeéa za

potrebe tijela Grada i drugih nadleznih tijela,

dostavljanje izvjeS¢a nadleznim ministarstvima vezanih za realizaciju godiSnjih programa

poslovanja Javnih, Javno komunalnih poduzeca i gospodarskih drustava u kojim je osniva¢ Grad

Subotica, a obavljaju djelatnost od opceg interesa, i to:

- Izvjesce o izvrSenim uplatama razlika zarada na racun propisan za uplatu javnih prihoda,
mjesecno,

- Informaciju o stupnju uskladenosti planiranih i realiziranih aktivnosti iz programa
poslovanja, tj. obrasce tromjese¢nih izvjeséa, kvartalno,

- struéno-administrativni poslovi za Povjerenstvo za utvrdivanje osnovanosti zahtjeva i
visine naknade Stete nastale uslijed ujeda napustenih Zivotinja,

- vodenje upravnog postupka u svezi izdavanja odobrenja za sadnju stabala, uredenje
zelenih povrSina, formiranje vrtova, odnosno za sadnju sadnica na javnoj zelenoj
povrsini sukladno odluci kojom se ureduje odrzavanje javne zelene povrsine, izdavanje
odobrenja za rezidbu drveca ili sje¢u odnosno vadenje stabala,

- izdavanje uvjeta glede zaStite i ofuvanja postojeCeg zelenila na javnim zelenim
povrSinama u postupku izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili
drugog objekta,

- provedba upravnog postupak u svezi izdavanja odobrenja za ekshumaciju.

Poslovi iz podru¢ja poduzetniStva

Poslovi iz podrucja poduzetniStva su:

izdavanje uvjerenja o vodenju radnje koje su upisane u registar radnji do 30. 12. 2005.
godine.

Poslovi iz podrucja energetike

Izdavanje energetske dozvole
Postupak pribavljanja rjeSenja o energetskoj dozvoli zapocCinje podnosenjem zahtjeva na

propisanom obrascu u Gradskom usluznom centru. Uz zahtjev za izdavanje energetske dozvole,
ovisno o vrsti i namjeni energetskog objekta, podnositelj zahtjeva podnosi akt o urbanistickim
uvjetima (ili izvadak iz urbanisti¢kog plana), akt nadleznog tijela o namjeni zemljista, elaborat o
izgradnji energetskog objekta, odgovarajucu izjavu banke i miSljenje operatera o uvjetima i
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mogucénostima priklju¢ivanja novog energetskog objekta na sustav, sukladno Pravilniku o
energetskoj dozvoli.

Na temelju Zakona o energetici, Zakona o op¢em upravnom postupku, Statuta grada Subotice
i Odluke o Gradskoj upravi Grada Subotice donosi se rjeSenje o energetskoj dozvoli energetskog
objekta u kom se navodi rok vazenja dozvole od dvije godine. Podnositelju zahtjeva omoguceno je
produljenje vazenja dozvole po uvjetima i uputi navedenoj u dozvoli. O izdanim i oduzetim
energetskim dozvolama vodi se registar (od 2007. godine ima 15 izdanih energetskih dozvola za
postrojenja ve¢a od IMW ).

Izdavanje licencije za obavljanje energetskih djelatnosti

Licencija se izdaje po zahtjevu energetskog subjekta za obavljanje djelatnosti proizvodnje,
distribucije, upravljanja i opskrbe toplinskom energijom rjeSenjem tijela jedinice lokalne samouprave
(povjereni poslovi nadleznog ministarstva). BliZi uvjeti, na¢in izdavanja, na¢in oduzimanja i registar
licencija, odredeni su Pravilnikom o uvjetima u pogledu stru¢nog kadra i nadinu izdavanja i
oduzimanja licencije za obavljanje energetskih djelatnosti . 1zdano je do sada 10 licencija i njihov
rok vazenja je 10 godina, i 1 licencija s rokom vazenja od 30 godina. Rok vazenja licencije moze se
produljiti na zahtjev energetskog subjekta (zahtjev za produljenje vazenja podnosi se nadleznom
tijelu najkasnije 30 dana prije isteka roka na koji je izdana licencija). O izdanim i oduzetim
licencijama za obavljanje energetskih djelatnosti vodi se registar. Zahtjev za izdavanje licencije
podnosi se na obrascu P-2 preko Gradskog usluznog centra nadleznom tijelu — Sluzbi za energetiku
i promet. Uz zahtjev energetski subjekt prilaze dokaze o ispunjenosti uvjeta u pogledu stru¢nog kadra
i drugih zakonom propisanih uvjeta Uvjeti za izdavanje licencije utvrdeni zakonom i navedenim
pravilnikom moraju biti ispunjeni za sve vrijeme vazenja licencije. O ispunjenosti uvjeta imatel]
licencije obavjestava nadlezno tijelo, sukladno zakonu.

Priprema strategija, programa i planova, kao i dostavljanje analiza, informacija i izvje$céa
nadleznom Ministarstvu sukladno zakonu o energetici i Zakonom o u¢inkovitom koristenju energije.

Poslovi iz podrucja prometa

izdavanje rjeSenja o tehnickom reguliranju prometa na op¢inskim cestama i ulicama u

naseljima,

- pripremanje nacrta i prijedloga akata sukladno Zakonu o cestama, Zakonu o prijevozu u
cestovnom prometu i Zakonu o sigurnosti prometa na cestama,

- izdavanje rjeSenja za obavljanje taksi djelatnosti,

- izdavanje taksi dozvola,

- vodenje registra taksi vozaca i taksi vozila,

- vrSenje poslova u nadleznosti tajniStva sukladno Odluci o javnom gradskom i
prigradskom prijevozu putnika na podrucju Grada Subotice,

- financijsko planiranje i realizacija sredstava Fonda za unaprjedenje sigurnosti prometa,

- strucni i administrativni poslovi u svezi Vijeca za sigurnost prometa.

Informacije nastale u radu TajniStva

U radu TajniStva, odnosno u svezi s radom TajniStva, nastaju sljedece vrste informacija:
- nacrti odluka o osnutku javnih i javno-komunalnih poduzeca,
- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na statute javnih i javno-komunalnih poduzeca,

- nacrti rjeSenja o imenovanju i razrjeSenju direktora i predsjednika i ¢lanova nadzornih

odbora javnih i javno-komunalnih poduzeca,

- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na program poslovanja javnih i javno-komunalnih
poduzeca kao i gospodarskih druStava u kojima je Grad osnivac, a obavljaju djelatnost od

opceg interesa,
- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na cijene komunalnih proizvoda i usluga,

- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na povecanje kapitala javnih i javno-komunalnih

poduzeca,
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- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na odluke o raspodjeli dobiti javnih i javno-komunalnih
poduzeca,

- nacrti rjeSenja o usvajanju analize poslovanja javnih poduzeca, s poduzetim mjerama za
otklanjanje poremecaja u poslovanju, za razdoblje od 1. 1. do 31. 12. prethodne godine,

- nacrti rjeSenja o usvajanju informacije o stupnju uskladenosti planiranih i realiziranih
aktivnosti za razdoblje sijeCanj-ozujak, sijecanj-lipanj, sijeanj-rujan i sije¢anj-prosinac
prethodne godine,

- nacrti rjeSenja o davanju suglasnosti na izvjeS¢e o stupnju realizacije programa poslovanja
javnih i javno-komunalnih poduzeca za prethodnu godinu,

- mjeseCna izvjeSca o izvrSenim uplatama razlika na racun propisan za uplatu javnih prihoda
za javna poduzeca,

- nacrti opCih akata kojima se ureduje obavljanje komunalnih djelatnosti, sukladno Zakonu
0 komunalnim djelatnostima,

- nacrti op¢ih akata kojima se ureduju druga pitanja iz podru¢ja koja su u nadleZnosti
Tajnistva,

- nacrti raznih ugovora koji se zakljucuju iz podrucja koja su u nadleznosti TajniStva,

- rjeSenja o odobrenju sadnje drveca, uredenje zelenih povrsina, formiranje vrta, odnosno za
sadnju sadnica na javnoj zelenoj povrsini sukladno odluci kojom se ureduje odrzavanje
javne zelene povrsine, izdavanje odobrenja za rezidbu drveca ili sjeCu odnosno vadenje
stabala,

- uvjeti glede zastite i oCuvanja postojeceg zelenila na javnim zelenim povr§inama u postupku
izgradnje infrastrukturnog objekta ili stambenog, poslovnog ili drugog objekta,

- rjeSenja o odobrenju ekshumacije,

- 1jeSenja o energetskoj dozvoli energetskog objekta,

- registar izdanih rjeSenja o energetskoj dozvoli,

- licencija za obavljanje energetskih djelatnosti,

- registar o izdanim i oduzetim licencijama za obavljanje energetskih djelatnosti,

- analize, informacije i izvje$c¢a iz podrucja energetike,

- rjeSenja za obavljanje taksi djelatnosti,

- taksi dozvole,

- registar taksi vozaca i taksi vozila,

- rjeSenja o tehni¢kom reguliranju prometa na opéinskim cestama i ulicama,

- uvjerenja o vodenju radnja koje su upisane u Registar radnja do 30. 12. 2005. godine.

Pristup podatcima

Pristup svim upravnim predmetima u Tajnistvu mogu¢ je sukladno zakonu o opéem upravnom
postupku a izvanupravnim predmetima, sukladno zakonu o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja.

X. TajniStvo za inspekcijsko-nadzorne poslove

U Tajnistvu za inspekcijsko-nadzorne poslove uze unutarnje jedinice - sluzbe vrse sljedece
poslove:

1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sljedece poslove:

- poslove inspekcijskog nadzora gradevinske inspekcije nad izgradnjom i rekonstrukcijom
objekata za koje odobrenje izdaje Grad,

- poslove inspekcijskog nadzora u komunalnom podruéju,

- poslove inspekcijskog nadzora u podrucju prometa i cesta,

- poslove nadzora nad obavljanjem javnog linijskog prijevoza,

- poslove inspekcijskog nadzora u podrucju zastite okolisa,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece iz
nadleznosti Sluzbe i
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- strucne, administrativne, tehnicke i druge poslove iz djelokruga rada Sluzbe koje joj povjeri
tajnik, nacelnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

2) Komunalna milicija obavlja sljede¢e poslove:

- odrzavanje komunalnog i drugog zakonom uredenog reda od znacaja za komunalnu djelatnost,

- vrSenje kontrole nad primjenom zakona i drugih propisa i op¢ih akata iz podrucja komunalne i
drugih djelatnosti iz nadleznosti Grada,

- ostvarivanje nadzora u javnom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom prometu, sukladno
zakonu i propisima Grada,

- zaStita okolisa, kulturnih dobara, lokalnih cesta, ulica i drugih javnih objekata od znacaja za
Grad,

- potpora provedbi propisa kojima se osigurava nesmetano odvijanje zivota u Gradu, oCuvanje
gradskih dobara i izvr§avanje drugih zadataka iz nadleznosti Grada i

- strucne, administrativne, tehnic¢ke i druge poslove iz djelokruga rada Komunalne milicije koje
joj povjeri tajnik, nac¢elnik, gradonacelnik i Gradsko vijece.

1) Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

Sluzba za inspekcijsko-nadzorne poslove vrsi sljedece izvorne i povjerene poslove.
Izvorni poslovi su:

- poslovi komunalne inspekcije,

- poslovi inspekcije cestovnog prometa i inspekcija za javne ceste.

Povjereni poslovi su:

- poslovi gradevinske inspekcije,

- poslovi inspekcije zastite okoliSa.

Prijave, pravilno upuéene, rjeSavaju se u zakonskom roku. Strankama u predmetu omogucen
uvid u predmet i u tok postupka.

Prema Zakonu o op¢em upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/16) stranke u
postupcima dobivaju rjeSenja, a zainteresirane strane mogu imati uvid u predmet.

Upucene zalbe se rjeSavaju na nacine ovisno o nadleznostima u predmetu:

- kod izvornih poslova Zalbu rjeSava Gradsko vije¢e Grada Subotice;

- kod povjerenih poslova zalba na rjeSenje putem ove sluzbe se upucuje kod pokrajinskog ili

republi¢kog nadleznog tijela.

Izvorni poslovi

Poslovi komunalne inspekcije

Rasporedivanje poslova po prioritetima izlaska na teren za poslove komunalne inspekcije

Komunalne djelatnosti su od opceg interesa i obavljaju se na nacin kojim se osigurava
ispunjavanje potreba korisnika komunalnih proizvoda i komunalnih usluga na odredenom podrucju a
koji su nezamjenljivi uvjeti zivota i rada gradana i drugih subjekata na podrucju Grada.

Rasporedivanje poslova komunalne inspekcija vrsi Sef Sluzbe, u cilju osiguranja ispunjavanja
potreba korisnika po prioritetu, imajuéi u vidu op¢i interes i poslove i zadatke komunalne inspekcije, a
sukladno odredbama Zakona o inspekcijskom nadzoru vr$i se nadzor nad provedbom svih povezanih
zakona i gradskih odluka donesenih na temelju i sukladno zakonu o komunalnim djelatnostima i Statutu
Grada Subotice.

Izrada zapisnika o izvrSenom ocevidu
Komunalni inspektor kao sluzbena osoba na terenu u cilju neposrednog opazanja za utvrdivanje
neke ¢injenice ili za razjaSnjenje bitnih okolnosti vr$i ocevid kojom prilikom sastavlja zapisnik sukladno
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¢lanku 63. Zakona o op¢em upravnom postupku, kojim odredbama su propisani: sadrzaj, urednost,
potpisivanje zapisnika koji elementi daju zapisniku dokaznu snagu javne isprave.

Izrada rjeSenja komunalnog inspektora

Na temelju odluc¢nih ¢injenica utvrdenih u postupku, komunalni inspektor donosi rjeSenje o
upravnoj stvari koja je predmet postupka.

Ovlastenje za izdavanje rjeSenja je komunalnom inspektoru dano ¢lankom 24. Odluke o
Gradskoj upravi Grada Subotice i clankom 4. Odluke o komunalnoj inspekciji.

Kontrola izvrSenja rjeSenja komunalnog inspektora

Nakon $to je rjeSenje postalo izvr$no, vrsi se kontrola izvrSenja rjeSenja na licu mjesta, sastavlja
se zapisnik o kontrolnom ocevidu i donosi se zaklju¢ak.

Ako je stranka postupila po nalozenim mjerama, komunalni inspektor ¢e donijeti zakljucak o
obustavi postupka.

IzvrSenje rjeSenja

Ako stranka nije postupila po danom nalogu, pristupa se izvrSenju rjeSenja. Komunalni
inspektor ¢e odrediti izvrSenje radnji o trosku korisnika, odnosno vlasnika, preko druge osobe, na mjesto
koje je za to odredeno zaklju¢kom o dozvoli izvrSenja rjeSenja.

Komunalni inspektor donosi po sluzbenoj duznosti ili po prijedlogu trazitelja izvrSenja,
zakljucak o dozvoli izvrSenja.

Poslovi inspekcije za lokalni prijevoz i ceste

Kontrola op¢inskih i nerazvrstanih cesta

Nakon primitka pismene ili usmene prijave o nekom nedostatku na opéinskim i nerazvrstanim
cestama ili na pratecoj prometnoj signalizaciji, komunalni inspektor za cestovno gospodarstvo izlazi na
lice mjesta i o zateCenom sastavlja zapisnik.

Nakon sastavljenog zapisnika, ovisno o problematici, inspektor donosi rjeSenje da bi se odredeni
nedostatak (oSteCen kolnik, nedostaje prometni znak, necitka horizontalna signalizacija i sl.) otklonio
putem za to ovlastenog poduzeca.

Po nalozenim mjerama u rjeSenju inspektor vrsi kontrolni pregled tj. je li postupano po rjeSenju
i ako je nedostatak otklonjen donosi se zaklju¢ak o obustavi postupka.

Na zahtjev se donosi rjeSenje o zatvaranju odredenih opcinskih cesta ili ulica, a u cilju
nesmetanog izvodenja radova od strane javnih komunalnih i1 drugih poduzeca.

Inspektor prilikom postupanja primjenjuje Zakon o opéem upravnom postupku, Zakon o
sigurnosti prometa na cestama, Odluku o lokalnim i nerazvrstanim cestama i Odluku o komunalnom
redu, i po potrebi i druge pratece propise.

Kontrola gradskoq i prigradskog prijevoza

Inspektor vr$i kontrolu na temelju Odluke o gradskom i prigradskom prijevozu putnika na
podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 19/18).

Predmet kontrole je da li JP ,,Suboticatrans* kao ovlasteni prijevoznik koji na podru¢ju Grada
obavlja javni prijevoz putnika u linijskom gradskom i prigradskom prijevozu kao komunalnu djelatnost,
vr$i prijevoz sukladno propisima.

Osobito se kontrolira da li JP ,,Suboticatrans® poStuje red voznje za gradski i prigradski prijevoz
koji je ovjeren od strane nadleznog tijela Grada.

Ukoliko prilikom kontrole inspektor za cestovni promet ustanovi neke nepravilnosti, sastavlja
zapisnik 1 poduzima odredene mjere u ovisnosti o kakvoj nepravilnosti se radi.

Mjere koje se poduzimaju su sljedece:

- izdaje se rjeSenje prijevozniku da otkloni uoc¢ene nedostatke, rok za otklanjanje nedostataka ne
moze biti dulji od 30 dana; ako prijevoznik postupi po rjeSenju inspektora, zakljuckom se
obustavlja upravni postupak;

- ukoliko prijevoznik ne postupi po rjeSenju inspektora, inspektor pokrece prekrsajni postupak
protiv odgovorne osobe i pravne 0sobe;
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- inspektor moze vozilo kojim je izvrSen prekrsaj iskljuciti iz prometa, odrediti mjesto parkiranja
vozila i oduzeti prometnu dozvolu i registarske ploCice u trajanju od 48 sati, a u slucaju
ponovnog isklju¢enja vozila istoga prijevoznika, u trajanju od pet dana;

- inspektor, u ovisnosti o vrsti nepravilnosti, moze podnijeti prijavu za pokretanje postupka zbog
gospodarskog prijestupa ili zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka protiv prijevoznika i
odgovorne osobe.

Kontrola taksi prijevoza

Kontrola rada taksi prijevoza vrsi se na temelju propisa sadrzanih u Odluci o taksi prijevozu
(,,SluZbeni list Grada Subotice®, br. 8/19 i 18/19). Prilikom kontrole inspektor utvrduje pridrzava li se
taksi prijevoznik propisa sadrzanih u spomenutoj Odluci. Kontrola, u suradnji s prometnom policijom,
vr$i se 1 na cestama, kada taksi vozilo vrsi prijevoz putnika. Inspektor vrsi o¢evid odnosno kontrolu i po
prijavi gradana odnosno korisnika usluga taksi prijevoza. Ukoliko se ustanovi da odredeni taksi vozac
ne postuje propise, inspektor ¢e poduzeti sljedece mjere:

- izdat ¢e rjeSenje za otklanjanje nedostataka u odredenom roku koji rok ne moze biti dulji od 30
dana; nakon otklanjanja nedostataka inspektor zaklju¢kom konstatira da su nedostatci otklonjeni
i obustavlja upravni postupak;

- inspektor moze vozilo kojim je izvrSen prekrsaj iskljuciti iz prometa, odrediti mjesto parkiranja
vozila i oduzeti prometnu dozvolu i registarske ploCice u trajanju od 48 sati, a u slucaju
ponovnoga isklju¢enja vozila istog prijevoznika, u trajanju od pet dana;

- inspektor podnosi zahtjev za pokretanje prekrSajnoga postupka;

- izdaje rjeSenje o ispunjenosti uvjeta vozila i opreme ugradene u vozilu za obavljanje taksi
prijevoza.

Davanje potvrde o registraciji taksi vozila

Prije izdavanja rjeSenja o tomu da taksi vozilo ispunjava uvjete za obavljanje taksi prijevoza,
inspektor vr§i pregled vozila i sastavlja zapisnik o pregledu vozila. Ukoliko vozilo ispunjava uvjete
propisane Odlukom o taksi prijevozu (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 8/19 i 18/19). Inspektor izdaje
rjeSenje o ispunjenosti uvjeta za obavljanje taksi prijevoza.

Kontrola izvan linijskog prijevoza

Poslovi kontrole izvan linijskog prijevoza putnika i stvari vr$e se kao povjereni poslovi, na
temelju ¢lanka 155. Zakona o prijevozu putnika u cestovnom prometu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/15,
41/18, 44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20).

Inspektor vrsi kontrolu izvan linijskog prijevoza putnika i stvari i poduzima odredene mjere po
istoj metodologiji kao i kod kontrole gradskog, prigradskog i taksi prijevoza. Protiv nelegalnih
prijevoznika poduzima mjere sukladno propisima sadrzanim u Zakonu o prijevozu putnika u cestovnom
prometu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15, 41/18, 44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20).

Kontrola prijevoza za vlastite potrebe

Poslovi kontrole prijevoza za vlastite potrebe vrsi se kao povjereni poslovi, na temelju ¢lanka
155. Zakona o prijevozu putnika u cestovnom prometu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15 i41/18, 44/18-
dr.zakon, 83/18, 31/19 i 9/20).

U vrsenju poslova inspekcijskog nadzora nad primjenom Zakona i propisa donesenih na temelju
Zakona kojima se ureduje lokalni prijevoz, inspektor Gradske uprave ima duznosti i ovlaStenja iz ¢l.
155. i 156. Zakona.

Povijereni poslovi

Poslovi gradevinske inspekcije

Evidencija 1 rasporedivanje prijava o bespravnoj gradnji po prioritetima izlaska na teren
Poslovi gradevinske inspekcije se ogledaju u primjeni propisa Zakona o planiranju i izgradnji
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US,
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98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19, 37/19 i dr. zakon i 9/20 i 52/21) kao i kontroli primjene
vecéeg broja propisa u vidu pravilnika koji se odnosi na kvalitetu izvodenja radova.

Izrada zapisnika 0 bespravnoj gradnji

Gradevinski inspektor u vrSenju inspekcijskog nadzora provjerava:

- ispunjavaju li poduzeée, odnosno druga pravna osoba, odnosno radnja koja gradi objekt,
odnosno osoba koja vrsi struéni nadzor, odnosno osobe koje obavljaju pojedine poslove na
projektiranju ili gradenju objekata, propisane uvjete;

- jeli za objekt koji se gradi, odnosno za izvodenje radova izdano odobrenje za izgradnju;

- je li pocetak gradnje objekta, odnosno izvodenja radova prijavljen na propisan nacin;

- jeli gradiliste oznaceno na propisan nacin;

- gradi li se objekt prema odobrenju za izgradnju i glavnom projektu;

- odgovaraju li izvrSeni radovi, odnosno materijal, oprema i instalacije koji se ugraduju zakonu i
propisanim standardima, tehni¢kim normativima i normama kvalitete;

- jeliizvodac radova poduzeo mjere za sigurnost objekta, susjednih objekata, prometa, okoline i
zasStitu okoliSa;

- postoje li na objektu koji se gradi ili je izgraden nedostatci koji ugrozavaju sigurnost njegova
koristenja i okolice;

- vodi li izvoda¢ radova gradevinski dnevnik, gradevinsku knjigu i osigurava knjigu inspekcije
na propisani nacin;

- vrSe li se tijekom gradnje i koriStenja objekta propisana promatranja i odrzavanja objekta;

- jeli za objekt koji se koristi izdana uporabna dozvola;

- jeli uporabna dozvola izdana na propisan nacin;

- obavlja li i druge poslove utvrdene zakonom ili propisom donesenim na temelju zakona;

- vrsi li nadzor nad primjenom odredaba zakona o odrZavanju stambenih zgrada;

Gradevinski inspektor je ovlasten vr§iti nadzor nad koriStenjem objekata i poduzimati mjere ako
utvrdi da se koriStenjem objekta dovodi u opasnost zivot i zdravlje ljudi, sigurnost okolice, ugrozava
okoli§ i ako se nenamjenskim koriStenjem utjee na stabilnost i sigurnost objekta. Na temelju ovih
ovlastenja gradevinski inspektor sastavlja zapisnik na licu mjesta.

Izrada akata gradevinske inspekcije
Na temelju ovlastenja gradevinskog inspektora:
- donosi se rjeSenje o rusenju u slucajevima:
- kada se objekt gradi ili je izgraden bez odobrenja za izgradnju i prijave pocetka
izvodenja radova na objektu;
- kada je nastavljena gradnja poslije donoSenja rjeSenja o obustavi radova;
- kada se odstupi od odobrenja projektne dokumentacije, a investitor u ostavljenom roku
ne pribavi novo odobrenje za izgradnju, tj. ne izmijeni postoje¢i glavni projekt;
- donosi se rjeSenje o obustavi radova:
- ukoliko se tijekom gradnje objekta ne poduzimaju mjere za sigurnost objekta, prometa,
okolice i zastite okoliSa uz naredenje mjera za otklanjanje uoc¢enih nedostataka;
- ukoliko izvrseni radovi, ugradeni materijali, oprema i instalacije ne odgovaraju zakonu
i propisanim standardima, tehnickim normativima i normama kvalitete, a sve dok se ne
otklone utvrdeni nedostaci;
- ukoliko gradiliSte nije oznaceno na propisan nacin;
- ukoliko nije pribavljena pismena potvrda o usuglasenosti izgradenih temelja s
odobrenim glavnim projektom;
- donosi se rjesenje o zabrani daljnjeg izvodenja radova:
- ako poduzece ili osoba kojoj je povjereno vrSenje strucnog nadzora nad gradnjom
objekta ne ispunjava propisane uvjete;
- donosi se rjeSenje o zabrani koriStenja objekta:
- ukoliko na objektu koji se gradi ili koji je izgraden postoje nedostatci koji predstavljaju
neposrednu opasnost po stabilnost, odnosno sigurnost objekta i njegove okolice i zivot
i zdravlje ljudi;
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- ukoliko se objekt za koji je izdano odobrenje za izgradnju koristi bez uporabne dozvole;
- ukoliko se koriStenjem objekta dovodi u opasnost zivot i zdravlje ljudi sigurnost okoline
i okolisa.
- donosi se rjesenje o otklanjanju uocenih nepravilnosti:
- U slucaju da se tijekom gradnje odnosno koristenja objekta ne vr§i propisano
promatranje odnosno odrzavanje objekta;
- nareduje se izvrSenje pojedinih radova na odrzavanju stambenih zgrada kojima se sprjeCava
ugrozavanje zivota i zdravlje ljudi i sigurnost okolice.

Kontrola izvr§enja akata gradevinske inspekcije

Kontrola izvrSenja akata gradevinske inspekcije vrSi se na temelju Zakona o planiranju i
izgradnji, rjeSenja gradevinskog inspektora (rjeSenje o ruSenju, rjeSenje o obustavi radova, rjeSenje o
zabrani daljnjih radova i rjeSenje o otklanjanju nepravilnosti), i rjeSenja drugostupanjskog tijela. Izdaje
se zaklju€ak o dozvoli izvr§enja, zahtjev op¢inskom javnom tuziteljstvu, zahtjev sudu, sluzbena biljeska
da je stranka postupila po rjeSenju inspekcije.

IzvrSenje rjeSenja o ruSenju ili otklanjanju nedostataka

Ukoliko investitor ne postupi po rjeSenju, pristupa se izvrSenju rjeSenja putem tre¢e osobe,
ovlastenog poduzeca za izvodenje radova, a o trosku izvrSenika.

Gradevinski inspektor, takoder, pokrete postupke u cilju provedbe kaznenih odredaba
propisanih Zakonom o planiranju i izgradnji-(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10-
US, 24/11, 121/12, 42/13-US, 50/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i
9/20 i 52/21).

Poslovi inspekcije zaStite okolisa

Rasporedivanje poslova po prioritetima

Predmeti koji pristizu Sluzbi rjeSavaju se po prioritetima, a prioritet predmeta procjenjuje Sef
Sluzbe imajuéi u vidu zaStitu okoliSa i odredbe Zakona o opéem upravnom postupku 0 0Shovhim
nacelima.

Izrada zapisnika o ofevidu
Po primitku predmeta inspektor zastite okoliSa izlazi na teren, na ocevid, i u svezi toga na licu
mjesta sastavlja zapisnik, sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

DonosSenje rjeSenja o zastiti okolisa

Po ¢lanku 110. Zakona o zastiti okoliSa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr.
zakon, 72/09-dr. zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr. zakon), a na temelju propisanih prava i
duznosti inspektora, donosi se rjeSenje s obveznim elementima, sukladno ¢l. 140-143. Zakona o opem
upravnom postupku.

Pradenje izvrSenja rjeSenja iz podrucja zastite okoliSa

Nakon §to je rjeSenje postalo izvrsno, vrsi se kontrola izvrSenja rjeSenja na licu mjesta kojom
prilikom se sastavlja kontrolni zapisnik o o¢evidu, nakon ¢ega se donosi upravni akt o obustavi postupka
ili na temelju spisa predmeta, ukoliko stranka nije postupila po naloZenim mjerama, podnosi se zahtjev
za pokretanje prekrSajnog postupka.

2. Komunalna milicija

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlasti
Poslovi komunalne milicije u smislu ¢lanka 10. Zakona o komunalnoj miliciji (,,Sluzbeni
glasnik RS®, br. 49(19), jesu:
1) Odrzavanje komunalnog i drugog zakonom odredenog reda od znacaja za komunalnu
djelatnost u sljede¢im podrucjima, odnosno pitanjima:
- snabdijevanje vodom;
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- odvodenja otpadnih i atmosferskih voda;
- javne Cistoce;
- prijevoza i odlaganja zemlje i ostalog rastresitog materijala;
- prijevoza i odlaganja komunalnog i drugog otpada;
- ulica, op¢inskih i nekategoriziranim cesta,;
- prometnih oznaka i signalizacije;
- parkiranja;
- prijevoza putnika u gradskom i prigradskom, odnosno lokalnom prometu;
- taksi prijevoza
- postavljanja privremenih gospodarskih objekata;
- zaStite od buke u okoliSu;
- kontrole radnog vremena subjekata nadzora;
- odrzavanje komunalnih objekata, trznica, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih
povrsina, javne rasvjete, objekata za stanovanje i drugih objekata, sukladno zakonu;
2 vrSenje kontrole nad primjenom zakona i drugih propisa i op¢ih akata iz podru¢ja komunalne i
drugih djelatnosti iz nadleznosti Grada;
3) vrSenje nadzora u javnom gradskom, prigradskom i drugom lokalnom prometu, sukladno
zakonu i propisima Grada;
4) zastita okoliSa, kulturnih dobara, lokalnih cesta, ulica i drugih javnih objekata od vaZznosti za
Grad,
5) potpora provedbi propisa kojima se osigurava nesmetano odvijanje zivota u Gradu. O¢uvanje
gradskih dobara i izvrSavanje drugih zadataka iz nadleznosti Grada;
6) vrSenje kontrole nad primjenom zakona kojima se ureduju drzavni simboli, osim u odnosu na
drzavna tijela, tijela autonomije, jedinica lokalne samouprave i imatelje javnih ovlasti;
7) drugi poslovi sukladno zakonu.

Poslovi komunalne milicije obavljaju se organiziranom nazoc¢no$¢u komunalnih
milicionara na mjestima odrzavanja reda , poduzimanjem drugih mjera prevencije i primjenom
ovim zakonom predvidenih ovlasti komunalne milicije.

U svom radu komunalni milicionari vode se i principom rada s najmanjim S$tetnim
posljedicama odrzavanja reda, a sredstva prinude primjenjuju samo u slucaju apsolutne nuzde i
u mjeri koja je neophodna radi izvr§enja zadataka bez nepotrebnih Stetnih posljedica sukladno
zakonu.

Sukladno zakonu i drugim propisima, nacelnik komunalne milicije daje obvezne upute
komunalnim milicionarima za obavljanje poslova komunalne milicije.

U obavljanju poslova komunalne milicije, komunalni milicionar, temeljem ¢lanka 18.

Zakona o komunalnoj miliciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 49/19), ima ovlasti kako slijede:

1) da upozori osobu koja svojim ponasanjem, djelovanjem ili propustanjem odredene radnje
Moze narusiti zakonom i drugim propisima uredeni komunalni ili drugi red iz nadleznosti
Grada;

2) da usmenom naredbom izdaje obvezne upute i zabrane i nalaZze mjere i radnje od kojih
neposredno ovisi uspjeSnost obavljanja poslova iz djelokruga komunalne milicije;

3) da izvrsi provjeru identiteta osobe ¢ije ponaSanje ili djelovanje predstavlja krSenje propisa
iz djelokruga komunalne milicije, kao i osobe koja se zatekne na mjestu krSenja propisa iz
djelokruga komunalne milicije;

4) da radi utvrdivanja identiteta izvr$i dovodenje nadleznom tijelu osobe ¢iji identitet ne moze
utvrditi promjerom identiteta na prethodno navedeni nacin;

5) da izvrsi zaustavljanje vozila zateCenog u kr§enju propisa iz djelokruga komunalne milicije,
kao i da izvrsi pregled vozila, osoba i predmeta koji se u njemu nalaze. Takoder, komunalni
milicionar moZe izvrsiti pregled osobe zateCene u krSenju propisa iz djelokruga komunalne
milicije, kao i predmeta i vozila koji su pod nadzorom te osobe;

6) da privremeno oduzme predmet koji je pribavljen, upotrijebljen, ili je nastao krSenjem
propisa iz djelokruga komunalne milicije;
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7) da vrsi audio i video snimanje javnog mjesta, radi obavljanja komunalno — milicijskih
poslova, uporabom opreme za video akusticke snimke i fotografiranje. Radi primjene
komunalno — milicijskih ovlasti, otkrivanja i rasvjetljenja prekrsaja, kao i kontrole i analize
postupanja komunalnih milicionara , komunalna milicija moZze vrsiti audio i video snimanje
njihovih postupanja. Radi postizanja ovih ciljeva komunalna milicija moze koristiti vozila
komunalne milicije s uredajima za snimanje, a ista vozila moze koristiti i u slu¢ajevima
pruzanja pomo¢i u izvrSenjima i suradnji s ovlaStenim organizacijama i vrSiteljima
komunalne djelatnosti, kada je to od vaznosti za obavljanje poslova komunalne milicije,
ovlastenih organizacija i vrSitelja komunalne djelatnosti,

8) da upotrijebi sredstva prinude i to fizi¢ku snagu, sredstva za vezivanje, nadrazujuci sprej i
sluzbenu palicu, samo ako u obavljanju poslova na drugi na¢in od sebe ili drugoga ne moze
odbiti istodobni protupravni napad, radi svladavanja otpora, odnosno sprjeavanja pokusaja
bijega.

Suradnja s gradanima

Sukladno ¢lanku 6. Zakona o komunalnom miliciji (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 49/19)

komunalna milicija u obavljanju poslova suraduje s gradanima, sukladno zakonu i propisima kojima se
ureduje obavljanje komunalnih i drugih poslova iz nadleznosti Grada.

redom.

Gradani mogu komunalnoj miliciji podnositi prijave, peticije i prijedloge u svezi s komunalnim

Prijave, peticije i prijedlozi mogu se podnijeti:

- pisanim putem,

- elektroni¢kom postom

- a u zurnim slucajevima telefonski ili neposrednim usmenim obraé¢anjem, o ¢emu
Komunalna milicija piSe sluZbenu zabiljesku.
Na zahtjev gradana Komunalna milicija duzna je obavijestiti ih o ishodu postupanja.

Ovrs$na sluzba

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlasti

Organizira i provodi ovrsna rjeSenja inspektora TajniStva za inspekcijsko-nadzorne poslove
preko druge osobe i putem prinude. PiSe Program ovr$nog rjeSenja. Odlucuje o obustavi i
odlaganju ovr$nog rjeSenja, sudjeluje u angaziranju druge osobe prigodom provedbe ovrhe,
izvjeScuje izvrsitelja o vremenu ovrhe, piSe zapisnik o radnjama poduzetim tijekom provedbe
ovrhe, utvrduje troSkove postupka ovrhe i donosi rjeSenje o istima. Provodi postupak za
uklanjanje objekta, stvari i predmeta s javnih povrSina, kao i uklanjanje neregistriranih i
oste¢enih vozila s povrSina javne namjene. Evidentira potvrde o oduzetim predmetima u
postupku inspekcijskog nadzora. Organizira poslove skladista za oduzete predmete, odnosno
prostor za smjestaj za uklonjene predmete. Obavlja stru¢no operativne poslove i priprema
dokumentaciju za procjenu, uniStenje, otpis i javnu prodaju predmeta oduzetih i uklonjenih u
postupku inspekcijskog nadzora. Inicira kod Gradskog pravobranitelja podnosenje tuzbi za
nadoknadu troskova nastalih u postupku ovrhe. Priprema i izraduje nacrte propisa i akata iz
nadleznosti Tajnistva.

XI. TajniStvo za investicije i razvitak

TajniStvo za investicije i razvitak vrsi sljedece poslove:

strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godiSnjih programa, odnosno projekata
investicija znacajnih za Grad,

projektiranja i pracenja realizacije proracuna za investicije,

predlaganja prioriteta investicija, kao i odredivanja projektnih zadataka s nositeljima,
koordiniranja poslova,

imovinsko-pravne pripreme, planske dokumentacije, projektne dokumentacije s nadleznim

tajniStvima Gradske uprave i poduze¢ima ¢iji je osnivac Grad,
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- koordiniranja i provedbe poslova na izradi projektne dokumentacije sa subjektima ovlastenim
za izradu projektne i druge dokumentacije za objekte niskogradnje, hidrogradnje i
visokogradnje,

- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga,

- priprema tenderske dokumentacije za investicije i vrSenje stru¢nog nadzora nad
investicijama u kojima je Grad investitor,

- wvrsi struéne poslove na uskladivanju programa s razvojnim programima komunalne
infrastrukture, sukladno odlukama Skupstine grada,

- vrsi poslove stru¢nog investitorskog nadzora,

- osigurava uvjete za opremanje javnog gradevinskog zemljista odnosno osiguravanje uvjeta
za izgradnju objekata komunalne infrastrukture i uredenja javnih povrsina, ¢iji je investitor
Grad,

- vrsi struéne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz prora¢una Grada,
primanja na temelju zaduzivanja i donacija,

- vrsi struéne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju
financijskih ugovora o kreditima i donacijama s medunarodnim financijskim institucijama, i
na temelju drugih prihoda i primitaka utvrdenih zakonskim propisima i Statutom grada, a
odnose se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehnicke dokumentacije, vr§enje kontrole
tehni¢ke dokumentacije, vrSenje struénog nadzora;

- vrSenje tehni¢kog pregleda; IT 1 ERP usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja,
dogradnja, rekonstrukcija, adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad
investitor),

- osiguravanja informacija o lokaciji, lokacijskih uvjeta, gradevinskih dozvola, prijava radova
i uporabnih dozvola za objekte na kojima je Grad investitor,

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista opsega, kvalitete i dinamike,

- vrsi pracenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih
programa,

- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i
realizacijom javnih nabava,

- obavlja poslove struénog nadzora nad izvodenjem radova radi osiguravanja osnovnih Zivotnih
uvjeta u slucajevima elementarnih nepogoda ili tehni¢ko-tehnoloskih nesreca ¢ije posljedice
ugrozavaju zivote ili zdravlje ljudi ili okolis, sukladno propisima kojima se ureduje zastita od
takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti Grada,

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrS§avanje povjereno Gradu iz podrucja investicija,

- strucne poslove u svezi s investicijama Grada,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme prora¢una Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije
i korisnike proracuna koji su u nadleznosti TajnisStva,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti Tajnistva,

- obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih op¢ih akata Skupstine
grada iz nadleznosti Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrucja investicija,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti Tajnistva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

U sluzbama TajniStva za investicije i razvitak vrse se sljede¢i poslovi:

1) Sluzba za tehni¢ku pripremu investicijskih projekata visokogradnje,
niskogradnje i hidrogradnje
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Sluzba za tehni¢ku pripremu investicijskih projekata visokogradnje, niskogradnje i
|drogradn| vrsi sljedece poslove:

pripremanje srednjoro¢nih i godi$njih investicijskih programa za projektiranje objekata
visokogradnje, niskogradnje i hidrogradnje,

- pripremanje javnih nabava iz podru¢ja investicijskih projekata, objekata visokogradnje,
niskogradnje i hidrogradnje,

- stalno obavjeStavanje o stanju informacijskoga sustava i predlaganje mjera proSirenja
djelovanja informacijskog sustava na segmente rada TajniStva,

- poslove izrade projekata za razvitak i primjenu informacijskih sustava (GIS, gradevinske
dozvole, koristenje gradevinskog zemljista),

- poslove azuriranja i odrzavanja baze podataka,

- vodenje evidencije o instalacijama koje se u javnom interesu moraju odrzavati,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrudja investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti Tajnistva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

2) Sluzba za izvodenje radova na investicijskim projektima visokogradnje,
niskogradnje i hidrogranje

Sluzba za izvodenje radova na investicijskim projektima visokogradnje, niskogradnje i
hldrogran| vrsi sljedece poslove:

strateSkog planiranja, iniciranja, izrade i provedbe godiSnjih programa, odnosno izvodenje

investicija znacajnih za Grad,

- pracenja realizacije proracuna za investicije,

- predlaganja prioriteta investicija,

- uspostavljanja baze podataka neophodne za provedbu investicija i investicijskog marketinga,

- priprema tenderske dokumentacije za investicije i vr§enje stru¢nog nadzora nad investicijama
u kojima je Grad investitor,

- vr$i struéne poslove na uskladivanju programa s razvojnim programima komunalne
infrastrukture, sukladno odlukama Skupstine grada,

- vr$i poslove stru¢nog investitorskog nadzora, osigurava uvjete za opremanje javnog
gradevinskog zemljiSta odnosno osiguravanje uvjeta za izgradnju objekata komunalne
infrastrukture i uredenja javnih povrsina, ¢iji je investitor Grad,

- vrsi struéne poslove u svezi realizacija investicija koje se financiraju iz proracuna Grada,
primanja na temelju zaduzivanja i donacija,

- vrsi strucne poslove u svezi realizacija investicijskih projekata koji se financiraju na temelju
financijskih ugovora o kreditima i donacijama s medunarodnim financijskim institucijama, i
na temelju drugih prihoda i primitaka utvrdenih zakonskim propisima i Statutom grada, a
odnose se na javne nabave: dobara, usluga (izrada tehni¢ke dokumentacije, vrSenje kontrole
tehnicke dokumentacije, vrSenje strucnog nadzora; vrSenje tehnickog pregleda; IT i ERP
usluge; savjetodavne i druge usluge) i radova (izgradnja, dogradnja, rekonstrukcija,
adaptacija, sanacija i drugi radovi na objektima, na kojima je Grad investitor),

- prati realizaciju ugovorenih poslova sa stanovista opsega, kvalitete i dinamike,

- vrsi pracenje i evidenciju financijskih obveza u okviru realizacije svih investicijskih
programa,

- obavlja i druge neophodne poslove u svezi s pripremom tenderske dokumentacije i
realizacijom javnih nabava,

- obavlja poslove stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova radi osiguravanja osnovnih
zivotnih uvjeta u slucajevima elementarnih nepogoda ili tehnicko - tehnoloskih nezgoda ¢ije
posljedice ugrozavaju zivote ili zdravlje ljudi ili okoli8, sukladno propisima kojima se ureduje
zaStita od takvih nepogoda (hitne intervencije), na objektima koji su u nadleznosti Grada,

Datum posljednjeg azuriranja: 31. srpnja 2021. 139



INFORMATOR O RADU TIJELA GRADA SUBOTICE
- GRADSKA UPRAVA GRADA SUBOTICE -

- izvrSava odluke i druge akte Skupstine grada, gradonacelnika i Gradskog vijeca iz podrucja
investicija,

- izvrSava zakone i druge propise ¢ije je izvrSavanje povjereno Gradu iz podrucja investicija,

- strucne poslove u svezi s investicijama Grada,

- izraduje nacrte financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada po funkcijama i
korisnicima proracuna i prati zakonito i namjensko koristenje sredstava proracuna za funkcije
i korisnike proracuna koji su u nadleznosti Tajnistva,

- realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti TajniStva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonaéelnik i Gradsko
vijece iz podrudja investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti Tajnistva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

3) Sluzba za financijske, pravne poslove i javne nabave

Sluzba za financijske, pravne poslove i javne nabave vrsi sljede¢e poslove:

- sudjeluje u pripremi tenderske dokumentacije za javne nabave iz djelokruga rada TajniStva,

- prati i kontrolira realizaciju svih ugovora iz nadleznosti Tajnistva,

- prati i kontrolira realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti
Tajnistva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrudja investicija,

- obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti Tajnistva i

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama SkupStine grada i drugim
aktima.

4) Sluzba za odnose s investitorima

Sluzba za odnose s investitorima vrsi sljedece poslove:

- vrSi promotivne aktivnosti — promocija regije i lokalne samouprave kao potencijalne
destinacije za ulaganje, promocija postoje¢ih gospodarskih potencijala regije i lokalne
samouprave, komunikacija s potencijalnim tuzemnim i inozemnim investitorima,

- pruza potporu gospodarskim subjektima — pruzanje potpore i direktna komunikacija s
postoje¢im gospodarskim subjektima, pruzanje potpore gospodarskim subjektima u
nastajanju, pomo¢ i potpora tuzemnim i inozemnim investitorima, vodenje evidencije
ulaganja od lokalnog znacaja, potpora u izgradnji poslovne infrastrukture (klastera, poslovnih
inkubatora, industrijskih zona i parkova), izgradnja i odrzavanje baze podataka o postoje¢im
gospodarskim subjektima i radnoj snazi u regiji, redovita analiza lokalnog gospodarskog
okruzenja,

- institucionalno povezivanje i komunikacija — suradnja, odrzavanje i unaprjedenje odnosa s
centralnim i pokrajinskim institucijama i agencijama, drugim jedinicama lokalnih
samouprava, regionalnim razvojnim agencijama, nevladinim organizacijama, medunarodnim
donatorima, veleposlanstvima i drugim organizacijama i institucijama ¢ije su aktivnosti
izravno ili neizravno vezane za razvitak povoljnog okruZenja za investicije i razvitak,

- pripremanje i pracenje projekata medunarodnog karaktera, realizacija projekata prema
priznatim medunarodnim procedurama (,,PRAG", ,,FIDIC* i sl.),

- prati realizaciju financijskih planova po funkcijama koji su u nadleznosti TajniStva,

- priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko
vijece iz podrudja investicija,

- obavlja strucne i druge poslove koje utvrdi Skupstina grada, gradonacelnik i Gradsko vijece
iz nadleznosti TajniStva i
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- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, odlukama Skupstine grada i drugim
aktima.

XII. Kabinet gradonacelnika

Opis postupanja u okviru nadleznosti, obveza i ovlastenja

U Kabinetu gradonacelnika vrse se sljedeci poslovi:

- pripremanje i koordiniranje aktivnosti gradonacelnika,

- pracenje priop¢enja i informacija objavljenih u medijima o radu tijela grada,

- suradnja s inozemnim subjektima (medunarodne aktivnosti, regionalni i prekograni¢ni
kontakti, bilateralna i multilateralna suradnja),

- izrada nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proracuna Grada i pracenje
zakonitog i namjenskog koriStenja sredstava proracuna koji su u nadleznosti Kabineta.

Navodenje usluga Koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Kabinetu se ne pruZaju usluge neposredno pravnim i fiziCkim osobama.

XI11. Odjel za ljudske resurse

Opis postupanja u okviru nadleZnosti, obveza i ovlastenja

U Odjelu se obavljaju sljedeci poslovi:

- stru¢ni i tehni¢ki poslovi u postupku zapos$ljavanja i izbora kandidata,

- priprema prijedloga Kadrovskog plana,

- organiziranje stru¢nog usavr$avanja sluzbenika,

- procjena ucinaka provedenih obuka,

- analiza potreba za obukom i dodatnim obrazovanjem svakog sluzbenika,

- priprema prijedloga godi$njeg Programa stru¢nog usavrsavanja sluzbenika i
prijedloga financijskoga plana za izvrSavanje godiSnjeg Programa stru¢nog
usavrsavanja,

- analiza rezultata i pracenje u€inaka ocjenjivanja sluzbenika,

- vodenje kadrovske evidencije i personalnih dosjea zaposlenih,

- ostali poslovi od znacaja za karijerni razvoj sluzbenika,

- priprema svih akata vezanih za ostvarivanje prava i obveza zaposlenih,

- sudjelovanje u izradi nacrta financijskih planova u proceduri pripreme proracuna
Grada.*

Navodenje usluga koje se pruzaju zainteresiranim osobama i postupak radi pruzanja
usluga

U Odjelu se ne pruzaju usluge neposredno pravnim i fizickim osobama.
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NAVODENJE PROPISA KOJE GRADSKA UPRAVA PRIMJENJUJE U SVOM
RADU:

Zakoni:

- odredbe ¢1.22-37. i ¢lanka 92. Zakona o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/92,
6/93-US, 48/93, 53/93, 67/93, 48/94, 49/99-dr. zakon, 79/05-dr. zakon, 101/05-dr. zakon i
87/11-dr. zakon),

- Zakon o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18-dr.
zakon i 47/18),

- Zakon o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/07, 83/14-dr. zakon, 101/16-dr.
zakon, 47/18 i 111/21),

- Zakon o financiranju lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br.62/06, 47/11, 93/12, 99/13-
uskladeni din. izn., 125/14-uskladeni din. izn., 95/15-uskladeni din. izn., 83/16, 91/16-uskladeni
din. izn. i 104/16-dr. zakon, 96/17-uskladeni din. izn., 89/18-uskladeni din.izn., 95/18-dr.zakon
i 86/19-uskladeni din. iznos i 126/20-uskladeni din. iznos),

- Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/16, 113/17, 95/18, 113/17-dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon,
157/20-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o opéem upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 18/16 i 95/18-autenti¢no
tumacenje),

- Zakon o sustavu placa zaposlenih u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik RS*; br. 18/16 1 108/16,
113/17 , 95/18, 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o pla¢ama u drzavnim tijelima i javnim sluzbama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/01,
62/06-dr. zakon, 63/06-ispravak dr. zakona, 116/08-dr. zakon, 92/11, 99/11-dr. zakon, 10/13,
55/13, 99/14, 21/16-dr. zakon i 113/17-dr. zakon),

- Zakon o placama sluzbenika i namjeStenika u tijelima autonomne pokrajine i jedinice lokalne
samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/17, 95/18 1 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o plaéama zaposlenih u javnim agencijama i drugi organizacijama ¢iji je osnivaé
Republika Srbija, autonomna pokrajina ili jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 47/18, 95/18 i 86/19, 157/20 i 123/21),

- Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17-US, 113/17
1 95/18-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o Nacionalnoj akademiji za javnu upravu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 94/17),

- Zakon o utvrdivanju nadleznosti Autonomne Pokrajine Vojvodine (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
99/09, 67/12-US i 18/20-dr.zakon),

- Zakon o teritorijalnom ustrojstvu Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/07, 18/16 i
47/18 i 9/20-dr.zakon),

- Zakon o prorac¢unskom sustavu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11,
93/12,62/13, 63/13-ispravak, 108/13, 142/14, 68/15-dr. zakon, 103/15, 99/16, 113/17 i 95/18,
31/19172/19, 149/20, 118/21 i 118/21-dr.zakon),

- Zakon o javnom dugu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/05, 107/09, 78/11, 68/15 i 95/18, 91/19 i
149/20),

- Zakon o ozakonjenju objekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/15, 83/18 i 81/20-US),

- Zakon o jedinstvenom biratkom popisu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09 1 99/11),

- Zakon o0 izboru narodnih zastupnika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 14/22),

- Zakon o lokalnim izborima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 14/22),

- Zakon o izboru predsjednika Republike (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 14/22),

- Zakon o sluzbenoj uporabi jezika i pisama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 45/91, 53/93-dr. zakon,
67/93-dr. zakon, 48/94-dr. zakon, 101/05-dr. zakon, 30/10, 47/18 i 48/18-ispravak),

- Zakon o referendumu i narodnoj inicijativi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.111/21 i 119/21),

- Zakon o nacionalnim vije¢ima nacionalnih manjina (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 20/14-
US i 55/14),
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- Zakon o platnom prometu (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 3/02 i 5/03 i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
130/03-dr. propis, 43/04, 62/06, 111/09 i 31/11),

- Zakon o ra¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.73/19 i 44/21-dr. zakon),

- Zakon o reviziji (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 62/13 i 30/18),

- Zakon o faktoringu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/13),

- Zakon o deviznom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/06131/11, 119/12, 139/14 i 30/18),

- Zakon o poreznom postupku i poreznoj administraciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/02, 84/02-
ispravak, 23/03-ispravak, 70/03, 55/04, 61/05, 85/05-dr. zakon, 62/06-dr. zakon, 61/07, 20/09,
72/09-dr. zakon, 53/10, 101/11, 2/12-ispravak, 93/12, 47/13, 108/13, 68/14, 105/14, 91/15-
autenti¢no tumacenje, 112/15, 15/16, 108/16, 30/18 i 95/18, 86/19, 144/20 i 96/21),

- Carinski zakon (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/10),

- Zakon o politickim strankama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09),

- Zakon o nacinu odredivanja maksimalnog broja zaposlenih u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 68/15, 85/15-US, 81/16-US i 95/18),

- Zakon o Registru zaposlenih, izabranih, imenovanih, postavljenih i angaziranih osoba kod
korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/15),

- Zakon o centralnom registru stanovnistva (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 17/19),

- Zakon o igrama na sre¢u (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/20),

- Zakon o sprjeavanju pranja novca i financiranja terorizma (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/17,
91/19 i 153/20),

- Zakon o slobodnim zonama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/06),

- Zakon o zaposljavanju i osiguranju za slucaj nezaposlenosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09,
30/10-dr. zakon, 88/10, 38/15i 113/17, 113/17-dr.zakon i 49/21),

- Zakon o poljoprivredi i ruralnom razvitku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/09, 10/13-dr. zakon,
101/16, 67/21-dr.zakon i 114/21),

- Zakon o poljoprivrednom zemljistu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/06, 65/08-dr. zakon, 41/09,
112/15i 80/17),

- Zakon o za$titi zemljiSta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 112/15),

- Zakon o privatizaciji (,,Sluzbeni glasnik RS, br.83/14, 46/15, 112/15 i 20/16-autenti¢no
tumacenje),

- Zakon o energetici (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 57/11, 80/11-ispravak, 93/12 i 124/12),

- Zakon o energetici (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 145/14 i 95/18-dr. zakon i 40/21),

- Zakon o rudarstvu i geoloSkim istrazivanjima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/15 i 95/18-dr.
zakon i 40/21),

- Zakon o financijskoj potpori obitelji s djecom /““Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17, 50/18, 46/21-
US, 51/21-US, 53/21-US, 66/21 i 130/21),

- Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 36/09 1 32/13),

- Zakon o sportu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 10/16),

- Zakon o kulturi (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 72/09, 13/16 i 30/16-ispravak i 6/20, 47/21 i 78/21),

- Zakon o javnom informiranju i medijima (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 83/14, 58/15 i 12/16-
autenti¢no tumacenje),

- Zakon o robnim pri¢uvama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/13),

- Zakon o javnom zdravstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/16),

- Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 25/19),

- Zakon o Crvenom krizu Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 107/05),

- Zakon o osnovama sustava obrazovanja i odgoja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/17, 27/18-dr.
zakon i 10/19, 6/20 i 129/21),

- Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/10, 101/17, 113/17-
dr. zakon, 95/18-dr.zakon, 10/19, 86/19-dr.zakon, 157/20-dr.zakon, 123/21-dr.zakon u 129/21),

- Zakon o osnovnom obrazovanju i odgoju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 55/13, 101/17, 27/18-dr.
zakon, 10/19 u 129/21),
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- Zakon o srednjem obrazovanju i odgoju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 55/13 i 101/17, 27/18-
dr.zakon, 6/20, 52/21, 129(21 i 129/21-dr.zakon),

- Zakon o obrazovanju odraslih (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 55/13 i 88/17-dr. zakon, 27/18-dr.
zakon i 6/20-dr.zakon),

- Zakon o uéeni¢kom i studentskom standardu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/10 i 55/13, 27/18-
dr. zakon i 10/19),

- Zakon o visokom obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/17, 27/18-dr. zakon, 73/18 1 67/19
i 6/20-dr.zakon i 11/21-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o elektronickom dokumentu, elektroni¢koj identifikaciji i uslugama od povjerenja u
elektroni¢kom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 94/17 i 52/21),

- Zakon o elektronickoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/18),

- Zakon o elektroni¢kim komunikacijama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 44/10 i 60/13-US, 62/14 i
95/18-dr. zakon),

- Zakon o udrugama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/09 i 99/11-dr. zakoni i 44/18-dr.zakon),

- Zakon o zaduzbinama, fondacijama i fondovima (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 59/09),

- Zakon o zaduzbinama i fondacijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/10 i 99/11-dr. zakon),

- Zakon o regionalnom razvitku (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/09 i 30/10),

- Zakon o porezima na imovinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 26/01, 45/02-odluka SUS, 80/02-dr.
zakon, 80/02, 135/04, 61/07, 5/09, 101/10, 24/11, 78/11, 57/12-US, 47/13, 68/14-dr. zakon,
95/18 i 99/18-US, 86/19, 144/20 i 118/21),

- Zakon o porezu na dohodak gradana (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/01, 80/02, 80/02-dr. zakon,
135/04, 62/06, 65/06-ispravak, 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11-US, 7/12-uskladeni din.iznos,
93/12, 114/12-US, 8/13-uskladeni din.iznos, 47/13, 48/13-ispravak, 108/13, 6/14-usklladeni
din.iznos, 57/14-uskladeni din.iznos, 113/17, 7/18-uskladeni din.iznos, 95/18, 4/19-uskladeni
din.iznos, 86/19, 5/20-uskladeni din.iznos, 153/20 i 156/20-uskladeni din. Iznos i 6/21-
uskladeni din.iznos, 44/21 118/21 i 10/22-uskladeni din. iznos.),

- Zakon o eksproprijaciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 53/95, ,,Sluzbeni list SRJ“, br. 16/01-odluka
SUS, ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/09, 55/13 US i 106/16-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o mirovinskom i invalidskom osiguranju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/03, 64/04 US,
84/04-dr. zakon, 85/05, 101/05-dr. zakon, 63/06 US, 5/09, 107/09, 101/10, 93/12, 62/13, 108/13,
75/14, 142/14, 73/18 i 46/19-US i 86/19),

- Zakon o doprinosima za obvezno socijalno osiguranje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 84/04, 61/05,
62/06, 5/09, 7/09-usklad. iznosi, 3/10-usklad. iznosi, 52/11, 101/11, 47/13, 108/13, 57/14,
68/14-dr. zakon, 112/15, 113/17 i 95/18, 86/19 i 153/20, 44/21, 118/21 i 10/22-uskladeni
din.iznos.),

- Zakon o javnom pravobraniteljstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 43/91),

- Zakon o nacinu i uvjetima priznavanja prava i povratu zemljiSta koje je preSlo u drustveno
vlasni$tvo na temelju poljoprivrednog zemljisnog fonda i konfiskacijom zbog neizvrSenih
obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/91, 20/92
i 42/98),

- Zakon o zastitniku gradana (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.105/21),

- Zakon o Drzavnoj revizorskoj instituciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/05, 54/07, 36/10 i
44/18-dr. zakon),

- Zakon o prekrsajima (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 65/13 1 13/16, 98/16-US i 91/19),

- Zakon o komunalnoj policiji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 49/19),

- Zakon o republickim administrativnim pristojbama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 43/03, 51/03-
ispravak, 53/04, 42/05, 61/05, 101/05-dr. zakon, 5/09, 54/09, 50/11, 70/11-uskKl. d. izn., 55/12-
uskl. d. izn., 93/12, 47/13-uskl. d. izn., 65/13-dr. zakon, 57/14-uskl.d.izn., 45/15-uskl. d. izn.,
83/15, 112/15, 50/16-uskl. d. izn., 61/17-uskl. d. izn., 113/17, 3/18-ispravak, 50/18-usk. d. izn.,
95/18 i 38/19-uskl.d.iznosi, 86/19 i 90/19-ispravka, 98/20 -uskl.d.izn., 144/20 i 62/21-
uskl.d.uzn.),

- Zakon o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 124/12, 14/15 1 68/15),
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- Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21),

- Zakon o javnim poduzec¢ima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/16 i 88/19),

- Zakon o komunalnim djelatnostima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/11, 104/16 i 95/18),

- Zakon o gospodarskim drustvima (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 36/11, 99/11, 83/14-dr. zakon,
5/15, 44/18 1 95/18, 91/19 i 109/21),

- Zakon o planiranju i izgradnji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 81/09-ispravak, 64/10S, 24/11,
121/12, 50/13-US, 54/13-US, 98/13-US, 132/14, 145/14, 83/18, 31/19 i 37/19-dr. zakon i 9/20
i 52/21),

- Zakon o posebnim uvjetima za upis prava vlasniStva na objektima izgradenim bez gradevinske
dozvole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 25/13),

- Zakona o nadinu i uvjetima priznavanja prava i povrata zemljiSta koje je preslo u drustveno
vlasniS§tvo na temelju poljoprivrednog zemljisnog fonda i konfiskacijom zbog neizvr$enih
obveza iz obveznog otkupa poljoprivrednih proizvoda (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/91),

- Zakon o povratu (restituciji) imovine crkvama i vjerskim zajednicama (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 46/06),

- Zakon o pretvaranju drustvenog vlasniStva na poljoprivrednom zemljiStu u druge oblike
vlasni$tva (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 49/92),

- Zakon o cestama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/18 i 95/18-dr. zakon),

- Zakon o javnom vlasni$tvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/11, 88/13, 105/14, 104/16-dr. zakon,
108/16, 113/17, 95/18 i 153/20),

- Zakon o prometu nekretnina (,,SIuzbeni glasnik RS*, br. 93/14 1 121/14),

- Zakon o drzavnom premjeru i katastru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09, 18/10,i 65/13 15/15-
US, 96/15, 47/17-autenti¢no tumacenje, 113/17-dr. zakon i 41/18-dr. zakon),

- Zakon o postupku upisa u katastar nekretnina i vodova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/18, 95/18
i 31/19 i 15/20),

- Zakon o stanovanju i odrzavanju zgrada (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/16 i 9/20-dr.zakon)

- Cl 16-28, ¢lanak 32, ¢l. 34-38, ¢lanak 45a i ¢lanak 45b Zakona o stanovanju (,,SluZbeni glasnik
RS%, br. 50/92, 76/92, 84/92-ispravak, 33/93, 53/93-dr. zakon, 67/93-dr. zakon, 46/94, 47/94-
ispravak, 48/94-dr. zakon, 44/95-dr. zakon, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01, 101/05-dr. zakon, 99/11
i 104/16-dr. zakon),

- Zakon o povratu utrina i paSnjaka selima na koristenje (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 16/92),

- Zakon o zeljeznici (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 45/13),

- Zakon o kulturnim dobrima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 71/94, 52/11-dr. zakoni i 99/11-dr.
zakon, 6/20-dr.zakon i 35/21-dr.zakon),

- Zakon o arhivskoj gradi i arhivskoj djelatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 6/20)

- Zakon o obrani (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 116/07, 88/09, 88/09-dr. zakon, 104/09-dr. zakon,
10/15i 36/18),

- Zakon o vojnoj, radnoj i materijalnoj obvezi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/09, 95/10 i 36/18),

-  Zakon o sanitarnom nadzoru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 125/04),

- Zakon o vodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12, 101/16, 95/18 i 95/18-dr. zakon),

- Zakon o zraénom prometu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 73/10),

- Zakon o veterinarstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 91/05, 30/10, 93/12 i 17/19-dr. zakon),

- Zakon o crkvama i vjerskim zajednicama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/06),

- Zakon o ljecilistima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/92 i 95/18-dr. zakon),

- Zakon o Sumama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/10, 93/12 i 89/15),

- Zakon o oglasavanju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 6/16),

- Zakon o javnom okupljanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 6/16)

- Zakon o prijevozu putnika u cestovnom prometu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15, 41/18,
44/18-dr. zakon, 83/18 i 31/19 i 9/20),

- Zakon o prijevozu tereta u cestovnom prometu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/15 i 41/18),

- Zakon o pokapanju i grobljima (,,Sluzbeni glasnik SRS®, br. 20/77, 24/85 1 6/89 i ,,Sluzbeni
glasnik RS“, br. 53/93, 67/93, 48/94, 101/05-dr. zakon, 120/12-US i 84/13-US),
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- Zakon o prostornom planu Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 13/96),

- Zakon o osnovama vlasnickopravnih odnosa (,,Sluzbeni list SFRJ*, br. 6/80 i 36/90, ,,Sluzbeni
list SRJ*, br. 29/96 i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 115/2005-dr. zakon),

- Zakon o sigurnosti i zdravlju na radu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/05 i 91/15),

- Zakon o socijalnoj skrbi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 24/11),

- Zakon o mladima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 50/11),

- Zakon o pravima boraca, vojnih invalida, civilnih invalida rata i ¢lanova njihovih obitelji
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br.18/20),

- Zakon o pravima boraca i vojnih invalida (,,Sluzbeni glasnik SRS br.54/89 i ,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 137/04, 69/12-US i 50/18),

- Zakon o zastiti ¢lanova obitelji osoba na obveznoj vojnoj sluzbi (,,Sluzbeni list SFRJ*, br. 16/76
i 18/76),

- Zakon o ostvarivanju zastite ¢clanova obitelji osoba na obveznoj vojnoj sluzbi (,,Sluzbeni glasnik
SRS, br. 9/77, 45/79, 10/84 i 49/89),

- Zakon o zastiti osobnih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18) (¢lan 98.),

- Zakon o Vojsci Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 116/07 i 88/09),

- Zakon o osnovnim pravima nositelja ,,Partizanske spomenice®(,,Sluzbeni list SFRJ*, br. 53/82,
25/85, 75/85, 44/89, 87/89, 20/90, 42/90 1 24/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 69/03),

- Zakon o zatiti okoli$a (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04, 36/09, 36/09-dr. zakon, 72/09-dr.
zakon, 43/11-US, 14/16, 76/18 i 95/18-dr. zakon),

- Zakon o zastiti zraka (,,SluZzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 10/13 i 26/21-dr.zakon),

- Zakon o zastiti od buke u okoliSu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/21),

- Zakon o gospodarenju otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 14/16 i 95/18-dr.
zakon),

- Zakon o ambalazi i ambalaznom otpadu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09),

- Zakon o zastiti prirode (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 91/10-ispravak, 14/16, 95/18-
dr. zakon i 71/21),

- Zakon o zastiti od neioniziraju¢ih zracenja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 36/09),

- Zakon o kemikalijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/09, 88/10, 92/11 1 93/12),

- Zakon o strateskoj procjeni utjecaja na okolis (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04 i 88/10),

- Odredbe ¢l. 7-9 1 56-62. Zakona o u¢inkovitoj uporabi energije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 25/13
i 40/21 —dr. zakon)

- Zakon o procjeni utjecaja na okoli§ (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04 1 36/09),

- Zakon o integriranom sprjecavanju i kontroli zagadivanja okoliSa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
135/04, 25/15 i 109/21),

- Zakon o Fondu za zastitu okolisa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09 1 101/11),

- Zakon o biocidnim proizvodima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 109/21),

- Zakon o cjevovodima, transportu plinovitih i tekuc¢ih ugljikovodika i distribuciji plinovitih
ugljikovodika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09),

- Zakon i obnovi nakon elementarne i druge nepogode (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 112/15)

- Zakon o zastiti od pozara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 111/09, 20/15, 87/18 i 87/18-dr. zakoni),

- Zakon o Agenciji za privatizaciju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 38/01 i 135/04),

- Zakon o turizmu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 17/19),

- Zakon o ugostiteljstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 17/19),

- Zakon o pecatu drzavnih i drugih tijela (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 101/07 i 49/21),

- Porodicni zakon (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 18/05),

- Zakon o drzavljanstvu Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 135/04 1 90/07),

- Zakon o inovacijskoj djelatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.110/05, 18/10 i 55/13),

- Zakon o ulaganjima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 89/15 i 95/18),

- Zakon o prijavljivanju i evidentiranju najamnika na neodredeno vrijeme u stanovima u
vlasnistvu gradana, zaduzbinama i fondacije (,,Sluzbeni glasnik RS, br 96/15),
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- Zakon o izvrSenju i osiguranju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 106/15, 106/16-autenti¢no tumacenje
i 113/17-autenti¢no tumacenje i 54/19 i 9/20-autenti¢no tumacenje),

- Zakon o rokovima podmirenja nov¢anih obveza u komercijalnim transakcijama (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 119/12, 68/151 113/17 i1 91/19, 44/21, 44/21-dr.zakon i 130/21),

- Zakon o evidencijama i obradi podataka u podru¢ju unutarnjih poslova (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 24/18),

- Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju gradana (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 24/18),

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/09, 53/10, 101/11, 32/13-
US, 55/14, 96/15-dr. zakon, 9/16-US, 24/18, 41/18, 41/18-dr. zakon, 87/18 i 23/19),

- Zakon o javnom redu i miru (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 6/16 i 24/18),

- Zakon o policiji (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 6/16, 24/18 i 87/18),

- Zakon o prosvjetnoj inspekciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/18 i 129/21),

- Zakon o pretvaranju prava koriStenja u pravo vlasniStva na gradevinskom zemlji$tu uz naknadu
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 64/15 i 9/20),

- Zakon o planskom sustavu Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 30/18),

- Zakon o zastiti prava i sloboda nacionalnih manjina (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 11/02, ,,Sluzbeni
list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja i ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09-dr. zakon, 97/13-US i
47/18),

- Zakon o ratnim memorijalima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 50/18),

- Zakon o dobrovoljnom vatrogastvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18),

- Zakon o smanjenju rizika od katastrofa i upravljanju izvanrednim situacijama (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 87/18),

- Zakon o kriti¢noj infrastrukturi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18),

- Zakon o naknadama za KoriStenje javnih dobara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 95/18 i 49/19 i
86/19-uskl.d.iznosi i 156/20-uskladeni din. iznos),

- Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/15, 44/18-dr. zakon i 95/18),

- Zakon o maticama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 20/09, 145/14 i 47/18),

- Zakon o zaposlenima u javnim sluzbama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/17 i 95/18 i 86/19,
157/20 1 123/21)

- Zakon o lobiranju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/18 i 86/19-dr.zakon),

- Zakon o dualnom obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/17).

- Zakon o informacijskoj sigurnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.6/16, 94/17 1 77/19).

- Zakon o sprecavanju korupcije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 35/19 i 88/19, 11/21-autenti¢no
tumacenje, 94/21 u 14/22).

- Zakon o financiranju politi¢kih aktivnosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 14/22),

- Zakon o Registru prostornih jedinica i Adresnom registru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.)/20),

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije linijskih
infrastrukturnih objekata od posebnog znacaja za Republiku Srbiju (,,Sluzbeni glasnik RS,
br.9/20),

- Zakon o Nacionalnom okviru kvalifikacija Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/18
i 6/20),

- Zakon o robnim rezervama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/13, 145/14-dr. zakon i 95/18),

- Zakon o steCaju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09, 99/11-dr. zakon, 1/12-US, 83/14. 113/17,
44/18 i 95/18),

- Zakon o posebnim postupcima radi realizacije projekta izgradnje i rekonstrukcije linijskih i
infrastrukturnih objekata od posebnog znacenja za Republiku Srbiju (Sluzbeni glasnik RS*, br.
9/20),

- Zakon o popisu stanovnika, kucanstava i stanova 2021. godine (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
9/20).

- Zakon o zastiti stanovnika od zaraznih bolesti (Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/16, 68/20 1 136/20)

- Zakon o proracunu Republike Srbije za 2022. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 110/21).

- Zakon o socijalnoj iskaznici (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.14/21),

- Zakon o koriStenju obnovljivih izvora energije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 40/21),
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- Zakon o energetskoj ucinkovitosti i racionalnoj uporabi energije (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
40/21).

- Zakon o Registru administrativnih postupaka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 44/21),

- Zakon o elektronickom fakturiranju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 44/21 i 129/21),

- Zakon o utvrdivanju podrijetla imovine i posebnom porezu (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 18/20 i
18/21).

- Zakon o zabrani diskriminacije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 22/09 i 52/21)

- Zakon o rodnoj ravnopravnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 52/21)

- Zakon o muzejskoj djelatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 35/21 1 96/21),

- Zakon o zastiti potroSaca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 88/21),

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smjestaja u socijalnoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 126/21),

- Zakon o pravima korisnika usluga privremenog smjestaja u socijalnoj zastiti (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 126/21).

- Zakon o uporabi srpskoj jezika u javnom zivotu i zastiti i o¢uvanju Cirilicnog pisma (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 89/21).

Pravilnici (doneseni na republi¢koj razini):

- Pravilnik o nacinu iskazivanja i izvjeStavanja o procijenjenim financijskim uéincima zakona,
drugog propisa ili drugog akta na proracun, odnosno financijske planove organizacija za
obvezno socijalno osiguranje (,,Sluzbeni glasnik RS”, br.32/15),

- Pravilnik o sufinanciranju projekata za ostvarivanje javnog interesa u podruju javnog
informiranja (,,Sluzbeni glasnik RS”, br.126/14 i 8/17),

- Pravilnik o obrascu prekr$ajnog naloga (,,Sluzbeni glasnik RS br. 13/14),

- Pravilnik o na¢inu umanjivanja neto prihoda zaposlenog u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 115/13),

- Pravilnik o Popisu korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 160/20),

- Pravilnik o na¢inu postupanja po prigovoru, obrascu i sadrzaju zapisnika i izvje$¢a savjetnika
za zaStitu prava pacijenata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 71/13),

- Pravilnik o obrascu i sadrzaju sluzbene iskaznice savjetnika za zaStitu prava pacijenata
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 71/13),

- Pravilnik o kriterijima vrjednovanja i postupku kategorizacije zasti¢enih podrucja (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 95/13),

- Pravilnik o blizim uvjetima i sadrzaju zahtjeva za izdavanje, izmjenu i oduzimanje licencije za
obavljanje energetskih djelatnosti i o nacinu vodenja registra i oduzetih licencija (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br.31/30),

- Pravilnik o formi i sadrzaju kreditnog zahtjeva i formi i sadrzaju dokumentacije o kreditnoj
sposobnosti narucitelja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 31/13),

- Pravilnik o formi i sadrzaju plana nabava i izvjeS¢a o izvrSenju plana nabava (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 29/13),

- Pravilnik o formi i sadrZaju zahtjeva za miSljenje o osnovanosti primjene pregovarackog
postupka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 29/13),

- Pravilnik o obveznim elementima natjecajne dokumentacije u postupcima javnih nabava i
nacinu dokazivanja ispunjenosti uvjeta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 29/13 i 104/13),

- Pravilnik o sadrzaju akta kojim se blize ureduje postupak javne nabave unutar narucitelja
(;,Sluzbeni glasnik RS*, br. 106/13),

- Pravilnik o sadrzaju izvjeS¢a o javnim nabavama i nacinu vodenja evidencije o javnim
nabavama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 29/13),

- Pravilnik o dodanoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj potpori djetetu, uceniku i odrasloj
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/18),

- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanova koje obavljaju djelatnost
osnovnog i srednjeg glazbenog i baletnog obrazovanja i odgoja (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
41/19),
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- Pravilnik o kriterijima standardima financiranja ustanove koja obavlja djelatnost osnovnog i
srednjeg obrazovanja i odgoja ucenika s teSko¢ama u razvoju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 73/16,
i 45/18),

- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanove koja obavlja djelatnost osnovnog
obrazovanja i odgoja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 73/16 1 45/18),

- Pravilnik o kriterijima i standardima za financiranje ustanove koja obavlja djelatnost srednjeg
obrazovanja i odgoja (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 72/15, 84/15, 73/16 1 45/18),

- Pravilnik o kriterijima i standardima pruZanja dodatne potpore u obrazovanju djece, ucenika i
odraslih s teSko¢ama u razvoju i invalidnosti u odgojnoj grupi, odnosno drugoj skoli i obitelji
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 70/18),

- Pravilnik o dozvoli za rad nastavnika, odgojitelja i stru¢nih suradnika (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 22/05, 51/08, 88/15, 105/15 i 48/16),

- pravilnici o vrsti struéne spreme zaposlenih u predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o normi sati zaposlenih u predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o nastavnom planu i programu u pred$kolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju,

- pravilnici o javnim ispravama koje izdaju predskolske ustanove, osnovne i srednje $kole,

- pravilnici o ocjenjivanju ucenika,

- pravilnici o blizim uvjetima u pogledu prostora, opreme i nastavnih sredstava za ostvarivanje
planova i programa u pred$kolskim ustanovama, osnovnim i srednjim $kolama,

- Pravilnik o na¢inu vodenja posebnog biratkog popisa nacionalne manjine (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 91/09),

- Pravilnik o obliku i sadrzaju obrasca za prikupljanje potpisa biraca koji podrzavaju elektore
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 91/09),

- Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vrSenja tehni¢ke kontrole glavnih projekata (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 93/11),

- Pravilnik o sadrZaju, na¢inu i postupku izrade dokumenata prostornog i urbanisti¢kog planiranja
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 32/19),

- Pravilnik o nacinu uvida u doneseni urbanisti¢ki plan, ovjeravanja, potpisivanja, dostavljanja,
arhiviranja, umnozavanja i ustupanja urbanisti¢kog plana uz naknadu (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 75/03),

- Pravilnik o op¢im pravilima za parcelaciju, regulaciju i izgradnju (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
22/15),

- Pravilnik o projektu izvedenog objekta, odnosno tehnickoj dokumentaciji o izdavanju odobrenja
za izgradnju i uporabne dozvole za objekte Cija je izgradnja zavrSena bez gradevinske dozvole
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 79/06),

- Pravilnik o sadrzaju, na¢inu i postupku izrade planskih dokumenata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
16/11),

- Pravilnik o sadrzaju, nac¢inu i postupku izrade i nacin vr$enja kontrole tehnicke dokumentacije
prema klasi i namjeni objekata (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 23/15, 77/15, 58/16 i 67/17),

- Pravilnik o sadrzaju i nacinu izdavanja gradevinske dozvole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/11
i 103/13-US),

- Pravilnik o objektima za koje se ne moze izdati gradevinska dozvola, stupnju izgradenosti
objekta i gradevinskoj i uporabnoj dozvoli u postupcima legalizacije objekta (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 107/13),

- Pravilnik o sadrzaju i nadinu izrade tehnicke dokumentacije za objekte visokogradnje
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 15/08),

- Pravilnik o sadrzaju i nacinu vrSenja tehni¢kog pregleda objekata, sustava povjerenstva,
sadrzaju prijedloga povjerenstva o utvrdivanju o podobnosti objekta za uporabu, promatranju
tla i objekata u tijeku gradenja i uporabe i minimalnim garancijskim rokovima za pojedine vrste
objekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/15, 29/16 i 78/19),

- Pravilnik o sadrzaju informacije o lokaciji i o sadrzaju lokacijske dozvole (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 3/10),

- Pravilnik o uvjetima, nacinu vodenja i pristupa, kao i o sadrzaju registra investitora (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 55/10),
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- Pravilnik o sadrzaju i opsegu prethodnih radova, prethodne studije opravdanosti i studije
opravdanosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 1/12),

- Pravilnik o uvjetima za planiranje i projektiranje objekata u svezi s nesmetanim kretanjem djece,
starih, hendikepiranih i invalidnih osoba (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/97),

- Pravilnik o uvjetima i normativima za projektiranje stambenih zgrada i stanova (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 58/12),

- Pravilnik o podnoSenju izvjesc¢a o odobrenim i realiziranim programima i projektima kojima se
ispunjavaju potrebe i interesi gradana u podrucju sporta (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 73/17),

- Pravilnik o bora¢kom dodatku (,,Sluzbeni list SRJ“, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-
Ustavna povelja),),

- Pravilnik o utvrdivanju postotka vojnog invaliditeta (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98 i ,,SluZzbeni
list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o medicinskim indikacijama za razvrstavanje vojnih invalida u stupnjeve dodataka za
njegu i pomoc¢ (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o oSte¢enjima organizma na temelju kojih vojni invalid ima pravo na ortopedski
dodatak i razvrstavanje tih oSteCenja u stupnjeve (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list
SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o medicinskim indikacijama za ortopedska i druga pomagala vojnih invalida
(,,Shuzbeni list SRJ*, br. 37/98),

- Pravilnik o oSteCenjima organizma na temelju kojih vojni invalid ima pravo na putni¢ko
motorno vozilo i vrsti motornog vozila (,,Sluzbeni list SRJ, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br.
1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o ljecilisnom i klimatskom lije¢enju vojnih invalida (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98),

- Pravilnik o radu lije¢ni¢kih povjerenstava u postupku za ostvarivanje prava po Zakonu o
osnhovnim pravima boraca, vojnih invalida i obitelji palih boraca (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98
i,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o organizaciji i radu lije¢nic¢kih povjerenstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 82/19),

- Pravilnik o nac¢inu ostvarivanja i kori$tenja prava na besplatnu i povlastenu voznju (,,Sluzbeni
list SRJ“, br. 37/98, i ,,Sluzbeni list SCG*, br. 1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o na¢inu isplate nov¢anih primanja propisanih Zakonom o osnovnim pravima boraca,
vojnih invalida i obitelji palih boraca (,,Sluzbeni list SRJ*, br. 37/98 i ,,Sluzbeni list SCG*, br.
1/03-Ustavna povelja),

- Pravilnik o nacinu ispla¢ivanja nov€anih primitaka po Zakonu o pravima boraca, vojnih
invalida i ¢lanova njihovih obitelji (,,Sluzbeni glasnik SRS*, br. 18/90),

- Pravilnik o kriterijima za utvrdivanje manjeg, odnosno veceg broja djece od broja koji se
upisuje u odgojnu grupu (Sluzbeni glasnik RS*, br. 44/11),

- Pravilnik o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na financijsku potporu obitelji s djecom
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/18),

- Pravilnik o ispitu za komunalnog milicionara (,,Sluzbeni list RS*, br. 148/20),

- Pravilnik o stru¢nom osposobljavanju za obavljanje poslova komunalnih milicionara
/“Sluzbeni glasnik RS*, br. 148/20),

- Pravilnik o nacinu utvrdivanja psihofizicke sposobnosti potrebne za obavljanje poslova
komunalne policije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 106/09),

- Pravilnik o nacinu pripreme, sastavljanja i podnoSenja financijskih izvjes¢a korisnika
proracunskih sredstava i korisnika sredstava organizacija za obvezno socijalno osiguranje i
proracunskih fondova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.18/15, 104/18, 151/20, 8/21, 41/21 i 130/21),

- Pravilnik o izdavanju izvadaka iz matica namijenjenih inozemstvu (,,Sluzbeni glasnik RS* br.
15/10),

- Pravilnik o postupku izdavanja potvrde o smrti i obrascu potvrde o smrti (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 25/11 1 103/18),

- Pravilnik o sadrZaju i nainu izdavanja obrasca izvje$¢a o povredi na radu, profesionalnom
oboljenju i oboljenju u svezi s radom (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 72/06, 84/06-ispravak, 4/16,
106/18 i 14/19),

- Pravilnik o evidencijama u podrucju sigurnosti i zdravlja na radu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
62/07),
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- Pravilnik o prethodnim i periodi¢nim lije¢nickim pregledima zaposlenih na radnim mjestima s
povecanim rizikom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 120/07, 93/08 i 53/17),

- Pravilnik o preventivnim mjerama za siguran i zdrav rad pri koristenju sredstava i opreme za
osobnu zastitu na radu (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 92/08),

- Pravilnik o preventivnim mjerama za siguran i zdrav rad na radnom mjestu (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 21/09),

- Pravilnik o preventivhim mjerama za sigurni i zdrav rad pri kori$tenju opreme za rad (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 23/09),

- Pravilnik o preventivnim mjerama za sigurni i zdrav rad pri koriStenju opreme za rad sa
zaslonom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 106/09, 93/13 i 86/19),

- Pravilnik o nacinu i postupku procjene rizika na radnom mjestu i u radnoj okolini (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 72/06, 84/06-ispravak i 30/10),

- Pravilnik o registraciji motornih i priklju¢nih vozila (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 69/10, 101/10,
53/11, 22/12, 121/12, 42/14, 108/14, 65/15, 95/15, 71/17, 44/18-dr. zakon i 63/18, 96/19, 87/20
i 41/22),

- Pravilnik o vozac¢kim dozvolama (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 73/10, 20/19 i 43/19),

- Pravilnik o normativu za realizaciju odgojno-obrazovnog programa u predSkolskoj ustanovi
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 4/94),

- Pravilnik o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na roditeljski doplatak za prvo dijete
(,,Sluzbeni list APV®, br. 13/05),

- Pravilnik o uvjetima, postupku i nacinu ostvarivanja prava na odsustvo s rada ili rada s
polovicom punog radnog vremena radi posebne njege djeteta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
56/18),

- Pravilnik o nacinu upisa Cinjenice drzavljanstva u maticu rodenih, obrascima za vodenje
evidencija o rjeSenjima o stjecanju i prestanku drzavljanstva i obrascu uvjerenja o drzavljanstvu
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 22/05, 84/05, 121/07 1 69/10),

- Pravilnik o mjerilima za utvrdivanje ekonomske cijene programa odgoja i obrazovanja u
predskolskim ustanovama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 146/14),

- Pravilnik o blizim uputstvima za utvrdivanje prava na invalidni obrazovni plan, njegovu
primjenu i vrjednovanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 74/18),

- Pravilnik o standardima uvjeta za ostvarenje posebnih programa u podrucju predSkolskog
odgoja i obrazovanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.61/12),

- Pravilnik o blizim uvjetima za pocetak rada i obavljanje djelatnosti ustanova za djecu (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 50/94 i 6/96),

- Pravilnik o blizim uputama za utvrdivanje prava na individualni obrazovni plan, njegovu
primjenu i vrjednovanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 76/10),

- Pravilnik o standardima uvjeta za ostvarivanje posebnih programa u podru¢ju predskolskog
odgoja i obrazovanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/12),

- Pravilnik o iznosu troSkova za dostavljanje informacija koje se odnose na zastitu okolisa
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 35/10),

- Pravilnik o sadrzaju politike prevencije nezgoda i sadrzaju metodologije izrade izvjes¢a o
sigurnosti i Plana zastite od udesa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/10)

- Pravilnik o Nacionalnoj listi indikatora zastite okolisa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 37/11),

- Pravilnik o razvrstavanju zasti¢enih prirodnih dobara (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 30/92),

- Pravilnik o na¢inu oznacavanja zasti¢enih prirodnih dobara (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 30/92),

- Pravilnik o grani¢nim vrijednostima emisije, nainu i rokovima mjerenja i evidentiranja
podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 30/97 i 35/97),

- Pravilnik o uvjetima i kriterijima za izradu analize utjecaja objekata i radova na okoli$
(,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 49/01),

- Pravilnik o blizim uvjetima koje moraju ispunjavati stru¢ne organizacije koje vrSe mjerenja
emisije i misije (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 5/02),

- Pravilnik o sadrZaju kratkoro¢nih akcijskih planova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 65/10,

- Pravilnik o nacinu razmjene informacija o mjernim mjestima u drzavnoj i lokalnoj mrezi,
tehnikama mjerenja, kao i o nac¢inu razmjene podataka dobivenih prac¢enjem kvalitete zraka u
drzavnoj i lokalnim mrezama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 84/10),
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- Pravilnik o tehnickim mjerama i zahtjevima koji se odnose na dopustene emisijske faktore za
isparljive organske spojeve koji potjecu iz procesa skladiStenja i transporta benzina (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 1/12),

- Pravilnik o metodologiji za odredivanje akustickih zona (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 72/10),

- Pravilnik o metodama mjerenja buke, sadrzZaju i opsegu izvjes¢a o mjerenju buke (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 72/10),

- Pravilnik o metodologiji za izradu akcijskih planova (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 72/10),

- Pravilnik koje mora ispunjavati struéna organizacija za mjerenje buke, kao i o dokumentaciji
koja se podnosi uz zahtjev za dobivanje ovlastenja za mjerenje buke (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 72/10),

- Pravilnik o sadrzaju i metodama izrade strateskih karata buke i nacinu njihova prikazivanja
javnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/10),

- Pravilnik o obrascu Dokumenta o kretanju opasnog otpada i uputi za njegovo popunjavanje
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09),

- Pravilnik o obrascu zahtjeva za izdavanje dozvole za skladiStenje, tretman i odlaganje otpada
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 72/09),

- Pravilnik o sadrzaju i izgledu dozvole za upravljanje otpadom /“Sluzbeni glasnik RS, br.
93/19),

- Pravilnik o kategorijama, ispitivanju i klasifikaciji otpada (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 56/10 i
93/19),

- Pravilnik o metodologiji za prikupljanja podataka o sastavu i koli¢inama komunalnog otpada
na podrucju jedinice lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 14/20),

- Pravilnik o sadrzaju potvrde o izuzimanju od obveze pribavljanja dozvole za skladistenje
inertnog i neopasnog otpada (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 73/10),

- Pravilnik o sadrzaju, na¢inu vodenja i izgledu Registra izdanih dozvola za gospodarenje
otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 95/10),

- Pravilnik o obrascu dnevne evidencije i godiSnjeg izvje$¢a o otpadu s uputom za njegovo
popunjavanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/20 i 79/21),

- Pravilnik o nacinu i postupku gospodarenja otpadnim vozilima (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
98/10),

- Pravilnik o listi elektri¢nih i elektronickih proizvoda, mjerama zabrane i ogranic¢enja koriStenja
elektricne i elektronicke opreme koja sadrzi opasne tvari, nacinu i postupku gospodarenja
otpadom od elektri¢nih i elektronic¢kih proizvoda (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/10),

- Pravilnik o kriterijima za odredivanje $to moze biti ambalaza, s primjerima za primjenu kriterija
i listi srpskih standarda koji se odnose na osnovne zahtjeve koje ambalaza mora ispunjavati za
stavljanje u promet (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 70/09),

- Pravilnik o godi$njoj koli¢ini ambalaznog otpada po vrstama za koje se obvezno osigurava
prostor za preuzimanje, sakupljanje, razvrstavanje i privremeno skladistenje (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 70/09),

- Pravilnik o na¢inu numeriranja, kraticama i simbolima na kojima se temelji sustav identifikacije
i oznaCavanja ambalaznih materijala (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 70/09),

- Pravilnik o vrsti i godi$njoj koli¢ini ambalaze koriStene za upakiranu robu stavljenu u promet
za koju proizvodac, uvoznik, paker/punilac i isporucitelj nije duzan osigurati gospodarenje
ambalaznim otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 70/09),

- Pravilnik o grani¢noj vrijednosti ukupnog razina koncentracije olova, kadmija, Zive i
Sesterovalentnog kroma u ambalazi ili njenim komponentama, iznimkama od primjene i roku
za primjenu grani¢ne vrijednosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 70/09),

- Pravilnik o sadrzaju i nac¢inu vodenja Registra izdanih dozvola za gospodarenje ambalaznim
otpadom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 76/09),

- Pravilnik o obrascima izvjeS$¢a o upravljanju ambalazom i ambalaznim otpadom (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 21/10),

- Pravilnik o kemikalijama za koje je proizvodac ili uvoznik duzan utvrditi kauciju za pojedinacnu
ambalazu u koju je smjeStena ta kemikalija i o visini kaucije za odredenu ambalazu prema vrsti
ambalaze ili kemikalije koja je u nju smjestena (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/10),
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- Pravilnik o dozvolama za obavljanje djelatnosti prometa, odnosno dozvolama za koristenje
osobito opasnih kemikalija (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 94/10 1 55/11),

- Pravilnik o radu tehnickog povjerenstva za ocjenu studije o procjeni utjecaja na okolis
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 69/05),

- Pravilnik o postupku javnog uvida, prezentaciji i javnoj raspravi o studiji o procjeni utjecaja na
okolis (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 69/05),

- Pravilnik o sadrzaju, izgledu i nafinu vodenja javne knjige o provedenim postupcima i
donesenim odlukama o procjeni utjecaja na okoli§ (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 69/05),

- Pravilnik o sadrZaju i obrascu zahtjeva za izdavanje vodnih akata, sadrzaju misljenja u postupku
izdavanja vodnih uvjeta i sadrzaju izvjeS¢a u postupku izdavanja vodne dozvole (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 72/17, 44/18 dr.zakon u 12/22),

- Pravilnik o kriterijima za izdavanje energetske dozvole, sadrzaju zahtjeva i nacinu izdavanja
energetske dozvole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 23/06, 113/08 i 50/11),

- Pravilnik o uvjetima u pogledu stru¢nog kadra i nacinu izdavanja i oduzimanja licencije za
obavljanje energetskih djelatnosti (,,SIuzbeni glasnik RS*, br. 117/05);

- Pravilnik za katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/12),

- Pravilnik o izgledu i sadrzaju sluzbenog znaka i postupaka zatvaranja gradilista (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 79/09),

- Pravilnik o sadrZaju i na¢inu izdavanja gradevinske dozvole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/11),

- Pravilnik o sadrzaju i metodama izrade strateskih karata buke i nacinu njihova prikazivanja
javnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/10),

- Pravilnik o nacinu i postupku gospodarenja otpadnim gumama (,,Sluzbeni glasnik RS*, 104/09
i 81/10),

- Pravilnik o uvjetima koje moraju ispunjavati pravne osobe koje vrSe poslove sustavnog
ispitivanja razine neionizirajuéeg zracenja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09),

- Pravilnik o uvjetima koje moraju ispoStovati pravne osobe koje vrse poslove ispitivanja razine
neioniziraju¢eg zra¢enja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09),

- Pravilnik o sadrzaju i izgledu obrasca izvje$¢a o sistemskom ispitivanju razina neioniziraju¢ih
zracenja u okolisu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09),

- Pravilnik o izvorima neionizirajueg zracenja od posebnog interesa (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
104/09),

- Pravilnik o granicama izlaganja neioniziraju¢im zra¢enjima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
104/09),

- Pravilnik o sadrZaju evidencije o izvorima neionizirajuceg zracenja od posebnog interesa
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/09),

- Pravilnik o uvjetima koje mora da ispunjava upravitelj zasticenog podrucja (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 85/09),

- Pravilnik o obrascu dokumenta o kretanju otpada i uputa za njegovo popunjavanje (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 72/09),

- Pravilnik o sadrzaju i naCinu vodenja centralne evidencije ustanova Kkulture osnovanih
sredstvima u javnom vlasni$tvu sa sjediStem na podrucju Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 38/10),

- Pravilnik o na¢inu razmjene dokumenata i podnesaka elektronickim putem u formi u kojoj se
dostavljaju akta u svezi s objedinjenom procedurom (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/15),

- Pravilnik o postupku provedbe objedinjene procedure elektroni¢kim putem (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 68/19),

- Pravilnik o sadrzaju, nacinu i postupku izrade i nacin vrSenja kontrole tehnicke dokumentacije
prema klasi i namjeni objekata (,,Sluzbeni glasnik RS”, br.73/19),

- Pravilnik o uvjetima i postupku davanja u najam i na koriStenje poljoprivrednog zemljista u
drZzavnom vlasniStvu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 16/17, 111/17, 18/19 i 45/19 i 3/20 i 25/20 i
133/29),
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- Pravilnik o sadrzaju registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o
stambenim zajednicama, kao i na¢inu podnoSenja podataka i dokumenata (,,Sluzbeni glasnik
RS”, br. 49/17),

- Pravilnik o vrsti, opsegu i dinamici aktivnosti tekuéeg i investicijskog odrzavanja zgrada i
nacinu sastavljanja programa odrzavanja (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 54/17),

- Pravilnik o utvrdivanju obveznih elemenata programa opéeg i posebnog stru¢nog usavrsavanja
sluzbenika u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 49/17),

- Pravilnik o obrascu izvjeS¢a u svezi sa stambenim potrebama, uvjetima stanovanja i programima
stambene potpore u jedinici lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 52/17),

- Pravilnik o utvrdivanju liste programa opéeg stru¢nog usavrSavanja zaposlenih u jedinicama
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 95/17),

- Pravilnik o nadinu i postupku obavljanja platnog prometa u okviru konsolidiranog rac¢una
riznice (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/17, 68/19, 91/20 i 152/20),

- Pravilnik o sadrzaju registra i dokumentaciji potrebnoj za registraciju i evidenciju podataka o
stambenim zajednicama, kao i na¢inu podnoSenja podataka i dokumenata (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 49/17),

- Pravilnik o jedinstvenoj metodologiji obrac¢una neprofitne najamnine (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 90/17),

- Pravilnik o kriterijima za utvrdivanje minimalnog iznosa koji odreduje jedinica lokalne
samouprave za placanje troskova investicijskog odrzavanja zajedniCkih dijelova zgrade
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 101/17),

- Pravilnik o uskladenim iznosima ostvarenog ukupnog mjese¢nog prihoda kuéanstva, kao uvjeta
za stjecanje statusa energetski ugrozenog kupca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 82/19),

- Pravilnik o osiguranju oznaka za sigurnost i zdravlje na radu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 95/10
i 108/17),

- Pravilnik o uéeni¢kim i studentskim kreditima i stipendijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/19),

- Pravilnik o nacinu i sadrZaju izvjeStavanja o planiranim i izvrSenim rashodima za plaée u
prorac¢unima lokalne vlasti u 2020. godini (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 13/20),

- Pravilnik o nacinu i postupku registriranja faktura, odnosno drugih zahtjeva za isplatu, kao i
nacinu vodenja i sadrzaju centralnog registra faktura (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/18),

- Pravilnik o nac¢inu vodenja i izgledu evidencije odlagalista i smetlista na podrucju jedinice
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/18),

- Pravilnik o financiranju i sufinanciranju programa i projekata od javnog interesa u podrucjima
omladinskog sektora (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/18),

- Pravilnik o obrascu godi$njeg izvjesca o ostvarivanju ciljeva ustede energije (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 32/16 1 65/18),

- Pravilnik o blizim uvjetima za digitalizaciju kulturnog nasljeda (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
76/18),

- Pravilnik o kriterijima i mjerilima za vrednovanje programa stru¢nog usavrsavanja (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 101/18),

- Pravilnik o sigurnosti dje¢jih igralista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/19),

- Pravilnik o posebnoj vrsti objekata i posebnoj vrsti radova za koje nije potrebno pribavljati akt
nadleznog tijela, kao i vrsti objekata koji se grade, odnosno vrsti radova koji se izvode, temeljem
rjeSenja o odobrenju za izvedbu radova, kao i opsegu i sadrzaju i kontroli tehnicke
dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev i postupku koji nadlezno tijelo provodi (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 102/20),

- Pravilnik o blizem sadrzZaju podataka i nacinu vodenja evidencija u podruc¢ju zaposljavanja
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 15/101 7/19 i 51/19),

- Pravilnik o katastarskom premjeru, obnovi katastra i geodetskim radovima u odrzavanju
katastra nekretnina (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 7/19 i 26/2020),

- Pravilnik o katastarskom premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/16, 88/16
i 7/19-dr. propis),
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- Pravilnik 0 nacinu i postupku izbora ¢lanova povjerenstva za struénu kontrolu planskih
dokumenata, povjerenstva za kontrolu uskladenosti planskih dokumenata, povjerenstva za
planove jedinice lokalne samouprave i povjerenstva za struc¢nu kontrolu urbanistickog projekta,
pravu i visini naknade ¢lanovima povjerenstva, kao i uvjetima i nacinu rada povjerenstava
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 32/19),

- Pravilnik o blizim uvjetima za provedbu javnog zdravstva u podru¢ju okoliSa i zdravlja
stanovni$tva (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o kriterijima za oslobadanje od plac¢anja naknade za koriStenje zasticenog podrucja
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o sadrzaju i formi izvje$¢a o izvrSenoj kontroli i ocjeni stanja javnih cesta (Sluzbeni
glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o sadrzaju izvjesc¢a o prometnim nezgodama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 34/19),

- Pravilnik o stipendijama za iznimno darovite ucenike i studente (,,Sluzbeni glasnik RS“, br.
36/19),

- Pravilnik o nacinu i postupku izbora ¢lanova povjerenstva, pravu i visini naknade za rad u
povjerenstvima, uvjetima, metodologiji, nacinu rada i odlu¢ivanja revizijskoga povjerenstva i
sadrzaju izvje$c¢a o struénoj kontroli (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 46/19 i 84/19),

- Pravilnik o izgledu, sadrzaju i na¢inu dostavljanja prijave s podatcima od znacaja za utvrdivanje
naknade koju je obveznik naknade za zastitu i unaprjedivanje okolisa duzan podnijeti tijelu
jedinice lokalne samouprave, odnosno prijave koju je obveznik naknade za zastitu i
unaprjedivanje okoliSa duzan podnijeti nadleznom tijelu jedinice lokalne samouprave, odnosno
Gradskoj upravi mjese¢no za preuzimanja, odnosno isporuke robe u tijekom mjeseca (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 93/19),

- Pravilnik o sadrzaju i na¢inu provedbe neovisne ocjene doprinosa javne ceste nastanku, odnosno
posljedicama prometne nezgode (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 46/19),

- Pravilnik o ustrojstvu, normativima i standardima rada centara za socijalni rad (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 59/08, 37/10, 39/11-dr. pravilnik, 1/12-dr. pravilnik i 51/19 i 12/20),

- Pravilnik o sadrZaju i na¢inu vodenja knjige inspekcije, gradevinskog dnevnika i gradevinske
knjige (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 62/19),

- Pravilnik o postupku placanja naknade za besplatnu pravnu pomo¢ u nacinu i postupku povrata
novca (Sluzbeni glasnik RS*, br.80/19),

- Pravilnik o sadrzaju i nafinu vodenja Katastra kontaminiranih lokacija, vrsti, sadrzaju,
obrascima, nacinu i rokovima dostavljanja podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 58/19),

- Pravilnik o na¢inu oznacavanja i evidenciji javnih cesta (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 65/19).

- Pravilnik o standardnom Klasifikacijskom okviru i planu Konta za proracunski sustav
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 20/18, 36/18, 93/18, 104/18,
14/19, 33/19, 68/19, 84/19, 151/20, 19/21, 66/21 i 130/21),

- Pravilnik o uvjetima i na¢inu vodenja ra¢una za uplatu javnih prihoda i raspored sredstava s tih
racuna (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/16, 49/16, 107/16, 46/17, 114/17, 36/18, 44/18-dr.zakon,
104/18, 14/19, 33/19 i 68/19, 151/20 i 10/22),

- Pravilnik o listi aktivnosti koje mogu biti uzrok zagadenja i degradacije zemljista, postupku,
sadrzaju podataka, rokovima i drugim zahtjevima za monitoring zemljiSta (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 102/20),

- Pravilnik o naéinu upisa u Registar pruzatelja besplatne pravne pomoci i vodenju Registra
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o nadinu vodenja evidencije o pruzenoj besplatnoj pravnoj pomoci i besplatnoj
pravnoj podrsci (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o izgledu i blizem sadrzaju obrasca zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomoc¢i
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 68/19),

- Pravilnik o organizaciji i nac¢inu provodenja obuke za primjenu Zakona o besplatnoj pravnoj
pomoci (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/19),

- Pravilnik o upucivanju podnositelja zahtjeva na pruzatelja besplatne pravne pomo¢i (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 68/19),
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- Pravilnik o nacinu vodenja evidencije tijela uprave jedinice lokalne samouprave o zahtjevima
za odobravanje besplatne pravne pomo¢i i besplatne pravne podrske (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 68/19),

- Pravilnik o postupku plac¢anja naknade za besplatnu pravnu pomo¢ i nac¢inu i postupku vracanja
primljenih nov¢anih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/19),

- Pravilnik o blizim uvjetima i standardima za pruzanje usluga socijalne zastite (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 42/13, 89/18 1 73/19),

- Pravilnik o vrsti radova i naCinu izvodenja radova na urgentnom odrzavanju javnih cesta
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 75/19),

- Pravilnik o obrascu programa koristenja sredstva prorac¢unskog fonda i izvije$¢a o koristenju
sredstava proracunskog fonda, nacinu i rokovima njihovog dostavljanja (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br.80/19).

- Pravilnik o sadrzaju i nacinu financijskog izvje$¢ivanja o planiranim i ostvarenim prihodima i
primanjima i planiranim i izvrSenim rashodima i izdacima jedinica lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/11),

- Pravilnik o na¢inu utvrdivanja i evidentiranja korisnika javnih sredstava i o uvjetima i nacinu
za otvaranje podracuna kod Uprave za trezor (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 113/13, 8/14, 24/16),

- Pravilnik o obrascima poreznih prijava o utvrdenom, odnosno za utvrdivanje poreza na imovinu
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/19 i 151/20),

- Pravilnik o obrascima poreznih prijava za utvrdivanje poreza na imovinu (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 108/13, 118/13, 101/17, 48/18 1 104/18),

- Pravilnik 0 odredivanju poslova koji se smatraju starim i umjetni¢kim zanatima, odnosno
poslovima domace radinosti, na¢inu certificiranja istih i vodenju posebne evidencije izdanih
certifikata (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 56/12),

- Pravilnik o zajedni¢kim kriterijima i standardima za uspostavu, funkcioniranje i izvje$¢ivanje o
sustavu financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 89/19),

- Odredbe €L 2. i 3., ¢lanka 5. st. 2.i.4., ¢lanka 6. stavak3., ¢lanka 7. i Prilog 5. Pravilnika o
sadrzaju 1 nadinu podnoSenja prijave za nekategorizirani ugostiteljski objekt za smjeStaj,
nekategorizirani objekt za smjeStaj nautickog turizma, nekategorizirani objekt za smjeStaj
lovnog turizma i o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencija objekata za smjestaj (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 90/19).

- Pravilnik o nacinu unoSenja, rada vodenja i uporabe centralnog informacijskog sustava i
njegovog sadrzaja i vrsti podataka (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/20),

- Pravilnik o investicijskoj dokumentaciji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o studiji izvedivosti i prethodnoj studiji izvedivosti (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 87/19),

- Pravilnik o na¢inu izrade parametara financijske i ekonomske analize unutar studije izvedivosti
i prethodne studije izvedivosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o postupku ukljucivanja kapitalnih projekata u proracun (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
87/19)

- Pravilnik o pracenju implementacije kapitalnih projekata (“Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o postupku racionalizacije kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 8§7/19),

- Pravilnik o sadrzaju baze kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 87/19),

- Pravilnik o radu povjerenstva za koordiniranje poslova sigurnosti prometa na cestama
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 8/20).

- Pravilnik o nacinu snimanja na javnom mjestu i nac¢inu na koji komunalna milicija priopcuje
namjeru snimanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/20 i 101/20),

- Pravilnik o sadrzaju evidencija koje vodi komunalna milicija, nacinu njihovog vodenja i
uniStavanju odredenih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.27/20),

- Pravilnik o nacinu i postupku kontrole komunalne milicije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 27/20),

- Pravilnik o sluzbenoj legitimaciji komunalnih milicionara (Sluzbeni glasnik RS*, br, 27/20).

- Pravilnik o sadrZaju, postupku izrade i donoSenja programa komasacije (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 62/20).
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- Pravilnik o sadrzaju i nacinu izrade programa razvoja turizma (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
86/20).

- Pravilnik o mjerama prevencije za siguran i zdrav rad za sprje¢avanje pojave i Sirenja epidemije
zarazne bolesti (,,Sluzbeni glasnik RS“, br. 94/20),

- Pravilnik o radovima na obnovi javne ceste (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 23/19).

- Pravilnik o poklonima javnih funkcionara (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 118/20),

- Pravilnik o Registru javnih funkcionara i Registru imovine i prihoda javnih funkcionara
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 118/20).

- Postupak o sustavu izvrSenja proracuna autonomnih pokrajina i jedinica lokalne samouprave
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 154/20),

- Pravilnik o izgledu i sadrZaju obrasca zahtjeva, izvjeSca, obavijesti i evidencije i na¢inu vodenja
registra i posebne evidencije u postupku lobiranja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 53/19 1 42/20.

- Pravilnik i ispitu za inspektora (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/20)

- Pravilnik o sadrZaju natjeCajne dokumentacije u postupcima javnih nabava (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 21/21).

- Pravilnik o metodologiji za prorac¢un indikatora potro$nje energije u cestovnom prometu
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 98/21),

- Pravilnik o metodologiji za proracun cilja kumulativne ustede energije (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 96/21),

- Pravilnik o blizim uvjetima za osiguranje odgovaraju¢eg prostora i opreme za smjestaj i
zastitu arhivske grade i dokumentarnog materijala kod stvaratelja i imatelja arhivske grade i
dokumentarnog materijala (,,SIuzbeni glasnik RS®, br. 111/21),

- Pravilnik o obrascima tromjese¢nih izvjeS¢a o realizaciji godiSnjeg, odnosno trogodi$njeg
programa poslovanja javnih poduzeca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 36/16 1 131/21),

- Pravilnik o uvjetima koje treba ispunjavati komunalni milicionar kako bi mogao obavljati
poslove mjerenja buke podrijetlom iz ugostiteljskih objekata (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
132/21),

- Pravilnik o sadrzaju i formi izvje$¢a o monitoringu tla (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 126/21),

- Pravilnik o zahtjevima glede energetske u¢inkovitosti u postupku javne nabave (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 10/22),

- Pravilnik o blizim uvjetima za raspodjelu i koritenje sredstava za primjenu mjera
energetske ucinkovitosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 12/22),

- Pravilnik o utvrdivanju uskladenih iznosa ostvarenog ukupnog mjesecnog prihoda
kucanstva, kao uvjeta za stjecanje statusa energetski ugrozenog kupca (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 23/11).

- Pravilnik o obliku i sadrzaju godi$njeg izvjeSc¢a 0 popisu shema drzavne pomo¢i (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 30/22),

- Pravilnik o kategorizaciji turistickih mjesta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/22),

- Pravilnik o0 mjerama za zastitu sigurnosti djece na putu u zoni $kole (“Sluzbeni glasnik RS*,
br. 41/22),

- Pravilnik o utvrdivanju zone skole (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 41/22).

- Pravilnik o vrstama fiskalnih racuna, tipovima transakcija, nac¢inima placanja, pozivanju na
broj drugog dokumenta i pojedinostima ostalih elemenata fiskalnog racuna (,,Sluzbeni
glasnik RS”, br. 31/21, 99/21, 10/22, 49/22 1 50/22),

- Pravilnik o rokovima, opsegu i na¢inu provedbe energetskog pregleda u sustavu energetskog
menadzmenta, kao i sadrzaju i nadinu dostave izvadaka iz izvjes¢a 0 provedenom
energetskom pregledu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 51/22),

- Pravilnik o razmjeni dokumenata i podnesaka tijekom provedbe postupaka u svezi s
energetskom dozvolom, licencijom za obavljanje energetske djelatnosti i suglasnosti za
skladiStenje i snabdijevanje za vlastite potrebe (“Sluzbeni glasnik RS”, br. 60/22).

- Pravilnik o na¢inu proracuna godi$nje potro$nje energije na temelju koje se odreduje koja
gospodarska drustva i javna poduzeca su obveznici sustava energetskog menadzmenta
("Sluzbeni glasnik RS", br. 68/22),1
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- Pravilnik o uvjetima i naéinu postupanja S posmrtnim ostacima umrle osobe ("Sluzbeni
glasnik RS", br. 96/16, 139/20 i 66/22).

Uredbe:

- Uredba o uvjetima pribavljanja i otudenja nekretnina neposrednom pogodbom i davanja u najam
stvari u javnom vlasnistvu, odnosno pribavljanja i ustupanja iskoristavanja drugih imovinskih
prava, kao i postupcima javnog nadmetanja i prikupljanja pismenih ponuda (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 16/18),

- Uredba o utvrdivanju op¢eg rje¢nika nabave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 56/14),

- Uredba o postupku za pribavljanje suglasnosti za novo zapo$ljavanje i dodatno radno
angaziranje kod korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 159/20),

- Uredba o uredskom poslovanju tijela drzavne uprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 80/92, 45/16
i 98/16),

- Uredba o elektroni¢kom uredskom poslovanju tijela drzavne uprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br.
40/10 i 42/17),

- Uredba o prora¢unskom ra¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 125/03, 12/06 1 27/20),

- Uredba o na¢inu odredivanja cijene toplinske energije (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 96/13),

- Uredba o zastiti Specijalnog rezervata prirode ,,Ludasko jezero® (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.

30/06),

- Uredba o zastiti specijalnog rezervata prirode ,,Selevenjske pustare® (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
37/97),

- Uredba o zastiti Specijalnog rezervata prirode ,,Ludasko jezero™ (,,Sluzbeni glasnik RS* br.
30/06),

- Uredba o zastiti predjela iznimnih odlika ,,Suboti¢ka pjeScara“ (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
127/03 i 113/04),

- Uredba o Klasifikaciji djelatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 54/10),

- Uredba o nadzoru nad realizacijom javnih ugovora o javno-privatnom partnerstvu (,,Sluzbeni
glasnik RS, 47/13),

- Uredba o koeficijentima za obrac¢un i isplatu placa imenovanih osoba i zaposlenih u drzavnim
tijelima (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 44/08-prociséeni tekst, 2/12, 113/17-dr. propis i 23/18),

- Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu placa zaposlenih u javnim sluzbama (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 44/01,15/02-dr.uredba, 30/02, 32/02-ispravka, 69/02, 78/02, 61/03, 121/03,
130/03, 67/04, 120/04, 5/05, 26/05, 81/05, 105/05, 109/05, 27/06, 32/06, 58/06, 82/06, 106/06,
10/07, 40/07,60/07,91/07, 106/07, 7/08, 9/08, 24/08, 26/08, 31/08, 44/08, 54/08, 108/08 ,113/08,
79/09, 25/10, 91/10 i 20/11, 65/11, 100/11, 11/12, 124/12, 8/13, 4/14, 58/14, 113/17-dr.zakon,
95/18-dr.zakon i 86/19-dr.zakon),

- Uredba o nacinu i kontroli obracuna i isplatu zarada u javnim poduzec¢ima (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 27/14),

- Uredba o materijalnom osiguranju i drugih pravima boraca, ratnih vojnih invalida i civilnih
invalida rata iz oruzanih akcija poslije 17. 08. 1990. godine (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/92,
20/92, 31/92, 84/92, 45/93, 75/93, 8/94, 37/94 i 52/96),

- Uredba o prestanku vazenja odredenih uredbi u podrucju boracko-invalidske zastite (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 35/06),

- Uredba o nacinu ostvarivanja prava pripadnika Jugoslavenske vojske u otadzbini i
Ravnogorskog pokreta u podru¢ju boracko invalidske zastite (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/05
i 103/12-US),

- Uredba o kriterijima za donoSenje akta o mrezi javnih predSkolskih ustanova i akta o mrezi
javnih osnovnih skola (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 21/18),

- Uredba o kriterijima za donoSenje akta o mrezi javnih srednjih $kola (,,Sluzbeni glasnik RS®,
br. 21/18),

- Cl. 41-43. Uredbe o rjesavanju stambenih potreba izabranih, imenovanih i zaposlenih osoba
kod korisnika sredstava u drzavnom vlasnistvu (,,Sluzbeni glasnik RS, br.102/10, 117/12-US
i 104/16-dr. zakon),
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- Uredba o uvjetima, na¢inu i postupku pod kojima se gradevinsko zemljiste u javnom vlasnistvu
moze otuditi ili dati u najam po cijeni manjoj od trziSne cijene, odnosno najamnine ili bez
naknade, kao i uvjete, nacin i postupak razmjene nekretnina (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/15,
88/15, 46/17 i 30/18),

- Uredba o mjerilima i uvjetima za povrat, oslobadanje ili smanjenje placanja naknade za
zagadivanje okolisa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/05 i 24/10),

- Uredba o vrstama zagadivanja, kriterijima za obraun naknade za zagadivanje, okolisa i
obveznicima, visini 1 na¢inu obracunavanja i pla¢anja naknade (,,Sluzbeni glasnik RS“, br.
113/05, 6/07, 8/10, 102/10 i 15/12),

- Uredba o kriterijima za odredivanje aktivnosti koje utjeCu na okoli§ prema stupnju negativnog
utjecaja na okoli§ koji nastaju temeljem obavljanja aktivnosti, iznosima naknada, uvjetima na
njihovo umanjenje kao i kriterijima koji su od znacaja za utjecaj fizickih osoba na okoli§
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 89/19),

- Uredba o kriterijima za utvrdivanje naknade za zastitu i unaprjedivanje okolisa i najviSeg iznosa
naknade (,,SIuzbeni glasnik RS*, br. 111/09),

- Uredba o sadrzaju i nacinu vodenja informacijskoga sustava zaStite okoliSa, metodologiji,
strukturi, zajednickim osnovama, kategorijama i razinama sakupljanja podataka, kao i 0
sadrzaju informacija o kojima se redovito i obvezno obavjeStava javnost (,,Sluzbeni glasnik
RS, br. 112/09),

- Uredba o utvrdivanju kriterija za odredivanje statusa ugrozene okoliSa i prioriteta za sanaciju i
remedijaciju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 22/10),

- Uredba o programu sistematskog pracenja kvalitete zemljista, indikatorima za ocjenu rizika od
degradacije zemljista i metodologiji za izradu remedijacijskih programa (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 88/10),

- Uredba o uvjetima za monitoring i zahtjevima kvalitete zraka (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 11/10
i 75/10),

- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar nenamjerno ispustenih
dugotrajnih organskih zagadujucih tvari (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 76/10),

- Uredba o grani¢nim vrijednostima emisija zagadujuéih tvari u zraku (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 71/10 i 6/11-ispravak) — rokovi primjene utvrdeni u ¢l. 44-47,

- Uredba o metodologiji prikupljanja podataka za Nacionalni inventar emisije plinova s efektom
staklenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 81/10),

- Uredba o odlaganju otpada na odlagalista (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 92/10),

- Uredba o vrstama otpada za koje se vrsi termicki tretman, uvjetima i kriterijima za odredivanje
lokacije, tehnickim i tehnoloSkim uvjetima za projektiranje, izgradnju, opremanje i rad
postrojenja za termicki tretman otpada, postupanju s ostatkom nakon spaljivanja (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 102/10),

- Uredba o vrstama aktivnosti i postrojenja za koje se izdaje integrirana dozvola (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 84/05),

- Uredba o kriterijima za odredivanje najboljih dostupnih tehnika, za primjenu standarda
kvalitete, kao i za odredivanje grani¢nih vrijednosti emisija u integriranoj dozvoli (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 84/05),

- Uredba o sadrzaju programa mjera prilagodbe rada postojeceg postrojenja ili aktivnosti
propisanim uvjetima (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 84/05),

- Uredba o utvrdivanju Programa dinamike podnoSenja zahtjeva za izdavanje integrirane dozvole
(;,,Sluzbeni glasnik RS, br. 108/08),

- Uredba o namjenskim transferima u socijalnoj skrbi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 18/16),

- Uredba o planu mreze zdravstvenih ustanova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.5/20, 11/20, 52/20,
88/20, 62/21 i 74/21),

- Uredba o indikatorima buke, grani¢nim vrijednostima, metodama za ocjenjivanje indikatora
buke, uznemiravanja i Stetnih u¢inaka buke u okolisu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 75/10),

- Uredba o sadrZaju, nacinu pripreme i ocjene, kao i pracenju provedbe i izvjeStavanju o realizaciji
kapitalnih projekata (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 63/17),
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- Uredba o kriterijima, mjerilima i na¢inu izbora projekata u kulturi koji se financiraju i
sufinanciraju iz proracuna Republike Srbije, autonomne pokrajine, odnosno jedinica lokalne
samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 105/161 112/17),

- Uredba o lokacijskim uvjetima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 115/20),

- Uredba o nacinu i uvjetima za otpoCinjanja obavljanja komunalnih djelatnosti (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 13/18, 66/18 i 51/19),

- Uredba o sredstvima za poticanje programa ili nedostajuc¢eg dijela sredstava za financiranje
programa od javnog interesa koja realiziraju udruge (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 16/18),

- Uredba o uvjetima, nacinu i postupku za ostvarivanje prava prvenstva najma, kriterijima za
utvrdivanje visine najamnine za pravo prvenstva najma, kao i dokumentaciji koja se dostavlja
uz zahtjev za ostvarivanje prava prvenstva najma (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 30/18),

- Uredba o grani¢nim vrijednostima zagadujucih, $tetnih i opasnih tvari u zemljistu (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 30/18),

- Uredba o sifrarniku radnih mjesta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 48/18),

- Uredba o energetski ugrozenom kupcu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 113/15 i 48/16-dr.pravilnik,
88/16-dr.pravilnik, 49/17-dr.pravilnik, 104/17-dr.pravilnik, 36/18-dr.pravilnik, 59/18, 88/18-
dr.pravilnik i 34/19-dr.pravilnik, 82/19-dr.pravilnik, 76/20-dr.pravilnik, 144/20-dr.pravilnik i
51/21-dr.pravilnik),

- Uredba o utvrdivanju elemenata godi$njeg programa poslovanja za 2020. godinu, odnosno
trogodi$njeg programa poslovanja za razdoblje 2020-2022. godine javnih poduzeca i drugih
oblika organiziranja koji obavljaju djelatnost od opceg interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br.74/19,

- Uredba o ocjenjivanju sluzbenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 2/19),

- Uredba o blizim uvjetima za izradu i odrzavanje internetske stranice tijela (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 104/18),

- Uredba o blizim uvjetima za uspostavljanje elektroni¢ke uprave (,,Sluzbeni glasnik RS®, br.
104/18),

- Uredba o ustrojbenim i tehni¢kim standardima za odrzavanje i unaprjedenje Jedinstvene
informacijsko-komunikacijske mreZe elektroni¢ke uprave i povezivanje tijela na tu mrezu
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/18),

- Uredba o nacinu vodenja Metaregistra, na¢inu odobravanja, suspendiranja i ukidanja pristupa
servisnoj magistrali tijela i nacinu rada na Portalu eUprava (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 104/18),

- Uredba o nacinu rada Portala otvorenih podataka (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 104/18),

- Uredba o metodologiji za izradu srednjoro¢nih planova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 8/19),

- Uredba o kriterijima za razvrstavanje javnih cesta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 38/19),

- Uredba o uvjetima i nacinu utvrdivanja visine godiSnjeg iznosa boraviSne pristojbe za fizicku
osobu koja pruza ugostiteljske usluge smjeStaja u objektima domace radinosti i seoskom
turistickom kucanstvu, kao i nac¢in i rokovi placanja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 47/19 1 51/19).

- Uredba o sadrZaju i naCinu vodenja evidencije gospodarskih subjekata koji obavljaju odredenu
komunalnu djelatnost /“Sluzbeni glasnik RS, br. 94/19),

- Uredba o drZzavnom stru¢nom ispitu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.86/19).

- Uredba o kriterijima za utvrdivanje prirode rashoda i uvjeta i na¢inu pribavljanja suglasnosti za
zakljucivanje odredenih ugovora koji, radi prirode rashoda, zahtijevaju plac¢anje u vise godina
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 21/14 1 18/19),

- Uredba o upravljanju kapitalnim projektima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 51/19),

- Uredba o blizim uvjetima za odlaganje placanja poreznog duga (,,Sluzbeni glasnik RS“, br.
53/03, 61/04 i 71/05).

- Uredba o sastavu, nacinu i organizaciji rada stoZera za izvanredne situacije (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 27/20).

- Uredba o uvjetima i na¢inu zajednickog izvrSavanja povjerenih poslova (,,Sluzbeni glasnik RS®,
br. 19/21).

- Uredba o pravilima za dodjelu drzavne pomoc¢i (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 13/10,
100/11, 91/12, 37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-dr.propisi)

- Uredba o pravilima za dodjelu drzavne pomoc¢i (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 13/10,
100/11, 91/12, 37/12, 37/13, 97/13, 119/14, 23/21-dr.propisi i 99/21-dr.propisi),
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- Uredba o uvjetima i kriterijima uskladenosti drzavne pomo¢i za zastitu okoliSa i u
sektoru energetike (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 99/21),

- Uredba o uvjetima i kriterijima uskladenosti drzavne pomo¢i u obliku naknade za
obavljanje usluga od opéeg ekonomskog interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 99/21),

- Uredba o pravilima i uvjetima za dodjelu drzavne pomo¢i male vrijednosti (de minimis
pomoci) za obavljanje usluga od opéeg ekonomskog interesa (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 99/21),

- Uredba o odredivanju kompetencija za rad sluzbenika u tijelima autonomnih pokrajina
i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 132/21),

- Uredba o kriterijima za razvrstavanje radnih mjesta i mjerilima za opis radnih mjesta
sluzbenika u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni
glasnik RS“, br. 88/16, 113/17-dr.zakon, 95/18-dr.zakon, 86/19-dr.zakon, 157/20-
dr.zakon, 123/21-dr.zakon i 12/22).

- Uredba o obveznicima sustava energetskog menadzmenta (“Sluzbeni glasnik RS”, br.
59/22).

- Uredba o vodenju, funkcioniranju i utvrdivanju podataka koji se upisuju u Registar
administrativnih postupaka (Sluzbeni glasnik RS, br. 84/22).

Drugi akti objavljeni u .,Sluzbenom glasniku RS* koji se primjenjuju u lokalnoj samoupravi:

- Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 38/19, 55/20 i 51/22) i Sporazum o produljenju roka valjanosti Posebnog kolektivnog
ugovora za zaposlene u jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 51/22),

- Posebni kolektivni ugovor za javna poduzeca u komunalnoj djelatnosti na podrucju
Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 31/21),

- Posebni kolektivni ugovor za zaposlene u osnovnim i srednjim skolama i domovima
ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 21/15, 16/18, 8/19 i 92/20) i Sporazum o
produljenju roka vaZzenja Posebnog kolektivnog ugovora za zaposlene u osnovnim i
srednjim $kolama i domovima ucenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, 27/22)

- Posebni kolektivni ugovor za zdravstvene ustanove ¢iji je osniva¢ Republika Srbija,
autonomna pokrajina i jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 96/19),

- Posebni kolektivni ugovor za ustanove kulture ¢iji je osniva¢ Republika Srbija, autonomna
pokrajina i jedinica lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 3/22),

- Posebni kolektivni ugovor za socijalnu skrb u Republici Srbiji (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 29/19
i 60/20) i Sporazum o produljenju roka vazenja Posebnog kolektivnog ugovora za socijalnu
zastitu u Republici Srbiji /““Sluzbeni glasnik RS, broj 48/22),

- Uputa za provedbu Zakona o jedinstvenom popisu biraca (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 15/12 i
88/18, 67/20 i 40/21, 90/21 i 16/22),

- Uputa za nacdin rada mentora tijekom osposobljavanja pripravnika u drzavnim tijelima
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 101/18),

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodredeno vrijeme u sustavu drzavnih tijela,
sustavu javnih sluzba, sustavu Autonomne pokrajine Vojvodine i sustavu lokalne samouprave
za 2017. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 61/17, 82/17, 92/17, 111/17, 14/18, 45/18, 78/18,
89/18, 102/18, 30/19, 42/19 i1 59/19 i 79/19, 84/19 i 88/19),

- Uputa o metodologiji za utvrdivanje potreba za stru¢nim usavrSavanjem u tijelima javne uprave
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 32/19).

- Uputa o Metodologiji izrade i sadrzaju procjene rizika od katastrofa i plana zastite i spasavanja
(;,Sluzbeni glasnik RS, br. 80/19).

- Odluka o utvrdivanju Standardnih ugovornih klauzula (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 5/20),

- Zakljucak o usvajanju Smjernica za uklju¢ivanje organizacija civilnog drustva u radne grupe za
izradu dokumenata javnih politika i nacrta, odnosno prijedloga propisa (,,Sluzbeni glasnik RS*,
br. 8/20).

- Kodeks ponasanja sudionika u lobiranju (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 53/19 i 142/20),
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- Odluka o Jedinstvenom kodeksu Sifara za unoSenje i Sifriranje podataka u evidencijama u
podrudju rada (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 56/18 i 101/20).

- Uputa za izradu i provedbu plana integriteta (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 48/21-proc¢is¢eni tekst).

- Uputa za ocjenjivanje uskladenosti drzavne pomo¢i za zaposljavanje (,,Sluzbeni glasnik RS,
br. 114/21),

- Uputa za ocjenjivanje uskladenosti drzavne pomoci za usavrsavanje (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
126/21),

- Uputa za izradu i objavljivanje informatora o radu tijela javne vlasti (,,Sluzbeni glasnik RE*, br.
10/22),

- Uputa za izradu akta kojim odgojno obrazovne ustanove propisuju mjere, na¢in i postupak
zastite 1 sigurnosti djece 1 u¢enika (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 67/22)

- Odluka o obrascu i na¢inu dostavljanja godiSnjeg izvjeSca tijela javne vlasti i radnjama
poduzetim u cilju primjene Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
»Sluzbeni glasnik RS*, br. 10/22).

Op¢inske odnosno gradske odluke i drugi akti doneseni na razini Grada:

(Napomena: Sluzbeni listovi Opéine odnosno Grada Subotice dostupni su na sluzbenoj
internetskoj stranici Grada Subotice na sljedecoj internetskoj adresi:
http://www.subotica.rs/index/page/id/8038/Ig/hr

- Statut Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br.27/19-proc¢is¢eni tekst, 13/21 i 16/21),

- Odluka o Gradskom vije¢u Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10 i 40/12),

- Poslovnik Gradskog vije¢a Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 55/16—
procisceni tekst),

- Odluka o Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 18/17-procisc¢eni
tekst i 5/20),

- Odluka o maksimalnom broju zaposlenih na neodredeno vrijeme u sustavu lokalne samouprave
Grada Subotice za 2017. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 30/17),

- Odluka o Kadrovskom planu za Gradsku upravu Grada Subotice, Gradsko pravobraniteljstvo,
Sluzbu za prorac¢unsku inspekciju Grada Subotice, Lokalnog ombudsmana Grada Subotice i
Sluzbu za internu reviziju za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 39/21),

- Odluka o objavljivanju akata tijela Grada Subotice (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica®, br. 29/08),

- Odluka o prora¢unu Grada Subotice za 2022. godinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.39/21),

- Odluka o formiranju Sluzbe za internu reviziju Grada Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 15/17),

- Odluka o pla¢ama izabranih i imenovanih osoba u tijelima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 33/08, 2/09, 40/12 1 9/17),

- Odluka o stanovanju (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 42/15 i 53/16),

- Odluka o op¢em kuénom redu u stambenim i stambeno-poslovnim zgradama na podruéju Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o komunalnom redu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/17 — procisceni tekst i
19/18-dr. odluka, 27/18 i 29/18),

- Oduka o davanju u najam poslovnih prostora Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 14/18),

- Odluka o odredivanju zona i najopremljenije zone na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 34/13, 43/14 1 38/15),

- Odluka o zastiti prava pacijenata na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 40/13 i 53/16),

- Odluka o Lokalnom Ombudsmanu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 7/14 i 35/19),

- Odluka o ostvarivanju prava u podru¢ju socijalne skrbi iz nadleznosti Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 40/13, 15/14-ispravka, 7/15, 44/16, 37/17 i 35/19),
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- Odluka o stopama poreza na imovinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
34/13 1 43/14),

- Odluka o visini stope amortizacije za utvrdivanje poreza na imovinu u Gradu Subotici
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 34/13),

- Odluka o proglasenju zasticenog podrucja Park Prirode ,,Pali¢ (,,SIuzbeni list Grada Subotice®,
br. 15/13, 17/13-ispravak i 37/17),

- Odluka o na¢inu pla¢anja komunalnih usluga (,,Sluzbeni list opéine Subotica®, br. 14/18),

- Odluka o radnom vremenu ugostiteljskih, obrtnic¢kih i trgovackih objekata (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 2/13, 30/13 142/15),

- Odluka o lokalnim administrativnim pristojbama (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 3/12-
prociséeni tekst 1 55/12 1 37/17),

- Odluka o lokalnim komunalnim pristojbama (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 55/12, 24/14,
46/15, 29/18, 4/19 i 35/19),

- Odluka o naknadama za koristenje javnih povrsina (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 4/19,
35/19 i 5/20),

- Odluka o naknadama za koriStenje op¢inskih cesta i ulica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
4/19,i 8/21),

- Odluka o opéinskim cestama, ulicama i nerazvrstanim cestama (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 24/18 i 4/19-dr. odluka, 26/20 i 35/21),

- Odluka o kriterijima za kategorizaciju op¢inskih cesta i ulica (,,SIuzbeni list Grada Subotice®,
br. 33/11),

- Odluka o razvrstavanju opéinskih cesta i ulica (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 46/11, 56/12
i 7/14),

- Odluka o odredivanju smjera pruzanja drzavnih cesta I. i II. Reda koji prolaze kroz naseljena
mjesta na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 16/21),

- Odluka o taksi prijevozu (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 8/19 i 18/19),

- Odluka o odredivanju na¢ina dodjeljivanja, koriStenju i drugim pitanjima u svezi s taksi
stajalistima na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 7/16),

- Odluka o gradskom i prigradskom prijevozu putnika na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 19/18 i 37/21),

- Odluka o obavljanju dimnjacéarskih usluga (,,Sluzbeni list opéine Subotica®, br. 14/18, 35/19 i
37/21),

- Odluka o odredivanju djelatnosti organiziranja i odrzavanja javnih prostora za parkiranje i
djelatnosti uklanjanja vozila s javnih i prometnih povr§ina za komunalnu djelatnost (,,Sluzbeni
list op¢ine Subotica“, br. 8/98),

- Odluka o javnim parkirali§tima (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 24/18, 35/19, 37/21 i 39/21-
ispravak),

- Odluka o nacinu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa udruga gradana u
podrucju poljoprivrede (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 29/18),

- Odluka o odrZavanju javnih zelenih povrsina (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 28/20 —
preciséeni tekst i 37/21),

- Odluka o odrzavanju ¢istoce na povrSinama javne namjene (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
5/18, 35/19 i 37/21),

- Odluka o obavljanju komunalne djelatnosti zoohigijene (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, 48/20
i 37/21),

- Odluka o zastiti usjeva i zasada, poljoprivrednog zemljiSta, poljskih cesta i kanala od poljske
Stete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 38/15 i 29/18),

- Odluka o pokapanju i grobljima (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 16/16, 44/16, 35/19 i
»Sluzbeni glasnik RS*, br. 7/20-US),

- Odluka o upravljanju trznicama (,,SIuzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18, 35/19 i 37/21),

- Odluka o postavljanju terase ugostiteljskog objekta na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o opskrbi vodom (Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 24/14, 14/15, 5/18 i 37/21),
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- Odluka o javnoj kanalizaciji (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 29/15 i 38/15-aut. tumac.,
42/15, 5/18 28/19 1 37/21),

- Odluka o odvodnji atmosferskih voda (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 5/18, 29/18 i 37/21),

- Odluka o obavljanju komunalne djelatnosti upravljanja komunalnim otpadom (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 16/21),

- Odredbe ¢l. 6-9., ¢l. 19-21., ¢lanak 24. stavak 1. tocka 1-5 1t0€¢.8-9-, ¢lanak 25 1 ¢l. 251 ¢l. 28-
32. Odluke o upravljanju komunalnim otpadom (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/18).

- Odluka o uvjetima i nac¢inu opskrbe toplinskom energijom (,,Sluzbeni list Grada Subotice br.
27/21-procisceni tekst, 31/21-ispravka i 37/21),

- Odluka o oglasavanju na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 4/19 i
37/21),

- Odluka o osiguravanju javne rasvjete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 19/18, 35/19 i 37/21),

- Odluka o usvajanju Strategije sigurnosti prometa na cestama Grada Subotice za razdoblje 2018.-
2020. godine i Akcijskog plana za provedbu Strategije sigurnosti prometa na cestama Grada
Subotice za razdoblje 2018.-2020. godine (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Odluka o mrezi djecjih vrti¢a u ustanovama na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 48/20),

- Odluka o mrezi javnih osnovnih §kola sa sjediStem na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice™, br. 17/18),

- Odluka o $kolskim podru¢jima na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
39/21),

- Odluka o osnutku Proracunskog fonda za poticanje razvitka darovite mladezi Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/16, 15/17 , 17/18, 28/19 i 46/20),

- Odluka o stipendiranju studenata s podruc¢ja Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 27/17 i 35/21),

- Odluka o stipendiranju u¢enika prvih razreda srednjih Skola deficitarnih obrtni¢kih zanimanja
tehnicke struke (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 46/16),

- Odluka o ostvarivanju prava na besplatnu uzinu (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 56/12 i
7/16),

- Odluka o dodjeli sredstava za prvorodeno dijete u kalendarskoj godini iz sredstava proracuna
Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 8/13),

- Odluka o pravu na jednokratnu novfanu pomo¢ trudnicama na podrucju grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.3/12)

- Odluka o ostvarenju prava na sufinanciranje troSkova za biomedicinski potpomognutu oplodnju
za prvo i drugo dijete (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20 i 46/20),

- Odluka o pravu na roditeljski doplatak za prvo dijete iz sredstava proracuna grada (,,Sluzbeni
list Grad Subotice®, br. 6/09),

- Odluka o osnutku Ureda za mlade Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 8/13,
19/13i 27/17),

- Odluka o rasporedivanju proracunskih sredstava Grada Subotice vijeCima nacionalnih manjina
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 50/12, 4/19),

- Odluka o pribavljanju, raspolaganju i gospodarenju stvarima u javnom vlasniStvu Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 17/18 i 27/18-ispravak),

- Odluka o pribavljanju, otudenju i davanju u najam gradevinskog zemljiSta i pretvaranju prava
najma na gradevinskom zemljiStu u pravo vlasnistva (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/15),

- Odluka o utvrdivanju doprinosa za uredivanje gradevinskog zemljista (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 7/15 , 8/19 i 46/20),

- Odluka o ostvarivanju prava na regresiranje troskova boravka u predskolskoj ustanovi za dijete
treceg odnosno Cetvrtog reda rodenja (,,Sluzbeni list Grada Subotica®, br. 2/13),

- Odluka o utvrdivanju prostora za okupljanje gradana i uvjetima odrzavanja javnih skupova na
podrucju Opcine Subotica (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®, br. 25/92 ,24/93 1 11/94),

- Odluka o uvjetima za drzanje i zastitu domacih i egzoti¢nih Zivotinja na podru¢ju Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 33/11, 30/13, 29/15 1 27/17),
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- Odluka o uvjetnom otpisu kamata i mirovanju poreznog duga (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 55/12),

- Odluka o mati¢nim podrucjima na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 37/17 1 ,,Sluzbeni glasnik RS, br. 119/17),

- Odluka o mjesnim zajednicama na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 8/19, 48/20i 27/21),

- Odluka o organizaciji i radu zbora gradana (,,Sluzbeni list Op¢ine Subotica“, br. 12/05),

- Odluka o ustanovljenju zvanja POCASNI GRADANIN, priznanja PRO URBE i priznanja ,,Dr.
Ferenc Bodrogvari“ (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 24/17-pro¢iséeni tekst),

- Odlukom o osnutku Fonda za zastitu okolisa Grada Subotice (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®,
br. 26/09),

- Odluka o stavljanju pod zastitu parka prirode ,,Pali¢* i spomenika prirode u njemu (,,Sluzbeni
list op¢ine Subotica®, br. 8/96, 43/02 i 16/03),

- Odluka o donoSenju programa razvitka turizma regije jezera Pali¢ (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 38/15),

- Odluka o posebnoj naknadi za zastitu i unaprjedivanje okolisa (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 45/14)

- Odluka o mjerama za zastitu od buke u okoli$u (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 48/20),

- Odluka o komunalnoj miliciji/“Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20),

- Odluka o oblicima i na¢inu ostvarivanja suradnje komunalne policije i gradskih inspekcijskih
sluzba (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 6/10 i 5/20),

- Odluka o uniformi i oznakama komunalnih milicionara i o boji i na¢inu oznacavanja vozila i
opremi Komunalne milicije (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 5/20),

- Odluka o komunalnoj inspekciji (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®“, br. 9/99, 13/2000-visina
kazni i 17/02),

- Odluka o ustrojstvu i funkcioniranju civilne zastite na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 35/21),

- Odluka o boravi$noj taksi (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 35/19)

- Odluka o osnutku ,Javnog poduzeéa za gospodarenje cestama, urbanisticko planiranje i
stanovanje” Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 29/21-pro¢iséeni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Cistoc’a 1 zelenilo“(,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 29/21-prociséeni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca za obavljanje dimnjacarskih usluga
,Dimnjacar® (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 29/21 — preciséeni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Parking* (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
29/21-procisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Pogrebno (,,Sluzbeni list Grada Subotice*,
br. 29/21-procisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Stadion* (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
29/21 — precisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Suboticke trznice* Subotica (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 39/21-pro¢isceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Suboticka toplana“ Subotica (,,Sluzbeni list
Grada Subotice*, br. 29/21-procisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Suboticaplin® Subotica (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 29/21 procisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog komunalnog poduzeca ,,Vodovod i kanalizacija“ Subotica (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. 37/21-prociséeni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog poduzeca ,,Pali¢-Ludas* Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
29/21 — precisceni tekst),

- Odluka o osnutku Javnog poduzeca ,,Subotica-trans* Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 37/21-procisceni tekst),

- Odluka o osnutku ustanove Gradska biblioteka Subotica — Varosi Kénywvtar, Szabadka —
Gradska knjiznica Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/12-procis¢eni tekst),
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- Odluka o osnutku ustanove Gradski muzej Subotica — Szabadkai Varosi Muzeum- Gradski
muzej Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 53/12-prociséeni tekst),

- Odluka o osnutku ustanove Istorijski arhiv Subotica — Szabadkai Torténelmi Levéltar— Povijesni
arhiv Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/12-procisc¢eni tekst),

- Odluka o osnutku Pozorista ,,.Deze Kostolanji“ — Kosztolanyi Dezs6 Szinhaz - Kazalista
,»Kosztolanyi Dezs6é™ (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 53/12-prociséeni tekst i 46/15),

- Odluka o osnutku Moderna galerija ,,Likovni susret” Subotica — Képzomiivészeti Talalkozo
Modern Galéria Szabadka — Moderna galerija ,,Likovni susret* Subotica (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 53/12-prociséeni tekst),

- Odluka o osnutku ustanove Meduopc¢inski zavod za zastitu spomenika kulture Subotica —
Kozségkozi Miiemlékvédelmi Intézet Szabadka — Meduopéinski zavod za zastitu spomenika
kulture Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 53/12-procisceni tekst i 39/14),

- Odluka o osnutku Predskolske ustanove ,,Nasa radost* Subotica — NaSa Radost Iskolaskor El6tti
Intézmény Szabadka - PredS$kolske ustanove ,,NaSa radost Subotica (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 30/17),

- Odluka o osnutku ustanove Zooloski vrt Pali¢ — Palicsi Allatkert — Zoologki vrt Pali¢ (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. 53/12-procisc¢eni tekst),

- Odluka o preuzimanju osnivackih prava nad ustanovom Ljekarna ,,Subotica“ (,,Sluzbeni list
Op¢ine Subotica, br. 34/06 i ,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 4/13),

- Odluka o osnutku ustanove kulture ART BIOSKOP ,,Aleksandar Lifka*“ Subotica — Lifka
Sandor ART MOZI Szabadka — ART KINO ,,Aleksandar Lifka” Subotica — Kultureinrichtung
ART KINO Alexander Lifka Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 53/12-pro¢is¢eni
tekst),

- Odluka o osnutku Centra za socijalni rad Grada Subotice, Subotica — Centra za socijalni rad
Grada Subotice, Subotica — Szabadka Varos Szocialis K6zpontja, Szabadka (,,Sluzbeni list
Grada Subotice, br. 3/12-pro¢is¢eni tekst),

- Odluka o osnutku Zavicajne galerije ,,Dr. Vinko Per¢i¢” (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br.
53/12-prociséen tekst),

- Odluka o osnutku ustanove Decje pozoriste Subotica — Szabadkai Gyermekszinhaz - Djecje
kazaliSte Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 53/12-prociséen tekst),

- Odluka o osnutku Turisti¢ke zajednice Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 1/10,
43/10, 7/15, 53/16, 57/20 i 37/21),

- Odluka o osnutku Fondacije ,,Suboticka Sinagoga® (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 10/13-
prociscéeni tekst, 11/14, 58/16 i 35/21),

- Odluka o osnutku Fondacije ,,Put ka znanju* (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 10/13-
procisceni tekst 1 16/16),

- Odluka o osnutku Fondacije za omladinsku kulturu i stvaralastvo ,,DANILO KIS Subotica
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 10/13-procisc¢eni tekst, 27/17 i 35/21),

- Odluka o osnutku Fondacije mentalne higijene ,,EXPECTO* (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 10/13-pro¢isceni tekst i 27/17),

- Odluka o osnutku Fonda ,, Dr. Rehdk Laszl6* Alap Subotica — Szabadka ,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 10/13-proc¢isceni tekst, 27/17, i 35/21),

- Odluka o osnutku Fondacije za pomo¢ pri lijeCenju teSko oboljele djece i mladezi (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. - 10/13-prociséeni tekst, 15/17 i 35/21),

- Odluka o osnutku Fondacije za razvitak sporta na podru¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice, br. 10/13-procisceni tekst),

- Odluka o ravnopravnosti spolova (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 16/16)

- Odluka o usvajanju Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP) Grada Subotice (,,Sluzbeni list
Grada Subotice®, br. 21/17),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana za unaprjedenje polozaja Roma 2017.-2021.
(,,SIuZbeni list Grada Subotice®, br. 21/17),

- Odluka o pjeSackim zonama i vodenju teretnog prometa kroz naseljena mjesta na podrucju
Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 37/17),
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- Odluka o pravu prvenstva najma poljoprivrednog zemljista u drzavnom vlasnistvu (,,Sluzbeni
list Grada Subotice®, br. 37/17),

- Odluka o minimalnoj visini iznosa na ime troskova teku¢eg odrzavanja zajednickih dijelova
zgrada, visini iznosa naknade koju plac¢aju vlasnici posebnih dijelova u slucaju prisilno
imenovanog profesionalnog upravitelja i minimalnoj visini iznosa na ime troskova
investicijskog odrzavanja zajednickih dijelova zgrada (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br.
37/17),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana za unaprjedenje polozaja izbjeglih, interno
raseljenih osoba i povratnika u gradu Subotici za razdoblje 2017.-2021. (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 37/17),

- Odluka o donoSenju Programa energetske u¢inkovitosti Grada Subotice za razdoblje 2019.-
2021. godine (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 4/19)

- Odluka o dono$enju Lokalnog plana gospodarenja otpadom za podrucje Grada Subotice za
razdoblje od 2018. do 2028. godine (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br. 17/18),

- Odluka o usvajanju Lokalnog akcijskog plana zaposljavanja za 2020. godinu za Grad Suboticu
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/20),

- Odluka o utvrdivanju granica prostornog obuhvata u komu se DruStvu s ograni¢enom
odgovornoscu za upravljanje Turistickim prostorom ,,Park Pali¢® Pali¢ povjeravaju djelatnosti
od opéeg interesa u cilju realizacije Master plana Pali¢ (,,SIuzbeni list Grada Subotice®, br. 1/10,
15/13 i 29/18),

- Odluka o donosenju Plana povr§ina za slobodno kretanje pasa (,,Parkovi za pse) na podru¢ju
Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/19),

- Odluka o planiranju, kori$tenju, izvjeStavanju i kontroli sredstava prenesenih iz proracuna
Grada Subotice javnim i javnim komunalnim poduzec¢ima (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
6/19),

- Odluka o financijskoj potpori radi unaprjedenja energetske ucinkovitosti stambenih zgrada,
obiteljskih kuéa i stanova na podruc¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
39/21)

- Odluka o formiranju jedinice civilne zaStite ope namjene i specijalizirane jedinice civilne
za$tite za uzbunjivanje na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/22),

- Odluka o prestanku vazenja Odluke o Sluzbi proracunske inspekcije Grada Subotice (,,Sluzbeni
list Grada Subotice, br. 19/22),

- FEtic¢ki kodeks ponasanja duznosnika lokalne samouprave Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 37/17),

- Kodeks ponasanja zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice i javnim sluzbama Grada
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 6/18-procisc¢eni tekst),

- Program kontrole i smanjenja populacije napustenih pasa i macaka (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 45/14),

- Program o optimalnom organiziranju taksi prijevoza za razdoblje 2016.-2020. godine
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 7/16),

- Poslovnik Skupstine Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 21/19-procisceni tekst,
20/21-ispravak i 22/21),

- Poslovnik Gradskog vijeCa Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 55/16-
procisceni tekst),

- Pravilnik o unutarnjem uredenju i sistematizaciji radnih mjesta u Gradskoj upravi Grada
Subotice, Gradskom pravobraniteljstvu, Sluzbi za proracunsku inspekciju Grada Subotice,
Lokalnog ombudsmana Grada Subotice i Sluzbi za internu reviziju koji je donesen pod brojem
pod brojem 111-02-2/2020 dana 22. sije¢nja 2021. godine,

- Pravilnik o placama zaposlenih u Gradskoj upravi Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 22/15-prociséeni tekst, 2/17 i 3/17-ispravak, 35/17 i 21/18),

- Pravilnik o blizem utvrdivanju uvjeta za rjeSavanje stambenih potreba izabranih, imenovanih i
zaposlenih osoba u tijelima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 43/15),

- Pravilnik o postupku i nacinu rjeSavanja zahtjeva gradana za naknadu Stete nastale uslijed ujeda
napustenih Zivotinja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 20/14 i 33/14),
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- Pravilnik o mjerilima za odredivanje visine naknade za uredivanje gradevinskog zemljista u
postupku legalizacije objekata (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 15/14),

- Pravilnik o na¢inu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa i projekata udruga
gradana u podrudju zastite okolisa iz proracuna Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®,
br. 43/14),

- Pravilnik o sredstvima za poticanje programa ili nedostaju¢eg dijela sredstava za financiranje
programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u podrucju omladinskog sektora, a koje se
financiraju iz prora¢una Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 8/19),

- Pravilnik o kriterijima za rangiranje sportskih organizacija (,,Sluzbeni list Grada Subotice", br.
5/14),

- Pravilnik o uvjetima i na¢inu kori$tenja sluzbenih vozila Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 54/12),

- Pravilnik o sluzbenim putovanjima zaposlenih osoba u Gradskoj upravi Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/16 1 7/19),

- Pravilnik o koriStenju sredstava za ugostiteljske odluke (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
14/13),

- Pravilnik o stipendijama za iznimno darovite uéenike i studente (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
36/19),

- Pravilnik o na¢inu, postupku i kriterijima za dodjelu sredstava crkvama i vjerskim zajednicama
koje djeluju na podruc¢ju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 15/13),

- Pravilnik o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju zaposlenih (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 40/13 i 7/17),

- Pravilnik o uvjetima i na¢inu osiguranja specijalnog prijevoza osoba s invaliditetom na podrucju
Op¢ine Subotica (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®, br. 7/03),

- Pravilnik o pravima, obvezama i odgovornostima u svezi sa sigurno$c¢u i zdravljem na radu u
Op¢inskoj upravi Subotica, broj I1-06-02-39/06 od 13. rujna 2006. godine,

- Pravilnik o sluZzbenoj odjeéi i obuéi i dodatnoj opremi zaposlenih u Gradskoj upravi Grada
Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 23/14, 38/14, 32/19 i 34/19),

- Pravilnik o ustrojstvu prorac¢unskog ra¢unovodstva, broj II-06-02-23/2006,

- Pravilnik o nacinu koriStenja sredstava s podracuna, odnosno drugih rac¢una konsolidiranog
racuna riznice lokalne samouprave Subotica (,,Sluzbeni list Opéine Subotica®, br. 26/04),

- Pravilnik o subvencioniranju cijena komunalnih usluga (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br.
39/14 i 43/14-ispravka, 42/15 i 18/19),

- Pravilnik o blizim uvjetima i na¢inu ostvarivanja prava na jednokratnu nov€anu potporu
trudnicama na podrucju Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 5/12),

- Pravilnik o uvjetima i nacinu ostvarivanja prava na placanje regresirane cijene troSkova boravka
djece u Predskolskoj ustanovi ,,Nasa radost* Subotica (broj I11-38-5/2015 od 12. ozujka 2015.
godine i ,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 23/17),

- Pravilnik o sufinanciranju mjera energetske obnove obiteljskih kuéa i stanova koje se odnose
na unaprjedenje toplinske omotnice, termotehnickih instalacija i ugradnje solarnih kolektora za
centralnu pripremu potrosne tople vode po Javnom pozivu Uprave za poticanje i unaprjedenje
energetske u¢inkovitosti JP 1/22 (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 14/22),

- Pravilnik o sufinanciranju mjera energetske obnove obiteljskih kuca i stanova putem ugradnje
solarnih panela za proizvodnju elektricne energije za Vlastite potrebe i unaprjedenje
termotehnickog sustava putem ugradnje kalorimetra, cirkulacijskih pumpi, termostatskih ventila
i razdjelnika toplote temeljem Javnog poziva za sufinanciranje programa energetske obnove
stambenih zgrada, obiteljskih kuca i stanova JP 1/22 (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 14/22),

- Pravilnik o informacijskom sustavu Op¢inske uprave Opcine Subotica (,,Sluzbeni list Op¢ine
Subotica“, br. 2/06),

- Pravilnik o participiranju putnih troSkova ucenicima srednjih Skola (,,Sluzbeni list Grada
Subotice, br. 30/13),

- Pravilnik o zastiti od pozara, broj 111-04-217-1/94,

- Pravila o radu distributivnog sustava (,,Sluzbeni list Grada Subotice”, br. 45/14, 46/15 i 45/16),

- Rjesenje o visini najamnine za poslovne prostore na kojima je nositelj prava javnog vlasnistva
ili prava koristenja Grad Subotica (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 35/19),
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- Pravilnik o na¢inu i postupku raspodjele sredstava za financiranje programa i projekata udruga
u podrucju ostvarivanja javnog interesa putem organiziranja i odrzavanja sajamskih
manifestacija i izlozba iz proracuna Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 27/18),

- Pravilnik o nacinu i postupku raspodjele sredstva za sufinanciranje investicija i nabave opreme
poljoprivrednih proizvodaca na podrucju Grada Subotice koji su u organskom statusu ili u
procesu dobivanja certifikata u organskoj proizvodnji (,,Sluzbeni list Grada Subotice, br.
43/15),

- Pravilnik o sredstvima za poticanje programa ili nedostajuceg dijela sredstava za financiranje
programa od javnog interesa koja realiziraju udruge u podrucju drustvenog i humanitarnog rada,
a koji se financiraju iz proracuna grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 29/18 i
35/19),

- Pravilnik o uvjetima, kriterijima i mjerilima za izbor ¢lanova Radnog tijela za praenje primjene
Lokalnog antikorupcijskog plana (LAP-a) (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 30/17),

- Pravilnik o razvrstavanju sportskih organizacija sa sjediStem na podruc¢ju Grada Subotice
(,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 33/17),

- Pravilnik o dodjeli sredstava za poticanje projekata od javnog interesa koje realiziraju udruge u
podruéju unaprjedenja sigurnosti prometa (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 4/19),

- Pravilnik o dodjeli sredstava za poticanje programa od javnog interesa koje realiziraju udruge u
oblasti unaprjedenja zastite i dobrobiti zivotinja (,,Sluzbeni list Grada Subotice™, br. 26/20),

- Pravilnik o izgledu obrasca sluzbene identifikacijske iskaznice inspektora (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 49/20),

- Pravilnik o uvjetima, na¢inu i postupku besplatnog koriStenja javnih parkiraliSta na podrucju
Grada Subotice od strane odredenih kategorija invalida (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
40/21),

- Pravilnik o iskaznici vijeénika u Skupstini grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br.
50/20),

- Pravilnik o blizem uredenju planiranja javnih nabava, provedbe postupaka javnih nabava,
pracenja izvrSenja ugovora o javnim nabavama i o blizem uredenju planiranja i provedbe
postupaka nabava na koje se Zakon o javnim nabavama ne primjenjuje (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 20/22),

- RjesSenje o uvjetima i nac¢inu davanja na uporabu prostorija u bloku vijeénica u poslovnoj zgradi
Gradska kuc¢a i u poslovnoj zgradi Nova op¢ina (,,Sluzbeni list Grada Subotice*, br. 43/15),

- RjeSenje o uvjetima i nacinu ustupanja dijelova zgrade radi postavljanja antena, opreme i
uredaja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 37/15),

- Rjesenje o donoSenju Plana za postavljanje manjih montaznih objekata — KIOSCI — na podrucju
grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 29/17),

- Pravilnik o postupku unutarnjeg uzbunjivanja (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 10/19).

- Kolektivni ugovor za zaposlene u tijelima Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice. Br.
33/19 i 37/21-Aneks),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovarajucih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2014. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 35/13),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2015. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 42/14),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovarajucih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2016. godinu u Gradu Subotici (SluZbeni list Grada Subotice®,
br. 37/15),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovarajucih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2017. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 53/16),

- RjesSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2018. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 32/17),
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- Rjesenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2019. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 27/18),

- RjeSenje o utvrdivanju prosje¢nih cijena kvadratnog metra odgovaraju¢ih nepokretnosti za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2020. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 32/19),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovarajucih nekretnina za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2021. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice*, br. 55/20),

- RjeSenje o utvrdivanju prosjecnih cijena kvadratnog metra odgovarajuc¢ih nekretnina za
utvrdivanje poreza na imovinu za 2022. godinu u Gradu Subotici (,,Sluzbeni list Grada
Subotice®, br. 36/21),

- Uputa o radu riznice Grada Subotice (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 59/20).

- Instrukcija o postupanju proracunskih korisnika u postupku pripreme, sastavljanja i podnosenja
financijskih izvjesca (,,Sluzbeni list Grada Subotice®, br. 1/21),

- Poseban kolektivni ugovor za javna i komunalna poduzec¢a Grada Subotice (,,Sluzbeni glasnik
RS“, br. 127/21).

Ostalo:

- Statut Autonomne pokrajine Vojvodine (,,Sluzbeni list APV*, br. 20/14),

- Pokrajinska skupstinska odluka o provedbi Statuta Autonomne pokrajine Vojvodine (,,Sluzbeni
list APV®, br. 21/14),

- Jedinstvena metodoloska pravila za izradu propisa (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 21/10),

- Metodologija za izradu podzakonskih propisa (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 75/10 i 81/10-
ispravak),

- Odluka o pravnom normiranju (,,Sluzbeni list APV*, br. 5/08),

- Uputa o vodenju matica i obrascima matica (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 109/09, 4/10-ispravak,
10/10, 25/11 1 94/13),

- Uputa o uredskom poslovanju tijela drzavne uprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 10/93 i 14/93),

- Protokol o dopuni Protokola o suradnji Ministarstva za socijalna pitanja Republike Srbije i
Ministarstva rada i boracko-invalidske zastite Republike Srpske (Zaklju¢ak Vlade 05 br. 580-
4552/2004-4 dana 29. 09. 2006. godine),

- Instrukcija o postupanju u svezi korisnika kojima je kao izbjeglim i prognanim osobama
uspostavljena isplata primitaka boracko-invalidske zastite kao vid humanitarne pomodi
(Ministarstvo rada, zaposljavanja i socijalne politike br. 401-00-1369/2007-11 od 11. 05. 2007.
godine),

- Instrukcija o isplati primitaka iz borac¢ko-invalidske zastite korisnicima u inozemstvu
(Ministarstvo rada, zaposljavanja i socijalne politike br. 401-00-1787/2006-11 od 04. 12. 2006.
godine),

- Obvezna Instrukcija za primjenu Zakona o osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i ¢lanova
njihovih obitelji po godinama (Ministarstvo rada, zaposljavanja i socijalne politike),

- Uputa o nacinu uskladivanja primitaka korisnika po pokrajinskom Zakonu o pravima boraca i
vojnih invalida po godinama (Pokrajinsko tajnistvo za zdravstvo i socijalnu politiku),

- Nacionalna strategija odrzivog razvitka (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 57/08),

- Nacionalni program zastite okolisa (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 12/10),

- Nacionalna strategija za aproksimaciju u podrucju okoliSa za Republiku Srbiju (,,Sluzbeni
glasnik RS, br. 80/11),

- Nacionalna strategija zastite i spaSavanja u izvanrednim situacijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
86/11),

- Uredba o nacinu i kontroli obracuna i isplate zarada u javnim poduzec¢ima (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br.5/06),

- Kriteriji i mjerila za odredivanje visine naknade za licencije za obavljanje energetskih
djelatnosti (,,SIuzbeni glasnik RS*, br. 14/06, 40/06, 126/07 1 120/08),

- Odluka o vrijednosti koeficijenta za obracun visine naknade za licencije za obavljanje
energetskih djelatnosti (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 40/06, 1/07, 126/07, 120/08, 109/09 i 95/10),
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- Uredba o blizim kriterijima, na¢inu obracuna i postupku naplate naknade za koriStenje
zaSti¢enog podrudja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 43/10),

- Uredba o ekoloskoj mrezi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 102/10),

- Pravilnik o uvjetima koje mora ispunjavati upravitelj zasticenog podruéja (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 85/09),

- Uredba o utvrdivanju liste projekata za koje je obvezna procjena utjecaja i Liste projekata za
koje se moze zahtijevati procjena utjecaja na okolis (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 114/08),

PODATCI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSJEDU GRADSKE UPRAVE

1. Popis svih vrsta informacija koje su nastale u radu ili u svezi s radom tijela i koje se
nalaze u posjedu tijela vlasti:

- dopisi, zahtjevi, prijedlozi, molbe,

- odluke, rjeSenja, zakljucci,

- zalbe, prigovori,

- zakljuceni ugovori,

- dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima,

- dokumentacija o provedenim natjecajima,

- dokumentacija u svezi s provedenim postupcima javne nabave,
- zbirke propisa,

- dokumenti zaposlenih.

2. Podatci o vrstama informacija kojima drZavno tijelo omogucava pristup:

Pristup svim upravnim predmetima u Gradskoj upravi mogu¢ je sukladno zakonu o opéem
upravnom postupku (,,Sluzbeni glasnik RS br. 18/16), a izvan upravnhim predmetima sukladno zakonu
0 slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 120/04, 54/07,
104/09, 36/10i 105/21).
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V. ZAJEDNICKI PODATCI ZA TIJELA GRADA

PODATCI O INFORMATORU:

Informator je izraden sukladno ¢lanku 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10 i 105/21) i Uputi za izradu i
objavljivanje informatora o radu drzavnog tijela (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 68/10).

- datum prvog objavljivanja Informatora
- datum posljednje izmjene ili dopune ili datum kada je
izvrSena posljednja provjera na temelju koje je zaklju¢eno
- napomena o mjestu gdje se moze ostvariti uvid u
Informator i nabaviti tiskana kopija Informatora: Odsjek za propise,
Gradska kuca, II. kat/ured br. 211/4
- Web-adresa Informatora (adresa s koje se moze preuzeti
elektronicka kopija Informatora o radu)
http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/Ig/hr

30. prosinac 2008. godine

31. srpanj 2022. godine

NAPOMENA:
U ovoj Glavi se podatci za tijela Grada (Skupstina grada, gradonacelnik, Gradsko
vijece i Gradska uprava) daju zajednicki.

PODATCI O PRIHODIMA | RASHODIMA

PRIHODI
Ekon. Ostvarenje za Ostvarenje za
Koot VRSTE PRIMITAKA Plan za 2022.9. 2021;] 2020.é
3 PRENESENA SREDSTVA 1Z PRETHODNE
GODINE 527.316.000 467.085.355 431.349.415
7 Tekuéi prihodi 6.688.319.000 6.659.024.926 | 6.234.409.770
7111 Porezi na dohodak i kapitalne dobiti koje placaju
fizi¢ke osobe 3.398.820.000 3.087.091.756 | 2.449.837.147
7121 Porezi na fond zarada 0 2.082 207
7131 Periodi¢ni porezi na nekretnine 1.117.000.000 1.028.071.106 964.685.468
7133 Porezi na ostavstinu, naslijede i dar 38.000.000 36.296.865 21.890.506
7134 Porezi na financijske i kapitalne transakcije 212.000.000 195.395.958 140.255.218
7136 Drugi periodi¢ni porezi na imovinu 0 1 3.917
7144 Porezi na pojedinaéne usluge 270.000 155.608 127.134
7145 Porezi na uporgbu _dopgra_ i na dozvolu o!a se
dobra upotrebljavaju ili djelatnost obavlja 211.050.000 192.970.950 160.931.644
7161 Drugi porezi koje @sl_djuéivo placaju poduzeca,
odnosno poduzetnici 48.600.000 45.437.175 33.079.573
7321 Tekuée donacije od medunarodnih organizacija 7.000.000 31.553.234 2.916.741
7322 Kapitglne. flonacije od medunarodnih
organizacija 3.150.000 95.797.149 150.792.127
7331 Tekuéi transferi od drugih razina vlasti 300.771.000 398.573.888 534.533.631
7332 Kapitalni transferi od drugih razina vlasti 450.000.000 725.695.336 | 1.235.265.881
7411 Kamate 4.400.000 10.010.465 6.499.642
7415 Zakup neproizvodne imovine 459.500.000 432.090.388 169.663.522
7421 Prihodi od prodaje dobara i usluga ili zakupa od
strane trzi$nih organizacija 273.006.000 206.282.104 188.846.111
7422 Pristojbe 23.472.000 21.312.027 15.119.675
7493 Sporedne prodaje dobara i usluga koje obavljaju
drzavne netrzi$ne jedinice 3.000.000 3.566.687 2.147.653
7433 Prihodi od nov&anih kazni i prekriaja 76.117.000 70.443.955 56.297.546
7439 Ostale nov¢ane kazne, penali 699.000 648.037 3.498.931
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Kapitalni dobrovoljni transferi od fizickih i

7441 pravnih osoba 900.000 131.000 2.583.311
7442 Teku¢i dobrovoljni transferi od fizickih i pravnih
osoba 1.300.000
7451 Mjesoviti i neodredeni prihodi 60.000.000 75.634.533 93.162.681
7791 Memorandumske stavke za refundaciju rashoda
iz preth. god. 564.000 564.624 2.271.505
8 Primanja od prodaje nefinancijske imovine 156.960.000 81.656.251 106.854.481
8111 Primici od prodaje nekretnina- anuiteti od
prodanih stanova 6.960.000 6.299.539 7.192.919
8411 Primici od prodaje zemljista 150.000.000 75.356.712 99.661.562
9 Primanja od zaduZivanja i prodaje
financijske imovine 209.600.000 221.278.084 141.009.219
9123 Primici od zaduzivanja od multip.inst. 0 0 130.021.296
9215 Primici od otplate kredita danih domac¢im javnim
nefinancijskim institucijama 200.600.000 198.706.939 0
9216 Primici od otplate kredita danih fizickim
osobama 9.000.000 22.571.146 10.987.923
8+9 SVEGA TEKUCI PRIMICI 366.560.000 302.934.335 247.863.700
7+8+9 UKUPNI PRIHODI | PRIMICI PRORACUNA 7.054.879.000 6.961.959.261 | 6.482.273.470
347+8+9 UKUPNIVTEKUC'I PRIHODI I PRIMICI
PRORACUNA 7.582.195.000 7.429.044.616 | 6.913.622.885
RASHODI PO FUNKCIONALNOJ KLASIFIKACIJI
Realizacija Realizacija
FUNKCIONALNA KLASIFIKACIJA Plan 2022 god. 2021. god. 2020. god.
000 Socijalna zastita 371.168.000 620.722.645 887.671.862
070 | Mijere socijalne politike 108.105.000 98.053.666 101.308.405
090 | Socijalna zastita neklasificirana na drugom mjestu 263.063.000 522.668.979 781.915.457
100 Opée javne usluge 1.412.735.000 1.117.888.393 1.175.427.883
110 Izvr$na i zakonodavna tijela, financijski i fiskalni
poslovi i vanjski poslovi 161.021.000 150.535.556 117.866.563
112 | Financijski i fiskalni poslovi 139.165.000 23.967.712 26.402.248
130 | Opée usluge 849.036.000 675.408.204 642.836.219
150 | Opée javne usluge - istraZivanje i razvitak 14.712.000 12.160.352 10.623.404
160 Opée javne usluge neklasificirane na drugom
mjestu 44.251.000 30.394.280 26.869.188
170 | Transakcije javhog duga 204.550.000 225.422.290 350.830.260
200 Obrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908
220 | Civilna obrana 3.686.000 4.286.764 1.285.908
300 Javni red i sigurnost 13.242.000 10.932.110 9.735.953
330 | Sudovi 13.242.000 10.932.110 9.735.953
400 Ekonomski poslovi 1.474.995.000 1.334.955.444 1.156.082.473
411 | Op¢i ekonomski i komercijalni poslovi 61.472.000 76.999.417 14.569.457
420 | Poljoprivreda, Sumarstvo, lov i ribolov 77.240.000 41.027.709 52.859.836
450 | Promet 370.465.000 378.032.127 211.965.063
451 | Cestovni promet 497.157.000 349.402.588 513.050.668
470 | Ostale djelatnosti 368.068.000 422.193.393 302.417.130
473 | Turizam 66.593.000 22.780.869 18.908.272
474 | Visenamjenski razvojni projekti 0 1.672.064 0
480 | Ekonomski poslovi — istrazivanje i razvitak 5.000.000 990.000 0
490 Ekonomski poslovi neklasificirani na drugom
mjestu 29.000.000 41.857.276 42.312.047
500 Zastita okoliSa 147.821.000 482.384.111 150.469.682
510 | Gospodarenje otpadom 0 319.208.880 9.375.111
560 Zastita okolisa neklasificirana na drugom mjestu 147.821.000 163.175.231 141.094.571
600 Poslovi stanovanja i zajednice 813.750.000 826.797.870 733.706.672
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610 | Stambeni razvoj 15.000.000 0 0
620 Razvoj zajednice 349.520.000 478.209.497 401.818.860
630 | Vodo snabdijevanje 29.120.000 0 0
640 Uli¢na rasvjeta 302.140.000 274.000.360 232.351.921
660 Poslovi stgnovanja i zajednice neklasificirana na

drugom mjestu 117.970.000 74.588.012 69.888.523
700 Zdravstvo 131.434.000 160.558.808 20.978.781
760 | Zdravstvo neklasificirano na drugom mjestu 131.434.000 160.558.808 20.978.781
800 Rekreacija, sport, kulturai vere 1.752.204.000 878.501.544 1.284.093.278
810 | Usluge rekreacije i sporta 126.280.000 100.173.805 94.407.843
820 | Usluge kulture 1.424.416.000 595.762.629 1.005.702.737
830 | Usluge emitiranja i tiskanja 42.100.000 34.932.996 42.030.325
840 | Vjerske i ostale usluge zajednice 3.000.000 7.550.000 2.660.000
850 Rek(eacija, sport, kultura i vjere — istrazivanje i

razvitak 5.570.000 4.832.814 4.510.353
860 Rekreacija, sport, kultura i vjere, neklasificirano

na drugom mjestu 150.838.000 135.249.300 134.782.020
900 Obrazovanje 1.461.160.000 1.328.937.058 1.176.708.417
911 | Predskolsko obrazovanje 920.728.000 823.395.425 735.186.672
912 | Osnovno obrazovanje 309.578.000 293.635.810 260.894.858
920 | Srednje obrazovanje 216.454.000 196.235.044 166.510.988
960 | Pomocne usluge obrazovanju 14.400.000 15.670.779 14.115.898

UKUPNO: 7.582.195.000 6.765.964.747 6.596.160.908

Odluka o prora¢unu Grada Subotice za 2022. godinu donesena je na 17. sjednici SkupStine

Grada Subotice odrzane dana 23. prosinca 2021. godine i objavljena je u ,,Sluzbenom listu Grada
Subotice®, br. 39/21. Odluka je stupila na snagu 24. prosinca 2021. godine, a primjenjuje se od 01.
sije¢nja 2022. godine.

Zainteresirana osoba moze preuzeti tekst Odluke i prora¢unu Grada Subotice za 2022. godinu s

adrese http://www.subotica.rs/index/page/lg/cp/id/13855, ili dobiti tekst Odluke temeljem zahtjeva koji
se upucuje Gradskoj upravi.

Odluka o konsolidiranom zavr$nom racunu Grada Subotice za 2021. godinu objavljena je u

,»Sluzbenom listu Grada Subotice®, broj 17/22, zajedno s Izvjes¢em neovisnog revizora, i moze se
preuzeti s adrese:

http://www.subotica.rs/documents/pages/15218 1.pdf

PODATCI O JAVNIM NABAVAMA

Planovi javnih nabava tijela Grada za 2021. i 2022. godinu nalaze se na adresi:
http://www.subotica.rs/index/page/id/13895/lg/cp
http://www.subotica.rs/index/page/id/14917/1qg/sr

Oglasi o javnim nabavama nalaze se na Portalu javnih nabava www. jnportal.ujn.gov.rs .

PODATCI O DRZAVNOJ POTPORI

Podaci o drzavnoj potpori u 2021. godini su u pripremi.

PODACI O ISPLACENIM PLACAMA, ZARADAMA [ DRUGIM PRIMANJIMA
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NAPOMENA:

U ovom dijelu se podaci o naknadama i drugim primanjima starjeSine tijela i svih drugih
osoba koja se smatraju javnim funkcionerima i o placama, zaradama i drugim primanjima
rukovoditelja i pojedinih kategorija zaposlenih u tijelima Grada (u Skupstini grada,
Gradonacelnika, u Gradskom vije¢u i u Gradskoj upravi) daju zajednic¢ki.

Tijekom svibnja 2021. godine plaée (neto) izabranih i imenovanih osoba i zaposlenih u tijelima
Grada bile su:

wlzabrane osobe:

- Gradonacelnik 124.420,07
- Predsjednik Skupstine grada 123.096,45
- Zamjenik gradonacelnika 121.772,84
- Zamjenik predsjednika SkupS$tine grada 120.449,23
- Clanovi Gradskog vijeéa 116.478,35
Postavljene osobe:
- Tajnik Skupstine grada 119.979,58
- Nacelnik Gradske uprave 129.607,58
- Zamjenik nacelnika Gradske uprave 121.831,13
- Tajnik Tajnistva 84.243,86
- Sefovi Sluzbi 80.795,83
Zaposleni:

- samostalni stru¢ni suradnik 65.388,39
- viSi struéni suradnik 57.995,99
- struéni suradnik 55.758,79
- visi suradnik 48.626,43
- suradnik

- viSi referent 37.074,16
- referent 36.015,21
- KV radnik 30.752,76
- nekvalificirani radnik 25.285,58¢

Neto place su bez minulog rada.

PODACI O SREDSTVIMA RADA

PODACI O NEPOKRETNIM | POKRETNIM STVARIMA
KOJE PREDSTAVLJAJU IMOVINU GRADA SUBOTICE
na dan 31.12.2021.

Nepokretna imovina prema skupini srodnosti:

R.br. Skupina Koli¢ina | Knjigovodstvena nabavna vrijednost
1. Stambene zgrade i Stanovi ouussrzo 181 228.769.256,69
2. Poslovne zgrade i poslovni prostor s 997 5.273.528.676,96
3. Nepokretna imovina (011141+145+151+152+155+192) 3130 5.094.150.529,37
4. ZemljiSte (oia112+014115) 3582 5.016.117.631,96
5. Kultivirana imovina 3 3.262.658,01
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Pokretna imovina prema skupini srodnosti:

R.br. Skupina Koli¢ina | Knjigovodstvena nabavna vrijednost
1. Oprema za kopneni promet 75 406.522.062,75
2. Uredska oprema 6378 66.482.722,46
3. Racunalna oprema 1364 93.306.739,88
4. Komunikacijska oprema 654 15.938.805,52
5. Elektronicka i fotografska oprema 216 30.024.337,64
6. Oprema za kuéanstvo 356 14.122.978,97
7. Oprema za poljoprivredu 1 31.383,00
8. Oprema za zastitu okolisa 15076 65.844.098,30
9. Medicinska oprema 7 63.384,00
10. Mijerni i kontrolni instrumenti 90 16.672.704,67
11. | Oprema za kulturu 9 10.464.341,87
12. | Oprema za sport 107 3.913.170,00
13. | Oprema za javnu sigurnost 178 196.545.841,17
14. Motorna oprema 33 2.871.956,70
15. Nepokretna oprema 6 10.282.715,00
16. Nemotorna oprema 40 923.298,92
17. Dragocjenosti 5 24.257.037,13
18. | Ostale nekretnine i oprema 122 116.295.646,28
19. | Kompjuterski softver 78 35.188.483,30
20. | Ostala nematerijalna imovina 124 362.600.579,63

INFORMACIJE O PODNOSENJU ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

NAPOMENA:

U ovom dijelu se informacije o podnoSenju zahtjeva za pristup informacijama o radu
tijela Grada (Skupstine grada, gradonacelnika, Gradskog vijeca i Gradske uprave) daju
zajednicki.

Svatko moze podnijeti zahtjev za pristup informacijama od javnog znacaja.

Zahtjev za pristup informacijama od javnog znacaja moze se podnijeti na sljedece nacine:
dostavljanje pismenog zahtjeva na adresu: ,,Skupstina grada Subotice, Subotica, Trg slobode
1%, ili: ,,Gradsko vije¢e Grada Subotice, Subotica, Trg slobode 1%, ili: ,,Gradonacelnik Grada
Subotice, Subotica, Trg slobode 1%, ili: Gradska uprava Grada Subotice, Subotica, Trg slobode
1%

dostavljanjem pismenog zahtjeva putem telefaksa na broj 024/557-642;

postavljanjem zahtjeva usmeno na zapisnik kod ovlastene osobe za postupanje po zahtjevima;
na adresu za prijam elektroni¢ke poste zahtevzainformacije@subotica.rs.

Zahtjev ¢e se razmotriti i ako nije podnesen na propisanom obrascu.

Zahtjev mora sadrzavati:

naziv tijela vlasti kojemu se podnosi zahtjev

ime, prezime i adresu trazitelja,

opis predmeta zahtjeva (Sto precizniji opis informacije koja se trazi)

Sto se zahtjevom trazi (npr. uvid u dokument ili dostavljanje preslika, audio kopije, video kopije
ili digitalne kopije i sl.).

Korisno je da zahtjev sadrzava i sljedece elemente:
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- informaciju o tomu koji vid dostavljanja kopije dokumenta podnositelju zahtjeva vise odgovara

- druge kontakt podatke (telefon, e-mail) u slu¢aju potrebe za pribavljanjem dodatnih objasnjenja
u svezi s predmetom zahtjeva

- druge podatke koji olakSavaju pronalaZzenje trazene informacije.

Zahtjev ne mora sadrzavati razlog trazenja informacija.

Postupanje po zahtjevu je besplatno. Jedina iznimka su slu¢ajevi kada podnositelj zahtjeva trazi
preslike veceg broja dokumenata, odnosno njihovo upuéivanje. U takvim slucajevima mogu se naplatiti
troskovi kopiranja i upucivanja koji su propisani Uredbom i TroSkovnikom koji je utvrdila Vlada, o
¢emu Ce trazilac biti posebno obavijesten.

Tijelo je duzno postupiti po zahtjevu bez odgadanja, a najdulje u roku od 48 sati, 15 dana ili do
40 dana u ovisnosti o vrsti trazene informacije.

Tijelo je obvezno omoguéiti pristup informaciji ili donijeti rjeSenje kojim se zahtjev odbija iz
razloga koji su odredeni Zakonom.

Podnositelj zahtjeva ima pravo Zalbe, odnosno pravo pokrenuti upravni spor protiv rjeSenja
tijela, kao i u slucaju da tijelo niti udovolji zahtjevu niti donese rjeSenje kojim se zahtjev odbija i
podnositelj zahtjeva ima pravo Zalbe, odnosno pravo pokrenuti upravni spor, na zaklju¢ak kojim se
zahtjev trazitelja odbacuje kao neuredan.

Obrazac zahtjeva, zalbe adresirane na Povjerenika za informacije od javnog znacaja i zastitu
osobnih podataka, kao i tuZbe u upravnom sporu adresirane na Upravni sud, mogu se osigurati na adresi:
http://www.subotica.rs/index/page/id/4093/Ig/hr/.
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